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Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial General Porfirio Diaz, “Soldado
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PRODUCTIVIDAD PARA EL TRABAJO

INSTITUTO DE CAPACITACION Y PRODUCTIVIDAD PARA EL TRABAJO

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

El Instituto de Capacitacién y Productividad para el Trabajo del Estado Oaxaca, es el responsable
del tratamiento de los datos personales que nos proporcione de manera oral o escrita, con
domicilio en Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial General Porfirio Diaz, soldado de
la Patria, Carretera Oaxaca- puerto Escondido km 2, Cédigo Postal 71256, San Bartolo Coyotepec,
Oaxaca, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Oaxaca, y demas normatividad que
resulte aplicable, el instituto ha adoptado una politica de privacidad para los grupos de interés
fundada en la normatividad aplicable la cual consta de los siguientes principios:

e Valoracién de confianza a los grupos de interés (empleados, usuarios, proveedores,
instituciones gubernamentales y asociaciones) reconocemos el compromiso de
compartir su informacién personal la cual sera utilizada de forma correcta y de acuerdo
con el aviso de privacidad.

e en caso de inquietud en la forma de utilizacion, tendra derecho a explicaciéon clara y
precisa de cdmo se manejara su informacion.

e Se protegera y mantendra de forma segura la informacién en posesiéon del “ICAPET” en
cumplimiento a las leyes y regulaciones de proteccién de datos personales.

Finalidad

De acuerdo al articulo 6 apartado A, fraccién Ill de la constitucidn Politica de Los Estados Unidos
Mexicanos; toda Persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacién,
tendra acceso gratuito a la informacién publica, a sus datos personales o a la rectificacion de
estos; no obstante los datos personales que usted proporcione seran utilizados para las siguientes
finalidades: tramite y sustanciaciéon de solicitudes de acceso a la informacién de manera escrita
u oral ante la unidad de transparencia.

Aplica a toda informacién personal que recolecta en el Instituto de Capacitacién y Productividad
para el Trabajo del Estado de Oaxaca, a través de los tramites y servicios que ofrece.

Los datos personales que usted proporcione seran utilizados para las siguientes finalidades 1.-
Gestion Académica de Capacitacion: Registro estadistico, integraciéon de expedientes, difusion,
confirmacion y ejecucion de eventos de capacitacion, asi como la emisién de las constancias
correspondientes. 2.-Gestion de Recursos Humanos: Integracion de expedientes de personal,
elaboracién de contratos o nombramientos, gestiéon de ndmina, tramites de dispersion bancaria
y registro ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS). 3.- Juridicos y Administrativos:
Formalizacidon de convenios y contratos con terceros, procesamiento de pagos a proveedores de
bienes y servicios, y recepcién de declaraciones patrimoniales. 4.-Atencién Ciudadana: Tramite
de quejas y/o denuncias por presuntos incumplimientos de los servidores publicos adscritos al
“ICAPET" asi como para la seguridad del personal y de las personas que ingresan al edificio,

Datos personales necesarios que se recabar: Nombre completo, domicilio, CURP, fotografia,
numero telefénico, nacionalidad, estado civil, sexo, discapacidad, fecha de nacimiento, género,
firma, huella, lugar de trabajo, registro federal de contribuyente, correo electrénico, area de
adscripcion, cualquier otra informacién que voluntariamente proporcione.
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INSTITUTO DE CAPACITACION Y PRODUCTIVIDAD PARA EL TRABAJO

El uso de datos serd Unicamente para fines internos y componentes de relacién laboral y/o
contractual cuando asi se genere con la institucién, capacitacion y/o certificaciéon y demas
especificados; en su caso requerimientos de informacién de autoridad que se encuentre fundado
y motivado mediante solicitud de informacion.

Los datos personales sensitivos como grupo caracteristico, condiciéon de discapacidad y de habla
indigena seran tratados Unicamente con el propdsito de crear estadisticas de capacitacion y/o
certificacion.

Fundamento legal

El fundamento Legal para el Tratamiento de los datos personales esta establecido en los
articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26 y 115 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados; articulo 123 Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 11,12, 13, 14, 15, 16, 17, 18,19,20,21, 22, 23, 24,
25y 28 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Oaxaca; 134 Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica con sentido
social y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca; 22 fracciones |, Il y VIII del Reglamento Interno
del Instituto de Capacitacion y Productividad para el Estado de Oaxaca.

Transferencia de datos personales.

No se realizaran transferencias que requieran de su consentimiento salvo aquellas que sean
necesaria para atender requerimientos de informacién de una autoridad competente y
cuando se actualice alguno de los supuestos sefalados en los articulos 17 y 66 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados el Estado de Oaxaca.

¢Dénde se puede ejercer los derechos arco, acceso/rectificacién, cancelacién, oposicién
y portabilidad de datos personales.

Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacion, Cancelacién, Oposicién y
Portabilidad (ARCOP) ante la Unidad de Transparencia de este Instituto, ubicada en Centro
Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial "General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria,
Edificio "G", Maria Sabina, Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca. C.P. 71257, o bien,
a través al correo electrénico transparencia.icapet@gmail.com

Cambios al aviso de privacidad.

En caso de que exista cambios a los avisos de privacidad, lo haremos de su conocimiento en
nuestro portal de Internet www.oaxaca.gob.mx/icapet
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