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FECHA DE PRESENTACION

1. DATOS DE LA O EL SOLICITANTE
(TIPO DE PERSONA)

FisicA

Nombre (s) o seudédnimo Primer apellido Segundo apellido

MORAL

Denominacién o razén social

Datos del representante legal

Nombre (s) Primer apellido Segundo apellido

2. DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA INSTITUCION A LA QUE SOLICITA LA
INFORMACION

INSTITUCION:

3. INFORMACION A SOLICITAR
Describa con claridad tu solicitud respecto a la informacién que quiera conocer

(Si el espacio no es suficiente, puede anexar su peticidén a este formato, se sugiere proporcionar todos los
datos que considere pueda facilitar la busqueda de dicha informacion).

Los datos personales proporcionados en la presente solicitud seran protegidos conforme a lo dispuesto por la .
Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados y demas normatividad que Pagina 1 de5
resulte aplicable.
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4. MEDIO PARA RECIBIR LA INFORMACION O NOTIFICACIONES *

(ELIJA LA OPCION QUE MAS LE PAREZCA)

O Entrega por el Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacién.
O Correo electrénico:

O Domicilio:

Estado Municipio Colonia C.P.

Calle Numero Exterior NuUmero Interior

O Acudir a la Unidad de Transparencia
O Estrados de la Unidad de Transparencia

5. FORMATO PARA RECIBIR LA INFORMACION SOLICITADA

Sin costo

O Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion.

O Dispositivos de almacenamiento que proporcione el solicitante.
O Verbalmente siempre y cuando sea para fines de orientacion.

Con costo*

O Copias simples.

O Copias certificadas.
O Cualquier otro medio que implique costo por reproduccion de la informacion.
O Otro medio (especificar):

*La solicitud no generara costo cuando la respuesta no exceda de las 20 copias simples.

6. SOLICITUD PARA EXENTAR PAGO POR REPRODUCCION Y ENVIO POR

CIRCUNSTANCIAS SOCIOECONOMICAS

En caso de considerar que no estd en posibilidades de cubrir los costos de reproduccién y envio
indica tus razones para gque estos sean valorados por el Sujeto Obligado.

(Indique bajo protesta de decir verdad las razones que le impiden cubrir los costos de reproduccion y/o envio).

Los datos personales proporcionados en la presente solicitud serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la L.
Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados y demas normatividad que Pagina 2 de5
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7. MEDIDAS DE ACCESIBILIDAD REQUERIDAS
Para las personas que hablan una lengua indigena y deseen la informacién en su lengua, deberan llenar
los siguientes campos:

Nombre de la lengua indigena:

Entidad:

Municipio o localidad:

;Tiene alguna discapacidad?
O Si
O No

Si la respuesta anterior fue afirmativa, indique si requiere en formato accesible la informacién:
O s
O No

Indique cual:

Si desea acudir a la unidad de transparencia, indique si requiere alguna asistencia:

8. INFORMACION OPCIONAL PARA FINES ESTADISTICOS
Sexo:

O Mujer

@) Hombre

Ano de nacimiento:

Forma parte de una comunidad indigena:

Nacionalidad:

Ocupacion:

O Ambito académico.

O Ambito empresarial.

O Ambito gubernamental.

O Organismos de sociedad civil.
O Otros dambitos.

9. DOCUMENTOS ANEXOS

O Carta poder: Sélo en caso de presentar la solicitud mediante representante.
O Descripcion de la solicitud: Atendiendo al numeral 3.

Los datos personales proporcionados en la presente solicitud serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la L.
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PLAZOS DE RESPUESTA Y NOTIFICACIONES FUNDAMENTO LEGAL

Respuesta a la solicitud

Notificacién en caso de que la
informacidén solicitada no sea
competencia de la
Dependencia o Entidad.

Requerimiento para
proporcionar elementos
adicionales o corregir
informacién que permitan
localizar la informacion.

Notificacion en caso de

ampliacién de plazo para dar

10 dia habiles para recibir la

respuesta.

3 dias posteriores a la recepcién
de la solicitud.

5 dias habiles para notificar al
solicitante y 10 dias habiles para
gue el solicitante desahogue la
prevencion.

5 dias habiles para notificar al
solicitante la ampliacion del

Art. 159 LTAIPSSBGEOQ.

Art. 163 LTAIPSSBGEO.

Art. 155 LTO LTAIPSSBGEO.

Art. 159 LTAIPSSBGEOQ.

atencién a la solicitud. plazo

Respuesta a la solicitud,

cua.n.do 5 haya . r§§|b|do 15 dias habiles para recibir la Art. 159 LTAIPSSBGEO.
notificacion de ampliacién de @ respuesta

plazo.

OTROS SUPUESTOS MENCIONADOS EN LA LTO A CONSIDERAR

Articulo 153. El gjercicio del derecho de acceso a la informacién publica debe ejercerse con el
debido respeto entre las personas solicitantes al requerir informacién publica, asi como entre los
sujetos obligados al cumplir los requerimientos de informacién, con uso del lenguaje apropiado y
respetuoso que propicie el libre intercambio de ideas y el ejercicio oportuno del derecho a favor de
la ciudadania.
Conforme a lo anterior, las Unidades de Transparencia de los sujetos obligados no estaran obligados
a dar tramite a solicitudes ofensivas o reiterativas.
Se entenderd por solicitudes ofensivas aquellas que, utilicen palabras altisonantes que pretenda
afectar, vulnerar, denostar o menospreciar a las personas servidoras publicas del sujeto obligado.
Asi mismo, se entenderd por reiterativas las solicitudes que hayan entregado informacién
sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud del mismo solicitante.
Articulo 168. En caso de existir costos para obtener la informacién, deberadn cubrirse de manera
previa a la entrega y no podran ser superiores a la suma de:

l. El costo de los materiales utilizados en la reproduccién de la informacion;

1. El costo de envio, en su caso, y

1. El pago de la certificacion de los documentos, cuando proceda.
Las cuotas de los derechos aplicables deberan establecerse en la Ley Estatal de Derechos, los cuales
se publicardn en los sitios de Internet de los sujetos obligados. En su determinacién se debera
considerar que los montos permitan o faciliten el ejercicio del derecho de acceso a la informacion,
asimismo, se establecera la obligacién de fijar una cuenta bancaria Unica y exclusivamente para
que la persona solicitante realice el pago integro del costo de la informacién que solicité.
Los sujetos obligados a los que no les sea aplicable la Ley Estatal de Derechos deberan establecer
cuotas que no deberdn ser mayores a las dispuestas en dicha ley.
La informacién deberd ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas de veinte
hojas simples. Las Unidades de Transparencia podran exceptuar el pago de reproduccién y envio
atendiendo a las circunstancias socioecondmicas de la persona solicitante, asi como también
respecto de personas que pertenezcan a grupos vulnerables, de acuerdo a los Lineamientos que

Los datos personales proporcionados en la presente solicitud serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y demas normatividad que
resulte aplicable.
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para tal efecto emita el Subsistema.

Articulo 169. La persona solicitante podrad interponer, por si mismo o por conducto de su
representante, de manera fisica o por medios electrénicos, recurso de revisidén ante la Autoridad
Garante que corresponda, o ante la Unidad de Transparencia que haya conocido de la solicitud
dentro de los quince dias siguientes a la fecha de la notificacién de la respuesta, o del vencimiento
del plazo para su notificacién.

En el caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, esta deberd remitir el recurso de
revision a la Autoridad Garante que corresponda a mas tardar al dia siguiente de haberlo recibido.
Para los Municipios de dificil acceso o que no cuenten con los medios para acceder a Internet, el
plazo para la remisién del recurso se podrd ampliar por la Autoridad Garante Local hasta por cinco
dias siempre que asi lo justifique el Municipio de que se trate.

Para el caso de personas que posean algun tipo de discapacidad que les dificulte una comunicacién
claray precisa o de personas que sean hablantes de lengua indigena, se procurara proporcionarles
gratuitamente un traductor o intérprete.

Asimismo, cuando el recurso sea presentado por una persona con discapacidad ante la Unidad de
Transparencia, dicha circunstancia deberd ser notificada a la Autoridad Garante, para que
determine mediante acuerdo los ajustes razonables que garanticen la tutela efectiva del derecho
de acceso a la informacion.

FOLIO ASIGNADO A LA SOLICITUD
(EN EL CASO DE HACER EL REGISTRO ATRAVES DE
LA PNT)

SELLO, FECHA Y FIRMA DE RECEPCION POR PARTE
DEL SUJETO OBLIGADO

Los datos personales proporcionados en la presente solicitud serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y demas normatividad que
resulte aplicable.
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