
 

  

 

 

Para la implementación del portal institucional es indispensable que el titular de la 
Dependencia haya previamente nombrado a un enlace informático, quien será el 
responsable de integrar y enviar la información requerida para el desarrollo del 
portal, así mismo, recibirá a través de su correo electrónico institucional las 
credenciales para acceder a la administración del portal y actualizarlo de manera 
continua.   

 

 
 
 
 
 
 

 
SECCIÓN 

 
APARTADO 

 
INFORMACIÓN SOLICITADA 

 
Logo* 

 
Logotipo de la 
dependencia 

 
Nombre completo de la dependencia o del 
nombre del portal y sus siglas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
¿Quiénes somos? * 

Misión, visión y 
objetivos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Documento en Word con el contenido que se 
visualizará en cada uno de los apartados. 

Funciones (Facultades
 y 
funciones o 
atribuciones de la 
Dependencia) 

Titular de  la 
Dependencia (nombre,
  cargo, 
semblanza) 

Directorio (nombres, 
cargo, correo, 
teléfonos) 

Estructura orgánica u 
organigrama 

Manual de 
organización 

Marco Jurídico (leyes, 
reglamentos, normas, 
convenios, etc. 
aplicables) 

 

 
Transparencia 

 
 
Información de 
transparencia 

 
 
Indicar si su dependencia es Sujeto Obligado en 
materia de transparencia.  



 
 
 
 

 

 
SECCIÓN 

 
APARTADO 

 
INFORMACIÓN SOLICITADA 

 
 
 
 
 

 
Datos de interés 

 
 
 
 
 

 
Comité de ética 

 
Enlace con ID proporcionado por la Secretaría de 
Honestidad. 

 
Opción dentro del menú principal, permitirá 
visualizar información capturada en un Sistema que 
administra la Secretaría de Honestidad; para 
implementar esta sección es necesario contar con el 
enlace que contiene el ID a utilizar por la 
dependencia. 

 
Para mayor información puede comunicarse su 
enlace de transparencia. 

 
 
 

 
Trámites y 
servicios 

 
 

 
Descripción de los 
trámites y/o 
servicios que 
presta  la 
Dependencia. 

Indicar si son sujetos obligados en materia de Mejora 
Regulatoria, de ser así indicar también el número 
aproximado de trámites autorizados en CONAMER. 

 
 

 
Aviso de 
privacidad 

 
 

 
Simplificado e 
integral 

 
Elemento obligatorio que será ubicado en el menú 
secundario, favor de enviar dos archivos PDF uno que 
contenga el aviso de privacidad simplificado y otro el 
aviso de privacidad integral. 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
SECCIÓN 

 
APARTADO 

 
INFORMACIÓN SOLICITADA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Sala de prensa* 

 

 
Galería 

 

 
3 noticias con Imágenes de 1141 x 451 pixeles, 
Esta sección pertenece a la galería principal 
del sitio 

 
 
 
 

 
Noticias 

3 noticias con una breve descripción y cada 
una con una imagen de 253 x 158 pixeles. Esta 
sección estará dentro de la página de inicio 
presentadas en forma de una tarjeta con una 
imagen ilustrativa seguida del título de la 
publicación 

 
 
 

 
Eventos 

Elemento opcional. Lista con mínimo 3 
eventos para agregar al calendario, por cada 
uno proporcionar el título, fecha, datos del 
lugar del evento e imagen de 1141 x 451 pixeles. 

 
 
 
 
 
 

 
Destacados 

Como mínimo una imagen de 532 x 278 
pixeles y un texto con su respectiva 
descripción. Esta sección muestra contenido 
que puede ser de mayor importancia para la 
ciudadanía mediante un slider secundario. Es 
representada por una imagen con un enlace 
al texto que describe la noticia. 

 
 
Multimedia 

Elemento opcional. Para implementarla se 
necesita la URL del video a publicar. 



 
 
 
 
 
 
 

 
SECCIÓN 

 
APARTADO 

 
INFORMACIÓN SOLICITADA 

 

 
Redes sociales* 

Twitter cuenta de Twitter 

Facebook cuenta de Facebook 

 
Correo 

Dirección de correo electrónico 
para contacto ciudadano. 

 

 
Contacto* 

Ubicación geo- 
referenciada Dirección completa 

Teléfonos Teléfonos de contacto 

 
Footer* 

 

 
Dependencias Relacionadas 

 

 
Adjuntar en un archivo de Excel o 
Word una lista de dependencias 
relacionadas 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


