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MANUAL DE CONFIGURACION DE CORREO OFICIAL
(Outlook- POP3-IMAP)

e Dirigete al inicio de Windows, busca y selecciona la aplicacion Outlook
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Recorte y anotacién

&4 roini
£ Buscar

e Hazclic en Siguiente

Bienvenido a Microsoft Outlook 2016 x

Bienvenido a Outlook 2016

Outlook le ayuda a organizar su vida con herramientas utiles para el
correo electronico, el calendario, los contactos y las tareas.

Vamos a empezar. En los proximos pasos, se agregara su cuenta de correo.

< Atras Siguiente = Cancelar
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e Selecciona la opcidn Siy clic en Siguiente

Configuracion de la cuenta de Microsoft Outlock X

Agregar una cuenta de correo electrénico

Use Qutlook para conectarse a las cuentas de correo electronico como, por ejemplo, las cuentas de Microsoft Exchange
Server o una cuenta de Exchange Online como parte de Microsoft Office 365. Outlook también funciona con cuentas POF,
IMAP y Exchange AdtiveSync.

:Desea configurar Outlook para que se conecte a una cuenta de correo?

@si
O ne

< Atras Cancelar

e Selecciona Configuracion manual o tipos de servidores adicionales
y clic en Siguiente

Agregar cuenta X

Configuracién automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexién a otros tipos de servidores.

O ‘Cuenta de correo electrénico

< Atrds Cancelar
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e Eligeelservicio POPoIMAPYy haz clic en Siguiente

Agregar cuenta x

Elegir servicio

O Servicio compatible con Qutlook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Qutlook.com para obtener acceso al correo electranico, el calendario, los contactos y las
tareas

(@ POP o IMAP

Conectarse a una cuenta de correo electranico de POP o IMAP

< Atras Cancelar

® Ingresa los datos que se solicitan (Nombre completo, correo electrénico, tipo de
cuentas POP3 o IMAP, servidor de entrada y contrasena)y dar clic en

Mas Configuraciones

o IMAP

Mantener sus carpetas y correos sincronizados en su servidor
o POP3

Mantener sus carpetas y correos en su equipo

Agregar cuenta

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracién de servidor de correo para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: Mi nombre completo Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
gue las entradas son correctas.
Direccion de correo electrdnico: micorreo@oaxaca.gob.mx

Informacion del servidor
Probar configuracién de la cuenta ...

Tipo de cuenta: POP3 =

scmsorseconeoronts | coneoovecagobme  BUmImenees o iguscince
Servidor de correo saliente [SMTP): correo.oaxaca.gob.mx Entregar nuevos mensajes a:

Informacién de inicio de sesion O Nuevo archivo de datos de Outlook

Mombre de usuario: () Archivo de datos de Outlook existente

micarreo @ oaxaca.gob.mx

Contrasena: | Examinar
‘ Recordar contrasefia

[_J Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de

contrasefia segura (SPA] Mas configuraciones

< Atrds Cancelar
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Enestaopcion tienes que configurarlasopciones: Generales,
Servidor desaliday Avanzadas

¢ GENERAL (Nombre de Usuario)
o SERVIDOR DE SALIDA (Selecciona la casilla >Mi Servidor de Salida)
¢ AVANZADAS - en caso de elegir POP3

o Servidor de Entrada 995 > habilitar casilla conexion
cifradaSSL

o Servidor de Salida 587 > Tipo de conexion cifrada TLS

o Apartado “ENTREGA” seleccionar los dias deseados
para realizar la depuracion programada de su
bandeja de correosde entraday evitar la saturacion

¢ AVANZADAS -en caso de elegir IMAP

o Servidor de Entrada 993 > habilitar casilla conexion
cifradaSSL

o Servidor de Salida 587 > Tipo de conexion cifrada TLS

artado selecciona los dias deseados para realizar la depuracion
Apartado “ENTREGA” sel los dias d d I lad
programada de su bandeja de correos de entraday evitar la saturacion.

Aceptar

Configuracién de correo electrénico de Internet X Configuracién de correo electronico de Intemet

Configuracién de correo electrénico de Internet

General  Servidor de salida  Avanzadas General Servidor de salida  Avanzadas General Servidor de salida Avanzadas
Cuenta de correo @i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion: Ndmeros de puerto del servidor
Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo: o Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada servidor de entrada (POP3): 995 Usar predeterminados
Trabajo” o "Servidor de Microsoft Mail O Iniciar sesién utilizando - ) — =
micorreo @ oaxaca.gob.mx ﬂ Este servidor precisa una conexidn cifrada (S5L)
. Servidor de salida (SMTP: 587
Otra informacion sobre el usuario —_—
ne - Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: |
Compariia: Recordar contrasefia
Correo electrnico de respuesta: Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA) Tiempo de espera del servidor
Corto " Largo 1 minuto

O Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo 3
ntrega

a Dejar una copia de los mensajes en el servidor
@ Quitar del servidor después 12 |=/| dias

D Quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’
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Al aceptar regresamos a la ventana anterior, haz clic en Siguiente

Agregar cuenta

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Espedfique |a configuracion de servidor de correo para su cuenta,

Informacién sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: Mi nombre completo Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccidn de correo electrénico: micorrea@oaxaca.gob.mx
Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: POP3 v
5 @ Probar automaticamente la configuracion de
Servidor de correo entrante: correo.oaxaca.gob.mx Ia cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente [SMTF): correo.oaxaca.gob.mx Entregar nuevos mensajes a:
Informacién de inicio de sesién o Muevo archivo de datos de Outlook
Mombre de usuario: micorreo@oaxaca.gob.mx () Archivo de datos de Outlook existente
Contrasefia: P Examinar

u Recordar contrasefia

[C] Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de

eI e ST R Mas configuraciones

< Atras Cancelar

e Outlook se conecta al servidor de correo y envia un correo de prueba, las
palomitas verdes nos indican que las pruebas se realizaron con éxito y la
cuenta esta lista para ser usada, clic en Cerrar

Configuracién de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar. Detener

Cerrar

Tareas  Errores

Tareas Estado
\/Iniciar sesion en el servidor de correo entr... Completado
\/Enviar mensaje de correo electrdnico de p... Completado

e La cuenta se configuro con éxito

Cambiar cuenta

jHemos terminado!

Tenemos toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.



