
 
 

 
 

 

MANUAL DE CONFIGURACIÓN DE CORREO OFICIAL 
(Outlook- POP3-IMAP) 

 

 Dirígete al inicio de Windows, busca y selecciona la aplicación Outlook 
 

 

 
 
 

 Haz clic en Siguiente  
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 Selecciona la opción Si y clic en Siguiente 
 
 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 Selecciona Configuración manual o tipos de servidores adicionales                                               
y clic en Siguiente 

 
 



 
 

 
 
 

 Elige el servicio POP o IMAP y haz clic en Siguiente 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

         
       

     

o IMAP 
Mantener sus carpetas y correos sincronizados en su servidor  

o POP3 
Mantener sus carpetas y correos en su equipo 
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Ingresa los datos que se solicitan (Nombre completo, correo electrónico, tipo de 
cuentas POP3 o IMAP, servidor de entrada y contraseña) y dar clic en 
Más Configuraciones

José Antonio Azcona González



 

 
 
 

En esta opción tienes que configurar las opciones: Generales, 
Servidor de salida y Avanzadas 

 
 

 GENERAL (Nombre de Usuario) 
 SERVIDOR DE SALIDA (Selecciona la casilla >Mi Servidor de Salida) 
 AVANZADAS – en caso de elegir POP3  

o Servidor de Entrada 995 > habilitar casilla conexión 
cifrada SSL 

o Servidor de Salida 587 > Tipo de conexión cifrada TLS 
o Apartado “ENTREGA” seleccionar los días deseados 

para realizar la depuración programada de su 
bandeja de correos de entrada y evitar la saturación 

 AVANZADAS – en caso de elegir IMAP  
o Servidor de Entrada 993 > habilitar casilla conexión 

cifrada SSL 
o Servidor de Salida 587 > Tipo de conexión cifrada TLS 

 
Apartado “ENTREGA” selecciona los días deseados para realizar la depuración 
programada de su bandeja de correos           de entrada y evitar la saturación. 

 
Aceptar 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 



 
 

 
 
 

Al aceptar regresamos a la ventana anterior, haz clic en Siguiente  


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Outlook se conecta al servidor de correo y envía un correo de    prueba, las 
palomitas verdes nos indican que las pruebas se realizaron con éxito y la 
cuenta esta lista para ser usada, clic en Cerrar 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 La cuenta se configuro con éxito  

 

   


