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JUSTIFICACION:

El Telebachillerato Comunitario del Estado de Oaxaca tiene su origen en el convenio de coordinacién para el
establecimiento, operacién y apoyo financiero, que suscribieron por una parte el Gobierno Federal, por
conducto de la Secretaria de Educacién Publica y por la otra parte, el Gobierno del Estado Libre y Soberano
de Oaxaca, representado por el Gobernador Constitucional asistido por el Secretario General de Gobierno 30
de agosto de 2013.

Se crea como organismo publico descentralizado del Gobierno del Estado, el Telebachillerato Comunitario del
Estado de Oaxaca (TEBCEQ).

Ademds mediante decreto publicado en el P.O.E. el 06/04/2019 el TEBCEO cuenta con 99 planteles,
distribuidos la mayoria en comunidades de alta y muy alta marginacién de las 8 regiones de la entidad.

Tiene por objeto prestar los servicios de educacién medio superior, para fomentar una comprometida
inclusién y equidad educativa de los sectores mas vulnerables de la poblacién en las distintas regiones del
estado de Oaxaca,

En este contexto, en el ejercicio de las funciones y atribuciones que el TEBCEO tiene encomendadas, genera
y recibe una gran diversidad de documentos, mismos que constituyen integralmente su archivo institucional.

Los archivos son fieles testimonios de las actividades, facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados y son la fiel expresién de la evolucién cultural de las sociedades, pero, sobre todo, son el medio a
través del cual se fortalece la rendicién de cuentas, y se garantizan los derechos humanos de acceso a la
informacién y proteccién de datos personales; el derecho a la verdad y a la memoria, como elementos
indispensables para la democracia.

De ahi la importancia de que el Estado mexicano, en tada su expresion o andamijaje institucional, tenga
claridad en cuanto a estdndares y procesos sobre cémo tienen que ser organizados y preservados los archivos
de las instituciones publicas.

En este contexto, y en cumplimiento a los articulos 13 fraccion |y 27 fraccidn | de la Ley de Archivos para el
Estado de Qaxaca, articulos 5 fraccién V, 10 fraccion |y 19 de |2 Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, al ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, seccidn Cuarta, Fraccion |, se presenta el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), como un instrumento de control para la adecuada
clasificacion y organizacién del acervo documental del Instituto.

En ese sentido y tomando como base que el TEBCEO ofrece, imparte y promueve la educacién de nivel
bachillerato en las localidades del Estado, bajo la modalidad escolarizada, utilizando recursos didacticos y

tecnolbgicos que faciliten el desarrollo de las competencias establecidas en los Planes y Programas de Estudio
vigentes; tiene entre otras facultades:

I. Aplica los Planes y Programas de Estudio que deriven del Gobierno Federal, del Estado o de ambos,
procurando su mejoramiento permanente con el fin de ofrecer educacién pertinente y de calidad,;

Il. Promueve y desarrolla en los educandos conocimientos, actitudes y habilidades productivas de acuerdo a
su entorno, mediante el uso y aplicacién de métodos en pleno desarrollo y el mejoramiento de su Regidn,
Estado o Pals;
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Il Impulsa que el educando logre adquirir y desarrollar las competencias que requiere el perfil de egreso de
nivel medio superior, para su Inclusién a la sociedad;

IV. Difunde y promueve entre los educandos las actividades culturales en todas sus expresiones tomando en
cuenta las costumbres de su localidad;

V. Orienta a los educandos hacia una participacién creativa en la economia y el desarrollo sustentable de su
comunidad o regién;

VI. Impulsa convenios de cooperacién y coordinacién académica, administrativa y de superacién profesional
con otras instituciones oficlales, descentralizadas o particulares, de tipo educativo, afines con su objetivo;
Vil. Acredita y certifica estudios de Bachillerato General impartidos dentro del TEBCEQ; y

Vill. Las demds necesarias para el funcionamiento del TEBCEO

En ese sentido y tomando como base sus ejes rectores se dio en la tarea de instalar el Sistema Institucional
de Archivos de conformidad con los articulos 4 fraccién LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de
Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 15 de junio de 2018 y los articulo 4 fraccién
XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de |a Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca publicada en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

Por lo anterior, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como principal objeto
iniciar a escala institucional la modernizacién y mejoramiento constante los servicios documentales y
archivisticos, donde se desarrollaran e implementaran las estrategias a aplicar.

Este Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas, organizadas y controladas que
coadyuvardn a mejorar el proceso de organizacion, conservacion, difusién y divulgacién documental en los
archivos de las diferentes dreas administrativas del ente publico para la adecuada gestién gubernamental y
administracién de archivos.
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OBJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, mediante el Sistema Institucional
de Archivos Telebachillerato Comunitario del Estado de Oaxaca, por medio del marco jurfdico, que permita alcanzar niveles
adecuados de eficacia, acceso a la informacién, transparencia y seguridad; estableciendo orden, control, consulta y

optimizacion de recursos, asi como la concientizacién del personal en materia archivistica.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacién documental, conservacion, difusién,
divulgacion, acceso a la informacién, proteccién de datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcidn de los procesos sustantivos y la administracion de los documentos de archivo
producidos por cada unidad o drea administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones,
funciones, actividades y/o procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad de la aplicacién de los
instrumentos de control y consulta archivisticos.

Realizar las actividades en materia archivistica al interior del Telebachilierato Comunitario del Estado de Oaxaca,
controlar y mantener estandarizada la integracion de expedientes en los archivos de tramite.
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MARCO LEGAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la informacién Pablica y Proteccién
de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos.
Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacidn Telebachillerato Comunitario del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento Interno Telebachillerato Comunitario del Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivosde la Administracion Pablica Estatal de
Oaxaca.

Manual de Organizacién Telebachillerato Comunitario del Estado de Oaxaca.

Manual de Procedimientos Telebachillerato Comunitario del Estado de Oaxaca.
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PLANEACION:

La implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el Telebachillerato Comunitario del Estado de Oaxaca
TEBCEQ, tiene como propdsito que funcione de la mejor forma en los archivos administrativos ~tramite y concentracién-
que eventualmente en los diferentes procesos o procedimientos que implican el destino final de los documentos de archivos
~ valoracién secundaria, baja documental y/o transferencia secundaria - lleguen a la Gitima etapa de su ciclo de vida - el
archivo histdrico del TEBCEQ - para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para el buen desarrolio
de los objetivos planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019 y de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cual el drea Coordinadora de Archivos solicitard por
correo electrénico informes sobre el avance de forma trimestral estableciendo fechas de entrega para los integrantes del
SIA, para integrar los expedientes correspondientes y tenerlos bajo resguardo en la Coordinacion de Archivos.

A fin de cumplir con los objetivos establecidos en este programa, se contara con la participacién de los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos, asi como de los miembros del Grupo Interdisciplinario del Telebachillerato Comunitario
del Estado de Oaxaca.

Por ello es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que constituirdn las actividades planificadas para cumplir
con los objetivos planteados.
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ADMINISTRACION DEL PADA:

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

COORDINADOR NORMATIVO DE ARCHIVOS

RESPONSABLE DE LA UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA

RESPONSABLE DE LAS UNIDADES DE ARCHIVO DE TRAMITE

DIRECCION GENERAL

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEPARTAMENTO JURIDICO
DEPARTAMENTO DE PLANEACION
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
DEPARTAMENTO ACADEMICO Y DOCENCIA
REGION VALLES CENTRALES

REGION SIERRA NORTE

REGION SIERRA SUR

REGION COSTA

REGION MIXTECA

REGION CUENCA

REGION CANADA

REGION ISTMO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO HISTORICO

¥




TEBCEO

IELEBACHILLERATO
COMUNITARIO

“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA"

COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos vy los Responsables de los Archivo de Tramite,
Concentracion y en su caso Histdrico, para ir documentando e integrando el o los expedientes
correspondientes y definir quién sera el resguardante de lo generado o recibido.

REPORTES DE AVANCES

El Area coordinadora de Archivos solicitara de forma trimestral los inventarios de archivo de tramite, para
integrar el inventario general por parte del drea Coordinadora de Archivos a fin de mantener actualizados los
instrumentos de consulta archivistica.

ADMINISTRACION DE RIESGOS:

Existen riesgos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen los objetivos planteados en el

Programa Anual, por ello es necesario identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la
prohabilidad de que ocurran.

N°® ACTIVIDAD PROGRAMADA POSIBLE RIESGO INTERNO O EXTERNO
(CAUSA Y EFECTO) R
1 | Actualizacion del  Sistema | Cambios en los responsables Interno

institucional de Archivos y | tanto del SIA como del Gi
Establecimiento del Grupe | Causa: Rotacién de Personal
Interdisciplinario Efecto: Incumplimiento de metas
2 | Transferencias Primarias Desfase en los plazos Interno
determinados en el cronograma
de actividades, no contar con los
materiales de oficina y espacios
para el resguardo de los archivos
adecuadamente

Causa: El desinterés de las dreas
administrativas  (archivos de
tramite para realizar la actividad)
Efecto: Saturacién de documentos

y expedientes en las dreas
administrativas

PARA CONCLUIR CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS ELABORARA INFORME DEL CITADO PROGRAMA TENIENDO COMO PLAZO EL ULTIMO DIA DEL MES
DE ENERO DEL SIGUIENTE ANO Y PUBLICARLO EN SU PORTAL ELECTRONICO PARA SU DEBIDO
CUMPLIMIENTO, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS
Y 25 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA.
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