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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHÍVISTICA 
FONDO: SECRETARÍA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y EL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE 

FUNCIONES COMUNES 

NIVEL CODIGO DE CLASIFICACIÓN FUNCIÓN ACTIVIDAD     

SECCIÓN 1C DIRECTIVA Y GESTIÓN   SUBSERIE ACTIVIDAD 

  SERIE 1C.1   PADRONES DE PRESTADORES DE SERVICIO     

  SERIE 1C.2   
AGENDA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS Y 
COMPROMISOS INSTITUCIONALES      

  SERIE 1C.3   REUNIONES ( EVENTOS)     

  SERIE 1C.4   COMPARECENCIAS     

  SERIE 1C.5   ACUERDOS Y CONVENIOS DE COLABORACIÓN      

  SERIE 1C.6   INFORMES     

  SERIE 1C.7    ADMINISTRACIÓN DE CORRESPONDENCIA      

SECCIÓN 2C RECURSOS FINANCIEROS       

  SERIE 2C.1   

PAGO, COBROS Y RETENCIONES A 
PROVEEDORES, CONTRATISTAS O 
PRESTADORES DE SERVICIO     

  SERIE 2C.2   CHEQUERAS DE CUENTAS BANCARIAS      

  SERIE 2C.3   CONCILIACIONES BANCARIAS      

  SERIE 2C.4   TRANSFERENCIAS BANCARIAS     

  SERIE 2C.5    ESTADOS FINANCIEROS Y CONTABLES      

  SERIE 2C.6   
SOLVENTACIÓN DE OBSERVACIONES DE 
AUDITORÍA      

  SERIE 2C.7   REPORTES DEL PRESUPUESTO      

  SERIE 2C.8   INFORMES      

  SERIE 2C.9    PÓLIZAS      

  SERIE 2C.10   SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL      

  SERIE 2C.11   CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS     

  SERIE 2C.12   AMPLIACIÓN DE FONDOS ESTATALES      

  SERIE 2C.13   RETENCIÓN POR SERVICIOS      

  SERIE 2C.14   HONORARIOS Y ARRENDAMIENTOS      

  SERIE 2C.15   AUXILIARES DE CUENTAS      

  SERIE 2C.16   
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
FINANCIEROS     



 

 

 

 

 

 

 

3 
 

 

 

  SERIE 2C.17   
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
RECURSOS FINANCIEROS     

SECCIÓN 3C RECURSOS HUMANOS       

  SERIE 3C.1   NÓMINAS     

  SERIE 3C.2   EXPEDIENTES DE PERSONAL     

  SERIE       3C.2.1  PERSONAL DE BASE 

  SERIE       3C.2.2 CONTRATO CONFIANZA 

  SERIE       3C.2.3 
NOMBRAMIENTO 
CONFIANZA 

  SERIE       3C.2.4 HONORARIOS 

  SERIE       3C.2.5 CONTRATO CONTRATO 

  SERIE           

  SERIE 3C.3   INCIDENCIAS     

  SERIE 3C.4    CURSOS DE CAPACITACIÒN     

  SERIE 3C.5   
GESTIÓN DE CUENTAS POR LIQUIDAR 
CERTIFICADAS     

  SERIE 3C.6   PAGO DE NÓMINA      

  SERIE       3C.6.1 PAGO EN EFECTIVO 

  SERIE       3C.6.2 
DISPERSIÓN 
ELECTRÓNICA  

  SERIE 3C.7   
REINTEGROS DE SUELDO A LA SECRETARÍA DE 
FINANZAS     

  SERIE 3C.8   EXPEDIENTES DE SERVICIO SOCIAL     

  SERIE 3C.9   MANUALES ADMINISTRATIVOS      

SECCIÓN 4C 
RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES       

  SERIE 4C.1   
CATÁLOGOS DE PROVEEDORES, PRESTADORES 
DE SERVICIO Y DE MATERIALES      

  SERIE 4C.2   
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A 
LA PLANTILLA VEHICULAR      

  SERIE 4C.3   ADQUISICIONES      

  SERIE 4C.4   ARRENDAMIENTOS      

  SERIE 4C.5   CONTRATACIÓN Y PAGO DE SERVICIOS     

  SERIE 4C.6   CONTROL DE ALMACÉN      

  SERIE 4C.7   SERVICIOS GENERALES      
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  SERIE 4C.8   MANTENIMIENTO DE MUEBLES      

  SERIE 4C.9   
DOTACIÓN DE MATERIALES PARA EVENTOS Y 
REUNIONES     

  SERIE 4C.10   COMPRAS CONSOLIDADAS     

  SERIE 4C.11   
INSTALACIÓN DEL SUBCOMITÉ DE 
ADQUISICIONES     

  SERIE 4C.12   
CONTROL DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN     

SECCIÓN 5C 
INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y 

POLÍTICAS       

  SERIE 5C.1   INFORMACIÓN INTERSECTORIAL       

  SERIE 5C.2   SISTEMA DE INFORMACIÓN PARA EL SECTOR     

  SERIE 5C.3   
INVENTARIOS DE INFRAESTRUCTURA EN 
COMUNIDADES     

  SERIE 5C.4   SEGUIMIENTO A SOLICITUDES CIUDADANAS     

  SERIE 5C.5   ASESORÍA TÉCNICA A MUNICIPIOS     

  SERIE 5C.6   
CENSOS, GENERAL DE POBLACIONES Y 
ASENTAMIENTOS HUMANOS     

  SERIE 5C.7   DIRECTORIOS      

SECCIÓN 6C COMUNICACIÓN SOCIAL       

  SERIE 6C.1   REPORTAJES ESPECIALES     

  SERIE 6C.2   ENTREVISTAS     

  SERIE 6C.3   SÍNTESIS INFORMATIVA     

  SERIE 6C.4   BOLETINES INTERNOS     

  SERIE 6C.5   ANÁLISIS INFORMATIVO     

  SERIE 6C.6   
INFORMES DE EVENTOS Y MEMORIA 
FOTOGRÁFICA     

SECCIÓN 7C ASUNTOS JURIDICOS       

  SERIE 7C.1   
ASESORÍA JURÍDICA PARA EL SECRETARIO Y 
ÁREAS ADMINISTRATIVAS     

  SERIE 7C.2   
INFORMES LEGALES PARA EL SECRETARIO Y 
TITULARES DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS     

  SERIE 7C.3   
DENUNCIAS Y QUERELLAS ANTE EL MINISTERIO 
PÚBLICO     

  SERIE 7C.4   DEMANDAS CIVILES      
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  SERIE 7C.5   JUICIOS DE AMPARO      

  SERIE 7C.6   CONVENIOS POR PAGO DE DAÑOS EN BIENES     

  SERIE 7C.7   CONTRATOS DE COMODATO      

  SERIE 7C.8   CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO     

  SERIE 7C.9   CONVENIOS DE COLABORACIÓN      

  SERIE 7C.10   CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS     

  SERIE 7C.11   NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL     

  SERIE 7C.12   ACUERDOS     

  SERIE 7C.13   DICTÁMENES      

  SERIE 7C.14   

REQUERIMIENTOS (ADMINISTRATIVOS, 
RECURSOS HUMANOS, OBRA PÚBLICA, 
SERVICIOS RELACIONADOS, ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS)     

          7C.14.1 
ANTEPROYECTOS DE 
INICIATIVAS DE LEYES 

          7C.14.2 
PRONTUARIO 
NORMATIVO 

          7C.14.3 

TRÁMITE DE 
PUBLICACIONES AL 
PERIÓDICO OFICIAL 

          7C.14.4 INFORMES  

          7C.15.5 

COMPILACIÓN DE 
ORDENAMIENTOS 
LEGALES  

SECCIÓN 8C 
TECNOLOGÍAS DE LA 

COMUNICACIÓN       

  SERIE 8C.1   
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 
DE EQUIPO DE COMPUTO     

  SERIE 8C.2   ASISTENCIA TÉCNICA Y ASESORÍAS      

  SERIE 8C.3   REPORTES COMPARATIVOS     

FUNCIONES SUSTANTIVAS 

NIVEL CODIGO DE CLASIFICACIÓN FUNCIÓN ACTIVIDAD     

SECCIÓN 1S PROGRAMACIÓN DE OBRA       

  SERIE 1S.1   PLANEACIÓN DE INVERSIONES     

  SERIE 1S.2   PROGRAMACIÓN DE INVERSIONES     
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  SERIE 1S.3   
SEGUIMIENTO INFORMÁTICO DE AVANCES 
FÍSICO-FINANCIERO     

  SERIE 1S.4   VINCULACIÓN INTERINSTITUCIONAL     

  SERIE 1S.5   
COORDINACIÓN DEL PROGRAMA DE 
INFRAESTRUCTURA INDÍGENA     

  SERIE 1S.6   SEGUIMIENTO Y CONTROL     

  SERIE 1S.7   ENLACE Y CONTROL SECTORIAL     

  SERIE 1S.8   EVALUACIÓN DE TRÁMITES Y SERVICIOS     

SECCIÓN 2S 
PLANEACIÓN DEL 

ORDENAMIENTO TERRITORIAL 
SUSTENTABLE       

  SERIE 2S.1   

CONVENIOS DE COLABORACIÓN EN MATERIA DE 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO 
URBANO     

  SERIE 2S.2    PROYECTOS DE ESPACIOS PÚBLICOS      

  SERIE 2S.3   PROYECTOS DE DICTAMEN DE CONGRUENCIA     

  SERIE 2S.4   

 ESTUDIOS, PLANES Y PROGRAMAS DE 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO 
URBANO     

  SERIE 2S.5   

 REFORMAS A LAS LEYES EN MATERIA DE 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO 
URBANO     

  SERIE 2S.6   

PROYECTOS ESTRATÉGICOS DE IMPACTO AL 
DESARROLLO TERRITORIAL, EN MATERIA DE 
ORDENAMIENTO     

  SERIE 2S.7   

PROPUESTAS DE DECLARATORIAS DE 
CONURBACIÓN INTERMUNICIPAL Y DE ZONAS 
METROPOLITANAS     

  SERIE 2S.8    PROPUESTAS URBANÍSTICAS     

  SERIE 2S.9   
 ESTUDIOS, PLANES Y PROGRAMAS DE 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL     

  SERIE 2S.10   
CONTROL DEL ARCHIVO GENERAL DE 
ORDENAMIENTO TERRITORIAL     

  SERIE 2S.11   
 OPINIONES TÉCNICAS SOBRE CENTROS DE 
POBLACIÓN     
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  SERIE 2S.12   

ASESORÍAS Y CAPACITACIONES  AUTORIDADES 
MUNICIPALES Y PROFESIONALES DE LA 
CONSTRUCCIÓN DE ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL     

  SERIE 2S.13   
 PADRÓN DE DIRECTORES RESPONSABLES DE 
OBRA DEL ESTADO     

  SERIE 2S.14   
ESTUDIOS, PROYECTOS Y PROGRAMAS EN 
MATERIA DE DISEÑO URBANO E IMAGEN URBANA     

  SERIE 2S.15   BANCO DE PROYECTOS DE DISEÑO URBANO     

  SERIE 2S.16    DICTÁMENES DE IMPACTO URBANO REGIONAL     

  SERIE 2S.17   
 PROCESOS DE FUNDACIÓN O REUBICACIÓN DE 
LOS CENTROS DE POBLACIÓN     

SECCIÓN 3S 
SUPERVISIÓN, ADMINISTRACIÓN 

Y EJECUCIÓN DE OBRAS 
PÚBLICAS       

  SERIE 3S.1   REUNIONES DE TRABAJO     

  SERIE 3S.2   ACTAS DE COMITÉ DE OBRAS     

  SERIE 3S.3   ATENCIÓN A AUDITORIAS     

  SERIE 3S.4   INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTES UNITARIOS     

  SERIE 3S.5   
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA DE 
OBRAS      

  SERIE 3S.6   CONTROL Y SUPERVISIÓN DE ESTIMACIONES     

  SERIE 3S.7   

CONVOCATORIAS Y BASES DE CONCURSOS EN 
MATERIA DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 
RELACIONADOS (PUBLICACIÓN)     

  SERIE 3S.8   
CONTRATOS, ACUERDOS Y CONVENIOS DE OBRA 
PÙBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS     

  SERIE 3S.9   LICITACIONES      

  SERIE 3S.10   RECOPILADORES DE CORRESPONDENCIA     

  SERIE 3S.11   ESTUDIOS FINANCIEROS     

  SERIE 3S.12   EVALUACIÓN TÉCNICA Y ECONÓMICA     

  SERIE 3S.13   
ANÁLISIS Y REVISIÓN DE EXPEDIENTES DE 
OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS     
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  SERIE 3S.14   

EVALUACIÓN TÉCNICA Y ECONÓMICA DE LAS 
PROPUESTAS DE CONCURSOS DE 
CONTRATACIÓN DE OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS 
RELACIONADOS     

  SERIE 3S.15   
DICTÁMENES EN LOS PROYECTOS DE FALLO EN 
LOS CONCURSOS     

  SERIE 3S.16   
ESTADÍSTICA DE LICITACIONES Y CONTRATOS DE 
OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS     

  SERIE 3S.17   INFORMES     

  SERIE 3S.18   

ACUERDOS ADMINISTRATIVOS PARA LOS 
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN DE OBRA 
PÚBLICA     

  SERIE 3S.19   
CONTROL Y SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN DE 
OBRAS DE ELECTRIFICACIÓN     

  SERIE 3S.20   CONTROL Y SUPERVISIÓN DE OBRA CIVIL      

  SERIE 3S.21   VALIDACIONES DE PROYECTOS EJECUTIVOS     

  SERIE 3S.22   REVISIÓN DE PROYECTOS EJECUTIVOS     

  SERIE 3S.23   
EXPEDIENTES DE PRÉSTAMO DE MAQUINARIA A 
MUNICIPIOS     
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