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INTRODUCCION

Con el objetivo de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de archivos Articulo 1 fracciéon Xlll, aprobada y
publicada en el Periddico Oficial de la federacion el 15 de Junio de 2018, asi como en los Lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los Archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, Unico que cada sujeto obligado a
contar con su Catalogo Disposicion Documental, la Secretaria de las Infraestructuras y el Ordenamiento Territorial

Sustentable de esta manera resulta prioritario los procesos de Gestiobn documental.

Derivado de lo anterior, el Catalogo de Disposicién Documental fue presentado y aprobado el 12 de Diciembre de 2018 en

la Segunda Sesion Ordinaria del COMITE Técnico de Archivos.



OBJETIVO GENERAL

Integrar el registro general y sistematico que establece valores documentales primarios y secundarios, plazos de
conservacion y la clasificacion de la informacion y destino final de los documentos generados y determinar el destino final

de las series documentales.



OBJETIVO ESPECIFICO

» Identificar las funciones y procedimientos de la SINFRA de acuerdo a la normatividad la serie documentales comunes

y sustantivas que produce.
» Determinar los valores documentales de cada una de las series presentadas
» Plazos de conservacion de acuerdo que determinan la utilidad de los documentos.

» Tener un instrumento de control y consulta y seguimiento de las series producidas por la SINFRA, asi se impide la

acumulacion innecesaria de documentos



MARCO LEGAL

Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado

Reglamento Interno de la Secretaria de las Infraestructuras y el Ordenamiento Territorial Sustentable
Normatividad en Materia de Recursos Humanos para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley de Archivo del Estado de Oaxaca

YV V.V V V V

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de

Oaxaca

» Ley de Adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestaciones de servicios y administraciéon de Bienes Inmuebles
del Estado de Oaxaca

» Ley de datos personales de Oaxaca

> Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca



METODOLOGIA

El Catalogo de Disposicion Documental se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacion y control. Cada
una de ellas comprendio la realizacidén de actividades, procesos y tareas especificas que nos permitieron la integracion del
instrumento para el manejo adecuado de la documentacidén en cada una de las fases o etapas

Los instrumentos de control y consulta es el Cuadro General de Clasificacion Archivistica que integran las secciones y
series documentales generadas en la Secretaria de las Infraestructuras y el Ordenamiento Territorial Sustentable.

> IDENTIFICACION: se realizé una investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos primordiales que

constituyen la serie documental, la funcion, el sujeto productor y el documento de archivo.
Este proceso requirio de las siguientes fases:

e Identificar la estructura interna y las funciones de la institucion, mediante el andlisis del decreto de creacion,

organigrama y reglamento interno.

e Entrevistar a los productores de los documentos de la institucion, es decir a las personas que producen y

tramitan los documentos.
e Reunir la informacion Institucional; es decir, reunir las disposiciones legales y actos administrativos.

e Ubicar la procedencia Institucional de la documentacion mediante el diagndstico del organismo que la género.



> VALORACION: En el anlisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de la documentacion para

fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacion y eliminacion.
Para realizar este proceso se siguieron los siguientes pasos
Analisis y determinacion de valores primarios:
e Administrativo
e |dentificar los valores secundarios
e Determinar los criterios basicos sobre la reserva o confidencialidad de cada serie documental.

e Realizacion del cuadro de valoracion y seleccion, donde se indican los plazos de transferencia, seleccion o

eliminacion.



REGULARIZACION: se integro y elaboro el Catalogo de Disposicién Documental en el formato establecido
en los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion

Publica Estatal de Oaxaca, con esto determinamos los plazos de conservacion.

El Catalogo de Disposicion Documental esta integrado por:
Introduccion

Objetivo general

Objetivos especificos

Marco legal

Metodologia



» CONTROL: Esta es la ultima fase y consiste en presentar, aprobar, aplicar y difundir el Catalogo

de Disposicion Documental.
Este proceso se requirio:
e Presentary aprobar el CADIDO, por parte del Comité Técnico de Archivos de la SINFRA.
e Legal
e Fiscal
e Contable

Con relacién a los valores primarios se establecieron los parametros de utilidad de la

documentacion y la facilidad de identificacion.

Por ultimo difundir el CADIDO y establecer los mecanismos para su permanente actualizacion,

lo anterior corresponde al Coordinador Normativo de Archivos de la SINFRA
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FORMATO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: (1)

SECCION: (2)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

1. FONDO: Nombre del Sujeto Productor.

2. SECCION: Clave y nombre de la seccién de acuerdo con las atribuciones correspondientes. Ejemplo: Recursos
Humanos.

3. CODIGO: Las claves de las series y en su caso las subseries, de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

4. NOMBRE: Definicion genérica de la series y en su caso, subseries.

5. VALORES PRIMARIOS: Marcar con una “x” el valor que corresponde Administrativo, Legal y/o Fiscal.

6. VIGENCIAS ARCHIVO DE TRAMITE: Colocar el tiempo de conservacion en el Archivo de Tramite del Sujeto
Productor.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Colocar el tiempo de conservacion en el Archivo de Concentracion del Sujeto
Productor.

TOTAL: Sumar el total de los tiempos indicados en el Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion y anotar.

7. BAJA: Si la serie o subserie no contiene valores secundarios, marcar con “x” para tramitar su baja al término de la
vigencia total.

8. CONSERVACION TOTAL: Si la serie o subserie contiene valores secundarios, marcar con “x” para su transferencia
al Archivo Historico al término de la vigencia total.

9. MUESTRA: Marcar con “x” si se conservaran algunos expedientes de la serie o subserie para guardar muestra al
término de la vigencia total.

10. OBSERVACIONES: Comentarios pertinentes.
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11. PERIODO DE RESERVA: El tiempo en que los expedientes que forman la serie o subserie estaran reservados por
la informacion que contienen.

12. CONFIDENCIAL: Si los expedientes de la serie o subserie contienen informacion confidencial marcar con “x”.

Nota: En caso de que los documentos contengan otros valores estos se indicaran.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 1C DIRECTIVA Y GESTION

PADRONES DE
1C1 PRESTADORES DE 1 1 2 X Cglﬁ:iISNS/-I\II\-/IEPSLTES
SERVICIO.
AGENDA DE
ACTIVIDADES ORIGINALES Y
1C.2 PUBLICAS Y 1 1 2 X COPIAS SIMPLES
COMPROMISOS
INSTITUCIONALES.
REUNIONES ORIGINALES Y
13 (EVENTOS) ! ! 2 X COPIAS SIMPLES
COMPARE-
1C.4 CENCIAS 1 0 1 X COPIAS SIMPLES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 1C DIRECTIVA Y GESTION

ORIGINALES Y

1¢5 ACUERDOS Y CONVENIOS 1 1 2 X COPIAS SIMPLES
DE COLABORACION.
COPIAS SIMPLES Y
1C6 INFORMES 1 1 2 X RESPALDO EN
DIGITAL
ADMINISTRACION DE

17 | COnAESRONDENGIA. 1 0 1 X COPIAS SIMPLES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 2C. RECURSOS FINANCIEROS

ORIGINALES Y X
PAGO, COBROS Y COPIAS SIMPLES
RETENCIONES A

2C.1 PROVEEDORES, X 5 0 5 X CO"(‘B'E\I':Z;TELOR
CONTRATISTAS O
PRESTADORES DE SERVICIO. ART. 70 FRACC. IX

LGTAIP
ORIGINALES
CONTIENE VALOR
CHEQUERAS DE CUENTAS
2€2 BANCARIAS O 0 |5 X CONTABLE
ART. 70 FRACC.
XXXIA LGTAIP
ORIGINALES Y
CONCILIACIONES COPIAS SIMPLES
2C3 BANCARIAS O o |5 X
ART. 70 FRACC.
XXXIA LGTAIP
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 2C. RECURSOS FINANCIEROS

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
TRANSFERENCIAS CONTIENE VALOR
2c4 BANCARIAS X O 0 13 X CONTABLE X
ART. 70 FRACC.
XXXIA LGTAIP
ORIGINALES Y
ESTADOS FINANCIEROS COPIAS
265 Y  CONTABLES X L o153 X
CONTIENE VALOR
CONTABLE
SOLVENTACION DE ORIGINALES Y
206 OBSERVACIONES DE X 1 1 |2 X COPIAS SIMPLES
AUDITORIA
CONTIENE VALOR
CONTABLE
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 2C. RECURSOS FINANCIEROS

SOLVEEEAC'ON ORIGINALES Y
2C.6 OBSERVACIONES 1 1 2 X COPIAS SIMPLES
DE AUDITORIA CONTIENE VALOR
CONTABLE
ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
27 REPORTES DEL 1 1 2 X
PRESUPUESTO
2.8 INFORMES 1 0 1 X COPIAS SIMPLES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 2C RECURSOS FINANCIEROS

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
2C.9 POLIZAS
CONTIENEN VALOR
CONTABLE
SISTEMA DE ORIGINALES Y
CONTABILIDAD COPIAS SIMPLES
2C.10
GUBERNA- CONTIENE VALOR
MENTAL CONTABLE
ORIGINALES Y
CUENTAS POR COPIAS SIMPLES
2C.11 LIQUIDAR
CERTIFICADAS CONTIENE VALOR
CONTABLE
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SECCION: 2C.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

AMPLIACION DE ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
2C.12 FONDOS
ESTATALES CONTIENE VALOR
CONTABLE
ORIGINALES Y
RETENCION DE COPIAS SIMPLES
213 SERVICIOS
CONTIENE VALOR
CONTABLE
214 HONORARIOS Y ORIGINALES Y
. ARRENDA- COPIAS SIMPLES
MIENTOS
ORIGINALES Y
2C.15 AUXILIARES DE COPIAS SIMPLES
CUENTAS
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 2C RECURSOS FINANCIEROS

2C.16

DISPOSICIONES
EN MATERIA DE
RECURSOS

FINANCIEROS

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES

2C.17

PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN
MATERIA DE
RECURSOS
FINANCIEROS.

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
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3C.1

NOMINAS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 3C RECURSOS HUMANOS.

ORIGINALES Y COPIAS
SIMPLES CONTIENE
VALOR CONTABLE

ART. 70 FRACCION VIII

LGTAIP

3C.2

EXPEDIENTES
DE PERSONAL

3C.2.1

PERSONAL DE
BASE

COPIAS SIMPLES
CONTIENE DATOS
PERSONALES ART. 70
FRACCION VII LGTAIP

3C.2.2

CONTRATO
CONFIANZA

COPIAS SIMPLES
CONTIENE DATOS
PERSONALES ART. 70
FRACCION VII LGTAIP
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 3C RECURSOS HUMANOS.

3C.2.3

NOMBRAMIENTO
CONFIANZA

COPIAS SIMPLES
CONTIENE DATOS
PERSONALES ART. 70
FRACCION VII LGTAIP

3C.24

HONORARIOS

COPIAS SIMPLES
CONTIENE DATOS
PERSONALES ART. 70
FRACCION XI LGTAIP

3C.2.5

CONTRATO-
CONTRATO

COPIAS SIMPLES
CONTIENE DATOS
PERSONALES ART. 70
FRACCION VII LGTAIP
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 3C RECURSOS HUMANOS.

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
CONTIENE DATOS
3C3 INCIDENCIAS 2 0 2 X PERSONALES ART.
70 FRACCION XVIIl X
LGTAIP
CURSOS DE
; ORIGINALES Y
3C4 CAPACITACION 1 0 1 X COPIAS SIMPLES
GESTION DE
CUENTAS POR ORIGINALES Y
3¢5 LIQUIDAR 1 4 5 X COPIAS SIMPLES
CERTIFICADAS
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 3C RECURSOS HUMANOS.

3C6 PAGO DE NOMINA
COPIAS SIMPLES
CONTIENE
3C.6.1 PAGO EN EFECTIVO VALOR
CONTABLE
COPIAS SIMPLES
3C.6.2 E?IIESC?I'ERRS:\I(I)EIA CONTIENE
VALOR
CONTABLE
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 3C RECURSOS HUMANOS

3C.7

REINTEGRO

S DE
SUELDOS A
LA
SECRETARIA
DE
FINANZAS

ORIGINALY
! 4 > X COPIAS SIMPLES

3C.8

EXPEDIEN-
TES DE
SERVICIO
SOCIAL

X COPIAS SIMPLES

3C.9

MANUALES
ADMINISTR
ATIVOS

ORIGINALY
! 4 > X COPIAS SIMPLES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 4C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

CATALOGO DE
PROVEEDORES,
PRESTADORES DE
4C.1 SERVICIO Y DE 1 3 4 X COPIAS SIMPLES
MATERIALES.
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO 'Y
CORRECTIVO A LA ORIGINALES Y
ac2 PLANTILLA ! 4 > X COPIAS SIMPLES
VEHICULAR
ORIGINALES Y
4C.3 ADQUISICIONES 1 3 4 X COPIAS SIVMPLES




4C.4

ARRENDAMIEN-
TOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 4C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

COPIAS SIMPLES

4C.5

CONTRATACION
Y PAGO DE
SERVICIOS

COPIAS SIMPLES

4C.6

CONTROL DE
ALMACEN

COPIAS SIMPLES

4C.7

SERVICIOS
GENERALES

COPIAS SIMPLES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 4C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

MANTENIMIENTO DE ORIGINALES Y
acs MUEBLES. ! 4 > X COPIAS SIMPLES
DOTACION DE
MATERIALES PARA
4C.9 EVENTOS Y 1 2 3 X COPIAS SIMPLES
REUNIONES
COMPRAS ORIGINALES Y
ac.10 CONSOLIDADAS ! 2 3 X COPIAS SIMPLES
INSTALACION DEL
4C.11 SUBCOMITE 1 4 5 X ORIGINALES
CONTROL
DOCUMENTAL DEL ORIGINALES Y
ac12 ARCHIVO DE 1 4 > X COPIAS SIMPLES
CONCENTRACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 5CINFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

5c1 INFORMACION ORIGINAL Y COPIA
’ INTERSECTORIAL SIMPLE
SISTEMA DE ORIGINAL Y COPIA
5C.2 INFORMACION SIMPLE
PARA EL SECTOR
INVENTARIOS DE ORIGINAL Y COPIA
5C.3 INFRAESTRUCTURA SIMPLE
EN COMUNIDADES
SEGUIMINETO A ORIGINAL Y COPIA
5C.4 SOLICITUDES SIMPLE
CIUDADANAS
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 5C

ASESORIA TECNICA ORIGINAL Y COPIA
5C5 A MUNICIPIOS ! ! 2 X SIMPLE
CENSO, GENERAL ORIGINAL Y COPIA
DE POBLACIONES Y SIMPLE
>C6 ASENTAMIENTOS ! 2 3 X
HUMANOS
5C.7 DIRECTORIOS 1 2 3 X ORIGINAL ¥ COPIA
’ SIMPLE




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 6C COMUNICACION SOCIAL

REPORTAIJES CARPETAS DIGITALES Y
6c1 ESPECIALES ! > 6 X COPIAS SIMPLES
ORIGINALES, COPIAS
6C.2 ENTREVISTAS 1 5 6 X SIMPLES Y CARPETAS
DIGITALES
. ORIGINALES, COPIAS
6C.3 INFs(;lz-l[:z!I'SIVA 1 5 6 X SIMPLES Y CARPETAS
DIGITALES
BOLETINES ORIGINALES, COPIAS
6C.4 INTERNOS ! > 6 X SIMPLES Y CARPETAS
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 6C. COMUNICACION SOCIAL

) ORIGINALES Y
6C.5 INFAO’\:{AI\LIJ:‘II'SIVO 1 5 6 X CARPETAS
DIGITALES.
ORIGINALES,
INFORMES DE COPIAS SIMPLES, Y
6C.6 EVENTOS Y 1 > 6 X DOCUMENTOS
MEMORIA DIGITALES
FOTOGRAFICA
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 7C ASUNTOS JURIDICOS

ASESORIAS
2c1 JURIDICAS PARA EL 5 3 s X ORIGINALES Y
SECRETARIO Y AREAS COPIAS SIMPLES
ADMINISTRATIVAS
INFORMES LEGALES
PARA EL SECRETARIO COPIAS SIMPLES Y
7C.2 Y TITULARES DE 1 1 2 X SOPORTE EN
AREAS ADMINIS- DIGITAL
TRATIVAS.
ORIGINALES Y
o
7C.3 QUERELLAS ANTE EL 3 2 5 X
MINISTERIO PUBLICO PERSONALES ART.
15 AL 49 DE LA
LGTAIP
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7C.4

DEMANDAS
CIVILES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 7C. ASUNTOS JURIDICOS

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
CONTIENE DATOS
PERSONALES ART. 15
AL 49 DE LA LGTAIP

7C.5

JUICIOS DE
AMPARO

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
CONTIENE DATOS
PERSONALES ART. 15
AL 49 DE LA LGTAIP

7C.6

CONVENIOS
POR PAGO DE
DARNOS EN
BIENES

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
CONTIENE DATOS
PERSONALES ART. 15
AL 49 DE LA LGTAIP
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 7C. ASUNTOS JURIDICOS

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
77 CONTRATOS DE 1 ! 2 X ART. 2 PARRAFO
COMODATO 2do. LGTAIP
ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
7c8 CONTRATOS DE 2 2 4 X ART. 2 PARRAFO
ARRENDAMIENTO. 2do. LGTAIP
ORIGINALE Y
7c9 CONVENIOS DE 3 2 > X COPIAS SIMPLES
COLABORACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 7C. ASUNTOS JURIDICOS

e | cimmocous InnE sy
o | oo INNE ey
A R B L COPIAS SVPLES
7¢.13 | DICTAMENES. 1 2 3 X cgﬁ:iéNs?k::L\és
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 7C. ASUNTOS JURIDICOS

REQUERIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS,
RECURSOS HUMANOS,
OBRA PUBLICA, SERVICIO
7c.14 RELACIONADO,
ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS.
COPIAS SIMPLES Y
ANTEPROYECTOS DE SOPIORTE EN DIGITAL
7c14l INICIATIVAS DE LEYES X 2 3 > X ART. 56,57 Y58
FRACCION 'Y IV LGTAIP
COPIAS SIMPLES Y
7C.14.2 PRONTUARIO NORMATIVO X 1 2 3 X SOPIORTE EN DIGITAL
TRAMITE DE COPIAS SIMPLES Y
7C.14.3 PUBLICACIONES AL X 1 2 3 X SOPIORTE EN DIGITAL
PERDIODICO OFICIAL INFORMACION PUBLICA
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 7C. ASUNTOS JURIDICOS

COPIAS SIMPLES Y

SOPIORTE EN
7C.14.4 INFORMES 1 2 3 X DIGITAL
COMPILACION DE COPIAS SIMPLES Y
7C.14.5 ORDENAMIENTOS 1 2 3 X SOPIORTE EN
LEGALES DIGITAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 8C. TECNOLOGIAS DE LA COMUNICACION

MANTENIMIENTO COPIAS SIMPLES, Y
PREVENTIVO Y SOPORTE
8C.1 CORRECTIVO DE 1 3 4 X ELECTRONICO Y/O
EQUIPO DE DIGITAL
cOMPUTO
ASISTENCIA TECNICA ORIGINALES Y
8c.2 Y ASESORIAS 1 3 4 X COPIAS SIMPLES
COPIAS SIMPLES, Y
8C.3 Egi;’;;:iﬂv os 1 3 4 X SOPORTE ELECTRICO
Y/O DIGITAL




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 1S PROGRAMACION DE OBRA

PLANEACION DE COPIAS SIMPLES Y
151 INVERSIONES SOPORTE EN
DIGITAL
15.2 PROGRAMA-CION ORIGINALES Y
) DE INVERSIONES COPIAS SIMPLES
SEGUIMIENTO Co;’(I)A:OSF:"I\'/:EPéISIS Y
153 INFORMATICO DE
’ AVANCE FisIco- DIGITAL
FINANCIERO
isa | inreRmsTno.
CIONAL COPIAS SIMPLES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 1S PROGRAMACION DE OBRA

COORDINACION DEL
PROGRAMA DE ORIGINALES Y
185 INFRAESTRUCTURA ! 4 > X COPIAS SIMPLES
INDIGENA
SEGUIMIENTO Y ORIGINALES Y
15.6 CONTROL ! 2 3 X COPIAS SIMPLES
ENLACE Y CONTROL
15.7 SECTORIAL 1 1 2 X COPIAS SIMPLES
EVALUACION DE
15.8 TRAMITES Y SERVICIOS 1 1 2 X COPIAS SIMPLES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 2S PROGRAMACION DE OBRA

CONVENIOS DE
COLABORACION EN

ORIGINALES Y

COPIAS SIMPLES,
ART. 11 FRACCION
VIY ART. 99

251 MATERIA DE 1 4 s FRACCIONES 1Y II
ORDENAMIENTO DE LA LEY FEDERAL
TERRITORIAL Y DE
DESARROLLO URBANO TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION
ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
ART. 99 FRACCION
252 PROYECTOS DE ESPACIOS 1 5 3 | Y Il DE LA LEY
PUBLICOS FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 2S PROGRAMACION DE OBRA

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
ART. 99 FRACCION

) I YII, ART. 110
25.3 DC'SLP(‘E'\:EEESC&E 1 1 2 FRACCION VIl DE
LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION
ORIGINALES Y
ESTUDIOS, PLANES Y COPIAS SIMPLES
PROGRAMAS DE ART. 108 DE LA LEY
25.4 ORDENAMIENTO 1 1 2 FEDERAL DE
TERRITORIAL Y TRANSPARENCIA Y
DESARROLLO URBANO ACCESO A LA
INFORMACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 2S PROGRAMACION DE OBRA

REFORMAS DE LAS LEYES ORIGINALES Y COPIAS
EN MATERIA DE SIMPLES ART. 11
FRACCION VI DE LA LEY
2S.5 ORDENAMIENTO 1 4 5 FEDERAL DE
TERRITORIAL Y TRANSPARENCIA Y ACCESO
DESARROLLO URBANO A LA INFORMACION
PROYECTOS
ESTRATEGICOS DE ORIGINALES Y COPIAS
IMPACTO AL SIMPLES ART. 118 DE LA
2S.6 DESARROLLO 1 2 3 LEY FEDERAL DE
TERRITORIAL, EN TRANSPARENCIA Y ACCESO
MATERIA DE A LA INFORMACION
ORDENAMIENTO
PROPUESTAS DE ORIGINALES Y COPIAS
DECLARATORIAS DE SIMPLES ART. 110
257 CONURBACION 1 1 5 y FRACCION VIII DE LA LEY
’ INTERMUNICIPAL Y DE FEDERAL DE
ZONAS TRANSPARENCIA Y ACCESO
METROPOLITANAS A LAINFORMACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 25 PROGRAMACION DE OBRA

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
ART. 118 DE LA LEY

258 Bi%;lrﬁ::: 1 4 5 FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION
ORIGINALES Y
ESTUDIOS, PLANES Y COPIAS SIMPLES
ART. 108 DE LA LEY
PROGRAMAS DE
25.9 1 2 3 FEDERAL DE
ORDENAMIENTO
TERRITORIAL TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 25 PROGRAMACION DE OBRA

ORIGINAL Y COPIAS
SIMPLES ART. 99 Y
110 FRACCION ViII

CONTROL DE
ARCHIVO GENERAL DE LA LEY FEDERAL
2510 DE ORDENAMIENTO 1 4 > DE X
TERRITORIAL TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION
ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
ART. 99 FRACCION
) Iyl
OPINIONES TECNICAS
25.11 SOBRE CENTROS DE 2 3 5 110 FRACCION VIl
POBLACION DE LA LEY FEDERAL
DE
TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 25 PROGRAMACION DE OBRA

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES

ASESORIAS Y ’
CAPACITACIONES ART. 99 FRACCION
AUTORIDADES yu
MUNICIPALES Y
25.12 2 3 5 ART. 110
PROFESIONALES DE LA FRACCION VIII DE
CONSTRUCCION DE LA LEY FEDERAL DE
ORDENAMIENTO TRANSPARENCIA Y
TERRITORIAL ACCESO A LA
INFORMACION
ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
PADRON DE DIRECTORES ART. 99 |y Il DE LA
25.13 RESPONSABLES DE OBRA X 1 2 3 LEY FEDERAL DE
DEL ESTADO TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 25 PROGRAMACION DE OBRA

25.14

ESTUDIOS, PROYECTOS Y
PROGRAMA EN MATERIA
DE DISENO URBANO E
IMAGEN URBANA

ORIGINAL Y COPIAS
SIMPLES ART. 118
DE LA LEY FEDERAL
DE
TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION

25.15

BANCO DE PROYECTOS DE
DISENO URBANO

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES
ART. 118 DE LA LEY
FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE

SECCION: 25 PROGRAMACION DE OBRA

25.16

DICTAMENES DE
IMPACTO URBANO

ORIGINALES Y
COPIAS SIMPLES

INFORMACION
PUBLICA ART. 110
FRACCION VIlI DE

REGIONAL LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION
ORIGINALES Y
PROCESOS DE COPIAS SIMPLES
FUNDACION O ART. 118 DE LA LEY
25.17 REUBICACION DE LOS 2 3 5 FEDERAL DE
CENTROS DE TRANSPARENCIA Y
POBLACION ACCESO A LA
INFORMACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 3S SUPERVICION, ADMINISTRACION Y EJECICION DE OBRAS PUBLICAS

REUNIONES DE
3s.1 TRABAIO 1 1 2 X COPIA SIMPLE
] ORIGINAL Y COPIA
ACTAS DE COMITE DE SIMPLE ART. 70
352 OBRAS 1 4 > FRACC. XXVIII DE LA X
LGTAIP
ATENCION A ORIGINAL Y COPIA
353 AUDITORIAS ! 4 > X SIMPLE
INTEGRACION DE ORIGINAL Y COPIA
SIMPLE ART. 70
35.4 EXPEDIENTES 1 4 5 FRACC. XXVIII DE LA
UNITARIOS LGTAIP
INSTRUMENTO DE ORIGINAL Y COPIA
SIMPLE ART. 70
3S8.5 CONTROLY 1 4 5 FRACC. XXVIII DE LA
CONSULTA DE OBRAS LGTAIP
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FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 3S SUPERVICION, ADMINISTRACION Y EJECICION DE OBRAS PUBLICAS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

ORIGINAL Y COPIAS

35.6 CONTROL Y SIMPLES ART. 70
SUPERVISION DE
ESTIMACIONES XXVIII, INCISO 8 DE
LA LGTAIP
CONVOCATO-RIAS
Y BASES DE
CONCURSOS EN
357 MATERIA DE ORIGINAL Y COPIAS
OBRAS PUBLICAS Y SIMPLES
SERVICIOS
RELACIONADOS
(PUBLICACION)
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 3S SUPERVICION, ADMINISTRACION Y EJECICION DE OBRAS PUBLICAS

CONTRATOS, ORIGINAL Y COPIAS
ACUERDOS Y SIMPLES ART. 70
35.8 CONVENIOS DE OBRA 1 1 2 FRACC. XXVIII DE
PUBLICA Y SERVICIOS LA LGTAIP
RELACIONADOS
35.9 ORIGINAL Y COPIAS
LICITACIONES 1 5 6 X SIMPLES
35.10 RECOPILADORES DE 1 1 5 y ORIGINAL Y COPIAS
CORRESPONDENCIA SIMPLES




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 3S SUPERVICION, ADMINISTRACION Y EJECICION DE OBRAS PUBLICAS

ESTUDIOS ORIGINAL Y COPIAS
3511 FINANCIEROS 1 2 3 X SIMPLES
35.12 EVALUACION
TECNICA Y 1 1 2 X ORIGI::QLP\I(. ECSOPIAS
ECONOMICA
35.13 ANALISIS Y
REVISION DE
EXPEDIENTES DE 1 1 2 X OR'G';‘:QLP{ECSOP'AS
OBRAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS

54




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 3S SUPERVICION, ADMINISTRACION Y EJECICION DE OBRAS PUBLICAS

35.14

EVALUACION
TECNICA Y
ECONOMICA DE LAS
PROPUESTA DE
CONCURSO DE
CONTRATACION DE
OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS
RELACIONADOS

ORIGINAL Y COPIAS
SIMPLES

35.15

DICTAMENES EN LOS
PROYECTOS DE
FALLO EN LOS
CONCURSOS

ORIGINAL Y COPIAS
SIMPLES




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 3S SUPERVICION, ADMINISTRACION Y EJECICION DE OBRAS PUBLICAS

ESTADISTICA DE
LICITACIONES Y
35,16 CONTRATOS DE ORIGINAL Y COPIAS
OBRA PUBLICAY SIMPLES
SERVICIOS
RELACIONADOS
ORIGINAL Y COPIAS
35.17 INFORMES SIMPLES
ACUERDOS
ADMINISTRATIVOS
3518 PARA LOS ORIGINAL Y COPIAS
) PROCEDIMIENTOS SIMPLES
DE CONTRATACION
DE OBRA PUBLICA
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 3S SUPERVICION, ADMINISTRACION Y EJECICION DE OBRAS PUBLICAS

CONTROL Y
SUPERVISION DE LA
35.19 EJECUCION DE 2 3 5 X OR'G'g::ALP{éOP'AS
OBRAS DE
ELECTRIFICACION
ORIGINAL Y COPIAS
CONTROL Y SIMPLES ART. 70
35.20 SUPERVISION DE 1 4 5 X FRACC. XXVIII
OBRA CIVIL INCISO 7 DE LA
LGTAIP
VALIDACION DE
35.21 PROYECTOS 1 2 3 X OR'G';\:&LP\[ECSOP'AS
EJECUTIVOS




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
SECCION: 3S SUPERVICION, ADMINISTRACION Y EJECICION DE OBRAS PUBLICAS

REVISION DE
35.22 PROYECTOS 1 1 2 X OR'G';‘:QLPT_ECSOP'AS
EJECUTIVOS
EXPEDIENTES DE
PRESTAMO DE ORIGINAL Y COPIAS
35.23 MAQUINARIA A ! 3 4 X SIMPLES
MUNICIPIOS
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CONCLUSION:

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de OCHO secciones Comunes, TRES
secciones sustantivas y 123 series documentales, es el resultado de la coordinadora normativa de
archivos, subsecretaria de ordenamiento territorial sustentable, subsecretaria de obras publicas vy
responsables de archivo de tramite y concentracion.

COORDINADORA NORMATIVO DE ARCHIVOS
GUILLERMINA NIEVES ARAGON MARTINEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD CENTRAL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
DE CORRESPONDENCIA ARCHIVOS DE TRAMITE
JOSE FRANCISCO BAUTISTA LOPEZ JOSE GONZALEZ LOPEZ
DIRECTOR JURIDICO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
ARCHIVOS DE CONCENTRACION ARCHIVOS HISTORICOS
CHRISTIAN DAVID SILVA REYES. JOSE FRANCISCO MORALES SANCHEZ
JEFE DE OFICINA DE SERVICIOS JEFE DE OFICINA DE ACTIVO FIJO

GENERALES
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: SECRETARIA DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y EL ORDENAMIENTO TERRITORIAL SUSTENTABLE
FUNCIONES COMUNES

NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD
SECCION 1C DIRECTIVA Y GESTION SUBSERIE ACTIVIDAD

SERIE 1c.1 PADRONES DE PRESTADORES DE SERVICIO
AGENDA DE ACTIVIDADES PUBLICAS Y

SERIE 1C.2 COMPROMISOS INSTITUCIONALES

SERIE 1C.3 REUNIONES ( EVENTOS)

SERIE 1C.4 COMPARECENCIAS

SERIE 1C.5 ACUERDOS Y CONVENIOS DE COLABORACION

SERIE 1C.6 INFORMES

SERIE 1C.7 ADMINISTRACION DE CORRESPONDENCIA

SECCION 2C RECURSOS FINANCIEROS

PAGO, COBROS Y RETENCIONES A
PROVEEDORES, CONTRATISTAS O

SERIE 2C.1 PRESTADORES DE SERVICIO

SERIE 2C.2 CHEQUERAS DE CUENTAS BANCARIAS

SERIE 2C.3 CONCILIACIONES BANCARIAS

SERIE 2C.4 TRANSFERENCIAS BANCARIAS

SERIE 2C.5 ESTADOS FINANCIEROS Y CONTABLES
SOLVENTACION DE OBSERVACIONES DE

SERIE 2C.6 AUDITORIA

SERIE 2C.7 REPORTES DEL PRESUPUESTO

SERIE 2c.8 INFORMES

SERIE 2C.9 POLIZAS

SERIE 2C.10 SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SERIE 2C.11 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

SERIE 2C.12 AMPLIACION DE FONDOS ESTATALES

SERIE 2C.13 RETENCION POR SERVICIOS

SERIE 2C.14 HONORARIOS Y ARRENDAMIENTOS

SERIE 2C.15 AUXILIARES DE CUENTAS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS

SERIE 2C.16 FINANCIEROS
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PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
SERIE 2C.17 RECURSOS FINANCIEROS
SECCION 3C RECURSOS HUMANOS
SERIE 3C.1 NOMINAS
SERIE 3C.2 EXPEDIENTES DE PERSONAL
SERIE 3c.2.1 PERSONAL DE BASE
SERIE 3C.2.2 CONTRATO CONFIANZA
NOMBRAMIENTO
SERIE 3C.2.3 CONFIANZA
SERIE 3C.2.4 HONORARIOS
SERIE 3C.2.5 CONTRATO CONTRATO
SERIE
SERIE 3C.3 INCIDENCIAS
SERIE 3c4 CURSOS DE CAPACITACION
GESTION DE CUENTAS POR LIQUIDAR
SERIE 3C5 CERTIFICADAS
SERIE 3C.6 PAGO DE NOMINA
SERIE 3C.6.1 PAGO EN EFECTIVO
DISPERSION
SERIE 3C.6.2 ELECTRONICA
REINTEGROS DE SUELDO A LA SECRETARIA DE
SERIE 3C.7 FINANZAS
SERIE 3C.8 EXPEDIENTES DE SERVICIO SOCIAL
SERIE 3C.9 MANUALES ADMINISTRATIVOS
- RECURSOS MATERIALES Y
SECCION ac SERVICIOS GENERALES
CATALOGOS DE PROVEEDORES, PRESTADORES
SERIE 4C.1 DE SERVICIO Y DE MATERIALES
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A
SERIE 4C.2 LA PLANTILLA VEHICULAR
SERIE 4c.3 ADQUISICIONES
SERIE 4c.4 ARRENDAMIENTOS
SERIE 4C.5 CONTRATACION Y PAGO DE SERVICIOS
SERIE 4C.6 CONTROL DE ALMACEN
SERIE 4c.7 SERVICIOS GENERALES
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SERIE 4C.8 MANTENIMIENTO DE MUEBLES
DOTACION DE MATERIALES PARA EVENTOS Y
SERIE 4C.9 REUNIONES
SERIE 4C.10 COMPRAS CONSOLIDADAS
INSTALACION DEL SUBCOMITE DE
SERIE 4C.11 ADQUISICIONES
CONTROL DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE
SERIE 4C.12 CONCENTRACION
2 INFORMACION, EVALUACION Y
sELLlon & POLITICAS
SERIE 5C.1 INFORMACION INTERSECTORIAL
SERIE 5C.2 SISTEMA DE INFORMACION PARA EL SECTOR
INVENTARIOS DE INFRAESTRUCTURA EN
SERIE 5C.3 COMUNIDADES
SERIE 5C.4 SEGUIMIENTO A SOLICITUDES CIUDADANAS
SERIE 5C.5 ASESORIA TECNICA A MUNICIPIOS
CENSOS, GENERAL DE POBLACIONES Y
SERIE 5C.6 ASENTAMIENTOS HUMANOS
SERIE 5C.7 DIRECTORIOS
SECCION 6C COMUNICACION SOCIAL
SERIE 6C.1 REPORTAJES ESPECIALES
SERIE 6C.2 ENTREVISTAS
SERIE 6C.3 SINTESIS INFORMATIVA
SERIE 6C.4 BOLETINES INTERNOS
SERIE 6C.5 ANALISIS INFORMATIVO
INFORMES DE EVENTOS Y MEMORIA
SERIE 6C.6 FOTOGRAFICA
SECCION 7C ASUNTOS JURIDICOS
ASESORIA JURIDICA PARA EL SECRETARIO Y
SERIE 7C.1 AREAS ADMINISTRATIVAS
INFORMES LEGALES PARA EL SECRETARIO Y
SERIE 7C.2 TITULARES DE AREAS ADMINISTRATIVAS
DENUNCIAS Y QUERELLAS ANTE EL MINISTERIO
SERIE 7C.3 PUBLICO
SERIE 7C.A DEMANDAS CIVILES
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SERIE 7C.5 JUICIOS DE AMPARO
SERIE 7C.6 CONVENIOS POR PAGO DE DANOS EN BIENES
SERIE 7C.7 CONTRATOS DE COMODATO
SERIE 7C.8 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
SERIE 7C.9 CONVENIOS DE COLABORACION
SERIE 7C.10 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS
SERIE 7C.11 NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL
SERIE 7C.12 ACUERDOS
SERIE 7C.13 DICTAMENES
REQUERIMIENTOS (ADMINISTRATIVOS,
RECURSOS HUMANOS, OBRA PUBLICA,
SERVICIOS RELACIONADOS, ADQUISICIONES,
SERIE 7C.14 ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS)
ANTEPROYECTOS DE
7C.14.1 INICIATIVAS DE LEYES
PRONTUARIO
7C.14.2 NORMATIVO
TRAMITE DE
PUBLICACIONES AL
7C.14.3 PERIODICO OFICIAL
7C.14.4 INFORMES
COMPILACION DE
ORDENAMIENTOS
7C.15.5 LEGALES
z TECNOLOGIAS DE LA
BEEEien e COMUNICACION
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
SERIE 8C.1 DE EQUIPO DE COMPUTO
SERIE 8C.2 ASISTENCIA TECNICA Y ASESORIAS
SERIE 8C.3 REPORTES COMPARATIVOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD
SECCION 1S PROGRAMACION DE OBRA
SERIE 1S.1 PLANEACION DE INVERSIONES
SERIE 1S.2 PROGRAMACION DE INVERSIONES
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SEGUIMIENTO INFORMATICO DE AVANCES
SERIE 1S.3 FiSICO-FINANCIERO
SERIE 1S.4 VINCULACION INTERINSTITUCIONAL
COORDINACION DEL PROGRAMA DE
SERIE 1S.5 INFRAESTRUCTURA INDIGENA
SERIE 1S.6 SEGUIMIENTO Y CONTROL
SERIE 1S.7 ENLACE Y CONTROL SECTORIAL
SERIE 1S.8 EVALUACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
PLANEACION DEL
SECCION 2S ORDENAMIENTO TERRITORIAL
SUSTENTABLE
CONVENIOS DE COLABORACION EN MATERIA DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO
SERIE 2S.1 URBANO
SERIE 2S.2 PROYECTOS DE ESPACIOS PUBLICOS
SERIE 2S.3 PROYECTOS DE DICTAMEN DE CONGRUENCIA
ESTUDIOS, PLANES Y PROGRAMAS DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO
SERIE 2S.4 URBANO
REFORMAS A LAS LEYES EN MATERIA DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO
SERIE 2S.5 URBANO
PROYECTOS ESTRATEGICOS DE IMPACTO AL
DESARROLLO TERRITORIAL, EN MATERIA DE
SERIE 2S.6 ORDENAMIENTO
PROPUESTAS DE DECLARATORIAS DE
CONURBACION INTERMUNICIPAL Y DE ZONAS
SERIE 2S.7 METROPOLITANAS
SERIE 2S.8 PROPUESTAS URBANISTICAS
ESTUDIOS, PLANES Y PROGRAMAS DE
SERIE 2S.9 ORDENAMIENTO TERRITORIAL
CONTROL DEL ARCHIVO GENERAL DE
SERIE 2S.10 ORDENAMIENTO TERRITORIAL
OPINIONES TECNICAS SOBRE CENTROS DE
SERIE 2S.11 POBLACION
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ASESORIAS Y CAPACITACIONES AUTORIDADES
MUNICIPALES Y PROFESIONALES DE LA
CONSTRUCCION DE ORDENAMIENTO
SERIE 2S.12 TERRITORIAL
PADRON DE DIRECTORES RESPONSABLES DE
SERIE 2S.13 OBRA DEL ESTADO
ESTUDIOS, PROYECTOS Y PROGRAMAS EN
SERIE 2S.14 MATERIA DE DISENO URBANO E IMAGEN URBANA
SERIE 2S.15 BANCO DE PROYECTOS DE DISENO URBANO
SERIE 2S.16 DICTAMENES DE IMPACTO URBANO REGIONAL
PROCESOS DE FUNDACION O REUBICACION DE
SERIE 2S.17 LOS CENTROS DE POBLACION
) SUPERVISION, ADMINISTRACION
SECCION 3s Y EJECUCION DE OBRAS
PUBLICAS
SERIE 3S.1 REUNIONES DE TRABAJO
SERIE 3S.2 ACTAS DE COMITE DE OBRAS
SERIE 3S.3 ATENCION A AUDITORIAS
SERIE 3S.4 INTEGRACION DE EXPEDIENTES UNITARIOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA DE
SERIE 3S.5 OBRAS
SERIE 3S.6 CONTROL Y SUPERVISION DE ESTIMACIONES
CONVOCATORIAS Y BASES DE CONCURSOS EN
MATERIA DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
SERIE 3s.7 RELACIONADOS (PUBLICACION)
CONTRATOS, ACUERDOS Y CONVENIOS DE OBRA
SERIE 3S.8 PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS
SERIE 3S.9 LICITACIONES
SERIE 3S.10 RECOPILADORES DE CORRESPONDENCIA
SERIE 3S.11 ESTUDIOS FINANCIEROS
SERIE 3S.12 EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA
ANALISIS Y REVISION DE EXPEDIENTES DE
SERIE 3S.13 OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
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EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA DE LAS
PROPUESTAS DE CONCURSOS DE
CONTRATACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS

SERIE 3S.14 RELACIONADOS

DICTAMENES EN LOS PROYECTOS DE FALLO EN
SERIE 3S.15 LOS CONCURSOS

ESTADISTICA DE LICITACIONES Y CONTRATOS DE
SERIE 3S.16 OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS
SERIE 3S.17 INFORMES

ACUERDOS ADMINISTRATIVOS PARA LOS

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE OBRA
SERIE 3S.18 PUBLICA

CONTROL Y SUPERVISION DE LA EJECUCION DE
SERIE 3S.19 OBRAS DE ELECTRIFICACION
SERIE 3S.20 CONTROL Y SUPERVISION DE OBRA CIVIL
SERIE 3s.21 VALIDACIONES DE PROYECTOS EJECUTIVOS
SERIE 3S.22 REVISION DE PROYECTOS EJECUTIVOS

EXPEDIENTES DE PRESTAMO DE MAQUINARIA A
SERIE 3S.23 MUNICIPIOS
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JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gobiemo it Bstado

“2017, Oaxaca celebra el Centenario de la Promulgacién de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

OFICIO No.: SA/AGEO/DCA/DIAA/031/10/2017
ASUNTO: Visto Bueno del CGCA.
QOaxaca de Judrez, Oax., a 09 de octubre de 2017.

C. Guillermina Nieves Aragén Martinez

Directora Administrativa de la Secretaria de las Infraestructuras
Y el Ordenamiento Territorial Sustentable

PRESENTE:

En atencidn a su oficio con nimero SINFRA/DA/0763/2017 de fecha 04 y recibido el 05 del presente
mes y afio, me permito dar el Visto Bueno del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) de

esa Institucién como lo marca la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, articulo 22 fraccion I, el  *
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, articulo 15 y los Lineamientos
para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de
Oaxaca numerales 6.3.1.1, 6.3.1.2., incisos a y b, 6.3.1.3., incisos a, b, ¢, d, e y f; y continuar con la
conformacion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

Atentamente. Pec oy \0(‘ ol 2

~=tax. SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION &
sepizn, E) RESPE A PAZ” SECRET RARQVEQ (ST
ROENAR:ENS TORIAL SUSTENTABLE ™
"q' % /,‘ , l!‘
IVO GENERAL 4t j
net‘grmoeomu : % : X
° DEPARTAMENTO DE 3 ! W
‘m@mento de Inpestigacion y Asesorfa Archivigtica - E'l"?E%‘qr(g%NADMINISSTORSASXTAERMLES
Del Archivo General/del Estado de Oaxaca FOERVICIOS CENERALES

Con copia para: :
Lic. Aima Gandhi Jiménez Castro. Directora de Clasificacién de Archivos del AGEO. Para su conocnmlento Present T
Expediente.

JLZ/albe*

Santos Degollado No. 400 Centro, Oaxaca de Juarez,
Oax. C.P. 68000 Teléfono: 01.951.501.22.15
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