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Introduccion

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, permitiréa a la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Local de Proteccion Integral de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de Oaxaca tener una mejor planeacion y gestion de documentos archivisticos para su

adecuado cumplimiento como sujeto obligado.

Ademas, contara con una metodologia en los procesos de organizacién, planeacion,
programacién, administracion, consulta, conservacién de documentos archivisticos y

evaluacion para el desarrollo de los mismos.

Asimismo, se consideraran los recursos econdémicos, tecnologicos y operativos disponibles,

para la adecuada preservacion de archivos.
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Marco de Referencia

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion Integral de los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes del Estado de Oaxaca (SESIPINNA), de conformidad con lo establecido
en los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos, asi como los articulos 22, 23,
24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, ha dado puntual seguimiento al
cumplimiento del su obligacion en materia documental archivistica, asi como la gestion
documental: no obstante, debido a las diversas actualizaciones e integraciones de acciones
en materia de archivos, se encuentra en un proceso de integracion de los instrumentos de
control y consulta archivistica, situacion por la cual, en este ejercicio 2026, se han planteado y
planificado acciones concretas, que permitan una adecuada observancia en cuanto a los
riesgos que han existido para el mejor desempefio de las funciones propias de la SESIPINNA.

Una de las areas de oportunidad que se ha detectado, es el optar por la verificacion de un
espacio que podria ser habilitado como archivo de concentracioén, teniendo en consideracion
las caracteristicas propias del mismo, para lograr asi realizar una adecuada transferencia
primaria de la documentacion existente; sin embargo, la realizacion de dicha actividad ha
estado sujeta a un presupuesto institucional, por lo que se planteara la posibilidad de que el

presente sujeto obligado pueda contar con mayor presupuesto para dar cumplimiento a la

normatividad aplicable.

Ademas de la constante capacitacion al personal en materia de archivos, con lo cual no solo
se podria dar una atencién mas oportuna a la gestion de actividades archivisticas, sino,
permitiria al personal conocer de manera adecuada sus facultades y atribuciones como

servidoras y servidores publicos parte del sujeto obligado.
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Marco juridico

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

* Ley General de Archivos.

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica

* Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacion Pablica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

« Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica y Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca

e Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

e Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes

e Ley de los Derechos de Ninas, Nifos y Adolescentes para el Estado de Oaxaca
e Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

¢ Reglamento Interno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion Integral
de los Derechos de Nifas, Ninos y Adolescentes del Estado de Oaxaca

+ Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca

¢ Manual de Organizacién de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Protecciéon
Integral de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Oaxaca

e Manual de Procedimientos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion
Integral de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Oaxaca
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Justificacion

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026, sera la base para la organizacion, consulta,
administracion y preservacion de los documentos archivisticos de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Local de Proteccion Integral de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de Oaxaca (SESIPINNA), ello en atencion a que al crearse por la Ley de los Derechos
de Nifas, Nifios y Adolescentes para el Estado de Oaxaca el 7 de octubre de 2023, mediante
decreto 1545, surge su obligacion como sujeto obligado.

Aunado a lo anterior, el Reglamento Interno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de
Proteccion Integral de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes para el Estado de Oaxaca
de 30 de mayo de 2016, faculta a la SESIPINNA para dar cumplimiento a las diversas
disposiciones que por Ley corresponden, en el presente caso, es a la normatividad en materia
archivistica, por lo que el Plan Anual de Desarrollo establecido para el ejercicio 2026, dara un
avance en el cumplimiento normativo, ya que impulsa a las areas que la conforman para logar
una gestién programada y eficiente en el manejo de documentacién archivistica.

Aunado a ello, se prioriza la actualizacion y debida modernizacion en los procesos
archivisticos, teniendo como base la capacitacion en materia de archivos, a efecto de que el
personal pueda dar cumplimiento a los instrumentos de control y consulta archivistica, logrando
una profesionalizacion en sus funciones como servidoras y servidores publicos de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion Integral de los Derechos de Ninas, Nifos y
Adolescentes del Estado de Oaxaca.

Asimismo, se plantea que la serie de acciones, tendran un impacto positivo en un corto,

mediano y largo plazo, de acuerdo a las actividades establecidas para ello, beneficiando al
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sujeto obligado al tener un cumplimiento total y teniendo un orden que facilitara el manejo de
documentos propios de la institucion.

Objetivo General

Establecer la correcta administracion y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos
asi como del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de
Proteccion Integral de los Derechos de Ninas, Nifos y Adolescentes del Estado de Oaxaca,
para dar cumplimiento a las obligaciones como sujeto obligado en materia de archivos.

Objetivos Especificos

1.- Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, para atender los niveles de
fondo, seccion y serie, que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de la SESIPIINA

2.- Implementar procedimientos de control archivistico como el Catalogo de Disposicién
Documental, que propicie la organizacion de los documentos de archivo y elaboracion de fichas

técnicas de valoracién documental.

3.- Efectuar capacitaciones y asesorias periodicas al personal de la SESIPINNA, para lograr

un manejo adecuado de documentos archivisticos.

4.- Establecer las revisiones de los procesos de disposicion documental archivistica, para

determinar su transferencia primaria.
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5.- Habilitar un espacio de la SESIPINNA que funcione como archivo de concentracién, con el
que se dara cumplimiento a las transferencias primarias.

Planeacién

Para una correcta gestion archivistica, es necesario realizar sesiones en el Sistema
Institucional de Archivos (SIA), en las que se verificaran los ciclos de vida de los documentos
para su adecuado tratamiento archivistico, en este caso seria un diagnostico del estado que
guardan los documentos y su inventario, asi mismo, la implementa de espacios destinados a
los archivos de tramite y concentracién, mismos que llevaran procesos para su cambio de
estatus por medio de las transferencias primarias, y en su caso, la temporalidad de los mismos
para poder realizar con posterioridad las transferencias secundarias con la finalidad de

determinar el destino final de los documentos, en cuyo caso seria la baja documental o

histérica.

El alcance con el presente Plan Anual Archivistico 2026, dara una adecuada gestion interna,
ya que diagnosticara las documentales existentes y permitira tener presente las necesidades
y areas de oportunidad del sujeto obligado, con lo cual se establecera una linea concreta para
dar cumplimiento en materia archivistica, lo que generaria un avance en cuanto a la

reorganizacion institucional, permitiendo un eficiente desempeno de actividades.

En lo que respecta a los entregables, en las sesiones ordinarias que se lleven a cabo en el
Sistema Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario de Archivos, se establecera la

jerarquia documental por area, logrando un adecuado tratamiento archivistico.
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Administraci
6n de
Riesgos

Concentracion

Integrantes
del Grupo de
Trabajo de
Administraci
6n de
Riesgos

ocho

Lapiceros,
Lapices
Equipo de
Coémputo,
Impresoras,
Tornes,
Fotocopiador

as

1,500.00

Actas de sesion

Lealtad y Servicio a la Nacién.”
Material de
Oficina: Hojas|
Lapiceros,
Lapices
Area Equipo de
LT T i Comrntota |
Archivo de Responsables de Tornes, mf;m'c{":au al prosupue:‘:
Concentracién los Archivos de Dos Fotocopiador| 5,000.00 msy asignado a la
Tramite asy
Responsable del principalmen fotografies SRS
Archivo de te habilitar un)|
Concentracion. espacio para
que se instale
el archivo de
concentracié
n
Material de
ﬁtulir,f a:e fas Oficina: Hojas,
i Lapiceros,
Admuzl;s;;ativas Lapices
Coordinadora Todas las Equipo de oficios, Actividad sujeta
Transferenci de Archivos areas Computo, memoréndu al presupuesto
A& Drifarias s S administratival] Impresoras, 1,500.00 msy aed nagoua fa
110 Arohhooe =delb Tornes, fotogesiee SESIPINNA
Ao Tramalte SESIPINNA Fotocopiador
as
Reiprzzis\?:ldeedel Espacio fisico
habilitado

Oficina: Hojas,
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Cronograma de actividades del Programa Anual Archivistico 2026 de SESIPINNA

Marzol Abril

Moviernbre| Diciembrel

Instalacién del
Archivo de
Concentraciéon

Transferencias
Primarias

Administracién
de Riesgos
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Administracion del PADA

Nombre Cargo en el Sistema Institucional de
Archivos (SIA)
Responsable del Area de Correspondencia | Lcda. Nayely Maritza Martinez Cruz

Responsable del Archivo de Tramite Lcda. Eidy Vasquez Antonio

C. Mireya Hernandez Ruiz

Lcda. Karina Salinas de la Cruz
Lcda. Liliana Nayeli Jiménez Cortés

Responsable del Archivo de Concentracion | Lic. Angel Arturo Castillo Rodriguez

Responsable del Archivo de Historico Lic. Angel Arturo Castillo Rodriguez

Comunicaciones

Las comunicaciones internas que se tengan entre el Area Coordinadora de Archivos y los
responsables de los archivos de tramite, concentracion e historico, se llevara a cabo por los
canales institucionales, en este caso, por medio de memorandums, circulares y convocatorias,

de acuerdo a los términos establecidos.

Reportes de Avances

Los reportes de avances seran solicitados por la Area Coordinadora de Archivos a los
responsables de los archivos de tramite, concentracion e histérico, de manera trimestral, en la
cual informaran sobre los inventarios documentales que se efectuen, asi como su respectiva
actualizacion, con la finalidad de contribuir en los instrumentos de consulta archivistica que se

implementen en la SESIPINNA.
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Administracién de Riesgos

La identificacion de riesgos existentes da la pauta al sujeto obligado para advertir un posible
incumplimiento en cuanto a sus obligaciones, el cual puede ser identificado, y administrado
para su adecuado tratamiento.

No. | Actividad Posible Riesgo Actividad para
Programada (causa y efecto) superar el riesgo
1 Archivo de | Habilitacién de un espacio designado a la | Realizar la habilitacion

Concentracion | concentracion de documentaciéon | de un espacio en la

archivistica en SESIPINNA.

Causa: Falta de presupuesto asignado a
la SESIPINNA y falta de espacio fisico.
Efecto: Falta de orden para poder
efectuar una adecuada transferencia

primaria.

SESIPINNA que se \

establezca como
archivo de
concentracion con los
requerimientos

establecidos para ello,
0 en su caso, buscar un

aumento presupuestal.

Transferencias

Primarias

Desface en el cumplimiento de la
actividad debido a que no se cuenta con
un archivo de concentracibn en
SESIPINNA.

Causa: Falta de presupuesto asignado a
la SESIPINNA.

Efecto: Saturaciéon de documentos
archivisticos y falta de tratamiento para
archivo de

poder transferirlos al

concentracion.

Una vez instalado el
Archivo de
Concentracion, se
efectuara el tramite
correspondiente para
poder cambiar su

estatus.
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Oaxaca de Juarez, a 23 de enero de 2026.

Lcda. Reyna Guadakée Garcia Martinez Mtra. Alma Deysl Bautista Ramos
Coordinadora de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local
Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion Integral de los Derechos de

de Proteccion Integral de los Derechos de  Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
Ninas, Nifios y Adolescentes del Estado de Oaxaca
Oaxaca
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