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Introducción

�presente Programa Anual deDesarroloArchivistico2026,permitiráalaSecretaria�jecutiva

delSistema Localde ProtecciónIntegralde losDerechosde Nifñas,Niñiosy Adolescentesdel

Estadode Oaxaca tener una mejor planeacióny gestiónde documentos archivisticospara su

adecuadocumplimientocomo sujetoobligado.

Además, contará con una metodologia en los procesosde organización,planeación,

programación,administración,consulta,, conservación de documentos archivísticosy

evaluaciónparaeldesarrollode losmismos.

Asimismo, se consideraránlosrecursoseconómicos, tecnológicosy operativosdisponibles,

para laadecuadapreservaciónde archivos.
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Marco de Referencia

La SecretaríaEjecutivadelSistema Localde ProtecciónIntegralde losDerechosde Nifias,

Niñosy Adolescentesdel Estadode Oaxaca (SESIPINNA),de conformidadcon loestablecido

en losarticulos23, 24,25 y 26 de laLey Generalde Archivos,asícomo losarticulos22, 23,

24 y 25 de laLey de Archivospara el Estado de Oaxaca,ha dado puntual seguimiento al

cumplimientodel su obligaciónen materia documental archivística,asi como la gestión

documental;no obstante,debido a lasdiversasactualizacionese integracionesde acciones

en materiade archivos,se encuentra en un proceso de integraciónde losinstrumentosde

controly consultaarchivistica,situaciónpor lacual,en esteejercicio2026,se han planteadoy

planificadoacciones concretas,que permitan una adecuada observancia en cuanto a los

riesgosque han existidoparaelmejordesempeño de lasfunciones propiasde laSESIPINNA.

Una de lasáreas de oportunidad que se ha detectado, es el optar por laverificaciónde un

espacioque podriaser habilitadocomo archivo de concentración,teniendo en consideración

lascaracteristicaspropiasdel mismo, para lograr asirealizaruna adecuada transferencia

primariade la documentación existente;sin embargo, la realizaciónde dicha actividadha

estado sujetaa un presupuestoinstitucional,por loque se plantearálaposibilidadde que el

presentesujetoobligadopueda contarcon mayor presupuestopara dar cumplimientoa la

normatividadaplicable.

Además de laconstante capacitación al personalen materiade archivos,con locual no solo

se podriadar una atención más oportuna a la gestiónde actividadesarchivísticas,sino,

permitiriaal personalconocerde manera adecuada sus facultadesy atribucionescomo

servidorasyservidorespúblicosparte delsujetoobligado.
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Marco juridico

• ConstituciónPoliticade losEstados UnidosMexicanos.

•

•

•

•

ConstituciónPoliticadelEstado Librey Soberano de Oaxaca.

LeyGeneralde Archivos.

LeyGeneralde Transparenciay Acceso a laInformaciónPública.

Acuerdo del ConsejoNacionaldel Sistema Nacional de Transparencia,Acceso a la

informaciónPúblicay Protecciónde Datos Personales,por elque se aprueban los
LineamientosparalaOrganizacióny Conservaciónde Archivos.

Ley OrgánicadelPoderEjecutivodel Estadode Oaxaca.

Ley de Transparenciay Acceso a laInformaciónPúblicay Buen Gobiernodel Estado
de Oaxaca

• Leyde ArchivosparaelEstado de Oaxaca.

LeyGeneralde losDerechosde Niñas,Niños y Adolescentes

• Leyde losDerechosde Niñas,Niñosy Adolescentespara elEstadode Oaxaca

• Reglamentode losArchivosdelPoderEjecutivodel Estado de Oaxaca..ReglamentoInternode laSecretaria�jecutiva del Sistema Local de ProtecciónIntegral
de losDerechosde Niñas,Niños y Adolescentesdel Estadode Oaxaca

Lineamientospara la Organización,Conservacióny Custodiade losArchivosde la
AdministraciónPúblicaEstatalde Oaxaca

Manual de Organizaciónde la SecretariaEjecutivadel Sistema Localde Protección
Integralde losDerechosde Niñas,Niños y Adolescentesdel Estado de Oaxaca

Manualde Procedimientosde laSecretaríaEjecutivadel Sistema Localde Protección
Integralde losDerechosde Niñas, Niñosy Adolescentesdel Estado de Oaxaca
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Justificación

� PlanAnual de DesarrolloArchivistico2026, serálabase para laorganización, Gonsulta.

administracióny preservaciónde losdocurmentos archivisticosde laSecretaríaEjecutivadel

Sistema Localde Protecciónintegralde losDerechosde Nitas,Ninosy Adolescentesdel

Estadode Oaxaca (SESIPINNA),eloen atención a que alcrearsepor laLeyde losDerechos

de Niñas,Niñosy AdolescentesparaelEstado de Oaxaca el7 de octubre de 2023, mediante

decreto1545,surgesu obligacióncomo sujetoobligado.

Aunado a lo anterior,elReglamento Intemo de laSecoretaria�ecutva delSistema Localde

ProtecciónIntegralde losDerechosde Niñas,Niñosy AdolescentesparaelEstado de Oaxaca

de 30 de mayo de 2016,faculta a la SESIPINNA para dar cumplimientoa las diversas

disposicionesque por Ley corresponden,en elpresentecaso,es a lanormatividaden materia

archivistica,por loque elPlanAnual de Desarrolloestablecidoparaelejercicio2026, daráun

avance en elcumplimientonormativo.ya que impulsaa lasáreasque laconformanparalogar

una gestiónprogramaday eficienteen elmanejo de documentación archivistica.

Aunado a ello,se priorizala actualizacióny debida modernizaciónen los procesos

archivísticos,teniendo como base lacapacitación en materiade archivos,a efectode que el

personalpuedadarcumplimientoa losinstrumentosde controly consultaarchivistica,logrando

una profesionalizaciónen sus funcionescomo servidorasy servidorespúblicosde laSecretaría

�ecutiva del Sistema Localde ProtecciónIntegralde losDerechosde Ninas,Ninos y
AdolescentesdelEstadode Oaxaca.

Asimismo, se planteaque laseriede acciones,tendrán un impacto positivoen un corto,

mediano y largoplazo,de acuerdoa lasactividadesestablecidaspara ello,beneficiandoal
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sujetoobligadoaltenerun cumplimientototaly teniendo un ordenque facilitaráelmanejo de

documentos propiosde lainstitución.

ObjetivoGeneral

Establecerlacorrectaadministracióny funcionamiento delSistema Institucionalde Archivos

asi como del Grupo Interdisciplinariode la Secretaria�ecutiva del Sistema Localde

ProtecciónIntegralde losDerechosde Niñas,Niñosy AdolescentesdelEstado de Oaxaca,

paradarcumplimientoa lasobligacionescomo sujetoobligadoen materiade archivos.

ObjetivosEspecificos

1.-ActualizarelCuadro Generalde ClasificaciónArchivistica,para atender losnivelesde

fondo,seccióny serie,que reflejalaestructurade un archivo con base en lasatribucionesy

funcionesde laSESIPlINA

2.- Implementar procedimientosde control archivisticocomo el Catálogo de Disposición

Documental,que propicielaorganizaciónde losdocumentos de archivoy elaboraciónde fichas

técnicasde valoracióndocumental.

3.- Efectuarcapacitacionesy asesoriasperiódicasal personalde laSESIPINNA, para lograr

un manejo adecuadode documentos archivisticos.

4.- Establecerlas revisionesde losprocesosde disposicióndocumental archivística,para

determinarsu transferenciaprimaria.
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5.- Habilitarun espaciode laSESIPINNA que funcione como archivode concentración,con el

que se darácumplimientoa lastransferenciasprimarias.

Planeación

Para una correcta gestión archivística,es necesario realizarsesionesen el Sistemna

Institucionalde Archivos(SIA),en lasque se verificaránlosciclosde vidade losdocumentos

parasu adecuado tratamiento archivístico,en estecaso seríaun diagnósticodel estadoque

guardan losdocumentos y su inventario,asímismo, laimplementa de espaciosdestinadosa

losarchivosde trámitey concentración, mismos que llevaránprocesospara su cambio de

estatuspormedio de lastransferenciasprimarias,y en su caso,latemporalidadde losmismos

para poder realizarcon posterioridadlas transferenciassecundariascon la finalidadde

determinarel destinofinalde losdocumentos, en cuyo caso seríala baja documentalo

histórica.

� alcancecon elpresentePlanAnual Archivistico2026, dará una adecuada gestióninterna.

ya que diagnosticarálasdocumentales existentesy permitirátener presentelasnecesidades

y áreasde oportunidad delsujetoobligado,con locual se estableceráuna lineaconcretapara

dar cumplimiento en materia archivística,lo que generaríaun avance en cuanto a la

reorganizacióninstitucional,permitiendoun eficientedesempeño de actividades.

Enloque respectaa losentregables,en as sesionesordinariasque se levena cabo en el

Sistema Institucionalde Archivosy elGrupo Interdisciplinariode Archivos,se establecerála

jerarquíadocumental por área, lograndoun adecuadotratamiento archivistico.
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Archivode
Concentración

Transferenci
as Primarias

Administraci
ón de

Riesgos

Area
Coordinadorade

Archivos

Responsables de

losArchivosde
Trámite

Responsabledel
Archivode

Concentración.

Titularesde las

Áreas

Administrativas
Área

Coordinadora
de Archivos

Responsables
de losArchivos

de Trámite

Responsabledel
Archivode

Concentración

Integrantes

delGrupo de

Trabajo de

Administraci
ón de

Riesgos

Materialde
Oficina:H�as,

Lapiceros,

Lápices

Equipode
Cómputo,

Impresoras,
Tornes,

Dos Fotocopiador
as y

principalrnen
tehabilitarunl

espacio para

que se instale

elarchivode
concentració

Materialde

oficina: H�as.
Lapiceros,
Lápices

Todas las Equipode
áreas Cómputo,

administrativa| impresoras,
s de la Tornes,

SESIPINNA Fotocopiador

Espacio fisico
habilitado

NIVEL NORMATIVO
Oficina:Hojas.

Lapiceros,

Lápices

Equipo de

Ocho Cómputo,

impresoras,

Tornes,

Fotocopiador
as

5,000.00

1500.00

1,500.0O

Convocatoria
5,oficios,

mernorándu
ms y

fotograffas

oficios,

memorándu
ms y

fotografias

Actas de sesión

Actividadsujeta
alpresupuesto
asignado a la

SESIPINNA

Actividadsujeta
alpresupuesto
asignado a la

SESIPINNA
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Cronograma de actividadesdelPrograma Anual Archivistico2026 de SESIPINNA

Actvidad

Actualizacióndel

Sistema
Institucionalde

Archivosy
establecimiento

delGrupo

Interdisciplinario

Enero FebrerdMarzo AbriMay� JuniolJuli� Agost� SeptiembreOctubreNoviembre Diciembre

Capacitacionesy
Asesorias

Archivísticas

Actualizaciónde
losinstrumentos
de controly
consulta

archivística

5
Instalacióndel
Archivode

Concentración

6
Transferencias

Primarias

7
Administración
deRiesgos
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AdministracióndelPADA

Nombre

Responsabledel Área de Correspondencia

Responsabledel Archivode Trámite

Responsabledel Archivode Concentración

ResponsabledelArchivode Histórico

Cargo en el Sistema Institucionalde

|Archivos(SIA)
Lcda.NayelyMaritzaMartínezCruz

Lcda.EidyVásquezAntonio

C. MireyaHernándezRuiz

Lcda.KarinaSalinasde laCruz

Lcda.LilianaNayeliJiménez Cortés

Lic.Ángel ArturoCastilloRodriguez

Lic.Ángel ArturoCastilloRodriguez

Comunicaciones

Las comunicaciones internasque se tengan entre el Årea Coordinadorade Archivosy los

responsablesde losarchivosde trámite,concentración e histórico,se llevaráa cabo por los

canalesinstitucionales,en estecaso,por medio de memorándums, circularesy convocatorias,

de acuerdoa lostérminosestablecidos.

Reportesde Avances

Los reportesde avances serán solicitadospor la Área Coordinadora de Archivosa los

responsablesde losarchivosde trámite,concentracióne histórico,de manera trimestral,en la

cual infomaránsobre losinventariosdocumentales que se efectúen,asícomo su respectiva

actualización,con lafinalidadde contribuiren losinstrumentosde consultaarchivísticaque se

implementenen laSESIPINNA.
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Administraciónde Riesgos

La identificaciónde riesgosexistentesda lapauta al sujetoobligadopara advertirun posible

incumplimientoen cuanto a sus obligaciones,elcual puede ser identificado,y administrado

para su adecuadotratamiento.

No.

1

2

Actividad PosibleRiesgo Actividad para

Programada (causa y efecto) superarelriesgo

Archivo de Habilitaciónde un espacio designadoala Realizarla habilitación

Concentraciónconcentración de documentación de un espacioen la

archivísticaen SESIPINNA. SESIPINNA que Se

Causa: Faltade presupuestoasignado a establezca Como

la SESIP�NNAy faltade espaciofisico. archivo de

Efecto: Falta de orden para poder concentracióncon los

efectuar una adecuada transferenciarequerimientos

primaria. establecidospara ello,

o en su caso,buscar un

aumento presupuestal.

TransferenciasDesface en el cumplimiento de la Una vez instaladoel

Primarias actividaddebidoa que no se cuenta con Archivo de

un archivo de concentración en Concentración, se

SESIPINNA. efectuaráel trámite

Causa:Faltade presupuestoasignado a correspondiente para

laSESIPINNA. poder cambiar Su

Efecto: Saturación de documentos estatus.

archivísticosy faltade tratamiento para

poder transferirlosal archivo de

Concentración.

13

� CalleCarteros#206 Col.Postal.Oaxaca de Juárez,Oaxaca.

951 688 7845 y 951 746 4052

sesipinnaoaxaca@gmail.comy sipinna@oaxaca.gob.mx



GOBIERNO
OAXACA
,SESIPINNA

SECRETARÍA DE GOBIERNO

"2026,Año delBicentenariodelNataliciode MargaritaMaza Parada,Ejermplode Dignidad,
LealtadyServicio alaNación,"

Oaxaca de Juárez,a 23 de enerode 2026.

Lcda.Reyna Guadalape GarciaMartinez Mtra.Alma DeysiBautistaRamos

Coordinadorade Archivosde la

Secretaria�jecutiva del Sistema Local

de ProtecciónIntegralde losDerechosde

Niñas,Niñosy AdolescentesdelEstadode

Oaxaca

Secretaria�jecutiva del Sistema Local

de ProtecciónIntegralde losDerechosde

Niñas,Niños y AdolescentesdelEstado de

Oaxaca
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