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Introduccion

Ei presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, permitira a la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Local de Proteccién Integral de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de Oaxaca tener una mejor planeacion y gestion de documentos archivisticos para su
adecuado cumplimiento como sujeto obligado.

Ademas, contara con una metodologia en los procesos de organizacion, planeacion,
programacion, administracién, consuita, conservacién de documentos archivisticos v
evaluacién para el desarrollo de los mismos.

Asimismo, se consideraran los recursos econémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles,
para la adecuada preservacion de archivos.
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2025, Bicentenario de la Primera Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

Marco de Referencia

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion Integral de fos Derechos de Nifias,
Nifios y Adolescentes del Estado de Oaxaca (SESIPINNA), de conformidad con lo establecido
en fos articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos, asi como los articulos 22, 23,
24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, ha dado puntual seguimiento al
cumplimiento del su obligacién en materia documental archivistica, asi como la gestién
documental; no obstante, debido a ias diversas actualizaciones e integraciones de acciones
en materia de archivos, se encuentra en un proceso para de integracién de los instrumentos
de control y consulta archivistica, situacién por la cual, en este ejercicio 2025, se han planteado
y planificado acciones concretas, que permitan una adecuada observancia en cuanto a los
riesgos que han existido para el mejor desempefic de las funciones propias de la SESIPINNA.

Una de las areas de oportunidad que se ha detectado, es el optar por la verificacién de un
espacio que podria ser habilitado como archivo de concentracion, teniendo en consideracion
las caracteristicas propias del mismo, para lograr asi realizar una adecuada transferencia
primaria de la documentacién existente.

Ademads de la constante capacitacion al personal en materia de archivos, con lo cual no solo
se podria dar una atencién mds oportuna a la gestion de actividades archivisticas, sino,
permitiria al personal conocer de manera adecuada sus facultades y atribuciones como
servidoras y servidores publicos parte del sujeto obligado.
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2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

Marco juridico

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Qaxaca.

* Ley General de Archivos.

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

¢ Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

¢ Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

¢ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca

* Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

» Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes

¢ Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes para el Estado de Oaxaca
* Regiamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

¢ Reglamento Interno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccién Integral
de los Derechos de Ninas, Nifos y Adolescentes del Estado de Oaxaca

e Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Pablica Estatal de Oaxaca

+ Manual de Organizacién de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccién
Integral de los Derechos de Nifas, Nifos y Adolescentes del Estado de Oaxaca

¢ Manual de Procedimientos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion
Integral de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Oaxaca
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2025, Bicentenario de la Primera Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

Justificacion

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025, sera la base para la organizacion, consulta,
administracién y preservacion de los documentos archivisticos de la Secretaria Ejecutiva de!
Sistema Local de Proteccion Integral de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de Oaxaca (SESIPINNA), elio en atencion a que al crearse por la Ley de los Derechos
de Ninas, Nifios y Adolescentes para el Estado de Oaxaca el 7 de octubre de 2023, mediante
decreto 1545, surge su obligacién como sujeto obligado.

Aunado a lo anterior, el Reglamento interno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de
Proteccion Integral de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes para el Estado de Oaxaca
de 30 de mayo de 2016, faculta a la SESIPINNA para dar cumplimiento a las diversas
disposiciones que por Ley corresponden, en el presente caso, es a la normatividad en materia
archivistica, por lo que el Plan Anual de Desarrollo establecido para el ejercicio 2025, dara un
avance en el cumplimiento normativo, ya que impulsa a las areas que la conforman para logar
una gestion programada y eficiente en el manejo de documentacién archivistica.

Aunado a elio, se prioriza la actualizacion y debida modernizacién en los procesos
archivisticos, teniendo como base la capacitacién en materia de archivos, a efecto de que el
personal pueda dar cumplimiento a los instrumentos de control y consulta archivistica, logrando
una profesionalizacion en sus funciones como servidoras y servidores publicos de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Local de Proteccién Integral de los Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes del Estado de Oaxaca.

Asimismo, se plantea que la serie de acciones, tendran un impacto positivo en un corto,
mediano y largo plazo, de acuerdo a las actividades establecidas para ello, beneficiando al
sujeto obligado al tener un cumplimiento total y teniendo un orden que facilitara el manejo de
documentos propios de la institucion.
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2025, Bicentenario de la Primera Constitucidn Polftica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

Objetivo General

Establecer la correcta administracién y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos
asi como del Grupo Interdisciplinario de la Secrefaria Ejecutiva del Sistema Local de
Proteccion Integral de ios Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Oaxaca,
para dar cumplimiento a las obligaciones como sujeto obligado en materia de archivos.

Objetivos Especificos

1.- Impiementar procedimientos de control archivistico como el Catélogo de Disposicion
Documental, que propicie la organizacion de los documentos de archivo y elaboracion de fichas
técnicas de valoracion documental.

2.- Efectuar capacitaciones y asesorias periodicas al personal de la SESIPINNA, para lograr
un manejo adecuado de documentos archivisticos.

3.- Establecer las revisiones de los procesos de disposicién documental archivistica, para
determinar su transferencia primaria.

4.- Habilitar un espacio de la SESIPINNA que funcione como archivo de concentracién, con el
que se dara cumplimiento a las transferencias primarias.

7

@ Calle Carteros #206 Col. Postal. Oaxaca de Judrez, Oaxaca.
{Q 951 688 7845 y 951 746 4052

[ sesipinnacaxaca@gmail.com y sipinna@oaxaca.gob.mx



=2 | GOBIERNO & SESIPINNA

]

Q=% | secrerania be comieano | - B4 - OAXACA

r % |

2025, Bicentenario de la Primera Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

Planeacion

Para una correcta gestion archivistica, es necesario realizar sesiones en el Sistema
Institucional de Archivos (SIA), en fas que se verificaran los ciclos de vida de ios documentos
para su adecuado tratamiento archivistico, en este caso seria un diagnéstico del estado que
guardan los documentos y su inventario, asi mismo, la implementa de espacios destinados a
los archivos de tramite y concentracién, mismos que llevaran procesos para su cambio de
estatus por medio de las transferencias primarias, y en su caso, la temporalidad de los mismos
para poder realizar con posterioridad las transferencias secundarias con la finalidad de
determinar el destino final de los documentos, en cuyo caso seria la baja documental o
histérica.

El Alcance con el presente Plan Anual Archivistico 2025, dara una adecuada gestion interna,
ya que diagnosticara fas documentales existentes y permitira tener presente las necesidades
y areas de oportunidad del sujeto obligado, con lo cual se establecera una linea concreta para
dar cumplimiento en materia archivistica, lo que generaria un avance en cuanto a la
reorganizacion institucional, permitiendo un eficiente desempeno de actividades.

En lo que respecta a los entregables, en las sesiones ordinarias que se lleven a cabo en el
Sistema Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario de Archivos, se establecera la
jerarquia documental por area, logrando un adecuado tratamiento archivistico.

Los recursos humanos, estaran conformados por las personas servidoras o servidores ptblicos
de la SESIPINNA, mienfras que los recursos materiales sera el de oficina consistente en: hojas,
lapiceros, carpetas, computadoras e impresoras, asi como los espacios de ia SESIPINNA
habilitados para establecer los archivos de tramite y concentracion.
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Matriz de Alcance, Entregables y Actividades de SESIPINNA

Fotocopiador
S

MATRIZ DE ALCANCE,
ENTREGABLES Y
ACTIVIDADES
Recurso
Unidad s Recursos Recursos Observacion
Actividad |Responsabl
esp Human | iiassiites Financier |Entregables &=
e 0s
os
NIVEL ESTRUTURAL
Material de
Actualizacién Oficina: Hojas,
del Sistema Lapiceros, Convocatoria
Institucional Area Lépices s, oficios, Actividad sujeta
de Archivos y N . Equipo de memorandu ala
Establecimient Coord:na_d ora Sl Cémputo, $1500.00 msy disponibilidad de
de Archivos
o del Grupo Impresaoras, fotegrafias agenda
Interdisciplinar Tornes,
io Fotocopiadoral
s
Material de
Oficina: Hojas,
| e oicios
Capacitacione Area Equine de memorédndu  |Actividad sujeta a|
sy Asesorias Coordinadora Veinte C% mF;;u to $3,000.00 msy la disponibilidad
Archivisticas de Archivos Impresoras, fotografias de agenda
Tornes,

Khea Material de
d Oficina; Hojas,
Procedimiento Coofrlga:ic‘:l,g;a de Todas las Lapiceros, Convocatoria
de Baja Responsables de dreas Lapices s, oficios,
Decampentaiide tosa!\rchivos de |administrativa Equines 1500.00 e
correspondenc Trémite sdela Cémputo, T msy
fadela Responsable del | SESIPINNA impresoras, fotografias
SESIPINNA Archivo de Tornes,
o Fotocopiadora]
Concentracion. )
Material de
Area . .
j Oficina; Hojas,
e Coordinadora de
Act:';:'lf:'én Archivos Todas las Liglcji:;s. oficios,
inst tos Responsables de areas E u? o de memordndu  Actividad sujeta a
b '“'“:“I los Archives de  |administrativa| Cq, P o 150000 msy fa disponibilidad
i b Tramite sdela SIREE fotografias de agenda
Consuls Responsable del | SESIPINNA | MPresoras,
archivistica AF:'zhivo de Tornes,
Concentracién F°t°°°§ mcloray
Area Material de Convocatoria | Actividad sujeta
Archivo de Coordinadora de Dos Oficina: Hojas, 5.000.00 5, oficios, al presupuesto
Concentracién Archivos Lapiceros, ' i memorandu asignadoa la
Responsables de Lapices ms y SESIPINNA
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los Archivos de Equipo de fotografias
Tramite Cémputo,
Responsable del Impresoras,
Archivo de Tornes,
Concentracion. Fotocopiadors
sy
principaiment
e habilitar un
espacio para
gue se instale
el archivo de
concentracion
Material de
Titu I}res de las Oficina: Hojas,
reas p
Administrativas Lapiceras,
Area Laplces _
Coordinadora TO;ZZ?S i%ﬁ%%g: me?r?grlg!s'; du Actividad sujeta
Transferenci de Archivos P . ’ al presupuesto
as Primarias Responsables administrativgl  Impresoras, 50000 msy asignado a ia
de los Archivos Dl Tornes, fotografias SESIPINNA
S SESIPINNA | Fotecopiadoer
de Trédmite s an
detArcnivo de Espacio isco
. abilitado
Concentracién

Administraci
én de
Riesgos

integrantes
cel Grupo de
Trabajo de
Administraci
énde
Riesgos

ocho

Oficina: Hojas,
Lapiceros,
Lapices
Equipo de
Cémputo,
tmpresoras,
Tornes,
fFotocopiadora|
s

150000

Actas de sesién

10

@ Calle Carteros #206 Col. Postal. Oaxaca de Judrez, Caxaca.
R4 951 688 7845 y 951 746 4052

E sesipinnagaxaca@amail.com y sipinna@oaxac

a.gob.mx




7N | GOBIERNO | =& .SESIPINNA
J

rt
—
E .
Q‘gﬂ SECRETARIA DE GOBIERNO | -, Qi ~ OAXACA
2025, Bicentenario de la Primera Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

Cronograma de actividades del Programa Anual Archivistico 2025 de SESIPINNA

Actividad Febrero| Abril| Mayo| Junio| Julic| Agosto Noviembre| Diclembre|

Actualizacién del
Sisterna
Institucional de
Archivosy
establecimiento
del Grupo
Interdisciplinario

Capacitacionesy
Asesocrias
Archivisticas

Procedimiento de
Baja Documental
de
correspondencia
de SESIPINNA

Actualizacién de | |
losinstrumentos | |
de controly =1
consulta A
archivistica e

Instalacién del
Archivo de
Concentracién

Transferencias
Primarias

Administracién
de Riesgos
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entenario de la Primera Constitucién Pohtzca del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

Administracion del PADA

Nombre Cargo en el Sistema Institucional de
Archivos (SIA)

Responsable del Area de Comrespondencia | Lcda. Nayely Maritza Martinez Cruz

Responsable del Archivo de Tramite Lecda. Eidy Vasquez Antonio

C. Mireya Hernandez Ruiz
Lcda. Karina Salinas de la Cruz
Lcda. Liliana Nayeli Jiménez Cortés

Responsable del Archivo de Concentracién | Lic. Angel Arturo Castillo Rodriguez

Responsable del Archivo de Histérico Lic. Angel Arturo Castillo Rodriguez

Comunicaciones

Las comunicaciones internas que se tengan entre el Area Coordinadora de Archivos y los
responsables de los archivos de trémite, concentracioén e historico, se llevara a cabo por los
canates institucionales, en este caso, por medio de memorandums, circulares y convocatorias,
de acuerdo a los términos establecidos.

Reportes de Avances

Los reportes de avances seran solicitados por la Area Coordinadora de Archivos a los
responsables de los archivos de tramite, concentracion e histérico, de manera trimestrat, en la
cual informaran sobre los inventarios documentales que se efectiien, asi como su respectiva
actualizacién, con la finalidad de contribuir en los instrumentos de consulta archivistica que se
impiementen en la SESIPINNA.
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2023, Bicentenario de la Primera Constitucidén Polltica del Estado Libre y Soberano de Qaxaca

Administracién de Riesgos

La identificacion de riesgos existentes da la pauta af sujeto obiigado para advertir un posible
incumplimiento en cuanto a sus obligaciones, el cual puede ser identificado, y administrado
para su adecuado tratamiento.

asignado a la SESIPINNA y falta de
espacio fisico.

Efecto: Falta de orden para poder
adecuada

efectuar una

transferencia primaria.

No. ! Actividad Posible Riesgo Actividad para
Programada {causa y efecto) superar el riesgo

1 Archivo de | Habilitacion de un espacio | Realizar ta habilitacién

Concentracion designado a la concentracién de | de un espacio en la

documentacién  archivistica en | SESIPINNA que se

SESIPINNA. establezca como

Causa: Falta de presupuesto | archivo de

concentracion con los
requerimientos
establecidos para ello.

2 Transferencias

Desface en el cumplimiento de la

Causa: Falta de presupuesto
asignado a la SESIPINNA.

Efecto: Saturacién de documentos
archivisticos y falta de tratamiento
para poder transferirlos al archivo
de concentracion.

Una vez instalado el

Primarias actividad debido a que no se cuenta | Archivo de
con un archivo de concentracion en | Concentracion, se
SESIPINNA. efectuara el tramite

correspondiente

poder

estatus.

para
cambiar su
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Oaxaca de Juarez, a 14 de enero de 2025.

yoOR s 3
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L.cda. Reyna Guadalupé Garcia Martinez Mtra. AIma/Deysi Bautista Ramos
Coordinadora de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local
Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccién Integral de ios Derechos de
de Proteccion Integral de tos Derechos de Ninas, Niflos y Adolescentes del Estado de
Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Oaxaca
Oaxaca
14

@ Calle Carteros #206 Col. Postal. Oaxaca de Juarez, Qaxaca.
{q 951 688 7845 y 951 746 4052

B sesipinnaocaxaca@gmail.com y sipinna@oaxaca.gob.mx { T AT s
T T SRR NN SRR SENTFPNT SE S SN



