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JUSTIFICACION

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion Integral de
los Derechos de Ninas, Nifos y Adolescentes del Estado de Oaxaca, de
conformidad con la Ley de los Derechos de Nifias, Nifos y Adolescentes
del Estado de Oaxaca de fecha 20 de septiembre de 2023 publicado en el
Peridodico Oficial del Estado de Oaxaca el 7 de octubre de 2023, y
Reglamento Interno de esta Secretaria Ejecutiva de fecha 30 de mayo de
2016, publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca
el 25 de junio de 2016.

En ese sentido y tomando como base sus funciones y atribuciones,
coordinar las acciones entre las dependencias y las entidades
competentes de la Administracion Publica Estatal que deriven de la
presente Ley; elaborar el anteproyecto del Programa Local para someterlo
a consideracion de los miembros del Sistema Local de Proteccidn; llevar a
cabo el seguimiento y monitoreo de la ejecucion del Programa Local, para
tales efectos el Reglamento establecera el sistema de estadistica e
informacion de la ninez y adolescencia en el Estado; compilar los acuerdos
gue se tomen en el Sistema Local de Proteccion, llevar el archivo de éstos
y de los instrumentos juridicos que deriven, y expedir constancia de los
mismos; apoyar al Sistema Local de Proteccion en la ejecucion y
seguimiento de los acuerdos y resoluciones emitidos; celebrar convenios
de coordinacion, colaboraciéon y concertacion con instancias publicas y

privadas, nacionales e internacionales; se dio en la tarea de instalar el
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Sistema Institucional de Archivos de conformidad con los articulos 4
fraccion LI, 20, 21,22, 23, 24,25y 26 de la Ley General de Archivos publicada
en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de junio de 2018 y los
articulo 4 fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca publicada en el Peridédico Oficial del Gobierno del

Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como
principal objeto iniciar a escala institucional la modernizacion vy
mejoramiento constante los servicios documentales y archivisticos,

donde se desarrollaran e implementaran las estrategias a aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades
planeadas, organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el
proceso de organizacion, conservacion, difusion y divulgacion
documental en los archivos de las diferentes areas administrativas de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion Integral de los
Derechos de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de Oaxaca para la

adecuada gestion gubernamental y administracion de archivos.
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OBJETIVO GENERAL

Fortalecer el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion Integral de los
Derechos de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de Oaxaca, asi
alcanzar los niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacion,
transparencia y seguridad; estableciendo orden, control, consulta y

optimizacion de recursos.
Objetivos especificos:

1. Implementar procedimientos para la realizacion de una correcta
gestion documental y administracion de archivos en el Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local
de Proteccion Integral de los Derechos de Ninas, Ninos y

Adolescentes del Estado de Oaxaca.

2. Reforzar los conocimientos del personal que integra el Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria Ejecutiva, en materia de

gestion documental y administracion de archivos.

3. Actualizar los Instrumentos de control y consulta de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion Integral de los Derechos

de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de Oaxaca.

Calle Carteros #206. Colonia Postal. Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

951688 7845
951746 4052

KISR0

sesipinnaocaxaca@gmail.com
sipinna@oaxaca.gob.mx




%g}_. GOBIERNO “&eé) | SESIPINNA

W= | SECRETARIA DE GOBIERNO {\J(' ~ OAXACA

r

MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el
gue se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley General de los Derechos de Ninas, Nifos y Adolescentes del Estado de
Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Ley de los Derechos de Ninas, Nifos y Adolescentes del Estado de Oaxaca.

Reglamento Interno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de
Proteccion Integral de los Derechos de Ninas, Ninos y Adolescentes del
Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los
Archivosde la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacion de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de
Proteccion Integral de los Derechos de Ninas, Ninos y Adolescentes del
Estado de Oaxaca.

Manual de Procedimientos de |la Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de
Proteccion Integral de los Derechos de Ninas, Ninos y Adolescentes del
Estado de Oaxaca.
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PLANEACION

La implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Local de Proteccion Integral de los
Derechos de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de Oaxaca es con el
objeto de que funcione de la mejor forma en los archivos administrativos
—tramite y concentracion- que eventualmente en los diferentes procesos
o procedimientos que implican el destino final de los documentos de
archivos -valoracién secundaria, baja documental y/o transferencia
secundaria - lleguen a la ultima etapa de su ciclo de vida- histdrico - para
tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para el
buen desarrollo de los objetivos planteados, a partir de la entrada en vigor
de la Ley General de Archivos en junio de 2019 y de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cual el area
Coordinadora de Archivos solicitara el avance de forma trimestral

estableciendo fechas de entrega para los integrantes del SIA.
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MATRIZ DE ALCANCE,
ENTREGABLES Y ACTIVIDADES
No| Actividad Unidad Recurs Recursos Recurso |Entregables [Observacion
o Responsa os Materiales s es
ble Huma Financie
nos ros
NIVEL
ESTRUCTURAL
1 | Actualizaci Area Quince |Material del $1,500 Convocatori |Actividad
on del Coordinad oficina (Hojas) as, oficios, |sujeta a la
Sistema ora de Equipo de memorand [disponibilida
Institucion | Archivos Coémputo ums, d
al de Computadoras, fotografias  [presupuestal
Archivos y mpresora,
Establecim toners,
iento del fotocopiadora)
Grupo
Interdiscip
linario
2 | Capacitaci Area Veinte Material de $3,000 Convocatoria |Actividad
onesy Coordina Oficina S, oficios/sujeta al
Asesorias dora de (Hojas, lapices, memorandu [Presupuesto
Archivistic | Archivos lapiceros) ms que es
as Equipo  de fotégrafl’as asignado a la
Computo SESIPINNA
(Laptop,
proyector o
pantalla,
impresora)
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Procedimi Area Todas las Material de $5,000 Convocat Actividad
ento de Coordinado areas Oficina orias sujeta al
Baja ra de administr| (Hojas, lapices, oficios, presupuesto
Document Archivos, |ativas de| gomas, memora que es
al del Responsabl la espacio, agujas ndums, asignado a la
Sujeto esdelos |SESIPINN| capoteras, hilo fotografi SESIPINNA
obligado Archivos de A algodon) as
ante el Tramite, Equipo de
AGEO Responsabl Computo
e del (Computado
Archivo ra, proyector,
Conc,e%traci impresora)
on
4 | Actualizaci Area Cuatro | Material de $500 Convocat
on de los Coordinado oficina orias
instrumen ra de (Hojas, oficios,
tos de Archivos, folders) memora
control y Responsabl Equipo de ndums,
consulta es de los Cémputo fotografi
archivistic A[rcrg%olsede (Computado as
a Responsable ras,
del Archivo Impresora,
g toners,
€ ) fotocopiador
Concentraci a)
on
Transfere | Titularesde [Todas las Material de $6,000 Oficios, Actividad
ncias las Areas areas Oficina memorandu |sujeta al
Primarias Administra |administr| (Hojas, librog ms, presupuesto
tivas, Area |ativas de| florete, folders, fotografias, |quees
Coordinad la registradores,

4O
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ora de SESIPINN| gomas, lapices, caja dejasignado a la
Archivos, A dedales, archivos SESIPINNA
Responsab quitagrapas)
les de los Equipo de
Archivos Cémputo
de Tramite, (Computado
Responsab ra,
le del impresora,
Archivo de fotocopiador
Concentra a)
cion
6 | Sistema Area de Uno Material de $7,000 Direccio Actividad
de Sistematiza Oficina n URL sujeta al
Digitaliza cion (Libreta) del presupuesto
cion (Si Equipo de sistema gue es
se cuenta Coémputo asignado a la
con (Disco duro SESIPINNA
infraestru 16 TB,
ctura a escaner,
cortoo renta de
mediano hosting,
plazo computador
utilizar la 3, ]mpresora)
actividad)
Transfere Titulares de |[Todas las Material de $9,500 Convoc Actividad
ncias las Areas areas Oficina atorias sujeta al
secundari Administra |administr| (Cajas de oficios, presupuesto
as tivas, Area |ativasde| archivo memor que es
Coordinad la foliadores, andums asignado a la
ora de SESIPINN| gomas, lapices, : SESIPINNA
Archivos, A tinta para

4O
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Responsab
le del
Archivo de
Concentra
cion,
Responsab
le del
Archivo
Histdérico

8 | Administ Integrant Ocho
racion de es del
Riesgos Grupo de
Trabajo
de
Administ
racion de
Riesgos

foliadores,
dedales, llaves
para el espacio
en donde seg
almacenaran
las cajas, hojas)
Equipo de
Coémputo
(Computado
ra,

impresora,
fotocopiador
a)

Material de
Oficina (Hojas,
folders, papel

opalina,
lapiceros)

Equipo de

Cémputo
(Laptop,

pantalla o

proyector,
botes de tinta
a color y negro

para
impresora,

impresora)

$1,200

fotograf
ias

Actas
sesiones

de
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: (MARCAR EL O LOS RECUADROS
CORRESPONDIENTES POR CADA ACTIVIDAD) EJEMPLO.

Actividad

Enero [FebreroMarzo |Abril [ Mayo

Actualizacién
del Sistema
Institucional

de Archivos y

Establecimien
to del Grupo

Interdisciplina

rio

Junio

Julio

Agosto

Septie(Octubre |Noviem

mbre

bre

Diciembre

Capacitacione
s y Asesorias
Archivisticas

Procedimiento
de Baja
Documental
del Sujeto
obligado ante
el AGEO

Actualizacién
de los
instrumentos
de control y
consulta
archivistica

Transferenci
as Primarias

Sistema de
Digitalizacion

4O
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Secundarias
Administraci
6n de
Riesgos
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ADMINISTRACION DEL PADA:

NOMBRE CARGO DENTRO DEL SIA
Responsable del Area de Licda. Nayely Maritza Martinez Cruz
Correspondencia
Responsable del Archivo de Licda. Eidy Vasquez Antonio
Tramite C. Mireya Hernandez Ruiz

Licda. Karina Salinas de la Cruz
Licda. Liliana Nayeli Jiménez Cortés
Licda. Liliana Nayeli Jiménez Cortés

Responsable del Archivo de Licdo. Angel Arturo Castillo Rodriguez
Concentracion
Responsable del Archivo de Licdo. Angel Arturo Castillo Rodriguez

Archivo Histdérico

COMUNICACIONES
Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los Responsables de

los Archivo de Tramite, Concentracion y en su caso Historico se realizara a través de
instrumentos internos para ir documentando e integrando el o los expedientes
correspondientes y definir quién sera el resguardante de lo generado o recibido.

REPORTES DE AVANCES

El Area coordinadora de Archivos solicitard de forma trimestral los inventarios de
archivo de tramite a través de memorandum o circulares para integrar el inventario
general por parte del area Coordinadora de Archivos a fin de mantener actualizados
los instrumentos de consulta archivistica.

ADMINISTRACION DE RIESGOS:

Existen riesgos como rotacion de personal, suficiencia presupuestal, cambio de
ubicacion de oficinas, que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen
los objetivos planteados en el Programa Anual, por ello es necesario identificarlos y
administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran.
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espacios fisicos para el

resguardo de los
archivos
adecuadamente.
Causa: Falta de

personal de las areas
administrativas
(archivos de tramite
para realizar la
actividad)

Efecto: Saturacion de
documentos y
expedientes en las
areas administrativas

N° ACTIVIDAD PROGRAMADA POSIBLE RIESGO INTERNO O
(CAUSA Y EFECTO) EXTERNO
1 | Actualizacién del Sistema | Cambios en los | Derivado de los
Institucional de Archivos Yy | responsables tanto | cambios que se
Establecimiento  del Grupo | del SIA como del Gl presenten se
Interdisciplinario Causa: Rotacién de !orocedera a
Personal integrar al personal
a los cuerpos
Efecto: colegiados de
Incumplimiento  de | archivos.
metas.

2 | Transferencias Primarias Desfase en los plazos | Derivado de los
determinados en el | cambios que se
cronograma de | presenten se
actividades, derivado | procedera a
del tema | integrar al personal
presupuestal no |a los cuerpos
contar con los | colegiados de
materiales de oficinay | archivos.
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