
‭INFORME DEL CUMPLIMIENTO DEL‬

‭PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO‬

‭ARCHIVÍSTICO  2023‬



‭Introducción:‬

‭El‬‭presente‬‭Informe‬‭Anual‬‭fue‬‭elaborado‬‭por‬‭el‬‭área‬‭Coordinadora‬‭de‬‭archivos‬‭y‬‭tiene‬

‭como‬‭objetivo‬‭presentar‬‭un‬‭resumen‬‭de‬‭las‬‭actividades‬‭de‬‭mejoramiento‬‭continuo‬‭y‬

‭actualización‬ ‭de‬ ‭los‬ ‭servicios‬ ‭documentales‬ ‭y‬ ‭archivísticos,‬ ‭contempladas‬ ‭en‬ ‭el‬

‭Programa‬ ‭Anual‬ ‭de‬ ‭Desarrollo‬ ‭Archivístico‬ ‭PADA‬ ‭de‬ ‭la‬ ‭Secretaría‬ ‭de‬ ‭Movilidad‬

‭(SEMOVI)‬ ‭y‬ ‭desarrolladas‬ ‭conjuntamente‬ ‭con‬ ‭los‬ ‭integrantes‬ ‭del‬ ‭Sistema‬

‭Institucional de archivos durante el ejercicio 2023.‬

‭Marco Legal y Normativo‬

‭En‬‭cumplimiento‬‭con‬‭los‬‭artículos‬‭26‬‭de‬‭la‬‭Ley‬‭General‬‭de‬‭Archivos‬‭y‬‭25‬‭de‬‭la‬‭Ley‬‭de‬

‭Archivos‬ ‭para‬ ‭el‬ ‭Estado‬ ‭de‬ ‭Oaxaca‬ ‭“Los‬ ‭sujetos‬ ‭obligados‬ ‭deberán‬ ‭elaborar‬ ‭un‬

‭informe‬ ‭anual‬ ‭detallando‬ ‭el‬ ‭cumplimiento‬ ‭del‬ ‭programa‬ ‭anual‬ ‭y‬ ‭publicarlo‬ ‭en‬ ‭su‬

‭portal‬‭electrónico,‬‭a‬‭más‬‭tardar‬‭el‬‭último‬‭día‬‭del‬‭mes‬‭de‬‭enero‬‭del‬‭siguiente‬‭año‬‭de‬

‭la‬ ‭ejecución‬ ‭de‬ ‭dicho‬ ‭programa”.‬ ‭En‬ ‭ese‬ ‭contexto‬ ‭se‬ ‭emite‬ ‭el‬ ‭siguiente‬ ‭Informe‬

‭Anual,‬ ‭en‬ ‭el‬ ‭cual‬ ‭se‬ ‭presenta‬ ‭el‬ ‭resumen‬ ‭de‬ ‭las‬ ‭actividades‬ ‭desarrolladas‬ ‭por‬ ‭la‬

‭Secretaría de Movilidad en materia archivística durante el ejercicio 2023.‬



‭Actividades a realizadas en el periodo‬

‭Para‬ ‭el‬ ‭ejercicio‬ ‭2023,‬ ‭en‬ ‭el‬ ‭Programa‬ ‭Anual‬ ‭de‬ ‭Desarrollo‬ ‭Archivístico,‬ ‭se‬

‭programaron las siguientes actividades:‬

‭Núm.‬ ‭Actividad‬

‭1‬ ‭Designación de integrantes del sistema institucional de archivos (SIA)‬

‭2‬ ‭Capacitaciones archivísticas‬

‭3‬ ‭Sesiones ordinarias‬

‭4‬ ‭Actualización de instrumentos archivísticos de control y consulta‬

‭5‬ ‭Inventario General por Expediente e Inventario de Archivo de trámite‬

‭6‬ ‭Guía simple de Archivo y Catálogo de disposición documental‬

‭7‬ ‭Transferencias documentos‬

‭8‬ ‭Bajas documentales‬

‭9‬ ‭Elaboración de procedimientos para la generación, administración,‬

‭uso, control y migración de formatos electrónicos.‬

‭A continuación se detalla el cumplimiento de dichas actividades:‬

‭1.‬ ‭Designación de integrantes del sistema institucional de archivos (SIA)‬

‭Atendiendo‬ ‭a‬ ‭lo‬ ‭dispuesto‬ ‭en‬ ‭el‬ ‭artículo‬ ‭21‬ ‭de‬ ‭la‬ ‭Ley‬ ‭General‬‭de‬‭Archivos‬‭y‬‭20‬‭de‬‭la‬

‭Ley‬ ‭de‬ ‭Archivos‬ ‭para‬ ‭el‬ ‭Estado‬ ‭de‬ ‭Oaxaca,‬‭se‬‭designaron‬‭a‬‭los‬‭funcionarios,‬‭a‬‭través‬

‭de‬‭nombramientos‬‭emitidos‬‭(los‬‭cuales‬‭se‬‭adjuntan‬‭como‬‭evidencia)‬‭en‬‭las‬‭siguiente‬

‭fechas:‬

‭-‬ ‭Coordinador‬ ‭de‬ ‭archivos:‬ ‭Con‬ ‭fecha‬ ‭28‬ ‭de‬ ‭febrero‬‭se‬‭nombró‬‭al‬‭Ing.‬‭David‬‭López‬

‭Hernández; con fecha 17 de abril de designó al Lic. Francisco José Madrazo Marenco; y‬



‭con‬ ‭fecha‬ ‭22‬ ‭de‬ ‭noviembre‬ ‭se‬ ‭designó‬ ‭al‬ ‭actual‬ ‭coordinador,‬ ‭Mtro.‬ ‭David‬ ‭Ulises‬

‭Sánchez Vásquez.‬

‭-‬ ‭Responsable‬ ‭del‬ ‭área‬ ‭de‬ ‭correspondencia:‬ ‭Con‬ ‭fecha‬‭09‬‭de‬‭marzo‬‭se‬‭nombró‬‭al‬

‭Lic. Jesús Roberto Altamirano Gracía.‬

‭-‬ ‭Responsable‬ ‭del‬ ‭área‬ ‭operativa‬ ‭de‬ ‭archivo‬ ‭de‬ ‭concentración:‬ ‭Con‬ ‭fecha‬ ‭09‬ ‭de‬

‭marzo se designó al C.P. Ernesto Eduardo Castillo González.‬

‭-‬‭Responsable‬ ‭del‬ ‭área‬ ‭operativa‬ ‭de‬ ‭archivo‬ ‭histórico:‬ ‭Con‬ ‭fecha‬ ‭27‬ ‭de‬ ‭marzo‬ ‭se‬

‭designó a la C. Jerónima Yelitza Rasgado Toledo.‬

‭-‬ ‭Responsables‬ ‭del‬ ‭archivo‬ ‭de‬ ‭trámite,‬ ‭por‬ ‭área‬ ‭o‬ ‭unidad:‬ ‭Mediante‬ ‭circulares:‬

‭SEMOVI/CT/SIA/001/2023‬ ‭de‬ ‭fecha‬ ‭18‬ ‭de‬ ‭abril‬ ‭y‬ ‭SEMOVI/CT/SIA/003/2023‬ ‭de‬ ‭fecha‬‭15‬

‭de‬ ‭junio,‬ ‭se‬ ‭solicitó‬ ‭a‬ ‭las‬ ‭áreas‬ ‭operativas‬ ‭de‬ ‭correspondencia,‬ ‭archivo‬ ‭de‬ ‭trámite‬ ‭y‬

‭archivo‬‭de‬‭concentración‬‭que‬‭designen‬‭o‬‭bien,‬‭ratifiquen‬‭a‬‭las‬‭personas‬‭que‬‭fungirán‬

‭como  enlaces en las actividades relacionadas al Sistema Institucional de Archivos.‬

‭Estructura del Sistema Institucional de Archivos 2023‬

‭Estructura del sistema Institucional de Archivos‬

‭Nombre‬ ‭Cargo‬

‭Lic. Francisco José Madrazo Marenco‬ ‭Coordinador de Archivos‬

‭Lic. Jesús Roberto Altamirano García‬ ‭Responsable de Correspondencia‬

‭C.P. Ernesto Eduardo Castillo Gonzáles‬ ‭Responsable de Archivo de concentración‬

‭Lic. Jerónimo Yeliyza Rasgado Toledo‬ ‭Responsable del Área Operativa de Archivo‬
‭Histórico.‬

‭Responsables de los Archivos de Trámites por área:‬

‭Nombre‬ ‭Área‬

‭Sicarú Vega Chicatti‬ ‭Coordinación Técnica‬

‭Jesús Roberto Altamirano García‬ ‭Secretario Particular‬

‭Alberto Jair Hernández López‬ ‭Dirección Jurídica‬

‭Jerónima Yelitza Rasgado Toledo‬ ‭Dirección de Concesiones‬

‭Ernesto Eduardo Castillo González‬ ‭Dirección Administrativa‬



‭Azahel Avendaño Gómez‬ ‭subsecretaría de Regulación y control del‬
‭Transporte‬

‭María Elizabeth Méndez Gonzáles‬ ‭Dirección de planeación y Estudios‬

‭Arístides Vázquez Zavaleta‬ ‭Dirección de Desarrollo y Regulación de‬
‭sistemas de Movilidad‬

‭Emanuel Arroyo Melchor‬ ‭Direccion de operacion del Transporte‬
‭Público‬

‭Mayra Elizabeth Aragón Ramírez‬ ‭Dirección de Licencias y Emplacamiento‬

‭Grecia Dominguez Baltazar‬ ‭Unidad de Informática‬

‭Orfa Micaela Pérez Bohórquez‬ ‭Unidad de Transparencia‬

‭José Manuel Landin Álvarez‬ ‭Asesor‬

‭2.‬ ‭Capacitaciones archivísticas‬

‭Con‬‭el‬‭propósito‬‭de‬‭dar‬‭atención‬‭a‬‭los‬‭artículos‬‭25‬‭y‬‭99‬‭de‬‭la‬‭Ley‬‭General‬‭de‬‭Archivos‬‭y‬

‭24‬‭y‬‭94‬‭de‬‭la‬‭Ley‬‭de‬‭Archivos‬‭para‬‭el‬‭Estado‬‭de‬‭Oaxaca‬‭dentro‬‭del‬‭Programa‬‭Anual‬‭de‬

‭Desarrollo‬ ‭Archivístico‬ ‭de‬ ‭la‬ ‭SEMOVI,‬ ‭se‬ ‭incluyó‬ ‭el‬ ‭apartado‬ ‭de‬ ‭“Capacitaciones‬

‭archivísticas”.‬

‭Para‬ ‭dar‬ ‭cumplimiento‬ ‭a‬ ‭esta‬ ‭tarea‬ ‭programada‬ ‭y‬ ‭en‬ ‭coordinación‬ ‭con‬ ‭el‬ ‭personal‬

‭del Archivo General del Estado (AGEO), se recibieron las siguientes capacitaciones:‬

‭Módulo‬ ‭Participantes‬ ‭Fecha‬ ‭Horario‬ ‭Oficio de‬
‭programación‬

‭Administración de‬
‭documentos‬

‭Integrantes‬
‭del SIA‬ ‭15/06/2023‬ ‭10:00 a 12:00‬ ‭SA/AGEO/DG/DCA/DI‬

‭AA/069/05/2023‬

‭Sistema Institucional de‬
‭Archivos‬

‭integrantes‬
‭del SIA‬ ‭24/08/2023‬ ‭10:00 A 12:00‬ ‭AGEO/DG/DCA/DIAA/‬

‭010/06/23‬

‭Grupo Interdisciplinario‬ ‭Integrantes‬
‭del GI‬ ‭24/08/2023‬ ‭12:00 a 14:00‬ ‭AGEO/DG/DCA/DIAA/‬

‭010/06/23‬

‭Cuadro General de‬
‭Clasificación Archivística‬

‭Integrantes‬
‭del SIA‬ ‭06/12/2023‬ ‭10:00 A 12:00‬ ‭AGEO/DG/DDAE/DCC‬

‭A/09/10/2023‬



‭3.‬ ‭Sesiones realizadas durante el ejercicio 2023‬

‭Se‬‭realizaron‬‭dos‬‭Sesiones‬‭Ordinarias‬‭durante‬‭el‬‭ejercicio‬‭2023,‬‭así‬‭como‬‭la‬‭instalación‬

‭del Grupo Interdisciplinario, escritos que se anexan como evidencia.‬

‭Sesión‬ ‭Fecha‬

‭Primera Sesión Ordinaria de 2023‬ ‭28 de Abril de 2023‬

‭Instalación del Grupo Interdisciplinario‬

‭para el ejercicio 2023‬
‭05 de mayo de 2023‬

‭Segunda Sesión Ordinaria de 2023‬ ‭12 de Octubre de 2023‬

‭4.‬ ‭Actualización de instrumentos archivísticos de control y consulta‬

‭No hubo cambios ni modificaciones  de los instrumentos de control archivístico.‬

‭5.‬ ‭Inventario General por Expediente e Inventario de Archivo de trámite‬

‭Actividad en proceso‬

‭6.‬ ‭Guía simple de Archivo y Catálogo de disposición documental‬

‭No existieron modificaciones o actualizaciones en las cédulas de valoración ni se‬

‭cambió ninguna clasificación.‬

‭7.‬ ‭Transferencias documentos‬

‭Derivado de los cambios administrativos internos, esta actividad no se pudo llevar a‬
‭cabo.‬

‭8.‬ ‭Bajas documentales‬

‭No se realizaron bajas documentales en este ejercicio.‬

‭9.‬ ‭Elaboración de procedimientos para la generación, administración, uso,‬

‭control y migración de formatos electrónicos.‬

‭Esta actividad no tuvo avance durante el ejercicio 2023.‬



‭ANEXO 1‬

‭Designación de integrantes del sistema‬

‭institucional de archivos (SIA)‬



















‭ANEXO 2‬

‭Acta de la Primera Sesión Ordinaria 2023‬

‭del sistema institucional de archivos‬

‭(SIA)‬













‭ANEXO 3‬

‭Acta de la Primera Sesión Ordinaria 2023‬

‭del sistema institucional de archivos‬

‭(SIA)‬











‭ANEXO 4‬

‭Acta de instalación de Grupo‬

‭Interdisciplinario dentro del sistema‬

‭institucional de archivos (SIA) para el‬

‭ejercicio 2023‬








