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JUSTIFICACION:

Detivado de las reformas de la Constitucién Pofitica de los Estados Unidos Mexicanos, relativas a la
transparencia de la administracién piblica, fue que el Gobierno Federal propicio las condiciones que
facilitardn tanto el cumplimiento de fas obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacian
publica como el ejercicio de este derecho por parte de los ciudadanos. De esta forma ha generado mayor
relevanciz la organizacién y conservacion de los archivos generados con motivo de la gestion de la
administracion piblica gubernamental, ya que constituyen un elemento indispensable para el buen
funcionamiente de la misma y sirven de testimonio de las decisiones, actividades y acciones del ejercicio de

las atribuciones de las instituciones piiblicas.

La Secretaria de Movilidad, de conformidad con la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo o decreto de creacion de
fecha {02 de agosto del afio 2018) y Reglamenta Interno de fecha {09 de agosto del afio 2021}, publicados en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca.

En ese sentido y tomando como base el capitulo fl de la Ley de Movilidad para el Estado de Oaxaca, art. 65,
123, 185 bis y 185 sexies de la misma ley, donde se indica que para temas relacionados a los tramites y
servicios que brinda la Secretarfa se recurre a su registro y archivo, se dio en Ia tarea de instalar el Sistema
Institucionat de Archivos de conformidad con los articulos 4 fraceién L3, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley
General de Archivos publicada en el Diario Cficial de la Federacion de fecha 15 de junio de 2018 y los articulo
4 fraccién XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de |a Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el
Periddico Oficiat det Gobiernc del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico {PADA) tiene como principal objeto iniciar a escala institucional
la modernizacién y mejoramiente constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se

desarrollardn e implementaran las estrategias a aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestién de actividades planeadas, organizadas y controladas que
coadyuvara a mejorar el proceso de organizacion, conservacion, difusién y divulgacién documental en los
archivos de las diferentes dreas administrativas det sujeto obligado para la adecuada gestion gubemamental

y administracién de archivos.
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OBJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar e! funcionamiento del Programa Anual de Desarrollc Archivistico, por medio del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretarfa de Movilidad, por medic del marco juridico, que permita
alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a fa informacidn, transparencia y seguridad; estableciendo
orden, control, consulta y optimizacién de recursos, asi como la concientizacidn del personal en materia

archivistica.
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OBIETIVOS ESPECIFICOS:

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacién documental, conservacidn,
difusién, divulgacion, acceso a la informacién, proteccién de datos personales y transparencia.
Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos y [a administracidn de {os documentos de
archivo producidos por cada unidad o drea administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de
las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad de fa aplicacion
de los instrumentes de control y consulta archivisticos

Establecer e implementar Ia operatividad necesaria para el funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos (SIA) de conformidad con el ciclo vital de los documentos.

Consoclidar el SIA para la Secretaria de Movilidad.

Actualizar e implementar procedimientos que garanticen la correcta organizacién y conservacion de
los archivos.

Desarrollar una cultura institucional en materia de archivos.

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica que propicien la organizacidn,
administracién, conservacién y localizacion expedita de los archivos.

Proporcionar la capacitacion y asesorfa para el buen funcionamiento de los archivos de trimite.
Coordinar los procedimientos de valoracién v destino final de la documentacién con hase en fa
normatividad vigente.

Coordinar, con el drea de tecnologias de la informacidn, las actividades destinadas a la
automatizacion de los archivos y a la gestion de documentos electronicos.

Cumplir con las disposiciones emitidas por la Ley General de Archivos y las mejores practicas
archivisticas que aseguren la homogeneidad en los procesos archivisticos dentro de la Secretaria de
Movilidad.
Asegurar en el corto y mediano plazo, el cumplimiento cabal de {a normatividad vigente en materia

de organizacién documental y transparencia.
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MARCO LEGAL:

Con fundamento en los articulos 23, 24 v 25 de la Ley General de Archivos, se presenta el Plan Anual de
Desarrolio Archivistico (PADA} 2023 de la Secretarfa de Movilidad, en el que se definen y priorizan las
actividades archivisticas para las 4reas centrales y Grganos Administrativos, asi misma se integran los
elementos de planeacién, programacion y se detallan los recursos disponibles para su ejecucion con base en
la siguiente normativa:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.,
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Daxaca.
Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a fa Informacion Pubiica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la informacién Publica ¥

Proteccidn de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacidn

de Archivos. R
—

Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca.
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacién del Sujeto Obligado (Secretarfa de Movilidad).

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.
Reglamento Interno del Sujeto Obligado (Secretaria de Movilidad).

Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Plblica

Estatal de Oaxaca. i.%\

Lineamientos para la creacién y uso de sistemas automatizados de gestion y control de documentos.
Manuai de Organizacién del Sujeto Obligado (Secretaria de Movilidad).

Manual de Procedimientos del Sujeto Obligado {Secretaria de Movilidad).
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PLANEACION:

La implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el Sujeto obligado (Secretaria de Movilidad),
es que funcione de la mejor forma en los archivos administrativos —trdmite y concentracion- que
eventualmente en ios diferentes procesos o procedimientos que implican el destino final de los documentos
de archivos —valoracién secundaria, baja documental y/o transferencia secundaria - lleguen a Ia Gitima etapa
de su ciclo de vida- histérico - para tal efecto, es de relevancia lievar a cabo las siguientes actividades para el
buen desarrollo de los objetivos planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley Generat de Archivos en
junio de 2019 y de Ia Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cual el drea
Coordinadora de Archivos solicitard el avance de forma trimestral estableciendo fechas de entrega para los

integrantes del SIA.

Es primordial que el SIA funcione en fase activa y semi-activa; sin embargo, es indispensable encaminarlo a fa
mejora continua mediante acciones programadas para que toda la documentacion generada o recibida fluya

sistemdticamente desde su creacién hasta su destino final.

Por lo anterior, es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que constituiran el logro de los

objetivos anteriormente planteados.
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MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

e &

No. Actividad Unidad Recursos Recursos Recursos Entregables Observaciones
Responsable Humanos Materiales Financieros
NIVEL ESTRUCTURAL
De acuerdo a
Designacién de Equipo de disponi?bi!i dad Designaciones y Acta pi?;'r?:s
integrantes del Titulares de {as cémputo, presupuestal G ) de o iR
1 Sistena F ) 14 hojas, asignadaa fa Instalacion det comao enfaces
Institucionalde | Administrativas PumesY  |sEmOVI para D e et cional {pacren firmar
Archivos (S.1.A) P el ejercicio ChIVOS (S.L4.) e
2024
Equipo de De acuerdo a Solicitud de
coraputo, la | capacitacion dirigido at ]
— . ' idisponibilidad ? .
Capacitaciones y . impresora, Archivo General del Acudir los
2 Asesorias Aregé?zxﬁws:ora 25 hojas, 2;?::;:2%’ Estado de Oaxaca enlaces
Archivisticas plumas, SESIOVI para [ACEQO) y validacién de | designados
coplasy un el ejercicio instrumentos de control
proyectos 2024 y consulta archivistico
Equipo de De acuerdo a
2 la :
) el fmtee s
3 Sesiones Area Coordinadora 25 PF:o' = presupuestal Actasice cmion dara
Ordinarias de Archivos 485, asignadaala .
piumas, seguimiento al
copiasy un SEMOVI para Plan de Trabgjo
::3 - gtor el ejercicio ]
proy: 2024
B . — — —L e
X3 > b e PRI SRR R : s
i - i o oA o reioi, s faci 3 S o et e e g
g Area Coordinadora de De 3‘3;-'9' doa
Procedimiento Archivos Equipo de : a_ .
: de Baja Responsables de los c?sm;:mt o, disponibilidad Acta de baja
4| Documentaldel | Archivosde Tramite 25 hojas, el I L D
E Sujeto obiigado Responsabie del plurnasy asignadaala Sus respectivos
ante el AGEO Archivo copias Al anexos
de Concentracitén el ejercicio
. 2024
De acuerdo a
Inventario ; ta Inventario General
General por . Ech:‘ngf disponibilidad por Expediente
5| Expedientee Coordinador de . ho'F.?as ' presupuestal por &rea para su
inventario de Archivos I Jas, asignada a ia manejo en
Archivo de p:omia;ssy SEMOVI para Transferencia
Tramite P el ejercicio primaria
2024
Titulares de las Areas
Administrativas Area De ac:;erdo =
Coordinadora de Equipo de ; - Fichas técnicas de
Transferencias Archivos computo, d'fp:n'b"’cia? valoracién documental
6 ol Responsabies de los 25 hojas, 25? :;’:aez ?a e inventario de
Archivos de Tramite plumas y SEP?‘I OVl para transferencias
Responsable del copias i primarias.
Archivo de el ejercicio
Concentracion Lo
NIVEL NORMATIVO
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De acuerdo a No se cuenta
Titulzj{res de ias " l‘ab'lid g con un lugar
N eas Isponibiica fisico para
Administracién Administrativas - Unanueva | presupuestal aImaceFr:ar el
de Riesgos Area Infraestructura| asignada a la Archivo de
Coordinadora de SEM(;)VI para Concentraciéon
T el eig;cllrcm e Histdrico
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

Actividad Enero | Febreto| Marzo| Abril| Mayo junio| Julio Agastol Septiembre| Octubre| Noviembre| Diciembre

Pesignacién de
integrantes del
Sistema
Institucional de
Archivos {S.1.A)

Capacitaciones y
Asesorias
Archivisticas

Sesiones
Ordinarias

L Y
Procedimiento
de Baija
Decumentai del
Sujeto obligado
ante el AGEQ

inventario
General por
Expediente e
inventario de
Archivo de
Tramite

Transferencias
Primarias

Administracién
de Riesgos
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ADMINISTRACION DEL PADA:

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

a) Estructura del Sistema Institucional de Archivos:

NOMBRE CARGO
Mtro. David Ulises Sdanchez Coordinador de Archivos
Vasquez
Lic. Jests Roberto Altamirano Responsable de Correspondencia
Garcia
C.P. Emesto Eduardo Castillo Responsable de Archivo de
Gonzélez Concentracion
Lic. Jerénima Yelitza Rasgado Responsable del Area Operativa de
Toledo Archivo Histérico

COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Caordinadora de Archivos y los Responsables de los Archivos de Tramite,
Concentracién y en su caso Histérico de forma impresa y de forma digital mediante algiin mecanismo de
registro {sea memoria USB o CD), para ir documentando e integrando el o los expedientes correspondientes
y definir quién sera el que resguarde lo generado o recibido.

REPORTES DE AVANCES

£1 Area coordinadora de Archivos solicitard de forma trimestral los inventarios de archivo de trdmite de forma
impresa y de forma digital mediante algin mecanismo de registro {sea memoria USB o CD}, para integrar el
inventario general por parte del drea Coordinadora de Archivos a fin de mantener actualizados fos
instrumentos de consulta archivistica.

ADMINISTRACION DE RIESGOS:
Existen riesgos internos y externos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen los objetivos
planteados en el Programa Anual, por ello es necesario identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin

de disminuir la probabilidad de que ocurran. i
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N | ACTIVIDAD PROGRAMADA POSIBLE RIESGO INTERNO O
{CAUSAY EFECTO) EXTERND

Cambios en los responsables

Des} i6n de integrantes del Sistem tanto del SIA como del GI
sign ntes del Sistema

1 b a-c1 i S R Causa: Rotacion de Personal Interno
Institucional de Archivos (5.1.A} -
Efecto: incumplimiento de

metas

Cambios en los integrantes
dal SIA
2 Capacitaciones y Asesorias Archivisticas Causa: Rotacion del Personal Interno y Externo
Efecto: Incumplir con la
integracidn de los Archivos

Movimientos de fechas
asignadas
Causa: Ajustes de Fechas por Interno y Externo
cambio de agendas
Efecto: Incumplimiento de
metas

Sesiones Ordinarias

Tener en rezago los
4 Procedimiento de Baja Documental del Sujeto expedientes, provocando —
obligado ante et AGEQ acumulacion y maltrato de las

hojas

No saber qué contiene cada

. " ) expediente o caja v al
Inventario General por Expediente e Inventario o
5 N momento de solicitar una Internc

archivo no sabra su contenido

Afectar fos plazos del
cronograma de actividades
Causa: Irresponsabilidad de

fas dreas administrativas para
realizar esta actividad

Efecto: Saturacién de

expedientes en cada drea
administrativa

[ Transferencias Primarias interno y Externo

3 de A de Trarmit
ﬁ @l Archivoldetirarite informacion o mandario al

PARA CONCLUIR CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS ELABORARA INFORME DEL CITADO PROGRAMA TENIENDO COMO PLAZO EL ULTIMO DIA DEL
MES DE ENERO DEL SIGUIENTE ANO Y PUBLICARLO EN SU PORTAL ELECTRONICO PARA SU DEBIDO
CUMPLIMIENTO, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 26 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y 25 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA.
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