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“2022, aiio del centenario de la Constitucién Politica del Estado Libre y Sot del Estado de Oaxa'ca" w
MINUTA DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETAR[APE MOVILIDAD
PARA VALIDAR EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022 i
h v
En Oaxaca de Judrez, Oaxaca, siendo las 10:00:00 horas del dia veintiséis de septiembre de dos mil \‘U
veintidds se encuentran reunidos previa convocatoria, en video conferencia mediapte plataforma \

virtual Google Meet; los integrantes que conforman el grupo Interdisciplinario; Rusbel Vidal /
Rodriguez, en su caracter de Coordinador de Archivos; Marcos Antonio Martinez Guzman, Director

Juridico; Daneri Garcia Desales, Jefe de la Unidad de Informatica; Orfa Micaela Pérez Bohdrquez,
Habilitada de la Unidad de Transparencia; Oscar Vasconcelos Gémez, Responsable Operativo del é
Archivo de Concentracién; Jesis Roberto Altamirano Garcia, Responsable Operativo de
Correspondencia y de Archivo de Tramite de la Secretaria Particular; como Representante del

Organo Interno de Control en el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Movilidad, Erick Cirenio

Olivera Venegas, Jefe del Departamento de Auditoria B1 de la Direccién de Auditoria B de la

Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental ; Responsables Operativos de Archivo de

Tramite de las dreas administrativas se encuentran: Lusirene Sicari Vega Chicatti, de la

Coordinacion Técnica; Rodrigo Vidafia Romo, de la Direccidn Juridica; Jerénima Yelitza Rasgado

Toledo, de la Direccion de Concesiones; Jair Miguel Cruz Sanchez, de la Direccién Administrativa;

Norma Lourdes Sanchez Cruz, del Departamento de Recursos Humanos; Alejandro Cayetano Mateos \A
Mateos, del Departamento de Recursos Financieros; Araceli Cruz Ortiz, del Departamento de

Recursos Materiales y Servicios Generales; Maria Elizabeth Méndez Gonzalez, de la Direccién de

Planeacion y Estudios; José Maria Villalobos Miranda, de la Direccién de Desarrollo y Regulacién de

Sistemas de Movilidad; Guadalupe Soledad Sanchez Moreno, de la Subsecretaria de Regulacién y

Control del Transporte; Estela Azucena Bernardo Santos, del Departamento de Emplacamiento

Vehicular, Permisos y Tarjetas de Circulacién; Evangelina Larrazabal Carrion, del Departamento de

Licencias; Jesus Adolfo Osorio Ziga, de la Unidad de Informatica; Emanuel Arroyo Melchor, De la

Direccidn de Operacidn del Transporte Publico; Mayra Elizabeth Aragén Ramirez, De la Direccién de

Licencias y Emplacamiento; Esther Martinez Ruiz, Del departamento de Altas y Actualizacién de

Vehiculos; Usiel Alvarado Velasco, Del Departamento de Concesiones y Luis Miguel Sainz Gonzélez,

del drea del Asesor; con el objeto de validar el Catdlogo de Disposicién Documental al tenor del
1=V 1 R e e T T T e
-------------------------------- ORDENDELDIA - === - - mmeeme oo emeae e ﬁ
lLPasede Lista----------mmmmm o e emeaaaas
II. Verificacién y declaracién del Quérum Legal - - - === === - oo e e e e

lll. Lectura y Aprobacién del Orden del dia - - - == -~ = === - c oo c oo @ \i
IV. Presentacién y validacién del Catdlogo de Disposicién Documental. - - - - - == == - oo cc oo oo o =
V. Clausura de la Reunion- - - - = - = = = = o e o e m e e e iieaaa
--------------------------- DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA - - - - - - - - o oo

LPasede lista - --------cmmom o et -

Una vez llegada la hora programada para la realizacién de la reunidn y revisando la atenci

convocatoria; se da inicio al pase de lista por ﬁarte del Coordinador Archivo del G
Interdisciplinario. == = === == e e e e 2

Il. Verificacion y declaracion del Quérumlegal. ---------mmocmamamoa oo i
Acto seguido, el Coordinador de Archivo comenta que de acuerdo al pase de lista de las personas
convocadas; estas estdn presentes en su totalidad, por lo que se declara formal y legalmente
instalada la Reunién Ordinaria para validar el Catdlogo de Disposicién Documental del Grupo \(
Interdisciplinario correspondiente al ejercicio 2022, - == - = == - - o mm e d e

Pagina 1 de 20 X\



SEMOVI \,

“2022, afio del centenario de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca”

lll. Lectura y Aprobacién del Orden del Dia. - === === == e oo e i mm e i eeaaaa 3
En uso de la palabra el Coordinador de Archivo somete a consideracién de todds los presentes el

orden del dia a desahogar en la presente reunién. = - - - - == - - - oo oo oo ool oL L.

No habiendo comentario alguno al respecto se da por aprobado. -----=---=----- R R T

IV. Presentacién y validacion del Catalogo de Disposicion Documental. --------ccccocoamoa.

En uso de la palabra el Coordinador de Archivos presenta las series del Catalogo de Disposicién

Documental (CADIDO): . -

FUNCIONES SUSTANTIVAS

53
FONDO: SECRETARIA DE MOVILIDAD \
SECCION: 1S PLANEACION DE LA MOVILIDAD @/

SERIE Y SUBSERIE
DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL : INFORMACION
VALORES VIGENCIAS PER:;DO CONFIDENCIAL
PRIMARIOS
CONSERVACION e | TR
cODIGO NOMBRE BAJA MUESTRA v
9 TOTAL A
B z
< - w « o 8 =
B 1 & 2| Seled] B .
z E 2: g '§ e
i 1 .
@ : /
Estudios y
Proyectos de X \1
151 Infraestructura e X 8 12 15
Imagen Vial
Se conservard sélo dos
Dictamenes expedientes por afio
15.2 Técnicos X 9 1 |10 X
Planes de
153 Reordenamiento X 1 4 5 3
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SECCION: 2S REGULACION DE LA MOVILIDAD :
L
SERIE Y SUBSERIE =
DocURER PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
VALORES VIGENCIAS - St CONFIDENCIAL
PRIMARIOS i = v
CONSERVACION ORSERVACIONES s i
cODIGO NOMBRE BAIA MUESTRA ) =
= s TOTAL
4 - . w S 8 -
& = 2] e <
ERIRE R
§ - g Hl < §
25.1 Normas Técnicas X 1 1 2 X
Consejos de
252 Movilidad X 1 1|2 X
Comité Operativo
de Evaluacién, I
Seguimiento y
25.3 Validacion de la X 1 5 6 X
Secretaria de
Movilidad
(COESEMOVI)
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SECCION: 3S CONTROL DEL TRANSPORTE

SEMOVI

4

SERIE Y SUBSERIE N
f) m%:iit PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL o B INFORMACION
i
VALORES VIGENCIAS - PER:;;DO CONFIDENCIAL
PRIMARIOS
CONSERVACION OBSERVACIONES RESERVA
cODIGO NOMBRE BAJA TOTAL MUESTRA
o o i
£ s
=1 2| =i s tex] @ ,
E| 4] 21 sel2B] B}
Z = £ s s § § -
=
§ 8 < E - 8
Titulos de X
851 Concesion X X L 8 45 C\
Se conservard el expediente
Renovacion de més reciente
35.1.1 Goncesidn X X 10 5 | 15
Se conservard el expediente
Numero tnico de més reciente
35.1.2 X
Concesionario X 10 s 15 //
Programas de
35.1.3 X X
Regularizacién X 10 5 15
Se con.servaré el expediente
35.1.4 Alta de Vehiculos X 10 5 15 EEIESE
P
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~
U IE e
sf)':;a;:"ii PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL . INFORMACION
-
VALORES VIGENCIAS PERIOPO | conFIDENCIAL
g CONSERVACION SIERYACIONES I
cODIGO NOMBRE . BAJA MUESTRA | - -
2 z 1 TOTAL
g 8
<
1ERHHE
z g 258 . 2
: 825 ,
Cambio de ISe conservara el expediente mas
35.1:5 Vehiaulos X 10 5 15 3
Se conservard el expediente
Permisos mds reciente
35.1.6 Provisionales X 10 5 15
2 Se conservard el expediente
Prorroga anual de 5 més reciente
.17 vehiculos X 10 5 15
Transferencia de
35.1.8 X X
Concesiones 10 5 15
Se conservard el expediente
Designacion de ¢ més reciente
35.1.9 X
Beneficiarios 10 s 5
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~
) {
SERIE Y SUBSERIE
- PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL . INFORMACION
DOCUMENTAL
VALORES VIGENCIAS ‘ : = FER:;;DO CONFIDENCIAL
PRIMARIOS :
CONSERVACION OBSERVACIONES RESERVA
cODIGO NOMBRE BAJA MUESTRA
9 = TOTAL
E
< 8 8 o -
E| 3| 2| 8yo8| g
. % B z 5L P
H 5l 5328
< < 8
35.1.10 Comparecendias X 10 5 15 X ‘S’:cr;:;seervara' el expediente mds
Registro Estatal de Se conservard el expediente
35.2 Transporte de X 1 4 5 X as/fEciente /
Oaxaca .
Registro de Se conservardn 10 expedientes
i
3s5.3 Agrupacion del X 1 4 5 X pale
Transporte Publico (.
Se conservaran 10 expedientes 7
Emplacamiento por afio
354 X X
vehicular 1 5 6 - g
Se conservardn 10 expedientes
Licencias de por afio =
355 X X
Conducir 1 3 6 ,
\ /k
Se conservara dos expedientes \\ -’:
356 Capacitacién Vial X 1 1 2 X Fansie \

~
<
o
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SECCION: 4S SUPERVISION AL TRANSPORTE PUBLICO

SERIE Y SUBSERIE
PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL . - INFORMACION
DOCUMENTAL _
VALORES |  VIGENCIAS PERIODO | coNFIDENCIAL
PRIMARIOS
CONSERVACION OBSERVATIONE e
cODIGO NOMBRE BAJA MUESTRA
. TOTAL :
g 8
< - g w g -
& g = 2 Bl g g S
; AR EH
g RS
Denuncias al s T
454 Transporte Publico % 1 4 3 X porq:ﬁn:em il -
. ISe conservara cinco expedientes
Liberacion de jpor afio
48.2 Unidades X 1 4 5 X
Procedimientos f
Juridicos
45.3 Administrativos en X X 1 5 6 X
Materia de
Movilidad
Cédulas de Se conservara cinco expedientes
Evaluacion al Ior afio
45.4 Transporte Pablico X 1 4 5 X
Urbanoy \
Suburbano

\\
b
N
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~
SERIE Y SUBSERIE o
DOCUMEBN?I'AL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL : : ; INFORMACION
VALORES VIGENCIAS . - PER::;DO CONFIDENCIAL
PRIMARIOS
- | CONSERVACION FEONES | NESTVS
copIGO NOMBRE | BAJA T ‘| MUESTRA
9 _ OTAL
E
< - g w w 8
£ '8 los =
B i) £ st HE
. +H
Constancia de
455 Revista Fisico X 1 4 5 X Ise caPsewara' cinco expedientes /
Mecénica s e
Constancia de Se conservard cinco expedientes = &
Kad Ipor afio
45.6 Cromatica X 1 a 5 X
Vehicular \v

Ly
.
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FUNCIONES COMUNES

SECCION: 1C DIRECTIVA Y GESTION -

SERIE Y SUBSERIE

DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL : INFORMACION

VALORES VIGENCIAS TR CONFIDENCIAL

DE
e CONSERVACION g ot FEERA
coDIGO NOMBRE BAJA MUESTRA

TOTAL

ADMINISTR ATIVO

LEGAL
CONTABLE
ARCHIVO DE
TRAMITE
ARCHIVO DE

CONCENTRACION

TOTAL

Planeacién

1ce Estratégica

Inversién en
1c2 Materia de X 1 5 6
Movilidad

Proyectos de . ) y

1c3 Sistema de Control X

interno

Comité de Etica y
1c4 de Prevencién de X 1 4 5 X
Conflicto de Interés

Agenda Estatal
parala
Modernizacion
Administrativa

1C5
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gt s PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL : INFORMACION
DOCUMENTAL ey
=
VALORES VIGENCIAS S fepann CONFIDENCIAL
PRIMARIOS = DE ;
. CONSERVACION OBSERVACIONES RESERVA
cODIGO NOMBRE BAJA MUESTRA ' :
. E . TOTAL 2
< - a8 8 - 5 :
E| §| 2| 2ecE| E
5 15 Hi .
5 E %o
1C.6 Mejora Regulatoria X 1 4 5 X
7] /
1C.7 Informes X 1 5 6 X
ic.8 Agenda de Trabajo X 1 0 1 X \/
£ | é?
Controlde .
1c9
Correspondencia A 4 1 2 X
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SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS

SERIE Y SUBSERIE . .
P DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL . - INFORMACION
DOCUMENTAL s o
VALORES VIGENCIAS e CONFIDENCIAL
PRIMARIOS - .
CONSERVACION QRSERYAONES RESERVA
cODIGO NOMBRE BAJA MUESTRA :
TOTAL
g s, 8
< 2§ o -
E| 8| u| 2 HH s
z A 2 § 2 g R
H §] <7|8¢2
< 8 <8
Normatividad en
Materia de Movilidad X
2¢1 y Marco Normativo X % > &
Institucional
Emisién de [ X
2C.2 Opiniones Juridicas X 1 5 6
2¢3 Juicios X 1 5 6 X
Convenios, Contratos
2C4 y Acuerdos X 1 5 6 X
)
Certificacién de
2C5 Dotiumaitss X 1 5 6 X
Cuadernos de
206 Antecedentes X o 3 4 X
2C.7 Denuncias o Querellas X 1 4 5 X
. Quejas y / /‘
2C8 Recomendaciones de X 1 5 6 X
Derechos Humanos ~

—
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J
-
SECCION: 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE Y SUBSERIE ‘ .
: - 1
BOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL NFORMACION
VALORES VIGENCIAS Sthiooo CONFIDENCIAL
PRIMARIOS . DE
CONSERVACION OBSERVACIONES RESERVA
cODIGO NOMBRE BAJA MUESTRA
] TOTAL
= - a 838 e
El 3| ¢ gf g2l B
H 2g 8
z E| 8E i
Z 8 8
<
Administracién de
3¢ Pagina Web X 1|1 2 X
Institucional v
3c.2 Base de Datos X 1 1 2 X /
Mantenimiento <
Preventivo y X -
3c3 Correctivo de Equipo X 1 1 2
de Cémputo
Disefio y Desarrollo X
364 de Software X 1 1 2
Disefio, Instalacién y
mantenimiento de d X
3C5 Cableado X i 2 3
Estructurado
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2 .
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS )
SERIE Y SUBSERIE : 2
DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL o INFORMACION
VALORES VIGENCIAS -~ | - "“I';éw CONFIDENCIAL
PRIMARIOS : OBSERVACIONES RESERVA
CONSERVACION ;
coDIGO NOMBRE ; - | BAA YOTAL MUESTRA :
=3
5 41 & gé = § 2
El B| 2| z32k| B
5 R L g2
g 23
4C.1 Plantillas del Personal X 1 2 3 X
Expedientes X
4C.2 Persoriales X 2 3 5
4C.3 Control de Asistencias X 1 2 3 X
ac.a Néminas X 3 7 | 10 X 6
Capacitacion al X
45 Personal X 1 2 3

. __~
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~
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS .
SERIE Y:ﬂ‘éﬁi‘:“ PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL . INFORMACION
VALORES ‘ VIGENCIAS - = PER;ODO CONFIDENCIAL
PRIMARIOS . OBSERVACIONES REsstA
coDIGO NOMBRE BAJA CONSERVACION MUESTRA
= TOTAL
: s .8
< - ! a E g =
gl 8| = 22 £
2 5| §|aFze| ?
=
] <"| 25
Programa Operativo X X
5C1 Anual (POA) X 5 5 10
5C.2 Avance de Gestién X X 5 5 10 X
5C.3 Contabilidad X X 5 5 10 X
Programa de X X
5CA Inversién X ] 3 10
Servicios Personales
5C.5 X X 5 5 | 10 X
5C.6 Fondo Rotatorio X X 5 5 | 107 X
Modificaciones X X
5C.7 Presupuestales X S 5 10
Cuentas por Liquidar X X
3C.8 Certificadas (CLCS) X 2 = .
Informacion y Estados X X
aLs Financieros X B 2 10
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SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES ~ ' ; \
s;‘gzx:iim PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL : , INFORMACION
: * V
VALORES VIGENCIAS . > PER:::DO CONFIDENCIAL
PRIMARIOS
. 2 CONSERVACION . OBSERVACIONES RESERVA
CODIGO NOMBRE - BAJA MUESTRA
= - TOTAL
g 5.1
1 2 2 g El g 2
Bl 8| =|z3eE| B
|| ¢
5 28
Comité de X
661 Adquisiciones X 1 4 3
Subcomité de X
6C.2 Adquisiciones X b 4 &
Inventarios de X
5C-3 Mobiliario y Equipo X 1 4 5

/
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SERIE Y SUBSERIE T
PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL = . INFORMACION
DOCUMENTAL e
VALORES VIGENCIAS PERIOPO | conFipenciaL
PRIMARIOS - b
CONSERVALION OBSERVACIDNES | RESERVA
coDIGO NOMBRE BAJA MUESTRA - -
TOTAL
: ol 3
< - ; g g - - o
Bl 8] |53 Eg B
B ]
: Jha
<
Mantenimiento
Preventivo y X
6eA Correctivo de 3 4 3
Mobiliario
Gestién de Pago a
6C.5 Proveedores y 1 4 5 X
Servicios 4
6C.6 Control de Almacén 1 4 5 X
Contratos de {
6C.7 Arrendamientos de A 4 5 X /
Inmuebles e i
Plantilla Vehicular y X !
oc8 Combustible 1 4 5
Control de Formas 4
6C.9 1 4 5 X "\
Valorad
aloradas \\
Procesos de Entrega X i
6C.10 Recepcion 1 4 5 !
{W %\\
N ’
2 /
= — J
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SECCION: ZC ADMINISTRACION DE ARCHIVOS :
= i
SERIE Y SUBSERIE - 2
P NFO! CION
DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL : I RMA
VALORES VIGENCIAS HMe00 CONFIDENCIAL
PRIMARIOS ; - i hE
CONSELVACION OBSERVACIONES RESERVA
cODIGO NOMBRE BAJA TOTAL MUESTRA
g g
B a1 3 3| 2
i (=}
Bl 8| £| sk B
£ 8 s z2
z E & g 8
<
Sistema Institucional X
el de Archivo ¥ 4 5
Grupo X
7c2 Interdisciplinario 1 4 5
Programa Anual de
7.3 Desarrollo 1 4 5 X
Archivistico
Instrumentos de X
7G4 Controly Consulta L 4 5
Transferencias X
7o Documentales v 4 5
Prestamos X
7c6 Documentales 1 4 5 5
7C.7 Bajas Documentales 1 4 5 X
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SECCION: 8C EVALUACION, TRANSPARENCIA Y ACCESO ALA INFQRMACION

SEMOVI

SERIE Y SUBSERIE .
DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL 2 INFORMACION
VALORES VIGENCIAS = FEsiceD CONFIDENCIAL
PRIMARIOS - BE
; CoNSEIVACION OBSERVACIONES RESERVA
cODIGO NOMBRE BAJA TOTAL MUESTRA
g g
g oz| 3 58| 2
Bl 2| EfBeleg| ®
£ 8| z5|8%2
2 83|28
< < E
Comité de X
8C.1 Transparencia 1 5 6
8C.2 Auditorias X 2 3 5 X
Solicitudes de Acceso
8C.3 . 1 5 6 X
a la Informacion
3C.A4 Recurso de Revisién 1 5 6 X
Denuncias Derivadas
del Incumplimiento X
85 de las Obligaciones de 1 a 5
Transparencia

4

Una vez presentadas las series, sus plazos de conservacion, el grupo interdisciplinario valida la
disposicion documental a cada una de las mismas segun formato anexo |, se pregunta a los presentes
si existe algin comentario adicional u observacién para su atencion, al no haber asunto que tratar
se consideran aprobados por unanimidad. == - == ===-------- -
V.Clausuradela Reunion. - - = = = == = - c e oo e e e e e
No habiendo otro asunto que tratar, se da por clausurada la Reunién de trabajo para validar el
Catalogo de Disposicion Documental del Comité del Sistema Institucional de Archivo de la Secretaria
de Movilidad, siendo las 11 horas con 15 minutos del dia de su inicio, previa lectura y firmando al
calce y margen los que en ella intervinieron, para los efectos legales correspondientes. - - ------ -

s
bel Vidal Rodriguez ;
Responsable del Area Coordinadora de Representante del Organo Interno de Control
Archivos en el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria
de Movilidad
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Responsable del Agé#

LuSirene Sicar( Vega Chicatti
De la Coordinacion Técnica De la Subsedretaria de Regulacion y Control
del Transporte

Vidafa Romo
ireccion Juridica De la Unidad de Ianeagién Estudios

TN

Jesus Adolfd|
De la Direccion de Desarrollo y Regulacién de De la Uhida
Sistemas de Movilidad

-

EmanuetAjroyo Melchor Luls Miguel Gonzalez
De la Direccién de Operacion del Transporte Del Area del Asesor
Publico

Hoja de firmas de la Minuta de la Reunién de Trabajo para validar el Catdlogo de Disposicidn
Documental 2022 del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la
Secretaria de Movilidad del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, de fecha veintiséis de septiembre
BB 2003, = = ommmminse 585 8 % 5 €05 55 SRR S S SR R S S R A SSSn RS B - s e
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inz Gonzalez
el Asesor

N

Jerénima Yelitz sgado Toledo
De la Direccié

- p P
Norma nchez Cruz Alejandro (ajfetl ateos Mateos
G Kecursos Financieros

Del Departaméento de Recursos Humanos Del Departamag

v
P o }
Ar i Cruz Ortiz

Esther Martinez Ruiz
Del Departamento de Recursos Materialesy  Del Departamento de Altas y Actualizacién de
Servicios Generales Vehiculos

Usiel Alvarado Velasco
Del Departamento de Concesiones

Hoja de firmas de la Minuta de la Reunién de Trabajo para validar el Catdlogo de Disposicién
Documental 2022 del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la
Secretaria de Movilidad del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, de fecha veintiséis de septiembre

A olEy v i SRR SO TR BB L38 SSRGSl il = o H s o 8 s i
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