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“2022, aiio del centenario de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca”

DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADQBE OAXACA
Siendo las once horas, del dia veintitrés de Septiembre del afio dos mil veintidds, reunidos mediante
plataforma digital Google Meet, previa convocatoria emitida mediante circular numero
SEMOVI/CT/SIA/008/2022 (anexo 1), se encuentran reunidos los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) de la Secretaria de Movilidad contando con [a presencia de: Rusbel
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Vidal Rodriguez, en su caracter de Coordinador de Archivos; Oscar Gomez Vasconeelos, Responsab
Operativo del Archivo de Concentracion; Jesus Roberto Altamirano Garcia, Responsable Operativo
de Correspondencia; como Responsables Operativos de Archivo de Tramite de las areas
administrativas se encuentran: Lusirene Sicaru Vega Chicatti, de la Coordinacion Técnica; Rodrigo
Vidafia Romo, de la Direccidn Juridica; Jerénima Yelitza Rasgado Toledo, de la Direccién de
Concesiones; Jair Miguel Cruz Sanchez, de la Direccién Administrativa; Norma Lourdes Sanchez Cruz,
del Departamento de Recursos Humanos; Alejandro Cayetano Mateos Mateos, del Departamento
de Recursos Financieros; Araceli Cruz Ortiz, del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales; Maria Elizabeth Méndez Gonzdlez, de la Direccidon de Planeacion y Estudios; Joselyn
Primera Garcia, de la Direccion de Desarrollo y Regulacion de Sistemas de Movilidad; Guadalupe
Soledad Sanchez Moreno, de la Subsecretaria de Regulacién y Control del Transporte; Estela
Azucena Bernardo Santos, del Departamento de Emplacamiento Vehicular, Permisos y Tarjetas de
Circulacién; Paulina Porras San Gines, Departamento de Licencias; Jesus Adolfo Osorio Ziga, de la
Unidad de Informatica; Orfa Micaela Pérez Bohdrquez, de la Unidad de Transparencia; Luis Miguel ) C
Sainz Gonzdlez, del drea del Asesor y Jesus Roberto Altamirano Garcia, de la Secretaria Particular; Q@
con el objeto de celebrar la Tercer Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Movilidad, al tenor del siguiente:
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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA 2022 DEL SISTEMA INSTITUvCIONA‘I.» DE ARCHIVOS (SIA) x

ORDEN DEL DIiA

Pase de Lista y declaracion del Quérum Legal.

Lectura y aprobacion del orden del dia.

Ratificacion del acta de la sesidn anterior

Revisién y andlisis del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

Asuntos generales i
Revision y ratificacion de acuerdos adoptados en la sesién
Clausura de Sesion. .
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A continuacion, se desarrolla y analizan cada uno de los puntos propuestos del Orden del Dia:
rd

1. Pase de Lista y verificacion del quérum legal. — El Coordinador de Archivos, da la bienvenida a los
asistentes y procede al pase de lista, encontrdndose presentes todos y cada uno de los convocados;
decretando que existe el quérum legal para realizar la sesién. \lé

2. Lectura y aprobacion del Orden del Dia.
Se da lectura al orden del dia, mismo que se pone a consideracidn de los asistentes, y sin haber

propuestas de modificacion, se somete a votacién, aprobandose por unanimidad de votos.
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3. Ratificacion del acta de la sesidn anterior.

Librey

En uso de la palabra, el Coordinador de Archivos, menciona que la sesiér.anterior, fue la segunda

sesién ordinaria, llevada a cabo el dia 20 de julio de 2022; en donde con el acta*firmada por todos

los asistentes a la reunién queda ratificada dicha sesién.
En dicha sesidn, se considerdé el acuerdo SEMOVI/250/01/2022. Los integrantes del Sistema

Institucional de Archivos, acuerdan que el dia martes 2 de agosto de 2022, en_un horario de 13:00 a

15:00 horas, recibiran la Capacitacion denominada “Administracién de Documentos”, en la Sala de

Juntas de esta Secretaria, y que serd impartida por personal del Archivo General del Estado de

Oaxaca.
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Acto seguido el Coordinador de Archivos da lectura a las 9 actividades que contempla el PADA 2022.
MATRIZ DE ACTIVIDADES, ALCANCE Y ENTREGABLES

UNIDAD
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGABLES OBSERVACIONES
1. NIVEL ESTRUCTURAL
Designacion de Oficios de dest'g,nacmn y | Setiene C}lmpllda; sin embargo,
: ; ; Acta de sesioén de algunas dreas cambiaron a sus
integrantes del Sistema Titular de la = ; "
1 o . : Instalacién del Sistema enlaces, por lo que es necesario
Institucional de Archivos Dependencia S : d
(S.LA) Institucional de Archivos que notifiquen a la
o (S.LA) Coordinacion de Archivo
Solicitud de capacitacién :
al Archivo General del S:ah:\];iggfr?:so C::;;o
2 Capacitaciones « Coordinador de Estado de Oaxaca ?m diente Ia ’l?inta
archivisticas Archivos (AGEO) y validacién de e qun
: capacitacién denominada
instrumentos de control “Inventario de Expediente”
y consulta archivistico
toordinadord Primera Sesién 9 de mayo
3 Sesiones Ordinarias sordinacorice Actas de sesién Segunda Sesién 20 de julio
Archivos
i
UNIDAD
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGABLES OBSERVACIONES
2. NIVEL DOCUMENTAL
Ya fue revisado por el AGEO,
Actualizacién de ahora tiene que ser validado
instrumentos Coordinador de o por el Grupo Interdisciplinario,
B archivisticos e control y Archivos Gula Simpleg Archivos el cual se reunird el préximo
consulta lunes 26 de septiembre.
. ; ot Cada una de las 4reas estd
lvsnvado (.igneral por Responsable FlCh.a S i " realizando su clasificacién, por
Expediente e ; ; valoracién documental e . :
5 - . Operativo de Archivo . ; lo que deberan enviar su lista
Inventario de Archivo : inventario de . ; :
. de Concentracién : i de inventarios de archivos de
de Trémite : transferencias primarias P
tramite.
Unavez que se tenga el
Gufa simple de Archivo Re ble inventario de expedientesy de
6 y Catalogo de 0 erat?\E:SSeHArchivo Acta de baja documental | archivos de tramite se solicitara
Descripcién % c fracts con sus respectivo anexos | la capacitacién para elaborar la
Documental & boneengaclon gufa simple de archivos.
Transf ; Coordinador d Procedimientos parala | Se esté realizando en el periodo
7 ransierenclas oordinacor.ce migracién de formatos | del 19 al 30 de septiembre.
documentales Archivos o
electrénicos
Responsable Acta de baja documental Pendiente
8 Bajas documentales Operativo de Archivo con sus respectivos
de Concentracién anexos
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3. NIVEL NORMATIVO
No. ACTIVIDAD et ENTREGABLES OBSERVACIONES
N
Elaboracién de
progedimentss parla Procedimientos para la 5
9 generacién, Coordinador de Sl d forgna tos Pendiente
administracién, uso, Archivos g elackrdmicos
control y migracién de
formatos electrénicos -

El Coordinador de Archivos, comentd los siguientes puntos:

> Con la aprobacién de los asistentes, se tomd la decision que la entrega de la Lista de

Expedientes de Inventario sea con el limite de fecha 7 de Octubre del presente afio.

En la Ley de archivos para el Estado de Oaxaca marca que se debe cumplir con 3 sesiones
Ordinarias y con la que llevamos a cabo el dia de hoy se cumple con lo que marca la Ley.

Se emitid circular nimero SEMOVI/CT/SIA/007/2022, (anexo I1); en donde se establece
periodo para la realizacién de la transferencia primaria, por lo que se acuerda que el dia™
miércoles 5 de octubre del presente afio se concluira este proceso.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 se desglosan 9 actividades por cumplir
las cuales solo se llevaran a cabo 7 de ellas, quedando pendientes la actividad 8 y 9; las
cuales se tomaran en cuenta para el siguiente afio.

5.- Asuntos Generales.

Posteriormente, el Coordinador de Archivos, pregunta a los presentes si tienen algin tema qu
quieran abordar de forma general. A lo que los asistentes, no manifiestan ningun punto.

6.- Revisidn y ratificacion de acuerdos adoptados en la reunion.

El Coordinador de Archivos, continua con el orden del dia y menciona los acuerdos que se
consideraréan de esta reunidn.

SEMOVI/350/01/2022: Las areas adnfinistrativas que sufrieron cambios de sus enlaces, deberan
enviar su oficio de designacién a mas tardar el proximo 30 de septiembre.
SEMOVI/350/02/2022: Cada area administrativa deberd enviar su inventario de archivos de
tramites al Coordinador de Archivos a mas tardar el proximo viernes 7 de octubre.
SEMOVI/350/03/2022: El Coordinador de Archivos solicitara la capacitacion del médulo “Guia de
Archivo Documental” al AGEO.

7.- Clausura de Sesién. - No habiendo mds asuntos que tratar, se clausura la Tercera Sesion Ordinaria
del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Movilidad del Poder Ejecutivo del Estado
de Oaxaca, siendo las once horas con 40 minutos del dia de su inicio, firmando al calce y margen lo

que en ella intervinieron: N

Rusbrel Vidal Rodriguez
Responsable del Area Coordinadora de
archivos
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ad Sanchez Moreno =

De la Subsecfetaria de Regulacion y Control
del Transporte /

Maria Elizabeth Méndez Gonzélez
De la Direccion de Rlaneacién y Estudios

Jerénima Yelitza“ ado Toledo
De la Direccién de Licencias y Emplacamiento De la Direccién dé Concesiones

HOJA DE FIRMAS DE LA MINUTA DE LA REUNION ORDINARIA PARA VALIDAR EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
2022 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA VEINTITRES DE SEPTIEMBRE DE 2022. -——--
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e la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oa;(aca” \

Del Departamente-d€ Recursos Financieros Del Departamento de Recursos Materiales y%@\ \
L i \\L
%\

Esther Martinez Ruiz Elizabeth Martiez Herrera I@{
Del Departamento de Altas y Actualizacién de Del Departamento de Transferencias de ’
vehiculos concesiones f
AE= X
Usiel Alvarado Velasco

Del Departamento de Concesiones

HOJA DE FIRMAS DE LA MINUTA DE LA REUNJON ORDINARIA PARA VALIDAR EL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL 2022 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA VEINTITRES DE SEPTIEMBRE DE

2022, —-—-




Oagtaca [ semov

#2022, afio del Ci o de la C itucién Politica del Estado Libre y Sob. del Estad deOaxaqa“

ORIGEN: COORDINACION TECNICA
CIRCULAR: SEMOVI/CT/SIA/Q07/2022
ASUNTO: TRANSFERENCIA PRIMARIA

La Experimental, San Antonio de la Cal, Oaxaca, a 07 de septiembre de 2022.

CC. AREAS OPERATIVAS DE ARCHIVO DE TRAMITE : -
PRESENTE: , *

De conformidad con lo que se establece en los articulos 30, fraccion VI de la Ley General de
Archivos; numeral 6.4.6 de los Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los
Archivos de la Administracion Plblica Estatal; 29, fraccién VI de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca; en mi caracter de Coordinador de Archivos; por este medio me permito informar del
periodo para realizar |a transferencia primaria, el cual se realizara del 19 al 30 de septiembre, por lo
que deberd notificar a esta Coordinacién mediante el formato de inventario de Transferencia
Primaria, el cual debe estar debidamente requisitado.

-

Sin més por el momento, aprovecho para enviarle un cordial saludo.

» ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION

_—

c-umu..o. RUSBEL VIDAL RODRIGUEZ

‘
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Copia-Minutdrio.
Expediente
RVR/Isv*
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ORIGEN: COORDINACION TECNICA
CIRCULAR: SEMOVI/CT/StA/008/2022
ASUNTO: CONVOCATORIA A 3RA.SESION
ORDINARIA DEL SIA

San Antonio de la Cal, Oaxaca, a; 19 de septiembre de 2022.

CC.AREAS OPERATIVAS DE CORRESPONDENCIA,
ARCHIVO DE TRAMITE Y ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE.

De conformidad con lo que se establece en los articulos 21, de la Ley General de
Archivos, numeral 6.1.2 de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y
Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal, 51 y 52, fraccion |y
Il de la Ley General de Archivos; en mi caracter de Coordinador de Archivos; por
este conducto me permito convocarlos a la Tercera Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Movilidad, misma que se celebrara de
manera Virtual en la Plataforma Google Meet el dia Viernes 23 de Septiembre de
2022, en punto de las 11:00 horas, para lo cual podran tener acceso a través del
siguiente link meet.google.com/jff-gemy-dip, conforme al siguiente orden del dia:

Pase de lista y verificacion del Quérum Legal.

Lectura y Aprobacién del Orden del Dia.

Ratificacién del Acta de la Sesion anterior.

Revisién y analisis del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.
Asuntos generales P

Revisién y ratificacion de acuerdos adoptados en la reunion.

Clausura de la Sesion.

NN S

Asi mismo, si considera un tema en lo particular que deba ser incluido al orden del
dia para su atencién, solicito remitir la informacién a esta coordinacién, de manera
anticipada a la fecha prevista de la reunién.

Sin mas por el momento, envio a usted un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO.EFECTIVO. NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

2006-2022
SECRETARIA DE MOVILIORD 7
COORDMACON TECNICA RUSBEL VIDAL RODRIGUEZ
. COODINADOR TECNICO Y DE ARCHIVO

Copia-minutario
Expediente-RVR/svch




