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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD.
Siendo las once horas del dia diez de Agosto de dos mil veintiuno, reunidos Mediante %\
plataforma Digital Google Meet, previa convocatoria, se retinen los integrantes del

Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Secretaria de Movilidad, contando con la

presencia de: Rusbel Vidal Rodriguez, en su caracter de Coordinador de Archivos;

Jesus Roberto Altamirano Garcia, Encargado de Correspondencia y representante de E
la Secretaria Particular; asi como los representantes de las areas operativas de

Archivo en tramite, por parte de la Subsecretaria de Regulacion y Control del
Transporte, Guadalupe Soledad Sanchez Moreno; Pablo Gabrisl Arnaud Rios,

Asesor; Jair Miguel Cruz por parte de la Direccion Administrativa; Marfa Elizabeth

Méndez Gonzalez,de la Direccion de Planeacion y Estudios; Emanuel Arroyo Melchor, \’),

de la Direccién de Operacion del Transporte Publico; Rodrigo Vidafia Romo, de la \\\
Direccién Juridica; Daneri Garcia Desales, Jefe de la Unidad de Informatica; Indira

Susana Arango Cortés, de la Direccion de Desarrollo y Regulacion de Sistemas de

Movilidad; y Oscar Vasconcelos Gomez, Responsable del Archivo de Concentracion
y representante de la Direccion de Concesiones, con el objeto de analizar y dar

seguimiento a asuntos competencia del SIA, bajo el siguiente orden del dia:
1.Pase ds lista
2. Verificacién y declaracion del Quérum Legal
3. Lectura y Aprobacién del Orden del dia
4. Lectura y seguimiento de los acuerdos tomados en la Segunda Sesion
Ordinaria.
5. Seguimiento del Cronograma de Actividades del PADA 2021.

6. Asuntos Generales

7.Clausura de la Sesion
Acto seguido y una vez dado a conocer los puntos a tratar, el Coordinador de archivos
da inicio con el desahogo de los puntos a tratar:

{
1. Pase de Lista. ,
Se procede al pase de asistencia, nombrando a cada uno de los convocados,
quienes se identifican con la palabra “presente”, contando con la presencia de
todos los invitados.

2. Verificacién y declaracion del Quérum Legal /
Acto seguido, el Coordinador de Archivos, atendiendo el registro de asistencia,
informa a los presentes que existe el quérum legal para la celebracion de la
tercera Sesion Ordinaria del SIA.
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3. Lectura y Aprobacion del Orden del dia.
Una vez obtenido el quérum legal, el Coordinador de Archivos somete a
consideracién de los presentes el orden del dia mencionado con anterioridad,
quienes lo aprueban por unanimidad.

4. Lectura y seguimiento de los acuerdos tomados en ia Segunda Sesion Ordinaria.
. Las areas administrativas designaran a un responsable para el archivo

de tramite y se lo informaran de manera oficial a la Coordinacion de
Archivos a mas tardar el dia veintiuno de abril del presente.

/

Acuerdo  parcialmente  concluido, pendiente la  designacién
correspondiente a la Direccién Administrativa.

V)
Por lo que el Coordinador de Archivos solicita a Jair Miguel Cruz, quien \7
asiste en representacion de la Direccion Administrativa, remita la
informacion solicitada, guien toma nota para su atencion.

Il. Las areas administrativas enviaran evidencia del lugar que designaran
para almacenar su archivo de tramite a mas tardar el dia veintiuno de
abril del presente a la Coordinacion de Archivos.

Acuerdo  parcialmente  concluido, pendiente la  designacion
correspondiente a la Direccién Administrativa.

Como fue mencionadoe con anterioridad el Coordinador de Archivo

solicita también al representante de la Direccion Administrativa,
atencion de lo acordado.

Ill. Los criterios para la gestion de la Correspondencia empezaran a tener
efecto a partir del dia diecinueve de abril del presente; y se podra
descargar en la pagna de SEMOVI con el link
hitps://www.oaxaca.gob.mx/semovi/wp-content/uploads/sites/34/2021/04
[Criterios-para-la-gestion-de-correspondencia.pdf

Acuerdo Atendido %

V. El rubro de la elaboracién de procedimienios para la generacion, {
administracién, uso, control y migracion de formatos electrénicos se
reprograma para el mes de septiembre proximo.

Acuerdo en tramite

V. Las areas administrativas que recibieron los documentos de las areas ZEE
que se suprimieron por la reestructuracion de puestos, enviaran a mas

Av. Carlos Gracida No. 9 La Expenmental San Antenio
de 1a Cai, Oaxaca ~ C.P. 71236
Tel. Conmutador. {951)6016691 Ext. 1501



@ SEMOVI

2021, Ao del Reconocimients al Personad de Salud, por fa tucke Comira ol Virus SARS-CaV2, COVID-197

tardar el préximo veintiuno de abril del presente, el listado de
expedientes que recibieron por la reestructuracién organica.
Acuerdo atendido

Concluida la revision de acuerdos y considerados los comentarios y compromisos
contraidos se procede a informar sobre el siguiente punto del orden del dia.
5. Seguimiento al Cronograma de actividades del PADA 2021.

a. Designacién de integrantes del Sistema Institucional de Archivo (SIA).
Actividad atendida

b. Designacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.
Actividad atendida

X
c. Asignacion de espacio fisico para operacién de archivos de tramite y
concentracion.

Archivo de concentracion: Actividad atendida
(instalaciones del Mddulo de Atencidn, Santa Rosa)

Archivo en Tramite: Actividad en Proceso
A la fecha, se tiene pendiente la designacién de la Direccién Administrativa

d. Capacitaciones archivisticas.
Realizadas:

e Sistema Institucional de Archivo (18 febrero)
e Grupo Interdisciplinario. (18 marzo)
Pendiente:

Capacitacion a los instrumentos de control y consulta.

(proyectada a programarse una vez que quede autorizado el Reglamento
Interno).

El Coordinador de Archives, comenta que, el Reglamento Interno, ya se
encuentra autorizado y solo se espera su publicacidn, por lo que exhorta a

las areas correspondientes prevean las actividades para la realizacién de la %
Capacitacion a los instrumentos de control y consulta.

e. Sistema de Control de Correspondencia.
Actividad atendida
Los criterios se encuentran publicados en el micrositio del Sistema

Institucional de archivos. (19 de abril 2021)

—~
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El Coordinador de Archivos pide a los representantes convocados, realizar
al interior de sus areas la aplicacién del documento dando atencion de
manera puntual a o publicado.

f. Actualizacion de instrumentos de control y consulta archivistica.
Actividad en Proceso.
Pendiente la publicacion del Reglamento Intemo de la SEMOVI, para
proceder con los trabajos de validacion de los instrumentos de control y
consulta archivistica.

El Coordinador de Archivos, nuevamente menciona que el Reglamento
Interno, ya se encuenira autorizado por lo que una vez realizada la
Capacitacion correspondiente a los instrumentos de control y consulta
archivistica, se pueda proceder a la Actualizacion de los mismos. %\O >

g. Inventario General por expediente e inventario de archivo de tramite.
Actividad pendiente.
Esta dara inicio, una vez que se tengan validados los instrumentos de

control y consulta archivistica.

h. Criterios para la gestion de la Correspondencia.
Actividad Atendida. /
Disponible en la pagina de la SEMOVI para su difusion. {micrositic del SIA)

i. Elaboracion de procedimientos para ia generacién, administraciéon, uso,
control y migracién de formatos electronicos.
Esta actividad se reprogramad para el mes de Septiembre.

Una vez revisado el Cronograma de actividades, acotando los puntos que lo integran,
el Coordinador de archivos, pregunta a los presentes si existe algin punto adicional o
comentario sobre lo mencionado, quienes no tienen comentarios al respecto, al no
haber algun punto que tratar, se procede a continuacién con Asuntos Generales.

6. Asuntos Generales
De la misma manera se pregunta a los asistentes si existe algln tema en lo '{
particular que atender, quienes no presentan comentarios al respecto, por o que el
Coordinador de Archivos procede a |a realizacidn de la Clausura de la Sesion. /

7. Clausura de la sesion.
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No habiendo otro asunto que tratar y habiéndose agotado los puntos del orden del
dia, el Coordinador de Archivos declara formalmente clausurados los trabajos de la
tercera Sesion Ordinaria 2021 del Sistema Institucional de Archivos, haciéndose
constar que durante el desarrolio de la reunién estuvieron presentes las personas que
en ella intervinieron, los cuales se dan por enterados de los acuerdos tomados,
siendo las 11 hrs. con 21 minutos del mismo dia de su inicio, firmando al margen y al
calce de la presente acta los que en ella intervinieron, para constancia y efectos
procedentes.

Rusbel Vidal Rodriguez Jestis Ro ltamirano Garcia
Coordinador de Archivos

rrespondencia y

ua:li{upe Soledad &?énchez Moreno

Repressentante de la Subsecrefaria de
Regulacion y Control del Transporte

Emahuel Arroyo Melchor
de la Direccion de Operacidn
del Transporte Pblico

Rodrigo Vidafia Romo
Representante de la Direccion Juridica Representante

X
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Maria Elizabeth Méndez Gonzalez Mayra elizalgeth Aragon Ramirez
Representante de la Direccién De Planeacin Representante d¢g fa Direccion de Licencias y
y Estudios Emplagamiento Vehicular

K\,

Indira Susana\%:go Cortés Pablo Gabriel Amaud Rios
Repregentante de Ia Diretcidn de Desarrollo y Asesor

egulacion de Sistemas de Movilidad

¥

celds Gomez
Concentracién y

la Direccidn de
iones

Garcia Desales
Jef a Unidad de Informatica

Pz

Las presentes firmas forman parte del acta de la tercera Sesi6n Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del /
dia diez de agosto de dos mil veintiuno.
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