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PRESENTACION:

La Secretaria General del Gobierno del Estado de Oaxaca, de
conformidad con que establece el articulo 34 de la Ley Orgdnica del Poder
Ejecutivo de fecha 1 de diciembre de 2010 y su Reglamento Interno de fecha
marzo de 2019, ambos publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Oaxaca; es la dependencia encargada de cumplir con las directrices en
materia de politica interior del Gobernador y conducir la misma en el Estado, asi
como, facilitar la conciliacion de acuerdos y resoluciéon de conflictos politicos y/o
sociales, proveyendo lo necesario para mantener relaciones armonicas entfre sus
habitantes.

En cumplimiento a lo que se establece en los articulos 4 fraccion LI, 20, 21,
22, 23,24,25y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 15 de junio de 2018 vy los articulos 4 fraccion XLVI, 19, 20, 21,
22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de
2020; la Secretaria General de Gobierno instald el Sistema Institucional de Archivos
para dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, conservacién, difusién, divulgacién, acceso a la informacion,
proteccion de datos personales y transparencia.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como principal
objeto iniciar a escala institucional, la modernizacidén y mejoramiento constante
de los servicios documentales vy archivisticos, donde se desarrollardn e
implementardn las estrategias a aplicar; como lo establecen los Articulos 26 de la
Ley General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

El presente Programa Anual se enfoca en una gestion de actividades
planeadas, organizadas y controladas que coadyuvardn a mejorar el proceso de
organizacioén, conservacion, difusién y divulgacion documental en los archivos de
las diferentes dreas administrativas del ente publico para la adecuada gestidon
gubernamental y administracién de archivos.
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OBJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, por medio del Sistema Insfitucional de Archivos de la Secretaria
General de Gobierno y de su marco juridico; de tal manera que permita alcanzar
niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacién, transparencia vy
seguridad; estableciendo orden, control, consulta y opfimizacion de recursos, asi

como la concientizacion del personal en materia archivistica.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, conservacion, difusion, divulgacion, acceso a la informacion,
proteccion de datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administraciéon
de los documentos de archivo producidos por cada unidad o drea administrativa
de la Secretaria General de Gobierno, los cuales dan evidencia del ejercicio de las
atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con
la finalidad de la aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.
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MARCO LEGAL:

El Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Secretaria General de Gobierno,
para el quehacer cotidiano de la gestidn y la administracion documental, que le
permita consolidar las actividades comunes y sustantivas de la institucion, se
fundamenta en el siguiente Marco Normativo.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica.

e Ley de Transparencia y acceso a la Informacion PUblica para el Estado de
Oaxaca.

e Ley General de Archivos.

e Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

e Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistemma Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién PUblica y Proteccién de Datos Personales, por el
que se aprueban los Lineamientos para la Organizaciéon y Conservacion de
Archivos.

¢ Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

e Reglamento interno de la Secretaria General de Gobierno del Estado de
Oaxaca.

e Lineamientos para la organizacion, conservacion y custodia de los archivos
de la Administracién PUblica Estatal de Oaxaca.
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PLANEACION:

A fin de cumplir con los objetivos establecidos en este Programa, se contard
con la participacion de los infegrantes del Sistema institucional de Archivos, asi
como de los miembros del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos de la
Secretaria General de Gobierno.

Por ellos es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que

constituirdn las actividades planificadas para llevar a cabo los objetivos
planteados.
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MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

No. Actividad Unidad Recursos Recur-'sos I-?ecur.sos Entregables Observaciones
Responsable Humanos Materiales Financieros
NIVEL ESTRUCTURAL
Equipo de cémputo
Servicio de Internet | De acuerdo a la
Programa de disponibilidad . . . . Y
. . : . Circular Convocatoria. [Por la contingencia sanitaria,
Sesiones Coordinador de Videoconferencia presupuestal . .
1 . . 14 personas . Actas de sesiones conllas Sesiones se llevaran a
Ordinarias Archivos Impresora asignada a la evidencia fotoarafica  kcabo de forma virtual
Papeleria de oficina | SEGEGO en el 9 '
Sellos POA 2022
Copiadora
Equipo de cémputo
Servicio de Intemet | D€ @cuerdoala
Programa de disponibiidad - Girculares. Por la contingencia sanitaria
Asesorias Coordinacion de Videoconferencia presupuestal Oficios. , ’
. . 19 personas . las asesorias se llevaran a
2 | archivisticas archivos y Impresora asignadaala [Informes con bo de fi irtual
Papeleria de oficina | SEGEGO en el ~[Evidencia fotografica. [*2°° @ forma virta
Sellos POA 2022

Copiadora

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA



Oagtaca : [ SEcEeo

CREAR+«CONSTRUIR«CRECER

NIVEL DOCUMENTAL

Coordinacion de

Equipo de cémputo

Acta de aprobacién de

Elaboracién Archivos, Servicio de Internet De acuerdo a la los instrumentos
aclon’y Responsables de Programa de s archivisticos. , , -
actualizacion de . . . disponibilidad Por la contingencia sanitaria,
los Archivos de Videoconferencia Instrumentos de . X
los Instrumentos e . 19 personas presupuestal las reuniones de trabajo se
Tramite, Archivo de Impresora . Control y Consulta
de Control y Concentracion e Paneleria de asignada ala Archivisticos llevaran a cabo de forma
Consulta . P SEGEGO en el . virtual
Archivistica integrantes del oficina POA 2022 Memorandums  para
Grupo Sellos su difusién interna.
interdisciplinario Copiadora Publicacion en la
pagina web.
Coordinacion de Equipo de computo
Archivos, Servicio de Internet De acuerdo a I
Responsables de Programa de disponibilidad
Transferencias los Archivos de 19 person Videoconferencia reF;u uestal Inventarios de
fimarias Tramite, Archivo de personas Impresora gsi ng daala Transferencia Primaria
P Concentracion e Papeleria de SE%EGO en el
integrantes del oficina POA 2022
Grupo Sellos
interdisciplinario Copiadora
Coordinacion de Equipo de computo Inventarios de Baia
Archivos, Servicio de Internet De acuerdoala Documental I
Ezs/fg;ﬁjiejede C{gggigﬁgfencia disponibilidad  |Declaracion de
Bajas Trami . 19 personas presupuestal inexistencia de valores
ramite, Archivo de Impresora . . .
documentales Concentracion e Paneleria de asignada ala Dictamen de Baja
. P SEGEGO enel [Documental
integrantes del oficina POA 2022 Acta de Baig
Grupo Sellos Documental J
interdisciplinario Copiadora
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NIVEL NORMATIVO

Elaboracién del
Diagnéstico de
riesgos para el
cumplimiento del
PADA

De acuerdo a la

Equipode | disponibilidad Informe de riesgos.

Plan de Contingencia,

Coordinador de 1 persona c()mputo. prgsupuestal considerando los
archivos Material de | asignada ala (165008
oficina. | SEGEGO en el POA | 25998 Y
2022 oportunidades.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

En esta etapa, se define la cantidad de actividades y los periodos de trabajo para el cumplimiento de cada
actividad con los recursos considerados. Ello permite determinar la duracion de las actividades programadas a partir de

la informacion sobre el alcance del trabajo de cada actividad, los tipos y cantidades de recursos necesarios, asi como
su calendarizacion.

Sesiones Ordinarias

2 | Asesorias archivisticas.

Elaboracién y actualizacion de los
3 | Instrumentos de Control vy
Consulta Archivistica

4 | Transferencias primarias

5 | Bajas documentales

Elaboracién del Diagnéstico de
6 | riesgos para el cumplimiento del
PADA

11
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA



Oagtaca [J e

CREAR+«CONSTRUIR«CRECER

ADMINISTRACION DEL PADA:

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

DESIGNACION EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS

NOMBRE Y CARGO DEL FUNCIONARIO

Coordinador de Archivos

Eduardo Velazquez Alzta
Director Administrativo

Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Gobierno

Noé Hernédndez Herndndez
Auxiliar

Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Desarrollo
Politico

Pablo Ojeda Alcala
Director de Operacion Regional

Archivo de Tramite de la Subsecretaria de
Fortalecimiento Municipal

Grisel Valencia Sanchez
Director de Capacitacién y Apoyo a la
Gestién Municipal

Archivo de Tramite de la Subsecretaria Juridica y
Asuntos Religiosos

Hugo Zavaleta Vega
Director de Asuntos Religiosos

Archivo de Tramite de la Secretaria Particular

Lizbeth Diaz Manzano
Jefe del Departamento de Atencién y
Mejora Organizacional

Archivo de Tramite de la Direccién Administrativa

Adriana Maribel Bautista Diaz
Analista

Archivo de Tramite de la Direccién de Conciliacién
para la Mejora del Sector Econémico y de

Margarita Beatriz Meza Garcia

Auxiliar
Infraestructura

Archivo de Tramite de la Coordinacién de Enlace del Maricela Gonzélez Real

FONDEN Auxiliar
Archivo de Tramite de la Procuraduria para la Defensa| Concepcién Soledad Labastida Gutiérrez

del Trabajo Auxiliar

Antonio Rafael Diaz Vall

Archivo de Tramite de la Coordinacién de omo Ralact Vlaz e‘ ,
. . . Jefe de Departamento de Atenci6n al
Normatividad e Inspeccién del Trabajo . .
Trabajador Migrante

Archivo de Trdmite de la Coordinacién de Atencién
Ciudadana y Vinculacién Social

Hugo César Leunig Ramirez
Director de Atencién Ciudadana

Responsable del Archivo de Concentracién

Bartc Efrain Alavez Mendoza
Director de Desarrollo Politico

Responsable del Archivo Histérico

Ramona Arjona Mendoza
Jefa del Departamento de Control
Documental
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