SEGEGO

Secretaria General de

oooooooo

SECRETARIA GENERAL DE
GOBIERNO

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

INFORME ANUAL AL
CUMPLIMIENTO DEL PADA 2021

. . ENERO 2022



SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
] | SEGEGO

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Oa:ogaca B
INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO AL PADA 2021 CREARSCONSTRUR -CRECER e

Pagina |2

Introduccion.

La Coordinacion de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria General de Gobierno, en cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 26,
Capitulo V, “De la planeacion en materia archivistica”, de la Ley General de
Archivos, y Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; los que a
la letra dicen:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el Gltimo
dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa’”,

Rinde el presente informe, con el fin de dar a conocer los avances que se
obtuvieron en la gestion documental, producto de las actividades realizadas por el
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria General de Gobierno en el
cumplimiento de sus funciones, en el periodo que comprende del 1 de enero al 31
de diciembre del afio 2021.

Los resultados obtenidos en el periodo que se menciona, se derivan del
cumplimiento dado a la Matriz de Alcance, Entregables y Actividades del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), ejercicio 2021 de la Secretaria General de
Gobierno del Estado de Oaxaca; que se encuentra publicado en el sitio oficial de la
Secretaria General de Gobierno en la liga de acceso
https://www.oaxaca.gob.mx/segego/, en el apartado Datos de Interés, Sistema
Institucional de Archivos, para su consulta; de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 26, Capitulo V, “De la planeacién en materia archivistica”, de la Ley General
de Archivos, y Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Cabe hacer mencion que la actividad archivistica por su naturaleza, requiere
del trabajo presencial de las y los encargados de llevar a cabo las labores
archivisticas, el cual se ha visto limitado por las condiciones que se viven en la
actualidad por motivos de la pandemia, siendo este el resultado de la suma de
esfuerzos de todos los que integra el Sistema Integral de Archivos de esta
Secretaria.
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ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN LA MATRIZ DE
ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO PADA 2021.

Actividad 1.- Designacion y/o ratificacion de los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos.

DESIGNACION EN EL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

INOMBRE Y CARGO DEL FUNCIONARIO

OFICIO DE DESIGNACION

Coordinador de Archivos

Eduardo Velazquez Alztia
Director Administrativo

SEGEGO-0S-0109-2021

Archivo de Tramite de la Subsecretaria de
Gobierno

Noé Hernandez Hernandez
Auxiliar

SGG/SUBGOB/DA/094/2021

Archivo de Tramite de la Subsecretaria de
Desarrollo Politico

Pablo Ojeda Alcala
Director de Operacion Regional

SGG/SBDP/133/2021

Archivo de Tramite de la Subsecretaria de
Fortalecimiento Municipal

Grisel Valencia Sanchez
Director de Capacitaciéon y Apoyo a la
Gestién Municipal

SGG/SFM/0SS/0359/2021

Archivo de Tramite de la Subsecretaria Juridica y
Asuntos Religiosos

Hugo Zavaleta Vega
Director de Asuntos Religiosos

SJAR/0476/2021

Archivo de Tramite de la Secretaria Particular

Lizbeth Diaz Manzano
Jefe del Departamento de Atencién y
Mejora Organizacional

SGG-SP-0024-2021

Archivo de Tramite de la Direcciéon

Adriana Maribel Bautista Diaz

Atencién Ciudadana y Vinculacién Social

Administrativa Analista SGG/DA/0518/2021
Archivo de Tramite de la Direccién de Marearita Beatriz Meza Garcia
Conciliacion para la Mejora del Sector 8 Auxiliar SGG/DCMSEI/019/2021
Econémico y de Infraestructura
Archivo de Tramite de la Coordinacién de Enlace Maricela Gonzalez Real
EGE EDF,
del FONDEN Auiliar SEGEGO/CEDF/o05/2021
Archivo de Tramite de la Procul.‘aduria parala | Concepcion Soledad.L..abastida Gutiérrez SGG/PRODET/022/2021
Defensa del Trabajo Auxiliar
io Rafael Di 11
Archivo de Tramite de la Coordinacién de Antonio Rafael biaz Va e. ,
.. . . Jefe de Departamento de Atenci6n al SGG/CNIT/137/2021
Normatividad e Inspeccién del Trabajo . .
Trabajador Migrante
Archivo de Tramite de la Coordinacién de Hugo César Leunig Ramirez SGG/CACVS/016/2021

Director de Atencién Ciudadana

Responsable del Archivo de Concentracién

Bartc Efrain Alavez Mendoza
Director de Desarrollo Politico

SEGEGO-0S-0054-2021

Responsable del Archivo Histérico

Ramona Arjona Mendoza
Jefa del Departamento de Control

Documental

SEGEGO-0S-0055-2021

Anexo 1. Oficios de designacion.
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Actividad 2.- Designacion y/o ratificacion de integrantes del
Grupo interdisciplinario.

NOMBRE

CARGO DEL FUNCIONARIO

OFICIO DE DESIGNACION

Eduardo Velazquez Alztia

Director Administrativo y
Coordinador de Archivos

SEGEGO-0S-0109-2021

Lic. Judith Ramos Santiago

Directora Juridica

SEGEGO-0S-0073-2021

Lic. Alvaro Jiménez Soriano

Coordinador Técnico

SEGEGO-0S-0075-2021

Lic. Diana Geraldina Charis
Trujillo

Coordinadora de Enlace
Institucional y Titular de la
Unidad Transparencia

SEGEGO-0S-076-2021

Ing. Héctor Lopez Altamirano,

Encargado del Area de
Informatica de la Direcci6n
Administrativa de la Secretaria
General de Gobierno

SEGEGO-0S-0131-2021

Anexo 2. Oficios de designacion.

Actividad 3.- Sesiones Ordinarias.

Para dar cumplimiento al calendario de Sesiones para el ejercicio 2021, aprobado
en el desarrollo de la Sesién de instalacion del Sistema Institucional de Archivos se llevaron
a cabo las siguientes sesiones para el ejercicio 2021.

SESION FECHA
12. Sesion de Instalacion del S.I.Ay G.1. 29/07/2021
12, Sesi6n Ordinaria 14/09/2021
22, Sesion Ordinaria 18/11/2021

Anexo 3. Actas de sesiones y fotografias.
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Actividad 4.- Capacitaciones y Asesorias archivisticas.

Con el fin de dar cumplimiento a esta actividad y tomando en consideracion
la situacion que se vive actualmente por motivo de la pandemia por SARS Covz; la
Coordinacion de Archivos del Sistemas Institucional de Archivos de la Secretaria
General de Gobierno, gestioné diversas capacitaciones y asesorias en la modalidad
de Aprendizaje presencial-virtual, ante las distintas instituciones gubernamentales

especialistas en la materia, mismas que a continuacion se describen.

l.  Archivo General de la Nacion (AGN).

TEMAS FECHAS PONENTE
VALORACION DOCUMENTAL Y GRUPO N
INTERDISCIPLINARIO 06/08/2021 | Cristina Zarate Romero
CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS | 10/08/2021 | Brenda Sharlyn Galvéan Juarez
UNIDAD DE CORRESPONDENCIA 16/08/2021 | Cristina Aguilar Gonzélez
INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO 18/08/2021 | Elsa Saavedra Castro
ARCHIVO DE TRAMITE 18/08/2021 | Miguel Angel Lopez Jiménez
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 20/08/2021 | Eunice Ruiz Zamudio
PADA 23/08/2021 | Cristina Aguilar Gonzalez
ARCHIVO DE CONCENTRACION 24/08/2021 Elea;ftzgl Luis Alberto Munoz
REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 25/08/2021 | Lopez Vargas, Daniel
BAJA DOCUMENTAL Y TRANSFERENCIA SECUNDARIA | 27/08/2021 | Erika Jiménez Garcia
DOCUMENTACION SINIESTRADA 31/08/2021 | Angélica Manrique Oropeza

Anexo 4. Se anexan como evidencias Capturas de pantalla.

[I. Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO).

TEMAS FECHAS PONENTE
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 06/04/2021 | Dra. Nimcy Arellano Cancino
GRUPO INTERDISCIPLINARIO 18/10/2021 | Lic. Julio Le6n Zarate

Anexo 5. Se anexan como evidencias Capturas de pantalla.
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ll.  Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia,
Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca. (OGAIP antes IAIP).

TEMAS FECHAS PONENTE
PRUEBA DE DANO Y VERSIONES PUBLICAS 15/04/2021 | Persylia Calvo Ramirez
CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE 05/05/2021 | Persylia Calvo Ramire
DOCUMENTOS >05 yia -alvo Ramires
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 26/05/2021 | Fernando Ariel Lopez
CONCEPTOS BASICOS Y LEGISLACION EN ) )
MATERIA DE ARCHIVOS 16/08/2021 | Armando Ortiz Gonzélez
CONCEPTOS BASICOS Y LEGISLACION EN 17/08/2021 Miriam Martinez Meza
MATERIA DE ARCHIVOS 7 Luis Alfredo Romero Pérez
GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE .1 ,
ARCHIVOS 12/10/2021 | Claudia Alin Escoto Vasquez
GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE . ,
ARCHIVOS 13/10/2021 | Luis Alfredo Romero Pérez

Anexo 6. Se anexan como evidencias Capturas de pantalla.

Asi también, de manera interna la Direccion de Control de la Gestion a través
del Departamento de Control Documental, en apoyo a la Coordinacion de Archivos,
disefiaron una agenda de trabajo en la que programaron una serie de visitas a los
Archivos de Tramite de las diferentes areas que integran la Secretaria General de
Gobierno (SEGEGO), para brindarles asesorias para una correcta organizacion de
sus archivos. Como parte de estas actividades también se imparti6 el Taller
denominado “Aplicacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica” dirigido a
todo el personal que realiza actividades archivisticas, con el fin de que conozcan y
apliquen las secciones y series que conforman ese instrumento archivistico, de tal
forma que se inicien los trabajos para que el acervo documental de la Secretaria
General de Gobierno se encuentre debidamente organizado conforme lo
establecen los Lineamientos para la Organizacion, Conservaciéon y Custodia de los
Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Dicha actividad se llevd a cabo en coordinacion con los Titulares de las areas

administrativas, con los Responsables de Archivo de Tramite y los Auxiliares de
Archivo.
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FECHAS
AREAS visiTas | TALLERESY
ASESORIAS

Subsecretaria de Gobierno 20/09/2021 22/09/2021
Direccién de Gobierno 20/09/2021 22/09/2021
Departamento de Atencién Gubernamental 20/09/2021 22/09/2021
Departamento de Registro y Credencializacién de Autoridades Municipales 20/09/2021 23/09/2021
Direccién de Atencién a la Demanda Social 20/09/2021 23/09/2021
Coordinacién de Enlace y Gestién 21/09/2021 23/09/2021
Departamento de Cumplimiento de Acuerdos 21/09/2021 24/09/2021
Departamento de Concertacién Social 21/09/2021 24/09/2021
Departamento de Atencién a la Demanda 21/09/2021 24/09/2021
Departamento de Informacion a Organizaciones Sociales 21/09/2021 24/09/2021
Subsecretaria Juridica y de Asuntos Religiosos 27/09/2021 29/09/2021
Direccién Juridica 27/09/2021 29/09/2021
Departamen:coide Pensiones de Gracia, Premios Extraordinarios y 27/09/2021 20/09/2021
Consulta Juridica

Departamento de Permisos, Expropiaciones y Tramites Administrativos 27/09/2021 29/09/2021
Departamento de lo Contencioso 27/09/2021 30/09/2021
Departamento de Derechos Humanos 27/09/2021 30/09/2021
Direccion de Asuntos Religiosos 28/09/2021 30/09/2021
Departamento de Atencién y Conciliacion de Conflictos Religiosos 28/09/2021 30/09/2021
Departamento de Asesoria a Asociaciones y Grupos Religiosos 28/09/2021 30/09/2021
Coordinaci6n de Enlace Institucional 28/09/2021 01/10/2021
Departamento de Enlace con el Poder Judicial 28/09/2021 01/10/2021
Departamento de Enlace Legislativo 28/09/2021 01/10/2021
Departamento de Enlace para la Transparencia 28/09/2021 01/10/2021
Departamento de Enlace con Organismos 28/09/2021 01/10/2021
Subsecretaria de Desarrollo Politico 04/10/2021 06/10/2021
Direccién de Desarrollo Politico 04/10/2021 06/10/2021
Departamento de Andlisis Politico 04/10/2021 06/10/2021
Departamento de Fortalecimiento Politico 04/10/2021 07/10/2021
Departamento de Andlisis e Intervencion para la Conduccién de la Vida

Piblica 04/10/2021 07/10/2021
Departamento de Estrategia Politica y Desarrollo Organizacional 05/10/2021 07/10/2021
Direccién de Fortalecimiento Democratico 05/10/2021 08/10/2021
Departamento de Relaciones Politicas 05/10/2021 08/10/2021
Direccién de Operaciéon Regional 05/10/2021 08/10/2021
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Subsecretaria de Fortalecimiento Municipal 11/10/2021 13/10/2021
Direccién de Asuntos y Proyectos Estratégicos Municipales 11/10/2021 13/10/2021
Unidad de Politicas Pablicas Municipales 11/10/2021 13/10/2021
Unidad de Apoyo Regional y Municipal 11/10/2021 13/10/2021
Direcci6n de Capacitacién y Apoyo a la Gestién Municipal 11/10/2021 14/10/2021
Departamento de Procesamiento y Anélisis de Informacion Municipal 11/10/2021 14/10/2021
Departamento de Desarrollo de Programas Municipales 12/10/2021 14/10/2021
Departamento de Apoyo a la Planeaci6n y Desarrollo Municipal 12/10/2021 14/10/2021
Direccién de Fortalecimiento y Concertacion Municipal 12/10/2021 15/10/2021
Departamento de Coordinacién y Vinculacién Interinstitucional 12/10/2021 15/10/2021
Departamento de Mejoramiento Administrativo Municipal 12/10/2021 15/10/2021
Secretaria Particular 18/10/2021 20/10/2021
Unidad de Enlace con Instituciones de Educaciéon Superior 18/10/2021 20/10/2021
Coordinaci6n Técnica 18/10/2021 20/10/2021
Direccién de Control de la Gestién 18/10/2021 20/10/2021
Departamento de Control Documental 18/10/2021 21/10/2021
Departamento de Mejora de Procesos 18/10/2021 21/10/2021
Departamento de Andlisis de Informacion y Resultados 19/10/2021 21/10/2021
Departamento de Atencién y Mejora Organizacional 19/10/2021 21/10/2021
Direccién de Conciliacién para la Mejora del Sector Econémico y de

Infraestructura 19/10/2021 22/10/2021
Unidad de Viabilidad 19/10/2021 22/10/2021
Unidad de Apoyo Técnico en el Sector Econdémico 19/10/2021 22/10/2021
Unidad de Apoyo Técnico en el Sector de Infraestructura 19/10/2021 22/10/2021
Direccién Administrativa 25/10/2021 27/10/2021
Departamento de Recursos Humanos 25/10/2021 27/10/2021
Departamento de Recursos Financieros y Contabilidad 25/10/2021 27/10/2021
Departamento de Recursos Materiales 25/10/2021 28/10/2021
Departamento de Control Presupuestal 25/10/2021 28/10/2021
Coordinacion de Enlace del FONDEN 25/10/2021 28/10/2021
Procuraduria para la Defensa del Trabajo 26/10/2021 29/10/2021
Coordinacién de Normatividad e inspeccién del trabajo. 26/10/2021 29/10/2021

Anexo 7. Informe de actividades.
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Actividad 5.-Elaboracion y actualizacion de los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 13 de la Ley General de
Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; se solicité al Archivo General
del Estado de Oaxaca la asesoria denominada Grupo Interdisciplinario, con el fin de
dar inicio a los trabajos para la elaboracion del segundo instrumento de control y
consulta archivistica denominado Catalogo de Disposicién Documental, la cual fue
programada para llevarse a cabo el 10 de octubre de 2021 de manera virtual. En el
desarrollo de la asesoria, el Lic. Julio Ledn Zérate, Director de Clasificacion de
Archivos del AGEO, recomendd que antes de iniciar los trabajos para la elaboracion
del CADIDO, se revisara y actualizara el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la SEGEGO 2020, toda vez que se habia modificado la estructura
organica de la Secretaria en el mes de agosto del afio 2021, con la creacion de una
nueva area administrativa denominada Coordinacion de Atencion Ciudadana y
Vinculacién Social.

En atencion a esta recomendacion, de manera inmediata las areas
administrativas que integran la SEGEGO se dieron a la tarea de llevar a cabo los
procesos de revision de las secciones y series que integran el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica vigente, quedando conformado por 9 secciones
sustantivas con 31 series y 9 secciones comunes con 53 series. Este proyecto fue
enviado el 30 de diciembre de 2021 mediante el oficio SGG/SIA/0199/2021 a la
Direccion de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGEOQO), para su validacion.

El 11 de enero de 2022 mediante el oficio
SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/003/01/2022 signado por el C. Ulises Pérez Pérez,
Encargado del Departamento de Clasificacion, Descripcibn y Resguardo
Documental del AGEO, informé que derivado de la revisidn efectuada al instrumento
en mencion, identificaron algunas observaciones que deben ser revisadas, con el
fin de que ellos puedan proceder con la validacién. Por lo que se informa que el
proyecto de Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la SEGEGO se
encuentra nuevamente en proceso de revision.

Anexo 8. Proyecto de Actualizacion del CGCA con observaciones y oficio correspondiente.
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Actividad 6.- Organizacion documental susceptible de
transferencia secundaria.

Toda vez que mediante decreto de fecha 27 de febrero de 2017, se crea el
Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO), como un Organo Desconcentrado
de la Secretaria de Administracion, reestructurando sus atribuciones y organizacion;
en el mes de abril del afio 2019 mediante circular SA/AGEO/DG/DCA/019/03/2019
la Direccion de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado, solicito a
esta Secretaria organizara, diera seguimiento a la valoracion y decidiera el destino
final de la documentacion que se encontraba resguardada en el edificio de Santos
Degollado numero 400. Dicha documentacion se encontraba bajo la custodia del
entonces Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, responsable
del Archivo de Concentracion de Organismos Publicos dependientes del Poder
Ejecutivo, la cual se presumia correspondian a funciones de la Secretaria de
Gobernacion y Secretaria General del Despacho, cuyas fechas iban de 1950 a
1990.

El 14 de mayo de 2019 se llevé a cabo la extraccion de dicha documentacion
guedando bajo resguardo de las distintas areas como son: Secretaria Particular,
Subsecretaria Juridica y Asuntos Religiosos y Direccién de Gobierno; quienes al no
contar con espacio suficiente en sus respectivas areas de trabajo, almacenaron la
documentacion en espacios que les permitiera llevar a cabo los trabajos necesarios
para ordenarla y clasificarla, de tal manera que se pudiera determinar su destino
final, ya sea a través de una transferencia secundaria o de una baja documental. En
el mes de febrero de 2020 se iniciaron los trabajos de organizacion documental por
parte de la Secretaria Particular, Subsecretaria Juridica y Asuntos Religiosos y
Subsecretaria de Gobierno, lamentablemente todas las actividades fueron
suspendidas en cumplimiento a las medidas de prevencion adoptadas por el
ciudadano Gobernador del Estado, Maestro Alejandro Murat Hinojosa, a través de
decretos de fechas 25 de marzo, 03 de abril y 22 de abril del afio 2020, derivadas
de la declaratoria de pandemia de la OMS de fecha 11 de marzo de 2020.

La Coordinacion de Archivos con el apoyo de la Direccion de Control de la
Gestion, a través del Departamento de Control Documental, elaboraron el Programa
de Organizacion Documental de la Secretaria General de Gobierno 2021,
documento en el que se establece la ruta critica para organizar, clasificar y
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determinar el destino final de la documentacion; A la fecha se encuentra en proceso
de autorizacion, toda vez que no se cuenta con una partida presupuestal que
permita acceder a los recursos financieros necesarios para efectuar estos trabajos
especializados.

Anexo 9. Programa de Organizacibn Documental de la Secretaria General de
Gobierno 2021.

Actividad 7.- Elaboracion de los manuales de organizacion y
procedimientos del Archivo de Concentracion.

Se informa que en el mes de febrero del afio 2020 se iniciaron los trabajos
para la elaboracion del Manual de Organizacion y Procedimientos del Archivo de
Concentracion con la participacion del personal adscrito al Archivo de
Concentracion, lamentablemente todas las actividades fueron suspendidas en
cumplimiento a las medidas de prevencién adoptadas por el ciudadano Gobernador
del Estado, Maestro Alejandro Murat Hinojosa, a través de decretos de fechas 25
de marzo, 03 de abril y 22 de abril del afio 2020, derivadas de la declaratoria de
pandemia de la OMS de fecha 11 de marzo de 2020. A la fecha este documento
normativo no se ha concluido, toda vez que el personal que participé en el proyecto
inicial es sindicalizado y actualmente no estan laborando por acuerdos de su base.
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Actividad 8.- Elaboracion del Diagnostico de riesgos para el
cumplimiento del PADA.

ACTIVIDAD PROGRAMADA
NUM. EN FL PADA 2021 RIESGO DETECTADO
Como consecuencia de la pandemia y los cambios
Designacion y/o ratificacién de los administrativos internos, la instalacién del SIA se
1 integrantes del Sistema Institucional de | jev4 a cabo hasta el 29 de julio de 2021, lo que
Archivos originé un desfase el cumplimiento de actividades.
Como consecuencia de la pandemia y de los cambios
X Designacion y/o ratificacién de ﬁdn}lmstratlvos internos, la }ns:talaaon del GI se
integrantes del Grupo interdisciplinario €vo a cabo hasta el 29 d? J.UhO de 2021, lo que
origind un desfase el cumplimiento de actividades.
Como consecuencia de la pandemia y de los
. . cambios administrativos internos, fue necesario
3 Sesiones Ordinarias ) .
hacer ajustes en las fechas establecidas en el
Calendario.
Se tuvo poca participacién de los titulares de las
4 Capacitaciones y Asesorias archivisticas | a&reas lo que genera desconocimiento e
incumplimiento de obligaciones.
Los cambios en la estructura organica de la
SEGEGO en el mes de agosto de 2021 no permiti6
. L contar con el documento normativo denominado
Elaboracién y actualizacién de los Manual de Procedimientos, el cual permite
5 Instrumentos de Controly Consulta | jqentificar procesos sustantivos y procesos
Archivistica comunes que generan documentos de archivo que
dan origen a las secciones y series, las cuales son la
base para la creaciéon de los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica.
No se cuenta con una partida presupuestal que
Organizacion documental susceptible de | permita acceder a los recursos financieros
6 transferencia secundaria necesarios para efectuar estos trabajos
especializados en materia de archivos.
Flaboracién de los manuales de El personal que participé en su elaboracién es
7 organizacién y procedimientos del sindicalizado y actualmente no estan laborando
Archivo de Concentracién por acuerdos de su base

ENERO 2022
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.7 SEGEGO
Ny i
N Cobiert
Oaxacai@ SEGEGO SECCION: Secretaria General de Gobierno.
UNIDAD DE TRANSPARENGIA OFICINA: Oficina del Secretario.
/5 MAY 271 OFICIO No. SEGEGO0-0S-0108-2021.
’ 2021 ASUNTO: Se comunica designacion.

Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 14 de mayo de 2021.

EDUARDO VELAZQUEZ ALZUA.
DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 34 de la Ley Organica del Poder ejecutivo
del Estado de Oaxaca; 1y 8 del Reglamento Interno de la Secretaria General de Gobierno;
1y 28 de la Ley General de Archivos y los relativos en la Ley de Archivos para el estado de
Oaxaca, me permito designarlo:

COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.

Exhortandolo a que promueva el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo del Sistema; de tal manera que se garantice la organizacién, conservacion,
disponibilidad, integridad vy localizacién expedita de los documentos, contribuyendo a la
eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestion gubernamental y el
avance institucional; en términos de lo que dispone la normatividad aplicable.

Lo que comunico a usted para su conocimiento y debido cumplimiento.

ATENTAMENTE. )
FRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

\., G -

ING. FRANCISCO JAVIER GARCIA LOPEZ T2016-2022
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO T SECRETARIA
GENERAL DE
Loe coaedaQOBIERNO

25 MAY 2021 |4
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“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoVz, COVID-19”

COORDINACION DE ATENCION CIUDADANA Y VINCULACION SOCIAL

CREAR - CON

OFICIO:SGG/CACVS/016/2021
ASUNTO: responsables (PADA)
Oaxaca de Juarez, Oaxacaa 16 de Noviembre de 2021

LIC. EDUARDO VELAZQUEZ ALZUA
DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
PRESENTE.

En respuesta a su oficio SGG/SIA/0159/2021 Hago de su conocimiento que he
designado a Juan Carlos Rafael Baiios de la Paz Director de Vinculacién Social como
Responsable del area de correspondencia; y a Hugo Cesar Leunig Ramirez Director
de Atencion Ciudadana como responsable del archivo en tramite de esta
Coordinacion. Para lo cual remito anexo su informacién de contacto.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Con 1 anexo
Ccp minutario
Elaboro JCRBP

ATENTAMENTE

“EL PETO AL DERECHO AJENO ES

;EFONAL DE ARCHIVO3
X ERAL DE GOBIERND

COORDINADOR DE ATENCION CIUDAD
Y VINCULACION SOCIAL

Palacio de Gobierno planta baja;
Plaza de la Constitucién, Centro Histérico,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca.
C.P. 68000. Tel. Conmutador: 01 (951) 501 81 00 Ext. 40121, 40033
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“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CaV2, COVID-19"

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

st

DEPENDENCIA: | DIRECCION ADMINISTRATIVA. o N S
OFICIO Nao.: SGG/DA/0518/2021.

Designacion responsable del Archivo 10 o o 0
ASUNTO: de Tramite. PRAlmde il

Villa de Tlalixtac de Eabre&ae,cﬁf@ de junio de 2021,

it ¥ A
LIC. ADRIANA MARIBEL BAUTISTA DIAZ. :
ANALISTA13
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 11 fraccion 11, 20, 21, 29,30, 50, 51, 52, 53,
54,55y 56 de la Ley General de Archivos y los relativas en 13 Le.g de Archivos para el Estado
deanxaca; y en cumplimiento a la primera actividad de la MBUIZ d_e' Alcance, Entregables y
Actividades del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) ejercicio 2021 de la Secretaria

General de Gobierno, me permito designarla coma:

"RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA”.

Exhortandola a que se desempefie en todo momento con profesionalisma que dicho cargo
demanda, cumplir y hacer cumplir los ordenamientos normativos vigentes en el Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria General de Gobierng, asi coma dar seguimiento al
programa de trabajo y en todo momento retroalimentar a las areas de la Direccion ™
Administrativa, actuar con apego a los principios de eficiendia, transparencia y honorabilidad .-, d\l
A

en bien de la Secretaria General de Gobierno.

Sin otro particular, le envia un cordial saluda.

_ ATENTAMENTE '
“El Respeto al Derecho Ajeno esJa Paz:" .

por

Secretaria General de Gobierno: 505 .

C.c.p. Ing. Francisco Javier Garcia Lopez.- Secretario General de Gobierno.- Para su conocimiento.- Presente.
Lic. Esther Cobos Castro.- Jefa del Depto. de Recursos Humanos de |a Direccién Administrativa.- Mismo fin
Expediente/Minutario

FIGL/EVA/ECC/cug

Ciudad Administrativa “Benemérito de las Américas”,
Edificio 8 "Benito Juarez”, Nivel 1

Carrelera Internacional Oaxaca-Istma km. 11.5,
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, L . 63270

Tel. Conmutador:01 (951) 50150 00, £xt: 13377



' SEGEGO

SISTEMA INSTITUCIONAL D,

SECRETARIA GENE| € ARCHIVOS Secretaria Cenesal de
- RAL DE GOBIERNO ; Latunerg

DEPENDENCIA:  SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

AREA: SUBSECRETARIA DE GOBIERNO
NUMERO: SGG/SUBGOB/DA/094/2021
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 08 de junio de 2021.

LIC. DIANA GERALDINA CHARIS TRUJILLO.

€OORDINADORA DE ENLACE INSTITUCIONAL Y TITULAR

DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCA; Y COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

PRESENTE:

En cumplimiento a la actividad numero cuatro Capacitacion y Asesorias Archivisticas

correspondiente a la Matriz de Alcance, Entregables y Actividades del Plan Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) Ejercicio 2021 de la Secretaria General de Gobierno, y en atencidn a los oficios

SGG/SIA/007/2021, SGG/SIA/0018/2021, SGG/SIA/0030/2021 de fechas 8, 13 Y 28 de abril del

presente afio; se da a conocer al LIC. NOE HERNANDEZ HERNANDEZ como Responsable del Area
de Correspondencia y Archivo de Tramite y a su auxiliar al LIC. IVAN RAFAEL AQUINO PACHECO,

ambos personal de esta Subsecretaria de Gobierno. Lo anterior para atender los temas

relacionados y asistir de manera virtual a las capacitaciones programadas.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE.
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REEL
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO E

_2016-2022"

SECRETARIA GENERAL
DE GOBIERNO
LIC. CARLOS ALBERTO RAMOSHARAGON: norir-

SUBSECRETARIO DE GOBIERNO

Ciudad Administrativa “Benemérito de las Américas”, Edificio 8 “Margarita Maza de Juarez”,Planta Baja, Carretera Interacicnal Oaxaca-lstmo,
km 11.5, Tlalixtac de Cabrera C.P.68270, Teléfono (951) 501 5000 Ext. 13131
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“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19”

- SECCION: PROCURADURIA PARA LA DEFENSA DEL
) £
Oazgtacai @ SEGEGO TRABAJO
UNIDAD ng TRAMSPAREND A i NUMERQ: SGG/PRODET/022/2021 I
A4\ .
3 hiay 2021 ASUNTO: DESIGNACION DE RESPONSABLES DEL

AREA DE CORRESPONDENCIA Y DEL

or ARCHIVO DE TRAMITE '

JFiCIALA DF PARTES FoLIp,

QOaxaca de Juarez, Qaxaca, a 30 de abril del 2021.

LIC. DIANA GERALDINA CHARIS TRUJILLO
COORDINADORA DE ENLACE INSTITUCIONAL

Y TITULAR DE LAUNIDAD DE TRANSPARENCIA;
Y COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Dando contestacion a su oficio nimero SGG/SIA/0037/2021 de fecha 28 de abril del presente
ano, por este medio me permito remitir a usted, la designacion del Responsable del Area de
Correspondencia asi como el Responsable del Archivo de Tramite de ésta Coordinacion de

Normatividad e Inspeccion del Trabajo, los cuales son los siguientes:
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SECRETAR?A GENERAL DE GOB!ERNO

Responsable del Area de Correspondencia:

Guadalupe Evangelina Ramirez Diaz; Administrativo.
Auxiliar del Area de Correspondencia:

Verénica Rodriguez Lopez; Administrativo. 0 3 MAY 2021

Responsable del Archivo de Tramite:
Concepcion Soledad Labastida Gutiérrez; Administrativo. F
Auxiliar del Archivo de Tramite: £ ReE:

Verdnica Rodriguez Lopez; Administrativo.

Firma: ./ Hora:

Lo anterior con el objeto de integrar el Sistema Institucional de Archivos y el Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria General de Gobierno.

Se anexa informacion de los Responsables designados.

Sin otro particular, por el momento me despido enviandole un cordial saludo.

TENTAMENTE. '
SUFRAGIO EFECTIVO. NQQREELEQCIONM..
“EL RESPETO AL DEREC’_HO’EENO ES‘L‘A‘PM” Al D GOBIERNG ‘
IC. L : JANGOS MATUS -

p' URADI" l'l A D ‘_r SADEII_T o
SECRET ARIA GEN ERA DE OBIERy ,

= \ :‘ =

A Aq{:-f‘tr;;::,‘:‘ o

alle Mitla NUmero 402, Seqlindo-Nivel, Esguina CalIe“t‘a"ﬁosta,‘‘-"-'-i:-'i—‘= S|
FractionamientoSan José La Noria, Oaxaca. CP. 68120.
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sEGEG‘? _ ’
—1 .\ SECCION: COORDINACION DE NORMATIVIDAD E
DaRa = o5 oe reansaest® INSPECCION DEL TRABAJO
g ' NUMERO: SGGICNIT/137/2021 |
ASUNTO: DESIGNACION DE RESPONSABLES DEL
AREA DE CORRESPONDENCIA Y DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

Oaxaca de Juargi:?%T Yo msnmw L&%ﬁ@z@1

LIC. DIANA GERALDINA CHARIS TRUJILLO
COORDINADORA DE ENLACE INSTITUCIONAL 03 MAY 2021
Y TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA;

Y COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL SISTEMA : o
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Elrmas
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Recibio:

Dando contestacion a su oficio nUmero SGG/SIA/0035/2021 de fecha 28 de abril del presente
ano, por este medio me permito remitir a usted, la designacién del Responsable del Area de
Correspondencia asi como el Responsable del Archivo de Tramite con sus auxiliares, de ésta
Coordinacion de Normatividad e Inspeccion del Trabajo, los cuales son los siguientes:

Responsable del Area de Correspondencia:

Lic. Sagrario Guerra Lopez; Jefa del Departamento de lo Sancionador y Contencioso.
Auxiliar del Area de Correspondencia:

Efrén de Jesus Lopez Yescas; Auxiliar Administrativo.

Responsable del Archivo de Tramite:

Antonio Rafael Diaz Valle; Jefe del Departamento de Atencnon al Trabajador Migrante.
Auxiliar del Archivo de Tramite:

Miriam Selene Avendano Espina; Auxiliar Administrativo.

Se anexa informacion de los Responsables designados.

Sin otro particular, por el momento me despido envidndole un cordial saludo.

ATENTAMENTE. SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNG
SUFRAGIO-ERECTIVO. NO REELECCION| B
SEL RESPET ) CCHO AJENO ES LAPAZ”

COORDINADOR DE NORMATIVIDAD E INSPECCION DEL TRAB
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO Cmﬁmﬂ‘”'“ DENORIiATIVIDAD

1M En T A

Calle Mitla Numero 402, Segundo Nivel, Esquina Calle La Costa,
Fraccionamiento San José La Noria, Oaxaca. C.P. 68120.
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Area: | Subsecretarfa Juridica y Asuntos Religiosos

A
¢ ]

Seccian: | Subsecretaria

i 3 i No.de Oficio: | SJAR/0476/2021

OFICIAUA DF PARTES FUUG

Asunto: | El que se Indica

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 20 de abril de 2021

LIC. DIANA GERALDINA CHARIS TRUJILLO.
COORDINADORA DE ENLACE INSTITUCIONAL TITULAR

DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA; Y COORDINADORA

DE ARCHIVOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.
PRESENTE

En atencion a su oficio numero SCG/SIA/0006/2021, informo que el licenciado Hugo
Zavaleta Vega, Director de Asuntos Religiosos, con nimero de teléfono celular 951 310
4857, y correo electronico: Zavaleta_hugo@hotmail.com, ha sido designado
“RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA JURIDICA Y DE ASUNTOS RELIGIOS0OS”.

Asimismo su auxiliar es la Licenciada ERENDIRA GARCIA FLORES, Jefa del Departamento
de Atencion a Conflictos Religiosos, con nimero de teléfono celular 951 292 9510 y correo
electrénico: herenflores@gmail.com. <

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para reiterarle mi mas
distinguida consideracion.

“EL RESPETO §

JELV/cme

Ciudad Administrativa “Benemérita de las Américas”, Edificio & “Rodolfo Morales”, Nivel 2, Carretera Internacional Oaxaca-
Istmo Km. 115, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P. 68270. Tel. (951) 501-5000 Ext. 11634
Correo electronico: juan.lira@oaxaca.gob.mx



SISTEMA INSTITUCIONAL D
E ARCHIVO
SEGRETfA GENERAL DE GOBJERNOS
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13 ABR 2021

D AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

| SECCION: Secretaria General de Gobierno.
OFICINA: Secretaria Particular.
OFICIO No: | SGG-SP-0024-2021.

ASUNTO: Se informa

Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 12 de abril de 2021.

LIC. DIANA GERALDINA CHARIS TRUJILLO
COORDINADORA DE ENLACE INSTITUCIONAL

Y TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA;
Y COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.
PRESENTE:

En atencién a su oficio No SGG/SIA/0009/2021, mediante el cual, solicita que se
tenga a bien designar a los responsables de las areas de Correspondencia y el Archivo
en Tramite, con el objeto de integrar el Sistema Institucional de Archivo y el Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria General de Gobierno, al respecto informo a usted
que tengo a bien designar a la C. Lizbeth Diaz Manzano, 951 531 61 93, correo
electrénico: segego.secpart@oaxaca.gob.mx; lo anterior, para que participe a las
sesiones que tengan a bien convocar, y pueda dar seguimiento a los trabajos relativos
al citado Crupo.

LIC. JORGE IS

Gobiernadel Estado

SECRETARJO iermadel Es:
SECRETARI o M 2016-2022 -

; ’ 2 T . ECRETARIA GENE!
C.c.p. Ing. Francisg Javier Garcia Lépez. - Secretario General de Cobierno. - Para su ‘°”°E'm'E”t‘ﬁGE§E§M{}

C.c.p. Lic. Amablg’Rueda Alonso. - Encargada de Oficialia de Partes de la SEGEGO. - Mismo fin.
C.c.p C. Lizbeth Diaz Manzano, Jefa de Departamento de Atencién y Mejora Organizacional
C.c.p. C. Rocelia Garcia Amador. - Auxiliar Administrativo. - Para su atencion.

C.c.p. C. Nahomi Selene Trujillo Santiago. - Para su atencion.

C.c.p. Minutario.

Efaboré;

;(fiudad Administrativa, Edificio 8 “Margarita Maza de Juarez”, Tercer Nivel, Carretera Internacional Oaxaca-Istmo Km. 11.5
Tlalixtac de Cabrera Qaxaca, C.P. 68270. Tel. (951) 501-5000 Ext. 13887
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS

Secretaria General de Gobierno |

Subsecretaria de Fortalecimiento
Municipal

SGG/SFM/0SS/0359/2021

SARS-CoV2, COVID-19”
Qagaca SEGEGO
UNIDAT DE TRANSPARENCIA Secc_:lon:
, Oficina:
Oficio No:
e Asunto:

El que se indica.

JFICIALIA DE PARTES FOLIO:

LCPA. DIANA GERALDINA CHARIS TRUJILLO.
COORDINADORA DE ENLACE INSTITUCIONAL Y
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA;

Y COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DE GOBIERNO.

PRESENTE.

Tlalixtac de Cabrera, Centro, Oaxaca, 14 de Abril del 2021.

Con un atento saludo, y en atencion a su oficio SGG/SIA/0012/2021 de fecha 08 de
abril del presente afio por este medio me permito informarle la designacion del personal

que fungird como responsable del Area de Correspondencia, y del Archivo de Tramite de

esta Subsecretaria de Fortalecimiento Municipal en el siguiente orden:

Responsable del Area de Correspondencia y Archivo de Tramite:

Lcda. Grisel Valencia Sanchez. Directora de Capacitacion y Apoyo a la Gestién

Municipal.

Auxiliar:

Lic. Raul Avendaiio Castillo. Jefe del Departamento de Procesamiento y Analisis de

Informacién Municipal.
Lo anterior para los efectos conducentes.

ATENTAMENT

FORTALECIMIENTO
MUNICIPAL

C.c.p. Ing. Francisco Javier Garcia Lopez.- Secretario General de Gobierno.- Para su conocimiento. > " Nivel 3. C | fonalo
Leda. Grisel Valencia Sanchez - Directora de Capacitacion y Apoyo a la Gestién Municipal. Para conocimiento,  vodolfo Morales”, Nivel 3, Carretera Internacional Oaxaca-

Archivo y Minutario

SUISECRETAHEQﬂ SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.

Ciudad Administrativa "Benemérito de las Américas”, Edificio 4

Istmo, km 11.5, Tlalixtac de Cabrera C.P.68270, Teléfono
(951) 501 5000 Ext. 11899, 11155y 11882,
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Cablarng

PO2L ANC DFL BELONOCIMIENTE

Area: Subsecreisria de Desarrolio Politico.
Origen: Oficina del Subsecretario

Oficia No.: SGG/SBDP/133/2021

Asunto: Se informa Designacian.

Tialixtac de Cabrera, Oaxaca a 13 de abril de 2021

Pablo Ojeda Alcala-
Qirectof t:iﬁ”i}ﬁ&afrﬁ'ﬂo Polit
~PRESENTE :

) For medio del presente y en atencién al oficio SGG/SIA/0008/202], signada
por iz Lic. Diana Geraldina Charis Trujillo, Coordinadora de Enlace Institucional y .
Titular de la Unidad de Transparencia; y Coordinadora de Archivos del Sistema .
Institucional de Archivos de la Secretaria General de Gobierno; me permito ‘ '
designarlo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
SUBSECRETARIA DE DESARROLLO POLITICO DE LA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.

Exhortandolo a gue se desempefie en todo momento con el profesionalismo
que dicho cargo demanda, asf como cumplir y hacer cumplir los ordenamientos
narmativos vigentes en el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria
General de Gobierno y en todo momento retroalimentar a las areas de Ia
Subsecretaria de Desarrollo Palitica del seguimiento a la cperatividad del
Sisterna Institucional de Archivos, asi como actuar con apego a los principics de
eficiencia, transparencia y honorabilidad en bien de’la’Secretaria Qanerai de .
Cobierno. i

® # - !
Sin otro particular, le envio un cordiaj saludo. .

o ﬂxténtamenta o

s
e

kel
"El Resp 5} H}éerechm}% jenoes Ia Paz
1S i A |
i éw:”%
7
Hic. Jameri‘nme‘ era

Subse{retar io de Qesamﬁfm?«io iitico -

E
i

i
i

Cludad Administrativa “Benemérito de las Améncas”,

£dificio 8 “Margarita Maza de Juarez”, Nivel 2,

Carretera Jaxaca-istmo km. 115, Tialiddac de Cabreca, Oax, TR AB270,
Teléfono (951 501 5000 Ext. 13643
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»2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

AREA: DIRECCION DE CONCILIACION PARA LA
MEJORA DEL SECTOR ECONOMICO Y DE
INFRAESTRUCTURA

OFICIO: SGG/ DCMSEI /019/2021.

ASUNTO: DESIGNACION RESPONSABLE
DE ARCHIVO DE TRAMITE.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, 08 dge abril de 2021

LIC.MARGARITA BEATRIZ MEZA GARCIA
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 11 fraccién I, 20, 21, 29, 30, 50, 51, 52, 53, 54, 55 y
56 de la Ley General de Archivos U los relativos en Ia Ley de Archivos para el estado de Oaxaca; 4 en
cumplimiento a la primera actividad de la Matriz de Alcance, Entregables y Actividades del Plan
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) Ejercicio 2021 de la Secretaria General de Gobierno, me
permito designarla como:

Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de Conciliacion
para la Mejora del Sector Economico e Infraestructura
de la Secretaria General de Gobierno.

Exhortdndola a3 que se desempefie en todo momento con el profesionalismo que dicho cargo
demanda, cumplir y hacer cumplir los ordenamientos normativos vigentes en el sistemna institucional
de archivos de la secretaria general de gobierno, asi como dar seguimiento al programa de trabajo y
en todo momento retroalimentar a las areas de la Direccion de Conciliacion para la Mejora del Sector
Econémico e Infraestructura, actuar con apego a los principios de eficiencia, transparencia y
honorabilidad en bien de la Secretaria General de Gobierno.

Sin otro particular, hago propicio el medio para enviarle un cordial séi'udq.
ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENG; {;PFPAZ”

L zp.- Lie. Diana Geraldina Charis Trujilio.-Parz su conooimiento
Ccp.- Lic Margants Beatnz Meza Carcis

Expeciente y Conurol de Oficias.

GTT/drke



SEGEGO

TLALIXTLAC DE CABRERA, CENTRO OAX., 09 DE ABRIL 2021
AREA: COORDINACION DE ENLACE DEL FONDEN

LIC. DIANA GERALDINA CHARIS TRUJILO

“"OORDINADORA DE ENLACE INSTITUCIONAL Y TITULAR DE UNIDAD
+OORDINADORA DE ARCHIVOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.

PRESENTE.

OFICIO SEGEGO/CEDF/ No/05/2021
ASUNTO: ASIGNACION.

Con la finalidad de dar cumplimiento y atencién a su oficio SSG/SIA/0015/2021 esta coordinacion tiene a bien asignar de
RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA DE LA COORDINACION DE ENLACE DEL FONDEN.

NOMBRE.

LIC. MARICELA GONZALEZ REAL

DESCRIPCION.

TRABAJADORA DE NOMBRAMIENTO DE BASE.

NUMERO DE EXTENSION.

13153

CORREO ELECTRONICO.

MARIJORGE150910@GMAIL.COM

NUMERO CELULAR.

9516354853

Asi trabajaremos de manera coordinada y cumplir con los objetivos de nuestros cargos, sin mas por el momento reciba un

cordial saludo.

ATEN«TAXME

> ? L
ARQ. R(')/?)LIF‘@\RA EZ SILVA

s N
COORDINACION DE ENLACE DEL FONDEN

7

C.C.F.-Expediente y Minutario.

Tialixtac de Cabrera, Oa>
Tal Conmutadorl (95150150

Extension 13152
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A i e CONTROL DE LA GESTION SECCION: Secretaria General de Gobierno.

OFICINA: Oficina del Secretario.
OFICIO No. SEGEGO-0S-0054-2021.
ASUNTO: Se comunica designacion.

Villa de Tlalixtac de Cabrera, QOaxaca, a 25 de marzo de 2021.

M.A. BARUC EFRAIN ALAVEZ MENDOZA.
DIRECTOR DE CONTROL DE LA GESTION.
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 34 de la Ley Organica del Poder
ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1y 8 del Reglamento Interno de la Secretaria General de
Gobierno; 1y 31 de la Ley General de Archivos y los relativos en la Ley de Archivos para
el estado de Oaxaca, me permito designarlo:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCEN'[RACI()N DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.

Exhortandolo a que promueva el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo del Sistema; de tal manera que se garantice la organizacién, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos, contribuyendo a la
eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestién gubernamental y el
avance institucional; en términos de lo que dispone la normatividad aplicable.

Lo que comunico a usted para su conocimiento y debido cumplimiento.
ATENTAMENTE.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
“EL ETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

& - 4 | | )
L -

eyt * Syyigangy

ING. FRANCISCO JAVIER GARCIA LOPEZ 7 e
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO SECRETARIA
' GENERAL DE

GOBIERNO
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SECCION: Secretaria General de Gobierno.
OFICINA: Oficina del Secretario.

OFICIO No. SEGEGO-0S-0055-2021.
ASUNTO: Se comunica designacion.

Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 25 de marzo de 2021.

LAET. RAMONA ARJONA MENDOZA.
JEFA DE DEPARTAMENTO DE CONTROL DOCUMENTAL.
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 34 de la Ley Organica del Poder
ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1 y 8 del Reglamento Interno de la Secretaria General de
Gobierno; 1y 32 de la Ley General de Archivos y los relativos en la Ley de Archivos para
el estado de Oaxaca, me permito designarla:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTOR!CO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.

Exhortandola a que promueva el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo del Sistema; de tal manera que se garantice la organizacion, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacién expedita de los documentos, contribuyendo a la
eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestion gubernamental y el
avance institucional; en términos de lo que dispone la normatividad aplicable.

Lo que comunico a usted para su conocimiento y debido cumplimiento.
ATENTAMENTE.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

A
- Q - <
d_“———-""-_.
ING. FRANCISCO JAVIER GARCIA LOPEZ SECRETARIA
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO GENERAL DE

GOBIERNO

Con copia para: :
- M.A. Baruc in Alavez Mendoza - Director de Control de fa Gestion.- Para conocimiento,

Minutario,
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‘/p\ ve Ot o: . SECCION: Secretaria General de Gobierno.
R OFICINA:  Oficina del Secretario.
; OFICIO No. SEGEGO-08-0073-2021

ASUNTO: Se comunica designacion.

9 Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 13 de abril de 2021.

LIC. JUDITH RAMOS SANTIAGO.
DIRECTORA JURIDICA DE LA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 34 de la Ley Organica del Poder ejecutivo
del Estado de Oaxaca; 1 y 8 del Reglamento Interno de la Secretaria General de Gobierno;
50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos y los relativos en la Ley de Archivos para el
estado de Oaxaca, me permito designarla como:

INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Exhortandola a cumplir y hacer cumplir las leyes y demas ordenamientos normativos vigentes
en materia de Archivos, desempenandose en todo momento con el profesionalismo que dicho
cargo demanda, asi como actuar con apego a los principios de eficiencia, transparencia y
honorabilidad en bien de la Secretaria General de Gaobierno.

Lo gue comunico a usted para su conocimiento y debido cumplimiento.

ATENTAMENTE.
Oagaca i SEGEGO “EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”
UNIDAT DE TRANSPARENCIA SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO
16 ABR 2021 a
241 RECIBID p’
i ING. FRANCISCO JAYER LOPEZ GARCIA 2016203
f:nl.‘.!.Rt I ."-\wa.
GEMNERAL DE

SORIERNO

Con copia para. :
- Mtro. Juan Enrique Lira’'Vasquez.- Subsecretarioc Juridico y Asuntos Religiosos.- Para conocimiento

- Lic. Diana Geraldind Charis Trujillo - Coordinadora de Enlace Institucional y Trular de la Unidad de Transparencia y Coordinadora de Archivos del
Sistema Instﬂgnal de Archivos de ia Secretaria General de Gobierno.- Para conocimiento.

- Expedi i o
FJG ﬂ%

/ /

P Ciudad Administrativa "Benemerito de

s Ameancas” Edifico 8 ﬁfarﬂar a Maza de Juarez"” Nived 3
Carreters Internacional Oaxaca-ls i

de C ﬂi rera, Qaxaca. C.P. 68270




T:] SEGEGO

5ISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
¥ 1. 11 SECCION: Secretaria General de Gobierno.

OFICINA: Oficina del Secretario.

OFICIO No. SEGEGO-08-0091-2021

ASUNTO: Se comunica designacion.

10 MAY 2021

Y i .
7 i Hora: 11-NTcm
macivic:_ KOs lncla. Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 28 de abril de 2021.

LIC. ALVARO JIMENEZ SORIANO.
COORDINADOR TECNICO DE LA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 34 de la Ley Organica del Poder ejecutivo del
Estado de Oaxaca; 1y 8 del Reglamento Interno de la Secretaria General de Gobierno; 50, 51,
52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos y los relativos en la Ley de Archivos para el estado
de Oaxaca, me permito designarlo como:

INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Exhortandolo a cumplir y hacer cumplir las leyes y demas ordenamientos normativos vi
en materia de Archivos, desempefiandose en todo momento con el profesionalismo que di&
cargo demanda, asi como actuar con apego a los principios de eficiencia, transparen aye/
honorabilidad en bien de la Secretaria General de Gobierno. :
. s o : o SECRETARIA GENERA:
Lo que comunico a usted para su conocimiento y debido cumplimiento. FCEE GOBIERNO - > \
.. COORDINACION LA
. ) U
: TEGNICA _1.16"&“

ATENTAMENTE.
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO

ING. FRANCISC® JAVIER LOPEZ GARCIA~  SECRETARIA
GENERAL DE

GOBIERNO

iudad Administrativa “Benemenio de |
S Carmretera Internacional Oaxdca
Tel Conmutador. 01 (951)501
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Oaxacai@ SEGEGO SECCION: Secretaria General de Gobierno.
UNIDAD DE TRANSPARENGIA OFICINA: Oficina del Secretario.
/5 MAY 271 OFICIO No. SEGEGO0-0S-0108-2021.
’ 2021 ASUNTO: Se comunica designacion.

Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 14 de mayo de 2021.

EDUARDO VELAZQUEZ ALZUA.
DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 34 de la Ley Organica del Poder ejecutivo
del Estado de Oaxaca; 1y 8 del Reglamento Interno de la Secretaria General de Gobierno;
1y 28 de la Ley General de Archivos y los relativos en la Ley de Archivos para el estado de
Oaxaca, me permito designarlo:

COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.

Exhortandolo a que promueva el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo del Sistema; de tal manera que se garantice la organizacién, conservacion,
disponibilidad, integridad vy localizacién expedita de los documentos, contribuyendo a la
eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestion gubernamental y el
avance institucional; en términos de lo que dispone la normatividad aplicable.

Lo que comunico a usted para su conocimiento y debido cumplimiento.

ATENTAMENTE. )
FRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

\., G -

ING. FRANCISCO JAVIER GARCIA LOPEZ T2016-2022
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO T SECRETARIA
GENERAL DE
Loe coaedaQOBIERNO

25 MAY 2021 |4
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SECCION: Secretaria General de Gobierno.
OFICINA: Oficina del Secretario.

OFICIO No. SEGEGO0O-0S-0131-2021
ASUNTO: Se comunica designacion.

Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 21 de junio de 2021.

ING. HECTOR LOPEZ ALTAMIRANO.

ENCARGADO DEL AREA DE INFORMATICA DE LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y ENLACE INFORMATICO o022
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO. \)gc\of
PRESENTE. \noy

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 34 de la Ley Organica del Poder ejecutivo del
Estado de Oaxaca; 1y 8 del Reglamento Interno de la Secretaria General de Gobierno; 50, 51,
52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos y los relativos en la Ley de Archivos para el estado
de Oaxaca, me permito designarlo como:

INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Exhortandolo a cumplir y hacer cumplir las leyes y demés ordenamientos normativos vigentes
en materia de Archivos, desempefiandose en todo momento con el profesionalismo que dicho
cargo demanda, asi como actuar con apego a los principios de eficiencia, transparencia y
honorabilidad en bien de la Secretaria General de Gobierno.

Lo que comunico a usted para su conocimiento y debido cumplimiento.

ATENTAMENTE.
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA P2 2
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO:! 2 TS
&

i 5.2022
ING. FRANCISCO }AVIER LOPEZ GARGH A==

SECRETARIA
GENERAL DE
GOBIERNO

06 JuL 2021

Con copia para:
- Eduardo Velazquez Alzda - Director Administrativo y Coordinador de Archives del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria General de

1D:0vam
(omtanee H

Ciudad Administrativa “Benemérito de ias Amernicas’ Edificio 8, "Margarita Maza de Juarez" Nivel 3,
Carretera Internacional Oaxaca-istmo Km 11.5 Tlalistac de Cabrera, Oaxaca. C.P BR270
Tel Conmutador. 01 (851)501-5000
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SECCION: Secretaria General de Gobierno.
OFICINA: Oficina del Secretario.

OFICIO No. SEGEGO-0S-0076-2021
ASUNTO: Se comunica designacion.

Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 13 abril de 2021.

LIC. DIANA GERALDINA CHARIS TRUJILLO.
COORDINADORA DE ENLACE INSTITUCIONAL Y
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SEGEGO.
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 34 de la Ley Organica del Poder ejecutivo
del Estado de Oaxaca; 1 y 8 del Reglamento Interno de la Secretaria General de Gobierno;
50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos y los relativos en la Ley de Archivos para el
estado de Oaxaca, me permito designarla como:

INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Exhortandola a cumplir y hacer cumplir las leyes y demas ordenamientos normativos vigentes
en materia de Archivos, desempefiandose en todo momento con el profesionalismo que dicho
cargo demanda, asi como actuar con apego a los principios de eficiencia, transparencia y
honorabilidad en bien de la Secretaria General de Gobierno.

Lo que comunico a usted para su conocimiento y debido cumplimiento.
ATENTAMENTE.

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO.

& 5 4 o

ING. FRANCISCO JKVIER LOPEZ GARCIA.

o i
T2016-2022
SECRETARIA

GENERAL DE
GOBIERNO

Con copia para:

Ciudad Administrativa “Benemérito de las Américas” Edificio 8, “Margarita Maza de Juarez” Nivel 3,
Carretera Internacional Oaxaca-lstmo Km. 11.5 Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca. C.P. 68270
Tel. Conmutador. 01 (951)501-5000




SCTG

Secretaria de la Contralorfa
y Transparencia
Gubernamental

g
|

Oficio No. SCTG/05/399/2021
Asunto: Designacion de Personal para Grupo Interdisciplinario
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 20 de abril de 2021.

Ing. Francisco Javier Lépez Garcia \ 6 3 1 Wi
Secretario de la General de Gobierno —
PRESENTE

En atencién a su oficio nimero SEGEGO-0S-0077-2021 de fecha 13 de abril de 2021, recibido mediante
correo electranico por esta Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental el dia 16 de abril
de 2021, mediante el cual solicita se designe personal de esta Secretaria para fungir como representante
del Organo Interno de Control en el Grupo Interdisciplinario.de la Secretaria, en cumplimiento al articulo
48, fraccion VI de la Ley de Archivo vigente.

1

En razan a lo anterior, y con Ia finalidad de que la Dependencia pueda contar con los integrantes que .
establece el articulo 48 de |a Ley de Archiva para el Estado de Oaxaca, mismo que a letra dice “.Articulo
48, En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de profesionales
de la misma institucién, integrado por los titulares ..”, y derivado de que dicha Secretaria no cuenta con
un Organo Interno de Control tengo a bien comunicarle que para tal efecto he designado al servidor
publico con los siguientes datos:

Nombre: Eliseo Martinez Contreras, Jefe de Departamento de Auditoria Bl
~ Correo: greenteam48@hotmail.com
Teléfono; 951-350-3259

Lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 cuarto parrafo y 109 de la Constitucion :

Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 2 Gltimo parrafo, 115 y 116 fraccion Il parrafo primero de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 3 fraccion |, 23, 24, 27 fraccion XIV y 47
de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 7 y 49 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 1, 3 fraccion XIV, 5 punto 1y 8 fracciones XlIl y XXVII del Reglamento
Interno de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental.

Sin otro asunto en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

‘ybernamental

/ JADN/CMBL/MACT /aga. CCP: Expediente / Minutaric
mgqﬁﬁ'mar?wln Benecchi Loyola. - Subsecretario ge Auditoria y Supervision en Obra de la SCT;. - Para su cunocim!enm
IR 3 L.C. Miguel Angel Cerda Torres. - Director de Auditorfa B de la SCTC. - Idem
3% Eb8%dartinez Contreras, Jefe de Departamento de Auditaria BL de Ia Direccion de a Auditoria B dela SCTC. - idem

ECRER:
BAMSPARE

Ciudad Administrativa Edificio 2 “Rufino Tamayo”, nivel dos
Carretera Internacional Oaxaca-Istmo, km. 115

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca C.P. 68270

Tel. 50150 00 ext. 10465 y 11930
www.contraloria.oaxaca.gob.mx
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ACTA DE SESION DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y GRUPO
INTERDISCIPLINARIO EJERCICIO 2021 DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO
DEQRNRT .« sinwin o woamcon x wsssmomns s SREEISIS sodSm 56 SRGES S SRS & SEaG 55

En la Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, siendo las once horas con quince minutos del ’.
dia jueves 29 de julio de dos mil veintiuno, reunidos previa convocatoria en la Sala 3, del ('\
segundo nivel de las oficinas que ocupa la Secretaria General de Gobierno del Estado de .
Oaxaca, sita en el edificio ocho de la Ciudad Administrativa "Benemérito de las 1'
Ameéricas”, carretera Oaxaca-Istmo km 11.5, del Municipio de Tlalixtac de Cabrera del “‘
Estado de Oaxaca; en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, Ley de :
Archivos para el Estado de Oaxaca y Actividades 1, 2 y 3 de la MATRIZ DE ALCANCE,
ENTREGABLES Y ACTIVIDADES del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ejercicio 2021
de la Secretaria General de Gobierno, referentes a la Designacién y/o ratificaciéon de los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, Designacion y/o ratificacion de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario y Sesiones respectivamente; los C.C. servidores
publicos de dicha entidad: Mtro. Juan Enrique Lira Vdasquez, Subsecretario Juridico y
Asuntos Religiosos, en representacién del Ingeniero Francisco Javier Garcia Lépez.
Secretario General de Gobierno; Lic. Eduardo Veldzquez Alzda, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria General de
Gobiermno; Maestro Baruc Efrain Alavez Mendoza, Director de Control de la Gestidon y
Responsable del Archivo de Concentracién; L.A.E.T. Ramona Arjona Mendoza, Jefa del
Departamento de Control Documental y Responsable del Archivo Histérico de la
Secretaria General de Gobierno; Lic. Noé Herndndez Herndndez, Responsable del Area de
Correspondencia y Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Gobierno; Lic. Pablo Ojeda
Alcala, Director de Desarrollo Politico y Responsable del Archivo de Tramite de la
Subsecretaria de Desarrollo Politico; José Alberto Morfin Licea, Responsable Administrativo
y Responsable del drea de Correspondencia de la Subsecretaria de Desarrollo Politico: Lic.
Grisel Valencia Sanchez, Directora de Capacitacién y Apoyo a la Gestién Municipal y
Responsable del Area de Correspondencia y Archivo de Tramite de la Subsecretaria de
Fortalecimiento Municipal; Lic. Raul Avendano Castillo, Jefe del Depor’rcme:n’ro de x -\
Procesamiento y Andlisis de la Informacién, Suplente de la Responsable del Area de J/ )
Correspondencia y Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Fortalecimiento Municipal, L /
Lic. Grisel Valencia Sanchez, Directora de Capacitacién y Apoyo a la Gestién Municipal;

Lic. Hugo Zavaleta Vega, Director de Asuntos Religiosos y Responsable del Area de
Correspondencia y Archivo de Trdmite de la Subsecretaria Juridica y Asuntos Religiosos;
Lic. Margarita Beatriz Meza Garcia, Responsable del Archivo de Trdmite de la Direccion
de Conciliacion para la Mejora del Sector Econémico y de Infraestructura; Arq. Rodolfo
Ramirez Silva, Coordinador de Enlace con el FONDEN en representacion de la Lic.
Maricela Gonzdlez Real, Responsable del Area de Correspondencia y Archivo de Tramite
de la Coordinaciéon de Enlace con el FONDEN; Lic. Lizbeth Diaz Manzano, Jefa del
Departamento de Atencién y Mejora Organizacional y Responsable del Area de
Correspondencia y Archivo de Tramite de la Secretaria Particular; Lic. Judith Ramos
Santiago, Directora Juridica; Lic. Alvaro Jiménez Soriano, Coordinador Técnico: Lic. Diana
Geraldina Charis Trujillo, Coordinadora de Enlace Institucional y Titular de la Unidad |
Transparencia, Ingeniero Héctor Lopez Altamirano, Encargado del Area de Informdtica de |
la Direccion Administrativa de la Secretaria General de Gobierno; todos pertenecientes a
la Secretaria General de Gobierno, convocados mediante los oficios SGG/SIA/0071/2021,
SGG/SIA/0072/2021 SGG/SIA/0073/2021,  SGG/SIA/0074/2021,  SGG/SIA/0075/2021, d
SGG/SIA/0076/2021, SGG/SIA/0077/2021, SGG/SIA/0078/2021, '\SGG/SIA/DE)?‘?/QO?]




JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBID

SGG/SIA/0080/2021,  SGG/SIA/0081/2021, SGG/SIA/0082/2021, SGG/SIA/0083/2021,
SGG/SIA/0084/2021, SGG/SIA/0085/2021 y SGG/SIA/0086/2021 todos de fecha 27 de julio
de 2021; con el objeto de celebrar la Sesidn de Instalacion del Sistema Institucional de N
Archivos y del Grupo Interdisciplinario Ejercicio 2021 de la Secretaria General de Gobierno.
del Estado de Oaxaca bajo el siguiente.

ORDEN DEL DiA

1.- Pase de lista de asistencia.
2.- Declaracién del quérum e instalacién de la sesién.
3.- Aprobacién del orden del dia.
4.- Acreditacién de la personalidad de los convocados..
5.- Toma de Protesta de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, --——--—-—-—--
é.- Toma de protesta de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario.
7.- Aprobacién del Calendario de Sesiones del Sistema Institucional de Archivos ejercicio
2021.
8.- Presentacién del Programa de Organizacién Documental 2021.
9.- Presentacién y entrega del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 .----——-—---———-
10.- Entrega del Cuadro de Clasificacién Archivistica aprobado.
11.- Asuntos Generales.
12.- Cierre y clausura de la sesién.

1.-Pase de lista de asistencia. En este acto el Director Administrativo y Coordinador de
Archivos, Licenciado Eduardo Veldzquez Alzua, procede al pase de lista de asistencia,
informando a los presentes que con fecha 27 de julio del aio en curso, se recibié el correo
electronico de la Licenciada Concepcién Soledad Labastida Gutiérrez, Responsable del
Archivo de Tramite de la Procuraduria para la Defensa del Trabajo, mediante el cual
informa que no podrd asistir a la presente sesién, toda vez que acudird a la campafa de
vacunacioén contra el Covid 19 de su localidad; asi también, mediante llamada telefénica
de fecha 28 de julio del presente afo, el Cp. Eliseo Martinez Contreras, Jefe del
Departamento de Auditoria B1, representante del Organo de Control e integrante del
Grupo Interdisciplinario, informé que no podria asistir a la Sesién de instalacion, toda vez
que por las funciones propias que desempena fue designado mediante oficio
SCTG/SASO/DA-B/0766/2021 para sancionar el acto de entrega — recepcidn del titular del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Pueblos
Indigenas y Afromexicano para esta propia fecha a partir de las 10:00 horas. Por lo que
ambos documentos se integran como anexos a la presente acta en calidad de
justificantes. De igual manera, en el uso de la voz el Arquitecto Rodolfo Ramirez Silva,
Coordinador de Enlace con el FONDEN informa que toda vez que la Llic. Maricela
Gonzdlez Real, Responsable del Area de Correspondencia y Archivo de Tramite de la
Coordinaciéon a su cargo es personal de base, no podra asistird a las actividades
presenciales, por lo que les hace saber a los presentes que de manera personal atenderd
fodos los asuntos relativos al Sistema. Lo que se hace de conocimiento de los convocados
para los efectos correspondientes. Continuando con el pase de lista, se corrobora la
asistencia de la mayoria de los convocados, como se constata en el documento de
registro elaborado para tal fin, mismo que se anexa a la presente acta.
2.-Declaracién del quérum e instalacién de la sesién. El Coordinador de Archivos
atendiendo al registro de asistencia, informa la existencia de qudérum legal para la
celebracion de la presente sesion; por lo que acto seguido, se declara formalmente -
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instalada la Sesion de Instalaciéon del Sistema  Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario Ejercicio 2021 de la Secretaria General de Gobierno del Estado de
Oaxaca. '
3.-lectura y Aprobacién del orden del dia. El Coordinador de Archivos del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria General de Gobierno, somete a consideraciéon
de los integrantes el orden del dia de la presente sesidn, y sin haber propuestas de ¢
modificacion, lo aprueban por unanimidad de votos. \

A continuacion, el Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos, informa
a los presentes que los puntos uno, dos y tres del citado orden del dia ya han sido
desahogados, por lo que procede con el punto nimero cuatro.
4.- Acreditacion de las personalidades de los convocados. En relacion a este punto, el
Coordinador de Archivos hace constar que los convocados se acreditaron con los oficios
de designacion emitidos por el superior jerdrquico de cada una de las dreas a las que se
encuentran adscritos, para cual procede con la mencidén de los mismos: Lic. Eduardo
Veldzquez Alzia, Director Administrativo y Coordinador de Archivos del Sistema
Instiftucional de Archivos de la Secretaria General de Gobierno, copia del oficio SEGEGO-
0§-0109-2021 de fecha 14 de mayo de 2021; Maestro Baruc Efrain Alavez Mendoza,
Director de Control de la Gestion y Responsable del Archivo de Concentracién, copia del
oficio SEGEGO-0S-0054-2021 de fecha 25 de marzo de 2021; L.A.E.T. Ramona Arjona
Mendoza, Jefa del Departamento de Control Documental y Responsable del Archivo
Historico de la Secretaria General de Gobierno, copia del oficio SEGEGO-0S8-0055-2021 de
fecha 25 de marzo de 2021; Lic. Noé Herndndez Herndndez, Responsable del Area de
Correspondencia y Archivo de Trdmite de la Subsecretaria de Gobierno, oficio
SGG/SUBGOB/DA/094/2021 de fecha 8 de junio de 2021; Lic. Pablo Ojeda Alcald, Director
de Desarrollo Politico y Responsable del Archivo de Trdmite de la Subsecretaria de
Desarrollo Politico, copia del oficio SGG/SBDP/133/2021 de fecha 13 de abril de 2021; José
Alberto Morfin Licea, Responsable Administrativo y Responsable del drea de
Correspondencia de la Subsecretariac de Desarrollo Politico, copia del oficio
SGG/SBDP/134/2021 de fecha 13 de abril de 2021; Lic. Grisel Valencia Sanchez, Directora
de Capacitacién y Apoyo a la Gestion Municipal y Responsable del Area de
Correspondencia y Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Fortalecimiento Municipal,
oficio SGG/SFM/OS85/0359/2021 de fecha 14 de abril de 2021; Lic. Raul Avendano Castillo,
Jefe del Departamento de Procesamiento y Andlisis de la Informacion, Suplente de la
Responsable del Area de Correspondencia y Archivo de Tramite de la Subsecretaria de
Fortalecimiento Municipal, oficio SGG/SFM/QOSS/035%9/2021 de fecha 14 de abril de 2021;
lic. Hugo Zavaleta Vega, Director de Asuntos Religiosos y Responsable del Area de
Correspondencia y Archivo de Trdmite de la Subsecretaria Juridica y Asuntos Religiosos,
oficio SJAR/0476/2021 de fecha 20 de abril de 2021; Lic. Margarita Beatriz Meza Garcia,
Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de Conciliacion para la Mejora del
Sector Econdmico y de Infraestructura, oficio SGG/DCMSEI/021/2021 de fecha 8 de abril
de 2021; Arg. Rodolfo Ramirez Silva, Coordinador de Enlace con el FONDEN en
representacion de la Lic. Maricela Gonzdlez Real, Responsable del Area de
Correspondencia y Archivo de Trdmite de la Coordinacion de Enlace con el FONDEN,
oficio SEGEGO/CEDF/No0./05/2021 recibido via correo electrénico de la misma fecha; Lic.
Lizbeth Dioz Manzano, Jefa del Departamento de Atencion y Mejora Organizacional y
Responsable del Area de Correspondencia y Archivo de Trdmite de la Secretaria
Particular, oficio SGG-SP-0024-2021 de fecha 12 de abril de 2021; Lic. Judith Ramos
Santiago. Directora Juridica, SEGEGO-0S-0073-2021 de fecha 13 de abril de 2021; Llic.
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Diana Geraldina Charis Trujilo, Coordinadora de Enlace Institucional y Titular de
Transparencia, SEGEGO-0S-0076-2021 de fecha 13 de abril de 2021; Ing. Héctor Lépe .
Altamirano, Encargado del Area de Informatica de la Direccién Administrativa de la
Secretaria General de Gobierno, SEGEGO-0S-0131-2021 de fecha 21 de junio de 2021, y f
Lic. Alvaro Jiménez Soriano, Coordinador Técnico, SEGEGO-0S-0091-2021 de fecha 28 de
abril de 2021; documentos que se anexan a la presente acta para los efectos | ¢
correspondientes.
5.- Toma de Protesta de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos. A
continuacion, el Coordinador de Archivos, solicita al Maestro Juan Enrique Lira Vasquez,
Subsecretario Juridico y Asuntos Religiosos, lleve a cabo la toma de protesta de ley a los
infegrantes del Sistema Institucional de Archivos de esta Secretaria en representacion del
Ingeniero Francisco Javier Garcia Lépez, Secretario General de Gobierno. Acto seguido, el
Maestro Juan Enrique Lira Vasquez, Subsecretario Juridico y Asuntos Religiosos solicita a los
presentes ponerse de pie, manifestando lo siguiente: Con la honrosa representacion del
Ingeniero Francisco Javier Garcia Lépez, Secretario General de Gobierno del Estado de
Oaxaca, procedo a tomar la protesta de Ley a los Integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria General de Gobierno ;Protestan guardar y hacer guardar la
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado, la ley
General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, y cumplir leal y
patriéticamente con los deberes del cargo de integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria General de Gobierno, que se les ha conferido?, y habiendo
contestado los interrogados:“isi, protesto!”, el Maestro Juan Enrique Lira Vdazquez les
senala:, “Si no lo hicieren asi, que la nacién y el estado se los demanden.” A continuacién
declara formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria
General de Gobierno y con ello dar por cumplido lo dispuesto en la Ley General de
Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
6.- Toma de protesta de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario. Continuando con el
Orden del dia, el Licenciado Eduardo Veldzquez Alzia, Director Administrativo vy
Coordinador de Archivos nuevamente solicita al Maestro Juan Enrique Lira Vasquez,
Subsecretario Juridico y Asuntos Religiosos, lleve a cabo la toma de protesta de ley a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario en representacion del Ingeniero Francisco Javier
Garcia Lépez, Secretario General de Gobierno del Estado de Oaxaca.
En el uso de la voz, Maestro Juan Enrique Lira Vdasquez, Subsecretario Juridico y Asuntos
Religiosos solicita a los infegrantes del Grupo Interdisciplinario ponerse de pie y manifiesta
lo siguiente: Con la honrosa representacion del Ingeniero Francisco Javier Garcia Lépez,
Secretario General de Gobierno, Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria
General de Gobierno ¢Protestan guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado, la ley General de Archivos y Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, y cumplir leal y patriéticamente con los deberes del
cargo de integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria General de Gobierno,
que se les ha conferido?, y habiendo contestado los interrogados: “iSi, protesto!”, el
Maestro Juan Enrique Lira Vazquez les sefiala:, “Si no lo hicieren asi, que la nacién y el
estado se los demanden.” A continuacion declara formalmente instalado el Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria General de Gobierno y con ello dar cumplimiento a lo
dispuesto en los Articulos 50 de la Ley General de Archivos y 48 de Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca.
A continuacion, Invita a los recién nombrados a que asuman con responsabilidad el 1
cargo conferido, toda vez que los archivos son un acervo importante que constituyen el
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testimonio de los hechos y obras de las instituciones. Es un legado que se deja en el paso \
por la Administracion PUblica, los cuales garantizan la transparencia en el desarrollo de la
gestion publica al brindar acceso a la informaciéon que conservan. Les hace saber, que /
deberdn cumplir con responsabilidad esta nueva encomienda que es complementaria a [
las funciones sustantivas que cada uno desempena. Asi también, les informa que el |
Ingeniero Francisco Javier Garcia Lopez, Secretario General de Gobierno del Estado de
Oaxaca lo ha instruido para darles un saludo y motivarlos para gque pongan su mayor
esfuerzo en el cumplimiento de esta designacidn, toda vez con estas actividades se inicia lll
la ruta para un correcto cierre sexenal. Para lo cual expresa su agradecimiento a todos y \/,
cada uno de los aqui presentes por asumir con responsabilidad este compromiso que hoy
se les confiere.
7.- Aprobacién del Calendario de Sesiones del Sistema Institucional de Archivos ejercicio
2021. A continuacién, el Llic. Eduardo Veldsquez AlzUa, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos pone a consideracion de los presentes, la propuesta del
Calendario de Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos ejercicio 2021,
para efectos de que se hagan las modificaciones necesarias o en su caso, la aprobacion
correspondiente.
ACUERDO SGG/SIA/SI-1/2021.- El Sistema Institucional de Archivos por unanimidad de
votos APRUEBA el calendario de sesiones del afo 2021, quedando de la siguiente manera:

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CALENDARIO DE SESIONES DEL EJERCICIO 2021

Primera Sesién Ordinaria Martes 10 de agosto 11:00 horas
Segunda Sesién Ordinaria Martes 12 de octubre 11:00 horas
Tercera Sesion Ordinaria Martes 14 de diciembre 11:00 horas

8.- Presentacion del Programa de Organizacién Documental 2021. En el uso de la voz, el
Lic. Eduardo Veldsquez Alzia, Director Administrativo y Coordinador de Archivos informa a
los presentes que en cumplimiento a la actividad nimero é Organizacién documental
susceptible de transferencia secundaria de la MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y
ACTIVIDADES del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ejercicio 2021; se presenta el
proyecto del PROGRAMA DE ORGANIZACION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA GENERAL
DE GOBIERNO 2021, cuya finalidad es describir los objetivos, procedimientos y actividades
a realizar para una adecuada extraccién, organizacién y valoracién técnica de la
documentacién generada por la Secretaria General de Gobierno, de fechas que datan
de 1950 a 2009; documentacién se encontfraba bajo la custodia del entonces Archivo
General del Poder Ejecutfivo del Estado de Oaxaca, responsable del Archivo de
Concentracion de Organismos Publicos dependientes del Poder Ejecutivo; ubicado en el
edificio de Santos Degollado nUmero 400. Menciona que el programa se elaboré con el
apoyo de la Direccion de Conirol de la Gestidn; el cual tendrd como objetivo rescatar,
organizar y preservar la documentacion generada por la Secretaria General de Gobierno
que va de los afios de 1950 a 2006, con el fin de determinar su destino final, a partir de las
metodologias que establezca el Archivo General del Estado de Oaxaca; para lo cual
enfrega a cada uno de los presentes una copia simple del proyecto para conocimiento.
Informa a los presentes que el proyecto estd planeado para llevarse a cabo en dos fases;
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la primera fase consistird en el retiro de documentos que se presume pertenece a la
Secretaria, mismos que se encuentran alojados en la bodega Gugar el Verde; toda vez
gue como ya se menciono es un remanente derivado de la entrega del inmueble que
ocupaba el extinto Archivo del Poder ejecutivo, en la calle de Santos Degollado NUmero
420, Col Cenfro. Les hace saber que esa actividad se podré llevar a cabo una vez que el
Archivo General del Estado de Oaxaca de respuesta al oficio SGG/SIA/0053/2021 de
fecha 9 de junio de 2021, documento mediante el cual se le solicité que los paquetes y
cajas estén plenamente identificados y en condiciones de higiene bdsica, de tal forma
que el personal que lleve a cabo la tarea no tenga que manipular expedientes que no
corresponden y se expongan a sufrir dafos en su salud, como los que se suscitaron en el
ano de 2019; toda vez que en la visita llevada a cabo el dia 3 de junio se observd que los
expedientes no estdn plenamente identificados, no estdn ordenados en estantes, de tal
manera que permitan su pronta locdlizaciéon, ademds de que probablemente estdn
contaminados de fauna nociva por las condiciones en las que se encuentran; para o
cual muestra la evidencia fotografica tomada el dia de la visita al lugar, misma que se
anexa a la presente para los efectos correspondientes.
Continua explicando que respecto de la Segunda fase, ésta consiste en ordenar y
clasificar toda la documentacién que ya se tiene resguardada en la diferentes areas de la
Secretaria, misma que fue extraida en mayo de 2019 del Archivo del Poder ejecutivo en
atencion a la circular SA/AGEO/DG/DCA/019/03/2019 de fecha 29 de marzo de 2019; la
cual comprende documentos de fechas que van de 1950 a 2001.
Informa que como todo programa, se sustenta de recursos para su ejecucién; por lo que
para este caso se cuantificé un presupuesto de $858,664.33 (ochocientos cincuenta y
ocho mil seiscientos sesenta y cuatro pesos, mismo que se pretende llevar a cabo en un
periodo de catorce meses. Advierte que se estd calculando dar inicio a los trabajos el dia
primero de septiembre de 2021, una vez que se tenga la autorizacién por parte del Sefior
Secretario para la erogaciéon del recurso. Menciona que el recurso serd utilizado en
Servicios de Desinsectaciéon y Fumigacién Especializada, Servicios personales, Equipo de
proteccion personal, Equipo de transporte, Equipo de cémputo, Material de oficina,
Equipo de limpieza, Material de limpieza y Mobiliario para el acomodo de las cajas. Las
dreas con mayor cantidad de documentacién por organizar son la Secretaria Particular,
Subsecretaria Juridica y Asuntos Religiosos y la Subsecretaria de Gobierno, y en menor
cantidad la Subsecretaria de Desarrollo Politico y la Subsecretaria de Fortalecimiento
Municipal. Respecto al tema del presupuesto, informa que toda vez que no se cuenta con
presupuesto especifico para las actividades del archivo, se pueden hacer algunos ajustes
presupuestales a partidas de gastos operativos ya existentes en el Programa Operativo
Anual (POA) 2021; de tal manera que no sea una erogacion extra sino una reasignacion
de presupuesto, y con ello estar en posibilidades de iniciar los trabajos lo mds pronto/,

posible; para ello solicita la intervencién del Ingeniero Emilio Montafio Cortés, Jefe def

Departamento de Recursos Materiales, a quien solicita explique en qué consisten los

ajustes presupuestales que se tendrian que hacer. En el uso de la voz, el Ingeniero Emilio

Montero Montario, Jefe del Departamento de Servicios Generales explica que por lo

avanzado del egjercicio fiscal 2021, y derivado de que el proyecto abarca 14 meses, 1o

dividiran en 2 ejercicios, 2021 y 2022. Sefala que para el ejercicio 2021, como bien lo

comentd el Director Administrativo, si nuestro Secretario nos autoriza la erogacion,

tendriamos planteado comenzar el primero de septiembre de 2021 y para lo cual

necesitamos una inversién de $392,876.00 (trescientos noventa y dos mil, ochocientos

setenta y seis pesos 00/100 MN), en esta primera etapa. Para el 2022 deberiamos integrar _—
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en el POA 2022 el resto del recurso, para ya tenerlo programado y que ya vaya como un
programa que se le va a dar continuidad. Tenemos los Servicios Personales, que lo va a
comentar mi Director, es un fema que ahorita fenemos un poco complicando porgue son
partidas restringidas y no es tan facil dotarle de recurso. Sin embargo, todas las demds
partidas estamos destindndoles con recursos propios y algunas economias que hemos
tenido en el area para que nos lo pueda autorizar finanzas; para la Desinfeccion tenemos
que realizar una transferencia de recursos con recursos propios de la Secretaria; para el
Material de Oficina nosotros contamos con presupuesto, entonces se le va a dotar de =
todo lo necesario con el recurso que tenemos disponible; para el equipo de Proteccion
Personal se fiene que realizar una transferencia por un monto de $153,830.00 (ciento
cincuenta y tres mil, ochocientos treinta pesos 00/100 MN), indicando que es de los puntos
mds importantes porque tiene que ver con el cuidado de la salud de los frabajadores que
van a estar a cargo del proyecto; menciona que el proyecto que estd presentando el
equipo de tfrabajo de la Direccidon de Control de la Gestion a cargo del Maestro Baruc
Efrain Alavez Mendoza estd muy completo, puesto gque contempla equipo de proteccién
para la méxima seguridad del personal, de tal forma que no tengan ningun problema de
salud; sin embargo, es de los mds costosos, por lo que se buscardn los recursos para hacer
la transferencia. Continua diciendo que en lo que respecta al Material de limpieza, se
cuenta con esa partida presupuestal, de la cual se tomard el recurso que se requiere;
indica que se redlizard una reasignacion de equipo de cémputo, toda vez que
corresponde al capitulo 5000 y es muy dificil que la Secretaria de Finanzas autorice para
este ejercicio la adquisicion de un equipo nuevo; menciona que el Area de Informdtica se
estd encargando de este tema para la recanalizacién de un equipo de computo e
impresora; respecto del Mobiliario, también se realiza una reasignacion de lo que ya se
fiene en la Secretaria. ContinUa informando que en referencia al Servicio de Desinfeccion
de la documental y el Equipo de Proteccion, que son los rubros con un costo mds alto, es
donde se van a tener que conseguir los recursos, sin embargo ya se estd trabajando, ya se
fienen identificadas las partidas que se van a reducir, se necesita la autorizacién de la
Secretaria de Finanzas para llevarlo a cabo, para lo cual el Lic. Eduardo Veldsquez Alzoa,
Director Administrativo y Coordinador de Archivos ha estado en pldaticas con la Secretaria
de Finanzas, las cuales ya van muy avanzadas y finalmente contar con el visto bueno del
Ingeniero Francisco Javier Garcia Lopez, Secretario General de Gobierno para poder
iniciar el proyecto.
En el uso de Ia voz, el Coordinador de Archivos, informa a los presentes que respecto al
tema presupuestal, se hard la presentacion del proyecto al titular para su aprobacion,
toda vez que como se menciond no se cuenta con una presupuesto especifico para el
Archivo.-En el uso de la voz, el Maestro Juan Enrique Lira Vasquez, manifiesta que este
proyecto es muy completo y representa gran avance para poder lograr la organizacion
de esa documentacion, toda vez que por sus caracteristicas es urgente brindarle la
atencién que se requiere. A nombre del Ingeniero Francisco Javier Garcia Lépez,
Secretario General de Gobierno, felicita al equipo de la Direccidén de Control de la
Gestion por la labor realizada vy solicita a las dreas el apoyo para la realizaciéon de los
frabajos, una vez que el proyecto sea aprobado por el titular; quedando a cargo del
Licenciado Eduardo Veldzquez AlzUa, Director Administrativo y Coordinador de Archivos
de la Secretaria General de Gobierno, el seguimiento de este punto hasta su ejecucion.—
9.- Presentacién y entrega del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021. A
confinuacion, el Lic. Eduardo Veldsquez Alzua, Director Administrativo y Coordinador de
Archivos informa a los presentes que en cumplimiento a lo dispuesto gn el Capitulo V de
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la Planeacién en Materia Archivistica, Articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de
Archivos v Articulos 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se
elabord el Programa Anual de Desarrollo Archivistico ejercicio 2021, el cual se encuentra
disponible para su consulta en la liga de acceso https://www.oaxaca.gob.mx/segego, en
el apartado Datos de Interés, Sistema Institucional de Archivos. Les hace saber que este /
Programa contempla actividades esenciales para el buen funcionamiento del Sistema *’I
Institucional de Archivos de la Secretaria General de Gobierno, razén por la cual, todos los I

integrantes estdn obligados a colaborar de manera integral en el cumplimiento de cada

una de ellas, y participar en la elaboracion del informe anual del cumplimiento del ¢
programa, el cual debe estar publicado en la pdgina oficial de la Secretaria a mas tardar

el Ultimo dia del mes de enero del afo 2022.

10.-Entrega del Cuadro de Clasificacién Archivistica aprobado. En referencia a este Y

punto, el Coordinador de Archivos informa a los presentes que en cumplimiento al Articulo
13 de la Ley General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, asi como
de la actividad 5 de la Matriz de Alcance, Entregables y Actividades del Programa anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021; les hace entrega de una copia simple del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria General de Gobierno del Estado de

Secretaria establecidos en el Reglamento Interno vigente. Les hace saber que este
instrumento se debe aplicar a la brevedad posible en la conformacion de todos los
expedientes que generan todas las dreas integran la Secretaria. Les anuncia que se estd
trabajando en un taller que se impartird préximamente, con el fin de capacitar a los
encargados del drea de correspondencia, responsables de archivo de tradmite y sus
enlaces, para el uso correcto de las secciones y series de este insfrumento en el llenado
de los formatos establecidos en los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y
Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca y el Reglamento
de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
11.- Asuntos Generales.
ASESORIAS IMPARTIDAS POR EL AGN.- En el uso de la Voz, el Lic. Eduardo Veldsquez Alzua,
Director Administrativo y Coordinador de Archivos refiere que se solicité al Archivo General
de la Nacidén la imparticion de 10 asesorias en las cuales se abordaran diferentes temas de |
interés para los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario; para lo cual se les entregd el calendario con los temas y fechas

mediante la Circular SGG/SIA/C-0004/2021 de fecha 27 de julio del presente afo; las

cuales se estardn llevando a cabo del 2 al 31 de agosto del presente ano. Por lo que les

recuerda que hoy es el Ultimo dia para que envien la lista del personal que deseen que

participe al correo electronico siasegego@gmail.com, toda vez que se debe enviar la lista

general de participantes al Archivo General de la Nacion para su registro.
GRUPO DE WHATSAPP DEL S.L.A.- el Lic. Eduardo Veldsquez AlzUa, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos informa a los presentes que se cuenta con un grupo de

Oaxaca, el cual fue validado por el Archivo General del Estado mediante oficio
SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/07/02/2020, de fecha é de febrero del afio 2020. Indica a los
presentes que este instrumento de Control y Consulta Archivistica estd conformado por un
fondo, Secciones y series que corresponden a las atribuciones y funciones de la /

WhastApp denominado Sistema Inst. de Archivos, el cual se creé con la finalidad de
establecer una comunicacién oportuna con los integrantes del S.LA y G.I.; toda vez que
por motivos de la pandemia por SARS COV2, se deben evitar las reuniones presenciales en
la medida de lo posible. Lo que pone a consideracion de los presentes para su
aprobacion.
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ACUERDO SGG/SIA/SI-2/2021.- El Sistema Institucional de Archivos por unanimidad de
votos APRUEBA el uso del grupo de WhastApp denominado Sistema Inst. de Archivos,
como un medio de comunicacién inmediata, sin menoscabo de cumplir con el
calendario de sesiones aprobado.
12.- Cierra y Clausura de la Sesién.- No habiendo ofro asunto que tratar y habiéndose
agotado los puntos del orden del dia, se declaran validos los acuerdos tomados, ddndose
por clausurada la Sesién de Instalacion del Sistema Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario del Ejercicio 2021, siendo las once horas con cincuenta y tres minutos del
dia de su inicio, frmdndola al calce y margen los que en ella intervinieron.
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Léj:ﬁ;dmm VALENCIA SANCHEZ LIC. RAUL AVENDANO CASTILLO,
ECTORA DE CAPACITACION JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROCESAMIENTO Y
RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA ANALISIS DE LA INFORMACION,

Y ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA DE  SUPLENTE DE LA LIC. GRISEL VALENCIA SANCHEZ
FORTALECIMIENTO MUNICIPAL RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA
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Lic. HWM VEGA ARQ. RODOTFO RAMIREZ SILVA

DIRECTOR DE ASUNTOS RELIGIOSOS Y RESPONSABLE DEL 'AREA DE CORRESPONDENCIA
RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION
Y ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA DE ENLACE CON EL FONDEN

JURIDICA Y ASUNTOS RELIGIOSOS
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LIC. MARGARITA BEATRIZ MEZA GARCIA LIC. LIZBETH DIAZ MANZANO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
DIRECCION DE CONCILIACION PARA LA MEJORA MEJORA ORGANIZACIONAL Y RESPONSABLE DEL
DEL SECTOR ECONOMICO Y DE AREA DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DE
INFRAESTRUCTURA ( TRAMITE DE LA SECRETARIA PARTICULAR

ALAVEZ MENDOIZA, L.A.E.T. RAMONA AR A MENDOTZA, JEFA DEL

DIRECTOR NTROL DE LA GESTION Y | DEPARTAMENTO DE CONJROL DOCUMENTAL Y

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO DE LA
CONCENTRACION SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

LiC. JUDI OS SANTIAGO LiC. AL s RIANO
DIRECTORA JURIl E LA SUBSECRETARIA COORDINADO ECNICO DE LA SECRETARIA
JURIDICA YASUNTOS RELIGIOSOS GENERAL DE GOBIERNO
= = / =

ING. HECTOR LOPEZ ALTAMIRANO

ENCARGADO DEL AREA DE TECNOLOGIAS DE LA COORDINADORA DE ENLACE INSTITUCIONAL Y
DIRECCION ADMINISTRATIVA
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ING. EMILIO MONTANO CORTEE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES

HOJA DE FIRMAS DEL ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y GRUPO INTERDISCIPLINARIO
EJERCICIO 2021 DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DE FECHA 29 DE JULIO DE 2021
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
EJERCICIO 2021 DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA.- - - - -

En la Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, siendo las diez horas con quince minutos del
dia martes catorce de septiembre del afio dos mil veintiuno, reunidos previa convocatoria
en la Sala 3, del segundo nivel de las oficinas que ocupa la Secretfaria General de
Gobierno del Estado de Oaxaca, sita en el edificio ocho de la Ciudad Administrativa
“Benemérito de las Américas", carretera Oaxaca-lstmo km 11.5, del Municipio de Tlalixtac
de Cabrera del Estado de Oaxaca; en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de
Archivos, Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y Actividad 3 de la MATRIZ DE
ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
ejercicio 2021 de la Secretaria General de Gobiemo, referente ala realizacion de sesiones
ordinarias del Sistema Institucional de Archivos; los C.C. servidores publicos de dicha
entidad: Lic. Eduardo Veldzquez Alzia, Director Administrativo y Coordinador de Archivos
del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria General de Gobierno; Lic. Lizania
Merced Lorenzo Ramirez, Directora de Control de la Gestion; Maestro Baruc Efrain Alavez
Mendoza, Director de Desarrollo Politico y Responsable del Archivo de Concentracion; Lic.
Hugo Zavaleta Vega, Director de Asuntos Religiosos y Responsable del Area de
Correspondencia y Archivo de Tramite de la Subsecretaria Juridica y Asuntos Religiosos;
Lic. Grisel Valencia Sanchez, Directora de Capacitacion y Apoyo a la Gestidon Municipal y
Responsable del Area de Correspondencia y Archivo de Tramite de la Subsecretaria de
Fortalecimiento Municipal; Lic. Margarita Beatriz Meza Garcia, Responsable del Archivo de
Tramite de la Direccién de Conciliacién para la Mejora del Sector Econdémico y de
Infraestructura; Arg. Rodolfo Ramirez Silva, Coordinador de Enlace con el FONDEN;
Llicenciada Adriana Maribel Bautista Diaz, Andlista y Responsable de Archivo de tramite
de la Direccién Administrativa: Lic. Pablo Ojeda Alcald, Director de Operacién Regional y
Responsable del Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Desarrollo Politico; Lic. Noé
Herndndez Herndndez, Responsable del Area de Correspondencia y Archivo de Tramite
de la Subsecretaria de Gobierno; Lic. Lizbeth Diaz Manzano, Jefa del Departamento de
Atencién y Mejora Organizacional y Responsable del Area de Correspondencia y Archivo
de Tramite de la Secretaria Particular; L.A.ET. Ramona Arona Mendoza, Jefa del
Departamento de Control Documental y Responsable del Archivo Histérico de la
Secretaria General de Gobierno; Lic. Alvaro Jiménez Soriano, Coordinador Técnico; Lic.
Diana Geraldina Charis Trujillo, Coordinadora de Enlace Institucional y Titular de
Transparencia; Lic. Judith Ramos Santiago, Directora Juridica: Ingeniero Héctor Lopez
Altamirano, Encargado del Area de Informdtica de la Direccién Administrativa; todos
pertenecientes a la Secretaria General de Gobierno, convocados mediante los oficios
SGG/SIA/0091/2021, SGG/SIA/0092/2021 SGG/SIA/0093/2021, SGG/SIA/0094/2021,
SGG/SIA/0095/2021, SGG/SIA/0096/2021, SGG/SIA/097/2021, SGG/SIA/0098/2021,
SGG/SIA/0099/2021,  SGG/SIA/0100/2021, SGG/SIA/0101/2021,  SGG/SIA/0102/2021,
SGG/SIA/0103/2021, SGG/SIA/0104/2021, SGG/SIA/0105/2021, SGG/SIA/0106/2021 y
SGG/SIA/0107/2021; todos con el objeto de celebrar la Primera Sesién Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos Ejercicio 2021, de la Secretaria General de Gobierno del
Estado de Oaxaca, bajo el siguiente.

ORDEN DEL DIA

1. Pase de lista de asistencia.

2. Declaracién del quorum e instalacién de la sesién. /

3. Aprobacién del orden del dia.
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4. Mensaje del Secretario General de Gobierno a los integrantes del S.1.A por conducto de
la Lic. Lizania Lorenzo Ramirez, Directora de Control de la Gestion.
5. Informacién sobre Taller para la aplicacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica.
6. Presentacién de Calendario de Asesorias Internas para la organizacién de los archivos
de trdmite de las Greas que conforman la Secretaria.
7. Informacién sobre capacitacién para integrantes del Grupo Interdisciplinario por parte
del AGEO, para iniciar actividades para la elaboracién del Catdlogo de Disposicién
Documental.
8. Asuntos generales.
9. Cierre y clausura de la sesién.

1.- Pase de lista de asistencia. En este acto, el Coordinador de Archivos procede al pase
de lista de asistencia, informando a los presentes que se encuentran los servidores
publicos mencionados en el proemio de la presente acta, quienes se registran en el
formato denominado Registro de asistencia elaborado para tal fin, mismo que se anexa a
la presente acta.
2.-Declaracién del quérum e instalacién de la sesiéon. El Coordinador de Archivos .
atendiendo al registro de asistencia, informa la existencia de quérum legal para la

celebracion de la presente sesion; por lo que acto seguido, se declara formalmente
instalada la Primera Sesiéon Ordinaria Ejercicio 2021 del Sistema Institucional de Archivos de \ \1 g

la Secretaria General De Gobierno del Estado de Oaxaca. K
3.-Lectura y Aprobacién del orden del dia. Acto seguido, el Coordinador de Archivos
somete a consideracién de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el orden \
del dia de la presente sesion, y sin haber propuestas de modificacion, lo aprueban por
unanimidad de votos.
A continuacion, el Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos, informa

a los presentes que los puntos uno, dos y fres del citado orden del dia ya han sido |
desahogados, por lo que procede con el punto nUmero cuatro. ’
4.- Mensaje del Secretario General de Gobierno a los integrantes del S.I.A por conducto
de la Lic. Lizania Lorenzo Ramirez, Directora de Control de la Gestién. A continuacién, el
Coordinador de Archivos informa a los presentes que en esta sesidn se cuenta con la
presencia de la Lic. Lizania Lorenzo Ramirez, Directora de Control de la Gestion, quien a
partir de esta fecha estard colaborando con la Coordinacion de Archivos, por
instrucciones del Titular de esta Secretaria, para lo cual le cede el uso de la palabra.—---—-
En el uso de la voz, la Lic. Lizania Lorenzo Ramirez, Directora de Control de la Gestion emite
el siguiente mensaje: Reciban ustedes un cordial saludo del Ing. Francisco Javier Garcia
Lépez, Secretario General de Gobierno del Estado de Oaxaca, quien lamenta no poder
estar con ustedes el dia de hoy para hacerles llegar de viva voz este mensaje que tuvo a
bien instruirme. Primero que nada, les agradece el apoyo que todos usfedes le han
brindado para el logro de los objetivos de esta Secretaria, ya que el compromiso que
todos los aqui presentes han demostrado a lo largo de este periodo de pandemia ha sido
monumental. Es por ello que les pide no bajar la guardia y seguir cuiddndose a traves de
los protocolos establecidos para prevenir los contagios. Como ustedes saben, estamos
entrando a la ruta de acciones encaminadas al cierre sexenal, y denfro de todo estfe
cumulo de actividades que se deben llevar a cabo, la correcta gestion de los archivos es
fundamental, toda vez que con la enfrada en vigor de la Ley de Archivos tenemos la
obligatoriedad de darles un tratamiento especial, puesto que serdn parte ‘del acfa de
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entrega - recepcion, tanto del titular como de cada uno de los responsables de las
distintas dreas que conforman esta Secretaria. Sabemos que no contamos con la plantilla
de personal completa, sin embargo es necesario hacer un esfuerzo extra para salir
adelante como hasta ahora se ha hecho; puesto que no podemos dejarlos de lado, ya
que de no hacerlo estariamos cayendo en los supuestos que marca la Ley de Archivos
como delitos. Es por ello que se les pide su participacion activa en todo lo referente al
archivo, desde la capacitacién y asesoramiento, hasta la ejecucion de los procesos
establecidos para una correcta administracién de sus archivos. Estamos frabajando de
manera conjunta con el Coordinador de Archivos para que se cumplan los objetivos del
Programa anual de Desarrollo Archivistico y de esa manera logremos la eficiencia de
nuestros archivos.
5.- Informacién sobre el Taller para la aplicacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica. A continuacion, el Coordinador de Archivos refiere que en el desarrollo de la
Sesion de Instalacion del Sistema Institucional de Archivos se menciond a los presentes que
se estaba trabajando en el disefio de un taller para auxiliar al personal a cargo de los
archivos de tramite, en el uso correcto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
demds normatividad referente al tema. Es por ello que la Lic. Lizania Merced Lorenzo
Ramirez, titular de la Direccién de Control de la Gestion, instruyd a la Lic. Ramona Arjona
Mendoza, Jefa del Departamento de Control Documental y Responsable del Archivo
Historico, asi como al Lic. Francisco Esteban Moya Marcos, para que brindaran el apoyo
correspondiente en este tema. Acto seguido cede el uso de la voz a la Jefa del
Departamento de Conirol Documental, para que expligue la mecdanica del taller.-——--—-—--
En el uso de la voz, la licenciada Ramona ‘Arjona Mendoza, entrega a los presentes la
carta descriptiva del Taller denominado Aplicacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, mencionando que el ftaller tiene como objetivo lograr que las dreas
generadoras de documentos que integran la Secretaria General de Gobierno, conozcan
y apliguen correctamente las secciones y series del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica vigente, en la integracién de todos los expedientes que conforman los
archivos de tramite; de tal forma que se logre una correcta organizaciéon, conservacion y
locdlizacién de sus archivos. Propone que la duracion del taller sea de una hora, incluida
la sesion de preguntas y respuestas, tomando en consideracion las cargas de frabajo que
cada drea tiene; propone que la fecha y hora de realizacién sea el dia viernes 17 de
septiembre de 2021, en un horario de 11:00 a 12:00 del dia, teniendo como medio de
redlizacion la plataforma virtual denominada ZOOM. Lo anterior, con el fin de que
participen todas aquellas personas que realizan actividades archivisticas, incluyendo a las
que por motivos de la pandemia no estdn asistiendo a sus actividades presenciales. Lo
que pone a consideracion de los presentes para la ratificacion o modificacion de la fecha
y hora propuesta.
ACUERDO SGG/SIA/1580-1/2021.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos por
unanimidad de votos APRUEBA la fecha y hora propuesta para llevar a cabo el Taller
denominado Aplicacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica en los términos
que se refiere.
é.- Presentacién de Calendario de Asesorias Internas para la organizacién de los archivos
de tramite de las dreas que conforman la Secretaria.- En el uso de la voz, el Lic. Eduardo
Veldzquez Alzia, Director Administrativo y Coordinador de Archivos les comunica que
para dar continuidad al taller que se impartird, se diseid un Calendario de visitas y
asesorias internas en colaboracién con la Lic. Ramona Arjona Mendoza, Jefa del

Departamento de Control Documental y Responsable del Archivo Histérico y del Lic.
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Francisco Esteban Moya Marcos, Auxiliar de archivos, ambos adscritos a la Direccién de
Control de la Gestidn. Propone que la actividad inicie el dia 29 de septiembre vy finalice el
dia 29 de octubre del presente afo, en un horario de 11:00 a 13:00 horas para no interferir
en sus actividades. En el uso de la voz, el Lic. Francisco Esteban Moya Marcos informa que
al momento de realizar las visitas se les estardn dando sugerencias para la correcta
administracién de los archivos, cuya aplicacion estard sujeta a las decisiones internas de
cada area. En el uso de la voz, la Lic. Ramona Arjona Mendoza, Jefa del Departamento
de Control Documental y Responsable del Archivo Histérico informa que todas las
actividades estardn encabezadas por el Responsable del Archivo de Trédmite de cada
dreq, quien organizard el recorrido de acuerdo a sus necesidades internas. Menciona que
en la asesoria se estard trabajando con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo y los Lineamientos para la Organizacion,
Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca,
siendo este Ulfimo el documento normativo que contfiene los formatos vigentes
autorizados por el Archivo General del Estado para la organizacion documental y se
deben utilizar de manera obligatoria en cada uno de los procesos archivisticos. Lo que
pone a consideracion de los presentes para la ratificacién o modificacion del Calendario
propuesto.
ACUERDO SGG/SIA/150-1/2021.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, de
la Secretaria General de Gobierno por unanimidad de votos APRUEBAN el Calendario de
Visitas a los Archivos de Tramite, en los términos propuestos, debiendo rendir un informe de
resultados para los efectos correspondientes.
En el uso de la voz, el Coordinador de Archivos, Lic. Eduardo Veldsquez Alzua, informa a
los presentes que es el momento oportuno para que todos hagan un andlisis de las
funciones y atribuciones que la Ley les confiere y las cotejen con los documentos que
generan en cumplimiento de esas atribuciones, y finalmente determinen si las secciones y
series del Cuadro General de Clasificacion Archivistica vigente son acordes con sus
procesos sustantivos. En caso contrario, podrdn solicitar las modificaciones necesarias,
debidamente fundamentadas para conformar el proyecto de actualizacion de este
instrumento de conftrol archivistico; toda vez que es una actividad que estd contemplada
en la Actividad 5 de la Matriz de Alcance, entregables y Actividades del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) ejercicio 2021.
7.- Informacién sobre capacitacién para integrantes del Grupo Interdisciplinario por parte
del AGEO, para iniciar actividades para la elaboraciéon del Catdlogo de Disposicion
Documental. A continuacién, el Lic. Eduardo Veldsquez Alzia, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos informa que para dar cumplimiento a lo que establece el
Articulo 13 de la Ley General de Archivos, el gue a la lefra dice:

‘Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulfa archivisticos conforme a sus

atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

I. Cuadro general de clasificacion archivistica

I1. Catélogo de disposicion documental, y

Ill. Inventarios documentales.
Se solicité al Archivo General del Estado de Oaxaca mediante el oficio
SGG/SIA/0090/2021, capacitacién para los integrantes del Grupo Interdisciplinario.
Menciona que toda vez que ya se cumplié con la Fraccion | que corresponde al Cuadro
de Clasificacién Archivistica; es necesario y urgente cumplir con la Fraccion Il que
corresponde al Catdlogo de Disposicion Documental, también llamado CADIDO. La
logistica para la elaboracion de este instrumento le corresponde al Grupo Interdisciplinario
en coordinacion con los Responsables de Archivo de Tramite de las diferentes dreas
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administrativas, con el acompanamiento del Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGEO), érgano facultado para brindar capacitacién a los Sujetos Obligados del Poder
ejecutivo en materia archivistica. Menciona que se estd a la espera de que el AGEO
noftifique la fecha y hora de la capacitacion solicitada. Pide a los presentes estar atentos y
participar en esta actividad que se llevard a cabo de manera virtual para lograr avances
en los frabajos de elaboracion de este instrumento.
8.- Asuntos Generales. A continuacién, el Director Administrativo y Coordinador de
Archivos, Lic. Eduardo Veldzquez Alzda manifiesta a los presentes que existen dos asuntos
que se deben tratar y que por los tiempos no fueron incluidos en el Orden del dia que se
les notifico:
a. Respuesta a los Temas XIV Archivo de Trdmite y XV Archivo de Concentracién de la
Guia de Verificacién de Riesgos. En este punto, el Coordinador de Archivos, Lic. Eduardo
Veldzquez Alzia menciona que corresponde a la Coordinacién de Archivos dar respuesta

a estos requerimientos, sin embargo es necesario que la informacién con la que se dard
respuesta la proporcionen todas las dreas administrativas que conforman el Sistema
Institucional de Archivos de, esta Secretaria. Al respecto, en lo que se refiere al Tema XV
Archivos de Concentracién, para los incisos XV. 1 Verificar y confirmar que la
dependencia cuente con la instalacion de un Sistema Institucional de Archivos vy XV.2
Verificar y confirmar que la dependencia cuente con un Grupo Interdisciplinario de -
archivos, ambos se instalaron el dia 29 de julio del afio en curso; respecto del inciso XV.3
Verificar y confirmar que la dependencia cuenta con un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA), se cuenta con el PADA Ejercicio 2021; inciso XV. 4 Verificar y confirmar
que la dependencia cuenta con Registro Nacional de archivos, al respecto se informa
que ya se inicid el procedimiento de registro ante el Archivo General de la nacion,
mediante la solicitud por correo electronico de un usuario y una contrasena para poder
subir la informaciéon que piden. El envio del usuario y la contfrasena de la plataforma
denominada registronacional.archivos.gob.mx se recibirdn en el transcurso de 5 dias
hdbiles y con ello se estard en posibilidades de acceder a la plataforma para subir la
informacion requerida y dar por cumplida esa obligacion. Respecto del inciso XV.5
Confirmar gque la dependencia cuenta con los instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos: Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y Catalogo de \
Disposicion Documental (CADIDQO); como se menciond en el punto 7 del presente orden
del dia, se llevardn a cabo los trabajos de actuadlizacién del CGCA y de manera
simultdnea la generacion del CADIDO.
Respecto del Tema XIV Archivo de Tradmite, en el cual solicitan verificar que cada unidad
administrativa tenga el inventario actudlizado de sus Archivos de Trdmite y que su registro
sea conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO); al respecto sélo se cuenta con el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica faltando el Catdlogo de Disposicion Documental, por lo que el
objetivo es trabajar en las asesorias y el taller con la finalidad de generar este instrumento
y actudlizar los inventarios de Archivo de Trdmite a la brevedad posible, conforme a esfos
dos instfrumentos como lo marca la Ley.
b. Avances del Registro Nacional de Archivos. En el uso de la voz, el Coordinador de
Archivos, Lic. Eduardo Veldzquez Alza, menciona que como ya se les informd en el
punto anterior, el dia lunes 13 de septiembre del afio en curso se solicité mediante correo
electronico dirigido al Archivo General de la Nacién, el usuario y la contrasefia para
poder dar de alta toda la informacién que solicita el Registro Nacional de archivos; por lo

gue se estd a la espera de la respuesta.
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A continuacion, el Lic. Eduardo Veldzquez Alzda, Director Administrativo y Coordinador de
Archivos pregunta a los presentes si existe algin otro asunto que requiera ser examinado
por los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, a lo que contestan los presentes
gue no existen asuntos que requieran ser examinados en la presente sesion.
12.- Cierra y Clausura de la Sesién.- No habiendo otro asunto que tratar y habiéndose
agotado los puntos del orden del dia, se declaran validos los acuerdos tomados, dandose
por clausurada la Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos Ejercicio
2021, de la Secretaria General de Gobierno del Estado de Oaxaca, siendo las diez con
cincuenta y dos minutos del dia de su inicio, firmdndola al calce y margen los que en ella
intervinieron.
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
EJERCICIO 2021 DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA.--------

En la Villa de Tialixtac de Cabrera, Oaxaca, siendo las once horas con doce minutos del
dia jueves 18 de noviembre del afio dos mil veintiuno, reunidos previa convocatoria en la
Sala 3, del segundo nivel de las oficinas que ocupa la Secretaria General de Gobierno del
Estado de Qaxaca, sita en el edificio ocho de la Ciudad Administrativa *Benemeérito de las
Américas”, carretera Oaxaca-lstmo km 11.5, del Municipio de Tlalixtac de Cabrera del
Estado de Oaxaca; en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca y Actividad 3 de la MATRIZ DE ALCANCE,
ENTREGABLES Y ACTIVIDADES del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ejercicio 2021
de la Secretaria General de Gobierno, referente a la realizaciéon de sesiones ordinarias del
Sistema Institucional de Archivos; los C.C. servidores publicos de dicha enfidad: Lic.
Eduardo Veldzquez Alzoa, Director Administrativo y Coordinador de Archivos del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria General de Gobierno; Maestro Baruc Efrain
Alavez Mendoza, Director de Desarrollo Politico y Responsable del Archivo de
Concentracién:; Lic. Hugo Zavaleta Vega, Director de Asuntos Religiosos y Responsable del
Area de Cormrespondencia y Archivo de Tramite de la Subsecretaria Juridica y Asuntos
Religiosos; Lic. Antonio Rafael Diaz Valle Jefe del Departamento de Atencién al Trabajador
Migrante y Responsable de Archivo de Trdmite de la Coordinacion de Normatividad e
Inspeccion del trabajo; Lic. Margarita Beatriz Meza Garcia, Responsable del Archivo de
Tramite de la Direccién de Conciliacién para la Mejora del Sector Econémico y de
Infraestructura; Lic. David Tepale Manuel Responsable del Archivo de Correspondencia
de la Direccién de Conciliacién para la Mejora del Sector Econdmico y de Infraestructura;
Lic. José Morfin Licea, Responsable del Area de Correspondencia de la Subsecretaria de
Desarrollo Politico; Lic. Pablo Ojeda Alcald, Director de Operacién Regional y Responsable
del Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Desarrollo Politico; Lic. Noé Herndndez
Herndndez, Responsable del Area de Corespondencia y Archivo de Tramite de la
Subsecretaria de Gobiemo; Lic. Concepcién Soledad Labastida Gutiérrez, Responsable
del Archivo de Tramite de la Procuraduria para la Defensa del Trabajo; Lic. Adriana
Maribel Bautista Dicz, Andlista y Responsable de Archivo de trémite la Direccién
Administrativa Lic. Lizoeth Diaz Manzano, Jefa del Departamento de Atencién y Mejora
Organizacional y Responsable del Area de Correspondencia y Archivo de Tramite de la
Secretaria Particular; L.A.E.T. Ramona Arjona Mendoza, Jefa del Departamento de Control
Documental y Responsable del Archivo Histérico de la Secretaria General de Gobierno.
Integrantes del Grupo Interdisciplinario como permanentes: Lic. Alvaro Jiménez Soriano,
Coordinador Técnico; Lic. Diana Geraldina Charis Trujillo, Coordinadora de Enlace
Institucional y Titular de Transparencia; Ingeniero Héctor Lopez Altamirano, Encargado del
Area de Informdtica de la Direccién Administrativa; todos pertenecientes a la Secretaria
General de Gobierno, convocados mediante los oficios SGG/SIA/0163/2021,
SGG/SIA/0163/2021 SGG/SIA/0164/2021,  SGG/SIA/0165/2021,  SGG/SIA/0166/2021,
SGG/SIA/0167/2021, SGG/SIA/0168/2021, SGG/SIA/0169/2021,  SGG/SIA/0169/2021,
SGG/SIA/0170/2021, SGG/SIA/0171/2021, SGG/SIA/0172/2021,  SGG/SIA/0173/2021,
SGG/SIA/0174/2021, SGG/SIA/0175/2021, SGG/SIA/0176/2021;  SGG/SIA/0177/2021;
SGG/SIA/0178/2021 y SGG/SIA/0179/2021; con el objeto de celebrar la Segunda Sesion
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos Ejercicio 2021, de la Secretaria General de
Gobierno del Estado de Oaxaca, bgjo el siguiente.
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ORDEN DEL DIA

1. Pase de lista de asistencia.
2, Declaracién del quorum e instalacién de la sesion.
3. Aprobacién del orden del dia.
4. Cumplimiento a los acuerdos de la 1a. Sesién Ordinaria.
5. Asesoria brindada por personal del AGEO a integrantes del Grupo Interdisciplinario el
dia 18/10/2021.
é. Proyecto de Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario.
7. Atencién a oficio SGG/CNIT/303/2021 relativo a la documentacion de la extinta
Coordinacion del Servicio Nacional de empleo de Oaxaca.
8. Asuntos generales.

a. Avances del Registro Nacional de Archivos.

b. Archivo de Concentracion.
9. Cierre y clausura de la sesién.

1.- Pase de lista de asistencia. En este acto, el Coordinador de Archivos procede al pase
de lista de asistencia, informando a los presentes que se encuentran los servidores
publicos mencionados en el proemio de la presente acta, quienes se registran en el
formato denominado Registro de asistencia elaborado para tal fin, mismo que se anexa a
la presente acta,
2.-Declaracién del quérum e instalacién de la sesién. El Coordinador de Archivos
atendiendo al registro de asistencia, informa la existencia de quérum legal para la
celebraciéon de la presente sesidon; por lo que acto seguido, se declara formalmente
instalada la Segunda Sesion Ordinaria Ejercicio 2021 del Sistema Instifucional de Archivos
de la Secretaria General De Gobierno del Estado de Oaxaca.
3.-Lectura y Aprobacién del orden del dia. A continuacion, el Coordinador de Archivos
somete a consideracion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el orden
del dia de la presente sesiéon, y sin haber propuestas de modificacion, lo aprueban por
unanimidad de votos.
A continuacién, el Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos, informa
a los presentes que los puntos uno, dos vy tres del citado orden del dia ya han sido
desahogados, por lo que procede con el punto numero cuatro.
4.- Cumplimiento a los acuerdos de la 1a. Sesién Ordinaria.
A continuacion, el Coordinador de Archivos informa que en seguimiento a los acuerdos 1y
2 tomados en la Primera Sesidén Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos ejercicio
2021, solicita a la Lic. Ramona Arjona Mendoza, Jefa del Departamento de Documental y
Responsable del Archivo Histérico informe sobre el cumplimiento de los mismos.————-—-—- --
En el uso de la voz, la licenciada Ramona Arjona Mendoza informa que en referencia al

ACUERDO SGG/SIA/150-1/2021, €l que a la letra dice: "Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos por
unanimidad de votos APRUEBAN la fecha y hora propuesta para llevar a cabo el Taller denominado Aplicacion del Cuadro General de

Clasificacion Archivistica en los términos que se refiere”. Les hace saber que la actividad se llevd a cabo en
tiempo y forma a través de la plataforma virtual denominada ZOOM, registrdndose un
aforo de 27 personas. Sin embargo toda vez que se utilizd la version gratuita se registraron
algunos inconvenientes, como lo fue el tiempo de duraciéon de las sesiones y la
inestabilidad del servicio de internet que no permitié el acceso a todos los interesados en
el tema; sin embargo los companeros que si pudieron acceder tuvieron una participacion
activa en la actividad, toda vez que conocieron la estructura del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y su aplicaciéon a través de los formatos que contemplan los
Lineamientos_para_la_organizacion, conservacion y custodia de Los Archivos de La
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Administraciéon PUblica Estatal de Oaxaca. Se les indicd que deberdn revisar el marco
normativo que regula sus funciones para ir determinando los plazos de conservacion de
las series documentales que les corresponden, de tal forma que cuando tengan que
elaborar el Catalogo de Disposicion Documental ya cuenten con esa informacion.
Agrega que de manera particular la Subsecretaria de Fortalecimiento Municipal ofrecié
ayuda para automatizar la generacion de formatos con el fin de agilizar su llenado. Anexo
1.- Capturas de pantalla de la actividad.
En referencia al ACUERDO SGG/SIA/1SO-2/2021, el que a la letra dice: “Los infegrantes del

Sistema Institucional de Archivos, de la Secretaria General de Gobiemo por unanimidad de votos APRUEBAN el

Calendario de Visitas a los Archivos de Tramite, en los términos propuestos, debiendo rendir un informe de resultados

para los efectos correspondientes”. Se informa que en coordinacién con el Licenciado Francisco

Esteban Moya Marcos, Técnico Especidlista en organizacion de Archivos se llevaron a

cabo las visitas en cada una de las dreas que integran la Secretaria General de Gobierno,

ubicadas en los Edificios 4 y 8 del complejo de Ciudad Administrativa, asi como también

las ubicadas en el edificio que se encuentra en la calle Mitla nUmero 402 del
Fraccionamiento San José La Noria, en las fechas y horas programadas en el Calendario > |

de visitas. Para tal efecto cede el uso de la palabra al Lic. Francisco Esteban Moya

Marcos, Técnico Especialista en organizacién de Archiveos, quien en el uso de la palabra ~
presenta el informe consistente en tarjetas informativas como evidencia de las visitas '
realizadas, asi como las observaciones que se hicieron a cada una de las dreas; agrega \

que en el caso de la Direccidén de Gobierno a cargo del Maestro Eric Lopez Moling,
expreso que su archivo serd trasladado a otro lugar y estdn preocupados porque el lugar
en donde serd trasladado no cumple con los requisitos minimos para resguardo de
documentos, manifiesta que interpondrd su inconformidad ante la Secretaria de
administracion para dejar el antecedente; respecto de la  Subsecretaria Juridica, la
documentacién que tienen en la sala de juntas, estdn en espera de que se autorice el
Programa de Organizacién Documental para iniciar los trabajos de organizacion.-—---—--—-—-
En el uso de la voz, la licenciada Ramona Arfjona Mendoza, Jefa del Departamento de
Documental y Responsable del Archivo Histérico informa que en el desarrollo de las visitas
se pudieron aclarar dudas particulares y a la fecha se mantienen las asesorias con las
dreas de mayor complejidad en sus archivos. De manera general, se les recomendd a
todos que deben realizar la limpieza de las dreas en donde tfienen almacenados sus
archivos de manera periddica, con el fin de evitar dafos en la documentacion y
contaminaciéon por invasion de fauna nociva, hasta en tanto no se promueva una
transferencia primaria o en su case una baja documental.
En el uso de la voz el Coordinador de Archivos pregunta cudl fue el acuerdo gue se tuvo
con cada una de las dreas a lo que el Licenciado Francisco Esteban Moya Marcos,
Técnico Especialista en Organizacidon de Archivos responde que en general todas las
dreas se quedaron con la tarea de clasificar sus archivos de trdmite de acuerdo la
codificacién que les corresponda en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
vigente, dicha codificacién servir@ para el correcto llenado de los formatos que
contemplan los Lineamientos para la organizacién, conservacién y custodia de Los
Archivos de La Administracién PUblica Estatal de Oaxaca, de tal manera que los
expedientes queden debidamente identificados y codificados, y de esa forma dar
cumplimiento a la normatividad vigente. Agrega que estos trabajos se fomardn un tiempo
considerable, toda vez que el personal de base que realiza esta actividad no esta
asistiendo y el personal que asiste a laborar realiza otras actividades sustantivas. Anexo 2.-
Tarjetas informativas de las visitas realizadas con la evidencia fotogrdfica y listas de
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asistencia. /
5. Asesoria brindada por personal del AGEO a integrantes del Grupo Interdisciplinario el
dia 18/10/2021. A continuacion, el Lic. Eduardo Veldzquez Alzua, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria General de
Gobiermno menciona que en el desarrollo de la video asesoria brindada por personal del
Archivo General del Estado de Oaxaca a los integrantes del Grupo Interdisciplinario el
pasado 18 de octubre del afo en curso, solo asistieron 18 personas, lamenté la poca
participacion de los asistentes en las dindmicas efectuadas por la Mira. Luz Stella
Camargo Quifiones, Jefa del Departamento de Reprografia del AGEO, quien trabgjo lo
relativo al Marco Legal. Posteriormente Lic. Julio Ledn Zdrate, Director de Clasificacion de
Archivos del AGEO recomend¢ llevar a cabo la actualizacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, antes de llevar a cabo los trabajos para la elaboracion del
Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO); debido a que la Estructura Orgdnica de
la Secretaria tuvo modificaciones y se integré como un drea administrativa la
Coordinacién de Atencién Ciudadana y Vinculacién Social, razén por la cual es necesario
revisar las secciones y series para no dejar fuera a esta nueva area. Anexo 3.- Capturas de
pantalla de la actividad.
é.- Proyecto de Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario. Continuando con el uso h
de la voz, el Coordinador de Archivos informa a los presentes que con fecha 4 de |
noviembre, mediante los oficios correspondientes se les notificd a los integrantes del i
Grupo Interdisciplinario el envio a su correos electrénicos del Proyecto de Reglas de |
Operacidon para efecto de que las analizaran y en caso de tener observaciones, las
remitieran por escrito a mds tardar el dia 12 de noviembre del afio en curso. Menciona
que a la fecha no se ha podido llevar a cabo la Primera Reunién de Trabajo del Grupo
Interdisciplinario toda vez que se estd a la espera de que la Direccidn Juridica emita sus
observaciones. Acto seguido, explica el contenido del Proyecto de Reglas de Operacion
para conocimiento de los presentes, indicando que una vez que el Grupo Interdisciplinario
se reuna y apruebe las presentes reglas de operacién, se les hardn de conocimiento a
todos los integrantes del Sistema y con ello proceder con la elaboracion del calendario de
actividades y el plan de trabajo para la elaboracién de CADIDO.
7.- Atencién a oficio SGG/CNIT/303/2021 relativo a la documentaciéon de la extinta
Coordinacién del Servicio Nacional de empleo de Oaxaca.
En el uso de la voz el Coordinador de Archivos informa que se recibié el oficio
SGG/CNIT/303/2021, signado por el Licenciado Antonio Cabrera Villalba, Coordinador de
Normatividad e Inspeccién del Trabagjo, para lo cual procede a darle lectura para
conocimiento de los presentes, hecho lo anterior cede el uso de la palabra al Lic. Antonio
Rafael Dioz Valle Jefe del Departamento de Atencion al Trabajador Migrante vy
Responsable de Archivo de Trdmite de la Coordinaciéon de Normatividad e Inspecciéon del
trabajo quien en el uso de la voz, explica a los presente que en la oficinas que ocupa la
Coordinacién se encuentran resguardadas aproximadamente 40 cajas de expedientes
que corresponden a diferentes dreas. Menciona que en su momento se trabajé con las
dreas a quienes pertenecian pero por el tema de la pandemia se suspendieron de
manera indefinida las actividades. Explica que también tuvieron contacto con la
Secretaria de Economia y trabajaron de manera conjunta los expedientes pero como
menciond, por motivos de la Pandemia ya no se le dio continvidad a los trabagjos.
Manifiesta que la documentacién se encuentra en un espacio que no cumple con las
condiciones para su conservacion, toda vez que estd expuesta al agua de lluvia que
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escurre por esa dred. Lo que se pone a consideracién de los Integrantes del Sistema para
que acuerden lo que corresponda. Anexo 3. Oficio SGG/CNIT/303/2021.
ACUERDO SGG/SIA/250-1/2021.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos por
unanimidad de votos ACUERDAN que el Coordinador de Normatividad e Inspeccion del
Trabdajo, Licenciado Antonio Cabrera Villalba revisard su Acta de Entrega-Recepcién para
verificar si la documentaciéon que menciona le fue entregada mediante el Anexo 36 que
corresponde a la relacién de Archivo de Trdmite, Concentracién e Histérico. Hecho lo
anterior, informard por escrito el resultado de la revision al Licenciado Eduardo Veldzquez
Alzia, Director Administrativo y Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de
Archivos de la SEGEGO, en cumplimiento al presente acuerdo.
ACUERDO SGG/SIA/280-2/2021.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos por
unanimidad de votos ACUERDAN que si después de haber revisado el Anexo 36 del Acta
de Entrega - Recepcién del Coordinador de Normatividad e Inspeccién del Trabgjo,
Licenciado Antonio Cabrera Villalba, no encuentra relacionada la documentacién en
comento; deberd levantar un Acta Circunstanciada de Hechos que incluya un inventario
de esa documentacion, para efecto de dar vista a la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental y al Archivo General del Estado para estar en posibilidades
de iniciar el proceso de devolucion de la documentacion a la Secretaria de Economia y \
demds areas que corresponda. De igual manera, deberd marcar copia de conocimiento
de los oficios emitidos al Licenciado Eduardo Veldzquez AlzUa, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la SEGEGO, en
cumplimiento al presente acuerdo.
ACUERDC SGG/SIA/280-3/2021.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos por
unanimidad de votos ACUERDAN que el Coordinador de Normatividad e Inspeccién del
Trabgijo, Licenciado Antonio Cabrera Villalba deberd informar por escrito a la Secretaria
de Economia que en el inmueble que ocupa la Coordinacién a su cargo existen
documentos de archivo con temas que competen a esa Secretaria, por lo que se
procederd con la entrega de los mismos. En dicho oficio deberd darle vista a la Secretaria |
de la Contraloria y Transparencia Gubernamental y al Archivo General del Estado de "\
Oaxaca para los efectos correspondientes. De igual manera, deberd marcar copia de
conocimiento al Llicenciado Eduardo Veldzquez Alz0a, Director Administrativo vy
Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la SEGEGO, en
cumplimiento al presente acuerdo.
8.-Asuntos generales.- A confinuacion, el Director Administrativo y Coordinador de
Archivos, Lic. Eduardo Veldzquez Alz0a manifiesta a los presentes que existen dos asuntos .
que se deben tratar y que por los tiempos no fueron incluidos en el Orden del dia que se
les notifico:
a. Avances en el Registro Nacional de Archivos. En el uso de la voz, el Coordinador de
Archivos informa que derivado de la integracién de la Coordinacion de Atencion
Ciudadana y Vinculacién Social a la estructura de la Secretaria el ¢ de agosto del
presente ano, se estd en espera de que proporcionen el nombre de la persona
designada como Responsable del Archivo de Tramite asi como los datos del Archivo
de Tramite que poseen, para efecto de que se integre a los archivos que se subirdn
a la plataforma del Registro Nacional de Archivos y con ello concluir el proceso de
registro. Menciona que posteriormente deberdn emitir los certificados de registro y
con ello dar por cumplida esta obligacién.
b. Archivo de Concentracién. Referente a este tema, el Licenciado Eduardo Veldzquez
AlzUa, Director Administrativo y Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de
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Archivos de la SEGEGO manifiesta a los presentes su preocupacion por el Archivo de
Concentracién de la Secretaria General de Gobierno, ubicado en la planta baja
del inmueble que ocupa la Coordinacién de Normatividad e Inspeccién del Trabajo,
sito calle Mitla nOmero 402, Fraccionamiento San José La Noria, Oaxaca; toda vez
que tiene conocimiento que la mayoria del personal que labora en este espacio son
de base y derivado de la pandemia no estdn laborando, lo que pone a
consideraciéon de la mesa. En el uso de la voz, el Maestro Baruc Efrain Alavez
Mendoza, Responsable del Archivo de Concentracién informa que el archivo aun
no opera toda vez que se estd en espera de contar con el Catalogo de Disposicién
Documental (CADIDO), para que entre en funciones. Sin embargo, propone llevar a
cabo una reunién con el personal que se encuentra adscrito a esa area con el
objetivo de conocerlos y platicar con ellos sobre su situacion laboral y las
condiciones en las que se encuentra el espacio fisico.
ACUERDO SGG/SIA/250-2/2021.- Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
por unanimidad de votos ACUERDAN que el Maestro Baruc Efrain Alavez Mendoza,
Responsable del Archivo de Concentracién convoque a la brevedad posible al
personal asignado al Archivo de Concentracién de la Secretaria General de
Gobierno para llevar a cabo la reunién propuesta, para lo cual deberd informar la
fecha y hora en la que se lleve a cabo dicha reunién, una vez que establezca
comunicacion con los asistentes. Asi mismo, deberd informar el resultado de dicha
reunion en la préxima sesion del Sistema Institucional de Archivos.
9.- Cierra y Clausura de la Sesién.- No habiendo otro asunto que tratar y habiéndose
agotado los puntos del orden del dia, se declaran validos los acuerdos tomados, dandose
por clausurada la Segunda Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos Ejercicio
2021, de la Secretaria General de Gobierno del Estado de Oaxaca, siendo las doce horas
con dieciséis minutos del dia de su inicio, firmdandola al calce y margen los que en ella
intervinieron.

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

11C. EDUARDO YELAZQUEZ ALZUA M.A.BA AiN ALAVES MENDOIZA
DIRECT@R ADMINISTRATIVO Y DIRECTQR|DE RROLLO POLITICO Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SISTEMA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA CONCENTRACION DE LA SECRETARIA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO GENERAL DE GOBIERNO

HOJA DE FIRMAS DEL ACTA DE LA SEGUNDA SI‘ESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS EJERCICIO 2021 DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DE FECHA 18 DE
NOVIEMBRE DE 2021.
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Lc gb’co AVALETA VEGA = LIC. PABYO OJEDA ALCALA
DIRECTOR/DE ASUNTOS RELIGIOSOS Y DIRECTOR DE OPERACION REGIONAL Y
RESPONSABLE DEL AREA DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DE TRAMITE LA SUBSECRETARIA DE DESARROLLO
DE LA SUBSECRETARIA JURIDICA Y ASUNTOS pOLITICO
RELIGIOSOS

LIC. MARGARITA BEATRIZ MEZA GARCIA JOS}%?(J MORFIN LICEA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE RESPO ADMINISTRATIVO Y
LA DIRECCION DE CONCILIACION PARA LA RESPONSABLE DEL AREA DE
MEJORA DEL SECTOR ECONOMICO YDE  CORRESPONDENCIA DE LA SUBSECRETARIA
INFRAESTRUCTURA DE DESARROLLO POLITICO

LIC. ANTONIO RAFAEL DIAZ VALLE Lic. D , ;l NUEL
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL RESPONSABLE/DEL IARGHIVO DE

TRABAJADOR MIGRANTE Y RESPONSABLE DE CORRESPONDENCIA )E LA[DIRECCION DE
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA CONCILIACION PARA LA MEJORA DEL
COORDINACION DE NORMATIVIDAD E SECTOR ECONOMICO Y DE
INSPECCION DEL TRABAJO INFRAESTRUCTURA

b | !j
1/ v - - \u’ul‘ﬁa)
LIC. NOE HERNANDEZ HERNANDEZ LiC. ADRIMﬁ MARIBEL BAUTISTA DiAZ,
RESPONSABLE DEL AREA DE ANALISTA'Y RESPONSABLE DE ARCHIVO DE

CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DE TRAMITE ~ TRAMITE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
DE LA SUBSECRETARIA DE GOBIERNO

HOJA DE FIRMAS DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS EJERCICIO 2021 DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DE FECHA 18 DE

NOVIEMBRE DE 2021.

' SEGEGO

Secretaria General de
Gobierno
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JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBID Gabbprnn i Fetadn '
A
LAET. RAMONA A}.I NA MENDOIA LIC. CONCEPCION SOLEDAD LABASTIDA
JEFA DEL DEPARTAMENTQ DE CONTROL GUTIERREZ

DOCUMENTAL Y RESPONSABLE DE ARCHIVO ~ RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
HISTORICO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA PROCURADURIA PARA LA DEFENSA DEL
GOBIERNO TRABAJO
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LIC. LIZBETH DIAZ MANZANO

SINA CHARIS TRUJILLO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION Y

DORA DE ENLACE

MEJORA ORGANIZACIONAL Y RESPONSABLE INSTITYCIONAL Y TITULAR DE
DEL AREA DE CORRESPONDENCIA Y RANSPARENCIA
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SECRETARIA
PARTICULAR
[
|
— A— 7 A0 G —
LIC. ALVARO, NEZSORIANO INGENIERO HECTQR LOPEZ ALTAMIRANO,
COOR ODELA ENCARGADO DEL AREA DE INFORMATICA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

HOJA DE FIRMAS DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS EJERCICIO 2021 DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DE FECHA 18 DE

NOVIEMBRE DE 2021. \
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Tema: Cumplimiento a la Ley General de Archivos
Ponente: Brenda Sharlyn Galvdn Judrez

Fecha: 02/08/2021

Horario: 11:00 a 13:00 horas.

Chat de la reunién

14 de
diclembre de
2020
14 de junio de 2020
15 de ‘ Inicio de
pioksd diciembre Establecer é‘;‘fﬂ’;i:‘;‘;
Lo de 2019 programas de
15 e o A e [ foiamasde T X achivo
e 2019 " de leyes en gestion locales
Implementar locales 1] Déamo
208 Sistema cuarto oo
Entrada en Institucional e prsbioilby
i de Archiv
Publicacién vigor Py Décimo sexto
en DOF & 1afo 1afio e
Dia 730 730 Dia 903
Dia1 Die:3es meses Dia
Dia 548

OBLIGADOS
+

ema Institucional de Archivos

Art. 20. E1 SIA es el conjunto de registros, procesos y eriterios, estruct
funciones que desarrolla cada SO, de acuerdo con los procesos de gestién documental,

Art. 21. El SIA de cada sujeto obligado deberd integrarse por...

Sistema Institucional de Archivos
Instancias Operativas
Area

Coordinadora Archivo
de Archivos A Ehivo

(itancia i
normaine) [ oty e Pates Concentracién

Elaborar un programa anual

}
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Tema: Valoracion documental y Grupo Interdisciplinario
Ponente: Ciristina Zdrate Romero

Fecha: 05/08/2021

Horario: 11:00 a 13:00 horas.

VALORACION DOCUMENTALY
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

GOBIERNO DE o [;/[_txim :
MEXICO

m VALORACION DOCUMENTAL Contactos x
cenpartir invitacién

El proceso de valoracian documental se presenta en dos etapas archivisticas diferentes: .
La primera es para la elabaracién de los instrumentos de Control Archivistico, que consiste

en identificar los valores documentales de las series documentales y establecerd los plazos &

de permanencia en los diferentes archivos, con los tiempos para |a disposicién documental .
(para hacer las transferencias primarias o secundarias); asi como la vigencia documental

(que es utilidad de la informacién que contienen) para definic el destino final: la o
eliminacién por medio de la Baja documental o la conservacion permanente a través de la

transferencia secundaria. "

Es un proceso que garantiza la preservacion de la memoria institucional y la reconstruecian B
de algunos proceso y hecher relevantes para los Sujetos Obligados, convirtiéndose estos

expedientes en el patrimonio documental que serd fuente primaria de informacién para los "

interesados.

%

&

"
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W5 cunie s s e R
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P ASLECRIAARCIVISTEAWLON K G Gunen Misonkzem: @ X e - o =

€ 5 © & tmsmicosokcom a/pre join caling 1S mestin R B

Contactos *

= Compartirinvtacion

DU Depatamento de lnformatic., %
os £
oA *
o o do Acupunturs %
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B Eranvitado! kY
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EF Cuangeling Santoyn Fonseca.. %
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Tema: Unidad de Correspondencia
Ponente: Cristina Aguilar Gonzdlez
Fecha: 09/08/2021

Horario:  15:00 a 17:00 horas.

NTTTI

om CM~%@B B8 ECAT 04

o €N~ B GELEEEHNROE . ~oam, W
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Tema: Archivo de Trdmite

Ponente: Miguel Angel Lépez Jiménez
Fecha: 12/08/2021

Horario: 11:00 a 13:00 horaos.

Archivo de Tramite

GOBJERNO DE

MEXICO

i6n de PowerPoint - [01 ASESORIA_ARCHIVO_DE_TRAMITE_ESTADOS_MUNICIPIOS_20211]

Caracteristicas del
documento de archivo

B e SN b rencn psicaren: & X D)
€ 3 C 8 e

- @ :

® © ® Presentacién de PowerPoint - (01 ASESORIA_ARCHIVO_DE_TRAMITE_ESTADOS_MUNICIPIOS_20211)

INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS EN MATERIA DE ARCHIVO
GENERAL DE tos

n Falta administatva no grave ef servidor pdbiico cuyos actos u omisiones incumplan o
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Tema: Guia de Archivo Documental
Ponente: Eunice Ruiz Zamudio

Fecha: 20/08/2021

Horario: 15:00 a 17:00 horaos.

[ & s s v %
€ 3 C 8 remmasnom

GUIA DE ARCHIVO
DOCUMENTAL

DIRECCION DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO NACIONAL

GOBIERNO DE

MEXICO

» 00 O (] (-}
P Rl e oI

T - o « TR TS AT v v TGl i,
€ 3 C 8 tememicnschcom g MTBYWFMGIRCGUNOZIUZVAS et ZDANF i A - @

e (08 @

¢Qué es una
serie Division de una seccién que corresponde al
documental? conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucion general
Yy que versan sobre una materia o asunto
especifico.

500 O (<) ©
37 0 RANENEE s EIAE T

IS it s e | @b ke Mceson 1 @ x|l AR x] o unssigp x] 2 esvmaseoine. sz x WA O R beiom|
€ 3 @ tamimcomfoom #/pomien c 18:mootag MIBEYWSKMGHCGYIVIOOZUZYAS 2t DAyNFmZjkNmEy @hroad - @ :

Publicacién
de la Guia de
Archivo
Documental
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Tema: Programa anual de Desarrollo Archivistico
Ponente: Cristina Aguilar Gonzdlez

Fecha: 23/08/2021

Horario:  11:00 a 13:00 horas.

[ e+« ks ==

€ 3 C 8 tememcrmhcom

Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Riesgos ¢Qué es un riesgo en
el archivo?

Evento adverso e inclerto (externo o interno) que derivado
de la combinacion de su probabilidad de ocurrencia y el
posible impacto pudiera obstaculizar o impedir el logro de
los objetvos y metas institucianales

[T e e X reo rcsrans @ T T o e s

€ 3 G B teimemicshoo e jon cing/1Smost Rz QG022 TZER T - %

Etapas de la
administracion

Estructura
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Tema: Archivo de Concentracion
Ponente: Tlatoani Luis Alberto Munoz Benitez
Fecha: 23/08/2021

Horario: 11:00 a 13:00 horaos.

M Secmis coente s X | O Wroer x| @ reein et i @ x | 4 ° o x
€ 5 C R e oo o el Smetas 2O NN TS0 OO S Breado2 =% @ :
i Acicacones ™ Grmal e & Comeo ofcel Gereral. § Gowemo del Extad. Arcrevo Gerenl g6l @ AthnoGenenice. () facerook @ Whetsipp » | 1 Lenseienn

ARCHIVO DE CONCENTRACION

GOBIERNO DE

MEXICO 202

T T e—— o x| @ werion wcicrrem: x| & e - o x

< @ @ wamamicsssem eipr jon clng/1gmestng G M TIZO0 ey ODkAY S Ehraact - @

E dplkacore M Grai 8 SKC § Comooicel § SeomGoenls § Goborn i G Ao Gerenl e @ Aehn G () focebk @ Whtshpp - | 18 Gidelecim

Chat de la reuni

TRANSFERENCIA PRIMARIA
Solicitud de cotejo documental al Archivo de
Concentracién previo a la transferencia primaria.

£l personal del Archivo de Concentracion deberd recibir una Selicitud de cotejo
documental, para revisar que el inventario de transferencia primaria coincida
con el contenida de las cajas.

Para ¢l cotejo la unidad administrativa productera debera solicitarle al archivo
de concentracion una cita para que revise en las instalaciones del archivo de
tramite el inventario y la documentacion a transferir.

P Ecribe sl pare buscar

M seemt om0 wesoms % | 3 wrasigp X [ b e s esm: # x | o - o x
& G @ mamemicracafrcom) sfarejein-caling/| mestng TIVIOGS W MTAATIZDgy ) 2 = @
5 aghexiones M Gooi S Concookcal winaCeremh, 1§ Gobemade Gand § Arcwo Gererl s, @) chno Geolde., () Fozhonk ) Whatigp = | 1] Lamaetecnen

Contactas

TRANSFERENCIA PRIMARIA o o
3 . .. =2 Compartr mvitacion

Traslado de las cajas al Archivo de Concentracién e wema s Invesoes
Una vez verificado todo, el Formato de Inventario de Transferencia

Primaria debera firmarse en dos tantos, uno para el Archivo de
Tramite y otro para el Archivo de Concentracion.

En el caso de que se haga este procedimiento de forma
automnatizada por medio de un Sistema informatico, es necesario T Radl vendafo vt
que el Archivo de Tramite tenga acceso al Inventario de
Transferencia Primaria, con el ndmero de Transferencia que
asignara el Archivo de Concentracion.

RS HOSAGARCIA fvitadol
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Tema: Registro Nacional de Archivos
Ponente: Daniel Lopez Vargas

Fecha: 25/08/2021

Horario:  16:00 a 18:00 horas.

| ey g o IR SR Om I O |
R ——— M 202100z - @

REGISTRO NACIONAL
DE ARCHIVOS

PROCESO DE INSCRIPCION

GOBIERNO DE

MEXICO

&

7 o/ NEE o I IJMEFT

R
€ 3 C

Registro Nacional
rroa—te-Archivos

_ SUSTENTO JURIDICO |
sl [0 T TTHT

o Ao e al AT X | O Wy B 6 Feion [N Toure. @ %
€ 3 C 8 teamsmcrosoncon/_#/pre-o0n-calng/1Fmeeting MGy "

b

SOLICITUD DE INSCRIPCION &

+ Envio el correo desde mi cuenta P
institucional (Dominio de mi institucién) ==

50 de No tener correo institucional: M

Envio de correo
electrénico como:

+ MARCAR COPIA AL TITULAR DE Mi
INSTITUCION O DEPENDENCIA

Coordinador de
archivos

+ En"Asunto" debe decir: "Solicitud de
registro*

+ Adjunto mi nombramiento oficial en PDF
como Coordinador de Archivos.

» 0 0® 00 O @ i
7 5 Ml B8 o L [AME
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Tema:
Ponente:
Fecha:
Horario:

Erika Jiménez Garcia
27/08/2021
11:00 a 13:00 horas.

08 = i

Asesoria: Bajas Documentales y Transferencias
Secundarias

i6n de D
ién de Di:
Agosto 2021

Archivistico
D

GOBIERNO DE

- @ :

SE

Secretar
Ge

Oaitaca:
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Baja documental y Transferencia Secundaria

® wixico B @

Baja Documental

ARCHIVO DE CONCENTRACION
UMENTAL PARA POSTERIORES A 2005

INOMBRE DE LA DEPENDENCIA: (completo y sn sbreviaturas)

NOMBRE DE LA (completo y sin abreviaturas)

INOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: (completo y sin abreviaturas)

Fecom
o

i consiouwe | cam o Suscmwcon : O | W 10T 04 ks S0n 0T DOCMNTA

[E—— R —

contenidos en_ cajas con un peso apronimado de _ kg correspondientes s _ metros lineles.

Transferencia Secundaria

Logotpn inscionsl
ARCHYO HSTORCO
oocuuenTos

WoBE o€ LA DEPENCENGA: (1)

® s EE @

"AUTORZA (%}
NOMERE Y FIRMA

o
Jousss e
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Tema:

Documentacion Siniestrada

Ponente: Angélica Manrique Oropeza

Fecha: 31/08/2021
Horario: 11:00 a 13:00 horas.

ASESORIA PARA REPORTAR
DOCUMENTACION SINIESTRADA

JULIO-AGOSTO 2021

GOBIERNO DE

MEXICO

méximo de 45 dias

5. Infracciones s B @

LGA Articulo Ti6:

I, Transferir a titulo onerosa o gratuito la propiedad o posesion de archivos o documentos de los sujetos
obligados, salvo aquellas transferencias que estén previstas o autorizadas en las disposiciones aplicables;

11, Impedir u obstaculizar Ia consulta de documentos de los archivos sin causa justificada;

Iil. Actuar con dolo o negligencia en la ejecucion de medidas de indole técnica, administrativa, ambiental o
tecnologica, para la conservacién de los archivos;

IV. Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir o inutilizar, total o parcialmente, sin causa legitima
conforme a las facultades correspondientes, y de manera indebida, documentos de archivo de los sujetos
obligados;

V. Omitir Ia entrega de algin documento de archive bajo la custodia de una persona al separarse de un empleo,
carge o comisién;

VI. Mo publicar el catilogo de dispesicién documental, el dictamen v el acta de baja documental autorizados por
<l Archivo General o, en su caso, las entidades especializadas en materia de archivs a nivel local, asi como el
acta que se levante en caso de documentacién siniestrada en los portales electronicos, y

VI Cualquier otra accidn u omisién que contravenga lo dispuesto en esta Ley v demds disposiciones aplicables
que de ellos deriven.

Chat de la reunién *

BeEd6eBrEO% s . ~osm, 20 W

CREAR+CONSTRUIR«CRECER

4. Reporte de
documentacion
siniestrada

NOTA: Toda la documentacion
debera ser remitida al Archivo
General de la Nacién en un periodo

Chat de la reunion

CLADUA KA VALENGS

rttn Incques tado} ya o
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ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA

Tema: Sistema Institucional de Archivos.

Ponente: Dra. Nimcy Arellano Cancino.

Cargo: Jefa del Departamento de Investigacion y Asesoria Archivistica.
Fecha: 6 de abril de 2021.

Horario:  10:00 a 12:00 horas.

M Raciidos (16 - suegegoBgm: X | @ Whatsiop x | O weot foppetams ®x +

o5 €0 -~ = B @A® 06 NO O

™M Recibdos 16) - ssegegoBam: X | O Wnatsdap X | O vt oo etns ® x|+

C & mestge

DEFINICION

El SIA es el conjunto de archivos que debe sxistir en foda
institu

e Lad o

e cremN-a2 EAMOEEBOCT
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Tema: Grupo Interdisciplinario.

Ponente: Lic. Julio Ledn Zdrate.

Cargo: Director de Clasificacion de Archivos del AGEGO.
Fecha: 18 de Octubre de 2021.

Horario:  10:00 a 12:00 horas.

M Racibidos - sasegegogmales X M

10352 SOY | Capacitacion Grupo Interdis

B Lscnne aquipara buscar o - M BEFEF&EBRF A AB R gy B

M Racbidos - sacegegoGgmaiiee X 06

C @ meetgoogleco

Jufio Leén Zarste
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Oos 18

% # #

% %

@ B

1117 SOY | Capacitacién Grupo Interdisciplinario
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~
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Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica,
Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca. (OGAIP antes IAIP).

Tema: Prueba de Dano y Versiones PUblicas.

Ponente:Lic. Persilia Calvo Ramirez.

Cargo: Jefa del Departamento de Formacion y Capacitacion.
Fecha: 15 de abril de 2021

Horario: 1:00 a 115:00 horaos.

CONTENIDO:
Articulo 6 A CPEUM

Informacion reservada
* Articulo 113 LGT
* Articulo 104 LGT

informacion confidencial

* Datos personales
* Secretos

Lineamientos Generales
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
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Tema: Ley General y Ley Local de Archivos.

Ponente: Fernando Ariel Lépez Garcia.

Cargo: Jefe del Departamento de Proteccion de Datos Personales y
Archivo.

Fecha: 29 de abril de 2021
Horario: 10:30 a 12:30 horas.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
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Tema: Clasificacion y desclasificacion de la informacion.

Ponente: Lic. Persilia Calvo Ramirez.

Cargo: Jefa del Departamento de Formacion y Capacitacion.

Fecha: 5 de mayo de 2021
Horario: 10:30 a 12:30 horas.

Toda la Informacion es
pablica

CLASIFICACION
¥ DESCLASIFICACION
DE LA INFORMACION

» CURSO

ART. 6 apartado A, CPEUM

La Inobservancia de las leyes aquella informacid

&n materia de transparencia que se

serd sancionaca considere reservadgg®
confidencial

Leyes determinaran la
manera sn que los 5. 0
deberan hacer publica la

Informacian

Toda persona, tendra acgeso
gratuito a la informacion
pubiica, a sus D.P

La Informacian que se
refiere a la vida privaday los 5.0, deberan preservar sus 0.6, podra conoger de

Datos Perscnales sera documentas recursos de revisicn
protegida

wawiapoaxaaorgmx | @ 1APOaxac | © @inpoaxaca

] neapa ave conlers
Citar articuto, fraccion, (I ideniiicar ot dafto que i

Inciso delu LGTAIP, l bien
LTIARO y Lincamianto de ) Jo por las |
Clasifcacién. : :re
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Tema: Archivos y Gestion Archivistica.
Ponente: Fernando Ariel Lopez Garcia.
. Jefe del Departamento de Proteccion de Datos Personales y
Cargo: .
Archivo.
Fecha: 26 de mayo de 2021
Horario: 10:00 a 12:00 horas.

CICLO VITAL DELOS
DOCUMENTOS

UT. SEGEGD
DOCUMENTOS DE APOYO
INFORMATIVO

N0 BON DRIGINALES PUES SE TRATA
DOCUMERTACKN o 5, REPROGRAFAS O
e coPas Y

conETITUIGA o

FUARSE
TORUATILG, PATA

GENTROS
Trinidad Merales

a ® -]

Cursos en materia de
Archivos en:

hitps:fjceviaipublics.insi.ac mx
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Tema: Conceptos bdsicos y legislacion en materia de Archivos
Ponente: Lic. Luis Alfredo Romero Pérez

Cargo: Jefe del Departamento de Informacion de la DDGIE
Fecha: 16 de agosto de 2021

Horario: 10:00 a 12:30

© oo Revidn

Conceptos basicos y legislacion en
materia de archivos

Oaxaca de Juirez, 16y 17 agosto de 2021

Diapositiva 1 de 37
' CB - B GEECHEO0 S »~sman.

© zece

Aquel que registra un
hecho, acto administrativo
juridico, fiscal o contable
producido o recibido en el

ejercicio de las facultades
o funciones de los S.0.,
con independencia de su
soporte documental

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
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Tema: Conceptos bdsicosy legislacion en materia de Archivos
Ponente:Lic. Armando Ortiz Gonzdlez

Cargo: Director de Gestion Documental de la DGGIE

Fecha: 17 de agosto de 2021

Horario: 10:00 a 12:30

Miriam Martine. Adrlana Mendo.

Ramona Arjona

Maria Tanivet R... Miguel Angel G

Miguel dngel Garvia salres

srmando.ortiz Rigoberto Cans. AlfonsoRojasiN.

Rigeherto Canzace

Judiith Ramos S. Francisco Estcba, Leonardo Aljan.

Jdth R

Viridiana Martin Saral Santiago. Blanca Azucena.

Ramona Arjona.

inai E%
El Ciclo vital de los documentos y el Sistema de
Archivos

» 223
Uso
'--

| XVI. Ciclo vital de los documentos: A las etapas por las que atraviesan los documentos
: de archivo desde su pi ion o pcion hasta su baja d © conservacion
| permanente.

Creacién o
Recepcion

oned~ 2B HEECEHNTO S

inai Eé

[

~G A o B

- e et it i Mot
Archivo de Tramite

Funciones (Art. 30, LGA)

Ramana Arjona.
Asepurar

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA

los expedientes que cada
irea o unidad produzea, use
¥ reciba.

Colaborar

con el drea coordinadora de
archives en la elaboracion de
los instrumentos de control

archivistico previstos en la

I localizacién y consulta de
los expedicntes mediante fa
claboracion de los
inventarios documentales.

Trabajar

de acuerdo con los criterios
especificos ¥
recomendaciones  dictados
por el drea coordinadora de
archivos
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Tema: Gestion Documental y Administracion de Archivos

Ponente:Mtra. Claudia Alines Coto Veldsgez

Cargo: Subdirectora de Gestion Documental de la Direccion General de
Gestion de Informacion y Estudios del INAI

Fecha: 12 de octubre de 2021

Horario: 10:00 a 13:00

cccccccc

CAPACITACION EN LINEA

GESTION
DOCUMENTAL
Y ADMINISTRACION

DE ARCHIVOS

Reconoce:

El caracter esencial de los archives para garantizar una
gestion eficaz, responsable y fransparente, para profeger los
derechos de los cludadanos, asegurar la memeria individual
y colectiva y para comprender el pasade, documentar el
presente para preparar el futuro.

C a frabajar para que:

Los archivos sean accesibles a fodos, respetando las
leyes sobre esta materio y los relalivas a los
derechos de los personas; de los creadores, de los
propietarios y de los usuarios

M O Escribe aquf para buscar O B W = B llﬁ g 0 ABam

i
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Tema: Gestion Documental y Administracion de Archivos
Ponente: Mtra. Mirian Martinez Meza

Cargo: Responsable del Archivo de Concentracion del INA
Fecha: 13 de octubre de 2021

Horario: 10:00 a 13:00

Miriam Martine

Buen dla mi registro s RAMA
0950

Funciones de los documentos administrativos

= Son soporte “ Interna
material de las “ Externa
actuaciones

administrativas

Gestion documental: Produccion

B O Escribe aqui para buscar O H w m B o &B -~ ~Baw

a

1040
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Ramona Arjona.

Mitam Marioe.. | ot Becar ®

SR - inoi[ﬁ
Delimitacion de las series documentales

Serie documental:es el conjunto de documentos producidos por un
organismo, persona fisica o juridica, en el ejercicio de una competencia concreta o
en el desarrollo de una determinada funcién, regulada por una norma o
procedimiento, o bien como consecuencia de una determinada necesidad
informativa o testimonial.

SERIE DOCUMENTAL = Organo productor + Funcién + Tipo

documental
s Teant v a
—
W 9 cscone autpara s o nmBEE®GH®O nEam e O

= Zeom Reuniée

o %
—_
Curso “Gestion documental y de archivos”
Tema 4. Organizacién de archivos
Oaxaca de Juirez, octubre de 2021
Diapositiva 1 de 19 > 3 B
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INFORME DE LAS VISITAS Y
ASESORIAS INTERNAS PARA LA
ORGANIZACION DE LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA
SUBSECRETARIA DE GOBIERNO

DIRECCION DE
CONTROL DE LA
GESTION

B




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA DE
GOBIERNO




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE GOBIERNO




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE GOBIERNO




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE GOBIERNO




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE GOBIERNO




ASESORIA ARCHIVISTICA A LA SUBSECRETARIA DE GOBIERNO




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE ATENCION A
LA DEMANDA SOCIAL
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INFORME DE LAS VISITAS Y
ASESORIAS INTERNAS PARA LA
ORGANIZACION DE LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA
SUBSECRETARIA JURIDICA Y
ASUNTOS RELIGIOSOS

DIRECCION DE
CONTROL DE LA
GESTION

_




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA JURIDICA Y
ASUNTOS RELIGIOSOS
e VK-

1 | - % ¥
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE LO

CONTENCIOSO
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE LO
CONTENCIOSO




A ENTO DE LO
ISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAM
! CONTENCIOSO _

»

COBIERNG Dt £5TAD0 oy OAXACA
"ETARIA JURIOICA ¥ AsuNTos RELiCIosgs.

DIRECCiGN JURIDICA

DEPARTAMENTG DE (o CONTENCIOSO
/2021

NUMERO DE convroL -
NUM. DE EXPEDIENTE ~BEiay
MATERIA AMPARD
—Lae == &
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
PERMISOS, EXPROPIACIONES Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
PENSIONES DE GRACIA, PREMIOS EXTRAORDINARIOS Y CONSULTA

JURIDICA
S




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
DERECHOS HUMANOS

= ]

K

0 3

ynttg.s.&;‘

»

Oaycaca T ===
SUBSECRETARIA JURIDICA ¥ ASUNTOS RELIGIOSOS
DIRECCION JURIDICA
DEPARTAMENTO DE DERECHOS HUMANOS

ot oaxaca
FECHA DE INICIO: 12/85/2026
FECHA DE CONCLUSION: /. /.




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION JURIDICA




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION JURIDICA




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE ASUNTOS
RELIGIOSOS
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION DE ENLACE

INSTITUCIONAL
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$3aNLIN0S




Vé

VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENT DE ENLACE

CON ORGANISMOS
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO CON EL
PODER LEGISLATIVO




ASESORIA ARCHIVISTICA A LA SUBSECRETARIA JURIDICA Y ASUNTOS
RELIGIOSOS
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INFORME DE LAS VISITAS Y
ASESORIAS INTERNAS PARA LA
ORGANIZACION DE LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA
SUBSECRETARIA DE
DESARROLLO POLITICO

DIRECCION DE
CONTROL DE LA
GESTION

B




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA DE
DESARROLLO POLITICO




) SARROLLO
A E LA DIRECCION DE DE
RCHIVO DE TRAMITE p
VISITA AL A ITE DE L/

ACUERDO

PROTECCION.

EXPEDIENTE:

DDHPo/> 536/(01 VOAX/s01y,

IBC/01/5020

QUEJOSsA: NANCY LOURDES GARCIA

CRuz,

AUTORIDADES RESPONSABLES:

PRESIDENTE, Si.creTamya, TESORERG Y
OR JURIDICO DE|

SANTA LUCIA DEL CAMING

SEGEGO/SBDP/C.A/001/2020.
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
POLITICO




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE OPERACION
REGIONAL




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE OPERACION
REGIONAL




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE OPERACION
REGIONAL

2010-2016
SUB-SECRETARIN
DE OPERACION

REGIONAL

conTasiuban




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE OPERACION
REGIONAL




ASESORIA ARCHIVISTICA A LA SUBSECRETARIA DE DESARROLLO
POLITICO
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INFORME DE LAS VISITAS Y
ASESORIAS INTERNAS PARA LA
ORGANIZACION DE LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA
SUBSECRETARIA DE
FORTALECIMIENTO MUNICIPAL

DIRECCION DE
CONTROL DE LA
GESTION

>




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA DE
FORTALECIMIENTO MUNICIPAL




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE ASUNTOS Y
LES




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE APOYO
REGIONAL Y MUNICIPAL




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE
CAPACITACION Y APOYO A LA GESTION MUNICIPAL
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
PROCESAMIENTO Y ANALISIS DE INFORMACION MUNICIPAL




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE
FORTALECIMIENTO Y CONCERTACION MUNICIPAL

b2 DiseRo

R

SONCERTACKIN
e L
SUSSSORE TARW O
FORTARLETAMENTO
RN
SECRETARIA GENERAL

DE SOSERNO
EXPEDIENTE No. 108
MUNICIPIO DE SANTIAGO
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y VINCULACION INTERINSTITUCIONAL
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE POLITICAS
PUBLICAS MUNICIPALES




ASESORIA ARCHIVISTICA A LA SUBSECRETARIA DE
FORTALECIMIENTO MUNICIPAL
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LUNTOS

INFORME DE LAS VISITAS Y
ASESORIAS INTERNAS PARA LA
ORGANIZACION DE LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA
OFICINA DEL SECRETARIO

DIRECCION DE
CONTROL DE LA
GESTION
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION TECNICA




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS
DE INFORMACION Y RESULTADOS




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE
CONCILIACION PARA LA MEJORA DEL SECTOR ECONOMICO Y DE
INFRAESTRUCTURA

i &S/




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE VIABILIDAD

Cnidad & Viakitid.s
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE APOYO TECNICO
EN EL SECTOR ECONOMICO
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INFORME DE LAS VISITAS Y
ASESORIAS INTERNAS PARA LA
ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS
DE TRAMITE DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA, COORDINACION
DE ENLACE DEL FONDEN, LA
PROCURADURIA PARA LA DEFENSA
DEL TRABAJO Y LA COORDINACION E
INSPECCION DEL TRABAJO

GESTION

L DIRECCION DE
| . CONTROL DE LA



VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS FINANCIEROS
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL
PRESUPUESTAL




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES

ERICOLOS |
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VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDUNACION DE ENLACE
DEL FONDEN




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA PROCURADURIA PARA LA
DEFENSA DEL TRABAJO




VISITA AL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA COORDINACION DE
NORMATIVIDAD E INSPECCION DEL TRABAJO




ASESORIA ARCHIVISTICA A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA, COORDINACION
DE ENLACE DEL FONDEN, PROCURADURIA PARA LA DEFENSA DEL TRABAJO Y
LA COORDINACION DE NORMATIVIDAD E INSPECCION DEL TRABAJO
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Fecha De elaboracidn: 2 de septiembre de 2021.

CARTA DESCRIPTIVA
NOMBRE DEL TALLER Aplicacidon del Cuadro General de Clasificacidon
Archivistica.
NOMBRE DEL LAET. Ramona Arjona Mendoza
FACILITADOR Jefa del Departamento de Control Documental y
Responsable del Archivo Histodrico.
OBJETIVO GENERAL Lograr que las areas generadoras de documentos

gue integran la Secretaria General de Gobierno,
conozcan y apliquen correctamente las secciones
y series del Cuadro General de Clasificacidon
Archivistica en la integracion de sus expedientes;
para una correcta organizacidn, conservacion y
localizacion de sus archivos.

DURACION 60 minutos (incluidas dudas y respuestas).
FECHA PROPUESTA PARA | .. .

SU REALIZACION Viernes 17 de septiembre de 2021.
HORARIO De 11:00 a 12:00 horas.

MEDIO DE REALIZACION | Plataforma virtual Zoom

OBJETIVOS PARTICULARES

e Sensibilizar a las y los participantes sobre la importancia del uso del
Cuadro General de Clasificacién Archivistica como un instrumento
técnico de acceso y consulta a los archivos que generan.

e Que las y los participantes identifiquen las secciones y series que les
corresponde de acuerdo a las funciones y actividades que desempeiian.

e Reforzar el conocimiento de sus componentes.

e Identificar el marco normativo que lo regula.
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T SEGEGO
s
i Secretaria Ceneral de
Gobiemo
Estado

CONTENIDO TEMATICO

1. Objetivos

Descripcién del objetivo general y objetivos especificos del taller.

2. Cuadro General de Clasificacidon Archivistica.
Definicidon y marco normativo que lo regula.

3. Componentes del Cuadro General de Clasificacion.
Fondo

Secciones

Series

Funciones Sustantivas y Funciones Comunes

4. Uso y aplicacion.

REGLAS DE CONVIVENCIA:
1. Mantener los micréfonos apagados durante la exposicion.
Respuestas a dudas al final de la explicacion.
Levantar la mano para solicitar la intervencion.
Dejar comentarios en el chat.

kR wN

Toma de captura de pantalla para el pase de lista y evidencias.



Lograr que las areas generadoras de documentos que integran
la Secretaria General de Gobierno, conozcan y apliquen
correctamente las secciones y series del Cuadro General de

1. LB 4 d 1 General . " S . " %

Aplicacion de e e e 3
sus archivos.

Cuadro General

e p sibili: s v los ici S i i

de Clasificaciéon * Gl alnjosnsptimsediuoimongndel

un instrumento técnico de acceso y consulta a los archivos

< L2 Especificos que generan.
c lVlS l ca pect v Que las y los participantes identifiquen las secciones y series

que les corresponde de acuerdo a las funciones y actividades
que desempefian.

-~ e - v Reforzar el conocimiento de sus componentes.
Sistema Institucional de Archivos v Identificar el marco normativo que lo regula.

[©95656.56.9¢5 6.5

Facilitar el acceso y la consulta de la
documentacion desde su creacion en las areas
administrativas hasta su recepcion y resguardo en
los archivos de tramite, concentracion e histoérico,
oo . 5 = = de ser el caso.
Objetivos primordiales que justifican la
elaboracion del Cuadro General de
. oz e s 2. Identificar los documentos y expedientes con un
Clasificacion Archivistica. c6digo y un titulo precisos que derivan de las
funciones y actividades especificas del Sujeto
Productor.

©.5€.96.96.56.5 6.9

i —— ——- = == Es el instrumento técnico que refleja la
= : estructura de un archivo con base en las

Ley de Archivos paral Estado de Oaxaca. - atribuciones, funciones y actividades de
cada una de las Areas Administrativas

Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y ‘ que Integran los Su]etOS pI’OdUCtOTGS.
Proteccion de Datos Personales.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos del

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los
Archivos de la Administracion Piblica Estatal de Oaxaca
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SUSTANTIVAS

SECCION

TIVIDADES Y/O
PROCESOS

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECRETARIA GENERAL DE GOBERND

Funciones sustantivas:
9 secciones con 29

series

©56.96.56.56.96.5

FUNCION ACTIVIDAD/ PROCESO
SUBSERIE

10N, ATENCION
SOLUCION DECONFLICTOS
(DIALOGOY NEGOCIACION) SOCIEDADCIVILYNUN

poLITICO

AsUNTC oy
ICAPACITACION MUNICIPAL
ESTADISTICAS
E OTORGAMIENTO DEPENSIONES DE GRACIA
£ OTORGAMIENTO DEPREMIOS EXTRAORDINARIOS

FLTRABAO

ALTRABAJADOR

STION

A

RIBADHICIENE XM COMISION INTERDISCIPLINARIA PARALA PREVENCIONY ERRADICACIC
AJADORES EN EDAD PERMITIDAEN EL ESTADO DEO.

GURIDADY SALUD DEL TRABATO

Z

SECCION

[FUNCIONES COMUNES

-

m la division de una
seccion
corresponde
njunto
documento:
producidos en el
desarrollo de una
misma atribucion
general integrados en
cpedientes de
acuerdo a un asunto,
actividad o tramite
especifico.

Funciones comunes:

9 secciones con 53
series
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“20J%, ANO DEL RECONOUMIENTO AL PERSONAL DE SALUD POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19”

AREA: SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

OFICIO NO.: SGG/SIA/0199/2021.

ASUNTO: Se solicita validacion de propuesta de
actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Villa de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 20 de diciembre de 2021.

LIC. JULIO LEON ZARATE.

DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS

DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA.
PRESENTE. :

En cumplimiento a la actividad 5 Elaboracién y actualizacidn de los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica, correspondiente a la Matriz de Alcance, Entregables y
Actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) Ejercicio 2021 de la
Secretaria General de Gobierno; por medio de la presente se entrega el documento impreso
del proyecto de actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica con las
modificaciones y actualizaciones propuestas por cada una de las areas de la Secretaria
General de Gobierno, quedando conformado por 9 secciones Sustantivas con 31 series y 9
secciones Comunes con 53 series.

Asi mismo informo a usted que se realizo el envid del archivo digital del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica para su actualizacion a la direccién de correo electronico
julio.leon(@oaxaca.gob.mx

Lo anterior, para que en el ejercicio de sus atribuciones realice la validacion y en su
caso otorgue el visto bueno a la propuesta de actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de la Secretaria General de Gobierno.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE. :
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ESE

DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA AERE fxaGENERAL DE
GOBIERNO. ‘erno

Con copia para:

- Ing. Francisco Javier Garcia Lopez.- Secretario General de Gobierno.- Para su superior conocimienta.
Expediente y minutario.

EVA/RAM
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PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2021

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Y | SEGEGO

1/8

FONDO:

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

FUNCIONES SUSTANTIVAS

1S GOBIERNO

25 PREVENCIC’)II\J, ATENCION Y SOLUCION DE CONFLICTOS (DIALOGO Y
NEGOCIACION)

3S DESARROLLO POLITICO

4S FORTALECIMIENTO MUNICIPAL

55 ANALISIS Y ELABORACION DE PENSIO!\IES DE GRACIA, PREMIOS
EXTRAORDINARIOS Y OPINIONES JURIDICAS

65 ELABORACION Y SEGUIMIENTO DE PERMISOS Y EXPROPIACIONES (JUEGOS,
SORTEOS Y DIVERSIONES PUBLICAS)

7S ATENCION Y ASESORIA DE ASUNTOS RELIGIOSOS

85 DESARROLLO, IGUALDAD Y EQUIDAD LABORAL (INSPECCION, MIGRACION,
SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE EN EL TRABAJO)

9S PROTECCION, APOYO Y SEGUIMIENTO EN MATERIA LABORAL
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Oaitaca : T[] SECECO

PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2021 2/8
FUNCIONES SUSTANTIVAS
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
SECCION 1S |SERIES SUBSERIES GOBIERNO
1S.1 ATENCION GUBERNAMENTAL
1S.2 REGISTRO DE AUTORIDADES MUNICIPALES
1S.3 ACREDITACIONES MUNICIPALES
1S.4 ATENCION A LA DEMANDA CIUDADANA Y VINCULACION SOCIAL
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
PREVENCION, ATENCION
Y SOLUCION DE
CONFLICTOS (DIALOGO Y
SECCION 2S |SERIES SUBSERIES B IR
2S.1 CONFLICTOS
2S.2 ORGANIZACIONES SOCIALES
2S.3 ATENCION A LA DEMANDA SOCIAL
2S.4 REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES, SOCIEDAD CIVILY MUNICIPIOS
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
SECCION 3S |SERIES SUBSERIES DESARROLLO POLITICO
3S.1 GOBIERNO FEDERAL
3S.2 GOBIERNO ESTATAL
3S.3 GOBIERNO MUNICIPAL
3S.4 ORGANIZACIONES POLITICO SOCIALES
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
FORTALECIMIENTO
SECCION 4S  |SERIES SUBSERIES MUNICIPAL
4S.1 CAPACITACION MUNICIPAL

45.2

ATENCION A CONFLICTOS MUNICIPALES
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55.1 PROPUESTAS DE OTORGAMIENTO DE PENSIONES DE GRACIA

55.2 PROPUESTAS DE OTORGAMIENTO DE PREMIOS EXTRAORDINARIOS
55.3 PROYECTO DE CALENDARIO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO
55.4 ANALISIS, ELABORACION Y EMISION DE OPINIONES JURIDICAS

EXPEDIENTES DE EXPROPIACION, OCUPACION TEMPORAL Y LIMITACION DE
DOMINIO
PERMISOS PARA JUEGOS POPULARES

75.1 SEGUIMIENTO A CONFLICTOS RELIGIOSOS
75.2 ASESORIA EN MATERIA DE ASUNTOS RELIGIOSOS
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8S.1

INSPECCIONES

8S.2

MENORES EMPACADORES

8S.3

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

85.4

ASESORIAS Y TALLERES AL TRABAJADOR MIGRANTE

8S.5

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL (CONVENIOS CON
DEPENDENCIAS)

8S.6

COMISION INTERDISCIPLINARIA PARA LA PREVENCION Y ERRADICACION INFANTIL
POR LA PROTECCION DE ADOLECENTES TRABAJADORES EN EDAD PERMITIDA EN
EL ESTADO DE OAXACA (CIS)

85.7

COMISION CONSULTIVA ESTATAL EN SEGURIDAD Y SALUD DEL TRABAJO

9S.1

ASESORIA EN MATERIAL LABORAL

9S.2

ELABORACION Y SEGUIMIENTO A LAS DEMANDAS LABORALES
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FONDO:

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

FUNCIONES COMUNES

1C DIRECTIVA Y GESTION

2C ASUNTOS JURIDICOS

3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
4C RECURSOS HUMANOQOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

9C

TECNICA
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FUNCIONES COMUNES
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
SECCION: 1C |SERIES SUBSERIES DIRECTIVA Y GESTION
1C.1 CONCILIACION DEL SECTOR DE INFRAESTRUCTURA
1C.2 EXPEDIENTES DE REUNIONES
1C.3 COMITE DE CONTROL INTERNO
1C4 AGENDA INSTITUCIONAL
1C.5 AUDIENCIAS PUBLICAS
1C.6 COMITE DE ETICA
1C.7 REVISION Y SEGUIMIENTO A PETICIONES
1C.8 ENLACE CON INSTITUCIONES EDUCATIVAS
1C.9 ENLACE CON EL FONDEN
1C.10 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL
1C.11 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
SECCION: 2C |[SERIES SUBSERIES |ASUNTOS JURIDICOS
2C1 JUICIOS LABORALES INTERNOS
2C.2 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS
2C.3 NORMATIVIDAD EN LA MATERIA
2C4 INFORMES DE JUICIOS DE AMPARO
2C.5 SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS
2C6 REQUERIMIENTOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL Y SEGUIMIENTO DE JUICIOS
ELECTORALES
2C.7 SEGUIMIENTO A LAS DEMANDAS DE CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES
EXPEDIENTES Y SEGUIMIENTO A QUEJAS, MEDIDAS CAUTELARES Y
2C.8 RECOMENDACIONES EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS (INTERNACIONAL,

NACIONAL Y ESTATAL)

2C.9

EXPEDIENTES RELATIVOS AL REGISTRO ESTATAL DE VICTIMAS
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NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
SECCION: 3C |[SERIES SUBSERIES |INFORMACION
3C.1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS
3C.2 SISTEMA DE VOZ Y DATOS
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
SECCION: 4C |SERIES SUBSERIES |RECURSOS HUMANOS
4C.1 PLANTILLA DE PERSONAL (SOPORTE DIGITAL)
4C.2 EXPEDIENTES DE PERSONAL
4C.3 CONTROL DE ASISTENCIA E INCIDENCIAS
4C.4 CAPACITACION PARA EL DESARROLLO LABORAL
4C.5 NOMINAS (SOPORTE DIGITAL)
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
SECCION: 5C |SERIES SUBSERIES |RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
5C.2 CONTROL PRESUPUESTAL
5C.3 GASTOS DE OPERACION
5C.4 NOMINAS (SOPORTE DOCUMENTAL)
5C.5 CONTABILIDAD (ESTADOS FINANCIERQOS)
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
RECURSOS MATERIALES Y
SECCION: 6C |SERIES SUBSERIES |SERVICOS GENERALES
6C.1 COMPRAS
6C.2 INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES
6C.3 PLANTILLA VEHICULAR
6C.4 CONTROL DE ALMACEN

6C.5

ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
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NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
ADMINISTRACION DEL
SECCION: 7C [SERIES SUBSERIES |ARCHIVO
7C1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
7C.2 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
7C.3 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA
7C.4 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
7C.5 BAJAS DOCUMENTALES
7C.6 CONTROL DE PRESTAMOS DE EXPEDIENTES
7C.7 GRUPO INTERDISCIPLINARIO (Gl)
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
SECCION: 8C |SERIES SUBSERIES |INFORMACION
8C.1 COMITE DE TRANSPARENCIA
8C.2 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
8C.3 RECURSO DE REVISION
8C.4 SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
8C.5 OFICIAL DE DATOS PERSONALES
8C.6 INDICE DE INFORMACION RESERVADA
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO
SECCION: 9C |SERIES SUBSERIES |TECNICA
9C.1 ADMINISTRACION DE LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL
9C.2 ADMINITRACION DE REDES SOCIALES INSTITUCIONALES

9C.3

ANALISIS E INDICADORES INSTITUCIONALES
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Oficio No: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/OO3/O1/2022.
Asunto: Observaciones al Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Santa Lucia del Camino, Oax., 05 de enero de 2022.

Lic. Eduardo Velasquez Alzua
Director Administrativo y
Coordinador de Archivos
Secretaria General de Gobierno
PRESENTE

En atencién al oficio SGG/SIA/0199/2021, mediante el cual solicita la validacién de la actualizacién del
Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Secretaria General de Gobierno, al respecto le informo
que, una vez realizada la revision del instrumento en mencién, se identificaron algunas observaciones para
su consideracién, mismas que se anexan al presente oficio. Lo anterior con la finalidad de contar con la
validacién por parte del Archivo General de Estado de Oaxaca.

Lo anterior con fundamento en los articulos 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Plblica; articulo 13 de la Ley General de Archivos; 18 fraccién | y VIl del Reglamento Interno del
Archivo General del Estado de Oaxaca y 6.3.5.2 de los Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y
Custodia de los Archivos de la Administracidn Publica Estatal de Oaxaca.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE 7
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION//
“EL RESPETO.AL ERECHO AJENO ES LA-PAZ” }
P -// P 4/
) .f’ G - ARCHIVO GENERS
! / Z’;V f / DEL Eé:?«bc: 13 Um‘uc.a
\__C-Sergi IEe_;_P_éLéz Pérez. RIPCION 3 i

Encargado del Departamento de Clasificacién, Descripcién
y Resguardo Documental
Archivo General del Estado de Oaxaca.

Con copia de conocimiento para:

Lic. Jorge Alvarez Fuentes. - Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Lic. Julio Ledn Zarate. - Director de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca.
Expediente.

SUPP/supp

’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcatel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P 71228
Teléfonos: Direccion General / Direccién de Clasificacion de Archivos 951 .518 .6598
Direccion Archivo Histarico 951. 132. 71 44




Observaciones al Cuadro General de Clasificacion Archivistica — Secretaria General de Gobierno

SECCION 1S - Gobierno

SERIE | OBSERVACION

Se sugiere especificar el nombre de la Seccidon “Gobierno” con un nombre que defina un

poco mas la funcion.

SECCION 1C - Directiva y Gestién

SERIE OBSERVACION
1C.2 — Expedientes de | Se sugiere denominar Reuniones de Trabajo.
Reuniones
1C.10 - Control y Esta serie se repite en la Seccién 8S “Desarrollo, Igualdad y
Seguimiento de la Equidad Laboral”. No se puede repetir las funciones por lo
Gestion Institucional que se sugiere analizar en que seccidn se quedaria esta serie.

SECCION 2C — Asuntos Juridicos

SERIE OBSERVACION

2C.8 — Expedientes y Se sugiere eliminar “Expedientes y seguimiento” y que

Seguimiento a Quejas, | Unicamente se denomine “Quejas, Medidas Cautelares y
Medidas Cautelares 'y Recomendaciones en Materia de Derechos Humanos”
Recomendaciones en
Materia de Derechos
Humanos.

2C.9 — Expedientes Se sugiere eliminar “Expedientes Relativos al”
Relativos al Registro
Estatal de Victimas

SECCION 6C — Recursos Materiales y Servicios Generales

SERIE OBSERVACION
6C.5 — Actas de Entrega | Se sugiere denominar “Procesos de Entrega Recepcién” para
Recepcion no limitar la informacién Gnicamente a las Actas.

SECCION 7C — Administracién del Archivo

SERIE OBSERVACION
7C.7 - Grupo Se sugiere que ésta serie sea la segunda serie de esta Seccion.
Interdisciplinario
7C.5 — Bajas Se sugiere que ésta serie sea la Ultima de esta Seccion.

Documentales

K’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccién General / Direccién de Clasificacion de Archivos 951.518 .6598
Direccion Archivo Histérico 951.132. 71 .44



Oaitac

CREAR . EJr\ S hvt..‘x«f o

RECER

7C.6 — Control de
Prestamos de
Expedientes

Se sugiere denominar “Prestamos Documentales”.

SECCION 8C — Administracién del Archivo

SERIE OBSERVACION
8C.5 — Oficial de Datos | ¢A qué informacion se refiere?
Personales

‘ SECCION 9C — Técnica
SERIE | OBSERVACION

Se sugiere pasar estas series a la Seccién 3C “Tecnologias y Servicios de la Informacion”
por la naturaleza y funcién de la informacion.

Observacion General

Agregar dos columnas al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, una denominado
“Fundamento Legal” donde se justificara la apertura de cada una de las series de acuerdo
a la normatividad externa como interna que aplique y otra denominado “Area
Administrativa”, donde se especificard el o las areas administrativas responsables de la
utilizacién de cada una de las Series.

Ejemplo de rellenado:

I FUNDAMENTO LEGALL

( SECCION | SERIES
4c

SUBSERIES

RECURSOS
HUMANOS -

A DMINISTRATIV

4C.4

Fraccién

Articulo

wn
X,

Nominas Ley Federal del | Departamento
Trabajo Articulo “X” | de Recursos
“X”, Ley de | Humanos.
Servicio Civil para los
Trabajadores del
Estado Articulo “X”,
Reglamento Interno
de la Secretaria
General de Gobierno
“X” fraccién
Manual de
Organizacion de la
Secretaria General de
Gobierno,
ndmero “X”

apartado

y

%’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P 71228

Teléfonas: Direccidén General / Direccién de Clasificacion de Archivos 951.518 .6598

Direccion Archivo Histarico 951.132. 71 Ll
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INTRODUCCION:

En cumplimiento a la actividad nUmero 6 Organizacion documental
suscepftible de transferencia secundaria de la MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y
ACTIVIDADES del Plan Anual de Desarrollo Archivistico ejercicio 2021; se presenta el
PROGRAMA DE ORGANIZACION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA GENERAL DE
GOBIERNO 2021, cuya finalidad es describir los objetfivos, procedimientos vy
actividades a realizar para una adecuada exfraccion, organizacion y valoracion
técnica de la documentaciéon generada por la Secretaria General de Gobierno
(SEGEGO), de fechas que datan de 1950 a 2009; y con ello determinar su destino
final.

Es importante mencionar, que esta documentaciéon se encontraba bajo la
custodia del entonces Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,
responsable del Archivo de Concenfracion de Organismos PUblicos dependientes
del Poder Ejecutivo.

En abril de 2019, mediante circular SA/AGEO/DG/DCA/019/03/2019 Ila
Direccidén de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado, solicitd que
se organizara, se diera seguimiento a la valoracion y se decidiera el destino final de
la documentacion que se enconfraba resguardada en el edificio de Santos
Degollado nUmero 400; toda vez que se presumia correspondian a funciones de la
Secretaria de Gobernaciéon y Secretaria General del Despacho, de fechas que iban
de 1950 a 1990. Al no existir registros ni inventarios de los paquetes y cajas, las
diferentes unidades administrativas de la SEGEGO, se dieron a la tarea de revisar
alrededor de 3 mil paquetes y mas de 500 cajas, para efecto de determinar su
correspondencia, hacer el levantamiento del inventario y finalmente llevar a cabo
la extraccién y traslado de estos paquetes y cajas a los archivos de concentracion
de cada unidad administrativa, la cual se efectud en un periodo de tres meses.

Las unidades administrativas que fienen bajo resguardo estos paquetes y
cajas, intentaron incluirlos en la baja documental que se enconfraba en proceso en
ese momento; sin embargo, mediante dictamen de fecha 24 de diciembre de 2019
la entonces Directora de Clasificaciéon de Archivos del Archivo General del Estado
en su considerando tercero, informd que al momento de la revisidn técnica
realizada habian detectado documentos originales de procesos sustantivos con
posibles valores secundarios, los cuales debian ser segregados con el fin de darles el
tratamiento correspondiente.

En el mes de febrero de 2020 se iniciaron los frabajos de organizacion
documental, los cuales fueron suspendidos por motivos de la Pandemia.
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Posteriormente, con motivo del cambio de domicilio oficial del AGEO a Santa
Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino, Oaxaca, en el mes de enero de 2020; el
titular de la Direccion de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado,
inform& al entonces Coordinador de Archivos que, adicionalmente a lo ya se habia
identificado en el mes de abril de 2019, encontraron 291 paquetes y 15 cajas que
estaban sin identificar o errdbneamente identificados. Indicando que al no contar
con espacios suficientes en la nueva sede, la documentacion se encontraba
resguardada de forma temporal en la Bodega de Gugar Verde, ubicada en
Carretera Internacional km. 11.5 Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; por lo que era
necesario y urgente proceder con la entrega oficial del acervo para su resguardo
en el Archivo de Concentracion de la SEGEGO. Sin embargo, por motivos de la
pandemia del SARS COV2, en aqguella ocasidn no fue posible atender la solicitud.

El 28 de mayo de 2021, mediante oficio SA/AGEO/DG/040/05/2021, el
Licenciado Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo del estado,
nuevamente solicita el retiro y extraccion del acervo de la Bodega de Gugar Verde,
estableciendo un plazo del 31 de mayo al 4 de junio para la entrega oficial del
acervo.

Con el fin de darle la atencion debida al oficio antes mencionado, el dia 3
de junio de 2021 los Responsables de Archivo de Trdmite de las Subsecretarias de
Gobierno, de Desarrollo Politico, Fortalecimiento Municipal y Juridica y Asuntos
Religiosos, asicomo de la Secretaria particular, se frasladaron ala Bodega de Gugar
Verde para una visita de inspeccion; lamentablemente encontraron los archivos en
completo estado de abandono, cubiertos de polvo y expuestos a fauna nociva por
estar depositados en el piso en desorden y sin ningun tipo de identificacién, situacion
que no permitid la extraccion inmediata de los mismos.

Por lo anteriormente expuesto, se presenta el Programa de organizacién
Documental, el cual consta de dos fases: la Primera que consiste en llevar a cabo
las tareas de desinfeccion, identificacion y verificacion de los paquetes y cajas que
se presumen corresponden a esta Secretaria y que aun se encuentran depositados
en la Bodega de Gugar Verde; de tal forma que sélo se extraigan las cajas y
paquetes que realmente le corresponde resguardar a la SEGEGO, y la Segunda que
consiste en ordenar y clasificar toda esa documentacion que se exirajo y que estd
en poder de las diferentes unidades administrativas, de tal manera que se pueda
determinar su destino final, sea a través de una transferencia secundaria o de una
baja documental, contando con los recursos humanos, materiales y financieros
suficientes; salvaguardando en todo momento la salud del personal operativo.
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ANTECEDENTES HISTORICOS:

En su origen, se destind al Archivo un departamento secundario en uno de
los patios internos del Palacio de Gobierno donde, en una inadecuada estanteria
se colocaban los paquetes siguiendo a la ligera un orden cronoldégico, que se
perdia al remover los mencionados paquetes cuando se realizaban busquedas de
informacion.

En 1832, el Cuarto Congreso Constitucional del Estado, expidid un decreto
ordenando la formacién de inventarios en los archivos, y en 1968 la Legislatura del
Estado, por decreto del 21 de enero, autorizé el gasto necesario para la
compilacion de leyes y decretos, y para el arreglo de los archivos publicos,
disposicién que al ano siguiente fue derogada, cesando a los archivistas que
habian sido nombrados para tal efecto.

Sin tener registros e inventarios de la informacion existente, se confid la
administracion de Archivo General a Don Miguel Rojas, siendo duranfe la
administracién pre-constitucional de don Juan Jiménez Méndez, cuando se
trasladd el Archivo que se encontraba en el Palacio de Gobierno, a otro local;
durante el traslado, encargados de esta tarea, volcaron sobre pavimento los
legajos y expedientes, los cuales al caer se desglosaron formando una mezcla
incomprensible de asuntos y fechas. Hubo la disposicion de destruir todo aquello
que aparentemente no tuviese utilidad prdctica y en los establecimientos de
abarrotes mds cercanos al Palacio se podian apreciar fragmentos de expedientes
que servian como envoltura a los articulos expendidos.

En 1923 teniendo en cuenta el mal estado en el que se encontraba el Archivo
General de Gobierno, se procura reorganizarlo, formando expedientes de
diferentes ramos de un sin nUmero de documentos sueltos y de muchos legajos
correspondientes a los anos de 1911 a 1943. Durante 1928 el archivo se ocupa del
arreglo y colocacion de los expedientes concluidos y de los que se iban terminando
en las dependencias de gobierno ademds de inventariar y darles la colocacion
correspondiente a los antiguos documentos.

En 1°. De Septiembre de 1929, el gobernador Don Francisco Lépez Cortés,
emifio un Acuerdo mediante el cual comisionaba al C. Arcadio Ortega Dominguez,
Director de la Biblioteca PuUblica del Estado, para dirigir los trabajos de proteccion,
organizacion y clasificaciéon del Archivo General, asigndndole la casa que
actualmente alberga el Museo Tamayo, lugar donde estuvo el Archivo General por
cerca de 42 anos.

En 1970, el entonces Secretario General del Despacho, Licenciado Fernando
Gbémez Sandoval, dispuso el traslado de este archivo a la seccidén sur del Ex
convento de los Siete Principes, ubicado en la calle de Santos Degollado nUmero
400, llevéndose a cabo esta actividad hasta marzo del ano siguiente.
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Es importante mencionar, que el Archivo General del Estado, permanecid
adscrito a la Secretaria General del Despacho (hoy Secretaria General de
Gobierno), hasta el 22 de septiembre de 1978 en cumplimiento a lo dispuesto en el
Decreto No. 57 de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado. Posteriormente,
por Decreto no. 75 de fecha 23 de septiembre de 1978, el Archivo pasd a depender
de la Oficialia Mayor, hoy Secretaria de Administraciéon. En 1992 cambia su nombre
al de Archivo General del Poder Ejecutivo de Oaxaca, de acuerdo a la Ley
Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado. En 1994 fue necesario mover todo el
acervo documental, lo que permitio, por primera vez, delimitar funciones y agrupar
documentos.

En 2011, el Gobierno del Estado de Oaxaca, con apoyo de la Fundacion
Alfredo Harp Helu (FAHHO), a través de la asociacion civil de Apoyo al Desarrollo
de Archivos y Bibliotecas de México (ADABI), inicié la organizacion y estabilizacion
del Archivo Histérico del Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,
organizandose 217 mil expedientesy 13 mil 138 libros, contenidos en 25 mil 472 cajas
AG12, los cuales se encuentran depositados en edificio que alberga el Archivo
Histérico, ubicado en la Ciudad de las Canteras.!

Mediante decreto de fecha 27 de febrero de 2017, se crea el Archivo General
del Estado de Oaxaca (AGEQO), como un Organo Desconcentrado de la Secretaria
de Administracion, reestructurando sus atribuciones y organizacion. Posteriormente,
el 15 de junio de 2018, se publica en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley General
de Archivos, la cual establece en el Articulo 10 que “cada sujeto obligado es
responsable de organizar y conservar sus archivos; de la operacion de su Sistema
Institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley; las correspondientes de
las entidades federativas y las determinaciones que emita el Consejo Nacional o el
Consejo Local, segun corresponda; y deberdn garantizar que no se sustraigan,
danen o eliminen documentos de archivo y la informacion a su cargo”.

1 Fuente: Capitulo Il del Manual de Organizacion del Archivo General del Estado, publicado en el Periddico
Oficial de fecha 10 de noviembre de 2018.
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OBJETIVO GENERAL:

Rescatar, organizar y preservar la documentacion generada por la Secretaria
General de Gobierno que va de los anos de 1950 a 2006, con el fin de determinar su
destino final, a partir de las metodologias que establezca el Archivo General del

Estado de Oaxaca.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Realizar la desinfeccién, identificacién, verificacion y extraccion de los
documentos depositados en la Bodega de Gugar Verde.

Realizar la desinfeccidon de la documentacién depositada en los Archivos de
Concentracion de las diferentes unidades administrativas.

Realizar la organizacion de la documentacion que va de los anos de 1950 a
2006, depositada en los Archivos de Concentracidn de las diferentes
unidades administrativas.

Implementar los procesos técnicos de baja documental y/o transferencia
secundaria, segun sea el caso.
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MARCO LEGAL:

Para el quehacer cotidiano de la gestiéon y la administracion documental de la
Secretaria General de Gobierno, que le permita consolidar sus actividades comunes
y sustantivas, se fundamenta en el siguiente Marco Normativo.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion PUblica.

e Ley General de Archivos.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistemma Nacional de Transparencia,
Acceso alaInformacién PUblica y Proteccidon de Datos Personales, por el que
se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
Archivos.

e Ley de Transparencia y acceso a la Informacién PUblica para el Estado de
Oaxaca.

e Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

e Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

¢ Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

e Reglamento interno de la Secretaria General de Gobierno del Estado de
Oaxaca.

e Lineamientos para la organizacion, conservacién y custodia de los archivos
de la Administracion PUblica Estatal de Oaxaca.
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PLANEACION:

La implementacion del PROGRAMA DE ORGANIZACION DOCUMENTAL DE LA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO 2021, surge de la necesidad de rescatar,
organizar y preservar la documentacion generada por la Secretaria de anos que
datan de 1950 a 2006, a partir de acciones como la desinfeccion, identificacion,
verificacion, organizacion y valoracion técnica de la documentacion, y con ello
determinar su destino final.

La ejecucion del presente programa, se llevard a cabo en dos fases: la
primera consistird en extraer el remanente de documentos que aln se encuentran
depositados en la Bodega de Gugar Verde, ubicada a un costado de la Ciudad
Administrativa, para efectos de sumarlos a los que se extrajeron en abril de 2019; y
la segunda fase consistird en llevar a cabo la organizacién de todo el bloque de
documentos que se encuenfran bajo resguardo de las diferentes unidades
administrativas y que corresponden a esas anualidades, a través de la clasificacion
de los expedientes mediante la aplicacion de técnicas archivisticas y con la asesoria
y acompanamiento del Archivo General del Estado;.

Finalmente, en coordinacion con el Grupo Interdisciplinario, se procederd a
solicitar los dictdmenes correspondientes, para que de acuerdo al resultado se
proceda con la transferencia secundaria la cual daria inicio a la formacién del
Archivo Histérico de la Secretaria o bien promover su baja definitiva.
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RUTA CRITICA DEL PROGRAMA DE ORGANIZACION DOCUMENTAL
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO 2021

. Dias para
No. Actividad Unidad Recursos Recursos Becur.sos su Entregables Observaciones
Responsable Humanos Materiales Financieros | . »
ejecucion
FASE | EXTRACCION DE DOCUMENTOS DE LA BODEGA DE GUGAR VERDE
La fecha de realizacion depende
Desinfeccion Personal  del Cajas y paqueteside la respuesta que brinde el
1 de AGEO desinfectados. AGEO al oficig
documentos. ' SGG/SIA/0053/2021 de fecha
09/06/2021
Lic. Francisco De acuerdo a
Identificacion | Esteban Moya a
de' paquetes y | Marcos. 15 personas disponibilidad 'Caja.s' y paqueteSJornadas de trabajo de 2 horas
cajas de | Responsable identificados. .
2 en turnos presupuestal 3 iy continuas, con descansos de 30
acuerdo a la | del Programay . . Relacion de paquetes y| .
> rotativos. asignada a la P minutos
relacion que | personal cajas identificados.
fue entregada. | designado SEGEGO en
' ' el POA 2021
Jornadas de trabajo de 2 horas
Lic. Francisco De acuerdo a continuas, con descansos de 30
Revisién del Esteban Moya la Cajas y paquetesminUtOS'
. Marcos. 15 personas disponibilidad . La revision  consistird en
contenido de revisados. . .
3 Responsable en turnos presupuestal 5 y examinar el contenido de la
los paquetes y . , Relacion de paquetes - .
calas del Programa rotativos asignada a la caias revisados documentacion para determinar
) y personal SEGEGO en J ' si le corresponde a la SEGEGO
designado. el POA 2021 el resguardo.
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De acuerdo a
Elaboracién | Responsables la
de oficios de [ de Archivo de disponibilidad - iy L .
o e Oficios de extraccion con[Se marcara copia al Coordinador
extraccion de | Tramite delas | 5 personas presupuestal P X o
) . relacion anexa. de Archivos para conocimiento.
paquetes y unidades asignada a la
cajas administrativas SEGEGO en
el POA 2021
Responsables Oficios de De acuerdo a gidznﬂg;d agg?lnlstt;astll;/(ajosera
T de Archivo de extraccion con la , P Y
raslado y L - o Cajas y paquetesfresguardo de la documentacién
Tramite de las relacidn anexa. disponibilidad .
resgugrdo de unidades 15 personas | Camioneta presupuestal extraidos queique le corresponda.
cajas y administrativas asignada a la correspondan a cada una
paquetes . de las areas Nota:  Considerar que Ia
y personal Espacio de SEGEGO en ion f inf
designado resquardo ol POA 2021 documentacion fue desinfectadal
por el AGEO.
FASE Il ORGANIZACION DOCUMENTAL DE ARCHIVOS QUE VAN DE 1950 A 2009
Responsable de Oficio donde informen al

Localizacion  de
documentos de la
Subsecretaria de
Gobierno que
corresponden  a
esa anualidad

Archivo de Tramite de
la Subsecretaria de
Gobierno y
Lic. Francisco Esteban
Moya Marcos.
Responsable del
Programa

9 Ver lista de
materiales y

personas equipo.

De acuerdo a
la
disponibilidad
presupuestal
asignada a la
SEGEGO en
el POA 2021

Coordinador de Archivos el
lugar donde se encuentran
resguardados las cajas
paquetes.

Relacion de cajas y paquetes
localizados.

Para efectos de organizar
el servicio de
desinfeccion.
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Elaboracién de
oficio para que se
permita el ingreso

De acuerdo a
la

del per.songl que Coordinador de disponibilidad Oficio de ingreso del personal . o~
realizara la . presupuestal 2 Pendiente  definir el
X s Archivos de la . 1 que realizara el proceso de
desinfeccion de asignada a la . P proveedor
SEGEGO desinfeccién de documentos.
documentos y SEGEGO en
fumigacion del el POA 2021
area en Ciudad
Administrativa
Desinfeccion de | Responsables de g ¢ acuerdo a De acuerdo
documentosy | Archivo de Tramite de . . . .
o . Verlistade | disponibilidad | alos que (Cajas y paquetes . -
fumigacion del | las unidades ol U | ind | lesinfectad Pendiente  definir el
areaenlaque se | administrativas y el matgna sy prgsupuesta indique el ‘desinfectados. . proveedor
encuentran Prestador de servicios equipo asignada ala | proveedor |Area de resguardo fumigada.
. i SEGEGO en |del servicio.
depositados especializado ol POA 2021
Aspirar los De acuerdo a
residuos de los Lic. Francisco Esteban 15 Ia. . Jornadas de trabajo de 2
Moya Marcos. , disponibilidad . . ,
productos de personas | Ver lista de , Cajas y paquetes aspirados. horas  continuas, con
X P Responsable del . presupuestal 5dias |; ; .
desinfeccion de en turnos | materiales y . Area de resguardo aspirada. |descansos de 30 minutos.
los paquetes y Programa y personal rotativos | equipo asignada a la
caias designado SEGEGO en
: el POA 2021
Elaboracién  de De acluaerdo a
oficio de solicitud . - Actividad que deriva de la
de asesoria al Coordinador de dlrs:sounggtz (Ij 1dia  Oficio de solicitud de visita de inspeccidn del
AGEO para la|  Archivosdela prosup : dia 13 de mayo de 2021
Ny asignada a la asesoria
organizacion  del SEGEGO SEGEGO en por parte del personal del
aceno el POA 2021 AGEQ

documental.
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Asesoria del

De acuerdo a

La fecha de realizacion de
la asesoria esta en funcion

AGEO al personal Equipo de la .
" . o de la programacion del
que llevara a cabo computo disponibilidad
o 20 . . AGEO
la organizacién del Personal del AGEO Proyector presupuestal 1dia |Personal capacitado .
personas . Elaborar solicitudes de
acervo Sala de asignada a la restamo de provector
documental Juntas SEGEGO en p la de iunt proy y
el POA 2021 sala de Juntas.
Bitdcora de avances.
Acervo documental
De acuerdo a . )
Organizacion del | Lic. Francisco Esteban la organizado:
' 15 . . - Relacién de documentos con [Jornadas de trabajo de 2
acervo Moya Marcos. Ver lista de disponibilidad . .
personas . . |valores secundarios horas  continuas, con
documental de la Responsable del materialesy | presupuestal 20 dias iy .
) en turnos . . Relacion de documentos descansos de 30 minutos.
Secretaria Programa y personal . equipo. asignada a la . .
) . rotativos susceptibles de baja
Particular designado SEGEGO en
documental
el POA 2021 L,
Documentacion de expurgo
para eliminacion
Bitdcora de avances.
Acervo documental
Oraanizacion del De acuerdo a organizado:
g Lic. Francisco Esteban la Relacion de documentos con .
acervo 15 , - ) Jornadas de trabajo de 2
Moya Marcos. Ver lista de disponibilidad valores secundarios .
documental de la personas . , " horas  continuas, con
: Responsable del materialesy | presupuestal | 20 dias [Relacién de documentos .
Subsecretaria de en turnos . . . . descansos de 30 minutos.
o Programa y personal . equipo. asignada a la susceptibles de baja
Fortalecimiento desianad rotativos SEGEGO d |
Municipal esignado en ocumenta 3
el POA 2021 Documentacion de expurgo

para eliminacién
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De acuerdo a

Bitacora de avances.
Acervo documental
organizado:

Organizacion del | Lic. Francisco Esteban 15 la Relacion de documentos con [Jornadas de trabajo de 2
acervo Moya Marcos. ersonas Verlista de disponibilidad valores secundarios horas continuasJ con
9 documental de la Responsable del Zn HUrnos materialesy | presupuestal 15 dias Relacion de documentos descansos de 30 rﬁinutos
Subsecretariade | Programay personal . equipo. asignada ala . . ’
Desarrollo Politico designado rotativos SEGEGO en susceptibles de baja
el POA 2021 documental
Documentacion de expurgo
para eliminacion
Bitacora de avances.
o De acuerdo a Acervp docymental
Organizacion del . . organizado:
Lic. Francisco Esteban . la S .
acervo Mova Marcos 15 Ver lista de disponibilidad Relacion de documentos con [Jornadas de trabajo de 2
documental de la y ’ personas | materiales y . |valores secundarios horas  continuas, con
10 . Responsable del . presupuestal | 135 dias - .
Subsecretaria Proarama v personal | & turnos | equipo. asianada a la Relacién de documentos descansos de 30 minutos.
Juridica y Asuntos 9 desi }rllg do rotativos SE%EGO en susceptibles de baja
Religiosos. g el POA 2021 documental
Documentacion de expurgo
para eliminacion.
Bitacora de avances. ) ,
De acuerdo a organizado: cju ando se cumola Ia
Organizacion del | Lic. Francisco Esteban 15 la Relacion de documentos con actividad 1 de |§ FASE Il
acervo Moya Marcos. erSonas Verlistade | disponibilidad valores secundarios
11 documental de la Responsable del 2n . materiales y | presupuestal Relacion de documentos
Subsecretaria de | Programa y personal . equipo. asignada a la susceptibles de baja .
. . rotativos Jornadas de trabajo de 2
Gobierno designado SEGEGOenel documental horas  continuas.  con
POA 2021 Documentacion de expurgo ’

para eliminacion.

descansos de 30 minutos.
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De acuerdo a
la

di ibilidad
Solicitar dictamen Coordinador de Irsezzmu:st; Dictamen de la Direccion de
12 de baja Archivos de la 1 P , P 1dia [Clasificacion de Archivos del
documental SEGEGO asignada a la AGEO
SEGEGO en
el POA 2021
De acuerdo a
la
di ibilidad
Solicitar dictamen Coordinador de 'Sponioll tal Dictamen de la Direccion del
13 del valores Archivos de la 1 présupuesta | dia men de
secundarios SEGEGO asignada a la Archivo Histérico del AGEO
SEGEGO en
el POA 2021
De acuerdo a
R bles d @
esponsables de : ibili
. Archivo de Tramite de . disponibilidad Reunion de trabajo del Grupo
Determinar . . Inventarios | presupuestal T
14 destino final las diferentes unidades Dictamenes , Interdisciplinario
administrativa y Grupo asignada a la Acta de acuerdos.
Interdisciplinario SEGEGO en
el POA 2021
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SEGEGO

Secretaria Ceneral de
Cobiemo

Oaitaca:

CREAR«CONSTRUIR«CRECER Cottom Sttt

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

2021 2022
INUM. ACTIVIDADES £ Junio JuLlo AGOSTO | SEPTIEMBRE OCTUBRE MAYO
9 NOV|DIC| ENE | FEB |MZO|ABR
u| 516|789 12(13|14(15(16(19[20{21|22|23|26|27|28(29]30| 2| 3| 4| 5| 6|9 |10|11|12|13|16(17(18(19[20(23(24(25(26(27(28(29| 1|2 |3 |6 |7 |8 |9 |10|13|14)17)20|21|22|23(24(27(28(29(30( 1 4 5|6 |7 |8 [11]12|13]14]15)18]|19)20)21| 22|25 26272829 2
FASE|
. P
1 | Desinfeccion de documentos. R
Identficacion de paquetes y cajas de acuerdo a la relacion que [P 1] 2| 3]
fue entregada. R|
P 1) 2f 3[ 4] 5
3 [Revision del contenido de los paquetes y cajas . N
. ) . P
4 [Elaboracion de oficios de extraccion de paguetes y cajas. A
§ P
5 [Traslado y resguardo de cajas y paquetes. z
FASEIl
1 Localizacion de documentos de la Subsecretaria de Gobiemo que [P
a esa anualidad. R
o |Elaboracion de oficio para que se permita el ingreso del personal |

que realizard la desinfeccion de documentos y fumigacion del
rea en Ciudad Administatva.

Desinfeccion de documentos y fumigacion del drea en la que se
encuentran depositados.

4 (Aspirar los residuos de los productos de desinfeccion de los

paquetes y cajas

Elaboracion de oficio de solicitud de asesoria al AGEO para la
ion del acervo documental.

Asesoria del AGEO al personal que llevard a cabo la

R|
P
R
P
R
P
R|
6 P
ion del acervo documental. R
7 |Organizacion del acervo documental de la Secretaria Partcular. i 121 3| 41 51 61 7) 8] 510)11)12)15}1¢]9}16) 7] 16} 9}20
Organizacion del acervo documental de la Subsecretaria de P 1| 2f 3] 4] 5[ 6] 7| 8| 9]10]11]12[13] 14| 15(16]17) 18| 19|20}
F imiento Municipal R
Organizacion del acervo documental de la Subsecretaria de P 1| 2[ 3| 4] 5[ 6| 7| 8| 9[10]11|12[13|14]15
Desarrollo Polfico R
0 Organizacion del acervo documental de la a Juridica |P 112 3] 4] 201 2 21f 20 22| 21
y Asuntos Religiosos. R|
" Organizacion del acervo documental de la fade P
Gobiero R
12 (Solicitar dictamen de baja documental :
- ) P
13 [Solicitar dictamen del valores secundarios R
P
14 | Determinar destino final N

17
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INTEGRANTES DEL GRUPO DE TRABAJO:

NOMBRE

FUNCION

EDUARDO VELAZQUEZ ALZUA

COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

LIC. NOE HERNANDEZ HERNANDEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA DE
GOBIERNO

LIC. HUGO ZAVALETA VEGA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA
JURIDICA Y ASUNTOS RELIGIOSOS

LIC. GRISEL VALENCIA SANCHEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA DE
FORTALECIMIENTO MUNICIPAL

LIC. PABLO OJEDA ALCALA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA SUBSECRETARIA DE
DESARROLLO POLITICO

LIC. LIZBETH DIAZ MANZANO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA SECRETARIA
PARTICULAR

MTRO. BARUC EFRAIN ALAVEZ MENDOZA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA SECRETARIA GENERAL
DE GOBIERNO

LAET. RAMONA ARJONA MENDOZA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO
HISTORICO DE SECRETARIA GENERAL
DE GOBIERNO

LIC. FRANCISCO ESTEBAN MOYA
MARCOS

RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL
PROGRAMA DE TRABAJO

PERSONAL OPERATIVO DESIGNADO POR
LAS DIFERENTES AREAS

INTEGRANTES DEL EQUIPO DE
TRABAJO

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
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REQUERIMIENTOS:
MATERIAL DE OFICINA
Hojas Blancas Marcadores Cinta Canela Masking Tape Bicolor Lapiz Plumén de agua
Crayon de cera Tijeras Cutter Cajas de Archivo Borrador de migajon Boligrafos Mecahilo
EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL
Goggles de seguridad Traje Tayvek Batas Mascarillas N95 con filtro Guantes de trabajo Guantes de nitrilo | Cubre bocas tricapa
Cofias
MATERIAL DE LIMPIEZA
Alcohol Pafios Gel sanitizante
desechables
EQUIPO DE TRANSPORTE /| COMPUTO / LIMPIEZA
‘ Camioneta | Computadora ‘ Impresora Extension de 10 metros | Aspiradora con tanque de agua
MOBILIARIO
‘ Mesas | Sillas ‘

19
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RECOMENDACIONES GENERALES

Readlizar la desinfeccion y fumigacion del espacio donde se tiene
resguardada la documentacion.

El personal deberd contar con equipo de proteccion personal adecuado, de
tal forma que le permita manipular la documentacién, posterior a la
fumigacion sin ningun riesgo

Establecer jornadas de trabajo no mayores a dos horas contfinuas,
permitiendo descansos de media hora por cada jornada.

Se deberd observar el cumplimiento de las medidas sanitarias actuales, para
evitar la conglomeracién del personal, implementando una logistica de
trabgjo que permita la organizacién con aproximadamente 10 personas
como maximo, realizando furnos rotativos.

20
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