=0k | DESARROLLO ECONOMICO

E-— J SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO

(PADA) 2025

ENERO 2025




DESARROLLO ECONOMICO

SECRETARIA DE DESARRCLLO ECONOMICO

iNDICE

1. PRESENTACION

2. MARCO NORMATIVO

3. JUSTIFICACION

4, OBJETIVOS
Objetivo General
Objetivos Especificos

5. PLANEACION
Matriz de alcance, actividades y entregables
Cronograma de actividades

6. ADMINISTRACION DEL PADA

Pagina

13




DESARROLLO ECONOMICO

SECRETARIA DE DESARRQLLO ECONOMICO

PRESENTACION

La normatividad vigente en materia archivistica a nivel federal como estatal,
establecen bases y principios generales para la organizacién, conservacion,
administracion, preservacidon homogénea y difusién de los archivos en posesion
de «cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo, asi como de cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba o ejerza recursos publicos o realice
actos de qutoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios»
(art. 1° LCA y LAEO).

Es por ello que cada sujeto obligado deberan realizar como parte de sus bases
en materia de archivos, la elaboracién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA), siendo un instrumento de planeacion y gestidon
documental a corto, mediano y largo plazo, que contempla acciones a nivel
institucional para el mejoramiento, cuidado y resguardo, de los sistemas de
archivo, asi como de los procesos de gestidon archivistica y expedientes que
aseguran la perpetuidad de la informacién generada en casa dependencia o
institucion.

En este sentido, la Secretaria de Desarrollo Econdmico, presenta y da a conocer
su Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2025 (PADA-
SEDECO 2025), estableciendo una actualizacidén estructural, normativa, técnica
y metodoldgica para la implementacion de estrategias, enfocadas a mejorar los
procesos de organizacion y conservacion documental, que desarrollen un
sistema con garantia de los fundamentos archivisticos, de impulso a la difusion
y cultura archivistica de calidad, privilegiando el respeto al derecho humano de

acceso a la informacién publica.
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MARCO NORMATIVO:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

e Ley General de Archivos.

e Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

e Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el
gue se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de Archivos.

e Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

e Reglamento Interno de |la Secretaria de Economia del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca.

e Lineamientos para la Organizacién, Conservaciéon y Custodia de los

Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca.
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JUSTIFICACION

Con fundamento en los articulos 22, 23 y 24 contenidos en Capitulo V de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, y en el marco de sus facultades y
atribuciones conferidas en el articulo 46-A de la Ley Orgdnica del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca, la Secretaria de Desarrollo Econédmico, elabora
su Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

Por lo que, el presente programa para el ejercicio 2025, es de aplicacion general
en todas las areas administrativas-operativas de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, con el objetivo de regular la gestion y organizacién de archivos en
cada una de sus fases, implementando acciones que se llevaran a cabo a través
de la Coordinacion de Archivos y con la colaboracion de los Responsables de
Archivos de Tramite, asi como del Responsable de Archivo de Concentracion,
permitiendo fortalecer la politica de tratamiento documental y el mejoramiento

constante de los servicios archivisticos.
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OBIJETIVOS
GENERAL:

Establecer un programa que permita cumplir con las disposiciones emanadas
de la normatividad vigente, vinculadas con la organizacion, administracion,
conservacion de los archivos; ademas de promover en las personas servidoras
publicas de la Secretaria de Desarrollo Econémico: el funcionamiento del
sistema institucional, la capacitacion continua en materia archivistica y una
gestion documental eficiente a través de procesos, estrategias o sistemas de
organizaciéon que permitan preservar, controlar y disponer de la informacion
generada por esta Secretaria, a fin de desarrollar una concientizacion
archivistica que garantice el derecho a la informacién, acceso a los bienes
documentales y a la verdad en relacién a cualquier acto, actividad o funcién de

un servidor publico.
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ESPECIFICOS:

Mantener actualizadas las designaciones o nombramientos de los
responsables de los archivos de tramite de cada una de las areas
administrativas, de la Unidad Central de Correspondencia y Archivo de
Concentraciéon que integran el Sistema Institucional de Archivos (S.I.A)
y/o del Grupo Interdisciplinario (G.l.) de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

Realizar sesiones en el SI.A-SEDECO y/o reuniones de trabajo del G.I.-
SEDECO.

Brindar Capacitacion, asesoria y profesionalizacién en los integrantes del
S.LA-SEDECO, del G.I.-SEDECO, asi como del personal involucrado en el
manejo y operacion de archivos en cada area administrativa de la
Secretaria.

Armonizar y actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica
conforme a la normatividad interna de la Secretaria y a lo establecido por
las leyes de transparencia, proteccion de datos personales y archivos.

Dar seguimiento al plan de salvamento al acervo documental existente
en la Secretaria y recibido del Archivo General del Estado de Oaxaca que
data de los anos 1960 a 2008 aproximadamente.

Realizar y solicitar los procedimientos de baja ante el Archivo General del
Estado de Oaxaca, de aquellos expedientes carentes de valores y/o que
su vigencia documental haya concluido, de acuerdo a los Catalogos de
Disposicion Documental de SEDECO.

Gestionar transferencias primarias de los documentos que hayan
cumplido con su vigencia en los archivos de tramite, en apego a las
fechas que establezca la Coordinacién de Archivo.

Efectuar el refrendo o actualizacidon de inscripcién de la Secretaria ante el
Registro Nacional de Archivos.

Elaborar criterios, directrices o pautas especificas en materia de gestion,
organizacién y conservacion de archivos.

Difundir recomendaciones para la optimizacion de los espacios, bienes
muebles y unidades operativas destinadas a los archivos de tramite,

concentracién y en su caso histoérico.
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PLANEACION

El presente PADA 2025 para su implementacién requerira documentar las acciones planificadas, estableciendo

requisitos que involucran actividades de niveles estructural, documental y normativo, ademas de costos recursos

materiales, humanos y tiempo que permitan obtener resultados entregables para una mejor evaluacion del trabajo y

cumplimiento a los objetivos establecidos.

NIVEL ESTRUCTURAL
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NIVEL DOCUMENTAL
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Transferencias archivo de ] *impresora, *Memorandum, - & resg.L{ardo e 3
d . concentracion. Oct Dic y documentacién en el
Primarias *material de /O

*Responsable de
archivos de
tramite

oficina

*cajas AM30.

*Inventarios
documentales

archivo de tramite vy
concentracion.




DESARROLLO ECONOMICO

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NIVEL DOCUMENTAL

*Archivo General del
Estado de Oaxaca.
*Coordinacion de
Baja Archivos.
Documental | *Responsables de Archivos
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de Concentracién.
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Archivos en la SEDECO.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA)

ACTIVIDAD

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SEP

OoCT

NOV

DIC

Actualizacién de designaciones o
nombramientos de integrantes del
SIA o GlI

Sesiones ordinariasy en caso de
requerirse extraordinarias y/o
reuniones de trabajo.

Capacitaciones, talleres y asesorias

Actualizaciéon de instrumentos de
control y consulta archivistica

Seguimiento al acervo documental
1960-2008

Transferencias primarias

Baja Documental

Refrendo en el Registro Nacional de
Archivos

Elaborar y/o difundir criterios,
directrices o recomendaciones en
materia archivistica
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ADMINISTRACION DEL PADA

La administracion y ejecucion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico se
realizara en forma coordinada entre titulares de las areas administrativas e
integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico en el ambito de su competencia, de acuerdo a lo establecido en Ia
Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y/o demas
normatividad e instrumentos en materia de archivos.

En Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a los quince dias del mes de enero de dos mil

veinticinco.
Autorizo Elaboro
—) 1\ P |
\ /
Raul Ruiz hobles Rafael Orvafhanos Corre{
Secretario de Desarrollo Econémico Director Juridico y

ry . :
del Poder Ejecutivo del Gobierno \d §oord|nador de Archivos
Estado de Oaxaca — n

OAXACA

QOWMERNO DEL ESTADO
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COORDINACION DE ARCHIVO




