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AREA: | DIRECCION ADMINISTRATIVA
NUMERO: | SEDAPA/D.A./1142 /2020
ASUNTO: | CIRCULAR

Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca a 23 de diciembre de 2020.

PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS
PRESENTE

La Secretaria De Desarrollo Agropecuario, Pesca Y Acuacultura a través de la Direccion Administrativa y con el objeto de facilitar a la
Secretaria la informacion completa, confiable y oportuna, sobre los Proveedores con capacidad de proporcionar bienes o prestar
servicios en la cantidad, calidad y oportunidad que se requiera, asi como clasificarlos de acuerdo a su capacidad técnica, econémica y
actividad preponderante, para obtener las mejores condiciones de contratacion, con fundamento en el articulo 56 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, articulo 17 fraccion IX, del reglamento interno de la Secretaria y el Manual
de Organizacion; al respecto, se les informa por este medio, los requisitos que deben cumplir a efecto de obtener su Registro o
Renovacion del mismo, para estar inscritos en el Registro de Proveedores 2021 de Iz Secretaria De Desarrollo Agropecuario, Pesca Y
Acuacultura , en los rubros de bienes, arrendamientos y servicios, correspondiente al ejercicio fiscal 2021, para ello debera cumplir e
integrar su expediente de acuerdo a los siguientes requisitos:

I REQUISITOS PARA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES 2021,

PRIMERA: Podran Registrarse todas las personas Fisicas y Morales que acrediten fehacientemente su calidad de proveedor de
bienes y servicios.

El registro sera obligatorio para los Proveedores que pretendan participar en las modalidades de adjudicacion directa, invitacion a
cuando menos tres proveedores.

SEGUNDA: Deberan presentar a partir del 01 de enero de 2021, Solicitud por escrito de la persona fisica o moral en hoja membretada
firmada y sellada dirigida al C. LIC. GABRIEL CUE NAVARRO, SECRETARIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO, PESCA Y
ACUACULTURA, CON ATENCION AL C. ING. ARTURO PACHECO CONTRERAS, DIRECTOR ADMINISTRATIVO, con la Solicitud
de Inscripcion al Registro de Proveedores de la Secretaria, en la que indique Nombre o Razén social, nombre y cargo del representante
legal o apoderado, domicilio fiscal, teléfono y correo electranico.

TERCERA: Los proveedores interesados deberén presentar anexo a la Solicitud de Inscripcion la documentacion siguiente:

|- Cedula de identificacion fiscal emitido por el Servicio de Administracion Tributaria (RFC y complementos) con fecha de
emision reciente.

IL.- Criginal de la constancia vigente de cumplimiento de las obligaciones fiscales que emita el Servicio de Administracién
Tributaria (S.A.T) actualizada, en términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion, expedida en un lapso no
superior a fres dias habiles previos a la solicitud de inscripcion,

liL.- Comprobante de domicilio vigente (maximo 3 meses de antigiiedad).

IV.- De las personas morales: Copia fotostética certificada por Notario Publico de la Escritura o Acta Constitutiva, asi como
sus modificaciones si las hubiera, debidamente inscrita en el Registo Publico de la Propiedad y el Comercio,
SUBRAYANDO la razén y el objeto social, el nombre del representante legal que firma los documentos de registro.
V.- Los representantes o apoderados legales de las personas morales deberan presentar copia certificada por Notario
Plblico, de la escritura donde conste el poder notarial del apoderado o representante legal, debidamente inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad, asi como también copia certificada por Notario Publico de la identificacién oficial con
fotografia expedida por el INE(vigente); copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP); Copia fotostatica simple
del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), comprobante de domicilio (méximo 3 meses de antigiiedad)..

VI.- De las personas Fisicas: Copia certificada por Notario publico de la identificacion oficial con fotografia, copia fotostatica
de su acta de nacimiento, copia fotostatica de su registro federal de contribuyentes (R.F.C), su Clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP) y copia de su comprobante de domicilio vigente (méaximo 3 meses de antigiiedad).

VIL.- Copia fotostatica de la Declaracion anual del ultimo ejercicio fiscal inmediato Anterior con la totalidad de sus anexos
incluyendo el acuse correspondiente, a efectos de acreditar la solvencia Econémica, en caso de reciente creacion, presentar
declaraciones parciales.
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VIll.- Copia certificada del registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y del registro Patronal del
Instituto del Fondo Nacional de Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT).
IX.- Original en hoja membretada y firma autdgrafa de los Estados Financieros actualizados del titimo ejercicio fiscal fechados
al 31 de diciembre, con firma autografa del contador publico independiente, acompariado de una copia de la cedula
profesional, en caso de ser, de reciente creacion debera presentar los estados financieros a la fecha de la solicitud,
conteniendo Ia siguiente leyenda: *BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE LAS CIFRAS CONTENIDAS EN ESTE ESTADO

FINANCIERO SON VERACES Y CONTIENEN TODA LA INFORMACION REFERENTE A LA SITUACION FINANCIERA Y/O LOS RESULTADOS DE LA
EMPRESA Y AFIRMO QUE SOY LEGALMENTE RESPONSABLE DE LA AUTENTICIDAD Y VERACIDAD DE LAS MISMAS, ASUMIENDO ASIMISMO,
TODO TIPO DE RESPONSABILIDAD DERIVADA DE CUALQUIER DECLARACION EN FALSO SOBRE LA MISMA'".

X.- Curriculum vitae en original de la persona fisica o historial de la persona moral con firma autografa, mismo que en su
caso, contendra en original una relacion de contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, formalizados con las
dependencias y entidades celebrados en los dos Ultimos afios, indicando los contratos concluidos, los contratos vigentes a
la fecha y los que tengan pendientes de cumplir debidamente suscritos por el representante legal 0 apoderado de la persona
moral o por la persona fisica que tramita. Asi mismo debera incluir copia fotostatica de los contratos completos sefialados,
mismas que deberan acompafiarse con la copia fotostatica de sus fianzas de cumplimiento, fianzas por defectos y vicios
ocultos.

XI.- Tres fotografias del domicilio fiscal, deberan ser legibles a color (Fachada donde se vea el nimero del exterior, calle y
oficinas, asi como de Ias instalaciones). Presentar en forma impresa, acompafiado de un croquis de localizacion del domicilio.
XIl.- Los proveedores interesados deberan presentar un escrito libre en hoja membretada firmada por el representante legal,
en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cumpliran con Ias obligaciones que se pacten en los contratos que
llegaran a suscribirse con la Secretaria o derivado de una orden de compra.

Xll.- Los proveedores interesados deberan presentar un escrito libre en hoja membretada de la empresa firmada por el
representante legal, en el que manifieste no encontrarse en el Directorio de Proveedores inhabilitados, emitido por la
Secretaria de la Funcion Publica.

XIV.- Los proveedores interesados deberan presentar un escrito libre en hoja membretada firmada por el representante legal,
en el que declare bajo protesta de decir verdad que la persona moral o fisica, no se encuentran en el supuesto previsto del
articulo 69-B del Codigo Fiscal de la Federacion.

CUARTA: El registro tendra una vigencia a partir del 01 de enero de 2021 y hasta el dia 31 diciembre de 2021.

A los proveedores Registrados en el ejercicio fiscal 2021, se les otorgara su Tarjeta de Inscripcion y se les asignara un nimero de
registro para el control administrativo.

QUINTA: La documentacion sefalada debera presentarla de manera fisica en la Direccion Administrativa de la Secretaria De
Desarrollo Agropecuario, Pesca Y Acuacultura, ubicada en el Centro Administrativo y Judicial Gral. Porfirio Diaz “Soldado de la Patria”
Edificio F, Heliodoro Charis Castro, Cuarto piso, Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, asi mismo Para las personas
Fisicas y Morales deberan entregar los documentos, impresos, firmados y sellados, en carpeta de pasta gruesa, tamafio carta, con
separadores y en el orden mencionado en las clausulas anteriores, en color ROJO, acompariados de un CD que contenga escaneados
los mismos documentos en formato PDF.

Il. REQUISITOS PARA LA RENOVACION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES 2021.
PRIMERA. - Para obtenerla, los interesados deberan entregar y actualizar, en su caso la siguiente documentacion:

. Deberan presentar antes del dia 31 de diciembre de 2020, Solicitud por escrito de la persona fisica o moral en hoja
membretada firmada y sellada dirigida al C. LIC. GABRIEL CUE NAVARRO, SECRETARIO DE DESARROLLO =05
AGROPECUARIO, PESCA Y ACUACULTURA, CON ATENCION AL C. ING. ARTURO PACHECO CONTRERAS, Y
DIRECTOR ADMINISTRATIVO, con la Solicitud de RENOVACION del Registro de Proveedores de la Secretaria, en
la que indique Nombre o Razén social, nombre y cargo del representante legal o apoderado, domicilio fiscal, teléfono y
correo electronico. (anexar copia de la Cedula que se le asigno en el afio 2020.)

1. Original de la constancia vigente de cumplimiento de las obligaciones fiscales que emita el Servicio de Administracion
Tributaria (S.A.T) actualizada, en términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion, expedida en un lapso
no superior a tres dias habiles previos a la solicitud de Renovacién.
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M. En el caso de las personas morales: copia fotostatica certificada por notario publico de las modificaciones a la escritura
0 acta constitutiva o nuevos poderes notariales otorgados, debidamente inscrita en el Registro Ptiblico de la Propiedad,
si los hubiere y en su caso actualizar la identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal, apoderado
de la persona moral o de la persona fisica que realice el tramite.

V. Copia fotostatica de la declaracion anual del ultimo ejercicio fiscal que corresponda, con la totalidad de sus anexos,
incluido el acuse correspondiente.
V. Original en hoja membretada y firma autégrafa de los Estados Financieros actualizados del Gltimo ejercicio fiscal (2020),

fechados al 31 de diciembre, debidamente validados por contador publico independiente, acompafiado de una copia de
la cedula profesional, en caso de ser, de reciente creacion debera presentar los estados financieros a la fecha de la

solicitud, conteniendo la siguiente leyenda: *BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE LAS CIFRAS CONTENIDAS EN
ESTE ESTADO FINANCIERO SON VERACES Y CONTIENEN TODA LA INFORMACION REFERENTE A LA SITUACION FINANCIERA Y/O LOS
RESULTADOS DE LA EMPRESA Y AFIRMO QUE SOY LEGALMENTE RESPONSABLE DE LA AUTENTICIDAD Y VERACIDAD DE LAS MISMAS,
ASUMIENDO ASIMISMO, TODO TIPO DE RESPONSABILIDAD DERIVADA DE CUALQUIER DECLARACION EN FALSO SOBRE LA MISMA”.

SEGUNDA: El registro tendra una vigencia a partir del 01 de enero de 2021 y hasta el dia 31 diciembre de 2021.

A los proveedores Registrados en el ejercicio fiscal 2021, se les otorgara su Tarjeta de Inscripcion y se les asignara un numero de
registro para el control administrativo.

Para obtener la renovacion en el Registro de Proveedores de la Secretaria, los interesados deberan presentar su solicitud antes del
dia 31 de diciembre de 2020.

TERCERA: La documentacion arriba sefialada debera presentarla en un plazo a partir del 01 de enero de 2021 y hasta el 31 de marzo
de 2021, de manera fisica en la Direccion Administrativa de la Secretaria De Desarrollo Agropecuario, Pesca Y Acuacultura, ubicada
en el Centro Administrativo y Judicial Gral. Porfirio Diaz “Soldado de la Patria” Edificio F, Heliodoro Charis Castro, Cuarto piso, Reyes
Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, asi mismo Para las personas Fisicas y Morales deberan entregar los documentos,
impresos, firmados y sellados, en carpeta de pasta gruesa, tamaio carta, con separadores y en el orden mencionado en las clausulas
anteriores en carpeta color paja, acompanados de un CD que contenga escaneados los mismos documentos en formato PDF, en caso
de omitir el plazo para la entrega de documentacion, esto tendra como consecuencia la suspension de su registro.

OBSERVACIONES

La Direccion Administracion, a través de su Titular, dentro de un término que no excedera de Cinco (5) dias habiles contados a partir
de la fecha de recepcion de la solicitud, resolvera sobre el registro. Si la solicitud fuese confusa o incompleta esta Direccion debera
solicitar a la persona, aclare o complemente dicha solicitud, apercibido que, de no presentar la informacion requerida y
documentacion sefalada, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha del requerimiento, se tendra por no presentadala
solicitud.

Cuando se tenga por no presentada la solicitud o no proceda el registro se debera informar al interesado las causas debidamente
fundadas y motivadas las causas por las que se rechaza su tramite. Quedando a disposicion del interesado todos los documentos que
haya presentado, de lunes a viernes de 10:00 a 13:00 horas, en el domicilio referido de la Secretaria.

El registro se expedira siempre que la documentacion e informacion esté completa. Para ello debera comparecer personalmente el
interesado y presentar su credencial de elector, o algin otro medio de identificacion oficial, si no fuera el interesado, podra
comparecer cualquiera de las personas que hubiera autorizado en su solicitud para esos efectos trayendo consigo identificacion oficial
con fotografia.

ATENTAMENTE.
SUFRAGIO ERECTIVO-

DIRECCION ADMINISTRATIVA
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