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AREA: | DIRECCION ADMINISTRATIVA

NUMERO | SEDAPA/D.A./0907/2020
ASUNTO: | CIRCULAR

Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec, Oax., a 15 de octubre de 2020.

PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS
PRESENTE

La Secretaria De Desarrollo Agropecuario, Pesca Y Acuacultura a través de fa Direccion Administrativa y con el
objeto de facilitar a la Secretaria la informacién completa, confiable y oportuna, sobre los Proveedores con
capacidad de proporcionar bienes o prestar servicios en la cantidad, calidad y oportunidad que se requiera, asi
como clasificarlos de acuerdo a su capacidad técnica, econdmica y actividad preponderante, para obtener las
mejores condiciones de contratacion, con fundamento en el articulo 56 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, articulo 17 fraccién IX, del reglamento interno de la Secretaria y
el Manual de Organizacidn; al respecto, por este medio convoca a los Proveedores interesados en inscribirse en
el Registro de Praveedores 2020 de la Secretaria De Desarrollo Agropecuario, Pesca y Acuacultura , en los
rubros de bienes, arrendamientos y servicios, correspondiente al ejercicio fiscal 2020, con el objeto de facilitar
la informacién completa, confiable y oportuna, sobre los Proveedores con capacidad de proporcionar bienes o
prestar servicios, en la cantidad, calidad y oportunidad gue se requiera, para obtener las mejores condiciones
de contratacion, para ello debera cumplir e integrar su expediente de acuerdo a las siguientes:

BASES

PRIMERA: Podran Registrarse todas las personas Fisicas y Morates que acrediten fehacientemente su calidad
de proveedor de bienes y servicios.

Et registro sera obligatorio para los Proveedores que pretendan participar en las modalidades de Adjudicacion
Directa e Invitacién a cuando menos tres proveedores.

SEGUNDA: Solicitud por escrito de la persona fisica o moral en hoja membretada firmada y sellada dirigida al ‘
Lic. Gabriel Cué Navarra , Secretario de Desarrollo Agropecuarie, Pesca y Acuacultura, con atencién al Ing.
Arturo Pacheco Contreras, Director Administrativo, en la que indique Nombre o Razdn social, nombre y
cargo del representante legal o apoderado, domicilio fiscal, teléfono y correc electrdnico.

TERCERA: Los proveedares interesados deberan presentar anexo a la Salicitud de Inscripcién la documentacion
siguiente:

I.- Cedula de identificacién fiscal emitido por el Servicio de Administracion Tributaria (RFCy
complementos) con fecha de emision reciente.

I1.- Original de la constancia vigente de cumplimiento de las obligaciones fiscales que emita el Servici
de Administracidn Tributaria {5.A.T.} actualizada, en términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de ta
Federacion, expedida en un lapso no superior a tres dias habiles previos a la solicitud de inscripcién.
Hll.- Comprobante de domicilio fiscal vigente.
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IV.- De las personas morales: Copia fotostatica certificada por Notario Publico de la Escritura o Acta
Constitutiva, asf como sus modificaciones si las hubiera, debidamente inscrita en el Registro Publico de
la Propiedad y el Comercio, SUBRAYANDO la razén y el objeto social, el nombre del
representante legal que firma los documentos de registro.
V.- Los representantes o apoderados legales de las personas morales deberan presentar copia
certificada por Notario Publico, de la escritura donde conste el poder notarial del apoderado o
representante legal, debidamente inscrito en el Registro Pabiico de la Propiedad, asi como también
copia certificada por Notario Pdblico de la identificacién oficial con fotograffa expedida por el INE;
copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP); Copia fotostdtica simple del Registro Federal
de Contribuyentes {RFC), comprobante de domicilio.
VI.- De las personas Fisicas: Copia certificada por Notario publico de la identificacidn oficial con
fotografia, copia fotoststica de su acta de nacimiento, copia fotostatica de su registro federal de
contribuyentes {R.F.C), su Clave Unica de Registro de Poblacién {CURP) y copia de su comprobante de
domicilio vigente.
VIl.- Copia fotostitica de la Declaracién anual del dltimo ejercicio fiscal inmediato anterior con la
totalidad de sus anexos, a efectos de acreditar la solvencia econdmica, en caso de reciente creacion,
presentar declaraciones parciales.
VIil.- Copia certificada del registro Patronal ante el instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y del
registro Patronal del Instituto del Fondo Nacional de Vivienda para los Trabajadores {INFONAVIT).
IX.- Original en hoja membretada de los Estados Financieros actualizados del ditimo ejercicio fiscal
fechados al 31 de diciembre, con firma autégrafa del contador publico independiente, acompahado de
una copia de la cedula profesional, en caso de ser, de reciente creacién deberéd presentar los estados
financieros a la fecha de la solicitud.
X.- Curriculum vitae en original de la persona fisica o historial de la persana moral con firma autdgrafa,
mismo que en su caso, contendrd en original una relacién de contratos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, formalizados con las dependencias y entidades celebrados en los dos
(ltimos afios, indicando los contratos concluidos, los contratos vigertes a la fecha y los que tengan
pendientes de cumplir debidamente suscritos por el representante legal o apoderado de la persona
moral o por la persona fisica que tramita, Asi mismo deberd incluir copia fotostatica de los contratos
completos sefialados, misma que deberdn acompafiarse con la copia fotostética de sus fianzas de
cumplimiento, fianzas por defectos y vicios ocultos.
XI.- Tres fotografias del domicilio fiscal, deberan ser legibles a color {Fachada donde se vea el nimero
del exterior, calle y oficinas, asi como de las instalaciones). Presentar en forma impresa, acompafiado
de un croquiis de localizacién del domicilio.

CUARTA: El registro tendra una vigencia a partir de la inseripcion hasta el dia treinta y uno de diciembre de
2020.

A los proveedores Registrados en el presente ejercicio fiscal, se les otorgara su Tarjeta de Inscripcion y se les
asignard un nimero de registro para el cantrol administrativo.

QUINTA: Los proveedores interesados deberan presentar un escrito libre en hoja membretada firmada por el
representante legal, en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cumplirdn con las obligacion
que se pacten en los contratos que llegaran a suscribirse con la Secretaria o derivado de una orden de
compra.

SEXTA: Los proveedores interesados deberdn presentar un escrito libre en hoja membretada de la empresa
firmada por el representante legal, en el que manifieste no encontrarse en el Directorio de Proveedores
inhabilitados, emitido pof la Secretaria de la Funcion Piblica.
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SEPTIMA: Los proveedores interesados deberén presentar un escrito libre en hoja membretada firmada por
el representante legal, en el que declare bajo protesta de decir verdad que la persona moral o fisica, no se
encuentran en el supuesto previsto del articulo 69-B del Cadigo Fiscal de la Federacion.

OCTAVA: La documentacién sefialada debera presentarla de manera fisica en la Direccidn Administrativa de
la Secretaria De Desarrollo Agropecuario, Pesca y Acuacultura, ubicada en el Centro Administrativo y Judicial
Gral. Porfirio Diaz “Soldado de la Patria” Edificio F, Heliodoro Charis Castro, Cuarto piso, Reyes Mantecén, 5an
Bartolo Coyotepec, Caxaca, asi mismo Para las personas Fisicas y Morales deberan entregar los docurnentos,
impresos, firmados y sellados, en carpeta de pasta gruesa, tamafio carta, con separadores y en el orden
mencionado en las clausulas anteriores, para

Persona Moral en carpeta color Verde, si es Persona Fisica el color tendrd que ser PAJA, acompafiados de un
CD que contenga escaneados los mismos documentos en formato PDF.

OBSERVACIONES

La Direccién Administrativa, a través de su Titular, dentro de un término que no excederd de Cinco (5) dias
habiles contados a partir de la fecha de recepcién de la solicitud, resolverd sobre el registro. 5i la solicitud
fuese confusa o incompleta esta Direccién deberd solicitar a la persona, aclare o complemente dicha
solicitud, apercibido que, de no presentar la informacién requerida y documentacién sefialada, dentro de
los cinco {5) dias habiles siguientes a la fecha del requerimiento, se tendra por no presentada la solicitud.

Cuando se tenga por no presentada la solicitud o no proceda el registro se debera informar al interesado las
causas debidamente fundadas v motivadas las causas por las que se rechaza su trémite. Quedando a
disposicién del interesado todos los documentos que haya presentado, de lunes a viernes de 11:00 a 14:00
horas, en el domicilio referido de la Secretaria.

El registro se expedird siempre que la documentacion e informacion este completa. Para ello debera
comparecer personalmente el interesado y presentar su credencial de elector, o algin otro medio de
identificacién oficial, si no fuera el interesado, podra comparecer cualguiera de las personas que hubiera
autorizado en su solicitud para esos efectos trayendo consigo identificacion oficial con fotografia.

ATENTAMENTE,

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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