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Departamento de Desarrollo y Atencion Cultural Departamento de Publicaciones y Fomento a la

Comunitaria Lectura
Departamenta de Vinculacién Municipal. Departamento de Gestion, Cooperacion y
Vinculacién

Departamento de Produccion de Festivales y
Eventos Culturales Departamento de la Diversidad Cultural

Direccion de la Orquesta Sinfonica de Oaxaca. Departamento de Seguimiento y Evaluacion de
Politicas de Conservacion Artisticas y Culiurales

Direccién de la Orquesta Primavera de QOaxaca.
Departamento de Promacién a las Practicas
Culturales en Riesgo y Patrimonio Linguistico.

Direccidn de Banda de Musica del Estado

Departamento de Formacion y Capacitacion
para [a Mediacién Lectora.
Departamento de Formacion y Educacién

Musical
Departamento de Fomento a la Lectura y
Departamento de las Artes Escénicas Literatura.
Direccidn del Centro de Iniciacion Mdsical de Departamento de Difusidn Editorial.
Oaxaca

Departamento de Publicaciones y Fomento ala  Direccion del Taller de Artes Plasticas Rufino
Lectura Tamayo.
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ADMINISTRACION DEL PADA 2025

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

Coordinador de Archivos.

Responsable de Archivo de Concentracién.

Responsable de Archivo Histérico

Responsable de Archivo de Tramite

Secretario de las Culturas y Artes.

Subsecretaria Patrimonial, Atencion, Promocidn
Cuitural y Artistica.

Subsecretaria de Fomanto 2 la Lectura y
Conservacion Cuttural

Direccién Administrativa.
Unidad Juridica
Unidad de Difusion Cultural,

Dirgccion de Vinculacion de Teatros, museos y
Espacios Culturales.

Museo Estatal de Arte Popular de Qaxaca

Hemercteca Publica de Qaxaca "Néstor
Sanchez Hernandez"

tvads de Paos 510

o Peformo Oaxara de juarez Daxaca © P GEOT0O Tel 0

Direccion de Promocion y las Manifestaciones
Artisticas, Culturales Comunitatias.

Direccidn de Formacion y Fomento Musical,
Artistico y Cultural.

Direccion de Conservacion, Promocion,
Defensa del Patrimonio y Derechos Culturales.

Direccion de fomento a |la Lectura v Difusién
Editorial

Departamento de Bibliotecas Pubticas.

Departamento de Informacidn Cultural.

Coordinador de Teatros.

15 1334567 Correo glectromnn setulizaaras 4 0 zaa com
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES :
3 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2025
T [ | |
No. Actividad Ene|Feb Mar/Abr May{Jun Jul|Ago Sep Oct Nv:)\fI Dic
- i |r |
1 Actualizacidon del SIAy Gl X X | X | X X
Presentacién y aprobacién del calendario ;
1 |de sesiones ordinarias del Gl y SIA. | X
SECULTA - | \
Actualizacién de integrantes del Grupo || o ' '
2 Interdisciplinario Gl y SIA | X | X 1 | , ! X |
Continuacién de capacitaciones , ' ' l
B archivisticas i X ‘ -. . | X ‘ e ‘
T T T
|
| ]

2 Capacitaciones y asesorfas archivisticas X X | X X ‘ .
| |
| | | .
| | | ||

3 Actualizacion de los instrumentos de x| | | x |

control y consuita archivistica [ ‘ ,
Procedimiento de baja documental de la ' |
4 |secretaria de las Culturasy Artes ante el X | X
AGEO | [ | |
T 1 | I i
|

5 [Transferencias primarias . | ‘ X | | ‘ X ‘ ‘

| | | | |

6 |Diagnéstico de riesgos 5 ' X '
__7 |Registro Nacional de Archivos [ | X[ ]

revapa e s #10% Col Redn Jaxace de Juarez, Oaxasa. [P BEF el (951} 1234567 Correg tlectranco seruilanaraca 'gmail com
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MATR]Z DE ALCANCE, ENTREGABLES h g ACTIVIDADES.

| Unidad  Recursos| Recursos | Recursos ,
No| Actividad lresponsabie Humanos! Matenalas | Financieros Er?tregabies e
Material C
! Area 33 l shiciea
il Actuahzacnon Coordinadora| Personas ! equipo ée |Asignhado por|  Actas actualizadas.
| delSiAy Gl | de Archivos |Servidoras| compute la SECULTA Registro fotografico
| SECULTA Publicas '
4 } | ] - - — e et . e ———— e e e
Area | . ‘
. . Coordinadora | | Material de | Solicitudes al AGEQ.
Capacitacioneas . 33 . fi iy .
- o de Archivos, l oficina, |Asignado por Oficio de convocatoria |
21 yasesorias Personas . t ‘
- o Integrantes | equipode | la SECULTA | Regisiro de asistentes
archivisticas | |Servidoras| T : , iy
| del Cly SlA S | codmputo Evidencia fotografica
Publicas |
| Actualizacién | Area |
de los |Coordinadora Materiai de = S
1 instrumentos | de Archives, | 33 ) oficina, | Asignado por Oﬁ.C'.OS' Registro
| 3 | | Personas | ; |fotografico, Solicrtud de
de contraly ‘ equipc de | la SECULTA W o
Servidoras . validacion, respuesta
consulta Integrantes "5 il T COMPUto
arch!wstlca SlA ' '
| Archive de de | ,
Procedimiento| SRR rEAIAn G | Material de
l Sloge Personas oﬂgna, Asighado por Solcitudes, Actas,
4 | documental | . X aguipo de il
| Area Servidoras| A la SECULTA formatos
: de la SECULTA| Coordinad Publicas chmputo,
ante el AGEQ | -OPrdinacora cajas
_ | de Archivos
R ES oozl e =2 _ _ |
| .__|Responsables =S | Material de :
- Transferencias Personas 'Asagnado por Soliciiudes, dictamen,
> | rimarias Hel archivo def, rvidoras [oficina, cajag la SECULTA | oficios i
P tramite |arch1vadora ' .
Publ:cas |
| e | s | = . = =]
|Coordinadora 33 | Materiales ]
Diagndstico del | de oficina, |Asignado por | Evidencias fotogréficas,
: riesgos de Arcnivos i Personas equipo de | ia 3ECULTA reportes, oficios
| 9 integrantes |Servidoras Ccém‘]p Uto | N POTEs, !
| delSIA | Publicas pute |
| . =2 | e
| Registro Area ! 2 . ' . . '
| - | i . ) Personas | Equipo de 'ASIgnado por| Registro Nacionalde |
7 | Nacionalde |Coordinadora Servidoras| Compute l la SECULTA 1 Archivos (RNA) '
Archivos | de Archivos l-.ﬁublicas | © l - s B i
' i
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Actividad 1.-Presentacién y aprobacién de! calendario de sesiones ordinarias del &t ¥ SIA.
SECULTA.

En las actas de Instalacién de Grupo interdisciplinario y Sistema institucional de Archivos de
fechas trece de dcilembre y ocho de enero del 2025, en el orden del dia en los incisos Vy VI,
se presentan y en su casc aprobacién del calendario de sesiones del Gl y del SIA.

Actividad 2.- Actualizacién de integrantes del Grupo Interdisciplinario Gi ¥ SIA

En actas de segunda, tercera y cuarta sesiones ordinarias del Grupo interdisciplinario v
Sistema Institucional de Archivos en puntos referentes a orden del dia se realizarén

actualizaciones de los integrantes del Grupo Interdisciplinario y del Sisterna Institucional de
Archivos.

Actividad 3.- Continuacién de capacitaciones archivisticas.

En las sesiones del Grupo Interdisciplinario y Sisterna Instituciona! de Archivos se comenta
la imgportancia de participar en capacitaciones que compartio el archivo general del estaclo
de caxaca mediante circular No. AGEG/DG/C/035/12/2024. esto se realizo en diversos puntos
referentes a las ordenes del dia y se compartieron capacitaciones por parte del AGEQ.

w6l Rofore sl i b% Tet (951) 123 o

seondzng rant com
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&l presente informe anual muestra las acciones realizadas por el drea coordinadora de
archivos de la Secretaria de las Culturas y Artes en conjunto con |os responsables de los
archivos de trémite y concentracidn, respecto a las actividades realizadas en afio 2023, Iz
cual ha contribuido al fortalecimiento del sistema institucional de archivos de la Secretaria
de las Culturas y Artes.

Actividades gue se realizardn durante 2 gjercicio 2025

ACTIVIDAD
1.-Presentacion v aprobacion del calendario de sesiones ordi inarias del G v SIA. SECULTA |
| 2-Actualizacién de integrantes del Grupo Interdiscipiinario Gl vy SIA I

| 3-Continuacidn de cgpacitaciones archivisticas

SESION

FECHA

17 Sesion Crdinaria

6 de Marzo del 2025

2% Sesion Ordinaria

22 de

Mayo dei 2025

3% Sesidn Ordinaria

21 de Ago

sto del 2025

4% Sesion ordinaria

| 08 de Noviembre de! 2025

]

A dichas actividades se ies dio cumplimiento y se detalla a continuacién.

Actividades Acta de | T* sesién 2° Sesion 37 Sesidn 4* Sesién
Instalacién
del Gly SIA

1-Presentacién vy

aprobacién del

calendario de X

sesiones ordinarias

del GI y SlA

SECULTA !

2-Actualizacion de |

integrantes del

Grupo

interdisciplinario 2 & N X

Gly GIA

3.-Continuacion de X X X X

capacitaciones

archivisticas

3% Privada de Pinos #105. Col Peforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P 68050 . Tel (851} 1734567, Correo electranicn. secultanavacs & mail com



CULTURAS Y ARTES

3 13C .. =

o]

PLANEACION

La implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el Ente Publico Ia
Secretaria de las Culturas y Artes, busca eficientar, ordenar y proteger de la mejor manera
los archivos administrativos (tramite y concentracion) que, eventualmente en los diferentes
precesos o procedimientos que implican el destino final de los documentos de archivos
(valoracion secundaria, baja documental y/o transferencia secundaria) leguen a la ultima
etapa de su ciclo de vida (historico) para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las
siguientes actividades para el buen desarrollo de los objetivos planteados, a partir ce fa
entrada en vigor de la Ley General da Archivos en Junic de 2019 y de la Ley de Archivos para
el Estado de Qaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cual el drea Coordinadora de Archivos
solicitara el avance de forma trimestral establaciendo fechas de entrega paralos integrantes
de! SIA. De esta forma se elaboraran reportes de avances y administracidn de riesgos para
contribuir al desarrollo de las actividades y medir alcances.

Gracias a la coordinacién gque exista entre las areas responsables, serd posible clasificar los
archivos existentes, catalogar su existencia y procurar su preservacion cuando sea necesario,
de tal manera que deberadn realizarse las actas, tramites y reportes que amerite cads

actividad para dejar un precedente gue transparente el uso y destino de los archivos a cargo
de esta Secretaria,

21743 #1G5 Lot Refuan g ludrer, Osxai, O P BROSD T 951} 303 SITED ElERtrene secultapasac aiogmdit com
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» Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

s Constitucion Politica del Estado Libre vy Soberano de Oaxaca.

o L ey General de Archivos.

s Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.

s L ey General de Bienes Nacionales.

o Acuerdo del Conseio Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacion Puéblica vy Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Linearmientos para la Organizaecién y Conservacién de Archivos.

* Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

¢ Reglamento de Ios Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.

¢ Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica para el Estado de Oaxaca.

s | ey de Archivos para el Estado de Caxaca.

» Manual de Organizacién de la Secretaria del as Culturas y Artes.

e Manual de Procedimientos de la Secretaria de las Culturas y Artes,

s Regiamento Interno de la Secretaria de las Culturas y Artes.

s Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

s Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos,

s Lineamientos para la Organizacion Conservacién v Custodia de los Archivos de la
Administracién PUbiice Estatal de Caxaca.

22 privada de Pinas #105. Lol Reforma. Oaxaca de juirez, Qavaga O 1050, Tel {951) 1234567 Correo electroncn 5o Gaxaragr
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OBJETIVO GENERAL

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrcllo Archivistico, por
medio del Sistema Institucionai de Archivos de la Secretaria de las Culturas y Artes por
medio del marco juridico, que permita alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a i3
informacion, transparencia y seguridad; estableciendo orden, controd, consuita vy
optimizacion de recurscs, asicomo |a concientizacion del personal en materia archivistica
para contribuir al ordenamiento, conservacién, administracion, gestion, preservacion v
resguardo de los archivos que posee y genera esta Secretaria.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

* Dar cumpliimientoc al marco juridico en materia de organizaciéon documental,
conservacion, difusién, divulgacién, acceso a la informacion, proteccion de datos personales
y transparencisa.

e Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos vy la administracion de log
docurnentos de archive producidos por cada unidad o &rea administrativa, los cuales dan
evidencia del gjercicio de las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

» Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad de
la aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

¢ Reestructurar los procedimientos de recepcién, control y manejo de la documentacion de
la Secretaria de las Culturas y Artes para dar cumplimiento al nivel normative que establece
la tegislacion vigente en materia de archivos.
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JUSTIFICACION

La Secretaria de las Culturas y Artes de conformidad con el Decreto ndmero 6 de fecha 1de
diciembre de 2010 publicade en el Periédico Oficial del Gobierne del Estade de Oaxaca,
teniendo cormo origen el Consejo Estatal para la Cultura y las Artes creado mediante Decreto
153 v publicado en el Periddico Oficial del Cobierno del Estado de Qaxaca el 6 de octubre de
1891 como un organismo descentralizado del Gobierno del Estado con personalidad juridica
y patrimonio propio.

En ese sentido y tomando como base sus atribuciones de planear, dirigir v elecutar las
politicas culturales disefiadas v aprebadas por el Ejecutive del Estado que promuevan &l
desarrcllo cultural de la ciudadania, preservandoe la identidad de los pueblos de Oaxaca,
fomentande y fortaleciendo sus tradiciones vy costumbres através de la educacidn, creacién
y capacitacién artistica; asi como la promaecion y difusién en las diversas manifestaciones, sa
dio alatarea deinstalar el Sistema Institucionzl de Archivos de conformidad conlos articulos
4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario
Cficial de |la Federacion de fecha 15 de junio de 2018 y el articulo 4 fraccidn XLV, 18, 20, 21,
22,23, 24y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca publicada en el Periddico Oficial
del Geblernc del Estado de Qaxaca de fecha 15 de febraro de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA) tiene como principal objetivo
iniciar a escala institucional, la modernizacién y mejoramiento constante de los servicios

documentales vy archivisticos, donde se desarrollardn e implementaran las estrategias a
aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas, organizadas
y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion, conservacian, difusion
v divulgacion documental en los archives de las diferentes dreas administrativas del ente
publico para la adecuada gestién gubernamental y administracién de archive. La enorme
relevancia de su implementacién se traduce en la solucidn de las preblematices generadas
por la acumulacion de documentos v la correcta preservacion de documentos histdricss,
permite por otro lado, la dptima gestidn delos recursos, ia capacitacion de los integrantes
del Grupo Interdisciptinario, la valoracion y publicacién de la informacion abierta a la
ciudadania, la correcta clasﬁacamon de los archives y contribuye a aminorar

progresivamente los rezagos de la gestidn documental que procura la salvaguarda de 1a
memoria histdrica de nuestro estado,

Su implementacion beneficiard la conformacién vy funcionamiento a nivel estructural,
documental y normativo del Sistema Institucional de Archivos erdenando puntualmente la
memoria cultural y patrimonio artistico que alberga esta Secretaria, anteponiendo las
normas estallecidas para su desarrallo que permitan vincular de manera transparente la
informacién de orden publico con quienes deseen consultarla.

Y Privads de Pinos #1058 Col Raforma, Oaxaca wAzer, Caxars L8 GRNEG Tob (8511 1234567 Jonec electramcn 5o hlbo dxa ol 1
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COMUNICACIONES

Los intercambios de comunicacidén entre el Area Coordinadora de Archivod y los
responsables de los Archivos en Tramite, Concentracidn e Histérico, se realizardn mediante
oficios, memordndums y/o circulares para documentar, constituir e integrar los expedientes
correspondientes, de tal manera que se establezca y defina quién seré la persona y drea que
resguarde los documentos generados vy recibidos.

REPORTE DE AVANCES

Una vez constituidos los instrumentos de control y consulta documental, el Area
Coordinadora de Archivos solicitara de forma trimestral los inventarios de archivo de tramite
de rmanera digital para integrar el inventaric general por parte del Area Coordinadora de
Archivos con el objetivo de mantener actualizados los instrumentos de consulta archivistica.

3t Privada de Pmos #1058 Col ELT1e ae Tel 1351) 1234367 Corseo electinnimes i
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PLANEACION ARCHIVISTICA i

Con fundamente en los articulos 11, fraccién I; 28; 30; y 31, fraccion V de la Ley Getera] de
Archivos; Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo g ia
organizacion, conservacion de los archivos y documentacién institucional, seran aplicables de
observancia obligatoria a todas las areas administrativas, productoras y generadoras de
documentacion de la Secretaria de las Culturas y Artes, las cuales deberan observar en todo
momento {os principios de conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y
accesibilidad que en materia archivistica sefala el articulo 5 de |a L.ey General de Archivos,

La correcta implementacién y vigilancia del presente documento, es responsabilidad de la
persona titular de Secretaria de las Culturag y Arles, asi como de cada una de las personas

que integran &i Grupo Interdisciplinario de Archivos y e! Sistema institucional de Archivos de
la Secretaria de las Culturas y Artes.

Se emite el presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2025; en cumpiimienio a las
disposiciones dictadas dentro de la planeacion en materia Archivistica, de acuerdo a los
articulos 23: 24 y 25 de la Ley General de Archivos, asf como el capitulo V, del mismo nombre,
articulos 22; 23 y 24 de la Lay de Archives para el estado de Oaxaca.

Atentamente

A Coordinador de Archivo
" Secretaria de las Culturas y Artes

il el Radcning v 2 0 Juarer Oaaa g vk el AN]R8 Corn Vi SEM L Sdas



