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INTRODUCCION

El presente Informe Anual muestra las acciones realizadas por el Area Coordinadora
de Archivos en coordinacién con los responsables del Archivo de Trdmite para dar
cumplimiento a las actividades de mejoramiento continuo y actualizacién y de los
servicios documentales y archivisticos, contempladas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2021; mismo que fue aprobado en la Primera Sesidn
Ordinaria efectuada el 28 de enero de 2021 y en el que se establecieron las
actividades que a continuacién se informa.

MARCO LEGAL

En cumplimiento con el Capitulo V: de la planeaciéon de materia archivistica,
articulo 26 de la Ley General de Archivos que senala “Los sujetos obligados
deberdn elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa
Anual y publicarlo en su portal electronico a mas tardar el Ultimo dia del mes de
enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho programa”; y su similar en la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, por tanto, se presenta el resumen de
actividades en materia archivistica desarrolladas durante el ano 2021.

SESIONES REALIZADAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Ejercicio 2021 — Secretaria de las Cultuas y Artes de Oaxaca

SESION FECHA
Ira. Sesion Ordinaria del Sistema | 28 de enero de 2021
Institucional de Archivos
2da. Sesion Ordinaria del Sistema | 22 de abril de 2021
Institucional de Archivos
3ra. Sesion Ordinaria del Sistema | 21 de junio de 2021
Institucional de Archivos
4ta. Sesion Ordinaria del Sistema | 10 de diciembre de 2021
Institucional de Archivos
e Actas disponibles en https://www.oaxaca.gob.mx/seculta/coordinacion-de-

archivos/

SESIONES REALIZADAS GRUPO INTERDISCIPLINARIO

SESION FECHA
ra. Sesion Extraordinaria del Grupo 22 de abril de 2021
Interdisciplinario
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Tra. Sesion Ordinaria del Grupo 10 de diciembre de 2021
Interdisciplinario
e Actas disponibles en https://www.oaxaca.gob.mx/seculta/coordinacion-de-

archivos/

ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2021 — SECRETARIA DE LAS CULTURAS Y
ARTES DE OAXACA

No. | ACTIVIDAD

Actualizacion del SIA y Gl

Capacitaciones y Asesorias Archivisticas

Actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica
Procedimientos de Baja Documental del ente publico ante el AGEO
Transferencias primarias

Diagndstico de riesgos

N WIN|—

DESCRIPCION
1. ACTUALIZACION DELSIA Y GI

Como consta en las actas generadas en la Primera Sesion Ordinaria de fecha 28
de enero de 2021, Segunda Sesion Ordinaria de fecha 22 de abril de 2021, Tercera
Sesion Ordinaria de fecha 21 de junio de 2021 y Cuarta Sesion Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de fecha 10 de diciembre de 2021, se realizaron las
actualizaciones del personal de la Secretaria de las Culturas y Artes de Oaxaca,
mismos que han participado en las actividades propias del archivo.
https://www.oaxaca.gob.mx/seculta/coordinacion-de-archivos/

2. CAPACITACIONES Y ASESORIAS ARCHIVISTICAS

Para dar cumplimiento a la actividad numero 2 establecido en el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico del Archivo General del Estado de Oaxaca y con base en
los articulos 27 y 28, fraccién VIl de la Ley General de Archivos y articulos 26 y 27
fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, los intfegrantes del
Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario recibieron capacitacion
en “Valoracion Documental” el 11 de agosto de 2021 como consta en la circular



Oagaca: g 2500

CREAR « CONSTRUIR «CRECER Gobiero el Estado

Secretaria de las Culturas y
Artes de Oaxaca

002/2021 y oficios SCAO/CA/GI/056/07/2021 — SCAO/CA/GI/095/07/2021del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de las Culturas y Artes de Oaxaca.

3. ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICA

Como parte de las actividades de actualizacion de los instrumentos de control y
consulta archivistica y en cumplimiento a lo establecido en el Art. 31 fracc VI de la
Ley General de Archivos, y previa capacitacion y asesoria por parte del Archivo
General del Estado de Oaxaca, se elabord el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica aprobdndose el 12 de julio de 2021, mismo que se implementard el 1
de enero de 2022.
Asi mismo, se realizaron reuniones de trabajo del 14 al 28 de octubre de 2021 para
la elaboracion y revision de las cédulas de valoracion documental que permitirdn
la construccidén del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO). Dichas
cédulas fueron revisadas por el Archivo General del Estado de Oaxaca, una vez
solventadas las observaciones, se emitid un oficio ara solicitar la asesoria en

CADIDO y dar cumplimiento a la ley formalmente.
https://www.oaxaca.gob.mx/seculta/wp-content/uploads/sites/73/2021/08/ CGCA_SECULTA.pdf

4. PROCEDIMIENTOS DE BAJA DOCUMENTAL DEL ENTE PUBLICO ANTE EL AGEO

Dando cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos, Promovido
por la Unidad Admnistrativa, se llevd a cabo un procedimientos de baja
documental, mismo que, ante la revisidon y declaracion de inexistencia de valores
pudo efectuarse con la baja de 135 paquetes del periodo 1982-1992
pertenecientes al extinto Instituto Oaxaqueno de las Culturas.
https://www.oaxaca.gob.mx/seculta/coordinacion-de-archivos/

5. TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
Durante este periodo y debido a la revision e implementacion del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y la revision y elaboracion de las cédulas de valoracion
documental, no se realizaron transferencias primarias.
Tomando en cuenta que debemos ordenar todos los instrumentos de confrol y
consulta, dichas transferencias se realizaran durante el siguiente ano.
Asi mismo, las condiciones de espacio por el cambio de domicilio de la Secretaria
de las Culturas y Artes de Oaxaca no ha permitido destinar (por que no se cuenta
con él) un espacio adecuado y comenzar un ordenamiento adecuado para que
su resguardo sea seguro, conveniente y de facil acceso.
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6. DIAGNOSTICO DE RIESGOS

Dando seguimiento a los frabajos de ordenamiento y revision de riesgos del archivo,
con fecha 26 de abril de 2021, se realizd una visita al almacén donde se
identificaron algunas deficiencias en el ordenamiento del archivo, no obstante,
con la colaboracion de la Unidad Administrativa, se realizé el acomodo pertinente
para proteger los archivos que se resguardan en la bodega. No obstante, es
necesario implementar un mecanismo que, con ayuda de los instrumentos de
consulta, facilitardn la localizaciéon de documentacion y su eventual baja una vez
gue hayan completado su periodo en el archivo de concentracidn.



