CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: Secretaria de las Culturas y Artes de Oaxaca

INDICE DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

1S

PRESERVACION Y DESARROLLO CULTURAL

FUNCIONES: SUSTANTIVAS

NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION /SUBFUNCION ACTIVIDAD/PROCESO
5 Promover el desarrollo cultural dela
SECCION: 18 SERIES |SUBSERIES PRESERVACCIEJ):'TL::SARROLLO ciudadania, preservando laidentidad delos
pueblos de Oaxaca, fomentando y
1s.1 Proyectosy programas
15.2 Espacios Culturalesy Artisticos
1S8.3 Instituciones Artisticas
INDICE DE FUNCIONES COMUNES
1C Directiva y Gestion
2C Asuntos juridicos
3C Tecnologias y servicios de la informacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos materiales y servicios generales
7C Administracién del archivo
8C Transparencia y acceso a la informacién
FUNCIONES: COMUNES
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION ACTIVIDAD/PROCESO
SECCION |1C  |SERIES |SUBSERIES |DIRECTIVA Y GESTION DIRECTIVA Y GESTION
1c.1 Comités de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico
Subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
1C.2 servicios de la Secretaria de las Culturas y Artes de
Oaxaca
1C.3 Comité de Control Interno
1C.4 Comité de Etica
1C.5 Control de Correspondencia
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION ACTIVIDAD/PROCESO
SECCION [2C |SERIES |SUBSERIES |ASUNTOS JURIDICOS ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 Instrumentos Juridicos
2C.2 Representacion Legal
2C.3 Propuestas Legislativas en Materia Cultural
2C4 Certificacion de Documentos
NIVEL CcODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION ACTIVIDAD/PROCESO
SECCION 3C SERIES |SUBSERIES TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DELA | TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA

INFORMACION

INFORMACION

3C.1

Bases de Datos




3C.2

Mantenimiento Preventivo y Correctivo

3C.3 Difusion Cultural
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION ACTIVIDAD/PROCESO
SECCION 4C SERIES |SUBSERIES RECURSOS HUMANOS RECURSOS HUMANOS
4C.1 Expedientes de personal
4C.2 Control de asistencia e incidencias
4Cc.3 Evaluaciones al desempeiio laboral
4C.4 Expedientes de entrega-recepcion
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION ACTIVIDAD/PROCESO
SECCION 5C SERIES |SUBSERIES RECURSOS FINANCIEROS RECURSOS FINANCIEROS
5c Programacion y control del ejercicio
) presupuestal
5C.2 Proyectos Federales
5C.3 Contabilidad
5C.4 Informes financieros y presupuestales
5C.5 Solventaciones de Auditorias
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION ACTIVIDAD/PROCESO
P RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS [RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
SECCION 6C | SERIES | SUBSERIES GENERALES T
6C.1 Plantilla vehicular
6C.2 Control de inventario de bienes muebles
6C.3 Control de almacén
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION O ACTIVIDAD ACTIVIDAD/PROCESO
SECCION 7C | SERIES | SUBSERIES ADMINISTRACION DEL ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
ARCHIVO
7C.1 Sistema Institucional de Archivos
7C.2 Grupo Interdisciplinario
7C.3 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
7c.4 Instrumentos de Control y Consulta
) Archivistica
7C.5 Transferencias Documentales
7C.6 Préstamos documentales
7C.7 Bajas documentales
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION ACTIVIDAD/PROCESO
2 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA TRANSPARENCIAY ACCESOA LA
SECCION 8C | SERIES | SUBSERIES INFORMACION INFORMACION
8C.1 Comité de Transparencia
8.2 Sistemade Portal de Obligacionesde
' Transparencia (SIPOT)
8C.3 Solicitudes de acceso alainformacion
8C.4 indice de Clasificacion de Informacion
8C.5 Recurso de Revision

8C.6

Derecho ARCO




