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EEJ SECRETARIA DE TURISMO
ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FlSChL

2025 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las doce horas del dia martes 1 de
noviembre del afio dos mil veinticinco, reunidos en la sala de juntas “Benito Juarez” del

primer nivel de las oficinas que ocupa esta Secretaria de Turismo, los Ciudadanos Lic.

Feliciano Cruz Martinez, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; L.C.E. Gemma de

los Angeles Garcia Cortés, en su caracter de Secretaria Particular de la Secretaria de Turismo,
Responsable del Area de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de Ia

Oficina de la Secretaria y como Encargada del Departamento de Sistemas y Redes; LAE. ¥

Maria Adelaida Leyva Sdnchez, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales y Responsable del Archive de Concentracion; C. Mueller Pedro Ramirez Lopez, Jefe
del Departamento de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histdrico; LAT. José
Hernadndez Cardenas, Subsecretario de Desarrolloe Turistico y Responsable del Archivo de
Tramite; Lic. Mariel Lopez Villatoro, Subsecretaria de Operacién Turistica y Responsable
Archivo de Tramite; LAT. Carlos David Jacinto Ortiz, Director de Promocién Turistica vy
Responsable del Archivo de Tramite; ing. Miguel Gutiérrez Teahulos, Director de Planeacion y
Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Mtro. Angel Norberto Osorio
Morales, Director de Comercializacidn Turistica y Responsable del Archivo de Tramite;, LAET
Concepciéon Guadalupe [bafez Ramirez, Directora de Profesionalizacion Turistica vy
Responsable del Archivo de Tramite; Pste. LC.P. Antonio Mario Aguilar Lépez, Director de
informacion y Analisis Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Martin Neftali
Mendoza Morales, Jefe de la Unidad Juridica y Responsable del Archivo de Tramite; C.P.
Jorge Antonio Marquez Lopez, Jefe del Departamento de Recursos Financieros y
Responsable del Archivo de Tramite y Lic. Francisco Cruz Cervantes, Jefe del Departaments
de Comunicacion y Relaciones Pdblicas y Responsable del Archivo de Tramite, todos
servidores puUblicos, con el objeto de llevar a cabo la Cuarta Sesién Ordinaria del ejercicio
fiscal 2025, del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder/
Ejecutivo del Estado de Oaxaca (SECTUR), de conformidad con los Lineamientos para I
Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estata
de Oaxaca, al tenor del SigUIENTE: ——mmmmm o s

1.- Pase de lista. B I -—- -- - - .
2.- Verificacién del quérum legal. --- mmameane T SE

3.- Lectura y aprobacién del orden del dia. ------------- S

4.- Se Informa a los integrantes del Sistema Institucicnal de Archivos, el estatus de la (

actualizacién de los instrumentos archivisticos de la Secretaria de Turismo, CGCA y CADIDO.

5.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, informa sobre el estatus

del proceso de baja documental correspondiente al segundo periodo del gjercicio 2025, asi
mismo, de las unidades administrativas que presentaron su inventario de tramite
actualizado al ejercicio 2024 y de las unidades que participaron en la transferencia primaria y

del segundo periodo del ejercicio 2025, «mmmmmmmmmmmem oo oo oo

6.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el avance de las
capacitaciones de! Sistema Institucional de Archivos. ----------—- e -

7.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Acta de la /7~
Segunda Sesion Extraordinaria y de la Segunda Ordinaria del Grupeo literdisciplinario de _La/h\;
SECTUR Yy la entrega dg la misma, mediante oficio SECTUR/DA/01283/2025, a la Secretariade /.
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Honestidad, Transparencia y Funcion PUblica, celebradas hasta el momento del ejercicio
fiscal 2025, ~-—=n--mmmmmrmmem e e e
8.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que toda la
documentacién archivistica generada hasta al momento, se encuentra publicada en la
pagina oficial de la Secretaria de Turismo. --—--------- -- e
9.- Asuntos Generales. —---—--——--—--—----unu- = B et LT -
10.- Clausura de la sesién. --------- e o o
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1.- Pase de lista. E! Lic. Feliciano Cruz Martinez, Coordinador de Archivos, da la bienvenida a
los asistentes, y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y cada uno
de los miembros convecados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca, que integran el Sistema Institucional de Archivos. -- --

2.- Verificacion del quérum legal. Acto seguido el Lic. Feliciano Cruz Martinez, Coordinador
de Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la totalidad de Iy
miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,
por lo que declara formalmente instalada la presente sesion, ---------------mm-mmmememeeemeee
3.- Lectura y aprobacion del orden del dia. El Coordinador de Archivos, Feliciano
Martinez, da lectura al orden del dia y manifiesta a los presentes, si se aprueba en la forma y
términos en gue se encuentra, externando todos y cada uno de ellos que si, por lo que es
aprobado por unanimidad. - e e e e e e e e e e :

4.- Se informa a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el estatus de la
actualizacién de los instrumentos archivisticos de la Secretaria de Turismo, CGCA
CADIDO. En uso de la palabra el Coordinador de Archivos, Lic. Feliciano Cruz Martinez
manifiesta a los presentes, que los instrumentos archivisticos; Cuadro General dg
Clasificacién Archivistico (CGCA) y Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO

Secretaria se estd en proceso de actualizacién, por lo que, se solicita al Jefe del iy
Departamento de la Unidad Juridica, Lic. Martin Neftali Mendoza Morales mediante oficio L
SECTUR/DA/S1261/2025 de fecha 24 de septiembre del afio en curso; Se solicita informe del
estatus en que se encuentra la actualizacién del Reglamento Interno de ésta Secretaria de
Turismo, derivado de la reforma realizada a la Ley del Estado de Oaxaca, del cual, se obtiene
respuesta del Jefe de la Unidad Juridica a través del documento ST/M79/2025, de fecha 26 de  fp
septiembre del afio en curso, informando que derivado de la reforma a la Ley de Turismo del {
Estado de Oaxaca publicada mediante decreto nlimero 2515, en el Periédico Oficial de fecha
cinco de abril del presente afio y demas que derivaron a dicha modificacion, el “Proyecto del :
Reglamento Interno” actualizado ya fue presentado, ante la Direccién de Modernizacion
Administrativa dependiente de la Secretaria de Administracién, se encuentra en proceso de
validacién, se adjunta oficio en copia simple, a la presente acta, como (Anexo 1). --—-------—---—----

5.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, informa sobre el \(/
estatus del proceso de baja documental correspondiente al segundo periodo del d
ejercicio 2025, asi mismo, de las unidades administrativas que presentaron su inventario

de tramite actualizado al ejercicio 2024 y de las unidades que participaron en la
transferencia primaria del segundo periodo del ejercicio 2025. En uso de la palabra ?-% f
Coordinador de Archijs, Lic. Felicianoc Cruz Mahinez, informa a los presentes.que, eny/ | y. <
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seguimiento al proceso de baja documental correspondiente al segundo periodo del
ejercicio fiscal 2025 y de acuerdo a lo estipulado en el Acta de |la Tercera Sesién Ordinaria
Correspondiente al Ejercicio Fiscal 2025 del Sistema Institucional de Archivos, de fecha 22 de
agosto del afo en curso, mencionado en el Punto 6, Numeral 2, al calce; Se informa sobre el
estatus del proceso de baja documental que se lleva a cabo en esta Secretaria, asi mismo y
en seguimiento por parte de la responsable del Archivo de Concentracion, LAE. Maria
Adelaida Leyva Sanchez, informd a esta coordinacion de archivo a mi cargo, mediante
Tarjeta Informativa de fecha 5 de noviembre del presente afio, de cual sefala lo siguiente:
Numeral 1. Se informa sobre el estatus del proceso de baja documental que se lleva a
cabo en esta secretaria. La responsable del archive de concentracién informa que en
seguimiento al ACUERDO SIA/SECTUR/EXT02/001/2025 del punto 4 de la Segunda Sesion |
Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Secretarfa de Turismo "-,
correspondiente al ejercicio fiscal 2025 y en seguimiento al oficio No. SECTUR/1375/2025, de '\\
fecha 30 de julio del afio en curso, al calce Baja Documental 2025, turnado al Encargado de
Despacho del Archivo General del Estado de Oaxaca, y en seguimiento a lo documentadoen  \\{
al acta de la segunda sesidn ordinaria del grupo interdisciplinario correspondiente .':(\i
ejercicio fiscal 2025 de esta secretaria, se obtiene respuesta por parte de la Direccion '

de
Desarrollo Archivistico Estatal, del Archivo General del Estado de Qaxaca, mediante oficio
AGEOQ/DG/DDAEN27/09/2025, sefialando gue con fecha 7 de octubre del afio en curso, llevar
a cabo la Revisién Técnica de la documentacidn en el interior de las instalaciones de-esta
Secretaria vy en el horario de 10:00 horas, en cumplimiento a lo indicado, se llevo a cabo la
Revision Técnica de 56 cajas y 14 paquetes de documentacién. En la revisidn se advierten
una serie de observaciones, que deberan ser solventadas mediante oficio al Archivo General
del Estado de Qaxaca, a fin de proceder con la emisidn del Dictamen de baja Documental, o
anterior quedd asentado en la Constancia de Hechos de esa misma fecha, firmada por el
Director de Desarrollo Archivistico Estatal Lic. Julio Ledn Zarate y Lic. Feliciano Cruz Martine
Director Administrativo y Coordinador de Archivos de la Secretaria de Turismo, por lo que
mediante oficio AGEQ/DG/DDAEN40/10/2025 de fecha 10 de octubre de 2025 y recibido e
esta dependencia el dia 15 de octubre de 2025, el Director de Desarrollo Archivistico Estata
del Archivo General del Estado de Oaxaca, remitié a la Titular de la Secretaria de Turismo, |
observaciones detectadas en la Revisidn Técnica de fecha 7 de octubre de 2025. Dicha
observaciones implicaron la revision nuevamente de la documentacién sujeta a baj
documental, del cual, se llevd a cabo la segunda verificacién fisica de la documentacién,
Adjunta reporte fotografico, con esta actividad y con la adecuacion a fechas de algunos
expedientes, se atendieron las observaciones sefialadas y una vez concluida la actualizacion
de los inventarios en consideracién a lo anterior, se dara respuesta al oficio
AGEQ/DG/DDAEN40/10/2025 de fecha 10 de octubre de 2025, con el proposito de dar
continuidad al Proceso de Baja documental iniciado ante el Archivo General del estado de
Oaxaca, Numeral 2.- La titular del Archivo de Concentracién informa a los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos, el reporte de las dreas que atendieron la circular
mediante la cual se le solicita el Inventario de Tramite actualizado al ejercicio 2024. La
responsable del archivo de concentracién, mediante circular SECTUR/DA/DRMySG/010/2025,
de fecha 11 de agosto del afio en curso, solicita a las areas productoras de documentacion, el
Inventario de Tramite actualizado al ejercicio 2024, en atencion a lo anterior, las areas que
respondieron a la solicitud, se detallan de acuerdo a lo sefialado en el reporte adjunto. 3.- La
titular del Archivo de Concentracion presenta a los integrantes del Sistema Institucional
de Archivos, el reporte correspondiente a las dreas que atendieron la circular para
participar en el segundo petiodo de Transferencias Primarias 2025. La responsable del
archivo de concentracion, mediante la circular SECTUR/DA/DRMySG/012/2025, de fecha 30 47
de septiembre del afio en curso, informé a las areas de la Secretaria de Turismo, qug,

conforme a lo establecidgen el Programa Anual de Des Archivistico {(PADA) vigente /la\ ;7
= L '
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recepcidon de la documentacién susceptible de Transferencia Primaria al Archivo de
Concentracién se realizaria a partir del dia 15 y hasta el dia 22 de octubre del afo que
transcurre, correspondiente al segundo periodo 2025. En atencidn a lo anterior, las dreas
respondieron de acuerdo al reporte adjunto. Lo expuesto de los numerales descritos, se
anexa a esta acta y en copia simple, tarjeta informativa y anexo, (Anexo 2).

6.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el avance de f
las capacitaciones del Sistema Institucional de Archivos. En uso de la palabra el
Coordinador de Archivos, Lic. Feliciano Cruz Martinez, manifiesta a los presentes gue, en
atencién a las capacitaciones programadas por el Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGEO) en materia archivistica, mismas que se han estado impartiendo por parte del
personal del AGEQ, del cual, a esta fecha, se impartieron cuatro modulos, como se detalla;
maédulo “Valoracidn Documental (VD))" v “Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO)"
convocado mediante la circular SECTUR/DA/023/2025, de fecha 29 de agosto del 2025,
llevandose a cabo con fecha 4 de septiembre del presente afio, cuyo objetivo respecto al
tema de VD, nos ayuda, facilita identificar y responder a las necesidades presentes y futura
de la actividad de valoracidn, cumplir con las exigencias legales para garantizar que se ha
docurmentado, entendido e implermentade el marco juridico y normativo aplicable a la
gestién de documentos para las actividades del organismo y responder a la necesidades
presentes y futuras de los interesados, tanto internos como externos; respecto al tema
CADIDO, nos ayuda y facilita, conocer e integrar el registro general y sistematico, el cual, ,
establece los valores documentales primarios y secundarios, los plazos de conservacion, la
vigencia documental y el destino final de los documentos para unificar criterios que forman
las series documentales, tratar la informacion con la que se cuenta y determinar el tiempo
de vida util de los documentos. Médulo “Guia de Archive Documental (CAD)", convocado

mediante la circular SECTUR/DA/027/2025, de fecha 29 de septiembre del afio en cursﬂ

llevdndose a cabo con fecha 3 de octubre del afio en curso, cuyo objetivo, identificar \“(‘/
contexto y contenido de los archivos de las instituciones con base en el Cuadro Genera!l dg /,‘%‘
Clasificacidn Archivistica, asi como su esquema de organizacion y sus datos generales paf3d /‘
transparentar las atribuciones de las dreas administrativas productoras, asegurar la creaci -9

de descripciones consistentes y apropiadas para que faciliten la recuperacion y g
intercambio de informacidén de manera expedita y el médulo “Baja Documental (BDY
convocado mediante la circular SECTUR/DA/030/2025, de fecha 3 de noviembre del afio en
curso, llevandose a cabo con fecha 7 de noviembre el afo en curso, cuyo objetivo; definir y
aplicar los lineamientos, mecanismos y actividades inherentes al procedimiento y control de
bajas documentales generadas por las Dependencias y Entidades, propiciando la adecuada
coordinacién entre dichas instancias y el Archivo General del Estado de Oaxaca. Lo expuesto

a lo anterior, las capacitaciones fueron dirigidas a los Integrantes del Sistema Institucional de
Archivos, Enlaces y Suplentes asignados por los responsables del Archivo de Tramite, asi
como también todas las capacitaciones se llevaron a cabo en el horario de 10:00 a 14:00 hrs, |
asi mismo, durante la actividad, el personal interno del AGEO, proporciond a los asistentes,
formatos de archivos, instructivo para el llenado de los formatos y taller de la misma, del cual,
tuvo lugar, en el Auditorio del Archivo General de Estado de Oaxaca (AGEQ), y con domicilio

en; Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Agencia Municipal Sta. Maria Ixcotel, C.P. 71228,
Sta. Lucia del Camino, Oaxaca, se adjunta oficio en copia simple, a la presente acta, asi como\ '
la lista de asistencias, COMO (ANEXO B —wmmmnnnmmmrmmm oo e oo -

7.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Acta de la

Segunda Sesién Extraordinaria y de la Segunda Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de ‘

la SECTUR vy la entrega de la misma, mediante oficio SECTUR/DA/01283/2025, a la m
Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién |Pablica, celebradas hasta el /

o’ / ¢ }'_7)
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momento del ejercicio fiscal 2025. En uso de la palabra el Coordinador de Archivos Lic.

Feliciano Cruz Martinez, manifiesta a los presentes que a esta fecha, se llevaron a cabo dos

sesiones del Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria como se detalla; con fecha 22 de

agosto del aflo en curso, se llevé a cabo la Segunda Sesion Extraordinaria del Grupo

Interdisciplinario, del cual, se informé a los integrantes del Gl, el estatus del proceso de la

baja documental correspondiente al segundo periodo del ejercicio fiscal 2025, asi mismo, y

en apego a la valoracién documental los integrantes del Gl, determinacién la procedencia de |
la propuesta de baja documental presentada por la areas participantes, respecto a la sesion
de fecha 10 de septiembre del mismo aho, se efectud la Segunda Sesidon Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario, en la cual, se informa a los integrantes del GI, el avance de la baja
documental descrita anteriormente, asi como también, el estaius de la actualizaciéon de los
instrumentos archivisticos “Cuadro General de Clasificacidn Archivistico (CGCA) y Catalogo
de Disposicidn Documental {CADIDO)", asi mismo, el Coordinador de Archivos, informa a los
asistentes, que mediante oficioc SECTUR/DA/01283/2025, de fecha 11 de septiembre del
presente ano, remitié a la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion Publica, actas
en original celebradas hasta el momento, siendo las siguientes actas: ------------
1. Acta de la Segunda Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario. ~-----m===-------mmr-mmme--
2. Acta de la Segunda Sesién Crdinaria del Grupo interdisciplinario. -----------------=--------- -
Lo anterior, en seguimiento a las actividades y avances realizados por los Responsables del
Grupo Interdisciplinario de esta Secretar(a, oficio que se agrega a la presente acta, en c
SiMple, COMO (ANEXO 4). - e o oo e e e e

8.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que toda la
documentacidén archivistica generada hasta al momento, se encuentra publicada en lak
pagina oficial de la Secretaria de Turismo. En uso de la palabra el Coordinador de Archivog\
Lic. Feliciano Cruz Martinez, manifiesta a los presentes que, toda la documentacio
archivistica celebradas hasta este momento, se encuentra publicada en la pagina oficial
esta Secretaria, del cual, se enlista CoOMO SIGUE. ———-mmmmmmmmm s e
1.- Acta de la Segunda Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario 2025. ------------------
2.- Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario 2025. ---------------—--—--—--
3.- Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Sisterna Institucional de Archivos 2025, -------------
Documentos que se le hicieron llegar al Departamento de Conectividad, para su publicacion
en la pagina oficial de esta dependencia, con el objeto de que el publico en general, puedan
acceder a la pagina oficial de esta Secretaria de Turismo y puedan verificar de manera agil,
rapida y eficiente cualquier actuar de la SECTUR. ---- - e

8.- Asuntos Generales. En uso de la palabra el Coordinador de Archivos, Lic. Feliciano Cruz
Martinez, propone y somete a consideracion y aprobacion el calendaric de sesiones
ordinarias del Sistema Institucional de Archivos, para el gjercicio fiscal 2026, el cual, es el
siguiente:

Sesién Fecha: Hora:
Primera Sesidon Ordinaria 12 de marzo de 2026 | 12:00 Hrs
Segunda Sesion Ordinaria 14 de mayo de 2026 | 12:00 Hrs
Tercera Sesion Ordinaria 13 de agosto del 2026 | 12:00 Hrs
Cuarta Sesion Ordinaria 3 de noviembre de 2026 | 1200 Hrs

Por lo que, una vez propuesto el calendario de sesiones ordinarias a los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos, los mismos manifiestan estar de acuerdo en las fechas y
horarios establecidos para ello, por lo que queda firme el calendario propuesto, ------------——-—

_____________________________ - I e vf ! /{
ﬂt e Juarez
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9. Clausura de la Sesién. En uso de |a palabra el Coordinador de Archivos Lic. Feliciano Cruz /
Martinez, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mas asuntos que ; e \g,
tratar, se clausura la presente sesion, siendo las doce horas con cuarenta minutos del dia de | \E
su inicio, firmando al calce y al margen los que en ella INtervinieron ~-r-r-=cmm-emmem e omim e

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE TURISMO

e S

Lic. Feliciano Cruz Martinez
ordinador de ArChIVOS
Responsable e Tramite
; de la Direccién Administrativa

—_——~

L.A.E. Maria Adelaida Leyva Sanchez C. Mueller Pedro Ramirez Lopez .
Responsable del Archivo de Responsable del Archivo Histéricoy de |
Concentracién y de Tramite del [ Tramite del Departamento de Recursos |
Departamento de Recursos Materiales Humanos !
|

y Servicios Generales

2y

RE#ONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE
I/ A— S|

L.A.T. José Her andez Cardenas Lic. Mariel Lopez Villatoro | \
Subsecretaria de o Turistico Subsecretaria de Operacién Turistica | \

L.A.T. Carlos David Jacinto Ortiz
Direccién de Promocién Turistica

Turistico
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Mtro. Angel Norberto Osorio Morales L.A.E.T. Concerf:‘ nGuadalupe Ibafiez
Direccién de Comercializacion Turistica Ramirez

Direcciéon de Profesionalizacion
Turistica

Pste. L.C.P. An 0 Mario Aguilar Lépez Lic. Martfh Neftali Mendoza Morales
Director de Informacion y Analisis | Unidad Juridica
Turistico

o
[\ 1<

| -
! C.P.Jorg tonio'Marquez Lopez Lic. Francisco Cruz Cervantes
' Departamenfo de Recursos Financieros Departamento de Comunicacion y

Relaciones Publicas

HOJA DE FIRMAS DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA I de NOVIEMBRE DE 2025.
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