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SECRETARIA DE TURISMO

ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICId
FISCAL 2025, DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE |
TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las doce horas del dia viernes 25 de julio del
afio dos mil veinticinco, reunidos en la sala de juntas ubicada en el primer nivel de las oficinas
que ocupa esta Secretaria de Turismo, los Ciudadanos Lic. Feliciano Cruz Martinez, Director
Administrativo y Coordinador de Archivos; L.C.E. Gemma de los Angeles Garcia Cortés, en su
carécter de Secretaria Particular de la Secretaria de Turismo, Responsable del Area de
Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina de la Secretaria y como .~ )\
Encargada del Departamento de Sistemas y Redes, LAE. Maria Adelaida Leyva Sanchez, Jefa
del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y Responsable del Archivo de
Concentracién; C. Mueller Pedro Ramirez Lépez, Jefe del Departamento de Recursos .
Humanos y Responsable del Archivo Histérico; LAT. José Herndndez Cardenas, Subsecretario j o
de Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Mariel Lépez Villatoro,
Subsecretaria de Operacidn Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; LAT. Carlos David g
Jacinto Ortiz, Director de Promocién Turistica y Responsable del Archive de Tramite; Ing. / "
Miguel Gutiérrez Tedhulos, Director de Planeacién y Desarrollo Turistico y Responsable del |
Archivo de Tramite; Mtro. Angel Norberto Osorio Morales, Director de Corercializacion |4 | ¢
Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; LAET. Concepcion Guadalupe Ibafiez. ‘.\;_3._’,
Ramirez, Directora de Profesionalizacién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Pste. | |
L.C.P. Antonio Mario Aguilar Lépez, Director de Informacion y Anélisis Turistico y Responsable \\‘*'
del Archivo de Tramite; Lic. Martin Neftali Mendoza Morales, Jefe de la Unidad Juridica y ‘
Responsable del Archivo de Tramite; CP. Jorge Antonio Marquez Lépez, Jefe del X
Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Tramite y Lic. Francisco
Cruz Cervantes, Jefe del Departamento de Comunicacién y Relaciones Publicas y Responsable 1
del Archivo de Tramite, todos servidores publicos, con el objeto de llevar a cabo la Segunda.
Sesién Extraordinaria del ejercicio fiscal 2025, del Sisterna Institucional de Archivos de la \
Secretaria de Turismo del Poder Ejecutive del Estado de Qaxaca (SECTUR), de conformida Al
con los Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de la S§ J
Q\\\: J

Administracién Pldblica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente: --- -

\

1.- Pase de lista, -----—---~--————---mmmme v = S S~ \
2.- Verificacion del qudrum legal. ----—- -- ---- ---- ———

3.- Lectura y aprobacion del orden del dia. -------------- -- -—-- s
4.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y responsable del Archivo
de Concentracidn, pone a consideracién del Sistema Institucional ge Archivo, la Propuesta de
Baja Documental, que se presentard al W}gei Estado de Oaxaca,
correspondiente al Segundo Periodo del ejercicicTiscal 2025

5.- Ciausura de la sesion. ---- -- -- e -

---------- - - DESAHOGO DE LA SESION - -- --
1.- Pase de lista. £l Lic. Feliciano Cruz Martinez, Coordinador de Archivos, da la bienvenida a
los asistentes, y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y cada uno
de los miembros convocados de la Secretaria de Turismo de C der E]ecutwo del Estado de[
Oaxaca, que integran el Sistema Institucional de Archivos. #----ANnm- /-?/ -------------------------
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2.- Venf'cacuon del quérum legal. Acto seguido el Lic. Feliciano Cruz Martinez, Coordinador
de Archivos, manifiesta que existe guérum legal de asistencia de la totalidad de los miembros
convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo de! Estade de Oaxaca, por lo que
declara formalmente instalada la presente sesién. ---------~------ o m e am e .-

3.- Lectura y aprobacién del orden del dia. El Coordinador de Archivos, Feliciano Cruz
Martinez, da lectura al orden dei dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma y
términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de ellos que si, por lo que es
aprobado por unanimidad. -—---------—---=-=memnmenanan- e

4.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y responsable del
Archivo de Concentracién, pone a consideracion del Sistema Institucional de Archivo, la
Propuesta de Baja Documental, que se presentara al Archivo General del Estado de
Oaxaca, correspondiente al Segundo Periodo del ejercicio fiscal 2025. En uso de la palabra,
el Coordinador de Archivos, Lic. Feliciano Cruz Martinez, informa a los presentes que, mediante
Tarjeta Informativa suscrita por la Lic. Maria Adelaida Leyva Sanchez, Jefa del Departamentca/
de Recursos Materiales y Servicios Generales y Responsable del Archivo de Concentracidn, de
fecha 21 de julio del afio en curso, a través de la cual realiza la Propuesta de Baja Documental, =
correspondiente al Segundo Periodo del gjercicio fiscal 2025, manifestando que, mediante ta/ ‘\ V
CIRCULAR SECTUR/DA/DRMySG/09/2025, de fecha 6 de junio de 2025, el Area de Archivo de
Concentracién, convocé a las unidades administrativas de esta Secretaria de Turismo a
participar en el Proceso de Baja documental, correspondiente al segundo periodo del ejercicio
2025, misma que contempla la documentacién que concluyd el tiempo de vigenciay que han L N
fenecido sus valores primarios y no poseen valores secundarios, segun lo establecido en la Ley 21 é ‘
de Archivos para el Estado de Oaxaca. --------------=--------mmomommoooo oo = - I
Asimismo, mediante Tarjeta Informativa mencionada en el parrafo anterior, informa, que las  __| —3
areas participantes (Secretaria Particular - Dos Cajas; Sistemas y Redes - Un Paquete; ‘\3‘
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales - Una Caja; Departamento de i
Comunicacién y Relaciones publicas - Un Paquete; Subsecretaria de Desarrollo Turistico - Una 1
Caja; Direccion de Planeacion y Desarrclio Turistico - Un Paquete; Departamento de proyectos
Estratégicos - Una Caja; Departamento de Vocaciones Turisticas - Un Paguete; Departamento
de Certificacién y Competitividad Turistica - Un Pagquete; Departamento de Capacitacién y
Cultura Turistica - Tres Cajas y Siete Paguetes; Centro de Proteccién al Turista - Un Paquete;
Direcciéon de Promocion Turistica - Una Caja; Departamento de Promocién Internacional -
Caja; Direccion de Profesionalizacién Turistica - Un Paguete; Departarnento de Infraestrucs
y Equipamiento - Cuarenta y Seis Cajas, conforme se detalla en el siguiente cuadro; ---—-—-—-
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2 | omie cAlA | Nomxe | O PERIDDO mwmc
1 |Secretaria Particular gim RISP/283/20 | 5 cppac | 48 | cajaryz |zo16-2022| AT
2 |Sistemss y Redes ST/DSyR/003/72025 |1 PAQUETE 5 PAQ 1 2022-2023 AT,
Depto. tie Recursos Materiaies |SECTUR/DA/DRMyS
8 y Servicios Generzles G/161f2025% 1CAA = s 2047 AC
Depto. De Comunicacidny SECTUR/DCYRP /106 \
# |Relaciones pablicas /2025 LEAGUEYR 1 PaQz2 2025 A \
5 5ub_sef:fetar:a deDesarrollo SECTUR/SDT/847 /2 1CAjA . CaJA % 2020.2023 .
Turistico 025
Oficina dela Direccidin de SECTUR/SDT/DPDT/
6 |Plansaciony Desarralio 1 PAQUETE 21 PAQ 3 2023 AT.
— 03132025
Turistico
Depto. De Proyectas SECTUR/SOT/DPDT/ \
7 Estrateglcos 0317/2025 1CAJA 40 CAJAS 2016-20223 | AT YAZL.
D De Vocaei ST/SDT/DPYDT/OVT/ =15
epto. oCati ones DPy / \
8 Turisticas 05372025 1 PAQUETE 11 PAQ 4 2017-2022 | AT.YAL. / | \
A&
\ {
Depto. De Certificacidn y ST/SDyPT/DPT/026/ s 1 N
2 Competitividad Turistica 2025 LPAQUETEY 2 PAQS 2020 AL ' ‘-1]'4-—3{ |
\
SECTUR/SOT/DBT/O |2 CAJASY 1 CAJAG, 7¥ ; = ,
Depto. Capacitacidn y Culturs |CyCT/011/2025 ¥ | PAQ MAS 1 PAD 6, MAS /
B ruristica secTur/sDi/oPT/o | calave | VA |cajasypaq| 2012 | ATvAC 3 \ \ _
CyCT/012/2023 PAQ s/n ~
SECTUR/SDT/DPT/C 2016Y
11 |Centrp de Proteccidn al Turista PT/03 /2035 1 PAQUETE| &6 PAG 7 2621 AL,
Direcetdn de Promocitn SECTUR/SOT/OPT/6
0 -
12 Turistica 21/2025 1CAIA & CAJA 9 2021-2022 AL,
Depto. De Promoacién SECTUR/SOT/DPT/D
B ternacinal PI/030/2025 1Caj i Calsel AR L
Oficing dela Direccitn de SECTUR/SDT/DPT/6
1% o ofesionalizacion Taristics 38/2025 LBAQUEIE] o FAQ® ROH20Z2 A
15 | Depto.De Infrasstructuray | SECTUR/SDT/DPYDT 1ICHAS Y, 253 CAjA11-25 [0MFZ0LE Sl
Eguipamlento DIyEfD18/ 2025
quip ABIVER /2 33 CAIAS 440 CAJA 24-56 |2006-2016 AC.

Durante el proceso de revisién de la documentacidn de las areas participantes, (Sistemas
Departamentc de Proyectos Estratégicos, Departamento de Certificaciéon
Competitividad Turistica, Departamento de Capacitacion y Cultura Turistica, Centro d
Proteccion al Turista, Departamento de Promocion
Infraestructura y Equipamiento, presentaron las siguientes situaciones: ---

Redes,

Internacional,

Departamento de

N

Sy

Sistemas ¥ Reges. l}oét;méntacién provieng del Archivo de
Tramite

Respecto a la informacién de la Seccion 3C ejercicio 2022
Esta drea no transfirid esta documentacién al Archivo de
Concentracién en tiempo y forma.

Se propone gestionar la baja, por tratarse de informacion de
los ejercicios 2022, que ya concluyé su vigencia total, segin
CADIDO 2023 es de 2 afios.

Depto. de Proyectos Estratégicos. Documentacidn proviene
del archivo de concentracion (caja 17).

Caratula de los expedientes. En la seccion, serie y subserie
dice: Subsecretaria de Desarrollo y Promocion Turistica,
Direccion de Planeacion vy  Desarrollo  Turistico,
Departamento de Proyectos Estratégicos, respectivamente.

1.- Respetar el principio de orden original y no modificar
caratulas.

2.- El expediente que tenga en su caratula las fechas d
apertura y cierre erréneas, serdn testadas y en la paré
inferior de éstas, se colocaran las fechas correctas.

- - -,h - ;
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No se apega al Catdlogo de Disposicion Documental
aplicable.

Codigo de clasificacién, Ejemplo:  Dice 354
STYDE/SDTYPT/DPYDT/DPE/002 GEOPARQUE/2015 y en el
expediente se localizan algunos documentos del ejercicio
2016.

3.- Para la elaboracién del inventario, anotar en el
encabezado: Fondo: Secretaria de Turismo antes Secretaria
de Turismo y Desarrollo Econémico; Seccién: Direccidn de
Planeacién y Desarrollo Turistico; Serie: Departamento de
Proyectos Estratégicos. Donde dice nimero de expediente,
se anotara lo registrado en el Inventario de Archivo de
Concentracion inicial de fecha 30 de noviembre de 2022,
columna, clave de los expedientes. Y la descripcion del
expediente se hard segin lo anotado en [a cardtula donde
dice asunto.

Depto. de Certificacion y Competitividad Turistica.
Documentacidn proviene del Archivo de Concentracién.

Respecto a la informacién de la Seccién 25.2. Ejercicio 2020.
Esta area, transfirié esta documentacién al Archivo de
Concentracidn en 2024. No cumple el tiempo de guarda en
el A.C. de 4 afios.

Se propone gestionar la baja, por tratarse de informacion
del ejercicio 2020, que ya concluyé su vigencia total, segin
CADIDO 2023 es de 4 afios.

Depto. de Capacitacion y Cultura Turistica, Documentacion
proviene del Archivo de tramite

Expedientes de la seccidn 45.1, ejercicio 2017 provienen del
Archivo de trémite, no fueron transferidos al Archivo de
Concentracion y se solicita baja documental.

Respecto a la informacion de la Seccidn 45.1 ejercicio 2018.
Esta drea, transfirid esta documentacion al Archivo de
Concentracion en 2024. No cumple el tiempo de guarda en
el A.C. de 6 aros.

Se propone gestionar la baja, por tratarse de informacion |3
del ejercicio 2017, que ya concluyo su vigencia total, segin
CADIDO 2019 es de 7 afios.

Centro de Proteccion al Turista, (6 expedientes.
Documentacion proviene del Archivo de Concentracion)

Estos expedientes corresponden al ejercicio 2016 y 2021 y
fueron transferidos al Archivo de Concentracion en el
ejercicic 2024. Esta drea no transfirié su documentacion al
Archivo de Concentracién en tiempo y forma.

Se propone gestionar la baja, por tratarse de documentos
que ya concluyeron su vigencia total. Segin CADIDO STyDE
2016 (8 afios) y CADIDO 2023 (3 afios)

Departamento de Promocién Internacional (11 expedientes)
Documentacion proviene del archivo de tramite

Estos expedientes corresponden al ejercicio 2018 y 2019y no
fueron transferidos al Archivo de Concentracién. Esta area
no cumplio en tiempo y forma con su transferencia primaria.

Se propone gestionar la baja, por tratarse de documentos
gue ya concluyeron su vigencia total. Segun CADIDO 2019 (6
afios).

Departamento d#& Infraestructura y Equipamiento.
Documentacidn proviene del archivo de concentracidn 33
cajas (28 a la 60)

Cardtula de los expedientes. En la seccion, serie y subserie
dice: Subsecretaria de Desarrollo y Promocidn Turistica,
Direccion de  Planeacidon y  Desarrollo  Turistico,
Departamento de Proyectos Estratégicos, respectivamente.
No se apega al Catdloge de Disposicion Documental
aplicable.

En algunas caratulas de expedientes se observan fecha de
apertura y cierre erréneas.

1.- Respetar el principio de orden original y no modnﬂqa’“
caratulas.

2.- El expediente que tenga en su caratula las fechas de
apertura y cierre errdéneas, seran testadas y en la parté\
inferior de éstas, se colocardn las fechas correctas.

3.- Para la elaboracion del inventario, anotar en el
encahezado: Fondo: Secretaria de Turismo antes Secretaria
de Turismo y Desarrollo Econémico; Seccidn: Direccion de
Planeacién y Desarrollo Turistico; Serie: Departamento de
Infraestructura y Equipamiento. Donde dice ndmero de
expediente, se anotara lo registrado en el Inventario de
Archivo de Concentracién inicial de fecha 30 de noviembre
de 2022, columna, clave de los expedientes. Y la descripcién
del expediente se hard seglin lo anotado en la carédtula
donde dice asunto.

Departamento  de Infraestructura y  Equipamisnto.
Documentacion proviene del Archivo de Tramite (13 cajas).

Esta drea no transfirid esta documentacion al Archivo de
Concentracién en tiempo y forma.

Se propone gestionar_la’baja?pmtratarse de informacidn de
n.documantos de Obras Publicas

apoyo para Auditorly
realizadas en loy aﬁos al Zwﬁrguewa concluyeron su
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vigencia total, que segiun CADIDO STyDE es de 6 afios,
aunado a que los expedientes estdn integrados por
fotocopias simples.

Derivado de las situaciones que presentan las areas antes mencionadas, y que fueron l
expuestas en el cuadro anterior, el Coordinador de Archivos Lic. Feliciano Cruz Martinez,
ranifiesta a los presentes que, para dar continuidad con el proceso de baja documental, es
necesario informar de dichas situaciones al Sistema Institucional de Archivos y someter a su
consideracion las propuestas de solucidn planteadas por la Lic. Maria Adelaida Leyva Sanchez,

Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y Responsable del
Archivo de Concentracion, misma que serd presentada al Archivo General del Estado de
Oaxaca (AGEOQ), para continuar con el proceso de Baja Documental correspondiente al
Segundo Periodo del gjercicio fiscal 2025. -- -- -—- -- --

Continuando con el uso de la palabra, el Coordinador de Archivos, Lic. Feliciano Cruz Martinez, \ ,
pone a consideracién de todos los presentes, quienes integran el Sistema Institucional de
Archivos de esta Secretaria de Turismo, la propuesta de solucién anteriormente citada, la cual
es aprobada por unanimidad, por lo que al estar de acuerdo con dicha propuesta se emite.
siguiente Acuerdo: =
ACUERDO SIA/SECTUR/EXT02/001/2025: E1 Slstema Institucional de Archivos de ésta Secretaria
de Turismo, aprueba por unanimidad de votos, la propuesta presentada por la Lic. Maria Adelaida
Leyva Sanchez, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y Responsabl
del Archivo de Concentracion, a quien se le instruye gue continde con el proceso de Baja
Documental presentada por las diferentes unidades administrativas de esta Secretaria de Turismd,
hasta su conclusién, e informar de ello, en la préxima Sesidn que se realice los resultados obtenido
Asimismo, y de llegar a surgir alguna otra situacion gue se tenga que tratar a través de este Siste
Institucional de Archivos, lo haga saber a la brevedad posible. ------—--------esii i i i i i e oo -

5.- Clausura de la Sesién. En uso de la palabra el Coordinador de Archivos Lic. Feliciané Cruz =~ —
Martinez, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mas asuntos que r&
tratar, se clausura la presente sesidn, siendo las doce horas con cuarenta minutos del dia de/ | & ¥
su inicio, firmando al calce y margen los gue en ella intervinieron. ——«- s —eeum e e e eee TS

Coordinador de Ar: Yy
rchivo de Tramite Correspomn rchivo de Tramite de

de la Direccién Administrativa la ° ci ecretana y del

. (4%?

NSy
......... —_——— = == ——e —— R | ‘»-fj\
\ e
INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCION DE ARCHIVOS * - ;1
DE LA SECRETARIA DE TURISMO \ =
A W D
\ \ P a
Lic. Feliciano Cruz Martinez L.C.E Gfmma 5|¥ ' ge% Garcia Cortés
able del Area de

L.A.E. Maria Adelaida Leyva Sanchez C. Mueller Pedro Ramlrez Lopez
Responsable del Archivo de Responsable del Archivo Histérico y de
Concentracién y de Tramite del Tramite del Departamento de Recursos
Departamento de Recursos Materiales Humanos

y Servicios Generales
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FESF?,NSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE

- -'f//?

]
LA.T. José r apdez Cardenas Lic. Mariel Léa"ez Villatoro
Subsecretarl rrolle.Turistico Subsecretaria de Operacion Turistica

J"___F__. _ } ~
L.A.T-€arlas David Jacinto Ortiz

Direcciéon de Promocion Turistica

Ing. Miguel Gutj frez Tedhulos
Direccion de Plankacidon y Desarrollo
Turl'stico

)4

Mtro. Angel Norberto Osorio Morales
Direccién de Comercializacion
Turistica

A\
K)’“i
LA.E.T. Concebdon.cuadalupe Ibafez

Ramirez
Direccién de Profesionalizacién Turistica

Pste. L.C.P. Ait6nio Mario Aguilar
Lopez
Director de Informacion y Anilisis
Turistico

Lic. Mayd(eftaff Mendoza Morales

Unidad Juridica

C.P. Jor ioMarquez Lopez
de Recursos

cieros

Lic. Francisco Cruz Cervantes
Departamento de Comunicacién y
Relaciones Publicas

HOJA DE FIRMAS DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA

22

DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 25 DE JULIO DE 2025.
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