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PRESENTACION

La Secretaria de Turismo es una dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de
Qaxaca, que cuenta con [as facuitades para planear, regular y fomentar el
wcsarrollo  turistico del Estado, promoviendo actividades que propicien la
generacion de bienestar social de |los oaxaquehos; lo anterior, de conformidad con
lo dispuesto en el decreto de creacidon numero 2054 de fecha 17 de octubre de 2016
y en su Reglamento Interno de fecha 10 de septiembre de 2021, ambos publicados
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, es en este sentido y considerando la
normatividad en materia de archivos, que esta dependencia tiene a bien en
instrumentalizar su Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de Turismo (PADA) 2025, tiene como
principal objeto iniciar a escala institucional, la modernizacién y mejoramiento
constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se desarrollaran e
implementaran las estrategias a aplicar mediante la operaciéon de nuestro Sistema
Institucional de Archivos, de conformidad con los articulos: 4 fraccion LI, 20, 21, 22,
23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 15 de junio de 2018 y los articulo 4 fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22,
72 24y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Qaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestién de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion,
conservacién, difusién y divulgacidn documental en los archivos de |as diferentes
areas administrativas del ente publico para la adecuada gestién gubernamental y
administracion de archivos.

Lic. Saymi Adria

Sacretaria de Turismo
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OBJETIVO GENERAL

Coordinar la gestién documental de la Secretaria de Turismo, por medio del
Sistema Institucional de Archivos a través de los procesos y lineamientos apegados
a la normatividad aplicable que permitan disponer de informacidn integra y de
localizacidn expedita, promoviendo la organizacién, conservacion, difusién y
Zivulgacion del patrimonio documental, privilegiando el respeto a los derechos
humanos y favoreciendo la proteccién amplia a las personas y el interés publico.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Secretaria de Turismo;
tiene como objetivo principal iniciar a escala institucional, la modernizacion y el
mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollaran e implementaran las extrategias a aplicar.

El presente Programa se enfoca en una gestion de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el Proceso de Organizacién y
Preservacion Documental en los Archivos de las diferentes areas administrativas
para la adecuada gestion documental, asi como el avance institucional, lo anterior
de conformidad con los articulos 23,24,25 y 26 de la Ley General de Archivos.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

Dar cabal cumplimiento al marco juridico en materia de organizacién documental,
preservacion, difusién, acceso a la informacion, proteccién de datos personales y

transparencia.

Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos y la administracion de los
documentos de archivo, producidos por las unidades administrativas de la
dependencia, los cuales dan evidencia del ejercicio de sus atribuciones, funciones,
actividades o procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo, con la
finalidad de desarrollar y aplicar los instrumentos de control y consulta
archivisticos.
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MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Oaxaca.

Decreto de creacién nimero 2054 de fecha 17 de octubre de 2016
Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo del Estado de Oaxaca.
Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los
Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca.
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PLANEACION

El Programa Anual de Trabajo, contempla definir las prioridades institucionales en
materia de gestion documental, como lo es el adecuado funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario, proveer
capacitacién al interior de la dependencia para la adecuada administracion de los
archivos, mediante los recursos administrativos, logisticos, materiales, econdémicos,

techolégicos y operativos disponibles.
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Los  expedientes
Equipo de resultantes
Coordinacion de computo, Segun presupuesto | Oficios, Circulares, | quedaran bajo
Sesiones Ordinarias. Archivos, integrantes | 19 personas. | Proyector, autorizado para la | Actas. Publicacidn | resguardo de Ja
del SIA. Material de | SECTUR en 2025, en la pagina web. | Coordinacion  de
Oficina. Archivos y Archivo
de tramite.
Equipo de
Uevar a cabo reuniones | Coordinacion de computo, Seg(in presupuesto - .
X X . Oficias, Circulares,
de Trabajo con los | Archivos, Integrantes | 19 personas. | Prayector, autorizado para la Actas, minutas
Integrantes SIA y Gl del SIAy GI. Material de | SECTUR en 2025. ! )
Oficina.
Material de Oficios, Solicitudes,

Capacitaciones Y
Asesorfas Archivisticas.

Coordinacidn de
Archivos. Integrantes
del SIA y del G1.

Responsables de las

10 personas.

oficina, equipo de,
cémputo,

proyector,
mabiliario.

Material de

Segun presupuesto
autorizado para Iz
SECTUR en 2025.

Circulares, Lista de
asistencia,
Evidencia
fotografica.

Oficios, Dictamen,

R Unidades de Archivo oficing,JEqUipojid= Segur.l presupuesto Actas, Inventarios,

Baja Documental. i X 20 personas. | camputo, autorizado para la -

de Tramite y Archivo o Publicacién en la

; mobiliario, Cajas | SECTUR en 2025. .
de Concentracién. A pagina web.
archivadoras.

Actualizacién  de  los Coordinader de Material de

Archivos, Unidades oficina, Equipo de | Segun presupuesto | Oficios, Cv.,
Instrumentos de Control N . .

Archivistica. (CGCA de  Archivo  de| 17 personas. | cémputo, autorizado para la | CGCA., y CADIDO.
CADIDO[ ! ¥ | Tramites y Titulares Mabiliario y | SECTUR en 2025. Publicacién en la
5 del G. Proyector. pdgina web.

Material de
Areas fic )
administrativas, s cajas Segun presupuesto
Transferencias ‘ archivadoras, ; Oficios.
Primarias Responsables de | 15 personas. Eauino de autorizado para la inventarios
. archivo de trimite, y ey SECTUR en 2025. .
computa,
Responsable del A.C. e
mokiliario.
sl Lo Segun presupuesto gfricmuolz’r:so potdes
:eg':sitro Nacional de Cot::;dmador Lo 1 persona. g::niioequlpo L autorizado para la | Constancia.
[ENvO: drcivess pute, SECTUR en 2025. | Publicacién en la
mobiliario. e
pagina web.

o Material de
ficina, i Oficios,
Actualizacitn de | administrativas, :r:;:;?a doras 2 Segun presupuesto Invlentarios
inventarios. (de trdmite | Coordinador de | 15 personas. Equipo ! de autorizado para la publicact 6n. en la
y de concentracién) Archivos Y cémputo SECTUR en 2025. R ar
Responsahble del A.C. St} ’
maobiliario.
Material de .
. . Integrantes del SIA y . . Segun presupuesto .
A.dmmlstracuén o= Coordinador de | 10 personas. Dﬁc'na' equipo de autorizado para la Oﬁ,a?s
Riasgos. Archi P computo, SECTUR en 2025 Saolicitudes
remves. maobiliario. * | Circulares
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2025

Llevar a Cabo
Reuniones de
Trabajo con
integrantes
SIAy Gl

Capacitaciones
Y Asesorias
Archivisticas.

Baja
Documental

Actualizacion
Instrumentos
de Control de
Archive (CGCA
y CADIDO)

Transferencias
Primarias.

Registro
Nacional de
Archivos.

Actualizacién
de Inventario.
{de tramite y
concentracion)

Diagnéstico de
Riesgos.
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ADMINISTRACION DEL PADA
ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
En consideraciéon a lo establecido en el articulo 20 de la Ley General de Archivos se

establece a continuacién la Organizacion en virtud de |la cual estard conformado el
Sistema Institucional de Archivos de [a Secretaria de Turismo.

Coordinador de Archivos

Responsable del drea de Correspondencia

Responsable del Archivo de Concentracién

Responsable del Archivo Histérico

Responsables del Archivo de Tramite

Subsecretaria de T

Secretaria Subsecretaria de Direccién
. . . | Operacion | .. .
Particular Desarrollo Turistico , Administrativa
Turistica -
Direccion de o
. . e .. | Departam
Unidad Juridica | Comercializacion | © e

Direccién de

Departamento de |

Sistemas vy Redes

Profesionalizacién
Turistica

Turistica

Recursos Humanos

Direccién de
Promocidn
Turistica

Departamento de

Recursos Financieros |

Departamento de
| Comunicaciony
| Relaciones Publicas

|

i Direccion de
Planeacion y

‘ Desarrollo Turistico

Direccion de
informaciény
Analisis Turistico

Departamento de

Recursos Materialesy |

Servicios Generales
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

Existen en el desempefio de la labor archivistica, dentro de la Secretaria de Turismo
del Poder Ejecutivo, una serie de riesgos especificos que derivados de su
naturaleza, se consideran fuera del alcance de la misma Dependencia. Tratandose
de eventualidades de caracter natural y de procesos de la propia administracién
Publica, los riesgos considerados son; el cambio de Administracidon Publica Estatal,
la contingencia sanitaria que ponen en riesgo la salud del personal, y los
procedimientos de logistica administrativa y normativa que se derivan de la
actualizacién de la Estructura Orgdnica de esta Dependencia. En este sentido,
estos riesgos representan areas de oportunidad para la Secretaria de Turismo, la
cual coordinara esfuerzos logisticos y administrativos en ejercicio de sus
atribuciones y hasta donde estas le confieran en el afdn de mitigarlos.

';. - Il-. -

La contingencia sanitaria, |
. L obstaculizaria el desarrollo natural |
i Sesiones Ordinarias. | . .
y sucesivo de las sesiones . . .
planeadas. EXIStE’n_ 05 riesgos
| especificos que derivados
|La problematica de  salud de su naturaleza, se
Capacitaciones y | representaria un azar negativo consideran  fuera  del
2 | Asesorias |para la asistencia y afluencia del alcance de la  misma
Archivisticas. |personal operativo y administrativo Dependencia. Tratdndose
| a las capacitaciones. La condicionante que | de eventualidades de
| representa el cambio | cardcter natural y de

| Saturar los espacios disponiblesen | de semafore en Ia;procesos de la propia

3 | Baja Documental. . i . . . . . s
. | el Archivo de Concentracion. contingencia sanitaria. | administracién Publica.

Actualizacién de los La imposibilidad de|Lla contingencia sanitaria a
4 | Instrumentos de | R€Zago en la gestidon documental | asistir a las oficinas a | causa de virus que ponen

Control y Consulta | de las areas operativas. taborar por|en riesgo la salud del
Archivistica. : contingencia sanitaria. | personal,
i 5 Transferencias | Saturar los espacjgs disponibles en | cambio de|Los riesgos  presentan
Primarias. el Archivo de Tramite. Administracién probabilidad de ocurrencia
i — Pablica Estatal. y grado de impacto medio,
| Es caso pers_on'al para la atencion por lo que se consideran
| del requerlmlento. Cargas. de | Rotacién de personal. riesgos b ateneisn
6 Registro Nacional de‘trabajo propias de sus funciones inmediata.
Archivos, sustantivas. Falta de claridad en la
incorporacion de series
| documentales.
|
Actualizacion de : La contingencia sanitaria, |
Inventarios {de | cbstaculizaria el desarrollo natural
7 trémite ¥y sucesivo de las sesiones
concentracion) | planeadas. |
| |
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Asi mismo, la Secretaria de Turismo como sujeto obligado y en cumplimiento a lo
instrumentado en el numeral 25 de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca,
wioyectara, elaborard e instrumentalizard su informe anual detallando y
estructurando el cumplimiento del programa anual y asi mismo procurara su
publicaciéon en la pagina oficial de la Dependencia, a mas tardar el Gitimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, se realizo de acuerdo a
lo establecido en el numeral 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y fue
elaborado por la coordinacion de Archivos de esta Dependencia, se presentara para
su conocimiento en la respectiva Acta de Instalacidén del Sistema Institucional de
Archivo de la Secretaria de Turismo, lo anterior para los efectos juridicos y
administrativos a los que se tenga lugar.
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"2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

Oficio No. SECTUR/DA/099/2025.
Asunto: Se solicita Vo.Bo. al PADA 2025

Oaxaca de juarez, Oaxaca, a 30 de enero de 2025.

LIC. SAYMI ADRIANA PINEDA VELASCO
SECRETARIA DE TURISMO
PRESENTE

A efecto de dar cumplimiento, a la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018, en donde se establece la obligatoriedad de elaborar el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), por parte de los sujetos obligados
conforme a lo establecido en los Articulos 23 y 24 del Capitulo V de la mencionada Ley,
adjunto al presente envio a usted, la propuesta de Programa Anual de Desarrollo Archivistico
de la Secretaria de Turismo, para el ejercicio 2025.

El presente Programa se enfoca en una gestion de actividades planeadas, organizadas y
controladas que coadyuvardn a mejorar el Proceso de Organizacién y Preservacién
Documental en los Archivos de las diferentes dreas administrativas para la adecuada gestidn
documental, asi como el avance institucional, lo anterior de conformidad con los articulos 23,
24 y 25 de la Ley General de Archivos.

De contar con su Vo.Bo., le solicito se sirva firmar el mismo, ya que serd presentado a los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos en la préxima sesion que para tal efecto se

realice.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

DIRECTOR ADMINISTRATIVO
COORDINADOR DE ARCHIVOS,.

C.c.p. Expediente/MInutario ADA 1o ATIV
Fom 20: Ozt Paginalde1l

Av. Juarez #703

Col. Centro, Caxaca de Judrez, Qax. C.P. 68000
Teléfono 9515021200 Exiension 1224
oficialiasectur@oaxaca.gob.mx



