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INTRODUCCION

La Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca a través de los )\ '
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, es un dérgano operativo (sujeto 4 '

obligado), integrado por un Coordinador de Archivo y por tos Responsables de las
Areas Operativas de Archivo, que tienen como finalidad administrar la docurnentacion,
instrumentando las técnicas y mecanismos para la adecuada recepcidn, organizacién, o

administracién, observacién, uso y difusién del acervo documental.

Informando que con fecha 25 de julio del afio 2015, el Archivo General del Pader
Ejecutivo del Estado, publicé en el periddice Oficial del Estado, Tomo XCVII numero
los “Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de |
Administracién Publica Estatal de Oaxaca”, cuyo objeto es establecer el marco gener
para la organizacion, consetvacion y custodia de los archivos que por su naturaleza son
publicos, buscando implementar los procesos y requisitos minimos para la eficiente \
administracién decumental, mismos que se realizardn con apego a fos principios de

transparencia, eficacla, legalldad y eficiencia.

Derivado de lo anterior, la informacién que conforma el Catalogo de Disposiciéon
Documental fue presentado a los integrantes del Grupo interdisciplinario de la
Secretatia de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, en su Segunda Sesién | 3 '

Extraordinaria, de fecha 8 de abril de 2022, en donde a traveés del Acuerdo - ':x

EXTRAORDINARIA/01/2022, se dan por enterados de la gestién documental que se esta |\
realizando al interior de la Secretaria de Turismo para la conformacién de su Catalogo | S ;

de Dispesicién Documental.
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INTRODUCCION

I
La Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca a través de Iosji X
integrantes del Sistema institucional de Archivos, es un drganc operativo (sujeto |
obligado), integrado por un Coordinador de Archivo y por los Responsables de las
Areas Operativas de Archivo, que tienen como finalidad administrar la documentacion,
instrumentando las técnicas y mecanismos para la adecuada recepcion. organizaci

administracién, observacién, uso y difusién del acervo documental.

informandeo gue con fecha 25 de julio del afo 201 5, el Archivo General del Poder
Ejecutivo del Estado, publicé en el Periédico Oficial del Estado, Tomo XCVIi numero 30
los “Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la /
Administracién Publica Estatal de Oaxaca”, cuyo objeto es establecer el marco generai
para la organizacién, conservacion ¥ custodla de los archivos gue por su naturaleza son 4
putblicos, buscando implementar los procesos y requisitos minimos para la eﬁcienteé
administracién documental, mismos que se realizardn con apego a los principios d

transparencia. eficacia, legalidad y eficiencia. L

Derivado de lo anterior, la informacién que conforma el Catélogo de Disposicion

Documental fue presentadoc a los integrantes del Grupo Interdisciplinaric de la
Secretaria de Turlsmo del Poder Ejecutive del Estado de QOaxaca, en su Segunda Sesidn
Extraordinaria, de fecha 8 de abril de 2022, en donde a través del Acuerdo Gif2"-
EXTRAORDINARIA/O01/2022, se dan por enterados de |a gestién documental que se esta
realizando al interior de la Secretaria de Turismo para la conformacion de su Catéiogo\

de Disposicién Documental.
<

Bt i g

& A R e

Catsloge de Disposicion Documental de cretarfa de Turismo.
Av. Juarez 703 eol Centro—~68000, O: a de Juarez Oaxaca.

(381/ 5021200 Extensidn 1224.sectur? chivo@gmall.com




&3 | TURISMO

Tt

im“‘

=2023" ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

OBJETIVO GENERAL

Se integra para la adecuada recepcion, organizacion, administracion, observacion, usé |
y difusion del acervo documental, el registro correspondiente de los valores!,
documentales ptimarios y secundarios, asi como los plazos de conservacion, |
clasificacién de ia informacion y el destino final de las series y subseries documentales |

que maneja la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado.

2 /#’//’/
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OBIETIVO ESPECIFICO

Conocer las funciones que tiene a cargo la Secretaria de Turismo en funcidn de la |
normatividad que le aplica para identificar las series yf/o subseries Documentales I
Comunes y Sustantivas que se producen.

\
Determinar los valores documentales de la serie y/o subserie de cada una de ellas para
identificarlas y reconocer el beneficio en ja gestién de tramites y servicios de las }

diferentes dreas con que cuenta la Secretaria de Turismo del Estado de Qaxaca.

Conformar un instrumento de control, consuita y seguimiento de las series y/o
subseries producidas por la Secretaria de Turismo, asi como los plazos de conservaci§n,
clasificacién de la informacién y que nos permita determinar el destino final de |

series y/o subseries documentaies.
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MARCO LEGAL
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

o Ley General de Archivos.

« Ley General de Transparencia y Acceso a a Informacion Publica.

+ Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.

+ Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. .

+ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estadq de ]
Oaxaca.

+ Reglamento intetno de la Secretaria de Turismo del Estado de QOaxaca.

« Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivps |
de la Administracion Piblica Estatal de Oaxaca. .'

« Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
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METODOLOGIA

Ei presente Catalogo de Disposicién Documental se compone de cuatro etapas:

+ |dentificacién.- Checar las funciones por la cual se genera las series y/o |
subseries de acuerdo a los ordenamientos gue nos rigen como sujgto |

obligado (SECTUR). Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo

Estado de Oaxaca.

« Valoracion.- Se analiza y determina los valores primarios y secundarids d
la documentacién para fijar los plazos de acceso, transferencia,
conservacidon o eliminacién de los mismos. Para realizar este proceso, se
siguieron los sigulentes pasos, tanto en el andlisis v determinacidn de |
valores primarios.

& Administrativa.- Es el valor que posee para la administracién que
lo origind como soporte de las actividades. Es la que se relaciona |
con el documento producido y recibido que responde a los
procesos administrativos de la SECTUR (correspondencia general,
expedientes de casos y tareas especializadas).

4 Legal- Es el valor que tienen los documentos que sirven de |
testimonio o prueba ante la iey. Son aguellos documentos que |

sustentan un derecho para el estado o la persona.
& Fiscal- Es aquel documento donde se informa y se justifica el |
!

vigencia legal, una vez que las declaraciones tributarias cump
tos términos de firmeza de acuerdo a |a ley.
& Contable- E| valor que tienen los documentos que respaldan el |
conjunto de cuentas, registros contables de ingresos, egresos, |
pasivos, activos o patrimonio de la organizacion publica ¢ privada. : )
Administrativo: Criterio o justificacién adminjstrativa por el cual | I

debe conservarse la documentacion.

valoracion primaria, se establecen metros de utilidad de la|
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retencion de los documentos de archivo de acueryg

necesidades institucionales.

Valoracién secundaria, permite identificar con precision, aguelia
documentaciéon de valor permanente que sera objeto) de
transferencia secundaria y definitiva de archivo histdrico.

« Regulaclén.- Se elabora el catdlogo de Disposicién Documental de |a

SECTUR con la asesaria y curso impartido por parte del Archivo General )4

del Estado de Oaxaca, en el formato establecido an los Lineamientos para
la organizacién, Conservacién y Custodia dé los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca, determinande con toda

claridad los plazos de conservacion.

E] catilogo de Disposicién Documental, se integré por: 6

Introduccién, Objetive General, Objetive Especifico, Marco Legal,

Metodclogia, Anexos de Formatos y Conclusion.

« Control.- Consiste en presentar, aprobar, aplicar y difundir el Catélogo/

de Disposicién Documental ante el Comité del Sistema Institucional
de Archivos de la Secretaria de Turismo y contar con el Vo.Bo. del

Archivo General del Estado de Oaxaca. ég

Cada una de ellas comprendié la realizacién de actividades, procesos y tareas
especificas que permitieron la integracion del instrumento para el manejo adecua
de la documentacién en cada una de las fases o etapas: ¥ de jos documentos par

correcta disposicion y acceslbilidad.

El instrumento basico de control y consulta, es el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la Secretaria de Turismo, que integra series y subseries documentales

producidas por la SECTUR. //
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CONCLUSION

E| presente Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Turismo consta de |
series y subseries, mismas que establecen el valor documental, vigencia documental, |

plazos de conservacion y el destino final.

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS /’1
DE LA SECRETARIA DE TURISMO ~

- ; £
.,"q_ 2 o ) L % | = s ]
e i e
Lic. Adriana Canseco Ramirez Lic. Jestis Alavez Salinas A
Coordinadora de Archivos y Responsabié del Area de B :\
Responsable del Archivo de Tramite de Correspondencia, y Archivo de Tramite de Y g,
la Direccién Administrativa la Oficina del Secretario y del 4

Departamento de Sistemas y Redes

-

k S
Ing. José Francisco Lépez Santiago Lic. Clarissa Valentina Vasquez Sanchez
Responsable del Archivo de Responsable del Archivo Historico y de
Concentracion y de Tramite del Tramite del Departamento de Recursos _
Departamento de Recursos Materiales y Humanos I
Servicios Generales ) A \
Y T
Pz

- /-' & -
: s
! Ca_c /’./."/- z
Catalogt de Disposicidn Documenfal de la
i Av. Jarez 703. Col. Centro, 68000, Oaxa
§ 954 5021200 Extension 1224secturarchito@gmail.com

aria de Turismo.
Juarez Oaxac
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RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE
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\ ‘,-J'
R {:‘/"
> 4
Lic. Mariel Lépie_? Villatoro Lic. Fernanda Sch;j'_midt Ruiz
Subsecretaria‘_gie--D'géga?rolJo Turistico Subsecretaria,ﬁé Operacién Turistica 5
i/l‘:;‘ t—_:::': o A~ ._‘.-'-\__ “\d — ﬂ
s P | NS . . . c . )
C. Carlos David Jacinto Ortiz Bidl. Cruz An:;gjniq_yﬁzauez Git “
Direccién de Promocion Turistica Direccién de Planeacién y Desarrollo
---TGfistico .
LS
;‘""I'/ -
-..\ETCT"Erg_,dy Bautista Herndndez
Dire&c_:ién de Profesionalizacion Turistica
i
= 7 /’
A ._,_:-..'1::- o 1 /_f:' g 2 g z-f—
a '~-.‘.— =
Lic. Denaqano CrMye\ C.F._’.,J,n’é'é Martha Vasquez Gémez
L‘E}”}d ad Juridica Departamento de Recursos Financieros
Lie. Francisco Cruz Cervantes
Departamento de Comunicacjpny
Relaciones Publicas
7, _ I
(7 Z . % /
HOJA DE FIRMAS QUE LORRESBGNDE AL CUADERNILLQ iﬁ CATALOGO PE DESS’GSICOB Do
TURISMO, -—-svssmmssmrsannsnmsonsmer ve 2 . ST -

i { Catdlogo de Disposicién Documental de la Secr taria de Turismo.

i Av. Juarez 703, Col. Centro. 68000. Oaxaca de Juérez Qaxaca.
5515021200 Extension 1224 secturarchivo@gmail.com
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Olivie Mo SATATRADG/DCA/DCOAD/041/12/2021, . CHETAMA O TURGIER OEC (SJADT Y DAcsLy
Asunt. Vatdacion d C6CA, _ CHRELCION Aftisie T .
Sunth Lucia del Caming, Oox,, 03 da diclambre de 2021 el 1 ey

13 .
M A, satgut Angel Boraseo Ramas £ b mA
Dizerient Administrative ,L - |
Sacretorie de Turismo fﬁiﬁﬁ@ﬂ%ﬁi&?ﬁ g
LR voak LM _retias Pady

& atencidn 2l oficlo SECTUR/OA/0863/2021, mediante e cual solicira 12 validacién del Cuadra Genaral de
Clasificacién Archiivistics de la Secretaria de Tursmo; 2t respecto le nformo lo slguiante:

Con fundamente &n los articules 70 fracelén XLV da 1a Ley General de Transparenciay Accasaals informacisn
Pakiica; 13,116 fraccién Vi de [a Ley General da Archivos; 18 fraccién | y Vil det Reglamento lntemo del Archizo
Genersi del Estedade Oaxace y 5:3.5.2 de los Lineariantos para la Organizacion, Consarvacidn y Custodia de
los Archives de Iz Administracién Pibllca Estatal de Oaxaca, me permito valigar ={ Cuadro General de
Clastfieacidn Archivistica de |a Secrataris de Turismo.

No omito manifestar que, 3 afecto de dar cabal cumplimiente a 10s mandatas de la Ley Ganerat dg Archivos,
_asi como 2n i Ley Geners! de Transparentia y Acceso a la informaclén Piblica, debers eontinuzr con 2
imtegrasién dal Catdloge de Disposicion Documental, aunade que dichos instrumentos daberin estar
publicadoes en of portal electrénica institucionat, =

Sin otro particular, le'anvie un cordlal saludo.
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