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PRESENTACION

La Secretaria de Turismo del Estado de Oaxaca en ejercicio de sus atribuciones establecidas
en los numerales 46-B de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y 7 del Reglamento Interno de
la Secretaria de Turismo vigente, por medio del presente documento, instrumenta su
Informe Anual al cumplimiento del PADA 2023, |o anterior en consideracion a lo ordenado
en términos de los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca y con el propésito de tener constancia en el ejercicio de actuacién
del Sistema Institucional de Archivos de esta dependencia.

de Archivos de la Secretaria de Turismo
del Poder Ejecutivo del Estado de Daxaca
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Objetivo

La Secretaria de Turismo en atencién a las atribuciones conferidas en el numeral 46 B de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca vy con la finalidad de establecer los
lineamientos y mecanismos que permitan instrumentar al interior de la dependencia, los
controles establecidos en términos del numeral 26 de la Ley General de Archivos y25 de la
Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, constituye el presente informe de actividades 2023.

Introduccion

El presente informe anual, muestra las acciones realizadas por el area Coordinadora de
Archivos, en conjunto con las dreas de Correspondencia, Archive de Trimite y Archivo de
Concentracién, de la Secretaria de Turismo, en relacidn a las actividades propuestas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, dadas a conocer en la primera Sesién
Extraordinaria del Sistema Institucional de la Secretaria de Turismo efectuada el dia 30 de
enero de 2023.

Marco Legal

Con fundamento en el Capitulo V, Articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en el
Diario oficial de la Federacidn el 15 de Junio de 2018, “Los sujetos obligados deberan elaborar
un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal
electrénico a mas tardar el dia Gitimo del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de
dicho programa dicho programa” y al Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020, en este contexto se emite el siguiente informe
Anual, en el cual se presentan las actividades desarrolladas por la Secretaria de Turismo en
materia de gestién documental durante el ejercicio 2023.
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Actividades Establecidas en el PADA 2023.

Efectuar Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos
Llevar a acabo Capacitaciones y Asesorias Archivisticas.

Realizar el proceso de Baja Documental.

Actualizacién de los instrumentos de Control y Consulta Archivistica.
Transferencias Primarias

Llevar a cabo el Registro Nacional de Archivos.

N o v kN R

Diagnéstico de Riesgos.
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Informe sobre actividades propuestas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023.

Actividad 1. EFECTUAR SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

En el ejercicio 2023 se llevaron a cabo sesiones del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Turismo, de acuerdo a lo siguiente:

Primera sesidn extraordinaria del Sistema

Institucional de Archivos,

. . d 3, : ,
Institucional de Archivos. 30 de enero de 2023, 1100 hrs
Prlrr_1eraf sesién ordlnfarla del Sistema 16 de marzo de 2023, 11:00 hrs,
Institucional de Archivos.

Prlmera s:»es:lon _extraordmarla del Grupo 11 de mayo de 2023, 11:00 hrs
Interdisciplinario.

Seggnd:a sesion ordu?ana del Sistema 25 de mayo de 2023, 11:00 hrs
Institucional de Archivos.

Tercera sesion ordinaria del Sistema 24 de agosto de 2023, 11:00 hrs

Cuarta sesion ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos.

23 de noviembre de 2023, 11:00 hrs

%+ Como evidencia se adjuntan en copia simple: Acta de las sesiones. ANEXO I.

Actividad 2. CAPACITACIONES Y ASESORIAS ARCHIVISTICAS.

En cumplimiento y apego a [os articulos 27 y 28, fraccién Vil de la Ley General de Archivos y articulos
26 y 27 fraccién VI de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se impartieron capacitaciones
referente al Sistema Institucional de Archivos. Capacitacion impartida por el personal del Archivo
General del Estado de Oaxaca, el cual se detalla como sigue:

Fecha Tema

Avance/Acuerdo acta del SIA/GI

Oficio No.: SECTUR/DA/407/2023.
19/04/2023
Solicitud

Capacitacién. Dirigido

Archivo General del Estado

Direccidon de Clasificacidn de Archivos del

Punto 8 del Acta de la Primera Sesion QOrdinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sistema Institucional de Archivos. En uso de la
palabra, la coordinadora de Archivos Lic. Adriana
Canseco Ramirez informa a los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos, que mediante
oficio, se solicité a la Direccién de Clasificacién de
Archivos, Archivo General del Estado, Ia
programacién de capacitacion del sistema
archivistico para dar cumplimiento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico. (Anexo 1)

| 21/04/2023 | Oficio

‘ por parte del AGEQ.

No.:

SA/AGEQ/DG/DCA/DIAA/054/04/2023,

Programacion de caparcitacion. Respuesta

Punto 8 del Acta de la Primera Sesion Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sistema Institucional de Archivos. En uso de la
palabra, la coordinadora de Archivos Lic. Adriana
Canseco Ramirez informa a los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos, que en
seguimiento al oficioc SECTUR/DA/407/2023, de
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fecha 19 de abril de 2023, se obtiene respuesta
favorable del programa de capacitacitn, suscrito
por la Jefa del Departamento de investigacion y
Asesoria Archivistica, Archivo General del Estado.
{Anexo 2)

31/05/2023

Circular No.: SECTUR/DA/034/2023.

Exhorto de Asistencia a Sesiones y
Capacitaciones en Materia de Gestién
Documental Archivistica. Turnada a los
Titulares del SIA y GI, personal de la
SECTUR.

Punto & del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sistema Institucional de Archivas. En uso de la
palabra, el coordinador de Archivos Lic. Jesis
Alavez Salinas, manifiesta a los integrantes del
Sistema Institucional de Archives y Grupo
Interdisciplinario, por instrucciones de ia titular de
esta secretaria, Lic. Saymi Adriana Pineda Velasca,
exhorta a los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario y Sistema Institucional de
Archivos, asistan a las capacitaciones
programadas por el Archivo General del Estado,
con la finalidad de que cuenten con el
conocimiento necesario en materia archivistica y
gestion documental, que permita el cabal
cumplimiento de la Ley General de Archivos y al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico de esta
secretaria. Se hizo entrega a los integrantes
mencionados el Calendario y Programa Anual de
Capacitacion 2023, {Anexo 3)

15/05/2023

Circular No.: SECTUR/DA/28/2023.

Capacitacion, Sistema institucional de
Archivos {SIA) y Grupo Interdisciplinario
{GH).

Punto 7 del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sisterma Institucional de Archivos. En uso de fa
palabra, la Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana
Canseco Ramirez, informa a los responsable del
Sistema Institucional de Archivos, que Ia
capacitacion de los mdédulos SIA y GI, fue
impartida con fecha 18 de mayo de 2023, a los
integrantes del SIA y Gl, por el personal del
Archivo General del Estado. Anexo (4)

26/05/2023

Circular No.: SECTUR/DA/31/2023.

Capacitacion, Cuadro General de

Clasificacién Archivistica (CGCA).

Punto 5 del Acta de la Tercera Sesidén Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sisterna Institucional de Archivos. El Coordinador
de Archivos, Lic. Jesis Alavez Salinas, manifiesta a
los responsables de! Sistema Institucional de
Archivos, que la capacitacién del modulo CGCA,
fue impartida con fecha 30 de mayo de 2023, por
el personal del Archivo General del Estado. Al
término de la capacitacion, se compartié en digital
¥ por correo electronico el Reglamento Interno de
fa SECTUR, el CGCA validade por el AGEO ¥
diapositiva del mddulo de capacitacion CGCA al
personal de enlaces asignados por los
responsables del Archivo de Tramite de esta
dependencia. {Anexo 5)

12/06/2023

Circular No.: SECTUR/DA/035/2023.

Asesoria transferencia Primaria (T1).

Punto 8 del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sisterma Institucional de Archivos. El Coordinador
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de Archivos, Lic. Jesiis Alavez Salinas, manifiesta a
los responsables del Sistema Institucional de
Archivos, que la asesorfa de Tl, fue impartida con
fecha 15 de junio de 2023, por el personal del
Archivo General del Estado. {Anexo 6)

03/07/2023 | Circular No.; SECTUR/DA/040/2023. Punto 10 del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Capacitacidn, Valoracion Documental | Sistema Institucional de Archivos. El Coordinador
(VD) y Catdlogo de Disposicion | de Archivos, Lic. Jesis Alavez Salinas, manifiesta a
Documental (CADIDO). los responsables del Sistema Institucional de
Archivos, que la capacitacién fue impartida con
fecha 06 de julio de 2023, por el personal del
Archivo General del Estado. Al término de [a
capacitacidn, se compartié en digital v por correo
electronico la diapositiva del module de
capacitacién VD y CADIDO al personal de enlaces
asignados por los responsables de! Archivo de
Trémite de esta dependencia. {Anexo 7)

04/10/2023 | Circular No.: SECTUR/DA/051/2023. Punto 05 del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Convocatoria, Capacitacion Programa | Sistema Institucional de Archivos. El Coordinador
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA). de Archivos, Lic. Jesis Alavez Salinas, manifiesta a
los responsables del Sistema Institucional de
Archivos, que la capacitacion fue impartida con
fecha 06 de julio de 2023, por el personal del
Archive General del Estado. Al término de la
capacitacion, se compartié en digital v por correo
electronico la diapositiva del modulo PADA al
personal de enlaces asignados por los
responsables del Archivo de Tramite de esta
dependencia. {(Anexo 8)

“* Como evidencia se adjuntan en copia simple: Oficio solicitud de capacitacion, oficio programa de
capacitacién, circular exhorto de asistencia a sesiones y capacitaciones en materia de gestion
documental archivistica, clreular convocatoria de capacitaciones e impresién de correo electrénico
convocando la capacitacién, asistencia de capacitaciones, impresién de correo electrénico par envio en
digital diapositiva de los médulos de capacitacion. ANEXO Il

ACTIVIDAD 3. BAJA DOCUMENTAL.

En apego al calendario de Baja Documental, emitida por el Archivo General del Estado de Oaxaca,
Circular No.: SA/AGEO/DG/C/014/11/2022, (anexol} de fecha 30 de noviembre de 2022, al calce,
Calendario de Bajas Documentales para el ejercicio 2023. En cumplimiento al Sistema Archivistico,
participaron cuatro areas generadoras, presentando cada una su documentacion declaratoria de
inexistencia de valores documentales e inventario de baja documental. Se detalla como sigue:

Fecha Tema Avance/Acuerdo acta del SIA/GI

27/02/2023 | Oficio No.: SECTUR/294/2023. Punto 6 del Acta de la Primera Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Solicitud para trémite de baja documental, | Sistema Institucional de Archivos. En uso de la
turnada a la Direccién General del Archivo | palabra la Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana
General del Estado. Canseco Ramirez, manifiesta a los responsables
del Sistema |Institucional de Archivos, que
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mediante oficio, se solicitd al Archivo General del
Estado de Oaxaca, la continuacion de un proceso
de baja documental, que por el cambio de
administracion habia quedado inconcluso,
solventando para ello las observaciones
realizadas con antelacién por el Archivo General
del Estado a traveés del oficio
SAVAGEQ/DG/DCA/DCDRD/079/08/2022. A
dicho solicitud, se adjuntd el inventario de baja
documental, asi como las constancias de
declaratoria de inexistencia de valores de cada
una de las dreas administrativa que participaron
en la baja documental, siendo un total de tres
cajas y un paquete de documentos. Se enlistan
las dreas generadoras de archivo de tramite que
participaren: Area administrativa generadora:
Departamento de Capacitacién y Cultura
Turistica. Ndmero de cajas y/o paquetes: 1 caja.
Periodo que comprende: 2010-2018. Tipo de
informacién que contiene: Documentacion de
circulares, oficios, tarjetas, material lidico y
reporte de mobiliario, copias tramite de facturas.
Se conserva en respaldo electronico: No se
cuenta con respaldo electrénico. Ultima rea que
los tuvo en su poder: Archivo de concentracidn
{Departamento de Recursos Materiales Yy
Servicios Generales).

Area administrativa generadora: Departamento
de Certificacion y Competitividad Turistica.
Numero de cajas y/o paquetes: 1 caja. Periodo
que comprende: 2011-2017. Tipo de informacidn
que contiene: Documentacién original y copias
de expedientes de certificacion de empresas. Se
conserva en respaldo electrdnico: No se cuenta
con respaldo electrénico. Ultima area que los
tuvo en su poder: Archivo de concentracién
{Departamento de Recursos Materiales Y
Servicios Generales).

Area administrativa generadora: Direccidn de
Planeacion y Desarrollo Turistico. Nimero de
cajas y/o paquetes: 1 caja. Periodo que
comprende: 2015-2019. Tipo de informacién que
contiene: Correspondencia en general, (copias).
Se conserva en respaldo electrénico; No se
cuenta con respaldo electrénico. Ultima drea que
los tuvo en su poder: Archivo de concentracidn
(Departamento de Recursos Materiales vy
Servicios Generales).

Area administrativa generadora: Direccién de
Comercializacion Turistica. Ndmero de cajas y/o
paquetes: 1 paquete. Periodo que comprende:
2017-2019. Tipo de informacién gue contiene:
Copias de oficios y tarjetas asignados a la |
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atencién de la Direccién de Comercializacion
Turistica, y correspondencia en general {copias).
Se conserva en respaldo electronico: No se
cuenta con respaldo electrénico. Ultima 4rea que
los tuvo en su poder: Archivo de concentracion
(Departamento de Recursos Materiales vy
Servicios Generales). (Anexo 2)

07/03/2023

Oficio
SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/012/03/2023.

No.:

Se sefiala fecha de revision técnica. Oficio
remitida por el AGEQ, en seguimiento al oficio
SECTUR/294/2023.

Punto 6 del Acta de la Primera 5esién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sistema Institucional de Archivos. En uso de la
palabra la Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana
Canseco Ramirez, manifiesta a los responsables
del Sistema Institucional de Archivos, en
seguimiento al oficio ndimero SECTUR/294/2023
de 27 de febrero de 2023, se obtiene respuesta
por el AGEQ, al calce, solicita dar inicio al
procedimiento de baja documental de Ila
Secretaria de Turismo vy cumplidas las
formalidades procedimentales, sefialando el dia
07 de marzo de 2023, llevar a cabo la revisién
técnica en el horario de las 10:00hrs, en las
instalaciones que ocupa esta secretaria, ubicada
en Avenida Juarez 703, Centro, C.P. 68000,
Qaxaca de Judrez, Oaxaca y levantandose la
Constancia de Revision Técnica de fecha 13 de
marze del 2023 a las 10:00 horas, estando
presentes el Lic. Julio Leén Zéarate, lefe del
Departamento de Clasificacion, Descripcion y
Resguardo Documental del Archivo General del
Estado de Oaxaca y en Ing. José Francisco Lopez
Santiago, Jefe del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Secretaria
de Turismo, llevando a cabo la revisién técnica de
3 cajas y 1 paquete de [as areas generadoras de
archivo de tramite; Direccién de Planeacién y
Desarrollo Turistico, Direccion de
Comercializacion Turistica, Departamento de
Capacitacién y Cultura Turistica y Departamento
de Certificacion y Competitividad Turistica.
(Anexo 3)

13/03/2023

Se obtiene Constancia de Revision Técnica.
Emitida por el AGEO,

Punto 6 del Acta de la Primera Sesién Qrdinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sistema Institucional de Archivos. En uso de la
palabra la Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana
Canseco Ramirez, manifiesta a los responsables

del Sistema Institucional de Archivos, en
seguimiento al oficio No.
SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/012/03/2023 de

fecha 7 de marzo de 2023, y dando cumplimento
y culminacion de la revisién técnica se no es
otorgado por parte del AGEO la Constancia de
Revision Técnica con fecha 13 de marzo del
2023. (Anexo 4)
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14/ 03/ 2023

Oficio No.: SA/AGEQ/DG/DCA/001/03/2023.

Dictamen de Baja Documental.

Punto 4 del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sistema Institucional de Archivos. En uso de Ia
palabra la Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana
Canseco Ramirez, manifiesta a los responsables
del Sistema Institucional de Archivos, que a
través del oficio de Dictamen de Baja
Documental de fecha 14 de marzo de 2023,
signada por el Lic. Abymael Pereza Zamora,
Director de Clasificacién de Archivos del Archivo
General del Estado de Oaxaca, turnada a la Lic.
Saymi Adriana Pineda Velasco, al calce: Adjunto
al presente, Copia Simple del Dictamen de Baja
Documental, en el que se autoriza la baja
documental a efectuarse con fecha 28 de marzo
de 2023, en horario de 11:00 horas en las
instalaciones de la Secretaria de Turismo, sita en
Avenida Judrez No. 703, Centro, Oaxaca de
Judrez, Oaxaca, C.P. 62000. (Anexo 5)

22/03/2023

22/03/2023

Oficio No.: SECTUR/DA/304/2023.

Solicitud de Intervencién Baja Documental.

Oficio No.: SECTUR/DA/305/2023.

Solicitud de Intervencién Baja Documental.

Mediante oficio, la Lic. Adriana Canseco Ramirez,
coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Turismo, solicita a fa titular de la Secretaria de
Honestidad, Transparencia y Funcién Pdblica,
L.C.P. Leticia Elsa Reyes Lépez, designar a un
representante para participar y dar fe de la firma
del Acta Circunstanciada de Baja Documental de
Secretaria de Turismo. {Anexo 6)

Mediante oficio, la Lic, Adriana Canseco Ramirez,
coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Turismo, solicita a la empresa recicladora Lic.
Arturo  Sénchez Cruz, designar a un
representante para participar y dar fe de la firma
del Acta Circunstanciada de Baja Documentat de
Secretaria de Turismo. (Anexo 6)

28/03/2023

Acta de Baja Documental, Secretaria de
Turismo. Conclusién del acta circunstanciada
de Baja Documental,

Punto 4 del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sistema Institucional de Archivos. En uso de la
palabra [a Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana
Canseco Ramirez, manifiesta a los responsables
del Sistema Institucional de Archivos, que con
fecha 28 de marzo de 2023, se llevd a cabo y se
concluye el Acta Circunstanciada de Baja
Documental correspondiente a 3 cajas y 1
paquete, y se nos fue otorgado por parte del
AGEQ el Acta de Baja Documental, En este acto
protocolario participaron, la Direccion de
Clasificacion de Archivos y el Departamento de
Clasificacion, Descripcién y  Resguardo
Documental, ambos del Archivo General del
Estado de Oaxaca, un representante de la
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Secretaria de Honestidad, Transparencia vy
Funcidén Pdblica y una persona autorizada por
parte de la Secretaria del Medio Ambiente,
Energias ¥ Desarrollo Susteniable (SEMAEDESO).
(Anexo 8)

13/07/2023

Circular No.: SECTUR/DARMYySG/011/2023

Solicitud Baja  Documental
Correspondiente al

ejercicio fiscal 2023.

Definitiva.
segundo periodo del

Punto 11 del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sistema Institucional de Archivos. En use de la
palabra el Coordinador de Archivos, Lic. Jests
Alavez, manifiesta a los responsables del Sistema
Institucional de Archives, mediante circular,
solicitd a todas las dreas que conforman la
Secretaria de Turismo, deseen llevar a cabo el
procedimiento de gestion documental referente
a la Baja Documental, conforme a lo establecido
en la Circular No. AGEQ/DG/C/004/06/2023, de
fecha 28 de junio de 2023, correspondiente al
segundo periodo del ejercicio fiscal 2023. (Anexo
9)

4/08/2023

Oficio No.: ST/DSyR/003/2023.

Baja Documental. del

generadora.

Respuesta

area

En respuesta a la Circular
SECTUR/DARMYSG/011/2023 de fecha 13 de
julio de 2023, el Departamento de Sistemas y
Redes notifica que no cuenta con expedientes
quedando al pendiente del proximo ejercicio.
Considerando que los expedientes que obran en
su resguardo estan vigentes. (Anexo 10)

| 4/08/2023

Oficio No.: ST/SOT/DPT/546/2023.

Baja Documental. del

generadora.,

Respuesta

area

En respuesta a la Circular
SECTUR/DARMYSG/011/2023 de fecha 13 de
julio de 2023, la Direccidén de Promocidn Turistica
notifica mediante oficio que no participara al
procedimiento de Baja Documental
correspendiente al segundo periodo del ejercicio
fiscal 2023. (Anexo 11)

"4/08/2023

Oficio No.: SECTUR/SOT/DCT/100/2023

Respuesta Baja Documental
Respuesta del area generadora.

Definitiva.

En respuesia a la Circular
SECTUR/DARMySG/011/2023 de fecha 13 de
julio de 2023, la Direccién de Comercializacién
Turistica notifica mediante oficic que no
participara al procedimiento de Baja Documental
correspondiente al segundo periodo del ejercicio
fiscal 2023.

v

% Como evidencia se adjuntan en copia simple: Circulares, oficios, inventario de baja documental,

declaracion de inexistencia de valores documentales, cédula de notificacion, constancia de revision
técnica, dictamen de baja documental, y acta de baja documental. Anexo Hi

ACTIVIDAD 4. ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

ARCHIVISTICA.
Fecha Tema Avance/Acuerdo acta del SIA/GI
06/03/2023 | Oficio No.: SECTUR/DA/231/2023. Punto 7 del Acta de la Primera Sesién Ordinaria

Envio Catdlogoc de  Disposicion
Documental (CADIDO), para su Vo.Bo.

correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del Sistema
Institucional de Archivos. En uso de la patabra, la
Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana Canseco

Informe Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismo,
Av, Juarez 703, Col. Centro, 68000, Qaxaca de Jufrez Oaxaca.
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Ramirez, manifiesta a los responsables del Sistema
Institucional de Archivos, que con fecha 14 de marzo
de 2023, se presentd ante el Archivo General del
Estado de Oaxaca mediante oficio, los documentos
archivisticos de la SECTUR, para su revision y visto
bueno, siendo los documentos siguientes: Cédulas de
Valoracién Documental (CvD), Cuadro General de
Clasificacion  Archivistica, (CGCA} y Proyecto del
Catilogo de Disposicion Documental (CADIDO).
(Anexo 1)

29/03/2023

Documento correo Electrénico (gmail),
correccidon y actualizacion del Catalogo
de Disposicién Documental, (CADIDO).

Respuesta por parie del Archivo
General dei Estado (AGEO).

En seguimiento al oficio No.: SECTUR/DA/231/2023,
del 06 de marzo de 2023, se obtiene respuesta por
parte del AGED, el cual remite las observaciones
referentes a los documentos CVD y del CADIDO. Se
realizaron las adecuaciones y actualizaciones de
acuerdo a las observaciones debidamente
solventadas. {Anexo 2)

24/05/2023

Oficio No.: SECTUR/DA/514/2023.

Envio Catilogo de  Disposicion
Documental {CADIDO) para
Autorizacion.

Punto 5 del Acta de la Segunda Sesidn Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del Sistema
Institucional de Archivos. En uso de la palabra la
Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana Canseco
Ramirez, manifiesta a los responsables del Sistema
institucional de Archivos, que se remitié al AGEO, un
cuadernillo que contiene e CADIDO y el CGCA
debidamente autorizado, asi como un disco CD que
contiene las CVD. {Anexo 3)

09/06/2023

Oficio No.:
AGEO/DG/DCA/DCDRD/002/06/2023.

Se valida Catdlogo de Disposicion
Documental, (CADIDO).

Punto 7 del Acta de la Tercera Sesidn Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del-Sistema
Institucional de Archivos. En uso de la palabra el
Coordinador de Archivos, Lic. Jesis Alavez Salinas,
manifiesta a los responsables del Sistema
Institucional de Archives, que en seguimiento al
oficio No.. SECTUR/DA/514/2023, de fecha 24 de
mayo de 2023, se obtiene respuesta del Jefe del
Departamente de Clasificacion, Descripcion vy
Resguardo Documental Archivo General del Estado
de Oaxaca y mediante oficio, la validacion del
CADIDO. (Anexo 4)

+ Como evidencia se adjunta en copia simple: Oficios, impresién de correo electrdnico (gmail), la CVD, el
CGCAy el CADIDO. Anexo IV

ACTIVIDAD 5. TRANSFERENCIAS PRIMARIAS.

En cumplimiento a los procedimientos de gestion documental y conforme a lo dispuesto en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se detalla lo siguiente:

| Fecha

Tema

| AvancefAcuerdo acta del SIA/GI

| 13/07/2023

Circular No.: SECTUR/DARMySG/008/2023.

Transferencia Primaria.

Punto 11 del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sistema Institucional de Archivos. En uso de la
palabra el Coordinador de Archivos, Lic. Jests
| Alavez Salinas, manifiesta a los responsables del

Informe Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismo.
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Sistema Institucional de Archivos, mediante
circular, convocd a todas las dreas que
conforman la Secretaria de Turismo y en
cumplimiento al programa de desarrollo
documental, deseen llevar a cabo |la
Transferencias Primarias de los expedientes de
archivo de tramite al Archivo de Concentracidn.
{Anexo 1)

20/07/2023

Oficio No.: SECTUR/SOT/094/2023.

Transferencia Primaria. Respuesta del drea
generadora.

Punto 11 del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2023 del
Sistema Institucional de Archivos. En uso de 1a
palabra el Coordinador de Archivos, Lic. Jests
Alavez Salinas, manifiesta a los responsables del
Sistema Institucional de Archivos, que en
seguimianto a la circular
SECTUR/DARMYSG/008/2023 de fecha 13 de
marzo de 2023, la Unica drea que lfevé a cabo el
procedimiento de transferencia primaria al
archivo de concentracién es la Direccidon de
Comerclalizacion Turistica, que consta de dos
expedientes correspondientes al ejercicio 2019.

(Anexo 2)

0
..0

Como evidencia se adjunta en copia simple: circular y oficio. ANEXQ V

ACTIVIDAD 6. REGISTRO NACIONAL DE TURISMO.

Con fecha 9 de octubre de 2023, se obtuvo el registrc de la Constancia de Inscripcidn al Registro
Nacional de Archivos. Como evidencia, se adjunta en copia simple; Constancia del RNA. ANEXO VI

ACTIVIDAD 7. DIAGNOSTICO DE RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PADA:

No. Actividad Amenaza Impacto

| Efectuar Sesiones | Se cumplié en su totalidad el cronograma del PADA 2023. | Atraso en las Sesiones

1 Ordinarias del Sistema | Durante la operatividad en el ejercicio 2023, se suscitaron | Extraordinarias y Ordinarias del Gl
| Institucional de | cambios y rotacién de personal integrantes del Gl y SIA. v SIA,

|| Archivos.

Se cumplié6 en un 90%. Durante la operatividad en el|Incumplimiento y atrasa a las

ejercicio 2023, se suscitaron cambios y rotacion de personal | actividades establecidas al

integrantes del Gl, SIA y enlaces asignados por los titulares | cronograma del PADA de esta

del sistema SIA. secretarfa, carecer del

conocimiento para realizar |z

Capacitaciones ¥ actividad. Incumplimiento y atraso

2 | Asesorias al programa del calendario de

Archivisticas. capacitacion establecido por el

AGEQO. Incumplimiento y apego

para el desarrollo de las

actividades en materia archivistica

conforme a |a Ley y Lineamientos
al sistema de archivos.

3
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Las dreas generadoras que participaron al proceso de Baja
Documental son: Departamento de Capacitacion y Cultura
Turistica, Departamento de Certificacion y Competitividad
Turistica, Direccién de Planeacion y Desarrollo Turistico,
Direccion de Comercializacién Turistica. Durante la
operatividad en el ejercicio 2023, se suscitaron cambios y
rotacion de personal integrantes del GI, SIA y enlaces
asignados por los titulares de! sistema SIA.

Incumplimiento y atraso a las

actividades establecidas al
cronograma del PADA de esta
secretaria, carecer del
conocimiento para realizar fa

actividad. Incumplimiento y atraso
al calendario del programa de baja
documental establecido por el

3 | Baja Documental. AGEO. Incumplimiento y apego
para el desarrolic en materia
archivistica conforme a la Ley y los
Lineamientos. La falta de
capacidad y espacio para la
custodia de los expedientes. |
Costos excesivos por el resguardo
de los mismos. |

Se cumplid en su totalidad en la actualizacion del CGCA y el | Incumplimiento al cronograma |

Actualizacién de los | CADIDO. Durante la operatividad en el ejercicio 2023, se|del PADA y a las actividades |

4 Instrumentos de | suscitaron cambios y rotacidn de personal integrantes del | propias de esta secretarfa. [
Control y Consulta | Gl, SIA y enfaces asignados por los titulares del sistema SIA. | Incumplimiento a la Ley y a los
Archivistica Lineamientos en materia !
archivistica. [

En esta actividad, dnicamente [a Direccibn de| Incumplimiento al cronograma

Comercializacion Turistica realizé la transferencia primaria al | del PADA y a las actividades |

archivo de concentracion. Durante la operatividad en el|propias de esta secretarl’a.E

5 Transferencias ejercicio 2023, se suscitaron cambios y rotacién de personal | Saturacién de expedientesi

Primarias integrantes del Gl, SIA y enlaces asignados por los titulares | documentales y la falta de espacio
| del sistema SIA. en cada una de las dreas de los |
titulares responsables del archivo |
de tramite. |
Incumplimiento  al cronograma|
" . Se obtuvo la constancia del RNA. Durante la operatividad en gel P ARy a e aCthad?s:
Registro Nacional de ) e . A propias de esta secretaria.
. el ejercicio anual 2023, se suscitd un cambio en el area del -
Archivo, {(RNA) ] . Incumplimiento a la Lley y a los
coordinador de archivo. ] . .
Lineamientos en materia
[ archivistica.
Los temas que representaron riesgos para el cumplimiento | Incumplimiento  al cronograﬁ
al PADA 2023, de acuerdo a los numerales 2, 3 y 5, se | del PADA y a las actividades
originaron como sigue: Cambio de administracién. Falta de | propias de esta secretarfa.
T, conocimiento en materia archivistica. La rotacién de | Incumplimiento a la Ley y a los
Diagnostico de . . . . .
7 | Riesgos personal siendo estos los titulares del GI, SIA y enlaces | Lineamientos en materia

|
|

asignados por los titulares responsables del archivo de
trémite y del archivo de concentracién. Actividades propias
de esta secretarfa. Contingencia sanitaria que ponen en
riesgo la salud del personal de esta secretaria.

archivistica.

Por lo tanto, por los argumentos planteados en los pérrafos anteriores, se estd en la inteligencia
juridica y administrativa, de establecer que se dio cumplimiento al PADA hasta en un setenta por
ciento, siendo causa justificada para su inobservancia informando lo anterior para los fines juridicos y
administrativos a los que se tenga lugar.
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