“2023 ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO
FISCAL 2023 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

Ramirez. Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos; Lic. Jesus Alavéz Salinas,
en su caracter de Secretario Particular de la Secretaria de Turismo, Responsable del
Area de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina de la
Secretaria y como Encargado del Departamento de Sistemas y Redes; Ing. José
Francisco Lopez Santiago, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales y Responsable del Archivo de Concentracion; Lic. Nallely Verdnica Cruz Lopez,
Jefa del Departamento de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histérico; Lic.
Mariel Lopez Villatoro, Subsecretaria de Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo f
de Tramite: Lic. Fernanda Schmidt Ruiz, Subsecretaria de Operacion Turistica y
Responsable del Archivo de Tramite; C. Carlos David Jacinto Ortiz, Director de /

En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las once horas del dia jueves 16 de
marzo del afio dos mil veintitrés, reunidos en la sala de juntas del segundo nivel de las
oficinas que ocupa esta Secretaria de Turismo, los Ciudadanos Lic. Adriana Canseco
'7’/\

Promocién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Anilu Quintero Ramirez,
Directora de Planeacion y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic.
Cruz Antonio Vazquez Gil, Director de Comercializacion Turistica y Responsable del d

Archivo de Tramite: Lic. Fredy Bautista Hernandez, Director de Profesionalizacion
Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Donaciano Cruz Reyes, Jefe de la
Unidad Juridica y Responsable del Archivo de Tramite: C.P. Inés Martha Vasquez Gomez,
Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Tramite y
Lic. Francisco Cruz Cervantes, Jefe del Departamento de Comunicacién y Relaciones
Publicas y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores publicos, con el objeto
de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del ejercicio fiscal 2023, del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca (SECTUR). de conformidad con los Lineamientos para la Organizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca,
al tenor del siguiente: ----------=m=mmmmmmmmmm oo esmse s mnnmsns oo mos oo smsns oo

1.- Pase de lista, =====r=mmmmmmmm e e o oo omoomssssssssomsoms oo
2.- Verificacion del quérum legal. -----=-===-=-==mmsmmmmrm oo o oo commmmm oo
3.- Lectura y-aprobacién del orden del dia. --------===s===mrms=srmenmrasasmenosnconoassis tonsasmanaa e
4L- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que, el
Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA), fue
publicado en la pagina oficial de la Secretaria de Turismo, en cumplimiento a lo
dispuesto por los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos
patd el Estado deOaxaca, sr oo R SR e T

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA), fue publicado en la pagina -
oficial de la Secretaria de Turismo, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 23

/
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-~ Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que se
presento solicitud de baja documental ante el Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGE D).~
7.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el avance de
la actualizacién del Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO).

8.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que se
presenté ante el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO), solicitud de
capacitacion para los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y Grupo

Interdisciplinario (Gl). --~----se-eeoemeeeeee T /

1.- Pase de lista. La Lic. Adriana Canseco Ramirez, Coordinadora de Archivos, da la
bienvenida a los asistentes, y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente
todos y cada uno de los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca, que integran el Sistema Institucional de Archivos, ------- v

2.- Verificacion del quérum legal. Acto seguido, la Lic. Adriana Canseco Ramirez,
Coordinadora de Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la
totalidad de los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo

del Estado de Oaxaca, por lo que declara formalmente instalada la presente sesién, ------ &
3.- Lectura y aprobacién del orden del dia. La Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana
Canseco Ramirez, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba
en la forma y términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de ellos que
si, por lo que es aprobado Por unanimidad. ~=-==---m--memee .

_______________________________________________________________________________________________________________________

4.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que, el
Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA), fue /><
\

\

publicado en la pagina oficial de la Secretaria de Turismo, en cumplimiento a lo
dispuesto por los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de

Archivos para el Estado de Oaxaca. En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos,
Lic. Adriana Canseco Ramirez, manifiesta a los presentes, que, en cumplimiento a lo

dispuesto por los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca, el Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo 4
Archivistico, que contiene las acciones realizadas por el area Coordinadora de Archivos

de manera conjunta con las areas de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de
Concentracién de esta Secretaria de Turismo, fue publicado en el portal electrénico
https://www.oaxaca.gob.mx/sectur/administratcion-documental/ de esta Secretaria dé
Turismo, para su consulta plblica, =----------x=-=-wemmmee oo
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5.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA), fue publicado en la pagina
oficial de la Secretaria de Turismo, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos
23 de la Ley General de Archivos y 22 de la Ley de Archivos para el Estado de

Oaxaca. la Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana Canseco Ramirez, manifiesta a los
presentes, que, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 23 de la Ley General de
Archivos y 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA 2023), que se elabora de manera conjunta por el area
Coordinadora de Archivos, Correspondencia, Archivo de Tramite y de Concentracion de
esta Secretaria, y que tiene como principal objetivo, iniciar a escala institucional la
modernizaciéon y mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos,
donde se desarrollaran e implementaran las estrategias a aplicar mediante la operacion
de nuestro Sistema Institucional de Archivos, el mismo fue publicado en el portal
electrénico https://www.oaxaca.gob.mx/sectur/administratcion-documental/ de esta
Secretaria de Turismo, para su consulta publica. -------=-=--===m===smsmmsmsmomsoossomo o oo o momm e

6.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que se
presenté solicitud de baja documental ante el Archivo General del Estado de Oaxaca

(AGEO). En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana Canseco Ramirez,
manifiesta a los presentes, que, mediante oficio SECTUR/294/2023, de fecha 27 de
febrero de 2023, del cual se adjunta copia simple como (Anexe 1), se solicito al Archivo
General del Estado de Oaxaca, la continuacién de un proceso de baja documental, que
por el cambio de administracién habia quedado inconcluso, solventando para ello las
observaciones realizadas con antelacién por el Archivo General a traves del oficio
SAVAGEO/DG/DCA/DCDRD/079/08/2022; siendo en total tres cajas y un paquete de
documentos que corresponden a las siguientes areas generadoras de informacion: -------

ULTIMA AREA
AREA ADMINISTRATIVA HuBERe HE PERIODO QUE L . P QUE LOS
# CAJAS YIO INFORMACION QUE RESPALDO
GENERADORA COMPRENDE TUVO EN SU
PAQUETES CONTIENE ELECTRONICO
PODER
Documentacion de
Circulares, Oficios, r 3
DEPARTAMENTO DE Tarjetas, Material Sincopiade Archivo de
1 CAPACITACION Y CULTURA 1CAJA 2010-2018 > ot respaldo o
TURISTICA Ludico y Reporte de elactrénico concentracion
Mobiliario, copias
tramites de facturas,
Documentacion
Dz:’;ﬁ:gﬁ:g: EE original y copias de Sin copia de Archivo.de
1 CAJA 201-2017 expedientes de respaldo 1h
COMPETITIVIDAD ificacion d et concentracion
TURISTICA certificacion de electrénico
empresas.
Correspondencia en
DIRECCION DE general: Copias de Sin copia de Archivode
PLANEACION Y 1CAIA 2015-2019 oficios recibidos y respaldo & racls
DESARROLLO TURISTICO enviados, solicitudes, electrénico A A ]
etc.
Copias de oficios y
tarjetas asignados a la
atencién de direccion
DIRECCION DE de comercializacion Sin copia de Avehive dé
COMERCIALIZACION 1PAQUETE 2017-2019 turistica copias de respaldo corcentracién
TURISTICA oficios y de actas de electrénico
sesiones ordinarias,
correspondencia en
general.
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A dicha solicitud, se acompafé el inventario de baja documental, constante de 17 fojas
utiles, asi como las constancias de declaratoria de inexistencia de valores de cada area
administrativa que promueve la baja documental. -=-=--eeeemmmmme
En respuesta y en seguimiento a ello, el Archivo General del Estado de Oaxaca,
mediante oficio SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/012/03/2023, de fecha 07 de marzo del afio
en curso, del cual se agrega copia simple como (anexo 2), sefialé fecha y hora para la
revision técnica, la cual se llevé a cabo a las 10:00 horas del dia 13 de marzo del afio en
curso, en las instalaciones que ocupa ésta Secretaria de Turismo, levantandose la
Constancia de Revision Técnica correspondiente, de la cual se agrega copia simple
e B
Por lo que uUnicamente estaremos a la espera de la emisién del Dictamen de Baja
Documental por parte del Archivo General del Estado de Oaxaca, mismo que les sera
informado en su momento, ~---~---eeeeeee e T

7.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el avance

de la actualizacién del Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO). En uso de |
palabra, la Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana Canseco Ramirez, manifiesta a lo
presentes, que con fecha 14 de marzo del afio en curso, se presentd ante el Archivo
Ceneral del Estado de Oaxaca, el oficio SECTUR/DA/231/2023, del cual se agrega copia
simple como (Anexo 4), a través del cual se le hizo llegar los documentos archivisticos de
ésta Secretaria para su Visto Bueno, validez y de ésta manera proceder con el programa
archivistico que se tiene contemplado para el presente ejercicio fiscal 2023,
documentos consistentes en; ~--~-----cccsooeeeeeoe T T

= Cuadro General de Clasificacion Archivistica debidamente autorizado, ----------=n--
* Cedulas de Valoracion Documental. ---«=-----=----eomeecceemmmeoooooeoooooo

Por lo que una vez revisados los documentos anteriormente descritos por el Archivo
General del Estado de Oaxaca, el Lic. Julio Ledn Zarate, Jefe del Departamento de
Clasificacion, Descripcién y Resguardo Documental, sugirié modificaciones al proyecto
de Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO), mismas que hizo llegar mediante
correo electrénico, del cual se agrega impresion de captura de pantalla como (Anexo 5). --
Una vez realizadas dichas modificaciones por el area coordinadora de archivos de ésta
Secretaria, se enviaran al Archivo General del Estado de Oaxaca para su visto bueno y
validez de las mismas. ~-----ccooooeee

8.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que se
presenté ante el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO), solicitud de
capacitacion para los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y Grupo

Interdisciplinario (GI). En uso de |a palabra la Coordinadora de Archivos, Lic. Adriana
Canseco Ramirez, informa a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de
ésta Secretaria de Turismo, que a traves del oficio SECTUR/DA/232/2023, de fecha 06 de
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marzo del ano en curso, del cual se agrega copia simple como (Anexo 6), dirigido a la /k
Direccion de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, ésta
Coordinacion de Archivos, solicité la programacion de capacitaciones para los
Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de ésta dependencia, apegados en \
todo momento al calendario de capacitaciones del Archivo General del Estado de T

Oaxaca (AGEO 2023), las cual consisten en dos Modulos: ----------=======mmmmmmmmmmmamm oo

= Modulo Introductorio |: Sistema Institucional de Archivos (SIA). ----=---==----momemmee-
=  Moddulo Introductorio |l: Grupo Interdisciplinario (Gl). -============r=mmmmmm e oo

t

A dicha solicitud, se tuvo respuesta favorable por parte del AGEO, a través del oficio
SA/AGEO/DG/DCA/DIAA/040/03/2023, de fecha 10 de marzo del afio en curso, suscrito
por la Jefa del Departamento de Investigacion y Asesoria Archivistica, del cual se agrega
en copia simple como (anexo 7), mediante la cual notifica la programacion de las /4
capacitaciones solicitadas, conforme a las fechas y horarios siguientes: -------------=---------

Médulo Participantes Fecha Horario
Sistema Integrantes del SIA 26/06/2023 10:00 a 12:00 Horas
Institucional de

deben asistir a dichos Médulos de capacitacion, agregando una Nota en ese sentido, la
cual se transcribe para sU conocimiento: «----=--=s-==semmmemmccmcemormcrmroonoonm oo s o s e

Nota: Las y los participantes seran quienes integran el Sistema Institucional de Archivos y el Grupo
Interdisciplinario, en cada caso de conformidad con los articulos 2 fraccion Il, 4 fraccién LI, 11 fraccién II, 20,

21, 22, 27, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 50 y 51 de la Ley General de Archivos y 2 fraccion Il 4 fracciones XXX y XLVI, 11
fraccion 11,19, 20, 21, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 48 y 49 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, -----------------

Archivos

Grupo Integrantes del Gl 26/06/2023 12:00 a 14:00 Horas
Interdisciplinario

Asimismo, en dicho oficio son muy precisos en cuanto que funcionarios son los que ‘
Como puede verse, es importante que ustedes como titulares integrantes del Sistema M
Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario, asistan a las capacitaciones que les
correspondan, ya que es importante que conozcan en qué consisten, su alcance,
conformacién y funciones, lo que permitirda garantizar la organizacion, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los documentos de archivo que
poseen, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta
gestiéon gubernamental y el avance institucional, por lo que se les conmina para que
asistan a dichas capacitaciones, s==-s=sscemoiommm s e o o e S o o s s e S o o

9.- Clausura de la Sesién. En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos Lic. Adriana .
Canseco Ramirez, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mas
asuntos que tratar, se clausura la presente sesion, siendo las 11:57 horas del dia de su
inicio, firmando al calce y margen los que en ella intervinieron. --=---=--=====-mmemmocmmmeecee-
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE TURISMO

g -

Lic. Adriana Canseco Ramirez

Coordinadora de Archivos y Responsable del Area de
Responsable del Archivo de Tramite de Correspondencia y Archivo de Tramite
la Direccion Administrativa de la Oficina del Secretario y del
o Departamento de Sistemas y Redes
ya)
S
Ing. José Francisco Lépez Santiago Lic. Nallely[‘Veréaica Cruz Lépez
Responsable del Archivo de Responsable del Archivo Histérico y de
Concentracion y de Tramite del Tramite del Departamento de Recursos
Departamento de Recursos Materiales Humanos

y Servicios Generales

RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Mariel Lépez Villatoro Lic. Ferna#da Schmidt Ruiz
Subsecretaria de Desarrollo Turistico Subsecretaria de Operacioén Turistica

C. Carlos David Jacinto Ortiz Lic. Anili Quintero Ramirez
Direccién de Promocidn Turistica Direccién de Planeacién y Desarrolio
Turistico
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Lic. Crw Vazquez Gil

Direccion de Comercializaciéon
Turistica

Unidad Juridica

“2023 ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

LWnéndez
Direc¢cion de Profesionalizacion

Turistica

Lic. Francisco Cruz Cervantes
Departamento de Comunicacion y
Relaciones Publicas

C.P. Iné Jr{ha Vasquez Gomez
Departamento de Recursos
Financieros

HOJA DE FIRMAS DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 16 DE MARZO DE 2023. Sikssmanansnmemannn s
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