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JUNTOS CONSTRUIMOS ELCAMBIO

PRESENTACION

La Secretarfa de Turismo, es una Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca que cuenta con las facultades suficientes y especificas para planear, regular y
fomentar el desarrollo turistico del Estado, promoviendo actividades que
propicien la generaciéon de bienestar social de los oaxaquefios lo anterior de
conformidad con lo dispuesto en el decreto de creacién niimero 2054 de fecha 17 de
octubre de 2016 y en su Reglamento Interno de fecha 10 de septiembre del 2021 ,
ambos publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, es en este sentido y
considerando la normatividad en materia de archivos, que esta Dependencia tiene a
bien en intumentalizar su Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismo (PADA)
2022, tiene como principal objeto iniciar a escala institucional la modernizacién y
mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollardn e implementardn las estrategias a aplicar mediante la operacion de
nuestro Sistema Institucional de Archivos, de conformidad con los articulos 4 fraccién
LL, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario
Oficial de la Federacién de fecha 15 de junio de 2018 y los articulo 4 fraccién XLVI, 19,
20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestién de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proce$o de organizacién,
conservacion, difusién y divulgacién documental en los archivos de las diferentes
areas administrativas de la Secretaria de Turisino para la \adecuada gestion
gubernamental y administracién de archivos.
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JUNTOS CONSTRUIMDS EL CAMBIO

OBJETIVO GENERAL

Coordinar la gestién documental de la Secretarfa de Turismo, por medio del Sistema
Institucional de Archivos y a través de los procesos y lineamientos apegados a la
normatividad aplicable, que permitan disponer de informacién integra y de
localizacién expedita, promoviendo la organizacién, conservacion, difusién y
divulgacién del patrimonio documental, privilegiando el respeto a los derechos
humanos y favoreciendo la proteccién amplia a las personasy el interés publico.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico ( P.A.D.A)) de la Secretarfa de Turismao,
tiene como objetivo principal, iniciar a escala institucional la modernizacién y el
mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollaran e implementarén las extrategias a aplicar.

El presente Programa se enfoca en una gestion de actividades planeadas, organizadas
y controladas que coadyuvaran a mejorar el Proceso de Organizacién y Preservacion
Documental en los Archivos de las diferentes dreas administrativas para la adecuada
gestion documental, asi como el avance institucional, lo anterior de conformidad con
los articulos 23,24,25 y 26 de la Ley General de Archivos.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

datos personales y transparencia.

e Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos y la administracién de
los documentos de archivo, producidos por las unidades administrativas de la
dependencia, los cuales dan evidencia del ejercicio de sus atribuciones,
funciones, actividades o procesos.

¢ Dar cabal cumplimiento al marco juridico en materia de organizacién
documental, preservacién, difusién, acceso a la informacién, proteccion de

* Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo, con la § >
finalidad de desarrollar y aplicar los instrumentos de control y consulta

archivisticos.

5 [ Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarfa de TurismA\zAv.
Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de Judrez Oaxac .,
*



| SECTUR

| Secretarfa de Turismo

Oaglaca:

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

MARCO LEGAL

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca,
Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a Ja Informacién Pubiica,
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos %

Oaxaca.

Decreto de creacién nimero 2054 de fecha 17 de octubre de 2016
Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo del Estado de Oaxaca.
Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los

Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica para el Estado de
Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca @

6 , Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turism Av,

Judrez 703, ruta Independencia, Ce%ﬂBOOO Oakaca de Judrez Oaxacy, \é(
Y G |



SECTUR

Secretaria de Turlsmo

Oassaca:

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Cabierna vl Exladn

PLANEACION

las prioridades institucionales en materia de gestion documental, como lo es el
adecuado funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario, dar capacitacién al interior de la dependencia para la adecuada %

El Programa Anual de Trabajo, contempla, estructurar, planificar, proyectar y definir é

administracién de los archivos, mediante los recursos administrativos, logisticos,
materiales, econémicos, tecnolégicos y operativos disponibles.
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Consulta Archivo de Tramite. P e puto. SECTUR en 2022 Valoracidn
Archivistica
Titulares de las dreas
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2022
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1 | Sesiones Ordinarias

Capacltaciones y
Asesorias Archivisticas

31 | 8aja Documenta’

Actualizacién de los
Instrumentas de
Control y Consulta
Archivistica

Transferenclas
Primarlas

Registro Naclonal de
Archivos

7 | Dlagndstico de Rlesgos
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ADMINISTRACION DEL PADA
ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

Estructura Orgdnica Sistema Instituclonal de Archivos

LT

Coordinador de Archivos

Responsable del 4rea de Correspondencia

Responsable del Archivo de Concentracién

Responsable del Archivo Histérico

Responsables del Archivo de Trimite

Subsecretarfa de Desarrollo

Subsecretaria de Operaci6n
Secretario Particular Turistico Turistica Direccién Administrativa
Direccién de Profesionalizacién Direccién de Departamento de Recursos Humanos
Unidad [uridica Turistica

Comerclalizacién Turistica

Departamento de Recursos -
Financieros

Departamento de Sistemas y
Redes

Comunicacidn Social

Direccidn de Planeacién y
Desarrollo Turistico

Direccién de Promocion
Turistica

Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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Cabiena 5 Pslada

ADMINISTRACION DE RIESGOS:

En el desempeiio de la labor archivistica de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo, existen dos
riesgos especificos que derivado de su naturaleza en clerta medida no debe su responsiva a la misma
Dependencia, si mds bien se tratan de eventualidades de caracter natural y de procesos de la propia
administracion publica, dichos riesgos son puntuaimente la contingencia sanitaria a nivel mundial
suscitada a causa del virus SARS-CoV-2 y al proceso de validacién del Catdlogo de Disposicién Documental
que en cierta medida depende también de |3 capacidad de respuesta del Archivo General de! Estado de
Oaxaca. En este sentido estos riesgos representan dreas de oportunidad para la Secretarfa de Turismo, la
cual coordinara esfuerzos logisticos y administrativos en efercicio de sus atribuciones y hasta donde estas
te confieran en el afan de mitigarlos,

o T Tt T
A N e
e RIESGO
Saturar los espacios
Baja Documental disponibles en e! Archivo
de Concentracidn |
Existen dos riesgos especificos que derivado de su
No contar con los naturaleza en clerta medida no debe su responsiva ala i
Actualizacién  de misma Dependencia, si mds blen se tratan de
. Instrumentos de contral y
los Instrumentos | Rezago en la gastion eventualidades de cardcter natural y de procesos de la
consulta actualizados, N
de  Contro! vy |documental de las 4reas . propla administracién piblica,
La imposibilidad de asistir
L] LU a las oflcinas a laborar por
Archlvistica contingencia sanitaria . La contingencia sanitaria a nivel mundial suscitada a
— & causa del virus SARS-CoV-2 y al proceso de validacién
del Catélogo de Disposiclén Documental
Transferencias Saturar los espacics
Primarlas disponibles en el Archivo
m de Trédmite
|
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PARA CONCLUIR CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS ELABORARA INFORME DEL CITADO PROGRAMA TENIENDO COMO PLAZO EL ULTIMO DiA DEL MES DE
ENERO DEL SIGUIENTE ANO (2023) Y PUBLICARLO EN SU PORTAL ELECTRONICO PARA SU DEBIDO CUMPLIMIENTO,
LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y 25 DE LA LEY DE
ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE DAXACA.
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Oaxaca de Judrez, Oaxaca, a 20 de enero de 2022.

PARA: MTRO. JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS
SECRETARIO DE TURISMO

DE: M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA SECTUR

Asunto: Se solicita Vo.Bo. al PADA 2022.

A efecto de dar cumplimiento, a la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018, en donde se establece la obligatoriedad de elaborar el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), por parte de los sujetos obligados conforme a
lo establecido en los Articulos 23 y 24 del Capitulo V de la mencionada Ley, ajunto al presente
envio a usted, la propuesta de Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de
Turismo, para el ejercicio 2022.

El presente Programa se enfoca en una gestion de actividades planeadas, organizadas y
controladas que coadyuvaran a mejorar el Proceso de Organizacion y Preservacién Documental en
los Archivos de las diferentes areas administrativas para la adecuada gestion documental, as(
como el avance institucional, lo anterior de conformidad con los articulos 23, 24 y 25 de la Ley
General de Archivos.

De contar con su Vo.Bo., le solicito se sirva firmar el mismo, ya que serd presentado a los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos en la préxima sesidn que para tal efecto se
realice.

Sin mas por el momento, aprovecho |a ocasién para enviarle un cordial saludo.
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