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PRESENTACION

la Secretaria de Turismo del Estado de Oaxaca en ejercicio de sus atribuciones
establecidas en los numerales 46-B de [a Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo y 7 del

Reglamento Interno de la Secretarfa de Turismo vigente, por medio del presente
documento instrumenta su Informe Anual al cumplimiento del PADA 2021, lo anterior en A,
consideracién a lo ordenado en términos de los articulos 26 de la Ley General de Archivos
Yy 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y con el propésito de tener constancia
en el ejercicio de actuacion del Sistema institucional de Archivos de esta dependencia. :
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Obijetivo

La Secretaria de Turismo en atencidn a las atribuciones conferidas en el numeral 46 B de
la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca y con la finalidad de establecer
los lineamientos y mecanismos que permitan instrumentar al interior de la dependencia,
los contrales establecidos en términos de! numeral 26 de la Ley General de Archivos y 25
de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, constituye el presente informe de actividades
2021.

Introduccion

El presente informe anual, muestra las acciones realizadas por el area Coordinadora de
Archivos, en conjunto con las dreas de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de
Concentracion, de la Secretaria de Turismo, en relacién a las actividades propuestas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, dadas a conocer en ia primera Sesién
Extraordinaria del Sistema Institucional de la Secretaria de Turismo efectuada el 22 de
enero del 2021.

Marco legal

Con fundamento en el Capitulo V, Articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018: “Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en
su portal electrénico a mas tardar el dia Gltimo del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho Programa”; y al Articulo 25 de Ia Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020, en este contexto se emite el siguiente
Informe Anual, en el cual se presentan las actividades desarrolladas por la Secretaria de
Turismo en materia de gestion documental durante el ejercicio 2021.

Actividades Establecidas en el PADA 2021.

1.-Efectuar Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos
2.-Llevar a cabo Capacitaciones y Asesorfas Archivisticas

3.-Realizar el proceso de Baja Documental

4.-Actualizacidn de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
5.-Transferencias Primarias

6.- Diagnostico de Riesgos

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarf
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Informe sobre actividades propuestas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2021,

ACTIVIDAD 1.- En el ejercicio 2021, se llevaron a cabo 4 seslones ordinarias del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretarfa de Turismo, de acuerdo a lo siguiente;

Primera sesién extraordinaria 22 de enero de 2021, 11:00 hrs.
Primera sesi6n ordinaria 26 de marzo de 2021, 11:00 hrs.
Segunda sesidn ordinaria 20 de mayo de 2021, 11:00 hrs.
Tercera sesién ordinaria 26 de agosto de 2021 11:00 hrs.
Cuarta sesién ordinaria 25 de noviembre de 2021, 11:00 hrs.

** Como evidencia se adjuntan actas de la: Primera sesién extraordinaria, primera sesién ordinaria,
segunda sesion ordinaria, tercera sesidn ordinaria, cuarta sesién ordinaria correspondiente al
Ejercicio Fiscal 2021 del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca. Anexo |

ACTIVIDAD 2.- CAPACITACIONES Y ASESORIAS ARCHIVISTICAS.

En esta actividad, se considerd solicitar Capacitacion al personal del Archivo General del Estado de Oaxaca,
para la actualizacién de nuestros instrumentos de Control y Consulta Archivistica, Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y del Catalogo de Deposicién Documental, toda vez que nuestro reglamento
interno estaba en proceso de actualizacién, sin embargo la validacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, nos fue otorgado mediante oficlo ndmero SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/041/12/2021 de fecha 3
de diciembre de 2021, sin hacerse necesaria alguna capacitacién debido a que nuestro proyecto de CGCA
no presentd carrecciones que [a ameritaran, pero si se contd con el apoyo de varias asesorfas, mismas que
se realizaron durante el proceso de validacion de diche instrumento, pero por no representar un alto grado
de complejidad no fue necesario documentarlas.

% Como evidencia se anexan copias de: Oficio nimero SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/041/12/2021 de
fecha 3 de diciembre de 2021. Anexo il

ACTIVIDAD 3.- BAJA DOCUMENTAL. Para dar cumplimiento a esta actividad se llevé a cabo dicho Proceso,
en base al numeral £.4.7 de los Lineamientos para la Organizacidn, Conservacién y Custodia de los Archivos
de fa Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

|

Fecha Tema Avance/Acuerdo acta del SIA

26/03/2021 | La titular del Archivo de | Punto 6 del Acta de la Primera Sesi6n Ordinar?.

Concentracidn, informa scbre el correspondlente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema

avance del proceso de baja | Institucional de archivos.
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documental para el ejercicio 2021,

En seguimiento a la circular No,
SA/AGEQ/DG/C/005/12/2020, de fecha cuatro de
diciembre del dos mil veinte, mediante la cual el
Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEQ),
establece el calendario de baja documental,
contando con dos periodos: el primero en el mes de
febrero y el segundo en el mes de julio, por lo
consiguiente y por parte del archivo de
concentracién, se inicia el proceso de baja
documental de la Secretarla. Las &reas que dieron
respuesta favorable para participar en este primer
periodo fueron:

‘Area administrativa) | Namero.d erlodo que
s nel!!r.idora il cajasiy/o 'ihprenda
fj i gt fg * 1 paquetes . S

Secretaria Particular. 2 cajas 2017-2018

Departamento de 2016-2017-

Recursos Humanos. 1 paquete 2019

Departamento de IR

Recursos Materiales y | 1 cajas %gg 2018

Servicios Generales.
Departamento de 2 cajas 2008 al 2014
Proyectos Estratégicos. 2016 al 2019

Asf mismo, con fecha 17 de marzo del afio en curso,
se llevé a cabo la primera sesion extraordinaria del
Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria de
Turismo en la que de igual manera se hizo de
conocimiento a dicho grupo, del proceso de baja
definitiva de [as dreas productoras de Ia
documentacidn, mismas que aseguran que ya han
cumplido su vigencia documental, ast como sus
plazos de conservacién, ademas de que no poseen
valor historico, conforme a [a Ley General de
Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
Yy en Jla que por acuerdo GI/1RA-
EXTRAORDINARIA/01/2021, los integrantes del
Grupe Interdisciplinario se dan por enterados de la

documentacién para su baja definitiva y le solicitan |

al Coordinador de Archivos de esta Secretarfa de
Turismo, para que continde con el trémite de baja
correspondiente ante el Archivo General del Estado
de Oaxaca, remitiendo para ello el inventario de
baja documental y la presente acta, para que en
funcién de sus atribuciones emita el dictamen
correspondiente...

20/05/2021

La titular del

de [ Punto 4 del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria
Turismo, Av. Judrez 703, rutg Independencia,|Centro 68000 Oaxaca de
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Gobietna i Estado

Concentracién  informa a  los
integrantes del Sistema Institucional
de Archivo, que se concluyd el
proceso de baja documental iniciado
mediante oficioc SECTUR/078/2021
del 12 de febrero de 2021.

correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema
Institucional de archivos

La Titular del Archivo de Concentracién, informa a
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
que con fecha 15 de abril del afio en curso, se llevd
a cabo la firma del Acta de Baja Documental del
proceso iniciado mediante oficio SECTUR/078/2021
del 12 de febrero de 2021 ante el Archivo General
del Estado de Oaxaca, asi como la entrega fisica de
la documentacién, al C. Arturo Sanchez Cruz,
persona autorizada por la Secretarfa del Medio
Ambiente, Energia y Desarrollo Sustentable para el
manejo, acopio y almacenamiento de residuos de
manejo especial,

% Como evidencia se adjuntan copias de: Acta de la Primera Sesién Ordinaria correspondiente al
ejercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de archivos, Acta de la Segunda Sesién Ordinaria

correspondiente al efercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de

Documental. Anexo Il

archivos y Acta de Baja

ACTIVIDAD 4.-ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCRIVISTICA

Fecha Tema Avance/Acuerdo acta del SIA
26 de marzo | Actualizacién del Reglamento Interno | Punto 5 del orden del dia de la Primera Sesidn
de 2021 de la Secretaria de Turismo. Ordinaria correspondiente al ejercicio fiscal 2021

del Sistema Institucional de archivos. La titular de
la Unidad Juridica, manifiesta que en relacién a los
proyectos de Manual de Organizacién y de
Procedimientos, estos se encuentran en proceso de
elaboracion, esto en consideracién a los trabajos de
reestructuracion de la Administracién  Publica
Estatal, estas fueron validadas por la Secretarfa de
Administracion y de Finanzas, en los meses febrero
del 2018 y abril del 2020 respectivamente. De la
anterior lectura se estd en ia inteligencia Juridica y
administrativa de inferir que, de acuerdo al principio
de legalidad consagrado en la Ley Orgénica del
Poder Ejecutivo, la Secretaria de Turismo en razén a
fas dos mencionadas actualizaciones ha modificado
y actualizado su reglamento interno de manera
constante, Identificando y ejecutando en él, las
nuevas  estructuras orgdnicas, ahora bien,
atendiendo al principio de jerarquia normativa que
consagra que un ordenamiento jurfdico y
administrativo deberd instrulr hipétesis normativas
de lo general a lo especial, se puede argumentar

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de Ia Secretarfa d
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| SECTUR

Secretaria de Turistno

que la Secretarfa de Turismo en base a |a
multicitadas restructuraciones ha fijado su labor
juridica en la actualizacidn de su Reglamento
Interno en consecutivas ocasiones, lo que ha
limitado precisamente esa labor para la proyeccién
de los Manuales de Organizacion ¥ Procedimientos
que reflejen su actualidad orgénica y operativa, no
obstante lo anterior esta Unidad Juridica en tiempo
y forma ha proyectado el Reglamento Interno de
esta Dependencia mismo que fue remitido a la
Secretarfa de Administracion para su revisidn y
validacion, tal y como consta en el oficio
ST/UJ/023/2021 de fecha 4 de febrero del 2021.

26 de
agosto de
2021

Informe sobre el avance de Ia
publicacién del Reglamento Interno
de la SECTUR

Punto 6 del orden del dia de la Tercera Sesién
Ordinaria correspondiente al ejercicio fiscal 2021
del Sistema Institucional de archivos E
Coordinador de Archivos manifiesta a los presentes,
que, el Reglamento Interno concluys el proceso de
revision y autorizacién por parte de las
dependencias encargadas de ello, mismo que a la
fecha se encuentra en proceso de publicacién por
parte de la Direccion Administrativa, ya que como s
de su conocimiento, dicho Reglamento interno, es
esencial y necesario para la actualizacién de los
Instrumentos de Control Archivistico, tales como el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catélogo de Disposicién Documental, en términos
de lo dispuesto por el articulo 27 fraccién | de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca y numeral
6.3.5.2 de Los Lineamientos para la Organizacién,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica del Estado de Oaxaca, toda
vez que el modelo de creacién de los referidos
instrumentos, es  Organico Funcional, es
fundamental contar con el Regiamento Interno
actualizado. Asimismo, y una vez que se cuente con
su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado, la misma, les serd proporcionada a cada
una de las dreas que integran esta Secretarfa de
Turismo

24 de
septiembre
de 2021

Se da inicio al proceso de
actualizacion del Cuadro General de
Clasificacién  Archivistica de Ia
Secretarfa de Turismo.

El Reglamento interno de la dependencia fue
publicado en el Periédico Oficial con fecha 10 de
septiembre de 2021, se gira circular
SECTUR/DA/012/2021 con fecha 24 de septiembre
de 2021 a los Subsecretarios, Directores, Jefa de
Unidad, Jefes de Departamento de la Secretaria de
Turismo_para que remitieran a la Coordinacién de

Informe del Programa Anual de
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Archivos los cambios aplicables a la seccidn o series
documentales del drea a su cargo, para elaborar el
Proyecto de Actualizacién del Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica.

25de
octubre de
2021

Actualizacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

Mediante oficio SECTUR/DA/0489/2021 de fecha 25
de octubre de 2021, se envfa al Director General del
Archivo General del Estado de Oaxaca el Proyecto
de Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la
SECTUR para su Vo.Bo.

Sde
noviembre
de 2021

El encargo del Departamento de
Clasificacién, Descripcion y
Resguardo Documental del Archivo

General del Estado de Oaxaca,
remite observaciones a nuestro
Proyecto de CGCA.

Se envian a las dreas las observaciones efectuadas
con circular SECTUR/DA/017/2021 del 12 de
noviembre de 2021 para su atencién y el dia 22 de
noviembre de 2021, con oficio
SECTUR/DA/0563/2021 dirigido al Director General
del Archivo General del Estado de Oaxaca, se
solventan las observaciones efectuadas.

25de
noviembre
de 2021

Informe del avance sobre el proceso
de actualizacién del Cuadro General
de Clasificacidn Archivistica, ante el
Sistema Institucional de Archivos

Punto 4 del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema
Institucional de archivos.

El Coordinador de Archives, manifiesta a los
presentes, que, respecto al proceso de actualizacién
del Cvadro General de Clasificacién Archivistica, se
les informa que la propuests generadz con la
participacién de cada uno de los titulares de las
dreas administrativas, actualmente se encuentra en
la etapa de revisidSn de observaciones en el
Departamento de Clasificacion, Descripcién vy
Resguardo Documental del Archivo General del
Estado de Oaxaca, con el objeto de obtener su
validacién correspondiente,

7 de
diciembre
de 2021

Vo. Bo. del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

Con oficio SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/041/12/2021
de fecha 3 de diciembre de 2021, el encargado del
Departamento de Clasificacién, Descripcién y
Resguardo Documental del Archivo General del
Estado de OQaxaca, emite validacidn a nuestro
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

*» Como evidencia se adjuntan copias de: Primera Sesién Ordinaria correspondiente al gjercicio fiscal
2021 del Sistema Institucional de Archivos, que incluye el oficio 5T/UJ/023/2021 de fecha 4 de
febrero del 2021, Tercera Sesion Ordinaria correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema
Institucional de Archivos , circular SECTUR/DA/012/2021 con fecha 24 de septiembre de 2021,
oficio SECTUR/DA/0489/2021 de fecha 25 de octubre de 2021, circular SECTUR/DA/017/2021 del
12 de noviembre de 2021, oficio SECTUR/DA/0563/2021 de fecha 22 de noviembre de 2021, de la
Cuarta Sesion Ordinaria correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de
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Archivos, oficio SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/041/12/2021 de fecha 3 de diciembre de 2021
Anexo IV,

ACTIVIDAD 5.- TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

Fecha Tema _:Avance/Acuerdo acta del SIA

26 de Informe en relacion al proceso de | Punto 5 del Acta de 2 Tercera Sesién Ordinaria
agostode | Transferencias Primarias correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema

2021 Institucional de archivos.

La Responsable del Archivo de Concentracién,
informa a los presentes, que, derivado de la circular
005 de fecha 05 de julio del afio en curso, en la que
se sefialé como fecha limite el 09 de agosto de 2021
para que las dreas que integran esta Secretar(a
dieran respuesta respecto al proceso de
Transferencia Primaria, se comunica que las dreas
interesadas en dicho proceso fueron las siguientes:
Departamento de Recursos Humanos,
Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales, Departamento de Eventos Especiales,
Departamento de Proyectos Estratégicos, Direccidn
de Comercializacién Turistica y Departamento de
Certificacion y Competitividad Turistica, cuyo
estatus en este momento es el de revisién de la
informacién, previo al ingreso al Archive de
Concentracidn.

25 de Informe en relacion al proceso de | Punto 6 del Acta de fa Cuarta Sesién Ordinarla
noviembre | Transferencias Primarias correspondlente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema
de 2021 Institucional de archivos,

La Responsable del Archive de Concentracion,
informa a los presentes que, derivado del proceso
de transferencia primaria programado para este
ejercicio, han ingresado formalmente 16 Cajas de
Archivo, correspondientes a las siguientes 4reas:

A) Departamento de Recursos Humanos: Mediante
oficio N* SECTUR/DA/RH/225/2021, de fecha 09 de
agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria con 6 cajas de expedientes
de los ejercicios 2017, 2018 y 20185.

B) Departamento de Recursos Materlales ¥ Servicios
Generales: Mediante oficio N®
SECTUR/DA/DRMySG/216BIS/2021, de fecha 0% de
agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria con 2 cajas de expedientes
de los efercicios 2018 y 2019,

C) Departamento de Eventos Especiales: Mediante

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria
Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de
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oficio N¢ ST/SOT/DPT/EE/001/2021, de fecha 06 de
julio, Iinforma que han sido resueltas las
observaciones que le fueron entregadas por esta
drea el 16/12/2020, por lo que se reciben 4 cajas, las
cuales contienen documentacién STyDE 2015 y
2016) y SECTUR 2017.

D) Departamento de Proyectos Estratégicos:
Mediante oficio N2 ST/SD/0308/2021, de fecha 09
de agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria con 1 caja con expedientes
de los ejercicios STyDE 2016 y SECTUR 2017, 2018 y
2019,

E) Direccion de Comercializacién Turfstica: Mediante
oficio N® SECTUR/SOT/DCT/031/2021, de fecha 09
de agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencta Primaria la Direccién, asi como los
Departamentos de Anilisis de Mercado e
Informacién y Estadistica, los cuales ingresaron 1
caja con expedientes del ejercicio 2018,

F) Departamento de Certificacidn y Competitividad
Turistica: Mediante oficio N®
ST/SDT/DPT/DCyCT/032/2021, de fecha 09 de
agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria, por lo que presenta 1 caja
con 8 expedientes de los ejercicios 2018 y 2019.

G) Departamento de Comunicacién ¥y Relaciones
Publicas: Mediante oficio N° ST/DCyRP/003/2021,

de fecha 05 de agosto, informa que entrard al |

proceso de Transferencia Primaria, por lo que
presenta 1 caja con 8 expedientes de los ejercicios
2018y 2019.

Por lo que, una vez informado lo anterior, todas y
cada una de las 16 cajas serén resguardadas en el
Archivo de Concentracidn de esta Secretarfa

< Como evidencia se adjunta; Copia de: La Tercera Sesién Ordinaria correspondiente al ejercicio
fiscal 2021 del Sistema Institucional de Archivos, y de la Cuarta Sesién Ordinaria correspondiente al
ejercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de Archivos. Anexo V.,

ACTIVIDAD 6.- DIAGNOSTICO DE RIESGOS.-

El rubro que represento un riesgo para el cumplimiento de la actividad nimero 4 del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021 y por lo tanto una drea de oportunidad a capitalizar fue el correspondiente a la
actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta, especificamente en cuanto a la actualizacion del
Reglamento Interno, lo anterior en virtud que aunque se contd en tiempo y forma con el proyecto

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarfa de
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normativo antes mencionado realizado por la Unidad Juridica de la Secretarfa, dicho instrumento como es
sabido para que tenga los efectos juridicos que o legitimen, requiere de su revisin y validacion por parte
tanto de la Consejeria Juridica como de la Secretarfa de Administracion, dicho procedimiento por su tnica ¥y

especial naturaleza resulta ser normalmente prorrogado, por lo que el tiempo proyectado para su
publicacion fue considerado en funcién al avance del procedimiento antes mencionado y de manera

general, estuvo presente un riesgo de incumplimiento a las actividades debido a la contingencla sanitaria al

dia de hoy presente por COVID 19,

ACTIVIDAD PROGRAMADAPADA |
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Efectuar Sesiones Ordinarias del
Sistema Institucional de Archivos

| ordinarias, en los meses de marzo, mayo, agosto y noviembre, mismas il‘que 5@ |

Se cumplid, en el cronograma del PADA 2021, se establecieron 4 sesiones

levaron a cabo en el mes sefialado.

92

Capacitaciones y Asesorias
Archivisticas

Se considerd solicitar Capacitacién al personal del Archivo General del Estado de

Archivistica, Cuadro General de Clasificacién Archivistica y del Catdlogo-de
Deposicién Documental, sin hacerse necesaria alguna capacitacion debido a que
nuestro proyecto de CGCA no presentd correcciones que la ameritaran, pero si

se contd con el apoyo de varias asesorfas, mismas gue se realizaron duljainte el|

proceso de validacién de dicho instrumento, pero por no representar un alto
grado de complejidad no fue necesario documentarias. En el mismo sentido se
realizaron asesorfas al personal de las areas de archivo de |a dependencia.

Baja Documental

Se cumplio, el proceso de baja documental se inicié en el mes de febrero segun
lo contemplado, sin embarge, hubo un leve desfase de 15 dfas en el tiempo
debido contingencia sanitaria, el proceso se concluyd el 15 de abril del afio en

CUrso.

Actualizacion de los Instrumentos
de Control y Consulta Archivistica

Se cumplid parcialmente, se obtuvo la validacidn de la actualizacién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica el 3 de diciembre de 2021, y se dio inicio al |
proceso de integracién del Catilogo de Disposicidn Documental, el desfase en
tiempo se debid al retraso existente en el proceso de autorizacién del
Reglamento Interno de la dependencia.

Oaxaca, para la actualizacién de nuestros instrumentos de Control y Consulta | %

§

Transferencias Primarias

Se cumplio el proceso de Transferencias Primarias, éste se llevé a cabo durante
los meses de agosto y septiembre segin lo programado y se informa,de suj
término al SIA en la 42, Sesidn Ordinaria. '

&l/,

Diagndstico de Riesgos

El tema que representd un riesgo para el cumplimiento de la actividad nimero 4
del Programa Anual de Desarrolle Archivistico 2021, correspondiente a la
actuallzacion de los Instrumentos de Control y Consulta, fue el Proceso de
validacién del Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo y esta es una
facultad que compete a Secretarfa de Administracion,

Y de manera general estuvo presente un riesgo de incumplimiento a la

actividades propuestas, generado por contingencia sanitaria por COVID 19,

Por lo tanto considerando la manifestacion expresa en los rubros citados en cuadros y pérrafos anteriores
por medio del presente, se da cumplimiento al Informe Anual al cumplimiento del PADA 2021,

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarfa.de

Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de

Juarez Daxaca.
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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de
Turismo, Av. Juarez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de
Judrez Oaxaca.
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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO
FISCAL 2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Qaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las once horas del dia viernes 22 de enero del afio g

dos mil veintiuno, reunidos en las oficinas que ocupa la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo /
del Estado de Oaxaca, conforme a los protocolos y criterios establecidos como medidas preventivas Y7
frente al coronavirus (COVID-19), cita en Avenida Judrez #703, Colonia Centro, Oaxaca; previa ( / i
convocatoria a la presente Sesién 2021, se relinen los Ciudadanos M.A. Miguel Angel Carrasco /
Ramos, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero,

en su caracter de Secretario Particular del Secretario de Turismo Y Responsable del Area de
Correspondencia y de Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizeth

Lluviely Pérez Duran, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y |
Responsable del Archivo de Concentracion; Lic. Mariana Martinez Villagdmez, Jefa del Departamento \
de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histdrico; Lic. Abddn Vazquez Villalobos,
Subsecretario de Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic, Alba Lpez Redondo,
Subsecretaria de Operacidn Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; C. Juan Felipe Mateo \
Alvarado, Director de Promocion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel .
Gutiérrez Tedhulos, Director de Planeacion y Desarrollo Turistico Y Responsable de! Archivo. de |
Tramite; Lic. Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de Comercializacién Turistica y Responsab‘le\dgr R
Archivo de Tramite; Lic. Rocio Stéfany Lopez Velasquez, Directora de Profesionalizacién Turistica 9\\\3
Responsable del Archivo de Trdmite; Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica YR s
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Misael Gamaliel Gomez Camacho, Jefe del Departamento / B
de Sistemas y Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del, [ .
Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores Lf/

S

publicos, con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesién Extraordinaria del ejercicio fiscal 2021 del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca (SECTUR), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia
de los Archivos de la Administracidn Piblica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:- - - - -----

-----------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

2.- Verificacion del quorum legal. - - - - == - - -l
3.- Lectura y aprobacién del orden del dfa, - - -~~~ - ----- ool ..
4.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Informe Anual del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2020). - == = = = = = == = c e e e e mmmm e em e e e
5.~ Se da a conocer a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA 2021). = = = = = = = =« = @ oo ool
6. Clausura de lasesion, = - ==« - - == o e e em oo LL...__=
---------------------- DESAHOGO DE LA SESION - - - - - - -~ - ... ...
1.- Pase de lista. Ei M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de la SECTUR
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontréndose presente todos y cada

los miembros de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca que integran el
Sistema Inpstitucipnal de Archivos, - - - - - - - - - -~ - oo L L L. ...
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2.- Verificacién del quérum. Acto seguido el M.A. Migue! Angel Carrasco Ramos, Coordinador de
Archivos, manifiesta que existe quorum legal de asistencia de la totalidad de los miembros de la
Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente instalada la presente
sesién.------------------: ------------------------------------------

------------------------------------------------------------------

3.- Lectura y aprobacién del orden del dia. Ei Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia Y manifiesta a los presentes si se aprueba en Ia forma
y términos en que se encuentra, manifestando todos y cada uno de ellos que si, por lo que es
aprobado por unanimidad.- - - - - -« - -e e oo o LU T I T EES

------------------------------------------------------------

" - Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Informe
' Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2020). En uso de la palabra el
Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes, que, en

- cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 26 de s Ley General de Archivos y 25 de Ia Ley de

N\, Archivos para el Estado de Oaxaca, hace del conocimiento a los Integrantes del Sistema Institucional
de Archivos, el Informe Anual del cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, el
cual contiene las acciones realizadas por €l area Coordinadora de Archivos de manera conjunta con
, / las @reas de Correspondencia, Archivo de Trémite y Archivo de Concentracién de esta Secretaria de
Turismo, en relacién a las actividades propuestas en dicho Programa y que fueron dadas a conocer

en la Segunda Sesion Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos, efectuada el 20 de febrero

4 de 2020, informe que sera publicado en el portal electronico de esta Secretarfa a mas tardar el dia
»?y, ditimo del mes de enero del afio en curso, y del cual se agrega a la presente acta en copia simple.

T T T T T T e e e e e mmmm—e

-----------------------------------------------------------------

b .- Se da a conocer a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2021). En uso de la palabra el Coordinador de Archivos,

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes, que, dando cumplimiento a lo

dispuesto por los articulos 23 de la Ley General de Archivos y 22 de Ia Ley de Archivos para el Estado

de Oaxaca, da a conocer a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de esta Secretaria

N el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2021), mismo que fue elaborado de manera

« [xV\ conjunta por el area Coordinadora de Archivos, Correspondencia, Archivo de Tramite y de
~ Concentracion de esta Secretaria, ya que tiene como principal objetivo, iniciar a escala institucional

W la modernizacion y mejoramiento constante los servicios documentales y archivisticos, donde se

%2 desarrollarén e implementaran las estrategias a aplicar mediante la operacién de nuestro Sistema
Institucional de Archivos, dicho Programa sera publicado en el portal electrénico de esta Secretaria

de Turismo dentro de los primeros treinta dias naturales del afio en curso, y del cual se agrega a la

N presente acta en copia simple, - - - - -~ -~ _____ LT T fETYeEE

PPt e

- Clausura de la sesién. En uso de Ia palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
rrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mds asuntos que
tar, se clausura la presente sesion, siendo las 12:00 horas del dia de su inicio, firmando al calce

margen 105.que en ella iNtervinieron. - - - - - « - = <« v oo oo oo o CAlCe

TEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE AFICH /

DE LA SECRETARIA DE TURISMO
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M.A. Miguel Angel Carragco Ramos
Coordinador de Archivosjy Responsable
del Archivo de Bramite de la Direccién

Ad

d

de Tramite de la Oficina del Secretario

77 Z?’ ’d (}SJ{L:_’;}‘VI =X

Mtra. Lizet LLGviely Pérez Duran Lic-Mariana-Martinez] V illagémez
Responsable del Archivo de Resporisable del Archivd Histdrico y de
Concentracipn y de Tramite del Tramite del Departamento de Recursos
Departamento de Recursos\Materiales y Humanos
Serviclos Generales:
\
RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE
. f
\ f
(VaN ord - // T~
Lic. Abddn. Vazquez\V'llalob’os Lic,Alba Lépez Redondo

Subsecretatia g e\!i\akarrollffunstlco Subsecrétaria de Operacion Turistica

C. Juan Felipe Mateo Alvarado Ing. Miguel Gutiérrez Teihulos

Direcci ocion Turistica Direccién de Planeacién y Desarrollo
: FJ.L) Turistico
Lic. Adriafda\Aridred Vargas Vez Lic. Rocio Stéfany \.opez Velasquez
Direccién de Comercializacién Turistica Direccién de Profesuo/ghzamon Turistica
£ {/t—-/_,—
Lic. Patricia R% Saldaiia Lic. Misael Gamaliel Gémez Camacho

Departamento de Sistemas y Redes

Departamen oile Reti sos Financieros

HOJA DE FIRMAS DE LA PRI SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL FODER
EIECUTIVO DEL ESTADO DE'DAXACA, DE FECHA 22 DE ENERG DEL 2021,
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Tesans

PRESENTACION

La Secretaria de Turismo del Estado de Oaxaca en Ejercicio de sus atribuciones
establecidas en los numerales 46-B de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y 7 del
Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo vigente, por medio del presente
documento instrumenta su Informe Anual al cumplimiento del PADA 2020, lo anterior en
consideracion a lo ordenado en términos de los articulos 26 de la Ley General de Archivos
y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y con el propésito de tener constancia
en el ejercicio de actuacidn del Sistema Institucional de Archivos de esta dependencia.

Aterjtamente

SECRETARIA DE Ty -

CEL £STAGQ DEBAT%E

mos DIRECCEH
wmmzsm%@m

M.A. MiguelAhg

Director Administrativo y Coordinador
de Archivos de la Secretaria de Turismo
del Poder Ejecutivo def Estado de Oaxaca

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarfa de
Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de
Judrez Oaxaca.
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Objetivo *\.

La Secretaria de Turismo con la finalidad de establecer los lineamientos y mecanismos
l/

que peritan instrumentar al interior de la dependencia, los controles establecidos en
términos del numeral 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos del
Estado de Oaxaca, constituye el presente informe de actividades 2020.

)
Introduccion \\
El presente informe anual, muestra las acciones realizadas por el drea Coordinadora de

Archivos, en conjunto con las dreas de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de *

7

Concentracion, de la Secretaria de Turismo, en relacién a las actividades propuestas en el

Programa Anual de Desarrollo Archivistico, dadas a conocer en la Segunda Sesién
Extraordinaria del Sistema Institucional efectuada el 20 de febrero de 2020.
Marco legal
Con fundamento en el Capitulo V, Articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018: “Los sujetos obligados deberan
efaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicario en
su portal electrénico a mas tardar el dia dltimo del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho Programa®”; y al Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020, en este contexto se emite el siguiente

Informe Anual, en el cual se presentan las actividades desarrolladas por la Secretaria de
Turismo en materia de gestion documental durante el ejercicio 2020. gy
’ -|_"
A
% \“—

Sesiones efectuadas durante el ejercicio 2020 en la Secretaria de Turismo: 3
I‘u
=)

Primera sesldn extraordinaria 13 de febrero de 2020 11:00 hrs. N

Segunda sesidn extraordinaria 20 de febrero de 2020 11:00 hrs, \\

Primera sesién Ordinaria 11 de marzo de 2020 11:00 hrs.

segunda sesidn Ordinaria 4 de junio de 2020 11:00 hrs.
Tercera sesién Ordinaria 8 de septiembre 2020 11:00 hrs.

Cuarta sesién Ordinaria 25 de noviembre 2020 11:00 hrs.

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de \
Turismo, Av. Judrez 703, ruta independencia, Centro 68000 Oaxaca de

Juarez Qaxaca.
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% Como evidencia se adjuntan actas de la :Primera sesién extraordinaria, segunda sesidn
extraordinaria, primera sesién ordinaria, segunda sesién ordinaria, tercera sesién ordinaria, cuarta
sesidn ordinaria correspondiente al Ejercicio Fiscal 2020 del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Caxaca. Anexo |

LY TYY

Actividades Establecidas en el PADA 2020.

1.-Establecimiento del Grupo Interdisciplinario

2.-Capacitaciones y Asesorfas Archivisticas

3.-Baja Documental

4.-Actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

5.-Transferencias Primarias
6.- Diagndstico de Riesgos \ \
Informe sobre actividades propuestas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2020.

ACTIVIDAD 1.- ESTABLECIMIENTO DEL GRUPOQ INTERDISCIPLINARIO
En la primera Sesién Extraordinaria correspondiente al Ejercicio Fiscal 2020 del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, de fecha 13 de febrero del
afio dos mil veinte, se llevé a cabo Restructuracion del Grupo Interdisciplinario, de conformidad con lo
establecido en el articulo 11 fraccién V y Articulo 50 de la Ley General de Archivos; articulo 11 fraccion V y
articulo 48 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, con fecha 13 de febrero de 2020, se llevé a cabo
la ratificacién de suplentes de los titulares del Sistema Institucional de Archivos y la actualizacién del Grupo
Interdisciplinario.
%+ Como evidencia se adjunta, Acta de |la Primera Sesién Extraordinaria correspondiente al Ejercicio
Fiscal 2020 del Sistema Institucional de Archivos de la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo
del Estado de Oaxaca. Anexo Il

ACTIVIDAD 2.- CAPACITACIONES Y ASESORIAS ARCHIVISTICAS.

Con base en los articulos 27 y 28, fraccién VII de la Ley General de Archivos y articulos 26 y 27 fracciones V 1,
de la Ley de Archivos para el estado de Oaxaca, personal de la Secretaria de Turismo recibio capacitacién
sobre temas que a continuacion se detallan, la capacitacion fue impartida por personal del Archivo General
del Estado de Oaxaca.

Fecha | ST, Tema Avance/Acuerdo acta del SIA

03/07/2020 | Introduccién a la Gestion | Punto 4 del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria
Documental y la Administracion de | correspondiente al ejercicio fiscal 2020 del Sistema
Archivos Institucional de archivos.

Archivistica solicita a los Integrantes del Sistema Institucional
que participen en todos y cada uno de los cursos
que nos imparta el Archivo General del Estado de
Qaxaca, y de esta manera podamos avanzar, hasta

contar con la actualizacion de nuestros |
Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de

Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Qaxaca d

)
Judrez Qaxaca.
P
3 b

11/08/2020 | Cuadro General de Clasificacidn | En uso de la palabra, el Coordinador de Archivos, {
LY
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instrumentos de control y consulta archivistica
(Cuadro General y Catilogo de Disposicién
Documental), es por ello y sigufendo con la tematica
de capacitaciones, se tiene agendada para el dia 15
de septiembre del afio en curso, en la que se
trabajard con las dreas su propuesta de
actualizacion al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica. Se adjunta en el Anexo Il

15/09/2020

Revision a la propuesta de
Actualizacién del Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica SECTUR

Punto 4 del Acta de la Cuarta Sesidn Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2020 del Sistema
Institucional de archivos.

En uso de la palabra el Coordinador de Archivos
M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, informa a los
presentes, sobre el desarrollo de la capacitacién
llevada a cabo el 15 de septiembre del aiic en curso,
la cual era exclusivamente para trabajar la
actualizacién del Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica de la Secretaria, sin embargo, la misma
no fue posible concluirla en su totalidad, debido a la
reciente modificacién realizada a 1a estructura
organica, lo que implica consecuentemente un
cambio en el Reglamento Interno y afecta asi
también la creacidon de las series documentales del
CGCA. Se adjunta en el Anexo Hi!

Punto 5 del Acta de la Cuarta Sesidn Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2020 del Sistema
Institucional de archivos.

En uso de la palabra el Coordinador de Archivos
M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, informa a los
Integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
que, derivado de [o sefialado en el punto anterior y
con el objeto de no frenar el avance de la
actualizaciéon del instrumento archivistico, se
llevaron a caba reuniones de trabajo con cada una
de las dreas de la Secretaria para revisar sus
funcicnes establecidas en el Reglamento Interno y
las propuestas a sus series documentales del Cuadro
General de Clasificacidn Archivistica. Se adjunta en
el Anexo il \

L2

% Como evidencia se adjunta, Acta de la tercera sesidn ordinaria correspondiente al Ejercicio Ajscal

2020 del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutive'del
Estado de Qaxaca, evidencia fotogrifica de la Capacitacién AGEO del dfa 3 de julio de 2020 y de
fecha 11 de agosto de 2020. Acta de la cuarta sesion ordinaria correspondiente al Ejercicio Fiscal
2020 del Sistema Institucional de Archivos de la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo del

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretakia de
Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca d

Judrez Qaxaca.
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Estado de Oaxaca. Acuses de recibo de las minutas de trabajo generadas en la revision de las series
documentales. Anexo Iil

ACTIVIDAD 3.- Baja Documental. Para dar cumplimiento a esta actividad se llevd a cabo dicho Proceso, en
base al numeral 6.4.7 de los Lineamientos para la Organizacidn, Conservacidn y Custodia de los Archivos de
la Administracién Publica Estatal de Oaxaca.

Fecha

Tema

Avance/Acuerdo acta del SIA

11/03/2020

Se gestiond la baja documental ante
el Archivo General del Estado de
QOaxaca.

.Punto 4 del Acta de la Primera Sesién Ordinaria

correspondiente al ejercicio fiscal 2020 del Sistema
Institucional de archivos.

La Titular del Archivo de Concentracidn, informa
que se presentd ante el Archivo General del Estado
de Oaxaca {(AGED), la solicitud de baja documental,
en cumplimiento a las fechas establecidas por dicha
dependencia, mediante oficio nimero
SECTUR/DA/0089/2020, de fecha 24 de febrero de
2020. En uso de la palabra la Mtra. Lizet LLuviely
Pérez Duran, Jefa del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales y Responsable del
Archivo de Concentraciéon, manifiesta a los
presentes, que medfante el oficio
SECTUR/DA/0089/2019, de fecha 24 de febrero del
ailo en curso, se solicitd al Archivo General del
Estado de Oaxaca, la baja documental de siete cajas
y tres paquetes de expedientes, que en su mayoria
son copias y su plazo de vigencia documental
vencid, y no contienen valor administrativo, legal,
fiscal, contable e histérico y que se mencionan en
las declaratorias de Inexistencia de Valores. Se
adjunta en el Anexo IV

10/03/2020

El encargado del Departamento de
Clasificacion, Descripcidn v
Resguardo documental del Archivo
General del Estado de CQaxaca
notifica la fecha para llevar a cabo la
Revisian Técnica, siendo el dfa 17 de
marzo de 2020. Mediante oficio
SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/33/03/20
20.

Punto 4 del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2020 del Sistema
Institucional de archivos

La Titular del Archivae de Concentracién, informa los
avances del proceso de baja documental y sobre la
verificacidn fisica realizada por el personal del
Archiva Genera! Estado de QOaxaca, respecto a la
dacumentacidn propuesta para baja, el 17 de marzo
de 2020. En uso de la palabra la Mtra, Lizet LLuviely
Pérez Durdn, Jefa del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales y Responsable del
Archivo de Concentracién, manifiesta a los
presentes, que, con motive de la solicitud de baja
documental realizada por la Coordinacién de
Archivos de esta Secretarfa de Turismo al Archivo

LN
Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretakja de
Turismo, Av. Juarez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca d

Judrez Oaxaca.
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General del Estado de Oaxaca (AGEQ), mediante
oficio SECTUR/DA/0089/2019, de fecha 24 de
febrero del afio en curso, éste nos dio respuesta a
través del oficio
SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/33/03/2020 de fecha 10
de marzo de 2020, suscrito por el Encargado del
Departamente de Clasificacién, Descripcién v
Resguardo Documental del AGEQ, en el que nos
sefiald las diez horas del dia 17 de marzo del 2020,
para que se llevara a cabo la revisidn técnica por
parte del personal del AGEO. Se adjunta en el Anexo
v

12/11/2020

El Director de Clasificacion de
Archivos del Archive General del
Estado de Oaxaca mediante oficio
SA/AGEQ/DG/DGA/037/11/2020 nos
envia Dictamen de Baja Documental
y notifica que el dia 26 de noviembre
de 2020, se llevard a cabo la baja
documental, en las instalaciones de
la Secretaria de Turismo.

Punto 7 del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2020 del Sistema
Institucional de archivos.

7.- La Titular del Archivo de Concentracidn, informa
sobre la baja documental y transferencias primarias,
En uso de la palabra la Mtra. Lizet LLuviely Pérez
Duran, Jefa del Departamentc de Recursos
Materiales y Servicios Generales y Responsable del
Archivo de Concentracidn, manifiesta a los
presentes, que respecto al proceso de baja iniciado
en el mes de febrero de 2020 ante el Archivo
General del Estado de Qaxaca, informd que el dfa 26
del mes y afio que transcurre, se llevarsd a cabo la
firma del Acta de Baja Documental de dicho
procedimiento. Se adjunta en el Anexo IV

26/11/2020

Se lleva a cabo el Acta de baja
documental,

< Como evidencia se adjunta, Acta de baja documental de fecha 26 de noviembre de 2020 Y anexos
en los que se detalla la forma en que se desarrolld el Proceso. Anexo IV.

ACTIVIDAD 4.-Actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

Para dar cumplimiento a esta actividad segin lo proyectado en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, mediante circular nimero SECTUR/DA/016/2020 de fecha 10 de julio de 2020, se envié a los
subsecretarios, directores, integrantes del Sistema Institucional de Archivos la Cédula de actualizacién de
Informacidn, con el objeto de contar con un proyecto de instrumento de control y consulta debidamente
actualizado para ejecutar el curso de capacitacion a realizarse el 11 de agosto de 2020, con el tema “Cuadro
General de Clasificacién Archivistica”.

< Como evidencia se adjunta: Circular nimero SECTUR/DA/016/2020 de fecha 10 de julio de 2020
Anexo V

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria‘de
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En seguimiento a fa actualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, mediante circular némero
SECTUR/DA/022/2020 de fecha 2 de septiembre de 2020, se envié a los subsecretarios, directores,
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, comentarios que resultaron de [a revisién efectuada a las
cédulas que las dreas de archivo de tramite presenté a la Coordinacion de Archivos.

% Como evidencia se adjunta: circular nimero SECTUR/DA/022/2020 de fecha 2 de septiembre de
2020.- Anexo VI

Durante la capacitacién que se llevé a cabo con el personal det Archivo General del Estado de Oaxaca, el dia %\
15 de septiembre de 2020, la cual se generd para trabajar la actualizacién del Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica de la Secretarfa, no fue posible concluirla, debido a modificacién realizada a la
estructura organica, realizada en el mes de abril y notificada a esta institucién mediante oficio
SA/1399/2020 firmado por el Act. José German Espinoza Santibafiez Secretario de Administracidn, mismo
que fue recibido el dia 4 de septiembre de 2020, lo que implica consecuentemente un cambio en el
Reglamento Interno, y conlleva también a la modificacion de las series documentales del CGCA. La
publicacién de la estructura orgénica en el Extra Periddico Oficial de! estado de Oaxaca, se solicité mediante
oficio ST/UJ/447/2020 del 16 de septiembre de 2020. A esta fecha se encuentra en proceso de actualizacion
el Reglamenta Interno de la Secretaria de Turlsmo.

< Como evidencia se adjunta: oficio 5A/1399/2020 firmado por el Act. José German Espinoza

Santibafiez Secretario de Administracién y oficio 5T/U)/447/2020 del 16 de septiembre de 2020.

Anexo Vi

ACTIVIDAD 5.-Transferencias Primarfas.- Debido al proceso de actualizacidn del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, con motivo del cambio en la estructura orgénica y al proceso de actualizacion del
Reglamento Interno de la Secretarfa de Turismo, no fue posible llevar a cabo las transferencias Primarias al
archivo de concentracidn, ya que se requiere contar con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y
Catdlogo de Disposicién actualizadas. Asl también a la imposibilidad de asistir de manera regular a las
offcinas para integrar su informacién debido a la situacion sanitaria que se vive en la actualidad a nivel
mundial y siendo que con fecha 11 de marzo de 2020, la Organizacidn Mundial de [a Salud declar estado
de emergencia en Méxica, por virus Covid- 19, haciéndose extensa a la ciudad de Oaxaca y decretdndose de \ A
forma oficial la cuarentena para los inmuebles dependientes de la Administracién Publica Estatal, nos yimos
en la necesidad de suspender todas las actividades presenciales, por lo que la integracién de la Informgcién
para las transferencias primarias tuvo que ser pospuesto.

2

% Como evidencia se adjunta el decreto.- Por el que se dictan las medidas urgentes necesarias para
la conservacién de la Salubridad Ptblica del Estado, de fecha 25 de marzo de} afio 2020. Anexo VI

ACTIVIDAD 6.- Diagndstico de Riesgos. El drea Coordinadora de Archivos, presentd en el punto S del Acta de
la Tercera Sesidn Ordinaria correspondiente al ejercicio fiscal 2020 del Sistema Institucional de Archivos, el
Diagndstico de Riesgos para el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020. En
uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, presenta a los Integrante

del Sistema Institucional de Archivos, el Diagndstico de Riesgos para el cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2020, el cual se realizé con la participacién del Director de Planeacién y
Desarrollo Turistico y la Responsable del Archivo de Concentracion, en el que se plantean los posibles

riesgos para el cumplimiento del PADA 2020 y las acciones que se consideran oportunas para avanzar en el \d\

Informe de! Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de
Turismo, Av. Juarez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca¥
Juarez Oaxaca.
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cumplimiento de los objetivos institucionales, con la colaboracién oportuna de todos los integrantes del
sistema Institucional de Archivos.

%+ Como evidencia se adjunta: Acta de la Tercera Sesién Ordinaria correspondiente al ejercicio fiscal
2020 del Sistema Instituclonal de Archivos, Diagndstico de Riesgos para el cumplimiento de!
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020 Diagndstico de Riesgos. Anexo Vil

By Rt ki '3
Py 'j'.{}.i.-rm Tkl e o8 T

Establecimiento del Grupo ondiente al Ejercicio Fiscal

1 Interdisciplinario 2020 del Sistema Institucional de Archivos de Ja Secretarfa de Turismo del Poder
P Ejecutivo del Estado de Qaxaca, de fecha 13 de febrero del afio dos mil veinte.
2 Capacitaciones y Asesorfas Gestion Documental y la Administracién de Archivos” v con “Cuadro General de

Archivisticas Clasificacion Archivistica”. Riesgo detectado: Madificaciones a la estructura
organica de la SECTUR para seguir avanzando.

Desfase en tiempo por contingencia sanitaria. Se concluyé el proceso el 26 de
noviembre de 2020. r

Se cumplid parcialmente, se avanzd con la capacitacién “Introduccién a la N

3 Baja Documental

de Control y Consulta Archivistica actualizacion del Reglamento Interno.

No se cumplié al no contar con los Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos actualizados. )
Se presentd en punto 5 del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria correspondiente

al ejercicio fiscal 2020 del Sistema Institucional de Archivos, el Diagndstico de
Riesgos para el cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico-
(PADA) 2020.

5 Transferencias Primarias

Actualizacion de los Instrumentos No se cumplié debido a medificaciones a la estructura orgénica de la SECTUR y !

6 Diagndstico de Riesgos

Con el presente, se da cumplimiento al Inferme Anual al cumplimiento del PADA 2020.

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de
Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca 1
Judrez Oaxaca.
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PRESENTACION

La Secretarfa de Turismo, de conformidad con su decreto de creacién nimero 2054

de fecha 17 de octubre de 2016 y su Reglamento Interno de fecha 16 de noviembre de

2019, ambos publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, se establece
como una Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, dotandola de
atribuciones especificas para planear, regular y fomentar el desarrollo turistico
del Estado, promoviendo actividades que propicien la generaci6n de bienestar
social de los oaxaqueiios.

El Programa Anua! de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021, tiene como principal
objeto iniciar a escala institucional la modernizacién y mejoramiento constante los
servicios documentales y archivisticos, donde se desarrollardn e implementarin las
estrategias a aplicar mediante la operacién de nuestro Sistema Institucional de
Archivos, de conformidad con los articulos 4 fraccién LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de
la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 15
de junio de 2018 y los articulo 4 fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacién,
conservacién, difusion y divulgacién documental en los archivos de las diferentes
areas administrativas del ente piiblico para la adecuada gestién gubernajnental y
administracién de archivos.

secnevarin DE TURISMO
NEL ESTALD DE CAXACA
clern Ol SECHETARIO

3 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismo,
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OBJETIVO GENERAL

Coordinar la gestién documental de la Secretaria de Turismo, por medio del Sistema
Institucional de Archivos y a través de los procesos y lineamientos apegados a la
normatividad aplicable, que permitan disponer de informacién integra y de
localizacién expedita, promoviende la organizacién, conservacién, difusion y
divulgacién del patrimonio documental, privilegiando el respeto a los derechos
humanos y favoreciendo la proteccién amplia a las personas y el interés ptiblico.

El Programa Anual de Desarrolle Archivistico ( P.A.D.A)) de la Secretaria de Turismo,
tiene como objetivo principal, iniciar a escala institucional la modernizacién y el
mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollaran e implementardn las extrategias a aplicar.

El presente Programa se enfoca en una gestién de actividades planeadas, organizadas
y controladas que coadyuvardn a mejorar el Proceso de Organizacidn y Preservacion
Documental en los Archivos de las diferentes dreas administrativas para la adecuada
gestion documental, asi como el avance institucional, lo anterior de conformidad con
los articulos 23,24,25 y 26 de la Ley General de Archivos,

SECTUR

Secretarfa de Turismo
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

Dar cabal cumplimiento al marco juridico en materia de organizacion
documental, preservacién, difusién, acceso a la informacién, proteccién de
datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos y la administracién de
los documentos de archivo, producidos por las unidades administrativas de la
dependencia, los cuales dan evidencia del ejercicic de sus atribuciones,
funciones, actividades o procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo, con la
finalidad de desarrollar y aplicar los instrumentos de control y consulta
archivisticos.

5 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismb, Av.
Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de Juarez Oaxa
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MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberanc de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pblica.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
QOaxaca.

Decreto de creacion niimero 2054 de fecha 17 de octubre de 2016
Reglamento Internoc de la Secretaria de Turismo del Estado de Oaxaca,
Lineamientos para la Organizacién, Conservacidon y Custodia de los
Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca

6 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismn&\B
Juarez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de Juarez Oaxac

SECTUR

Secretaria de Turismo

A

|
1
5



Ry
¢o : =Y | SECTUR
oa.’@a ca E @ Secretarfa de Turisma
JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Cosiernn o* Estado
PLANEACION

y

El Programa Anual de Trabajo, contempla definir las prioridades institucionales en K
materia de gestion documental, como lo es el adecuado funcionamiento del Sistema \\
Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario, dar capacitacién al interior " o
de la dependencia para la adecuada administracién de los archivos, mediante los
recursos administrativos, logisticos, materiales, econdmicos, tecnoldgicos y
operativos disponibles.

N

@5

MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES
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Los expedientes
resultantes quedarin

Administracién
de Riesgos

del Archivo de
Concentracién

1

Coordinacion de
Archivos

10
personas

mobiliario

Material de oficina,
equipo de cémputo,
mabiliario

I ET

Coordinacién de Segtin presupuesta Oficios .
1 ?;;l;:;e;as Archivos Secretarfa de er::nas Material de Oficina autorizado parala Circulares baéo re;iguar‘:!o :e 13
Turlsmo P SECTUR en 2021 Actas oordinaciop fe
Archivos, Como Archivo
de trdmite, ;
Capacitaciones y Material de oficina, Segun presupuesto Oficias
2 | Asesorlas i‘:;:; I::c!én s er::nas equipo de cémputo, autorizado parala Solicitudes
Archivisticas P mabiliario SECTUR en 2021 Circulares
FE TR R ?E;t% '. i Erpaie Doty
}:%i'-?f‘:"ze' SERR lt ?‘% {?‘ :{%“ I'??:ﬂ' L ‘@EWEL DO-CH-ME ﬂl - :
Responsahles de las . Oficios
Unidades de Archivo de 20 Material de oficina, Segun presupuesto Dictamen
3 | Baja Documental Equipo de computo, autorizado parala
Trémite y Archivo de personas Acta
mobiliario SECTUR en 2021
Concentracién Inventarios -
Actualizacién de
los Instrumentos | Coordinador de Segln presupuesto Oftcios
4 | de Controly Archivos vy Unidades de er::nas rﬁetaégetgf:i::; autorizado para la Cédulas de
Consulta Archivo de Tramite. P i Pula- | secTur en 2021 Valoracién
Archivistica
Titulares de las dreas
administrativas, Material de oficina, ,
Transferenclas Coordinador de 15 cajas archivadoras, Segun presupuesto 0“.‘:!05
5 Primarias Archivos y Responsable personas | Equipo de cdmputo, autarizado para la Solicitudes
¥ * | sECTUR en 2021 Inventarios

Segun presupuesto
autorizado para la
SECTUR en 2021

Oficios
Solicitudes
Circularas

8 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismo, *v.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2021

Lr
44

Capacitaciones y
Asesorias Archivisticas

Baja Documental

Actualizacion de los
Instrumentes de
Control y Consulta
Archivistica

Trans{erencias
Primarias

Diagndstico de Rlesgos
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ADMINISTRACION DEL PADA
ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

Estructura Orgénica Sistema Instituclonal de Archivos

SECTUR

Secretaria de Turismo

Coordinador de Archivos

Responsable del area de Correspondencia

Responsable del Archivo de Concentracion

Responsable del Archivo Histérico

Responsables del Archivo de Trimite

Secretario Particular

Subsecretaria de Desarrollo y

Subsecretaria de Operacidn

Direccién Administrativa

Promocion Turistica Turistica
Direccién de Profesionalizacis Departamento de Recursos Humanos
recclon de Profesionalizacién .
Direccion de
L ) Turistica Comercializacién Turistica
Departamento de Recursos
Financieros
Departamento de Sistemas y Direccién de Planeacién y Direccién de Promacién Departamento de Recursos
Redes Desarrollo Turistico Turistica Materiales y Servicios Generales

10 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismo, Av.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS:

Existen en el desempeiio de la Iabor archivistica, dentro de la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo

una serie de riesgos especificos que derivado de su naturaleza en cierta medida no debe su responsiva a la

misma Dependencia, si mas bien se tratan de eventualidades de caracter natural y de procesos de la propia

administracién publica, dichos riesgos son puntualmente la contingencia sanitaria a nivel mundial &
suscitada a causa del virus SARS-CoV-2 y los procedimientos de logfstica administrativa y normativa que se

derivan de la actualizacién de la Estructura Orgénica de esta Dependencia, lo cual trae aparejado el

objetivo de a su vez la actualizacidn del Reglamento Interno de la misma, es menester destacar que para la

culminacidn de estos procedimientos esta Dependencia tiene una inferencia Unicamente en el inicio de

estos, toda vez que su revision y posterior aprobacién dependen de diversos Organismos Publicos del [ iy
Poder Ejecutivo, en este sentido estos riesgos representan dreas de oportunidad para la Secretarfa de

Turismo, la cual coordinara esfuerzos logisticos y administrativos en ejercicio de sus atribuciones y hasta

donde estas le confieran en el afan de mitigarlos.

ot Bt
La Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo det
Estado de Oaxaca, durante el ejercicio fiscal 2020 tuvo
una actualizacidn en su estructura organica, lo anterior f
en consideracion a los trabajos de reestructuracidn de
la Administracidn Pdblica Estatal, la referida
actualizacidn fue aprobada y validada por parte de los
Secretarios de Administracién y Finanzas en el mes de
Actualizacién  de abril del 2020.
los  Instrumentos | Rezage en la  gestion De la anterior lectura se estd en la inteligencia juridica
2 |de Control vy |documental de las dreas y administrativa de inferir que, de acuerda al principio
Consulta operativas de legalidad consagrado en la Ley Orgdnica del Poder
Archivistica Ejecutivo, la Secretarfa de Turismo en base a la
actualizacion reafizada a su estructura deberd
modificar y actualizar su reglamento Interno,
identificando y ejecutando Ja nueva estructura
orgdnica, ahora bien, atendiendo al principio de
jerarquia normativa que consagra que un
ordenamiento juridico y administrativo deberd instruir
hipétesis normativas de lo general a lo especial, se
puede argumentar que la Secretarla de Turismo en
Saturar fos espacios base a la multicitada restructuracion, tendrd en
3 | Transferencias disponibles en el Archivo primera instancia que fijar su labor juridica en Ia
Primarias de Tramite actualizacién de su Reglamento Interno, para una vez
instrumentada esta, pueda proyectar los Manuales de
Organizacidn vy Procedimientos que reflejan su
actualidad orgdnica y operativa.
En lo sucesivo la Secretar(a de Turismo en ejercicio de
sus atribuciones y hasta donde estas le confieran en
coordinacidn con sus dreas logfsticas y administrativa
dard seguimliento ante las instancias correspondientes
para su instrumentacidn y publicacion. l

Saturar los espacios
1 | Baja Documental disponibles en el Archivo
de Concentracion

No contar con los
Instrumentos de control y
consulta actualizados.
La imposibilidad de asistir
a las oficinas a laborar por
cantingencia sanitaria

11 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismo, Ay.
Juarez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de Judrez Oaxaca.
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PARA CONCLUIR CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EL AREA COORDINADCRA DE
ARCHIVOS ELABORARA INFORME DEL CITADO PROGRAMA TENIENDO COMO PLAZO El ULTIMO DIA DEL MES DE
ENERO DEL SIGUIENTE ANO (2022) Y PUBLICARLO EN SU PORTAL ELECTRONICO PARA SU DEBIDO CUMPLIMIENTO,
LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y 25 DE LA LEY DE
ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA.,

12 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismd)\Av.
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Qaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las once horas del dia viemes 26 de marzo del
afio dos mil veintiuno, reunidos a través de videoconferencia, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano
Romero, en su carécter de Secretario Particular del Secretario de Turismo Y Responsable del Area /
de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizet
Liuviely Pérez Durdn, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Responsable del Archivo de Concentracion; Lic. Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento
de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histérico; Lic. Abddn Vazquez Villalobos,
Subsecretario de Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lopez Redondo,
Subsecretaria de Operacidn Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Juan Felipe Mateo
Alvarado, Director de Promocion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel
Gutiérrez Teahulos, Director de Planeacién y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de _
Trémite; Lic. Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de Comercializacion Turistica y Responsable del X
4
7/
/

-~

Archivo de Tramite; Lic. Rocio Stéfany Lopez Velasquez, Directora de Profesionalizacin Turfstica y
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica y
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Misael Gamalie! Goémez Camacho, Jefe del Departamento

de Sistemas y Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del
Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Trémite, todos servidores :
plblicos, con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del gjercicio fiscal 2021 del

Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Stado de )
Qaxaca (SECTUR), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacidn, Conservacion y Gus ia

de los Archivos de la Administracion Piblica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:- - - - - - \\5\-%
-------------------------- ORDEN DELDIA----------~--------------Jl§ =
................................................................ -
l.-Pasedelista, - =« ---mmmmmom e l..... I

2.- Verificacion del quérum legal, = = = -« = == = - o oo oo oo oo o
3.- Lectura y aprobacién del orden del dfa., = =« = == = =<~ o - oo oo oo ... ...
4.- Estructuracion del Sistema Institucional de Archivos, considerando la ratificacién o designacion
de los Enlaces de Archivo de Tramite para el ejercicio fiscal 2021, - == == - c == o 2o v ome e - .
5.- Informe sobre la situacion en la que se encuentra el trémite del Reglamento Interno de la
Secretaria de Turismo ante la Secretaria de Administracion a cargo de la Lic. Patricia Rios Saldaiia,
Jefa de la Unidad Juridica, -~ - - ~-------ameoo oL ...
6.- Informe del avance sobre el proceso de baja documental a cargo de la Mtra. Lizet Lluviely Pérez -

Duran, Responsable de! Archivo de Concentracion. =« = = = = = = =< - = <« =« ccmem o ome oo - -
7.= Asuntos generales. - - - - - - - e e e e el T —
8.- Clausura de la sesion, - - = - =~ - =< - - oo oo LL......_. —

-----------------------------------------------------------------

1.- Pase de lista. El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinado
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontn:’inskas predente todgs y cada uno de
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Leduperey © Eatads

Ids miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca que
integran el Sistema Institucional de Archivos, = =« - = - == = c oo s e oo oL L. ___l.

2.- Verificaciéon del quérum legal. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos,
\ Coordinador de Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la totalidad de los

miembros de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formaimente
X instalada la presente sesion.- - = - - -~ ------aeon oLl

- 3.~ Lectura y aprobacién del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A. Migue! Angel
~-. Carrasco Ramos, da lectura al Orden def dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
S~ Y términos en que se encuentra, acto seguido Y en uso de la palabra la Lic. Patricia Rios Saldafia,
\_‘t\\:\\\; Jefa de Ia Unidad Juridica solicita se modifique el texto del punto nimero 5 del orden del dia, con el
* objeto de que la informacién que se desahogara en dicho punto sea mas amplia y concreta, ya que
"\\\x.ﬂtambién implica el tramite que se ileva ante la Secretaria de Administracién respecto de los Manuales

\ de Organizacién y Procedimientos, es por ello que se propone el siguiente texto: 5.- Informe sobre

la_situacion en fa que se encuentra el tramite del Manual de Oroanizacicn Procedimientos en
relacion_con /a labor normativa instrumentada por la Unidad Juridica para la actualizacion del
Regiamento Interno de fa Secretaria de Turismo a cargo de /5 Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la
Unigad Juridica, Por lo que, una vez realizada la propuesta de modificacion por parte de la Jefa de

la Unidad Juridica, el M.A. Miguel Ange! Carraco Ramos, manifiesta a los presentes si estan de
’ acuerdo con el texto anteriormente propuesto, externando todos y cada uno de los presentes que
/ si, por lo que el punto ntimero 5 para su desahogo queda como ha sido propuesto.- - - - - - = - - - -

-------------------------------------------------------

4.- Estructuracion del Sistema Institucional de Archivos, considerando la ratificacién o
designacion de los Enlaces de Archivo de Tramite para el ejercicio fiscal 2021, En uso de
'Y la palabra el Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel Carrasco Ramaos, manifiesta a los presentes,
que mediante la circular nimero SECTUR/DA/001/2021, de fecha 09 de marzo del afio en curso, se
> 1 les solicitd a las areas que conforman esta Secretarfa de Turismo, que ratificaran o designaran a sus
S | enlaces, quienes daran seguimiento y cumplimiento a los asuntos o temas inherentes a cada una de

c sus areas en materia archivistica, asi como asistir a los cursos que implemente el Archivo General
N

del Estado de Oaxaca, quedando de la siguiente manera: ~ - - = = == c == == o e v o e e m oo

o Integrantes del Sistema Suplente
M.A. Miguet Angel Carrasco Ramos Ing. Mima Ojeda Zarate
Coordinador de Archivos Jefa de Oficina 15 A

C. Anselmo Antonio Sumano Romero
Responsable del Area de Comrespondencia
Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran
Responsable del Archivo de Concentracién

Lic. Brianda Leticia Vasquez Girdn
Adscrita a la Secretaria Particular
Lic. Ana Karen Armenta Santaella

Adscrita al Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Lic, Mariana Martinez Villagémez
|_Responsable de Archivo Histdrico

C. Nallely Verénica Cruz Lépez
Adscrita al Departamento de Recursos Humanos

Responsable del Archivo de Tramite

Suplente

C. Anselmo Antonio Sumano Romero
Secretario Particular

Lic. Brianda Leticia Vasquez Girdn
Adscrita a la Secretaria Particular

Lic. Abddn Vazquez Villalobos
Subsecretario de Desarrollo Turistico

LAT. Mitzy Anaid Ldpez Ramirez
Adsarita a la Subsecretaria de Desarrollp Turistico

Llc. Alba Ldpez Redondo
Subsecretaria de Operadién Turistica

Lic. Maribel Rodriguez Jiméngz
Adscrita a la Subsecretaria d¢ Operacidfi-Turistica

M.A. Miguel An ‘

Lic. Ana Laura Heméandez Criiz

[
1 Juarez 703
if=2niY OaTaca de Judrez c.p. 48000

5021200
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tes, que en seguimiento a la circular NO. SA/AGEO/ DG/C/005/12/2020, de fecha cuatro
e diciembre del dos mil veinte, mediante la cual el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO),
establece el calendario de baja documental, contando con dos periodos: el primero en el mes de

R

SR febrero y el segundo en el mes de julio, por lo consiguiente Y por parte del archivo de concentracién
a mi cargo, se inicia el proceso de baja documental de la Secretaria, enviando para tal efecto la
- circular 005 con fecha del 16 de diciembre del 2020, en Ia que se da a conocer los periodos para
baja documental 2021, en la cual se establece la fecha para la recepcion de la documentacion
Bsusceptible de baja de los departamentos; por lo cual las dreas que dieron respuesta favorable para
-=.entrar en este ler periodo fueron las siguientes: - - = - ==~ - - - - oo oo _ . _____

"“':3:, \ Area administrativa generadora Niamero de cajas | Periodo que comprende

— T y/o paquetes
—— Secretarfa Particular., 2 cajas 2017-2018

Departamento de Recursos Humanos. 1 paguete 2016-2017-2019
Departamento de Recursos Materiales y . N .
Servidos Generales. 1 caja 2017-2018-2019
. 2008 al 2014
Departamento de Proyectos Estratégicos. | 2 cajas 2016 al 2019

Asimismo, con fecha 17 de marzo del afio en curso, se lievé a cabo la Primera Sesién Extraordinaria
del Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria de Turismo, en la que de igual manera se hizo del
Conocimiento a dicho Grupo, el proceso de baja definitiva de las &reas productoras de la
documentacion, mismas que aseguran que ya han cumplido su vigencia documental, asi como sus
plazos de conservacidn, ademds que no poseen valor histdrico, conforme a la Ley General de
2 Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y en la que por Acuerdo GI/1RA-
J - EXTRAORDINARIA/01/2021, los integrantes del Grupo Interdisciplinario se dan por enterados
de la documentacion para su baja definitiva y le solicitan al Coordinador de Archivos de esta
Secretaria de Turismo, para que continte con el trdmite de baja correspondiente ante el Archivo
General del Estado de Oaxaca, remitiendo para ello el inventario de baja documental y la presente
acta, para que en funcién de sus atribuciones emita el dictamen correspondiente y una vez que ya
cuenten con dicho dictamen, deberan de hacerlo del conocimiento del Grupo Interdisciplinario. - - -
NN 7.- Asuntos generales, - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta que no hay asuntos generales que tratar en esta Sesion, - - - ------

8.- Clausura de la Sesidn. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel

\ Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia Yy no habiendo mas asuntos que

\

tratar, se clausura la presente sesién, siendo las 11:50 horas del d{a.de su inicio, firmando al calce
y margen los que en ella intervinieron, - - -~ - - - - - - oo oo X

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE LA SECRETARIA DE TURISN\O

) M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos C. Anselmo Ant
Coordinador de Archivos y Responsable Respons.
, del Archivo de Tramite de la Direccién Correspondencia y Archivo _|
Administrativa de Tramite de la Oficina del Secrhtari

}JJ |

J
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Director Administrativo Adscrita a [a Direccion Administrativa
Uc. Juan Felipe Mateo Alvarado Lic. Mariana Concepcion Mufiiz Carranza
Director de Promocién Turistica Adsgrita a la Direccidn de Promocién Turistica

Ing. Miguel Gutiérrez Tedhulos
Director de Planeacdién y Desarrollo Turistico

C. Aurora Rojas Martinez
Adscrita a la Direccién de Planeacion y Desarrollo Turistico

Directora de Profesionalizacidn Turlstica

Lic. Adriana Andrea Vargas Vez C. Patricia Guadalupe Baigts Ortega
Directora de Comerdializacién Turistica Adscrita a la Direccidn de Comerdializacidn Turistica
Lic. Rocio Stéfany Lopez Veldsquez C. Lucila Carrasco Carmona

Adscrita a la Direccidn de Profesionalizacién Turistica

Lic. Patricia Ries Saldaiia
Jefa de la Unidad Juridica

Lic. Geovani Jeslis Reyes Cruz
Adserilo a Ia Unidad Juridica

Mira, Lizet Lluviely Pérez Duran
Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicias
Generales

Lic. Ana Karen Armenta Santaella
Adscrita al Departamento de Recursos Materiales ¥
Servicios Generales

Lic. Mariana Martinez Villagdmez

C. Nallely Verdnica Cruz Lopez

Licenciada Patricia Rios Saldafia, manifiesta que en relacion a los proyectos de Manual de

Organizacion y de Procedimientos, estos se encuentran en proceso de elaboracion, lo anterior, en

virtud que la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, durante la presente
administracion ha tenido a la fecha dos cambios de Estructura Organica, esto en consideracion a los

trabajos de reestructuracién de la Administracién Plblica Estatal, estas fueron validadas por la

\ Secretarfa de Administracién y de Finanzas, en ios meses de febrero del 2018 y abril del 2020
\Jespectivamente. De la anterior lectura se estd en la inteligencia juridica y administrativa de inferir
ue, de acuerdo al principio de legalidad consagrado en la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo, la
Secretarfa de Turismo en razon a las dos mencionadas actualizaciones, ha modificado y actualizado
sy reglamento interno de manera constante, identificando y ejecutando en &, las nuevas estructuras
‘prganicas, ahora bien, atendiendo al principio de jerarquia normativa que consagra que un
.3 ordenamiento juridico y administrativo deberd instruir hipotesis normativas de lo general a lo
, especial, se puede argumentar que la Secretaria de Turismo, en base a la multicitadas

~  restructuraciones, ha fijado su labor juridica en la actualizacion de su Reglamento Interno en
B consecutivas ocasiones, lo que ha limitado precisamente esa labor para la proyeccién de los
Manuales de Organizacién y Procedimientos que reflejen su actualidad organica y operativa, no
obstante lo anterior, esta Unidad Juridica en tiempo y forma ha proyectado el Reglamento Inters

de esta Dependencia, mismo que fue remitido a la Secretaria de Administracion para su revisidn y
validacién, tal y como consta en el oficio ST, fU1/023/2021 de fecha 4 de febrero del 2021, del cual

se adjunta copia simple a la presente Acta. - = =< = = = == = =@ o oo e e

e et T T T

Jefa del Departamento de Recursos Humanos Adscrita al Departamento de Recursos Humanos
Lic, Misael Gamaliel Gomez Camacho Lic. Shareni Mateos Galvan
Jefe del Departamento de Sistemas y Redes Adscrita al Departamento de Sistemas y Redes
C.P. Patricta Montero Mancera C.P. Lilia Pérez Matadamas )
; Jefa del Departamento de Recursos Financieros Adscrita al Departamento de Recursos Financieros [{,‘g:n
Lic. Kylee Garcia Hayton Lic. Ma, Guadalupe Santos Hemandez Z
Departamento de Comunicacion y Relacianes Publicas Adscrita al Departamento de Comunicacién Y Relaciones /
Piblicas
- ‘ +
5.- Informe sobre la situacién en la que se encuentra el tramite del Manual de
| Organizacién y Procedimientos en relacidn con la labor normativa instrumentada por la
- Unidad Juridica para la actualizacién del Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo
a cargo de la Lic. Patricia Rios Saldaiia, Jefa de la Unidad Juridica. En uso de Ia palabra la

----------------------------

6.~ Informe dl\e avance sobre el proceso de baja documental a cargo
Lluviely Pérez Duran, Responsable del Archivo de Concentracig so-de la palabra, la
Mtra. Lizet Liuyiel) |Pérez Durén, Responsable del Archivo de Concdn

traciéf
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Mtra. Lizet kluviely Pérez Duran
Responsable del Archivo de
Concentracipn y de Tramite del
Departamento di Recursos Materiales y
Servicios Generales

ilfalobos

Turistico

Lic. Juan Felj

Direccic')% Promocion Turistica
( 4 |

Lic. Adriana Afidrea Vargas Vez
Direccidn de Comercializacién Turistica

Lic. Patridia-
Unida

ro Mancera

C.P. Patrici
cursos Financieros

Departamen__t__ ds

HOJA DE FIRMAS DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEM
21,

EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 26 DE MARZOD DEL 20

Respon§
Tramite del Departamento de Recursos

RESPONS\ABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE

EC

Waca: [y S

Cebymo  Lisats

“ )7 Z’?i'f@n .
Lic. Ma ,‘é‘na'Mah'n_’_e‘_zt\(_ij_I,aéémez
le de! Archivo Histérico y de

Humanos

Y

l.ir:.'Alba Lopez Redondo
Subsecretaria de Operacién Turistica

r,

L

Ing. Miguel Gitiérrez Teahulos

Direccién de Plarieacién y Desarrollo
Turistico
/.
P}

- ——}

Lic. Rocio Stéfany Lopez Velasquez
Direccién de Profesionalizacién Turistica

7
W

Lic. Misael Gapfaliel Gomez Camacho
Departamento de Sistemas y Redes

I

g

A INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
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*2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO DEL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS CoV2, COVID 2019"

Area: Direccién Administrativa
Circular No. SECTUR/DA/001/2021
Asunto: Se solicita ratificacion o designacion de enlaces.

Qaxaca de Juarez, Qaxaca 09 de marzo de 2021.

Subsecretarios, Directores, Jefe de Unidad y
Jefes de Departamento de la Secretaria de Turismo
Presentes

J

Me refiero a la Ley General de Archivos, la cual entré en vigor a partir del 15 de junio del afio 2019, \
en la que se establecen los principios y bases generales para la organizacion, conservacion,
administracion y preservacion homogeénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad,
entidad, érgano y organismo de los poderes del Estado, organos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos pUblicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y }'}
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacidn, las entidades federativas y

municipios.

I\.\-._.

Al respecto, y con el objeto de dar cumplimiento a las consideraciones y obligaciones establecidas
en dicho ordenamiento, solicito tengan a bien ratificar o designar a sus enfaces, quienes daran
seguimiento y cumplimiento a los asuntos o temas inherentes a cada una de sus areas en materia
archivistica, asi como asistir a los cursos que implemente el Archivo General del Estado de Oaxaca.

Dicha ratificacion o designacion la deberan de realizar por escrito, dentro del plazo de dos dias | /
héabiles contados a partir del dia siguiente de la notificacién de la presente circular, sefialando nombre P"?
completo, cargo, teléfono y correo electrénico.

Sin otro particular, reciban un cordial paludo.

Atentamente

Director Administrativo y Coordinador NgHTaE{Ib0s TuRiskc
de Archivos de la Secretaria de Turismo BIRECCTn AL

[ ("
ADMTNIST e 27 vy ! ! -
{ A
L}
Ccp.  Mbro, Juan Carlos Rivera Castellanas, Secretario de Turismo. 3 W .
Expediente, \ \ / 't
\ |
‘ %ﬂ
- K * A

Avenida Juarez 703
Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Oaxaca C.P. 68000
Tel. Conmutador 01 {951) 502-1200 Extension 1 + 1516
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LLUICHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

Oficio No. SECTUR/DA/123/2021
Asunto: Designacion.

Oaxaca de Judrez, Oaxaca 12 de marzo de 2021.

_+C. MIRNA OJEDA ZARATE.
!,--" PrRESENTE.
' Me refiero a a Ley General de Archivos, la cual entro en vigor a partir del 15 de junio del 2019, en la .
que se establecen los principios y bases generales para la organizacion, conservacion, administracién /{
¥ preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, drgano y "
organismos de los poderes del Estado, drganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos 4
publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos plblicos o i
realice actos de autoridad de la federacidn, las entidades federativas y municipios.

Por medio del presente y derivado de lo anterior le hago de su conocimiento que a partir de esta fecha,
fungird como Suplente de Coordinador de Archivo para dar seguimiento a los asuntos o temas
inherentes en materia archivistica, asi como para asistir a los cursos que implemente el Archivo
General del estado de Oaxaca.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo. \l

ATENTAMENTE

M.A. MIG OS5 SECRETARIA DE TURISMO —
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR NORATJPO DE OAXACA 4
v

DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMQ ApﬁfNIEg-RAC :IO_I'\IW A

Vet

C.c.p. Expediente/Minutario iz Lhorowze lZOZl

SR

d

Avenida Juarez 703

- - 5 ~ . T -~ A,
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“2021, ANO DEL RECONGCIVMIENTO AL PERSONAL DE SALLID, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS 5ARS-Coli2, COVID-18".

Cusara , alaza

Area: Secretaria Particular
Oficio No.: SECTUR/SP/009/2021
Asunto: Designacion de enlace

QOaxaca de Judrez, Oax., a 10 de marzo de 2021

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR NORMATIVO
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
PRESENTE

En cumplimiento a la circular nimero SECTUR/DA/001/2021, con fecha 09 de marzo

del afio en curso, tengo a bien designar a la Lic. Brianda Leticia Vasquez Giron, Auxiliar 12
Administrativo 4 “A” quien dara seguimiento y cumplimiento a los asuntos o temas '
inherentes en material archivistica, asi como asistir a los cursos que implemente el L
Archivo General del Estado de Qaxaca. }

designado es brigiron18@gmail.com con nimero telefonico 951 242 8857.

De la misma forma indico a usted que la direccidon de correo electronico del aqui
',
L

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

SECRETARLA DE TURISMO DEL ESTADO DE QAXACH
DIRECCION ADMINISTRATIVA

4 .---.-. sio s TURISML
0 ROMEREJJE b:::‘ACA

RN ¥ Y
¢ SETIRGARID }«, %\

Avenida Juarez 703
Col. Centro, Oaxaca de ludrez c.p. 68000

Tel. 50 21200 1+1512
e-mail: secturoax.asistenteparticular@gmail.com
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CREAR «CONSTRUIR « CRECER ] r..m.mu

2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19". _./d__.j

I
RETARIA DE TURISMD DEL ESTADO DE 0Axac<Area: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales Ao

DIRECCION ADMINISTRATIVA Oficio. No.: SECTUR/DA/DRMySG/060/2021
e F’Z BT R % Asunto: Designacion de enlace Archivo de Concentracion.

17 Hak 2621 i

&wﬁ @. w Oaxaca de Juarez, Oaxaca a 12 de marzo del 2021.
HORA.REcmla “)l“

SN

M. A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR NORMATIVO
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
PRESENTE

En relacién a su Circular No. SECTUR/DA/001/2021 de fecha 09 del presente mes, en la / ,;
cual solicita ratificar o designar al enlace que dara seguimiento y cumplimiento de los temas -
inherentes a mi drea, asi comao asistir a los cursos que implemente el Archivo General del

Estado de Oaxaca, al respecto informo a Usted la asignacion de nuestro enlace:

Fd
NOMBRE TELEFONO CARGO
ANA KAREN ARMENTA SANTAELLA 9511849600 JEFE DE OFICINA 15

S5in mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo y agradezco la %
atencion prestada.

ATEINTAME ]

";..
\
- UVIELY PEREZ DURAN
DE TURISMO
JEFA DEL DEPTO. DE REC ATERIALES Y SERVICIOS G DE OAXACA
Y RESPONSABLE DELIARCHIVO D NTRACIO AMENTO OE
O DE CONCE URSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

C.e.p-: Mura, fuan Carlos Rivers Castellanos. - Secretarlo de Turismo, — Parstsu conocimiento
Expediente.
Minutario
ALPD/iPO

. IZ/T’\ wu/z‘l

Receide dessia
Secketaria de Turismeo
Byenida Juarez 703
i Col. Centro, Qaxaca de Juarez C.P. 68000
Tel. 951 502 1200 Ext

. 1596



| SECTUR

| Secrotaria de Turismo

Oaitaca:

CREAR » CONSTRUIR - CRECER Cotsierna cilExtada

2021, AR DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19",

Oftcio No.  ST/SDT/OF0070/2021
Asunto: Designacidn enlace

Oaxaca de Judrez, Oaxaca. Marzo 12 de 2021.

MTRO. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS,
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

PRESENTE.
respecto a la designacion de enlace para dar seguimiento y cumplimiento a los asuntos en \
materia archivistica, asi como asistir a cursos que implemente el Archivo General del Estado

de Oaxaca, por este conducto tengo a bien designar como enlace autorizado de la

Subsecretarfa de Desarrollo y Promocién Turistica, a la siguiente persona:

=

k]

L7/
Nombre: LAT. Mitzy Anaid Lépez Ramirez

Cargo: Auxiliar Técnico

Teléfano celular: 951 183 1399

Teléfono oficina: 50 2 12 00 Ext. 1 1509 o
E-maii: abdon.vazquez.secturoax@gmail.com \/

jarle un cordial saludo.

Sin mds por el momento, aprovecho la ocasion para e

ATENTAMENTE
SUFRAGIO ERECTIVO. NO REELECCION.

SUBSECRETARIADE
DESARROLLO TURISTICO

AV malr

.
(v
3
CClp.  Mtro, Juan Carlos Rivera Castellanos. Secretario de Turistho. Para Conocimiento. ! "
Expediente / Minutario. ( i
L

Av. Yudrez #703 Col. Centro C P, 68000, Oax.
Tel. Conmutador 01 {951) 502-1200 Extension 1 + 1509



- SECTUR

Secretana de Tutismao

Oastaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMDIO

" 051, ( DE RECONOCIMHENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2. covip-19°,

SECTUR/SOT/07/2021
Asunto: ratificacion de enlace.
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. 11 de febrero de 2021

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

PRESENTE.

L
Er relacion a la circular SECTUR/DA/001/2021, en el cual solicita ratificar o designar a L ;,J/
ur enlace para tratar asuntos relacionado con la organizacion, conservacién, /,/
administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier /

auloridad, 6rganos y organismos de los poderes del Estado; hago de su conocimiento
qu - he designado como mi enlace a:
NOMBRE: LIC. MARIBEL RODRIGUEZ JIMENEZ &/
TE.EFONO: 951 237 26 11

CORREQ ELECTRONICO: maribelroji@live.com.mx

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

cwné ILRUA DE TURISMO UEL ESTADD DE DAXACA N
DIRECGION ADMINISTRATIVA ATENTAMENTE &

G

. nane ¢l MEL RESPETO ANDRERECHO AJENO
i 2021 1% oo
Looyp.t . RETARIA DE TURISML

uoan %5 ’0:1 pECBn: Avny l’ ﬂ\ SURSECRETARIA D OPERAGIGH TURTSTIG:
- LIC. ALBA LOPEZ REDONDO

SUBSECRETARIA DE OPERACION TURISTI \
5 \_ ek
f  [-pediente :: Q \ 4
AL "gr B

Av. Juarez : : -t CP. 68000, Dax.
: bl (9 B02-1200 - 26w 1+ 1509

[
47
P&

-
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Secretaria de turismo

Oastaca :

AUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIG Cetieran . 3 Estada

2021, ANO DEL RECONCCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

Oficio No. SECTUR/DA/122/2021
Asunto: Designacion,

Oaxaca de Judrez, Oaxaca 12 de marzo de 2021.

URA HERNANDEZ CRUZ.

SENTE
7
Me refiero a la Ley General de Archivos, la cual entré en vigor a partir del 15 de junio del 2019, en la 7 v
que se establecen los principios y bases generales para la organizacion, conservacién, administracion z.f'-'
y preservacion homogénea de los archivos en posesidn de cualquier autoridad, entidad, organo vy _;

organismos de los poderes del Estado, drganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o
realice actos de autoridad de [a federacion, las entidades federativas y municipios.

Por medio del presente y derivado de lo anterior le hago de su conocimiento que a partir de esta fecha,
fungira como Suplente de Archivo de Tramite de la Direccién Administrativa para dar seguimiento a
los asuntos o temas inherentes en materia archivistica, asi como para asistir a los cursos que
implemente el Archivo General del estado de Oaxaca.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

C.cp. Expedienta/Minutaric

Rervm Degre \
Han \NU?D

Avenida Juarez 703

- LN . ~ " .o P Y Y tatel



SECTUF!

Secrcaria de Turisn

Oastaca:

CREAR « CONSTRUIR « CRECER Cotiorre - Eiloia
2L AN DEL RECONOCIMIENTO DEL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARCS COV2, COVIS 2019*

AREA: DIRECCION DE PROMOCION TURISTICA
OFICIO NO.:5T/SOT/DPT/0048/2021

ASUNTO: RATIFICACION DE ENLAGES

Oaxaca de Juarez, Qax., a 19 de marzo de 2021.

M.A, MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR NORMATIVO "
DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE TURISMO. _ ' ! (//{v

(1]
Dando seguimiento a los lineamientos y a la Ley General de Archivos que estd vigente a partir de'la /
fecha 15 de junio del afio 2019 y dando seguimiento a la circular SECTUR/ DA/ 001/ 2021, se ratifica
como enlace de Ia Direccion de Promacion Turistica a:
[ ] A

!
CONTACTO: Mariana Mufiz Carranza
TELEFONO: 8115370442 : //
CARGO: ADMINISTRATIVO °f
CORREO ELECTRONICO: mariana.carranza011S@gmail.com .

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

“EL RESPETO AL

LIC. JUAN F :
DIRECTOR DE PROMOCION SHRISTHER, TURISMO o
DEL ESTADO DE QAXACA
. ) DIREGCION DE 7 1/ i
Ccop. PROMOCION TUB[ STICA

Mtro. Juan Carlos Rlvera Castellonos.. Secretario de Turisn te Oaxnaca. Para su conocimiento.

Expedlente Minutarlo. ]
Meme \)
e
[ 1/ %ﬂ

4 . . C.P.48000, Oax.
502-1200 - - 1+1540

Av. Juarez



Ll TARIA DE TURISHWO DEL ESTADD DE QAXACA

ez, Arts tore I

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBID I
2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO DEL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS CoV2, COVID 20197

Oficio No. STIDPyDTI017/2020
Asunto: Ratificacién de enlace.

Oaxaca de Judrez, Oaxaca. Marzo 10 de 2021.

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO

PRESENTE. ><

Me refiero a su circular nimero SECTUR/DA/001/2021 de fecha 9 de marzo del afio EE-'GUI'SO, ¥ en

-

cumplimiento a las consideraciones y obligaciones establecidas en la Ley Federal de Archivos,) por este
conducto comunico a usted, que se ratifica como enlace para dar seguimiento y cumpk’mtepto a los

asuntos o temas en materia de archivistica a: @

-

] §
Aurora Rojas Martinez 951 269 19 32 aurora_1774@yahbo.com.mx

//
NOMBRE TELEFONO CORREO ELECTRANICO ,

1)
>
e O
ATENTAMENTE {}‘ ‘%%o

SUFRAGIO EFECT\VQ. NO REELECCIﬁﬁS 4 )

“EL RESPETO AL DERECNO AJENO ES LA B '=". g
mAND a@

SECRETAFHA bE rumsmo
: DEL ES™ 03 DE 0AXACA @\
18 ‘ SECRETARIA DE
7 MaR 202 ¢ | ING. MIGUEL GUTIE TEA
'{ 4 - H BbIRECTOR DE PLANEACION Y DES RROLLO TURISITCYRISTICO

c.cp.  Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos. Secrgtario de Turismo. Pte.

Lic. Abddn Vazquez Villalobos.- Subsecretafio de Desarrollo Turistico.-Pte, J 1r

Sin otro particular por el momento, quedo de usted,

GIRECCION ADMINISTRATIVA

Expediente / Minutario.
JCRC/AVV/MGT *arm

Av. Judrez 703 Cnl Centrn Daxara de Thére? Nav
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CREAR « CONSTRUIR « CRECER

SECTUR

Secrataria de Turisma

Gty 575 Extanr

2021, ANO DEL RECONQCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19",

Oficio No, SECTUR/DCT/009/2021
Asunto; Ratificacion de enlace 2021
Oaxaca de Juarez, Oaxaca a 10 de marzo de 2021,

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR
NORMATIVO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE TURISMO,

PRESENTE.

En relacion a su Circular No. SECTUR/DA/D01/2021 de fecha 9 del presente mes, en la cual solicita ratificar o
designar al enlace de esta Direccion con la Coordinacin de Archivos de la Secretaria de Turismo, al respecto

confimo a Usted la ralificacion de nuestro enlace:

Nombre y cargo: Teléfono: Carreo electrdnico:
Patricia Guadalupe Baigls Orlega 851 308 9817 palricia.comercializacion@gmail.com
Asisiente de |a Direccin

Sin olro particular, aprovecho la ocasion para enviare un cordial saludo.

*AAVV*pbo.

ATENTAMENTE

DIRECTORA DE COMERCIA IZACION TURISTICA

P

My
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En re!ation n su clrcular N‘o SECTU

R/DA/001/2021, recibia con fecha 10 de marzo del -
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: ATENTAMENTE L%
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIﬁN ;
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| SECTUR

Secretaria de Turismo

Oaitaca

JUNTQS CONSTRUIMOS EL CAMBID

UNIDAD JURIDICA
ST/uUl/048/2021

Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 10 de marzo de 2021.

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR
NORMATIVO DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA
DE TURISMO

PRESENTE.

ratificar o designar al enlace del drea a su cargo, quién dara seguimiento a la gestidn

En atencién a la circular SECTUR/DA/01/2021, en ia que se le solicita se sirva Jj’/
de su archivo documental. /

Al respecto por medio del presente ratificé al Lic. Geovani Jests Reyes Cruz

como enlace de esta Unidad Juridica para dar seguimiento a la gestion de su archivo /
documental. .

5in otro particular, aprovecho la ocasidn para enviar un cordial saludo.

ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFEETIVO, NO REELECG o b
“EL RESPETO AL\DERECHO AlEnDrgh LBL D /

'
b F -~

-d :
LIC. PATRITMAR AR SALDAN A ats oF runIsso

Ch
C.C.P. MTRE. JUMY CARROS RIVEmﬁEmwgcretario de Turismo.- Para su cor! cimiento.
- UNIDAL SUR 1

A
=

~

ECKRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE DAXACHA

DIRECCION ADMINISTRATIVA %}
T AImETD A

& v i
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Secretaria da Tudsma

Oaisaca

CREAR +CONSTRUNR » CRECER Cobierng ool Extaste

2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19",

Oficio No. ST/DSyR/004/2021
Asunto: Ratificacion de enlaces, comité de archivos
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 10 de marzo 2021

M. A. Miguel Angel Carrascos Ramos
Director Administrativo y Coordinador Normativo de Archivos

de la Secretaria de Turismo -
PRESENTE
En atencién al oficio SECTUR/DA/001/2021 con fecha 9 de febrero del afio en curso, en donde /
se solicita |a ratificacion o designacidn de un enlace para los temas inherentes en materia f' / /
L
archivistica con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos. h/rr/
i
Por o anterior, informo a usted que la Lic. Shareni Mateos Galvan, Auxiliar Administrativo,
con teléfono 9515021200 extension 1531 y correo electronico /
shareni.mateos@oaxaca.travel, adscrita a este departamento queda designada para dicho "_.f' -
fin. 3 ’\l
',
Sin otro particular, reciba un cordial saludo. @,

SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE OAXACA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Lot Y LeY
17 MAR 2021 4§

PRESE

HD t3:l..' RECIBIO;

Atentamente

Jefe del -Redes.c., . sayere
R e gt

C.cp. Expedlente.

Departamento de Sistemas y Redes

Avenida Juarez 703
Col. Centro, Daxaca de Judrez c.p. 68000
Tel 50 21200 Ext. 1609



Oas . Ty SECTUR
a° %a ca W Serretzria da Turismn
JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO tebrrn < Exads

Area: Departamento de Financieros

Oficio No. SECTUR/DA/DRF/019/2019
Asunte: Ratificacion de enlace

Oaxaca de Juarez, Qaxaca a 10 de febrero de 2020

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR
NORMATIVO DE ARCHIVOS DE LA

SECRETARIA DE TURISMO

PRESENTE

En atencion a su circular ndmero SECTUR/DA/001/2021 de fecha 09 de marzo del /
presente afio, hago de su conocimiento que ratifico como enlace para dar seguimiento y ﬁ{
cumplimiento a los asuntos o temas inherentes en materia de archivistica del I.-'f ;, _
Departamento de Recursos Financieros a la Contadora LILIA PEREZ MATADAMAS; misma X //
que asistira a todos los cursos que implemente el Archivo General del Estado de Oaxaca.

Se anexan datos del enlace:

NOMBRE: LILIA PEREZ MATADAMAS
TELEFONQ: 951 106 6058

CORREO ELECTRONICO: pm_lili@hotmail.com
CARGO: JEFE DE OFICINA

Quedo a sus ordenes para cualquier aclaracién.

ATENTAMENTE B
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION, :
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ" / 1 (/

PATRICIA MONTERQ MANCERA :
JEFA DEL DEPART; 0 DE RECURSOS FINANCIER)S

\
J
Juarez 703

Col. Centro, Oaxaca de Juarez c.p. 68000
1 5023200

Cecp. Expediente
Minutario
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"2021, ANO DEL ECONOCIMIENTO DEL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA ELMVIRUS SARS CoV2, COVID 2019 "

Area: Depto. de Comunicacién Social ¥ Relaciones Publicas
Oficio No: SECTUR/DCRP/001/2021
Asunto: Ratificacion de enlace en temas de archivo

Oaxaca de Judrez, Oax., a 11 de marzo de 2021,

M. A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR NORMATIVO
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO

En atencién a la circular SECTUR/DA/001/2001 de fecha 9 de marzo del presenle afio, girada por usted,
por este medio hago de su conocimiento que se ratifica a la C. Lic. Ma. Guadalupe Santos Hernandez como / P
enlace del Depto. de Comunicacién y Relaciones Puiblicas en lo referente a los temas de archivo a partir £y
de la presente fecha.
Sin otro particular, le envio un cordial saludo. /
’
|

.«CHETARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE DAXACA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

= ATENTAMENTE
s SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.  SECRETARIA DE TURISMG

3 "EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ" DELESTADO DE 0AXACA
APTEITY
\ag

: DE'AmMENmDE
HoRA recianc; Arp %Mma %v:/f . mmﬂ:.s oy |
LIC] KYL '

ARCIiA HAYTON Y
JEFA DEL DEPTQ} DE COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS .

\
C.c.p: Ing. Mirna Ojeda. .- Coordinadory en temas de archivo de la Secretaria de Turismo.- Para sijconocimiento’,

e r oy

Avenidadudrez 705 Col. Centro
Qaxacs de uuzrez, Jav., C P 83050
Tal Conmutacor 01 {851) 502 1290 ext 4574
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Oagtaca : [i] SECTUR

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBID Covrna o Estads |
Direccién: Administrativa
Oficio No. SECTUR/DA/065/2021
Asunto: RATIFICACION DE ENLACE DE
ARCHIVO,

Oaxaca de Juarez, Oaxaca a 16 de marzo de 2021.

MTRO. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMNISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS

PRESENTE.

En atencidn a la circular No. SECTUR/DA/001/2021 de fecha 09 de marzo del presente aiio donde se
solicita ratificar o designar a los enlaces para el tema de archivo, adjunto los datos de la persona
que fungira como enlace para los tramites correspondientes.

Datos del enlace
Nombre: Nallely Verdnica Cruz Lopez
Teléfono: 9512180749

Correo electrénico: yeronicacl77@gmail.com

Cargo: auxiliar 1 / .
Sin mds por el momento, reciba un cordial saludo. /
ATENTAMENTE:
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION, Ji_. .
T gmes Ly
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LAPAZS= %<
75 Bl

Cecp.
Expediente
MMV nvel

Pagina 1 de 1

Avenida Juarez 703
Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Qaxaca C.P. 68000
Tel. Conmutador 01 (951) 502-1200 Extensién 1 + 1516
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Coblerrs ord Estady
#2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19,

UNIDAD JURIDICA
ST/UJ/023/2021 g 5
S
.F‘m
Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 04 de febrero de 2021, _
ACT. JOSE GERMAN ESPINOSA SANTIBANEZ S

SECRETARIO DE ADMINISTRACION

PRESENTE. ) {:3

Por instrucciones del Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos, Secretaiio de Turismo, - “\

remito a usted en medio magnético el proyecto del Reglamento Intemo de Ia e N
Secretaria de Turismo, para su revisién y validacién correspondiente. § B
Lo anterior, para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articuio 12 de la Ley i.., : 7
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. ;m ' /
)
Sin otro particular y agradeciendo Ia atencion a la presente, le envio un cordial ' -/
saludo.
{11
ATENTA orm,
“EL RESPETY ik
JEFA DE Tt

Op Eer Rt

LIC. PATRICN IS SALDARAETs A 52 - onismac '
C.C.P. MTRO. J AR R l%%ﬁﬁ%@emﬁm de Turismo.- Para su conocimiento

v SBLRETARIADE
CADMINISTR AL Ox
.l pEIT M L ARG

«/- i ':,INL\ UBL SELDR (A %

[
NPl e
Ty

\ %"
04 FE. 2 o

“ &n 57 "3‘%’4 ’5:."..' ity
7 S :

. Avenida Juirez 703 _
l. Centro, Oaxaca de Judrez c.p. 68000 |

Tel. 50 20200 £xt. 1609

Departamento de Sistemas U Redes }
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19”,
Area: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
Oficio No.: SECTUR/DA/DRMySG/053/2021
Asunto: Solicitud de Revisidn de los Expedientes de Baja

Oaxaca de Juarez, Oaxaca a 10 de marzo del 2021

M. A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
PRESENTE

Derivado del proceso de baja documental, solicito a usted de la manera mas atenta la
intervencion del Grupo Interdisciplinario, con el objetivo de dar el visto bueno a la
documentacién presentada por las dreas, la cual consta de 5 cajas v 1 paquete producidos
por esta Secretaria de Turismo con las caracteristicas que a continuacidn se describen:

~ChETAKIA OE TURISHO DEL ESTA
D0 DE OAXAC.
DIRECGION ADMINISTRATIVA )

u HAR ?HZ;E?

B ’
MTRA. @ .

T et R " : 3 R m,l 1-—§G|ﬂ ""5*5rea§& ,]
p : AR ITHAr R [
%ﬁ‘%ﬁ% _ R Mitorage S / /
it _. f S EET i .. : ﬂf.’ HeRbE ' It : Yot/
18 %f'-*'-ﬂb“‘ r‘a‘.‘a%'- S GRS if} SEt 2 -m"ﬁ ool i~ /
Secretaria . e snmples GG LCE L] Secretaria 7
. 2 cajas 2017-2018 correspondencia, | con respaldo . :
Particular. Lo . . Particular. ; 7/\/
invitaciones. electrénico.
Departa , Departamento
partamento 2016-2017- Copias simples de e P /
de Recursos 1 paquete ) con respaldo de Recursos
2019 correspondencia. A )
Humanos. electrénico, Humanos. /
Departamento Departamento f
de Recursos 2017-2018 Copias simples de No cuenta de Recursos
Materiales y 1 cajas 2019 cofres > r:: . | 0 respaldo Materiales y
Servicios pondencia- 1 alectrénico. Servicios \
Generales. Generales.
Departamento Copias simples y No cuenta Departamento
2008 al 2014 .
de Proyectos 2 cajas 2016 al 2019 originales de con respaldo | de Proyectos
Estratépicos. i ondencia. | electrénico. Estratégicos.

B D EL DEPT'I) DE REC M
b 4Y RESPONSABLE DEI ARCHIVO DE CONCENTRAcuogECREmR,ADETURISMO

DEL ESTADO DE QAXACA
Cep: :ﬂlru.lunn Carlos Rivera C. 4! - =.4 riq de Tusimo. — Paga su conoeimientn m% 4—
Mitaro. v, Y SERVICIOS GENERALES

WWPD/*1PD

Secretaria de Turismo
Avenida judrez 703
Col. Centro, Oaxaca de Judrez C.P. 68000

-

Tol Ara FAR aAAAF .



UNTOE CONSTRUIMOS FARIO

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca siendo las once horas del dia jueves 20 de mayo del afio
dos mil veintiuno, reunidos a través de videoconferencia, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel Carrasco
Ramos, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero,

@m«»ﬁam T] SECTUR @j

en su cardcter de Secretario Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area de
Correspondenaa y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mira. Lizet
Liuviely Pérez Durén, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Responsable del Archivo de Concentracion; Lic. Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento
de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histdrico; Lic. Abdén Véazquez Villalobos,
Subsecretario de Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lopez Redondo,
Subsecretaria de Operacién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Juan Felipe Mateo
Alvarado, Director de Promocion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel
Gutiérrez Teahulos, Director de Planeacion y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de
Tramite; Lic. Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de Comercializacidn Turistica y Responsable del
Archivo de Tramite; Lic. Rocio Stéfany Lopez Velasquez, Directora de Profesionalizacion Turistica y
Responsable de! Archivo de Tramite; Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica y.
Responsable del Archivo de Trémite; Lic. Misael Gamaliel Gomez Camacho, Jefe del Departamento *
de Sistemas y Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del
Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores
publicos, con el objeto de llevar a cabo fa Segunda Sesion Ordinaria del ejercicio fiscal 2021 del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca {(SECTUR), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia

de los Archivos de la Administracién Piblica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:- - - - - - \\\
-------------------------- ORDENDELDIA-------------------~-~----\-\\)\)
_________________________________________________________________ By
1.-Pasedelista, - == == == === mcm- e AN

2.- Verificacién del quérum legal, == == === ==vcc-comm e e
3.~ Lectura y aprobacion del orden del dfa, ===~ == --=-cacmmu oo
4.- La responsable del Archivo de Concentracion, Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duréan, informa a lo
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que se concluyd el proceso de baja documental
iniciado mediante oficio SECTUR/078/2021 del 12 de febrero de 2021, - - -« === === == eu . 27T
5.-Asuntosgenerales, - - - ----------mmece e e m ettt et e e e e a
6.- Clausurade la sesion, = « - == --c-ccccmcmm i

-----------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

1.- Pase de lista. El M.A. Miguel Ange! Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de la SECTUR,
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y cada unod
los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca que
integran el Sistema Institucional de Archivos.

-----------------------------------------------------------------
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miembros de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente
instalada la presente sesién.- - -« - - - -« oo Lo LT T T

-----------------------------------------------------------------

3.- Lectura y aprobacion del orden del dia. Ei Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angei
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
y términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de los presentes que si, porio quees
aprobado por unanimidad, - - - - -« - -« oo L L T T T T T T

-----------------------------------------------------------

4.- La responsable del Archivo de Concentracién, Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duréan,
informa a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que se concluyé el
proceso de baja documental iniciado mediante oficio SECTUR/078/2021 del 12 de
febrero de 2021. En uso de la palabra, la Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran, Responsable del Archivo
de Concentracidn, manifiesta a los presentes, que, respecto al proceso de baja iniciado en el mes
de febrero ante el Archivo General del Estado de Oaxaca, mediante oficio SECTUR/078/2021,
informa que con fecha 15 de abril de! afic en curso, se llevd a cabo la firma del Acta de Baja
Documental de dicho procedimiento, asi como la entrega fisica de fa documentacién, al C. Arturo
Sanchez Cruz, persona autorizada por la Secretaria del Medio Ambiente, Energia y Desarrolio
Sustentable para el manejo, acopio y almacenamiento de residuos de manejo especial, con este acto
se da por concluido el Proceso de Baja Documental. (Se anexa copia simple del Acta de Baja Documental)

-------------------

!

----------------------------------------------

5.- Asuntos generales. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes que no hay asuntos generales que tratar en esta Sesién.

---------------------------------------------------------

o= 6.~ Clausura de la Sesién. - En uso de Ia palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel

. rrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo més asuntos que
tratar, se clausura la presente sesién, siendo las 11:30 horas del dfa de su inicio, firmando al calce
S nlos que en ella intervinieron. - - - = - - - - - oo -

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCION)
DE LA{SECRETARIA DE TURIS
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RE%SABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE
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Lic. Alba Lépez Redondo
Subsecretaria de racion Turistica

I
Lic. Juan Eefipe Mateo Alvarado Ing. Miguel Gutiérrez Teahulos —~
Direccion de Prorqocion Turistica Direccion de Planeacibn y Desarrollo =X | /
Turistico Wt
te ~
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Lic. Adriana Afitjrea Vargas Vez Lic. Rocio Stéfany Lépez Velasquez

Direccion de Comer "Ializacién Turistica Direccidn de Profesionalizacion Turistica

| Gémez Camacho
de Sistemas y Redes

Lic. Misael
Departam

(
C.P. Patricia Mﬁgﬁ& Maricera
sRecu

Departament/c:/d;, 55 Financieros

HOJA DE FIRMAS DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVDS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 20 DE MAYOD DEL 2021,
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"2021, ANQ DEL RECONOCIMIENTO Al PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19”,

ACTA DE BAJA DOCUMENTAL
SECRETARIA DE TURISMO

OAXACA DE JUAREZ, OAXACA, C.P.68000, SE ENCUENTRAN PRESENTES LOS CIUDADANOS

MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS, EN SU CARACTER DE SECRETARIO DE TURISMO D '
OAXACA, QUIEN SE ACREDITA CON SU NOMBRAMIENTO DE FECHA PRIMERO DE DICIEMB ‘

DOS MIL DIECISEIS OTORGADO POR EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LI@EN
SOBERANO DE OAXACA Y QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON NUMERO

CEEEERNEE, £111TIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL; Y EL LICENCIADO JULIO LE\éN
ZARATE, EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS DEL ARCHIVO GENERAL™
DEL ESTADC DE OAXACA, QUIEN SE IDENTIFICA CON NOMBRAMIENTO OTORGADO A SU FAVOR
POR EL DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION CON FECHA
PRIMERO DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTE Y QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR ! .
CON NUMERO DE FOLIO SWINUNNSWIEN, EMITIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL,
QUIEN POR ACUERDO PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 11 DE AGOSTO DE 20TS;
FACULTA PARA EFECTUAR LOS TRAMITES RELACIONADOS A LA BAIA DOCUMENTAL, PARTICIPAR Y
FIRMAR LAS ACTAS QUE SE DERIVEN DEL MISMO; AL INGENIERO SALVADOR MARTINEZ LEON
REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERN
QUIEN FUE DESIGNADO MEDIANTE OFICIO SCTG/SASO/DA-A/0304/2021, EXPEDIDO A SU FAVOR
POR EL CONTADOR PUBLICO FRANCISCO RAFAEL REYES VELASQUEZ DIRECTOR DE AUDITORIA “A”;
SERVIDORAS Y SERVIDORES PERSONAS AL SERVICIO PUBLICO Y CON DICHA DOCUMENTAL QUEDA
ACREDITADA SU INTERVENCION EN ESTE ACTO; EL ClUDADANO ARTURO SANCHEZ CRUZ, PERSONA
AUTORIZADA POR LA SECRETAR{A DEL MEDIO AMBIENTE, ENERGIAS Y DESARROLLO SUSTENTABLE

(SEMAEDESO) PARA EL MANEIO, ACOPIC Y ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS DE MANEJO Q

.
1

AN

ESPECIAL, MISMA QUE FUE CONVOCADA POR LA SECRETARIA DE TURISMO, PARA PARTICIPAR EN

ESTE PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL, LO QUE ACREDITA CON LA CEDULA DE NOTIFICACION N°
SEMAEDESO/006/2021 DE FECHA QUINCE DE ENERO DEL DOS MIL VEINTIUNO, DONDE SE LE &
NOTIFICA LA AUTORIZACION PARA REALIZAR EL MANEJO, ACOPIO Y ALMACENAMIENTO DE
RESIDUOS DE MANEJQ ESPECIAL Y QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR NUMERO
SEEEEREIEY, EMITIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL; ASIMISMO EN ESTE ACTO EL
MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS Y EL LICENCIADO JULIO LEON ZARATE, DESIGNAN

COMO TESTIGOS PRESENCIALES DE ESTE ACTO A LOS CIUDADANOS, MAESTRO EN Q
ADMINISTRACION MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS Y EL CIUDADANO SERGIO ULISES PEREZ
PEREZ, QUIENES ATESTIGUARAN DE LOS HECHOS ASENTADOS EN LA PRESENTE ACTA DE BAJA
DOCUMENTAL, MISMOS QUE SE ENCUENTRAN PRESENTES EN EL LUGAR EN QUE SE ACTUA

ACEPTAN LA DESIGNACION QUE SE LES HACE, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DECIR LA VERDAD

QUE ES SU VOLUNTAD ATESTIGUAR EL ACTO, Y QUE EN SU DESIGNACION NO EXISTE DOYO




ADMINISTRACION MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS: SER DE NACIONALIDAD MEXICANA CON
CARGO DE DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS, CON DOMICILIO RAR

RECIBIR TODQ TIPO DE NOTIFICACIONES EN ANDADOR BALLENATOS NUMERO VEINTINUEVE, FRAC.
CASA DEL SOL, OAXACA, C.P. 68287, TENER TREINTA Y CINCO ANQS DE EDAD, QUIEN SE ACREDITA
CON 5U NOMBRAMIENTO CON FECHA PRIMERO DE ENERO DEL DOS MIL DIECINUEVE, EXPEDIDO
POR EL MAESTRO CARLOS MELGOZA MARTIN DEL CAMPQ ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON
NUOMERO CEESEENSRISSINEXPEDIDO POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL; Y EL.SEGUNDO EL
CIUDADANO SERGIO ULISES PEREZ PEREZ DE OCUPACION DE ENCARGADO DEL DEPARTAM
DE CLASIFICACION, DESCRIPCION Y RESGUARDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL
ESTADO DE OAXACA, CON DOMICILIO EN C. BRASIL N° 316 COLONIA AMERICA SUR, OAXACA DE

JUAREZ, C.P. 68050, QUIEN SE ACREDITA MEDIANTE DESIGNACION DEL ENCARGADO CON FECHA
ENERAL DEE

TRES DE MARZO DEL DOS MIL VEINTE OTORGADO A SU FAVOR POR EL DIRECTOR G

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA Y SE IDENTIFICA CON SU CREDENCIAL PARA VOTAR
CON NUMEROUISSENESISIED, EXPEDIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL; SE ANEXAN A
LA PRESENTE COPIAS FOTOSTATICAS DE LAS IDENTIFICACIONES DE LAS PERSONAS QUE PARTICIPAN
EN ESTE ACTO MISMOS QUE SE AGREGAN A LA PRESENTE COMO ANEXO 1. ---------ccucaaa--
ACTO QUE SE DESARROLLA CONFORME A LOS SIGUIENTES: - - =« = = cewmeee e oo
------------------------------ CONSIDERANDOS ------svomm oot
PRIMERO: EN ATENCION A LA CIRCULAR NO. SA/AGEO/DG/C/005/12/2020, DE FECHA CUATRO DE
DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTE, SUSCRITA POR EL LICENCIADO JORGE ALVAREZ FUENTES,
DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADQO DE OAXACA, MEDIANTE LA CUAL REMITE
EL CALENDARIO QUE REGULA LAS FECHAS PARA LLEVAR A CABO LOS PROCESOS DE BAJA
DOCUMENTAL DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL, POR LO CUAL MEDIANTE OFICIO SECTUR/078/2021, SUSCRITO POR EL MAESTRO JUAN
CARLOS RIVERA CASTELLANOS SECRETARIO DE TURISMO, SOLICITO LA REVISION TECNICA DE LA
DOCUMENTACION, DECLARANDO EN ESE MISMO ACTO LA INEXISTENCIA DE VALORES PRIMARIOS Y
SECUNDARIOS DE LAS SIGUIENTES AREAS GENERADORAS: SECRETARIO PARTICULAR,
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES Y DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS; ANEXANDO INVENTARIO
COMPUESTO DE VEINTICINCO FOJAS. DICHO PROCEDIMIENTO DE REVISION TECNICA, CUMPLIO
CON LOS REQUISITOS PREVISTOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION

-

Y CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE OAXACA, RELAT, vc‘)_—-/\._
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SEGUNDO: CON MOTIVO DEL OFICIO SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/005/03/2021, DE FECHA
PRIMERO DE MARZO DE DOS MIL VEINTIUNO, SUSCRITO POR EL CIUDADANO SERGIO ULISES \

DOCUMENTAL, SE PUSO A DISPOSICION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXAG
DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE BAJA DOCUMENTAL, GENERADA POR SECRETY
PARTICULAR, DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, DEPARTAMENTO DE RECURSS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DE LA
SECRETARIA DE TURISMO, LLEVANDOSE A CABO LA REVISION DE LA MISMA EL DfA DOS DE MAR?
DE DOS MIL VEINTIUNO, EN ESTAS INSTALACIONES, MISMA QUE SE ASENTO MEDIANTE
CONSTANCIA DE FECHA DOS DE MARZO DE DOS MIL VEINTIUNO DONDE SE ADVIERTEN UNA SERIE
DE OBSERVACIONES QUE FUERON SOLVENTADAS EN EL ACTO POR LAS AREAS GENERADORAS.
ANEXQ 3) = - = m mm e e e e oo e e e iiiceieeeeaa-
TERCERO: DERIVADO DE LO ANTERIOR Y CONFORME AL INVENTARIO EXISTENTE, SE REALIZO EL
ANALISIS CORRESPONDIENTE A LA SOLICITUD DE BAJA, POR LO QUE, MEDIANTE OFICIO
SA/AGEO/DG/DCA/006/03/2021, DE FECHA TREINTA DE MARZO DE DOS MIL VEINTIUNO,
SUSCRITO POR EL LICENCIADO JULIO LEON ZARATE, DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVO
DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA, NOTIFICO LA AUTORIZACION DE LA BAJA
DOCUMENTAL DE CINCO CAJAS Y UN PAQUETE CONTENIENDO EN SU INTERIOR DOCUMENTOS
GENERADOS POR LAS AREAS SECRETARIO PARTICULAR, DEPARTAMENTO RECURSOS HUWARK
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y DEPARTAMENTO DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO Y QUE SE DETALLAN EN LOS
INVENTARIOS ANEXOS; RESULTADO DEL ESTUDIO QUE QUEDQ ESTIPULADO EN EL DICTAMEN DE
FECHA TREINTA DE MARZO DE DOS MIL VEINTIUNO; LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 100 FRACCION XI DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA; CAPITULO V.
DE LA BAJA DOCUMENTAL DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO DE OAXACA; NUMERAL 6.4.7. DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION,
CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE
OAXACA; ARTICULO 5 FRACCION XI, XVIII Y XX DEL DECRETO QUE CREA EL ARCHIVO GENERAL DEL
ESTADO DE OAXACA Y ARTICULO 15 FRACCIONES VI, Vil Y X DEL REGLAMENTO INTERNO DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA. DICHOS ARCHIVOS SE ENCUENTRAN CONCENTRADOS.
{OFICIO Y DICTAMEN QUE SE ADJUNTA COMO ANEXO ). - - - - -~ c e coccmme i e eamee e
CUARTO: EN TERMINQ DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 16 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL
ESTADO DE OAXACA Y 41 PARRAFO TERCERO DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE QAXACA, LA ELIMINACION DE LA DOCUMENTACION DEBERA
IMPLEMENTARSE BAJO EL PROCEDIMIENTO DE RECICLAJE. -« = = = = === s e s o oo oo e e oo e
QUINTO: MEDIANTE OFICIO NUMERO SECTUR/095/2021, DE FECHA CINCO DE ABRIL DE DOS MIU
VEINTIUNOQ, SUSCRITO POR EL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANQS, SECRETARIO DE
TURISMO DE OAXACA, SOLICITO LA PARTICIPACION DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA/Y
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CUATRO COPIAS FOTOSTATICAS DE SU IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA Y EL OFICIO DE
DESIGNACION, SEGUN CORRESPONDA, PARA QUE EN EL AMBITO DE SUS FACULTADES REA

MATERIA, A LO CUAL MEDIANTE OFICIO SCTG/SASO/DA-A/0304/2021, DE FECHA SIETE DE ABRIL
DE DOS MIL VEINTIUNO, SUSCRITO POR EL CONTADOR PUBLICO FRANCISCO RAFAEL REY
VELASQUEZ, DIRECTOR DE AUDITOR{A “A”, MEDIANTE EL CUAL DESIGNA AL INGENIERO SALVADOR
MARTINEZ LEON, AUDITOR ADSCRITO A LA MISMA, QUIEN INTERVENDRA EN LA BA
DOCUMENTAL DE REFERENCIA; DOCUMENTACION QUE SE AGREGA A LA PRESENTE. - - - -« - - - - -
SEXTO: DE IGUAL MANERA MEDIANTE OFICIO NUMERO SECTUR/096/2021, DE FECHA CINCO DE
ABRIL DE DOS MIL VEINTIUNO, SUSCRITO POR EL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS,
SECRETARIO DE TURISMO DE OAXACA, SOLICITG LA PARTICIPACION DEL C. ARTURO SANCHEZ
CRUZ, PERSONA AUTORIZADA POR LA SEMAEDESO PARA EL MANEJO,_ ACOPIO Y !
ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL, EL CUAL SE ENCUENTRA PRESENTE PA
LLEVAR A CABO LABORES DE RECICLAIE EN LA PRESENTE BAJA DOCUMENTAL, HACIENDO DE SU
CONOCIMIENTO QUE DEBERIA PRESENTAR CUATRO COPIAS FOTOSTATICAS DE SU IDENTIFICACION
CON FOTOGRAFIA, PARA QUE EN EL AMBITO DE SUS FACULTADES REALICE LA INTERVENCION
LEGAL CORRESPONDIENTE, CONFORME A LAS LEYES Y NORMAS APLICABLES EN LA MATERIA. - - -
POR LO QUE UNA VEZ CONCLUIDOS LOS ANTECEDENTES Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
EN SUS ARTICULOS 1, 2, 3, 4 FRACCIONES X Y XXX, 11 FRACCION Vv, 13, 22, 23, 24, 25, 27
FRACCIONES 11 Y IV, 30 FRACCIONES V, VI, VIII Y IX, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 Y 101 FRACCION
VI DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA; 3, 39, 40 41, 42, 43 DEL REGLAMENTO DE
LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, CON RELACION AL DIVERSO
CITADO ORDENAMIENTO, QUE A LA LETRA DICE: “SERA RESPONSABILIDAD ABSOLUTA DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD GENERADORA, LA DESTRUCCION DE ALGUN DOCUMENTO QUE AUN
CONTENGA VALORES ADMINISTRATIVOS, LEGALES, FISCALES, CONTABLES O HISTORICOS, QUE SE
REALICEN EN CONTRAVENCION A LO DISPUESTO EN ESTE ARTICULO”; ASf COMO LO ESTABLECIDO
EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
OAXACA, EN SUS ARTICULOS 1Y 9. == =« oo oo oo e e e e e
EN CONSENSO EL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS, SECRETARIC DE TURISMO DE
OAXACA, EL LICENCIADO JULIO LEON ZARATE, DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA, EL REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE LA N
CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL, Y LA PERSONA AUTORIZADA POR LA \1\
SEMAEDESO PARA REALIZAR FUNCIONES DE RECICLAJE, MISMA QUE FUE CONVOCADA POR LA

SECRETARIA DE TURISMO (SECTUR), SE DA INICIO A LA PRESENTE BAIA DOCUMENTAL BAIO LOS
SIGUIENTES TERMINOS: - - - = = - = = =« o0 @ o oo e e o oe i il y

PRIMERO: TODA VEZ QUE SE HAN CUMPLIDO CON LAS FORMALIDADES ESTABLECIDAS EN EL
ARTICULO 43 DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO_DEL ESTADO DF




2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19",

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE QOAXACA; EL INGENIERO SALVADOR MARTINE

SEGUNDO: QUE EN ESTE ACTO Y CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 45 DEL REGLAMENTO DE LO
ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, EL MAESTRO JUAN CARLOS RIVER
CASTELLANOS, SECRETARIO DE TURISMO DE OAXACA, CONCLUYE QUE TOMANDO &
CONSIDERACION LO ESTABLECIDO POR LA CIRCULAR NO, SA/AGEO/DG/C/005/12/2020, DE FECHA
CUATRO DE DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTE, ASi COMO LAS VIGENCIAS DE LOS ARCHIVOS
PREVIAMENTE EXPUESTOS Y COTEIADOS NO CONTIENEN OBJETOS, NI POSEEN VALORES
PRIMARIOS (ADMINISTRATIVO, LEGAL, CONTABLE Y FISCAL), NI TAMPOCO SECUNDARIOS 1
(INFORMATIVO, EVIDENCIAL ¥ TESTIMONIAL), QUE AMERITEN SU CONSERVACION
PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL O PARA LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES D
DOMINIO PUBLICO DEL ESTADO NI LOS SEMEJANTES A LOS DESCRITOS EN LA LEGISLACION.- - - - - -
TERCERO: PARA EL PRESENTE PROCEDIMIENTO SE OPTO EL PROCESO DE RECICLAJE CON APEGO
LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 16 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAX
PARRAFO TERCERO DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER BIECUTIVO DEL ESTADO DE

CUARTO: EN ESTE ACTO, EL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS, SECRETARIO DE
TURISMO DE OAXACA, HACE ENTREGA FISICA DE LOS ARCHIVOS A LA PERSONA AUTORIZADA POR
SEMAEDESO QUE INTERVIENE EN ESTE ACTO PARA REALIZAR EL PROCESO DE RECICLAJE, MEDIANT. &
INVENTARIO DE VEINTICINCO FOJAS, CON LA FINALIDAD DE QUE SEAN iINCORPORADOS PAKA SU
RECICLAJE, LOS CUALES DEBERA TRATAR EN TERMINOS DE LOS ARTICULOS 1, 4, 7, 16, 31, 32 DE LA
LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS. - - - \
QUINTO: EN ESTE ACTO LA PERSONA AUTORIZADA POR LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE,
ENERGIAS Y DESARROLLO SUSTENTABLE (SEMAEDESO) PARA EL MANEIO, ACOPIO Y
ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL, RECIBE LA DOCUMENTACION CON LAS
CONDICIONES SENALADAS EN LOS ARTICULOS 1, 4, 7, 16, 31, 32 DE LA LEY GENERAL DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS, PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO DE RECICLAJE CORRESPONDIENTE. LO ANTERIOR SIN QUE NINGUNO DE LOS
INTERVINIENTES RECIBA RETRIBUCION ALGUNA POR LA ENTREGA, ACOPIO Y ALMACENAMIENTO \)

DE LA DOCUMENTACION DISPUESTA PARA RECICLAR. - = = = = = == = - oo e oo e cecmcaeeaae g

SEXTO: DE IGUAL FORMA EN ESTE ACTO SE LE CONMINA AL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA \‘\
CASTELLANOS, SECRETARIO DE TURISMO, QUE DEBERA PUBLICAR EN SU PORTAL ELECTRONICO '
CON VINCULO AL PORTAL DE TRANSPARENCIA LA PRESENTE ACTA DE BAJA DOCUMENTAL, EN
TERMINOS DE LOS ARTICULOS 58 Y 116 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DEL ARCHIVOS 56 Y 101
FRACCION VI DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA, »----memee e
NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR Y AGOTADAS LAS INTERVENCIONES CON
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Coblerno 14 Estada

“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19".

TERMINOS Y COMO CONSTANCIA FIRMAN AL MARGEN DERECHO TODAS Y CADA UNA DE LAS
FOJAS DEL ACTA Y RUBRICAN DE CONFORMIDAD, AL CALCE EN CADA UNA DE LAS FOJAS QUE
CONTIENEN LOS ANEXOS POR CUADRIPLICADO, TODAS Y TODOS LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON, HACIENDOSE ENTREGA FORMAL A LOS PARTICIPANTES DE LA MISMA PARA
CONSTANCIA Y EFECTOS LEGALES A LOS QUE HAYA LUGAR. - = = = ~ <= = =~ s e e e mme e oo imeeaama

ANEXO 1. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA PERSONALIDAD DE LOS PARTICIPANTES - -« - - - - - -

ANEXO 2. INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL Y CIRCULAR EMITIDA co
NO.SA/AGEQ/DG/C/005/12/2020. - - - - - -+« - - oo oo oo Ll
ANEXO 3. TODOS Y CADA UNO DE LOS OFICIOS QUE INTERVINIERON EN EL PROCESO- - - < - == << - -
ANEXO 4. DICTAMEN DE FECHA NUEVE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTE.- - = ==« <= - - == oo —-

FIRMAN DE CONFORMIDAD

MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CAST LICENCIADO JULIO LEON ZARATE Q_\
v
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C. ARTURO SANCHEZ CRUZ

ORIA Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL

TESTIGO

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS

AL

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE
ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DE
OAXACA

Gobierno

ey ]

AUTORIZADO POR LA SEMAEDESO PARA
Et MANEJO, ACOPIO Y ALMACENAMIENTO DE

RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL. \)\

TESTIGO
C. SERGIO ULISES PE EREZ

(/ = g

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE
CLASIFICACION, DESCRIPCIGN Y RESGUARDO
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL
ESTADO DE OAXACA \‘]




SECTUR

ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Juérez, Oaxaca siendo las once horas del dia jueves 26 de agosto del

afo dos mil veintiuno, reunidos a través de videoconferencia, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano
Romero, en su caracter de Secretario Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area )
de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizet Q
Liuviely Pérez Duran, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Responsable del Archivo de Concentracidn; Lic. Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento

de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histérico; Lic. Abdon Vézquez Villalobos,
Subsecretario de Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lopez Redondo,
Subsecretaria de Operacion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Adriana Andrea )
Vargas Vez, Directora de Promocién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel |
Gutiérrez Teahulos, Director de Planeacién y Desarrollo Turistico Y Responsable del Archivo de
Tramite; Lic. Karla Negrete Montes, Directora de Comercializacion Turistica y Responsable del
Archivo de Tramite; Lic. Rocio Stéfany Lépez Velasquez, Directora de Profesionalizacion Turistica y R :
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Patricia Rios Saldaia, Jefa de la Unidad Juridica y \.
Responsable del Archivo de Trémite; Lic. Misael Gamalie! Gomez Camacho, Jefe del Departamento N

de Sistemas y Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del
Departamento de Recursos Financieros y Responsable de! Archivo de Tramite, todos servidores
plblicos, con el objeto de llevar a cabo la Tercera Sesidn Ordinaria del gjercicio fiscal 2021 del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca (SECTURY), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia
de los Archivos de la Administracién Piblica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente;- - - - - - - - - %ﬁ

-----------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

2.~ Verificacion del quérum legal, - - = - - = = = o o o oo oo ...
3.- Lectura y aprobacion del orden del dia. - ~ - - - = = = =<« <o oo oo oL ...
4.- Informe del avance sobre el proceso en la integracion del Archivo de Tramite de la Secretaria de
Turismo para efectos de registro en el Registro Nacional de Archivos, a cargo del M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, Coordinador de Archivios, = = = = = = = = = = o @ e e oo d e e oo
5.- Informe sobre los temas de archivo en relacién al proceso de Transferencia Primaria que dio
inicio con la circular 005 de fecha 05 de julio del afio en Curso, a cargo de la Responsable del Archivo &
de Concentracion, Mira, Lizet Liuviely Pérez DUrdn. - = = = = = ==« = =« o o e e eme e oo
6.- Informe sobre el avance de la publicacion del Reglamento Interno de la SECTUR, a cargo del
M.A. Miguel Angel Carrasco RamOs. = ~ = = = = = = == = = oo o e ool e
7.- Asuntos generales. - - - = - -~ - m e ..

-----------------------------------------------------------------

---------------------- DESAHOGO DE LA SESION - - - - - - - = - e cooe oo
.- Pase de lista, El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de la SECTUR,

da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontréndose presepte todos Y 6ada uno de

¢ g
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los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estade de Oaxaca que
integran el Sistema Institucional de Archivos, == ===~ - - - e e oo oo mm oo ..

2.- Verificacién del quérum legal. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos,
Coordinador de Archivos, manifiesta que existe qudrum legal de asistencia de la totalidad de los
miembros de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente
instalada la presente SesiOn.- - = = = = = = - - e e m e eeaaaoo--
3.- Lectura y aprobacién del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
y términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de los presentes que si, por lo gue es
aprobado por unanimidad, - = - - === - - - oo el LLLLl.
4.- Informe del avance sobre el proceso en la integracion del Archivo de Tramite de Ia
Secretaria de Turismo para efectos de registro en el Registro Nacional de Archivos, a
cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos. En uso de la
palabra, el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos, manifiesta a los presentes,
que, con el objeto de dar cumplimiento al Registro de nuestro Archivo Institucional, ante el Archivo
General de la Nacidn, dentro de la Plataforma del Registro Nacional de Archivos, y en cumplimiento
a los articulos 4 fraccion XLVIII, 11 fraccidn IV, 78, 79, 80, 81 y el Transitorio Décimo Tercero de la
Ley General de Archivos, esta Coordinacién a mi cargo mediante circular nimero
SECTUR/DA/007/2021, de fecha 24 de junio del afio en curso, se les solicité a los enlaces de esta
Secretaria de Turismo, asistir a la reunién de trabajo para la revisién del avance en la elaboracion
de su Inventario de Trémite previo a la publicacién en la plataforma del Registro Nacional de Archivo;
Dicha revisién se llevo a cabo de acuerdo al calendario propuesto en la citada circular y se dio la
oportunidad para dar asesoria sobre transferencias primarias, considerando que en el mes de agosto
se recibirian las solicitudes en el Archivo de Concentracidn. Por lo que durante el mes de julio y
agosto, las areas han estado trabajando en la integracidn de su informacion en la medida que la
contingencia sanitaria lo ha permitido, por lo que considerando el avance que éstas presentan,
mediante la Circular nimero SECTUR/DA/010/2021, de fecha 23 de agosto del aio en curso se les
hace saber a todas y cada una de las dreas de esta Secretaria, la fecha limite para concluir sus
inventarios de Archivo de Tramite debidamente integrados, siendo el dia 7 de septiembre del dos
mil veintiuno. (Se anexan copias simples de las circulares SECTUR/DA/007/2021, SECTUR/DA/010/2021,
de fechas 24 de junio y 23 de agosto, ambas del afioencurso) - - - -+~ ~ ===~ -- - -~ e cmmcucnman-
5.- Informe sobre los teras de archivo en relacion al proceso de Transferencia Primaria
que dio inicio con la circular 005 de fecha 05 de julio de! afio en curso, a cargo de la
Responsable del Archivo de Concentracién, Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran. En uso de la
palabra, la Mtra. Lizet Lluviely Pérez Durén, Responsable de!f Archivo de Concentracidn, informa a
los presentes, que, derivado de la circular 005 de fecha 05 de julio del afio en curso, en la que se
sefialo como fecha limite el 09 de agosto de 2021 para que las &reas que integran esta Secretaria
dieran respuesta respecto al proceso de Transferencia Primaria, por lo que las areas interesadas en
dicho proceso fueron las siguientes: Departamento de Recursos Humanos, Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales, Departamento de Eventos Especiales, Departamento de
Proyectos Estratégicos, Direccidn de Comercializacion Turistica y Departamento de Certificacion y
Competitividad Turistica, cuyo estatus en este momento es el de revisién de la informacion,

revio al ingreso @l Archivo de Concentracion.
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Por lo anterior, se les conmina a las demds areas que no tuvieron interés en dicho proceso de
Transferencia Primaria, que se espera entren en el proximo proceso que se realizard en el ejercicio
2022, - - - e iiemmee-
6.- Informe sobre el avance de la publicacion del Reglamento Interno de la SECTUR, a
cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos. En uso de la palabra el Coordinador de Archivos
M.A. Migue! Angel Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes, que, el Reglamento Interno concluyé
el proceso de revision y autorizacion por parte de las dependencias encargadas de ello, mismo que
a la fecha se encuentra en proceso de publicacién por parte de la Direccién Administrativa, ya que
como es de su conocimiento, dicho Reglamento Interno, es esencial Y hecesario para la actualizacion
de los Instrumentos de Control Archivistico, tales como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y Catalogo de Disposicién Documental, en términos de lo dispuesto por el articulo 27 fraccién I de
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y numeral 6.3.5.2 de Los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Pablica del Estado de
Oaxaca, toda vez que el modelo de creacidn de los referidos instrumentos, es
Organico Funcional, por lo que es fundamental contar con el Reglamento Internc Actualizado.
Asimismo, y una vez que se cuente con la publicacién del mismo en el Periddico OFficial del Gobierno
del Estado, la misma les serad proporcionada a cada una de las areas que integran esta Secretaria \q’(

r—

de TURISMO. = - - - - - - - -l

Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes que no hay asuntos generales que tratar en esta Sesion.

-----------------------------------------------------------------

8.- Clausura de la Sesion. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Migue! Angel

7.- Asuntos generales. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel )&ngelkQ
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mas asuntos que

tratar, se clausura la presente sesién, siendo las 11:50 horas del dia de su inicio, firmando al calce \
y margen los que en ella intervinieron, - - = = - ==~ - - - oo oo L ..., \5\
AN
EMA INSTITUCI L DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE TU
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M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos C. Anselmo o Sm[nano Romero
Coordinador {le Archivos y Responsable Respo e del Area de
del Archivo de Tramite dé¢ la Direccién Correspontencia y Archivo

de Tramite de la Oficina del Secretario
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Mtra. LizeiLLuviely Pérez Duran Lic. MW&
Responsable del Archivo de Responsable del Archivo Histérico y de
Concentragion y de Tramite del Tramite del Departamento de Recursos

Departamento|de Recursos Materiales y Humanos
Servicios Generales
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RESRONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE

(;7&“ 7

Lic. Alba Lopez Redondo
Subsecretaria tie Operacion Turistica

Lic. vid
Subsecrets

Ing. Miguel Gutji
Direccion de Plane

rrez Teahulos
jon y Desarrollo
jc

Lic. Rocio Stafany Lopez Velasquez
Direccion de Profesionalizacion Turistica

Q l"{&\. r’.‘%‘.’—-—-"——

Lic. Patricié]\i‘ﬁs%al afia Lic. Misael el Gémez Camacho

Departamento de Sistemas y Redes
C.P. Patrici nterd Mancera
Departamentt de Récursos Financieros

HOJA DE FIRMAS DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE QAXACA, DE FECHA 26 DE AGOSTO DEL 2021,

W
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JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBID bk Iyt

| SECTUR

i Setietana do Turismp

“2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CovZ, COVID-19 -

Area: Direccin Administrativa

CIRCULAR No.: SECTUR/DA/010/2021
Asunto: Fecha limite para entrega Inventario
del Archivo de tramite.

Qaxaca de Juarez, Oaxaca a 23 de agosto de 2021,

SUBSECRETARIOS, DIRECTORES, JEFA DE UNIDAD,
JEFES DE DEPARTAMENTO DE LA SECRETARIA

DE TURISMO

PRESENTE

En seguimiento al proceso de integracién del Archivo de Tramite de esta Secretaria de
Turismo, por medio del presente solicito su valioso apoyo para que se sirva remitir a esta
Coordinacién de Archivos, el Inventario de Archivo de Tramite del area a su cargo
debidamente integrads, incluyendo las modificaciones que le fueron sugeridas durante los
meses de julio y agosto en las diferentes asesorias dadas al personal a su cargo, dicho
inventario debera presentarlo a mas tardar el dia 7 de septiembre del 2021 para su registro
en la Plataforma del Registro Nacional de Archivos.

Lo anterior a efecto de dar cumplimiento al Registro de nuestro Archivo Institucional, ante el
Archivo General de la Nacién, dentro de la Plataforma del Registro Nacional de Archivos, lo
anterior, en’ cumplimiento a los articulos 4 fraccién XLVII, 11 fraccién 1V, 78,79,80,81 y el
Transitorio Décimo Tercero de la Ley General de Archivos

Sin méds por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo y
agradezco la atencidn prestada.

0 BEL £
ATENTAMENTE P AN
SUFRAGIO EFECTIVO. NO - o
"EL RESPET0 AL DERECHO A{ENO ES LA B o

M.A. MIGUEL-ANGE o RAMBL CoTho0 O Doy
COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE JIERTS50
ADMINISTRATIVA

C.c.p. Miro. Juan Carlos Rivera Castellanos.- Secretario de Turismo.
Expediente/Minutario
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JUNTOS CONSTRUIMDOS EL CAMBIO

"2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cov2, COVIT-19*

Area: Direccidn Administrativa
CIRCULAR No.: SECTUR/DA/007/2021
Asunto: Revision Archivo de trémite.

Oaxaca de Juérez, Oaxaca a 24 de junio de 2021.

SUBSECRETARIOS, DIRECTORES, JEFA DE UNIDAD,
JEFES DE DEPARTAMENTO DE LA SECRETARIA

DE TURISMO

PRESENTE

En seguimiento al proceso de integracién del Archivo de Tramite de esta Secretaria
de Turismo, por medio del presente, solicito su valioso apoyo para que se sirva
instruir al enlace del area a su cargo, para que asista a la reunion de trabajo en la
que se dard a conocer en forma general algunas modificaciones que se requieren
realizar a su Inventario de Tramite, previo a su alta en el Registro Nacional de

Archivo, que se llevari a cabo en dia lunes 28 de junio de 2021 a las 14:00 hrs, en

forma virtual.

Podrd ingresar a la sala mediante el siguiente link:
:/[videoconferencia.telmex.com/i/1237 23238,

La revision puntual a su’Inventario de Tramite, se llevara a cabo en forma presencial
el dfa y hora sefialada en el calendario que adjunto.

Sin més por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo y
agradezco la atencién prestada.

SUFRA
I“EL M) 5

ETARIA DE TURISMO
ESTADO DE OAXACA

M.A. MIGUEL A * CO RAMOSyireccion
COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIANMIIVMFTRISMO

C.c.p. Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos.- Secretario de Turismo. ! Cl
Expediente/Minutario

MACR/MO2Z

SECTUR

Secretaria de Turismo
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Avenida Juérez 703

Colonia Centro baxaca de Juarez, Qaxata C.P. 68000
Tel. Conmutador 01 (951) 502-1200 Exlension 1 + 1506
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

by

En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las once horas del dia jueves 25 de noviembre de!

afo dos mil veintiuno, reunidos en la sala de juntas del primer nivel de las oficinas que ocupa esta
Secretaria de Turismo, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero, en su caracter de Secrefario
Particular del Secretario de Turismo y Responsable de! Area de Correspondencia ¥ Responsable del

Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran, Jefa del :
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y Responsable del Archivo de TN
Concentracion; Lic. Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento de Recursos Humanos y .
Responsable del Archivo Histdrico; Lic. Abddn Vazquez Villalobos, Subsecretario de Desarrollo
Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lépez Redondo, Subsecretaria de Operacién QL
Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de 3
Promocion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel Gutiérrez Tedhulos, Director

de Planeacién y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Karla Negrete Montes,
Directora de Comercializacion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Mercedes Adriana
Vasquez Ramirez, Directora de Profesionalizacion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite;

Lic. Patricia Rios Saldaria, Jefa de la Unidad Juridica y Responsable del Archivo de Tramite; C.P.

Patricia Montero Mancera, Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo

de Tramite y Lic. Kylee Garcia Hayton, Jefa del Departamento de Comunicacién y Relaciones Piblicas

y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores plblicos, con el objeto de llevar a cabo la L
Cuarta Sesion Ordinaria del ejercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria r\
de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca (SECTUR), de conformidad con [os
Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion

Publica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguient@:= = - - - === = =« oo o oo oo

l-Pasedelista. === ---comm ol
2.- Verificacion del quorum legal, - - - = = = = - - - o e e m e e
3.- Lectura y aprobacion del orden def dia, == == - - - === - ---commmmm ..
4.- Informe del avance sobre el proceso de actualizacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, a cargo del M.A. Migue! Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos. - - - = = - - - - \
5.~ Informe del avance sobre el proceso con el Registro Nacional de Archivos, a cargo del M.A.
Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de ArchiVos. = = = = = = = = == = === == e 2 e moccean-
6.- Informe del avance sobre el proceso de Transferencias Primarias a cargo de la Mtra. Lizet Liuviely
Pérez Duran, Responsable del Archivo de Concentracidn. = = ====----cccremmaaaaaaaan
7.~ Asuntosgenerales, - - - -~ - - -- e e oo eieiiiaoaas
8.- Clausura de la sesion. = = =« = - - o - e mmmc e e el

1.- Pase de lista. El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de¥a SECTU
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y cada uno de

//
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los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca que

integran el Sistema Institucional de Archivos. - - - - - === - - e e e mmom L. }
2.- Verificacion del quérum legal. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos,
Coordinador de Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la totalidad de los
miembros de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente
instalada la presente sesin.- = = ===« - - - - o mm e
3.- Lectura y aprobacion del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
y términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de los presentes que sf, por lo que es
aprobado por unanimidad, - - - - - - - ----- oo aaalo.
4.- Informe del avance sobre el proceso de actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, a cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador
de Archivos. En uso de la palabra, el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos,
manifiesta a los presentes, que, respecto al proceso de actualizacidn del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, se les informa que la propuesta generada con la participacion de cada uno
de los titulares de las areas administrativas, actualmente se encuentra en la etapa de revisién de
observaciones en el Departamento de Clasificacion, Descripcidn y Resguardo Documental del Archivo

General del Estado de Oaxaca, con el objeto de obtener su validacion correspondiente. (Se adjunta
el oficio SECTUR/DA/0563/2021, de fecha 22 de noviembre de 2021, mediante el cual esta Secretaria de

Turismo, solvento las observaciones efectuadas a dicho instrumento archivistico), - = -~ ===~ -----— -

5.~ Informe del avance sobre el proceso con el Registro Nacional de Archivos, a cargo (\
del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos. En uso de la palabra, el

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos, manifiesta a los presentes, que,

en relacién al avance en el proceso del Registro Nacional de Archivos, se informa que éste se llevd

a cabo de forma exitosa el dia 11 de noviembre de 2021. Sin embargo, es importante comentar queN\
estamos en proceso de ingresar la informacion solicitada, ya que es necesaric contar con nuestro
Inventario de Archivo de Tramite actualizado, incluyendo las modificaciones efectuadas a nuestros
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos que se encuentran en etapa de validacicn. (Se
anexa copia del acuse del Registro efectuado). - - - - ~=-=--ccceem oo aaloC
6.- Informe del avance sobre el proceso de Transferencias Primarias a cargo de la Mtra.
Lizet Lluviely Pérez Duran, Responsable del Archivo de Concentracién. En uso de la
palabra, la Mtra. Lizet Lluviely Pérez Durén, Responsable del Archivo de Concentracién, informa a
los presentes que, derivado del proceso de transferencia primaria programado para este ejercicio,
han ingresado formalmente 16 Cajas de Archivo, correspondientes a las siguientes areas: - - - - - -
A) Departamento de Recursos Humanos: Mediante oficio N° SECTUR/DA/RH/225/ 2021,
de fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso de Transferencia Primaria con & cajas
expedientes de los elercicios 2017, 2018 y 2019, = -« = == = = = = = = e e e e e eiecemc e
B) Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales: Mediante oficio N°
SECTUR/DA/DRMySG/216BIS/2021, de fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso
de Transferencia Primaria con 2 cajas de expedientes de los ejercicios 2018 v 2019,

C) Departamento de Eventos Especiales: Mediante oficio N° ST /SOT/DPT/EEf001/2021,
de fecha 06 de julio, informa que han sido resueltas las observaciones que le fueron entregagdas por

/)\J N K)
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esta area el 16/12/2020, por lo que se reciben 4 cajas, 3s cuales contienen documentacion STVDE
2015y 2016) y SECTUR 2017, - === === === o ctccc ot e i icccccemeceanan
D) Departamento de Proyectos Estratégicos: Mediante oficio N°© ST/SD/0308/2021, de
fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso de Transferencia Primaria con I _caja_con
expedientes de los ejercicios STYDE 2016 y SECTUR 2017, 2018 y 2019, - -« - = w e m e e e e o = -
E) Direccién de Comercializacion Turistica: Mediante oficio No
SECTUR/SOT/DCT/031/2021, de fecha 09 de agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria la Direccion, asi como los Departamentos de Analisis de Mercado e
Informacion y Estadistica, los cuales ingresaron 1 caja con expedientes del ejercicio 2018, - - - - - -
F) Departamento de Certificacion y Competitividad Turistica: Mediante oficio N°
ST/SDT/DPT/DCyCT/032/2021, de fecha 09 de agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria, por lo que presenta 1 caja con expedientes de los ejercicios 2018 v 2019. -
G) Departamento de Comunicacion y Relaciones Piblicas: Mediante oficio N°
ST/DCyRP/003/2021, de fecha 05 de agosto, informa que entrara al proceso de Transferencia
Primaria, por lo que presenta 1 caja con expedientes de los ejercicios 2018 y 2019, - - - - - - - - - -

Por lo que, una vez informado lo anterior, todas y cada una de las 16 cajas serdn resguardadas en
el Archivo de Concentracion de esta Secretaria. (Se anexa copia simple de la Tarjeta Informativa de fecha
19denoviembrede 2021 )- - === = = - v - - - - - - - c e et et ie e a e
7.- Asuntos generales. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, propone y pone a consideracion de los presentes, el calendario de Sesiones
Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos de esta Secretaria, para el ejercicio fiscal 2022, el
cual se plantea de la siguiente manera; - = === == - - - - - e e oo

Sasidn Fecha: Horas
Primera Sesidn Ordinaria 25 de marzo de 2022 11:00 Hrs.
Segunda Sesién Ordinaria 20 de mayo de 2022 11:00 Hrs.
Tercera Sesitn Ordinaria 26 de agosto de 2022 11:00 Hrs.
Cuarta Sesion Ordinaria 11 de noviembre de 2022 11:00 Hrs.

Por lo que una vez propuesto el calendario de sesiones ordinarias a los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos, los mismos manifiestan estar de acuerdo en las fechas y horarios
establecidos para ello, por lo que queda firme el calendario propuesto para el ejercicio fiscal 2022. -
8.- Clausura de la Sesidn. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo més asuntos que
tratar, se clausura la presente sesion, siendo las 11:55 horas del dia de su inicio, firmando al calce

y margen los que en ella intervinieron. -f- - - --------- K;K ---------------------
EMA INSTITUC \ﬂ. DE ARCHIVOS

DE LA SECRETARIA DE TU

Coordinador de Archivos y Responsable Respo?n able del Area de

del Archivo de Tramite de la Direccién Correspondencia y Archivo \
Administrativa de Tramite de la Oficina del Secretas\\
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M.A. Miguel Angel Carrasco Rimos C. Anselmo Antbnio Sumano Romero \
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Mtra. Lizdt LLuviely Pérez Duran

Responsable del Archivo de Responsgble del Archivo Histéfico y de
Concentrjpcién y de Tramite del Tramite/del Departamento de Recursos
Departamentp de Recursos Nateriales y Humanos
Sernvicios Generales
RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE
\B\ R \~
Lic. Abdbn Lic-Alba Lépez Redondo

Subsecretatia d Subsecretaria de Operacién Turistica

( kQﬁ-/L\ /)

Lic. Adriarfa Andrea Vargas Vez Ing. Miguel Gutiériez Tedhulos
Direccion de P7N:ci6 uristica Direccién de Pla ién y Desarrollo
/ Turigtico

Lic‘.?;?éte Montes Lic. Mercedes Adri Vasquez Ramirez

Direccién de Comercializacién Turistica Direccién de Profesiohalizacién Turistica

|

%1&71}/ o Ha L

fia Lic. K¢lee Gaycia Haytoff

Departamento de Comunicacién y
Relaciones Plblicas

AN

Lic, Patrici
Unidad J

CUARTA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
ADO DE OAXACA, DE FECHA 25 DE NOVIEMBRE DEL 2021.
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cav2, COVID-19 *

Area: Direccién Administrativa
Oficio No.: SECTUR/DA/0563/2021 [
Asunto: Se solventan observaciones
al CGCA de la Secretaria de Turismo.

Oaxaca de Juérez, Daxaca a 22 de noviembre de 2021.

£ srrecanans At TEATON \/\'
L— L.} RO Terten: 2L 2STRL0 O USRCA
LIC. JORGE ALVAREZ FUENTES N 12340
DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL Ny 2073 Clanexes
DEL ESTADO DE OAXACA 24 NOV. 202 e
PRESENTE IR, M8 mew o b o mege AT

T
W Y L
En atencién al oficio No. SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/031/11/2021 ‘de noviembre de 2021

cha
que firma el encargado del departamento de Clasificacién, Descripﬁc‘:ﬁ"}‘r'l:{e'éé

uardo Documental del’
Archivo General del Estado de Oaxaca, mediante el cual remite algunas observaciones al Cuadro
General de Clasificacién Archivistica de la Secretaria de Turfsmo, adjunto al presente envio a usted, las
modificaciones que cada una de las dreas de archivo presentd al Coordinador de Archivos, en
respuesta a la circular No. SECTUR/DA/017/2021 de fecha 12 de noviembre del afio en curso, en la
que se solicita lleven a cabo la solventacién a las referidas observaciones, quedando de la siguiente

c\L

SECTUR

Secretarfa de Turismc

manera:

£akl AATLSR i e L -
25.1,25.2,25.3 Las series 25.1, 25.2 Y 25.3, no pueden ser unificadas, sin embargo, las series 52.1 y52.2 X ¢
se propone se unifiquen con el nombre “Programas de profesionalizacién y ; !
capacitacidn turfstica”, ya que de acuerdo a la Ley Organica del Poder Ejecutivo del A

Estado de Oaxaca.- Articulo 46B, fraccién IV, IV, Vill Articulo 25, fraccién ILIILV VI yal "Q-;,[
articulo 19, fracciones II, 111, 1V, V, VI del reglamento interno de la SECTUR, estas i
actividades pueden ser clasificadas de la misma manera,

La serie 25.3 pertenece a certificaciones de calidad turfstica, ademis de pertenecer a
un departamento distinto. |

255,257 Las series 25.5 y 25.7, tampoco'gueden ser unificadas, ya que son funciones diferentes
pertenecientes a departamentos diferentes, de acuerdo a la Ley Orgéanica del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca.- Articulo 46B, fraccion VI y al articulo 19, fracciones

‘ XII, XllI del reglamento interno de la SECTUR

ESECCIAMAS P - :

45.1y45.2 Se reafusta la propuesta de estas series documentales.

1C1,1C2y1C4 | Cambio efectuado

2C5 Cambio efectuado

2C5 Cambio efectuado

Cambi-o efectuado. se _traslada a la secci6n 9C

5C.1y5C2 5C1, se elimina como se'rie documental, se manefa}a’cnmo un documento de consulta.
5C.2 No es posible hacer el traslado de esta serie documental a la Unidad Jurfdica, ya
gue son atribuciones de la Direccién Administrativa. %,

Cambio efectuado

Cambio efectuado

6C3y6C4e

La propuesta es que éstas series queden como estan, por la operatividad, funﬁ:?onalidéd,
manejo-de la informacidn _y requerimiento de auditorias; asi como ¢l _manejo de

Avenida Juarez 703
Colenia Centro Oaxaca de Judrez, Oaxaciz_C.P‘ 68000

Tt o~ .
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2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cov2, COVID-19 “

Lo 726K SO 5 B8 v S eI D8 GOnerAleR 6 BT16 S8 TBCOITE V. qUBda BT SEeciONTE sy W
7C2y7C3
7C.5y7C6 La propuesta es que éstas series queden como estan, ya que la vigencia de los

documentos que se generan tienen tiempo de puarda distintos.

e En estos expedientes de conservan los documentos generados por los servicios bisicos
tales como: CFE, TELMEX (telefonfa e internet), Agua Potable, PABIC, seguridad
privada. Por operatividad y funcionalidad en el manejo y resguardo de la informacién.
7C.9 Cambio efectuado

3 Secelon B CARGI N Tl O B TACE N Y RGO tASALIE SETBLOTTE ¥ Guela TS e CION Y e T et L i, \
es solicitadas.
9C.2

Cabe mencionar que el fundamento legal de cada una de las series documentales a que hace referencia .
en la Observacion General, en algunos casos, se anexa de manera complementaria al formato del \_/
Cuadro General de Clasificacién Archivistica sugerido para este fin, para facilitar su revisién debido a lo

extenso de la informacion.

Con base a lo anterior, hago llegar a usted el Proyecto de Cuadro General de Clasificacién Archivistica,
para su revisién y que de no exixtir inconveniente, se emita el Vo. Bo. correpondiente.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo y agradezco la (\
atencion prestada.

DIRECTOR ADMINISTRATIVE&RETARIA DE TURISM
%%. ESTADO DE'OAXAC
DIRECCION
- ADMINISTRATIVA
C.c.p: Mtro. luan Carlos Rivera Casteltanos. Secretario de Turismo. Para su superior conocimiento.

Expediente
Minutario
MACR/*MOZ

Avenida Juarez 703
Colonia Centro Oaxaca de Judrez, Oaxaca C.P. 68000

Tal CAanmidadac At MOE1V 20 TN Mudawalio t + tmns
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Registro Exitoso

A mas tardar, en 5 dias habiles, recibiras en el correa electrénico registrado, L
el usuario y la contrasefia para ingresar a la aplicacién del Registro Nacional
de Archivos V4,
1 : : I_\\
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“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19".

- -LitEiARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE OAXAC

DIRECCION ARMINISTRATIVA TARJETA INFORMATIVA

E 1
,‘_:z L.: . ‘é .1'# i
Ravpnull s o2 gmcn g ;
g ﬁﬁrﬁﬁ&ﬁ\x
HORA: \1' 5 rReCIAIGR T 7;*

PARA: M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS jer et U
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS

7

Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 19 de noviembre de 2021.

DE: MTRA. LIZET LLUVIELY PEREZ DURAN
D JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES r
Y SERVICIOS GENERALES Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Por medio del presente hago de su conocimiento que derivado del proceso
de transferencia primaria programado para este ejercicio. han ingresado

formalmente 16 CAJAS DE ARCHIVO, comrespondiente a las siguientes areas:

A} Depto. Recursos Humanos: Mediante oficio N° SECTUR/DA/RH/225/2021, !
de fecha 09 de agosto, informa que entrard al proceso de Transferencia i ot
Primaria con 6 cajas de expedientes de los ejercicios 2019, 2018 y 2017. ",

8) Depio. R. M. y § G: Mediante oficio N° SECTUR/DA/DRMySG/216BiS/2021
de fecha 09 de agosto, informa que entrarg al proceso de Transferencia
:) Primaria con 2 cajas de expedientes de los gjercicios 2018 y 2019.

C) Depto. Eventos Especiales: Mediante oficio N° ST/SOT/DPT/EE/001/2021 de
fecha 06 de julio, informa que han sido resueltas las observaciones que le
fueron entregadas por esta area el 16/12/2020, por lo que se reciben 4
cajas,_las cuales contienen documentacion STYDE 2015 v 2016} vy SECTUR
2017.

D) Depto. Proyectos Estratégicos: Mediante oficio N° $T/SD/0308/2021, de _
fecha 09 de agosto, informa que entrard al proceso de Transferencia e
Primaria con I_caja con expedientes de los ejercicios STYDE 2016 y SECTUR B
2017, 2018 y 2019,

Secretaria de Turismo

Avenida Juarez 703

Col. Centro, Qaxaca de Juarez C.P. 68000
Tel. 951 502 1200 Ext. 1217
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“2021, ANO DEL RECONOCIVIENTO Al PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19",
E) Direccién de Comercializacién: Mediante oficio N°
SECTUR/SOT/DCT/031/2021 de fecha 09 de agosto informa que entrard al
proceso de Transferencia Primaria la Direccién, asi como los Departamentos
de Andlisis de Mercado e Informacion y Estadistica, los cuales ingresaron 1
cajg con expedientes del ejercicio 2018.

F) Depto. Cerlificacién y Compelitividad Turistica: Mediante oficio N°
ST/SDT/DPT/DCyCT/032/2021 de fecha 09 de agosto informa que enirard al
proceso de Transferencia Primaria, por lo que presenta | _cgja con 8 ‘-
expedienfes de los ejercicios 2018 v 2019.

¥ "
G) Depto. Comunicacién y relaciones publicas: Mediante oficio N°.. ...
ST/DCyRP/0032021 de fecha 05 de agosto informa que entrard al proceso .
de Transferencia Primaria, por lo que presenta | caia con 8 expedientes de
los ejercicios 2018 v 2019.
Mismas que serdn resguardadas en el Archivo de Concentracion. '
Lo anterior, a efecto de que se contemple en el orden del dia de la Cuarta
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivo a celebrarse el préximo
dia 25 de noviembre de 2021, .
Sin més por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial { k _5
saludo y agradezco la atencién prestada. . :,r-
J/b\ml
ey
TE O
SUFRAGIO EFEQTIVO, NG-REELECCION (
“EL RESPETO AL -«,-_4.-1?_.5'.?. ENOESLPAZ'WS (-
M M o
4 o
MTRA. DZEFHIVIELY PEREZ DURAN .
JEFA DEL DEPT®. DE REC MATERIALES Y %%E%?T%%% - .
SERV GENERIALES Y RESPONSABLE m:,_‘:»
DEL ARCHIVO| DE CONCENTRACION ¥ Semiaad T 5

C.c.p: Mire. Juan Carlos Rivera Casleltanos.- Secretario de Turlsn‘L.- Para su superior cocnocimiento.
Expediente
Minutario
LLPD/JPO

Sacretaria de Turismeo

Avenida Juarez 703

Col. Centro, OCaxaca de Judrez C.P. 68000

Tel. 951 502 1200 Ext. 1217
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ANEXO Il

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de
Turismo, Av. Juarez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Qaxaca de
Judrez Oaxaca.
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“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTG AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

Oficio No: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/041/12/2021. SECRETARIA OE TURISMO DEL ESTADO DE OAXACA
Asunto: Validacion del CGCA. DIRECCION ADMINISTRATIVA
Santa Lucta del Camino, Oax., 03 de diciembre de 2021. R ET A i FEn £

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos
Director Administrativo

Secretarfa de Turismo
PRESENTE

En atencidn al oficio SECTUR/DA/0563/2021, mediante el cual solicita la validacién del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica de la Secretaria de Turismo; al respecto le informo lo siguiente:

Con fundamento en los artfculos 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica; 13, 116 fraccidn V| de la Ley General de Archivos; 18 fraccién | y Vi del Reglamento Interno del Archivo
General del Estado de Oaxaca y 6.3.5.2 de los Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de
los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, me permito validar ef Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de Ja Secretaria de Turismo.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley General de Archivos,
asi como en [a Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica, debers continuar con la
integracidn del Catdlogo de Disposicion Documental, aunado que dichos instrumentos deberdn estar
publicados en el portal electrénico institucional.

5in otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE s
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELE

“EL RESPETO HO AJEND'ES LA
SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE OAXACA
DEPARTAMENTO DE RECURSCZS MATERLALES Y SERVICIOS /

: Tt " ARCHIVD GENERs
? f + DEL ESTADO p OAX‘kca.
ergioYlises érez. DEl:Iémmzmpg;ﬂ ASIFIEATION
Bzado del Departamento de Clasificacién, Descripe C(‘:"-’J":“Ef :Tfnsl;u.-.uua

¥ Resguardo Documental
Archivo General del Estado de Oaxaca.

A recmlo ) Ess e EY

Con copia de conocimiento para:

Lic. Jarge Alvarez Fuentes. - Director General del Archive General del £stado de Caxaca,

Lic. lulio Ledn 2arate. - Director de Clasificacidn de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca.
Expediente.

SUPP/supp

Teléfonos: Direccidn Generat / Direccign de Clasificacién de Archivas 951.518 6598
Direccién Archivo Historico 951 132. 71 4t




| SECTUR

Secretaria de Turismo

Oaitaca:

JUNTOS CONSTRUIMDS EL CAMBID Gobierrey = Extacy

ANEXO il

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de

Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de
Judrez Oaxaca.



Koy
Oailaca | [] SECTWR

JUNTCS CONSTRUIMCS ELCAMDIS Camwere  Tindgs

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca siendo las once horas del dia viemes 26 de marzo del
afio dos mil veintiuno, reunidos a través de videoconferencia, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano
Romero, en su caracter de Secretario Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area /
de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizet
Lluviely Pérez Duran, Jefa del Departamento de Recursos Materiales Y Servicios Generales y
Responsable del Archivo de Concentracion; Lic. Mariana Martinez Villagoémez, Jefa del Departamento

de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histdrico; Lic. Abdén Vazquez Villalobos, /
Subsecretario de Desarrollo Turistico Y Responsable del Archivo de Tramite; Lic, Alba Lopez Redondo, #
Subsecretaria de Operacién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Juan Felipe Mateo
Alvarado, Director de Promocién Turistica Y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel
Gutiérrez Tedhulos, Director de Planeacidn y Desarrolio Turistico y Responsable del Archivo de
Tramite; Lic. Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de Comerdializacién Turistica ¥ Responsable del
Archivo de Tramite; Lic. Rocio Stéfany Ldpez Veldsquez, Directora de Profesionalizacidn Turistica y
Responsable del Archivo de Tramite; Lic, Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica y
Responsable dei Archivo de Tramite; Lic. Misael Gamaliel Gomez Camacho, Jefe del Departamento
de Sistemas y Redes y Responsable del Archivo de Trémite; C.P, Patricia Montero Mancera, Jefa del
Departamento de Recursos Financieros Y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores
publicos, con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesion Ordinaria de! ejercicio ﬁscaié§021 del

o

Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Btado de
Oaxaca (SECTURY), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacidn, Conservacion y Cubtoi ia
de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:- - - - - ‘e\-\-'l'-\;
-------------------------- ORDEN DELDIA------------------------1-\1.§
-Pasedelist, - - v---oeoeenoooo T
2.- Verificacién del quérum legal. « - < =~ - -« - oo oL _______ 177777
3.~ Lectura y aprobacién de! orden del dia. = = - ==~ ===~ c oo oo

4.- Estructuracién del Sistema Institucional de Archivos, considerando la ratificacién o designacion
de los Enfaces de Archivo de Tramite para el ejercicio fiscal 2021, - - - -~ - - oo oo ____
S.- Informe sobre la situacién en Ia que se encuentra el tramite del Reglamento Interno de Ia
Secretaria de Turismo ante la Secretaria de Administracién a cargo de Ia Lic. Patricia Rios Saldafia,
Jefa de la Unidad Juridica. - « - - - - -~~~ ..o T JD 7 T E TR Saddna,
~3 6.~ Informe del avance sobre el proceso de baja documental a cargo de la Mtra. Lizet Liuviely Pérez
Durén, Responsable del Archivo de ConCentracion. = - = - = - « - -« =« - o e o e oo bee o) oI
7.- Asuntos generales. - « -« - -~ oo L ________ 7Tt 7?-_-_?_'_'%
8.- Clausura de la sesion. - - = <~ ~-owo Lo 17T

-----------------

--------------------------------------------

- - -

----------------------------------------------------------------

- Pase de lista. El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de la SECTUR,
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontm’i_h 0s®, pregente todgs y cada uho de
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JL‘NTUSCONSTRU‘MBSELC"«.‘«‘!EIG Leheerm  [atacts
’, los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de QOaxaca que
A\ /|  integran el Sistema Institucional de ARChIVOS, - « - = - = -« < <« c e o oo o ee oA QK
¥; 2.- Verificacién del quérum legal. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos,
NN Coordinador de Archivos, manifiesta que existe quorum legal de asistencia de |a totalidad de los
\\ . miembros de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente
\, Instalada la presente sesién.- - - -« -~ -« ... T 0 T T ormaimente

--------------0----------------&.-------l—----------- --------------

3.- Lectura y aprobacidn del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
-« o Y términos en que se encuentra, acto seguido y en uso de la palabra [z Lic. Patricia Rios Saldafia,
S Jefa de la Unidad Juridica solicita se modifique el texto del punto nimero 5 del orden del dia, con el
\‘f ~ objeto de que la informacidn que se desahogara en dicho punto sea mas amplia y concreta, ya que

'l\también implica el trdmite que se lieva ante la Secretarfa de Administracidn respecto de los Manuales
i

de Organizacion y Procedimientos, es por elio que se propone el siguiente texto: 5.- Informe sobre
1! relacion con /3 labor normativa instrumentada por la_Unidad Juridica_para la_actuslizacidn def
i

/

19_situacion en fa que se encuentra ef lrdmite del Manusal de Organizacidn Procedimientos en
Reglemento Interno de 3 Secretana de Turismo d cargo de /g Lic. Patricia Rios Saldafa, Jefs de /3
Unidad Juridica, Por lo que, una vez realizada la propuesta de modificacidn por parte de la Jefa de
la Unidad Juridica, el M.A. Miguel Angel Carraco Ramos, manifiesta a los presentes si estin de
acuerdo con el texto anteriormente propuesto, externando todos y cada uno de los presentes que
si, por lo que el punto nimero 5 para su desahogo queda como ha sido propuesto.- - - ------_.

---------------------------------------------

--------------------

4.- Estructuracion del Sistema Institucional de Archivos, considerando la ratificacién 0
designacién de los Enlaces de Archivo de Tramite para el ejercicio fiscal 2021. En uso de
la palabra el Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Ange! Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes,
que mediante la circular niimero SECTUR/DA/001/2021, de fecha 09 de marzo del afio en curso, se
les solicitd a las dreas que conforman esta Secretaria de Turismo, que ratificaran o designaran a sus
enlaces, quienes darén seguimiento y cumplimiento a los asuntos o temas inherentes a cada una de

2 | sus dreas en materia archivistica, asf como asistir a los cursos que implemente el Archivo General
Nel Estado de Oaxaca, quedando de Ia siguiente manera: - - - - - - - oo oL ___.____
r\;\

i a Integrantes del Sistema Suplente

M.A, Miguel Angel Carrasco Ramos Ing. Mima Ojeda Zarate
Coordinador de Archivos Jefa de Oficina 15 A
€. Anselmo Antonio Sumano Romero Lic. Brianda Leticia Vasquez Giron
Responsable del Area de Correspondencia Adscrita a Ia Secretaria Particular
Mtra. Lizet Liuviely Pérez Duran Lic. Ana Karen Armenta Santaella
Responsable del Archivo de Concentradidn Adscrita al Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales
Lle. Mariana Martinez Villagémez C. Nallely Verdnica Cruz Ldpez
Responsable del Archivo Histdrico Adscrita al Departamento de Recursos Humanos
Responsable del Archivo de Tramite Suplente
C. Anselmo Antonio Sumano Romero Lic. Brianda Letida Vasquez Giron
Secretario Particular Adscrita a la Secretaria Particular
Lic. Abddn Vazquez Villalobos LAT. Mitzy Anaid Lopaz Ramirez
Subsecretario de Desarrollo Turistico Adscrita a la Subsecretaria de Desarrollp Turistico
Uc. Alba Ldpez Redondo Lic. Maribel Rodriguez Jiménez
Subsecretaria de Operacion Turistica Adscrita & la Subsecretaria dé Operadi Uristica
M.A. Miguel An mos Uc. Ana Laura Hemandez Criz .
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esentes, que en seguimiento a la circular NO. SA/AGEO/DG/C/005/12/ 2020, de fecha cuatro
e diciembre del dos mil veinte, mediante la cual el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO),
establece el calendario de baja documental, contando con dos periodos: el primero en e mes de
febrero y el sequndo en el mes de julio, por lo consiguiente y por parte del archivo de concentracién
a mi cargo, se inicia el proceso de baja documental de ia Secretaria, enviando para tal efecto I3

. circular 005 con fecha del 16 de diciembre del 2020, en ia gue se da a conocer ios periodos para
\baja documental 2021, en la cual se establece la fecha para la recepcion de la documentacién

susceptible de baja de los departamentos; por lo cual las areas que dieron respuesta favorable para
~—.entrar en este ler periodo fueron las siguientes: - - - = = <<= == oo oo oo

——
- Area administrativa generadora Numero de cajas | Periodo que comprende
I B y/o paquetes
—_—

Secretaria Particular. 2 cajas 2017-2018

Departamento de Recursos Humanos. 1 paguete 2016-2017-2019
Departamento de Recursos Matariales y . T

Servidos Generales, 1 caja 2017-2018-2019
Departamento de Proyectos Estratégicos. | 2 cajas gg‘}g a ggi;

Asimismo, con fecha 17 de marzo dei afio en curso, se llevd a cabo la Primera Sesion Extraordinaria
del Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria de Turismo, en la que de igual manera se hizo del
Conccimiento a dicho Grupo, el proceso de baja definitiva de las areas productoras de Ila
documentacion, mismas que aseguran que ya han cumplido su vigencia documental, asi como sus
plazos de conservacion, ademas que no poseen valor histérico, conforme a la Ley General de
Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y en la que por Acuerdo GI/1RA-
EXTRAORDINARIA/01/2021, los integrantes del Grupo Interdisciplinario se dan por enterados
de la documentacién para su baja definitiva y le solicitan al Coordinador de Archivos de esta
Secretaria de Turismo, para que continie con el tramite de baja correspondiente ante el Archivo
General del Estado de Oaxaca, remitiendo para ello el inventario de baja documental y la presente
acta, para que en funcién de sus atribuciones emita el dictamen correspondiente y una vez que ya
cuenten con dicho dictamen, deberan de hacerlo del conocimiento del Grupo Interdisciplinario, - - -

\ -~ Asuntos generales. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
. Carrasco Ramos, manifiesta que no hay asuntos generales que tratar en esta Sesion.

\ 8.- Clausura de la Sesién. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mas asuntos que

tratar, se clausura la presente sesidn, siendo fas 11:50 horas del djg de su inicio, firmando al calce
\ y margen los que en ella intervinieron, - - = = - = -« c = e oo - _ . X

="“'\ INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL CHIVOS
—= DE LA SECRETARIA DE Tumst\
\.
) M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos C. Anselmo Ant Stymano Romero
Coordinador de Archivos Y Responsable Responsa el Area
== del Archivo de Tramite de la Direccién Correspondenicia y Archivo |
N Administrativa de Tramite de la Oficina del Kec gtario
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Director Administrativo Adscrita a la Direccidn Administrativa
Lic. Juan Felipe Mateo Alvarado Lic, Martana Concepcion Mufiiz Carranza
Director de Promoddn Turfstica Adscrita a la Direccién de Promoddn Turistica

Ing. Miguel Gutiérrez Teshulos
Director de Planeacién y Desarrollo Turistico

C. Aurora Rojas Martinez
Adscrita a la Direcdidn de Planeaddn ¥ Desarrollo Turistico

Lic. Adriana Andrea Vargas Vez
Directora de Comercializacion Turistica

C. Patrida Guadalupe Baigts Ortega
Adscrita a la Direccién de Comerdializadidn Turistica

Lic. Rocio Stéfany Ldpez Veldsquez
Directora de Profesionalizadion Turlstica

C. Ludila Carrasco Carmona
Adscrita a la Direccidn de Profesionalizacidn Turistica

Lic. Patrida Rios Saldafia
Jefa de la Unidad Juridica

Lic. Geovani Jesiis Reyes Cruz
Adscrito a la Unidad Juridica

Mtra. Lizet Luviely Pérez Duran
Jefa del Departamento de Recursos Materiales ¥ Servicios
Generales

Lic. Ana Karen Armenta Santaella
Adscrita al Departamento de Recursos Materales y
Servidos Generales

Lic. Mariana Martinez Villagémez
Jefa del Departamento de Recursos Humanos

C. Nallely Verdnica Cruz Lopez
Adscrita al Departamento de Recursos Humanos

Lic. Misael Gamaliel Gomez Camacho
Jefe del Departamento da Sistemas ¥ Redes

Lic. Shareni Mateos Galvan
Adscrita al Departamento de Sistemas ¥ Redes

C.P. Patricia Montero Mancera
Jefa del Departamento de Recursos Financleros

C.P. Lilia Pérez Matadamas
Adsaita al Departamento de Recursos Financieros

Lic. Kylee Garcia Hayton
Departamento de Comunicaddén y Reladones Pdblicas

Lic. Ma, Guadalupe Santos Hemandez
Adstrita al Departamento de Comunicacidn ¥ Relaciones
Piblicag

5.- Informe sobre la situacién en la que se encuentra el tramite del Manuaj
Organizacién y Procedimientos en relacién con la labor normativa in
Unidad Juridica para la actualizacién del Reglamento Interno dela Se

strumentada por la
cretaria de Turismo

a cargo de la Lic, Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica. En uso de la palabra la
Licenciada Patricia Rios Saldafia, manifiesta que en relacion a los proyectos de Manual de
Organizacion y de Procedimientos, estos se encuentran en proceso de elaboracidn, lo anterior, en
virtud que la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, durante la presente
administracion ha tenido a la fecha dos cambios de Estructura Organica, esto en consideracién a los =

& trabajos de reestructuracion de ia Administracién Publica Estatal, estas fueron validadas por la N
‘\_ Secretaria de Administracion y de Finanzas, en los meses de febrero del 2018 y abril del 2020
'\[especﬁvamente. De la anterior lectura se est en Ia inteligencia juridica y administrativa de inferir
‘que, de acuerdo al principio de legalidad consagrado en la Ley Organica del Poder Ejecutivo, la
Secretaria de Turismo en razén a las dos mencionadas actualizaciones, ha modificado y actualizado

st reglamento interno de manera constante, identificando y ejecutando en €l, las nuevas estructuras
_“oprganicas, ahora bien, atendiendo al principio de jerarquia normativa que consagra que un

N\, 3~ especial, se puede argumentar que la Secretarla de Turismo, en base a Ia multicitadas
~\:~¥ restructuraciones, ha fijado su labor juridica en la actualizacion de sy Reglamento Interno en

O

~

\\ \\Q\\ ordenamiento juridico y administrativo deberd instruir hipétesis normativas de lo general a lo

consecutivas ocasiones, lo que ha limitado precisamente esa labor para la proyeccién de los
Manuales de Organizacion y Procedimientos que reflejen su actualidad organica y operativa, no
obstante lo anterior, esta Unidad Juridica en tiempo y forma ha proyectado el Reglamento Intern
de esta Dependencia, mismo que fue remitido a |a Secretaria de Administracion para su revision y
validacién, tal y como consta en el oficio ST/U2/023/2021 de fecha 4 de febrero del 2021, del cual
se adjunta copia simple a Ia presente Acta. -« - « - == == < < xow oo O G

--------------------------------

6.- Informe &? avance sobre el proceso de baja documental a cargo de la Mtra. Lizet
Lluviely Pérez Dyran, Responsable del Archivo de Concentracidh. En ysb-de Ia palabra, la
Mtra. Lizet Lluyiely, [Pérez Duran, Responsable del Archivo de Concgntraciéfi] manifiesta a los

— Jusrer 702
Czl 220 68058
—’_@‘ " 5021206
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Mtra. Lizet K uviely Pérez Duran
Responsable del Archivo de
Concentracifin y de Tramite del
Departamento d

Servicios Gener‘afés

AN )
Lic. ABd6h =Vé§|uet¥\)ﬁ_l,l\alaﬁas
Subsecretdridde e}:;é»ol Turistico

\\}J /

Lic. Juan Felipg Mateo Alvarado
Direcc%l}’, Ymocién Turistica

g ‘\,‘
Lic. Adriana Antirea Vargas Vez
Direccién de Comercializacién Turistica

'l

:/s,-s Mancera

HOJA DE FIRMAS DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SI.

EIECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 26 DE MARZO DEL 2021,
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Secretzrado Turisms
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Lic. Mariana Martinez Villagomez
Respons} le del Archivo Histdrico yde

Tramite del Departamento de Recursos
Humanos

RESPONS\AJBLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Alba Lépez Redondo
Subsecretaria de Operacién Turistica

ra /’-
LT
Ing. Miguel Gitiérrez Teahulos
Direccién de Plarieacién y Desarrolio
Turistico

—_—
{ "_'%/ i
Lic. Rocio Stéfany Lépez Velasquez
Direccion de Profesionalizacién Turistica

-
T

Lic. Misael Ganfaliel Gomez Camacho
Departamento de Sistemas Y Redes

IVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
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 SECTUR
Secretadface Turisma
JUNTSE CONETPUNDS EL CAMEBID [T TR
ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA
{/

en su caracter de Secretario Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area de
Correspondencia y Responsable de! Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizet
Liuviely Pérez Durdn, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Responsable del Archivo de Concentracion; Lic. Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento
de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histdrico; Lic. Abddn Véazquez Villalobos,
Subsecretario de Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Trémite; Lic. Alba Lopez Redondo,
Subsecretaria de Operacion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Juan Felipe Mateo
Alvarado, Director de Promocion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel
Gutiérrez Teahulos, Director de Planeacidn y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de
Tramite; Lic. Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de Comercializacion Turistica y Responsable del
Archivo de Tramite; Lic. Rocio Stéfany Lopez Velasquez, Directora de Profesionalizacidn Turistica y
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica y.
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Misael Gamaliel Gémez Camacho, Jefe del Departamento *
de Sistemas y Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del

Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores

piiblicos, con el objeto de llevar a cabo la Segunda Sesién Ordinaria del ejercicio fiscal 2021 del

Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de

Oaxaca (SECTUR), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacidn, Conservacion y Custodia

de los Archivos de la Administracion Plblica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:- - - - - \f;\

2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las once horas del dfa jueves 20 de mayo del afio
dos mil veintiuno, reunidos a través de videoconferencia, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel Carrasco
Ramos, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero,

-------------------------------------------------------------

-------------------------- ORDENDELDIA--~-----rmucmmmae ooy
1.-Pasedelista, - =~ ------~ccou-- R e T N
2.- Verificacion del quérum legal, - = = ==« - - - o - o e e e e oo
3.~ Lectura y aprobacion del orden del dia. = = - - - - ------ccmmmmm oL
.- L2 responsable del Archivo de Concentracion, Mtra. Lizet Lluviely Pérez Durén, informa a lo
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que se concluyd el proceso de baja documental
iniciado mediante oficio SECTUR/078/2021 del 12 de febrero de 2021, -~ - - === - ccccaua- =
S.~Asuntosgenerales, - - --- - - e - o m oo e eeeeiaaaao o

6.- Clausura de Ia Sesiin. = == ===~ m e e mmm o m e el \_/

1.- Pase de lista. El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de la SECTUR,
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y cada uno_di
los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca que
integran el Sistema Institucional de Archivos, - - - ==~ -- === v mmmmmma oo

-----------------------------------------------------------------

2.- Verificacion del quérum legal. Act;gg}&do el M.A. Miguel Angel Ca

Coordinador de Archivos, manifiesta que existe gdorum legal de asist:

—

+4 ! A I/‘—"\'} .[—'
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miembros de la Secretarfa de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente
instalada la presente sesion.- -~ - -« -~ - - oo oo T T TS TN

e i T T

3.~ Lectura y aprobacién del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
y términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de los presentes que sf, por lo que es
aprobado por unanimidad. - - - - -« - --- .o Lo T T U TR

--------------------------------------------------

---------------

4.- La responsable del Archivo de Concentracién, Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran,
informa a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que se concluyé el
proceso de baja documental iniciado mediante oficio SECTUR/078/2021 del 12 de
febrero de 2021. En uso de la palabra, la Mtra, Lizet Lluviely Pérez Durdn, Responsable del Archivo
de Concentracién, manifiesta a los presentes, que, respecto al proceso de baja iniciado en el mes
de febrero ante el Archivo General del Estado de Oaxaca, mediante oficio SECTUR/078/2021,
informa que con fecha 15 de abril del afio en curso, se llevé a cabo la firma del Acta de Baja
Documental de dicho procedimiento, asi como la entrega fisica de la documentacién, al C. Arturo
Sanchez Cruz, persona autorizada por la Secretaria del Medio Ambiente, Energia y Desarrollo
Sustentable para el manejo, acopio y almacenamiento de residuos de manejo especial, con este acto
se da por concluido el Proceso de Baja Documental. (Se anexa copia simple del Acta de Baja Documental)
5.- Asuntos generales. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Migue! Angel
Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes que no hay asuntos generales que tratar en esta Sesién,

-----------

N
N

------------------

/_

e R i

6.~ Clausura de Ia Sesidén. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel

A Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo més asuntos que
i,_ tratar, se clausura ia presente sesidn, siendo las 11:30 horas del dja de su inicio, firmando al calce

rgemlos que en ella intervinieron, - - - -~ -~ - - oo N[N T LT D

-§=s.

= —

DE LA/SECRETARIA DE TURIS

A

b
- M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos C. Ansemrﬁp Sumano Romero
G

T

S

del Archivo del Tramite de la Direccién Co nelencia y Archivo
de Tramite de la Oficina del Secretario

oordinador de Archivosjy Responsable Res ble del Area de

gy b V! e
. S ,;A,{C._t,;("i'f‘[/ll
Lic. Mariana Martinez Villagémez

/" ResponspBle del Archivo de Responsable del Archivo Historico y de
# Concentratidn y de Tramite del Tramite del Departamento de Recursos
Departamentolde Recursos Materiales y Humanos
f Servicios Generales
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RE%S{\BLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE

i

/
- ~—
Lic. Alba Lépez Redondo

Subsecretaria de racion Turistica

k\' \I
Lic. Juan Eelipe Mateo Alvarado Ing. Miguel Gutiél"fz Teahulos /-cc- I
Direccién de Prothocion Turistica Direccién de Planeaciin y Desarrollo A
~ Turistico T
“ ; L= :..-
( .V\vj% ——Tar, . 3
u) | —‘(:—_/‘;F___ — _\\\ “
Lic. Adriana Afitirea Vargas Vez Lic. Rocio Stefany Lopez Velasquez

Direccién de Comercializacion Turistica Direccién de Profesionalizacién Turistica

Z

Lic. Misael | Gomez Camacho

Unidad ridi\ca\ Departamepto de Sistemas y Redes

%

C.P. Patricia Ma %‘La cera

Departament}j ecursqu Financieros

»

HOJA DE FIRMAS DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARTA DE TURISMO DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 20 DE MAYO DEL 2021.
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“2021, ANO DEL RECONOCHVIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Co vz, COVID-197.

ACTA DE BAJA DOCUMENTAL
SECRETARIA DE TURISMO

LA SECRETARIA DE TURISMO, SITA EN AV. JUAREZ 703 COLONIA CENTRO, AGENCIA, MUNI
OAXACA DE JUAREZ, DAXACA, C.P.68000, SE ENCUENTRAN PRESENTES LOS CIUDAD 05,
MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANGS, EN SU CARACTER DE SECRETARIO DE TURISMO
OAXACA, QUIEN SE ACREDITA CON SU NOMBRAMIENTO DE FECHA PRIMERO DE DICIEMB
DOS MIL DIECISEIS OTORGADO POR EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO ug:;]:\\“\)
SOBERANO DE OAXACA Y QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON NUMERO

EMITIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL; Y EL LICENCIADO JULIO LEON
ZARATE, EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS DEL ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE OAXACA, QUIEN SE IDENTIFICA CON NOMBRAMIENTO OTORGADO A SU FAVOR
POR EL DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION CON FECHA
PRIMERO DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTE Y QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR
CON NUMERO DE FOLIO (HMMEERENENEREMITIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL,
QUIEN POR ACUERDO PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 11 DE AGOSTO DE 20TS;
FACULTA PARA EFECTUAR LOS TRAMITES RELACIONADOS A LA BAIA DOCUMENTAL, PARTICIPAR Y
FIRMAR LAS ACTAS QUE SE DERIVEN DEL MISMO; AL INGENIERO SALVADOR MARTINEZ LEON
REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMEN:me,
QUIEN FUE DESIGNADO MEDIANTE OFICIO SCTG/SASQ/DA-A/0304/2021, EXPEDIDO A SU FAVOR é

—
———

F

POR EL CONTADOR PUBLICO FRANCISCO RAFAEL REYES VELASQUEZ DIRECTOR DE AUDITORIA “A”;
SERVIDORAS Y SERVIDORES PERSONAS AL SERVICIO PUBLICO Y CON DICHA DOCUMENTAL QUEDA -
ACREDITADA SU INTERVENCION EN ESTE ACTO; EL CIUDADANO ARTURO SANCHEZ CRUZ, PERSONA '
AUTORIZADA POR LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE, ENERGIAS Y DESARROLLO SUSTENTABLE
(SEMAEDESO) PARA EL MANEJO, ACOPIO Y ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS DE MANEJO
ESPECIAL, MISMA QUE FUE CONVOCADA POR LA SECRETARIA DE TURISMO, PARA PARTICIPAR EN
ESTE PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL, LO QUE ACREDITA CON LA CEDULA DE NOTIFICACION N°
SEMAEDESO/006/2021 DE FECHA QUINCE DE ENERO DEL DOS MIL VEINTIUNO, DONDE SE LE
NOTIFICA LA AUTORIZACION PARA REALIZAR EL MANEJO, ACOPIO Y ALMACENAMIENTO DE
RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL Y QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR NUMERO
QEEEEEEENER , £MITIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL; ASIMISMO EN ESTE ACTO EL
MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS Y EL LICENCIADO JULIO LEON ZARATE, DESIGNAN
COMO TESTIGOS PRESENCIALES DE ESTE ACTO A LOS CIUDADANQOS, MAESTRO EN
ADMINISTRACION MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS Y EL CIUDADANO SERGIO ULISES PEREZ
PEREZ, QUIENES ATESTIGUARAN DE LOS HECHOS ASENTADOS EN LA PRESENTE ACTA DE BAJA
DOCUMENTAL, MISMOS QUE SE ENCUENTRAN PRESENTES EN EL LUGAR EN QUE SE ACTUA
ACEPTAN LA DESIGNACION QUE SE LES HACE, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DECIR LA VERDAD =
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CONDUCEN CON FALSEDAD ANTE LA AUTORIDAD DISTINTA A LA JUDICIAL, CONFOR
DISPUESTO EN EL PARRAFO PRIMERO DEL ARTICULO 201 DE LA LEY DE PROCEDIMIENTO Y JUSTI

ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA; MANIFESTANDO EL PRIMERC MAESTRO “EN
ADMINISTRACION MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS: SER DE NACIONALIDAD MEXICANA CON

CARGO DE DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS, CON DOMICILIO RAR 3
RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES EN ANDADOR BALLENATOS NUMERQ VEINTINUEVE, FRAC.

CASA DEL SOL, OAXACA, C.P, 68287, TENER TREINTA Y CINCO ANOS DE EDAD, QUIEN SE ACREDITA

CON 5U NOMBRAMIENTO CON FECHA PRIMERO DE ENERO DEL DOS MIL DIECINUEVE, EXPEDIDO

POR EL MAESTRO CARLOS MELGOZA MARTIN DEL CAMPO ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON
NUMEROGEENREEEN :XPEDIDO POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL; Y EL SEGUNDO EL -
CIUDADANO SERGIO ULISES PEREZ PEREZ DE OCUPACION DE ENCARGADO DEL DEPARTAM
DE CLASIFICACION, DESCRIPCION Y RESGUARDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL

ESTADO DE OAXACA, CON DOMICILIO EN C. BRASIL N° 316 COLONIA AMERICA SUR, OAXACA DE
JUAREZ, C.P. 68050, QUIEN SE ACREDITA MEDIANTE DESIGNACION DEL ENCARGADO CON FECHA

y

TRES DE MARZO DEL DOS MIL VEINTE OTORGADO A SU FAVOR POR EL DIRECTOR GENERAL DET.
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA Y SE IDENTIFICA CON SU CREDENCIAL PARA VOTAR
CON NOMERO_ EXPEDIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL; SE ANEXAN A
LA PRESENTE COPIAS FOTOSTATICAS DE LAS IDENTIFICACIONES DE LAS PERSONAS QUE PARTICIPAN
EN ESTE ACTO MISMOS QUE SE AGREGAN A LA PRESENTE COMO ANEXO 1.
ACTO QUE SE DESARROLLA CONFORME A LOS SIGUIENTES: = = = == = < = == =+ e ccamcce oo

------------------------------ CONSIDERANDOS -------cccmmmm o .
PRIMERO: EN ATENCION A LA CIRCULAR NO. SA/AGEO/DG/C/005/12/2020, DE FECHA CUATRO DE
DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTE, SUSCRITA POR EL LICENCIADO JORGE ALVAREZ FUENTES,
DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA, MEDIANTE LA CUAL REMITE
EL CALENDARIO QUE REGULA LAS FECHAS PARA LLEVAR A CABO LOS PROCESOS DE BAJA
DOCUMENTAL DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL, POR LO CUAL MEDIANTE OFICIO SECTUR/078/2021, SUSCRITO POR EL MAESTRO JUAN
CARLOS RIVERA CASTELLANOS SECRETARIO DE TURISMO, SOLICITO LA REVISION TECNICA DE LA
DOCUMENTACION, DECLARANDO EN ESE MISMO ACTO LA INEXISTENCIA DE VALORES PRIMARIOS Y
SECUNDARIOS DE LAS SIGUIENTES AREAS GENERADORAS: SECRETARIO PARTICULAR,

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y Q

3 I"
SERVICIOS GENERALES Y DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS; ANEXANDO INVENTARIO bV
COMPUESTO DE VEINTICINCO FOJAS. DICHO PROCEDIMIENTO DE REVISION TECNICA, CUMPLIO '

CON LOS REQUISITOS PREVISTOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION
Y CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE OAXACA, RELAT)VO
AL PUNTO 6.4.7. DE LA VALORACION SECUNDARIA,/BAJAS DOCUMENTALES Y TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS. (CIRCULAR, OFICIO E INVENTAE[OS QUE SE ADJUNTA Ry’ Al

1
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SEGUNDO: CON MOTIVO DEL OFICIO SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/005/03/2021, DE FECHA
PRIMERO DE MARZO DE DOS MIL VEINTIUNO, SUSCRITO POR EL CIUDADANOQ SERGIO ULISES
PEREZ PEREZ, ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE CLASIFICACION, DESCRIPCION Y RESGUAR
DOCUMENTAL, SE PUSO A DISPOSICION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXAGA, LA
DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE BAJA DOCUMENTAL, GENERADA POR SECRETARIO
PARTICULAR, DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, DEPARTAMENTO DE RECURS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DE LA
SECRETARIA DE TURISMO, LLEVANDOSE A CABO LA REVISIGN DE LA MISMA EL DiA DOS DE MARN
DE DOS MIL VEINTIUNO, EN ESTAS INSTALACIONES, MISMA QUE SE ASENTO MEDIAN

CONSTANCIA DE FECHA DOS DE MARZO DE DOS MIL VEINTIUNO DONDE SE ADVIERTEN UNA SERIE &Q

DE OBSERVACIONES QUE FUERON SOLVENTADAS EN EL ACTO POR LAS AREAS GENERADORAS.
ANEXO 3) - - - = - e e oo e e el
TERCERO: DERIVADO DE LO ANTERIOR Y CONFORME AL INVENTARIO EXISTENTE, SE REALIZO EL
ANALISIS CORRESPONDIENTE A LA SOLICITUD DE BAJA, POR LO QUE, MEDIANTE OFICIO
SA/AGEOQ/DG/DCA/006/03/2021, DE FECHA TREINTA DE MARZO DE DOS MIL VEINTIUNO,
SUSCRITO POR EL LICENCIADO JULIO LEON ZARATE, DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVO
DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA, NOTIFICO LA AUTORIZACION DE LA BAJA
DOCUMENTAL DE CINCO CAJAS Y UN PAQUETE CONTENIENDO EN SU INTERIOR DOCUMENTOSj
GENERADOS POR LAS AREAS SECRETARIO PARTICULAR, DEPARTAMENTO RECURSOS HUNHANGS;
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y DEPARTAMENTO DE
PROYECTOS ESTRATEGICOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO Y QUE SE DETALLAN EN LOS
INVENTARIOS ANEXOS; RESULTADO DEL ESTUDIO QUE QUEDO ESTIPULADO EN EL DICTAMEN DE
FECHA TREINTA DE MARZO DE DOS MIL VEINTIUNO; LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 100 FRACCION XI DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA; CAPITULO V
DE LA BAJA DOCUMENTAL DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO DE OAXACA; NUMERAL 6.4.7. DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION,
CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE
OAXACA; ARTICULO 5 FRACCION X1, XVIIl Y XX DEL DECRETO QUE CREA EL ARCHIVO GENERAL DEL
ESTADO DE OAXACA Y ARTICULO 15 FRACCIONES VII, VIl Y X DEL REGLAMENTO INTERNO DEL -
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE QAXACA. DICHOS ARCHIVOS SE ENCUENTRAN CONCENTRADOS. \
(OFICIO Y DICTAMEN QUE SE ADJUNTA COMO ANEXO ). =« - === == m oo cmmaocmcmmeeacaee s
CUARTO: EN TERMINO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 16 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL
ESTADO DE OAXACA Y 41 PARRAFO TERCERO DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER
BJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, LA ELIMINACION DE LA DOCUMENTACION DEBERA \K
IMPLEMENTARSE BAJO EL PROCEDIMIENTO DE RECICLAJE. - = -~ = =~ === - === e e e e e mmmm e e oo
QUINTO: MEDIANTE OFiCIO NUMERO SECTUR/095/2021, DE FECHA CINCO DE ABRIL DE DOS MIL
VEINTIUNO, SUSCRITO POR EL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS, SECRETARIO DE
TURISMO DE OAXACA, SOLICITO LA PARTICIPACION DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA/Y
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL, EN LA PRESENTE BAJA DOCUM
CONOCIMIENTO QUE LA PERSONA QUE DESJGN r%l A/SANCIO/A EL ACTO ¥ PRESENTAR
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CUATRO COPIAS FOTOSTATICAS DE SU IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA Y EL OFICIO DE
DESIGNACION, SEGUN CORRESPONDA, PARA QUE EN EL AMBITO DE SUS FACULTADES REA
INTERVENCION LEGAL CORRESPONDIENTE, CONFORME A LAS LEYES Y NORMAS APLICABLES\EN LA
MATERIA, A LO CUAL MEDIANTE OFICIO SCTG/SASO/DA-A/0304/2021, DE FECHA SIETE DE ABRIL
DE DOS MIL VEINTIUNO, SUSCRITO POR EL CONTADOR PUBLICO FRANCISCO RAFAEL REYES
VELASQUEZ, DIRECTOR DE AUDITORIA “A”, MEDIANTE EL CUAL DESIGNA AL INGENIERO SALVA
MARTINEZ LEON, AUDITOR ADSCRITO A LA MISMA, QUIEN INTERVENDRA EN LA BAJA
DOCUMENTAL DE REFERENCIA; DOCUMENTACION QUE SE AGREGA A LA PRESENTE. « « - - - - - - -
SEXTO: DE IGUAL MANERA MEDIANTE OFICIO NUMERO SECTUR/096/2021, DE FECHA CINCO DE
ABRIL DE DOS MIL VEINTIUNO, SUSCRITO POR EL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS,
SECRETARIO DE TURISMO DE OAXACA, SOLICITO LA PARTICIPACION DEL C. ARTURO SANCHEZ
CRUZ, PERSONA AUTORIZADA POR LA SEMAEDESO PARA EL MANEJO,_ ACOPIO Y
ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL, EL CUAL SE ENCUENTRA PRESENTE PA
LLEVAR A CABO LABORES DE RECICLAIE EN LA PRESENTE BAIA DOCUMENTAL, HACIENDO DE SU
CONOCIMIENTO QUE DEBERIA PRESENTAR CUATRO COPIAS FOTOSTATICAS DE SU IDENTIFICACION
CON FOTOGRAFIA, PARA QUE EN EL AMBITO DE SUS FACULTADES REALICE LA INTERVENCION
LEGAL CORRESPONDIENTE, CONFORME A LAS LEYES Y NORMAS APLICABLES EN LA MATERIA. - - o=
POR LO QUE UNA VEZ CONCLUIDOS LOS ANTECEDENTES Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
EN SUS ARTICULOS 1, 2, 3, 4 FRACCIONES X Y XXX, 11 FRACCION Vv, 13, 22, 23, 24, 25, 27
FRACCIONES 1l Y 1V, 30 FRACCIONES V, VI, VIl Y IX, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 Y 101 FRACCION
VIDE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE DAXACA; 3, 39, 40 41, 42, 43 DEL REGLAMENTO DE
LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, CON RELACION AL DIVERSO 45.5
CITADO ORDENAMIENTO, QUE A LA LETRA DICE: “SERA RESPONSABILIDAD ABSOLUTA DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD GENERADORA, LA DESTRUCCION DE ALGUN DOCUMENTO QUE AUN
CONTENGA VALORES ADMINISTRATIVOS, LEGALES, FISCALES, CONTABLES O HISTORICOS, QUE SE
REALICEN EN CONTRAVENCION A LO DISPUESTO EN ESTE ARTICULQ”; ASI COMO LO ESTABLECIDO

EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
OAXACA, EN SUS ARTICULOS 1Y 9, - - = < <=« e oo e oo

EN CONSENSO EL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS, SECRETARIO DE TURISMO DE
OAXACA, EL LICENCIADO JULIO LEON ZARATE, DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA, EL REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE LA .
CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL, Y LA PERSONA AUTORIZADA POR LA \r“\
SEMAEDESO PARA REALIZAR FUNCIONES DE RECICLAJE, MISMA QUE FUE CONVOCADA POR LA
SECRETARIA DE TURISMO (SECTUR}, SE DA INICIO A LA PRESENTE BAIA DOCUMENTAL BAJO LOS
SIGUIENTES TERMINOS: = == = - -« o« oe ooee oot et

PRIMERO: TODA VEZ QUE SE HAN CUMPLIDO CON LAS FORMALIDADES ESTABLECIDAS EN EL
ARTICULO 43 DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER E.IECUT]VO DEL ESTADO D




@,

2

2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19",

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA; EL INGENIERO SALVADOR MARTINE

ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, EL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA
CASTELLANOS, SECRETARIO DE TURISMO DE OAXACA, CONCLUYE QUE TOMANDO
CONSIDERACION LO ESTABLECIDO POR LA CIRCULAR NO. SA/AGEQ/DG/C/005/12/2020, DE FECHA
CUATRO DE DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTE, ASI COMO LAS VIGENCIAS DE LOS ARCHIVOS
PREVIAMENTE EXPUESTOS Y COTEJADOS NO CONTIENEN OBJETOS, NI POSEEN VALORES
PRIMARIOS (ADMINISTRATIVO, LEGAL, CONTABLE Y FISCAL), NI TAMPOCO SECUNDARIOS
{(INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y TESTIMONIAL), QUE AMERITEN SU CONSERVACION
PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL O PARA LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES DEf.
DOMINIO PUBLICO DEL ESTADO NI LOS SEMEJANTES A LOS DESCRITOS EN LA LEGISLACION.- - - - - -
TERCERO: PARA EL PRESENTE PROCEDIMIENTO SE OPTO EL PROCESO DE RECICLAJE CON APEGO
LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 16 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAX
PARRAFO TERCERO DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
DA A, - - - e mmm o e e el

CUARTO: EN ESTE ACTO, EL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS, SECRETARIO DE
TURISMO DE OAXACA, HACE ENTREGA FISICA DE LOS ARCHIVOS A LA PERSONA AUTORIZADA POR
SEMAEDESO QUE INTERVIENE EN ESTE ACTO PARA REALIZAR EL PROCESO DE RECICLAIE, MEDIANT

INVENTARIO DE VEINTICINCO FOJAS, CON LA FINALIDAD DE QUE SEAN INCORPORADOS PA A SU
RECICLAIE, LOS CUALES DEBERA TRATAR EN TERMINOS DE LOS ARTICULOS 1,4,7,16,31,32DE LA
LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS. - - - -
QUINTO: EN ESTE ACTO LA PERSONA AUTORIZADA POR LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE,
ENERGIAS Y DESARROLLO SUSTENTABLE (SEMAEDESO) PARA EL MANEIQ, ACOPIO Y
ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL, RECIBE LA DOCUMENTACION CON LAS
CONDICIONES SENALADAS EN LOS ARTICULOS 1, 4, 7, 16, 31, 32 DE LA LEY GENERAL DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS, PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO DE RECICLAJE CORRESPONDIENTE. LO ANTERIOR SIN QUE NINGUNO DE LOS
INTERVINIENTES RECIBA RETRIBUCION ALGUNA POR LA ENTREGA, ACOPIO Y ALMACENAMIENTO
DE LA DOCUMENTACION DISPUESTA PARA RECICLAR. = - = = = = = == = =« o< < s e e e e e

SEXTOQ: DE IGUAL FORMA EN ESTE ACTO SE LE CONMINA AL MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA
CASTELLANOS, SECRETARIO DE TURISMO, QUE DEBERA PUBLICAR EN SU PORTAL ELECTRONICO

FORMALIDADES CORRESPONDIENTES, SE DA POR CONCLUIDA LA P EA.IA

CON VINCULO AL PORTAL DE TRANSPARENCIA LA PRESENTE ACTA DE BAJA DOCUMENTAL, EN

TERMINOS DE LOS ARTICULOS 58 Y 116 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DEL ARCHIVOS 56 Y 101

FRACCION VI DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA. - - - ==~ -comevmmaa _. - -
NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR Y AGOTADAS LAS INTERVENCIONES CON
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TERMINOS Y COMO CONSTANCIA FIRMAN AL MARGEN DERECHO TODAS Y CADA UNA DE LAS
FOJAS DEL ACTA Y RUBRICAN DE CONFORMIDAD, AL CALCE EN CADA UNA DE LAS FOJAS QUE
CONTIENEN LOS ANEXOS POR CUADRIPLICADO, TODAS Y TODOS LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON, HACIENDOSE ENTREGA FORMAL A LOS PARTICIPANTES DE LA MISMA PARA
CONSTANCIA Y EFECTOS LEGALES A LOS QUE HAYA LUGAR. = = < = == ==« = = m s s e cc oo ceeaama s
ANEXO 1. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA PERSONALIDAD DE LOS PARTICIPANTES - - = =~ - - - -

ANEXO 2. INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL Y CIRCULAR EMITIDA CO

NO.SA/AGEO/DG/C/005/12/2020. - - -~ ~ - - - - o e oo ool
ANEXO 3. TODOS Y CADA UNO DE LOS OFICIOS QUE INTERVINIERON EN EL PROCESO- - = = <= = - = - - -
ANEXQ 4. DICTAMEN DE FECHA NUEVE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTE.+ - - - ===« = o c oo = S

FIRMAN DE CONFORMIDAD

MAESTRO JUAN CARLOS RIVERA CASTIZLLANOS‘)/ , LICENCIADO JULIO LEON ZARATE

DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA

Estado
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ING. SALVADOR MARTINEZ LEON

/
REPRESENTANTEDE LA SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA
< GUBERNAMENTAL

a7
i
TESTIGO
M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
D 9 X \Q \ Ml ~\
—- L v N N \JW

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE
ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DE
OAXACA

ESTA FOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE BAJA DOCUMENTAL DE LA SE

C. ARTURO SANCHEZ CRUZ

AUTORIZADO POR LA SEMAEDESO PARA
EL MANEJO, ACOPIO Y ALMACENAMIENTO DE
RESIDUOCS DE MANEJO ESPECIAL.

TESTIGO
C. SERGIO ULISES PEREZ-PEREZ

- T =
“~ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE
CLASIFICACION, DESCRIPCION Y RESGUARDO

DOCUMENTAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL
ESTADO DE OAXACA

TURISMO, CELEBRADA EL QUINCE DE ABRIL DE DOS MiL VEINTIUNG. - - 52~ e - - - - - .
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Area: Oficina de! Secretario
Oficio No.: SECTUR/095/202
Asunto: Se solicita intervencién en baja documental

Oaxaca de Juarez, Oaxaca a 05 de Abril 2021. \E /

MTRO. JOSE ANGEL DIAZ NAVARRO
SECRETARIO DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL
PRESENTE:

En cumplimiento al punto resolutivo cuarto del apartado de conclusion del dictamen de baja
de fecha 30 de marzo del 2021, suscrito por el Lic. Julio Leén Zarate Director de clasificacion
de Archivos, por medio del presente me permito solicitarle de la manera mas atenta, la
designacion de un representante de [a Secretaria a su digno cargo para participar en la firma
del acta circunstanciada de Baja Documental de esta Secretaria de Turismo, sita en Av. Juarez
N®703, Colonia Centro, C.P.68000, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, el dia jueves 15 de abril del

presente afio a las 11:00 horas. >)k

Lo anterior, con fundamento en los articulos 16 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, 39 y 41 paérrafo tercero del Reglamento de los Archives del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para reiterar mi distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

140 R SEr TR

Ce.p.: M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos. - Director Admigstrativg_af 3 su conocimiento
Mura. Lizet Liuviely Pérex Durdn. - jefs del Depto. de Rec. Materiales ¥ Serviclos Generales y Responsable defiArchiva de C i6n, =Para tu «
Lic. Julio Ledn Zirate. -Director de Clasificacion de Archivos del Archive General del Estado de Qaxaca, — Para su conccimiento
Expediente.
LLPD/*IPD

Secretaria de Turismo

Avenida judrez 703

Col. Centro, Oaxaca de Judrez C.P. 63000
Tel. 951 502 1200 Ext. 1596
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MTRO. JOSE ANGEL DIAZ NAVARRO

SECRETARIO DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBER

PRESENTE:
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de fecha 30 de marzo del 2021, suscrito por el Lic. lulio Leén
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2021, ARD DEL RECONDCMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cov2, COVID-2019"

Oficio No. SCTG/SAS0/DA-A/0304/2021 .
Asunto: Designacidén de Personal. L
Tialixtac de Cabrera, Oax., 07 de abril de 2021

Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos
Secretario de Turismo.,
PRESENTE.

Por instrucciones y en atencion a su oficio nomero SECTUR/095/2021 de fecha 05 de abril de 2021,
recibido en esta Direccién el dia 07 de abril del afio en curso, mediante el cual solicita Ia intervencion
de la Secretarfa de la Contralorfa y Transparencia Cubernamental, para participar en el levantamiento
del acta circunstanciada de baja documental.

Al respecto, le comunico que he tenido a bien designar al Ing. Salvador Martinez Ledn, persanal
adscrito a esta Direccion 8 mi cargo, para participar en dicho acto el dia 15 de abril del presente afio, a
las 12:00 horas, en fas instalaciones ubicadas en Av. Judrez 703, Col. Centro, C.P. 48000, Oaxaca de
Judarez, Oaxaca.

Lo anterior con fundamento en lo dispuesto en el articulo 43 del Reglamento de [os Archivos del Poder
Ejecutive del Estado de Oaxaca y 26 fracciones XXXVI y XLIIl del Reglamento Interna de s Secretaria
de la Contralarfa y Transparencia Gubernamental.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

~C

FRRV/N r»(n_; . Expediente y Minytario,

Miro. Gustavo Marchelo Benecchi Loyola.- Subsecretario de Auditona y Supgiias) bra.- Para su conocimienta.

Mtro. Jorge Antonia Benitez Calva. - Subsecretaro de Responsabilidades Administr3tivas spt corrupcién. - Pare su conocimienta,
Ing. Satvzdor Martinez Ledn. - Servidor plifico deslgnade. - Para su cumplimisnto,

Ciudad Administrativa (Edificio 2 “Rufino Tamauo”, Nivel 1)
Carretera Internacional Oaxaca-Istmo, km. 1.5

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca C.P. 48270

Tel. 01{951) 501 50 00, Ext. 10440
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C.SALVADOR
MARTINEZ LEG

AUDITOR

Ciudad Administrativa

Carrwtera Internacional Qaxaca-Istmo
kma1 &, Edificio 2, “Rufing Tamaya”
Planta Baja, Tel 01(951) 501 50 00
Tialixtsc de Cabrera, Oaxaca, CP. 68270

ABRAHAM
CONZALEZ RAMIREZ

DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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2021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

Area: Oficina del Secretario
Oficio No.: SECTUR/096/2021
Asunto: Se solicita intervencion en baja documental

Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 05 de Abril ZOZL;\
.

.\ ..\. N"M\.\_\_‘_‘_\_ \
LIC. ARTURO SANCHEZ CRUZ \_ B
REPRESENTANTE DE LA RECICLADORA DE PAPEL =
N

PRESENTE:

En cumplimiento al punto resclutivo cuarto del apartado de conclusién del dictamen de baja

de fecha 30 de marzo del 2021, suscrito por el Lic. Julio Ledn Zarate Director de clasificacion

de Archivos, por medio del presente me permito solicitarle de la manera mas atenta su
participacion en el acto de Baja Documental de esta Secretaria de Turismo, sita en Av. Juarez ,\)/\
N®703, Colonia Centro, C.P.68000, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, el dia jueves 15 de abril del —
presente afio a las 11:00 horas. Para lo antes mencionado, debera presentarse con
identificacion oficial vigente (INE) asi como la autorizacién vigente por parte de la Secretaria

del Medio Ambiente, Energias y Desarrollo Sustentable (SEMAEDESQ) para poder realizar el

proceso de reciclaje de la documentacion.

Lo anterior, con fundamento en los articulos 16 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, 39 y 41 parrafo tercero del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para reiterar mi distinguida consideracién.

TENTAMENTE
SUFRAGI® EFECTIVO. NO REE

7 3 SREVARNL G Tunisan
MTRO. JUAN [CARL OE‘-.‘E‘.;T.‘J'G Bt BANATE
. TAR - LI 0% SE R TG

Co.pui M.AL Miguel Angel Carrasco Ramos. — Director Admini Para su

Mira. Lizet Uuviely Pérez Durdn, - Jefa del Depto. de Rec. Maleriates ¥ Servicios Generales y Respofisable del Archivo de Concentracién. =Para ¢
Uic. Julio Ledn Zirate. -Director de Clasificacién de Archivogdlel Archiva General del Estado de Daxafa. = Para su conocimiento

Expediente,
LLPD/*JPO

Secretaria de Turismo

Avenida Juarez 703

Col. Centro, Qaxaca de Juirez C.P. 68000
Tel. 951 502 1200 Ext. 1596
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DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y DESARROLLO SUSTENTABLE
DEPARTAMENTO DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS

EXPEDIENTE NUMERO: 3.5.2.2/RME/C05/2019
CEDULA DE NOTIFICACION

Talixiac de Cabrera, Oaxaca, siendo lss diez horas con vemnticinco minulos del dia cuatro de febrero
del afio dos mil valntiuno, e! Ing. Gilberto Sénchez Ojeda, adscrilo el Departamanto de Manejo
integral de Reslduos de lo Secrelaria de Medio Ambiante, Enarglas y Desamollo Suslentable;
entendliendo la presenle diligencla de nolificacién con quien dijo lamarse C. SAUL LORENZO
RAMIREZ BAUTISTA, identificandose con credenclal que expide el INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL con nimero 0528026838497, a quien en asie aclo ¥ con fundarnento en los arifculos
3, 4B, 47 y 48 de la Ley de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado de Qaxaca,
aplicada de manera supletoria, le notifico formalmente para fos afectos legales a que haya lugar la

AUTORIZACION DE PLAN DE MANEJO PARA EL ACOPIO Y ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS -

DE MANEJO ESPECIAL con numera DE AUTORIZACION: SEMAEDESC/006/2021, MEDIANTE
NUMERGC DE OFICO SEMAEDESQ/SPISCCRNB/DCCDS/DMIRI0073/2020, de fecha 15 DE
ENERO DE 2021, a nombre de la persona lisica C. ARTURO SANCHEZ CRUZ, con domicllio en
Carrelera a Puerto Escondido S/, Colonia Canlro, Animas Trulano, Oaxaca, dictada por el
Licenciado Samwuel Gumidn Matias, Secretario del Medio Ambiente, Energlas y Desarrollo
Sustentable, de la que recibe original con firma autégrafa conslante de cinco Iojas utiles, asl como
copia de la presenle constancia, Con fundamentc en el arficulo 46 fraccian | y 47 de la Ley de
Procedimiento y Juslicia Adminisiraliva para af Eslade de Oaxaca, aplicada de manara supleloria,
e Informa que, contra los aclos de ia Secrelaria del Medio A lente, Energlas y Desarrolio
Sustentable, proceds el recurso de revocacitn de conformidad-£on §1 articulo 163 de la Lay del
Equiiibrio Ecolégico del Estado de Qaxaca. Con la cual se da for conbluida Ia prasenle diligencia,
siendo 1as doce horas con cinco.minutos del dla de su inicld, manifgsiando el inleresado qua, si
firma alcanca por ser su voluntad, quedando enterado de Ia

NOTIFICADOR NCOTIFICACION

LORENZO RAMIREZ BAUTISTA
A\DE LA PERSONA FISICA
TURO SANCHEZ CRU

C. GILBERTO
TECNICO DE

Cludad Administrativa “Dencisurito de las Améedeas”
Eabitiio "b", Rived 3, Cosretera 'ntetngoonal Qaeaco 45 by (1%
Tlalztaz go Labresa. (Raxseat 168,

Tet: 01951} 50150 00 [ 2t 12516
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SECRETARIA DE TURISMO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE DAXACA
SECRETARIA PARTICULAR

Direccion Administrativa

No. Documento: SA/AGED/OG/C/005/12/2020 Falio: D830 Remitente: Lic. Jorge Alvarez Fuentes
Fecha de Fecha de :
Asunto: Calendario de bajas documentales 2021, documento: 04-12-2020 recepcion: 04-12-2020 \‘\
Turnado a: Mtro. Miguel Angel Carrasco Ramos Ccp: \

Descripein:

Envio oficio No. SA/AGEO/0G/C/005/12/2020, suscrito por el Director General del Archivo General del Estado de Daxaca,
mediante el cual se informa el calendario de Bajas Documentales correspondientes al ejercicio 2021

Instruccidn: \
B Seguimiento y tramite correspondiente >/
U Asistencia .
Q Para conocimiento \ .

3 Valoracion
2 Informar al secretario
3 Infarmar al secretario particular

0 Otra:
3
\
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2020, ANIO DE LA PLURICULTURALIDAD DE LGS PUEBLOS INDIGEMAS V AFROMEXICAMO

Circular No.: SA/AGEOQ/DG/C/005/12/2020
Asunto: Calendario de Bajas Documentales 2021.
Santa Lucfa del Caming, Qax., 04 de diciembre de 2020.

0r DIC 2020
Titulares de Dependencias,
Entidades, Organos Auxiliares y ] \
Fideicomisos ]:0 Wwo:
Poder Ejecutivo del Estado de Daxaca 0 8 3 0 1042 ng.elav.
PRESENTES

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos vigente a partir del 15 de
junio de 2019 y con la publicacién en el PeriGdico Oficial del Gobierno del Estado de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020 vy entrada en vigor el 16 de febrero de 2020, con la
finalidad de establecer los periodos de recepcidn y la ejecucion de los procedimientos para bajas
documentales, atendiendo al ejercicio 2021, sefialo lo siguiente:

A. Como es de conocimiento, el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEQ), a partir del 2017, es
un Organo Desconcentrado de la Secretarfa de Administracion; teniendo dentro de sus
atribuciones ser el érgano consultor del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca en materia de ik
archivistica, y la instancia encargada de instaurar los procedimientos para la depuracion de los \)
documentos producidos y recibidos por los mismos, los cuales cumplieron su ciclo vital y no £
poseen valores secundarios o histdricos, siendo susceptible su eliminacién a través de la baja
documental priorizando en todo momento el proceso de reciclaje.

B. ta aplicacion de los procedimientos de gestion documental, requieren, a titulo obligatorio, por
disposicién normativa de!l articulo 11 de la Ley General de Archivos y articulo 11 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, la instalacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), a
efecto que, a través de la figura del Coordinador de Archivos, las dreas administrativas lleven a
cabo sus acciones de gestion y administracion documental internas y ante esta Institucion, por lo
que las Dependencias y Entidades que no cuenten con su SIA debidamente instalado, no podran
participar en este procedimiento préximo.

=

C. Las bajas documentales se llevaran a cabo de forma sistematica y calendarizada, a efecto que
este Archivo General sea objetivo en sus tramites ¥ pueda atender a todos y cada uno de los V‘
entes solicitantes.

D. Existirdn dos periodos para iniciar dicho procedimiento;

Periodo Recepcién de Atencidn de
Solicitudes procedimientos
Primero Febrero Marzo - Junio
Segundo Julio Agosto - Noviembre

Cabe hacer recalcar que las solicitudes se atenderan Gnicamente ¥ sin prorroga algu los
meses sefialados, debiendo remitir 1a solicitud a la Direccién de Clasificacion de Archivas ubicada
en calle Los Pinos esquina Avenida Canteras 5/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Caming

%’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Daxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccion General / Direceidn de Clasificacion de Archivos 951 .518 .65.98
Direccion Archivo Histdrico 951 132, 71 44
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Oaxaca, C.P. 71228. Dicha solicitud debera hacerse de acuerdo al calendario establecido en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico de cada Dependencia y Entidad por disposicidn
normativa del capitulo V, capitulo VI articulo 28 fraccién Il de la Ley General de Archivos ¥
capitulo V, capitulo Vi articulo 27 fraccion Il de la Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca.
E. La solicitud de baja documental, deberd estar firmada por el titular 0 maxima autoridad del
sujeto obligado como responsable de la preservacion, conservacion y disposicion final de los ;
documentos de archivo producidos en la Dependencia o Entidad a sus cargos, como lo

establecen el articulo 16 de la Ley General de Archivos y el articulo 15 de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca.

I Oficio de solicitud: Debera contar con los requisitos previstos en el articulo
pdrrafo segundo del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estad
O de Oaxaca, asi como, acompaiiarse de los documentos mencionados en el primer
parrafo fraccién | y Il del citado articulo, siendo los siguientes:

i, Inventario de baja documental:
1. Sera unico por ente publico que lo promueva, con independencia del
numero de dreas generadoras (departamentos, direcciones, unidades etc.,)
que participen en el procedimiento.

2. Debera estar firmado por una sola vez hasta el término del mismo, por el >/
titular o maxima autoridad del ente de que se trate.

IR Declaratoria de inexistencia de valores: Tal documento tiene como finalidad que
cada area generadora de documentos justifique fundada y motivadamente la
prescripcion de valores primarios {(administrativos, legales o fiscales/contables),
asi como, la ausencia de valores secundarios {evidenciales, testimoniales e
informativos}, debido a lo cual, son susceptibles de depurar mediante el proceso
de baja documental. Cabe resaltar que, en términos del articulo 4% del
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, sera
responsabilidad absoluta de la Dependencia o Entidad generadora, la destruccién

D de algun documento que atin contenga valores documentales.

1. Las declaratorias de inexistencia de valores seran generadas
individualmente por cada &rea administrativa que se sujete al
procedimiento (Direcciones, Unidades, Departamentos etc.,).

2. Contendrdn [a firma del responsable del area y el visto bueno del
superior jerdrquico inmediato.

F. Una vez remitida la documentacion antes sefialada y habiendo cumplido con los requisitos
previamente establecidos, se emitird el dictamen respecto a la procedencia de la baja \
documental, sefialando fecha y hora para sancionar el acto.
SRR\
ermaee

2
\
\ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Daxaca. CP. 71228
AT e Teléfonos: Direccién General / Direccion de Clasificacion de Archivas 951 .518 .65.98
Bireccidn Archivo Histérico 951.132. 71 44

No omito hacer de su conocimiento, que los formatos que comprenden el procedimiento en e
estan disponibles en el portal electrénico Institucional del Archivo General para su consulta en el
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siguiente, pestafia Bajas Documentales: https://www oaxaca.pob.mx/ageo/direccion-de-clasificacion-de-
archivos/ {Oaxaca.gob.mx/ogeo/ —=» ment Datos de interés —>> submenti Direccion de Clasificacion de
Archivos —= Bajas Documentales).

Lo anterior, con fundamento en los articulos 10, 11, 20, 21, 27, 28 y 116 de la Ley General de Archivos;
articulos 10, 11, 19, 20, 26, 27 y 101 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; articulo 46, fraccién XXl de la \
Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; articulo 15 del Reglamento Interno del Archivo

General del Estado de Oaxaca; articulos 35, 39, 40, 41, 42, 43, 44 y 45 del Reglamento de los Archivos del

Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; y numerales 6.4.7.1, 6.4.7.2 incisos a}, i) de los Lineamientos par,

la Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracion Poblica Estatal de Oaxaca.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial safudo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION

“EL RESPETO AL DERECHO AJENOES LA P

/

Lic. Jorge Alvarez Fuent ARCHIVO GENERAL
Director General DELESTADO DEDaxa

Archivo General del Estado de Oaxaca f

Con copia de conocimiento para:

Act. José Germdn Espinosa Santibifier, Secretario de Administracidn,

Mtro. losé Angel Diaz Navarro, Secretario de la Contraloria ¥ Transparencia Gubernamental.
Lic. tulio Ledn Zarate. Director de Clasificacion de Archivos del AGEQ,

Expediente,

JAF/fflzfsupp/epv

%’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras 5/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Daxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Bireccion General / Direccian de Clasificacion de Archivos 951 .518 .65.98
Direccion Archiva Histdrico 951. 132, 71 44
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2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19",

Area: Oficina del Secretario
Oficio No.: SECTUR/078/2021
Asunto: Solicitud para trdmite de baja documental

OaxagadeJuarez, Oaxaca a 12 de febrero 2021.
£ SECRETARIA DE ADMIMISTRACION
ARCHING CENERAL DEL ESTADO DE ACA

LIC. JULIO LEGON ZARATE o
DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS RECI BI D
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA
PRESENTE B e
FcHavHora: L 042024 Jf‘l 5‘—;/@
Derivado de la circular No. SA/AGEO/DG/C/005/2020 " etha-04-Be-diciemifrd-de Sos-mi veinte,
suscrita por el Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo General del Estado, /
mediante la cual informa los periodos de recepcién y la ejecucion de los procesos para baja ta et
documental correspondiente al ejercicio 2021; asf como también de las facultades conferidas en [,
el articulo 15 fraccion VIl del Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca, -1; i
mediante el cual faculta a la Direccién de Clasificacion de Archivos a autorizar como destino final .
de la documentacién, la baja documental presentada por los Sujetos Obligados del Poder -j/ A
Ejecutivo del Estado de Oaxaca, asi también al cumplimiento del cronograma sefialado en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, respecto a la gestidn de baja documental a realizarse
durante los meses de febrero y marzo de 2021.

En ese sentido, solicito a usted se sirva iniciar el proceso de baja documental de 5 cajasy 1 ;‘f 1 i
paguete, producidos por la Secretaria de Turismo, con las caracterfsticas que se establecen a |
continuacién: e

& iz A B, - il \/"’f -
Secretarfa Copias simples de No cuenta Secretarfa o
2 cajas 2017-2018 correspondencia, | con respaldo .
Particular. A Particular.
invitacignes. electronico.
Departamento 2016-2017- Coplas simples de No cuenta Departamento S
de Recursos 1 paquete con respaldo de Recursos i
2019 correspondencia. Ly
Humanos. electrénico, Humanaos.
Departamento Departamentt |
d u . 25
¢ Re‘f 1505 2017-2018- | Copias simples de No cuenta de Rer:'urs =
Materiales y 1cajas con respaldo Materiales y
2019 correspondencia. ,
Servicios electronico. Servicios
Generales. Generales.
Departamento Copias simples y No cuenta Departamento
2008 al 2014 .
de Proyectos 2 cajas 2016 al 2019 originales de conrespaldo | de Proyectos
Estratégicos. correspondencia. | electrénico. Estratégicos.

Secretaria de Turismo

Avenida Juarez 703

Col. Centro, Qaxaca de Judrez C.P. 68000
Tel. 951 502 1200 Ext. 1596

)
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“2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19",

Es importante mencionar, que dicha informacion se encuentra clasificada como informacién
publica, en atencidn a lo dispuesto por el articulo 4 de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, quedando a salvo el derecho del ciudadano de acceso a la informacién, .
conforme a los términos y condiciones establecidos en dicho instrumento juridico y demds
normatividad aplicable a la materia.

Posterior a la baja documental, se hard una versién pablica en armonfa con el articulo 116
fraccion VI de la Ley General de Archivos y 42 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo
del Estado de Oaxaca.

Anexo a lo anterior, inventario de baja documental constante de 26 fojas ttiles, asi como las FT
constancias de declaratoria de inexistencla de valores de cada érea administrativa que promueve .
la baja documentat. mn—-j.-\\
[}
i
e

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo y agradezco la
atencion prestada.

“‘-‘“bh

v

/

€.c.p.: Mtro. Miguet Angel Carraten Ramos. - Director Admk .—Para su
tra. Lizat Uuvialy Pdrex Durin. - Jefa del Depto, de Ret Materlales y Serviclos G les y Responsable del Archivo de Concentracién, ~Para su conocimiento
lullo Ladn Zirate. -Director da ClasHicacin de Archivos del Archivo General de) Estado de Oazata, = Para su conotimiento

Secretaria de Turismo

Avenida Juarez 703

Col. Centro, Oaxaca de Juarez C.P. 68000
Tel. 951 502 1200 Ext. 1596
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Area: Oficina del Secretario
Oficio Na. SECTUR/SP/001/2021
Asunto: Procedimiento de Baja Documental

Oaxaca de Judrez, Oaxaca, a 11 de enero de 2021

MTRA. LIZET LLUVIELY PEREZ DURAN
JEFA DEL DEPTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION.

En atencidn y dando cumplimiento a la CIRCULAR No. 005 recibido con fecha 16 de
diciembre de 2020; la cual hace referencia al Procedimiento de Baja Documental que
no posee valores secundarios o histéricos, y por lo anterior me permito adjuntar la

documentacion necesaria para dar inicio a dicho procedimiento del drea a mi cargo.
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
“EL RESPETO ALWERECHO AJENO ES LA PAZ”
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JUNTOS CONSTRUIMDS EL CAMBIO Cabie v Extady

SECRETARIA PARTICULAR DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO :

DECLARACION DE INEXISTENCIA DE VALORES DOCUMENTALES

En el municipio de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, con fecha 11 de enero del afio dos mil
veintiuno, en la Secretarfa Particular de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo
del Estado, ubicada en Av. Jurez niimero 703, colonia centro. Se encuentra presente el
ciudadano C. Anselmo Antonio Sumano Romero, Secretario Particular quien
manifiesta que, con fundamento en los articulos 12 de la Ley General de Archivos;14 de la
Ley de Archivo del Estado de Oaxaca; 39 y 40 del Reglamento de los Archivos del Poder
Ejecutivo del Estade de Oaxaca, publicado en el Extra del Periédico Oficial del Estado de
Oaxaca, con fecha veintidés de abril del afio dos mil nueve y numeral 6.5.1.3, incisos a, b, c, .
de los Lineamientos para la Organizacién, Consevacién y Custodia de los Archivos de la
Administracién Piblica de Oaxaca, en cumplimiento a las obligaciones para realizar la baja
documetal,

AN

Esta Secretaria Particular dependiente de la Secretarfa de Turismo, bajo protesta de decir 7
verdad, manifiesta que el inventario anexo a la solicitud de baja, respalda documentacién
susceptible para su eliminacién y por haber prescrito sus valores primarios,
administrativo, juridico, fiscal o contable, la documentacién susceptible de baja
documental corresponde a los ejercicios 2017 y 2018, consistente en expedientes de
documentacién en copias fotostaticas simples y originales de: correspondencia recibida

por esta Secretaria tales como oficios dirigidos al Titular para su, conocimiento, atencién o
seguimiento, invitacién a eventos, solicitud de apoyos, y oficios firmados por el mismo,

Por lo anterior y verificande que la documentacién ha cumplido con las vigencias
documentales en el archivo de trimite y concentracién respectivamente contenidos en
dos cajas, se declara la inexistencia de valores primarios para esta Institucién, haciendo '
mencion gue no se identificé en la valoracién realizada por esta Secretarfa documentacion ’ /
con probable valor histérico, evidénciales, testimoniales o informativos, siendo [1 /
responsabilidad absoluta de esta Secretaria Particular, la destruccién de documentos que HHf
aiin contengan valores primarios y secundarios, en apego a lo previsto en el articulo 46 del ‘ /_Z'
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca, cabe mencionar que \I ]
esta [nstitucién no cuenta con respaldo digital o electrénico. - - - - - - - i i
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JUNTUS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Calerrng. Extany

La presente declaratoria se anexa a la solicitud para la valoracién y la emisién del
dictamen. No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente, firmando al
calce y margen como constancia y ratificacién de esta los que en ella intervinieron.- - - - - - \\

SECRETARIA 22 fumisie
UEL ESTALE RE JAXACA

C.ANSELMO AL G HOHEE
SECR ‘3':'. RIC PARTICULAR
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JUHTOS CONSTRUIMOS EL CAMBID Cotiune = Estrde

Area: Departamento de Recursos Humanos.
Oficio No. SECTUR/DA/RH/004/2021
Asunto: Entrega de archivos para baja.

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 11 de enero de 2021
MTRA. LIZET LLUVIELY PEREZ DURAN N

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENREALES,
Y ENCARGADA DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE:

En respuesta a la circular No. 005 donde solicita la entrega del archivo que pasara a baja definitiva,
entrego Jo siguiente:

* & 12 expedientes del Departamento de Recursos Humanos para baja.
¢ 13 formatos de inventario para baja
* 1 declaratoria de inexistencia de valores documentales. \S/‘.1H

-
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE:
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"

o VA XACE T
LIC. EZ(VILLAGOMEZ
JEFA DEL PARTAMENTO DE RSOS HUMANQOS-

SECRETARA DE TURISMO DEL ESTADO DE OAXACA %
DEPARTNMENTO D RECLIRSOS MATERIALES Y SERVICKYS GENERNLES
AFTN J
ﬁE 11 ENF 2021 \
v@-ﬂ \Qﬂ
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 SECTUR

Secretaria de Turisma

Oagsaca

JUNTOS CONSTRUIMDS EL CAMBID

Tvvaan

SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
DIRECCION ADMINISTRATIVA
DECLARACION DE INEXISTENCIA DE VALORES DOCUMENTALES

En el municipio de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, a once de enero de dos mil veintiuno, en el Departamento de
Recursos Humanos ubicada en la Secretaria de Turismo sita en Avenida Juarez 703, Centro Oaxaca de Judrez,
Oaxaca, se encuentran reunidos la ciudadana Mariana Martinez Villagémez, asf como el Director
Administrativo el Maestro Migue! Angel Carrasco Ramos como jefe inmediato para dar su Visto Bueno.- - - - -
Con fundamento en los articulos 12 de la Ley General de Archivos; 14 de la Ley de Archivo del Estado del
Estado de Qaxaca; 39 y 40 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,
publicade en el Extra del Periddico Oficial del Estado de Qaxaca, con fecha veintidés de abril del afio dos mil
nueve y numeral 6.5.1.3, incisos a, b, ¢, de los Lineamientos para la Organizacidn, Conservacién y Custodia
de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca, en cumplimiento a las obligaciones para
realizar la baja documental correspondiente a los ejercicios 2016, 2017 y 2019, deducido del plazo de
canservacién establecido en el Catilogo de Disposicién Documental vigente, en término de lo dispuesto \
por el numeral Art. 31 de la Ley de Archivas del Estado de Oaxaca. En ese sentidg; ==--==--===ecacaaa-- )I
------------------------------------ SEDECLARA ~-c----cccmmmrmeeee i ceeeee maaes

Que han fenecido sus valores primarios Administrativos y no poseen valores secundarios informativos por

tratarse de documentacién de correspondencia recibida y servicio social, los cuales son originales y copias

fotostéticas y no se cuenta con respaldo digital y/o electrénicos, en términos de los articulos 7, 28 de la Ley

de Archivos del Estado de Oaxaca; punto 6.2 de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacién

Custodia de los Archivos de la Administracién Pdblica Estatal de Oaxaca, cuya vigencia ha concluido er{ el

archivo de trimite y concentraciébn, y no ameritan la guarda permanente por los motivos ser sdlo
documentacién de conocimiento y apoyo, siendo responsabilidad absoluta de esta drea generadora
Departamento de Recursos Humanos, la destruccién de documentos que atin contengan valores primario o \
secundarios, en apego a lo previsto en el articulo 46 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del

Estado de Oaxaca - - - - ===~ = e m e e e e e e eeeeedmemeeaoo.

La presente declaratoria se anexa a la solicitud de baja documental para la revisién técnica de la
documentacidn Inventariada que realizard el Archivo General del Estado de Oaxaca, a efecto que, de
corroborarse la extincién de dichos valores, se proceda a la emisién del dictamen que autoriza la baja

documental de los documentos deserits = = < - - === - - oo e e e iaaa..

No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente, firmando al calce como constancia y

ratificacién del acto la CC. Licenciada Mariana Martinez Villagémez y Visto Bueno del Maestrtﬂﬂigu | Angel
Carrasco Ramos- - - - - - - = e oo eee e eeiimmmmmeea e =

Por el Area Administrativa que genegg_{ﬁq' gﬁ"’
informacidn e i &

Director Administrative Jefa dé| Depto. De RecursoslHumanpssTADO DEOAYS

LEPARTAMENT!
FTIPSOG LIRS
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@@eﬁ ala SECTUR

Area: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
Oficio No.: SECTUR/DA/DRMySG/014/2021
Asunto: Entrega Archivo de Concentracion

Oaxaca de Judrez, Qaxaca a 28 de enero de 2021 \\\

C. BETSIE MIREIA MANZANO BARRIGA
ENCARGADA DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

PRESENTE .
— En atencidn a la circular No. 005 de fecha 16 de diciembre de 2020, en el que se informa a

~
las dreas de esta Secretaria, la recepcién de Archivo en Tramite que haya concluido su
vigencia en el ejercicio 2019 y anteriores, de igual forma se contemple su guarda y
custodia en el Archivo de Concentracidn de esta Secretaria.
Por lo anterior y a efecto de dar cumplimieto al oficio, me permito enviarle una caja con 3/\
ocho expedientes de la serie 1.C.2 de Informacion Recibida y Minutario del ejercicio
2017,2018 y 2019 para archivo de Concentracion. Se anexa Listado de Expedientes.
Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo y agradezco
la atencidn prestada.

™ ATEINTAMIENTE

N SUFRAGIO EFECTIVQ, O REELECCIGN. ‘ /

“EL RESPETO AL EREC JENO ES LA PAZ" Jjﬂ
(s .
\nY/

MTRA. LIZET UWUVIELY PEREZ DURAN

CRETARIA MG
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATER!A&SESTADO%%%CA
DEPARTAMENTO DE
Y SERVICIOS GENERALES m MA

C.e.p: Expediente/Minutario
LLPD/*AXAS

Secretarfa de Turismo

Avenida Judrez 703

Col. Centro, Oaxaca de Judrez C.P. 68000
Tel. 951 502 1200 Ext. 1596

:'C,C\:HCI--Q Zﬁ/ﬂf/anv 7
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LISTADO DE EXPEDIENTES
2017
1C.2 INFORMACION RECIBIDA/01/2017
1C.2 INFORMACION RECIBIDA/02/2017
1C.2 MINUTARIO/01/2017

2018

1C.2 INFORMACION RECIBIDA/01/2018
1C.2 MINUTARIC/01/2018

2019

1C.2 INFORMACION RECIBIDA/01/2019 4
1C.2 INFORMACION RECIBIDA/02/2018 [ =

1C.2 MINUTARIO/01/2019

SECTUR

N

Secretaria de Turismo

Avenida Judrez 703

Col. Centro, Oaxaca de Judrez C.P. 68000
Tel. 951 502 1200 Ext. 1596
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Secretaria de Turismo
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CREAR + CONSTRUIR - CRECER Goblarmo oot Estada

‘2021, ARG DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19",
DECLARACION DE INEXISTENCIA DE VALORES DOCUMENTALES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES DE LA
SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO.

En el municipio de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, a 28 de enero de 2021 en el Departament

de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Turismo ubicada en A
Judrez 703, col. centro, se encuentran reunidos los ciudadanos M.A. Migue! Ange
Carrasco Ramos, Director Administrativo y Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran, Jefa del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales quien manifiesta que, con
fundamento en los articulos 12 de la Ley General de Archivos; 6, 7 y 12 de la Ley de
Archivos para el Estado de Qaxaca publicada en el numero 7 vigésima sexta seccion del
Periddico Oficial del Estado de Oaxaca, con fecha 15 de febrero del afio 2020; 39 y 40 del
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca publicado en el
Extra del Periédico Oficial del Estado de Oaxaca, con fecha 22 de abril del afio 2009 Y
numeral 6.5.1.3, incisos a, b, ¢, de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y
Custodia de los Archivos de la Administracién Pablica Estatal de Oaxaca, publicados en el
nimero 30 cuarta seccidn del Periédico Oficial del Estado de Oaxaca, con fecha 25 de julio
del afio 2015 en cumplimiento a las obligaciones para realizar la baja documental
correspondiente a los ejercicios 2017, 2018 y 2019, deducido del plazo de conservacién
establecido en el Catélogo de Disposicién Documental vigente en término de lo dispuesto
por los articulos 13, 27 fracciones | y IV 30 fracciones IV, V y VI, 53 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca. En ese sentido; - - - - - === auomemm o oooemoeoo oo
----------------------------- SEDECLARA - - - oo me e L.
Que han fenecido sus valores primarios (Administrativos, legales, fiscales y/o contables) y
no poseen valores secundarios (evidénciales, testimoniales o informativos) por tratarse de
documentacién de apoyo administrativo y/o apoyo informativo, siendo originales y copias
fotostaticas simples que constan de: oficios, tarjetas informativas y documentos turnados
para su atencién y seguimiento; solicitudes de material, limpieza y vehiculgs turnados a
esta drea ; asf como oficios firmados por este departamento. Lo anterior céntenldo en-Una

).

Secretaria de Turismo
Avenida Juarez 703
Col. Centro, Oaxaca de Juarez C.P. 68000

Tel. 951 502 1200 Ext.

1596
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CREAR « CONSTRUIR » CRECER Gobierna o Estado

“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19”,

caja con ocho expedientes, que no se cuentan con respaldo digital y/o electrénicos, en
términos de los articulos 11 fraccion XI, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46 y 47 de |a Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca; punto 6.2 de los Lineamientos para la Organizacion,
Conservacidn y Custodia de los Archivos de la Administracién Piblica Estatal de Oaxaca,
cuya vigencia ha concluido en el Archivo de Tramite y no ameritan la guarda permanente
por haber cumplido su vigencia documental, siendo responsabilidad absoluta de esta drea
generadora Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales la destruccién
de documentos que auin contengan valores primario o secundarios, en apego a lo previsto
en el articulo 46 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
La presente declaratoria se anexa a la solicitud de baja documental para la revisi6n técnica
de la documentacion inventariada que realizara el Archive General del Estado de Oaxaca,
a efecto que, de corroborarse la extincién de dichos valores, se proceda a la emisién del
dictamen que autoriza |a baja documental de los documentos descritos - - - - =~ --<--- - -
No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente, firmando al calce
como constancia y ratificacién del acto los CC. Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran jefa del
Depto. de Recursos Materiales y Servicios Generales y Visto Bueno de M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos Director Administrativo.

Mtra. Lizet/|H

SECRETARIA DE TURISMO
DEL ESTADD DE OAXACA

DIRECCION
ADMINISTRATIVA

4

A

Secretaria de Turismo
Avenida Juarez 703
Col, Centro, Oaxaca de Juarez C.P. 68000

Tel. 951 502 1200 Ext,.

1596
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MTRA. LIZET LLUVIELY PEREZ DURAN

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES Y RESPONSABLE DEL

ARCHIVO DE CONCENTRACION

PRESENTE.

Oaitaca:

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

<2020, ANO DE LA PLURICULTURALIDAD DE LOS PUEBLOS INDIGENAS Y AFROMEXICANDS”

Oficio No.  ST/SDT/DPDT/0003/2021
Asunto: Se envia formatos para baja
documental

| SECTUR

Secretaria de Turksma

b3

Oaxaca de Juirez, Oaxaca. Enero 9 de 2021,

SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE QAXACA
mfgmmvmm

o L he By
;11 ENE 2021

Me refiero a su circular nimero 005, mediante el cual solicita remitir a esa Coordinacidn de Archivos, la
documentacidn que se dara de baja de acuerdo a las fechas establecidas por el Archivo General del Estado
de Oaxaca, mediante la circular nimero SA/AGEOQ/DG/C/005/2020.

Adjunto al presente los formatos debidamente requisitados del Archivo que se dard de baja de esta
Direccidn, asi como los expedientes fisicos.

Sin otro particular, quedo de usted.

C.c.p.

ATENTAMENT, )

SUFRAGIO EFECTIVO, NG REELECCION 2o

“EL RESPETO AL DERECHG¥ AJENO ES LA PAZ” o ‘,,.c"‘
SECRETARIA DE TURISMO
17/ DEL ESTADO DE OAXACA

SUBSECRETARIA DE
ING. MIGUEL GUTIERREZ TEAHULOS  DESARRO RISTIC
GN Y DESARROLLO TURISTICO

DIRECTOR DE PLANEAL

Lic. Abdén Vazquez Villolobos.- Subsecretario de Desarrollo Turistico. Pte.
Expediente / Minutario.
MGT*arm

Av, Judrez 703, Col. Centro, Qaxaca de Jurez, Oax..
Tel. conmutador 01 (951) 502 12 00. Extension 1509,
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SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
DIRECCION DE PLANEACION Y DESARROLLO TURISTICO L\

Departamento deProyectos Estratégicos
DECLARACION DE INEXISTENCIA DE VALORES DOCUMENTALES

)/\

En el municipio de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, con fecha once de enero del afio dos mil veintiuno,
en la oficina la Direccién de Planeacién y Desarrollo Turfstico, ubicada en Av. Jurez niimero
703, colonia centro, se encuentran reunidos el ingeniero Miguel Gutiérrez Tedhulos, Director
de Planeacion y Desarrolle Turfstico y la licenciada Paulina Herndndez Castillo Jefa del
Departamento de Proyectos Estratégicos, de la Direccién de Planeacién y Desarrollo Turistico.

Con fundamento en los articulos 12 de la Ley General de Archivos; 6, 7 y 12 de la Ley de Archiv

para el Estado de Oaxaca publicada en el nimero 7 vigésima sexta seccién del Periédico Oficia
del Estado de Oaxaca, con fecha 15 de febrero del afio 2020; 39 y 40 del Reglamento de los
Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, publicado en el Extra del Periédico Oficial
del Estado de Oaxaca, con fecha veintidés de abril del afio dos mil nueve, esta drea
administrativa de la Secretarfa de Turismo, bajo protesta de decir verdad, manifiesta que el
inventario anexo a la solicitud de baja, respalda documentacién susceptible para su eliminacién
y se promueve, con base en el procedimiento interno de valoracién decumental en forma
organica, los tiempos de guarda y custodia se consideraron segtin lo establecido en el formato
denominado Inventario General por Expediente, conforme a la informacién recibida a través
del Acta de Transferencia Documental de la Unidad de Archivo de Concentracién de la
Secretaria de Economia, a 1a Unidad de Archivo de Concentracién de la Secretaria de Turismo,
de fecha 14 de diciembre de 2017, debido a que la documentacién fue generada por la extinta i
Secretarfa de Turismo y Desarrollo Econdmico y de la actual Secretaria de Turismo y por haber ‘-/ /

prescrito sus valores primarios, administrativo, jurfdico, fiscal o contable, la documentacién
susceptible de baja documental corresponde a los ejercicios 2008 al 2015 y del 2016 al 2019 ;
respectivamente, consistente en expedientes de documentacién en copias fotostiticas simples ’
y originales de planes, programas, proyectos, rutas turfisticas, turnados, oficios de
correspondencia enviada y recibida, circulares de la Unidad Administrativa y del departamento

de Recursos Humanos y verificando que la documentacién ha cumplide con las vigencias
documentales en el archivo de trdmite y concentracién respectivamente contenidos en dos

cajas, porlo que se declara la inexistencia de valores primarios para esta Institucién, haciendo
mencidn que no se identificé en la valoracién realizada por esta Secretarfa documentacién con
probable valor histérico (evidénciales, testimoniales o informativos), cabe mencionar que esta \P
Institucién no cuenta con respaldo digital o electrénico, segiin se indica en el inventario de

baja documental correspondiente.

o=t R A

Asimismo, se declara que en la documentacion no estan contenidos originales referentes a
activo fijo, obra piblica, valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos

concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos \%
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con informacién -




Oajtaca:

CREAR » COMSTRUIR + CRECER

reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las disposiciones
aplicables.

La presente declaratoria se anexa a la solicitud para la valoracién y emisién del dictamen.

No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente, firmando al calce y margen
como constancia y ratificacion de esta los que en ella intervinieron.

Vo.Bo.
Jefa del Departamento de Proyectos Director de Planeacién g Pesarrollo

strat

Turistica! /

Lic. Phiilitia Hernandez Castillo Ing. Miguel GLfléﬁ’rez Tedhulos /~
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SECRETARIA DE TURISMO DEL GOBIERNG DEL ESTADO DE DAXACA

SECRETARIA PARTICULAR
No. Documento: SA/AGEO/DG/OCA/DCORD/005/2021 Folio: 0131 Remitente: C. SERGIO ULISES PEREZ PEREZ
Fecha de Fecha de
Asunto: Se sefiala fecha de revision técnica documento: 01-03-2021 recepcion: 01-03-2021
Tumado a: Mtro. Migue! Angel Carrasco Ramas Ccp:
Direccidn Administrativa ’—\
N

Descripeidn:
Envio oficio No. SA/AGEO/DG/DCA/DCORD/005/2021, suscrito por el Encargado del Departamento de Clasificacion,
Descripcidn y Resguardo Documental mediante el cual en seguimiento al oficio nimero SECTUR/078/2021, en el cual se
solicito dar inicio al proceso de baja documental, por tal motivo se ha sefialado el dia 2 de marzo del presente afio a las
10:00 horas para la revision técnica, misma que se llevara a cabo en las instalaciones de la Secretaria de Turismo.
instruccion:
& Sepuimiento y tramite correspondiente
0 Asistencia
Q Para conocimiento
0 Valoracion

O Informar al secretario
2 Informar al secretario particutar
O Otra:
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CREAR - CONSTRUIR «CRECER Cowerne Estata

sesans

Memordndum No.: SA/AGEOD/DG/DCA/DCDRD/005/03/2021
Asunto: Se sefiala fecha de revision técnica.
Santa Lucia del Camino, Qax., 01 de marzo de 2021.

“2021, ANO DEL RECONOOMIENTO AL PERSONAL DE SALUID, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19'& )/\

Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos
Secretario de Turismo 10: 00 8{(}\}0{“’]@ U

PRESENTE

En seguimiento a su oficio No. SECTUR/078/2021, de fecha 12 de febrero del dos mil veintiuno, mediante el
cual solicité dar inicio al proceso de baja documental de! Departamento de Recursos Humanos, Departamento
de Recursos Materiales y Servicios Generales, Departamento de Proyectos Estratégicos y la Secretaria
Particular de la Secretarfa de Turismo, y cumplidas las formalidades procedimentales que establece el articulo
40 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, se ha sefialado el dia 02 de marzo
del dos mil veintiuno a las diez horas, para la revisidn técnica, misma que se lievara a cabo en las instalaciones
de la Secretaria de Turismo con direccidn en Avenida Judrez #703, Col. Centro, Oaxaca de Juarez C.P. 68000,

Lo anterior en apego al procedimiento de baja documental establecido en los articulos 4 fraccion X, XX, XLE

LV, 53 de [a Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, asi como los articulos 12 fraccidn I, 15, 39 al 45 d
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, numeral 6.4.7.2 incisos 3, b, ¢, h, i, ], n,

de los Lineamientos para la Organizacion y Custodla de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de \
Oaxaca.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

v ( - ARCHIVO GENERAL -
« DEL EST200 DE 0AxaCA
DEPRATAMEN'0 DE CLastEin Ay
DESCR"’CFDN YR Lﬁm"“g!a“
MICLUL S BTt

Encargado del Depart

Archivo General del Estado de Oaxaca

Con Copia de Conocimienta para:

-Uc. Jorge Alvarez Fuentes. - Director General del AGEQ.

-Lic. Julio Ledn Zirate, - Director de Clasificacion de Archivos del AGEQ
-Expediente.

supp

?’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccion Genera) / Direccidn de Clasificacion de Archivos 951 .518 .65.98
Direccidn Archivo Historico 951, 132. 71 .44

EOLEARNGER
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CREAR » CONSTRUIR «CRECER Gozena  Estatu {
"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD. POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, CDVID-I‘?\L\ y‘\

----- Caxaca de Judrez, Oaxaca, siendo las 10:00 horas del dia 02 de marzo de dos mil veintiuno, reunidos en
las instalaciones que ocupa la Secretarfa de Turismo, ubicadas en Avenida Juarez # 703, Col. Centro, Oaxaca
de Judrez, Oaxaca, se encuentran presentes el C. Sergio Ulises Pérez Pérez, Encargado del Departamento de
Clasificacién, Descripcion y Resguardo Documental del Archivo General del Estado de Oaxaca y la Mtra. Uizeth
Lluviely Pérez Durdn, Jefa del Departamento de Recursas Materiales y Servicios Generales y Responsable del
Archivo de Concentracién de la Secretarfa de Turismo, con la finalidad de llevar a cabo la revisién técnica de
cinco cajas y un paquete correspondiente a las dreas generadoras del Departamento de Recursos Humanos,
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, Departamento de Proyectos Estratégicos y la

Secretaria Particular de la Secretaria de Turismo,

Por lo cual, SE PROCEDE EN ESTE ACTO a la revision fisica de los expedientes inactivos descritos en los
inventarios de baja documental que fueron adjuntos a la solicitud inicial como parte de los requisitos
establecidos en la normatividad aplicable; expedientes de los que han declarado el término de su guarda
precautoria, manifestando que no cuentan con respaldo digital y en el cual se advierten una serie de
observaciones que fueron solventadas por las dreas generadoras. Una vez satisfecho lo antes sefialado, se
procederd a emitir el Dictamen de Baja documental, por lo que, hablendo terminado la valoracidn fisica
documental, la presente se da por terminada siendo |las 14:00 horas del dfa de suinlcio. - - ==+ === =~==nnu-

Lo anterior se hace constar para los efectos legales a que haya lugar.

Encargado departamento de Clasificacion,
Descripcian y Resguardo Documental

TOLEAANCIA

Clsergio Ulises Pérez Pérez .. ...

COMSTE---cocacacoconumcecaaaaarctaaacann--

Servicios Generales
Co

Por la Secr

Mtra. Lizeth
Jefa del Departamer

|

SECRETARIA DE TURISMO

[fuviely Perel ThiSFADO DE OAXACA J‘
to de Recursgy 22l DE
Responsablg g
centracion

Teléfonos: Direccién General / Direccidn de Clasificacién de Archivos 951 518 .65.98

Direccion Archivo Histérico 951 132. 71 44



SECRETARIA DE TURISMO DEL GOSIERNQ DEL ESTADD DE OAXACA
SECRETARIA PARTICULAR O

No. Documento: SA/AGED/DG/DCA/006/03/2021 Folio: 0212 Remitente: LIC. JULID LEON ZARATE
Fecha de Fecha de
Asunto; Dictamen de Baja Documental documento: 30-03-2021 recepcion: 06-04-2021 \%
Turnado a: Mtro. Miguel Angel Carrasco Ramos Ccp: N

Direccién Administrativa

)

Descripcidn:

Instruccidn:

Envio oficio No. SA/AGED/DG/DCA/006/03/2021, derivado def procedimiento de baja documental de la Secretaria de
Turismn y en relacion al oficio nimero SECTUR/078/2021 de fecha 12 de febrero de 2021, el Director de Clasificacitn de
Archivo de AGEO, remite copia simple del Dictamen de Baja Documental en ) que se autoriza ia baja documental, que se
ltevara & cabo el dia jueves 15 de abril del presente afio a las 11:00 horas en las instalaciones de esta dependencia.
8 Seguimiento y tramite correspondiente
I Asistencia
€. ANSELMO ANTOR OMERD!" = - = 0
SECRETA R
h ALY
SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTA
DEPARTAMENTD DO OF QAXACA

DE RECLRSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
F 1. 9N

SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO BE DAXAL.
PIRECCION ADMINISTRATIVA

O Para conocimiento
0 Valoracion
Q Informar al secretario L eER Dy
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Oficio No: SA/AGEO/DG/DCA/006/03/2021.
Asunta: Se envia Dictamen de Baja Documental.
Santa Lucia del Camino, Oax., 30 de marzo de 2021.

Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos

Secretario de Turismo PN %((LCI‘Y\CI U. j\

PRESENTE

En cumplimiente al numeral cuarto del apartade de Conclusién del Dictamen de Baja Documental de fecha 30
de marzo de 2021, y derivado del procedimiento de Baja Documental de la Secretaria de Turismo originado
por el oficio numero SECTUR/078/2021 de fecha 12 de febrero de 2021, suscrito por el Secretaric de Turismo,
medfante el cual solicita se inicie el proceso de Baja Documental correspondiente a las diferentes drea de la
citada dependencla, adjunto a la presente, copia simple del Dictamen de Baja Documentat en el que se
autoriza la baja documental, que se debera llevar z cabo el dia jueves 15 de abril del presente afio a las once
horas en las instalaciones de la Secretaria de Turismo, sita en Avenida Judrez #703, Col. Centro, Qaxaca de
Juarez, Oaxaca, C.P. 68000.

Lo anterior con apego al procedimiento de baja documental establecido en el articulo 41 del Reglamentd de

tos Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de QOaxaca; numeral 6.4.7.1 y 6.4.7.2 incisos h e | de Yos

Lineamientos para la Organizacidn, Conservacidén y Custodia de los Archivos de la Administracion Publi

Estatal de Oaxaca. .

Sin otro particular, quedo a sus drdenes.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVQ, NO REEI.ECCIéN
“EL RESPETQ.# :

rate ARCHIVO GENERAL

' icacmn de E ELLESTADO DE OAXACA
mnsrcm DE

Archivo Generalfdel Estado deuBSmaadd oe ARcHvo:

Con copia de conocimiento para:
-Act. José Germdn Espinosa Santlbaliez. - Secretario de Administracion.
-Uc. Jorge Alvarez Fuentes. - Direclor General del Archivo Generad del Estado de Oaxaca.

-Ing. Ratll Manuel Visquez Dévlla. - Director de Patrimonio de Ja Secretaria de Adminktraclén
Expediente.
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Santa Lucia del Camino, Oax., 30 de marzo del 2021.

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA
DIRECCION DE CLASIFICACION DE ARCHIVODS

Vistas las constancias que integran el expediente de baja documental de las diversas dreas de la Secretaria de
Turismo, que fueron identificadas como susceptibles de ser depuradas por haber concluido su ciclo de vida
documental; con fundamento en el capitulo VII de [a Baja Documental del Reglamento de los Archivos del
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; numeral 6.4.7. incisas h e i, de los Lineamientos para la Organizacidn,
Conservacidn y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca; articulo 5 fraccién Xi
y XX del Decreto que crea el Archivo General del Estado de Oaxaca; articulo 15 fracciones VIl y VIl del
Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Qaxaca y el Acuerdo mediante el cual facuita al titular
de fa Direccién de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca para efectuar
trdmites relacionados a la Baja Documental publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado
Oaxaca el 11 de agosto de 2018, se determina que es procedente la baja documental solicitada en base's
siguiente;

DICTAMEN DE BAJA DOCUMENTAL

RESULTANDOS

PRIMERQ. Derivado del oficio nimero SECTUR/078/2021, de fecha doce de febrero del dos mil veintiuno,
suscrito por el Mtro. tuan Carlos Rivera Castellanos, Secretario de Turismo, en el que solicita iniciar el proceso
de baja documental declarando la inexistencia de valores primarios y secundarios, adjuntando e! inventario
correspondiente firmado y sellado para efecto de cumplir con los requisitos establecidos en la normatividad
aplicable al Procedimiento de Baja Documental.

SEGUNDO: De conformidad con el Capitulo Vi del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado

de Oaxaca, relativo al proceso de Baja Documental, se deberdn atender las siguientes disposiciones queala
letra se citan:

Ley Generol de Archivos

"Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

L4

Fraccién Xil. Bajo documental: A la eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito su
vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; 0 posea vglores
historicos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables:

X
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"Articulo 58. Los sujetos obligados deberdn publicar en su portal electrénico con vinculo al portal
de transparencia, los dictémenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales
se conservardn en el archivo de concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la
fecha de su elaboracion.

"Articulo 116. Se consideran infracciones a la presente Ley, las siguientes:

Fraccién VI. No publicar el catélogo de disposicidn documental, el dictamen y el acta de baja 7\
documental autorizados por el Archivo General o, en su caso, las entidades especializadas en materia

de archivos a nivel local, asf como el acta que se levante en caso de documentacion siniestrada en |

portales electrdnicos, y

Reglamento de los Archivos del Poder Efecutivo del Estado de Oaxoca

"Articulo 39. Para los efectos de este Reglamento, se entenderd por baja documental al proceso de
eliminacidn razonada y sistematizada de documentacidn que haya prescrito en sus valores
primarios, administrativos, legales, fiscales y contables, y que no posea valores secundarios o
histdricos, evidénciales, testimoniales o informativos.

Articulo 40. Para proceder con la baja documental de la Dependencia o Entidad, presentard ante el
Archivo General su solicitud respectiva, acompaiiando la siguiente documentacicn: I
i

L inventoria de la documentacidn seleccionada paro baja documental; y 1_{1
Il Declaracion de inexistencia de valores documentales; A

Dicha solicitud deberd indicar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenecen, el drea VRl
o dreas que la generaron y la dltima que los tuvo en su poder, el periodo que comprenden, el tipo

de informacion que contienen, el plazo y el procedimiento del que dispone el ciudadano para

solicitar su consulta y, la mencién de si se conserva respaldo electronico para elio."

Articulo 41. El Archivo General, una vez valorada la solicitud a que se refiere el articulo que
antecede, emitird el dictamen definitivo en donde se autorice lo boja documental solicitada,

El dictamen Indicard, la fecha, hora y lugar en que se realizard la eliminacion de la documentacig
autorizada para baja.
La eliminacién de la documentacién debe implementarse como primera opcidn el proceso d
reciclaje, dejando como opcién secundaria el proceso de destruccién.

En cumplimiento a lo anterior, fue recibido anexo a la solicitud, inventario constante de veinticinco fojas

ttlles y declaratoria de inexistencia de valores de cada una de las dreas generadoras gue corresponden al
Departamento de Recursos Humanos, Departamento de Recursos Material ios Generales,
Departamento de Proyectos Estratégicos y 1a Secretaria Particular.

"
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Cabe hacer mencién que el declarar |a inexistencia de valores documentales es competencia Gnica y
exclusivamente de las dreas generadoras con hase a la observacién de la normatividad aplicable del ente
publico,

TERCERO: En seguimiento al proceso de baja documental, se realizd |a revisidn técnica de la documentacion
por personal adscrito al Departamento de Clasificacion, Descripcion y Resguardo Documental del Archivo
General del Estado de Oaxaca, el dos de marzo del presente afio, misma que fue sefialada mediante oficio
nimero SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/005/03/2021.

CUARTO. En secuencia a la revision fisica realizada a la documentacion de las citadas dreas de la Secretaria de 3/\
Turismo, determinadas como susceptibles de eliminacidn por haber concluido sus vigencias y declarado la
inexistencia de valores documentales, se advirtieron mediante constancia de revisién técnica una serie de
observaciones que fueron subsanados en el acto, sefialando la cantidad total de cinco cajas y un paguete q

fueron Identificadas como a continuacion se detalla:

NC | AREA GENERADORA y SERIES | EJERCICIOS CAJAS CONSIDERACIONES
DOCUMENTALES
Documentacidn en copias
1 Departamento de Recursos 2016-2017, N srmpfe_s de c'omprobacron
Humanos administrativa y apoyo
2019 ]
informativo.
Departamento de Recursos g‘c;cu; e;:a;:;:: izbczg:;:
2 Materiales y Servicios 2017-2019 1caja p' . . P
administrativa y apoyo
Generales \ .
informativo.
Documentacion en copias
3 Departamento de Proyectos 2008-2014, 2 caias simples de notas técnicas y
Estratégicos 2016-2019 4 comprobacion administrativa y
apoyo informativo.
Documentacidn en copias
4 | Secretaria Particular 20172018 | Zcojos | SIMPles de comprobacidn
administrativa y apoyo
informativo.

Una vez analizadas las diligencias antes descritas, se llega a los siguientes:

CONSIDERANDOS:

PRIMERO. Esta Direccion de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Esgddo de Oax ca 5¢ encuentra
facultada para determinar respecto de la autorizacién de la baja documental‘en-estu ' alo
dispuesto por la normatividad vigente aplicable a la materia, ilustradas a continuacion:
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LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA

Articulo 1. La presente Ley es de orden ptiblico y de observancia general en todo el Estado de Oaxaca,

y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién y conservacion,
administracion, preservacion homogénea y difusin de los archivos en posesion de cualquier

autoridod, entidad, drgano y organismo del Estado y de sus Municipios, partidos politicos, \
fideicomisos y fondos piblicos, asf como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que recibo y y
eferza recursos publicos o realice actos de gutoridad.

REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QAXACA

Artlculo 35, Para el proceso de depuracién de documentos sefiafado en la ley, se deberd realizar ung
seleccion preliminor de los expedientes de trdmite concluidos, de acuerdo con los procedimientos que
se establezcan en los monuales respectivos, debiendo observar lo siguiente:

”

Fraccidn Xil. Concluido el proceso de seleccidn documental preliminar, el titular del archivo de trdmite
solicitard por escrito ol Archivo Genera la revision técnica de este, con el propdsito de que se le
autorice la bajo documental de los documentas extraidos de los expedientes.

Articulo 38, Para los efectos de este reglamento, se entenderd por bajo documental, el proceso de

eliminacidn razonada y sistemdtica de la documentacion que haya prescrito en sus valores primarios,
administrativos, legales, fiscales o contables y que no posea volores secundarios o histéricos,

evidénciales, testimoniales o informativas, )
Articulo 41.- EI Archivo General, una vez valorada la solicitud a que se refiere el articulo que \E\i

antecede, emitird el dictamen definitivo en donde se autorice la baja documental solicitada.

»
a00

La eliminacién de la documentacion debe implementarse como primera opcidn el proceso
reciclafe, dejando como opcidn secundaria el proceso de destruccion.

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS ARCH[VOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE OAXACA

6.4.7. Valoracion secundaria, bajos documentales y transferencias secundarias.

*’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Daxaca. C.P. 71228
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o

6.4.7.2. A efecto de garantizar el adecuodo manejo de la documentacion de cada Sujeto Productor,
para la valoracién y en su caso, pora lg transferencio secundoria de documentos inactivos, se
observardn puntualmente los siguientes criterios:

a) El Archivo General del Estado de Ooxaca es la Unica distancia que tendrd facultades de dictaminar ‘k
acerca del destino final de la documentacion que ha terminado su guarda precautorio, para promover
su transferencia secundaria o baja de la misma;

Para este caso, el Archivo de Concentracion de los sujetos productores, deberdn tramitar por escrito
onte la Direccion del Archive General, las solicitudes de boja documental correspondientes confofme
con lo establecido en la normotividad vigente, y este a su vez emitirg el dictamen respectivo; también
requerird la intervencion oportuna del drgano interno de control {Contralorfa), por medio de la unid

o drea administrativa, con lo finalidad de vigilar la baja de la documentacidn, mediando para eifo el
acta de baja correspondiente.

Establecidas las premisas que facultan al Titular de este Archivo General respecto del procedimiento para baja
documental del sujeto productor denominado Secretaria de Turismo y en relacitn al Acuerdo Delegatorio de
Facultad emitido el once de agosto de dos mil dieciocho mediante el cual se faculta al Titular de la Direccién
de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Qaxaca para efectuar los tramites relacionados
a la baja documental asf como todos los demas inherentes al mismo; por lo tanto, el suscrito es competente
de autorizar 1a respetiva autorizacion de depuracion documental. (
.\
]

Por lo antes expuesto, resulta procedente autorizar la baja documental relativo al Departamento de Recursos
Humanos, Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, Departamento de Proyectos
Estratégicos y la Secretaria Particular.

Con fundamento en los articulos 19 y 20 de {a Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; Capitulo VIl de la Baja L
Documental del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; numeral 6.4.7., de los
Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica
Estatal de Oaxaca; articulo 5 fraccion X1 y XX del Decreto que crea el Archivo General del Estado de Oaxaca;
articulo 15 fracciones VIl y VIll del Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca y el Acuerdo
mediante el cuzl faculta al titular de la Direccién de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estada

de Oaxaca para efectuar los trdmites relacionados a la Baja Documental publicado en el Periddico Ofici

Gobierno del Estado de Oaxaca el 11 de agosto de 2018, se llega a la siguiente:

CONCLUSION

PRIMERA. Se estima procedente autorizar la baja documental de las siguientes areas administrativas:
Departamento de Departamento de Recursos Humanos, Departamento de Recursos ales y Servicios
Generales, Departamentc de Proyectos Estratégicos y la Secretaria Particular.

%’ Calle Las Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Daxaca. C.P, 71228
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SEGUNDA. De conformidad a lo establecido por el articulo 116 fraccién Vi de la Ley General de Archivos y 42
y 43 del Reglamento de fos Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, se le conmina a la Secretaria
de Turismo a cumplir con las siguientes formalidades: ,ll‘

1. Publicar en el portal electrénico institucional, el inventario de la documentacién seleccionada para
baja documental, el dictamen y el acta de baja respectiva. La omisién a dicha disposicién se ajustaria
a las infracciones y sanclones establecidas en los articulos 116, fraccion VI, 117,118 y 119 de [a Ley
General de Archivos.

2. Se debera levantar un Acta Circunstanciada de baja documental.
TERCERA. Se sefialan [as 11:00 horas del jueves 15 de abril de 2021, para llevar a cabo la baja documental en
las instalaciones de 1a Secretaria de Turismo, sita en Avenida Judrez, #703, Col. Centro, Qaxaca de Judrez,
Oaxaca, C.P. 68000, debiendo levantarse ante |a presencia del Titular de la Secretaria de Turismo, el Titular de

la Direccién de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, el representante que a su
vez designe la Secretaria de [a Contraloria y Transparencia Gubernamental y la persona fisica o moral que
cuente con |3 autorizacién respectiva de la Secretarfa del Medio Ambiente, Energia y Desarrollo Sustentable
de Oaxaca (SEMAEDESO) segin listado anexo al presente, visible también en liga
https://www.oaxaca.gob.mx/semaedeso/centros-de-acopio-autorizados/ siendo responsab|l|dad de Ia
Secretaria de Turismo, la eleccion del participante para llevar a cabo el proceso de reciclaje, previa
convocatoria a cargo del solicitante del proceso de baja documental, refiriendo que para dicho acto, es
necesario presentar cuatro copias fotostiticas simples del nombramiento y cuatro copias simples de
identificacion oficial con fotografia de todas y cada uno de los funcionarios que intervengan en el acto para
su anexidn, asi como la acreditacién de la persona fisica o moral e identificacion de su representante.

El acta de baja documental se integrara por todos y cada uno de los oficios que intervinieron en el tramite, el Q
inventario que describe |z documentacién, la constancia de Inexistencia de valores, el presente dictamen, los

oficios de convocatoria a la Contraloria y la empresa autorizada para la recoleccién de la documentacién, asi

como las identificaciones y nombramientos de quienes participan. Lo indicado en cuatro tantos, considerando

los criginales.

En términos del articulo 116 fraccidn IV y 121 fraccidn i de la Ley General de Archivos y 45 del Reglamento de
los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, se le hace del conocimiento que es responsabilidas
absoluta de la Dependencia o Entidad generadora, la destruccién de algin/docu e ain g
valores administrativos, legales, fiscales, contables o histéricos.

?’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228
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CUARTO. Mediante oficio hdgase del conocimiento el presente dictamen al Mtro. Juan Carlos Rivera
Castellanos, Secretario de Turismo.

>/\

[
"EL RESPETO AL DERECHO AJENO-F “;{

s

\

\
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ANEXO IV

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de

Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de
Juarez Qaxaca.
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca siendo las once horas del dia viernes 26 de marzo del
afio dos mil veintiuno, reunidos a través de videoconferencia, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano
Romero, en su caracter de Secretario Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area /
de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra, Lizet g
Uuviely Pérez Durdn, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y [ /7
Responsable del Archivo de Concentracién; Lic, Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento
de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histérico; Lic. Abdén Vézquez Villalobos, |
Subsecretario de Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lopez Redondo, /
Subsecretaria de Operacion Turistica y Responsable de! Archivo de Trémite; Lic. Juan Felipe Mateo
Alvarado, Director de Promocion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel
Gutiérrez Teahulos, Director de Planeacidn y Desarrollo Turistico ¥ Responsable del Archivo de
Tramite; Lic. Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de Comercializacién Turistica y Responsable del
Archivo de Tramite; Lic. Rocio Stéfany Ldpez Velasquez, Directora de Profesionalizacin Turistica y
Responsable del Archivo de Trémite; Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica Y [k
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Misael Gamaliel Gémez Camacho, Jefe del Departamento
de Sistemas y Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del [
Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores \
publicos, con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del ejercicio fiscal 2021 del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del 4tado de
Oaxaca (SECTUR), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Gu\StoK
TSN

Y
i

de los Archivos de la Administracidn Pablica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente;- - - - - -

2
.............................................................. N

-------------------------- ORDENDELDIA------------------------‘-\a.’-

4.- Estructuracion del Sistema Institucional de Archivos, considerando la ratificacion o designacién
de los Enlaces de Archivo de Trémite para el ejercicio fiscal 2021, - - -~ - - - - e ool oL
~¥ 5.- Informe sobre la situacién en la que se encuentra el tramite del Reglamento Interno de la
Secretaria de Turismo ante la Secretaria de Administracién a cargo de la Lic. Patricia Rios Saldaiia,
Jefa de la Unidad Juridica, -~ ==« < -------oo oL LT

6.- Informe del avance sobre el proceso de baja documental a cargo de la Mtra. Lizet Liuviely Pérez

Duran, Responsable del Archivo de CONCentracion. = = = = = = = = = = ==« @ wwem o mooommoe ~
7.- Asuntos generales. - - - = - - - e - o el T >
8.- Clausura de la sesion. - - - - - -~ - - oo L. ..._..

-----------------------------------------------------------------

----------------------------------------------

1,- Pase de lista. El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinado
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontréneos




Qailaca [ SECTUR

JUNTOS CONSTAVIMBE ELCAMEID [FETT A N

Ids miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca que

s integran el Sistema Institucional de ArchiVOs. = - = = =« = = = o« @ e e mm oo
2.- Verificacién del quérum legal. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos,

NN Coordinador de Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la totalidad de los
\\\H miembros de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente
\ instalada la presente sesién.- - - - - - - - - oo IO T LD TS

~.- Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
< Y términos en que se encuentra, acto seguido y en uso de la palabra la Lic. Patricia Rios Saldafia,

-

\l. b -l - r - s LA r
:'b& Jefa de la Unidad Juridica solicita se modifique el texto del punto niimero 5 del orden del dia, con el

R + objeto de que la informacién que se desahogara en dicho punto sea mas amplia y concreta, ya que
"q\también implica el trémite que se lleva ante la Secretaria de Administracion respecto de los Manuales
Al

. 3.~ Lectura y aprobacion del orden del dia. E! Coordinador de Archivos, M.A, Miguel Angel

de Organizacion y Procedimientos, es por ello que se propone el siguiente texto: 5,- Informe sobre

12 situacion en la gue se encuenira el tramite del Manual de Organizacicn Procedimientos en
L; relacidn con la_labor normativa instrumentada por 18_Unidad Juridica para la_actualizacion del
\

Reglamento Interno de Ja Secretaria de Turismo a 0 de /g Lic. Patricia Rios Saldaia, Jefa de /3
Unidad Juridica. Por lo que, una vez realizada la propuesta de modificacion por parte de la Jefa de
la Unidad Juridica, el M.A. Miguel Angel Carraco Ramos, manifiesta a los presentes si estin de
acuerdo con el texto anteriormente propuesto, externando todos y cada uno de los presentes que
sf, por lo que el punto niimero 5 para su desahogo queda como ha sido propuesto.- - - - ------.
4.- Estructuracion del Sistema Institucional de Archivos, considerando la ratificacién o
designacion de los Enlaces de Archivo de Tra'gmite para el ejercicio fiscal 2021. En uso de
4 |2 palabra el Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Ange! Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes,
que mediante la circular niimero SECTUR/DA/001/2021, de fecha 09 de marzo del afio en curso, se
les soficitd a las &reas que conforman esta Secretaria de Turismo, que ratificaran o designaran a sus
enlaces, quienes daran seguimiento y cumplimiento a los asuntos o temas inherentes a cada una de
sus areas en materia archivistica, asi como asistir a los Cursos que implemente el Archivo General

Nel Estado de Oaxaca, quedando de la siguiente manera: - - - - - -~ - - - oL L L ____
~
e a Integrantes del Sistema Suplente

M.A, Miguel Angel Carrasco Ramos Ing. Mima Ojeda Zarate

Coordinador de Archivos Jefa de Ofidna 15 A

C. Anselmo Antonio Sumano Romero Lic. Brianda Leticia Vasquez Girgn

Responsable del Area de Correspondencia Adscrita a la Secretaria Particular

Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran Lic. Ana Karen Armenta Santaella

Responsable del Archivo de Concentracidn Adscrita al Departamento de Recursos Materiales y

Servidos Generales
Uc. Mariana Martinez Villagdmez C. Nallely Verdnica Cruz Lopez
Responsable del Archivo Histdrico Adscrita al Departamento de Recursos Humanos
Responsable del Archive de Tramite Suplente

C. Anselmo Antonio Sumano Romero Lic. Brianda Leticia Vasquez Girén

Secretario Particular Adscrita a la Secretaria Particular

Lic. Abddn Vazquez Villalobas LAT. Mitzy Anaid Lépez Ramirez

Subsecretario de Desarrollo Turistico Adsarita a la Subsecretaria de Desarrollo Turistico

Lic. Aiba Lépez Redondo Uic. Maribel Rodriguez Jiménez

Subsecretaria de Operaddn Turistica Adscrita a la Subsecretaria d¢ Operacidn. Turistica

M.A. Miguel Anﬁ%gmas Lic. Ana Laura Hemandez Crllz

= 3021208
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tes, que en seguimiento a la circular NO. SA/AGEOQ/ DG/C/005/12/2020, de fecha cuatro
embre del dos mil veinte, mediante la cual el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEQ),
\_\ establece el calendario de baja documental, contando con dos periodos: el primero en el mes de

febrero y el segundo en el mes de julio, por lo consiguiente y por parte del archivo de concentracidn
a mi cargo, se inicia el proceso de baja documental de la Secretaria, enviando para tal efecto la
_ circular 005 con fecha del 16 de diciembre del 2020, en la que se da a conocer {os periodos para
"h“""\baja documental 2021, en la cual se establece la fecha para la recepcion de la documentacion

susceptible de baja de los departamentos; por lo cual las areas que dieron respuesta favorable para
.Zentrar en este ler periodo fueron las siguientes: - - - == - =~ oo oo oL L ____]

5 Area administrativa generadora Nimero de cajas | Periodo que comprende
em= N\ y/o paquetes
—:—;__—'__":-,__:
- 2 Secretaria Particular, 2 cajas 2017-2018
Departamento de Recursos Humanaos. 1 paquete 2016-2017-2019
Departamento de Recursos Materiales y . LT
Servidos Generales. 1 caja 2017-2018-2019
: 2008 al 2014
Departamento de Proyectos Estratégicos. | 2 cajas 2016 al 2019

Asimismo, con fecha 17 de marzo del afio en curso, se lievé a cabo la Primera Sesion Extraordinaria
de! Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria de Turismo, en la que de igual manera se hizo del
Conocimiento a dicho Grupo, el proceso de baja definitiva de las areas productoras de ia
documentacién, mismas que aseguran que ya han cumplido su vigencia documental, asi como sus
plazos de conservacion, ademas que no poseen valor histdrico, conforme a la Ley General de
. Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y en la que por Acuerdo GI/iRA-
SN EXTRAORDINARIA/01/2021, los integrantes del Grupo Interdisciplinario se dan por enterados

Nt de la documentacién para su baja definitiva y le solicitan al Coordinador de Archivos de esta
Secretaria de Turismo, para que continie con el tramite de baja correspondiente ante el Archivo
General del Estado de Oaxaca, remitiendo para ello el inventario de baja documental y la presente
acta, para que en funcidn de sus atribuciones emita el dictamen correspondiente y una vez que ya
cuenten con dicho dictamen, deberan de hacerlo del conocimiento del Grupo Interdisciplinario. - - -

Y'& 7.- Asuntos generales. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
. Carrasco Ramos, manifiesta que no hay asuntos generales que tratar en esta Sesion, - - - - - - - - -
\ .~ Clausura de la Sesion. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel

Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mas asuntos que

tratar, se clausura la presente sesidn, siendo las 11:50 horas del dia.de su inicio, firmando al calce
\ y margen los que en ella intervinieron, === - --=-cnauaoo_ .. y

m'—\ INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL D CHIVOS
> DE LA SECRETARIA DE TURISVQ\
M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos C. Anselmo Antdhit Simano Romero
Coordinador de Archivos y Responsable Responsdble del Areayde |
del Archivo de Tramite de la Direccién Correspondericia y Archivo _|
Administrativa de Tramite de la Oficina del gtario

;’%’%
= & ==
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Director Administrativo Adsarnita a la Direccidn Administrativa
Lic. Juan Felipe Mateo Alvarado Lic. Mariana Concepcidn Mufiiz Carranza
Director de Promocion Turistica Adscrita a la Direcddn de Promacidn Turfstica
Ing. Miguel Gutiérmrez Teshulos C. Aurora Rojas Martinez
Director de Planeacion y Desarrollo Turistico Adscrita a la Direccidn de Planeacidn ¥ Desarrollo Turfstico
Lic. Adriana Andrea Vargas Vez C. Patricta Guadalupe Baigts Ortega
Directora de Comerdalizacidn Turistica Adscrita a la Direccidn de Comercializacidn Turistica
Lie. Rocio Stéfany Lopez Veldsquez C. Lucila Carrasco Carmona
Directora de Profesionalizacion Turistica Adscrita a la Direcdidn de Profesionalizacion Turistica
Lic. Patricia Rfos Saldaria Lic. Geovanl Jests Reyes Cruz
Jefa de la Unidad Juridica Adscrite a la Unidad Juridica
Mtra. Lizet Liuviely Pérez Duran Lic. Ana Karen Armenita Santaella
Jefa del Departamento de Recursos Materiales Y Servicios | Adscrita al Departamento de Recursos Materiales y
Generales Servicios Generales
Lic. Mariana Martinez Villagdmez C. Nallely Verdnica Cruz Lipez
Jefa del Departamento de Recursos Humanos Adscrita al Departamento de Recursos Humanos
Lic. Misael Gamaliel Gémez Camacho Lic. Shareni Mateos Galvan /
Jefe del Departamento de Sistemas y Redes Adscrita al Departamentg de Sistemas ¥ Redes f
C.P. Patricia Montero Mancera C.P. Lilia Pérez Matadarnas /'
Jefa del Departamento de Recursos Financieros Adscrita al Departamento de Recursos Financieros ls, i
Lic. Kylee Gardia Hayton Lic. Ma. Guadalupe Santos Hernandez f
Departamento de Comunicacidn y Relaciones Ptiblicas Adscrita al Departamento de Comunicacidn y Relaciones i /
Publicas

5.- Informe sobre la situacién en la que se encuentra el tramite del Manual de
Organizacién y Procedimientos en relacion con Ia labor normativa instrumentada por Ia
Unidad Juridica para la actualizacion del Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo
a cargo de la Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica. En uso de la palabra la
Licenciada Patricia Rios Saldafia, manifiesta que en relacion a los proyectos de Manual de
§ Organizacion y de Procedimientos, estos se encuentran en proceso de elaboracidn, lo anterior, en

virtud que la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca, durante la presente
administracion ha tenido a la fecha dos cambios de Estructura Orgénica, esto en consideracion a los

trabajos de reestructuracion de la Administracion Publica Estatal, estas fueron validadas por la

\\ Secretaria de Administracion y de Finanzas, en los meses de febrero del 2018 y abril del 2020
\.respectivamente. De la anterior lectura se est en la inteligencia juridica y administrativa de inferir

que, de acuerdo al principio de legalidad consagrado en la Ley Organica del Poder Ejecutivo, la

Secretaria de Turismo en razon a las dos mencionadas actualizaciones, ha modificado y actualizado

sy reglamento interno de manera constante, identificando y ejecutando en €l, las nuevas estructuras
\oprganicas, ahora bien, atendiendo al principio de jerarquia normativa que consagra que un :

\Q\B ordenamiento juridico y administrativo deberd instruir hipdtesis normativas de lo general a Io 3
'Xajd, especial, se puede argumentar que la Secretaria de Turismo, en base a la multicitadas
T restructuraciones, ha fijado su labor juridica en la actualizacién de su Reglamento Interno en
~ consecutivas ocasiones, lo que ha limitado precisamente esa labor para la proyeccién de los

\ Manuales de Organizacion y Procedimientos que reflejen su actualidad orgénica y operativa, no
obstante lo anterfor, esta Unidad Juridica en tiempo y forma ha proyectado el Reglamento Inte
de esta Dependencia, mismo que fue remitido a la Secretaria de Administracién para su revision y
validacion, tal y como consta en el oficio ST, /U1/023/2021 de fecha 4 de febrero del 2021, del cual
se adjunta copia simple a la presente ACta. - = = = = = = ==« <« oo oo oo

-------------

6.- Informe (ié avance sobre el proceso de baja documental a cargo de la Mtra. Lizet
Lluviely Pérez Duran, Responsable del Archivo de Concentracidn. En ysp-de la palabra, 1a
Mtra. Lizet Lhuyiely Pérez Durdn, Responsable del Archivo de Concdntracid manifiesta a los
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Mtra. Lizet L uviely Pérez Duran Lic. Man'éﬁﬁi?ﬁﬁzvjjlaéémez
Responsable del Archivo de Responga’i:le del Archivo Histérico y de
Tramite del Departamento de Recursos

Concentracipn y de Tramite del
Departamento d Recursos Materiales y Humanos

Servicios Gener‘c{l s

RESPONS\ABLES DEL ARCHIVO DE TRA ITE
AN >

Lic. ABdb ‘-Vé%quezy\gi‘lﬁﬁ)bos Lic. Alba Lépez Redondo
"'ye&ér I Subsecretaria de Operacién Turistica

Subsecreti? @ Turistico
bY
13

ot

e

y
L5

Lic. Juan Felipé Mateo Alvarado Ing. Miguel Gl.jti'érrez Teédhulos
Direccién dé Priomocién Turistica Direccién de Plarieacién y Desarrollo
é‘ﬂ s a Turistico
/ - e e g
( I C ‘_'*01;—\2_-
Lic. Adriana Amirea Vargas Vez Lic. Rocio Stéfany Lopez Velasquez
Direccién de Comerciajizacién Turistica Direccién de Profesionalizacién Turistica
]

W

Lic. Misael Ganfaliel Gomez Camacho
Departamento de Sistemas Y Redes

c’/

CHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER

HOJA DE FIRMAS DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE AR
EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 26 DE MARZO DEL 2021,

L
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARs-CoVv2, COVID-19~,

UNIDAD JURIDICA .
ST/UJ/02312021 R

‘._;F
};.m

QOaxaca de Judrez, Oaxaca a 04 de febrero de 2021, .

ACT. Joséieenmu ESPINOSA gANTIBAﬁEZ N
SECRETARIO DE ADMINISTRACION . gﬂ"""@-
PRESENTE. ' R }

#

: ;‘ TR
Por instrucciones del Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos, Secretario de Turismo, b “‘*"\\
remito a usted en medio magnético el proyecto del Reglamento Interno de Ia
Secretaria de Turismo, para su revision y validacién correspondiente,

Lo anterior, para dar cumplimiento a lo dispuesto por el artfcul6 12 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Tain
I
'it;

! f*g B
Sin ofro particular y agradeciendo la atencion a Ja presente, le envio un cordial ¢ * _
saludo. )
tﬂ?ﬂ-"?‘
A
B 5 &
v‘:‘ija‘- j"‘.’
£y
;}' :1"{?

o
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fmmng’Secrelano de Turismo.- Para su conocimiento

SECRETARIA )
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Departamento de Sistemnas y Redes
Avenida Judrez 703
N\

L Centro, Oaxaca de Jusrez c.p. 68000 {
Tel. 50 21200 £xt. 1609
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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA
En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca siendo las once horas del dia jueves 26 de agosto del

afio dos mil veintiuno, reunidos a través de videoconferencia, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel

Carrasco Ramos, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano

Romero, en su cardcter de Secretario Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area N

de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizet N\ )
Lluviely Pérez Durédn, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Responsable del Archivo de Concentracidn; Lic. Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento
de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histdrico; Lic. Abdén Vazquez Villalobos,
Subsecretario de Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lépez Redondo, :
Subsecretaria de Operacién Turistica y Responsable del Archivo de Trémite; Lic. Adriana Andrea )
Vargas Vez, Directora de Promocidn Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel |,
Gutiérrez Teadhulos, Director de Planeacidn y Desarrolle Turistico y Responsable de! Archivo de

Tramite; Lic. Karla Negrete Montes, Directora de Comercializacidn Turistica y Responsable del

Archivo de Tramite; Lic. Rocio Stéfany Lopez Velasquez, Directora de Profesionalizacion Turistica y (\L

Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica y %}\

v

Responsable del Archivo de Trdmite; Lic. Misael Gamaliel Gomez Camacho, Jefe del Departamento
de Sistemas y Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del
Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores
publicos, con el objeto de llevar a cabo la Tercera Sesion Ordinaria del ejercicio fiscal 2021 del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca (SECTUR), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia

de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:- - - - - - - - -

Q §

-----------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

l.-Pasedelista, - - - - --e-omonnom ...
2.~ Verificacion del quérum legal. - - - - -~ - === oo oo oLl ...
3.~ Lectura y aprobacién del orden deldfa. -« =~ ------«ooo oL L. _____ ...
4.- Informe del avance sobre el proceso en la integracién del Archivo de Tramite de la Secretaria de
Turismo para efectos de registro en el Registro Nacional de Archivos, a cargo del M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos, - = - = <= = - e o oo ccou oo e oo
5.- Informe sobre los temas de archivo en relacién al proceso de Transferencia Primaria que dio
inicio con la circular 005 de fecha 05 de julio del afio en curso, a cargo de Ia Responsable del Archivo k&
de Concentracion, Mira. Lizet Lluviely PErez DUrdn, = « = = = = c == =2 2w o oo e oo oo
6.- Informe sobre el avance de la publicacién del Reglamento Interno de la SECTUR, a cargo del
M.A. Miguel Angel Carrasco RAMOS. = = = = = = = =« s s s e ccmcnm e
7.- Asuntos generales. - - - - -~~~ Lo ______________ .7
8.- Clausura de la sesion, - - - =< === eeoeoo oLl

-----------------------------------------------------------------

---------------------- DESAHOGO DE LASESION - - - - - - - - ... ... _____._
.- Pase de lista. E| M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de Ia SECTUR,

da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y dada uno de
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los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca que
integran ef Sistema Institucional de Archives, - = -~ == = =« oo o e e e oo oa.o.
2,- Verificacion del quérum legal. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos,
Coordinador de Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la totalidad de los
miembros de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente
instalada la presente sesion.- - = = =~ - c o - o mm e oo...
3.- Lectura y aprobacién del orden del dia. E! Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
y términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de los presentes que si, por lo que es
aprobado por unanimidad. - = ==« - - === ool
4.- Informe del avance sobre el proceso en la integracién del Archivo de Tramite de la
Secretaria de Turismo para efectos de registro en el Registro Nacional de Archivos, a
cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivoes. En uso de la
palabra, el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos, manifiesta a los presentes,
que, con el objeto de dar cumplimiento al Registro de nuestro Archivo Institucional, ante el Archivo
General de la Nacion, dentro de la Plataforma del Registro Nacional de Archivos, ¥ en cumplimiento
a los articulos 4 fraccién XLVIII, 11 fraccidn IV, 78, 79, 80, 81 y el Transitorio Décimo Tercero de la
Ley General de Archivos, esta Coordinacion a mi cargo mediante circular nimero
SECTUR/DA/007/2021, de fecha 24 de junio del afio en curso, se les solicitd a los enlaces de esta
Secretaria de Turismo, asistir a la reunién de trabajo para la revisidn del avance en la elaboracion
de su Inventario de Tramite previo a la publicacién en la plataforma del Registro Nacional de Archivo;
Dicha revision se ilevd a cabo de acuerdo al calendario propuesto en la citada circular y se dio la
oportunidad para dar asesorfa sobre transferencias primarias, considerando que en el mes de agosto
se recibirian las solicitudes en el Archivo de Concentracién. Por lo que durante el mes de julioy
agosto, las areas han estado trabajando en la Integracidn de su informacién en la medida que la
contingencia sanitaria lo ha permitido, por lo que considerando el avance que éstas presentan,
mediante la Circular nimero SECTUR/DA/010/2021, de fecha 23 de agosto del afio en curso se les
hace saber a todas y cada una de las reas de esta Secretaria, la fecha limite para concluir sus
inventarios de Archivo de Tramite debidamente integrados, siendo el dia 7 de septiembre del dos
mil veintiuno. {Se anexan copias simples de las circulares SECTUR/DA/007/2021, SECTUR/DA/010/2021,
de fechas 24 de junio y 23 de agosto, ambas del afio en =) R R R
S.- Informe sobre los temas de archivo en relacién al proceso de Transferencia Primaria
que dio inicio con la circular 005 de fecha 05 de julio del afio en curso, a cargo de ia
Responsable del Archivo de Concentracién, Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran. En uso de la
palabra, la Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran, Responsable del Archivo de Concentracion, informa a
los presentes, que, derivado de la circular 005 de fecha 05 de julio del afio en curso, en la que se
sefialé como fecha limite el 09 de agosto de 2021 para que las reas que integran esta Secretaria
dieran respuesta respecto al proceso de Transferencia Primaria, por lo que las areas interesadas en
dicho proceso fueron las siguientes: Departamento de Recursos Humanos, Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales, Departamento de Eventos Especiales, Departamento de
Proyectos Estratégicos, Direccidn de Comercializacién Turistica y Departamento de Certificacion y
Competitividad Turistica, cuyo estatus en este momento es el de revisién de la informacion,
revio al ingreso jal Archivo de Concentracién.
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Por lo anterior, se les conmina a las demas areas que no tuvieron interés en dicho proceso de
Transferencia Primaria, que se espera entren en el prdximo proceso que se realizard en el ejercicio
R e e
6.- Informe sobre el avance de la publicacién del Reglamento Interno de ia SECTUR, a
cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos. En uso de la palabra el Coordinador de Archivos
M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes, que, el Reglamento Interno concluys
el proceso de revisién y autorizacién por parte de las dependencias encargadas de ello, mismo que
a la fecha se encuentra en proceso de publicacidn por parte de la Direccién Administrativa, ya que
como es de su conocimiento, dicho Reglamento Interno, es esencial y necesario para la actualizacién
de los Instrumentos de Control Archivistico, tales como el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica
y Catalogo de Disposicién Documental, en términos de lo dispuesto por el articulo 27 fraccién I de
la Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca y humeral 6.3.5.2 de Los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacidn y Custodia de los Archivos de la Administracién Plblica del Estado de
Oaxaca, toda vez que el modelo de creacion de log referidos Instrumentos, es
Organico Funcional, por lo que es fundamental contar con e! Reglamento Interno Actualizado.
Asimismo, y una vez que se cuente con la publicacién del mismo en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado, la misma les serd proporcionada a cada una de las greas que integran esta Secretaria \q’(

——

de TUSMO. = - - - = - o e vomeee LTI
7.- Asuntos generales. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel i\nge]
Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes que no hay asuntos generales que tratar en esta Sesién.

-----------------------------------------------------------------

8.- Clausura de la Sesién. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mas asuntos que
tratar, se clausura la presente sesidn, siendo las 11:50 horas del dia de su inicio, firmando al calce
y margen ios que en ella intervinieron, < - - - - -~ ~--eoeoo oL o o ____ . \

NI S\ |

M.A. Miguiel ﬁngel Carrasco Ramos C. Anselmo o St)pano Romero
Coordinador {le Archivos y Responsable Respo e del Area de
del Archivo de Tramite d¢ la Direccidn Correspontiencia y Archivo
ministrgti de Tramite de la Oficina del Secretario
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' Dl Aamj:
Mtra. Cizé§LLuviely Pérez Duran Lic. MTWWYWEE@&.&
Respon ble del Archivo de Responsable del Archivo Histdrico yde
Concentragion y de Tramite del Tramite del Departamento de Recursos
Departamento|de Recursos Materiales Y Humanos

Servicios Generales
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Lic. Alba Lopez Redondo
Subsecretaria tle Operacion Turistica

Lic. Adriana Andr
Direccién de Pr: ristica Direccion de Planeadjon y Desarrollo
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I.ic.,lérla Negrete Montes Lic. Rocio Stefany Lopez Velasquez

Direccion de Comgrcié\izacién Turistica Direccidn de Profesionalizacién Turistica

Ing. Miguel Gu ii‘{:z Tedhulos
c

N S
Lic. Misael el Gomez Camacho
Departamento de Sistemas y Redes

Mancera
Departament6 de.Récursos Financieros

HOJA DE FIRMAS DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
EJECUTIVQ DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 26 DE AGOSTO DEL 2021.
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JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gebieme - Estado

SECTUR

Secretaria de Turismp

*2021, ANO DEL RECONOCIMIENTD AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cov2, COVID-19 *

Area; Direccidn Administrativa
CIRCULAR No.: SECTUR/DA/012/2021
Asunto: Actualizacion CGCA 2021

Oaxaca de Juarez, Oaxaca a 24 de septiembre de 2021.

SUBSECRETARIOS, DIRECTORES, JEFA DE UNIDAD,
JEFES DE DEPARTAMENTO DE LA SECRETARiA

DE TURISMO

PRESENTE

Me refiero a la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica de esta
Secretaria de Turismo, considerando que ya se cuenta con la publicacién del Reglamento
Interno en el Periddico Ofical de fecha 10 de septiembre de 2021 y dado a conocer por la
Unidad Juridica de la dependencia, le solicito se sirva hacer llegar a esta Coordinacién de
Archivos los cambios que considere aplicables a la seccién y series documentales
pertenecientes al drea a su cargo, con el propdsito de presentar el Proyecto de actualizacién
ante el Archivo General de Estado de Oaxaca.

Dicha solicitud de actualizacién debera remitirla a esta Coordinacién de Archivos a mas
tardar el dia 6 de octubre de 2021, impresa y en formadigital.

Lo anterior a efecto de avanzar en la Gestibn Documental de la dependencia y con
fundamento en los Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los
Archivos de la Administracién Piblica Estatal de Qaxaca.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo y
agradezco la atencién prestada.
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C.c.p. Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos.- Secretario de Turismo.
Expediente/Minutario
MACR/MDZ

Avenida Juérez 703
Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Qaxaca C.P. 68000
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 SECTUR

Secrataria de Turismo

Oastaca :

] JUNTOS CONSTRUIMDS EL CAMBID Cobtrng - Estieo
2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cov2, COVID-19

Area: Direccion Administrativa

Oficio No.: SECTUR/DA/0489/2021

Asunto: Se solicita Vo.Bo. Cuadro
General de Clasificacion Archivistica

Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 25 de octubre de 2021.

LIC. JORGE AI;VA/REZ FUENTES

DIRECTOR .GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL
L ESTADO DE 0AXACA

PRESENTE

O - Con el objeto de llevar a cabo la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica de esta
Secretaria de Turismo, y toda vez que ya contamos con nuestro Reglamento Interno, publicado en el
Periddico Oficial el 10 de septiembre de 2021, mediante circular SECTUR/DA/012/2021 esta
Coordinacién de Archivos convocé a las dreas administrativas de los sujetos productores, para que
presentaran su solicitud de modificacién al referido instrumento de Clasificacién Archivistica, con
apego a la normatividad aplicable y considerando los criterios planteados en la capacitacién que en su
momento impartié personal del Archivo General del Estado de Daxaca.

Con base a lo anterior, hago llegar a usted el Proyecto de Cuadro General de Clasificacion Archivistica,

para su revisidn y que de no exixtir inconveniente, se emita el Vo. Bo. correpondiente.

Sin mds por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo y agradezco la
atencidn prestada.
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M.A {ECRETARIA DE TURISMC
INISTRATIVODEL ESTADO DE OAXACA
DIRECCION
ADMINISTRATIVA
C.c.p: Mtra. Juan Carlos Rivera Castellanos. Secratario de Turismo. Para su superior conocimiento. : WS
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Avenida Juarez 703
Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Qaxaca C.P. 68000
Tel. Conmutador 01 (951) 502-1200 Extension 1 + 1224



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIViSTICA
FONDO : SECRETARIA DE TURISMO

rd

INDICE DE FUNCIONES SUSTANTIVAS
1S Planeacidn y Desarrolio Turistico
25 Profesionalizacién Turistica
3s Comercializacidn Turistica
a5 Promocidn Turistica
FUNCIONES: SUSTANTIVAS
NIVEL CODIGO DE CLASIFICAC!ON |  FUNCION /SUBFUNCION ACTIVIDAD/PROCESO
INFORMACION i
SECCION; 15 SERIES |SUBSERIES INSTITUCIONAL PLANEACION Y DESARROLLO TURETICO
1S.1 Planes de Desarrollo Turistico Regional
15.2 Reporte de Indicadores de Turismo de Naturaleza
Estudios de Vocacidn Turistica para la Factibilidad y
™ 15.3 Viabilidad Técnica
-
15.4 Desarrollo de Proyectos Estratégicos
15.5 Desarrollo de Productos Turisticos
15.6 Desarrollo de Infraestructura Turistica
15.7 Desarrolio de Equipamiento en Sitios Turisticos
15.8 Consejo Consultivo de Turismo
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION ACTIVIDAD/PROCESO
INFORMACION .
i
SECCION 25 SERIES |SUBSERIES INSTITUCIONAL PROFESIONALIZACION TURISTICA
Programas Anuales De Capacitacidn a Prestadores de
Servicios Turisticos, Sector Educativo, Municipios,
25.1 Asociaciones y Camaras Empresariales.
~ Programa de sensibilizacién sabre la Trata de Personas
— y Cddigo de Conducta Nacional para la proteccion de
252 Nifias y Nifios en el sector de los viajes y el turismo
Programas de Certificacién Turistica y Tramites de
Programas Federales a Prestadores de Servicios
25.3 Turisticos.
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25.6 Formacién de Embajadores Turisticos
25.7 Apoyo, orientacién y Auxilio al Turista
Coordinacién de Operativos de Seguridad y Logistica\
2.8 en eventos referentes a la actividad turistica,
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACIGN FUNCION/SUBFUNCION  |ACTIVIDAD/PROCESO
INFORMACION
SECCION |35 |SERIES  [suBskRiEs INSTITUCIONAL R OIALIZACION TURISTICA

35.1

Estratégias de Mercados




35.2 Informacion Estadistica
35.3 Planes y Programas de Comercializacion
35.4 Conectividad Turistica
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION  [ACTIVIDAD/PROCESO
e PROMOCION TURISTICA
SECCION 45 SERIES |SUBSERIES INSTITUCIONAL r
45.1 Acciones de Promocidn Turistica
45.2 Eventos Especiales Estatales
45.3 Fiestas de los Lunes del Cerro "GUELAGUETZA"
45.4 Disefio de Materiales de Promocidn
45.5 Campaiias Publicitarias
45.6 Banco de Im3genes y Videos Promocionales
INDICE DE FUNCIONES COMUNES
1C Directiva y Gastidn
2C Asuntos Juridicos
3C Comunicacion y Relaciones Publicas
ac Tecnologias y Servicios de la Informacién
) 5C Recursos Humanos
™~ 6C Recursos Financieros
7C Recursos Materiales y Servicios Generales
BC Administracion del Archivo
ac Transparencia y Acceso a La Informacion
FUNCIONES: COMUNES
[ NiVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCIONISUBFUI:ICION ACTIVIDAD/PROCESO
SECCION _ [1C [SERIES _|SUBSERIES INSTITUCIONAL DIRECTIVA Y. GESTION
iC.1 Informes
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1C.4 Comité de Control interno "Cocoi”
1C.5 Enlace Con El Sector Turistico "Costa"
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION  |ACT| IVIDAD/PROCESO
INFORMATION ; T
SECCION  [2c  ISERIES [suBsERiEs INSTITUCIONAL ASUNTOS JURIDICOS
N, 2C.1 Contratos
2C.2 Convenios
2C3 Juicios
2C.4 Control de Entidades Paraestatales
2C.5 Expedientes Administrativos
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION  |ACTIVIDAD/PROCESO
INFORMACION j =
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INFORMACION AT =
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4C.4 Institucionales




|4C.5 I Marketing Digital y Manejo de Redes
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION/SUBFUNCION  [ACTIVIDAD/PROCESO
TNFORWMATION
SECCION  Isc_ [SERIES |SUBSERIES INSTITUCIONAL i A
5C.1 Estructura Orgdnica
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SECCION _ |6C__[SERIES |SUBSERIES INSTITUCIONAL RECURSOS FINANCIEROS
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| Secretaria de Turismo

Oaitaca:

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBID Coburrr 1 Futado

"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS5-CovZ, COVID-19 "

Area: Direccion Administrativa
CIRCULAR No.: SECTUR/DA/017/2021
Asunto: Se remiten observaciones CGCA

Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 12 de noviembre de 2021.

SUBSECRETARIOS, DIRECTORES, JEFA DE UNIDAD,
JEFES DE DEPARTAMENTO DE LA SECRETARIA

DE TURISMO

PRESENTE

Por medio del presente hago llegar a usted, el oficio No. SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/031/11/2021 de
fecha 3 de noviembre del afio en curso, mediante el cual el C. Sergio Ulises Pérez Pérez encargado del
Departamento de Clasificacién, Descripcién y Resguardo Documental del Archivo General del Estado
de Oaxaca, remite algunas observaciones efectuadas A nuestro proyecto de Cuadro General de
Clasificacién Archivistica que se encuentra en proceso de validacién.

Lo anterior a efecto de que se sirva instruir a los responsables de Archive Documental del drea a su
cargo, atiendan tales observaciones. Su informacién debers remitirla a mas tardar el dia 17 de
noviembre de 2021, con el objeto de no retrazar la validacién de tal instumento archivistico.

Sin més por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo y agradezco la
atencién prestada.

ATENTAMENTE

ARIA DE TURISH:
%%?.'EESTTADO DE OAXACH

M.A. MIGUELA ARRASC 10S oxaeca('ﬁ:t% .
COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DEARYYNSNE

C.c.p. Mtro, Juan Carlos Rivera Castellanos.- Secretario de Turismo.
Expediente/Minutario
MACR/MOZ

Avenida Juarez 703
Colonia Centro Oaxaca de Juéarez, Oaxaca C.P. 68000
Tel. Conmutador 01 (951) 502-1200 Extensién 1 + 1224
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Secretaria de Turisma

Oaitaca :

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMDID

CIRCULAR No. SECTUR/DA/017/2021

DECRETARIA DETURISMO DEL ESTADO DE OAXACA

DIRECCION DE PROMOCION TURISTICA
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! Secretanade Turismo

Oaitaca:

JUNTOS CONSTHUIMOS EL CAMBIO Gobéemo . Erfeo

2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cov2, COVID-19 *

Area: Direccion Administrativa

Oficio No.: SECTUR/DA/0S63/2021
Asunto: Se solventan observaciones
al CGCA de la Secretarfa de Turismo.

Oaxaca de Judrez, Daxaca a 22 de noviembre de 2021.

LIC. JORGE ALVAREZ FUENTES 123
DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL ny am CEWiEXOS.
DEL ESTADO DE OAXACA : "
PRESENTE Lincla

En atencidn al oficio No. SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/031/11/2021 de fecha 3 de noviembre de 2021,
que firma el encargado del departamento de Clasificacién, Descripcién y Resguardo Documental del
Archivo General del Estado de Oaxaca, mediante el cual remite algunas observaciones al Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Turismo, adjunto al presente envio a usted, las
modificaciones que cada una de las 4reas de archivo presentd al Coordinador de Archivos, en
respuesta a la circular No. SECTUR/DA/017/2021 de fecha 12 de noviembre del afio en curso, en la
que se solicita lleven a caho la solventacién a las referidas observaciones, quedando de la siguiente
manera:

"SECCiOn 25 Profe |ization Turls B L e g e e R S BT e e e A
25.1,258.2,253 Las series 25.1, 25.2 Y 25.3, no pueden ser unificadas, sin embargo, las series 52.1 y 52.2
se propone se unifiquen con el nombre "Programas de profesionalizacion y
capacitacién turistica”, ya que de acuerdo a la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca.- Articulo 46B, fraccidén 1V, IV, VIII Articulo 25, fraccién ILILV,VI y al
articulo 19, fracciones I, 111, 1V, V, VI del reglamento interno de la SECTUR, estas
actividades pueden ser clasificadas de la misma manera.
La serie 25,3 pertenece a certificaciones de calidad turistica, ademas de pertenecer a
i un departamento distinto, o

25.5,25.7 Las series 25.5 y 25.7, tampoco pueden ser unificadas, ya que son funciones diferentes
pertenecientes a departamentos diferentes, de acuerdo a la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca.- Articulo 46B, fraccion VI y al articulo 19, fracciones
Xll, XHI1 del reglamenta interno de la SECTUR

'Secdén4S PromociGineur ca. . R e e T e R e e R
451y 45.2 Se reajusta la propuesta de estas series documentales.
“Secclon 10 Directivary.oe P SRR N ST L T e A e e e e e

1C.1,1C.2y 1C4 Cambio efectuado i
e - e e AR e T B e e e B e i {%‘f{-ﬂgﬁmﬂﬁmﬁ; s

265 [ cambi
TSéctitn 20 ABTnioe JIaites

TSe Recursts Humannos, 65ta serit ve 1a éda e 1a SECAOR AT, e
SC1y5C2 5C1, se elimina como serie documental, se maneraja’‘como un docuemento de consulta.

5C.2 No es posible hacer el traslado de esta serie documental a la Unidad juridica, ya
que son atribuciones de la Direccién Administrativa.

5C.5 Cambig efectuado
ESECCIORTEC Registros Flnancleros, sta serie seTecorre yl queds e It Secdbn 50 s T e
| 6C2 Cambio efectuado _ _ ) . )
6C.3ye6C4 La propuesta es que éstas series queden como estan, por la operatividad, funcionalidad,

manejo de la informacion _y requerimiento de auditorias; asi como el manejo de |

Avenida Juarez 703
Colonia Centro Oaxaca de Judrez, Oaxaca C.P. 68000
Tel. Conmutador 01 (951) 502-1200 Extension | + 1974
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JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO P « Eqteza

2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cav2, COVID-19 “

contables.
| Secciéh7.C Retirsos M éﬁﬁmﬁﬁ?ﬁaﬁ%mﬁlmﬁsﬁ 5&"ﬁ§3§“6€8ﬁ%“:ﬁy".qu"&d’ TR a T Sece 161’6 C2IRam oty

7C.2y7C3 Cambio efectuado

7C5y7C6 La propuesta es que éstas series queden como estan, ya que la vigencia de los
documentos que se generan tienen tiempo de guarda distintos.

7C.8 En estos expedientes de conservan los documentos generados por los servicios basicos
tales como: CFE, TELMEX (telefonfa e internet), Agua Potable, PABIC, seguridad
privada. Por operatividad y funcionalidad en el manejo y resguardo de la informacién.

7C.9 Cambio efectuado
3Séﬁiﬁﬂ@kﬂﬁiﬁl&’ﬁiﬁmmme“se'mcmueda'éiﬂa Ssecclbn 7G5l s
Se agrepan las series documentalgs_solicitadas.
‘Becclén 9C TrEnsharencia; AM&JMISM&&5'&m"‘§3ﬂé’§€fém&§fﬁmifﬁm6ﬁﬂtm

Cambio efectuadao.

Cabe mencionar que el fundamento legal de cada una de las series documentales a que hace referencia
en la Observacién General, en algunos casos, se anexa de manera complementaria al formato del
Cuadro General de Clasificacién Archivistica sugerido para este fin, para facilitar su revision debido a lo
extenso de la informacion.

Con base a lo anterior, hago llegar a usted el Proyecto de Cuadro General de Clasificacién Archivistica,
para su revision y que de no exixtir inconveniente, se emita el Vo. Bo. correpondiente.

Sin mas por el momento, aprovecho la opertunidad para enviarle un cordial saludo y agradezco la
atencion prestada.

DIRECTOR ADMINISTRATI {A DE TURISMC
YQreraniane TuRISHC

DIRECCION
: ADMINISTRATIVA

C.c.p: Mtro. luan Carlos Rivera Castellanos. Secretario de Turismo. Para su superior conocimiento,
Expediente
Minutario
MACR/*MOZ

'SECTUR

Secretarfa de Turismo

Avenida Juarez 703
Colonia Centro Oaxaca de Judrez, Qaxaca C.P. 68600
Tel. Conmutador 01 (9511 502-1200 Fxlensidn 1 + 197
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Caxaca siendo las once horas del dia jueves 25 de noviembre del

afio dos mil veintiuno, reunidos en la sala de Juntas del primer nivel de las oficinas que ocupa esta
Secretaria de Turismo, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero, en su cardcter de Secretario
Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area de Correspondencia y Responsable del

Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran, Jefa del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y Responsable del Archivo de N
Concentracion; Lic. Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento de Recursos Humanos y .
Responsable del Archivo Historico; Lic. Abdén Vazquez Villalobos, Subsecretario de Desarrolio
Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lopez Redondo, Subsecretaria de Operacitn Q\‘é
Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de 3
Promocion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel Gutiérrez Teahulos, Director

de Planeacion y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Karla Negrete Montes,
Directora de Comercializacion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Mercedes Adriana
Vasquez Ramirez, Directora de Profesionalizacién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite;

Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica y Responsable del Archivo de Tramite; C.P.

Patricia Montero Mancera, Jefa del Departamento de Recursos Financieros ¥ Responsable del Archivo

de Tramite y Lic. Kylee Garcfa Hayton, Jefa del Departamento de Comunicacion y Relaciones Publicas

y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores plblicos, con el objeto de llevar a cabo la f
Cuarta Sesion Ordinaria del ejercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de Archivos de la Secretarfa r\
de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca (SECTUR), de conformidad con los
Lineamientos para la Organizacidn, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracidn

Publica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:- - - - < = == = =< o e oo o e e oo a o

-----------------------------------------------------------------

._----_..-----_----_-----__---..-..---..----..--..__----_-_---_------.....

2.- Verificacion del quérum legal, = - - - - < - - == - - e oo _....
3.- Lectura y aprobacion del orden del dia. - - - = === ----cceocoo oL ......
4.- Informe del avance sobre el proceso de actualizacidn del Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica, a cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos. -« - - - = - - - \3
5.- Informe del avance sobre el proceso con el Registro Nacional de Archivas, a cargo del M.A,
Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos. =~ - - = == === = e e e e oo e la o mn.
6.- Informe del avance sobre el proceso de Transferencias Primarias a cargo de la Mtra. Lizet Lluviely
Pérez Durdn, Responsable del Archivo de Concentracitn, = = = =~ == === ceccamvenmuaoonn -
7.= Asuntos generales, = - - = = = - - - - - e oo iieaaoo..

--------_--------..--..----.-.---_---_---_---.....------....-------------...-

---—---------.------—..--_----..--_----..--—------—---...-----—-------_

1.- Pase de lista. El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos dea SECTUR,
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y cada uno de

\\/:» .-= )
s (\Q
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los miembros convocados de la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca que
integran el Sistema Institucional de Archivos, - - - -~ - - - - - ..o ___________. /
2.- Verificacion del quérum legal. Acto sequido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos,
Coordinador de Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la totalidad de los
miembros de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente
instalada la presente sesidn.- ~ - - == - --oomee oL
3.- Lectura y aprobacidén del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
y términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de los presentes que si, por lo que es
aprobado por unanimidad. - -~ ----------oe oo L
4.- Informe del avance sobre el proceso de actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, a cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador
de Archivos. En uso de la palabra, el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos,
manifiesta a los presentes, que, respecto al proceso de actualizacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, se les informa que la propuesta generada con la participacién de cada uno
de los titulares de las areas administrativas, actualmente se encuentra en la etapa de revisidn de
observaciones en el Departamento de Clasificacion, Descripcion y Resguardo Documental del Archivo

General del Estado de QOaxaca, con el objeto de obtener su validacidn correspondiente. (Se adjunta
el oficio SECTUR/DA/0563/2021, de fecha 22 de noviembra de 2021, mediante el cual esta Secretaria de

Turismo, solventd las observaciones efectuadas a dicho instrumento archivistico}, ~ - = --------.. ...

---------------------------------------------------------------

¥ 5.- Informe del avance sobre el proceso con el Registro Nacional de Archivos, a cargo (\
del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos. En usc de Ia palabra, el

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos, manifiesta a los presentes, que,

en relacion al avance en el proceso del Registro Nacional de Archivos, se informa que éste se llevd

a cabo de forma exitosa el dia 11 de noviembre de 2021. Sin embargo, es importante comentar que

estamos en proceso de ingresar fa informacion solicitada, ¥a que es necesario contar con nuestro
Inventario de Archivo de Tramite actualizado, incluyendo las modificaciones efectuadas a nuestros
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos que se encuentran en etapa de validacion. (Se

anexa copia del acuse del Registro efectuado), - = - - == = = == @ o e o c e d o

---_---------_-------------.------------_---------------_---------

6.- Informe del avance sobre el proceso de Transferencias Primarias a cargo de la Mtra,
Lizet Lluviely Pérez Duran, Responsable del Archivo de Concentracion. En uso de la
palabra, la Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran, Responsable del Archivo de Concentracién, informa a
los presentes que, derivado del proceso de transferencia primaria programado para este gjercicio,
han ingresado formalmente 16 Cajas de Archivo, correspondientes & las siguientes dreas: - - - - -
A) Departamento de Recursos Humanos: Mediante oficio N° SECTUR/DA/ RH/225/2021,
de fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso de Transferencia Primaria con 6 csjas
expedientes de los ejercicios 2017, 2018 y 2019, - = = = = ==« « ==« = wm e mmmem e o
B) Departamento de Recursos Materiales Y Servicios Generales: Mediante oficio N°
SECTUR/DA/DRMySG/216BIS/ 2021, de fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso
de Transferencia Primatia con 2 cajas de expadientes de fos eferdicios 2018 v 20189,

C) Departamento de Eventos Especiales: Mediante oficio N° ST /SOT/DPT/EE/001/2021, N
de fecha 06 de julio, informa que han sido resueltas las observaciones que le fueron entregidas por
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esta area el 16/12/2020, por lo que se reciben 4 cajas, 1as cuales contienen docurmentacion STYDE

D) Departamento de Proyectos Estratégicos: Mediante oficio NO ST/SD/0308/2021, de
fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso de Transferencia Primaria con 7 caia con
expedientes de los ejercicios STVDE 2016 y SECTUR 2017, 2018 y 2019, - = - === =~ == == e = = - - -
E) Direccidén de Comercializacién Turistica: Mediante oficio Ne
SECTUR/SOT/DCT/031/2021, de fecha 09 de agosto, informa que entrera al proceso de
Transferencia Primaria la Direccién, asi como los Departamentos de Analisis de Mercado e
Informacion y Estadistica, los cuales ingresaron 1 caja con expedientes del efercicio 2018, - - - - - -
F) Departamento de Certificacibn y Competitividad Turistica: Mediante oficio N°
ST/SDT/DPT/DCyCT/032/2021, de fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso de
Transferencia Primaria, por lo que presenta 1 caja con expedientes de los glercicios 2018 y 20189. -
G) Departamento de Comunicacion y Relaciones Pdblicas: Mediante oficio N°
ST/DCyRP/003/2021, de fecha 05 de agosto, informa que entrara al proceso de Transferencia
Primaria, por lo que presenta 1 caja con expedientes de los glercicios 2018 y 20189, - - - =~ - - - - -

Por lo que, una vez informado lo anterior, todas y cada una de las 16 cajas serdn resguardadas en
el Archivo de Concentracion de esta Secretaria. (Se anexa copia simple de la Tarjeta Informativa de fecha
19 de noviembrede 2021)- - - - = - - - -~ - - - oo oo L. _._..
7.~ Asuntos generales. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, propone y pone a consideracion de los presentes, el calendario de Sesiones
Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos de esta Secretaria, para el ejercicio fiscal 2022, el
cual se plantea de la siguiente manera: - - - -------- - . . T . _____.."

Sesion Fecha: Hora:
Primera Sesion Ordinaria 25 de marzo de 2022 11:00 Hrs,
Segunda Sesidn Ordinaria 20 de mayo de 2022 11:00 Hrs,
Tercera Sesidn Ordinaria 26 de agosto de 2022 11:00 Hrs.
Cuarta Sesion Ordinaria 11 de noviembre de 2022 11:00 Hrs.

Por lo que una vez propuesto el calendario de sesiones ordinarias a los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos, los mismos manifiestan estar de acuerdo en las fechas y horarios
establecidos para ello, por lo que queda firme el calendario propuesto para el ejercicio fiscal 2022, -
8.- Clausura de la Sesién. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo més asuntos que
tratar, se clausura la presente sesion, siendo las 11:55 horas del dia de su inicio, firmando al calce

y margen los que en elfa intervinieron, -f- - - - - - -~ - - - - X;\x ---------------------
INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCKOY AL DE ARCHIVOS

DE LA SECRETARIA DE TURISMO
MU %%’\\

Coordinador de Archivos y Responsable Respoh able del Area de

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos C. Anselmo \ﬁ“ngibﬁio Sumano Romero (s

del Archivo de Tramite de la Direccidn Correspondencia y Archivo
Administrativa de Tramite de la Oficina del Secreta)\

P

]
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Mtra. Lizgt LLuviely Pérez Duran

Responsable del Archivo de Responsdble del Archivo Histéfico y de
Concentrpcion y de Trmite del Tramite/del Departamento de Recursos
Deparl:amen:E de Recursos Materiales y Humanos
Seryvicios Generales
, DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Lic. Abdbn Lic-Alba Lépez Redondo
Subsecretatia de, o Turi: Subsecretaria de Operacién Turistica
Jfl- < , /"
LA /

Lic. Adriarfa Aniirea Vargas Vez Ing. Miguel Gutiérrez Tedhulos
Direccién de Promocidp Turistica Direccidon de Pla in y Desarrollo
/) Tuyriktico

Lic. Karla Negrete Montes Lic. Mercedes Adri Vasquez Ramirez

Direccion de Comerciglizacion Turistica Direccién de Profesiohalizacion Turistica

Yoy Moru ¥ L
Lic. K¢lee Garcia Haytoff
Departamento de Comunicacién y
Relaciones Publicas

H L)
C.P. Patrici/anﬁnt ancera
Departamepbd de
o

ursos Financieros £¥<
HOJA DE FIRMAS D CUARTA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
EJECUTTVO DEL ESTADO DE QAXACA, DE FECHA 35 DE NOVIEMBRE DEL 2021,

/4
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Secretaria de Turismc

Oaitaca :

IUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Sihriiarisn
“2021, ARO DEL RECONCCIMIENTO AL bERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cov2, COVID-19

Area: Direccién Administrativa
Oficio No.: SECTUR/| DA/0563/2021 [
Asunto: Se solventan observaciones
al CGCA de la Secretarfa de Turismo.

Oaxaca de Juérezb_gaxaca 8 22 de noviembre de 2021.

o 7/
7 TN GZEGETANIL S ALK BIETEALION

(" © b ERCUINO TapnrAL GELISTALD DS NSXRCA
LIC. JORGE ALVAREZ FUENTES N ¥ 1 2:34h
DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL Clewexes
DEL ESTADO DE OAXACA 24 NOV. ZGE‘iL_ i
PRESENTE g B et o g g \- o q?ﬂ

JHi ey ‘
P, -:_,!E ~ i -:'1

A i3 Fn :
En atencién al oficio No. SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/031/ 11/202¥d¢ fecha 3 'de noviembre de 2021 .

que firma el encargado del departamento de Clasificacion, Descripcidti y Res guardo Documental del

Archivo General del Estado de Oaxaca, mediante el cual remite algunas observaciones al Cuadro L
General de Clasificacién Archivistica de la Secretarfa de Turismo, adjunto al presente envio a usted, las (\
modificaciones que cada una de las areas de archivo presentd al Coordinador de Archivos, en

respuesta a la circular No. SECTUR/DA/017/2021 de fecha 12 de noviembre del afio en curso, en la

que se solicita lleven a cabo la solventacién a las referidas observaciones, quedando de la siguiente

manera: *r\_f

dhallzatlond Sl - S e R e T :
Las series 25.1, 25.2 Y 25.3, no pueden ser unificadas, sin embargo, las series 52.1 y 52.2
se propone se unifiquen con el nombre "Programas de profesionalizacion y =T
capacitacién turistica®, ya que de acuerdo a la Ley Orginica del Poder Ejecutivo del LT
Estadode Oaxaca- Articulo 46B, fraccién IV, IV, VIII Articulo 25, fraccion ILIILV, V]l yal \\.x
articulo 19, fracciones 11, 111, IV, V, VI del reglamento internc de la SECTUR, estas E
actividades pueden ser clasificadas de la misma manera.
La serie 25.3 pertenece a certificaciones de calidad turfstica, ademds de pertenecer a V

un departamento distinto.

255,257 Las series 25.5 y 25.7, tampoco pueden ser unificadas, ya que son funciones diferentes
pertenecientes a departamentos diferentes, de acuerdo a la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Qaxaca.- Articulo 46B, fraccién VI y al articulo 19, fracciones
X1l, X111 del reglamento interno de la SECTUR

£SECHONAS P O3] Hrist] 8 5 SEnE .
451y 45.2 Se reajusta la propuesta de estas series documentales.
ecclbn Ve L ' : ' : 5 4 : ‘

1C1,1C2y1C4 | Cambio efectuado

2C.5 Cambio efectuado
H Nz ; s

2C.5 Cambio efectuado
CCION B CDMMOTCRL

£y % = .

-Ca_mbi‘o efectuado, se trasladaala secc'lén 9C
5C1lysC.2 5C1, se elimina como serie documenta), se maneraja’como un documento de consulta . %‘“

5C.2 No es posible hacer el traslade de esta serie documental a la Unidad Jur{dica, ya

que son atribuciones de Ia Direccidn Administrativa, N
5C.5 Cambio electuado
S o B T R R s A R A corréyiquedatn i secelon G Bt
6C.2 Cambio efectuado
6C3y6C4 La propuesta es que éstas series queden como estan, por la aperatividad, funcionalidad,

manejo-de la_informacién vy requerimiento de aunditorias; asi como el manejo de

Avenida Juirez 703
Colonia Centro Naxara de Thfrer Navaca B £oann
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JUNTQS CONSTRUIMDS EL CAMSID CttrmameEnece Y
2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cov2, COVID-19 *
contables, ' W
HS6CRISHT G R e 08 MateTIAIES VOREVICIOn QRHEr A1es, Bom Set e 50 1e CArrat afsec 4L
7C2y7C3 Cambio efectuado
7C5y7Cea La propuesta es que éstas series queden como estan, ya que la vigencia de los
documentos que se generan tienen tiempo de puarda distintos.
7C.8 En estos expedientes de conservan los documentos generados por los servicios basicos

tales como: CFE, TELMEX {telefonia e internet), Agua Potable, PABIC, seguridad
privada. Por eperatividad y funcionalidad en el manejo y resguardo de la informacion.

9 Cambio efectuado
raclonHeAre

Se agrega

Cabe mencionar que el fundamento legal de cada una de las series documentales a que hace referencia

en la Observacién General, en algunos casos, se anexa de manera complementaria al formato del \/
Cuadro General de Clasificacién Archivistica sugerido para este fin, para facilitar su revisién debido a lo —7
extenso de la informacion. )’f
Con base a lo anterior, hago llegar a usted el Proyecto de Cuadro General de Clasificacién Archivistica, :

para su revisién y que de no exixtir inconveniente, se emita el Vo. Bo. correpondiente.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo y agradezco la \'\f‘
atencidén prestada.

DIRECTOR ADMINISTRATIV@RETARIADE TURISM
%EL ESTADO DE'OAXAC
DIRECCION
- ADMINISTRATIVA
C.c.p: Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos. Secretario de Turismo. Para su superior conocimiento. R
Expediente
Minutario
MACR/*MOZ
@%&

Avenida Juarez 703
Colonia Centro Oaxaca de Judrez, Oaxaca C.F. 68000
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A mas tardar, en S dias habiles, recibiras en el correo electrdnica registrado, L
el usuario y la contrasefia para ingresar a la aplicacién del Registra Nacional
de Archivos V7
Y
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CREAR « CONSTRUIR « CRECER

~2021, ANO DEL RECONOCHVIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoY2, COVID-19™

Oficio No: SA/AGEOQ/DG/DCA/DCDRD/041/12/2021. SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE OAXACA
Asunto: Validacion del CGCA. DIRECCION ADMINISTRATIVA
Santa Lucia del Camino, Oax., 03 de diciembre de 2021. \3‘ EW A ® m EFfm 8

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos
Director Administrativo

Secretaria de Turismo o o § B s e ._.:.'1:
PRESENTE HORA: LO"\ reciso:_ By

En atencidn al oficic SECTUR/DA/0563/2021, mediante el cual solicita 1a validacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Turismo; al respecto le informo lo siguiente:

O

Con fundamento en los articulos 70 fraceion XLV de |a Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica; 13, 116 fraccidn VI de la Ley General de Archivos; 18 fraccién 1 y Vil del Reglamento Interno del Archivo
General del Estado de Oaxaca y 6.3.5.2 de los Lineamientos para la Organizacidn, Conservacion y Custodia de
los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, me permito validar el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica de la Secretaria de Turismo.

No omito manifestar que, 2 efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley General de Archivos,
asl como en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, deberd continuar con la
integracion del Catdlogo de Disposicion Documental, aunado que dichos instrumentos deberdn estar
publicados en el portal electrénico institucional.

5in otro particular, le envio un cordial saludo,
ATENTAMENTE e

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELE
"EL RESPEI' 0 HO AJENOES

~ SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE OAXACA

mmrro !EHECIM MATERIALES Y SBNIGOS EHBWE
B i i
ARCHIVD GENER,,
B ¢+ DEL ESTADO pE 0AXACA
i rgio ises érez. Dmu'rmsmuurcusm CACION
fgado del Departamento de Clasificacién, Descrlpcsg}g’g"’" Yuw U

¥ Resguardo Documental

: % H i Y g Archivo General def Estado de Qaxaca.
uomJ.k_\ mwhw

Con copla de conocimiento para:

Lic. Jorge Alvarez Fuentes, - Director General del Archivo General del Estado de Qaxaca.

Lic. Julip tedn Zirate. - Director de ClasHicacion de Archivos del Archivo General del Estado de Daxaca.
Expediente.

SUPP/supp

‘Q’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia det Camino,Oaxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccion General / Direccidn de Clasificacian de Archivos 951 518 5598
Direccidn Archivo Histdrico 951132, 71 .44
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Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de
Juarez Oaxaca.
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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Juérez, Oaxaca siendo las once horas del dia jueves 26 de agosto del

afio dos mil veintiuno, reunidos a través de videoconferencia, los Ciudadanos M.A, Miguel Angel
Carrasco Ramos, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano
Romero, en su carédcter de Secretario Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area N
de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizet Q .
Lluviely Pérez Durdn, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales Yy
Responsable del Archivo de Concentracién; Lic. Mariana Martinez Villagdmez, Jefa del Departamento
de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histdrico; Lic. Abddn Vazquez Vilialobos,
Subsecretario de Desarrollo Turistico ¥ Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Ldpez Redondo, .
Subsecretaria de Operacion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Adriana Andrea )
Vargas Vez, Directora de Promocién Turistica ¥ Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel |
Gutiérrez Tedhulos, Director de Planeacién y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de

Tramite; Lic. Karla Negrete Montes, Directora de Comercializacion Turistica y Responsable de

Archivo de Tramite; Lic. Rocio Stéfany Lopez Velasquez, Directora de Profesionalizacion Turistica y (\1

Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica Y .
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Misael Gamaliel GAmez Camacho, Jefe del Departamento \ \
de Sistemas y Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del
Departamento de Recursos Financieros Y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores
publicos, con el objeto de llevar a cabo la Tercera Sesion Ordinaria del ejercicio fiscal 2021 del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca (SECTUR), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacién, Conservacidn y Custodia
de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:- - - « - - - - -

-------------------------------------------------

----------------

----------------------------------------------------------------- (

-Pasedelista. - - ---oeoome ool
2.- Verificacion del qudrum legal, - - -« - -« o oo 11117177
3.- Lectura y aprobacién del orden del dfa. = = = = ==« = <« v oeoooooo oo T
4.- Informe del avance sobre el proceso en la integracion del Archivo de Tramite de Ia Secretarfa de
Turismo para efectos de registro en e Registro Nacional de Archivos, a cargo del M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, Coordinador de Archivs, = - = = = = =« mmcmeec s oo OO
5.~ Informe sobre los temas de archivo en relacién al proceso de Transferencia Primaria que dio
inicio con la circular 005 de fecha 05 de Juiio del afio en curso, a cargo de la Responsable del Archivo &
de Concentracién, Mtra. Lizet Lluviely Pérez Durén. - - ------ oo . ...
6.- Informe sobre el avance de la publicacion del Reglamento Interno de la SECTUR, a cargo del
M.A. Miguel Angel Carrasco RAMOS. = = = = ~ <= = == cccwoceeooo oo PO O
7.- Asuntos generales, - - - - -~ -« oe oL L _____ [ 77Tt

----------------------------------------------------------------

---------------------- DESAHOGO DE LA SESION - ~ - - -« - - oc oo
1.- Pase de lista. El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de Ia SECTUR,

da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontrdndose presente todos y 4ada uno de

o

ade Judragy p, 65000
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los miembros convocados de la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca que
integran el Sistema Institucional de Archivos, = = = =« ==« c - oo e e Lo L 1L

el

2.- Verificacién del quérum legal. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos,
Coordinador de Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la totalidad de los
miembros de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente
instalada la presente sesion.- - - - - - ----- - ... ..
3.- Lectura y aprobacién del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A, Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dfa y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
y términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de los presentes que si, por lo que es
aprobado por unanimidad. - ------------eooo oo I T
4.- Informe del avance sobre el proceso en la integracion del Archivo de Tramite de Ia
Secretaria de Turismo para efectos de registro en el Registro Nacional de Archivos, a
cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos. En uso de la
palabra, el M.A. Miguel Ange! Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos, manifiesta a los presentes,
que, con el objeto de dar cumplimiento al Registro de nuestro Archivo Institucional, ante el Archivo
General de la Nacidn, dentro de la Plataforma del Registro Nacional de Archivos, y en cumplimiento
a los articulos 4 fraccion XLVIII, 11 fraccién 1V, 78, 79, 80, 81 y el Transitorio Décimo Tercero de la
Ley General de Archivos, esta Coordinacién a mi cargo mediante circular nOmero
SECTUR/DA/007/2021, de fecha 24 de junio del afio en curso, se les solicitd a los enlaces de esta
Secretaria de Turismo, asistir a la reunién de trabajo para la revisidn del avance en la elaboracidn
de su Inventario de Tramite previo a la publicacién en la plataforma del Registro Nacional de Archivo;
Dicha revisidn se llevé a cabo de acuerdo al calendario propuesto en la citada circular y se dio la
oportunidad para dar asesoria sobre transferencias primarias, considerando que en el mes de agosto
se recibirian las solicitudes en el Archivo de Concentracién. Por lo que durante el mes de julio y
agosto, las areas han estado trabajando en la integracién de su informacion en la medida que la
contingencia sanitaria lo ha permitido, por lo que considerando el avance que éstas presentan,
mediante la Circular nimero SECTUR/DA/010/2021, de fecha 23 de agosto del afio en curso se les
hace saber a todas y cada una de las areas de esta Secretaria, la fecha limite para concluir sus
inventarios de Archivo de Tramite debidamente integrados, siendo el dia 7 de septiembre del dos
mil veintiuno. (Se anexan copias simples de fas circulares SECTUR/DA/007/2021, SECTUR/DA/010/2021,
de fechas 24 de junio y 23 de agosto, ambas del aiio en CUFS0) = "= == -~ = ;e e e et m e am e e naas

-----------------------------------------------------------------

5.- Informe sobre los temas de archivo en relacién al proceso de Transferencia Primaria
que dio inicio con la circular 005 de fecha 05 de julio del afio en curso, a cargo de Ia
Responsable del Archivo de Concentracion, Mtra. Lizet Liuviely Pérez Duran. En uso de la
palabra, la Mtra. Lizet Lluviely Pérez Durdn, Responsable del Archivo de Concentracién, informa a
los presentes, que, derivado de Ia circular 005 de fecha 05 de julio del afio en curso, en la que se
sefialo como fecha limite el 09 de agosto de 2021 para que las &reas que integran esta Secretaria
dieran respuesta respecto al proceso de Transferencia Primaria, por lo que las dreas interesadas en
dicho proceso fueron las siguientes: Departamento de Recursos Humanos, Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales, Departamento de Eventos Especiales, Departamento de
Proyectos Estratégicos, Direccién de Comercializacidn Turistica y Departamento de Certificacion y
Competitividad Turistica, cuyo estatus en este momento es el de revision de Ia informacion,
revio al ingreso gl Archivo de Concentracion.
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Por lo anterior, se les conmina a las demds &reas que no tuvieron interés en dicho proceso de
Transferencia Primaria, que se espera entren en el préximo proceso que se realizard en e ejercicio
2022, o mm e e e

- Informe sobre el avance de la publicacién del Reglamento Interno de la SECTUR, a
cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos. En uso de la palabra el Coordinador de Archivos
M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes, que, el Reglamento Interno concluyd
el proceso de revisién y autorizacién por parte de las dependencias encargadas de ello, mismo que
a la fecha se encuentra en proceso de publicacién por parte de la Direccion Administrativa, ya que
tomo es de su conocimiento, dicho Reglamento Interno, es esencial y necesario para la actualizacion
de los Instrumentos de Control Archivistico, tales como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y Catélogo de Disposicién Documental, en términos de lo dispuesto por el articulo 27 fraccidn I de
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y numeral 6.3.5.2 de Los Lineamientos para la
Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de Ia Administracién Plblica del Estado de
Oaxaca, toda vez que el modelo de creacidn de los referidos instrumentos, es
Organico Funcional, por lo que es fundamental contar con el Reglamento Interno Actualizado.
Asimismo, y una vez que se cuente con la publicacidn del mismo en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado, la misma les sera proporcionada a cada una de las areas que integran esta Secretaria
de Turismo, - - =~ === --m oo LI

-~ Asuntos generales. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes que no hay asuntos generales que tratar en esta Sesion.
8.- Clausura de la Sesién. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dfa y no hablendo mas asuntos que
tratar, se clausura la presente sesidn, siendo las 11:50 horas del dia de su inicio, firmando al caice
y margen los que en ella intervinieron, - - - ------cowo . o . __________ "
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M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos C. Anselmo O Sl?tpano Romero
Coordinador de Archivos Responsable Respo e del Area de
del Archivo de Tramite dé¢ Ja Direccién Correspontiencia y Archivo

de Tramite de la Oficina del Secretario
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Mtra. LizeHLLuviely Pérez Duran Lic. M3 artin lag6iez
Responsable del Archivo de Responsable del Archivo Histérico yde

ion y de Tramite del Tramite del Departamento de Recursos

Departamento|de Recursos Materiales y Humanos

Servjcios Generales
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RESRONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Adriana Andr
Direccién de Pr

Lic. Karla Negrete Montes
Direccién de Comgrcié_ﬂiz{acién Turistica

\":\\_
Lic. Patricia ‘Ri@% aldafia
Unidad Jurjdica

N\
Nl
C.P. Patrt?a—mm/ 2r6 Mancera
Departament6 de.Récursos Financieros

HOJA DE FIRMAS DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA

L=

Lic. Alba Lbpez Redondo
Subsecretaria {i€ Operacién Turistica

Direccién de Planehdjén y Desarrollo

Ing. Miguel Gu iégiez Teahulos
C

-

e
Lic. ;ocglgo ;;e;n;,'r L6pez Velasquez

Direccion de Profesionalizacién Turistica

B

el Gomez Camacho
0 de Sistemas y Redes

Lic. Misael G
Departam

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADQ DE OAXACA, DE FECHA 26 DE AGOSTO DEL 2021.
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las once horas del dia jueves 25 de noviembre del

afo dos mil veintiuno, reunidos en la sala de juntas del primer nivel de las oficinas que ocupa esta
Secretaria de Turismo, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero, en su cardcter de Secretario
Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area de Correspondencia ¥ Responsable del

Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizet Liuviely Pérez Duran, Jefa del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y Responsable del Archivo de "“f\
Concentracion; Lic. Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento de Recursos Humanos y .
Responsable del Archivo Historico; Lic. Abddn Vazquez Villalobos, Subsecretario de Desarrollo
Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lépez Redondo, Subsecretaria de Operacion QA
Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de ;
Promocion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel Gutiérrez Tedhulos, Director

de Planeacidn y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Karla Negrete Montes,
Directora de Comercializacion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Mercedes Adriana
Vasquez Ramirez, Directora de Profesionalizacion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite;

Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica y Responsable del Archivo de Tramite; C.P,

Patricia Montero Mancera, Jefa del Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo

de Tramite y Lic. Kylee Garcia Hayton, Jefa del Departamento de Comunicacién ¥ Relaciones Publicas

y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores publicos, con el objeto de llevar a cabo la 1
Cuarta Sesién Ordinaria del ejercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria \
de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca (SECTUR), de conformidad con los
Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion

Piblica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:- - - = = = ==« - o o o oo e oo e e i e

-----------------------------------------------------------------

2.- Verificacion del quérum legal. - - - - - ==~ - - e oo oo e LL.....
3.~ Lectura y aprobacién del orden del dia, - = == = === === - - e ool ....
4.- Informe del avance sobre el proceso de actualizacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, a cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos, - - - - - - - - - \
5.- Informe del avance sobre el proceso con el Registro Nacional de Archivos, a cargo del M.A.
Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos, - < = = == = = = = = v o oo e o cemcc e
6.- Informe del avance sobre el proceso de Transferencias Primarias a cargo de la Mtra. Lizet Lluviely
Pérez Durén, Responsable del Archivo de Concentracion, - = == = = = === - < === c = e e mve v ooww.
7.- Asuntos generales. - = - = = = =« - - e laceaoo..

-----------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

1.- Pase de lista. El M.A, Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de ;i:TUR,

da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y c3da uno de

\oa

My
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los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca que
integran el Sistema Institucional de Archivos, == === - - -« -~ c o oL o L ...

-----------------------------------------------------------------

2.- Verificacién del quérum legal. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos,
Coordinador de Archivos, manifiesta que existe qudrum legal de asistencia de la totalidad de los
miembros de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente
instalada la presente sesion,- -« - - -~ - - -« - oL L l..
3.~ Lectura y aprobacién del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a Jos presentes si se aprueba en la forma
y términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de los presentes que si, por lo que es
aprobado por unanimidad. - -~ - -------ce-oo oL L LI

--------------------------------------------------------------

- - -

4.- Informe del avance sobre el proceso de actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, a cargo del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador
de Archivos. En uso de la palabra, el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos,
manifiesta a los presentes, que, respecto al proceso de actualizacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, se les informa que la propuesta generada con la participacién de cada uno
de los titulares de las areas administrativas, actualmente se encuentra en la etapa de revisidn de
observaciones en el Departamento de Clasificacion, Descripcidn y Resguardo Documental del Archivo

General del Estado de Oaxaca, con el objeto de obtener su validacion correspondiente. (Se adjunta
el oficio SECTUR/DA/0563/2021, de fecha 22 de noviembre de 2021, mediante el cual esta Secretaria de

Turismo, solventd las observaciones efectuadas a dicho instrumento archivistico), = =~ - - - - -~ - __ \’
- Informe del avance sobre el proceso con el Registro Nacional de Archivos, a cargo r\

del M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos. En uso de Ia palabra, el

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos, manifiesta a ios presentes, que,

en relacion al avance en el proceso del Registro Nacional de Archivos, se informa que éste se llevd

a cabo de forma exitosa el dia 11 de noviembre de 2021. Sin embargo, es importante comentar que

estamos en proceso de ingresar la informacin solicitada, ya que es necesario contar con nuestro

Inventario de Archivo de Tramite actualizado, incluyendo las modificaciones efectuadas a nuestros

Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos que se encuentran en etapa de validacion. (Se

anexa copia del acuse del Registro efectuado). - - = === v c o m oo oo oo oo

-----------------------------------------------------------------

6.- Informe del avance sobre el proceso de Transferencias Primarias a cargo de la Mtra.
Lizet Lluviely Pérez Duran, Responsable del Archivo de Concentracion. En uso de la
palabra, la Mtra. Lizet Liuviely Pérez Duran, Responsable del Archivo de Concentracion, informa a
los presentes que, derivado del proceso de transferencia primaria programado para este ejercicio,
han ingresado formalmente 16 Cajas de Archivo, correspondientes a las siguientes areas: -~ - - - - -
A) Departamento de Recursos Humanos: Mediante oficio N° SECTUR/DA/ RH/225/2021,
de fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso de Transferencia Primaria con & cajas
expedientes de Jos ejercicios 2017, 2018 2019, === = === == == e e e eeeeem o
B) Departamento de Recursos Materiales Y Servicios Generales: Mediante oficio N°
SECTUR/DA/DRMySG/ 216BIS/2021, de fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso
de Transferencia Primaria con 2 cajas de lentes de los ejercicios 2018 y 2019,

C) Departamento de Eventos Especiales: Mediante oficio NO 5T/SOT/DPT/EE/001/2021, _
de fecha 06 de julio, informa que han sido resueltas las observaciones que le fueron entregadas por )




~ s -
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esta drea el 16/12/2020, por lo que se reciben 4 cajas, /as cuales contienen documentacicn STi VDE

2015y 2016} Y SECTUR 2017, = = = = = = o = = = = e e et e e e e e et i e cmcmemomaes
D) Departamento de Proyectos Estratégicos: Mediante oficio NO ST/SD/0308/2021, de
fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso de Transferencia Primaria con I _c3jg con
expedientes de los ejercicios STVDE 2016 y SECTUR 2017, 2018 y 2019, - = = = < = = = =« w mm e o= v -
E) Direccidn de Comercializacion Turistica: Mediante oficio No
SECTUR/SOT/DCT/031/2021, de fecha 09 de agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria la Direccién, asi como los Departamentos de Andlisis de Mercado e
Informacién y Estadistica, los cuales ingresaron 1 cajz con expedientes del ejercicio 2018, - - - - - -
F) Departamento de Certificacion y Competitividad Turistica: Mediante oficic N°
ST/SDT/DPT/DCyCT/032/2021, de fecha 09 de agosto, informa que entrara al proceso de
Transferencia Primaria, por lo que presenta 1_caja con expedientes de fos ejercicios 2018 y 2019, -
G) Departamento de Comunicacién y Relaciones Publicas: Mediante oficio N°
ST/DCyRP/003/2021, de fecha 05 de agosto, informa que entrara al proceso de Transferencia
Primaria, por lo que presenta 1_caja con expedientes de los ejercicios 2018 y2019 -=--------

Por lo que, una vez informado lo anterior, todas y cada una de las 16 cajas serén resguardadas en
el Archivo de Concentracion de esta Secretaria. (Se anexa copia simple de la Tarjeta Informativa de fecha
19de noviembrede 2021)- = ~ = - -~ - - - e e e el eccaaao-.
7.- Asuntos generales. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, propone y pone a consideracion de los presentes, el calendario de Sesiones
Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos de esta Secretaria, para el ejercicio fiscal 2022, el
cual se plantea de la siguiente manera: - - - --------cocoo L .. ..

Sesién Fecha: Hora:
Primera Sesidn Ordinaria 25 de marzo de 2022 11:00 Hrs.
Segunda Sesién Ordinaria 20 de mayo de 2022 11:00 Hrs.
Tercera Sesion Ordinaria 26 de agosto de 2022 11:00 Hrs,
Cuarta Sesidn Ordinaria 11 de noviembre de 2022 11:00 Hrs,

Por lo que una vez propuesto el calendario de sesiones ordinarias a los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos, los mismos manifiestan estar de acuerdo en las fechas y horarios
establecidos para ello, por lo que queda firme el calendario propuesto para el ejercicio fiscal 2022. -
8.- Clausura de la Sesién. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Migue] Angel
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mas asuntos que
tratar, se clausura la presente sesion, siendo las 11:55 horas de'] dia de su inicio, firmando al calce

y margen los que en ella intervinieron, -f- - - - - - - - - - - - \;X ---------------------
INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUC AL i)E ARCHIVOS
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M.A. Miguel Angel Carrasco Rdmos C. Anselmo Antbnio Sumano Romero \
a

Coordinador de Archivos y Responsable Responsible del Area de

del Archivo de Tramite de la Direccidn Correspondencia y Archivo
Administrativa de Tramite de la Oficina del Secreta\
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Mtra. Lizdt LLuviely Pérez Duran Lic. Mayiana MartinezVilla mbz
Resporlsable del Archivo de Responsgdble del Archivo Histéfico y de
Concentrpcion y de Tramite del Tramite/del Departamento de Recursos

Departamentp de Recursos

teriales y Humanos
Seryicios Generales

Lic--Alba Lopez Redondo
Subsecretaria de Operacion Turistica

Y7

Lic. Adriania Andrea Vargas Vez Ing. Miguel GutiérreZ Tedhulos
Direccién de 70:&3 uristica Direccién de Plaggacdidn y Desarrollo
/ Turigtico

Lic. Karla Nedgrete Montes Lic. Mercedes Adri Vasquez Ramirez
Direccion de Comercializacion Turistica  Direccién de Profesiohalizacién Turistica

Lic. K¢lee Gafcia Haytof{
Departamento de Comunicacién Y
Relaciones Piblicas

Lic. Patrici
Unidad J

HOJA DE FIRMAS DI

EJECUTIVO DEL ESTADO DE DAXACA, DE FECHA 25 DE NOVIEMERE DEL 2021.
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