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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO ; g
FISCAL 2022 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las once horas del dia martes 25 de enero del afio
dos mil veintidds, reunidos en la sala de juntas del primer nivel de las oficinas gue ocupa esta
Secretaria de Turismo, los Ciudadanos M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero, en su caracter de Secretario
Particular del Secretario de Turismo, Responsable del Area de Correspondencia y Responsable del
Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario Y como encargado de! Departamento de Sistemas y
Redes; Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales y Responsable del Archivo de Concentracién; Lic. Mariana Martinez Villagdmez, Jefa del
Departamento de Recursos Humanos Y Responsable del Archivo Histdrico; Lic. Abddn Vazquez
Villalobos, Subsecretario de Desarrolio Turistico ¥ Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba
Lépez Redondo, Subsecretaria de Operacién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic.
Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de Promocion Turistica y Responsabie del Archivo de Tramite;
Ing. Miguel Gutiérrez Tedhulos, Director de Planeacion y Desarrollo Turistico y Responsable del
Archivo de Tramite; Lic. Karla Negrete Montes, Directora de Comercializacion Turistica y Responsable
de! Archivo de Tramite; Lic, Mercedes Adriana Vasquez Ramirez, Directora de Profesionalizacion
Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic, Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica
y Responsable del Archivo de Trémite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del Departamento de
Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Tramite y Lic. Kylee Garcia Hayton, Jefa del
Departamento de Comunicacidn y Relaciones Piblicas y Responsable del Archivo de Tramite, todos
servidores piblicos, con el objeto de llevar a cabo |a Primera Sesion Extraordinaria del ejercicio fiscal
2022 del Sistema Institucional de Archivos de |a Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado
de Oaxaca (SECTUR), de conformidad con los Lineamientos para Ia Organizacién, Conservacién y
Custodia de los Archivos de la Administracién Piblica Estatal de Oaxaca, al tenor de! siguiente:- - - %

-----------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

-Pasedelista, - - -ceomeoeeeo LT T

4.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Informe Anual del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2021), - - - - - e ool
S.- Se da a conocer a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Programa Anual de &
Desarrollo Archivistico (PADA 2022). -~ - -« - -« -« ..o L E o e e
6.- Ratificacién o actualizacién de integrantes del Sistema Institucional de Archivos y sus enlaces. -
7.- Clausura de la sesion. - - - - - -- - - ... ..U DD T s Eaces. -

------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

1.- Pase de lista. El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de la SECTUR,
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontréndose presente todos y cada uno
los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estadd, de Oaxaca que
integran el Sistema Institucional de Archivos, = - = = = == « = - - ~ - - .
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2.- Verificacion del quérum legal. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos,
Coordinador de Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la totalidad de los
miembros de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, por lo que declara
formalmente instalada la presente sesidn.- - - =~ == = ==« - oo oo ae oo ...
3.- Lectura y aprobacion del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
y términos en que se encuentra, externando todos y cada uno de los presentes que si, por lo que es
aprobado por unanimidad. - - == - - - - - - me el L.
4.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Informe
Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2021). En uso de la palabra el
Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes, que, en
cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 26 de la Ley Genera! de Archivos y 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, hace del conacimiento a los Integrantes del Sistema Institucional
de Archivos, el Informe Anual del cumplimiento del Programa Anuat de Desarrollo Archivistico, el
cual contiene las acciones realizadas por el rea Coordinadora de Archivos de manera conjunta con
las dreas de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion de esta Secretaria de
Turismo, en relacién a las actividades propuestas en dicho Programa, informe que sera publicado en
el portal electrénico de esta Secretaria a mas tardar ef dia tltimo del mes de enero del afio en curso,
y del cual se agrega a la presente acta en copia simple, === = - === wc oo a L L...

-----------------------------------------------------------------

5.~ Se da a conocer a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2022). En uso de la palabra el Coordinador de Archivos,
M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes, que, dando cumplimiento a lo
dispuesto por los articulos 23 de la Ley General de Archivos y 22 de Ia Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca, da a conocer a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de esta Secretaria
\\)L el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2022), mismo que fue elaborado de manera
conjunta por el &rea Coordinadora de Archivos, Correspondencia, Archivo de Tramite y de
Concentracion de esta Secretarfa, ya que tiene como principal objetivo, iniciar a escala institucional
la modernizacién y mejoramiento constante los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollarén e implementaran las estrategias a aplicar mediante la operacién de nuestro Sistema
Institucional de Archivos, dicho Programa serd publicado en el portal electrénico de esta Secretaria
de Turismo dentro de los primeros treinta dias naturales del afio en curso, y del cual se agrega a la
R presente acta en copia simple, === - === cccmccammm el ol
’ 6.- Ratificacion o actualizacién de integrantes del Sistema Institucional de Archivos y
sus enlaces. En uso de la palabra el Coordinador de Archivos, M.A. Migue! Angel Carrasco Ramos,
manifiesta a los presentes, que mediante la circular nimero SECTUR/DA/003/2022, de fecha 18 de
enero del afio en curso, de la cual se adjunta copia simple a la presente acta, se les solicité a ias
' areas que conforman esta Secretaria de Turismo, que ratificaran o designaran a sus enlaces, quienes
daran seguimiento y cumplimiento a los asuntos o temas inherentes a cada una de sus areas en
materia archivistica, asi como asistir a los cursos que implemente el Archivo General del Estado de

—=

Oaxaca, quedando de la siguiente manera: - = - ==~ === mmeu oL Ll ...

Integrantes del Sistema Suplente

M.A. leuelg' el Carrasco Ramos Lic. Ana taura Hernandez Cruz
% § \ (A o
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Coordinador de Archivos Adscrita a la Direccién Administrativa
C. Anselmo Antonio Sumano Romero Lic. Daniela Vasquez Sanchez
Respansable del Area de Correspondencia Secretaria de Director Nivel 2
Mtra. Lizet Uuviely Pérez Duran C. Antonia Pérez Ramirez
Responsable del Archivo de Concentracidn Analista 12
Lic, Mariana Martinez Villagémez C. Nallely Verdnica Cruz Lépez
Responsable del Archivo Histdrico Auxiliar Administrativo 1
Responsable del Archivo de Tramite Suplente
C. Anselmo Antonio Sumano Romero Lic. Danlela Vdsquez Sanchez
Secretario Particular Secretaria de Director Nivel 2
Lic, Abddn Vazquez Villalobos LAT. Mitzy Anaid Ldpez Ramirez
Subsecretario de Desarrollo Turistico Auxiliar Técnico
Lic. Alba Ldpez Redondo Lic. Luz Nachiely Gonzilez Ruiz
Subsecretaria de Operacidn Turistica Adscrita a la Subsecretaria de Operacién Turistica
M.A. Miguel Angel Carrasco Ramas Lic, Ana Laura Hernédndez Cruz
Director Administrativo Adscrita a la Direccién Administrativa
Lic. Adriana Andrea Vargas Vez C. Mariana Mufiiz Carranza
Directora de Promocidn Turistica Adscritz a la Direccién de Promocidn Turistica
Ing. Miguel Gutiérrez Teahulos C. Aurora Rojas Martinez
Director de Planeacion y Desarrollo Turistico Adscrita a la Direccién de Planeacidn y Desarrollo Turistico
Lic. Karla Negrete Montes C. Patricia Baigts Ortega
Directora de Comercializacién Turistica Adscrita a la Direccidn de Comercializacidn Turistica
Lic. Mercedes Adriana Vasquez Ramirez C. Ana Karen Armenta Santaella
Directora de Profesionalizacién Turistica Jefe de Oficina 15
Lic. Patricia Rios Saldafia Lic. Geovani Jesis Reyes Cruz
Jefa de la Unidad Juridica Adscrito a Ja Unidad Juridica
Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran C. Antonia Pérez Ramirez
Jefa del Departamento de Recursos Materiates y Servicios | Analista 12
Generales
Lic. Mariana Martinez Villagémez C. Nallely Verdnica Cruz Lépez
Jefa det Departaments de Recursos Humanos Auxiliar Administrativo 1
Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero Lic. Shareni Mateos Galvan { L
Encargado del Departamento de Sistemas y Redes Auxiliar Administrativo !
C.P. Patricia Montero Mancera C.P. Lilia Pérez Matadamas \\\
Jefa del Departamento de Recursos Financieros Jefe de Oficina 15
Lic. Kylee Garcia Hayton Lic. Ma. Guadalupe Santos Hemandez
Jefa del Departamento de Comunicacidn Sodial ¥ | Adscita al Departamento de Comunicacién y Relaciones ;
Relaciones Publicas Pliblicas y_/_'

7.- Clausura de la Sesién. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mé#s, asuntos que
tratar, se clausura la presente sesion, siendo las 11:50 horas | dia de su inicio, firmando al calce
y margen los que en ella intervinieron, -f- - = - = - = « - - = A ST TE. &

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos C. Anse nio Surpéno Romero
Coordinador de Archivos y Responsable Res le del Area de
del Archivo de Tramite de la Direccién Corresponde Y Archivo de Tramite
Administrativa de la Oficina del Secretario y del
" Pepartamento de Sistemas y Redes
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Responsable del Archivo Histérico y de
Tramite del Departamento de Recursos
Humanos

RESPOII"Ié BLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Alba Lépez Redondo
Subsecretaria de Operacion Turistica

Ing. Miguel Guti
Direccion de Planeac

Lic. Mercedes »%g?na Vasquez Ramirez
Direccién de Profesiohalizacion Turistica

C.P. Patricig-Montero Mancera
Departamen /ch ecursos Financieros

HOJA DE FIRMAS DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER

EJECUTIVO DEL ESTADO DE OANACA, DE FECHA 25 DE ENERO DE 2022,
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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria d
Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de
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PRESENTACION

La Secretaria de Turismo del Estado de Oaxaca en ejercicio de sus atribuciones
establecidas en los numerales 46-B de [a Ley Organica del Poder Ejecutivo y 7 del
Reglamento Interno de la Secretarfa de Turismo vigente, por medio del presente e
documento instrumenta su Informe Anual al cumplimiento del PADA 2021, lo anterioren |, é!}',,
consideracién a lo ordenado en términos de los articulos 26 de |a Ley General de Archivos
Y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y con el propésito de tener constancia
en el ejercicio de actuacion del Sistema Institucional de Archivos de esta dependencia.
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PPECCIO

ADMINISTRATIVA

Director Administrativo y Coordinador
de Archivos de la Secretaria de Turismo
del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretar de &

Turismo, Av, Judrez 703, ruta Indepev\d\encia, Centrp 68000 Oaxaca de

Judrez Oaxaca. \
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Objetivo

La Secretaria de Turismo en atencién a las atribuciones conferidas en el numeral 46 B de
la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca y con la finalidad de establecer
los lineamientos y mecanismos que permitan instrumentar al interior de la dependencia,
los controles establecidos en términos del numeral 26 de la Ley General de Archivos y 25
de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, constituye el presente informe de actividades
2021,

Introduccion

El presente informe anual, muestra las acciones realizadas por el drea Coordinadora de
Archivos, en conjunto con las dreas de Correspondencia, Archivo de Trémite y Archivo de
Concentracién, de la Secretaria de Turismo, en relacion a las actividades propuestas en el
Programa Anual de Desarrolio Archivistico, dadas a conocer en la primera Sesion
Extraordinaria del Sistema institucional de la Secretaria de Turismo efectuada el 22 de
enero del 2021.

Marco legal

Con fundamento en el Capituic V, Articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018: “Los sujetos obligados deberin
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en
su portal electrénico a mas tardar el dia ultimo del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho Programa; y al Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020, en este contexto se emite el siguiente
Informe Anual, en el cual se presentan las actividades desarrolladas por la Secretarfa de
Turismo en materia de gestién documental durante el ejercicio 2021.

Actividades Establecidas en e] PADA 2021.

1.-Efectuar Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos
2.-Llevar a cabo Capacitaciones y Asesorfas Archivisticas

3.-Realizar el proceso de Baja Documental

4.-Actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
5.-Transferencias Primarias

6.- Diagndstico de Riesgos

Informe del Programa Anua!l de Desarrollo Archivistico de la Secretar

Turismo, Av, Judrez 703, ruta Independencia, Cgntro 68000 Oaxaca de

Juarez Oaxaca. \ ;
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Informe sobre actividades propuestas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2021,
ACTIVIDAD 1.- En el ejerciclo 2021, se llevaron a cabo 4 sesiones ordinarlas del Sistema Institucional de
Archivos de |a Secretarfa de Turismo, de acuerdo a lo sigulente: i3
:\._

Primera sesién extraordinaria 22 de enero de 2021, 11:00 hrs. f

Primera sesién ordinaria 26 de marzo de 2021, 11:00 hrs,

Segunda sesidn ordinaria 20 de mayo de 2021, 11:00 hrs.

Tercera sesién ordinaria 26 de agosto de 2021 11:00 hrs,

Cuarta sesién ordinaria 25 de noviembre de 2021, 11:00 hrs.

<+ Como evidencia se adjuntan actas de la: Primera sesidn extraordinaria, primera sesién ordinaria, 5&

segunda sesidn ordinaria, tercera sesion ordinaria, cuarta sesién ordinaria correspondiente al
Ejercicio Fiscal 2021 del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca. Anexo |

ACTIVIDAD 2.- CAPACITACIONES Y ASESORIAS ARCHIVISTICAS.

En esta actividad, se considerd solicitar Capacitacion al personal del Archivo General del Estado de Oaxaca,
para la actualizacion de nuestros instrumentos de Control y Consulta Archivistica, Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y del Catdlogo de Deposicién Documental, toda vez que nuestro reglamento
interno estaba en proceso de actualizacion, sin embargo la validacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, nos fue otorgado mediante oficio nimero SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/041/12/2021 de fecha 3
de diciembre de 2021, sin hacerse necesaria alguna capacitacién debido a que nuestro proyecto de CGCA
no presentd correcciones que la ameritaran, pero si se contd con el apoyo de varlas asesorfas, mismas que
se realizaron durante el proceso de validacién de dicho instrumento, pero por no representar un alto grado
de complejidad no fue necesario documentarlas.

* Como evidencia se anexan copias de: Oficio nimero 5A/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/041/12/2021 de
fecha 3 de diciembre de 2021. Anexo (i 1
g

ACTIVIDAD 3.- BAJA DOCUMENTAL, Para dar cumplimiento a esta actividad se Nevd a cabo dicho Praceso,
en base al numeral 6.4.7 de los Lineamientos para la Organizacién, Conservacidn y Custodia de los Archivos
de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

]_ Fecha Tema Avance/Acuerdo acta del SIA 3|
26/03/2021 |ta  titular del Archivo de Punto €& del Acta de la Primera Sesién Ordinaria
Concentracién, informa sobre el correspondiente al eferciclo fiscal 2021 del Sistema \

avance  del proceso de baja | Institucional de archivos.

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria d :
Turismo, Av. Judrez 703, rqt\a Independencia, Cdntro 68000 Oaxaca de
Judrez Oaxaca. 34
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| documental para el ejercicio 2021,

[ En seguimiento a la circular  No.

SA/AGEO/DG/C/005/12/2020, de fecha cuatro de
diciembre del dos mil veinte, mediante la cual el
Archlvo General del Estado de Oaxaca (AGEOD),
establece el calendario de baja documental,
contando con dos periodos: el primero en el mes de
febrero y el segundo en el mes de julio, por lo
consiguiente y por parte del archivo de
concentracion, se inicla el proceso de baja
documental de la Secretarfa. Las dreas que dieron
respuesta favorable para participar en este primer
periodo fueron:

| Area'administrativa [/ ‘Nimero da | Periodo que’

. generadora ' . cajasy/o |“comprende

A LA ' /|, paquetes |li" i
Secretaria Particular. 2 cajas 2017-2018
Departamento de 2016-2017-
Recursos Humangs. 1 pagueta 2019
Departamento de B8
Recursos Materiales y | 1 cajas ggg 2018
Servitios Generales.
Departamento de 2 cajas 2008 al 2014

[ Proyectos Estratégicos. | 2016 al 2019

Asi mismo, con fecha 17 de marzo del afio en curso,
se llevd a cabo la primera sesién extraordinaria del
Grupo Interdisciplinario de esta Secretarla de
Turismo en la que de igual manera se hizo de
conocimlento a dicho grupo, del proceso de baja
definitiva de las d&reas productoras de |a
documentacion, mismas que aseguran que ya han
cumplido su vigencia documental, asi como sus
plazos de conservacion, ademis de que no poseen
valor histérico, conforme a la Ley General de
Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
Yy en la que por acuerdo GI/1RA-
EXTRAORDINARIA/01/2021, los integrantes del
Grupo Interdisciplinaric se dan por enterados de la
documentacién para su baja definitiva y le solicitan
al Coordinador de Archivos de esta Secretarfa de

correspondiente...

20/05/2021 |la  titular del

Punto 4 del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de Ia Secretaria
Turismo, Av. Judrez 703, rut Independencia, {Centro 68000 Oaxaca de

Jugrez Qaxaca.
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Turismo, para que continte con &l tramite de baja \
correspondiente ante el Archivo General del Estado

de Oaxaca, remitiendo para ello el inventario de

baja documental y [a presente acta, para que en |
funcion de sus atribuciones emita el dictamen
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Concentraciéon  informa a o
| integrantes del Sistema Institucional
de Archivo, que se concluyd el
proceso de baja documental iniciado
mediante oficio SECTUR/078/2021
del 12 de febrero de 2021.

| persona autorizada

correspondiente al ejerciclo fiscal 2021 del Sistema
Institucional de archivos

La Titular del Archivo de Concentracién, informa a
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
que con fecha 15 de abril del afio en curso, se llevs
a cabo la firma del Acta de Baja Documental del
proceso iniciado mediante oficio SECTUR/078/2021
del 12 de febrero de 2021 ante el Archivo General
del Estado de Oaxaca, asl como la entrega fisica de
la documentacién, al C. Arturo Sinche:z Cruz,
por la Secretarfa del Medio
Ambiente, Energla y Desarrollo Sustentable para el
manejo, acopio y almacenamiento de residuos de
manejo especial,

% Como evidencia se adjuntan copias de: Acta de la Primera Sesién Ordinaria correspondiente al
ejercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de archivos, Acta de [a Segunda Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de archivos y Acta de Baja

Documental. Anexo I

ACTIVIDAD 4.-ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA

Fecha Tema Avance/Acuerdo acta del SIA
26 de marzo | Actualizacion del Reglamento Interno | Punto 5 del orden del dia de la Primera Sesidn
de 2021 de la Secretarfa de Turismo. Ordinaria correspondiente al ejercicio fiscal 2021

del Sistema Institucional de archivos. La titular de
la Unidad Juridica, manifiesta que en relacién a los
proyectos de Manual de Organizacidn y de
Procedimientos, estos se encuentran en proceso de
elaboracion, esto en consideracidn a los trabajos de
reestructuracién de la Administracion Publica
Estatal, estas fueron validadas por la Secretarfa de
Administracién y de Finanzas, en los meses febrero
del 2018 y abril del 2020 respectivamente. De la
anterior lectura se esta en la inteligencia Jurfdica y
administrativa de inferir que, de acuerdo al principio
de legalidad consagrado en la Ley Orgénica del
Poder Ejecutivo, la Secretarfa de Turismo en razon a
las dos mencionadas actualizaciones ha modificado
y actualizado su reglamento Interno de manera
constante, identificando y ejecutando en él, fas
nuevas estructuras orgdnicas, ahora bien,
atendiendo al principio de jerarqufa normativa fque
consagra que un ordenamiento juridico y
administrativo debera instrulr hipétesis normativas
de lo general a lo especial, se puede argumentar

Informe del Programa Anual de

SECTUR

Secretatia de Turismo

Desarrollo Archivistico de la Secretarfa d b
Turismo, Av. Judrez 703, ruta Ini.:iependencia, Cantro 68000 Oaxaca de '
Juarez Oaxaca. H\
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que la Secretaria de Turismo en base a la
multicitadas restructuraciones ha filado su labor
jurldica en Ila actualizacién de su Reglamento
Interno en consecutivas ocasiones, lo que ha
limitado precisamente esa labor para la proyeccidn
de los Manuales de Organizacion y Procedimientos
que reflejen su actualidad organica Y operativa, no
obstante lo anterior esta Unidad Juridica en tiempo
y forma ha proyectado el Reglamento Interno de
esta Dependencia mismo que fue remitido a la
Secretarfa de Administracién para su revision y
validacién, tal y como consta en el oficlo
5T/UJ/023/2021 de fecha 4 de febrero del 2021,

26 de Informe sobre el avance de Ia
agostode | publicacién del Reglamento Interno
2021 de |a SECTUR

Punto 6 del orden del dia de la Tercera Sesidn
Ordinaria correspondiente al €jercicio fiscal 2021
del Sistema Instituclonal de archivos El
Coordinador de Archivos manifiesta a los presentes,
que, el Reglamento Interno concluyd el proceso de
revision y autorizacion por parte de las
dependencias encargadas de ello, mismo que a Ja
fecha se encuentra en proceso de publicacion por
parte de la Direccién Administrativa, ¥a que como es
de su conocimiento, dicho Reglamento Interno, es
esencial y necesario para la actualizacién de los
instrumentos de Control Archivistico, tales como el
Cuadro General de Clasiicacién Archivistica y
Catalogo de Disposicién Documental, en términos
de lo dispuesto por el articulo 27 fraccidn | de I Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca y numeral
6.3.5.2 de Los Lineamientos para la Organizacion,
Conservacién y Custodia de los Archivos de Ia
Administracién Publica del Estado de Oaxaca, toda
vez que el modelo de creacidn de los referidos
instrumentos, es  Orgénico Funcional, es
fundamental contar con el Reglamento interno
actualizado. Asimismo, y una vez que se cuente con
su publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno
del Estado, la misma, les sera proporcionada a cada
una de las dreas que integran esta Secretarfa de
Turismo

24 de Se da inicio al proceso de
septiembre | actualizacién del Cuadro General de
de 2021 Clasificacidn  Archivistica de Ia
Secretarfa de Turismo.

El Reglamento Interno de la dependencia fue
publicado en el Periddico Oficial con fecha 10 de
septiembre de 2021, se gira  circular
SECTUR/DA/012/2021 con fecha 24 de septiembre
de 2021 a los Subsecretarios, Directores, Jefa de
Unidad, Jefes de Departamento de la Secretaria de
Turismo para que remitieran a la Coordinacién de

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria
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Archivos los cambios aplicables a la seccién o series
documentales del drea a su cargo, para elaborar el
Proyecto de Actualizacidén del Cuadro General de
Clasificacian Archivistica.

25 de
octubre de
2021

Actualizacién del Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica

Mediante oficio SECTUR/DA/0489/2021 de fecha 25
de octubre de 2021, se envfa al Director General del
Archivo General del Estado de Oaxaca el Proyecto
de Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la
SECTUR para su Vo.Bo.

Sde
noviembre
de 2021

El encargo del Departamento de
Clasificacion, Descripeién y
Resguardo Documental del Archivo
General del Estado de Oaxaca,
remite observaciones a nuestro
Proyecto de CGCA.

Se envian a las dreas las observaciones efectuadas
con circular SECTUR/DA/017/2021 del 12 de
noviembre de 2021 para su atencidn y el dia 22 de
noviembre de 2021, con oficio
SECTUR/DA/0563/2021 dirigido al Director General
del Archivo General del Estado de Oaxaca, se
solventan las observaciones efectuadas.

25 de
noviembre
de 2021

Informe del avance sobre el proceso
de actualizacién del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, ante el

Punto 4 del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria
correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema
Institucional de archivos.

SECTUR

Secretaria de Turismo

Sistema Institucional de Archivos El Coordinador de Archivos, manifiesta a los
presentes, que, respecto al proceso de actualizacién
del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se
les informa que la propuesta generada con la
participacién de cada uno de los titulares de las
dreas administrativas, actualmente se encuentra en
la etapa de revisibn de observaciones en el
Departamento de Clasificacién, Descripcién y
Resguardo Documental del Archivo General del
Estado de Oaxaca, con el objeto de obtener su
validacién correspondiente.

7 de
diciembre
de 2021

Con oficio SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/041/12/2021
de fecha 3 de diclembre de 2021, el encargado del
Departamento de Clasificacién, Descripcién y
Resguardo Documental del Archivo General del
Estado de Oaxaca, emite validacién a nuestro
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Vo. Bo. del Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica

e
-

A

% Como evidencia se adjuntan copias de: Primera Sesién Ordinaria correspondiente al ejercicio fiscal
2021 del Sistema Institucional de Archivos, que incluye el oficio ST/U)/023/2021 de fecha 4 de
febrero del 2021, Tercera Sesidn Ordinaria correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema
Institucional de Archivos , circular SECTUR/DA/012/2021 con fecha 24 de septiembre de 2021,
oficio SECTUR/DA/0489/2021 de fecha 25 de octubre de 2021, circular SECTUR/DA/017/2021 del
12 de noviembre de 2021, oficio SECTUR/DA/0563/2021 de fecha 22 de noviembre de 2021, de la
Cuarta Sesion Ordinaria correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de fa Secretarfa de \
Turismo, Av. Judrez 703, ruta | dependencja, Centro 68000 Oaxaca de
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Archivos, oficio SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/041/12/2021 de fecha 3 de diciembre de 2021
Anexo IV.

ACTIVIDAD 5.- TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

Fecha Tema _ Avance/Acuerdo.acta del'SIA

26 de Informe en relacién al proceso de | Punto 5 del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria
agosto de | Transferencias Primarias correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema

2021 Instituclonal de archivos,

La Responsable del Archivo de Concentracion,
informa a los presentes, que, derivado de la circular
005 de fecha 05 de jullo del afio en curso, en la que
se sefialé como fecha limite el 09 de agosto de 2021
para que las dreas que integran esta Secretarla
dieran respuesta respecto al proceso de
Transferencia Primaria, se comunica que las dreas
interesadas en dicho proceso fueron las siguientes;
Departamento de Recursos Humanaos,
Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales, Departamento de Eventos Especiales,
Departamento de Proyectos Estratégicos, Direccién
de Comercializacién Turistica y Departamento de
Certificacién y Competitividad Turfstica, cuyo
estatus en este momento es el de revisidn de la
informacién, previo al ingreso al Archivo de

Concentracién,
25 de Informe en relacidn al proceso de | Punto 6 del Acta de la Cuarta Sesién Ordinarla
noviembre | Transferencias Primarias correspondiente al ejercicio fiscal 2021 del Sistema
de 2021 Institucional de archivos.

La Responsable del Archivo de Concentracién,
Informa 2 los presentes que, derivado del proceso
de transferencia primaria programado para este
ejercicio, han ingresado formalmente 16 Cajas de
Archivo, correspondientes a las sigulentes dreas:

A) Departamento de Recursos Humanos: Mediante
oficio N* SECTUR/DA/RH/225/2021, de fecha 09 de
agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria con 6 cajas de expedientes
de los ejercicios 2017, 2018 y 2019.

B} Departamento de Recursos Materlales y Servicios
Generales: Mediante oficio N°
SECTUR/DA/DRMySG/216B15/2021, de fecha 09 de
agosto, Informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria con 2 cajas de expedientes
de los ejercicios 2018 y 2019,

C) Departamento de Eventos Especiales: Mediante

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de Ia Secretaria
Turismo, Av. Judrez 703, ruta I1dependerﬁ:ria, Centro 68000 Oaxaca de

Judrez Oaxaca.
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oficio N2 ST/SOT/DPT/EE/001/2021, de fecha 06 de
julio, informa que han sido resueltas las
observaciones que le fueron entregadas por esta
drea el 16/12/2020, por lo que se reciben 4 cajas, las L7
cuales contienen documentacién STyDE 2015 vy
2016) y SECTUR 2017. -
D) Departamento de Proyectos Estratégicos:
Mediante oficio N® ST/SD/0308/2021, de fecha 09
de agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria con 1 caja con expedientes o~
de los gfercicios STyDE 2016 y SECTUR 2017, 2018 y
2019.

E} Direccién de Comercializacién Turfstica: Mediante
oficio N2 SECTUR/SOT/DCT/031/2021, de fecha 09
de agosto, informa que entrara al proceso de

agosto, informa que entrard al proceso de
Transferencia Primaria, por lo que presenta 1 caja
con B expedientes de los efercicios 2018 y 2019,

G) Departamento de Comunicacion y Relaciones
Publicas: Mediante oficio N° ST/DCyRP/003/2021,
de fecha 05 de agosto, informa que entrard al
proceso de Transferencia Primaria, por lo que
presenta 1 caja con 8 expedientes de los gjercicios
2018y 2019,

Por lo que, una vez informado lo anterior, todas y
cada una de las 16 cajas serdn resguardadas en el
Archivo de Concentracidn de esta Secretaria

i .

Transferencia Primaria la Direccién, asf como los
Departamentos de Analisis de Mercado e
Informacién y Estadistica, los cuales ingresaron 1
caja con expedientes del ejercicio 2018.
F) Departamento de Certificacidn y Competitividad ,
Turistica: Mediante oficio N°® ’
ST/SDT/DPT/DCVCT/O32/2021, de fecha 09 de

¥ -

i

% Como evidencia se adjunta: Copia de: La Tercera Sesién Ordinaria correspondiente al ejercicio
fiscal 2021 del Sistema Institucional de Archivos, y de la Cuarta Sesién Ordinaria correspondiente al
ejercicio fiscal 2021 del Sistema Institucional de Archivos. Anexo V.

ACTIVIDAD 6.- DIAGNOSTICO DE RIESGOS.-

El rubro que represents un riesgo para el cumplimiento de la actividad namero 4 del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021 y por lo tanto una drea de oportunidad a capitalizar fue el correspondiente a la
actualizacidn de los Instrumentos de Control y Consulta, especificamente en cuanto a Ia actualizacidn del
Reglamento Interno, lo anterior en virtud que aunque se conté en tiempo y forma con el proyecto

Informe del Programa Anual de Desarrolio Archivistico de la Secretaria de
Turismo, Av. Judrez 703, rutp Independencia, Centro 68000 Oaxaca de
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sseans

normativo antes mencionado realizado por la Unidad Juridica de Ia Secretaria, dicho instrumento como es
sabido para que tenga los efectos juridicos que lo legitimen, requiere de su revisién y validacién por parte
tanto de la Consejeria Juridica como de la Secretarfa de Administracién, dicho procedimiento por su Ginica Y |
especial naturaleza resulta ser normalmente prorrogado, por lo que el tiempo proyectado para su
publicacidn fue considerado en funcion al avance del procedimiento antes mencionado y de manera
general, estuvo presente un riesgo de Incumplimiento a las actividades debido a la contingencia sanitaria al

dfa de hoy presente por COVID 19.

N,

¥

12021 8

ACTIVIDAD PROGRAMADA'PADA 1]~

| Efectuar Sesiones Ordinarias del
Sistema Institucional de Archivos

Se cumplid, en el cronograma del PADA 2021, se establecieron 4 sesiones
ordinarias, en los meses de marzo, mayo, agosto y noviembre, mismas jque se

Capacitaciones y Asesorfas
Archivisticas

| Deposicion Documental, sin hacerse necesaria alguna capacitacién debido a que

se contd con el apoyo de varias asesorfas, mismas que se realizaron duqénte el
proceso de validacién de dicho instrumento, pero por no representar un alto |
grado de complejidad no fue necesario documentarlas. En el mismo sentido se
realizaron asesorias al personal de las dreas de archivo de la dependencia.

' Baja Documental

Se cumplid, el proceso de baja documental se inicié en el mes de febrero segun
lo contemplado, sin embargo, hubo un leve desfase de 15 dias en el tiempo
debido contingencia sanitaria, el proceso se concluyé el 15 de abril del afio en
Curso,

llevaron a cabo en el mes sefialado. i

Se considerd solicitar Capacitacion al personal del Archivo General del Estado de
Oaxaca, para la actualizaclén de nuestros instrumentos de Control y Consulta
Archivistica, Cuadro General de Clasificacién Archivistica y del Catdlogo-de
nuestro proyecto de CGCA no presentd correcciones que la ameritaran, pero si

Actualizacion de los Instrumentos
de Control y Consulta Archivistica

Se cumplié parciaimente, se obtuvo la validacion de la actualizacién del Cuadro
General de Clasificacidn Archivistica el 3 de diciembre de 2021, y se dio inicio al
proceso de integracion del Catalogo de Disposicién Documental, el desfase en
tiempo se debié al retraso existente en el proceso de autorizacién del |

: Transferencias Primarias

los meses de agosto y septiembre segin lo programado vy se informa de su

Reglamento Interno de la dependencia. |
Se cumplio el proceso de Transferencias Primarias, éste se llevé a cabo durante &/
término al SIA en la 42, Sesién Ordinara. .'.

| Diagndstico de Riesgos

El tema que representé un riesgo para el cumplimiento de la actividad nimero 4
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, correspondiente a Ia

| actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta, fue el Proceso de

validacion del Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo y esta es una |
facultad que compete a Secretarfa de Administracion,

Y de manera general estuvo presente un riesgo de Incumplimiento a la
actividades propuestas, generado por contingencia sanitaria por COVID 19,

Por lo tanto considerando Ia manifestacion expresa en los rubros citados en cuadros y parrafos anteriores
por medio del presente, se da cumplimiento al Informe Anual al cumplimiento del PADA 2021.

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria.de
Turismo, Av. Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de

Juarez Oaxaca.
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Oaxaca de Judrez, Oaxaca, a 20 de enero de 2022.

PARA: MTRO. JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS
SECRETARIO DE TURISMO

DE: M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA SECTUR

Asunto: Se solicita Vo.Bo. al PADA 2022.

A efecto de dar cumplimiento, a la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de Ia
Federacion el 15 de junio de 2018, en donde se establece la obligatoriedad de elaborar el
Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA), por parte de los sujetos obligados conforme a
lo establecido en los Articulos 23 y 24 del Capitulo V de la mencionada Ley, ajunto al presente
envio a usted, la propuesta de Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretar(a de
Turismo, para el ejercicic 2022.

El presente Programa se enfoca en una gestién de actividades planeadas, organizadas y
controladas que coadyuvaran a mejorar el Proceso de Organizacion y Preservacién Documental en
los Archivos de las diferentes &reas administrativas para la adecuada gestion documental, asi
como el avance institucional, lo anterior de conformidad con los articulos 23, 24 y 25 de la Ley
General de Archivos.

De contar con su Vo.Bo., le solicito se sirva firmar el mismo, ya que serd presentado a los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos en la préxima sesién que para tal efecto se
realice.

Sin mas por el momento, aprovecho ia ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATEENTAMENT

SEGRETARIA DE TURISH
DEL ESTADO DE DAARCK
DIRECCION
ADMINISTRATIVA

SECTUR

Secretarfa de Turdsmo
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PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO /
ARCHIVISTICO 2022

SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA. Qz

ENERO 2022.

1| Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismo\av.

Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de Juirez Oaxaca.

VN P w




|

INDICE:
CONTENIDO PAGINA

Presentacion 3
Objetivo General 4
Objetivos Especificos 5
Marco Legal 6
Planeacion 7
Matriz de Alcance 8
Cronograma de Actividades 9
Administracién del PADA. 10
Administracién de Riesgos 11

2 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Turismo,
Juarez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de Judrez Oaxaca.

(\L

N P @

SECTUR

Secretaria de Turismo

f
N
+



Oataca:

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBID Catlutma 5 Extade

PRESENTACION

La Secretaria de Turismo, es una Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca que cuenta con las facultades suficientes y especificas para planear, regular y
fomentar el desarrollo turistico del Estado, promoviendo actividades que
propicien la generacién de bienestar social de los oaxaquefios lo anterior de
conformidad con lo dispuesto en el decreto de creacién niimero 2054 de fecha 17 de
octubre de 2016 y en su Reglamento Interno de fecha 10 de septiembre del 2021,
ambos publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, es en este sentido y
considerando la normatividad en materia de archivos, que esta Dependencia tiene a
bien en intumentalizar su Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarfa de Turismo (PADA)
2022, tiene como principal objeto iniciar a escala institucional la modernizacién y
mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollardn e implementaran las estrategias a aplicar mediante la operacién de
nuestro Sistema Institucional de Archivos, de conformidad con los articulos 4 fraccién
LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario
Oficial de la Federacién de fecha 15 de junio de 2018 y los articulo 4 fraccién XLVI, 19,
20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proce$o de organizacién,
conservacion, difusién y divulgacion documental en los archivos de las diferentes
areas administrativas de la Secretaria de Turisino para la \adecuada gestién
gubernamental y administracién de archivos.

3 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarfa de Turismo, Yav.
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OBJETIVO GENERAL

Coordinar la gestion documental de la Secretarfa de Turismo, por medio del Sistema
Institucional de Archivos y a través de los procesos y lineamientos apegados a la
normatividad aplicable, que permitan disponer de informacién integra y de
localizacién expedita, promoviendo la organizacién, conservacién, difusién y
divulgacién del patrimonio documental, privilegiando el respeto a los derechos
humanos y favoreciendo la proteccién amplia a las personas y el interés publico.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico ( P.AD.A) de la Secretaria de Turismo,
tiene como objetivo principal, iniciar a escala institucional la modernizacién y el
mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollaran e implementaran las extrategias a aplicar.

El presente Programa se enfoca en una gestidn de actividades planeadas, organizadas
y controladas que coadyuvaran a mejorar el Proceso de Organizacién y Preservacién
Documental en los Archivos de las diferentes dreas administrativas para la adecuada
gestidn documental, asi como el avance institucional, lo anterior de conformidad con
los articulos 23,24,25 y 26 de la Ley General de Archivos.

4 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarfa de Turism V.
Juarez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de Judrez Oaxaca®
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

datos personales y transparencia.

¢ Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracién de
los documentos de archivo, producides por las unidades administrativas de la
dependencia, los cuales dan evidencia del ejercicio de sus atribuciones,
funciones, actividades o procesos.

¢ Dar cabal cumplimiento al marco juridico en materia de organizacion
documental, preservacién, difusién, acceso a la informacién, proteccién de

-
* Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo, con la
finalidad de desarrollar y aplicar los instrumentos de control y consulta
archivisticos.

5 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarfa de Turismo\Av.
Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de Juirez Oaxac .3
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Constitucién Polftica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca,

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de

Oaxaca.

Decreto de creacion niimero 2054 de fecha 17 de octubre de 2016 P
Reglamento Interno de la Secretarfa de Turismo del Estado de Oaxaca. i 'g/
Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los
Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca

6 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarfa de Turismg, Av.
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PLANEACION

El Programa Anual de Trabajo, contempla, estructurar, planificar, proyectar y definir
las prioridades institucionales en materia de gestion documental, como lo es el
adecuado funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario, dar capacitacién al interior de la dependencia para la adecuada
administracién de los archivos, mediante los recursos administrativos, logisticos,
materiales, econémicos, tecnolégicos y operativos disponibles.

Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Paxaca de juirez Oaxac
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MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES
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I T . Los expedientes
Sesiones Coordinacién de 18 : . Segun presupuesto Convocatorlas | resultantes quedardn
1 . Archlvos Secretaria de Materlal de Oficina autorizado parala
Ordinarias personas Actas bajo resguardo de la
Turismo SECTUR en 2022
Coordinacién de Archivos
| Capacitaciones y Coordinacién de 10 Material de oficina, Segun presupuesto Oficlos
2 | Asesorias Archivos arsonas | equipo de cémputo, autorizado parala Solicitudes
Archivisticas | P Lmobillarlo SECTUR en 2022 Circulares
———————— e e -
N VEL DOCUMENTAL A, o e 5
I Res
_ ponsables de las 3 Oficios
Unidades de Archivo de 20 Material de oficina, Segur'a LT Dictamen
3 | Baja Docurnental R Equipo de cémputo, autorizado parala
Tramite y Archivo de personas Ea—— Acta
| mohbiliario SECTUR en 2022
Concentracién Inventarlos
Actualizacion de
los Instrumentas | Coordinador de Segun presupuesto Oficios
4 | de Control y Archivos y Unidades de er::nas EMaulim:a;:ecgf':‘clllat; autorizado para la Cédulas de
Consulta Archivo de Tramite, P e L SECTUR en 2022 Valoracién
Archivistica
Titulares de las dreas
administrativas, Materlal de oficina, Segun presupuesto Oficios
Transferencias Coordinador de 15 cajas archivadoras, 8un presup
. Primarias Archivas y Responsable ersonas | Equipo de cdmputo, UL L DGR Salicitudes
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Oaitaca: SECTUR
JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2022
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JUNTOS CONSTRUIMDS EL CAMBIO

ADMINISTRACION DEL PADA
ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DF
ARCHIVOS

Estructura Orgénica Sistema Institucional de Archivos

ssesne

Coordinador de Archivos

Responsable del drea de Correspondencia

Responsable del Archivo de Concentracién

Responsable de] Archive Histérico

Responsables del Archivo de Trimite

Secretario Particular

Subsecretarfa de Desarrollo
Turistico

Subsecretaria de Operacidn
Turistica

Direccion Administrativa

Direccién de Profesionalizacién

Departamento de Recursas Humanos

Direccién de
B L Camercializacion Turistica Departamento de Recursas
Financieros
Departamento de Sistemnas y
Redes Direccién de Planeacion y Direccién de Promocidén Departamento de Recursos

Comunicacién Social

Desarrollo Turistico

Turlstica

Materlales y Servicios Generales

10 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretarfa de Turismo, Q.
Juarez 703, ruta IndependencEVCentro 68"00 Oaxaca de Judrez Oaxaca.
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JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Gabierna o Estada

ADMINISTRACION DE RIESGOS:

En el desempefic de la labor archivistica de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo, existen dos
riesgos especificos que derivado de su naturaleza en cierta medida no debe su responsiva a la misma
Dependencia, si mas bien se tratan de eventualidades de caracter natural y de procesos de la propia
administracion publica, dichos riesgos son puntualmente la contingencia sanitarla a nivel mundial

suscitada a causa del virus SARS-CoV-

2 y al proceso de validacién del Catdlogo de Disposicién Documentsal

que en cierta medida depende también de Ia capacidad de respuesta del Archivo General del Estado de
Oaxaca. En este sentido estos riesgos representan dreas de oportunidad para la Secretaria de Turismo, la
cual coordinar esfuerzos logfsticos y administrativos en ejercicio de sus atribuciones y hasta donde estas
le confieran en el afén de mitigarlos.

REr

T R "'."-:"" -I; ._.‘ {? R .-?:;!_-_..::- = .mx\-_"-. e T ]
; ,Jﬁﬁﬁh‘*f:ﬁiﬁ .‘;%y.':ﬂﬁﬁgleﬁﬁs 'eﬁn:g-.n-.'; i
R bl L RIESGD L CAUSA. |

Saturar los espaclos
1 | Baja Documental disponiblas en el Archivo
de Concentracidn
E N ta !
o contar con los
Actualizacién  de
los  Instrumentos Rezago en la gestidn ::‘::sr::::trlae:éto:a?i:a?::mw
2 |de Control vy |documental de las dreas i i
Consulta operativas La imposibilidad de asistir
Archivistica a las oficinas a laborar por
vistic contingencia sanitaria
1 Saturar los  espacios
3 :nr'ian:frt?;:nclas disponibles en el Archivo
m de Tramite

Existen dos rlesgos especificos que derivado de su
naturaleza en clerta medida no debe su responsiva a la
misma Dependencia, si mas blen se tratan de
eventualidades de cardcter natural y de procesos de la
propia administracién piblica.

La contingencia sanitaria a nivel mundial suscitada a
causa del virus SARS-CoV-2 vy al proceso de validacion
del Catalogo de Disposicién Documental

PARA CONCLUIR CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS ELABORARA INFORME DEL CITADO PROGRAMA TENIENDG COMO PLAZO EL ULTIMO DIA DEL MES DE
ENERC DEL SIGUIENTE ANO (2023) Y PUBLICARLO EN SU PORTAL ELECTRONICO PARA SU DEBIDO CUMPLIMIENTO,
LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y 25 DE LA LEY DE
ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE DAXACA.
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Secretaria de Turlsma

Oai*aca

CREAR of ONSTRUIR « (RFCER Covhra s Eitada

“2022, Aita del Centenario de fa Constitucion Paliticn del Estade Libre y Soherano de Qaxace”

Area: Secretaria Particular
Oficio niimero:; SECTUR/SP/003/2022
Asunto: Designacion

Oaxaca de Juarez, Oax., a 24 de enero de 2022

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS }
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR NORMATIVO
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO

PRESENTE

En cumplimiento a la circular nimero SECTUR/DA/003/2022, con fecha 18 de enero del
afo en curso, tengo a bien designar a la Lic. Daniela Vasquez Sanchez, Secretaria de
Director Nivel 2, quien dara seguimiento y cumplimiento a los asuntos o temas
inherentes en material archivistica, asi como asistir a los cursos que implemente el
Archivo General de! Estado de Oaxaca.

De la misma forma indico a usted que la direccién de correo electronico del aqui
designado es danielatyds22@gmail.com nimero telefénico 951 161 8321.

7
Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo. j{
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LIC. ANSELMO ANTEYIG SUMANO ROMERO o [5 sf
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? Avenida Judrez
j Col. Centro, Oaxaca de Judrez c.p. 68
é Tel. 50 21200 Ext. 1222 0 1221
oficialiasectur@oaxaca.gob.mx
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SECTUR

Secretaria de Turismo

Oailaca:

CREAR +CONSTRUIR « CRECER

"2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA",

Area: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
Oficio No.: SECTUR/DA/DRMySG/027/2022
Asunto: Ratificacién de enlace

Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 24 de Enero del 2022.

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR NORMATIVO
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURIMO

PRESENTE

En relacién a su circular SECTUR/DA/003/2022 con fecha del 18 del presente
mes, en la cual solicita ratificar o designar al enlace que dard seguimiento y
cumplimienio de los temas inherenies a mi area, asi como asistir a los cursos
que implemente el Archivo General del Estado de QOaxaca, al respecto

informo a Usted la asignacién de nuestro enlace:

NOMBRE TELEFONO CARGO
ANTONIA PEREZ
RAMIREZ 9511903246 ANALISTA 12

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial .
saludo y agradezco la atencion prestada. g

ATENTAMEN|TE

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Ei
Y SERVICIOS GENERALES 2

C.ep
Expediente |
Minuicrio
Secretaria de Turis
_ Avenida Juarez 703
Col. Centro, Oaxaca de Juarez C.P. 68000

Tel. 951 502 1200 Ext. 1217
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CREAR «CONSTRUIR - CRECER Cablema == Ex1ado

*2022, Afio del Centenario de la Canstitucién Politica del Estado Libre y Sobherano de Daxaca”

Oficio No. SECTUR/DA//DRH/012/2022
Asunto: Ratificacién de enlace para
archivo.
Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 24 de enero de 2022. )(

MTRO. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
COORDINADOR DE ARCHIVO DE LA SECTUR

PRESENTE.

En respuesta del oficio no. SECTUR/DA/003/2022 donde se solicita la ratificacién o

designacion para el tema de archivo, ratifico al enlace, proporcionando los siguientes datos:

Nombre: Nallely Verdnica Cruz Lopez

Cargo: Auxiliar administrativo 1

Teléfono: 951 2180749

Correo electrdnico: veronicacl776@gmail.com

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE:

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"

77/@/{0 e M

LIC. IANA M
JEFA PEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

G TGO DEL ESTADO DE OAXACA
i ADWMINISTRATIVA
nie N1 W ikl P
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Ceop. Mtro. Juan Carlos Rlvera Castellanos, Secretario de Turismo del Estado de Oaxaca. Para su conocimiento.

Expediente
MInutario
MMV* nivel

{
Departamento de Sistemas y R ‘\){
Avenida Juarez 70

Col. Centro, Oaxaca de Juarez, C.P. 68000
Tel. 9515021200 Ext. 1208
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CREAR « CONSTRUIN «CRECER et

Oficio No.  ST/SDT/OF0030/2022
Asunto: Designacion enlace

Daxaca de Judrez, Oaxaca. Enero 24 de 2022.

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

MTRO. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS, J )
PRESENTE.

En atencién a la circular SECTUR/DA/003/2022, referente a la designacién de enlace para dar

seguimiento y cumplimiento alos asuntos en materia archivistica, asi como asistir a cursos que

impiemente el Archivo General del Estado de Oaxaca, por este conducto tengo a bien designar 4,
como enlace autorizado de la Subsecretaria de Desarrolio Turistico, a la siguiente persona:

_N:m;e: - 1| LAT. Mitzy Anaid Lopez Ramirez _

C_arg;:;_ - | Auxil.i_.‘:-erécnico -

Teléfono celular: 9511831399

E-mail: abdon.vazquez.secturoax@gmail.com v

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para efviarle un cordial saludo.
7 oo

: S, .
NP
SUFRAGIO ERECTIVO. NO REELECCJON. ;m
" ” ECRET, DE TURISMO
EL RESPETO AL BERECHO AJEN LA PAZ DEL ESTADO DE OAXACA X/
SUBSECRETARIA DE
2 DESARROLLO TURISTICO
LIC. AB \'/ EZ VILLA 0s N

ATENTAMENTE

SUBSECRETARIG.RE DESARRQLED TURISTICO
w \ /

C.Cfp.  Mitro. Juan Carlos Rivera Castellanos, Secretario de Turismo Para Conoc mienta,
Expediente / Minutario.

Tel. Conmutador 01 {951) 502-1200 Extension 1 + 1509

AVV*mair ;—;
(\‘/ {\ Av, Juarez #1703 Col. Centio C.P. 68000, Dax



' SECTUR

‘ Secrelania de Turismao

Oaisaca

NORMATIVO DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
PRESENTE,

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Cabwmo riGstade
“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA COSNTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DE OAXACA”
SECRETARIA DE TURISHMO DEL ESTADO DE QAXACA
HRFCCION ADRIHE TR ATIVA
;-: 1% P Ty ;‘1_r'1.-,l .I I
tk. b ‘j SECTUR/SOT/0002/2022
g , Asunto: ratificacion de enlace.
B 2850 Oaxaca de Juarez, Oaxaca. 24 de enero de 2021
Hl:lm.\.- i.q 03 WECHAG: E)E“"&"(—\ .
M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR

En relacion a la circular SECTUR/DA/003/2022, en el cual solicita ratificar o designar a
un enlace para tratar asuntos relacionado con la organizacién, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, drganos y organismos de los poderes del Estado; hago de su conocimiento
que he designado como mi enlace a:

NOMBRE: C. Luz Nachiely Gonzalez Ruiz
TELEFONO: 951 227 32 51
CORREO ELECTRONICO: nayarnich@gmail.com

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"

MTRA. ALBA LOPEZ REDONDO
SUBSECRETARIA DE OPERACION TURISTICA

4
ATEN.'\I'AMENTE %
SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION

Av. Juarez #703 Col. Centro C.P. 68000, Oax.
lel. Conmutador 01 (951) 502-1200 Extensidn 1+ 1232

C.f.p. Expediente.
ALR/Ingr



Oajsaca: [j =%

Oficio No. ST/SDT/ DPvDT[OFODOGIZOZZ
Asunto: Ratificacién de enlace.

Oaxaca de Judrez, Qaxaca. Enero 24 de 2022,

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO

PRESENTE. }Q

Me refiero a su circular nimero SECTUR/DA/003/2022 de fecha 18 de enero del afie en curso, y en
cumplimiento a las consideraciones y obligaciones establecidas en la Ley Federal de Archivos, por este
conducto comunico a usted, que se ratifica como enlace para dar seguimiento y cumplimiento a los

asuntos o temas en materia de archivistica a:

NOMBRE TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Aurora Rojas Martinez 951 269 19 32 aurora_1774@yahoo.com.mx
Sin otro particular por el momento, quedo de usted. §\

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVQ). NO REELECCION.
“EL RESPETO AL DEI‘EC O AJENO ES LA PAZ"

SECRETARIA DE TURISMO
DEL ESTADO DE OAXACA

SUBSECRETARIA DE

ING. MIGUEL GUTI RREZ TEAHULOS DESARROLLO TURISTICO
DIRECTOR DE PLANEACION Y\DE3ARROLLO TURISTICO Q)
wthe d IO OB T A0 3 Tl 0E Oniliate

d_'.-.—--

cc.p.  Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos. Secretario de Turismo. Pte.
Lic. Abddn Vazquez Villalobos.- Subsecretario de Desarrollo Turistica. Pte

Expediente / Minutario.
JCRC/AVV/MGT *arm -
¢ \ .'I--i-. I'-:‘1 l\.\.;_




SECTUR

Secretaria de Turismo

(XX

Oailaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

#2022, Afio del Centenarlio de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”,

Oficic No., ST/SDT/DPT/021/2022
Asunto: Designacion Enlace de Archivo
Oaxaca de Judrez, Dax., a 24 de enero de 2022

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR
NORMATIVO DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
P RESENTE.

En respuesta a su circular No. SECTUR/DA/003/002 de fecha 18 de enero del presente afio, me
permito informarle que se designa Archivo a la C. Ana Karen Armenta Santaella, jefe de oficina,
tel. 9511849600, email: akasQ310@hotmail.com, como enlace para dar seguimiento y
cumplimiento a los asuntos o temas inherentes a cada una de las dreas de esta Direccidén de

Profesionalizacién Turistica, en materia archivistica, asi como asistir a los cursos que implemente
el Archivo General del Estado.

Sin més por el momento, le envio un cordial saludo.

i
ATENTAMENTE ) X/
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
“EL RESPETO AL DEREC AJENO ES LA PAZ"
DIRECTORA DE PROFESIONALIZACION TURISTICA
LIC. MERCEDES ADRIAN QUEZ RAMIREZ \
€104 DE TUAISH) DEL E5TALY DE OANAC:
ol WO ADRIS THATIRN

w 7

: _“‘bj ':\pu: i _’?‘__*_:\‘_},‘_\,l'.-l‘ 'L‘"L';

Cc.p. Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos. Secretario de T rismo, Parh su conacimiento [
Expediente / Minutaric. 1
MAVR
(\L Av. Juarez No, 703 Caol. Centro C.P. 68000, Oax.
1

Tel. Conmutador 01 (951) 502-1200 Extension 1 + 1502
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Secretaria de Turisme

Oailaca

CREAR « CONSTRUIR « CRECER Conlerna - Extado

2022, Aiio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Caxaca”

UNIDAD JURIDICA
ST/Ui/016/2022

Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 24 de enero de 2022.

M.A, MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LA SECTUR Y
COORDINADOR NORMATIVO DE ARCHIVOS DE
LA SECRETARIA DE TURISMO

PRESENTE.

En atencidn a la circular SECTUR/DA/003/2022, en la que se solicita se sirva
ratificar o designar alenlace, quién dars seguimiento a la gestion
del archivo documental de esta Unidad Juridica.

Al respecto por medio del presente se sirva ratificar al Lic. Geovani Jes(s

Reyes Cruz como enlace de esta Unidad Juridica para dar seguimiento a la gestion de
su archivo documental.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviar un cordial saludo.

ATENTAMENTE SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE DAXAC S

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELEGCION. i o ADMMAIAT %

DERECHO FuE; g,Es LA PAZ"
JEFA DE LA UNIDA JURIDItA» ":‘ i ,_

3
|
1

ey 1'.7_"'.113
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LIC. PATRICIA R
f.’b

C.C.P. MTRO. JUA RLOS Rlvga)z‘_ﬁaSTELlhﬂﬂé" geir‘gtqrio de Turismo.- Para su conocimiento

Expediente/Minutario/*PRSgy, s5TADD DE
LpunAR kLR

e

Unidad Juridica de Ia Secretaria de Turismo
Avenida Juarez 703

Col. Centro, Oaxaca de Juarez, C.P. 68000
Tel 9515021200 Fxt 1209
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“2022, Ano del Centenaria de lo Constitueidn Politica del Estodo Lthre v Seberano de Ouxaca”

Oficio No. SECTUR/DSyR/002/2022
Asunto: Ratificacion de enlaces, comité de archivos
Oaxaca de Judrez, Oax. a 21 de enero de 2022

M. A. Miguel Angel Carrascos Ramas

Director Administrativo y Coordinador Normative de Archivos
de la Secretaria de Turismo

PRESENTE

En atencidn al oficio SECTUR/DA/003/2022 con fecha 18 de enero del afio en curso, en donde
se solicita la ratificaciéon o designacidn de un enlace para los temas inherentes en materia

archivistica con |a finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos.

Por lo anterior, informo a usted que la Lic. Shareni Mateos Galvan, Auxiliar Administrativo,
con teléfono 9515021200 extensidn 1208 y correo electrdnico
shareni.mateos@oaxaca.travel, adscrita a este departamento queda designada para dicho

fin.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Lic. Antonid Anselmo Sumario Romero

HORA .,_(,L_l,.gé._uz-,‘:im.)ﬁi
Encargado del Departamento de Sistemas y Redes

C.c.p. Expediente

SECTUR

Secretaria da Turlsmo

(
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Topra Lo iero de Sl ¢ Hedes
Avernda Juarez 703
) Col. Centro, Qaxaca de Juarez, C.P. 48000

o i 95150212004t x1 1208



Oaglaca

2022, Afte del Centenorio de lo Constitucidn Politica del Estode Libre y Soberano de Quxoca”

Cebanno | Estsag

Area: Departamento de Recursos Financieros
Oficio No. SECTUR/DA/DRF/001/2022
Asunto: Ratificacién de enlace

Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 20 de enero 2022

SECTUR

Secretarla de Turlsrme

M.A. MIGUEL ANGEL CARRRASCO RAMOS

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR NORMATIVO
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO
PRESENTE

En atencidn a su circular nimero SECTUR/DA/003/2022 de fecha 18 de enero del presente afio,
se ratifica como enlace para dar seguimiento y cumplimiento a los asuntos o temas inherentes en
materia de archivistica del Departamento de Recursos Financieros a la Contadora LILIA PEREZ
MATADAMAS; misma que asistira a todos los cursos que implemente el Archivo General del
Estado de Oaxaca.

Se anexan datos del enlace:

NOMBRE: LiLIA PEREZ MATADAMAS
TELEFONO: 951 106 6058

CORREQ ELECTRONICO: pm_lili@hotmail.com
CARGO: IEFE DE OFICINA

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO,,NO RELECCION
@ “ELRESPETO AL ? D ES LA PAZ”

455
SECRETARIA DE TURISMC
DEL ESTADO DE OAXACA

REQUREOE MEAncitkos  C.P. PATRICUAIONTHIO MANCERA
JEFA DEL DEPARTFA j E RECURSOS FINANCIEROS

>

§
¢
X

P\:}.,k_\l}ﬁ

Avenida Juarez 703

Expediente
Minutario @
; Departamento de Recursos Financieros %

Col. Centro, Qaxaca de Juarez, C.P. 68000
Tel. 9515021200 Ext. 1208
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“2022, Aifo del Contenario de la Constitucian Politica def Estado Libre y Soberano e Ooxoca”

1S DEL ESTADO DE QAXACA
VOMINISTRATIVA

"!lelﬂ.'}.g;

Area: Depto. de Comunicacion ¥ Relaciones Publicas
Oficio No. SECTUR/DCyRP/01/2022

Y
5%&.. reila qegy’ Eﬁ w @ 5@ : Asunto: Ratificacién de enlace ;
rora:_{ (O3 secimio_Pyeivoy 0 - )>é'

Oaxaca de Judrez, Oaxaca, a 24 de enero de 2022

}

M. A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO ¥ COORDINADOR NGRMATIVO
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO

En atencidn a la circular SECTUR/DA/003/2002 de fecha 18 de enero del presente afio girada por usted, por
este medio hago de su conocimiento gue se ratifica a la Lic. Ma. Guadalupe Santos Herndndez como enlace
de! Depto. de Comunicacidn y Refaciones Piblicas en lo referente al tema de archivo del Departamento de
Comunicacion y RP a partir de la presente fecha.

DATOS DEL ENLACE
Nombre: Ma. Guadalupe Santos Hernandez

Correo: santoslupit@gmail.com
Teléfono: 951 199 77 87

)\(@/@

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.
“EL RESPETO AL DERECHO AJENOC ES LA PAZ”

SECRETARIA GE TURISMOD
DEL ESTADD DE OAXACA
LEE'GARCIA HAYTON REPARTAMENTO DE

JEFA DEL DEPTO. DE COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBERMYNICACION Y
RELACIONES PUBLICAS

C.c.p.- Ing. Mima Ojeda..- Coordinadora en lemas de archivo de la Secretaria de Turismo.- Para su conocimiento

C.c.p.- Expediente
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2022, aiio del Centenario de Ia Canstitucién Politica del Estado Libre y Saberang de Daxaca.

Oficio No. SECTUR/SOT/DCT/008/2022 J>(

Asunto: Ratificacion de Enlace de Archivo.

QOaxaca de Juarez, Gax. Enero 24 de 2022.

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS, / '
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR

NORMATIVO DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO.

PRESENTE.

En relacién con su circular SECTUR/DA/003/2022, en la cual solicita designacion o ratificacion del
enlace para dar seguimiento y cumplimiento a fos asuntos en materia archivistica o temas inherentes,
correspondientes cada una de las areas de esta Direccion a mi cargo, asi como asistir a l0s cursos que
imptemente el Archivo General del Estado de Oaxaca, me permito ratificar por este medio a la C,
Patricia Baigts Ortega, asistente da |a Direccion de Comercializacidn Turistica, con numera telefénico
celular 951 308 98 17 vy correo electronico patriciacorercializacion@email.com quien dard
continuidad a fos temas relacionados en materia archivistica.

Agradeciendo su atencidn al presente, aprovecho la ocasion para enviar,lgtun cordial saludo.
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“EL RESPETO ALAE AJENO ES LA PAZ"
Minutar o

£ SECRETARIA DETURISMO
7 (‘ DEL ESTADO DE DAXACA
LIG/KARLA NEGRETE MONTE D'REEC’S;A%EON
DIRECTORA DE COMERCIALIZACION =
XNM /e y

l/ Direcoon de Comercializacion Tusistica SECTUR Naxaca
Avirda Juarez 703 Col, Centro, Dascca de Juaraz, P GECOD
ol 51 802 1200, €xt 1237
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CREAR « CONSTRUIR «CRECER Gutietrre . Extada

“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”,

Area: Direccion de Promocion Turistica.
Oficio No.: ST/SOT/ DPT/0008/2022,
Asunto: Ratificacion De Enlace.

Oaxaca de Judrez, Qax., a 24 de enero de 2022

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS /
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR NORMATIVO
DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE TURISMO.

PRESENTE

Dando seguimiento a los lineamientos y a la Ley General de Archivos que esta vigente a partir de la %

fecha 15 de junio del afio 2019 y dando seguimiento a la circular SECT: UR/ DA/ 003/ 2022, se ratifica
como enlace de la Direccién de Promocién Turistica a:

CONTACTO: Mariana Muiiiz Carranza %
TELEFONO: 8115370442

CARGO: ADMINISTRATIVO

CORREO ELECTRONICO: mariana.carranza0115@gmail.com

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE,
SUFRAGIO EFECTIVO;-NO REELECCION

! SECRETARIA DETURISMO
DEL
DREA VARGAS VEZ m[ég,%i £

DIRECTORA DE PROMOCION TURISTICA PROMOCION TUR]

Ce.p.
Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos.- Secretario de Turlsmo de Oaxaca. Para su conoclmiento.
Expediente Minutarlo
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q \u Av, Juarez #703 Col. Centro C.F. 68000, Qax.

'1}8[. Conmutador 01 (951) 502-1200 Extension 1234



