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Area: Direccidn Administrativa

Oficio No. SECTUR/DA/091/2020

Asunto: Se envia copia simple del Acta de la Primera Sesién
Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Turismo, correspondiente al ejercicio fiscal 2020.

Oaxaca de Juarez, Oaxaca 25 de febrero de 2020,

Lic. Julio Le6n Zarate

Director de Clasificacion de Archivos del
Archivo General del Estado de Oaxaca
Presente

Con la finalidad de dar seguimiento a las actividades y avances realizados por los Responsables del
Sistema Institucional de Archivos de esta Secretaria de Turismo, tendientes a garantizar la
organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos de-
archivo, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion publica, asi como la correcta
gestion gubernamental y el avance institucional.

Al respecto, comunico a usted, que se llevd a cabo la Primera Sesidn Extraordinaria correspondiente
al ejercicio fiscal 2020, de la cual, se adjunta copia simple del acta y lista de asistencia para los fines
a que haya lugar.
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Director Administrativo y Coordinador%gﬁETAR’A DE TURISMO o I - an

Sistema Institucional de Archivos STADODE OAXACA  '|DAD CENTRALDE CORRESPONDENCIA
DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Cc.p.  Mtro. Juan Carlos Rivera Castellanos, Secretario de Turismo. .
C. Anselmo Antonio Sumano Romero, Secretario Particular y Responsable del Area de Carrespondencia,
Mtra. Lizet Lluviely Pérez Duran, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales ¥ Responsable del Archivo de Concentracion.
Lic. Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento de Recursos Humanos ¥ Responsable del Archivo Histdrico.
Expediente.

Avenida Judrez 703
Colania Cenfro Qaxaca de Juarez, Oaxaca C.P. 88000
Tel. Conmutador 01 (851) B02-1200 Extensidn 1 + 1516
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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJEM
FISCAL 2020 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

-
.

En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Qaxaca siendo las once horas del dia jueves 13 de febrero del. = _=—
afio dos mil veinte, reunidos en las oficinas que ocupa la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo e
del Estado de Oaxaca, cita en Avenida Judrez #703, Colonia Centro, Oaxaca; previa convocatoria a .
la presente Sesién 2020, se reiinen los Ciudadanos M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Direc:tol""‘<
Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero, en su cardcterde =—
Secretario Particular del Secretario de Turismo Y Responsable del Area de Correspondencia y de
Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizeth Lluviely Pérez Durd

Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y Responsable del Archivo de
Concentracion; Lic. Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento de Recursos Humanos y
Responsable de! Archivo Histérico; Lic. Abdén Vazquez Villalobos, Subsecretaric de Desarrolio y
Promocién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lépez Redondo, Subsecretaria

de Operacién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Elizabeth Arredondo Ruiz,
Directora .de Promocidn Turistica y. Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel Gutiérrez
Tedhulos, Director de Planeacién y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic.

Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de Comercializacion Turistica ¥ Responsable dei Archivo de
Tramite; Lic. Rocio Stéfany Lépez Veldsquez, Directora de Profesionalizacién Turistica y Responsable

del Archivo de Tramite; Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica y Responsable del

Archivo de Tramite; Lic. Misael Gamaliel Gomez Camacho, Jefe del Departamento de Sistemas y

Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del Departamento .
de Recursos Financieros y Responsabile del Archivo de Tramite, todos servidores plblicos, con el 3
objeto de llevar a cabo la Primera Sesién Extraordinaria del ejercicio fiscal 2020 del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca
(SECTUR), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los

Archivos de la Administracién Plblica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:- = - = ~ = - - = = = 2 .

------------------------------------------------------------------
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2.- Verificacién del qudrum legal, - - - - = - - - - - - o o oL ...
3.- Lectura y aprobacién del orden del dfa. =~ - = - - - - =< - - oo oo,
4.- Restructuracion del Grupo. Interdisciplinario, de conformidad con lo establecido en el articulo 50
de la Ley General de Archivos. = <= = = == - == e wi o o cmdim e e e e e
5.~ Propuesta del Calendario de Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos de esta
~ Secretaria, para el ejercicio fiscal 2020, = - = == = = - = = = ~ - R
6.- Ratificacién de suplentes de los titulares del Sistema Institucional de Archivos. ~ - - - -~ - - - - .

7.~ Se da a conocer el Calendario de Bajas Documentales del Archivo General del Estado de Oaxaca,
para el presente gjercicio fiscal 2020, - - ==~ mm e e eeeiaoaaa.

8.- Informe sobre las actividades realizadas por el Résponsable dei Archivo de Concentracién de la
Secretaria de Turismo, el cual esti a cargo del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

----------------------
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. Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma

: Instltuc:onal de Archivos, los mismos manifi
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1.- Pase de lista. El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de la SECTUR,
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y cada uno de
los miembros de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca que integran el
Sistema Institucional de Archivos -------------------------------------------
2.- Verificacion del quérum. Acto seguido el M.A. Miguel Angei Carrasco Ramos, Coordlnador de
Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistencia de la totalidad de los miembros de la
Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente mstalada la presente
oo R R

- E EE E m M e M e e e e s m e mTE M e W E E R W e KoM e = om e om E m m m w S m e m i momom o mTEom om o om

3.- Lectura y aprobacion del orden del dia. El Goordlnador de Archuvos, M.A. Mlguel Angel

y términos en que se encuentra, manifestando todos y cada uno de eIIos que si, por lo que es
aprobado por unanimidad,~ - - == === == ==-2-o ool R R R X T T
4.- Restructuracmn del Grupo Interdnsc:plmarlo, de conformidad con lo establecido en
el articulo 50 de la Ley General de Archivos. En usodela palabra el M.A. Miguel Angel Carrasco
Ramos, Coordinador de Archivos, manifiesta a los presentes, que es necesaria la restructuracion del
Grupo Interdisciplinario, por indicaciones del Archivo General del Estado de Oaxaca, por lo que en
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo' 50 de la Ley General de Archlvos dicho Grupo
Interdisciplinario queda de la siguiente manera; - - = - - = ===~ = - = - e e e e ce e

Grupo Interdisciplinario
Titular : Cargo

Lic. Patricia Rios Saldafia : Jefa de la Unidad Juridica y Responsable de la Unidad de
Transparencia (Art. 50 fracciones 1y V)

Ing. Miguel Gutiérrez Tedhuios Director de: Planeacion. y Desarroilo Turistico (Art. 50
fraccién II)

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos Director Administrativo (Art. 50 fraccion III)

Lic. Misael Gamaliel Gémez Camacho Jefe del Departamento de Sistemas y Redes (Art. 50 |
fraccién IV) ;

Lic. Silvestre Cruz Robledo- e ; Representante - de la Seeretana de Ia Contraloria y |

: Transparencia Gubernamentai {Art. 50 fracclén VI
L&5 f'eds 0 Unidades administrativis productoras de la | (Art. 50 fragcion VIIY ™ T
documentacion ot AR

5.- Propuesta .del- Calendario. de Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional de
Archivos de esta Secretarla, para el ejercicio fiscal 2020. En uso de la palabra el Coordinador
de Archivos, M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, propone el calendario de Sesiones Ordinarias del
Sistema Institucional de Archivos de esta Secretaria, el cual se plasma a continuacion: = = = = = = = -

Sesién Fecha: . Hora:
Primera Sesion Ordinaria 11 de marzo de 2020 © ~'11:00 Hrs.
Segunda Sesidn Ordinaria "4 de junio de 2020 _11:00 Hrs. -
Tercera Sesidn Ordinaria 8 de septiembre de 2020 " 11:00'Hrs.
Cuarta Sesion Ordinaria 25 de noviembre de 2020  © 11;00 Hrs.

Por lo que una vez pr0puesto el calendario de sesiones ordinarias a los integrantes de

Sistema
n estar de acuerdo en las fechas \ i
establecidos para ello, por lo que queda firme el Salendario propuesto, = - - -~ -~ == == == -3 ,

W Col. Certrn, Daxaca de Jusre2 st
/ N ; Tl 50320
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6.- Ratificacion de suplentes de los titulares del Sistema Institucional de Archivos. Ep usa

de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, manifiesta a los -

presentes, que a través de la circular SECTUR/DA/002/2020 de fecha 06 de febrero del afio en curso, =
—

se le solicito a las dreas administrativas de esta Secretaria, que ratificaran o designaran a sus enlaces.
quienes daran seguimiento y cumplimiento a los asuntos o temas inherentes a cada una de sus éreas—j
en materia archivistica, asf como asistir a los cursos que implemente el Archivo General del Estado <

de Oaxaca, para lo cual se recomendé que las personas que ya habian sido designadas con
anterioridad y que han asistido a las capacitaciones correspondientes, sean las que den continuidad
con los temas de archivo, es por ello que cada una de las areas ratificaron y/o designaron
suplentes o enlaces, mismos que a continuacién se transcribeni= == ====cccccaiaauaaaa

Responsable de los Integrantes del Sistema

Suplente

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos
Coordinador de Archivos

Ing. Mima Ojeda'Zérate‘
Jefa de Oficina, adscrita al Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales

C. Anselmo Antonio Sumano Romerg
Responsable del Area de Correspondencia

Lic. Brianda Leticia Vazquez Girdn
Adscrita a.la Secretarfa Particular

Mira, Lizet Lluviely Pérez Duran
Responsable del Archivo de Concentracién

C. Betsie Mirela Manzano Barriga i
Adsorita al Departamento de- Recursos Materiales ¥
Servicios Generales

Lic. Mariana Martinez Villagémez
Responsable del Archivo Histdrico

C. Nallely Veronica Cruz Ldpez
Auxiliar 1, adscrita al Departamento de Recursos Humanos

Responsable del Archivo de Tramite

Suplente

C. Anselmo Antonio Sumano Romero
Secretario Particular

Lic. Brianda Leticia Vazquez Girén
Adscrita a la Secretarfa Particular

Lic. Abdén Vazquez Villalobos
Subsecretarlo de Desarrollo y Promocién Turistica

LAT. Mitzy Anafd Lépez Ramirez
Auxiliar Técnico, adscrita a fa Subsecretara de Desarrollo
y Promocion Turistica

Lic, Alba Lépez Redondo i
Subsecretarla de Operadidn Turfstica

Lic. Maribel Redriguez Jiménez
Téchico Especializado. 13 A, Adscrita a la Subsecretaria de
Operacién Turistica !

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos

Lic. Ana Laura Hernandez Cruz

Director Administrativo Analista 12, adscrita a la Direccién Administrativa
Lic. Elizabeth Arredondo Ruiz Lic. Mariana Concepcién Mufiz Carranza
Directora de Promocion Turistica Adscrito @l Departamento de Promocién Internacional

Ing. Miguel Gutiérez Tedhulos
| Director de Planeacién y Desarrollo Turistico

C. Aurcra Rojas Martinez 3
Técnico 13-A, adscrita a la Direccign. de Planeacién y
Desarrollo Turistico

Lic. Adriana Andrea Vargas Vez
Directora de Comercializacion Turfstica

C. Patricia Guadalupe Baigts Ortega
Auxfliar Administrativo, adscrita a la Direccidn de
Comercializacion Turistica

| Lic. Rocio Stéfany Lépez Velasquez
Directora de Profesicnalizacidn Turistica

C. Lucila Carrasco Carmona
Oficial Administrativo, adscrita - a
Profesionalizacién Turistica

la Direccién de

Lic, Patricia Rios Saldafia
Jefa de la Unidad Juridica

Lic. Geovani Jeslis Reyes Cruz
Adscrito a la Unidad Juridica

- Mira. Lizet Luviely Pérez Duran
Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales

C. Betsie Mireia Manzano Barriga
Adscrita al Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Lie. Mariana Martinez Villagérhez
Jefa del Departamento de Recursos Hurnanos

C. Nallely Vergnica Cruz Ldpez
Auxiliar 1, adscrita al Departamento de Recursos Humanos

Lic. Misae! Gamaliel Gémez Camacho
Jefe del Departamento de Sistemas y Redes

Lic. Shareni Mateos Galvan
Adscrita al Departameqto de Sistemas y Redes

.| C.P. Patricia Montero Mancera
Jefa del Departamento de Recurses Financieros

C. Lilia Pérez Matada
Jefe de Oficina, adscri

al Departamento ﬂe Recursos<
Financieros §
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7.- Se da a conacer el Calendario de Bajas Documentales del Archivo General del Estado
de Oaxaca, para el presente ejercicio fiscal 2020. En uso de’la palabra el Coordinador de
Archivos, M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, da a conocer el calendario de Bajas Documentales del

- Archivo General del Estado de Oaxaca, como a continuacin se establece: === ==s«=ccacnn=--
Periodo Recepcién de Solicitudes Atencidén de Procedimientos
Primero Febrero Marzo- Mayo
Segundo Julio Agosto- Octubre

Por lo que una vez presentado el calendario de Bajas Documentales, el Coordinador de Archivos,
manifiesta a los presentes que, de contar con documentacién para baja, se apeguen a dicho
calendario para ‘CUmpIir con los periodos establecidos por el Archive General del Estado de Oaxaca.

8.- Informe sobre las actividades realizadas por el Responsable del Archivo de
Concentracion de la Secretaria de Turismo, el cual esta a cargo del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales. En uso de la palabra la Mtra. Lizet Liuviely Pérez
Durén, Responsable del Archivo de Concentracién, informa a los presentes; sobre las actividades
que han venido realizando, mismas que a continuacién se sefialan y.que se anexan a la presente
acta.-"'"“"_"',--,-""'"-i""-‘-'""“'""""'""'"""“'1 """"""""""

--------------------------------------------------------------------

9.- Clausura de la Sesidn. - En uso de ia palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado ! Orden del dia y no habiendo méas asuntos que
! tratar, se clausura la presente sesion, siendo las 12:27 horas del dia de su inicio, firmando al calce

3 y margen los que en ella intervinieron, == - == === == o - e e L ...

\\nv 2

M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos C. Anselmg ARfonio Sumano Romero
‘Coordinador de Archivos y Responsable ~ Respapsable del Area de
iE Correspondencia y Archivo
de Tramite de la Oficina del Secretario

Lic. Mariana MartinezVillagémez
Responsable del Archivo Histérico y de
Concentracign y de Tramite del Tramite del Departamento de Recursos
Departamento de Recursos Materiales y Humanos

' E ; Sec%ﬁ
Benida dudrez 703
ol Centro, Oaxaca de Judrez c.p. 68000
Tal BO23200
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LI€. Alba Lépez Redon
Subsecretaria de Operacién Turistica

Direccié Pro

Ing. Migue errez Teahulos
Direccién de eaccon y Desarrollo
A

%Ebf

Lic. Adriaha Antirea Vargas Vez Lic. Rocio Stéfany Lopez Velasquez
Direccion de Comerdializacién Turlst:ca Direccion de Profesionalizacién Turistica

A

. Lic. Misael |el Goémez Camacho
Departame 0 de Sistemas y Redes

Antéro Mancera

C.P. Patricia M
/ R : .n’ rsos Financieros

Departamento de

HOJA DE FIRMAS DE LA PRIMERA SESTON EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
EIECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 13 DE FEBRERO DEL 2020.

Secretara de Turismo

Avenida Judrez 703

Col. Centro, Oaxaca de Judrez c.p. 68000
Tl BOZL200
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JUNTYS CONSTRUIMOS ELCAMBIO

LT Y R

LISTA DE ASISTENCIA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 13.DE FEBRERO DEL 2020

NOMBRE

FIRMA

M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS

C. ANSELMO ANTONIO SUMANO ROMERO

SECRETARIO, PARTICULAR Y RESPONSABLE DEL AREA DE
CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DE TRAMITE DE LA OFICINA
DEL SECRETARIO

,\\\U\J\M W\

MTRA. LIZET LLUVIELY PEREZ DURAN

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y.
SERVICIOS GENERALES Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

LIC. MARIANA MARTINEZ VILLAGOMEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO

Yl

LIC. ABDON VAZQUEZ VILLALOBOS
SUBSECRETARIO DE DESARROLLO Y PROMOCION TURISTICA
Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE i

Ky

LIC. ALBA LOPEZ REDONDO
SUBSECRETARIA DE OPERACION TURISTICA Y RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE

LIC. ELIZABETH ARREDONDO RUIZ
DIRECTORA DE PROMOCION TURISTICA Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

ING. MIGUEL GUTIERREZ TEAHULOS
DIRECTOR DE PLANEACION Y DESARROLLO TURISTICO 'Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE




| SECTUR

SecretarisdaTursmo

-0Dagsaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CARMEBIC

cakeds

LIC. ADRIANA ANDREA VARGAS VEZ |
DIRECTORA DE COMERCIALIZACION  TURISTICA Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

LIC ROCIO STEFANY LOPEZ VELASQUEZ
DIRECTORA DE PROFESIONALIZACION TURISTICA Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

LIC. PATRICIA RfOS SALDARA ‘
JEFA DE LA UNIDAD JURIDICA Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DE TRAMITE"

LIC. MISAEL GAMALIEL GOMEZ CAMACHO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS Y REDES Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

C.P. PATRICIA MONTERC MANCERA .
JEFA' DEL DEPARTAMENTC RECUROS FINANCIEROS Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

e

HOJA. DE FIRMAS: DE LA LISTA DE ASISTENCIA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INS'ITl'UCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 13 DE
FEBRERO DEL 2020.




