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JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBID

Qaxaca de Judrez, Oaxaca, a 17 de febrero de 2021.

PARA: MTRO, JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS
SECRETARIO DE TURISMO

DE: M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA SECTUR

Asunto: Se solicita Vo.Bo. al PADA 2021.

A efecto de dar cumplimiento, a la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 15 de junio de 2018, en donde se establece la obligatoriedad de elaborar el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), por parte de los sujetos obligados conforme a
lo establecido en los Articulos 23 v 24 del Capitulo V de la mencionada Ley, ajunto al presente
envio a usted, la propuesta de Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de
Turismo, para el ejercicio 2021.

El presente Programa se enfoca en una gestién de actividades planeadas, organizadas vy
controladas que coadyuvardn a mejorar el Proceso de Organizacion y Preservacién Documental en
los Archivos de las diferentes dreas administrativas para la adecuada gestion documental, asi
como el avance institucional, lo anterior de conformidad con los articulos 23, 24 y 25 de la Ley
General de Archivos.

De contar con su Vo.Bo., le solicito se sirva firmar el mismo, ya que serd presentado a los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos en la préxima sesién que para tal efecto se
realice.

Sin mds por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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PRESENTACION

La Secretaria de Turismo, de conformidad con su decreto de creacién ntimero 2054
de fecha 17 de octubre de 2016 y su Reglamento Interno de fecha 16 de noviembre de
2019, ambos publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, se establece
como una Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, dotandola de
atribuciones especificas para planear, regular y fomentar el desarrollo turistico
del Estado, promoviendo actividades que propicien la generacién de bienestar
social de los oaxaquefios.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021, tiene como principal
objeto iniciar a escala institucional la modernizacién y mejoramiento constante los
servicios documentales y archivisticos, donde se desarrollaran e implementaran las
estrategias a aplicar mediante la operacién de nuestro Sistema Institucional de
Archivos, de conformidad con los articulos 4 fraccién LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de
la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 15
de junio de 2018 y los articulo 4 fraccién XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 dela Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestién de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvardn a mejorar ¢l proceso de organizacion,
conservacion, difusién y divulgacion documental en los archivos de las diferentes
areas administrativas del ente piiblico para la adecuada gestién gubernamental y
administracion de archivos.
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OBJETIVO GENERAL

Coordinar la gestién documental de la Secretarfa de Turismo, por medio del Sistema
Institucional de Archivos y a través de los procesos y lineamientos apegados a la
normatividad aplicable, que permitan disponer de informacién integra y de
localizacién expedita, promoviendo la organizacién, conservacion, difusiéon y
divulgacién del patrimonio documental, privilegiando el respeto a los derechos
humanos y favoreciendo la proteccién amplia a las personas y el interés publico.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico { P.A.D.A.) de la Secretaria de Turismo,
tiene como objetivo principal, iniciar a escala institucional la modernizacion y el
mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollaran e implementaran las extrategias a aplicar.

El presente Programa se enfoca en una gestion de actividades planeadas, organizadas
y controladas que coadyuvaran a mejorar el Proceso de Organizacion y Preservacion
Documental en los Archivos de las diferentes areas administrativas para la adecuada
gestion documental, asi como el avance institucional, lo anterior de conformidad con
los articulos 23,24,25 y 26 de la Ley General de Archivos.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS \k

e Dar cabal cumplimiento al marco juridico en materia de organizacién
documental, preservacién, difusién, acceso a la informacién, proteccion de
datos personales y transparencia.

R

e Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracién de
los documentos de archivo, producidos por las unidades administrativas de la
dependencia, los cuales dan evidencia del ejercicio de sus atribuciones,
funciones, actividades o procesos.

AN

o Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo, con la
finalidad de desarrollar y aplicar los instrumentos de control y consulta
archivisticos.
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MARCO LEGAL \&\

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y/
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Ley General de Archivos,

~

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Q\\
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. L% }
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. N

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Oaxaca.

Decreto de creacion numero 2054 de fecha 17 de octubre de 2016
Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo del Estado de Oaxaca.
Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los
Archivos de la Administracidn Publica Estatal de Qaxaca
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PLANEACION

El Programa Anual de Trabajo, contempla definir las prioridades institucionales en
materia de gestién documental, como lo es el adecuado funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario, dar capacitacion al interior
de Ja dependencia para la adecuada administracién de los archivos, mediante los
recursos administrativos, logisticos, materiales, econdémicos, tecnologicos y
operativos disponibles.
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MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de Judrez Oaxac
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Los epedlentes
resultantes quedarén

Sesiones Coordinacion de 19 Segln presupuesto Oficios bajo respuardoggi
1 Ordinarias Archivos Secretaria de = Material de Oficina autorizado para la Circulares (J:oord.ignacién Fie
Turismo P SECTUR en 2021 Actas

Archives. Como Archivo
de trdmite.

Capacitaciones y
2 | Asesorias
Archivisticas

Material de oficina, Segun presupuesto Oficios
equipe de cdmputo, autorizado para la Solicitudes
mobiliario SECTUR en 2021 Circulares

Coordinacién de 10
Archivos personas

BN

Responsables de las

Material de oficina Segun presupuasto Oficios e
) Unidades de Archivo de 20 ) . y & . P o Dictamen
3 | Baja Documental Tramite v Archivo de ersonas Equipo de cdmputo, autorizado para la Acta
gl P mobiliario SECTUR en 2021 .
Concentracian Inventarios
Actualizacion de
los Instrumentos Coorfhnador qe 17 Material de oficina, Segur? presupuesto Oficios
4 | de Controly Archivos y Unidades de el - e autorizado parala Cédulas de
Consulta Archivo de Tramite. P QLR A SECTUR en 2021 Valoracion
Archivistica
administrativas, Material de oficina, . -
: ) . B Segun presupueste Oficios
Transferencias Coordinador de 15 cajas archivadoras, , =
5 ) . i . autorizado para la Soficitudes
Primarias Archivos y Responsabie perscnas | Equipo de cdmputo,

del Archivo de mabiliario EETLRieni021 Inventarios \ b, o

Concentracion

. P Material de oficina, Segln presupuesto Oficios

Administracion Coordinacion de 10 . .ena e? — E . 3 i -

& de Rieszos Archivos T equipo de computo, auterizado para la Solicitudes
8 : mohiliario SECTUR en 2021 Circulares

Titulares de las areas A {
_——
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2021

Capacitaciones y
Asesorfas Archivisticas

3 | Baja Docurmental

Actuzlizacion de os
instrumentos de

e Control y Consulta
Archivistica
5 Transferencias

Primarias

6 | Diagndstico de Riesgos
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ADMINISTRACION DEL PADA
ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

Estructura Orgdnica Sistema Institucional de Archivos

sesene

Estadn

| SECTUR

| Secretaria de Turismo

Coordinador de Archivos

Responsable del drea de Correspondencia

Responsable del Archivo de Concentracion

Responsable del Archivo Histdrico

Responsables del Archivo de Tramite

Secretario Particular

Subsecretaria de Desarrollo y

Subsecretaria de Operacién

Direccion Administrativa

Promocién Turistica Turistica
. . Departamento de Recursos Huminos
Direccién de Profesionalizacién Rizeecitalda &
Unidad Juridica Turistica

Comercializacién Turistica

Departamento de Recursos
Financieros

Departamento de Sistemas y
Redes

Direccién de Planeacién y
Desarrollo Turistico

Direccién de Promocién
Turistica

Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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ADMINISTRACION DE RIESGOS:

Existen en el desempefio de la labor archivistica, dentro de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo
una serie de riesgos especificos que derivado de su naturaleza en cierta medida no debe su responsiva a la
misma Dependencia, si mas bien se tratan de eventualidades de cardcter natural y de procesos de la propia -
administracién publica, dichos riesgos son puntualmente la contingencia sanitaria a nivel mundial \&
suscitada a causa del virus SARS-CoV-2 vy los procedimientos de logistica administrativa y normativa que se
derivan de la actualizacién de la Estructura Orgénica de esta Dependencia, lo cual trae aparejado el
objetivo de a su vez la actualizacion del Reglamento Interno de la misma, es menester destacar que para la
culminacién de estos procedimientos esta Dependencia tiene una inferencia unicamente en el inicio de
estos, toda vez que su revisién y posterior aprobacién dependen de diversos Organismos Publicos del
Poder Ejecutivo, en este sentido estos riesgos representan areas de oportunidad para la Secretaria de
Turismo, la cual coordinara esfuerzos logisticos y administrativos en ejercicio de sus atribuciones y hasta
donde estas le confieran en el afdn de mitigarlos.

% < “ts ST, A
Lla Secretarfa de Turismo del Poder Ejecutivo del
Estado de Qaxaca, durante el ejercicio fiscal 2020 tuvo
una actualizacién en su estructura organica, lo anterior
en coensideracién a los trabajos de reestructuracion de
la Administracién Plblica Estatal, la referida
actualizacidn fue aprobada y validada por parte de los

Saturar los espacios
Baja Documental disponibles en el Archivo
de Concentracion

Secretarios de Administracién y Finanzas en el mes de
Actualizacidn  de abril del 2020.

los Instrumentos | Rezage en la  gestién
de Control vy |documental de las areas
Consulta operativas

De la anterior lectura se esta en la inteligencia juridica
y administrativa de inferir que, de acuerdo al principio
de legalidad consagrado en la Ley Orgdnica del Poder
Archivistica Ejecutivo, la Secretarfa de Turismo en base a la

actualizacién realizada a su  estructura debera
modificar y actualizar su reglamento interno,
identificando y ejecutando la nueva estructura
orgdnica, ahora bien, atendiendo al principio de
jerarquia  normativa que  consagra que un
ordenamiento juridico y administrativo deberd instruir
hipétesis normativas de lo general a lo especial, se
puede argumentar que la Secretaria de Turismo en
Saturar los espacios base a la multicitada restructuracién, tendrad en
disponibles en el Archivo primera instancia que fijar su labor juridica en la
de Tramite actualizacidon de su Reglamento Interno, para una vez
instrumentada esta, pueda proyectar los Manuales de
Organizacién vy Procedimientos que reflejan su
actualidad crgdnica y operativa.

En lo sucesivo la Secretaria de Turismo en gjercicio de
sus atribuciones y hasta donde estas le confieran en
coordinacidn con sus areas logisticas y administrativa
daré seguimiento ante las instancias correspondientes
para su instrumentacién y publicacion.

No contar cen  los
Instrumentos de control y
consulta actualizados.
La imposibilidad de asistir
a las oficinas a laborar por
contingencia sanitaria

Transferencias
Primarias
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PARA CONCLUIR CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS ELABORARA INFORME DEL CITADO PROGRAMA TENIENDO COMO PLAZO EL ULTIMO DiA DEL MES DE
ENERO DEL SIGUIENTE ARO (2022) Y PUBLICARLO EN SU PORTAL ELECTRONICC PARA SU DEBIDO CUMPLIMIENTO,
LO ANTERIOR CON FUNDAMENTQ EN LOS ARTICULOS 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y 25 DE LA LEY DE
ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE DAXACA.

12 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de TurismoyAv.
Judrez 703, ruta Independencia, Centro 68000 Oaxaca de Judrez Oaxac

| SECTUR

| Sacretaria de Turismo




Oagzaca | H=

MOS ELCRMBID

ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO N
FISCAL 2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca siendo las once horas del dia viernes 22 de enero del afio
dos mil veintiuno, reunidos en las oficinas que ocupa la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo
del Estado de Oaxaca, conforme a los protocolos y criterios establecidos como medidas preventivas
frente al coronavirus (COVID-19), cita en Avenida Juarez #703, Colonia Centro, Oaxaca; previa
convocatoria a la presente Sesién 2021, se retfinen los Ciudadanos M.A. Miguel Angel Carrasco
Ramos, Director Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero,
en su cardcter de Secretario Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area de/
Correspondencia y de Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizeth
Lluviely Pérez Duran, Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Responsable del Archivo de Concentracion; Lic, Mariana Martinez Villagémez, Jefa del Departamento
de Recursos Humanos y Responsable del Archivo Histérico; Lic. Abddn Vazquez Villalobos,
Subsecretario de Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lopez Redondo,
Subsecretaria de Operacion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; C. Juan Felipe Mateo
Alvarado, Director de Promocion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Mighel
Gutiérrez Teahulos, Director de Planeacion y Desarrollo Turistico y Responsable del Archi %Q
Tramite; Lic. Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de Comercializacién Turistica y Responsab}%( .
Archivo de Tramite; Lic. Rocio Stéfany Ldpez Veldsquez, Directora de Profesionalizacion Turist a\ Y
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica\
Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Misael Gamaliel Gémez Camacho, Jefe del Departamen%e
de Sistemas y Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del\ ,
Departamento de Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores
publicos, con el abjeto de llevar a cabo la Primera Sesion Extraordinaria del ejercicio fiscal 2021 del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca (SECTUR), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia
de los Archivos de la Administracion Piblica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:----- - - - -

l.-Pasedelista. =====«-----mccmmmmmm e NI ST e - o
2.- Verificacion del quérum legal. = =~ == - - - - - - - oo
3.~ Lectura y aprobacién del orden del dig.« === mme sm = cm - cmmm it s e et
4.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Informe Anual del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2020), - - == === == --mmmmm e oo -

5.- Se da a conocer a los Integrantes del Sistema Instituciona! de Archivos, el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA 2021). - ===« === - = m e oo mm e e oo oo

6.~ Clausura de |2 Sesion. - - » = == = === m o - - ecemmeeeisaesae s o oo TE—

-
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2.- Verificacion del quérum. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de
Archivos, manifiesta que existe quérum legal de asistendia de la totalidad de los miembros de la
Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente instalada la presente
o] et U
3.- Lectura y aprobacion del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
\Y términos en que se encuentra, manifestando todos y cada uno de ellos que si, por lo que es
aprobado por Unanimidad.- = == = = = === e s e e
4.- Se da a conocer a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Informe
‘Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2020). En uso de la palabra e
Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes, que, en
cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, hace del conocimiento a los Integrantes del Sistema Institucional
de Archivos, el Informe Anual del cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico, el
cual contiene las acciones realizadas por el drea Coordi I junta ¢

las areas de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracidn de esta Secretaria de
Turismo, en relacidn a las actividades propuestas en dicho Programa y que fueron dadas a conocer
en la Segunda Sesidn Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos, efectuada el 20 de febrero
de 2020, informe que serd publicado en el portal electrénico de esta Secretaria a mds tardar el dia
~Uitimorder mes de efiero del afio en curso, Y del cual se agrega a Ta presente acta en copia simple.

5.- Se da a conocer a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2021). En uso de la palabra el Coordinador de Archivos,
M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, manifiesta a los presentes, que, dando cumplimiento a lo
dispuesto por los articulos 23 de la Ley General de Archivos y 22 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca, da a conocer a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de esta Secretaria
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2021), mismo que fue elaborado de manera
conjunta por el drea Coordinadora de Archivos, Correspondencia, Archivo de Tramite v de
Concentracion de esta Secretaria, ya que tiene como principal obietivo, iniciar a escala institucional
la modernizacién y mejoramiento constante los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollaran e implementaran las estrategias a aplicar mediante Ia operacion de nuestro Sistema
Institucional de Archivos, dicho Programa sera publicado en el portal electrénico de esta Secretaria
de Turismo dentro de los primeros treinta dfas naturales del afio en curso, y del cual se agrega a la
presente acta en copia simple. =« - - - == cc--ooooan e
6.- Clausura de la sesién. En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mas asuntos que
ratar, se clausura la presente sesion, siendo las 12:00 horas del dia de su inicio, firmando al calce
margen |
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EJECUTIVO DEL ESTADO DE'OAXACA, DE FECHA 22 DE ENERO DEL 2021.
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