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AINTOS CONGTRUIMOS EL CAMBIO

Oaxaca de Judrez, Qaxaca, a 14 de febrero de 2020.

PARA: MTRO. JUAN CARLOS RIVERA CASTELLANOS
SECRETARIO DE TURISMO

DE: M.A. MIGUEL ANGEL CARRASCO RAMOS
COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA SECTUR

Asunto; Se solicita Vo.Bo. al PADA 2020.

A efecto de dar cumplimiento, a la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la
Federacidn el 15 de junio de 2018, en donde se establece la obligatoriedad de elaborar el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), por parte de los sujetos obligados conforme a
lo establecido en los Articulos 23 y 24 del Capitulo V de la mencionada Ley, ajunto al presente
envio a usted, la propuesta de Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de
Turismo, para el gjercicio 2020.

El presente Programa se enfoca en una gestién de actividades planeadas, organizadas vy
controladas que coadyuvaran a mejorar el Proceso de Organizacién y Preservacion Documental en
los Archivos de las diferentes areas administrativas para la adecuada gestién documental, asi
como el avance institucional, lo anterior de conformidad con los articulos 23, 24 y 25 de la Ley
General de Archivos.

De contar con su Vo.Bo., le solicito se sirva firmar el mismo, va que sera presentado a los

integrantes del Sistema Institucional de Archivos en la préxima sesién que para tal efecto se
realice.

Sin mds por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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INTRODUCCION

Los archivos representan una riqueza incomparable, son el resultado de la
produccién documental, de la actividad humana garantes de los derechos humanos y
son fundamentales para el derecho a la verdad, son esenciales para la democraciay la
buena administracién, los archivos constituyen el quehacer publico de las
Dependencias y Entidades de la Administracién publica de Oaxaca

Es irrefutable expandir el pensamiento humano a través de la organizacién y
clasificacién del patrimonio documental con técnicas y procesos mas adecuados que
nos faciliten el acceso a nuestras acciones, a nuestro actuar frente a la sociedad que
cada dia se vuelve mas demandante.

La declaracién Universal sobre los archivos adoptada por la Organizacion de las
Naciones Unidas para la educacién la ciencia y la cultura (UNESCO), representa el eje
rector para la comprension y el conocimiento de los mismos, cuyo objetivo principal
es preservar los archivos mundiales para que sean accesibles a las generaciones
futuras. En este contexto y partiendo de la publicacién de la Ley General de Archivos
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, en donde se
establece la obligatoriedad de elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) por parte de los sujetos obligados conforme a lo establecido en los articulos
23 y 24 del Capitulo V de la mencionada Ley, es de vital importancia que la Secretaria
de Turismo elabore su Programa Anual de Clasificacién Archivistica (PADA), en este
orden de ideas La Secretaria de Turismo, de conformidad con su decreto de creacién
numero 2054 de fecha 17 de octubre de 2016 y su Reglamento Interno de fecha 31
de diciembre de 2016, ambos publicados en el Periodico Oficial del Gobierno del
Estado, se establece como una Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca, dotandola de atribuciones especificas para planear, regular y fomentar el
desarrollo turistico del Estado, promoviendo actividades que propicien la
generacion de bienestar social de los oaxaquefios. Por lo anterior presente
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2020) se elaboré en razén que; a
través de él promoveremos el conocimiento en materia de arghivo, se custodiard y se
preservara la memoria documental de la Secretarfa de Turisino del Poder Ejecutivo
del Estado de Oaxaca y se dard acceso a los ¢judadanos, custodiando la [garantfa de
proteccién de datos personales e impulsando I3 investigacién histéric ientifica a
traves de los archivos, legitimando y obligan e 'a\j\yndici.c’m de
cuentas. ‘

i . .
Secretdrio de Turismo
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JUSTIFICACION

El Gobierno Federal establecidé las condiciones para el cumplimiento de las
obligaciones en materia de trasparencia y acceso a la informacién, asi como el
ejercicio de este derecho por parte de los ciudadanos. Es por ello que; derivado de las
reformas a la Constitucién Polftica de los Estados Unidos Mexicanos, relativa a la
transparencia de la administracion publica, se enlaza la importancia de la
organizacion y conservacion de los archivos generados con motivo de la gestion de la
administracién publica gubernamental, toda vez que constituyen un elemento
indispensable para el buen funcionamiento de ella y sirven de testimonio de las
decisiones, actividades y acciones en el ejercicio de las atribuciones de las
instituciones publicas.

En este sentido la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién publicada
en el diario Oficial de la Federacién el 4 de mayo de 2015 establece lo siguiente:

... Articulo 24: Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley. Los Sujetos
Obligados deberan cumplir con las siguientes obligaciones de acuerdo a su
naturaleza:

IV, Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivos y gestion documental,
conforme a la normatividad aplicable.

El Articulo 31 de dicha Ley hace referencia a las funciones del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccién de Datos Personales, que
en la Fracciéon V establece lo siguiente: Coadyuvar en la elaboracién, fomento y
difusién entre los sujetos obligados de los criterios de la sistematizacién y
conservacion de archivos que permitan localizar eficientemente la informacion
publica de acuerdo a la materia.

Lareforma a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica para el Estado
de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial del Estado el 15 de marzo de 2008,
dispuso que la administracién piblica debe regirse por los principios de méxima
publicidad y trasparencia que se encuentran consagrados en el articulo 6, Apartado A
de la carta magna.

En este contexto normativo y con la finalidad de producir, registrar, organizar y
conservar los documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de las
facultades, atribuciones, competencias y funciones de esta entidad. En cumplimiento
a la fraccion Il del articulo 11 de la Ley General de Archivos, publicada el 15 de junio
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del afio 2018; la Secretaria de Turismo, realizo los trdmites suficientes para acatar lo
dispuesto por dichos ordenamientos.

Lo anterior en virtud, que esta Dependencia por su propia naturaleza, sus
atribuciones son inherentes a la gestién de la Administracién Piblica del Estado como
parte medular y necesaria para su funcionamiento, en consecuencia, el patrimonio
documental de esta Secretaria reviste una gran importancia para la conformacién de
su memoria histdrica, por tratarse de bienes documentales, cuya informacién es
necesaria, en primera instancia, para la toma de decisiones y en segunda para
convertirse una vez fenecida su vigencia documental, en una fuente importante de la
historia, patrimonio cultural y de la identidad estatal, que asiente testimonio de los
hechos, objetivos, programas, obras y acciones ejecutados por esta entidad para
contribuir al bienestar de la sociedad.

En este sentido el riesgo potencial de la Secretaria de Turismo son las condiciones
fisicas que ocupa actualmente el local que resguarda y custodia los documentos de la
Dependencia, ya que tnicamente retine las condiciones minimas indispensables de
infraestructura y que en un periodo a largo plazo debera acondicionarse de tal suerte
que la documentacién se organice de acuerdo a los procesos de gestién documental
vigentes y se cumpla con os objetivos de la entidad en este rubro.

Indudablemente y considerando el diagnéstico efectuado por el personal de la
Secretaria de Turismo encargado del archivo de la institucién, deben capacitarse para
tener las alternativas de accién y resolver los problemas que se presenten en la
organizacion y clasificacién de los acervos documentales, es por ello la importancia
de programar, gestionar e impartir cursos y talleres de capacitacién para desarrollar
el conocimiento y reconocimiento en materia de archivos,

!
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OBJETIVO GENERAL

Coordinar la gestion documental de la Secretaria de Turismo, a través de los procesos
y lineamientos apegados a la normatividad aplicable, que permitan disponer de
informacién integra y de localizacién expedita, promoviendo la organizacion,
conservacion, difusién y divulgacién del patrimonio documental, privilegiando el
respeto a los derechos humanos y favoreciendo la proteccion amplia a las personas y
el interés publico.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico ( P.A.D.A.) de la Secretaria de Turismo,
tiene como objetivo principal, iniciar a escala institucional la modernizacién y el
mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollaran e implementaran las extrategias a aplicar.

El presente Programa se enfoca en una gestion de actividades planeadas, organizadas
y controladas que coadyuvaran a mejorar el Proceso de Organizacién y Preservacién
Documental en los Archivos de las diferentes areas administrativas para la adecuada
gestion documental, asi como el avance institucional, lo anterior de conformidad con
los articulos 23,24,25 y 26 de la Ley General de Archivos.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

Dar cabal cumplimiento al marco juridico en materia de organizacién
documental, preservacién, difusién, acceso a la informacién, proteccion de
datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos y la administracion de
los documentos de archivo, producidos por las unidades administrativas de la
dependencia, los cuales dan evidencia del ejercicio de sus atribuciones,
funciones, actividades o procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo, con la
finalidad de desarrollar y aplicar los instrumentos de control y consulta

archivisticos.
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Qaxaca.
Ley General de Archivos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.
Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Oaxaca.
Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo del Estado de Oaxaca.
Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los
Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca
I
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PLANEACION

El Programa Anual de Trabajo, contempla definir las prioridades institucionales en
materia de gestion documental, como lo es la implementacién del Sistema
Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario, dar capacitacién al interior
de la dependencia para la adecuada administracion de los archivos, mediante los
recursos administrativos, logisticos, materiales, econdémicos, tecnolégicos y
operativos disponibles.

H
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MATRIZDE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

Archivos.

SECTUR en 2019

Informativas

[ -2 ; ; RECYRSOS | _ RECURSOS .
No " ACTHDAD | UNIDAD RESPONSABLE | Humanos RECURS0S MATERIALES FINANCIEROS ENTREGABLES OBSERVACIONES
NIVEL ESTRUCTURAL
Los expedientes
Establecimiento | Coordinacion de 19 Seglin presupuesto Oficios rg:::tfer;tejaqrgzif?:
1 | delGrupo Archivos Secretariz de Material de Oficina auterizado para la Circulares ) g L
el I N personas Coordinacion de
Interdisciplinario | Turismo SECTUR en 2019 Actas ] 4
Archivos. Como Archivo
de tramite.
Capacrfacmnes Y | coordinacion de 18 Mat.enai de f)fn:ma, Segur? presupuesto Of'F‘?S
2 | Asesorias Archivos ersonas equipo de compute, autorizado para la Selicitudes
Archivisticas P mebiliario SECTUR en 2019 Circulares
RHVEL DOCHMENTAL
R del i ’ fici
e;ponsables ¢ .as Material de oficina, Segtin presupuesto O_|cros
g Unidades de Archivo de 20 A . . Dictamen
3 | Baja Documental Tramite v Archivo de ersonas Equipe de computo, autorizado para la e
i, P mobiliario SECTUR en 2019 )
Concentracion Inventarios
Actualizacion de
fos Inst t i Y i
0s Instrumentos Coo@nador tfie 17 VeteralNenhana: Segur? presupuesto Qﬁcms
4 | de Control y Archivos y Unidades de Rl autorizado para la Cédulas de
Consulta Archivo de Tramite. & D PUle | SECTUR en 2019 Valoracion
Archivistica
Titulares de las dreas
administrativas, Material de oficina, 2 .
) . ) ) Segun presupuesto Oficios
Transferencias Coordinador de 15 cajas archivadoras, . -
J Primarias Archivos v Responsable ersonas | Equipo de cdmputo L TR geliedey
A G2 g Aok PYC, i SECTUR en 2019 Inventarios
del Archive de mobiliaric
Concentracion
NIVEL NORMATVE:
L e L S Segln presupuesto Circular
Diagnostico de administrativas, 14 Material de oficina, B . P n ;
6 ) . R . autorizado para la Tarjetas
Riesgos Coordinador de persenas | Equipo de compute.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2020

SeLTUR

Ne.

ACTIVIDAD

ENERD FEBRERG § MARZO | ABRIL | MAYO | JUNID | JULID | AGDSTQ SEPTIEMBRE GCTUBRE NOVIEMBRE

CICHEMBRE

Establecimiento del

1 | Grupo
Interdisciplinaric

2 Capacitacicnes y
Asesorias Archivisticas

3 | Baja Documental
Actualizacion de los
instrumentas de

4
Control y Consulta
Archivistica
Transferencias

5 R
Primarias

6 | Diagndstico de Riesgos
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ADMINISTRACION DEL PADA

Estructura Orgdnica Sistema Institucional de Archivos

Coordinador de Archivos

Responsable del drea de Correspondencia

Responsable del Archivo de Concentracion

Responsable del Archivo Histérico

Responsabies del Archivo de Tramite

. . Subsecretaria de Desarrollo Subsecretaria de Operacion . -, .
Secretario Particular ., il Y 1 de Up Direccion Administrativa
Promocién Turistica Turistica

Departamento de Recursos Humanos
. - . ” P o Direccién de
Unidad furidica Direccion de Promocidn Turistica i .
Comercializacién Turistica

Departamento de Recursos
Financieros

Departamento de Sistemas y Direccion de Planeacion y Direccién de

Departamento de Recursos
Redes Desarrollo Turistico Profesionalizacion Turistica Materiales y Servicios Generales
12
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{
ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO %
FISCAL 2020 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
TURISMO DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

afio dos mil veinte, reunidos en las oficinas que ocupa la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo
del Estado de Oaxaca, cita en Avenida Judrez #703, Colonia Centro, Oaxaca; previa convocatoria a
la presente Sesién 2020, se retnen fos Ciudadanos M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Director
Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Anselmo Antonio Sumano Romero, en su caracter de
Secretario Particular del Secretario de Turismo y Responsable del Area de Correspondencia y

Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Mtra. Lizet Liuviely Pérez Duran, A
Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y Responsable del Archivo de &

En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca siendo las once horas del dia jueves 20 de febrero del @

Concentracion; Lic. Mariana Martinez Villagomez, Jefa del Departamento de Recursos Humanos y
Responsable del Archivo Histérico; Lic. Abddn Vazquez Villalobos, Subsecretario de Desarrollo y
Promocidn Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Alba Lépez Redondo, Subsecretaria
de Operacién Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Lic. Elizabeth Arredondo Ruiz,
Directora de Promocion Turistica y Responsable del Archivo de Tramite; Ing. Miguel Gutiérrez

Teahulos, Director de Planeacién y Desarrollo Turistico y Responsable del Archivo de Tramite; Lic.
Adriana Andrea Vargas Vez, Directora de Comercializacion Turistica y Responsable del Archivo d

Tramite; Lic. Rocio Stéfany Lpez Veldsquez, Directora de Profesionalizacion Turistica y Responsable
del Archivo de Tramite; Lic. Patricia Rios Saldafia, Jefa de la Unidad Juridica y Responsable del
Archivo de Tramite; Lic. Misael Gamaliel Gomez Camacho, Jefe del Departamento de Sistemas y
Redes y Responsable del Archivo de Tramite; C.P. Patricia Montero Mancera, Jefa del Departamento
de Recursos Financieros y Responsable del Archivo de Tramite, todos servidores plblicos, con el
objeto de llevar a cabo la Segunda Sesion Extraordinaria del ejercicio fiscal 2020 del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca
(SECTUR), de conformidad a los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los
Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca, al tenor del siguiente:--------------

1-Pasedelista.-----=--"--semmmmm o c o me e oo
2.« Verificacion del quérumilegal. - - === - - - mmememmmcc e cm e e
3.- Lectura y aprobacién del orden del di@. - === == ~==--->-----ewmmum oo
4.- El Coordinador de Archivos da a conocer el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),
mismo que fue puesto a consideracion del Titular de esta Secretaria de Turismo, mediante tarjeta
informativa de fecha 14 defebrerode 2020, = - = - = - - - - - - e e o c e e e e acm e
B.-Clausurade l@a sesion. === =« s = e e o o m e e e o e iuem-oaoog

T T T T T R R

1.- Pase de lista. El M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos de la SECTUR,
da la bienvenida y procede a realizar el pase de lista, encontrandose presente todos y cada unotde
los miembros convocados de la Secretaria de Turismo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca g
integran el Sistema Institucional de Archivos, -~ = - - - - - - e c-mwmummmcm e -
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2.- Verificacién del quérum. Acto seguido el M.A. Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de
Archivos, manifiesta que existe qudrum legal de asistencia de la totalidad de los miembros de la
- Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado, por lo que declara formalmente instalada fa presente
@ s R e ek L h T T U upupu
3.- Lectura y aprobacion del orden del dia. El Coordinador de Archivos, M.A. Miguel Angel
Carrasco Ramos, da lectura al Orden del dia y manifiesta a los presentes si se aprueba en la forma
y términos en que se encuentra, manifestando todos y cada uno de ellos que si, por lo que es
aprobado por unanimidad.- = == = - === =@ s e e e e eeea o
4.- El Coordinador de Archivos da a conocer el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), mismo que fue puesto a consideracion del Titular de esta Secretaria de Turismo,
mediante tarjeta informativa de fecha 14 de febrero de 2020, En uso de la palabra el M.A.
Miguel Angel Carrasco Ramos, Coordinador de Archivos, manifiesta a los presentes, que en
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 28 fraccion III de la Ley General de Archivos, esta
Coordinacién de Archivos a través de una tarjeta informativa de fecha 14 de febrero del afio en
Curso, puso a consideracion del Titular de esta-Secretarfa, la propuesta del Programa Anual de-

se enfoca en una gestién de actividades planeadas, organizadas y controladas que coadyuvaréan a
mejorar el proceso de organizacién y preservacion documental en los archivos de las diferentes areas
administrativas para la adecuada gestion documental, asf como el avance institucional, en términos
—de'odispuesto por los articulos 23, 24y 25dela ey General deArcliivos. Cabe hacar mencion que
el PADA 2020, se estructuré de una manera congruente y entendible, cuyo contenido se desglosa
con una Introduccién, Justificacion, Objetivo General, Objetivos Especificos, Marco Legal, Planeacion,
Matriz de Alcance, Cronograma de Actividades y la Administracion del PADA. Bajo ese contexto, el
titular de esta Secretaria, otorgé su visto bueno firmando y rubricando el citado Programa Anual de
Desarrollo Archivistico de esta Secretaria de Turismo para el ejercicio fiscal 2020, del cual se adjunta
copia simple a 1a presente acta para conocimiento de todos y cada uno de !os integrantes que
conforman el Sistema Institucional de Archivos, - == == == == = m s e oo e e oo a -
5.- Clausura de la Sesion. - En uso de la palabra el Coordinador de Archivos M.A. Miguel Angef
Carrasco Ramos, manifiesta que una vez agotado el Orden del dia y no habiendo mas asuntos que
tratar, se clausura la presente sesion, siendo las 11:45 horas del dia de su inicio, firmando al calce
y margen los que en ella interviniergn, - == = - = == == s s e s s d e eaaaaa o

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
M DE LA SECRETARIANREJU

£l —
%?\ Desarrollo Archivistico (PADA), correspondiente al ejercicio fiscal 2020 para su visto bueno, el cual
\S

/ M.A. Mlguel Angel Carrasco Ramos nano Romero
Coordinador de Archivos y Responsable edel Area de
del Archivo de Tramite de la Direccién Correspondencia y Archivo
Administrativa de Tramite de la Oficina del Secretario
Sevrelars de Turlsmo
‘ Auenica Jadres 708
\V Lol Lantro, Unitacs de Judrez o, 68000

Tel 5021200
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Mtra. LizetiELuviely Pérez Duran Lie: omez
Responsable del Archivo de Respongable del Archivo Histérico y de
Concentragion y de Tramite del Tramité del Departamento de Recursos

Departamento de Recursos Materiales y : Humanos
Servicios Generales

RESPONSABI\.‘E_S EL ARCHIVO DE TRAMITE
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