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PRESENTACION.

Con motive de |la reforma a la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
(Qaxaca, mediante Decreto 1073, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Oaxaca, Segunda Seccion, la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubemamental asume dentro de sus afribuciones la facultad de
establecer las bases generales para la realizacion de auditorias en las
Dependencias, Entidades, Organos Desconcentrados y Auxiliares de la
Administracion Plblica Estatal, las cuales deben de ser observadas en la practica
de auditorias con el objeto de inspeccionar la aplicacion del Gasto Publico y su
congruencia con el Presupuesto de Egresos Estatal.

La Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental asume el sistema
de control en la Administracion Estatal y para ello debe de facilitar la medicion de
los resultados y del grado de cumplimiento de las metas y objetivos, fortaleciendo
las politicas y normas formalmente adoptados y procedimientos normades, en
busca de la transparencia, misma que infiere por si la rendicidon de cuentas, de
informar a la ciudadania como y quién ejercio los recursos plblicos asignados, lo
cual se lograra consolidando y fortaleciendo los mecanismos legales, que permitan
gue las tareas gue se tienen asignadas se lleven a cabo bajo las técnicas
adecuadas,

La Auditoria Gubernamental es una herramienta fundamental que permite conocer
la forma en la que el Gobierno Estatal, a través de sus Dependencias, Entidades,
Organos Desconcentrados y Auxiliares de la Administracién Publica Estatal
ejercieron los recursos publicos y realizaron inversién piblica. Con las auditorias
se defermina el grado de eficiencia, eficacia y economia con gue se han
administrado los recursos humanas, materiales, financieros y presupuestarios, asi
como el cumplimiento de sus metas, objefivos de los programas, obras o acciones
¥ su marco legal aplicable, emitiendo las medidas correctivas y preventiv
pertinentes a cada observacion y, en su caso, el fincamiento de presul
responsabilidades gue procedan,

La funcién de auditoria a los recursos publicos que ejerce el Gobier
a cargo de la Secretaria de Ia Contraloria y Transparencm Guber

Organos Desconcentrados y Auxiliares de la Administraci
Funcionarios Publicos actien con apego a la legalidad,
eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad, raci
rendicidn de cuentas y equidad de género, cu
demanda de una sociedad mas democratica,
participativa, gue exige a los Servidores PO
ley y con las causas y motivaciones sociale

Secretaria de la
o las bases generales

of]
y Transparencia Gubernamen

reglizacion de  auditoriag, e
Desconcentrados y Auxili
Lineamientos y el Man
a sus objetivos, alcan ce
de Auditoria Piblica.Se

rganos
|; disefiando los

ditoria Gubernamental, consta de
y marco legal, metodologia del proceso de
auditoria, supenﬂslon de iabajos de auditoria, proceso de la auditoria,
acciones jurldica administra efe., siendo una herramienta gque permite
desarrollar el Qué, Cémo, Cuando y Con qué del proceso de la Auditoria
Gubernamental.

La estructuracidn y preparacion de este documento se basa en la normatividad
que regula la funcidn de auditoria que debe de ser aplicada de manera obligatoria
y homogénea por el Subsecretario de Auditoria Publica Sectorizada. los Directores
de Sector, los Auditores Especiales, los Jefes de Auditoria, los Coordinadores
habilitados, comisionados o designados, Auditores Publicos y demas Servidores
Publicos que realicen funciones de auditoria en la Subsecretaria en mencion; asi
misma la metodologia general se cita de manera enunciativa mas no limitativa,

Con lo establecido en este Manual de Procedimientos de Auditoria Gubernamental
se desarrollan evaluaciones objetivas, que den soporte al seguimiento eficaz de
programas, obras, proyectos yo acciones, asegurando en todo momento gue los
recursos plblicos se apliguen transparentemente y conforme a las previsiones
presupuestales correspondientes, buscando promover la revision de procesos de
presupuestacion, asignacion, ejercicio, control y evaluacion de los recursos
publicos, para garantizar eficacia y eficiencia en el cumplimiento de los fines,
objetivos y metas del quehacer gubernamental del Estado de Oaxaca.

Asimismo el presente Manual de Procedimientos de Auditoria Gubernamental es
un documento complementario de los Lineamientos de Auditoria Gubernamental
para la Subsecretaria de Auditoria Piblica Sectori la Secretaria de la
Contraloria y Transparencia Gubernamental del ivo del Estado de
Oaxaca.

llevar a cabo con
leyes sefialan a la
ental; previa satisfaccion
n Politica del Estado Libre

En virtud de lo anteriormente expuasto con el
eficiencia el cumplimiento de las a i
Secretaria de la Contraloria y Transpa
del requisito contenido en el articulg. 89
y Soberano de Oaxaca, y de g
Secretaria de la Contraloria y
fraccion |, 4, 12, 23, 26, 27 fra
XXXl de la Ley Organi

mentos  minimos
e las actividades de la Subsecretaria
ector para el desarrollo de
serd un documento de
legal y normatividad tanto
nstituya un obstaculo, para que
ser ampliados o adecuados a las

cia ¥y economia que trasciende hacia la
Ja atencién deficiente, abusos y corrupcion.

Lic. Perla Marisela WoolF'rcﬁ'FETrﬁgez/v

Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de
Oaxaca.

BJETIVO.

Ser un instrumento administrativo que contenga en forma ordenada y sistematica,
informacion sobre objetivos y procedimientos de auditoria, que estandarice y
facilite las actividades del Auditor Publico, en el desarrollo del trabajo de auditoria
de [a Subsecretaria de Auditoria Publica Sectorizada de la Secretaria de la
Contraloria y Transparencia Gubernamental.

ALCANCE.

El presente Manual de Procedimientos de Auditoria Gubernamental es aplicable a
los servidores plblicos que realizan funciones de auditoria en la Subsecretaria de
Auditoria Publica Sectorizada en la esfera de competencia y el ambito de las
atribuciones de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubemamental, en
los términos de las disposiciones legales y administrativas aplicables.

Su contenido no es limitativo, el procedimiento y los formatos de los papeles de
trabajo contenidos en este Manual pueden ser ampliados, ajustados, modificados
o complementadoes con ofros datos que el Auditor Pablico juzgue necesarios, de
acuerdo a las condiciones particulares que se presenten en cada proceso de
auditoria que esté realizando, debiendo aprovechar los medios electronicos v la
informacién  disponible en las Dependencias, Entidades, Organos
Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Plblica Estatal,

La Subsecretaria de Auditoria Publica Sectorizada y las Direcciones del Sector,
tendran la obligacién de difundir este Manual de Procedimientos de Auditoria
Gubermamental entre el personal a su cargo, asi como de resguardar el citado
documente para su consulta y en su caso para su actualizacidn correspondiente.

Cuande se haga referencia a Auditor Publico se estara a lo dispuesto en los
Lineamientos de Auditoria Gubernamental.
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MARCO LEGAL < Ley de Archivos del Estado de Oaxaca;
< Ley de Bienes Perenscenles al Estado de Qaxaca,
En el Articulo 47 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado en su (ltima i ol . )
Reforma publicada en el Decreto No. 1073 publicado en el extra del Periodico L@y de Justicia Administrativa para el Estado de Qaxaca;
Oficial del Gobierno del Estado de fecha 10 de marzo de 2012, establece |as
atribuciones de la Secretaria de la Conlraloria y Transparencia Gubernamental; * Ley de Proteccidn de Datos Personales del Estado de Omtaca;
asi mismo su Reglamento Interno, publicado en el Periddico Oficial del Gobierna e s .
del Estado con fecha 14 de abril de 2011, define las atribuciones que tendran cada . tﬂ? de ng.'gfml_ del Eglado de Omamon, parm el EHercicio Fiacal
una de las Subsecretarias, Direcciones y Jefaturas de Unidad, Auditorias b *
Especiales y Jefes de Departamento gue |a conforman, para el despacho de los & Chdiga Fiscal | Estado de .
asuntos que Ia_Ley Organica del Poder Ejeculive le conflere, mismo que a la fecha s cebieicml nibids e
se encuentra vigente. # Codign de Etica de la Funcion Piblica;
% Codigo de Procedimientos Chiles para el E
En este apartado se incluyen las diversas disposiciones Eslatales y Federales
previstas en las Leyes, Decretos, Acuerdes, Reglas de Operacion, Lineamientos, < Presupussto de Egresos del Estado de Oa el Ejercicic Fiscal
Convenios y anexos en los cuales se establecen la intervencion de esta Secretaria cormespondiants;
de la Contraloria y Transparencia Gubernamental como Organe de Control del
Estado. & Mormatividad para el Ejercicio del Egresos del Estado de

Dentro del marco legal de actuacion de la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental, podemos citar la siguiente normatividad, sin que
esto sea limitativo, sino enunciativo y de referencia en lo que resulte aplicable:
CONSTITUCIONES:

# Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

# Constitucion Politica dei Estado Libre y Soberano de Oaxaca,

LEYES FEDERALES:
# Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Coordinacian Fiscal.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Ley de Fiscalizacidn y Rendicion de Cuentas de la F

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados

L T

Ley General de Contabilidad Gubername
< Ley de Ingresos de la Federacion pa correspondiente;

« Cddigo Fiscal de la Federacion.

+ Presupuesfo de Egres
correspondiente;

la . para el Eje

tive del Esl axg

Fiscal para el E

LEYES ESTATALES:

cendaria de Oaxaca;

icios Relacionados del Estado de Oaxaca;
damientos y Servicios del Estado de Daxaca;

< Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica para el Estado de
Oaxaca,

-

Ley de Responsabilidades de los Servidores Pulblicos del Estadoy
Municipios de Oaxaca;

% Ley Estatal de Hacienda;
% Ley Estatal de Derechos;

% Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca;

REGLAMENTOS:
< Reglamento Adguisiciones, armi ervicios del
Sector Pa
@ Reglmento de | Cbras Poblicas v

Oaxaca.

lacicnados con las

Vaﬂu ¥ Responsabilidad

de la Confraboria ¥ Transparencia

de la Ley F
Sec

o5 Bienes Muebles de la Administracion

L]
=

% Reglam del Poger Ejecutve del Estado de Oaxaca.

rdinacitn que celebran la Secretaria de la Funcidn Publica
de COawaca, cuyo objeto es la reslizacion de un Programa de
n Especial denominado Forialecimiento del Sisterma Esiatal de
| ¥ Evaluacion de la Gestion Pokdica y Colaboracion en Matera de
arencia y Combate a la Corrupeidn,

A

cuerdo por el gue e establecen los Lineamientos gue deberdn observarse
&n los Aclos de Entrega-Recepcidn del Despacho a cargo de los Servidaras
Publicos de la Administracidn Pablica Estatal.

< Acuerdo gque establece los Lineemientos que deberan ocbaervar |as
Depandencias, Entidades y Ayuntamientos ejecutores del Gasto Publico en
el Esfado, para la revisidn, opinibn normativa y seguimiento de la Secretaria
de la Contraloria v Transparencia Gubernamental, en relacion a los
Procedimientzs  de Confratacion  de  Adguisiciones,  Armendamisntos,
Servicios, Obras Publicas y Senvicios relacionados con la mamas;

< Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que deberdn obssrvar
las Enfidades de ka Administracidn Pdblica Estatal, para la Designacion,
Contratacidn, Control y Seguimiento de los Despachos de Auditores
Externas.

% Acusrdo por el que se emiten los lineamientos para el Funcionamiento de
los Comités de Contral Infernao;

< Acuerdo por & que se establecen las Normas Generales de Contred Intema
Estatal,

< Pian Eslatal de Desarrollo de Oaxaca 2011-2016,

% Acuerdo gue establece los Lineamienios para la Elaboracian, Presentacion
¥ Cumplimiente del Programa  Anual de  Aoditoria  (PAA) en la
Administracion Publice Estatal;

CONVENIOS:

Los Comvenins de Coordinacsdn wio Colaboracstn, Acuerdos y demas Instirumenios
que al efecto suscriba o haya suscrito l3 Secretaria de la Contreloria y
Transparancia Gubarnamental con fas instancias de Fiscalizacion Federal y
Estatal con molivo del eprcicio de sus alribuciones en malera de nspecciones,
evaluacicnes, audiorias, supenisiones, revisiones, werificaciones, investgaciones
y wigilancia.
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REGLAS DE OPERACION O LINEAMIENTOS

< Heglas de Operacidn ¥ Lineamientos Especificos emitidos por programa de
caracier federal.

4 Roglas de Operacion y Linsamieres Especificos emitidos por programa de
cardcter estatal.
OTROS:
4 Mormas Internaclonales de Auditoria,
4 Mormas de Auwditoria Gubernamenlal;
4 Mormas de Informacidn Financiera;

+# Mormathidad en Materia de Recursos Humanos para las Dependencias y
Enfidades de la Administracidn Plbdica Estatal;

4 Manual de Contabilidad Gubernamental; y,

4 MNormatividad Contable,
ACTUALIZACION DEL MARCO JURIDICO,

Fara efectos de los presenies neaméentos cuabguier abrogacidn, derogacién o
muodificacion al mamco juridice o a alguna de las disposiciones gue regulan la
actuacién, facultages o alribuciones de la Secrefaria de @ Contraloria y

Transparencia Gubemamental se entendess por quien la sustiuya y tendra &l
mismo alcance y aplicacian

Los ordenamientos gque s2 publiguen con posterioridad & los Lineamientos de
Auditoria Gubernamental y del presente Manual de Procedimientos de Auditoria
Gubemamenial, formardn pane del marco |urldico de este documento.

Para [a actualizagion, modilicacion o adicidn de los Linpamientos de
Gubermamental y & presente Manual, bastard hacer del conocimg
Subsecretaria de Auditoria Publica Seclorizada vy sus Direcciones
su aplicacidn a través del portal de internet de la Secretaria de
Tranzparencia Gubemamental

CAPITULO |

En términos generales, el con
examen de una funcidn, cifra,
independiente a la opera

realice la
irecciones

Las Auditorias
Sectorizada
Contraloria
ndran como objefivos
de las Dependencias,
la Administracién Puiblica

uacion financiera, si la planeacion,
acion y utilizacion de los recursos
& los criterios de legalidad, fransparencia,
nomia, imparcialidad, racionalidad, austeridad,
control, rendicién de cuent lad de genero, y si los objetivos y metas de los
programas, obras o accione: su cargo se lograron de manera eficaz vy
congruente de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

Considerando los conceptos anteriores, la Auditoria Gubernamental es una
actividad independiente de apoyo a la funclén directiva, enfocada al examen
objetivo, sistematico y evaluacion de las operaciones financieras y administrativas
realizadas, de los sistemas y procedimientos implantados; de la estructura
organica en operacién y de los objetivos, programas, proyectos, obras yio
acciones alcanzados por las Dependencias, Entidades, Organos Desconcentrados
y Auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

1.1.1. FUNCIONES DE AUDITORIA.

Dentro de las funciones a cargo de los Auditores Publicos de la Subsecretaria de
Auditoria Publica Sectorizada de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental se encuentran las de inspeccionar, evaluar, auditar, supervisar,
revisar, verificar, investigar y vigilar a las Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Publica Estatal con el objeto de
inspeccionar la aplicacion del gasto plblico, y con el propisito de promover la
eficiencia y la eficacia de sus operaciones y el cumplimiento de los objetivos
contenidos en sus programas, proyectos, obras y/o acciones; y vigilar que los
recursos financieros se destinen y apliquen con honestidad y transparencia, en
apego a las leyes aplicables.

1.1.2. FASES DE LA AUDITORIA GUBERNA|

es la prestacion de servicios
n sus impuestos y otras formas de
s Dependencias, Entidades, Organos

eros, materiales y tecnoldgicos, sobre los
u maximo rendimiento, tanto en conjunto, como

iblica requiere de un elemento retroalimentador de
lo es la Auditoria Gubernamental, cuye impacto positiva en
ias, Entidades, Organos Desconcentrados y Auxiliares de la
: Piblica Estatal debe generar cambios en los procedimientos y
5 actuales por ofras mas eficientes, efectivas y economicas.

La Auditoria Gubernamental tiene como objetivos los siguientes:

a) Determinar el cumplimiento de aspectos legales y la veracidad de la
informacion financiera y presupuestal;

b) Determinar el grado de cumplimiento de objetivos y metas;

c) Evaluar el grado de proteccion y empleo de los recursos publicos;

d) Fortalecer y aumentar el grado de eficiencia, eficacia;

e) Informar sobre los hallazgos significativos resuliantes del examen,
presentando comentarips, conclusiones y recomendaciones para majoras,
(Proactivas y constructivas),

f) Determinar la razonabilidad de la informacidn Financiera.

g) Determinar factores internos y externos con perspectiva de riesgo.

1.2.1. CARACTERISTICAS DE LA AUDITORIA GUBERNAMENTAL,

1, Es objetiva, siendo una condicidn que el Auditor Piblico sea independiente
de las actividades revisadas, cuidando siempre mantener una actitud
mental independiente.

2. Es sistematicamente planeada y efectuada, responde a un proceso
desarrollado, sujetos a los lineamientos de Auditoria Gubernamental y
dernas normas de auditoria, asi como a su codigo de ética.

3. Cubre las operaciones financieras o administrativas y las inversiones de
obra publica de las Dependencias, Entidades, Organos Desconcentrados y
Auxiliares de la Administracion Pablica Estatal.

4, Se efectua posteriormente a |a ejecucion de as operacionss examinadas,
sin embargo, su valor disminuye directamente en proporcion a cualguier
demnora indebida a la ejecucion de las operaciones y su examen.
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5. Verifica las operaciones en el aspeclo de su legalidad, veracidad y
propiedad.

6. Evalia las operaciones comparandolas con las politicas, estrategias,
planes, objetivos y metas, ademds, con las disposiciones legales aplicables,
los principios y mejores practicas en el area de estudio y las resultantes de
la aplicacion del sentido comun,

7. Concluye con un informe escrito, presentando los resultados que contiene
los comentarios v observaciones del Auditor Piblico sobre los hallazgos
desarrollados durante el curso de la revision y en la medida de lo posible
recomendaciones proactivas y constructivas para introducir mejoras en las
operaciones examinadas,

1.3. TIPOS DE AUDITORIA.

Las Auditorias que realice la Subsecretarla de Auditoria Plblica Sectorizada de la
Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental seran de tipo Integral
y Especificas.

Las auditorias se aplicaran a los Recursos Federales, Estatales o Federalizados,
ministrados, administrades y/o ejercidos a cargo de las Dependencias, Entidades,
Organos Desconcentrados y Auxiliares de la Administracién Publica Estatal,
derivados de los Programas, Obras o Acciones a su cargo.

Este tipo de Auditorias se sujetaran invariablemente a lo establecido en los
Lineamientos de Auditoria Gubernamental, al presente Manual de Procedimientos
de Auditoria Gubernamental y demas disposiciones aplicables de manera
supletoria.

1.4, METODOLOGIA DEL PROCESO DE AUDITORIA GUBERNAMENT,

La metodologia aplicada en la auditoria incluye las siguientes
Ejecutar e Informar a través de Resultados. Un elemento importan
el control y logro de objetivos es la supervision, Esta activi
antes, durante y después de este proceso por el
Coordinador de Auditoria, Auditor Especial y Jefes de A
presenta el esguema en el cual se indican las principalés

ETAPA ACTIVIDADES

- Elaoorar informe de Obsersacones y INFORME
RESULTADDS: | g | Neimeslicons DETALLADO Y
Conclusida de ks Auditorfa,
\ lEige st

-
Anglsls  de

preseniada

SEGUIMIENTO | oy

Saiventarién,

Supervision

I.5. SUPERVISION DE LOS TRABAJOS DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL.

La Supervision es la revision del trabajo del grupo de Auditores Publicos de |a
Subsecretaria de Auditoria Pablica Sectorizada realizado en cumplimiento de los
objetivos de la auditoria, mediante la aplicacion de normas y procedimientos
especificos, llevados a cabo desde el inicio de la auditoria hasta su conclusion.

La intensidad de ia supervision que se ejerce sobre los Auditores Publicos es
directamente proporcional al nivel de experiencia y conocimientos del mismo;
entre menores sean estos atributos mayor sera la supervision, asimismo, tambigén
influye la dificultad y especialidad delos rubros que se itan; sin embargo, no se
debe coartar la libertad de opiniones y se debe ser icar la supervision.

La supervision persigue los siguientes objetivos:

a) Incrementar la calidad de las auditor la revisitn constante del

b) Buscar que el desarrolio de
eficacia.

c} Lograr que los auditores d
la Auditorla Guber L
d) Elaborar los pape
los objetivos fijd
evidencia suficie
e) :
fy aplicado integramente los proc
a) e las recomendac efectuadas por el Auditor Publico

solucionar las i es rvadas y a prevenir su

verificacion de:

3j0s.
orme a la Carta de Planeacion y Programa de
autorizadas al mismo, el cumplimiento de los
ronograma de Actividades a desarrollar y, en su
riaciones, observando que el resultado de la aplicacion de
icas sea congruente con los alcances previstos,

umplimiento de los objetivos de la auditoria.
isitos de calidad de los informes de auditoria en cuanto a precision,
y objelividad y que se formulen en términos constructivos y

cumplimiente de las normas de auditoria, aplicables en su caso. Por lo
anterior, la funcién de Supervision de los trabajos de auditoria debe ser
aplicada en cada una de las fases de la auditoria, asi como en el seguimiento
respectivo, y debe dejarse evidencia de la supervision realizada en los papeles
de trabajo, con la ribrica del Cocrdinador de Auditoria habilitade, comisionada
o designado, en todas y cada una de |as cédulas de trabajo.

El éxito, efectividad y calidad de una auditoria dependen en gran medida de la
supervision y conocimiento que se le dé a la misma en todos los niveles
jerérquicos, ya que teniendo una adecuada supervision es posible controlar y
reforzar las actividades que se realizan en ella.

1.6. AUDITOR PUBLICO.

El Auditor Piblico debe conocer al ente auditado, respecto a la informacién
financiera y presupuestal que generan los sistemas contables que tiene operando,
asi también los controles internos establecidos, los objetivos, metas, politicas,
programas de presupuesto y en general las operaciones que realizan,
independientemente de su formacion académica. El Auditor Publico debe tener un
comportamiento ético, para lo cual debe cumplir con el Céadigo de Etica y las
Normas Internacionales de Auditoria, ya que debe garantizar a la sociedad
servicios profesionales de alta calidad.

El Titular de la Subsecretaria Plblica Sectorizada, los Directores de Sector, los
Auditores Especiales, los Jefes de Auditoria y los Servidores Publicos que realicen
funciones de auditorla en la citada Subsecretaria y en general los Auditores
Publicos, desempefiaran y llevardn a cabo los actos de inspeccion, auditoria,
vigilancia, supervision, revision, investigacién, werificacion y demas aclos
derivados de las facultades a cargo de la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental, previstas en las disposiciones legales y
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administrativas, actuando en todo momento en representacién de esta Secretaria
de la Contraloria y Transparencia Gubernamental.

De la misma forma coordinaran las auditorias y demas actos de fiscalizacion,
asimismo elaborardn, revisardn y validardn, y en su caso autorizardn informes
detallados, de resultados y finales, emitiran observaciones yfo recomendaciones,
notificaran, solicitaran o requerirdn cualquier informacién y toda clase de
documentos, libros, instrumentos, objetos, registros, sistemas electronicos, bases
de datos; suscribiran cualguier tipo de documentos, y en general, desempefiardn
y emitiran cualquier acto derivado de las inspecciones, auditorias, vigilancias,
supervisiones, revisiones, investigaciones y verificaciones que realicen orientados
al control de la gestion publica y su seguimiento, para su debide cumplimiento.

Los Auditores Publicos designados, habilitados o comisionados por el Titular de la
Secretaria de la Contraleria y Transparencia Gubernamental o los Directores del
Sector, como Coordinadores en las auditorias, realizarn los actos a que se refiere
el presente apartado. En este caso, el Titular de la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental o los Direclores de Sector podran designar,
habilitar o comisionar por escrito a cualquiera de sus Auditores Especiales o Jefes
de Auditoria.

Los documentos gue suscriban los Directores del Sector, Auditores Especiales,
Jefes de Auditoria o Coordinadores de Auditoria con motive de las auditorias
podrén hacerlo bajo este caracter, indepandientemante de la funcién de Auditor
Publico,

El Titular de la Secretaria de la Confraloria y Transparencia Gubernamental
formalizara esta autorizacion por escrito a los Auditores Publicos para la
realizacion de estos actos a través de oficios especificos, en términos del
Reglamente Interno de la Secretaria de la Contraloria y Transparen
Gubernamental, gue serviran para acreditarse ante las Dependencias, Entid
Organos Descencentrados y Auxiliares de la Administracion Plblica Esf
Areas Administrativas que deseen o reguieran auditar, En la emisi
mismos se referirdn a todos los servidores publicos que realicen func
auditorias de |la Subsecretaria de Auditoria Publica Sectorizada
Publicos.(Ver Formato No. 4).

Las MNormas Internacionales de Auditoria, se refieren fu
cualidades personales que el Auditor Plblico debe
conocimiento técnico y capacidad profesional, asi coma

Considerando la heterogeneidad de las discip
conforma el personal de las Direccion
Contraloria y Transparencia Gubern
“Politicas de Actuacién”, con el pro

Las disposiciones conl
obligateria para todos
Publica Sactmfzada
evaluacion, a

funciones y
ision, veri

huditorila Plblica Sectorizada,
as siguientes politicas:

1. Actuar con la maxima ia, eficacia y eficiencia en las comisiones y
servicios gue le sean encomendados, absteniéndose de realizar cualquier
acto, conducta u omision que cause deficiencia en el trabajo y en
consecuencia, suspension del mismo o implique abuso o ejercicio indebido
del empleo, cargo o comision.

Por la importancia que reviste la funcidn del Auditor Publico en el servicio
plblico es necesario gque en su trabajo fije el cuidado y esmero necesarios
para su mejor desarrollo, asi como actuar con la maxima probidad y
responsabilidad profesional, apegandose a las presentes politicas, al
Cédigo de Etica y a las Normas Internacionales de Auditoria,

2, Encauzar las facultades atribuidas, la informacion y todo tipo de recursos
asignados, exclusivamente para los fines del servicio en el desempefio de
sus funciones, por lo tanto debera:

2.1 Abstenerse de aceptar de los Servidores Plblicos de las Areas
Auditadas, cualguier invitacién (comida, eventos sociales, favores
etc.) y de solicitar, aceptar o recibir por sl o por interpésita persona,
cualquier lipo de favor o atencidn que pueda constituir o presuponer
un conflicto de intereses que afecte la independencia de juicio.

2.2 Desempefiar su empleo o comision ener, ni pretender
beneficios adicionales a la contrapres funcién le otorga.

2.3 Usar la informacion obtenida en el u trabajo con toda
integridad profesional, si ultar ni ar los hechos o la
informacion con el propd Igun beneficio personal o
beneficiar a terceros, Asi sponsable de mantener
absoluta reserva y, ecto de los informes, datos y
hechos obtenidos de sus lab

3. Tratar con re |I|g i s con
las que teng m i i desempena.
4. Dbservar en la ¥ supervision de sus inados, adecuadas

trato y abstenerse de ingurrir en agravio, desviacién o abuso de

do con las
atribuciones.

Abstenerse r alglin otro empleo, cargo o comision oficial de

ra el desempefic de su funcion que resultare

accionar por si o por interposita persona a los Servidores
s Auditadas para obtener a su favor, de un familiar o de

resoluciones favorables sin cumplir con los requisitos
las leyes respectivas.

erse de promover y gestionar por i o por interposita persona la
acion y resolucion ilicita de negocios.

9. Abstenerse de participar indebidamente en la seleccion nombramiento,
designacitn, contratacién, promocién, suspensidn, remocién, cese o
sancion de cualquier servidor publico o prestador de servicios, cuando
exista interés o pueda derivar alguna ventaja y/o beneficio personal, familiar
o de negocios.

10. Informar al superior jerarquico fodo acto u omision de los Servidores
Piblicos adscritos al propio drgano estatal de control, que pueda implicar

inobservancia a los puntos anteriores,

11. Comunicar por escrito al superior jerarquico, el conocimiento y cumplimiento
de las presentes politicas o las dudas que suscite la procedencia de las
ordenes recibidas; asi como sugerencias que actualicen yfo mejoren las

presentes politicas.
1.6.2. POLITICAS DE CARACTER PARTICULAR,

Los Directores de Sector, Auditores Especiales, Jefes de Auditoria y en su caso,
los Auditores Publicos que sean habilitados o comisionados o designados en su
caracter de Coordinador de Auditoria, respectivamente en el ambito de sus
respectivas atribuciones, deberan observar de manera adicional lo siguiente:

12, Formular previo al inicio de cualguier revisién o trabajo, la planeacién
especifica, |a cual contempla la elaboracion del cronograma de actividades
y el programa de trabajo. La planeacion debera formularse conjuntamente
entre el Director del Sector, el Auditor Especial y Jefes de Auditoria. Todos
los integrantes del grupo de auditoria deben conocer y comprender el
programa de trabajo. particularmente en aguellos aspecios que le sean
asignados para su desahogo.
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El Direcior del Seclor debera de vigilar esta actividad de manera
pormenodizada y mantendrd una comunicacion constante con los Auditoras
Especiales y sus Jefes de Audioria.

El Director del Sector deberd de documentar la planeacion que se realice,
validando las acciones a realizar previa al inicio de cualquier auditoria,

13. Presentarse fisicamente en los trabajos de audiloria, ejerciendo su
responsabilidad vy funcion en forma adecuada, a fin de vighlar. supervisar y

evaluar af avance del trabajo.

14, Ejercer una adecvada supervision, eslableciendo wuna correcta
comunicacion con los auditores para evaluar su rendimiento, oportunidad y
profundidad en el anaksis, asi come estar dispuesto en todo momento para

ia atencitn v solucién de log pr ue S i

18, Distribuir el trabajo entre los Auditores Foblicoa de acuendo a la capacidad y
perfi académico de cada uno de ellos, debiendo para ello formalizar por
escrito de manera oficial la distibucidon def mismo, considerando los
{actores de riesgo de revision, pericdos de ejecucidn de ks auditoria, con el
propbsito de incrementar ta productividad de la audiloria y mejorar los
procedimienios y téonicas que se apliquen en la revision.

Cada Direccion del Seclor valoraré en la distribucidn del trabajo las
aclividades especificas o paralelas gque tuisre cada Auditor Pablico, a
efecto de distribuir tareas complementanias o adicionales, con ef propdsito
de gue se concluya salisfacioriaments o Programa de Trabajo. La
indicacidn del frabajo que se asigne deberd de sor clara, concisa, precisa,
entendible y concreta, 2 efecto ge producir la eficacia y eficiencia en los
trabajos encomeandados y el dptimo aprovechamiento del recurso humano

16, Programar y llevar reuniones periddicas de trabajo en el transcurso del
desarrolio de las auditorias, a efecio de conocer los avances, papeles de
trabajo, evidencias y posibles recomendaciones y observaciones que s
generen; de estos resultados podréd evaluarse el desempefio de lo
Andibores Plblicos.

Para el desahogo de esta actividad deberd de participar Invariablemn
Director de Seclor y el Auwditor Especial,

17. Levantar las Actas Circunstanciadas de Hechos que se

las audilorias.

18, Obtener la evidencia suficiente, relevante. perti
sustenta las observacionss ywo recomendaciones
senfido, & Auditor Especial ¥ el Coordina
habiltado o comisionado, deberd encauzar
fque realicen su trabajo con sentido ol
sus cédulas, papeles de trabajo,

completos,

19. Evitar el extravit de los pa
s@a suministrada; por Iu
deberdan mantenerios

devalucion de los

, Fomentar la aclua

jerdrquico correspondiente a

aquipo de irabapo respecio a los
| Buditerla a efecio elaborar e infegrar de
nes.

manara oporuna las

163, POLITICAS RELATIVAS AL DESEMPENO DE COMISIONES
FORAMNEAS,

23. Contar con la dispesicion, preparacién técnica, experencia y capaciacion
necesaria para al eficiente desarrolio de sus actividades con la adecuada

supervisldn y comunicacion

Programar txs consullas v solicitudes gue presenten & su  superior
jerarguico durante el desamollo de la auditoria, de lal manera que se
reaficen de manara planeada y concreta, a fin de reducir &l llempo ¥ nimero
de llamadas de larga distancia.

28, Informar y programa oportunamente a8 la Unidad Administrative de la
Secretaria de la Confraloria y Transparencia Gubernamental ka fecha de la
auditoria, a efecto que de considere bos gaslos de pasaje y comision y
raslado correspondients, con la finalidad de no afectar la actvidad
sustantiva y lograr en consecuancia, un mayor tiempo para el desahogo de
las pruebas v técnicas de auditoria, La Unidad Administrativa otorgara las
facilidades necesarias en térmmincs de los lineamisntos de Avditorla
Gubamamsantal,

26, Mamener una esiracha coordinacion ¥ comunicacion con el Responsable de
la auditoria, Enendiéndose como responsable de awditoria a aguel servidor
plblico habilitedo, designado o comisionado como Coordinador de @
misma, a fin de mantenerse informado de o8 previos de la
resisidn.

27, Informar los nimeros telefonicos  donde localizados los
Suditores Pablicos (oficing y hotel) v estab @ para reportar el
avance de k& ravision, ko anterior i ndi de gue en el caso de
Biluaciones relevanias o ugen able: A cormunicacion inmediata
opaduna,

28, Comunicar oportunal gue tenga

su alcance, sobre |D$

ajustar el Pr
actividades.

CAS DE SUPERA FICIENCIA Y ECONOMIA.

os auditores publicos para el
n orientadas a la eficiencia y eficacia
orde a las siguientes;

n |os principios de eficiencia y eficacia, la cual
sempefio de su funcién, por el Jefe de Auditaria
oria, quién poseerd los elementos necesarios para
luacion individual del personal que permita precisar su

iencia del Auditer Piblico, entendiéndose por ésta los logros
idos con motivo de las revisiones en el menor tiempo posible y
el cumplimiento de las actividades previstas en los programas de
trabajo.

La eficacia de acuerdo al cumplimiento de las indicaciones
trasmitidas por el Coordinador de Auditoria,

La eficiencia estard orientada de la misma manera al
aprovechamiento de lodos y cada uno de los recursos que se
disponen en las Direcciones del Sector, para encauzarlas a las
auditorias y ofras actividades asignadas en forma paralela o
adicional.

30. Los Auditores Publicos deben tener plena conciencia de que Ja consecucién
de los trabajos de auditoria, se veran reflejados en el Informe Detallado de
Auditoria, el cual reflejard imparcialmente el resultado de las pruebas,
andlisis realizados y los heches que en él se consignen, ademds debe estar
debidamente soportado con la evidencia suficiente, competente, relevante y
pertinente,

3. Los Directores de Sector, los Auditores Especiales y Jefes de Auditoria
desahogaran las dudas e inquietudes, de los Auditores Publicos, quienes
podran adoptar sugerencias o recomendaciones.

32. La interpretacion del presente Manual de Procedimientos de Auditoria
Gubernamental quedara a cargo de la Subsecretaria de Auditoria Publica
Sectorizada, cualquier caso no previsto en el presente Manual, el Director

de Sector adoptara las medidas que considere pertinentes para su atencion,

Permanente capacitacion a los Auditores Publicos acorde a las necesidades
de trabajo a efecto de eficientar las tareas vy actividades en los trabajos de
revision, debiendo para ello los Directores del Sector recabar informacian
sobre los rubros o temas sugeridos para la imparticion de cursos, talleres,
diplomados y demas que se requieran.

33
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CAPITULO Il

PROCESO DE AUDITORIA
Il.1. GENERALIDADES.

El proceso de auditoria debe de ser controlado per medio de la utilizaciéon de
programas de trabajo. Este programa esta basado en objetivos aprobados en el
Programa Anual de Auditoria (PAA) vy en la informacién disponible sobre las
actividades, operaciones y procedimientos de las Dependencias, Entidades,
Organos Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Pablica Estatal.

El proceso de la Auditoria se desarrolla en base a las siguientes etapas:
1. Planeacion.
2. Ejecucion.
3. Informe de Resultados.

El Programa de Trabajo es el elemento base para la gjecucion de la Auditoria y
permite dirigir @l proceso continuo durante toda la auditoria, por lo tanto, los
Auditores Plblicos conforme se vayan allegando de mas informacién deben
evaluar si necesitan hacer ajustes a los objetivos, alcance y metodologia. Los
programas de auditoria son parte de la planeacion.

La etapa de ejecucion conlleva a la aplicacion de pruebas sustantivas y de control
necesarias con el fin de determinar los hallazgos de auditoria que habran de
presentarse en su informe reuniendo la evidencia suficiente y competente que
pruebe los hechos encontrados.

Al terminar cada revisibn por rubro o drea se deben también elal
conclusiones de todas las pruebas efectuadas haciendo un res
observaciones y sefialando aquellas que solamente seran consi
mejorar yfo eficientar el control interno de las Dependencias, Enti
Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Plblica
aquellas que posiblemente seran sujetas a alguna presi
personal involucrado en ellas y que a su vez hayan oc
econdmico a la Hacienda Plblica Estatal.

112, PLANEACION.

da lo
an

Es la fase inicial de la revision y cons
procedimientos que se van a util
aplicar, la oportunidad de las
cuales se resumiran los result

ar de manera an
las pruebas qu
rente papeles de trabal
tanto humanos como fisic
5 propue manera eficaz y

determlnar los nhjetwoa y 8 s generales de la auditoria, asi como delimitar

la oportunidad de los recursos mpos asignados, aspectos que se precisaran
en la carta de planeacion y en el cronograma de aclividades a desarrollar. Es
importante mencionar que para el caso de auditorias contempladas en los
programas anuales deberan de retomar los resultades de las investigaciones
previas, realizadas para la formulacién de dicho programa y, en su caso, se
complementara con informacion actualizada.

En esta efapa de la Planeacion, el Auditor Plblico podra requerir en cualquier
momento informacion o documentacién a las Dependencias, Entidades, Organos
Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Plblica Estatal, o bien a
terceros relacionados con ellas.

La informacion obtenida en la investigacion previa se incluira en la Carta de
Planeacién, y adicionalmente debe de agregarse el nombre y cargo del personal
participante en la auditoria, el servidor publico que fungird como Coordinador,
quién sera el responsable de su elaboracion, misma gue contard con su visto
bueno y la autorizacién de los Servidores Publicos facultados en el 4mbito de sus
respectivas competencias.

La investigacion previa gue hace el Auditor Piblico tiene como finalidad conocer la
estructura organica, control intemo, marco juridico y posibles riesgos internos y
externos de |las Dependencias, Entidades, Srganns Desconcentrados y Auxiliares
de la Administracién Publica Estatal, que servira de soporte para |a planeacién de
actividades de auditoria.

El tiempo programade para llevar a cabo la 3 registrara en un
Cronograma de Actividades a desarrollar, en el cual's biran las actividades
que el grupo de Auditores Plblicos ef desde el inicio hasta su canclusion.
Es responsabilidad del Coordinador de A
las actividades determinadas pa
realicen en tiempo y forma pro
de Actividades a desarrollar s¢
caso, las razones que dieron d

2.2, PLAN%A
acidn Detallada énfasis en su naturaleza, nce, oportunidad y

3O apllcar para cada u Ios oon ptus a revisar, se considera

io y evaluacidn del control

| ambiente de control y el
O a revisar.

realiza a fravés de la indagacion,
. registros y operaciones a las que se
mpleo, entre otros, de los siguientes métodos:

edicion y clasificacion de las actividades de un proceso,
y el personal que intervienen; los registros y periodicidad
izan, asi como la normatividad a la que se encuentran

nsiste en la formulacion de preguntas enfocadas a la obtencion de
informacidn especifica.

+ Grafico.

Consiste en |a presentacion de las actividades y elementos que conforman
un proceso mediante graficas y esquemas,

Con base en la Planeacién Detallada se formulard el Marco Conceptual, con los
siguientes datos: identificacion de la auditoria, conceplo a revisar, objetivo
especifico que se persigue, universo, muestra, tiempos establecidos para la
ejecucion del trabajo, asi como los procedimientos que se aplicardn durante el
desarrollo del trabajo de auditoria, asimismo, podra elaborarse un marco
conceptual por cada concepto a revisar,

IL.3. ELABORACION, REVISION Y AUTORIZACION DE LA CARTA DE
PLANEACION, PROGRAMA DE TRABAJO Y CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES.

Previo al inicio de la auditoria se consideraran 30 dias habiles como maximos
calendarizados en el Programa Anual de Auditoria, para la elaboracion, revisian y
aulorizacién de la Carta de Planeacion, Programa de Trabajo y Cronograma de
Actividades, estos documentos deberan de estar debidamente autorizados dentro
de los 5 dias habiles previos a la notificacién de la Orden de auditoria.

Dichos documentos podran ser modificados o ajustados de acuerdo a las
necesidades del auditor en términos de los Lineamientos y el Manual de
Procedimientos de Auditoria Gubernamental
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1.3.1. CARTA DE PLANEACION.

El objetivo de esta Carta es poder identificar los antecedentes, estructura, marce
legal aplicable en forma especifica de las Dependencias, Entidades, drganos
Desconcentrados o Auxiliares a auditar, principales politicas y funciones,
actividades que realiza, resultades de auditorias anteriores, informacion financiera
y presupuestaria, objetivos, alcance, riesgos, estrategias y persgnal comisionade
que intervendra en el desarrollo de Ia auditoria,

Dentro de la misma se listara &l nombre completo del personal asignado a la
auditoria, las iniciales de su nombre, firma y ribrica, gue permitan identificar sus
papeles de trabajo para cumplir con los trabajos de auditoria. (Ver Formato No.1).

1.3.2. PROGRAMA DE TRABAJO.

En este documente se detallan las técnicas y procedimientos, asi como las
acciones a desarrollar, desde el inicio de la auditoria hasta su conclusion, mismo
que serd presentado a la Subsecretaria de Auditoria Publica Sectorizada previo
revision del Director del Sector.

El programa de trabajo debera contener entre otros, el periodo a revisar, nimero
de personas a participar, la ejecucion del programa de auditoria, enfre otros
conceptos. (Ver Formato No.2).

11.3.3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

La elaboracién del Cronograma de Actividades permite distribuir de m
ordenada las acciones de auditoria a realizar, programando el tiempo esti
el real de la ejecucion de la auditoria, asi como el personal que interve
Formato No.3).

La Carta de Planeacion, el Programa de Trabajo y el Crono
son documentos Internos del Auditor Publico y los mi
conocimiento a la Dependencia, Entidad, Organo Des
Administracion Plblica Estatal a auditar, mis
expediente de auditoria que se llegue a integrar, |
de oportunidad para mejorarlas.

La Carta de Planeacion, Programa
documentos internos del Auditor
auditada.

Il.4. EJECUCION.

6n de informacion v
concibe para la obtencién
se que garantiza la calidad

. operativo y técnico que deben llevar
ra la revision de las Dependencias, Entidades,
jares de la Administracion Piblica Estatal; en

a cabo los Auditores PU
Organos Desconcentrados
esta etapa se dividen en;

a} Emision de la orden de auditoria y requerimiento de informacian,

b} Mofificacion del oficio que contiene |a orden de auditorla y anexo de
requerimientos de informacian.

¢) Inicio de la auditoria.

d) Desarrollo de la Auditoria.

&) Conclusidn de los trabajos de revisién de la Auditoria,

f) Entrega de Informe Detallado y Cierre de Auditoria.

g) Seguimiento y notificacion del Informe de Resultados y del Informe
Final.

IL.5. EMISION DE LA ORDEN DE AUDITORIA Y REQUERIMIENTO DE
INFORMAGION.

Previo al inicio de la auditoria se emilird la Orden de Auditoria, el cual es al
documento que dard a conocer a los Titulares de las Dependencias, Entidades,
Organas Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Publica Estatal yio
titular del Area Administrativa responsable del programa, obra o accién, la fecha y
hora sobre |os trabajos de auditoria proximeo a iniciar.

El Titular de la Secretaria de fa Contraloria y Transpar
Director del Sector que correspondan, serdn los res
Orden de Auditoria (Ver Formato No.5), debi
dirigida al Titular de la Dependencia, Entidad, Or
yio al Area administrativa especifica responsable
auditar; la cual deberd contener como minj

da y motivada,

Nimero de orden de audit
Numero de Auditoria de
Tipo de Auditoria;

Periodo objeto de revisi
Fecha de inicio

)] fiador de la Auditor h

el requerimiento de
. Informes, registros, bases de
ones financieras, contables, y
vos y metas, y toda aguella que
cidn de los trabajos de auditoria,
través del anexo correspondiente. Para
podran conceder hasta un plazo no mayor de 3
dia habil siguiente a la legal notificacién de la
imiento,

ue la misma, altendiendc a los principios de reserva,
fidencialidad, localizacion, integridad y conservacion, con el
rsu identidad, confiabilidad, integridad y acceso como parte del
ocumental pdblico, en términos de |a Ley de Archivos del Estado de
este caso, los Auditores Piblicos podran considerar notificar la Orden
oria en la misma Acta de Inicio que se llegue a levantar.

n la misma orden de auditoria debera requerirse a |a Dependencia, Entidad,
Organo Desconcentrado y Auxiliar de la Administracien Publica Estatal, el espacio
fisico suficiente y digno en las instalaciones de sus oficinas, para la ejecucion de
los trabajos, que garantice el resguardo, custodia y seguridad de la informacian y
documentacion que pongan a disposicion del Auditor Plblico. Cada Director del
Sector deberd de prever preferentemente que el lugar gue se asigne debera de
estar en el drea en donde se practique la auditoria.

En la Orden de Auditoria, los Auditores Publicos precisaran a los Servidores
Piblicos a quienes se les dirfja, que la informacion, documentacion, bases,
registros, sistemas y demas que requiera en este documento, podran presentarla
en la oficialla de partes de |la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental o bien entregarla, exhibirla o poner a disposicién de manera
directa al Auditor Pdblico designado como Coordinador de auditoria.

El servidor publico que se designe como enlace por parie de las Dependencias,
Entidades y Organos Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Publica
Estatal deberd de tener conocimiento del drea auditada asi como de los
documentos e informacién que lleguen a solicitar los Auditores Publicos, asl come
el acceso irrestricto a la misma.

Las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados y Auxiliares de la
Administracién Publica Estatal deberan dar respuesta al requerimiento de
informacion de manera veraz y oportuna en los plazos que le sean solicitados con
la finalidad de agilizar los trabajos y cumplir con los plazos de enirega de los
infermes e integrar la informacion.
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Si dentro del proceso de ejecucion de la auditoria se requiere ampliar, reducir o
sustituir @ los Auditores Publicos, se hara del conocimiento del Titular de la
Dependencia, Entidad, Organo Desconcentrado y Auxiliar de la Administracion
Publica Estatal ylo al Titular del Area Administrativa que se esté auditando. Este
procedimiento se realizard mediante oficio suscrito por el Director del Sector que
comresponda o bien por el Coordinador de Auditoria,

En caso de ausencias o fallas temporales de los Titulares a guienes se les
pretenda practicar la auditoria, la titular de la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental o los Directores del Sector, podran girar también
orden de auditorias a los encargados de despacho de las Dependencias,
Entidades, Organos Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Publica
Estatal y/o Areas Administrativas. Los Auditores Publicos continuaran y seguiran el
mismo procedimiento de auditoria a que se refiere el presente Manual de
Procedimientos de Auditoria Gubernamental para estos efectos.

En la misma orden de auditoria se requerira la presencia fisica del servidor publico
a quien va dirigida |a orden de auditoria 0 en su caso a su representante legal,
para que concurra al inicio de la auditoria el dia, hora y fecha indicada,
previniéndole que la falta de observancia al requerimiento, pudiera dar lugar a la
actualizacion de posibles faltas administrativas en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca.
De actualizarse el incumplimiento en el requerimiento, los Directores de Sector
que correspondan, estaran autorizados para remitir el expediente a la Direccion de
Procedimientos Juridicos para que delermine lo que corresponda, quedando a
salvo sus facultades para emitir una nueva Orden de Auditorla.

Cada Direccion del Sector debera de llevar un registro de control interno sobre el
numero gue se asigne a las Ordenes de Auditoria que se emitan en su sector,
independientemente del nimero de auditoria previsto en el Programa Anual de
Auditoria (PAA).

Las Ordenes de Auditoria que emita el Director del Sector, no limita el gj
las aftribuciones a cargo del Titular de la Secretaria de la Contr

Transparencia Gubemamental quien podra ejercer sus facultades i
cualquier momento,

I1.6. NOTIFICACION DEL OFICIO QUE CONTIENE LA O
Y ANEXO DE REQUERIMIENTOS DE INFORMACION.

La notificacién de la Orden de Auditoria es res
Publico habilitade y designado para notificar,
forma conjunta o separada, en las oficinas
desempefe sus labores el servidor pl
efectos del presente Manual de Pr
entiende como lugar donde dese
donde se encuentra adscrito, p
encuentra o localiza fisicamente

res el servidor
n cualguiera de

tenderse con el servidor

obra o accidn a auditar, o en su caso,
mismo, con facultades expresas para
imiento el contenido de |la Orden de
, el acuse de recibido y en su caso, el sello de
sconcentrado o Auxiliar de la Administracion
minisirativa del responsable del Programa, Obra

Audltorfa recabando de p
la Dependencia, Entidad, O
Piblica Estatal o hien del area
0 Accion a auditar,

Cuando por causas no imputables a los Auditores Publicos no se pueda proceder
a notificarse |a orden de auditoria a los Servidores Publicos a quien vaya dirigida,
el Titular de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental o los
Directores del Sector, podran proceder a cancelar el oficio que contiene la Orden
de Auditoria, a través del Acuerdo Administrativo que se emita. En este caso,
podran emitirse nuevamente la Orden de Auditoria y continuar el procadimiento a
que se refiere el presente Manual.

La notificacién se llevara a cabo de acuerdo a lo referido en el apartado de
notificaciones al que se refiere el presente Manual de Procedimientos de Auditaria
Gubernamental.

I.7. INICIO DE LA AUDITORIA.,

Para dar inicio de manera formal a los trabajos de auditoria, el Director del Sector
correspondiente y el Auditor Especial o Coordinador de Auditoria designado,
habilitado o comisionado, en forma conjunta o separada con los Auditores
Publicos, se apersonaran en la fecha y hora sefialadas en la orden de auditoria,
en |as oficinas del area a auditar, a efecto de proceder a levantar el Acta de Inicio
de Auditoria.

La auditoria inicia con el levantamiento del
circunstancias particulares no se presenten al Inicio g
los Auditores Publicos sefalados e
incorporarse en cualquier momento d
simple comunicacian por escrito al ente

tio. Cuando por
oria, la totalidad de
uditoria, estos podran
mas formalidad que la

Fara el iniciar la Auditoria,
término la presencia fisica de

el objeto de su pres
Servidor o Funcionario
oficial emiti

de O

@l nombramiento
jecutivo del Estado
te en su momento.

cian Publica Estatal ywo el Titular o
u notificacion, los Auditores Publicos
con quien se podrd entender la
mente acreditade o autorizado con el
5 suficientes para que concurra en nombre y
0 & quien va dirigida, quien deberd presentar a

or en el ejercicio de sus facullades valorar las circunstancias
para remilir a la Direccién de Procedimientos Juridicos de la

dente. Para este efecto, la Direccion de Sector debera de emitir nueva
rden de Auditaria previo Acuerdo Administrative suscrito por el Director.

Cuando por causas no imputables a los Auditores Pudblicos o bien por causas
fortuitos o fuerza mayor, se encuentren impedidos para iniciar los trabajos de
auditoria en la fecha, hora y lugar indicados en la Orden de Auditoria, el Titular de
la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubemamental o el Director del
Sector procederd a diferir la misma, debiendo para ello, informar por escrito al
Titular de la Dependencia, Entidad, Organos Desconcentrados y Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal yfo Titular del Area Administrativa a auditar. La
orden de Auditoria conservara su alcance y fuerza legal correspondiente.

Los Auditores Publicos deberan de iniciar las auditorias aln cuando no se exhiba
0 % pongan a su disposicién informacion o documentacion.

Las cuestiones no previstas al inicio de la Auditoria seran resueltas por el Director
del Sector, debiendo de informar al Titular de la Subsecretaria de Auditoria Publica
Sectorizada de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental las
acciones correspondientes.

En ningun momento y bajo ninguna circunstancia podran iniciarse auditorias,
solamente con los enlaces autorizades, excepcion hecha cuando existan
facultades expresas y se encuentren autorizados.

En el Acta de Inicio de Auditoria contendra como minime los siguientes requisitos
(Ver Formato No.9).:

a) Hora, dia, mes y afio en que se inicie y concluya el acto de inicio de la
auditoria.
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b} Fundamento legal que sustenta la actuacion de la Secretaria de la
Contraloria y Transparencia Gubernamental y la de los Auditores
Publicos.

Identificacién del Titular del area a auditar, asi como sus datos

generales, que se mantendran bajo la estricta confiabilidad y reserva.

Demicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones del Titular del area

a auditar o en su caso con quien se entienda la diligencia;

Numero de Orden de Auditoria que origing |a Auditoria,

f) Nombre de los Auditores Publicos, detallando el nimero de oficio de

acreditacion y autorizacién emitido por el Titular de la Secretaria de |a

Contraloria y Transparencia Gubernamental,

Nombre del servidor piblico que sera responsable de la coordinacion de

la Auditoria;

Designacién e identificacién, y datos generales de los testigos de

asistencia por parte del Titular del drea a auditar en su caso;

i} Datos relativos a la actuacion de los Auditores Plblicos;

1y Detallar en forma circunstanciada la informacién y documentacién que

se exhibe y dispone en caso que coresponda, en relacidn con el

requerimiento efectuade;

Dejar constancia de la documentacidn que no exhibe ni dispone en

relacion con el requerimiento efectuado,

I} La reserva del analisis de la documentacion e informacion que se exhibe
y dispone, a efecto de determinar su cumplimiento del requerimiento
efectuado;

m) Designacion e identificacién del Enlace de Auditoria;

n) Los Auditores Plblicos actuantes cederdn el uso de la palabra a la
persona con quien se entiende la diligencia, para que manifieste o gue a
su derecho convenga;

o} Mombres y firmas autégrafas de quienes intervinieron en el acta de
inicio. En el caso de que no firmen, ello no afectard la validez del acta,
debiendo de asentar |a razdn relativa.

c

——

d

—

L]
—

g
h)

k

El Acta de Inicio se procederd a levantar por duplicado y con firmas autograf;
debiendo entregar un ejemplar del mismo al Titular del &rea auditar, y el
guedara en resguardo de los Auditores Plblicos responsables de la Audit

Toda Acta de Inicio debera de encontrarse debidamente fil
Servidores Publicos que intervinieron en la misma, el dia
Cualguier servidor plblico que no firmare el Acta de Inicio o

Los Auditores Publicos quedar:
framite de .ﬁI‘I"I'Ia ante la Dey

se haran acreedores a
su incumplimiento. Sol

inicio de la auditoria)
deran a recepcionar

equerido en la Orden de Auditoria,
8 ion de la misma. En caso de no

al inicio de |a auditoria y estando los
tro del plazo concedido en la orden de auditoria,
dera a cerrar el Acta de Inicio de acuerdo a
requisitos en el presente Capitulo.

el Auditor Publico o Coordin
las formalidades establecidas

En el supuesto de que no se exhiba, presente o ponga a la disposicién de los
auditores publicos, dentro del término concedido en la Orden de Auditoria, la
informacion, dogumentacion, bases de datos, registros, sistemas y demas
requeridos al Titular de la Dependencia, Entidad, Organo Desconcentrado yfo
Auxiliar de la Administracién Poblica Estatal ylo Area Administrativa a auditar, el
Director del Sector valorara la posibilidad de ampliar el plazo para su
cumplimiento, por un término no menor a 24 horas ni mayor a 3 dias hébiles o en
su caso, remitir @ la Direccién de Procedimientos Juridicos atendiendo a la
naturaleza de la misma o justificaciones presentadas.

Los Auditores Polblicos autorizados, habilitados © comisionados podran
presentarse en forma conjunta o separada al inicio de la auditoria, sin que ello
limite su participacién en lo subsecuente en el desarrolio de la revision.

1.7.1. REQUERIMIENTO DE INFORMACION.

En el caso de que la informacion y documentacion no resulte suficiente para el
inicio de la Auditoria, o se haya presentado en forma parcial de acuerdo a los
requerimientos de informacién o bien del resultado del analisis pudiera derivar la
necesidad de informacién adicional, el Director del Sector o el Coordinador de
Auditoria que cormesponda, podran requerir por esci i
informacion o documentacion complementaria, asi
de datos y demas que considere pertinente para
cual debera de presentarse en un término no menc

informacion a Dficia
miento del A

uenmhnlus de informacion podran
sin pei]uncm d-a los

g, registros, bases
e la auditoria, la
i mayor a 3 dias

Cada Coordinador de Auditori
el volumen o naturaleza de la |

En los casos que
auditores podran val

querimientes formulados, el Director del Sector
T r a la Direccién de Procedimientos Juridicos
o justificaciones presentadas. En caso de
requerimiento, el Auditor Publico hard constar lo
rde Administrative, debidamente suscrito por el Director
dor de la Auditoria, debiendo de informar por escrito al
la Dependencia, Entidad, Organo Desconcentrado o Auxiliar de
3 Ublica Estatal sobre el incumplimiento, remitiendo el expediente
3 la Direccidn de Procedimientos Juridicos para la determinacion

Directores de Sector o Auditores Piblicos podran ampliar o prorrogar los
azos que se concedan en relacion a los requerimientos que realicen, pudiendo
conceder hasta un plazo de hasta 10 dias habiles contados a partir del dia habil
siguiente a su legal notificacion.

Para el cumplimiento de la entrega de informacian, los Auditores Publicos podran
de acuerdo a las necesidades de auditoria considerar:

1. Requerirla.

2. Apercibir al servidor publico

3. Interveniria.

4. Solicitar el auxilio de la fuerza publica

En caso de negativa por parte de los Servidores Piblicos o que los requerimientos
no sean atendidos, los Auditores Publicos estaran facuttados para intervenir ante
las oficinas pUblicas los archivos, decumentos, sistemas, registros, libros,
instrumentos, objetos, reportes, informes, bases de datos, actividades, sistemas
electronicos, correspondencia, controles  interncs  relacionades con  las
operaciones financieras, presupuestales y demds datos gue considere el Auditor
Publico para el desarrollo de su actividad, quién tendra las facultades amplias,
suficientes y bastantes, debiéndose levantar el acta circunstanciada de hechos
correspondiente, en apego a los requisitos a que se refiere el Acta de Inicio.

Para este efecto, el Director del Sector debera de emitir oficio de requerimiento
debidamente fundade y motivado, comunicando por escrito al Titular de la
Dependencia, Entidad, Organo Desconcentrado y/o Auxiliar de la Administracian
Publica Estatal yfo Titular del area administrativa que corresponda responsable de
la guarda y custodia de la informacian, documentacion, bases de datos, archivos y
demds gue considere pertinente el Auditor Publico, haciéndole saber que se
procederd a intervenir su drea administrativa tomando en consideracién que los
expedientes no forman parte de |a propiedad del servidor publico.
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En este caso, los Auditores Publicos sin mas requisito que los exigides al inicio de
la auditoria, se presentaran en dia y hora fija, procediendo a levantar el Acta
Circunstanciada de Hechos a efecto de documentar el requerimiento en forma
inmediata y el acceso a las instalaciones, estando autorizados para sustraer bases
de datos, expedientes, y demas informacion que estimen pertinente. En este acto,
podran apoyarse de especialistas técnicos, contadores, informaticos y demas que
estimen pertinentes. La negativa por parte de los Servidores Piblicos se hard
constar en el Acta respectiva y se remitird a la Direccién de Procedimientos
Juridicos para que determine lo que corresponda.

En el caso de que no se exhiba la documentacidn requerida, no exista, se
encuentre deteriorada o destruida ésta, el Auditor Piblico procederd a hacer
constar esta situacién en el acta correspondiente, en virtud del incumplimiento al
requerimiento efectuado, quien en el ejercicio de sus facultades podra valorar
remitir a la Direccion de Procedimientos Juridicos de la Secretaria de la
Contraloria y Transparencia Gubernamental.

Cualquier incumplimiento en les requerimientos efecluados no exime al servidor
plblico de presentar la informacion o documentacién, independientemente de las
acciones a que haya lugar, salvo causas debidamente justificadas.

Las situaciones no previstas en el desarrollo de la auditoria, los directores de
Secior tomardn las medidas que correspondan, quienes podran emitir las
instrucciones, requerimientos o resoluciones que correspondan de acuerdo a sus
atribuciones.

La Informacion y documentacion debera de exhibirse o ponerse a disposicion de
los Auditores Publicos dentro del término concedido, o en su caso, deberd de
Justificarse las causas o motivos de su omision, y quedaran asentados en el A
que corresponda. La Direccion de Sector valorard los argumentos presen
para determinar su cumplimiento.

Il.8. DESARROLLO DE LA AUDITORIA.

Una vez levantada y suscrita el Acta de Inicio, los Auditor
al desarrollo de |a auditoria, para este efecto, realizara
toda aquella informacidn y documentacion presentada
inicio de la auditoria, para determinar su cumplimie

Con esta actividad, se tiene por objeto obl
relevante y pertinente que permita al
conceplo a revisar a fin de contar
emitir una opinion sdlida, sustentada y

ocer la sit
juicio sufici

para

11.8.1. LAS FASE

la informacion
o auditoria. La

Esta integrada por las
y evaluacion
ejecucion de
realizan de
allegue de K

| Auditor Piblico se
suficientes para cubrir sus

tapa en la que el Auditor Plblico se
ion para el andlisis del concepto a
doso y explicito en la formulacion de
solicitudes.

Registro de Datos.-

en la que se lleva a cabo en cédulas de trabajo,
en las que se asien datos referentes al analisis, comprobacion y
conclusion sobre los conceptos a revisar o auditar.

Andélisis de la Informacion.- Esta etapa se lleva a cabo la desagregacitn
de los elementos de un tode para ser examinados a detalle, y obtener un
juicio sobre el todo o sobre los conceptos a revisar o auditar. La
profundidad de! andlisis estara en funcion del objetivo planteado y en
relacion directa con el resultado del estudio y evaluacion del confrol interno.
Si el concepto a revisar o auditar muestra imegularidades que pudiesen
constituir posibles responsabilidades, al analisis sera mas intenso.
Evaluacion de los Resultados.- Etapa Final que considera todos los
elementos de juicio suficientes para poder concluir scbre lo revisado o
auditado, estd sustentado en evidencia documental que pueda ser
constatada, y no en suposicionas.

b

—

<)

d

-_

Esla conclusion se asentara en los papeles de trabajo del Auditor Publico y,
en caso de determinarse irregularidades se incluirdn en cédulas de
observaciones, en las que se consignaran, en su caso, el monto del
presunto dafio patrimonial y/o perjuicio; las disposiciones legales y
normativas que se incumplieran,

11.8.2. TECNICAS Y PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA.

Las Tecnicas de Auditoria son los métodos practicos de investigacion que utiliza el
Auditor Publico para obtener evidencia que le permi itir su opinion, cuyos
resultados constituyen prueba de los procesos de a

de investigacian
ivas a los estados
obtiene las bases para

Los Procedimientos de Auditoria son el conjunto
aplicables a una partida o a hechos yacircunstan
financieros sujetos a examen, media cuale
fundamentar una opinian.

Los Auditores Publicos pod
enunciativa mas no limitativa:

as Dependencias, Entidades,
de la Administracion Publica
ste caso, solicitar la presencia fisica
n necesarias. Para este efecto, los
ctas Circunstanciadas de Hechos en el

s cuestionarios que se realicen a los Servidares
itores Publicos deberdn de especificar en el Acta
pliego de preguntas, asimismo, podran en este caso,

rmaciones de saldos de las cuentas de: Activo Circulante, Pasivo
lante, Pasivo No Circulante y Hacienda Publica.

Plbllpulsar proveedores de Bienes y Servicios y/io Contratistas de Obra
ublica.

d) Verificacion Fisica de bienes muebles e inmuebles, plantilla vehicular,
almacenes, y obra plblica.

e} Verificacion de la documentacién comprobatoria que soporta el ejercicio del
gasto.

Aplicacion de Cédulas de |dentificacién del Personal con la finalidad de
verificar que el personal asignado a la plantilla de personal se encuentre
fisicamente en el area revisada o auditada, asi mismo conocer las
actividades especificas que realiza,

En uso de esta téenica, los Auditores Piblicos podran presentarse en forma
conjunta, paralela o simultanea en las instalaciones, procediendo a requerir
en el la presencia fisica del o de los Servidores Publicos en un mismo lugar
y tiempo. De no encontrarse presentes, el servidor piblico responsable de
su presentacidn jusfificard documentalmente su ausencia, de no hacerlo se
procedera a dejar razén. Para el desarrollo de esta técnica, los Auditores
Publicos procederan a levantar el Acta Circunstanciada de Hechos.

Analisis de saldos de |as cuentas del Balance.

—

g

h) Examen fisico de bienes materiales o documentos, con el objeto de
cerciorarse de la autenticidad de un activo o de una operacion registrada en
el presupuesto, y en la contabilidad presentada en los Estados Financleros,

segln sea el caso.

=

Estas técnicas que se enuncian no se limitan al trabajo del Auditor Publico.
Asimismo podran levantar las Actas Parciales que pudieran derivar de estos actos
y técnicas de auditoria.
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I1.9. ELABORACION E INTEGRACION DE PAPELES DE TRABA.O.

1.9.1, CONCEPTO.

Los Papeles de Trabajo son el conjunto de cédulas y documentos que contienen la
informacion obtenida por el auditor en su revision, asi como la descripcion de las
pruebas de auditoria realizadas, los procedimientos aplicados y sus resultados con
los cuales sustenta y apoya las observaciones, recomendaciones, opiniones y
conclusiones contenidas en el Informe Detallado de Auditoria, (Ver Formato
No.10).

11.9.2. OBJETIVOS.

Dejar constancia de la evidencia del trabajo realizado

Respaldar auditorias posteriores

Constituyen el medio de organizacion, control y administracion del trabajo
Proporcionan la base para la rendicion de informes a |as partes interesadas
Facilitan la supervision del avance y calidad del trabajo de auditoria,

La responsabilidad de la elaboracion de los papeles de trabajo recae en los
Auditores Piblicos, su integracion estara bajo la supervisidn de lps Auditores
Especiales o Coordinadores de Auditoria habilitados, designados o comisionados,
y Jefes de Auditoria y su respectiva autorizacidn en el Director del Sector
correspondiente.

La aplicacion de los procedimientos de auditoria se hacen constar en |las cédulas,
las cuales contienen la descripcion detallada y pormenorizada que soportan las
irregularidades detectadas durante el analisis y revision de la documentaci
exhibida en el proceso de la auditoria ¥ que integran el inferme detalla
auditoria emitido al términe de la misma.

Los Auditores Publicos podran plasmar los resultados en las sigui
trabajo:

¥ Cédula Sumaria.- Resume las cifras, log procedimie

correspondientes a un grupo homogéneo de
encuentran analizados en otras cédulas.

v Cedula Analitica.- Contiene el desarroll
procedimientos sobre un concepto, ci
area revisada

¥ Ceédula Sub analitica.- Presen
parte de los conceptos co

El nimero de cédulas
revisadas o auditadas
es el ordenamiento Iﬁg
anotacién de |

operaciones
portante
itoria y la

dad con que sean a
dentro de i

do por el Auditor Pablice, siempre y cuando lleve
la anotacion de dénde se ob como se verificod la veracidad de la informacion
en &l contenida. En lo gene basta con dejar marcas en las cedulas
correspondientes como evidencia del procedimiento aplicado o de que fueron
analizados, a excepcion de aguélios que sustentan las observaciones, cuya
documentacién debera cubrir las caracteristicas de suficiencia, compelencia,
relevancia y pertinencia,

La documentacion original o en copia certificada que compruebe una presunta
responsabilidad administrativa, se integrard al expediente que se envie a la
Direccién de Procedimientos Juridicos de la Secretarla de la Contraloria y
Transparencia Gubemamental, sin que en ella se efectien anotaciones.

1.9.3. ESTRUCTURA DE LAS CEDULAS DE AUDITORIA O TRABAJO.
Las cedulas presentan estructuralmente tres partes claramente definidas:
Encabezado.- Es la parte superior de la cédula que contiene los siguientes datos:

a) Tipoy ndmero de auditoria.

b) Nombre de la Dependencia, Entidad, Organo Desconcentrado y Auxiliares
de la Administracién Plblica Estatal.

c) Periodo auditado.

d} Clave o indice de la cédula- Es el da
localizacidn,

e) Fecha de elaboracidn de la cédula, iniciale
revisd y autorizé.

mite identificar su

de quien elaborg,

Cuerpo.- Es donde se consigna la Infc:
sus resultados, y en el mismo se

a por el auditor, esto es
s elementos:

a) Informacién cbtenida.-.
b) Referencia.- so)

des viaciones u oportunidades

cias suficientes y adecuadas,

os en el cuerpo de la cédula.

utilizadas,

-~ Grado razonable de convencimiento a que llega el
nte sobre los aspectos de la operacion.

3 bajo contienen claves que permiten enlazar datos y localizar el

ps0s datos en otras cédulas, estas claves se conocen coma indices,
marcas de auditoria y tienen el objetive de simplificar la identificacion
¥ aclarar cifras:

) indices. Son las claves convencionales de tipo alfabético, numérico o
alfanumérico, que permiten facilitar el ordenamiento de las cédulas de auditoria y
localizar el lugar exacto de una cédula en el o los legajos de papeles de trabajo.
Se sugiere gue eslos se anolen con lapiz color rojo en la esquina superior derecha
de cada foja. Mediante este indice se pueden distinguir las cédulas sumarias,
analiticas y sub analiticas, asi como identificarlas por grupos homogéneos. De la
lectura del indice se conoce el tipo de cédula de trabajo de que se trata y el lugar
que le corresponde en los expedientes de auditoria.

El uso de los indices cruzados en las cédulas, es uno de los aspectos principales
para facilitar la revision de los mismos o la consulta de determinado rubro, partida,
cifra o concepto especifico.

b} Referencias. Son el enlace entre cifras o informacion que aparece en las
diferentes cédulas, que se anotan para cruzar los datos.

c) Marcas. Son signos o senales gue el Auditor Plblico anota en sus papeles de
trabajo para evidenciar las investigaciones realizadas, con lo cual se facilita su
trabajo, aprovecha espacio y agiliza la supervision del trabajo ejecutado.

Los Auditores Publicos deberan contar con los sistemas de indices numéricos,
alfabéticos o alfanuméricos que consideran mas adecuados, siendo de uso
obligatorio y homogéneo para los Auditores Plblicos.

Las reglas generales para la elaboracion de las cédulas de trabajo son:
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I. Identificar el concepto a revisar, la fecha de elaboracion de la cédula, Direccion de Sector de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
iniciales y rabricas del Auditor Pablico. Gubernamental, su manejo es exclusive del conjunto de Auditores Pblicos, en

Il. Estar completas y suficientemente detalladas, de tal manera que permitan virtud de que contienen la evidencia en [a cual estos fundamentan sus opiniones y

su inmediata comprensién sin dificultad alguna y sin perder claridad. recomendaciones.
Il Contener fuentes de informacion, cruces, marcas, referencias y notas.
V. Ser pulcras, legibles y ordenadas légicamente.
V. Ser elaboradas mediante impresiones claras de computadora, con el fin de
evitar la alteracién de su contenido.
Wl. Cuando sean uflizados en casos con presunta responsabilidad o
gml'ras;;:ndan a arqueos de fondo de valores deben elaborarse con
oligrafe de tinta negra o, en su caso, impresiones claras de computadora. i
VIl El manejo y custodia de los papeles de trabajo son exclusividad de los TRABL%B_ SRICEAMARCHY - REFEIEWAING S 108 BARERE 1B
Auditores Publicos.
Wil  La informacién contenida en los papeles de frabajo es de caracter 11.9.6.1. INDICES.
confidencial, por lo que su uso y consulta estan vedados a toda persona
ajena al grupo de Auditores Publicos, salvo requerimiento de autoridad
competenta. Son las claves convencionales de tipo bético, n alfanumérico, que
permite clasificar y ordenar los papele bajo de snanera ldgica y directa para
localizar el lugar exacto de una cédula ajos de los papeles de
Los papeles de trabajo y demas documentos gue se hayan generado u obtenido trabajo, ya sean permanentes o ag
formaran parte del expediente de auditoria, deben de integrarse en legajos
ordenados de manera légica, con un indice y ser resguardados de conformidad
con las disposiciones aplicables.

Los papeles de trabajo seran administrados, conservados y resguardados por la
Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, en términos de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

bles.

1L.9.4. CLASIFICACION DE LOS PAPELES DE TRABAJO,
De acuerdo al tiempo en que se utilizan los papeles de trabajo pueden clasificarse
en;

1. Archivo de tramite, y
2. Papeles de trabajo actuales.

1.- ARCHIVO DE TRAMITE,

Esta integrado por los documentos y cédulas que se guardan en uno
legajos especiales y que se pueden utilizar para consultas
auditorias especiales,

Con ellos se evita elaborar o transcribir informacidn en form i B NICID o e i E T, o
cedulas de un lugar a otro.

El proceso de integracidn del expediente continu
elapa de planeacion de la auditoria, al oblener
caracteristicas de |la Dependencia, Entidad
la Administracién Plblica Estatal, funcio
informacion,

DE INICIO DE AUDITORIA
FICIOS ENVIADOS

B-5  OFICIOS RECIBIDOS

C [MARCONORMATWO [ T T [
C-1  DECRETO DE CREACION
cz

2.- PAPELES DE TRABAJO Al

ESTRUCTURA ORGANICA |
- | fh 1

Son las cédulas y docug 56 auditoria y T _ I ! e

gue sirven para:

G4 MANUAL DE ORGANIZACION Y DE

a) Constitui a en el informe _ | PROCEDIMENTO: | | | | 01 |
G5 ACUERDOS, CONVENIOS Y ANEXOS : |
iak ESPECIFICOS SUSCRITOS
de los objetivos d& | ——gigcucion bE Los TRABAJO DE’
; ’ | RUDINGIRIN - o= o 5 | S e e 2 it L i)
abajo realizado. 0-1  CONTROLES INTERNOS |

D-1-1  CUESTIONARIOS DE CONTROL INTERNOD |

| .
uales constituiran el expediente D2 PROGRAMACION- PRESUPUESTACION | _"'_I[_"_'l "_j_'_'__"l
|

0-2-1  PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

OFICIOS DE AUTORIZACION ¥ LIBERACION

D-2-2
1.9.5. RESGUAR PAPELES DE TRABAJO. D€ RECURSO. | | ! ! .
D-2-3  PRESUPUESTO AUTORIZADO

La informacitn contenida en los papeles de trabajo es de caracter confidencial, sy U2 FSTADODELEERCICOPRESUPUESTAL

uso y consulta estdn restringidos en términos de la Ley de Transparencia y ACCES0  pos  CUENTAS POR LIGUIDAR CERTIFICADAS

a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca, la Ley de Proteccion de Datos -

Personales del Estado de Oaxaca, y el Cadigo de Etica de la Funcién Publica, asi |

como por el secreto profesional del grupe de Auditores Piblicos, salve 031

requerimiento o mandate de la autoridad competente debidamente fundado ¥ | 532  ACTIVO NG CIRGULANTE [ [

motivado, f i T T 7
PASIVG CIRCULANTE | |

D3 |FRANGERO-CONTABLE | | | 1. [ 7
ACTIVD CIRCULANTE

D-3-3

Los papeles de trabajo son los documentos que genera el Auditor Piblico con e
motive de las auditorias practicadas, y estardn bajo el resguarde de cada 0+ RAR SR _ | |
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D-3-5  HACIENDA PUBLICA PATRIMONIO 16 |VA A OTRA CEDULA P ||
0-36 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS 17 |VIENE DE QTRA CEDULA N 1

AR NORTAKONER: | |18 | OPERACION ARITMETICA INCORRECTA e
D-37 | TRANFERENCIAS, ASIGNASIONES, |
SUBSIDIOS Y OTRAS AVUDAS - | ;g IFALTA DE DOCUMENTACION COMPROBATORA O SIN
| B ) | o | COMPROBANTE QRIGINAL
038 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS ' | 20 |COMPROBANTE SIN REQUISITOS FISCALES \7<
i - _——
0-3-9  CUENTAS DE CIERRE CONTABLE 21 |CUMPLE CON REQUISITOS FISCALES
D-3-10  CUENTAS DE ORDEN CONTABLES 22 | OBSERVACIONES
0-311 CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS
. I ] L 1.9.6.4. REFERENCIAS.
D-3-12 CUENTAS DE CIERRE FRESUPESTARIO |
. EVALUACION Y WEDICION DEL DESEMPERO i A - | _ |
_DE LA GESTION PUBLICA. et e s _____i____z También cenocidas como cruces entire cifras o in
F CONCLUSION Y CIERRE DE AUDITORIA | | plasman en cédulas diferentes cd g’
CITATORID PARA LEVANTAMIENTO DE ACTA [
F-1  PARCIAL Y ENTREGA DE DOCUMENTACION
ACTA PARCIAL DE  ENTREGA DE o T i
B B s . mzr;l;as in e se realizaron a un da o
~ CITATORID PARA ENTREGA DE INFORME « Facilitar la labor del supervision
F-3  DETALLADO DE AUDITORIA . Ag las realmente
F<4  INFOGRME DETALLADO DE AUDITORIA
F-5  AGTAFINAL DE AUDITORIA | |
G stoumENO T N T T 10 CIRCUNSTANCIADAS
DOCUMENTACION PRESENTADA PARA — I
G SOLVENTACION
G2 INFORME DE RESULTADOS
G:3  INFORME FINAL [EN 5U CAS0)

1.9.6.3. MARCAS DE AUDITORIA,

Son signos o sefiales que el Auditor Piblico anota en s
evidenciar las investigaciones realizadas, con lo
aprovecha espacio y agiliza la supervision del trabaj

SUMA VERIFICADA

SUMAS CUADRADAS

ll IMPORTES NO CONS

[CONFRONTADE

PENDIENTE Jl
10 | PENDIENTE AGLARADD l
11 {CONECTOR DE DATOS EN LA MISMA CEDULA w2 o
12 |NO CUMPLE CON REQUISITOS NORMATIVOS X
13 |NOTAS ACLARATORIAS O
14 ]FUENTE DE DATOS DE: 1
i15 |NO APLICA N/A:

acion, documentacion, registros, sistemas y bases de

: macion, documentacion, registros, sistemas, bases de datos y demas que

requieran a los servidores publicos de las Dependencias, Entidades, Organos
ncentrados y Auxiliares de la Administracion Publica Estatal, podra
ntregarse, exhibirse o ponerse a disposicidn de los Auditores Piblicos en el Acta
de Inicio 0 en el Acta Parcial correspondiente gue se llegue a levantar, En este
caso, el Coordinador de Auditorla de acuerdo a las circunstancias especificas o
bien el volumen de la informacidn, valorara si procede a levantar el Acta Parcial de

Auditoria.

+ Los Auditores Publicos durante el desarrollo de la Auditoria podran levantar en

forma ilimitada Actas Parciales de Auditoria para la recepcion de informacién o
documentacion, previo requerimiento gue realicen sin perjuicio de las acciones
administrativas que pudieran derivar por su incumplimiento,

Toda la informacion y documentacidn que exhiban o pongan a la disposicion de
los servidores publicos de las Dependencias, Entidades, Organos
Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Plblica Estatal a quienes se
les audite, se tendra por cumplida hasta en tanto se valore y analice por parte de
los Auditores Publicos,

2. Devolucion de la Documentacion de Informacién y documentacién
proporcionada.

| Los Auditores Plblicos podran devolver, durante |a ejecucion de la auditoria, la

informacion o documentacion entregada, exhibida o puesta a la dispesicidn en
forma justificada. La devolucién se hard constar a lravés del Acta Parcial de
Auditoria, detallando las circunstancias en gue fue proporcionada, y se le hara
saber al servidor plblico que |a recepcione, su responsabilidad de la guarda y
custodia de la misma,
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La devolucidn de la informacion debera de justificarse por escrito por parte del
servidor publico auditado o enlace designado, a efecto de que el Auditor Pablico
proceda a valorar las causas que originan la devolucién de la informacién puesta a
disposicion. En este supuesto, el Auditor Publico deberd de considerar la posible
fecha de compromiso para su entrega por parte del servidor publico que solicita la
informacian.

3. Cuando se amplie, ajuste, o modifigue el periodo, alcance y objetivos de
la revisidn.

4. Cuando se amplie, ajuste o modifique el plazo de la Ejecucién.

En los casos de que se amplie, ajuste, o modifique el periodo, aicance y objetivos
de |a revision o bien el plazo de la Ejecucion, se le hara saber al servidor publico
de las Dependencia, Entidad, Organo Desconcentrade o Auxiliar de la
Administracion Publica auditada, a través del Acta Parcial de Auditoria, fundande y
motivando las razones correspondientes por las cuales se amplio, se ajusto o se
modifictd sin que ello limite las facultades de la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental para realizar las adecuaciones que correspondan.

Los Auditores Publicos deberan de valorar realizar la actualizacion, ajuste o
madificacion a la Carta de Planeacion, Programa de Trabajo y Cronograma de
Actividades

5. Suspensién y Reinicio de la Auditoria.

Cuando por casos fortuitos o fuerza mayor se imposibilite la continuacidn normal
de la auditoria, se podran suspenderse los trabajos de revision. Para este efa
los Auditores Publicos procederan a levantar el Acta Parcial de Audi
debiendo hacerle del conocimiento al servidor publice auditado
circunstancias ajenas a su voluntad se ven afectados los trabajos de revi
documentar la suspensién de los trabajos de auditoria, los Auditores
procederan a levantar el Acta Parcial para hacer constar fas caus

Para reiniciar la auditorla, los Auditores Publicos p
nuevamente un Acta Parcial de Auditoria sin mas fi
requisitos exigidos para el Acta de Inicio. Los Audit
citatoric correspondiente.

emitir el

6. Cierre Parcial de Auditoria.

Los Auditores Plblicos podran
momento a través del Acta
omisiones que pudieran incidir e
Secretaria de la Contral
deberd de hacer del
Procedimientos  Jurid
administrativos a que h

la auditoria e
oria, cuando existan
de las facultades a carg
Gubernam En este caso, se

anera inm ireccion de
determinacian imientos

1al de Auditoria, la
misma, la evidencia
ra a conocer al servidor

gulente a la notificacion, para que
las justificaciones, argumentos o

procederan a certificar g
Acta de Cierre Parcial de Al

ermino del plazo concedido para solventar, en el

Concluido el plazo concedido y no sclventada o solventada parcialmente la
observacion, se remitird a la Direccion de Procedimientos Juridicos el expediente
respectivo. El Auditor Publico procederd a elaborar el informe correspondiente,
conteniendo entre otros elementos, la observacion, el detalle de la informacidn o
documentacién presentada, asi como los argumentos o justificaciones que
motivan |a atencion de la medida asi como el resultado del analisis.

Los Auditores Publicos procederan a continuar con el desarrollo de la auditaria sin
mas formalidad alguna.

Las observaciones que se generen solamente especificaran |la medida correctiva.

Las actas parciales que se levanten por el cierre parcial formaran parte de la
auditoria. El Acta de Cierre Parcial no implica la conclusion de la auditoria ni la
enirega o devolucidn de la informacién o documentacion al Area Auditada. Las
observaciones que se lieguen a determinar en las Actas Parciales formaran parte
del Informe Detallado que se emita por parte de los Auditores Piblicos al cierre de
la auditoria.

7. Conclusién de los Trabajos de Revision de la Auditoria.

Concluidos los trabajos de revision de la Auditoria
del conocimiento al Titular de la Dependencia, Ent
Auxiliar de la Administracion Puablico ylo Titular del 3
través del Acta Parcial de Auditoria, itatori
Publicas involucrados. En el Acta Parcra
se hara la devolucion de la docu ]
a disposicion de los Auditores B
habilitado para la ejecucidn de

e los trabajos de revision,
y demas exhibida y puesta
la anirega del espacio fisico

Concluidos los trabaj
para notificar las
Auditoria, plazo qu
suscripcion del Acta

clusidn de los trabajos de
Auditores Plblicos podran
rtificada de informacion o
pel Entidades, Organos
tracidn Plblica Estatal auditados. La

dentro de este plazo no se levantara

revision de la auditoria implica Gnicamente la
puesta y exhibida a disposicién de los Auditores

pa de ejecucion de la auditeria y la notificacion del plazo
etallado de Auditoria,

blicos en el levantamiento de las Actas Parciales deberan
requisitos establecidos para el Acta de Inicio. Los Auditores Publicos
r por escrito de manera formal a los Servidores Pdblicos de las
cias, Entidades, Organos Desconcentrados y Auxiliares de la
stracién Publica con quien se entiendan estos actos.

n los supuestos a que se refieren los numerales del 1 al 5, los Auditores Publicos
podran entender las Actas Parciales con los enlaces designados, sin que pierdan
su alcance y fuerza legal. En el casos de los numerales 6 y 7deberan concurrir los
Titulares de las Dependencias, Entidades, Organos Desconcentrados y Auxiliares
de la Administracion Pdblica Estatal, yio Titular del drea administrativa auditada.
Los enlaces designados invariablemente deberan de concurrir a la suscripcion de
las Actas Parciales.

En el caso especifico de no encontrarse presente el Titular de la Dependencia,
Entidad, Organo Desconcentrados o Auxiliar de la Administracién Publica Estatal
ylo responsable del area administrativa auditada, o bien no concurra el servidor
piblico designado con facultades expresas para actuar en su representacion, los
Auditores Piblicos procederan a llevar a cabo la diligencia correspondiente v se
hara constar dicha circunstancia en las Actas que se levanten, 1as cuales tendran
plena validez, no obstante de la notificacién que se les realice. En este caso, los
Auditores Publicos procederan a notificar al servidor plblico el contenido de la
misma en razon de su ausencia,

El formato de “Acta Parcial” que se acompaia al Manual de Procedimientos de
Auditoria Gubernamental, debera de ajustarse al supuesto que corresponda para
cada Acta Parcial, siendo gue el mismo considera todos los casos especificos. (Ver
Formato No.11).

1110.1. ACTAS CIRCUNSTANCIADAS DE HECHOS.

En los demas casos no previstos en el capitulo anterior, los Auditores Plblicos
podran levantar y suscribir Actas Circunstanciadas de Hechos para inspeccionar,
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evaluar, supervisar, revisar, verificar, investigar y vigilar, o bien para requerir
cualgquier informacion, documentacion o bienes, atendiendo a la naturaleza de los
actos, conforme a las atribuciones previstas en la Ley Orgdnica del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca establece y demas disposiciones aplicables.

Les Auditores Publicos en el levantamiento de las actas circunstanciadas de
hechos deberan observar los requisitos establecidos para el Acta de Inicio. Las
Actas Circunstanciadas de Hechos podran levantarse en cualquier momento de la
ejecucion de la auditoria sin limitacién alguna.

En el levantamiento de las Actas Circunstanciadas de Hechos, los Auditores
Publicos podré coordinarse de manera directa con los enlaces designados por las
Dependencias, Entidades, Grganna Desconcentrados y  Auxiliares de la
Administracion Plblica Estatal o bien podran citar por escrito de manera formal a
los servidores plblicos que correspondan para el desahogo de estos actos.

Las Actas Circunstanciadas de Hechos gque se suscriban o levanten podran
derivar de la misma auditoria o de cualquier acto paraielo, simultanec o conexo
con motivo de las atribuciones de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental.

En el caso especifico de no encontrarse presente el Titular de la Dependencia,
Entidad, Organo Desconcentradas o Auxiliar de la Administracién Publica Estatal,
o bien no concurra servidor pdblico designado con facultades expresas para
actuar en su representacion, los Auditores Plblicos procederan a llevar a cabo la
diligencia correspondiente y se hara constar dicha circunstancia en |as Aclas que
se levanten, las cuales tendran plena validez, no obstante de la notificacién que se
les realice, En este caso, los auditores publicos procederan a notificar al servidor
publico el contenido de la misma en razén de su ausencia.

11.11. LEVANTAMIENTO DEL ACTA FINAL Y ENTREGA DE RESULTADOS.

plazo que empezard a computarse al dia habil siguiente a la fech
del Acta Parcial de Conclusign de los Trabajos de Revisidon de |

El plazo a que se reflere el parrafo anterior, solamente p
fortuitos o de fuerza mayor para dar a conocer el Infol

Para este efecto, debera de mediar Acuerdo Administrati
la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Sector que corresponda, el cual debera de pr
Dependencia, Entidad, Grgano Desconce
Publica Estatal wo Titular del drea administ
efectos correspondientes.

El Acta Final de Auditoria se pro
que se refiere el parrafo

Entidad, Crgano Desc uxiliar de la Admi Estatal
ylo Titular del drea ad tada el Informe oria. (Ver
Formato No. 12

En el Acta

Dentro del Acta Final de Auditoria, los Auditores Publicos haran constar el inicio y
término del plazo concedido para la solventacidn de las observaciones, debiendo
de considerar que en los plazos fijados no se contaran los dias inhabiles previstos
asl por las disposiciones legales, salvo disposicidn en contrario.

Los Auditores Plblicos solamente podran suspender los plazos concedidos por
causas de fuerza mayor o caso foriuito, mediante acuerdo debidamente fundado y
motivado. En este caso, se procedera a notificar a la Dependencia, Entidad,
Organo Desconcentrado o Auxiliar de la Administracion Publica Estatal para su
conocimienta y efectos correspondientes.

El Acta Final de Auditoria conjuntamente con todas las Actas Parciales y
Circunstanciales que se lleguen a levantar formara parte integrante del expediente
de Auditoria.

En el levantamiento del Acta Final se observaran los requisitos establecidos en el
Acta de Inicio conforme al presente Manual de Procedimientos de Auditoria
Gubernamental.

Los Auditores Piblicos podran citar por escrito de manera formal a los Servidores
Publicos de las Dependencias, Entidades, Organos Descnnnenlrados y Auxiliares
de la Administracién Publica con guien se entiendan las i

Las Actas Finales gue se levanten tendran plena
presenten o constituyan en el dia y la hora los Se
de su intervencion y los plazos empez
contrario,

En el Acta Final, los Auditores

.12, NOTIFICACION

Todas las notificac
documentos y demas,
bles de las

5, reguerimi

ncia en el domicilio que ocupan las
la Dependencia, Entidad, Organo
nistracion Pablica. (Ver Formato No.

podrén realizarse mediante oficio con
icilio que para tal efecto haya sefalado el Titular
ir y oir notificaciones en el Acta de Inicio o Acta

jue se notifiquen deberan de entregarse en la Oficialia de Partes de la
a, Entidad, Organo Desconcentrado o Auxiliar de la Administracién
statal, o bien de manera directa en el drea administrativa
orrespondiente que se audite, en original y recabar la hora, fecha y el nombre de
persona que recibe, Los citatorios que se realicen podran realizarios en las
ficinas publicas sefialadas como domicilios para oir y recibir notificaciones por los
Servidores Publicos, pudiendo recabar el sello oficial del area auditada donde se
encuentre su drea de labores el servidor pablico. (Ver Formato No. 14).

La Nofificacién que se realice se entendera con cualquier persona que se
encuentre en el domicilio, y de negarse a recibirla o de encontrarse cemado el
domicilio se realizara de acuerdo con las disposiciones legales aplicables.

Cuando los Servidores Publicos de las Dependencias, Entidades, Organos
Desconcentrados y Auxiliares de la Administracién Plublica Estatal no atiendan los
requerimientos o citatorios, los Audifores Publicos podran apercibirlos para su
cumplimiento, caso contrarfio podrdn ser remitidos a la Direccion de
Procedimientos Juridicos.

Las cuestiones no previstas para los actos de notificacion se aplicaran la Ley de
Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca.

Los oficios gue se dirijan a que se refiere el presente apartado, deberdan contener
la siguiente:

a) Dirigirse al Servidor Plblico determinado de la Dependencia, Entidad,
Organo Desconcentrado y Auxiliar de la Administracion Publica Estatal
auditado y demas Servidores Publicos involucrados en la auditoria.

b} Estar debidamente fundado y motivado.

c) Estar firmado por el Titular de la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental, Director del Sector respectivo, Auditor
Especial y/o Jefe de Auditoria, En cualquier momento de la auditoria,
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podran emitir y suscribir en forma conjunta o separada documentacion para
el cumplimiento de sus funciones.

1.13. INFORME DETALLADO DE AUDITORIA.

El Auditor Especial o el Coordinador de Auditoria habilitado, designado o
comisionado conjuntamente con el Director del Sector, valorara los hallazgos o las
posibles irregularidades determinadas en el proceso de la auditoria. Los Auditores
Publicos seran los responsables de la autorizacion, revision y validacion, y
elaboracion del Informe, respectivamente.

Elaboradas las observaciones y recomendaciones que procedan, estas se daran a
conocer al Titular del drea auditada a través del Informe Detallado de Auditoria
que se nolifique a través del Acta Final que se levante dentro del plazo establecido
para tal efecto. Para la sclventacién de las observaciones, los Auditores Plblicos
concederan un plazo de 15 dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a
aquel en que se realizo la notificacion del Informe Detallado de Auditoria. El inicio
y término del plazo concedido para la solventacion quedara comprendido dentro
del Acta Final de Auditoria.

Este documento contendrd de manera concisa, fundada y motivada las
irregularidades determinadas en el proceso de auditoria. (Ver Formato No. 13, 13
Ay13B).

El Informe Detallado de Auditoria se elaborara de acuerde con las siguientes
caracteristicas:

Fuente y tipo de letra:  Encabezado:

mayusculas,

con letra helvética nomero 8, en

Contenide: con letra helvélica numero 8.5 el
mayulsculas ¥ mindsculas
Firmas. con letra helvética numero 8, en mayudscul

Al término de la elaboracion del Informe Detallado de Auditoria
notificacion, el Director del Sector a través del Informe Ej
conocimiento al Subsecretaric de Auditoria Pulblica Sectorz
observaciones y recomendaciones generadas, quien ésl
Titular de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia r

El Informe Ejecutivo es el decumento que contie ra

descripcion de las observaciones y las reco

de |a auditoria.

Los Servidores Publicos auditados de 8 r las observ
tro

base en las medidas correctiva d o concedido, debiendo
la documentacion, informacion, a tos ificacicnes fundados y m
para ello.

co

o del plazo inicialmente
ra ampliarse o concederse
putar al dia habil siguiente en
a excepcion de aguellos que se
iaimente, en este Oltimo caso, se

La informacién y documentac e forme parte de la solventacion debera de
entregarse dentro del plazo concedido para este efecto.

Cualguier documentacién o informacién que se recepcione posterior al plazo
concedido para la solventacion o de la prérroga, se agregard por cuadernillo por
separado al expediente de auditoria y asi se lo hard saber al servidor publico
responsable de la solventacion. En este caso, no obstante de haberla presentado
fuera del plazo los Auditores Pidblicos procederan a analizar |a documentacion
debiendo emitirze el Acuerdo administrativo correspondiente debidamente firmado
por el Director del Sector y el Coordinador de Auditoria y remitirse a la Direccion
de Procedimientos Juridicos, quien determinara lo conducente.

El Informe Detallado de Auditoria se notificara en el Acta Final de Auditoria, previa
determinacion de la fecha, hora y lugar, para este efecto, el titular de la Secretaria
de la Coniraloria y Transparencia Gubernamental o el Director del Sector que
corresponda, citard a los Servidores Publicos involucrados en las Oficinas del
propio drgano estatal de controlo bien en el Area auditada para el levantamiento
del Acta Final y notificacién del Informe Detallado de Auditoria.

En este acto podrd concurrir a la firma del Acta y entrega del Informe Detallado de
Auditoria el Titular de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental; en los casos de ausencia del mismo, no sera objeto de invalidez.

esponda o bien
, ¥ autorizacién
5. En caso de que
0 deleguen de manera
en las mismas.

tengas facultades para la elaboracién, autorizac
conforme a las disposiciones legales y administrativa
las disposiciones legales o administrati

Los Informes Detfallados de
Dependencia, Entidad, Orga
Plblica Estatal yio al i
programa, obra o acci
los responsables g

documental, los Directores del Sector podran
las Dependencias, Entidades, Organes
Administracidn Pdblica Estatal,

en dos tantos originales, de los cuales se entregara un
ia, Entidad, Organo Desconcentrado y Auxiliares de la
Estatal, a través del Acta Final de Auditoria, en la que se
para la solventacion de todas y cada una de las medidas
y enfivas, entregando un ejemplar debidamente fimado a los
s de la Areas Auditadas, y el segundo ejemplar quedara bajo el
custodia de los Auditores Publicos y formara parte del expediente de

| Acta Final deberd de ser firmada por todos y cada uno de los que en ellos
intervienen. El Informe Detallado de Auditoria debera de ser firmado por los
servidores plblicos que en el cuerpo del mismo se sefialen y rubricados los
anexos que lo integran.

En la emisién del Informe Detallade de Auditoria el Auditor Plblico debe
considerar los atributos de calidad que debe de tener el Informe, mismas que
corresponden a las siguientes:

Oportunidad: De tal manera que la informacién permita tomar a tiempo las
acciones requeridas.

Integridad: Deben incluirse todos los hechos u omisiones observados, asi

como los riesgos internos y externos detectados, sin omision

alguna proporcionando una vision objetiva de las cuestiones

advertidas y de las conclusiones y recomendaciones a que

conducen.

Asegurarse de que los resultados informados correspondan al
objeto de la Auditoria.

Competencia:

Relevancia: Considerar los asuntos transcendentales para la situacion u
operaciones de las areas examinadas sin abundar sin detalles
innecesarios.

Objetividad:  Presentar con imparcialidad la verdad o realidad de los actos,
heches o situaciones comprobades, y que estén respaldados
con evidencia probatoria,

Claridad: Cuidar que la estructura, terminologia y redaccidn empleadas.
permitan que la informacién presentada pueda ser entendida por
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cualguier persona.
Utilidad: Aportar elementos que propicien la optimizacion del uso de los
recurses y el mejoramiento de la administracion.

11.113.1. ESTRUCTURA DEL INFORME DETALLADO DE AUDITORIA.

El Informe Detallado de Auditoria es el documento que elaboran los Auditores
Publicos al concluir la revision, el cual contiene las observaciones determinadas
como resultado de la auditeria y en el cual se especifican las medidas correctivas
¥ preventivas.

La estructura del Informe Detallado de Auditoria deberad contener los siguientes
aspectos generales:

a) Nombre de la Direccion de Sector de la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental;

b) Fecha de la entrega del informe;

Area Auditada;

Periodo de revisnbn:

Oficio de auditoria;

f} Numero de auditoria;

Numero de observacion;

Descripcién de las observaciones (Causa, Efecto y Fundamento);

i) Medidas Correctivas y Preventivas;

i} Meonto observado;

Nombre, cargo y firma del responsable del Area Auditada;

I} Nombre y firma del Jefe de Auditoria o Coordinador de la Auditoria; y

m) Plazos.

Este Informe se compondra por lo menos de los siguientes elementos
continuacion se senalan:

# Caratula del Informe. Presenta un resumen de los datos mas imp
de la auditoria practicada, para su facil e inmediata identi
se incluyen, entre otros datos. el Area Auditada, perioda,a
de la auditoria, fechas de inicio y término de la mism
auditoria,

# Cuerpo del Informe. Este apartado incluye el te
a conoccer las observaciones, medidas
recomendaciones determinadas, monto
responsables, entre ofros,

Traténdose de auditorias de seguimi
revisiones en las gue se originargn fas
cantidad de las mismas,

I.14. MEDIDAS CORR

con &l objeto de
etas y objetwos en

por part del servidor
argumentos presentados
medida correctiva se solvent
al analisis de los elementos que

nda, de acuerdo con los documentos y
a fundada y motivada; es decir, atendida la
ervacion de manera parcial o total de acuerdo
presenten,

El incumplimiento o la no atencion a las medidas correctivas implican que la
observacion no esta solventada.

Medidas Preventivas.- Son aquellas propuestas que el auditor sugiere a efecto
de prevenir la recurrencia de las observaciones que se llegaran a determinar, con
la finalidad de que se eliminen y erradiquen |as causas gue las originaron y con
ello evitar la incidencia de las mismas.

La falta de atencion de la medida preventiva infiere la omisién por parte del
servidor plblico responsable de su implementacidn sugeridos para fortalecer los
mecanismos de control por parte del Area Auditada.

Las medidas correctivas y preventivas no atendidas, podran dar lugar u origen a
presuntas responsabilidades administrativas de acuerdo a su naturaleza.

La responsabilidad de la sclventacion de las observaciones correspondera a los
Servidores Plblicos de las Dependencias, Entidades, Organos Desconcentrados y
Auxiliares yfo dreas administrativas auditadas en servic ivo gue s& sefalen en
los Informes Detallados.

Los derechos que correspondan a los servidore con molivo del
desempefo de sus funciones en el cargo piblico dado incurrieron o
hayan incurrido €n hechos u omisione: e a la fecha de emision del Informe
Detallado de Auditeria ya no se encuen s O en sefvicio activo en
las Dependencias, Entidades, Og dos y Auxiliares y/o dreas
administrativas auditadas, qug a través del procedimiento
administrativo de responsabi
Procedimientos Juridicos.

Todas las observac

trol y garantizar los principios de
el ejercicio del Gasto Publico.

Las ocmendamcm
auditado, sin
deficiencias

por si mismas observaciones al servidor publico
ones administrativas con el objeto corregir
05 en el ejercicio del gasto pdblico.

omendacion a un mismo concepto o rubro pudiera generar
bservaciones a la Dependencia, Enfidad, Organo
iar de la Administracion Publica Estatal auditado.

ndaciones gue se generen con motive de las auditorfas deberan de
deradas en los Informes Detallados de Auditoria. Los Directores de
la elaboracion de las Recomendaciones requeriran a los titulares de las

endencias, Entidades, Organos Desconcentrados y Auxiliares de la
dministracion Publica Estatal la atencion correspondiente dentro del plazo de 15
ias habiles contados a partir del dia habil siguiente a |a notificacion del Informe
Detallado de Auditoria.

Las recomendaciones no atendidas estaran sujetas al seguimiento y revision por
parte de la Direccion del Sector que la emita. El Auditor Pablico podra iniciar actos
de revisién, inspeccién, verificacidn o investigacion a efecto de corroborar y
verificar el cumplimiento de las recomendaciones, y de no ser asi, instruird las
acciones correspondientes.

I.16. ELABORACION DE PLIEGOS PREVENTIVOS DE RESPONSABILIDAD.

Cuando en el transcurso de una auditoria, los Auditores Publicos detecten
irreguiaridades por actos u omisiones de Servidores Publicos en el manejo,
aplicacion, administracion de fondos, valores y recursos econémicos del Estado,
que se traduzcan en dafios y penuicios estimables en dinero, que afecten a la
Hacienda Pablica Estatal o al patrimenio de las Entidades Paraestatales, asi como
por el incumplimiento de las disposiciones Legales, podran fincar pliegos
preventivos de responsabilidad en cualguier momento.(Ver Formato No.15).

Los pliegos preventivos de responsabilidad se constituiran y fincaran en forma
directa a los Servidores Publicos gue hayan cometfido las irregularidades
detectadas; en forma subsidiaria a los Servidores Poblicos que por la indole de
sus funciones hayan omitido |a revision o autorizado |os actos iregulares sea en
forma dolosa, culposa o por negligencia; y en forma solidaria a los particulares que
hayan participado con los Servidores Publicos en las imegularidades gue originen
responsabilidad.
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Los Pliegos Preventivos de Responsabilidad tendran por objeto restituir al Estado
el monto determinado en la observacion por los hechos u omisiones incurridos que
infirié un posible dafio yfo perjuicio al Estado, a la Hacienda Publica o al
Patrimonio de las Entidades Paraestatales.

Las normas procedimentales relativas a la constitucion y efectos administrativos
de los pliegos preventivos de responsabilidad, quedaran previstos en el Acuerdo
que emita el titular del Poder Ejecutivo del Estado, en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca.

11.17. SEGUIMIENTO Y SOLVENTACION DE LAS OBSERVACIONES.

La etapa del Seguimiento inicia con el Acta Final de Auditoria practicada a la
Dependencia, Entidad, Organo Desconcentrade y Auxiliar de la Administracion
Piblica Estatal yio Area Administrativa auditada,

Dentro del plazo otorgado por la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental para la solventacién, deberd presentarse ante la Oficialia de
Partes de la Dependencia, la documentacidn, justificaciones y argumentos
fundados y motivados para la solventacion de las observaciones y atencion de las
medidas correctivas y preventivas. La Oficialia de Partes debera de entregar de
manera inmediata a la Direccién de Sector correspondiente para su analisis y
valoracién la informacion o documentacion recibida.

El Auditor Pablico procederd a registrar en las cédulas de trabajo necesarias, con
los datos e informacién aportados por las Dependencias, Entidades, Organos
Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Plblica Estatal, analizando y

validando |a informacitn; evaluando los resultados, a través de los procedimientos |

de auditoria que consideren necesarios para determinar si la evidencia
suficiente, competente, pertinente y relevante, el Auditor Plblico se pronuncial
se solventan o no las observaciones o bien solventan parciaimente con bas
atencion de las medidas correctivas.

Dentro de esta etapa de seguimiento, el Auditor Plublico podra le
Actas Circunstanciadas de Hechos por el Seguimiento con los
responsables de la solventacian, a efecto de proceder a
© inspeccionar la informacion, documentacion o bien
volumen se pongan a su disposicion para la solventacio
este caso, los Auditores Publicos podran concuri
instalaciones para llevar a cabo estos actos.

Las Direcciones del Sector y Auditores Pl
el seguimiento y analizar la informaci
solventacion de las observaciones,

En el supuesto de que la eden mlventadaa los A 5
Publicos podran en el |
emitir recomendacione
de manera directa a |
Organes Descong
el ejercicio d
evitar su rei

Estatal que en
ion, a efecto de

eferencia en el Informe de

L DE AUDITORIA.

Los Auditores Pablicos en el ambito de sus respectivas competencias, elaboraran,
revisaran, validaran y autorizaran los Informes de Resultados respectivamente y
en su caso, el Informe Final de Auditoria, con motive del analisis a la
documentacion e informacion presentada para la  solventacidn de las
observaciones y atencion a la medida correctiva.

Los informes de Resultados y Final, deberan de emitirse en un plazo no mayor a
los tres meses contados a partir de la conclusion del plazo de solventacion
concedido, considerande los efectos legales y administrativos que correspondan
para el inicio de los procedimientos a que haya lugar.

Cuando por causas de fuerza mayor o casos fortuitos no pudieran emitirse con
opertunidad los Informes de Resultados y/o Final, el Director del Sector debera de
hacer del conocimiento de dicha circunstancia al Titular de la Dependencia,
Entidad, Organo Desconcentrado o Auxiliar de la Administracion Publica auditado.

El informe de Resultados y el Informe Final, son los documentos preparados por
los Auditores Publicos de la Subsecretaria de Auditorla Publica Sectorizada de la
Secretaria de la Confraloria y Transparencia Gubernamental, en donde se
expresan los resultados del analisis realizado a la documentacién, informacion,
argumentos y justificaciones presentadas por los servidores plblicos de las
Dependencias, Entidades, Organos Desconcentra Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal yio responsables as administrativas
auditadas con relacion a las observaciones y reco

En la elaboracién de log Informes
respectivamente, los Auditores Publl
observacion contenida en el Infg
forma general, la docume
presentados para la solventa
cormectivas y atencion de Ias
publicos da las Depen

primer término a la
Auditoria y relacionaran en
justificacion y argumentos

Auditores Publicos a la informacion,
ra |ugar a concluir de manera fundada y
tivas fueron o no atendidas, y en consecuencia
. 0 en su caso, solventada parcialmente o

de andlisis, el Auditor Plblico deberd precisar en el
y en su caso, en el Informe Final de Auditoria, la
informacion que presenta el servidor piblico de la Dependencia,
esconcentrado o Auxiliar de la Administracion Pablica Estatal
e del area administrativa auditada para atender las medidas
pudiendo dar lugar a la atencidn o no atencién de las mismas.

e enconfrarse solventadas las observaciones en su totalidad y atendidas las
edidas cormrectivas y preventivas, los Auditores Publicos generaran Gnicamente el
nforme de Resultados, el cual se le notificara al servidor publico de la
Dependencia, Entidad, Organo Desconcentrado o Auxillar de la Administracion
Plblica Estatal y/o al responsable del area administrativa auditada, para su
conocimiento y efectos legales y administrativos correspondientes.

En el caso de que no se llegaran a solventar totalmente las observaciones o se
encuentren parcialmente solventadas, el Auditor Publico procederd a elaborar de
manera simultanea el Informe Final, El Informe Final contendra los nombres y los
cargos plblicos de los Servidores Poblicos de las Dependencias, Entidades,
Organos Desconcentrados y Auxiliares de la Administracion Plblica Estatal
presuntamente responsables de las iregularidades determinadas, vy el cual, sera
el documento que se notificard al Director de Procedimientos Juridicos de la
Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental para que determine
lo que corresponda en el ejercicio de sus atribuciones,

Previo a la notificacion del informe de Resultados y/o el Informe Final de Auditoria
indistintamente, el Titular de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental conjuntamente con el Director del Sector que corresponda,
emitiran el Acuerdo Administrativo de tramite, el cual tiene por objeto documentar
las observaciones solventadas, no solventadas y/o solventadas parcialmente,
mismo que contendra lo siguiente:

a) Especificarda el nombre de la Direccion del Sector responsable de la
gjecucion de la auditoria;

b) Fecha de emision del Acuerdo Administrativo

c) Nomero de Auditoria y Nuomero de Orden Auditoria
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d} Wombre de la Dependencia, Entidad, Organe Desconcentrado o Auxdiar de
la Administracian Pdblica auditada o drea adminsstrativa del programa, abra
o accibn auditado;

Lo aniecec C de la suditoria: Inicio de los trabajes de
revision & través del Acta de Inicio, conclusidn de los trabajos a traves del
Acta Parcial, cierre de la Audiloria a fravas del Acta Final, el nomero de
Observaciones contenidas en & Inf Dealipdo de Auditonia y su
seguimbente,

fi Instruir la nofificacién del Informe de ResuMades al Tiular de
Dependencia, Entidad. Organo  Desconcentrado v Auxiliar  de
Administracion Publica Estatal yio THulas del Area Administrativa auditada,
Instruir en sy caso, la notificacidn dael Informe Final a la Direccidn de
Procaedimientos Juridicos, para el inicio de las invwestigaciones ¥ en su caso,
de los procedimientos adminisirativos a gue haya lugar, &n relacidén con las
chservaciones solventades parcialmente y no sofveniadas.

Ordenar en su caso, 2l archive del Expediente de Auditoria en termings de
la Ley de Archives del Estado de Daxaca.

e]

la
la

ak

h}

Motificados los Informes de Resultados ¥ en su casa, ¢l Informe Final de Auditoria,
los Auditores Plblicos podran archivar el Expediente de Auditoria, sin perjuicio a
los requerimienlos de Infarmacion que realice la Direccidn de Procedimienios
Juridicos a las Direcciones de Sector. Para proceder a ordenar el archivo del
expediente, & Auditor Pdblico debera de considerar la atencion de las
recomendaciones emilidas. De no encontrarse didas las Fec ciones, el
Auditor Publico procederd a su seguimiento, pudiendo realizar s acciones gue
=stime prudente para su debido complimsenta.

Hasta &n fanto no se dicte el Acuerde Administrativo a que se hace referencia en
esie apartado ¥ las observaciones no sean solventadas totalmente, los resultados
oblenidos &n las auditorias no se consideraran como resuffados definitivos en
términcs de la Ley de Transparencia y Acceso a la Infermacidn Poblica del Estado
da Daxaca.

El Informe de Resultados y &l Informe Final se elaborardn de acuerdo a las
siguientes caracteristicas:

Fuente ¥ tipo de betra;
mayiscukas.

Encabezado. con lefra heldica ndmere 8, en
Contenida: con letra hebvétice numers 9 en ma
y mindsculas

Firmas. con letra hehvélica nimero 9, en ma

La falta de alancion de las medidas prevenlivas podrd ser
responsabiidad administrativa v quedaran consideradas en
Auddoria, debiendo de remilirse a la Dweccion de Procedimi
fue determine lo que corresponda.

La falla de alencién de las recomendaciones vertida
seguimienio comespondienta por parte de la Dire
ng sean atendidas por la Dependencia, En
Auxiliar de la Administracion Poblica Estatal
Audilar Publico no podréa ordenar el archivo

c

IS TIVAS

.1, INTEGRACION DE AUDITORI

10, Copia del nombramien
11. Informes de Resultados

Loz expedientes gue se remitan a kB Direccdn de Procedimienios Juridicos
solamente contendran los papeles de trabajo y evidencia documenlal de las
observaciones no solventadas o solventadas parcialmente, Los auditores pablicos
que durante el transcursc de la auditoria determinen iregularidades en Actas
Parciales, integrardn el expediente con los do l pracisados en oS
numerabes 1, 2, 3, 4 6 B, 9y 10

Los documentos originales de los papeles de trabajo v en su caso de la evidencia
docurmental de la auditoria, quedaran bajo resguardo de la Direccidn de Seclor. En
case de reguerra Direccidn de Procedimientos Juridicos los documenios

originales, los Auditores POblicos pondrdn a disposicidon los expedientes para la
reproduccidn respectiva,

Los expedientes de Awvditoria deberdn tumarse previo acwerdo que se emila en
forma conpunta por ka Tiukar de la Secretaria de la Confraloria y Transparencia
Gubernamental y &l Director del Sector gue comesponda.

Los expedientes deberdn remitirse en ta sigubente forma;

Medianta memorandum signado por el Director del Sector con copia al
Triutar de 1a Secretaria de ta Confralodia y Transparencia Gubesnamental.
[Se deberd consender una copla cedificede en log archivos de la Direccidn
da Seclor)

2- El expedianta debera de estar enire sellado v en blanca;

3-  Esiar debidamente foliadas cada una d ue inlegran el
expedienta;

4. Encontrarse cosidos.

CAPRITULO I

V.1, TRANSPAREMCIA Y A

Ce conformidad
Acceso a la Info
resullados definitivos
observaciones que haya

parencia y
bhEran cormo
icio preaupuestal, las

1a y observaciones hasta
o informacion reservada
v 18, fraccidn IV de la Ley de
el Estade de Qaxaca.

fra parcial de audioria y en el informe
Aclugidn de los trabages de auditana ne
efectos de transparencia,

2 la Direccibn ge Procedimientos Juridicos
n las Auditoriss respecio  alps observaciones no
parciglmante. En el caso de reguerir informecién o
ier expedienie de Auditoria deberd de motivar y fundar

que |la Direccion de Procedimientos Juridicos requiera informacssn
amplementaria relacionada con la Auditorta, los auditores piblicos
ar @ su disposicidn el expediants de Audidoria.

alptier documents que no obre en los expedienies de Auditorla podrd ser
uerido de manera directa por fa Direccidn de Procedimientos Juridicos a las
ependencias, Entidades. Organos Desconcentrados o Auxillares de la
istracidn Publica Estatal,

TRANSITORIOS
PRIMERQ.- E!l presente manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidn.

SEGUNDO.- Se derogan lodas las disposiciones gque haya emitido con
anteriordad a los Lineamientos de Auditoria Gubernamental y @l presente Manuad,

TERCERO.- Las auditorias det Programa Anual de Awditoria 2012, que a la fecha
de publicacibn del presente Manual de Procedimientes de  Auditoria
Gubernarmenial, se enc Iren &n pr S0 de o, se podrn ajustar al
presenie Manual,

CUARTO, -Crealquser modificacidn, adicidn o dercgacion que se realice al presente
Manual bastard para que entre &n vigor que se publigue en la pagina oficial de
inbernet de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamenial ded
Foder Ejecutivo del Estedo de Daxaca.

Dado en Tialixtac de Cabrera, Oaxaca, a los ocho dias del mes de febrero de dos

Ml MBER s s s c s s s s s e s s s s s e e s s s r e s s m s s e e e e m e e

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. MO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA ¥
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FORMATOS 0
FORIATO {

Secretarfa de la Contraloria y Transparencla Gubernamental

L Goblerno del Estado de Oaxaca
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA |
GUBERNAMENTAL g 2010- 2018
- it , , FORMATO 2
| e Qaxacas e Subsecretaria de Auditoria Pu torizada
. FORMATO 1
___ Carta de Planeacién

T = DIRECCION DEL SECTOR

No, do suditoris B _ i Ares auditada; : Fecha: R
Antecedentes:
(En este apar se hard a log del drea, prog o rubro por auditar,
descrmjmdnwmwmlmuhgu'mﬂcukMyMnmmm*cmmymWh
mﬂmuform s que realiza, it
yp asi como los mm - f
eiemenl'osquepemﬂmaf auditor tener un conocimiento general antes de iniclar la auditorfa).(Incluir ef PROG RJ flA I ‘ TRABA.}

objetivo de fa Dependencias, Entidad, Organo Desconcentrado o Auxiliar).

Tipo de auditoria:
(Asentar el tipo de auditorfa gue se practicard).

Objetivo:
rDeacn'Mrﬂ objetivo de la wmm. &l que deberd ser congruente con lo establecido en el Programa Anual de
no prog Este objetivo debe caraclerizarse por ser claro,
mew.b.h ¥ deanubfe}
Alcance:

(Citar de manera general cudl serd ef alcance de la revision, mismos que pueden
prog op rubros, partidas o cuentas especificas, sefalando sus clfras, imp v
datos; es imp que 588 cong con fo bl en el Prog )
de Trabajo).
Riesgos:
{En este ap. se describen los pr rlesgos
las Dt i Grganos v
ejercicio de los i gl 5 ol o 90 Fa. &)
obras o acciones, con el objeto de orientar preferentemente a fa revision a
Asimismo, a fos que pueden fos it para e de I floria O pued ;
ok ...;‘_".’:h; o4, dlingo oh ol regisira o .ces ’ {Indicar el periodo a auditar)
Estrategia:

(En este punto se indican las acciones que el suditor p
del rlesgo que pudiese incidir en los resultados de la
misma, FECHA DE ELABORACION,

tiempo
viable y a [a soluclé de
rrrodd‘ffcncfdnﬂdﬂwou!cnm @ la revisién g en la

fAsentar el tipo y nombre de la auditoria que se practica.)

SECRETARIA DE

(Ndmero de auditoria asigmada de do al F anual de
auditoria o el numero vo que corresp da a auditorias no
programadas)

(Efercicio fiscal o pericde sufeto a revisién)

| No.do auditoria

_ (Sefalar el porcentaje del alcance de Jos rubros, partidas o
cuentas especificas sujetas a revisar)

(Daseribiv ol objetive de la auditaria, el que deberd ser congruente
con lo establecido en el Programa Anual de Awdiforia, con
. excapeién de las audiforias no programadas. Este objetive debe
caracterizarse por ser claro, preciso, medible y alcanzabie)

¥ Ias iniciales de su nombre, rubrica y firma
enel de fas acti a

REVISO Y VALIDO
Nombre y firma de la perscna que elabord el Mambre y firma de la persona que revisa y valida el
programa (ourrupmdm al programa (correspondera al Auditor Especial o
Jofe de Auditoria) Coordinador de Auditorla
Elaboré Revisd y Validé Autorizé
AUTORIZO
Mombre y firna de la persona que  Mombre y firma de la persona que revisa Mombra y fima de |a persona que
elabord la carta (earresponderd al yvalida la carta (correspondera al autoriza la carta {corespenderd al
Jefe de Auditaria) Auditor Espedial o Coordinador de Director del Sector) Maombre y firma de la persona que

Auditoria) autoriza el programa (corresponderd al Director del Sector)
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PERSONAL COMISIONADO, I-I.hEILITAD?‘ O DESIGNADD QUE INTERVIENE EN LA PROCEDIMIENTO ANALITICO DE LA AUDITORIA No.
AUDITORIA

Al )
{Indicar &l nombra del rubro, &rea, programa, obra yio accidn de la Dependencla, Entidad, Organo
y Auxiliar de la Pablica Estatal)

e ]
comisionsda, habilitado o designado
gua intervanad o auoViornia.
¥ - : ¥
o la Auditoria identificando los
tipo de auditoria, objetivos, alcances, problemdtica
FECHA DE mCIO DE fhmdicar i3 focka
REWIEION: oy ,,.- UI. S i . o - y estrategias, qna pemlihll cumplir con el trabajo de auditoria, asi
FECHA DE TERMMNO DE (ks f feche ce Mrmiso de los rebajos de auditonis de do @ i coma p do, habilitado o designad:
L& REVISatn: e O auditonal. Ellborar programa de trlh,lo mencionando el alcance de la
DRRES & v mm::;m revisar an u:'nrpumml-. gﬂ—u-. rovision, los objetivos  estgbisghdos, @i como parsonal
T , Frogfts Pt | comisionado, habilitado o d | procedimiento para la
Eatatal}, realizacién de la_auditoria.

d auditoria a realizar,
la realizacién de la
bilitado o designado
3 mondu el

ria, drea a auditar, programa o
ar, fecha y hora de Iniclo, fecha de
o de revision de la auditorfa, personal
o bilitado © designado para realizar la auditoria,
gnacid oordinador de Audi Solicitud de la
; ¥ gnacién d ace de auditoria.
ELABOAD REWIS0 ¥ WALIDD 5 Tequor o ‘ Riacion
udito
Hismia y fma dis @ i akan Wizt y fema di @ i Tavin y akda 1
.“!mgmm, rmmw,“, o ¥ m.. Buasitor Y o ntar ante el titular de a auditar el mento oficial, en
Jafe du Ausinda) Conndingsion g Sudibana se haga del ¢ o la Ord de Auditoria a
ollar.
aborar cédula de notificacion, la requisitard al momento
III oficinas del ar del drea a auditar para
BUTDRIZO ‘an caso de que no se encuentre el
en de Auditoria se procede a
Nﬂm“rﬁmld-llmq.v
L] 4 al Director del Sedior)

que no se encuentre la persona a

RESUMEN GENERAL DE AUDITORIA de auditorla, con este documento se cita

o para notificar la Orden de Auditoria en caso de
ir o no alguna con
enda la diligencia.

= ELABORACHIM DE LA CARTA DE PLANEACION.
* ELABORACKIN DEL PROGRAMA DE TRARAJO.

s a ) v ot e 5 allnhdolnlein,mllﬂmlldlddodljarwmm
ELABGRACION DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. 2 nicio de la auditaria,

nimos que debe mnhnnr ol acta:

= ELABORACION DE LA ORDEN DE AUDITORIA % AMEND DE
INFORMACICH.

* Hora, dia, mes y afio en que se inicie y concluya el acto de
inicio de la auditoria.

+ Fundamento legal que ll.lhnu la actuacién de la
Secretaria de la  C y parencia
Gubernamental y 1a de los Auditores Publicos.

HOTIFICACION DE LA ORDEN OE AUMNTORIA ¥ RED

W

= ELABORACION ¥ LEVANTAMIENTO DEL ACTA DE
FERSOMAL COMIZIONADO, HABILITADO O DESIG)

AUENTADA * ldentificacién del Titular del drea a auditar, asi como sus
datos g que B8 tendrdn bajo la estrict:
= EJECUCION DEL TRABAJID DE AUDITORIA. confiabilidad y reserva.

+ Domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones del
titular del area a auditar o en su caso con quien se
entienda la diligencia;

+ Numere de Orden de Auditoria que origing la auditoria;

s Nombre de los Auditores Publicos comisionados,
detallando los documentos que los identifique.

+ MNombre del servidor piblico que serd responsable de la
eoordinacién de la auditoria;

= REQUERIMIENTOS DE DOCUMENT)

= CITATORID PARA LEVANTAMIENTO
TRABAMIS DE REVISION DE
DOCUMEN TACHIN.

= ACTAS CIRCUNSTANCIADAS D)

« D los datos g les de los testigos de ask |
= ELABORACHON parp:rud-lmulsdﬂinalaudlurmouuw.
» Datos relati a la actuacidn de los Audit Pabli
« Dejar stancia de la d que exhibe y
dispone;
+ Dejar la de la d que no exhibe ni
dispone;

» La reserva del andlisis de la documentacién e Informacién
que se exhibe y dispone, a efecto de determinar su

+ Describir el nombre del Enlace;

+ Los Auditores Piblicos actuantes cederan el uso de la
palabra a la persona con quien so entiende la diligencia,
para que lo que a su d h ga;

MNomb y firmas de g intar en el acta de
inigio.

Mediante acto de presencia con el Titular del drea auditada donde
Intervienan el Director, ol Auditor Especial o Coordinador de
Auditoria y los Audit Publicos rados, habilitados o

MEMANTE EL ACTA

USION DE
RABAJICE REVISION A :
> ELABORACKSN DEL I = 000 DE AUDITORIA
> ’ Enmsse AREA AUDITADA,

S PRESENTADAS

" ig se p de a p ¥ ditar en forma conj
o da al I que intel en la auditoria, asimismo
= ELABORACHIN PARA E DE AUDITORLA E INSTRUCCIOM PARA LA se le solicita designe a la persona que fungira como enlace y que
NOTIFICASION DE INFOR la y ia para
llevar a cabo la auditor licitando un drea ad da para el

iguardo y custodia de la documentacién auditada.
Ver anexo 1.

= MOTIFICACHIN DE LOS INFORMES DE RESULTADOS ¥ FINAL

Cuando @ Al.ldhnr Plblico requi inf i dicional o
podri querir por escrite al Titular o Enlm

por la D {f no D -]

Auxiliar de la Mminilmeion Piiblica Estatal, ilj.nuo plazo para la

ELABORD REWVISO ¥ VALIDO

Hombre y Brma e [8 parsana que elaband Mambre w firma de la persona que revisa y valida

& programa (comespondard &l #l programa (cormasponderd al Auditar Especial o | entrega de la misma.
Jafe de Audtara) Coordinador de Awdtaria
Los Auditores Pablicos podran levantar y suscribir Actas
Circunstanciadas de Hechos para inspeccionar, evaluar,
AUTORIZD supervisar, rovisar, verificar, investigar y vigilar, o bien para

requerir en al lﬂn cuaiqulor Informacién, documontacién o blenes,
a de los actos, conforme a las

atribuciones nmiam an la Ley Orninlu del Poder Ejecutivo del

Estade de Oaxaca establece y demds d siciones aplicables.

Mombre y frma de la persona que
itoriza al derd al Direclor del Sechar])
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mmmu&mmmmm Farcialem, an caso de

1, E e da Inf en, a - I
-hh-n-rh-n-idrm.
2, ] L
PrOpOnel o
SECRETARIA 0E LA CONTRALOAIA ¥ TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL

LER
a ':ulnﬂn-lllmnlll mumﬂm

A Cusnds “I - ll l & MadH al o ; | SUBSECHTARIA DE AUDITORIN PLELICA SECTORIZADA, N
e e SECTOR n Ohztchmus

13 Ny reinichs & e AsdSiada. CROMOORAMADE ACTVEIADES

B Clerre parcial de Audiboria, = _ _ _ __ TRl

7. Conchidn da bk rabafos de taktn e i = 3 T

Bl Barvider Piblles habiliinda, o vl —3

i

por la IDv
wmdlnlll-hhﬁdmlrﬂﬂndﬁn Putdicm Esiadad

Lo Auditoros Tas ¥

e BElaE B dardn @ oonoosr 8
U did Sred SUSiEds & FEvds del o

T BE AoLHlgUE @ fravis Sl Acta Final. Esbe decumento esstendrd
da e lan brrac .

-n sl o

Mmmnmmhmmhd‘hﬂumql
G- un =]
=] 'ﬂIIl Fabiios Estatal,
ltnmhdll-ﬂzl:l Final da Auditcria, =0 is que =2 sstablscen ol
plazo pars [ eolvantacion de bodas y Cada una do las
mn

el == = e = e =[]

%

e Audioia.

En sl Acia Final de Auditcria sl Auditer Piblico especilice el
cluite da la Auditoris.

Mllu-* i d [l i

[ indos por el drms acds

SPARENCIA GUBERNAMENTAL. . .

|A DE AUDITORIA PUBLICA SECTORIZADA
RON( A DE

FORMATO 3

DESCRIPCION

NUMERO Y TIPO DE AUDITORIA QUE SE VA A EJECUTAR DE DE ACUERDO AL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA O NUMERO
CONSECUTIVO QUE LE CORRESPONDA TRATANDOSE DE UNA AUDITORIA NO PROGRAMADA.

DESCRIBIR EL PERIODO A AUDITAR.

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA, ENTIDAD, ORGANO DESCONCENTRADO Y AUXILIAR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL A
AUDITAR.

NUMERO PROGRESVO DE LA ACTNIDAD A DESARROLLAR

DESCRIPCION DE CADA UNA DE LAS ACTVIDADES QUE SE VAN A REALIZAR DURANTE EL DESARROLLO DE LA AUDITORIA

INICIALES DE AUDITORES PUBLICOS HABILITADOS, DESIGNADOS O COMISIONADOS A LOS QUE SE LES ASIGNO LA ACTVIDAD.

MES EN EL QUE SE DESASRROLLARAN ALS ACTVIDADES DE AUDITORIA.

TIEMPO ESTIMADO EN EL QUE SE CONSIDERA LLEVAR A CABO UNA ACTIVIDAD; LA FORMA DE LLENARLO ES SOMBREANDOLO LOS
RECUADROS DE LOS DIAS ESTIMADOS QUE DURA UNA ACTIVIDAD.

TIEMPO REAL EN QUE SE REALIZG LA ACTIVIDAD; LA FORMA DE LLENARLO ES SOMBREANDOLO LOS RECUADROS DE LOS DIAS
QUE DURA UNA ACTIVIDAD.

CANTIDAD DE DIAS PROGRAMADOS Y UTILIZADOS PARA EL DESARROLLO DE UNA ACTIVIDAD.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL JEFE DE AUDITORIA QUE ELABORO EL CRONOGRAMA.

13 NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL AUDITOR ESPECIAL Y COORDINADOR QUE REVISA Y VALIDA EL CRONOGRAMA.

ELABORG REVIED ¥ VAL 14 NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL DIRECTOR DEL SECTOR QUE AUTORIZA EL CRONOGRAMA.
Hombra y M 58 s persona que slebond Nmmvmdrhplwmmgm 15 SIMBOLOGIA UTILIZADA.
o programa {ooraspondecd o o Auafitor o
16 NOMERO CONSECUTIVO Y NOMBRE DE LOS AUDITORES PUBLICOS PARTICIPANTES EN LA AUDITORIA.
17 TOTALIZAR LA CANTIDAD DE DIAS PROGRAMADOS EN LA REVISION POR AUDITOR.
AUTORED

18 TOTALIZAR LA CANTIDAD DE DIAS REALES INVERTIDOS EN LA REVISIGN POR AUDITOR.

Mombee ¥ frmas de @ porsona gue
&l pragrams & Dirsctor del Seokor]
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AT

| in oo la Conirmboria ¥ Tr " a

o dain vT Quis Goblarna del Extedo de Oxxacs
Goblerno del Estado de Oaxacs = i,
OaxaCadetodos o o Daace s udes
uf goblerna pars tedos FORMATD 5
FORMATO 4 B | oPcme, nE L BECRETARIA O DRECCIN DE
SRETRRDE TR ERCTOR CORRERFCHDENTE
- SECRETARIA [r——
OFICIO No.: (Indicar namere de oiiso)
ASUNTO: OFICID DE AUTORIZACION
ACREDHTACICON.
Tialixtac de Cabrera, Oax, ___ (dia) de [mes)de____ {afio).
A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE c

shomivs de' rular, dvecior o squavaienie da
En el gjercicio de a5 atribuciones gue me confieren los anticulos; 2, (ime parats, B2, 50, raccian 1, de la Constitucién Poliica i ’ E

del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, 1, 3 fraccion |, 4, 23, 24, 27 fraccion XIV y 47 fracciones |, I, 11, W, VI VIL VAL IX,  Csvo Siibsion)
XV, XIX, XX, KXI, XXV XXX, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1%, 2°, 3° fraccion Il @ P RESENTE
fraccidn |, 55 y 56 de la Ley de Responsabiidades de los Sarvidores Pinlicos del Estado y Mumicipios de Oaxaca, y 1,2, 3, 4
fracciones I, X1y X, 7 fraccion 11, 8, fracciones IV, 1, X, XV, XVIL XX, X001y XXXV, (17 fracclones | 11, IV, W, W1 I, WIIL
T3, I, K0V, X, VI XK, X0, XX, XX, XXV, XXMy XXV, 18 fracciones | 11, T, I, W, W, VIL VI L, XDV, X0V,
KX, XA, #Xy XX SOLO EN CASO DE DEPEMDENCIAS), 18, fracciones |, 11 1L 1V, V. VI, VAL VI IX, X I, XV, X1 X
¥ KXIMSOLO EN CASO DE ENTIDADES) y 20, fracciones V, VAL VI, IX, X, XI y XV DIRECCION DEL SECTOR
ECONOMICO ¥ DESARROLLO PRODUCTIVG) (21 fraceienes |, 11, IV, V. VIL VIIL X1 X1 XL XIV, XV, XV, XIX, XX, X,
K, I, X0y 00V, 22, fracchones 11, 1111V, WA VI WL G G, 0, 3K X001, 00T, S0V, 001, X001, XXV y X000 (S0LD
EN CASD DE DEPENDENCIAS), 23, fracciones Il 1L IV, V, VI VIL VAL IX, X, X1, X1, XIV, XV, X1, X0C 30X, X y
XKIV{SOLO EN CASD DE ENTIDADES) y 24, fracciones WI, Wil X, X, XI y XV DIRECCIOM DEL SECTOR e (F S

INFRAESTRUCTURA  SALUD) (25, fracciones I I, ¥, . V1 Vi, VIl X, X, i, X, XIV, XV, VI, XX, 30, XKl 30l oav 5,1 % Tl 200 ¥ S B ,m-] = g e B
¥ XXV, 26, fracciones I, 11l IV, V, VA, VIL VIIL DC X, X0, X, Xl X0V, X1, XVIL XV, X0, XXI, XX y XKV (SOLO EN CASO iy soe, 306 08 0K S0, 30 Y ; ;

DE DEPENDENCIAS), 27, fracciones 11, 1L v, V, VI, VI VI X, X, X, X0 XN, XV, X001 X0, XV XX XKL XXV y XX 18, ad g

{S0LO EN CASO DE ENTIDADES) y 28, fracciones V, VI VIIE B, X, XI y XIV; HRECCION DEL SECTOR GOBIERNQ,
JUSTICIA ¥ SEGURIDAD) (28, fracciones (1, 11 W, V, W1 WL B X, X0, K00, X0, X1V, XWIL VI, XIE XK, XX, XXy XX
30, fracciones 1, I IV, W WILWIL VAN DG 3G XL 2L X0, X001 00, 00, 0K, XX, XXV ¢ XXV (SOLO EN CASO DE
DEPENDENCIAS) 31, fracciones I, 10, 1V, V, VI VIL VL 1X, X, X0 X1, XV, XV RVIL XKL XK1, X6V y XXVISOLO EN CASD
CE ENTIDADES) y 32 fracciones V, Vi, VI, VIll, X, X, XI y XV DIRECCION DE SECTOR EDUCATIVO, SOCIAL ¥ CULTURALY
del Reglamenta Intera de la Secretaria de la Contralorla y Transparencia Gubermamental del Poder Ejecutivo del Estado
Qaxaca, me parmite comunicare que el servidor pitico cuyo nombre, fotografia, funcin y adscripeion que sparecen en

documenio, se para y Bevar a cabo actos de inspeccidn, auditoria, vigllanc, obve o poo) e hayan compldo e BoUsndn
revisidn, investigacion, verficacion y demas actos dervados de las l‘ammdeuawmueuummm 5 Fad la pi e

dispasiciones lagales y 3 & todo ion de esta Secretarla de & pemic plitlo, acome a los pinciod de legabdad,
Transparencia Gubemamental. ugmpMmuupm:mdtmmr

Para este efecto lendrd las facultades suficientes para coordinar dichos actos de Fscalizacion asi com S oGN8 B DO

elaborar informes, obg i e i notificar, soliciar o requerr cualguler i \ i - | [Mleionar ol e i cingn dal Do

documentos, Mwes, instrumentos, objetos, regisiros, sistemas electrinicos, bases de datos, i e o de . fmmnccnar pomore y o omagoe del sudior estecind; Wl O

documentos, ¥ en general para desempefiar y emitr cualquier asto derlvado de estos proca = mr pomim dal g d& depafamanie de saiveral y o8 s GO

gestion poblica y su seguimiento, para su debido cumplimiento. Sin peruicio de ofras activ anco = e fos s - el @n mu

motive de sus Runciones i & B [ ante Usied en fas ofcinas gue

NOMBRE:

ADSCRIPCION: DIRECCIGN DEL SECTOR {indicar sectar) = I Guber g
m‘m
‘un gehiedTe par e

feiar o bk o olicna) y prootdes & natifcads @ Ordan de Audioris v wts acTdad

Secrelaria de la Contraloria y L

Goblerno del Es el 3 o & ch dol ol ©
e i clgel, mv.‘.'aomnmuull.k.ldlnﬂu quien tendsa para nobficar,
saiZiar o Pegunr T ¥ tipn o , v &n gerenal par desempetar y
BT DUk 00 dOTMDS 08 4 QUSISE criealagos &l contrel o |8 gesste pubEsE, Gl £omS pRN - MERCCENE
doxia clame de fric v demis qua recuiera con motve de lo reeiskin.

Er por ala gus el pidoms [EETE- jmaz] el prasents afio, o les {anfyise Aorml hores B8
Mo i b sl Ricio da Ln Audiioria (amieder o 1o da puditona Nl {seAain o)

= mi [Vamb o i Capencencty, Extidan {irpsnso Descomcsnimas U Aurwar]
=l dren maumum ponca) de Bsa 4] & los PECArSDE pUbloos
i Wi dgramie ol pencdn  compeendeie oml
I'piriﬂchquihu:l-mm? . o ek da ol Ams
ayRculon) miSma U hairdl o ¥ finonvpanr faonial il a0 N U B0 BN
dmum:mﬂmmmmmmmmmﬂmy
Fwnafcﬂiqnunmdiulmim:wm 23
drmmings di la Ly da Resp trlatisch MMWHEMyHnwnﬁam

Cabe ssfalsr qus pam ol dm 8 p | B8 [OORAN InCOTpONSr B b Tabams g reveidtn
sudnres pot y peodran d.lmmul o de  misma de peesonal iecnoo, informatica wio juridioo
uuuﬂuwnwl:umwmm-m Aimisro, # placo, sl slcance, abjetivos y comosplas de Budiors,
podedn ser ampiodos, modficados 0 ousiioos peevia jurificeciin gus 56 W noifiqua y confonma & s dvdencas
e ae legeen & enconke

w! i
2010 - HHA

A b, eon al propdads de receter y oSlenss wd fin G sale sclo, por
ety medo v oon fundamento en fos arvculos 198 123, !ur1mmmmwwumd
ﬁlmmﬂmwmhmuﬂmhrﬁmml dal Morwal de Procedimienios. de
AM#M#EW“W!MMWM#IMQM% ontedng 3 padr del da
Ak i o la di wictitn b que 38 detals ean sl Anexs @

[ que
o hatibtadn y sulorcado de esin Secelana para que porga Al disposciin ¥ atenda fos iequerimisnion. de

:E:ams.s-u.. § - £
37 instrumanios, objebos, repores. nfoMmEs, OQSYoS, Dases ob odiod, SEMMES SkaTdnog ¥
Ereom demas relacionados con ks op staies, da oo fin o cltpetheon y e,y oue
b wolicie o | i deaignads pam ol ko ce s sudiiorls, quen podrd alender by solveniscain de ks
oo 2 oudh & m‘ﬂwmﬂﬁklhuﬂm

Eontatiass, iragitid y aremts oM AWk dul pakimenia o i piibiics, s Wrmisos de koo articuios 1, 2,
fraccan i, 4 6, & 7.5, 8, 10, 13 y 20 de la Ley de Aschikos del Esiaso os Oasacs

NOTA: E| flindame 2 88 820 ol pregents 28 lrg ¢ - 38 G0 pummmo, s W requse U eepeci Nkco sulicients en e netabcones oo sus pdones, que pEastics el
Direccion de Sector correspondienta. TREGUAND, Cublida y seguridad da la iforrackn y docureniactn que pengen baje nussis dispmicin, en mzon
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Secretaria de la C Guber

‘ | ; )
i Goblerno del Estado de Oaxaca Oaxacad- M &
200 - ZDlﬁ

Al a,

de que fa migma a5 rgsponsanillﬂad del area auditada y permita el desarrollo de los trabajos a cargo de ks
auditores pdblicos habiltados y designadas 5 ia da la Contraloria y Transparencia Gubernamental
Finalmente, se e apercibe al mismo fiempo en términos de los aniculos 55 y 56, fracciones | y XXVIII de I Ley de 3 Giobiseno il Peiads. da: Dazacy Oaxacad
Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios de Oaxaca, que en caso de negar el acceso 2010 - 2016 un goblema pars ook
a la documentacian, oficinas v en general a toda o que & auditor piblico requiera para el y ejecucion de
I misma, asi como un lugar que cuente con las suficientes garantias de seguridad, acceso y funcionalidad para el
desarralio de |a auditoria o de no presentar en forma completa, comecta y oportuna la documentacién requerida, CITATORIO FORMATO 6
&sta instancia procadera al i |.|1I’.‘80 de los prooedlmllnms administrativos a que diera lugar por incumplimiento a kas

bligacienes que las disposici legales ke i

En el Municipio de ({mencionar nombre dal horas del dia

Sin ofro particular, le envio un cordial saludo,

del mes de del afto g y fecha), el C,
ATENTAMENTE. " {nombre del notificador), gn su cardcies ador, constituido en las
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION : ;i
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ" oficnas qua ocupan la S
SECRETARIO(A) DE LA CONTRALORIA Y Dependencia o Entidad, Organos Desconcentracos 'r )dibigado en el inmueble marcada con el
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL nimero de las calles de {mencionar el
c. domicilic), quien se encuentra plena acion y autcrlmiﬁn
{Normbre del Titular de la Secrefara de la Contraloria y Transparencia Gubamameantal, nlmero de facha, de
si s &l caso de quien a emile) signado por la Lic. Perla Man
o Gubemamental,  quie
DIRECTOR (A) DEL SECTOR findicar sector correspondients) C
c. Entidad, Organos Desconcen

(Nambre def Titular del Direclor de Sector, 51 85 el caso de quien 1a emite)

___de
(indicar

€.0.p.c Gobemador.: {describie nombre compists)
C.op. Auditora Piblics i Tkt

ra supletoria, En seguida el personal actuante
irigido el oficio, se encuentre en la oficing de
, por ser el drea de trabajo o lugar donde
__ (letrero o plsca de identificacion de la oficing,
na del sexo ____ quien dijo llamarse ¥
. persona con la cual se entendera la presente
que el Ciudadano , en su caracter de
no se encuentra en este momento, por tenar asuntos que tratar con
dar procede a dejar el presente CITATORIO con la persana con quien se
misma que se identifica con la credencial de elector con folio nimero
en este acto su personalidad con expedido por el
. Acto seguido el nofificador le hace del conocimiento &l Ciudadano
2 |a persona con |a que se entiends la diligencia)

lspedionte y minutario

| Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental
Goblerno del Estado de Oaxaca

ANEXO DEL OFIciO NIMERD SCTOIOB! ique al Ciudadano n su caracter de que sirva
esparar en este domicilio al personal acreditado de la Secrelaria de la Contraloria y Transparencia
TIPO DE AUDITORIA: A& i bernamental, el dia (indicar el dia habil siguiente) de ___ dedosmil . a

oras, para proceder a notificar el oficio nimero en el entendido que de no atender el
citatorio, la nofificacién se entenderd con cualquier persona que se encuentre en el domicilio en que se
realiza la presente diigencia y de negarse ésta a reclbirla 0 en el caso de encontrarse cerrado el
domicile, se realizard por instructiva que se fiiard en un lugar visible del domicilio de acuerdo a lo
dispuasto en el anticulo 25 Gltimo pérrafo de la Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca,
aplicado de manera suplatoria; y en efecto se lendrd por notificado con todos sus efectos legales y

Fecha

Secretaria de la Contraloria y Traneparencla Gubernamental
e L Gobierno del Estado de Oaxaca

1010 - 2018 un gobiema para todos

administrativos a que haya lugar.

NOTIFICADOR RECIBE
SECRETARIO{A) DE LA CONTRALORIA Y
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL
{Mencionar nombre y fima) (Mancionar nombre y fima)
DIRECTOR (A) DEL SECTOR findicar sector comespondienta)
c.
b Y Tt ety SoaTa T B CITB g, Taraass Gt NOTA: EL PRESENTE FORMATO "CITATORIO" SOLO SE UTILIZARA PARA LA NOTIFICACION DE LA ORDEN

o 8l Diaclor de Sactor. si es of casq de quien la emite} DE AUDITORIA, CUANDO NO SE ENCUENTRE PRESENTE EL SERVIDOR PUBLICO A QUIEN VA DIRIGIDO.
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