LDAE. ADRIANA ANDREA VARGAS VEZ

Licenciada en Direccidn y Administracion de empresas por la Universidad Anahuac
Oaxaca con formacion emprendedora y experiencia creando proyectos. Habiligad
para la toma de decisiones y negociacion. Conocimiento en el secto’ turistico por
empresa familiar, logistica por proyecto personal y administrative por formacion

académica y experiencia profesional.

Formacién Académica:

Licenciatura en Direccion y Admunistracion de Fmpresas.

Universidad Anahuac

Periade: 2006 - 2010
Practicas Profesionales

Desarrofle Integrai de la Juventug Oaxacuena, AC

Periodo: 2010

Area: Coordinacion administrativa

Fuesto: Asistente Coordmadorns Admini- T ativs
Actividades:

¢ Actualizacion de manual de puestos.

Verificacidn de actividades con responsabies direcins
-

Orgarizacion de programas para procuracion de fonder
- Realizacidn de base de datos de donadore:
Realizacion colecta anual 2000
Relaciones publicas
?

Actualizacion de control de inventarios.

Experiencia Profesional

Grupo Dinerp Prictico

Feriodo: 2010-2011
Area: Telemercadeo

Actividades:



s Deteccion de cartera sana y cartera moiosa
¢ Fiaboracién de reportes de deudores
s Eiaboracién de reportes de actividades de sucursales

o tlevar a cabo planes de cobro
Area: Direccion de finanzas Puesto: Asistente de daeccion
Actividades:

« flaboracidn de centratos de credito
s Revision de expediente del cliente
e Deteccion del cliente en instituciones financieras

e fApoyo at director de finanzas

Secretaria de las Infraestructuras y el Ordenamiento Territorial Sustentable

Periodo: 2011 - 2013

Area: Departamento de Control de tnversion Pueste: Jefa de fa Gfiona de Pagc
Actividades:

¢ Validacion de facturas para tramite de pago

« Elaboracién de CLU'S de gasto corriente de la secretana

e [iaboracion de CLC'S de obra

« Control de envio a pago de gasto corriente de ia secretaria
e Control de envic g pago de obra

s Tramite de fianzas {SINFRA- FINANZAS — CONTRATISTA}

AVeavetos
Periodo: 2013

Area: Coordinacién de eventos sociales Pussto: Gerente General.
Y profesionates.

« Tramites y permisos para evento.

= Gestion de servicios con proveadores.

s Organizacion y coordinacion de logisica para.el evento

+ Creacidn de publicidad informativa y promocional del evento

Corporacién Oaxaquefia de Radio y Television (CORTVY

Periodo: 2014
Area: Recursos Humanas Puesto: Jefa del Departamento

s Cilculo y efahoracion de la nomina del personal.
s Pagode IMSS — INFONAVIT - RCV en SUA.
+  Movimientos de trabajadores en IDSE.

» Pagode fonacot



Pago de impuestos en el portai de haciends,

+  Pago deimpuestos en el portal de finanzas.

¢ implementacion de programas de capacitacion a empleados,
Elaboracion de CLC'S, del rubre de servicios personales.

-

Oficina de Convenciones y Visitantes de Oaxaca {OCV DAXACA)

Periodo: 2014 - 2015

Area: Atendibn a Eventos Puesto: Jefa del Departamento -Bodas

+ Posicionamiento def Destino Qaxaca para celebracién de Bodas y iunas
de miel

«  Atencibn a solicitudes de interesados

= Atencidn a eventos especializados para bodas de destino en la republica
mexicana, (SAY | DO, EXPO TU BODA, CONGRESO TURISMO DF
REUNIONES)

« Refacion con principales prestadores de servicios para eventos sociales
en el destino Oaxaca, Puerto Escondido y Huatulco.

Hotet dei Arbol (Hotelera Vez Paniagua Sé de CV)

Periode: Actual
Area: Gerencia General Puesto: Subgerente
Actividades

= Actualizacidn de manual de puestos.
= Seguimiento de manual de puestos.
* Reservaciones
& Supervisién de personal.
- Deacuerdo a los procesos se revisa la eficacia y eficiencia.
Presentacion del personal,
Atencitn al cliente.
* Satisfaccion det cliente a través de quejas y sugerencias.
- {lientes externos e internos.
= Apoyo a la directorz general.
- Control de cheguera
- Trémites administrativos.
- Apoyo en control de ingresos y egresos contables.

ldiomas e Informatica:
ingles BO% Universidad Anghuac - Clases Particulares

Paqueteria Office



Secretaria de Turismo del Estado de Oaxaca
Periodo: 2017 — 2018
Area: Secretaria Particular Puesto: Secretaria Particular

¢ Dar seguimiento a los acuerdos e instrucciones del secretario

e Coadyuvar al adecuado deshago de los asuntos que competen al
secretario

s Fomentar las relaciones institucionales del Secretario con las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica

» Transmitir los acuerdos que se determinen derivados de Jas reuniones del
Secretario con las Dependencias

® Turnar las peticiones dirigidas al secretario y dar puntuai seguimiento de
su debida atencidn por parte de las dreas que correspondan

¢ Brindar atencidn al piblico que solicita reunidn con el Secretario



