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INTRODUCCION:

El presente informe anual muestra las acciones realizadas por el area
coordinadora de archivos, en conjunto con los responsables de los archivos
de tramite y concentracion, asi como por el grupo interdisciplinario de
archivos de la Secretaria de Bienestar, Tequio e Inclusion, respecto a las
actividades de mejoramiento continuo, de los servicios documentales y
archivisticos, contempladas en el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) 2024.
MARCO LEGAL:

En cumplimiento con el Capitulo V, de la planeacion de materia
archivistica, articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018: “Los sujetos obligados
deberan elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal electronico a mas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho
programa”; y al articulo 25 de |la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
publicada el 15 de febrero de 2020, en ese contexto se emite el siguiente
informe anual, en el cual se presenta el cumplimiento del plan anual de
desarrollo archivistico la Secretaria de Bienestar Tequio e Inclusion, en

materia de organizacion de archivos, durante el gjercicio 2024.
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ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2023:

1. Integracién del Sistema Institucional de Archivos, Grupo

Interdisciplinario y actualizacion de sus integrantes.

2. Capacitacion a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

3. Integracion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

4. Realizar Transferencias Primarias de los Archivos de Tramite al Archivo

de Concentracion.

5. Digitalizacion de Documentacion.

6. Proceso de Baja Documental.

7. Elaboracion del Diagnodstico de Riesgos en Materia Archivistica.
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INFORME

Actividad 1 - Integracién del Sistema Institucional de Archivos y Grupo

Interdisciplinario y actualizacion de sus integrantes

Durante el ejercicio 2024 se realizd la actualizacion y ratificacion de los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de
Bienestar Tequio e Inclusion con fecha 15 de Marzo de 2024 durante la 1°

Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos .

De igual forma se realizé la ratificacion y actualizacion de los miembros del
del Grupo Interdisciplinario de Archivos el dia 27 de Marzo de 2024 y una
segunda actualizacion el dia 27 de Junio de 2024, durante la 1° y 2° Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos respectivamente.

Estas actas se encuentran disponibles en el apartado SIA de la pagina Oficial de la
Dependencia en la direccion : https.//www.oaxaca.gob.mx/sebienti/SIA/

Actividad 2 - Capacitacion a los Integrantes del Sistema Institucional

de Archivos.
Durante el gjercicio 2024 se realizaron a las siguientes capacitaciones:

e “Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2024" , el dia 15 de
Enero de 2024 , impartido por el Archivo General del Estado.

e Jornada de Capacitacion en Materia de Archivos impartido por la
Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion Publica en
coordinacion con el Archivo General del Estado del 5 al 9 de Febrero

de 2024.

Al interior de la institucion se realizaron asesorias a los Representantes de

Archivo de Tramite de las areas:

e Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales

e Oficialia de Partes (Unidad de Correspondencia)
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e Unidad administrativa.
e Direccion de Inclusién Econdmica
e Direccion de Tequio

e Direccién de Dotacién Utiles y Uniformes.

Actividad 3. Integracion de los Instrumentos de Control y Consulta

Archivisticos.

Durante el ejercicio 2043 no se realizo |la actualizacion de los instrumentos
de controly consulta archivistico toda vez que durante este periodo estaba
en proceso de elaboracion la actualizacion de la estructura organica y del
Reglamento Interno de la Secretaria, esta actividad se programara en el

primer mes del gjercicio 2024.

Sin embargo se realizé una reunion de trabajo el dia 21 de Marzo de 2024
con los integrantes del Sistema Institucional de Archivos para comenzar a
elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, mismo que quedd
pendiente de la publicacion del Reglamento Interno para sustentar las

series del mismo.

Actividad 4. Realizar Transferencias Primarias de los Archivos de

Tramite al Archivo de Concentracion.

Durante el periodo 2024 se realizaron transferencias primarias al Archivo
de Concentracion de las areas:
e Comision de Politicas para la Justicia Social ( Comisionado para la
Atencion a Defraudados por Cajas de Ahorro y Ex Braceros)

e Oficialia de Partes
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Asi mismo se enviaron por parte de la Direccidon de Inclusién Econdmica,
para resguardo del Archivo de Concentracion cajas con material de apoyo
administrativo que no ameritaba adherirse al proceso de Transferencia

Primaria por ser fotocopias.

Actividad 5. Digitalizacion de Documentacion.

Al dia de hoy no existe al interior de la dependencia un manual para
realizar la digitalizacion y organizacion de los archivos electronicos, por lo
que estos trabajos se deberan programar para el gjercicio 2025, mediante
un acuerdo del Grupo Interdisciplinario de Archivos, quien determinara los
procesos y acciones que se realizaran con el objeto de que realice la

actividad.

Actividad 6. Proceso de Baja Documental.

Con fecha 30 de Mayo de 2024 se realiz6 el proceso de baja de 199 cajas
conteniendo en su interior documentos generados por la Direccion
Juridica, Departamento de Recursos Financieros, Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales, Departamento de Recursos
Humanos, Comision para la Atencion de Defraudados por Cajas de Ahorro
y ex Braceros, Direccion de Inclusion Economica y Direccion de Dotacion
de Utiles y Uniformes, contando con la participaciéon de personal de la
Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion Publica, Archivo

General del Estado y de la Secretaria de Bienestar Tequio e Inclusion.

Esta acta se encuentran disponible en el apartado SIA de la pdgina Oficial de la

Dependencia en la direccion : https.//www.oaxaca.gob.mx/sebienti/SIA/
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Actividad 7. Elaboracion del Diagnéstico de Riesgos en Materia
Archivistica.
El area Coordinadora de Archivos, presenta un diagndstico con los
principales riesgos a los cuales esta expuesta la Secretaria de Bienestar,
Tequio e Inclusion, con el propdsito de prevenirlos para dar cumplimiento
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.
CONSECUTIVO | ACTIVIDAD PROGRAMADA PADA RIESGO DETECTADO
2024
1 Integracion del Sistema Institucional | Cambios en la estructura
de Archivos y Grupo Interdisciplinario | organica de la institucion y su
y actualizacion de sus integrantes normatividad.
2 Capacitacion a los Integrantes del | Se deben programar mas
Sistema Institucional de Archivos. asesorias a las areas
administrativas de la
Secretaria.
3 Integracion de los Instrumentos de | Actualizacion de la Estructura
Control y Consulta Archivisticos. Organica y Normatividad de
la Institucion.
4 Realizar Transferencias Primarias de | Desfase en el cumplimiento
los Archivos de Tramite al Archivo de | de Transferencias Primarias
Concentracion.

5 Digitalizacion de Documentacion Falta de Manual de
Procedimiento para llevar a
cabo la actividad.

6 Proceso de Baja Documental Se debera dar seguimiento al
proceso de actualizacion de
CADIDO de la dependencia
para sustentar a través de las
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vigencias establecidas, la
eliminacion de

documentacion.

El presente Informe anual da cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), de la Secretaria de Bienestar Tequio e

Inclusion del Estado de Oaxaca, ejercicio 2024.



