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INTRODUCCION:

El presente informe anual muestra las acciones realizadas por el area
coordinadora de archivos, en conjunto con los responsables de los
archivos de tramite y concentracion, asi como por el grupo
interdisciplinario de archivos de la Secretaria de Bienestar, Tequio e
Inclusion, respecto a las actividades de mejoramiento continuo, de los
servicios documentales y archivisticos, contempladas en el Programa

Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.
MARCO LEGAL:

En cumplimiento con el Capitulo V, de la planeacion de materia
archivistica, articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018: “Los sujetos obligados
deberan elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal electronico a mas tardar el
dltimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho
programa”; y al articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
publicada el 15 de febrero de 2020, en ese contexto se emite el siguiente
informe anual, en el cual se presenta el cumplimiento del plan anual de
desarrollo archivistico la Secretaria de Bienestar Tequio e Inclusion, en

materia de organizacion de archivos, durante el ejercicio 2023.
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ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2023:

1. Integracion del Sistema Institucional de Archivos, Grupo

Interdisciplinario y actualizacion de sus integrantes.

2. Capacitacion a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

3. Integracion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

4. Realizar Transferencias Primarias de los Archivos de Tramite al Archivo

de Concentracion.

5. Digitalizacion de Documentacion.

6. Proceso de Baja Documental.

7. Elaboracion del Diagnostico de Riesgos en Materia Archivistica.
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INFORME

Actividad 1 - Integracioén del Sistema Institucional de Archivos y Grupo

Interdisciplinario y actualizaciéon de sus integrantes

Durante el ejercicio 2023 se realizo la integracion del Sistema Institucional
de Archivos de |la Secretaria de Bienestar Tequio e Inclusion con fecha 16

de mayo del 2023. Anexo1

De igual forma se realizd la instalacion del Grupo Interdisciplinario de

Archivos

Con fecha 07 de Julio de 2023, se realizé la instalacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, existiendo una actualizacion del mismo con

fecha 17 de noviembre del 2023. Anexo 2, Anexo 3

Actividad 2 - Capacitacion a los Integrantes del Sistema Institucional

de Archivos.
Durante el ejercicio 2023 se acudieron a las siguientes capacitaciones:

e Ley General de Archivos y Guia de Archivo Documental, impartido
por el Organo Garante de Acceso a la Informacién del Estado de
Oaxaca

e Jornada de Acompanamiento en Materia de Gestion Documental y
Administracion de Archivos, impartido por el Organo Garante de
Acceso a la Informacion del Estado de Oaxaca

e Jornada de capacitacion a los sujetos obligados del Poder Ejecutivo”
Obligaciones y cumplimiento de las leyes en materia de archivos",

impartidos por el personal del Archivo General del Estado
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Actividad 3. Integracion de los Instrumentos de Control y Consulta

Archivisticos.

Durante el gjercicio 2023 no se realizo la actualizacion de los instrumentos
de control y consulta archivistico toda vez que durante este periodo estaba
en proceso de elaboracion la actualizacion de la estructura organica y del
Reglamento Interno de la Secretaria, esta actividad se programara en el

primer mes del gjercicio 2024.

Actividad 4. Realizar Transferencias Primarias de los Archivos de

Tramite al Archivo de Concentracion.

Durante este periodo no se realizaron Transferencias Primarias al Archivo

de Concentracion.
Actividad 5. Digitalizacion de Documentacion.

Al dia de hoy no existe al interior de la dependencia un manual para
realizar la digitalizacion y organizacion de los archivos electrénicos, por lo
gue estos trabajos se deberan programar para el gjercicio 2024, mediante
un acuerdo del Grupo Interdisciplinario de Archivos, quien determinara los
procesos y acciones que se realizaran con el objeto de que realice la

actividad.
Actividad 6. Proceso de Baja Documental.

Con fecha 27 de Julio del presente mediante oficio
BIENESTAR/D3J/133/2023 se presentd la solicitud de baja documental 2023
ante el Archivo General del Estado, quien con fecha 04 de Octubre de 2023
mediante oficio AGEO/DG/DDA/005/10/2023 realizd observaciones a los
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formatos e inventarios de la solicitud, asi como solicitd se determinara
mediante acuerdo del Grupo Interdisciplinario de Archivos la procedencia

de la baja documental propuesta.

Con fecha17 de noviembre del 2023, el Grupo Interdisciplinario de Archivos
emitio los acuerdos de baja durante su Primera Sesion Ordinaria, después
de lo cual el area coordinadora de archivos actualizo los formatos de baja
solicitados y con fecha 05 de diciembre de 2023 se enviaron mediante
correo electronico al Archivo General del Estado para una segunda

revision y poder continuar con el proceso de baja documental. Anexos 3, 4,
5,6,7

Actividad 7. Elaboraciéon del Diagnoéstico de Riesgos en Materia
Archivistica.

El area Coordinadora de Archivos, presenta un diagndstico con los
principales riesgos a los cuales esta expuesta la Secretaria de Bienestar,
Tequio e Inclusion, con el propdsito de prevenirlos para dar cumplimiento

al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

CONSECUTIVO

ACTIVIDAD PROGRAMADA PADA
2023

RIESGO DETECTADO

Integracion del Sistema Institucional
de Archivos y Grupo Interdisciplinario

y actualizacion de sus integrantes

Cambios en la estructura
organica de la institucion y su

normatividad.

Capacitacion a los Integrantes del

Sistema Institucional de Archivos.

Se deben programar mas
asesorias a las areas
administrativas de la

Secretaria.
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Integracion de los Instrumentos de | Actualizacion de la Estructura
Control y Consulta Archivisticos. Organica y Normatividad de

la Institucion.

Realizar Transferencias Primarias de | Desfase en el cumplimiento
los Archivos de Tramite al Archivo de | de Transferencias Primarias

Concentracion.

Digitalizacion de Documentacion Falta de Manual de
Procedimiento para llevar a

cabo la actividad.

Proceso de Baja Documental Se debera dar seguimiento al
proceso toda vez que se
encuentra inconcluso, bajo
revision del Archivo General

del Estado

El presente Informe anual da cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), de la Secretaria de Bienestar Tequio e

Inclusién del Estado de Oaxaca, ejercicio 2023.
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ANEXO 1
Acta Instalacion SIA
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*2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

N

ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTIT!JCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE BIENESTAR, TEQUIO E INCLUSION DEL ESTADO DE OAXACA -----
En el municipio de Tlalixtac de Cabrera, siendo las diez horas del dia dieciséis .
de Mayo de dos mil veintitrés, estando reunidos en la sala de juntas de la
Secretaria de Bienestar, Tequio e Inclusion del Gobierno del Estado de
Oaxaca; ubicada en Carretera Internacional Oaxaca-Istmo Km. 11.5, Ciudad\
Administrativa, Edificio 5, Nivel 2; se encuentran reunidos los servidores publicos
adscritos a la Secretaria deBienestar; C.D.E.O Laura Estrada Mauro, Titular de
la Secretaria de Bienestar, Tequio e Inclusion; Lic, Ivan Garcia Lépez, Director
Juridico de la Secretaria de Bienestar, Tequio e Inclusién; ademéas de C. José {
Ignacio Ventura Mota, C. Guicela Zarate Merlin, L. A. Cecilia Guzman Valdivia,
Mtra. Lily Fausto Cadena, Lic. Maria José Acevedo Gutiérrez, Lic. Daniela
Consuelo Ramirez Gutiérrez, Lic. Stephanie Michelle Lopez Martinez, Lic. Noel \
Garcia Garcia, Lic. Jeronimo Abraham Martinez Sanchez, Lic. Andrea Escobar
Rodriguez, Lic. Orlando Osorio Guzman, Lic. Marilse Alexandra Gutiérrez Orozco, (

-

Mtro. Ivan Alberto Coca Santiago, C. Elizabeth Velasco Camargo, Lic. Efrén Ignacio
Diaz Javier, C.P. Keny Roxana Ortiz Burgoa, Lic. FeiipaAzucena Bartolo Santiago,
Lic. Cinthia Yeraldin Mateos Cruz y L.I. Cruz Adrian Reyes Ramos ; con la finalfidad
de llevar a cabo la Instalacion del Sistema Institucional deArchivos de la Secretaria
de Bienestar, Tequio e Inclusién, con fundamento en losarticulos 11 Fraccié

........ e

1. Pase de lista y verificacion de quérum \\
2. Lectura y Aprobacion del Orden del Dia &;\
Ia\

3. Nombramiento de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la's
Secretaria de Bienestar, Tequio e Inclusién
4, Clausura de la Sesion

g DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA S
1. Se lleva a cabo el pase de lista, verificdndose que se encuentran la totalidad de
los servidores publicos convocados, por lo que se declara la existencia del quérum
necesario para llevar a cabo la sesién.
2. A continuacién el Lic. lvan Garcia Lépez; da lectura al Orden del Dia, poniéndol

a consideracion de los presentes, el cual es aprobado por unanimidad. --------------

3. En seqguida la C.D.E.O Laura Estrada Mauro, agradece a todos su participacion,
haciéndoles de su conocimiento que se les ha convocado a la actual sesién con la
finalidad de instalar el Sistema Institucional de Archivos de la Secretarfa de
Bienestar, Tequio e Inclusién , dando asi cumplimiento a lo que mandata la Ley
General de Archivos, garantizando la integridad y conservacién de los expediente(
que se generan en las distintas areas administrativas que integran la Secretaria
de Bienestar, Tequio e Inclusién del Gobierno del Estado de Oaxaca, asi como
facilitar su consulta y control del destino final de los mismos. Continuando en uso
de !a palabra la C.D.E.O Laura Estrada Mauro conforme a lo determinado en el f
Articulo 21 de la Ley General de Archivos, procede a realizar la presentacion de los

NSy
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Ciudad Administrativa “Benemérito de las Américas” |
Edificio 5, “Porfirio Diaz”, 2°. Nivel.
Carretera Oaxaca-Istmo Km. 11.5, Tlalixtac de Cabrera, C.._.—l
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ANEXO 2
INSTALACION GIA
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ANEXO 3
1° SESION ORDINARIA GIA
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19 SESION EXTRAORDINARIA
GIA
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ANEXO 7/

ENVIO DE CORREO

ELECTRONICO PARA

SOLVENTACION DE
OBSERVACIONES
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< Resguardo AGEO o

Para: Resguardo AGEO

2da Revisién Baja
Documental SEBIENTI

mar., 5 de diciembre de 2023 11:06 a. m.
& 5 ADJUNTOS 8 MB

Hola buen dia, envio para revisién los
inventarios actualizados de baja
documental.

Asi mismo las declaratorias de inexistencia
de valores donde se hace mencion del
acuerdo de baja del Grupo
Interdisciplinario (1a sesién ordinaria GIA
2023)

Envio el acta de la 1a sesién extraordinaria
donde se dan a conocer los expedientes
que se quedan como muestra, este para
su conocimiento.

Asi mismo la Solicitud de Baja , haciendo

..



