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ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y GRUPO INTERDISCIPLINARIO § ‘
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE BIENESTAR DEL ESTADO DE OAXACA N
En el municipio de Tlalixtac de Cabrera, siendo las diez horas del dia cuatro de Enero de dos mil “

veintidos, estando reunidos en la sala de juntas de la Secretaria de Bienestar del Estado de Oaxaca,
a partir de ahora SEBIEN; ubicada en Carretera Internacional Oaxaca—Istmo Km. 11.5, Ciudad
Administrativa, Edificio, Nivel 2, se encuentran reunidos los servidores publicos adscritos a la
SEBIEN; Doctor Rubén Vasconcelos Méndez, Titular de la Secretaria de Bienestar del Estado de
Oaxaca; Maestra Claritza Ordaz Pineda, Subsecretaria de Inclusidon de la SEBIEN; Licenciado Erick
X Rubiel Ramirez Pineda, Subsecretario de Desarrollo Social de la SEBIEN; Maestro Daniel Gonzalez
Y Montes de Oca, Secretario Técnico de la SEBIEN; Licenciada Luz Elva Rodriguez Chaparro , Jefa de
la Unidad Juridica de la SEBIEN; Contador Publico Armando Sosa Garcia, Director Administrativo de
la SEBIEN; Ciudadana Maria Teresa Villalobos Juarez, Licenciado Cruz Adridan Reyes Ramos,
Contador Publico Jorge Antonio Olivera Arellanes, Licenciado Ivan Alberto Coca Santiago ,
Licenciado Rodrigo Alvarado Garcia, Maestra Gloria Cruz Pineda Licenciado Efrén Ignacio Diaz
/o Javier, Contadora Publica Keny Roxana Ortiz Burgoa, Ciudadana Elizabeth Velasco Camargo,
? Ciudadana Miriam Meza Serna, Licenciado Ignacio Garmendia Aquino, Licenciada Trinidad
‘?§ Angélica Matias Ortega, Licenciada Guicela Zarate Merlin, Licenciado José Antonio Ventura Mota,
E Licenciado Ricardo Ivan Pérez Torres, Ciudadana Floricely Lorenzano Sosa, Licenciada Damaris
Paola Costumbre Garcia, Maestro Mario Jiménez Gémez, Licenciado Pedro Israel Miguel Martinez,
Licenciado German Pedroza Guzman, Licenciada Tania Lizbeth Cruz Jarquin, Licenciada Elvia Cruz
Tejada, Licenciada Jeanett Bautista Manuel, Ciudadana Yazmin Castillejos Castillejos, Licenciado 4{?‘:‘— i
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Roberto Ivan Fernandez Cruz, Maestra Diana Yvette Jiménez Rojas, Licenciado Vicente Landeta
Martinez, Licenciado Fernando Martin Ramirez Gallardo; con la finalidad de llevar a cabo %

Instalacion del Sistema Institucional de Archivos de la SEBIEN, con fundamento en los articulos 6

A inciso A, fraccion V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos , el articulo
11,numeral Il de la Ley General de Archivos vigente y los articulos 9, 11 y 12 de la Ley General de .‘ rU
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, bajo el siguiente: IE

ORDEN DEL DiA \
1. Pase de lista y verificacion de quérum
2. Lectura del Orden del Dia / i
3. Integracion del Sistema Institucional de Archivos de la SEBIEN
4. Integracion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la SEBIEN /
5. Clausura de la Sesion //

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

1. Se lleva a cabo el pase de lista, verificindose que se encuentran la totalidad de los servidores \
publicos convocados, por lo que se declara la existencia del quérum necesario para llevar a cabo la
sesion. -
2. A continuacién el Contador Publico Armando Sosa Garcia; da lectura al Orden del Dia, poniéndolo |
a consideracion de los presentes, el cual es aprobado por unanimidad. \
3. En seguida el Doctor Rubén Vasconcelos Méndez, agradece a todos su participacion, haciéndoles

de su conocimiento que se les ha convocado a la actual sesion con la finalidad de integrar el Sistema
Institucional de Archivos de la SEBIEN y asi dar cumplimiento a lo que mandata la Ley General de %/ §
)
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Archivos, garantizando la integridad y conservacion de los expedientes que se generan en las
distintas dreas administrativas que integran la SEBIEN, asi como facilitar su consulta y control del
destino final de los mismos. ----
Continuando en uso de la palabra el Doctor Rubén Vasconcelos Méndez en base a las facultades
que le atribuye el Articulo 21 de la Ley General de Archivos, determina designar los siguientes
puestos dentro del Sistema Institucional de Archivos de la SEBIEN: como Coordinador de Archivos
designa al Contador Publico Armando Sosa Garcia; como Responsable de la Unidad de
Correspondencia a la ciudadana Maria Teresa Villalobos Juarez, como Responsable del Archivo de \%
Concentracion y Responsable del Archivo Histérico al Licenciado Cruz Adrian Reyes Ramos. ---------

En seguida el Contador Publico Armando Sosa Garcia hace del conocimiento de los presentes que

cada uno de los titulares de las Subsecretarias, Direcciones y Departamentos que integran la SEBIEN,

designaron mediante oficio a la persona que fungird como Responsable de Archivo de Trdmite de

sus areas; derivado de lo cual se tuvieron las siguientes designaciones:
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Secretaria Particular se designa a la ciudadana Maria
Teresa Villalobos Juarez
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Inclusion para el Bienestar Social &O

/

se designa al Contador Publico Jorge Antonio Olivera Arellanes :
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Desarrollo Social se designa a lvan I
Alberto Coca Santiago
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Secretaria Técnica se designa a su titular, Maestro
Daniel Gonzalez Montes de Oca
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Seguimiento a los Objetivos del Desarrollo
se designa a su titular, Licenciado Rodrigo Alvarado Garcia
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Comunicacién Social se designa a s
titular, Licenciada Gilsela Ramirez Hurtado
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Juridica se designa al Licenciado Efrén
Ignacio Diaz Javier y la Contadora PUblica Keny Roxana Ortiz Burgoa
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa se designa a las ciudadanas
Elizabeth Velasco Camargo y Miriam Meza Serna
Como.Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Recursos Financieros y Contabilidad
igna al Licenciado Ignacio Garmendia Aquino

o Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Recursos Humanos se designa a los
ciudadanos Trinidad Angélica Matias Ortega, Guicela Zarate Merlin y José Antonio Ventura Mota-
Como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales se designa al Licenciado Ricardo Ivan Pérez Torres
Como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Control de Redes e Informatica se
designa a la ciudadana Floricely Lorenzano Sosa
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de Planeacion de Politica Social y del
Departamento de Participacién Ciudadana y Social se designa a la Licenciada Damaris Paola
Costumbre Garcia
Como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Disefio de las Politicas Publicas para
el Bienestar se designa al Maestro Mario Jiménez Gomez
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Como Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion de Economia Social se designa al
Licenciado Pedro Israel Miguel Martinez -
Como Responsable de Archivo de Trdmite del Departamento de Ferias de Inclusién Social y del
Departamento de Capacitacion y Promocion para el Desarrollo Social se designa al Contador Publico
Jorge Antonio Olivera Arellanes -----------------
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion de Grupos de Atencién Prioritaria se
designa al Licenciado German Pedroza Guzman
Como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Enlace con Programas Estatales y
Federales se designa a la titular del mismo; Licenciada Jannett Robles Santiago ﬁ
Como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Intervencion Social para la Inclusion
se designa al titular del mismo; Ingeniero Vicente Landeta Martinez -
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion de Desarrollo Comunitario se designa a la
Titular de la misma; Licenciada Gloria Cruz Pineda
Como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Atencidn a Municipios se designa
a la ciudadana Maria Teresa Villalobos Judrez
Como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Infraestructura Social se designa
la Maestra Diana Yvette Jiménez Rojas
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion de Vinculacion Interinstitucional y el
Departamento de Vinculacién con Organismos de la Sociedad Civil se designa a la Licenciada Tania '
Lizbeth Cruz Jarquin ( @ =2
Como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Vinculacion para el Servicio Sacial

se designa a la Licenciada Elvia Cruz Tejada
Como Responsable de Archivo de Tramite de la Comision para la Atencion de Defraudados por las | ¥
Cajas de Ahorro y Exbraceros se designa a la Licenciada Jeanett Bautista Manuel ‘
Como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Atencidn Juridica a Defraudados

por Cajas de Ahorro se designa a la Licenciada Yazmin Castillejos Castillejos rU

Como Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion de Dotacion de Uniformes y Utiles
Escolares y de los Departamentos que la integran se designa al Licenciado Roberto Ivan Fernandez

Cruz
En uso de la palabra el Doctor Rubén Vasconcelos Méndez, exhorta a los servidores publicos

nombrados como miembros del Sistema Institucional de Archivos a desempeiiar su trabajo ¢

o

honestamente el cargo que se les ha conferido-” a los que los
Protestamos”, con lo cual QUEDA FORMALMENTE INTEGRADO INSTALADO EL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL LA SECRETARIA DE BIENESTAR DEL ESTADO DE OAXACA. ----------
4. A continuacién el Contador Publico Armando Sosa Garcia en su cardcter de Coordinador de
Archivos, informa que para dar cumplimiento a la Ley General de Archivos, que en su Titulo Tercero, -
Capitulo | Articulo 50 dictamina que en cada Sujeto Obligado debera existir un Grupo
Interdisciplinario, integrado por los profesionales de las dreas Juridica, Planeacién y Mejora
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Continua, Coordinaciéon de Archivos, Tecnologias de Informacion, Unidad de Transparencia, del

Organo Interno de Control y de las areas productoras de documentacion; se deberd integrar este \( ?@,
grupo al interior de la SEBIEN vy serd conformado por todos los servidores publicos desugnados\Kg\

anteriormente como Responsables de Archivo de Tramite, la Responsable de la Unidad de
Correspondencia , el Responsable del Archivo de Concentracion e Historico , él mismo como I
Coordinador de Archivos, asi como la Licenciada Luz Elva Rodriguez Chaparro como profesional la

Unidad Juridica y de Transparencia, el Licenciado Fernando Martin Ramirez Gallardo como

profesional de Tecnologias de Informacion y el Maestro Mario Jiménez Gémez como profesional
del Organo Interno de Control y mejora continua. Por lo que a continuacion y en uso de la palabra
el Doctor Rubén Vasconcelos Méndez, exhorta a los servidores publicos nombrados como
miembros del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos de la SEBIEN a desempefiar su trabajo

con responsabilidad, compromiso y honradez, siempre apegados a los lineamientos legale \X
inherentes a su cargo. A continuacién les solicita ponerse de pie y procede a tomarles protesta

enunciando: “Protestan guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, la Particular del Estado y todas las Leyes que de ellas emanen, asi como desempefiar © (
legal y honestamente el cargo que se les ha conferido-” a los que los aludidos responden “Si, |

Protestamos”, con lo cual QUEDA FORMALMENTE INTEGRADO E INSTALADO EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE BIENESTAR DEL ESTADO

DE OAXACA.
5. No habiendo més asuntos que tratar de conformidad con el orden del dia, se da por concluida la /M/

sesion a las doce horas del mismo dia en que dio\jnicio, firmando de conformidad al calce y al margen
todos los que ella intervinieron para debida constancia y los demds efectos legales procedentes. \

SERVIDORES PUBLICOS ASISTENTES A LA SESION

. Rubén Vasconéelos Méndez

: 2 itular de | crefaria de Bienestar de| Estado de Oaxaca

rick Rubiel Ramirez Pineda

Mtra. Claritza Ordaz Pineda Lic.

e 1
Subsecretaria /de Inclusién para el Bienestar Subsecretario &E\@éarrollo Social de la
sgcial de Ia SEBIEN - de la SEBIEN ;
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Director Administrativo y Coordinador de Archivos
de la SEBIEN

C. Maria Teresa Villalobos Judrez

Responsable de |la Unidad de Correspondencia

y Responsable del Archivo de Tramite de la

Secretaria Particular y del Departamento de
Atencién a Municipios

Y MK
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Lic. Cruz Adridn Reyes Ramos C.P. Jorge Antonio Olivera Arella

e

Responsable del Archivo de Concentracion

able del Archivo de Tramite de la

0axaca

e Histdrico Subsecretaria de Inclusion para el Bienestar Social,
Departamento de Ferias de Inclusion Social y
Departamento de Capacitacion y Promocion
para el Desarrollo Social
Lic. lvéan Alberto Coca Santiago Licenciado Rodrjgo Alvara
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Responsable de Archivo de Tramite Responsable de Archivo de Tramite de la de
de la Subsecretaria de Desarrollo Social Unidad de Seguimiento a los Objetivos del Desarrollo
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Lic. Efrén Ignacio Diaz Javier

Respo)n’sanég del\aArchivo de Tramite
de la Unidad Juridica

C. Elizabeth Velasco Camargo
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C. P. Keny Roxana Ortiz Burgoa

Responsable del Archivo de Tramite

de la Unidad Juridica X

C. Miriam Meza Serna

ResponsaM Archivo de Tramite
de la Unidad Administrativa

Lic. Ignacio Garmendia Aquino

-
Responsable del Archivo de Tramite E
de la Unidad Administrativa
Lic. Trinidad Angélica Matias Ortega ﬁ U
ﬂg/ LA ®

Responsa/ fe del Archivo de Tramite
del Departamento de Recursos Financieros

Lic. Guicela Zarate Merlin

Responsable del Archivo de Tramite rD

del Departamento de Recursos Humanos
y Contabilidad

Lic. José Antonio Ventura Mota

o
Responsable del Archivo de Tramite
del Departamento de Recursos Humanos

Lic. Ricardo Ivan Pérez Torres

Responsable del Archivo de Tramite
del Departamento de Recursos Materiales
y Servicios Generales

Respovéable del Archivo de Tramite
del Departamento de Recursos Humanos

C. Floricely Lorenzano Sosa

4 } e
Responsable del Archivo de Tramite
del Departamento de Control de Redes

e Informatica
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Lic. Damaris Paola Costumbre Garcia
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Responsable del Archivo de Tramite de la Responsable del Archivo de Tramite del
Direccidn de Planeacién de Politica Social Departamento de Disefio de las Politicas
y Departamento de Participacion Ciudadana y Social Publicas para el Bienestar

s = { L
Responsable del Archivo de Tramite Resb@ﬁsable del Archivo de Tramite

[
de la Direccion de Economia Social Direccion de Grupos de Atencidn Prioritaria O
E E.

Mtra. Gloria Cruz Pineda

9 "/Q

Resp?{;ﬁg del Archivo de Tramite Responsable)%ﬁl Archivo de Tramite de la
de la Direccion de Desarrollo Comunitario Direccién de Vinculacién Interinstitucional y

del Departamento de Vinculacion con
Organismos de la Sociedad Civil

Lic. Elvia Cruz Tejada

/Archivo de Tramite Responsable \del Archivo de Tramite
Departamento de Vintulacién para el Servicio Social ~ Comision para la Atencién de Defraudados
por las Cajas de Ahorro y Exbraceros
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C. Yasmin Castillejos Castillejos
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A
Responsable del Archivo de Tramite

Departamento de Atencién Juridica
a Defraudados por Cajas de Ahorro

Mtra. Diana Yvette Jiménez Rojas

|

Responsable del Archivo de Tramite
Departamento de Infraestructura Social

Lic. Fernando Marti
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Responsm del' Arghivo de Tramite NG
Direccion de Dotacion de Uniformes =
y Utiles Escolares y de los Departamentos \j X

que la integran .

Ing. Vlicente Lai}}deta Martinez Q E
i \

04
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ResponstIe del Archivo de Tramite
yartamento de Intervencién Social \ O

para la Inclusion

DE ENERO DEL ANO 2022

Departamento de Control A\e Redes ilnformética \

ESTA ES LA ULTIMA FOJA DEL ACTA DEL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE \E

ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE BIENESTAR DEL ESTADO DE OAXACA, CELEBRADA EL DIA CUATRO
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