
FUNCIONES SUSTANTIVAS
1S FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS POLÍTICAS SOCIALES
2S IMPLEMENTACIÓN Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS SOCIALES

SECCIÓN: 1 S SERIES SUBSERIES FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS
POLÍTICAS SOCIALES

1S.1 PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACCIONES ARTiCULO  9 FRACCIÓN I,VI,
X,XVI,XIX DEL REGLAMENTO
INTERNO DE LA SECRETARÍA
DE DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

SUBSECRETARARIAS,
DIRECCIONES,
DEPARTAMENTOS

1S.2 PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE PROGRAMAS
SOCIALES

ARTICULO 11 FRACCIÓN V,VI
DEL REGLAMENTO INTERNO DE

LA SECRETARÍA DE
DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

SUBSECRETARARIAS,
DIRECCIONES,
DEPARTAMENTOS

SECCIÓN 2 S SERIES SUBSERIES IMPLEMENTACIÓN Y SEGUIMIENTO DE
PROGRAMAS SOCIALES

2S.1 FERIAS DE INCLUSIÓN SOCIAL ARTICULO 17 FRACCIÓN II Y III
DEL  REGLAMENTO INTERNO

DE LA SECRETARÍA DE
DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

DIRECCIÓN DE
ATENCIÓN A
BENEFICIARIOS Y
FERIAS SOLIDARIAS

2S.2 PROGRAMA VAMOS JUNTOS A LA ESCUELA ARTICULO 33 DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARÍA  DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN DE
DOTACIÓN DE

UNIFORMES Y ÚTILES
ESCOLARES

2S.3 PROGRAMA CRÉDITO A LA PALABRA DE LA
MUJER

ARTICULO 29 FRACCION II DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARÍA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN DE
ATENCIÓN A GRUPOS
PRIORITARIOS Y
PROYECTOS
ESPECIALES

2S.4 ATENCIÓN A DEFRAUDADOS POR CAJAS DE
AHORRO

ARTICULO 31 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARÍA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

COMISIÓN PARA LA
ATENCIÓN DE

DEFRAUDADOS POR
CAJAS DE AHORRO Y

EXBRACEOS

2S.5 PROGRAMA EX-BRACEROS ARTICULO 31 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARÍA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

COMISIÓN PARA LA
ATENCIÓN DE

DEFRAUDADOS POR
CAJAS DE AHORRO Y

EXBRACEOS

2S.6 FIDEICOMISOS ARTICULO 29 FRACCION  I Y X
DEL REGLAMENTO INTERNO DE

LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

DIRECCIÓN DE
ATENCIÓN A GRUPOS
PRIORITARIOS Y
PROYECTOS
ESPECIALES

FUNCIONES COMUNES

SECCIÓN: 1 C SERIES SUBSERIES DIRECTIVA  Y GESTIÓN
1C.1 DESIGNACIÓN Y REPRESENTACIÓN ARTICULO 8 FRACCION IV DEL

REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

SUBSECRETARARIAS,
DIRECCIONES,
DEPARTAMENTOS

1C.2 AGENDA DE TRABAJO ARTICULO 10 DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA  DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

SECRETARIA
PARTICULAR

1C.3 COMITÉ DE CONTROL INTERNO ARTICULO 9 FRACCION  XIV DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

SUBSECRETARARIAS,
DIRECCIONES,
DEPARTAMENTOS

ÁREA
ADMINISTRATIVA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA

NIVEL

FONDO: SECRETARIA DE BIENESTAR DEL ESTADO DE OAXACA
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA
FONDO: SECRETARIA DE BIENESTAR DEL ESTADO DE OAXACA

1C.4 COMITÉ DE ÉTICA ARTICULO 9 FRACCION  XIV DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

SUBSECRETARARIAS,
DIRECCIONES,
DEPARTAMENTOS

1C.5 AUDIENCIAS PÚBLICAS ARTICULO  8 DEL REGLAMENTO
INTERNO DE LA SECRETARIA
DE DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

SUBSECRETARARIAS,
DIRECCIONES,
DEPARTAMENTOS

1C.6 COMUNICACIÓN SOCIAL ARTICULO 11 , FRACCIÓN VI,
DEL REGLAMENTO INTERNO DE

LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

UNIDAD DE
COMUNICACIÓN SOCIAL

1C.7 CONTROL DE CORRESPONDENCIA ARTICULO 11 FRACCION VIII
DEL REGLAMENTO INTERNO DE

LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

SUBSECRETARARIAS,
DIRECCIONES,
DEPARTAMENTOS

SECCIÓN: 2 C SERIES SUBSERIES ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 AMPAROS ARTICULO 14 FRACCION I DEL

REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

UNIDAD JURÍDICA

2C.2 EXPEDIENTES CONTECIOSO ADMINISTRATIVO ARTICULO 14 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

UNIDAD JURÍDICA

2C.3 QUEJAS, DENUNCIAS Y QUERELLAS ARTICULO  14 FRACCION I, V Y
XI DEL REGLAMENTO INTERNO

DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

UNIDAD JURÍDICA

2C.4 CONVENIOS, CONTRATOS Y ACUERDOS ARTICULO 14 FRACCION III Y XII
DEL REGLAMENTO INTERNO DE

LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

UNIDAD JURÍDICA

2C.5 NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL ARTICULO 9 FRACCION II DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIONES/DEPARTA
MENTOS

2C.6 CERTIFICACIONES ARTICULO 14 FRACCION VIII
DEL REGLAMENTO INTERNO DE

LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

DIRECCIONES/DEPARTA
MENTOS

SECCIÓN: 3 C SERIES SUBSERIES TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION

3C.1 DISEÑO Y ADMINITRACIÓN DE PLATAFORMAS Y
PORTALES INSTITUCIONALES

ARTICULO 15 FRACCIÓN  I Y
ARTICULO 16 DEL

REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA  DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
DEPARTAMENTO DE
REDES E INFORMATICA

3C.2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
DE EQUIPOS

ARTICULO 15 FRACCIÓN I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
DEPARTAMENTO DE
REDES E INFORMATICA

3C.3 DICTÁMENES TÉCNICOS ARTICULO 15 FRACCIÓN  I DEL
REGLAMENTO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/

NIVEL CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN FUNCIÓN ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL
ÁREA

ADMINISTRATIVA

ÁREA
ADMINISTRATIVA
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA
FONDO: SECRETARIA DE BIENESTAR DEL ESTADO DE OAXACA

SECCIÓN: 4 C SERIES SUBSERIES RECURSOS HUMANOS
4 C.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL ARTICULO 15 FRACCION   I Y

XIV DEL REGLAMENTO
INTERNO DE LA SECRETARIA DE

DESARROLLO SOCIAL Y
HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS

4 C.2 NÓMINAS ARTICULO 15 FRACCION VI DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS

4C.3 CONTROL DE ASISTENCIAS E INCIDENCIAS DE
PERSONAL

ARTICULO 15 FRACCION  I Y XI
DEL REGLAMENTO INTERNO DE

LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS

4C.4 EVALUACIONES ARTICULO 15 FRACCION  I Y XI
DEL REGLAMENTO INTERNO DE

LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y

HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS

SECCIÓN: 5 C SERIES SUBSERIES RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 CONTABILIDAD ARTICULO 15 FRACCION I DEL

REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
RECURSOS
FINANCIEROS

5C.2 MOVIMIENTOS BANCARIOS ARTICULO 15 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
RECURSOS
FINANCIEROS

5C.3 ADECUACIONES PRESUPUESTALES ARTICULO 15 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
RECURSOS
FINANCIEROS

5C.4 INDICADORES DE GESTIÓN ARTICULO 15 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
RECURSOS
FINANCIEROS

SECCIÓN: 6 C SERIES SUBSERIES RECURSOS MATERIALES Y SERVICOS
GENERALES

6C.1 ADQUISICIONES ARTICULO 15 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES

Y SERVICIOS
GENERALES

6C.2 PLANTILLA VEHICULAR ARTICULO 15 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES

Y SERVICIOS
GENERALES

6C.3 ADMINISTRACIÓN DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

ARTICULO 15 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES

Y SERVICIOS
GENERALES

6C.4 CONTROL DE ALMACÉN ARTICULO 15 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES

Y SERVICIOS
GENERALES

6C.5 CONTROL DE COMBUSTIBLE ARTICULO 15 FRACCION I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES

Y SERVICIOS
GENERALES

6C.6 ENTREGA RECEPCIÓN ARTICULO 15 FRACCION  III DEL
REGLAMENTO

DIRECCIÓN
ADMINISTRATIVA/
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA
FONDO: SECRETARIA DE BIENESTAR DEL ESTADO DE OAXACA

SECCIÓN: 7 C SERIES SUBSERIES ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
7C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS ARTÍCULO 10 INCISO II, DE LA

LEY GENERAL DE ARCHIVOS
SISTEMA
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

7C.2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO ARTÍCULO 50, DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS

GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

7C.3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

ARTÍCULO 23 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS  Y

ARTICULO 49 DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACIÓN,
CONSERVACIÓN Y CUSTODIA

DE LOS ARCHIVOS DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE

OAXACA

SISTEMA
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS/GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

7C.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARTÍCULO 13 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS  Y
ARTICULO 31 AL 48 DE LOS

LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACIÓN,

CONSERVACIÓN Y CUSTODIA
DE LOS ARCHIVOS DEL PODER

EJECUTIVO DEL ESTADO DE
OAXACA

SISTEMA
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS/GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

7C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES ARTÍCULO 28 , FRACCIÓN X;
ARTÍCULO 30 , FRACCIÓN VI,
ARTÍCULO
31, FRACCIÓN  II DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS,
ARTICULO 74, 75 Y 76 DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACIÓN,
CONSERVACIÓN Y CUSTODIA
DE LOS ARCHIVOS DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE
OAXACA

SISTEMA
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS/GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

7C.6 BAJAS DOCUMENTALES ARTÍCULO 58 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS ,

ARTICULO 6.4.7 INCISO H,I,J,K,L
DE LOS LINEAMIENTOS PARA

LA ORGANIZACIÓN,
CONSERVACIÓN Y CUSTODIA

DE LOS ARCHIVOS DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE

OAXACA

SISTEMA
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS/GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

7C.7 PRESTAMOS DOCUMENTALES ARTÍCULO 31 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS INCISO

II , ARTICULO 6.1.5
INCISO F, ARTICULO 6.4.5

INCISO H, DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACIÓN,
CONSERVACIÓN Y CUSTODIA

DE LOS ARCHIVOS DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE

OAXACA

ARCHIVO DE
CONCENTRACIÓN

SECCIÓN: 8 C SERIES SUBSERIES TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

8C.1 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES ARTICULO 16 PARRAFO
SEGUNDO, CONSTITUCIÓN
POLITÍCA DE LOSESTADOS
UNIDOS MEXICANOS

COMITÉ DE
TRASNSPARENCIA

8C.2 COMITÉ DE TRANSPARENCIA ARTICULO 10 FRACCION XVIII
LEY DE TRANSPARENCIA Y

ACCESO A LA INFORMACION
PARA EL ESTADO  DE OAXACA

COMITÉ DE
TRASNSPARENCIA

8C.3 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN ARTICULO 10 FRACCION XI LEY
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO

A LA INFORMACION PARA EL
ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO
JURIDICO

NIVEL

NIVEL CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN FUNCIÓN ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA
FONDO: SECRETARIA DE BIENESTAR DEL ESTADO DE OAXACA

8C.4 PLATAFORMAS DE TRANSPARENCIA (PNT) ARTICULO 10 FRACCION IV,VIII,
X,XIV LEY DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION
PARA EL ESTADO  DE OAXACA

DEPARTAMENTO
JURIDICO

SECCIÓN: 9 C SERIES SUBSERIES PLANEACION

9C.1 PLAN ANUAL DE TRANSPARENCIA
PRESUPUESTARIA

ARTiCULO  11 FRACCIÓN X DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
SECRETARÍA DE DESARROLLO

SOCIAL Y HUMANO

COORDINACIÓN
TECNICA

9C.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ARTiCULO  9 FRACCIÓN VII
, ARTICULO 15 FRACCION IX

DEL  REGLAMENTO INTERNO
DE LA SECRETARÍA DE

DESARROLLO SOCIAL Y
HUMANO

COORDINACIÓN
TECNICA/
DEPARTAMENTO DE
RECURSOS
FINANCIEROS

NIVEL CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN FUNCIÓN ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL
ÁREA

ADMINISTRATIVA


