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INTRODUCCION:

El presente Informe Anual muestra las acciones realizadas por el Area Coordinadora de
Archivos, en conjunto con los Responsables de los Archivos de Tramite y Concentracion
de la Secretaria de Bienestar del Estado de Oaxaca, respecto a las actividades de
mejoramiento continuo y actualizacién y de los servicios documentales y archivisticos,
contempladas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021.

MARCO LEGAL:

En cumplimiento con el Capitulo V, de la planeacién de materia archivistica, articulo 26 de
la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de
2018: “Los sujetos obligados deberan elaborar un Informe Anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico a mas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”; y al
articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada el 15 de febrero de
2020, en ese contexto se emite el siguiente Informe Anual, en el cual se presenta el resumen
de las actividades desarrolladas en el Archivo General del Estado, en materia de
organizacioén de archivos, durante el ejercicio 2020.
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ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2021 :

Integracién del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario y actualizacidn de sus
integrantes.

Capacitacidn a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

Integracidn de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

Realizar Transferencias Primarias de los Archivos de Tramite al Archivo de Concentracion.

Digitalizaciéon de Documentacion.

Proceso de Baja Documental.

N W

Elaboracién del Diagndstico de Riesgos en Materia Archivistica.
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INFORME:

Actividad 1 - Integracién del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario y
actualizacién de sus integrantes

Debido a los cambios constantes en la estructura orgdnica y de titulares de las distintas
areas que conforman la SEBIEN durante el afo; asi como que debido a la contingencia
sanitaria derivada de la pandemia Covid-19, el personal de base de la institucién que en su
mayoria conforma a los Representantes de Archivo de Tramite no asistieron a laboral
durante este afio; no fue posible realizar la actualizaciéon del Sistema Institucional de
Archivos.

Actividad 2 - Capacitacién a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

Debido a la situacién Sanitaria que se vive en la actualidad a nivel mundial y siendo que con
fecha 11 de marzo del 2020, la Organizacién Mundial de la Salud declaré estado de
emergencia en México, por virus Covid-19, haciéndose extensa al Estado de Oaxaca y
decretdndose de forma oficial la cuarentena para los inmuebles dependientes de la
Administracion Publica Estatal, nos vimos en la necesidad de suspender todas las
actividades presenciales grupales, por lo que las asesorias se brindaron de forma personal
a los Representantes de Archivo de Tramite y titulares de Departamentos que asi lo
solicitaron.
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Actividad 3. Integracion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

Para llevar a cabo el proceso de Actualizacion de los Instrumentos Archivisticos se enviaron dos
circulares a las areas integrantes de la SEBIEN, en la primera de ellas se les solicitaba realizar
sugerencias de modificacion o anexo a las series documentales existentes en el Cuadro de
Clasificacién Archivistica vigente si asi lo consideraban necesario; sin que se recibieran solicitudes
de modificacién o anexién de nuevas series documentales, por lo que se mantiene el Cuadro General
de Clasificacion , con las series documentales aprobadas el afio inmediato anterior.

En una segunda circular, se les envio a las distintas areas administrativas, una propuesta de Catalogo
de Disposicion Documental, con el fin de que en conjunto con el representante de Archivo de
Tramite, determinaran si los plazos propuestos son los adecuados en base a la naturaleza de los
expedientes que generen. En base a estas las respuestas obtenidas se integré el Catalogo de
Disposicion Documental, que sera aprobado para el afio 2021.

Se anexan circulares enviadas como Anexo 1

Actividad 4. Realizar Transferencias Primarias de los Archivos de Tramite al Archivo de
Concentracion.

Durante este periodo se realizé la transferencia primaria del Area de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Se anexa evidencia de las mismas en Anexo 2.

Actividad 5. Digitalizacion de Documentacion.

Debido a la situacion sanitaria mencionada anteriormente no se contd con el personal para poder
llevar a cabo esta actividad.
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Actividad 6. Proceso de Baja Documental.

Debido a los constantes cambios en estructura orgénica y de titulares de las distintas areas de la
dependencia, se tomod la decision de no realizar bajas documentales durante el afio, ya que se
tuvieron procesos de entrega recepcién de manera continua y la documentacion deberia estar
disponible.
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Actividad 7. Elaboracion del Diagndstico de Riesgos en Materia Archivistica.

El drea Coordinadora de Archivos, presenta un diagndstico con los principales riesgos a los cuales
estd expuesta la Secretaria de Bienestar de Oaxaca, con el propdsito de prevenirlos para dar

cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021.

CONSECUTIVO ACTIVIDAD PROGRAMADA PADA 2021 RIESGO DETECTADO
1 Integracion del Sistema Institucional de Archivos | Cambios constantes en la estructura
y Grupo Interdisciplinario y actualizacién de sus | orgdnica de la institucion.
integrantes
2 Capacitacion a los Integrantes del Sistema | No se cumplié con el nimero
Institucional de Archivos. de capacitaciones y asesorias
acordadas en el PADA 2021
3 Integracion de los Instrumentos de Control y | Como consecuencia de los cambios
Consulta Archivisticos. administrativos y posteriormente por la
pandemia, no fue posible actualizar los
Instrumentos Archivisticos.
4 Realizar Transferencias Primarias de los Archivos | Desfase en el cumplimiento
de Tramite al Archivo de Concentracidn. de Transferencias Primarias
5 Digitalizacion de Documentacion Falta de Personal para llevar a cabo la
actividad.
6 Proceso de Baja Documental Cambios constantes en la estructura

organica de la institucién y procesos
de entrega—recepcién

El presente Informe anual da cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA, de
la Secretaria de Bienestar del Estado de Oaxaca, ejercicio 2021.
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“2021, Afo del Reconocimiento al Personal de Salud, por la Lucha Contra el Virus SARS-CoVZ,COVID-19~

CIRCULAR No: SIA/001/2021
ASUNTO: Actualizacion Instrumentos de
Consulta Archivistica.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca a 30 de Noviembre de 2021

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES
DE LA SEBIEN
PRESENTES

Con fundamento en los articulos 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica; 13 fraccién I y II, 116 fraccion VI de la Ley General de Archivos; 13
fraccién L y II, 101 fraccion VI de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca; 18 fraccion 1y VII
del Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca y 6.5.3.2 de los Lineamientos
para la Organizacion, Conservacién y Custudia de los Archivos de la Administraciéon Pablica
Estatal de Oaxaca.

Se envia anexo a la presente, el Cuadro General de Clasificacién Archivistica aprobado el afio
anterior por el Archivo General del Estado, con el fin de que en base a las funciones de su aréa y
la informaci6n que en esta se genere, determine si es necesario agregar alguna Serie Documental
al mismo. En caso de que considere agregar alguna serie, le solicito responder a la presente en un
plazo de cinco dias habiles indicando la Seccién a la que se agregaria y el nombre que se le
asignaria a la misma.

Lo anterior para que en la siguiente sesién del Sistema Institucional de Archivos se pongan a
consideracion de sus integrantes y en su caso, se aprueben las modificaciones solicitadas.

En caso de dudas respecto a la integracion de las series, puede contactar con el Responsable del
Archivo de Concentracion, Lic. Cruz Adrian Reyes Ramos al teléfono 951-203-67-32.

Esperando contar su valioso apoyo y sin otro particular le reitero mi disposicién para trabajar
Jjuntos por Oaxaca.

ATENTAMENTE

i NESTAR
Cop Expediene  GECRETARIA DE BIE
. DELESTADO DE omci
5N ADMINISTRATIV
DIRECCIO Carretera Oaxaca-Istmo km. 11.5, Edificio 5,
Nivel 2, CP. 68270, Tlalixtac de Cabrera, Oax.
Tel. Conmutador: 01(951)5015000
Ext. 12556
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®2021, Afio del Reconocimiento al Personal de Salud, por la Lucha Contra el Virus SARS-CoVZ2,COVID-19”

CIRCULAR No: SIA/002/2021
ASUNTO: Actualizacion Instrumentos de
Consulta Archivistica.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca a 08 de Diciembre de 2021

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES
DE LA SEBIEN
PRESENTES

Con fundamento en el articulo 13 de la Ley General de Archivos; anexo a la presente, se adjunta

una propuesta de Catalogo de Disposicion Documental en la cual se establecen los plazos (afios)

en que la documentacion generada en cada una de la Areas Administrativas debe conservarse en
el Archivo de Tramite (Area donde se generd) y en el Archivo de Concentracién (Archivo de San
Felipe del Agua); asi como del destino de dicha documentacion una vez cumplido el plazo
determinado. Lo anterior, para que en conjunto con el Representante de Archivo de Tramite de

su area, determiné si los plazos propuestos son los adecuados o si deberan modificarse.

En caso de dudas respecto a la integracion de las series y plazos de conservacion, puede contactar
con el Responsable del Archivo de Concentracién, Lic. Cruz Adrién Reyes Ramos al teléfono

951-203-67-32.

A partir de sus observaciones, se integrara la propuesta final de Catalogo de Disposicion
Documental de la SEBIEN, que sera aprobado en la préxima sesién del Sistema Institucional de

Archivos.

Esperando contar su valioso apoyo y sin otro particular le reitero mi disposicion para trabajar

juntos por Oaxaca.

ATENTAMENTE 2
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECION

“EL RESPETO AL DERECH® AJENO ES LA PA%

COORDINADOR DE ARCH{YOS DE LA SEBI

A
P-ARMAND

= 0 SECRETARIA DE BIENESTAR
C. O SOSA GARCIA ~ DELESTADO DE OAXACA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

C.c.p. Expediente

Carretera Oaxaca-Istmo km. 115, Edificio 5,
Nivel 2, C.P. 68270, Tlalixtac de Cabrera, Oax.
Tel. Conmutador: 01 (951)5015000

Ext 12556
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“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoVe, COVID-19”

Seccidn: Direccion Administrativa.

Memorandum: SEBIEN/DA/RM/129/2021

Asunto: Envio 8 cajas con documentacion
para tramite de baja.

Tlalixtac de Cabrera, Oax., a 18 de Octubre de 2021.

C. CRUZ ADRIAN REYES RAMOS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE.

Por este medio envio, al Archivo de Concentracién de esta Dependencia, ocho cajas conteniendo
documentacién concerniente al Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
generada en el ejercicio 2016 y afios anteriores para su tramite correspondiente de baja definitiva
ante el Archivo General del Gobierno del Estado .

Para lo anterior, anexo ocho listados que detallan los expedientes debidamente identificados y que
se encuentran al interior de las cajas mencionadas.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

WiA DE BIENESTAR
SEDEEEL%?TADO DE OAYACA

JON ADMINISTRATIVA
!?ElgAEJETcAMENT O DE RECURSOS

MATERIALES
¥ SERVICIOS GENERALES

€.c.p.- C.P. Armando Sosa Garcia,- Director Administrativo de la SEBIEN.- Para su conocimi
Expediente y Minutario
ASG/BMH)/ript *

Ciudad Administrativa “Benemérito de fas Américas”

Edificio 5, “Porfirio Diaz”, 22. Nivel.

Carretera Oaxaca-Istmo Km. 11.5, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca C.P. 63270
Tel. (951) 501 5000, ext. 12512
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