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Para efectos de 3 aplicacin del presente Programa Anual de Desarrallo Archivistico, se entenderd por.

: | o recdl idades, departamentos y/0
AREA CENERADOR Nombre del Areq que genera la documentacidn induyendo direcciones, unidades, Gep Y
responsables de areas.
Catdlogo de Disposicion Documental Es el instrumento que establece los valores documentales
CADID0 administrativo, fiscal, legal, juridico, informativo, evidencial y testimonial que por su naturaleza poseen
MSmwmmmsBdwmwmdehmmmaMHﬁﬂw@£WMHmmupmMaMSmﬁmde
conservacion de documentacidn y el destino final e los documentos una vez concluido su iclo Vital.
LGA Ley General de Archivos (Publicada el 15 de junio de 2018).
LGRA Ley General de Responsabilidades Administrativas
Lineamientos para 3 Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de 3 Administiacion Publica
LU Estatal de Oaxaca
ORCANIZACION Praceso archivistico orientado 3 la dlasificacion y ordenacion de los documentos de un Sujeto Praductor,
DOCUMENTAL tomando coma base el principio de procedencia y de orden original
OMS Organizacion Mundial dela Salud
PADA Programa Anual de Desarrola Archivistco.
PANDEMIA Propagacion mundial de una nueva enfermedad.
SCTG Secretarfa dela Contralorfa y Transparencia Gubernamental del Estado de Oaxaca.
SUJETO Persona fisica 0 juricica que de acuerdo con el desempefio de I35 actvidades que se le confieren ul
PRODUCTOR legilacion vigente genera documentos de arcivo. |
o0 Trashado controlado  sistematico de expedientes de consulta esporadica de un archivo de tramite 3|
TRANSFERENCR 3rchivo de concentracion, conocido como transferencia primaia.
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INTRODUCCION

MARCO DE REFERENCIA

Slendo creada esta dependencia en 1974 enun nrincipio como Direccion General de la Contraloria; finamente, después de
haber sufrido diversos cambios  modficaciones que van desde su nomenclatura, hasta la definicion de sus alribuciones, N0
es, 510 hasta el 1 de diciembre de 2010, a 3 emision de 3 nueva Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Jaxacs,
publicada en el Peridico Oficial del Estado de Oaxaca el 25 de julio de 2010, donde se Ie ctorga la denominacion actual de |
Secretaria g I3 Contraloia y Transparencia Gubemamental cuygs atibuciones desde enfonces, Se encuentran consignagas
en el articulo 47 de esta (ltima; asf mismo, derivado de los requermientos 4 moderizacidn administativa para un mejor
desempefio en o inherente, el 2 de enero de 2018 fue publicado en el Peridcico Oficial del Gobierno del Estado de 0axaca, €
actual Reglamento Intemo de la Secretaria de 13 Contraloria  Transparencia Guberamenta), siendo I3 Dependencia
encargada de establecer y operar el Sistema de Control de fa Gestion Pabiica Estatal, asf como las polficas, ineamientos,
objetivos | acciones en materia de transparencia, particinacion cludadana y prevencion de 3 corrupcion y teniendo como A
responsabiidad de gobiema, | buen funcionamiento y el eficiente ejercicio de SUS recursos financieros, materiales U
humanas en el desemperio del servicio plbico

0ot lo anterior y en sequimiento a lo enmarcado en os articulos 13y 47 fracciones VI, XV, XX, XXVIl y XXXI de fa Ley ~-
Orgénica del Poder Fjecufivo 6@ Estado de Oaxaca; asf coma [o estipulado dentro del articulo 3, fracciones V y VI, de g
+ucign Poltica del Estado Libre y Soperano g Oaxaca; esta Secretaria cuenta con un Sisterna Institucional de Archivas

Constit

de conformidad con los Jticulos & fraccion L, 20, 21y 22 ge la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial del3

Federacion de fecha 15 de junio de 2018y en los numerales 2 4 6.1 de los Lineamientos para la Organizacidn, Conservacion

Programa Anielde Desarolo ACCRSICO 2022 g s B2 v Tamagy Planta By
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4 Tel, 01951 501 50.00, Ext10495
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U Custodta de los Archivos de a Adminstracion Poblica Estatal de Oaxaca, publicados en el Perideico Oficel del Gobierno del
tstado de fecha 25 de julio ge 2015,

£ agosto de 2018 se realizd fa nstalacén el Comité Técnico de Archivos de esta Secretar; de a misma manera el 0@
diciembre de 2019 se levt 3 cabo o cambio e nomenclatur3, de Comit Técnico de Archivs (CTA)a Sistemalnsttucional
Archivos (SI8), sempre contando con un Responsatle del Avea Coordinadora de Archivos de a SCTG, con fa finaidd ce
implementar la metodologia en el ambito archiisico y disefar una polfica nsttucionel e matera ce gestion documentaly
administrain de archivos, que permita a l SCTG en el efercicio de sus funciones y atribuciones establecidas, produci 4
Conservar sus expedientes | archivas, detidamente organizados, clasficados, contiolados y disponibles, para. g
cumplimiento 3 marco normativo aplicable

Como es sabido, el dia 11 de marzo del 2020, I3 Organizacion Mundial e la Salud (OMS) declard 3 existencia de una

nandenia por el virus COVID-19 en el mundo. Tanto el Gobiero de México como el del Estado de Oaxaca procedieron 2

declarar 13 emergencia sanitara, hablendo este dltima decretado oficiamente las medidas de prateccian, incluida la

cuarentena para fodas 3 Dependencias de Administracion Publica Estatal

A casi dos affos que se notifico el primer caso por (OVID-19 y a pesar de haber sido vacunada la maor parte de a pablacian, |
loS C505 de propagacion de este virls aun no cesan, actuaimente 3 Organizacion Mundial de I3 Salud (OMS) hace ¢l

lamado, que debemas Sequi observando las medidas probadas y acreditadas que pueden protegeimos a todos y cada ung. .

!

de nosotras; ello significa mantener 3 distancia fiica, ponerse mascarilas, practicar 3 higiene de manas y respiratoria, evitar %

los lugares CONCUITidos Cerrados Y reunifse Con 0lfas Personas e espacios exteriores, estas medidas Simples pero eficaces

permitiran Saivr yidas u reduci el suffmiento que tantas personas expermentaron en 2020 4 2021, y sobre todo, debemos

3 colaborar en solidaridad, como comunidad mundial, para pramaver y proteger 3 Salud tanto en gl <

Comprometernos
presente como en el futuro.

-,

-

-
\*'

B it
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chivos de 3 SCTG, en cumplimiento
tablecen I0S

Con base en lo anterior y ante 3 adversidad mundial exstente, € Area Coordinadora de Ar
con las disposicones establecidas en [os ariculos 23, 24 25 de la Ley General €2 Archivos, en el que se €5
trabajos a efercer 3 nivel institucional para lograr la modernizacion y continua oyallcién de la administracion documental

archivistica, emite el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, ¢l cual ser debidamente publicado en

el portal electranico de la Secretara.

OBJETIVO GENERAL

Alcanzar una gestion documentalinsttucional de calicad, con el dehido acceso, transparencia sequridad y control, 3si COMO

una eficiente preservacidn y conservacidn de los documentos de archivg, fisico y electranico de esta Secretarf3, siquienda o /

estipulado en el artculo &7 fraccion XXVI de a Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del E<tado de Oaxaca el aticulo 5de 3
Ley Ceneral de Archivos; estableciendo orden, control, consulta y optmizacion de recursos, asi como fomentar entre Ios

servidores pablicos la cultura, tica, eficienci, calidad y concientizacion en materia archivistica
Objetivos Especificas:

| Compli con el marco normativo aplicable en materia de organizacian dacumental, preservacin, dasificacion

conservacion, difusidn, acceso a 3 informacion, asi como aquel emitido por el Sistema Nacional de Transparenciay

Proteccion de Datos Personales

| Implementar y concientizar el uso de os Instrumentos de Controly Consuta Archivitics, coadyuvando al anglisis

descripcion de los procesos Sustanfivos y agministracion de los documentos de archivo producidos porcadadres

generadora de 3 informacidn; debido a que, com documentales de ctuacidn, son 3 evidendia del buen manejo
desemperio de procesos y actividades en el ejercicio de s funciones, :

Il Asesorar, capacitar y datar de los recursos necesarios a fos senvidores piblicos que paiinan €n o gesion ~

documental y administracion de archivos; acrecentanda asi 3 correcta y eficiente aplicacion de los Instrument

S
~
!“" i

™
o

controly consulig archivisticos sde >
Programa Anualde Desarrollo Archivistic 2022 o0
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nistrat izacion y efic i
V. Mantener actualizados los aichivos adminstativos para una adecuada localizacion y eficente respuesia 8 |
requeridas de acuerdo 3 1a normatividad y procesos correspondientes.

V. Mantener asequrados, resquardados, cuidados y custadiados para una mayor eficienciq en la preseryacion fisica
(e los acervos documentales siguiendo los preceptos legales de Conservacian de los Archivas.

VI Faciitar I3 gestion documental y procesas archivisticas, 3 través de la operacion del Sistema Integral de Cestion
Documental, Administracion e Archivos y Archivos Electranicas.

MARCO LEGAL

o Constitucion Polfica de los Estados Unidos Mexicanos

o Constitucion Poltica el Estado Libre y Soberano de Oaxaca

o Ley General de Archivos.

o ey de Archivos del Estado de Oaxaca

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica

o Ley de Transparencia y Acceso a I3 Informacion Pdblica para el Estado de Oaraca
o L ey Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

» Reglamento deos Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

» Reglamento Interno de la Secretaria de 3 Contraloria y Transparencia Cubermamental \“:;
o Acuerdo del Consejo Nacional de Sistema Nedonal de Transparenci, Acceso a la Informacien Pibica | Proteccion de {\‘

Datos Personales, por el que se 3prueban los Lineamientos parala Organizacidn y Conseryacién e Archivos \,:’
» Lineamientos para I3 Organizacion, Conservacion y Custodia de los Avchivos de 3 Administ >

racion Pablica Fstaty| de
0axaca. |

Programa Anual de Desarmallo Archivistcn 207

Cludad Administrativa Edificio 2 “Rufing Tamayo*

Carretera Internaciongl Oaxaca-lstm km 11‘5

7 ﬂalixtacde(abmom :
T 00SD01501 o



Secratark s (onribry
i Tansparercs
s L

Dataca [

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO (okion s it

PLANEACION
L3 Secretaria de 2 Contralorfa y Transparencia Guberamental (SCTG),tiene proyectado alcanzar Una gestion documental de ./

calidad; para elo, el Programa Anual de Desarrolo Archivisico (PADA) 2022, establece los procesos, mefodos | buenas
nrécticas archivistcas, que permitan el adecuado tratamiento Ce 2 documentacian generada /o recibida en el efercico N
sus funciones U atribuciones. En consecuena, a contar con aichivos de tramite Y concentracion 0fganizados actudizadosy
Con procesos archivistcos automatizados, la SCTG estard en posibiidad de tomar decisiones de manera acertada U oportunar b
implicando los pracesos del destino fingl de los documentos de archivos (valoracion Secundata baja documental y/o ‘
transferencia secundaria, otorgéndales el valor histdrica); asf mismo coadyuvar en 13 rendician de cuentas y en 3
transparencia Cel quehacer institucional, asi como conformar 3 memora instituciona! 4 cumplir con el marco normativo
aplicable vigente, &l cual va de I3 mano con el derecho de accesn 3 i informacian  fa proteccion de datos personales, *
sumado a s mejara de 13 gestion del senvicio pablico 2}, Se hace imperativo normativamente la aplicacion de este Programa il
Anual de Desarrollo Archivistico, teniendo como base los principios establecidos sabre Is conservacion, procedencia, |
integidad, disponibilidad que versan en 3 Ley (Ceneral de Archivos, en vigor 3 partir del 15 de junio de 2019, asi también no
olidar a situacign sanitaria que Se vive 3 nivel mundial, puesto que esto i llvado a limplementacion de nuevas practicas

t3les como |3 asesoria o reuniones & distancia, feuniones virtuales, mediante 13 plataforma Zoom para evitar I concentracion

de personas obedeciendo las SUgerencias dela OMS.

Fundamento

Actividades Planificadas Responsables

No.

Acualacn  de  ResponsdeS 8 g (oo o Achivos, Area de ~.

Corespondenda, Archivo de Tramie Y Coresponcenca feace Archivode Tramie Area Aicdo A de B LGA g

HoL e CONCENMREON s o Copeniragn Numeral 6113 delos LOCCAAPEQ. N
(Memoréndum de Designacidn y/o Ratificacion), -

A 00 e R T s e ————————— o

Programa Anualde Desaral ACDSICO 2022 s st Edficio2*Ruing Tamag" Pk o
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\E/apactag Nt AW%' frea  Coordinadora de  Avchivos, Areg de Articulos 28, fraccion VI 29, 30; 31, 32,
;a[mauo@ W Dcwmenta\\ Correspondencia. Avea de Archivo de Trdmite, Area de (ltimo parafo; 99 y 100 de 3 LGA y
Lata’-ogo UQ,D’SDOS[]DH Documena {(ADID0) Archivo de Concentracion. Numeral s de los LOCCAAPED.
Administracion de Documentos.

L b B @ b LA Y |
Revisar, analizar y actualizar los instrumentos de [rea Og( I gra d Z ; - d'V%S’, i i Numerales 6122, inciso "t'; 6143, incso
orrespondencia. Area de Archivo de Trémite, i 5152 incsos 7 u 0 635, 6o s

control y consulta archivisticos. : =
Archivo de Concentracion. o S |
y el R . Iiclo30fraccion Il dela LGA; Articulo 49 | =
Ceneracion y Actualizadon de Inventarios de Titulares de s Aveas  Administrativas, Area i N e

Arthtvos e Tramite [opfdinadma de Archivos, Area de Archivo de yNomera 633 los LOCCAAPED) ¥
sequn CADIDO. Tramite e
' 2 T s fdon LV 28 Faccon %30, |
o o Tuaes de s s Admnstes, A g 1o | GA yNumerlbdelos
\aloracian Primaria y Transferencias Primarias.  Coordinadora de- Archivos, Avea de Archivo de LOCCAAPED

Trémite, Area de Avchivo de Concentracion.

| | Ao b raccin YOOOX, B facdon lly. |~
Actualizacon de Inventarios de Archivo Area Coordinadora de Archives, Area de Archivo de 30, fiaccidn Il de 3 LGA, Articulo 49 fraccion

de Concentracion. Concentracidn. V de 8 LORAY
IR s ' Numeral 6.3 3 de los LOCCAAPEQ. (1

Titdares de las Areas Administrativas, frea Articulos 3], fracddn X; S5y S8 delaLGAY =

Valoracen  Secundarig,  Transferencias Coordinadora de Archivos, Area de Archivo e Numerlo47delosLOCCARPED. S
Secundarias y Bajas Documentgles Trémite, Area de Archivo de Concentracion y Area de [

A P

_ Archivo Hitdrico |
Are3 Coordinadora de Archivos, Unidad de Articulo 2, fraccion IV y V de |3 LGA. 2

(

Promover el desarrollo de un Sistema Integral de. Informéfica y Estadistica de a SCTG y 13 Direccion y Numeral 623 de los LOCCAAPE. 5 g
Cestion de Documentos Electrénicos Inferno.~~ General de Tecnologias e Innovacion Digital de [a o
| ~ Seretariade Finanzas :
. di e Tiares de las Aeas Administiaivas, Area " N D
Sistema de Digitalzacion de Documentos de s » MMEd it 2 fracdon IV y V de Rk LCA.
Archivo praducidos porlas Areas Adminstatvas Coorinedora de Archivos Area e Corespondenca.  Numera 623¢e los LOCCARPED. \;

e TS Area de Archivo de Tramite : L~
(esticn para las adecuaciones corespondientes Atculos 1L, fracciones VI, VI, X, X 60, >
0 ensu defecto, laimplementacion de un espacio facones |y I de B LGAl
de acuerdo a s nomas corespondentes para Tiar el Dependenci, Conrdnador e Archos, 4. Numerdles 652 y 653 de los =
el resquardo, conservaciny custodia del Archivo LOCCAAPEO. et
de Concentracion. | <
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Actuglizacion de: Responsables de fas Areas de Pl
> 1 Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo |
|~ de  Concentrain.  (Memoréndum e
| Designacion y/o Ratficacir), i % -
2 (apactacion y  Asesord  Archivistica i o
| Inslrumentos de control y consulta archiviticos.  §
| 3 Revisar, analizar y actualizar los instrumentos de |
|~ controly consulta archiviticos

. ! Generacion Y Actualizacidn de Inventarios de'
L Archivos de Tramite, Sequn CADIDO.

5 Valoracion Primaria y Transferencias Primarias.

b Actualizacion de Inventarios de Archivos de
|| oncentiemon. . ST NN
] Valoracion ~ Secundard,  Transferencias
Secundarias y Bajas Documentales
Promover el desarrollo de un Sistema Integral de
Gestion de Documentos Electranicos Intemo

Sistena de Digitalizacion de Documentos de
Archivo producidos poras Areas Administrativas
(estion para las adecuaciones correspondientes &8
0 en su defecto, la Implementacion de un espacio 88
10 de acuerdo 3 Ias normas correspondientes para &
el resquardo, conservacién y custadia del Archivo
de Concentracian.

Programa Anual de Desarrollo Archivistica 2022
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Control de Riesgos

PADAZDR?.

dentificacion del Riesgo Mitigaccn del Riesgo

Actualizacon ~ del ~ SIA

Responsables de [as Areas de:

Correspondencia,  Archivo de Cambio eneltranscurso delaiio de uno Cumplir en los terminos con as

Trmte y  Achivo  de ovariosdelos Responsables dearchivo. disposiciones en la materia. %

Concentracion. (Memorandum de |

Designacidn u/o Ratificacion). e L U R S

Programar debidamente l
Revisar, analizar y actualizar los Riesgos del propio proyecto (iempo, t|empqulley§ L Bt

2 instrumentos de control y consulta. especificaciones y recursos)/ baja =T CQHUOI it

del proyecto, considerando las

archivisticos. actividad por continuacion de pandemia.

desviaciones que pudieran g
MR e suscitarse, interacdon vitual. A
Ceneracien y Actualizacien de Poco Interés / Ausencia de los Capacitacidn y sequimiento sobre £11
3 Inventarios de Archivos de participantes / baja actividad por la generacion deinventarios de g S
,,,,, ~Tramite, sequn CADIDO. continuacion de pandemia. archivos de Tramite. g
Presupuesto nsuficiente, Falta de Reahzaren_nempg |a§ B .
Autorizacion del proyecto (fempo, correspondlentg e ‘,-
Promover el desarrollo de.un especificaciones y recursos), Falta de proqramardebidamente ¢ - P
L Sistema Integral de Gestionde  Lineamientos parala Creadigny Uso de ETESUIEL N/
Documentos Electranicos Interno  Sistemas de Gestion y Control de admmstracmngcpntrol s £\
Documentos par parte del Consejo - p{ogecto, consxde{ando s (11
el desv.iauonesquepudleran | |
ST g s S ; suscitarse. -
Equipamiento escaso o nulo para el , ’. )
Sistema de Dighaizacon de buen desempefo- Isuficiente Capatiar slos Responsables del - N/
Documentos de Archivo particpacion por parte delos Aichivo ge Tramitesobre!
pioducdos  por Jas Aveas Responsables delas Areas MaNE, Conservacian y | =~
Administraivas. Adminitratvas, generadoras de fesquardo de los expedientes <
Aichivos/ bapaciidedpor pncemia. e PRsomadgial &

;r Gestion para I3 adecuaciones
‘ corespondientes 0 en su defecto,
la implementacidn de un espacio
de acuerdo 3 S normas
correspondientes  para
fesquardo,  CoNSenvacion
custodia  del  Archivo
Concentracion.

Presupuestoinsuficiente o falta de :
autorizacion para llevar a cabola g <
contratacion u/o Adecuaciones A i
necesarias en materia de Recursos ealzaien F‘?”?P“ 5 gesiones | \
Humanas, Materiales, Tecnaldgicos e G <
dg Infraestructura que marcan las

disposiciones en la materia. |
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RECURSOS HUMANOS

S o A Personal
- Sistema studondl de Acias Descripcion Asignado

; I i hidades en mateia achivstica en 3 |
ot s e (ooydngcmn e Ias actividades en matef ] i

2 Insttucion D T e

; i spondencia de
e e Corespondenca Recepcian, (ontrol I Dgspgtho de I3 corresp 1
RS SO entiadaysaidaenla nstitucion SRR eSS

Administracion de los Expedientes de Archivo en 3 Efapa 3 —

Aregde Archwo dg Tiamitew ~ Aciva (Consuliafrecuente) , Helic 2 Sl i
Administracion de s Expedientes de Archivo ena Etapa Semi- 1

Activa (Consulta esporadica)

Area de Archivo de Concentracidn

e
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RECURSOS MATERIALES

ArtnculosZramonll, l\/ g " l+ aménL\/lH 11 fraccion ll,'
Servicio de Internet 25 26; 31, fracaion X, 40, fraccion I; b, 45; 60, fraccion Iy
62, fraccion Vill de s LGA
impresors/ Copiars /i G|t;los 11, fracciones VIl y Xt 12, 39 y 60, fraccion Il de I3 |
; channe{_,» Eanctey |cu|055famothfffamonesVlllgXI 1V 16; 25; §§;l+l; m—
e oo e e el oy e B RN R :
Mobiliario y Equipo de oficina. Articulos 11 framonVllg\/lHubO amoanelaLGA 2
Cquo e t\ GI(;J'OS 1L fraccion I, Ul [ X b [ 60, fraccion I de 3 L .
E'spvaitiﬁ_ fisico par -ﬁa 3 ¢l uso exclusivo del Avchivo de Tramite Arculos 5 fraccion |11 EaEuones Ly XE 16 u_25 dela
ge cadaAea LGA d
Espacio fiscn. pafa el 150 exciusivo el o de Articulos 5, fraccion [; 11, fracciones |, VIl y XI; 16y 25 de I3
Concentradion. LGAS = AT L —
Equipo de segundad g pro ercifn (Bats G rabajo Articulos 11, faccifn \/II VHI XI 2 25u60 fraccion Il dela R
mals ) LGA
Estuche / Repositorio elect fonico para 13 consevacien i . I ety _ _
ticulos 2, fraccion I, 1V y Vi & fraccion XVI, XXX, LIV y LVIl /\
preservadon |y custodia de medios extrables e % il e, ' &
e 11, fracaion | VI, VIl y XI;12; 16; 25; 61 y 46 de ] LGA. i

En cumplimiento 3 lo enmarcado dentro del Captulo ¥ “de a Planeacion en materia Archivitica', de acuerdo a los atcuos [
23,24y 25 dela Ley General de Archivos
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