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“El 11 de marzo del 2020 la Organizacion Mundial de |a Salud declaro la existencia de una pandemia por el virus COVID-19 en el mundo.

R

Tanto el Cobierno de México como el del Estado de Oaxaca procedieron a declarar la emergencia sanitaria, habiendo este ultimo

decretado oficialmente las medidas de proteccion, incluida la cuarentena para todas las Dependencias de la Administracion Publica

Estatal”. ; :
Considerando que, la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, proyectd alcanzar una gestion documental s

institucional de calidad, con acceso, transparencia, seguridad y control, asi como una eficiente preservacion y conservacion de los -~

documentos de archivo, fisico y electronico de esta Secretaria a través del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, el cua|~v~- ot

establece los procesos, métodos y buenas practicas archivisticas, para el adecuado tratamiento de la documentacion generada y/o !
recibida, en el ejercicio de sus funciones y atribuciones.

Por lo anterior, en cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio L
de 2018; la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental emite el siguiente:

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020

1- Actualizacion de Responsables de Correspondencig, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion (memorandum de
Designacion u/o Ratificacion).

.
Derivado de los cambios en la estructura organica, Unicamente se llevo a cabo |a actualizacion del personal responsable en cumplimiento f{";
a lo establecido en el articulo 11 fraccion Il y capitulo IV de la Ley General de Archivos durante el ejercicio 2020, permaneciendo la VL
cantidad de 42 integrantes en el Sisterna Institucional de Archivos de esta Secretaria, los cuales se desglosan de Ia siguiente manera: £
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Con tinador de Arehitos Coordlnacmn dg las acta\ndades en materia archwlstlca en la 3 -l
) B Institucion. -
Area de Correspondencia Recepcion, ;ontrol y d_espfa’cho de la correspondencia de 1 %.N}
entrada y salida en la Institucion. ™
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; s, Administracion de los expedientes de archivo en |a etapa activa
Responsables de Archivos de Tramite (Consulta frecuente). 35 § .
i e Administracion de los expedientes de archivo en |a etapa semi-
Responsable de Archivo de Concentracion activa (Consulta esporadica) 1 o

2.- Capacitacion y Asesoria Archivistica, Valoracion Documental, Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) y Administracion
de Documentos. ’

En cumplimiento a lo estipulado en los articulos 30 y 31 de Ia Ley General de Archivos en vigencia; para Ia Capacitacion de los ¢

responsables y el buen funcionamiento, la Coordinacion de Archivos en el ejercicio 2020 concertd una asesoria, Como a continuacion se |
detalla:

S Nome e Asecoia RS R ey Ghiees = sl I
' : Dra. Nlmcg Arellanes Cancino - Jefadel ; S : { P
1 E\g;?‘ C?SSSQETBI de Clasificacion Departamento de Investigacion y Asesoria 118 de septiembre de 2019 S

Archivistica del AGEDO.

Cabe mencionar que por motivos de la contingencia sanitaria, dicha asesoria se realizd a traves de video-conferencia mediante 13 |
plataforma zoom.

3.- Revisar, analizar y actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Durante el periodo que comprende los meses de septiembre y octubre de 2020, Ia Coordinacion de Archivos, en conjunto con 1as Areas * P -
de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion, llevaron a cabo un andlisis minucioso de cada una de I3s partes que -
componen el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2019; emitiendo modificaciones para la mejora de Ia eficiencia en la aplicacion £

de este instrumento, aprobandose en el mes de noviembre por el Grupo Interdisciplinario de Archivos, cumpliendo lo enmarcado en los * .- g
articulos 13 fraccién |, 28, 51, 52 y 53 de la Ley General de Archivos en vigencia.

)aZn/eracién y Actualizacion de Inventarios de Archivos de Tramite segun CADIDO. .

A través de reuniones virtuales, mediante la plataforma zoom, nos hemos mantenido en comunicacion. En ellas se han analizado y

proyectado las necesidades que surgen en esta Secretaria, mismas que han sido gestionadas con regularidad, de acuerdo a la capacidad -
de atencion del AGEQ.

Pt

Informe Anual de cumplimienta al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020
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Actualmente esta Secretaria se mantiene en espera de calendarizacion por parte del AGEQ, para el taller de validacion del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica 2020; para el ejercicio 2021 se estara generando el Catadlogo de Disposicion Documental (CADIDO) en los -, .
términos y plazos que la Dependencia Normativa Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEOQ) indique, y asi solicitar el modulo de
asesoria correspondiente y estar en condiciones para la generacion de |os inventarios.

TR

5.- Valoracion Primaria y Transferencias Primarias. [

La documentacion correspondiente al ejercicio 2019, es valorada por las areas generadoras, por lo cual una vez que se genere el
Catalogo de Disposicion Documental en coordinacion con el AGEOQ, se podran efectuar las transferencias primarias correspondientes. £

6.- Actualizacion de Inventarios de Archivo de Concentracion. o

El inventario del Archivo de Concentracion es actualizado constantemente para tener un mejor control, facilitando la ubicacion de la
documentacion resguardada para brindar un mejor servicio en la consulta de las diferentes areas que asi lo requieran.

7.- Valoracion Secundaria, Transferencias Secundarias y Bajas Documentales.

De acuerdo a la valoracion realizada por las areas generadoras de la informacion durante el periodo 2020, no contemplan documento !
alguno que posean valores evidenciales, testimoniales e informativos, por lo cual durante el ejercicio 2020, esta Secretaria no reallzo

transferencia alguna al Archivo Historico; asi mismo, las areas generadoras de la documentacion decidieron abstenerse de autorizar baja ]
documental alguna en este periodo. :

8.- Promover el desarrollo de un Sistema Integral de Gestion de Documentos Electronicos Interno.

En octubre de 2019 se solicitd a Ia Unidad de Informatica y Estadistica (UIE) de esta Secretaria, Ia creacion de un Sisterna Automatizado |
de Cestion y Control de Documentos, en 2020 con los cambios dentro de |a Coordinacion de Archivos, a partir de la'sequnda mitad del
afo, la Unidad de Informatica y Estadistica (UIE) fue dotada de medios fisicos; sin embargo, se encuentra en espera de que se emitan los | i

nuevos Lineamientos para la Creacion y Uso de Sistemas de Gestion y Control de Documentos por parte del Consejo Nacional de -
Archivos. ‘

Q.- Sisterna de Digitalizacion de Documentos de Archivo producidos por Ias Areas Administrativas.

En el mes de diciembre de 2019, Ia Unidad de Informatica y Estadistica (UIE) de esta Secretaria, empez0 las gestiones necesarias,
solicitando los requerimientos minimos necesarios de hardware para |a digitalizacion de los documentos propios de archivo de cada una =
de las areas que conforman esta Secretaria al area de competencia; en la sequnda mitad de 2020 la Coordinacion de Archivos llevo a
cabo la adquisicion de equipo y accesorios de computo para albergar los archivos electronicos por digitalizar. '

Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020
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10.- Gestion para las adecuaciones correspondientes o en su defecto, la implementacion de un espacio de acuerdo a las normas
correspondientes para el resguardo, conservacion y custodia del Archivo de Concentracion.

Durante el ejercicio 2020, se llevaron a cabo diversas adecuaciones al inmueble utilizado para resguardo y conservacion de los

documentos (Archivo de Concentracion); asi como la adquisicion de mobiliario propio de archivo, ajustandonos al presupuesto en matena
de recursos materiales y la implementacion de medidas de seguridad en materia de proteccion civil.

Otras acciones en la materia.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos en su Capitulo VI DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS; artlculos"

78;79; 80 y 8); esta Secretarfa de la Contraloria y Transparencia Gubernamental del Estado de Oaxaca, con fecha 26 de noviembre de !
2020, llevo a cabo la inscripcion de sus archivos al RNA.

En conclusion esta Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental cuenta con un Sistema Institucional de Archivos (SIA),
Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA) , un Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y un Programa Anual de Desarrollo -
Archivistico (PADA) , dando cabal cumplimiento a las disposiciones legales en materia archivistica que establecen los principios y bases |
generales para la organizacion, conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en poder de esta Secretaria.

Atentamente 4 _ 1
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