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Infroduccion

Este manual estd dirigido a usuarios que tengan el perfil de operador de Unidad Compradora (UC) y
que hubiesen acreditado sus habilidades en el uso de CompraNet.

También puede ser utilizado por los Administradores de las UC’s que realicen funciones de
operadores, considerando que éste no contendrd todas las funcionalidades especificas del
Administrador de la UC.

Requerimientos tecnolégicos

CompraNet es un sistema web que estd compuesto de diversos ' mddulos que permiten realizar
procedimientos de contratacién electronicos, mixtos o presenciales: Para su éptimo funcionamiento
se requiere que los equipos de computo tengan acceso a Internet con un ancho de banda de 5 MB
dedicado a cada equipo. Asi mismo se recomiendan .quUe “los“equipos tengan las siguientes
caracteristicas:

Procesador: Arquitectura X86 de séptima generacién.equivalente o superior.
Memoria: 1 GB

Sistema operativo: Windows XP o superior, Linux, Mac OSX

Disco Duro: Minimo 20 GB disponibles

Pantalla: Con resolucion de 1024 x 748 pixeles.o superior.

CompraNet requiere tener instalado Java (por ejemplo versién 1.7 actualizaciéon 51), para verificar la
versién de Java que tiene instaladaen sutequipo es necesario abrir su navegador web e ingresar a la
siguiente direccion:

http://java.com/es/download/installed.jsp

Los navegadores web soportados son:

Google Chrome  Internet Explorer = Mozilla Firefox Opera 11 Safari5 o
14 o superior 7 o superior. 6 o superior o superior superior

P @
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Definiciones

Administrador UC: Servidor puUblico que ha acreditado sus capacidades para realizar operaciones y
llevar a cabo procedimientos de contratacién en CompraNet y que ademds ha sido designado por
el responsable de la Unidad Compradora para inscribir al Registro Unico de Proveedores y Contratistas
(RUPC) alos proveedores y contratistas que lo soliciten.

Clave UC: Clave de la Unidad Compradora asignada en CompraNet, consta de. 9 ‘caracteres
alfanuméricos. Esta clave se proporciona al momento de solicitar a la UPCP el alta de la Unidad
Compradora.

CompraNet: Sistema electrénico de informacidn publica gubernamental “sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, obra publica y servicios relacionados con las mismas; integrado entre otra
informacién, por los programas anuales en la materia, de las dependencias'y entidades; el registro
Unico de proveedores y contratistas; el padron de testigos sociales;~el registro de proveedores y
contratistas sancionados; las convocatorias a la licitacién y sus madificaciones; las invitaciones a
cuando menos tres personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y
apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos y
los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de
inconformidad que hayan causado estado, y las noftificaciones y avisos correspondientes. Dicho
sistema serd de consulta gratuita y constituird un medio por el cual se desarrollardn procedimientos de
confratacion.

Contratista: Persona que celebre contfratos devobras publicas o de servicios relacionados con las
mismas.

Dependencias: Las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica; las secretarias de
Estado y la Consejeria Juridica del Ejecutivo-Federal; la Procuraduria General de la Republica.

Entidades: Los organismos descentralizados; las empresas de participacién estatal mayoritaria y 1os
fideicomisos en los que el fideicomitente sea el Gobierno Federal o una enfidad paraestatal; las
entidades federativas, los'municipios y los entes publicos de unas y otros, con cargo total o parcial a
recursos federales, conforme alos convenios que celebren con el Ejecutivo Federal.

Ley de Adquisiciones:La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.
Ley de Obras: La'ley.de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Licitante: 'La persona que participe en cualquier procedimiento de licitaciéon publica o bien de
invitacion a~etando menos tres personas.

Nombre de la UC: Nombre elegido por el tfitular del drea contratante o del drea responsable de la
contratacién a nivel central al momento de solicitar el alta en CompraNet. El nombre se antecede
con las siglas de la dependencia o enfidad.

Ofertas Subsecuentes de Descuento: Modalidad utilizada en las licitaciones publicas, en la que los
licitantes, presentadas sus proposiciones, tienen la posibiidad de que, con posterioridad a la
presentacién y apertura del sobre cerrado que contenga su propuesta econdémica, realicen una o
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mds ofertas subsecuentes de descuentos que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello
signifique la posibilidad de variar las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su
propuesta técnica.

Operador UC: Servidor pUblico que ha acreditado sus capacidades para realizar operaciones vy llevar
a cabo procedimientos de contratacidon en CompraNet y que,odemés ha sido designado por el
responsable de la Unidad Compradora para inscribir al Registro Unico de Proveedores y Coniratistas
(RUPC) alos proveedores y contratistas que lo soliciten.

Proveedor: Persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC): El médulo en CompraNet que clasifica a los
proveedores o contratistas de acuerdo a su actividad, datos generales,/nacionadlidad, historial en
materia de contrataciones, cumplimiento, entre ofras cosas.

Unidad Compradora: El drea de las dependencias o entidades que hassido registrada y autorizada
por la UPCP para redlizar operaciones y llevar a cabo procedimientos de contfratacién en
CompraNet. Dicha Unidad estard a cargo del titular del drea contratante o del drea responsable de

la contratacion a nivel central o del servidor publico que éste designe. También se le conoce como la
convocante o drea confratante.

Acronimos

COG: Clasificador por Objeto del Gasto.

CUCOP: Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.
LOPSRM: La Ley de ObrasPUblicas’y Servicios Relacionados con las Mismas.
OSD: Ofertas Subsecuentes de Descuento.

TLC: Tratado de Libre.Comercio.

UC: Unidad Compradora.

UPCP:'La Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas de la Secretaria de la Funcién Pdblica.

Marco Normativo

e Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico (DOF 16-01-2012).
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Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas (DOF 09-04-2012).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (DOF 28-
07-2010).

Reglamento de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionadas con las Mismas (DOF 28-07-
2010).

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la
utilizacion del Sistema Electronico de Informacidon Publica Gubernamental denominado
CompraNet (DOF 28-06-2011).

ACUERDO por el gue se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas (DOF
09-09-2010).

Decreto por el que se expide la Ley de Firma Electronica Avanzada (DOF 11-01-2012).

Decreto por el que se expide la Ley de Asociaciones PUblico Privadas (DOF 16-01-2012).
Decreto por el que se expide la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas (DOF
11-06-2012).

MAAG en Materia de Adquisiciones (DOF 27-06-2011).

MAAG en Materia de Obras PUblicas (DOF 27-06-2011).

V2.9

Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas _



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

1 Areade trabajo de la Unidad Compradora en CompraNet

A continuacién conocerd el drea de trabajo de la Unidad Compradora (UC), misma en Ja que el
operador de la UC podrd crear, modificar, y publicar informacién de los procedimientos. de
contratacién que realice en el sistema.

Se describird el contenido de cada drea con sus respectivas secciones asi/como.una breve
descripcidn de las acciones que podrd efectuar en cada una de ellas.

Ingrese a la siguiente direccion: https://compranet.funcionpublica.gob.mx

Capture el Nombre de usuario y Contrasena que CompraNet le envid por corréo electronico una vez
que acreditd el curso sobre el uso del sistema vy presione el botén “Entrar”, para acceder al drea de
frabajo de la unidad compradora en CompraNet.

-
Nombre de Usuario Contrasefia

| | | ‘ Entrar ‘

Registre a su empresa | ;ONidé su Contrasefia? | Contacto | Sugerencias

__SFP__ | g8 Compraryiy www.compranet.gob.mx

Normatividad Programas Anuales Difusion de procedimientos Contratos Informacién y ayudas

Médulo de Informacion e Inteligencia de

para las ( Pablicas.
ACCEDER AQUI
DIRECTORIO DE
UNIDADES COMPRADORAS Di io de Uni C P as que
realizan procedimientos de contratacion en
CompraNet

Registro Unico de Proveedores y
Contratistas (RUPC). ;Eres licitante, _
proveedor o contratista? INGRESA AQUI

Proveedores y Contratistas Sancionados
con el impedimento para presentar propuestas
o celebrar contratos

Inconformidades Electronicas

Doy o = Procedimiento para que los Licitantes puedan
r 27600, 02 LR <) presentar inconformidades electronicas
09183n. 5

AVANCES ENLACES MAS ENLACES LFACP LEY FEDERAL ANTICORRUPCION
. EN CONTRATACIONES PUBLICAS

Contratos Marco Capacitacion de CompraNet Organos de Vigilancia y Control
Adquisiciones

cucop MAAG en Materia de Adquisiciones
Ventas al Gobierno

Resoluciones que han causado estado MAAG en Materia de Obras Piblicas

SIGUENOS A TRAVES DE

Testigos Sociales
0060

1.1 Areas de Contratacién
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Esta Area consta de 5 secciones que le permitirdn al operador de la UC Crear, Editar, Publicar y llevar
el seguimiento de los Procedimientos de Contratacién creados con sus respectivas caracteristicas y
variantes hasta finalizar con la creacién de los contratos adjudicados.

Comw@ S|

Salir | Ayuda Navegacionc? | Sienvenide: Martinez Garrido Jorge Alejandro

‘Area de Contratacion

Expedientes de Contratacion

Zona horaria: GMT - 6:00

Bienvenido.

Bisqueds Avanzada

Salicitudes de Informacién (SDI)

Procedimientos

Cfertas Subsecuentes de Descuentos (0SD)

Contratos.

Material de apaya
Manuales

‘Area de Consulta

Ares de Contratacion

Clasificacién

Correo Electrénico

Blisqueda Simple

Perfil de Usuario
Datos del Usuario

‘ Faro Froveedar/Contratista

Operador UC

Informes adicionales

Datos Archivados

Seleccionar dioms [Sasién sctusl)

o Expedientes de Confratacién: Apartado que permite listar los Expedientes que contienen los
Procedimientos de Contratacién“creados por la UC, cuenta con la opcién de “Filtrar” y
“Buscar/Filtrar” para localizar el‘e los Expedientes requeridos.

Es el drea en donde inicia la creacién de nuevos Expedientes “Crear Expediente” asi como de
exportar el listado existente Exportar Lista en Excel”.

En las columnas deltlistado de Expedientes, podrd identificar el Cédigo del Expediente, Ia
Descripcion breve, lo Referencia/ No. de Control Interno, el Operador UC y la Fecha de
Creacion de cada uno de los Expedientes listados.

En el meny ubicado en la parte izquierda de la pantalla, existe la opcidn de utilizar Plantillas de
Expedientes.existentes y la de Archivar Expediente que le servird para mantener un orden en
los Expedientes finalizados.
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Compm@ _SFP_

Pagina Principal | Salir | Ayuda Navegaciénp? | B‘E""E"'Ez'zn":ﬂr";‘::i:ﬂﬁfuf“;fﬁ;*"?lﬂ"“'ﬂ 4 Seleccionar Arca

[ soticitudes de Informacian (sD1) || Procedimientos | [ Ofertas Subsecuentes de Descuentos (05D) | [ Contratos |

Expedientes de Contratacié

Filtrar por:

Todos los Expedientes [w] 4 Configurar Filtros P

Mend

Expedientes de Contratacién
Expedients cion

Exportar Lista en Excel

|, Buscar/Filtrar por | | [] Crear Expediente

Plantillas de Expedientes Cadigo del Expediente Descripcion breve

Flantillas da Expedientes
Archivar Expediente
Archivos de Expedients

Referencia / No. de Control Interno

13/11/2013 18:03.00
11/11/201313:27:43
ejandro 05/11/201214:38:33

SFF/2013

051013

051113 I 05/11/201214:14:20
PUE-123/2013 Martinez Garride Jorge Algjzndre 18/10/201311:39:48
31729 Adquisicién de Papeleris SFP/060813-01 Martinez Garride Jorge Algjandro 06/08/2013 15:40:10
31453 Materizles v Gtiles de oficing SFP/24072013 Martinez Garride Jorge Algjzndro 24/07/201310:32:37

20 [w

Subir

e Solicitud de Informacién (SDI): En esta seccién se muestra. el listado de Solicitudes de
Informacioén, a través de las cuales podrd solicitar cotizaciones ailas empresas registradas en el
sistema, dentro de este apartado existe la opcidn! de buUsqueda de SDI's existentes
“Buscar/Filtrar” asi como la creacién de nuevas solicitudes“Crear SDI".

En el menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla,-€xiste la opcién de utilizar Plantilla de
SDI existentes y la de Archivar SDI finalizadas.

Comw@ _SFP__

- e N e Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Pagina P 1 | salir | Ayuda Navee: 3

agina Principal | Salir | Ayuda Navegacionpf | on hotera. GMT - 860 4 Seleccionar Area

Expedientes de Contratacidn

T e I e el | Procedimientos | [ Ofertas Subsecuentes de Descuentos (05D) | [ Contratos

Meni Filtrar por: | Togas MisSDIs & Configurar Filtros &

Mis SDI ‘ |, Buscar/Filtrar por| |g CrearsDI |I

DI

Plantilla de SDI

Flantillz d= SDI No hay ninguna SDI presente

Archivar SDI
(N archivar sOl Subir

Es importante sefdalar que las SDI's cuentan con sélo una etapa de valoraciéon de cotizaciones
recibidas y sdlo.deberdn ser creadas cuando se realicen procedimientos de Adjudicacion Directa, es
decir cuando se haya seleccionada alguna de las siguientes plantillas:

12. Adjudlicaeion Directa Nacional simplificada LAASSP
13Adj@dieacion Directa Internacional bajo TLC simplificada LAASSP
13, Adjudicacién Directa Internacional Abierta simplificada LAASSP
24. Adjudicacion Directa Nacional Simplificada LOPSRM

25. Adjudicacion Directa Internacional Bajo TLC Simplificada LOPSRM
26. Adjudicacion Directa Internacional Abierta Simplificada LOPSRM
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e Procedimientos: Es el espacio que contiene los procedimientos existentes con la posibilidad de
crear nuevos “Crear Procedimiento”, de buscar los mismos “Buscar/Filtrar” asi como de
exportar el listado existente “Exportar Lista en Excel”.

En el listado de procedimientos visualizard informacion referente al procedimiento como:
Cédigo de Procedimiento, Descripciéon Breve, Codigo del Expediente al que se encuentra
relacionado, nombre del Operador UC, Estatus del procedimiento y Fecha/Hora Acto de
Apertura.

En el menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla, existe la opcién de'utilizar Plantillas de

Procedimientos existente y la de Archivar Procedimientos concluidos es decir, que tengan el
estatus de: (Adjudicado, No adjudicado, Terminado, Suspendido/Cancélado].

Comg;aﬁ-@

Pagina Principal | Salir | Avuds Navegaciong? | E"E""E"igi'n:'i";':;?:“éﬁfJ‘;fg;A‘“"d"’ 4 seleccionar Ares

Expedientes de Contratacion | [ Solicitudes de Informacion (5D1) | [ el | Ofertas Subsecuentes de Descuentos (0SD] | | Contratos

‘Mewi Filtrar por: [Todas lox 4 Configurar Filtros P
Mis Procedimientos , Buscar/Filtrar por| | [5) Crear Procedimiento | | @] Exportar Lista en Excel

Mis Procedimientos de Contratacion
Plantilla de Procedimiento Cadigo del Procadimiento Dascripcian Breve Cadigo del Expediante parador UC Estatus. a [Hara

Plantilla de Proce: ento Acto de Ape a

oy
Archivar Procedimienta 1 32578 Equipo de Computo 32357 Martinez Garrido Jorge Alejandro Para Publicar

Archivar Procadimienta d
Pag 20

v

e Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD): Este apartado es para crear la modalidad de
evaluacién utilizada en las licitagiones publicas en la cual los licitantes con posterioridad al
evento de presentacidon-de proposiciones tienen la posibilidad de realizar una o mds ofertas a
través de OSD en las que el licitante mejora el precio ofertado en forma inicial en su propuesta
econdmica, sin que-ello.sighifique la variacion en las caracteristicas o especificaciones de su
propuesta técnica. CompraNet tiene disponible un manual especifico para la configuracion
de OSD's.

En el menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla, existe la opcién de utilizar Plantillas de
OSD’s .y la.opcidon de Archivar las OSD’s finalizadas asi como la posibilidad de buscar
“Buscar/Filtrar” Ias OSD’s existentes.
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Compw@ _SFP__

Pagina Principal | Salir | Awda Navesaciéngy | E'E””E”“Zn“:‘h"‘j‘;‘:‘:‘ém’;’“;ggN“"d“’ 4 Seleccionar Ares

Expedientes de Contratacion | [ Solicitudes de Informacion (DI} | [ Procedimientos | [ e e e

- ot e &

Mis 0SD ‘ 4, Buscar/Filtrar pDr| ‘@CrearUSD‘ I
05D

Plantilla de 0SD
Plantilla de 050

ninguna 0SD encontrada

Archivo de 0SD
Archivo de OSD Subir

e Contratos: Dentro de esta Ultima seccidén es posible administrar los Datos_Relevante de los
Conftratos derivados de los procedimientos de contratacion a través de la opcidén “Crear
Contrato”, asi como exportar el listado existente “Exportar Lista en Excel’sy obtener un resumen
del contenido de los contratos registrados “Exportar Fecha Contrato”.

En la descripcion del listado de los contratos podrd visudlizar el Cédigo del contrato, el Titulo
del contrato, la Referencia / No de conirato interno, el.nombre del Proveedor o Contratista al
que se le adjudico el contrato, la Fecha de inicio y/Fecha fin o de Expiracién y el Estado del
contrato.

En el menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla, existe la opcidn de utilizar Plantillas de
Conftratos y la opcién de archivar los Contratos ya.terminados.

CompraiZs _SFP__

Pagina Principal | Salir | Ayuda Naegsciénf | e ey v Alelanaro 4 Seleccionsr Area

Expedientes de Contratacian | | Solicitudes de Informacion (SD1) || Frocedimientos | [ Dfertas Subsecusntes de Descuentos (050 | [Eamccadl

& Filtrar por: | Tedos ez Cantrates 4+ Configurar Filtros I &#
Mis Contratas 4 Buscar/Filtrar pDr| ‘ =B CrEarCuntratU| |@ Exportar Lista en E)(cel‘ ‘ Exportar Fecha de Contrato ‘I
Mis Cantratas
Plantilla Contratos Cadigo del Contrato_| Titula Praveedor o Cantrstista Referencia / No. de contrato interna__ | Fecha de inicio_| Fecha de fin o de expiracion | Estado del contrata
Flantillz Contratos 17 €718 compra de equipo de computo 2 Froveedor 2 SAde OV aze 03/01/2014  03/02/2014 Activo
Archivar Contratas €715 compra de equipo de computo 1 Proveedor 1SAde OV 123 03/o1/2014 Activo \
Contratos Archivados 3 6713 compra de sutoméviles Frovesdor 2 SAde OV 123 27/12/2013  27/01/2014 Creado
4 711 Equipo de cémputo 2 Proveedor 1SAde OV as6 26/12/2012  26/01/2014 Activo
5 E710 Equipo de computo CONTRATISTA UPCFTEST1S A de GV, 123 26/12/2012  26/01/2014 Activo
& ees1 maestriz en tecnolosia de I informacion Proveedor 1SAde OV 26/12/2012  26/01/2014 Activo
£653 Articulos de papeleria Froveedor 15Ade OV 10/12/2012  20/12/2013 Expirado
ER-- Equipo de cémputo 2 Proveedor 2 SAde OV 09f12/2013  20/12/2013 Expirado
5 eess Equipo de cdmputo 1 Froveedor 13Ade OV 09/12/2012  20/12/2013 Expirado
1 e627 Equipo de cémputo Empresa 154 de CV. 12/11/2012  22/12/2013 Creado
1 eso0 articulos de papeleria Froveedor 13Ade OV 22/11/2012  22/11/2013 Expirado
12 esis Equips de cémputs Empresa 154 de CV. 12/11/2012  22/12/2013 Expirado
13 e Equipo de cdmputo 2 Provesdor 15Ade OV aze 05/11/2012  20/12/2013 Expirado
12 sag1 Equips de cémputo 1 CONTRATISTAUPCPTEST1S.A deCV. 123 05/11/2013  20/12/2013 Expirado
15 ea7s Equipo ds cdmputo Provasdor15Ads OV aze 04/11/2012  20/12/2013 Expirsdo
1 e478 Equips da cémputs CONTRATISTAUPCPTEST1S.A deCV. 123 04/11/2013  20/12/2013 Expirado
17 eas 2k Craado
15 g4z CONTRATO DE COMPRAVENTA DE DOS VEHICULOSTIPOVAN  BIMBO DEMEXICO 5.4 DEC.V. ITSCS-0001-2013 Creado
s ee3 sduaisicion de unvehiculo ANAESPINGZA PAZ 01 20/10/2013  21/11/2015 Active J
MWy 6422 masss de Isbaratoric Proveador prusba 6, 5.4 de C.V. 1 18/10/2013 Creado

Total: 312 Pagina 1de 16 visualizar: [ESJJIP Elementos
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1.2 Anuncios Publicados

Esta drea encontrard los anuncios publicos de los Procedimientos de Contratacién publicados por
todas las Unidades Compradoras registradas en CompraNet, los cuales podrdn estar Vigentes, en
Seguimiento o Concluidos.

Comm@ _SFP__

. o Bienvenido: Martinez Garrida Jorge Alejandro
Salir | Avuda Navegacien? | o g EepafalMixico [g]

Bienvenido.

Expedientes de Contratacion Anuncies. Publicados Bisqueda Avanzada

Sclicitudes da Informacién (DI} L E

Procedimientas. Carreo Electrénica

Ofertas Subsecuentas de Descuentas (05D) Blsqueds Simple

Opsrader UC

Informes =dicionales

Dstoz Archivados

e Anuncios Publicados: En esta seccidon podrd buscar “Buscar/Filtrar” y descargar en Excel
“Exportar Lista en Excel”, los Anuncios publicadas por su UC y por todas las unidades
registradas en CompraNet, “ld busqueda puede ser realizada por Anuncios vigentes o
Anuncios en seguimiento-o concluidos, estas opciones las encuentra en el menu de la parte
izquierda de la pantalla.

El listado le mostrard el nombre de la UC que publicd el Anuncio, la Referencia del Expediente,
el Titulo del Expediente, el Tipo de contratacién y la Fecha Limite de Presentacion de
Proposiciones /.Vigencia del Anuncio.
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PAgzins Principal | Salir | Ayuds Navezaciong] | E‘E""E"";‘;n“:ar";'r":_‘:aéﬁf“;g;A'M"d"’ 4 Seleccionar Area

Anuncios Publicados

Meni &
Anuncios Vigentes |, Buscar/Filtrar por | | &) Exportar Lista en Excel
Anuncios Vigentes
Anuncios en Seguimiento o Concluidos Fecha Limite de Presentacion de Propasiciones f Vigencia del Anuncie
Seguimiento de Anuncio: SFP-UPCP-2013 ELERCICIO 12 Obra Piblica
2 SFP-UPCP-2013  Meodarnizaciény ampliacidn /SFP/001/2014 jzacié jacién del cami nimi Obra Piblica 07/01/201410:00
3 SFP-UPCP-2013  EIERCICIOL EIERCICIOL Servicios 08/01/2014 10:00
n SFP-UPCP-2013 ARRENDAMIENTO DE OFICINASTPS Arrendamiemas  09/01/201410:00
H SFP-UPCP-2013  097/2013-1000 CONSTRUCCIGN DE UNIDAD DEPORTIVA EN TURICATO, MICH Obra Piblica 10/01/2014 10:00
3 SFPUPCP-2013  POL/2014 VESTUARIO PROTECCION CIVIL Adauisiciones 10/01/2014 10:00
SFP-UPCP-2013 REQUISICION 32357 ADQUISICION DE EQUIPO DE COMPUTO Adquisiciones 10/01/2014 12:00
8 SFP-UPCP-2013 01 Servicios 13/01/2014 00:00
9 SFP-UPCP-2013 adasapacao-04 adqusicion de escritorios ‘Adquisiciones 13/01,/2014 09:00
10 SFP-UPCP-2013 linea/adosapaco linea de conduccion san agustin ‘Obra Publica 13/01/2014 09:00
11 SFP-UPCP-2013 001 Adquisicidn equipo de computo ‘Adguisiciones 14/01/2014 10:00
12 SFP-UPCP-2013 CONTRATO 03-2014 REMODELACICN DE LABORATORIO ‘Obra Publica 14/01/2014 10:00
13 SFP-UPCP-2013 Material de il /SFRf004/2014 Material de papeleria Adguisiciones 14/01/2014 10:00
14 SFP-UPCP-2013 adosapaco03 adquisicién de vehiculo Adguisiciones 16/01,/2014 09:00
15 SFP-UPCP-2013 SFP-Equipe de Cficina/001/2013 equipo de oficina Arrendamientas 16/01,/2014 10:00
16 SFP-UPCP-2013 sp/0001 MATERIALES ¥ UTILES DE CFICINA Adguisiciones 17/01/2014 11:00
17 SFP-UPCP-2013 papel bond para copias y documentos 22/10 papel bond para copias y documentos Adguisiciones 22/01/2014 13:00
8 SFP-UPCP-2013 DOP/POA/02 Pavimentacion calle 15 ‘Obra Piblica 23/01/2014 15:00
SFP-UPCP-2013 NOTA EJERCICIO 12 Obra Piblica 24/01/2014 10:00
SFP-UPCP-2012 OP-VALLE DE BRAVO AD-CONSTRUCCION PAVIMENTC CALLE CENTRO Obra Piblica

Pagina 1de 2

Subir,

1.3 Area RUPC

El Area de Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC), estd conformada por 4 secciones que
permiten realizar al operador de la UC Busquedas-Avanzadas, modificar algunos campos del registro
de una empresa en el apartado Incorporacion.al-RUPC (si su perfil lo permite), bUsquedas de acuerdo
a la Clasificacion de las empresas, y por Ultimo ‘visualizar los Correos Electrénicos que ha enviado la
UC alas empresas desde esta drea.

Bienvenido.
Anincios Pubicados
Solicitudes de Compra Anuncios Publicados Blzgueda Avanzads
Expedientes de Contratacion Clasificacion
Zolicitudes de Informacian [SD1) Correo Electrénico
Procedimientos Incarparacien al RUPC
Cfertas Subsecuentes de Descuentos (D50
Contratos
e g E—
Manuales Area de Contratacién Configuracion
Foro Proveedor/Contratista

Operador UC

Informes adicionales

Datos Archivados

e BuUsqueda Avanzada: Dentro de esta seccidn, podrd buscar a las empresas registradas en
CompraNet utilizando el menU ubicado en la parte izquierda de la pantalla que muestra
diversos criterios de busqueda.

Por ejemplo: Razdn social, RFC O Cédigo Fiscal, Parémetros Diccionario, Fecha de registro, etc.
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Bienvenido: Martinez Garrido lorge Alejandro

Pégins Principal | Salir | Ayuda Nsvegaciancf | ons horari. GMIT - 600

YTl | Ciasificacion || Correo Elearénico | [ Busqueds Simple |

:

|, Buscar Proveedor/Contratista para aﬁadir| |A Restaurar Criterios de aasquedal

Buscar Clasificacio Buscar proveedores)contratistas por Datos Genera

Razén Social | --- v

Biis po 8 Apellido Usuarie v

RFC o Cédigo Fiscal |- v

Filtros Actuales Cédigo Postal |[--- v

Filtros Guardadas (0) Ciudad [-—- v

\(a de Proveedores Guardados (0) / Entidad Federativa | - v
Pais | --- [v] [--- [v]

Una vez redlizada la busqueda y al obtener el listado de resultados,\es.posible guardar dicha lista y
realizar otras acciones con la misma.

Por ejemplo “Exportar en Excel”, enviar correo electréonico “Enviar Mail”, afinar resultados con otros
criterios de bUsqueda vy visualizar la informacion del proveedor-presionando el nombre de la empresa
que se desee revisar.

Sienvenide: Martinez Garrido Jorge Alejandra

Pégina Principal | Salir | Avuda Navegaciéng? | Sorin o T - 600

el [ Cizsificacion | [ Correo Electranico | [ Busqueda Simple |

4 Seleccionar

Buscar por Datos Generales

Buscar por Parametro Diccionario

Buscar por Formulario

Buscar Clasificacion el Proveedar/Conts Mail
- T — 1 ° Empresa Presencial Sade OV 7 (Cusnta administrads por SFP-UPCP2Y)- jorgealbertald@hatmail.com Tecamachalce WMEXICO | ] Eliminar Procedimienta
2 ° LICITANTE 1 5.4 DECV. [ (Cuzntz sdministrada por SFP-UPCR-2013')- upcp-soporte2@funcionpublicz zob mx BENITG JUAREZ WMEXICO [ ] Eliminar Procegimienta
S 3 @ Wisadecyry (Cuzntz =dministrads por SFP-UPCP-20137- upcp-scperte2@funcionpublics. sob.msx Tangancicuzre WMEXICO [ ] Eliminar Procagimienta
‘Bissqueda por Evaluacion ¢ @ msadey (Cuents sdministrada por SFP-UPCF-2013Y - upcp-soporte2@funcionpublica.gob.mx Zamora WMEXICO [ ] Eliminar Procegimienta
5 @ susscecur? (Cusnta administrada por SFP-UPCP2-  upcp-soportel4@funcionpublica. gab.mx pustla WMEXICO [ ] Eliminar Procedimienta)
. 13 abc,sa.decv.d [Cuenta administrada por SFP-UPCP2')- u soporte 14@funcionpublica gob.mx uebla MEXICO Eliminar Procedimiento|
Filtros Actuales @ esacecu { = ) ) P £o! L3 &
Fillros Guardados (0) 7 ° sctuslizsr construe (i strads por SFR.UFCP2)-  jorzeslberts1E@hatmail com pushls WMEXICO [ (G Eliminar Procagimients
iltros Guardados
. 8 ° ANAESPINGZA PAZ ] (Cusnta administrada por 'SFP-UPCP2')- upcp-soperta14@funcionpublica.gab.msx HUEHUETLA MEXICO [ ] Eliminar Procedimienta
Lista de Proveedores Guardados (B47)
5 ° snzellop (Cuzntz sdministrada por SEF-UPCR2)- upcp-soporte14@funcionpublica gob.mx puebla WMEXICO [ ] Eliminar Procegimienta
10 ° snivet 7 (Cuenta administrads por 'SFP-UPCP2')- upcp-soporta14@funcionpublica.gab.mx husjetzinge WMEXICO [ ] Eliminar Procesimienta
11 ° ANTARES ' (Cuenta administrada por 'SFP-UPCP2')- jorgealberto18@hotmail.com TEHUACAN MEXICO [ Eliminar Procedimiento|
12 (@) amHB2SAdec ] (Cusnta administrads por SFP-UPCP-2013')- upcp-soporta2@funcianpublica.gob.mx Delagacién Tlalpan MEXICO [ ] Eliminar Procedimienta]
12 ° aripy (Cuzntz sdministradz por SFP-UPCP2Y)-  jorseslbertal8@hotmail com mzmamama wmaL | Eiminar Procegimienta
14 @) 230.CONSTRUCCIONES.SADECV.f  (Cusnsa sdministrada por SFP-UPCP-2013]- upcp-sopor zob.ms, luiztarr il.com  CUAUHTEMOC MEXICO [ 4] Eliminar Procedimienta)
15 ° ARTCRAFT, S.A (Cuzntz sdministradz por SFP-UPCP2Y)-  jorseslbertal8@hotmail com HUEICTZINGD WMEXICO [ ] Eliminar Procedimienta
16 ° ASADADASDAD [ (Cuznts sdminiztrsds por SFP.UPCP-2013")- upcp-soperta2@funcionpublics ok mx TUXTLA WEXICO [ ] Eliminar
17 Asesoris CNETS.A de C\.0f Osernic MufizJuan Carles upcp-sopertel@funcionpublica.gab.mx Chihuahua WMEXICO [ ] Eliminar Procedimienta
13 BCACNETS.A de N[ Charnichart Almanzs Betzay upcp-sopertal@funcionpublica.zob. msx mun WMEXICO [ ] Eliminar Procegimienta
13 ° benito camelot SAde OV f (Cusnta administrads por SFP-UPCP2')- upcp-soporta14@funcionpublica.gab.mx pusbla WMEXICO [ ] Eliminar Procesimienta
20 ° BIMBG DE MEXICO S.A DEC.V. 0" (Cuenta ad istrada por 'SFP-UPCP2')- jorgealberto18@hotmail.com CHALCHICOMULA DE SESMA MEXICO éthmmarPru{Edlm\Entu

& Exportar en Excel | | g Vaciar Lista de proveedores/contratistas ([ i, Afinar Resultados

o Clasificacién: Permite buscar a las empresas que se encuentran registrados en CompraNet de
acuerdo a la clasificacién que seleccionaron del Clasificador Unico de Contrataciones
PUblicas (CUCOP), al ingresar a esta seccion se listan las empresas con los cddigos de
categoria en las que se han clasificado. Es importante conocer el Clasificador por Objeto del
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Gasto que emite la SHCP, en particular los capitulos 2000,3000, 5000 y 6000, junto con sus
conceptosy partidas.

Se tiene la opcidn de redlizar bUsquedas por Ultima fecha de modificacion, Razén Social,
Categorias, etc., ademds de exportar resultados a Excel.

. - N - Bienvenida: Martinez Garrido lorge Alejandro
PBazina Principal | Salir | Awuda Naveraciénc | ona hoteria: GMI - 600 4 Seleccionar Area
Busqueds Avanzads

[t | Correo Elecrénico | [ Bisqueda Simple

— Filtrar por: | Todss lss Clasificacionss Activas || 4 Conflaurar Filtros &
Proveedores/contratistas Clasificados. 4, Buscar/Filtrar uur‘ |@ Exportar Lista en Excel |I
Clasificadas con al menos una clave CUCOP
Razén Social del Proveedor/Contratista Cadigo de Categoria
Empresa CNET139 31 £310 Estudios, formulacion y evaluacion de proyectas productivos no incluidos en conceptos anteriores de este capitulo
Empresa CNET133 6320 Ejl di i i &n pre terioras di pitul
E Empresa CNET139 31 6270 ¥ cen
4 Empresa CNET133 6260 Otras construcciones de ingeniaria civil u obra pesada
5 Empresa CNET139 6250 Construccion de vias de comunicacion
1] Empresa CNET133 6240 Division de tarrencs y construccion de obras de urbanizacion
Empresa CNET138 3 £230 Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petroleo, gas, electricidad y telecomunicaciones
8 Empresa CNET133 6220 Edificacion no habitacional
9 Empresa CNET139 6210 Edificacion habitacional
10 Empresa CNET133 1§ 6130 Trabajos d bad i i ‘otros trab:
11 Empresa CNET138 3 6170 ¥ cen
12 Empresa CNET133 1§ 6160 Otras construcciones de ingeniaria civil u obra pesada
13 Empresa CNET139 6150 Construccion de vias de comunicacion
14 Empresa CNET133 1§ 6140 Division de tarrencs y construccion de obras de urbanizacion
15 Empress CNET138 (3 £130 Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petroleo, gas, electricidad y telecomunicaciones
16 Empresa CNET133 1§ 6120 Edificacion no habitacional
17 Empresa CNET139 6110 Edificacion habitacional
.3 Empresa CNET133 1§ 6290 Trabajos d bad i i ‘otros trab:
Proveedor prueba 6. S A de CV. 2310 Herramientas menores
20 Prusbas CompraNet 7 2110 IMaterizlas utilas ui menoras da oficina

Pagina 1de 5

e Correo Electrénico: Dentro de estanUltima seccidn, el operador de la UC, podrd consultar y
revisar los correos enviados a-los, proveedores y contratistas desde la seccidon de busqueda
avanzada.

. Incorporqcién al RUPC: Permitird al Administrador u Operador RUPC inscrjbir a las empresas al
Registro Unico de Proveedores y Confratistas (RUPC), en el tema Registro Unico de Proveedores
y Contratistas de €ste manual, encontrard mayor informacién al respecto.
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Pazina Principal | Salir | Ayuda Navesacionpd |

Busqueda Avanzada | | Clasificacian || Correo Electranico Incorporacion al RUPC

=i= Afadir proveedores/contratistas a Gestionar

1.4 Material de apoyo

Esta drea le permitird al operador de la UC consultarinformaciéon de apoyo sobre el uso y manejo de
CompraNet mediante manuales, guias, videos.y presentaciones, para una correcta aplicacién de lo
aprendido en el curso.

Compraiyiys _SFP_
- R Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Salic | & Navegacian? | Tors norara: GMI - 600 [EspafiolMéxico [y ]
Bienvenido.
nwmwm
Expedientes de Contratacion Anuncios Publicados Blsqueda Avanzada
Salicitudes de Informacian [SDI) Clasificacién
Procedimientas Correc Electrénico
Ofertas Subsecuentas de Dascuentas (05D) Busqueda Simple
Contratos
vemwevm
Manuzles Aras de Contratacién Datos del Usuzrio
Faro Proveador/Contratista
Operador UC
\, # | Informes
Datas Archivados
‘Cambiar Idioma
Seleccionar Idioma (Sesién actual)
Subir

e Manuales : Dentro de esta seccidn encontrard archivos que le servirdn de apoyo en el
conocimiento de la plataforma de CompraNet, en la parte izquierda de la pantalla

V2.9
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encontrard la BUsqueda de Directorios y en la parte superior la opcién de busqueda por
“Buscar/Filtrar”, ambas generan un listado en el que visualizard el Titulo, Usuario Responsable,
Acceso Operador UC, Acceso Proveedor/Contratista y que podrd ser descargado en formato
de Excel "Exportar Lista en Excel”, para ingresar a cada directorio solo hay que presionar el
titulo del directorio a consultar.

PAzina Principsl | Salir | Avuda Navesacisncf | Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro 4 Seleccionar Area
Zona horaria: GMT - 6:00
=

Meni

Manuales
Materiz] de apoyc en & usa de CompraNet

Biisqueda Directorios
Buscar

Pagina 1de 1

- Bl clementos

Nota: Es importante realizar revisiones periddicas en este apartado, debido a que constantemente
se actualizan los documentos para enriquecer el contenido-de [os.mismos.

e Foro: Por el momento no se encuentra activo.

. - N . Bienvenido: Charnichart Almanza Zulema Betzay
Pagina Principal | Salir | Avuda Navegacion | S oms horar - GNIT - 6:00 4 seleccionar Area
Manuales Foro

Meni '

Lista Forum ‘ [ crea anm| ‘@ Exportar Lista en E)((EI|
Lista Forum

Pagina 0 de 0

Subir

1.5 Area-Consulta

Esta drea le"permitird al usuario con perfil de Administrador de la UC consultar a manera de reportes
relacionada con los Expedientes, Contratos, OSD’s, SDI's, etfc.
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salir | Ayuds Navegaciong |

‘Arez da Contratacion

Expadiantes de Contratacién

Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Zona horaria: GMT - 6:00

Bienvenido.

Anuncios Publicados
Anuncios Publicados

Espafich-México

Bisqueds Avanzds

Solicitudes de Informacién [SDI)

Frocedimientos

Gfertas Subsecuentes de Descuentos (0SD)

Contratos

Material de apoyo

Manuales

‘Area de Consulta

Area de Contrata

Clasificacion

Correo Electronico

Bisqueda Simple

Datos del Usuario

| Foro

Proveedor/Contratista

Operador UC

Informes sdicionzles

Dstos Archivados

‘Cambiar idioma

Seleccionar ldioma (Sesion sctual)

1.6 Perfil Usuario

En esta drea el operador podrd observar los datos de'su"UC y consultar y/o editar la informacidén con
la que fue dado de alta en CompraNet.

o |

Salir | Ayuds Navegacién

Areade Contratacion

Expedientes de Contratacion

Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Zona horaria: GMT - 6:00

Bienvenido.

Anuncios Publicados
Anuncios Fublicados

Espafiol-México

Bisqueda Avanzada

Solicitudes de Informacicn [SDI}

Frocedimientos

Gfertas Subsecuentes de Descuentos (0SD)

Clasificacion

Correo Electrénico

Bisqueda Simple

Contratos
Material de spoyo ‘Area de Consulta Perfil de Usuario
Manuzles Ares de Contratacién Datos del Usuario
| Faro Provesder/Cantratista .

]

‘Cambiar idioma

Salaccionar ldioms (Sesién actusl)

ASI como “Modificar contrasena”.

Operador UC

Informes sdicionzles

Dstos Archivados

Subir
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Compra({)

\

- . . - Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro . .
Paging Principal | Salir | Ayuds Navegaciontf . _
| | g ‘ Zona heraria: GMT - 6:00 DST 4 Seleccionzr drea
Informacion UC

'y

5

a de regisiro |@ Editar| ‘(;5 Modificar contrasefia

Apellidos Martinez Garrido

Nombre Jorge Alejandro

Tag del Usuario

E-mail upcp-soportel@funcienpublica.gob.mx

Numero de Teléfono, (por favor, introduzea "+ "lada" y "nidmere 5555555555

de teléfono” sin espacios))

Teléfono Celular (por favor, introduzca "+ "lada" y "nimero de

tel&fono” sin espacios)

Divisién Division JAHV

Departamento

Perfil Qperador UC

Usuario manual2013

Idioma Preferide Espafial (MX)

Zona horaria (GMT - 6:00) Central Time (US & Canada), Mexico City

o
=

1.7 Cambiar de Idioma

Permite al operador de la UC visualizar su drea de“trabajo en otro idioma, lo recomendable es que
antes de ingresar a esta seccidon el usuario verifigue que en la parte superior derecha de la pantalla
aparezca como idioma seleccionado “Espanol-México” y posteriormente al ingresar a la seccidn
Pagina Cambio Idioma (sesién actual), verificar que se encuentre seleccionado como Idioma Vigente
el Espanol (MX) o el idioma que utilizara'para la sesién actual.

CompraiZs __SFP_

Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Salir | Avuda Navegarién? | Zon horaria: GMIT - 6:00 [Espaiol méxico [u]
Bienvenido.
R ————————

Expadiantas de Contratacién Anuncios Publicades Bisqueds Avanzzda
Salicitudes da Informacian (SDI) Clasificacién
Frocedimientos Correa Electrénica
Ofertas Subsecuentas de Descuentos (03D) Bisqueds Simple
Contratos
R L ———————
Manusles Ares e Contrstacién Datos del Ususrio
| Foro Proveedor/Contratista
Operador UC

Informes adicionales

Datos Archivados

‘Cambiar Idioma
Seleccionar ldioma (Sesion actual)
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Pagina Cambio ldioma

Pagina Principal | Salir \ Ayuda Navegacionp]

Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Zonz horaria: GMT - 6:00 DST

4 seleccionar Area

Seleccionar ldioma

O Espafiol

Idioma Vigente @ Espafiol (M)

©  English (UK)

® Frangais

© Neuter

Q
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2 Flujo del Procedimiento de Contratacién en CompraNet

En CompraNet todos los procedimientos de contratacion se realizan en tres fases, las cuales pueden
tener ligeras variaciones de acuerdo a si se trata de una licitacién publica, invitacién a ‘cuando
menos tres personas o adjudicaciones directas.

Publicacion y
Seguimiento

Configuracion Conclusion

Para efectos de este manual se ejemplificard con una Licitacién Publica Nacional (LAASSP) y se
mencionardn los distintos Expedientes de Contratacion existentes.

V2.9
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2.1 FASE 1 Configuracion del Procedimiento de Contratacién

Iniciaremos con la primera fase denomindndola Configuracién del Procedimiento, como su nombre lo
dice, el operador de la UC redaliza todas las configuraciones del procedimiento de contratacion y
hasta que esté seguro de haber capturado todos los datos y adjuntado todos los archivos.estard en
posibilidad de publicarlo. Una vez concluida esta fase NO SE PODRAN REALIZAR CORRECCIONES a

algunos datos del procedimiento.

Configuracion

. *Seleccionar la plantilla del Expedienta

« Capturar datos del procedimiento de
contratacion (forma del procedimiento, fecha de
fallo, etc)

= Capturar datos del procedimiento (Tipo de participacidn,
Solicitar firma digital, Multi- Adjudicacién, fecha limite
para solicitar aclaraciones, fecha de aperiua de

Requerimienios  Técnicos/legales y

= Anexar convocatoria y Anexos

= Difundir &l anuncia
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2.2 FASE 2 Publicacion y seguimiento del Procedimiento de
Contratacion

Conftinuaremos con la segunda etapa, seguimiento del procedimiento, en la que el operador de la
UC comenzard a dar seguimiento al procedimiento de confratacién configurado en la etapa
anterior, cumpliendo en tiempo y forma con las fechas indicadas por la normatividad parar los
eventos de: junta de aclaraciones, visita a Instalaciones (si existiera), recepcion y apertura de
proposiciones como resultado de dichos eventos se deberd adjuntar las respectivas actas en el
apartado “Difusion del Anuncio al PUblico en General”.

En esta etapa se deberdn considerar los pasos a seguir para las distintas formas de participacion:
mixta, presencial y electrénica.

Publicacion y
Seguimiento

+Enlazar el procedimiento y el anuncio

+ Recibir preguntas para la junta de aclaraciones

+ Publicar acta de |a junta da aclaraciones

= Abrr proposiciones TécnicodLegal v
Econdmica
» Publicar acta de apertura de

proposiciones
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2.3 FASE 3 Conclusion del Procedimiento de Contratacion

Concluiremos con la Ultima fase denominada Conclusidon del Procedimiento en donde el operador de
la UC define a que proveedor(es) o contratista(s) adjudicard sus partidas o concepto de obra, segin
corresponda.

Dentro de esta fase deberd adjuntar el acta del fallo en el apartado “Difusion del Anuncio‘al publico
en General”, “Anexos del Anuncio”.

Una vez creado y activado el contrato deberd difundir el informe de los datos.relevantes del contrato

mismo que obtendrd en el contrato a través del botdn “Informe Contrato” enel-apartado “Difusion
del Anuncio al PUblico en General”, “Anexos del Anuncio”.

Conclusion

«Difundir acta de fallo

s Capturar datos relevantes e informacion

Creary
Activar el adicional del contrato.

«  Activar el contrato

« Difundir datos relevantes del confrato
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2.4 Elementos que deberd contener el Expediente de Contratacion
en CompraNet

Expuesto lo anterior a continuacion se presenta una tabla de verificacidon que le permitird
validar los elementos electronicos contenidos de acuerdo al tipo de procedimiento de
confratacién a realizar, es importante notar que todos los procedimientos de confrataciéon
deben estar contenidos en un Expediente y este debe tener un Anuncio visible al publico en
generdl, si el procedimiento sigue su flujo normal deberd finalizar con la publicacién de los datos
relevantes del confrato.

Expadiente de Contratacion. Solicitud de Frocedirmient Oferta Subsecuente de  Datos Relevantes de
Informacian {SD4) roCecimisma Descuento (OSD) Contrato

{Incluye publicacion de

Proyecto de Convocatoria
[LAASSP y LOPSRM)

Anuncio)

Licitacion Publica e Invitacidn a 3
personas{LAASSP y LOPSRM)

Licitacion Publica para Oferta
Eubsecuente de Descuento

Bdjudicacion Directa [Art. 42
| AASSP y Art 43 LOPSRM)

OPCIONAL

djudicacion Directa Simplificada
LAASSF v LOFSRM)

OPCIONAL

lﬂd:iudicaci&n Directs Simplificads
[LAASSP Contrato Marca)

Citras Contrataciones {Compra

ronsolidada)

O (O [OOC

V)
V)
V)
V)
v
V)
V)
V)
v
V)

QOO OO OCCO

OPCICNAL CPCIONAL

La tabla antes'mencionada se encuentra disponible en el drea de trabajo del Operador en la
secciéon “"Manuales->Material sobre el uso y operacion de CompraNet”. Es muy importante que
descargue dicho archivo y revise a detalle las 33 plantillas que pueden ser utilizadas en los
procedimientos de contratacion que se realizan en CompraNet.
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MNueva Colaboracion
Ruta: Raiz

4 Buscar/Filtrar por ﬁ Cargar Nuevo Archivo I_d Crear carpeta ]E Copiar Todo [_iﬂ Descargar todo l

@ Exportar Lista en Excel

Nombre ArchivofCarpeta Descripcion
1 IE] GR UC.zip Archivo que contiene una guia rapida de los ...
2 @ Guia Verificacion Expedientes CNET.xlsx Guia de verificacion para la conformacignde un ...
3 El Leeme.doc TONCIZNE NEtrLCCIONEE O UZD O SrE= 0 o
4 E Manual Casos Especizles.pdf Manual de Casos Especiales para la Operacionde ...
5 ‘B Manual OS0.pdf Manual para |la configuracion y realizacion de ...
B E Manual UC.pdf Manual de operadores de CompraMet en las Unidades ...
7 ‘B Oficio D607 2011 pdf Oficio que contiene el avizo de sustitucion de ...

Total: 7 agina Visualizar: " Elementos
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3 Expediente de Contratacién

Es el contenedor o carpeta virtual que integra un procedimiento de contratacién, sea: licitacion
publica, invitacibn a cuando menos tres personas, adjudicacién directa o proyectos de
convocatoria.

3.1 Esquema General Expediente de contratacion

A continuacidn se muestra el esquema general del Expediente de contratacion:

Expediente electronico en CompraNet

i ?  Elementosdel Expediente
Configuracion
.nq .
,-" * Solicitud de Informacién (SDI) "
) L.
= Procedimiento Q
LY
“ « Ofertas Subsecuentes de Descuentos (0SD) ,\
7\
\ + Contrato(s)

Proyecto de convocatora

\ Convocatoria =
. '_..—-
1 b Avisos ~
i_ pitdcora de medificaciones ‘N
. del Expediente . Acta(s) de junto(s) de aclaraciones =
1 4 -
. Difusién del Anuncio al | Acta de vista a instalaciones *

Piblico en General

P
1 — . . .
e Avisos de Mmodificocion Y
1 del Expediente .

L

-

Integrantes del Expediente

Acta de apertura de proposiciones

Acta de fallo *

Datos relevantes del confrato =
——

E S - . - - -
wwwv.compranet.gob.mx Estos documentosson obligotonos en cada etapa del procedimiento de contratacion
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3.2 Tipos de Expediente de Contratacion, diferencias vy
aplicaciones.

De acuerdo al tipo de procedimiento de contratacién que vaya a realizar la UC, deberd elegir entre
alguno de los Tipos de expedientes o plantillas que ofrece el sistema dentro del Formulario.general del
expediente de contrataciéon, los cuales se dividen de forma general en: Licitaciones’ PUblicas,
Invitaciones a cuando menos tres, Adjudicaciones directas, Proyectos de convocatoria, Reporte de
ofras Contrataciones y contrataciones con crédito externo, asi como Proyectos de/Asociacién Piblico
Privadas LAPP y Venta de Bienes No Utiles.

DATOS GENERALES
ca Nacional LAASSP

Licitacion Plblica Internacional Bajo TLC LAASSPE

Licitacién Publica Internacional Abierta LAASSP

Invitacidn a cuando menos tres Nacional LAASSP

Invitacion acuando menos tres Internacional Bajo TLC LAASSPE

Invitacion a cuando menos tres Internacional Abierta LAASSP

Adjudicacion Directa Nacional Art. 42 LAASSP

Adjudicacion Directa Internacional Abierta Art. 42 LAASSE

Licitacion Plblica Nacional, para OSD LAASSE

10. Licitacion Publica Internacional Bajo TLC, para 050 LAASSPE

. 11. Licitacion Plblica Internacional Abierta, para OSD LAASSP

Nombre de la Divisidn 12. Adjudicacion Directa Nacional Simplificada LAASSP i

13. Adjudicacion Directa Internacional Bajo TLC Simplificada LAASSP

14. Adjudicacion Directa Internacional Abierta Simplficada LAASSP

15. Proyecto de Convocatoria a la Licitacion Publica LAASSP

16. Licitacidn Plblica Nacienal LOPSRM

Fecha de la Primera Activacién del Expediente 17 Licitacidn Publica Internacional Bajo TLC LOPSRM
. Licitacidn Plblica Internacional Abierta LOPSRM

TIPO Y ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE . Invitacidn a cuando menos tres Nacional LOPSRM
. Invitacion a cuando menos tres Internacienal Bajo TLC LOPSRM =

Tipo de Expediente || 01. Lickacion Piblica Macional LAASSP |

Cadigo del Expediente

% Descripcion del Expediente

Descripcion Detallada del Expediente

BRIFRARE B[

Referencia/ No. de Control Interno

Operador UC del expediente

Fecha de Creacion del Expediente

Los 34 tipos de plantillas que pueden ser utilizadas para realizar un procedimiento de contratacion se
agrupan de acuerdo al tipo de procedimiento y la normatividad que le aplica, esta agrupacion se
esquematiza en la siguiente figura:

Plantillas Tipo de Expediente
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n.icilacién Plihlica\

09 Licitacidn Publica Nacional

11.Licitacion Publica
Internacional Abierta para
05D LAASSP

18.Licitacion Publica

28 Licitacion Plblica Nadional

/ Invitacion a \

Menos Tres Nacional LAASSP

06.Invitacion a Cuando
Menas Tres Internacional

/ Adjudicacion \ /’ﬁ
Proyecto de

LAASSF Cuando Menos Directa

04 Licitacién Pdblica Nacional Tres Convocatoria
LAASSP

02.Licitacidn Piblica LAASSP

Internacional bajo TLC LAASSP 07. Adjudicacién Directa 15. Proyecto de Otra
03.Licitacion Pablica LAASSP Macional Art.42 LAASSP co C'\"t aal
Internacional Abierta LAASSP 04.invitacin a Cuando 08. Adjudicacion Directa nvocatora a la

Internacional Abierta Art.42

para 05D LAASSP LAASSP )

10 Licitacisn Publica 05.Invitacion a Cuando 1Z.A|:I]udicacipn Directa 27. Proyecto de

Internacionsl bajo TLC para Menos Tres Internacional bajo 2:':;?' z_lmp!lﬁﬁ;ﬁ L&\ASSP convocatoria a la

03D LAASSP fjudicacion Directa R,
TLC LAASSP Internacional bajo TLC Licitacidn Publica

Simplificada LAASSP
14, Adjudicacion Directa
Internacional Abierta

18.Invitacion a Cuando Menos

LOPSRM

23. Adjudicacion Directa

25._ Adjudicacion Directa
Internacional bajo TLC

Manual Operacién UC
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Licitacidn Publica
LAASSP

LOPSRM

—

LOPSRM Abierta LAASSP Simplificada LAASSP /ﬁ
16.Licitacion Publica Otras

Nacional LOPSRM H

17 Licitacién Pablica LOPSRM Contrataciones
Internacional bajo TLC 22 Adjudicacion Directa 32. Reporte de otras
LOPSRM LOPSRM Nacienal Art.43 LOPSRM contratacionesy

contrataciones con crédito

Internacional Abierta Tres Nacional LOPSRM Internacional Abierta Arz.43 externo

LOPSRM LOPSRM 33. Proyecto de
20.Invitacion a Cuando Menos 24, Adjudicacion Directa Asociacion Piblico Privad

LEGISLACION ESTATAL Tres Internacional bajo TLC Nacicnal Simplificada LOPSRM =0Ciacion Fublica Frivado

LAPP
34. Venta de Bienes No

de Adquisiciones 21 Invitacion a Cuando Menos Simplificada LOPSRM Utiles
29, |icitacién Piblica Tres Internacional Abierta 26. Adjudicacion Directa
Internacional de Adquisiciones LOPSRM ;?ter??c'nd"algbp'sm \ /
30. Licitacion Piiblica Nacianal meiiticaca
de Obra Publica
31. Licitacion Piblica
\ Internacional de Clbra Plblica / \ / \ /
— —
P . P
3.2.1 licitacion Publica

Cuando el procedimiento de contratacion es una licitacion publica, se tienen disponibles 13 Tipos de
Expedientes, los cuales se irdin explicando y agrupando de acuerdo a sus caracteristicas especificas.

» En un primer grupo encontramos:

01. Licitacion PUblica Nacional LAASSP,

02. Licitacion Publica Internacional Bajo TLC LAASSP

03. Licitacion PUblica Internacional Abierta LAASSP

Las anteriores, son plantillas de licitaciéon publica con fundamento legal en la LAASSP y de acuerdo al
cardcter, del procedimiento de contfratacidn (Nacional, Internacional bajo TLC e Internacional
Abierta).

Tomaremos como referencia el primer Tipo de Expediente (01), que hemos desarrollado en la
creacién del formulario general del expediente, del apartado anterior, para mostrar cudl es la
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Cuando el procedimiento de contratacién es una licitacién pUblica internacional bajo la cobertura
de algin Tratado de Libre Comercio (TLC), y por tanto se elige el Tipo de Expediente “02”, en el
formulario general del Expediente de Contratacién se observard que aparece una nueva seccién
denominada “INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL”, en la cual deberdn seleccionar
el TLC bajo el que se enmarcard el procedimiento de contrataciéon, asi como el idioma para la
presentacion de proposiciones.

Tratados Internacionales Seleccione los Tratados Internacionales aplicables Acuerdo Fortalec. Azoc, Econ. MEX-JAP

T.LC. América del Norte MEX-USA-CAN
T.LC. México- Costa Rica

-

TLE Mésica-Celomia G2

T.L.C. Méxica - Unign Europea

T.LC. Méxica-lsrzel
T.LC México-Chile
T.LC. MEX-AELC (NORISLSULLIE)

Idioma presentacion de proposiciones I* Seleccionar idioma|z) presentzcion de |z proposiciones I Espafiol
5
Inglé=
Francés

Por otro lado, si el procedimiento de contrataciéon es Una licitacion publica internacional abierta, y
por consecuencia se elige la Plantilla “03”, en el Formulario general del expediente de contfratacion
se observard que aparecen dos nuevas secciones;-la’ primera denominada “INFORMACION DEL
PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL”, y la segunda “CREDITO EXTERNO”, dentro de las cuales deberd
proporcionar datos adicionales tales como;. el idioma para la presentacidon de proposiciones, el
origen del crédito externo, entre otros.

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO INTERMACIONAL

Tratados internacionales +# Seleccione i |3 contratacion se encuentrz bajo |z cobertura de tratados
Idioma presentacion de propasiciones. % Seleccionar idiomals) presentacion de |3 proposiciones Exp=fiol
A
Ingles
Francs
=
CREDITO'EXTERNO
Crédito externo Ingicar si tiena crédito extamo o no. EE

Nimero de préstsmo FAesrElrum e GE prasieme

» Ofro grupo de Tipos de Expedientes son los que la UC utilizard cuando realice una licitacion
publica con fundamento legal en la LAASSP y en la cual vaya a utilizar la modalidad de
Ofertas Subsecuentes de Descuentos:

09. Licitacién PUblica Nacional, para OSD LAASSP

10. Licitacion Publica Internacional Bajo TLC,

11. Licitacion Publica Internacional Abierta, para OSD LAASSP

V2.9

Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas _



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

Cuando se selecciona alguna de estas plantillas, las secciones y campos contenidos en el Formulario
general del expediente de contratacién, son los mismos que tienen sus homdlogos vistos
anteriormente, es decir, las secciones que tiene el Tipo de Expediente "02”, son las mismas que
contiene el “10”, sin embargo, no se deben usar indistinfamente, ya que todos los Tipos de Expediente
tienen una finalidad distinta, ademds de que la nomenclatura del NUmero Oficial del Procedimiento
de Contratacion, serd diferente.

Nota: Cuando se utilice alguna de estas Plantillas, la forma del procedimiento de contratacién serd
por default electrénica.

» Elsiguiente conjunto de Plantillas se usardn para las licitaciones de obras publicas:

16. Licitacion Publica Nacional LOPSRM|

17. Licitacion Publica Internacional Bajo TLC LOPSRM|

18. Licitacion Publica Internacional Abierta LOPSRM

Estos son Tipos de Expedientes de licitacion publica con fundamento legal en la LOPSRM y de
acuerdo al cardcter del procedimiento de contratacion (Nacional, Internacional bajo TLC e
Internacional Abierta).

Dentro del formulario general del expediente, en la seccion “TIPO DE CONTRATACION PARA OBRA
PUBLICA”, deberd seleccionar si el procedimiento de contratacién serd de “Obra Piblica” o de
“Servicios relacionados con la Obra”.

TIPO DE CONTRATACION PARA OBRA PUBLICA

Tipo Contratacidn 0.P. # Hazir el Tipo Contratacion —

Obra Plblica
Servicios relacionados con 1z Obra

A la seccién “CONDICIONES ESPECIFICAS”, se le incorporan campos: anticipos, capital contable y
subcontratacion.

'CONDICIONES ESPECIFICAS

Anticipe Anticipo de compra de materisles -

Forcentzje del Anticipo (Compra de Porcentaje del Anticipo [Compra de materiales) I:l 13}
matarizles)

Anticipe Anticipo de inicio de trabajos -

Porcentzje del Anticipo (Inicio de trabajos) Porcentaje del Anticipo (Inicio de trabajos) I:l 13}

Capital contable (5] (Capital contable (5] ‘3

Fuede subcontratarse [ # Puede subcantratarse =] |

En la siguiente seccion, “DATOS DE LA OBRA”, proporcionard datos como: Ubicacién de la obra,
Fecha estimada del inicio de la obra, Plazo de ejecucidon en dias naturales y si el contrato se
celebrard a precio unitario, precio alzado, entre otros.
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Ubicacién de la obra #% Capture todos los dates de ubicacion de |z obra

Caracteras disponibles =[2000]
Fecha estimada del inicio de la obra % Fecha estimada del inicio de la obra l:l%[dd,mmfﬂﬂi
Plzzo de gjecucian en diss naturales # Capture el plazo de ejecucién en dizs naturales :l ‘},‘
El contrato se celebrars 3 % Seleccione una de |as siguientes opciones: Precio unitario, Precio alzado, Precio mixto o Amortizacién Programada l:lzl

Cuando el procedimiento de contratacion de obra publica es una licitaciéon publica internacional
bajo la cobertura de algin Tratado de Libre Comercio (TLC), y por tanto elige-el Tipo.de Expediente
“17”, en el Formulario General del Expediente de Contratacion observard que‘aparece una nueva
seccion denominada “INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL”,“en la cual deberd

seleccionar el TLC bajo el que se enmarcard su procedimiento de contratacion, asi como el idioma
para la presentacidon de proposiciones.

Tratados Internacionales Saleccione los Tratados Internacionales aplicables.

Acuerdo Fartalec. Asoc. Econ. MEX-JAP
[l 1.L.c. América del Norte MEX-USA-CAN

L.C. México - Casta Rica

L.C. México-Colombia G3

"L.C. México- Unién Europes
T.LC México-Isrzel

T.L.C. México-Chile

T.L.C. MEX-AELC (NOR-SL-SUI-LIE)

& dicms idn de p ici * ianar idiemals] pr idn de |2 Espfal
=
Francés

Por ofro lado, si su procedimiento de contratacidén de obra publica es una licitacion publica
internacional abierta, y por consecuencia elige el Tipo de Expediente “18”, en el formulario general
del expediente de confratacidon observard que aparecen dos nuevas secciones, la primera
denominada “INFORMACION_-DEL PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL”, y la segunda “CREDITO
EXTERNO”, dentro de las cuales deberd proporcionar datos adicionales tales como, el idioma para la
presentacién de proposiciones;.el origen del crédito externo, entre otros.

TINFORMACION DEL INTERNACIONAL

Tratades internzcionales # Seleccione si |z contratacién s encuentra bajo la cobertura de tratades

Id\nma an di [* idiomals] an de la pr

Crédito externa % Indicar si tiene crédito externo o no.

Nimero de préstama

» Los Tipos de Expedientes restantes de licitacion publica, deberdn ser utilizados por las UC's de
los Gobiernos Estatales y Municipales cuando los recursos a utilizar, sean 100 % del Estado o
Municipio, ya que tendrian su fundamento legal en las legislaciones propias de los Estados.

28. Licitacion Publica Nacional de Adquisiciones (Legislacion Estatal
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29. Licitacion Publica Internacional de Adquisiciones (Legislacion Estatal

30. Licitacion Publica Nacional de Obra Piblica

31. Licitacion PUblica Internacional de Obra Publica (Legislacion Estatal

Podrdn ser licitaciones publicas de adquisiciones u obra publica, de cardcter nacional o
internacional, y el contenido de secciones y campos de los formularios generales, no fienenreambios
significativos respecto a lo revisado en los Tipos de Expedientes anteriores.

3.2.2 Invitacion a cuando menos tres

Para los procedimientos de confratacién bajo la modalidad de Invitacidn'a cuando menos fres, se
fienen disponibles é Tipos de Expedientes, clasificados de la siguiente mdnera, 3 para adquisiciones y
3 para obra publica, y de acuerdo al cardcter del procedimiento, obviamente, con fundamento en
sus respectivas Leyes.

Adquisiciones:

04. Invitacion a cuando menos tres Nacional LAASSP,

05. Invitacion a cuando menos fres Internacional Bajo TLC LAASSP

06. Invitacion a cuando menos fres Internacional Abierta LAASSP

Obra Piblica:

19. Invitacion a cuando menos tres Nacional LOPSRM

20. Invitacion a cuando menos tres Internacional Bajo TLC LOPSRM

21. Invitacion a cuando menos tres Internacional Abierta LOPSRM
Las diferencias con los Tipos de Expedientes de licitacion publica, son los siguientes:
» En/Formulario General del Expediente, hay seccidn para seleccionar el Fundamento Legal del

procedimiento de contratacién en el campo Articulo /Fraccidén segin sea el caso, LAASSP o
LOPSRM, como se muestra en el siguiente ejemplo de la LAASSP.

V2.9
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Articulo / fraccion % Articule /fraccion de la LAASSP

La1qr. |
Art. 41 fr 1l
Art. 41 1l
Art. 41 IV
Art. 41fr. W
Art. 41 fr. vl
Art. 41 fr. W
Art. 41 fr. W
Art. 41fr. IX
Art. 41 fr X
Art. 41 fr. Xl
Art. 41 fr. X
Art. 41 fr X1
Art. 41 fr. X1V
Art. 41 fr. XV
Art. 41 fr. XV
Art. 41 fr. XVl
Art. 41 fr XV
Art. 41fr. ¥IX T

m

» El campo para capturar la fecha de junta de aclaraciones no es obligatorio a diferencia de
las Plantillas de Licitacién Publica.

Fecha junta de aclaracianes [Fecha para la celebracién del acta de junta de aclaraciones I |:| &y (dd/mmyasza)

& Hora vlugarde juncs de sclersciones  Indicar = hore y =l lugar an = cusl se reslizara = junts d sclaraciones

Caracteresdispnnih\es:

Respecto al tipo de contratacion y al cardcter del procedimiento de contratacién, las variaciones son
las mismas que se explicaron con anterioridad para los Tipos de Expediente de Licitacién Publica, por
ejemplo, cuando es unatinvitacidon de obra publica internacional abierta, en el Formulario General
del Expediente, ademds de seleccionar el fundamento legal, deberd proporcionar:

e Datfos de la obra;
e Informacién del procedimiento internacional;
o Informaciéon sobre crédito externo, entre otros.

3.2.3 Adjudicacién Directa

En el sistema existen 10 Tipos de Expedientes para que las Unidades Compradoras realicen sus
adjudicaciones directas de adquisiciones y obra publica.
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» Los siguientes Tipos de Expedientes los utilizard la UC para readlizar las adjudicaciones directas
con fundamento legal en el Articulo 42 de la LAASSP y de acuerdo al cardcter del
procedimiento, serdn usados cuando el procedimiento de contratacidn pudiera estar
competido, es decir, cuando aun no se tiene definido a qué empresa se le va a adjudicar
directamente:

Fecha de apertura Gn y apertura de pr

Hora y lugar de apertura

% Fecha para la celebracion del acta de pr

YT

% Hors y lugar del acto de pr i6ny apertura de pr

Caracteres dizponibles =| 1856

En el caso de seleccionar el Tipo de Expediente “08”, se-deberd proporcionar:

e Informacidn del Procedimiento Internacional;
e Informacion del Crédito Externo.

B
Inglés
Francés

iene crédito externa o no.

Crédito externo

Nimero de préstamo Indicar

el nimero de préstamo.

Caracteresdispunih\es:

» Los Tipos'de Expediente de adjudicacion directa con la palabra “Simplificada”, los utilizard la
UC en sus procedimientos de adjudicaciéon directa con fundamento legal en los articulos 41
de\la LAASSP y 42 de o LOPSRM.

También, se podrdn usar cuando el fundamento legal sea el artficulo 42 de la LAASSP y 43 de la
LOPSRM, cuando se tenga definido a qué proveedor se le va a adjudicar.

En estos casos la UC deberd crear Unicamente el expediente y el contrato a reportar, ademds de
difundir los documentos puUblicos que les obligue la Ley en la seccidon “Difusion del Anuncio al PUblico
en General”, ubicada dentro del Expediente de Contratacion.

judicacion Directa Nacional Simplificada LAASSP
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judicacion Directa Internacional Bajo TLC Simplificada LAASSP
judicacion Directa Internacional Abierta Simplificada LAASSP
judicacion Directa Nacional Simp

judicacion Directa Internacional Bajo TLC Simplifi

judicacion Directa Internacional Abierta Simp

» Los siguientes Tipos de Expedientes se utilizan para las adjudicaciones directas con
fundamento legal en el articulo 43 de la LOPSRM y de acuerdo al cardcter del procedimiento,
al igual que en el caso de adqguisiciones, son usados cuando el procedimiento pudiera estar
competido, es decir, cuando aun no se tiene definido a qué empresa se le va a adjudicar
directamente.

22. Adjudicacion Directa Nacional Art. 43 LOPSRM

Fzcha de spertura % Fechaparala on del zctade pr on y apertura d

e U

Sur 1735, Col Inn, Deleg. Alvaro Obrezan
Distrita Federal CP. 01020 17:00

Haray lugar de apertura % Hora y lugar del acto de presentacion y apertura de proposiciones

Caractares disponible: =[1203

En el caso de seleccionar el Tipo de Expediente “23”, se deberd proporcionar:

¢ Informacion del Procedimiento Internacional;
¢ Informacion del.Crédito Externo

Idiama ién de p ici ionar idiamals) pr 8 ici Espafiol

Inglés
Frances

Crédito externa % Indicar sitiene crédito extarno o no.

Nimera de préstamao Indicar el nimera de préstama

Caracteres disponibles=[2000]

3.24 Proyecto de Convocatoria
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Estos Tipos de Expedientes se utilizan para difundir los proyectos de convocatoria que las UC's pongan
a disposicién del publico en general a fin de recibir comentarios y opiniones, en el Formulario General
de éstas Plantillas, se deberd especificar la fecha limite de envio de comentarios.

15. Proyecto de Convocatoria a la Licitacion Publica LAASSP

27. Proyecto de Convocatoria a la Licitacion PUblica LOPSRM

ABASTECIMIENTO SIMULTANEQ

Abastecimiento simultinec % Abastecimiento simultinec EE'

PROCESO DEL PROYECTO DE LICITACION - ADQUISICIONES

Proceso del Proyecto de Licitacion Adquisicior nes
Tipe de Contratacién

Fecha limite de envio de comentarios 2 proyecto de Convocataria

% El=gir el Tipo de Cantratacion

# CapturarIa Fecha limite de envio de comentarios a proyecto de Convocatoria

Capturar |z Fecha de |2 junta de revisin de proyecta,

Fecha de |3 junta de revisién de proyacto.

@B |dd/mm/aaaa)

Hara y lugar de |z junta de revisién de proyacto. ‘Capturarla horay el lugar de |3 junta de revisién de proyacto.

Caracteres disponibles =[2603]

3.2.5 Reporte de Otras Contrataciones y Contrataciones con Crédito Externo

Esta plantilla tiene distintas aplicaciones:

Cuando las UC’s hayan participado en una. compra consolidada y no fueron las designadas para
llevar a cabo el Procedimiento de Contratacion, deberdn utilizar la plantilla 32 para reportar sus
respectivos contratos, o cuando se requiera realizar procedimientos de contratacién con crédito
externo (Para mayor informacién consulte la Normatividad de Contrataciones Financiadas con
Créditos Externos)

32. Reporte de otras contrataciones y contrataciones con crédito externo
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UC no designadas para realizar el procedimiento
de la contratacion consolidada

Crear Expediente

Crear y Activar Contrato

Crear y publicar Difusion de la
oportunidad al pablicoen general
adjuntando archivo de los datos
relevantesdel contrato( formato
establecidopor laUC)

N

arlo aquellos organismos auténomos que estén fuera de
por ejemplo para que los Gobiernos Estatales realicen

Este tipo de Expediente también podr
la cobertura de la LAASSP y LOPSRM;,

procedimientos equivalentes a Invitacién.a cuando menos tres o Adjudicacién directa.
Denfro del Formulario general erdn especificar datos generales del procedimiento, tales como el
tipo de contratacion, el tip e procedimiento de contratacion, la forma y el cardcter del

E REFERENCIADEUSOPARA  Esta plantilla solo podrd ser utilizada para reportar di dasd lidada para 1
ESTAPLANTILLA o énop: 5 LAASSPy LOPSAM. Exta
seguro de quarer utilizarls?

TIPO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

E TIPO DEPROCEDIMIENTO

ELUA CONTRATACION A REPORTAR

REPORTAR n realizada por A LAASSP y LOPSRM

TIPO DE CONTRATACION

3] ™o ‘ - = seves oo I |

'FORMA DEL PROCEDIMIENTO

[@] FoRMADEL Seleccionar |a forma del procedimiento [ Fresencial [w]
FROCEDIMIENTO

'CARACTER DEL PROGEDIMIENTO

B CARACTER DEL ‘Seleccione el cardcter del procedimiento Nacionz! =]
PROCEDIMIENTO

"CREDITO EXTERNO

¢ * Indicarsi &

El nUmero del procedimiento que se genera cuando se elige éste tipo de expediente es muy similar al
siguiente nUmero: XX-UCJAHV001-X129-2013
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3.2.6 Proyectos de Asociaciones PUblico Privadas LAPP

Estd plantilla se utiliza para el desarrollo de procedimientos de contratacion regulados por la Ley de
Asociaciones PUblico Privadas y su Reglamento.

33. Proyecto de Asociaciones Publico Privada LAPP

3.2.7 Venta de Bienes No Utiles

Plantilla de uso exclusivo por Dependencias o Entidades que cuenten con.autorizacién de la SFP para
usar CompraNet para venta de bienes no Utiles.

34. Venta de Bienes No Utiles|

3.3 Creacion de un Expediente de"Contratacion

3.3.1 Captura de informacion y clasificacién'del Expediente de acuerdo al CUCOP

Ingresar a la siguiente direccién: https://compranet.funcionpublica.gob.mx

Capture el Nombre de usuario y Contrasefia y presione el botén “Entrar”, para acceder al drea de
frabajo de la Unidad Compradora en CompraNet.
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rI-Iombre de Usuario Contrasefia
| |LLJ Registre a su empresa | ;Olvidé su Contrasefia? | Contacto | Sugerencias
Comprai(Zy
SFP__ | www.compranet.gob.mx

Normatividad Programas Anuales Difusion de procedimientos Contratos Informacién y ayudas

Médulo de Informacion e Inteligencia de

www.comprane t.gob, mx :\ch%dl%p:&llas Contrataciones Pablicas.

DIRECTORIO DE
UNIDADES COMPRADORAS D iode L C P ras que
realizan procedimientos de contratacion en
CompraNet

gistro Unico de Pr esy
Contratistas (RUPC). ;Eres licitante, _
proveedor o contratista? INGRESA AQUI

Proveedores y Contratistas Sancionados
con el impedimento para presentar propuestas
o celebrar contratos

Inconformidades Electrénicas
Procedimiento para que los Licitantes puedan
presentar inconformidades electronicas

AVANCES ENLACES MAS ENLACES LFACP LEY FEDERAL ANTICORRUPCION
N o EN CONTRATACIONES PUBLICAS
Contratos Marco Capacitacion de CompraNet Grganos de Vigiancia y Control
Compras Consolidadas MANUALES Sistema de Ejecucion de Planes de
Adquisiciones
cucor MAAG en Materia de Adquisiciones
Ventas al Gobierno
Resoluciones que han causado estado MAAG en Materia de Obras Piblicas

SIGUENOS A TRAVES DE

Testigos Sociales 0 O

La primera pantalla que observard al ingresar es'el Area de trabajo del operador de la UC.

Para crear un expediente de confratacién, deberd ubicar el apartado Areas de Contratacién y
presionar la opcidn “Expedientes de Confratacion”.

Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Zona horaria: GMT - 6:00 [ Espafiai-México [y ]

salir | Ayuds Navezacionc? |

Bienvenido.

Expadiantes de Contratacidn Anuncios Publicadas Bisquads Avanzzda
Solicitudes de Informacion [SD1) Clasificacién
Procedimizntos Carreo Electrénica
Cfertas Subsecuantas de Descuantos (05D) Busquads Simple
Contratos
R L L ————————
Manuzles Ares de Contratacién Datos del Usuario
= Proveedar/Contratista

Operzder UC

Informes adicionales

Dstos Archivadas

‘Cambiar Idioma
Seleccionzr Idioms [Sesidn actual)

Dentro de la opcién “Expedientes de Contratacion”, presione el botdn “Crear Expediente”.
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. N P Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Pagina Principal | Salir | Ayuda Navegacion

- ool | sl | A e Zona horaria: GMT - 6:00 DST M
[T [ 5olicitudes de Informacién (SD1) || Procedimientos | [ Ofertas Subsecuentes de Descuentos (05D) | [ contratos |

Men Filtrar por: | Todos los Expedientes [+] <4* Configurar Filtros &

—— -
Expedientes de Contratacion | |, Buscar/Filtrar por [ [3l Crear Expedieme"l@ Exportar Lista en E:(E\l
Expediente de Contratacién =

Plantillas de Expedientes
Plantillas de Expedientes

Archivar Expediente No se ha cargado ningun Expediente

Archives de Expediente

Ahora presione “Crear Nuevo Expediente” para iniciar la captura de informacion.

El sistema le muestra una seccidén previa del Expediente con JI0s siguientes campos: “Codigo del
Expediente”, “Descripcion del Expediente”, “Referencia / N° de Control interno”, “Tipo de Workflow” vy
“Tipo de Expediente”.

El campo “Cédigo del Expediente”, es un identificador 0nico que el sistema asigna de forma
automdtica a cada objeto que se crea, el valor es’Unico, por lo tanto se recomienda considerarlo
como un valor de referencia para localizacién del expediente.

En el campo “Descripcion del Expediente”, capture el titulo del Expediente de Contratacion, el cual
deberd ser alusivo al bien, servicio o concepto.de obra que desea publicar.

En el campo “Referencia / N° de contrel interno” capture algin concepto que le permita identificar
dentro de su drea de trabajo el expediente-creado.

En el campo “Tipo de Workflow”, elija siempre Ia opcidon “Sin Workflow”.

En el campo “Tipo de Expediente” seleccione la opcidn que se adecue al tipo de procedimiento de
contratacién a realizar, pueden ser: Licitacidén Publica, Invitacién a Cuando Menos 3, Adjudicacién
Directa, y Proyecto.de Convocatoria cada una con las diversas combinaciones que existen, para
efectos de este ejemplo seleccionaremos la plantilla 01. Licitacion PUblica Nacional LAASSP.

Nota: Los campos marcados con asterisco rojo #* son Obligatorios, en caso de no llenarlos el sistema
no le permitird continuar.

Unawvez capturada la informacién presione el botdn “Crear”.
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Comw@ _SFP__

Sienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Zona horaria: GMT - 6:00

Salir | Ayuda Navezscidnof |

| Nuevo Expediente

‘ ” [5 crear I 3¢ Cancelar

‘Nuevo Expediente

Cddigo del Expediente 34717
[ % Descripcion del Expediente  [Waterizles y dtiles de oficina ||

Referencia/ No. de Control Interno  [SFP2014 |

[ Tipo de Workflow | Sin Workflow v/

I # Tipo de Expediente |01 Licitacién Publica Nacional LAASSP v

El sistema creard el Expediente notificdndole que requiere capturar pardmetros obligatorios, presione
el botén “Crear” para continuar con la captura.

Compraii _SFP__

Sienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Salic | Ayuds Naveeaciongd | Zona horaria: GMT - 6:00

Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina

'DATOS GENERALES

Codigo del Expedients 34717

# Descripcion del Expediente |Materizl y Utiles de oficing

Descripeion Detallads del Expedients. Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx

El Tipo de Expediente seleccionado requiere pardmetros ebligaterios que tienen que ser
insertados en I pagina Configuracién.

Caracteres disponibles = |

Referencia/ No. de Control Interno |sFP/2014

Operador UC del expediente Martinez Garrido Jorge Alejandro |
Fecha de Creacion del Expediente 07/01/2014 18:58
Fecha de Ia Primera Activacion del Expedients 07/01/2014

Una vez presionado el botdn “Aceptar” se desplegard el Formulario General del Expediente, dividido
en 12 Secciones, capture todaila informacién del Expediente de Contratacion.

A continuacién se describirdndos campos de cada seccién.

Nota: Las primeras.itres secciones aplican para todos los tipos de expedientes que permite crear
CompraNet,lassecciones adicionales varian de acuerdo al tipo de plantilla utilizada.

DATOS GENERALES

“Cédigo del Expediente”, este campo muestra el cddigo asignado al Expediente de forma
automdtica por el sistema desde el momento de su creacion.

“Descripcion del Expediente”, en este campo deberd capturar el nombre del Expediente, recuerde
gue este debe ser completamente alusivo al bien, servicio o concepto de obra que desea adquirir,
ya que esto facilitard a cualquier interesado la busqueda del procedimiento en CompraNet.

V2.9
Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas _



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

“Descripcion Detallada del Expediente”, este campo permite capturar hasta 2000 caracteres en los
que podrd definir a detalle la descripcion de su Expediente, capturando informaciéon complementaria
y especifica alusiva al bien, servicio o concepto de obra que desea adquirir.

“Referencia/No de Control Interno”, este campo es opcional y le permitird capturar un nUmero de
identificacion para su drea administrativa internamente.

“Operador UC del Expediente”, este es un campo predeterminado por el sistema, indica el*nombre
del operador de la UC a la que pertenece el Expediente.

“Fecha Creacion del Expediente”, campo predeterminado por el sistema con la fecha y hora de
creacion del Expediente.

“Tipo de Workfow”, este campo fue seleccionado desde la creacién del expediente, por lo tanto
aparece como predeterminado.

“Origen del Expediente”, este campo se mostrard siempre vacio y deshabilitado.

“Fecha Primera Activacion Expediente”, este es un campo predeterminado, contiene la fecha de
creacion y activaciéon del Expediente.

[Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina
‘ E Guardar

DATOS GENERALES

Codigo de Expediente 34717

3¢ cancelar

# Descripcion de Expediente  |Materizles y Utiles de oficing

Descripcion Interna Exp e

quisicion de Materiales y Utiles de oficina.

N

Caracteres disponibles =

Referencia de Expediente |5FP_-"201A

Operador UC del expediente Martinez Garrido Jorge Alejandro

Fecha Creacion de Expediente 07/01/2014 18:58

Tipo de Workflow Sin Workflow

QOrigen del Expediente -

Fecha Primera Activacion Expediente 07/01/2014

TIPO'Y ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE

“Tipo .de Expediente”, este campo muestra el tipo de Expediente configurado en la creacién del
mismo.derivado de la seleccién de alguna de las 33 Plantillas.

Deberd verificar que sea el correcto, de lo confrario aqui podrd modificarlo siempre y cuando no
hubiera generado el cédigo del procedimiento.

| Tipo de Bxpediente {01, Liitscion Pablics hacion| LA4SSP l«]
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ATRIBUTOS DEL PROCEDIMIENTO

Dentro de esta seccidn se muestran los campos que describen la informacidn general del
Procedimiento, por el momento se muestran vacios hasta que se cree el Procedimiento de
Contratacion.

m Nembre del Procedimiento Nombre del Procedimiento

m Caracter del procedimiento Indicar el caracter del procedimiento

m Objeto del contrato Objeto del contrato

m Ejercicio presupuestal Ejercicio presupuestal

Sector Sector

m Dependenciz Dependenciz

m Unidad compradora Unidad compradora

m Numero del Procedimiento Este nimero se generara al momento de publicar el Procedimiento.

PROYECTO DE CONVOCATORIA

“¢Hubo Proyecto de Convocatoria?”, indicar si hubo proyecto de convocatoria.
“Numero del Proyecto de Convocatoria”, en caso de haber seleccionado en el campo anterior “SI”
deberd indicar el nUmero del proyecto de convocatoria, mismo que deberd iniciar con el formato
PO- o PA- ya que este permitird relacionar.el proyecto con la convocatoria final.

Ambos campos contienen una descripcién-breve indicando la informacién que el operador deberd
capturar en cada uno de ellos.

E éHubo Proyecto de Convocatoria?® +% En caso afirmativo, debers ingresarlo en &l siguiente campo mnl

E Numerodel Proyectode Convocatoriz En casode haberlo habido, indique el Numero del Expediente del Proyecto de Convocatoriz

Caracteres disponibles =

ABASTECIMIENTO SIMULTANED

“Abastecimiento simultaneo”, deberd indicar si dos 0 mds empresas podrdn abastecer una partida en
el .caso de ser una Adquisicién.

Abastecimiento simultinea % Abastecimiznto simultineo

TIPO DE CONTRATACION PARA ADQUISICIONES

Seleccionar si el tipo de contratacion para adquisiciones es: adquisiciones, arrendamientos o servicios
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“Tipo de contratacion”, elija si el procedimiento de contratacién serd de Adquisiciones,
Arrendamientos o Servicios, para efecto de nuestro ejercicio se elegird Adquisiciones.

Tipode Contratacion % Elegir el Tipo de Contratacion o H

“Forma del procedimiento”, seleccione la forma del procedimiento: Electronica, Mixta o Presencial.

Electrénica: en la cual exclusivamente se permitird la participacion de los licitantes a través de
CompraNet, se utilizardn medios de identificacién electrénica, las comunicaciones producirdn
los mismos efectos que las leyes oforgan a los documentos correspondientes y, en
consecuencia, tendrdn el mismo valor probatorio.

Mixta: en la cual los licitantes, a su eleccion, pedrdn “participar en forma presencial o
electronica en la o laos juntas de aclaraciones, el acto de presentaciéon y apertura de
proposiciones y el acto de fallo.

Presencial: en la cual los licitantes exclusivamente podrdn presentar sus proposiciones en
forma documental y por escrito, en sobre'cerrado, durante el acto de presentacion y apertura
de proposiciones, o bien, si asi se prevé en la.convocatoria a la licitacidn, mediante el uso del
servicio postal o de mensaijeria.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto
de fallo, se realizardn de manera~“presencial, a los cuales podrdn asistir los licitantes, sin
perjuicio de que el fallo pueda nofificarse por escrito.

Es recomendable que cuando la UC realice procedimientos mixtos o presenciales solicite -
ademds de las propuestas en forma documental- en un CD o USB los documentos electrénicos
qgue conforman la propuesta, lo anterior facilitard el registro de dichas propuestas en
CompraNet,

Forma del procedimiento % Seleccionar |z forma del procedimiento u

Nota: recuerde que las licitaciones pUblicas podrdn llevarse a cabo a través de medios electrénicos,
conferme a‘las disposiciones administrativas que emita la Secretaria de la Funcién Publica (ACUERDO
por-el ‘que“se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizaciéon del Sistema
Electronico de Informacion PUblica Gubernamental denominado CompraNet), en cuyo caso las
unidades administrativas que se encuentren autorizadas por la misma (es decir las UC que estén
acreditadas para el uso de CompraNet), estardn obligadas a realizar todos sus procedimientos de
licitacion mediante dicha via, salvo en los casos justificados que autorice la Secretaria de la Funcién
Publica.
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“MIPYMES”, es el campo en el que deberd definir si el procedimiento de contratacion serd exclusivo o
No para participacion de micros, pequenas o medianas empresas, si serd abierto a cualquier tipo de
empresa, seleccione la opcidn “No” para que el sistema permita que cualquier tipo de empresa
muestre interés en el procedimiento.

Procedimiznto exclusivo para #% Defina i se establace como requisit de participacion el que los licitantes acrediten ser una micro, pequefia o mediana ma
MIPYMES empresz

CONDICIONES ESPECIFICAS

“CONDICIONES ESPECIFICAS”, dentro de esta seccién se deberd definir si la UC otorgard anticipo
para el Licitante ganador, de ser asi, se deberd capturar_el porcentaje del mismo en el campo
“Porcentaje del Anticipo”.

Anticipo % Anticipo @
Parcentaje del anticipe Porcentaje del anticipe l:l 13

CONDICIONES GENERALES

“CONDICIONES GENERALES”, /dentro de esta seccién deberd indicar las fechas, horas y lugares
programados para los eventos de: visita de instalaciones, junta de aclaraciones, aprefura de
proposiciones y fallé.

En los campos fecha, hora y lugar del evento de visita a instalaciones deberd capturar los campos
sélo en caso de que la.visita se realice.
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CONDICIONES GENERALES
iHayvisita 2 laz instalaciones? # Especificar si hay que visitar las instalzciones m
Fecha visita a instalaciones Enel de gue haya visitaz | indicar |z fecha de la visita |:| @y, [dd/mm/saaz)
Hora y lugar de visita de instalaciones. Indicar la hora y el lugar en que se realizar3 la visita a las instalaciones.
4
Caracteres disponibles =[ 2000]
Fecha junta de aclzraciones # Fecha pars Ia celebracién del acto de junta de aclarzcionas. 0501/2014 @y [do/mm/zzaz)
Hora y lugar de junts de aclzraciones % Indicar |2 hora y el lugar en |a cuzl se reslizard |a junta de aclaraciones nsurgentas Sur 1375 Col Guadalupe Inn, Delezscion Alvs o Obregen Distrit
Federal. 12:00
Caracteres disponibles =[ 1510
Fecha de apertura % Fecha para la on del acto de pr an y apertura de pi 15,/01,/2014 R, (dd/mmj/aaaa)
Heray lugar de apertura % Horay lugar del acto de Snysperturs de pr i finsurgentes Sur 1375 Col. Guadalupe Inn, Delegacion Alvara Obregén Distrito
Federal. 13:00
Caracteres disponibles =[ 1510
Fecha del sctodefallo & Fecha para |a celebracién del actodefallo 15022014 By, dd/mm/zaas)
Hora y lugar del acto de fallo % Hora y luger para Iz celebracién del acto de fallo hsurgentes Sur 1375 Col. Guadalups Inn, Delegacion Alve o Obregen Disrito
Federal. 12:00

Caracteres disponibles =[ 1510

'DATOS DEL LUGAR DE CONSULTA DELA CONVOCATORIA

“DATOS DEL LUGAR DE CONSULTA DE LA CONVOCATORIA", para el caso de licitaciones de forma
presencial y mixta la unidad compradora deberd tener disponible la convocatoria y sus anexos en
una direccién fisica, por lo tanto en estos campos deberd capturar los datos de consulta de dicha
convocatoria: Calle, No exterior, No. interier, Colonia, CP, Entidad federativa, Municipio o Delegacion,
Teléfono, Extension, Fax, Extension fax, Dias de consulta y Horario de consulta.

Czlle Calle nsurgentes Sur y

(Caracteres disponibles =| 1985

No. exterior No. exterior 1735

£
Caracteres disponibles =
Mo. interior No. interior 7 N
\. o
Caracteresdispnnihles:l ZDDDI
Coloniz Coloniz Col. Guadalupe Inn
M W

Caracteres disponibles =] 1382

o Codige sostsl Br R
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(1T DE CATEGORIAS CLCoP

“LISTA DE CATEGORIAS CUCOP”, al finalizar la captura del Formulario General del Expediente de
Conftrataciéon, se encontrard con esta Ultima seccidn, en donde deberd realizar la clasificacion en
CUCORP.

El CUCOP es el Clasificador Unico de las Contrataciones PUblicas y se utiliza en CompraNet para
clasificar las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obra publica y los servicios relacionados con la
misma, que la Administracidén PUblica Federal contrata o requiere contratar en cumplimiento de la
Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico (LAASSP) 'y de.la’Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), su estructura se correlaciona en forma
precisa con el Clasificador por Objeto del Gasto (COG).

El CUCOP se utiliza en CompraNet para clasificar las contrataciones pUblicas y no con fines
presupuestales, es decir, no se considera el origen de los recursos;-sino el bien o servicio especifico a
adquirir o confratar.

Seleccionar “Anadir Categoria” o “Ahadir Categoria Manualmente”.

“Anadir categoria”: deberd seleccionar la categoria gue corresponda a su contrataciéon del catdlogo
CUCORP.

“Anadir Categoria Manualmente”: en esta opcién la forma de agregar la categoria es tecleando la
clave de la misma, sdlo se permiten claves existentes.

Si no se encuentra familiarizado con las claves existentes en el CUCOP, le recomendamos dar clic al
botén: “Ahadir Categoria”.

LISTA DE CATEGORIAS CUCoP
‘ %Aﬁadirtategoriam‘ %Aﬁadircat&gwia manualmente

Se desplegard el apartado de busqueda v el listado general de las categorias del CUCOP.

En la opcién “Buscar por”, elija alguno de los criterios predeterminados. Por ejemplo, realizaremos
nuestra busqueda utilizando la opcidn “contiene” y dentro del campo “Descripcion de la Categoria”
capturaremos alguna palabra clave que esté asociada al bien, servicio o concepto de obra con el
cual se desed clasificar al expediente, una vez realizada esta accién, presione el botén “Buscar”, el
resultado de la busqueda contendrd informacién de acuerdo a los criterios utilizados.
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. Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Avuda Naves: 7 "
uda tavegacién' | Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Arbol de Categorias Vigente

 Seleccionar || $€ Cancelar

Buscar
Buscar por | contiene [

Cédigo de Categoria | ]

Descripcion Categoria [Materiales ]

Descripeién Internz | ]

» 0-CucopP

100 - de

110 - Materiales, itiles y equipos menores de oficina

» 2120 - Materiales y itiles de impresion y reproduccidn

» [T] 2140 - Materiales, iitiles y equipos menares de
» 2160 - Material de limpieza
170 - Materiales y itiles de ensefianza

» [ 2180- iales para el registro  identificacidn de bienes y personas

b 2200 - Alimentos y utensilios

300 - Materias primas y

del CUCOP, el cual estd compuesto por los
erales, 5000-Bienes muebles, inmuebles e

Oftra opcidn recomendable, es utilizar el listado ge
capitulos 2000-Materiales y suministros, 3000-Servici

intangibles y 6000-Inversidon publica. C

Arbol de Categorias Vigente

o/ Seleccionar || 3§ Cancelar

Buscar
Buscarpor |contiene ||
CodigodeCategoria [ ]
DescripcionCategeria [ |
Descripcién Interna [ |

|:: EupandirTDdu| ‘}: Minimiza|

w 0-CUCOP

#3000 - Servicios generales

N\

Dich s los podrd ir desagregando capitulo a capitulo o “Expandir Todo” para realizar la
bU orrespondiente.

Finalizada la seleccion presione el botdn “Seleccionar”.
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Arbol de Categorias Vigente
| o Seleccionar I 3 Cancelar

Buscar

Buscar por | Contiene : |

Codigo de Categoria

Descripcién Categoria

Descripcion Interna

Ex EupandirTDdD‘ |}= Minimiza

w 0-CUCOP

w [] 2160 - Material de limpieza

- [ 2180 . istro e identificacié - v

U,

El sistema lo regresard al Formulario General del Expediente, enlel campo Categoria Seleccionada

observard la clasificacién realizada.
v | O

LISTA DE CATEGORIAS CUCoP
Categoria Seleccionada {2110 Materistes, itiles y equipos| | (JEliminar,
Categoria Seleccionada | 2120 | [Meterialesyitiles de impre | | (]Eliminar
Categaria Seleccionada | 2140 | [Materiales, itilesy equipas | |(lEliminar| )

‘+Aﬁadir€ategor@ |+Aﬁadircategoria manualmente|

La ofra forma para anadir
presionando el botén “ARac
capfturarla clave de la c

_\

y=cat ria CUCOP al expediente es haciéndolo manualmente,
@ goria Manualmente”, el sistema le mostrard los campos para
oria correspondiente.

LISTA DE CATEGORIAS CUCoP
Categoria Seleccionada fz)uo—" ’m éjEIiminar
Categoria Seleccionada [2120 |Materiales y itiles de impre| | (] Eliminar]
Categoria Seleccionada |[2140 | Materiales, itiles y equipas | | (] Eliminar
Categoria Seleccionada 1 [ | |¢5iEtiminar|

|+AﬁadirCatEgoﬂ'a|j" ‘ | <= Afiadir categoria manualmente| I

(U

Fi e presione al botén “Guardar”
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l [&| Guardar I 3¢ cancelar

# Descripcion del Expediente  [Macerisl y tiles de oficina |

DATOS GENERALES

Codigo del Expediente 34717

Descripcian Detallada del Expediente

Caracteres disponibles =

Referenciaf No. de Control Internc |5FP_.-'2-314

Operador UC del expediente Martinez Garrido lorge Alejandro

Fecha de Creacion del Expediente 07/01/2014 18:58

Fecha de la Primera Activacion del Expediente 07/01/2014

El sistema desplegard la “Cronologia de las Modificaciones” efectuadds durante la captura de la
informacién del Expediente.

Dentro de esta cronologia, es importante destacar el dapartado de “Nofificaciones”, donde se
muestra un combo con las opciones de: Enviar e-mail al equipo del proyecto respecto a los cambios,
No enviar e-mail al equipo del proyecto sobre los cambios y Enviar e-mail al equipo del proyecto
sobre los cambios en un futuro, lo antferior es para informar al equipo de frabajo sobre las
modificaciones que sufrié el Expediente en su creacion.

“Comentarios sobre los campos”, por Ultimo_si usted lo desea en este apartado podrd escribir un
comentario relacionado a los cambios senalades.por el sistema en el campo.

Una vez revisados los cambios, presione “Confirmar”.

Cracrers fisponibes (7500
oo — el

\ A

Caacteres disporibies =[3658]

: = sba 7 s Detabesef
10 8camps fachs drapenties propussts ha samEsde e Detsient
x spamus peopuastas e samiade e Detsient
nta de Fallc ha cambiadc 7 s Detabesef
= 2 2e Fals b camiadn e Detsient
14 8 campo Calle ha cambiado i Detabesef

15  @campoto. ado P Mloris Detalles 7|
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Ha finalizado la creacién del Expediente, en este momento el sistema le muestra una pantalla final
con la informacién capturada.

En caso de requerir realizar alguna modificacion, presione el botdn “Editar” para abrir el Expediente y
poder realizar las modificaciones deseadas.

Nota: prdcticamente podrd realizar modificaciones al expediente en su totalidad siempre y cuando
no hubiese creado el nUmero del procedimiento.

Bienvenido: Martinez Garride Jorge Alejandro
Zona horaria: GMT - 6:00

Expediente: 34717 - Material y tiles de ofidna

Volvera Is Lista | Pagina Principal | Salir | Ayuds Navegacionc? |

Administracion del Expediente

Configuracidn
Ver Configuraciéndel Expediente |&Camuiar09erauorucuel Eupeuiente| ‘ DCrEar| |@ Crear el Nimero del Procedimientor ‘ ‘ = Eliminarb(pediente‘ ‘51 Archiuar‘ ‘ [=] Informe Imprimible |

Difusién del Anuncio al Piblico en General
Estado: Sin Crear
) Editar

Elementos del Expediente i

P Elemantos Contanidas: (0

'DATOS GENERALES

Anexas Codigo del Expedients 34717

P Archives Encontrades: 0

Descripcién del Expediente Material y Gtiles de oficing

Avisos de Modificacidn del -

b Verdvisos Desaipcion Detallada del Expediente
Bitécora de Modificaciones al Referencia/ No. de Control Interno SFP/2014

Opsracionss Registradas Operador UC del expediente  Martinez Garrido Jorge Alejandro
Integrantes del Expediente Fecha de Creacion del Expediente 07/01/2014 18:58

Operadere: del Expediente

Fecha de Ia Primera Activacion del Expediente 07/01/2014

Tipo de Expediente O1. Licitacion Pdblica Nacional LAASSP

Al guardar los cambios el sistema nuevamente le mostrard la “Cronologia de las Modificaciones”
efectuadas mostrando la opcién de notificar o no dichas modificaciones a su equipo de trabajo.
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Cancelar
Cronokog de Modicecor

krea modificada_ Comfiguracén
Deszrprin Medfoucin £ Epegents s Suartads

[ ——

R e — . pp—— e Datmieser
2 Eleamps Aasmerimients smuitines ha rambiads o Aber Detaiesch
L e e—— e Detmaer
& 2 amps Forma de Srmcesimiants ba bt e Detmieet
£ Eames Mppmeshacambase Ak Detmieet
& £ e Antoes |Admurene) ha b e Detmaer
7 f e iayvsma s nsasienes® ha ke Ak Detmieset
T —— | &P Detarer
5 2 emes Fomlunts éx Aaasons: b cambage e Detmaer
10 B zamps Fecha de speruns propuestes ha cambae Ak Detmieset
B I T —— e Detmaer
B T L T —— e Detm et
15 Bzamps e de s bunts g Fals ha cambase Ak Detmieset
14 Eampn Calehacerbage e Detmaer
15 ames Mo Beverha s Ak Detmieset
[ — ke Detmiaset
17 £ ampn Cidgs pasts e cerbae e Detmaer
18 s Cotezeria 2110 eon daseriprin ba sise sfadids

15 LaCatepma 2120 5on despen he pde s

30 LaCateros 2140 cen deserpein e s o

Sruisramal 2 ssze s srapans rmmann 8 e mmns
P ———

Eiarama + 2gue o srapecis reszecin 2 s e

U/

V2.9

Unidad de Politica de Conirataciones Publicas



N Manual Operacién UC
Comp}g@ | ManlOpemcinuc

Manual Operacion UC

4 Procedimientos

El objeto virtual conocido en CompraNet como “Procedimiento” permite configurar los pardmetros
técnicos y econdmicos a través de los cuales los licitantes deberdn integrar su proposicién, también
puede ser comprendido como una caja de seguridad que almacenard las propuestas electrénicas
presentadas por los licitantes participantes, a través de este objeto se podrdn consultar Iaspreguntas
enviadas por los interesados a través del drea de mensajes, asi como monitorear la actividad de los
licitantes en el mismo.

La plantilla de configuracién del Procedimiento de contratacién, es Unica a diferencia de las que se
tienen para los expedientes, por lo tanto deberd considerar las posibilidades de configuracion
dependiendo del tipo de procedimiento que pretenda publicar: Licitacién puUblica, Invitacidon a
cuando menos tres personas o Adjudicacion directa.

Nota: solo se deberd crear un procedimiento por expediente, no hay excepciones para esta
condicion.

A continuacién se muestra el Esquema General de los estatus del Procedimiento

V2.9
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CONFIGURACION PUBLICACION Y SEGUIMIENTO
No adjudicada
700

Suspendida

1100

— —
Evaluacién Evaluacién Adjudicada
Para Publicar Vigente Por adjudicar técnica econdmica Evaluacionfinal [ Ee—— 500/1600
4 200 400 800 900 950

Evaluacién final
pre adjudicada

975
Suspendida /

Cancelada
1000 Terminada
1500

Transformada en

procedimiento
1800

4.1 Creacion del Procedimiento

Para crear un Procedimiento es necesario haber creado con anterioridad un expediente.

Para localizar el expediente que fue creado seleccione “Expedientes de Contratacion” en el
apartado “Areas de Contratacion”.

Area de Contratacion
I Expedientes de Contratacion |

Solicitudes de Informacion (SD1)

Procedimientos

Ofertas Subsecuentes de Descuentos (050)

Contratos

En el listado de expedientes presionar sobre la descripcidn breve del expediente que cred con
anterioridad.

Unidad de Politica de Conirataciones PUblicas
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Otra opcién de busqueda rdpida es utilizar el botdén de “Buscar/Filtrar por” para localizar a través de
diversos criterios especificos su expediente, Ejemplo: Cddigo del Expediente, Descripciéon del
expediente, Fecha de creacién, Referencia No de control interno entre otros.

Expedientes de Contratacion solicitudes de Informacidn (5D1) Procedimientos Ofertas Subsecuentes de Descuentos (0SD) Contratos

Meni Filtrarpur:| Todos los Expedientes v ‘ £ Corfizurar Filtros

%

Expedientes de Contratacion
Expediente de Contratacidn

4, Buscar/fFiltrar por E‘J, Crear Expediente @Exmrlar Lista en Excel

Archivar Expediente adigo de Descripcion breve Referencia f No. de Contro Dperado echa de
Archivos de Expediente pediente EMao eacio
1 743218 Materiales, tiles y equipos menores de SFPS08012015 Capacitacidn Compraiet 08/01/2015
Uﬁw 02:41:18 PM
2 743217 Adquicision de papeleria para oficina (PROCEDIMIENTO DE (PROCEDIMIENTO DE Capacitacion Compralet 08/01/2015
PRU EBADB0115RDPG) PRUEBADS0115RDPG) 12:35:00 PM
3 743215 Procedimiento de prueha TCC 08/01/15 Procedimiento de pruebaTCC  Capacitacion Comprahet 08/01/2015
08/01/15 11:01:0L AM
a 743212 Ejemplo 07 de enero 2015 JAHV Capacitacion Comprahet 07/01/2015
11:53:33 AM
5 743210 Procedimiento de validacidn SFPS06012015 Capacitacion Comprahet 06/01/2015
01:19:42 PM
1 743209 Ejemplo 05 de enero 2015 Capacitacion Comprahet 05/01/2015
04:29:31 PM
7 743208 compra de equipo de cdmputo Capacitacion Comprahet 02/01/2015
04:44:55 PM
8 743207 compra de automdviles Capacitacion Comprahet 02/01/2015
11:51:41 AM

En el menU en el lado izquierdo de la pantalla del expediente ubiquese en “Elementos del
Expediente” y seleccione la opcidén “Procedimientos”.

+
Expediente: 743218 - Materiales, atiles y equipos menores de ofidna
[Comomnmime |

_g{ambiar Operador UC del Expediente |-*_—jArchivar |:ﬁ[|imina r Expediente %Clﬁ r &l Nimero del Procedimiento [ L,{‘

|;],Craa r
Ver Configuracion del Expediente IJ informe Imprimible ¢

Difusion del Anuncio al Publico en General
Estado: 5in Crear

[jEditar
Elementos del Expediente

«w Elementos Contenidos: {0}
DATOS GENERALES
5DI (D)

Codigo del Expediente 743218

Procedimientos (O}

OSDs (0} Descripcion del Expediente  Materiales, itiles y equipos menores de oficinalPruebaBCHADB0115)

Contratos (0) Descripcion Detallada del Expedients  Material de Oficina

Referencia/ No. de Control Interno  SFP508012015
Anexos

¥ Archivos Encentrades: 0

Nombre de la Division ~Division

Avisos de Modificacion del Expediente Operador UC del expediente  CompraNet Capacitacion
P VerAvisos

Fecha de Creacion del Expediente  08/01/201502:41 PM

Bitdcora de Modificaciones ol Expediente
Operaciones Registradas Fecha de la Primera Activacion del Expediente  08,/01/2015

Integrantes del Expediente
Operadores del Expediente

TIPO Y ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de Expediente  OL. Licitacién Publica Nacional LAASSP

El sistema desplegard la pantalla de procedimientos, inicialmente deberd aparecer la leyenda “No
hay ningun Procedimiento”.

Presionar el botdn “Crear”.
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+

T

Configuracidn
Ver Configuracidn de! Expediente

Expediente: 743218 - Materiales, iitiles y equipos menores de ofidna

|;],Crear ‘ECE mbiar Operador UC del Expediente dm'chivar E&E\iminar Expediente %Cr\aa rel Nimero del Procedimiento (5 L}b

J Informe Imprimible .

Difusion del Anuncio al Publico en General
Estado: Sin Crear

Filtrar por:| Todos losProcedimientos v

Elementos del Expediente
Elementos Contenidos: (0)

-4, Buscar fFiltrar por §T|Exportar Lista en Excel
501 (o) —

- -
Procedimientos (0} No hay ningiin Procedimiento

0sDs (0

Contratos (O}

L
=
=x
=

Anexos
M Archivos Encontrados: 0

Avisos de Modificacidn del Expediente
» Ver Avisos

Bitdcorao de Modificaciones ol Expediente
Operaciones Registradas

Integrantes del Expediente
Operadores del Expediente

Se mostrard un listado de las tareas que podrd crear dentro del“expediente. Para este ejercicio
ubiquese en la seccién “Crear Procedimiento” y presionar “Crear Nuevo Procedimiento”.

Crear Nueva SDI

Copiar desde una 501 Existente
Copiar desde Plantilla SDI
Copiar desde SDI Archivada

‘Crear procedimiento

Crear Nuevo Procedimiento

Copiar desde un Procedimiento Existente
Copiar desde una Plantilla Procedimiento
Copiar desde un Procedimiento Archivado

El sistema muestra una seccién previa del Procedimiento con los siguientes campos: “Codigo del
Procedimiento”, “Descripcion\Breve”, “Cédigo del Expediente” “Plazo del Procedimiento” y “Tipo
SDO”

“Coédigo del Procedimiento” este campo aparecerd predefinido por el sistema, por lo que no es
necesaria su captura,.cabe senalar que este cédigo es un valor Unico que el sistema asigna a cada
Procedimiento creado, el valor es Unico igual que el del cddigo del Expediente, en ambos casos se
recomienda..tomarlo como un valor de referencia para localizacién del Procedimiento de
Contratacion.

“Descripcion breve” en este campo deberd capturar la descripcion del Procedimiento, la cual
deberd ser igual a la que capturd en la descripcidn del expediente, podrd copiarla de la parte
superior izquierda en donde aparece el nombre del Expediente, como se muestra en la imagen, sin
olvidar que estos deben ser alusivos al bien, servicio o concepto de obra que desea publicar.

“Codigo del Expediente”, se mostrard predeterminado y serd el mismo asignado por el sistema
cuando se cred el Expediente.
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“Plazo del procedimiento”, por Ultimo deberd indicar el plazo que le aplique a su procedimiento, para
ello presionar el botén “Cambiar”.

“Atributos Especiales”, siempre deberd seleccionar la opcidon Codificacién, Suficiencia Presupuestal y
Plurianual.

Expediente: 43312 - Materiales, utiles y equipos menores de oficina

[Ejcuardar | | §¢cancelar

Codigo del Procedimiento 38537

* Descripcion Breve |Materia|es, utiles y equipos menores de oficina ‘

% Codigo del Expediente |43312

* Plazodel Procedimiento [ ] & ‘Cambiarc

#* Atributos Especiales | coDIFICACION, SUFICIENCIA PRESUPUESTAL Y PLURIANUAL ¥ |

El listado que se muestra a continuacién aplica para los. plazos establecidos en las licitaciones
publicas estipulados en la LAASSP y en la LOPSRM, en‘caso de estar configurando un procedimiento
de invitacidon a cuando menos tres personas o adjudicacién directa seleccionen la opcidn “Sin plazo
minimo”.

En nuestro ejemplo seleccionaremos la opcidon “Ndcional-Normal” (LAASSP deberdn existir cuando
menos quince dias naturales enfre la publicacién de la convocatoria a licitacion y la presentacion y
apertura de proposiciones), una vez seleccionado el plazo presionar “Guardar”.

) Internacional Abierto - recortado

Sin plazo minimo

Internacional bajo TLC - normal

() Procedimiento Tipo - Procedimiento test nimero 1
MNacicnal - normal

Internacional Abierto - normal

() Nacional - recortado

(e Internacional bajo TLC - recortado
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Regresard a la pantalla previa del procedimiento, verifique los datos y presionar el botén “Guardar”.

Eﬁuardar 3¢ cancelar

Cadigo del Procedimiento 38537

% Descripcion Breve |Materia|es, utiles y equipos menoras de oficina |

% Codigo del Expediente 13312 |

% Plazo del Procedimiento  |nternacional bajo TLC-| | &~ Cambiar !

* Atributos Especiales | copiFICACION, SUFICIENCIA PRESUPUESTAL Y PLURIANUAL ¥ |

4.2 Configuracion del Procedimiento

Una vez creado el Procedimiento, el sistema le presentard al Formulario General del Procedimiento el cual
cuenta con secciones en las que deberd capturar'la informaciéon de los campos obligatorios y los
campos adicionales, es importante tener en«cuenta que es una plantilla estandar, la cual debe
configurarse de acuerdo al procediendo que se pretenda redlizar, en este caso y como ya se ha
comentado, se pretende publicar una Licitacidn pUblica nacional.

Nota: Los campos marcados con asterisco.rojo % son Obligatorios, en caso de no llenarlos el sistema no le
permitird continuar.

DATOS GENERALES

“Cédigo del Procedimiento”, este campo muestra el cbédigo que CompraNet asigno
automdticamenteraltProcedimiento desde el momento de su creacion, no es posible su captura
debido a que ya se encontrard predeterminado.

“Nombre o descripcion corta del Procedimiento”, es un campo en el que debe capturar el nombre
del Procedimiento, recuerde que este debe ser completamente alusivo al bien, servicio 0 concepto
de obra.gue desea publicar, lo recomendable es que tenga el mismo nombre que le fue asignado al
Expediente.

“Descripcion amplia del Procedimiento”, en este campo capture la informacién complementaria del
Procedimiento, escribiendo la misma informacién que en su momento capturo en la “Descripcion
Interna del Expediente”, recuerde que esta debid ser alusiva al bien, servicio o concepto de obra que
estd publicando.
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DATOS GENERALES

Codigo del Procedimiento {38538

% Nombre o descripcién corta del Procedimiento | Materiales, utiles y equipos menores de oficina |

Descripcion amplia del Procedimiento | Materiales, utiles y equipos menores de oficina

/l%

Caracteres disponibles = 1953

“Tipo de participacion”, en este campo se define el tipo de participacion que tendrd el
Procedimiento que va a publicar, los tres tipos son: Restringida, Abierta a cualquier interesado y No
aplica, mismos que a continuacion se describen.

Restringida: cuando la participacién en el Procedimiento es Restringida significa que dnicamente los
licitantes que la UC invite a participar podrdn observar y enviar proposiciones para el Procedimiento,
es decir, ninguna otra empresa podrd participar.

Elija esta opcidn si su procedimiento es una Invitacion @ cuando menos tres personas* o una
Adjudicacion Directa cerrada.

* Para mayor informacién de cémo invitar a las empresas a participar en el procedimiento deberd
consultar el punto 4.4 Procedimientos Restringidos.del Manual UC

Abierta a cualquier interesado: cuando la participacién en el Procedimiento es Abierta a cualquier
interesado, significa que cualquier empresa registrada en CompraNet puede mostrar interés y enviar
propuestas para el procedimiento.

Aungue esta opcidn es obligatoria para’ Licitaciones publicas, sin embargo no es exclusiva de estas,
también puede ser utilizada para otros tipos de contratacidon en los que se desee mayor participacion
y competencia.

No aplica: esta opcién ‘no es utilizada por los procedimientos actuales, por lo cual no debe
seleccionarse.

% Tipo de participacion | pestringida r

Restringida i

Abierta a cualquier inte resado
Mo aplica

Nota: Es IMPORTANTE mencionar que una vez publicado el Procedimiento, la configuracion de este
campo no podrd ser modificada por nadie (incluidos usuarios administradores de CompraNet).

V2.9
Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas _



}
Compra{y

Manual Operacion UC

Para efectos de nuestro ejercicio elegiremos la opcidn “Abierta a cualquier interesado” ya que
estamos configurando una Licitacién PUblica Nacional.

“Plazo del Procedimiento”, se refiere al plazo establecido en la LAASSP y en la LOPSRM referente a
Licitaciones PUblicas para la presentacién y apertura de proposiciones, el cual varia de acuerdo al
cardcter de las mismas, si sus procedimientos son de Invitacion a cuando menos 3 personas o
adjudicacién directa deberd seleccionar la opcidn Sin plazo minimo.

El sistema muestra las siguientes opciones para seleccionar de acuerdo a nuestro fipo de
procedimiento:

Internacional Abierto — recortado
Sin plazo minimo

Internacional bajo TLC - normall
Nacional — normall

Internacional Abierto - normal
Nacional - recortado
Internacional bajo TLC - recortado

La opcidn Sin plazo minimo se considera como un caso_especial, en donde se deberd considerar lo
siguiente:

¢ Sin plazo minimo: esta opcidn de plazo.se-elige cuando en el Procedimiento de Contratacion
no se contemplard alguno de los plazos establecidos en la normatividad, es decir, dicho plazo
serd determinado por la UC de acuerdo a sus tiempos programados.

Internacional Abierto - recortado

Sin plazo minimo

Internacional bajo TLC - normal

Procedimiento Tipo - Procedimiento test nimero 1
Macional - normal

Internacional Abierto - normal

[ (e Nacional - recortado ]

Internacional bajo TLC - recortado

Recuerde-que la determinacién de estos plazos y sus cambios, deberdn ser acordes con la
planeacién y programaciéon previamente establecida por la UC.

Aunque este campo ya fue definido al crear el procedimiento, aqui podrd modificarlo en caso de
considerarlo necesario.
% Plazo del Procedimiento  [Nacional - normal | @ Cambiar
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“Valor Econémico mas alld del Valor Umbral”, este campo estd predeterminado por el sistema y no es
posible modificarlo.

Valor Econdgmico mas alla del Valor Umbral Mo

“Tipo de procedimiento de contratacion”, en este campo deberd seleccionar el«tipo de
procedimiento que estd realizando ya sea Licitacién PUblica, Invitacion a cuando menos tres,
Adjudicacion Directa o Exclusivo para MIPYMES.

#% Tipo de procedimiento de contratacion | - . v

Invtacion a cuando menostres
Adjudicacion Directa
Exclusivo para MIPYMES

“Presupuesto asignado en pesos”, en este campo se tiene la opcidén de establecer el presupuesto que
la UC tiene para redlizar la contratacién, es un campo opcional por lo que se recomienda no
responderlo y de hacerlo no publicarlo.

“Moneda”, En este campo se deberd elegir del combo el tipo de moneda con la que se esté

realizando la compra.

“Esconder Valor”, este campo muestra.al elegir la opcidon “SI” el valor del presupuesto capturado en
el campo anterior, o lo esconde al‘elegir.la opcidén “No”, lo mds recomendable es elegir Ia opcidn
“Si"_

“Procedimiento de prueba”, elija siempre la opcién “No”.

“Creada por”, campo gue se encuentra predeterminado por el sistema, indica el nombre de la UC
que estd creando el Procedimiento.
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DATOS GENERALES

Codigo del Procedimiento
% Nombre o descripcién corta del Procedimiento

Descripcion amplia del Procedimiento

#* Tipo de participacion
# Plazo del Procedimiento

Valor Econdmico mas alla del Valor Umbral

38538

|Materia|es, utiles y equipos menores de oficina

|Materiales, utiles y equipos menares de oficina

Caracteres disponibles = 1953

|Abier‘la a cualguier interesado ¥ |

Macional - recortado h-,,/”Cambiar:;"

No

A‘&

% Tipo de procedimiento de contratacion | Licitacién Publica v |

Presupuesto asignado en pesos r'|_ |‘53 Moneda Esconder el Valor del 5w

Presupuesto Asignado

‘

+* Procedimiento de prueba

Creada por Q?mplaNel Capacitacion

“Solicitar Firma Digital en las Propuestas de proveedores/contratistas”, cuando realice una Licitacién
PUblica de forma Electrénica o Mixta, deberd seleccionar la opcién “SI”, en caso de tratarse de un
procedimiento de forma Presencial seleccione la opcién “NO”.

Al seleccionar “SI” el sistema solicitard que se firme digitalmente un resumen de las proposiciones
técnicas y econdmicas con el Certificado Digital. que’ emite el SAT o la SFP, dependiendo la
nacionalidad de la empresa.

Nota: la firma digital representa el medio de identificacion electrénica que considera al conjunto de
datos asociados que permiten reconocer a-su autor, y que legitiman su consentimiento para obligarse
a las manifestaciones que readlice con. el uso de dicho medio; para firmar electronicamente los
documentos, que asi sean espéecificamente requeridos en el procedimiento por la UC y en su caso, las
inconformidades que se presenten a través de CompraNet, los licitantes nacionales utilizardn la firma
digital que emite el Servicio ‘de“Administracion Tributaria para el cumplimiento de las obligaciones
fiscales, en el caso de los'licitantes extranjeros, para firmar electrénicamente los documentos vy, en su
caso, las inconformidades vque se presenten a través de CompraNet, utilizardn los medios de
identificacion electrénica que otorgue o reconozca la Secretaria de la Funcidon Publica de
conformidad contel procedimiento definido por la UPCP.

N

esto en las notas de los requerimientos técnicos solicitados.

e A e e e e e e e e e e e e e e
ATENCION: La plataforma no permite visualizar ofro tipo de documentos firmados
electronicamente adicionales al resumen de las propuestas que el mismo sistema
proporciona a los licitantes, por lo que estas deberdn ser el Unico conjunto de documentos
que el licitante firme y adjunte a la proposicion, es recomendable que la UC especifique

Solicitar Firma Digital en las Propuestas de proveedores/contratistas |pg v
No
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ATRIBUTOS ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO

En el campo “Atributos Especiales”, siempre deberd seleccionar la opcién Codificacién, Suficiencia
Presupuestal y Plurianual.

ATRIBUTOS ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO

* Atiibutos Especiales [ coDIFICACION, SUFICIENCIA PRESUPUESTAL Y PLURIANUAL T |

CODIFICACION

“NUmero del Procedimiento”, este campo se mostrard vacio y se reflejara‘’de.manera automadtica
hasta que el operador fije o vuelva a relacionar el cédigo del procedimiento en el expediente.

Mimero del Procedimiento % Este numero se generara al momento de publicar el Procedimiento.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

“SUFICIENCIA PRESUPUESTAL"” los campos de esta seccidon son obligatorios ya que para publicar
cualguier procedimiento deberd tener suficiencia presupuestal, para adjuntar la copia del
documento que avale la suficiencia presupuéstalv.correspondiente deberd presionar el botdn
“Cargar”.

@—I iDispone de Suficiencia Presupuestal? % Confirme que digpone de suficiencia presupuestal para crear este Procedimiento. v

Documento que avale la suficiencia presupue staria #% Adjunte copia del documento que avale la suficencia presupuestaria. Haga clic para adjuntar archivo,

| I

el

Cologue la descripcion del anexo y presionar Examinar para buscar el documento. Como pasa con
todos los anexos, el tamano ‘del“archivo no deberd exceder los 100Mb, sin embargo el sistema
recomienda 25 Mb.

& Confirmar | | 3§ cancelar

Atencidn, se recomienda que el tamafio de los anexos sea menor a 25 Mhb. Le sugerimaos comprimir los archivos.

% ANEx0s | |nsertar anexos v |

* | Seleccionar archivo | ingun archivo seleccionado

Diescripcidn anexo |

4

+

Caracteres disponibles = 2000

V2.9
Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas _



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

Presionar el botdn “Seleccionar Archivo”, localice la ubicacidén del documento y presionar el botdén
“Abrir” para cargar el documento en el sistema.

T | =« Misdocumentos » Documentos de la UC L Buscar en Documentos dela... @

Organizar = Mueva carpeta FE - m i

457 Favoritos n 'E] EcrmReport.8313 (1) Convocatoria

B Escritorio Preguntas scbre el proyecto econParamlList
"l sitios recientes | Price techParamList
'E] ContractSummary Acta Constitutiva
4 [ Biblictecas B ;| techParamList] Suficiencia Presupuestal
> @ Documentos B Price2
- [ Imégenes Acta de Fallo
. Jp Miisica ﬁ..cta del evento de Apertura y evaluacién de proposiciones
. m Videos Junta de Aclaraciones
Dudas

4 M Equipo =)

(1] A

Mombre: “ v| |Tadus los archivos V|

| Abrir |v| | Cancelar |

Una vez especificada la ubicacién del archivo presionar el botdn “Confirmar”.

&g Confirmar || ﬁﬁmdﬁr
| |

Atencidn, se recomienda gue el tamafio de los anexos sea menor a 25 Mb. Le sugerimos comprimir los archivos.

* Anexos | Insertar anexos v |

* | Seleccionar archivo |Su|‘i|:iem:ia P..upuestal docx

Descripcion anexo |

A

+

Caracteres disponibles = 2000

Regresando a la captura de informacién del Procedimiento, aparecerdn iconos que le permitirdn
“Remplazar Archivo cargado” o “Eliminar Anexo”.
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E’ iDispone de Suficiencia Presupuestal? % Confrme que digoone de suficiencia presupuestal para crear este Procedimiento.

Documento que avale la suficiencia presupuestaria % Adjunte copia del documento que avale la suficencia presupuestaria. Suficiencia Presupuestal. doex (13 KB)

ClEY
| y

E)

CONTRATO PLURIANUAL

Dentro de esta seccidn elija si el contrato es plurianual. En caso Afirmativo escriba el.numero de meses
involucrados en el contfrato. Para nuestro ejercicio elegiremos “No”.

'_,; iEs plurianual? % Capture siel contrato es plurianual. Mo v

[+ Ne de meses involucrados Capture el N2 de meses involucrados en el contrato plurianual 3

LISTA DE CATEGORIAS CUCoP

En caso de haber clasificado el expediente de acuerdo al CUCOP esta clasificacion serd vdlida
también para el procedimiento. Si desea agregar o modificar la categoria presionar el botén “AnRadir
Categoria” y seleccione la categoria deseada o ahada'la cdtegoria manualmente, en caso de
realizar modificaciones, tendrd que hacerlo también en el expediente de contratacion.

Categoria Seleccionada  [6110 | [Edificacion habitaciona ] Eliminar Procedimiento

I =H=-A'"mdr{ategon'arj‘l == Afiadir categoria manualmente

FECHA DEJUNTA DE ACLARACIONES Y APERTURA DE PROPOSICIONES

“Criterio Apertura Proposicion”: En.estescampo el operador de la UC deberd definir la manera en que
realizard la apertura (consulta) de las proposiciones recibidas, la recomendacién es que se elija
siempre Apertura Secuencial,.esto permitird que en la apertura primero visudlice la informacion
técnica y posteriormente’la econdmica.

La Apertura Paralela le-permitird elegir en el momento de la apertura, que seccidn abrird primero.

Para nuestro ejerciciosseleccione Apertura Secuencial.

% Criterio Apertura Proposician Apertura Secuencial ¥

Apertura Secuencial

Apertura Parale s
“Publicacion Automatica”: Podrd programar la fecha de publicacion del objeto “Procedimiento”, esto
solo hard visible el procedimiento a usuarios registrados en la plataforma, para realizar la publicacién

usando esta opcidn el procedimiento deberd estar completo al momento de guardarlo, por lo que
previamente debe fijar el nUmero oficial del procedimiento de contrataciéon, de ofra forma el sistema
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no le permitird guardar el procedimiento, la fecha programada de publicacién no podrd ser igual al
dia de configuracién del procedimiento, con esto el botén “Publicar” desaparece.

Para el caso prdctico de este ejercicio seleccionaremos “NO” en esta opcidn, con lo que se activard
el botén “Publicar” al guardar el procedimiento.

# Publicacion Automatica |pNo T
- 8i E

“Fecha limite solicitud de aclaraciones”: en este campo deberd captura la fecha limite permitida
para que los licitantes envien preguntas a través de CompraNet, para el caso.de licitaciones publicas
y como lo establece la Normatividad podrd ser hasta 24 horas antes de la junta de aclaraciones.

En el siguiente campo deberd establecer la hora limite del dia sefalado en el campo anterior con
formato de 12 Hrs y considerando el uso de AM y PM segun corresponda.
Por ejemplo: 04:00 PM

Estos campo no aparecen con asterisco por lo que se podria pensar que no son obligatorios, sin
embargo si o son ya que por normatividad se debe fener al menos un evento de junta de
aclaraciones, el operador los debe configurar ya que la obligatoriedad la establece la normatividad.

“Fecha, apertura de proposiciones”: Es la fecha limite para el envio de las proposiciones por parte de
los interesados en hacerlo de manera electrénica_que necesariamente deberd ser la misma que la
del evento de recepciéon y apertura.

En el siguiente campo deberd establecer la hora limite del dia sefalado para la apertura de
proposiciones con formato de 12 Hrs y Considerando el uso de AM y PM segun corresponda.
Por ejemplo: 04:00 PM

Para los procedimientos de participacion abierta (Licitacién Publica) el sistema le solicitard que
configure el pardmetro Findlizar Mostrar Interés N horas antes de la fecha de cierre, el cudl
invariablemente deberd hacerlo-capturando un 0 “Cero”.

FECHA DE JUNTA DE ACLARACIONES Y APERTURA DE PROPOSICIONES

* Criterio Apertura Proposicion
# Visibilidad de Comentarios de Grupos de Validacion durante

la evaluacion

% Publicacion Automdtica [ne w

Fecha limite solicitud de aclaraciones ﬁ (dd/mm/aaaa) (hh:mm AM/PM) Formato de 12 horas, ejemplo 09:30 AM o 05:45 PM

% Fecha, apertura de proposiciones j:n (dd/mm/aaaa) |:|{hh mm AM/PM} Formato de 12 horas, ejemplo 09:30 AM o 05:45 PM
I* Finalizar Mostrar Interés N horas antes de |a fecha de cierre |15 I

Nota 1: En caso de requerir modificar la fecha y/u hora del acto de apertura de proposiciones se
deberdn modificar en el elemento “Procedimiento” los campos: “Fecha, apertura de proposiciones”

V2.9
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y/u “Hora apertura de proposiciones”, de lo confrario, una vez cumplido el plazo fijado y como parte
de la seguridad de CompraNet este no podrd ser modificado.

Recuerde que en este supuesto deberd modificar en la “Difusiéon del Anuncio al PUblico en General”
el campo “Fecha Limite de Presentacién de Proposiciones” y en el “Expediente” los campos “Fecha
de apertura” y/o “Hora y lugar de apertura”.

Nota 2: El operador debe considerar su huso horario, el sistema ajustara la vista para los interesados de
regiones con husos horarios diferentes.

PUBLICACION DE CONVOCATORIA O DE INVITACION EN COMPRANET

Ultima modificacién-fecha” Este campo describe la Ultima fecha y.hora en que ha sido modificado el
Procedimiento.

Ukima modificacién-Fecha 07/01/2015 02:50:45 PM

ESTRATEGIA DEL ORDEN DE LAS PROPOSICIONES

“Estrategia de Orden de las Proposiciones”: En.este"campo elija NINGUN ORDEN o si se frata de una
licitacidn en donde se utilizard el criterio de evaluacién de puntos y porcentajes elija la opcidn
PUNTOS Y PORCENTAJES para lo cual deberd considerar las posibilidades de la herramienta.

Dentro de este campo obligatorio, se debe elegir de qué manera se evaluardn las proposiciones
recibidas en el procedimiento, este campo solo permitird que cuando solicitemos un andlisis final sea
presentado de acuerdo a la opcidn que'se selecciond.

NingUn Orden: La evaluacion la realiza la UC fuera de la plataforma. .

Mejor Puntuacién Técnica: El sistema generard un informe con el proveedor que tenga la mejor
puntuacion en propuesta Técnica.

Mejor Proposicion Econdmica: El sistema generard un informe con el proveedor que tenga la mejor
puntuacién.en propuesta Econdmica.

Puntos.y Porcentajes: El informe presentard un comparativo de acuerdo a la puntuacién Técnica y
Econdémica asi como un porcentaje de acuerdo al proveedor que cumpla con la mayor puntuacion
para adjudicarle.

En todos los casos la adjudicacién la determina la Unidad Compradora.
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Mingun Orden

—| Mejor Puntuacion Técnica
ESTRATEGIA DEL ORDEN DE LAS PROPOSICIONES Mejor Proposicion Econdmica
Puntosy porcentajes

#% Estrategia de Orden de las Proposiciones | ... r

Finalmente presionar el botdn GUARDAR para almacenar la informacién capturada referente al
Procedimiento.

Guardar 3¢ cancelar

Ha finalizado la creaciéon del Procedimiento, el sistema le mostrard los .datos generales del
Procedimiento, si requiere realizar cualquier cambio presionar el botdn Editar y realice los cambios
deseados.

Expediente : 743218 - Materiales, ttiles y equipos menores de oficina{PruebaBCHADS0115)

| Rehmanas racicn del Procedin oo Procedimiento : 528613 - Materiales, utiles y equipos menores de oficdna

Fecha y hora de apertura de proposicdones: 16/01/2015 02:25:00 PM
Estado: Para Publicar

Configuracion
Vista Configuracicn

@Dudiuﬁercedn’iento

DATOS GENERALES

EQE\irrl'narProcedilrl'ento @Infﬂmelmprirrl'hlenf‘ ‘;J

Anexos @ rublicar | | [53]Publicacicn DOF ¢

M Archives Encontrados: 0

Regquerimientos de Respuestao
M Requerimientos (T+E)

Potenciales licitantes en el Procedimiento
Registrados: 0

Monitoreo de Licitantes

Grupo de Evaluacion

Apertura de Proposiciones

Difusion de Documentos a Licitantes

Redefinir derechos de usuario
» Vista Derechos Usuario

Codige del Procedimiento

528613

Nombre o descripcion corta del Procedimiento

Materiales, Utiles y equipos menores de oficina

Descripcion amplia del Procedimiento

Materiales, Utiles y equipos menores de oficina

Tipo de participacion

Restringida

Plazo del Procedimiento

Nacional - normal

Valor Econdmico mas alla del Valor Umbral

No

Tipo de procedimiento de contratacidn

Licitacion Publica

Presupuesto asignadoen pesos

Esconder el Valor del | Si

Moneda
Presupuesto Asignado

MXN ‘

Procedimiento de prueba

No

Creada por

Comprah et Capacitacion

Solicitar Firma Digital en las Propuestas de proveedores/contratistas

Mo

4.3 Requerimientos del Procedimiento

Sonilos requerimientos de respuesta configurados por la unidad compradora, con la finalidad de que
el licitante conforme su proposicién técnica/legal y econdmica en un drea especifica, en la cual
podrd adjuntar documentos, responder a través de una lista de valores dada, etc., asi como capturar
los precios unitarios que conforman su propuesta econdmica, quien decide la conformacién de estos
requerimientos es cada unidad compradora.

<
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Comp

La configuracién de los requerimientos técnicos y econdmicos debe ser conformados dentro de la
plataforma por secciones y pardmetros, considerando hasta 2500 pardmetros dividido en secciones
de maximo 300 pardmetros, en conclusidon se podrdn tener hasta 2500 pardmetros técnicos y 2500
econdémicos.

Los pardmetros econdmicos son el equivalente a partidas o conceptos de obra, por lo tanto para el
caso de un procedimiento de adquisiciones se deberdn contemplar hasta 2500 partidas y para.obra 1
sélo concepto de obra (no se consideran los precios unitarios de la obra, estos deberdn solicitarse en
el drea de pardmetros técnicos como un anexo)

Para poder publicar el procedimiento previamente se deben configurar estos requerimientos.

ATENCION: En caso de requerir realizar cualquier tipo de modificacién a los
requerimientos técnicos y econdmicos cuando el procedimiento tenga estatus
VIGENTE, deberd considerar que esta accidén descartard las proposiciones recibidas
hasta el momento previo de la modificacién y que no existe procedimiento alguno
que permita recuperar las proposiciones eliminadas.

R o o o o e e S S R S S R S S R R R

4.3.1 Configuracién de requerimientos técnicos

Este tipo de requerimientos son pardmetros que la UC configura por medio de secciones solicitando
por ejemplo: documentacion legal de la empresa, informacién técnica de lo que se piensa licitar o
adgquirir, formatosicon desglose de precios unitarios no contemplados en las partidas o concepto de
obra.

Dentro de estas secciones se configuran los pardmetros requeridos haciendo referencia al nombre de
latseccion por ejemplo si son pardmetros que tengan que ir denfro de la seccién de Informacién
Legal, la UC puede solicitar que el licitante adjunte su acta constitutiva, puede preguntarle si cuenta
con certificacién ISO 9000, etc.

A continuacidon podrd observar como configurar los Requerimientos Técnicos dentro del
Procedimiento.

V2.9 72
Unidad de Politica de Conirataciones PUblicas



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

Primero acceda al expediente de contratacion.

Area de Contratacion

Expedientes de Contratacion

Solicitudes de Informacion [(SDI)

Procedimientos

Ofertas Subsecuentes de Descuentos (05D)

Contratos

- Ubigue su expediente y dbralo

- En el menU de Administracion del Expediente de la parte izquierda. presionar en el apartado
“Elementos Contenidos”

- Presionar sobre el Procedimiento

- Observe que tiene el estado “PARA PUBLICAR", para ingresar. de clic en la descripciéon breve
del procedimiento.

Expediente: 743218 - Materiales, itiles y equipos menores de ofidna

. ) ) ) . . . = -
|_,l,LCraar ‘Ecamhmr[)pemdoruc del Expediente |-=_—-JArch|var %Cr&ard Mamero del Procedimiento 5 dlnfom‘be Imprimible ,}J

Filtrar por: | Todos los Procedimientos ¥

4 Buscar fFiltrar por @Exportar Lista en Excel

Codigo del Procedimiento Descripcion Breve Operador UC Estatus Fecha / Hora
Acto de Apertura

528613 Materiales, dtiles y equipos menores de oficina Capacitacidn Compralet ParaPublicar J16/01/201502:25 PM

Paginal1de 1 Visualizar: __ Elementos

Seleccione en el menUu de Administracion del Expediente ubicado en la parte  izquierda
“Requerimientos (T+E)".
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Configuracion
Vista Configuracion

Anexos
» Archivos Encontrados: 0

Requerimientos de Respuesta
w Requerimientos (T+E)

[ Requerimiento Técnico / Legal

Requerimiento Econémico
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Expediente : 43312 - Materiales, utiles y equipos menores de oficina
Procedimiento : 38538 - Materiales, utiles y equipos menores de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 07/04/2015 03:30:00 PM

Estado: Para Publicar

@ Publicar

‘ [5jDuplicar Procedimiento

‘ _gEllmlnar

‘ |igiPublicacion DOF ¢

‘ (Eyinforme Imprimible ¢

DATOS GENERALES

Cadigo del Procedimiento

38538

Potenciales licitantes en el Procedimiento
Registrados. 0

Monitoreo de Licitantes

Grupo de Evaluacion

Apertura de Proposiciones

Encontrard un submeny con la opcién “Requerimiento Técnico/Legal”’ y “Requerimiento Econémico”.

Nombre o descripcion corta del Procedimiento

Materiales, utiles y equipos mencres de oficina

Descripcion amplia del Procedimiento

Materiales, utiles y equipos menores de oficina

Tipo de participacion

Abierta a cualquier interesado

Plazo del Procedimiento

Nacicnal - recortado

Valor Econémico mas alla del Valor Umbral

No

Tipo de procedimiento de contratacion

Licitacion Pablica

Primero se describird como configurar los pardmetros del Requerimiento Técnico/Legal.

Ingrese a la opcidn “Requerimiento Técnico/Legal”

Administracion del Procedimiento

Configuracion
Vista Configuracion

Anexos
» Archivos Encontrados: 0

Requerimientos de Respuesta
w Requernmientos (T+E)

Requerimiento Técnico / Legal

Requerimiento Econémico

Potenciales licitantes en el Procedimiento
Registrados. 0

Monitoreo de Licitantes

Grupo de Evaluacion

Apertura de Proposiciones

Fallo

Expediente : 43312 - Materiales, utiles y equipos menores de oficina
Procedimiento : 38538 - Materiales, utiles y equipos menores de oficina
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 07/04/2015 03:30:00 PM

Estado: Para Publicar

‘ [5-jDuplicar Procedimiento

‘ jEIiminar

@ rublicar

‘ |iglPublicacién DOF

‘ (Eyinforme Imprimible '

TOS GENERALES

Cadigo del Procedimiento

38538

Nombre o descripcion corta del Procedimiento

Materiales, utiles y equipos mencres de cficina

Descripcion amplia del Procedimiento

Materiales, utiles y equipos menores de oficina

Tipo de participacion

Abierta a cualquier interesado

Plazo del Procedimiento

Nacional - recortado

Valor Econémico mas alla del Valor Umbral

No

Tipo de procedimiente de contratacion

Licitacion Publica

4.3.2 Crear secciones

Dentro del apartado Requerimiento Técnico/Legal presionar el botén “Editar” para iniciar con la

creaciéon de las secciones.

<
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Anexos - -Duplicar Procedimiento | | | jJEliminar | | @ Publicar | |gPublicacién DOF ' | | (Z}informe Imprimible o f
» Archivos Encontrados: 0

R ["gVista previa para el licitante ¢ Formulario de Respuesta del Proveedor
Requerimientos (T+E) [ B 1) B B d| |4 p

® Requerimiento Técnico / Legal LEJExportar Configuracion Bl importar Configuracion | | #* Descargar Plantilla

Requernimiento Economico
1. Requerimiento Técnico / Legal. Formulario Basico

Potenciales licitantes en el Procedimiento Estrategia de Orden de las Proposiciones  Ningin Orden
Registrados: 0

Monfaren delienantes Permitir Anexos Genéricos  Si

El sistema le mostrard una pantalla de Configuracién de pardmetros técnicos/legales. Sirdesea hacer
una importaciéon masiva de pardmetros técnicos podrd presionar el botdn “Insertar.datos” mediante
una plantilla de Excel, este proceso se describird en el punto correspondiente.

Para nuestro ejercicio presionar el botdn “Anadir Seccion” y verifique que.el'campo “Permitir Anexos
Genéricos” aparezca como “NO”, esto para evitar que el proveeder o confratista pueda adjuntar
archivos en una seccidén que no es la adecuada.

o Afiadir Seccién .Insertar datos |}E|iminar Secciones/Parametros ElVista previa para el licitante ¢

1. Requerimiento Tecnico / Legal. Formulario Basico

Estrategia de Orden de las Proposiciones  Ningun Orden

Permitir Anexos Genéricos

Dentro de Nueva Seccidn seleccione “siempre la opcién “Seccién Pardmetros Locales” y presionar
[ ”
Crear”.

[ |]crear] 3 cancelar

(8 Seccion parametros locales Seccion de Parémetros solicitando Si/No, Opcién, texto, Numérico, Fecha y Respuestas Anexas. |

Proveedores.

() Seccién con Parametros utilizados del Médulo de Gestién de  Seccion de Parametros de la Ficha de Gestion de Proveedores ‘

El sistema muestrauna pantalla en donde debe Capturar el Titulo de la Seccidén que desea crear,
capturelo y-presionar Guardar

Guardar x&melar

% Titulo de la Seccion |D0cumentcrs Legzales |

El sistema lo conducird a la PANTALLA de Configuracion de Requerimiento Técnico, dénde podrd
visualizar los siguientes botones:
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Anadir Pardmetro, como su nombre lo indica permite para anadir un pardmetfro denfro de una
seccién

Anadir Parametro Nota, permite que la UC publique una nota con informacién relevante y que el
licitante deberd considerar para dar respuesta a los requerimientos técnicos solicitados.

Modificar Seccién, es utilizada para realizar modificacion en el Titulo de la Seccidn

4 Afadir Pard [F\Afadir para Nota | | [Z]Modificar seccién

1.1 Uocumentos Legales

Seleccionar Tipo  Seccion Pardmetro

No se ha encontrado Contenido

4.3.3 Crear parGmetros Técnicos

Para anadir Pardmetros dentro de nuestra Seccién, presionar el botén, “Anadir Parametro”.

‘ = Afiadir Seccién

1. Requerimiento Técnico / Legal. Formulario Basico

Estrategia de Orden de las Proposiciones Ningun Orden

Permitir Anexos Genéricos

Ml insertar datos

‘ \}Eliminar Secciones/Parametros

‘ E\fista previa para el licitante 7

‘ ‘H Anadir Parametro

‘ [ElARadir Parametro Nota ‘ ‘ @Mouificar Seccién

Seleccionar Tipe Seccién parametros locales

No se ha encontrade Contenido

”

Del siguiente listado de Pardmetros.elija el “Tipo de pardmetro que desea configurar
Para nuestro ejercicio, elegiremos-la opciodn Si/No.

Posteriormente presionarelbotén “Crear”.

| |]D'E5r| 3¢ cancelar

(® Valorsi/No Estarespuestatiene que serseleccionads comoSio No

Tipo de parametro

() Listade Opciones Properciona una Lista de Opciones parz seleccionar

() Lista Opciones de Eleccion Multiple Puede seleccionarse mas de una opcion de Respuesta desde una Lista de Opciones Multiple

() Texte ElTipo de Parémetro permite una respuesta de 2000 caracteres

() MNumérico La Respuesta introducida debe ser numérica

() Fecha(dd/mm/aaas) ElTipo de Parémetro requiere una Fecha en formato dd/mm/azza

() Arexos LaRespuesta requerira incluir un Documento como Anexo

Aparecerd una pantalla donde se configurard el pardmetro seleccionado.
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Dentro del campo “Detalle del pardmetros técnico/Legal” capturé el nombre que le asignard al
pardmetro.

En “Descripcion” capturé informacion especifica del pardmetro creado.

En el campo “Obligatorio” elija si serd un pardmetro técnico obligatorio para los licitantes.
Presionar el botédn “Guardar”.

Guardar xmmelar

Detalle del parametro técnicoflegal
* Parametro técnico/legal |'|Cuent a con certificacion

#% Descripcion || se e ncuentra certificada en 150-9000

..... 4|$

Caracteres disponibles = 1964

% Obligatorio Y5 v Y.

El sistema lo regresard a la pdgina de Configuracién de Requerimiento Técnico/Legal, dénde podrd
seguir capturando todas las secciones y pardmetros que sean necesarias para su procedimiento.
Usted podrd crear todas las secciones que requiera considerando un méximo de 300 pardmetros por
seccion y que en total no tenga mds de 2500 pardmetros.

Al ingresar ofro pardmetro en el campo Seleccionar Posicion si requiere modificar el orden en el que
se visualizard el parédmetro que esta por capturar deberd seleccionar la casilla y presionar Guardar

Guardar x&me{ar

Detalle del parametro técnicoflegal

Seleccionar Posicien || (dejar no marcado para agregar como dltimo)

& Parémetro técnico/legal Ip.nexe Acta ConstEutiva

% Descripcion | neye Acta Constitut va

N

Caracteres disponibles = 1977

% Obligatoric |5

El sistema le muestra la siguiente pantalla en la cual deberd seleccionar el pardmetro que desea
cambiar. de_posicidn, posteriormente presionar el botdn subir o bajar segun lo requiera.

Una vez gue haya realizado el orden de los pardmetros presionar “Guardar”
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Guardar ‘ 3 cancelar

Cuentacon certificacion - Se encuentra certficado en 1S0-2000 I

|Anexe Acta Constitutiva - Anexe Acta Const kutival

| i+ Cancelar Todolo Seleccionado|

Bajar

Presionar el botén “Guardar” cuando haya terminado de capturar todos sus pardmetros de'la seccion
creada.

‘ #€ Cancelar

‘ [E|cuardar

o= Afiadir Seccion ‘ ‘ !Insertar datos ‘ ‘ | JJEliminar secciones/Parametros ‘ ‘ [@Vista previa para el licitante '

1. Requerimiento Técnico / Legal. Formulario Basico

Estrategia de Orden de las Proposiciones  Ningan Orden

Permitir Anexos Genéricos

ftlbordenar Parimetros

' Afiadir Parametro | | [5|Afiadir Parametro Nota ‘ ‘ [jModificar Seccicn

1.1 Documentos Legales

Seleccionar Tipo Seccion parametros locales

Parametro Descripcién Tipo de Parametro
1.1.1 |Acta Constitutiva % Anexe Acta Constitutiva Anexos
1.1.2 |Certificacion * ¢Se encuentra Certificado en 1S0-90007 Valor Si¥No

Si desea consultar la vista que el licitante-tendrd respecto a los pardmetros técnicos configurados
dentro del procedimiento, presionar sobre el botén “Vista previa para el licitante”.
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[ Editar ||| "g Vista previa para el licitante ¢ &4 Formulario de Respuesta del Proveedor

LEExportar Configuracién Ml importar Configuracién | | #* Descargar Plantilla

1. Requerimiento Técnico / Legal. Formulario Basico

Estrategia de Orden de las Proposiciones  Ningan Orden

Permitir Anexos Genéricos No

1.1 Documentos Legales

Seleccionar Tipo Seccién parametros locales

Parametro Descripcion Tipo de Parametro
1.1.1 Acta Constitutiiva % Anexe Acta Constitutiva Anexos
1.1.2 Cerfificacion % ¢Se encuentra Certificado en 1S0O-90007 Valor SifNo

Esta es la pantalla de Pardmetros Técnicos/Legal que visualizard el Licitante, en donde deberd dar
respuesta a lo solicitado.

Para salir de ella presionar el botén “Cerrar”.

mCermr
1. Requerimiento Técnico / Legal
1.1 Doct tos Legales - Seccion de Parametr,
Parametro Descripcion breve Proposicion
111 Cuenta con certificacion % iSe encuentra certificado en 150 - 90007 EI
112 Anexe la Acta Constkutiva % Anexe la Acta Consttutiva =ﬁ= Haga clic para adjuntar archivo

Ha finalizado la captura.de los Requerimientos Técnicos/Legales.

Ahora podrériniciar con la captura de los “Requerimientos Econémicos”.

4.3.4 Tipos de pardmetros Técnicos

A continuacidon se describe los tipos de pardmetros Técnicos existentes, recuerde que estos siempre
van dentro de las secciones que se decidan crear.
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Si/No: Es un pardmetro que permite realizar preguntas al licitante en donde tengan que dar una
respuesta positiva o negativa.

(@ Valor Si'No Esta respuesta tiene que ser seleccionada como Si o No

La informacién que solicita este pardmetro es la siguiente:

Detalle del parametro técnicollegal

% Parametro técnicol/legal |[:ertiﬁcacién |

% Descripcion |aSe encuentra Certificado en 1S0-90007

/|&

Caracteres disponibles = 1962
% Obligatorio |gi
Al configurarlo, esta serd la vista del pardmetro dentro de la seccidn creada.
Parametro Descripcion Tipo de Parametro
1.1.1 | Certificacion % ¢ Se encuentra Certificado en 1SO-90007 Valor SilNo

La siguiente imagen muestra_.como «verd el licitante el pardmetro creado al dar respuesta al
requerimiento técnico.

Parametro Descripcion breve Proposicién

1.1.1 Certificacion % ;Se encuentra Certificado en ISO-80007 -
Si
No

Lista de Opciones: Este tipo de pardmetro permite solicitar al licitante una respuesta de un listado
desplegado por medio de un combo, la pregunta dependerd del tipo de procedimiento y del tipo de
seccién.creada.

@ Listade Opciones Proporciona una Lista de Opciones para seleccionar

La informacién que solicita este pardmetro es la siguiente:
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Detalle del parametro técnicollegal

# Parametro técnico/legal [ana de Cobertura |

% Descripcion

|Indique la Zona en la que se distribuye sus productos //| &
Caracteres disponibles = 1946

% Obligatorio [5j

Valores
* Numero de Opciones  [4 | ? FIr
Valor 1 |Norte | La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusién || Ninguno & Seleccione una Seccidn }Eliminar
Valor 2 |5ur | La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusién ||| Ninguno & Seleccione una Seccion EEIiminar
Valor 3 |Este | La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusion || Ninguno & Seleccione una Seccion }Eliminar
Valor 4 |Oes]e | La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusion O Ninguno & Seleccione una Seccién }Eliminar

Nota: En las columnas “La Respuesta del Proveedor con Motivo de"Exclusion” y “Seccién Condicional
Vinculada”, no se deberd cambiar la informacién, es decir, se respetaran los datos que el sistema da
por default.

Al configurarlo, esta serd la vista del pardmetro dentro de la seccidén creada.

Parametro Descripcion Tipo de Parametro

1.1.1 | Zona de Cobertura % Indique la Zona en la que se distribuye sus productos Lista de Opciones

La siguiente imagen muestra como verd- el licitante el pardmetro creado al dar respuesta al
requerimiento técnico.

Parametro Descripcion breve Proposicién

111 Zona de Cobertura +# Indique la Zona en la que se disfribuye sus productos

Lista de Opciones Mdultiple: Este pardmetro permite a la UC formular una pregunta que deba tener
una o'mdasrespuestas por parte del licitante.

(® Lista Opciones de Eleccién Multiple Puede seleccionarse mas de una opcion de Respuesta desde una Lista de Opciones Multiple

La informacién que solicita este pardmetro es la siguiente:
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Detalle del parametro técnicollegal

* Parametro técnico/legal  [productos |

* Descripcion |Indique los praductos que distribuye

Caracteres disponibles = 1964
% Obligatorio  |5j v
Valores
* Numero de Opciones [z | Z |
Valor 1 |Bo|\’graf0 | La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusion ] Ninguno & Seleccione una Seccién }Eliminar
Valor 2 |Cuademos | La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusién ||| Ninguno & Seleccione una Seccidn jﬁEIiminar
Valor 3 |\a'pig | La Respuesta del Proveedor es el Motivo de Exclusién || | Ninguno & Seleccione una Seccidn j)_"Eliminar

Nota: En las columnas “La respuesta del Proveedor con Motivo de Exelusién™ y “Seccion Condicional
Vinculada”, no se deberd cambiar la informacién, es decir, se respetaran los datos que el sistema da
por default.

Al configurarlo, esta serd la vista del parédmetro dentrodeila seccidn creada.

Parametro Descripcion Tipo de Parametro

1.1.1|Productos # Indique los productos que distribuye Lista Opciones de Eleccién Multiple

La siguiente imagen muestra como verd ‘el licitante el pardmetro creado al dar respuesta al
requerimiento técnico.

Parametro Descripcidon breve Proposicion
1.1.1 Productos % Indique los productos que distribuye [m] Boligrafo
[ cuadernos
[ 1apiz

Texto: Permite, que el licitante de una respuesta de texto abierto, el campo acepta hasta 2000
caracteres:

@ Texto ElTipode Parametro permite una respuesta de 2000 caracteres

La informacién que solicita este pardmetro es la siguiente:
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Detalle del parametro técnico/legal

# Paramefro tecnicollegal  rc |

# Descripcion |Capture el RFC de la Empresa

/|;

Caracteres disponibles = 1972

% Obligatoric |5

Al configurarlo, esta serd la vista del pardmetro dentro de la seccidn creada.

Parametro Descripcion Tipo de Parametro

1.1.1|RFC % Capture el RFC de laEmpresa Texto

La siguiente imagen muestra como verd el licitante el pardmetro creado al dar respuesta al
requerimiento técnico.

Parametro Descripcion breve Proposicion

111 |RFC % Capture el RFC de la Empresa

/|&

Caracteres disponibles = 2000

Numérico: Este pardmetro permite queda UC solicite una respuesta numérica.
@ Numérico La Respuesta introducida debe ser numérica

La informacién que solicita este pardmetro es la siguiente:

Detalle del parametro técnicollegal

% Paramefro técnicollegal  [mpleados |

* Descripcion |Nl]mero de empleados con los que cuenta la empresa /| ;

Caracteres disponibles = 19561

% Obligatorio  |g;

Al configurarlo, esta serd la vista del parédmetro dentro de la seccidn creada.
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Parametro Descripcion Tipo de Parametro

1.1.1 [Empleados % Numero de empleados con los que cuenta la empresa MNumérico

La siguiente imagen muestra como verd el licitante el pardmetro creado al dar respuesta al
reguerimiento técnico.

Parametro Descripcion breve Proposicion

1.1.1 |Empleados % Nimero de empleados con los que cuenta la empresa | 3’

Fecha: Este pardmetro permite solicitar una respuesta con formato de fecha.

@ Fecha (dd/mm/aaaa) El Tipo de Parametro requiere una Fecha en formate dd/mm/aaaa

La informacién que solicita este pardmetro es la siguiente:

Detalle del parametro técnicollegal

% Parametro técnicollegal |Creacic'|n de la Empresa |

# Descripcion |Capture la fecha de Creacidn de la Empresa

Je

Caracteres disponibles = 1958

* Obligatorio  [5;

Al configurarlo, aparece de'la siguiente forma en la lista de pardmetros:

Parametro Descripcion Tipo de Parametro

1.1.1 | Creacion de la Empresa % Capture la fecha de Creacién de la Empresa Fecha (dd/mm/aaaa)

La siguiente .imagen muestra como verd el licitante el pardmetfro creado al dar respuesta al
requerimiento técnico.

Parametro Descripcion breve Proposicion

1.1.1 | Creacion de la Empresa #% Capture la fecha de Creacion de la Empresa | ﬂ (dd/mm/aaaa)

Anexo: Este pardmetro permite solicitarle al licitante que anexe algun archivo.
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@ Anexos LaRespuesta requerira incluir un Documento como Anexo

La informacién que solicita este pardmetro es la siguiente:

Detalle del parametro técnicollegal

% Parametro técnico/legal Lma Constitutiva |

# Descripcion |Anexe el Acta Constitutiva de la Empresa

B

Caracteres disponibles = 1960

% Obligatorio |5

Al configurarlo, esta serd la vista del parédmetro dentro de Id seccién creada.

Parametro Descripcion Tipo de Parametro

1.1.1 |Acta Constitutiva # Anexe el Acta Constitutiva de la Empresa Anexos

La siguiente imagen muestra como verd el licitante el pardmetro creado al dar respuesta al
requerimiento técnico.

Parametro Descripcion breve Proposicion

111 Acta Constitutiiva * Anexe Acta Constitutiva ==Haga clic para adjuntar archivo'

. ¥ i, ——
: ATENCION: En caso de requerir realizar cualquier tipo de modificacién a los requerimientos

&: técnicos cuando el procedimiento tenga estatus VIGENTE, deberd considerar que esta
1 accién descartard las proposiciones recibidas hasta el momento previo de la modificacion
: y que no existe procedimiento alguno que permita recuperar las proposiciones eliminadas.

e o o o o o o

4.3.5 Carga masiva de Pardmetros Técnicos

A continuacién se describird el proceso a seguir para realizar una importacién o carga masiva de
pardmetros técnicos, misma que puede realizar insertando un pardmetro técnico cualquiera para
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crear su archivo en Excel que servird como plantilla para generar el archivo final con la cantidad de
pardmetros que desee importar.

Dentro del Procedimiento en la seccién de Requerimientos de Respuesta ingrese al Requerimiento
Técnico / Legal, partiendo del hecho que ya se cuenta con una seccidon y algun parédmetro creado,
presionar el botén “Exportar Configuraciéon”

Expediente : 743212 - Ejemplo 07 de enero 2015 JAHV
Procedimiento : 528609 - Procedimiento de prueba 8 de enero 2015 JAHV

|

Administracién del Procedimiento
Fecha y hora de apertura de proposiciones:

Configuracidn Estodo: Para Publicar
Vista Configurocidn

Anexos ‘%, P imi HD H‘Publiﬁal

¥ Archives Encontrados: 0

@Infolme Imprimible 7

[Z}Publicacién DOF ¢!

Requerimientos de Res ||Q'Ediml

Reg

Evisla previa para el licitante [

dF‘"m“'B"" de del | [ |§ p C id ] | !Impoml Configuracién

® Requerimiento Técnico / Legal #* Descargar Plantilla
Regquerimiento Econémico
1. Requerimiento Técnico / Legal. Formulario Bisico

enel fmli Clasificacion dela R del dor Total()

Registrados: 0

Anexos Genéricos Permitido  Si

Monitoreo de Licitantes

Grupo de Evaluacidn

1.1 Seccitn de ejemplo

Seleccionar Tipo Seccién Pardmetro

Apertura de Proposiciones

Pardmetro Desaipdén Tipo de Parimetro
1.1.1 Acreditacion de personalidad fisica ¢ % De acuerdo a su p iddad juridica prop ANEXOS
moral - Acta de nacimiento e identificacion si es persona fisica.

Difusion de Documentos a Licitantes

- Acta constitutiva y reformas si es persona moral.

El sistema automdticamente iniciard la descarga del archivo, el cual podrd identificar por el nombre
“ResponseConfiguration.xlsx”.

Expediente : 743212 - Ejemplo 07 de enero 2015 JAHV
Procedimiento : 528609 - Procedimiento de prueba 8 de enero 2015 JAHV

|

Administracion del Procedimiento

Fecha y hora de apertura de proposiciones:
Configuracién Estado: Para Publicar
Visto Configuracion

Anexos E50uplicar Procedimiento | "y Eliminar Procedimiento | | @fPublicar | iyPublicacion DOF ¢ | (Ehtnforme Imprimible ¢ & ‘
P Archivos Encontrados: 0 |

= p— |
Requerimientos de Respuesta La_“]l:dmt |9 Vista previa para el licitante (g “ de Resp del L;‘[xpoﬂu Configuracién !Impotur Configuracion

Requerimientos (T+£)

® Requerimiento Técnico / Legal $ Descargar Plantilla

1. Requerimiento Técnico / Legal Formulario Bisko

Clasificacion de la Respuesta del Proveedor  Total ()

Regquerimiento Econémico

enel

Registrodos: 0

Anexos Genéricos Permitido  Si

1.1 Seccién de ejemplo

‘ Seleccionar Tipo  Seccidn Pardmetro

Monitoreo de Licitantes

Grupo de Evaluacion

Apertura de Proposiciones
Pardmetro Desaipdon Tipo de Pardmetro

1.1.1 Acreditacion de personalidad fisica o & De acuerdo a su personalidad juridica proporcione: Anexos
moral - Acta de nacimiento e identificacion si es persona fisica.
- Acta constitutiva y reformas si es persona moral.

Difusion de Documentos a Licitantes

$ Mostrartodas las descargas., %

Abra el archivo para iniciar con la captura de los pardmetros que subird en la carga masiva y para
efectos de este ejercicio es necesario que lo guarde.

<
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ResponseConfigurationaisc - Microsoft Excel 1=
€ pagina Férmulas Datos Revisar  Vista LS
.. = H = 7 FEH I Autosuma~
T A == B Siustartedo General - ﬁ @ +m ? m ﬂ [ﬁ
[%] s = [8] retienar -
- A~ = #E= Combinary centrar = | $ + % 000 | %3 .99  Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- = = v ® *% | condicional * como tabla v celda v - - v 2BOrmarT  yfitrar~ seleccionar
rente ] Alineacién [} Mimera ] Estilos Celdas Madificar
A B c D E F G
1 Version 2.0.0 Visualice los comentarios en las celdas de Linea de titulo para instrucciones (mover el ratén sobre las celdas). Las celdas
2 Gonfiguracion del Pardmetro de valor
3 Y
LJ RequirementsSection Seccidn de ejemplo
HeadingsLine * Pardmetro/Nota para Detalles de Descripcion/MNota nciones de
(x] Guardar como |
6 |
Attachment | i « jhemandez + Misdocumentos » 01 UPCP_2015 » 06 PRUEBAS2015BSEAA » carga masiva + |43 ||| Buscarcarga masiva
K« j 9 Y g
e — ———
7 Organizar v Nueva carpeta = @
8 =
3 “ Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamaiie
54 Favorits
10 avertes (] ResponseConfiguration xis 08/01/20151241 .. Hoja de cileulo d 19K8
18 Descargas
1
12 B Escritorio
13 L Sitios recientes
14
15 4 Bibliotecas
16 [ Documentas
17 &= Imsgenes
18 o Msica
19 B vidanc 2
! Nombre de archivo: | [ T Ao M T -
21
Tipo: | Libro de Excel (".xls] -
- po: rals) ]

Este archivo serd la plantilla que deberd utilizar para la carga masiva de sus Requerimientos Técnicos.

A continuaciéon se describe cada columna vy la forma en que debe llenarse la plantilla de carga
masiva para pardmetros de tipo anexo:

Renglén 5, Columna A: En primera instanciadebe crear la seccién en donde deberdn ir los
pardmetros que desea cargar, y debe ser creada como RequirementsSection.

Renglén 5, Columna C: Deberd teclear la descripcion de la seccion.
Renglén 7: Como se observa en el rengldon 7 se encuentran los datos del parédmetro que se configuro
en la plataforma a manera de‘ejemplo, por lo que para crear nuevos pardmetros deberd copiar todo

el renglén y pegarlo a partir del rengldn 8 cuantos pardmetros técnicos tenga.

Una vez duplicado el primer pardmetro deberd editarlo considerando los encabezados de las
siguientes columnas.

Renglén 6, Columna A: Valor: Headingsline.

Renglén 6,,Columna B: Valor: Nombre del pardmetro.

Renglén 6, Columna C: Valor: Descripcion del pardmetro.
Renglén 6, Columna D: Valor: Indica si es obligatorio Si: Y, No: N
Renglén 6, Columna D: Valor

Recuerde que el nuevo archivo con los pardmetros a cargar debe contener el mismo formato que el
que descargo, de lo contrario los pardmetros no se cargardn correctamente.
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Este es su nuevo archivo con las secciones y pardmetros que cargard masivamente:
i " ResponseConfigurationdsx - Microsoft Excel " [E=E=l )

| -5
Inicio | Insertar  Disefiodepagina  Formulas  Datos  Rewisar  Vista o @@ =

= _ =S = B
& Calibri AT == % Wr Shjustartedto General - @ IE - ? @ él Autosuma ﬂ [ﬁ
Ea- Rellenar =
Pegar N X § - - Comb rarts - <8 08| Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- 7 = = ombinary centrar - | § - % 000 | % condicional  como tabla~ celda © - - CZBomar~  yfiltrar ~ seleccionar ~
Portapapeles i | Fuente | Alineacién G| Nimero G| Estilos | Celdas | Modificar
[SE] M & E| @
A \ B < | D [ e ] F [ & ] H [ 5
1 Version 7200 Visualice los comentarios en las celdas de Linea de titulo para instrucciones (mover el ratén sobre las celdas). Las celdas grises se ignoran durante la imp{ |
|2 |
3 Y
L3 RequirementsSection Seccidn de ejemplo
HeadingsLine ™ Pardmetro/Nota para Detalles de Descripcion/Nota Obiigatorio " Opciones de ™ Valores Blogueados " Msxima | Instrucciones de “Grado de
|6 Puntuacion Ponderacitn
Attachment Acreditacion de personalidad De acuerdo a su personalidad juridica proporcione: Y
fisica o moral - Acta de nacimiento e identificacidn si es persona fisica.
7 - Acta constitutiva y reformas si es persona maral.
& Attachment Anexo 1 Adjunte el anexo 1 "Manuales de producto” N
g Attachment Anexo 2 Adjunte el anexo 2 "Diagramas” N =
10 Attachment Anexo 3 Adjunte el anexo 3 "Descripcidn técnica del producto” Y
11 Attachment Anexo 4 Adjunte el anexo 4 "Formato 01-D" N
1

Una vez que termine su archivo para la carga masiva, regrese a modificar sus requerimientos técnicos
/ legales y elimine la seccidn que se cred con los pardmetros para generar la plantilla.

Expediente : 743212 - Ejemplo 07 de enero 2015 JAHV
Procedimiento : 528609 - Procedimiento de prueba 8 de enero 2015 JAHV

Fecha y horo de apertura de proposiciones:

Configuracion Estado: Para Publicar
Vista Configuracidn
Anexos 55 ouplicar Procedimiento JEliminar Procedimiento | @fPublicar | | |y Publicacion DOF ¢ | | (jinforme Imprimible ¢ &

P Archivos Encontrados: 0

EV-;I) previa para el licitante d de del g‘hponav Configuracion ‘Impmta: Configuracion

Requerimientos de Respuesta

Requerimientos (T+£)

® Requerimiento Técnico / Legal B Descargar Plantilta

1. Requerimiento Técnico / Legal Formulario Bisico

enel i Clasificacion de la Respuesta del Proveedor  Total ()

Requerimiento Econdmico

Registrodos: 0
- Anexos Gendricos Permitido  SI

1.1 Seccion de ejemplo
Seleccionar Tipo  Seccidn Pardmetro

Tipo de Parametro

Parametro
1.1.1 Acreditacion de personalidad fisica o # De acuerdo a su personalidad juridica proporcione: Anexos
moral - Acta de nacimiento e identificacion si es persona fisica.

- Acta constitutiva y reformas si es persona moral.

=i=Aﬁadir Seccién ! Insertar datos

I B r Secciones/Pardmetros I‘ l Vista previa para el licitante -3

1. Requerimiento Técnico / Legal. Formulario Basico

Clasificacion de la Respuesta del Proveedor  Total ()
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€ cancelar

l |}Eliminar]

wy Seleccionar todo ‘ ‘ ¥+ Cancelar Todo lo Seleccionado ‘

Eliminar Secciones o Parametros

w 1.1.1 - Acta Constitutiva - Anexe Acta Constitutiva [Anexos]

v 1.1.2 - Certificacion - ¢ Se encuentra Certificado en ISO-9000? [Valor Si/No]

AN

Una vez eliminados la seccion y el pardmetro existente el sistema lo ubicard el artfado para

crear manualmente una nueva seccién y crear pardmetros, en esta drea t én podrd cargar el
archivo configurado previamente para lo cual “Seleccionar Archivo” pa ar el archivo con la

con los datos para la carga masiva. Q

| e Afiadir Seccién | B Vista previa para el licitante 5! ‘

! Insertar datos

‘ Il Seleccionar archivo INu se eligid archivo L!Insertar| ‘@Dmrgarplantilla Excel| ‘xcanceiar|

Localice su ubicacién y presionar “Abrir” para subir e @ o0 a CompraNet.

,_jfic” _ = —

'@@v |, <« 01UPCP_2015 » 06 PRUEBAS 2015 BSEAA » carga masiva ~ [ ||[ Buscar carga masiva P
— = I P— i
| Organizar » | MNueva carpeta =~ [ 0
45 Favoritos i MNombre . Fecha de modifica... Tipo Tamafic
|8 Descargas |E] ResponseConfiguration s 08/01/201501:26 ..  Hoja de célculo d... 19kB|
M Escritoric

(E-'E Sitios recientes

4 [ Bibliotecas
I @ Documentos
I (=] Imdgenes
b g Msica
> B Videos

4 M Fauinn S

Nombre: ResponseConfiguration.xlsx ~ |Todos los archivos -
I Abrir |q Cancelar

Una vez ubicado el archivo presionar el botdn “Insertar” para insertar las secciones y los parédmetros
del archivo que acaba de subir.
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Eﬁuardar xcancelar

*Aﬁadir Seccidn -Insenar datos Evisla previa para el licitante 0§

| Seleccionar archivo | Response..ion.xlsx I Blinsertar IQD&uargarPIantilla Excel | | 3¢ Cancelar |

El sistema le indicard que la carga ha finalizado correctamente vy le pide verificar los pardmetros
introducidos por cualquier error que haya generado desde la creacién del archivo.

Presionar el botdn aceptar y revise las secciones y pardmetros cargados si existe algun eambio que
deba realizar, puede hacerlo desde el archivo y cargarlo de nuevo.

€ > X | [ hitps//compranetfuncionpublica.gob.mx/esop/toolkit/negotiation/common/param/structure/FormDetail.do?_ncp=1420746140431.25431-1 @A se =
) CompraMet [ CompraMet-test [EJ RECEN

& LAASSP @ RLAASSP| . . i x ‘CNEPMI @ MAAGTIC Descargas UPCP (] Otros marcadore
L L La pagina en https://compranet.funcionpublica.gob.mx dice: ® b 2

COITIW Heja Importada: Config-T _SFP_

Contenido importado:

Secciones: 1

Parametros: 3
@ salir £* Ayuda Navegacion let Capacitacion
iMT - 6:00

Expediente : 743212 - Ejemplo 07 de enero 2015 JAHV
Procedimiento : 528603 - Procedimiento de prueba 8 de enelS 2012 Smu%

Feoha y hora de apertura de propesiciones:
Estado: Para Publicar

[EGuardar | | 3 cancelar

Sila carga es correcta de clic en “Guardar”.

[EGuardar | | $§ cancelar

5 Afiadir Pardmetro | | [5) Afiadir Pardmetro Nota | | [ Modificar Seccién

1.1 Seccién de ejemplo

Tipa  Seccion

Parimetro Descripcion Tipo dePardmetro

1.1.1 Acreditacion de persanalidad fisica o moral % De acuerdo a su personalidad juridica proporcione: Anexos
- Acta de nacimiento e identificacién si es persona fisica.
- Acta constitutiva y reformas si es persona moral.

15 Afiadir Pardmetro | | [5) Afiadir Pardmetro Nota | | [{Modificar Seccién | | ¢lOrdenar Pardmetros

1.2 Seccién de ejemplo

Tipa  Seccion

Parimetro Tipo dePardmetro

121 Acreditacién de personalidad fisica o moral % De acuerdo a su personalidad juridica proporcione: Anexos
- Acta de nacimiento e identificacion si es persona fisica.
- Acta constitutiva y reformas si es persona moral.

122 Anexal Adjunte el anexo 1 "Manuales de producto” Anexos
123 Anexa2 Adjunte el anexo 2 "Diagramas” Anexos
1.2.4 Anexo3 # Adjunte el anexo 3 "Descripcidn técnica del producto” Anexos
1.25 Anexo4 Adjunte el anexo 4 "Formato 01-D" Anexos

Ha finalizado la carga masiva de Requerimientos Técnicos, recuerde que podrd crear todas las
secciones que requiera considerando un mdximo de 300 pardmetros por seccidén y que en total no
tenga mds de 2500 pardmetros.
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En caso de error en un pardmetro elimine toda la seccidén, modifique el pardmetro en el archivo y
vuelva adjuntarlo.

ATENCION: En caso de requerir realizar cualquier tipo de modificacién a los
requerimientos técnicos cuando el procedimiento tenga estatus VIGENTE, deberd
considerar que esta accion descartard las proposiciones recibidas hasta el momento
previo de la modificacién y que no existe procedimiento alguno que permita
recunerar las pronosiciones eliminadas.

4.3.6 Configuracion de Requerimientos Econémicos

Este tipo de requerimientos son pardmetros que la UC configura por medio de’secciones solicitando
en cada uno de ellos los precios unitarios por bien o servicio para el caso . de obra publica el importe
total de la obra a adquirir, estos parédmetros pueden configurarse-pori\Partida / Concepto de Obraq,
por Producto con Intervalo de Cantidad o Notas.

A continuacidon podrd observar como configurar los Requerimientos Econdmicos dentro del
Procedimiento.

Seleccione en el menU de Administracion del | Expediente ubicado en la parte  izquierda
“Requerimientos de Respuesta” y posteriormentef€lija“‘Requerimiento Econémico”

@
_ Expediente : 43312 - Materiales, utiles y equipos menores de oficina

e e e Thre—i e Procedimiento : 38538 - Materiales, utiles y equipos menores de oficina
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 07/04/2015 03:30-:00 PM

Configuracién Estado: Para Publicar
Vista Configuracion

Anexos - -Duplicar Procedimiento 1Eliminar @ Publicar | | g/Publicacion DOF ¢ @Infurme Imprimible g | | #*
» Archivos Encontrados: 0

Requerimientos de Respuesta \Editar | | [-g Vista previa para el licitante ¢ Formulario de Respuesta del Proveedor
Requerimientos (T+E) [ =1 P P g 4 P

® Requerimiento Técnico / Legal LEJExportar Gonfiguracicn Bl importar Configuracién | | #* Descargar Plantilla

Requerimiento Econémico
1. Requerimiento Técnico / Legal. Formulario Basico

Potenciales licitantes en el Procedimiento Estrategia de Orden de las Proposiciones Ningtin Orden
Registrados: 0

AN e A Permitir Anexos Genéricos No

Cronciielbialiacion 1.1 Documentos Legales
Apertura de Proposiciones Seleccionar Tipe Seccion parametros locales

1.1.1|Acta Constitutiva +* Anexe Acta Constitutiva Anexos
Difusion de Documentos a Licitantes - » .
1.1.2 | Certificacion * ¢Se encuentra Certificado en [S0-90007 Walor SilNo
Redefinir derechos de usuario
» Vista Derechos Usuario Subir
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4.3.7 Crear secciones

Para iniciar con la creacion de las secciones, presionar el botdn “Editar”

@'Edi‘lar E\.ﬁsta previa para el licitante @Fﬂrmulan'ode Respuesta del Proveedor lgElq}orlarColﬁgumcién

. Importar Configuracion F Descargar Plantilla

2. Requerimiento Econdmico. Formulario Avanzado

Clasificacidn de la Respuesta del Proveedor Total ()

Anexos Genéricos Permitido  Si

Moneda de Respuesta MXN

El Formulario no contiene Secciones

El sistema le mostrard una pantalla de Configuracién de Pardmetros Econdmicos. Si desea hacer una
importacién masiva de pardmetros econdmicos podrd presionar €l botdn “Insertar datos” y utilizar
una plantilla de Excel, este proceso se describird en el punto correspondiente.

Verifiqgue que el campo “Permitir Anexos Genéricos’ diga: “NO” esto para evitar que el proveedor o
conftratista pueda adjuntar archivos en una seccidén que no es la adecuada.

En el campo “Moneda de la Respuesta”, elija ehtipo de moneda con el que las empresas deberdn
realizar sus proposiciones.

A continuacidn seleccione “Anadir Seccion”,

o Afiadir Seccion .Insertar datos E\rista previa para el licitante 7

2. Requerimiento Econémico. Formulario Avanzado

Estrategia de Orden de las Proposiciones  Ningun Orden

Permitir Anexos Genéricos
Moneda de la Proposicion

El Formulario no contiene Secciones

En el.campo “Titulo de la Seccién”, escriba el nombre que le asignard a la seccién de las partidas y
presionar “Crear”.
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Guardar 3¢ cancelar

| % Titulo de la Seccion |Utie5 ||

Total Seccion incluido en el Total |5

Copiar Columnas Adicionales desde la Hoja de Calculo EI

4.3.8 Crear pardmetros Econémicos

Una vez creada la seccidén, en la pantalla de Configuracién del Requerimiento Econdmico, presionar
“Anadir Pardmetro”.

I E Afadir Parametro I I Afiadir Parémetros con Plantilla tﬂ Agregar nueva columna para esta seccion EdA"‘radr Pardmetro Nota @'Modiﬁcar Seccidén

2.1 Utiles

SeleccionarTipo  Seccion Precio

Total Seccién incluido en el Total  Si

Habilite la opcién “Partida / Concepto de Obra™y. presionar el botdn “Crear”

l |}0rear| 3¢ cancelar

Seleccionar el Tipo de Parametro

Pariida / Concepto de Obra Permite a los licitantes introducir el precio por partida o concepto de obra

@

() Precio por Intervalo de Cantidad Parametro que permite a los Proveedores introducir diferentes precios para distintos rangos de cantidad

() MNotas Parametro con datos de solo lectura

() Precio con Porcentaje de Descuento  Permite a los Proveedores introducir un porcentaje de descuento para aplicar al Precio Base

El sistema lo conducird a.un nuevo formulario:

En el campo«“No..de Control Interno de la Partida / Concepto de Obra” capture un nimero o
concepto gue permita identificar el pardmetro creado porla UC.

En “Deseripcion” capture la especificacion o el nombre para el producto que desea licitar.

En el campo “Obligatorio” elija si serd o no obligatorio para los licitantes presentar oferta para esta
partida.

En “Clave CUCOP” deberd especificar la clave de la partida, la cual podrd seleccionar usando el
botén “Elegir Clave CUCOP”.
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Partida / Concepto de Obra

No. de Control Interno de la Partida / Concepto de Obra |cUademo |

* Descripcion |Cuaderno de 100 hojas

/|$

Caracteres disponibles = 490

+ Obligatorio

# Clave CUCOP | | & Elegir Clave CUCOP,

Presionar el botdn “Eliminar el Filtro”

g Confirmar x{:‘amdar

-4 Eliminar Filtro I

Bz

Criterio de busqueda | Almenos una de las categorias seleccionadas ¥

Valor EﬂnAn"adirCalegoﬁa

[6110- Edficacion hab Jj

-4 Buscar

En Buscar/Filtrar por, seleccione en el campo de Buscar la opcidn con la que desea encontrar el
producto, para nuestro ejercicio seleccionaremos porbescripciéon, en el campo Criterio de Busqueda,
seleccione la forma en que capturard el producto para su busqueda y por Ultimo ingrese el Valor que
es el nombre del producto que buscard y presionar el botdn “Confirmar”.

| gtbnﬂnﬂarl xcancelar
sur

Criterio de busqueda
Valor | cuaderno J

-4, Eliminar Fltro

-4, Buscar

Grupo de Productos Descripcidn Grupo de Productos Descripcion Detallada

(O] 21100079 Cuadernos Cuademnos

Total:1 Paginaldel

El sistemallo regresard al formulario para continuar con la captura de la Partida o Concepto de Obra.

En el campo “Observaciones” podrd escribir algin comentario complementario a la descripcion de
las partidas.

“Mostrar Observaciones” sirve para que usted elija si desea o no que el licitante vea las notas de la
partida.
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En la “Unidad de medida” seleccione la unidad de medida que vaya acorde a la partida, por
ejemplo si nuestro producto a adquirir es boligrafo la unidad de medida puede ser por pieza o por

caja.

Observaciones

'\
£ &

Caracteres disponibles = 2000

% Mostrar Observaciones

S

En el campo “Cantidad Introducida por” conserve siempre Introducido por.el Operador de la UC.

En el campo “Mostrar Cantidad al Proveedor” elija |a opcidn “SI*-y capture la cantidad requerida

para la partida en el campo “Cantidad”

+* Cantidad Introducida por:

r|_EI Operador UC ¥

* Mostrar Cantidad al Proveedor

Si

L

+ Cantidad

50

|

Al terminar de capturar todos los campos marcados como obligatorios, presionar el botdn “Guardar”.

V2.9

Unidad de Politica de Conirataciones Publicas



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

Partida / Concepto de Obra

Mo. de Control Interno de la Partida / Concepto de Obra |cUademo |

* Descripcion |Cuaderno de 100 hojas

/|3

Caracteres disponibles = 490
* Obligatorio
* Clave CUCOP 1100079 | '@ Elegir Clave cucoP
Descripcion CUCOP  [Cuadernos |
Observaciones | 4| "

Caracteres disponibles = 2000

+* Mostrar Observaciones

% Unidad de Medida | Pieza v

% Cantidad Introducida por:

% Mostrar Cantidad al Proveedor |[s5i v

* Cantidad [5q] | Z

Regresard nuevamente a la pdgina de Configuracién.del Requerimiento Econdmico, dénde podrd
seguir capturando las partidas que sean necesarias para su procedimiento.

Usted podrd crear todos los pardmetros que requiera considerando un mdximo de 300 por seccidon y
gue en total no tenga mdas de 2500.

Presionar el botdn “Guardar” cuando haya terminado de capturar todas sus partidas.

Estrategia de Orden de las Proposiciones Ningtn Orden
Permitir Anexos Genéricos
Moneda de la Proposicién

2. Requerimiento Econémico. Formulario Avanzado

‘H Afiadir Parametro T Afiadir Parametros con Plantilla TH Agregar nueva columna para esta seccién \_—'&Aﬁauir Parametro Nota

[ Modificar seccién

2.1 Compra de utiles y material de oficina

Seleccionar Tipo Seccidn Precio

Total Seccidn incluido en el Total Si

Referencia Descripcion Grupo de Articulos Unidad de Medida Cantidad

211 Cuaderno Cuaderno de 100 hojas 21100079 Pieza 50
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Para visualizar como los Licitantes verdn los Requerimientos Econdmicos presionar el botdén “Vista
Previa para el Licitante”.

E\QnuplicarPro-cedrriento D}Elim’nar unhlic.ar @Puhlicacién DOF 5 @]Infonﬂelmprirrihle:,‘“ Lj"

@'Edita r El\.ﬁsta previa para e licitante ' @Formulari o de Respuesta del Proveedor I%‘Exportar Configura cidén

. Importar Configuracidn &" Descargar Plantilla

2. Reguerimiento Econdmico. Formulario Avanzado

Clasificacidn de la Respuesta del Proveedor Total ()

Anexos Genéricos Permitido  Si

Moneda de Respuesta  MXN

Seleccionar Tipo Seccion Precio

Total Seccian incluido en el Total  Si

Referencia Descripcion Grupo de Articulos Unidad de Medida Cantidad

211 Cuaderno Cuaderno grande 100 hojas 21100079 Pieza 10

Esta es la pantalla de los Pardmetros Econdmicos que-visudlizard el Licitante, observe que sélo se
habilita una celda en la cual los licitantes capturardn su propuesta de precio sin IVA.

Para salir presionar “Cerrar”.

I:J Actualizar

Precio Total (excluidas secciones facultativas) 0

2. Requerimiente Econémico

2.1 Compra de utiles y material de oficina - Seccién Precio

Referencia / No. de contrato interno Descripcion breve Notas Unidad de Medida Cantidad Precio Unitario Precio

211 | Cuaderno Cuaderno de 100 hojas Pieza ¥ Agregar a mi Proposicion 0
50 | | &

Total Seccién 0

Precio Total (excluidas seccicnes lacultalivas]l MXN 0

Hemos ‘terminado la explicacién de cédmo crear y configurar los Requerimientos Técnicos vy
Econdmicos dentro de un Procedimiento.

Recuerde que en caso de que necesite crear una cantidad considerable de pardmetros
econdmicos, puede cargarlos de manera masiva mediante una plantilla de Excel, esta modalidad de
carga la podrd observar en el punto de Carga masiva de pardmetros econdmicos que mds adelante
encontrard.
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Compral(Z)

4.3.9 Tipos de pardmetros Econémicos

A continuacién se describen los tfipos de pardmetros Econdmicos existentes, recuerde que estos
siempre van dentro de las secciones que se decidan crear.

Partida / Concepto de Obra: Pardmetro que permite a los Proveedores, especificar un precio por
partida o concepto de obra unitario sin IVA.

Precio por Intervalo de Cantidad: Pardmetro que permite al Licitante especificar ‘precios para
diferentes intervalos de cantidad, este pardmetro NO debe ser utilizado ya que la'negociacién no se
encuentra contemplada en la normatividad.

Notas: Parédmetro con datos de solo lectura

Precio con Porcentaje de Descuento: Pardmetro que Permite a_los' Proveedores introducir un
porcentaje de descuento para aplicar al Precio Base

Seleccionar el Tipo de Parametro

Partida / Concepto de Obra Permite a los licitantes introducir el precio por partida o concepto de obra
Precio por Intervalo de Cantidad Parametro que permite a los Proveedores introducir diferentes precios para distintos rangos de cantidad
Notas Parametro con datos de solo lectura

Precio con Porcentaje de Descuento  Permite a los Proveedores introducir un porcentaje de descuento para aplicar al Precio Base

[
I ATENCION: En caso de requerir realizar cualquier tipo de modificacion a los requerimientos

econdmicos cuando el procedimiento tenga estatus VIGENTE, deberd considerar que esta

accidon descartard las proposiciones recibidas hasta el momento previo de la modificacion y

que no existe procedimiento alguno que permita recuperar las proposiciones eliminadas.

4.3.10 Carga masiva'de pardmetros Econémicos

A continuacién se describird el proceso a seguir para realizar una importacion o carga masiva de
pardmetros econémicos, misma que para facilitarla se recomienda primero cree un pardmetro
econdmico a manera de ejemplo, el cual servird para generar una plantilla en archivo en Excel que
al final deberd contener la cantidad de pardmetros que desee importar.

Se recomienda crear una seccidn con un pardmetro manualmente y descargar esta informacién
como una forma de obtener de manera rdpida la plantila de carga y entender que informacién
debe llevar cada columna, por lo que una vez que hubiese creado y configurado una seccién y un
pardmetro manualmente presionar el botén “Exportar Configuracion”
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]

Administracién del Procedimiento

Configuracién
Viste Configurscién
Anexos
b Archivos Encontrados: 0
Requerimientos de
Re

Regquerimiento Técnico /Legal
= Requerimiento Econémico

P enel
Registrados: 0

Monitoreo de Licitantes
Grupo de Evaluacién
Apertura de Proposiciones

Difusion de Documentos a Licitantes

Expediente : 42654 - medicina RMG
Procedimiento : 37979 - medicina RMG

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 1201/2015 03:30:00 PM
Estado: Para Publicar

[EyDuplicar Procedimiento | | [Eliminar Procedimiento | @ Publicar | | |g]Publicacién DOF f | | (Z)informe Imprimible c7 #F

[ZyEditar Elvish previa para el licitante | g F

2. Requerimiento Econémico. Formulario Avanzado

Ningun Orden

Anexos Genéricos Permitido  No
Moneda de Respuesta MXN

21 PARTIDAS

Seleccionar Tipo Seccibn Precio
Total Seccién incluido en el Total Si
Unidad de Medida

Grupo de Arliculos Cantidad

25301547

Referencia

Descripcion
NAPROXENO

214 Fieza

Subir

El sistema automdticamente iniciard la descarga del archivo el cudlhpodrd identificar con el nombre
“ResponseConfiguration.xlsx”.

]

Administracion del Procedimiento

Configuracion
Vista Configuracion

Anexos
» Archivos Encontrados: 0

|

Reguerimientos de Respuesta
R +£)

Requerimiento Técnico /Legal
® Requerimiento Econdmico

i licitantes en el Pr
Registrados: 0

Monitoreo de Licitantes
‘Grupo de Evaluacion
Apertura de Proposiciones

de Documentos a Licitantes

Redefinir derechos de usuario
p Vista Derechos Usuano

Ig!* ResponseConfigurati...dsx ﬂ

Expediente : 42654 - medicina RMG
Procedimiento : 37979 - medicina RMG

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 12/01/2015 03:30:00 PM
Estado: Para Publicar

Eopuplicar P [S{Etiminar P @ Publicar | [gPublicacién DOF 7 | | (Syinforme Imprimible V4
[SyEditar E\'im previa para el licitante (] | io de del LJExportar Configuracién !Imwrlnr Configuracién | | {#* Descargar Plantilla

2. Requerimiento Econdmico. Formulario Avanzado

Ningun Orden

Cl ondela del

Anexos Genéricos Permitido  No

Moneda de Respuesta  MAN

2.1 PARTIDAS

Seleccionar Tipo  Seccion Precio

Total Seccién incluido en el Total Si
Unidad de Medida
Pieza

Cantidad

Grupo de Articulos

Referencia Descripcion

211 NAPROXENO 25301547 1,000

¥ Mostrer todas lzs descarges.., %

Abra elarchivo para iniciar con la captura de los pardmetros que subird en la carga masivay  para
efectos'de este ejercicio es necesario que lo guarde y elimine del archivo de Excel la hoja con él
nombre de “Config-T".
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FH S @0 = ResponseConfiguration - Excel T E - x

INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA upcp-soportel2 ~ H
A e ks Em= v G e 1 B D 5 B ) Iee gy
Pegg E@ Copiar - , - ! = 5= - - €0 og Foro Dar formato Estilos de IrFsEIrtar Eliminar Formato fellenar - Drfenary Eﬂy
- ¥ Copiarformato Wes- 5 A- = =35 Elcombinarycentr = § - % 00 B ot e - - &Borar~ filtrar~  seleccionar -
Portapapeles [Fl Fuente LF] Alineacidn ] Nimero LF] Estilos Celdas Modificar ~
|A1 '| : | A ” Version v
A B c D E F G H 1 [=]

Visualice los comentarios en las celdas de Linea de titulo para instrucciones (mover el raton sobre las celdas). Las celdas grises se ignoran durante la importacién.
HeadingsLine
Configuration Allow_Generic_Attach

Worksheet

@ om W M e

SectionConfig Included_in_Total

8 NAPROXEND

10 | *=*=FIN DEL ARCHIVO

25 | Eliminar la pestafia con
26 | el nombre de Config-T

29 [l
4 I Config-T IConfing [©) EEl | 0]

Este archivo serd la plantila que ~deberd utilizar para la carga masiva de sus Requerimientos
Econdmicos.

O

V2.9
Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

H % & [N ResponseConfiguration - Excel T E - x
ARCHIVO jamliilele} INSERTAR DISENIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA upcp-soporte12 = H
= % Cortar _ PR = ,. = ng =t 3 Autosuma v A
Arial S0 AN T== #- | Ajustertexto Texto - w @} £ v
. ] ER Copiar - o -] . Dt et d IEE E|EE' FE [¥] Rellenar~ of EH
egar N K S- . &H.a. === &&=i= Combi trar = .o o I8 ormato  Darformato Fstilosde  Insertar Eliminar Formato rdenary  Buscary
o ¥ Copiarformato & £ Combinary centear - | 3 "7 condicional - comotabla~ celda~ - - - & Borar- filtrar = seleccionar
Portapapeles [F] Fuente o Alineacién o Nimero ) Estilos Celdas Wodificar ~
Al M fe || Version v
A | B c D E F G H 1 ] [«]
1 Version .0 Visualice los comentarios en las celdas de Linea de titulo para instrucciones (mover el ratén sobre las celdas). Las celdas grises se ignoran durante la importacién.
2 Opcién
3
[ Worksheet PARTIDAS
[ SectionConfig Included_in_Total Y
HeadingsLine " Referencia de Item/Titulo de Descripcion de item/Detalles de Nota Oblic i e tarios" Mostrar ios " Unidad de ™ Cantidad/Precio ~ Opciones de " Codigo de Grupo”
Nota Medida Base Cantidad/Precio  de Materiales
7 Base
g Priceltem NAPROXENO N N 131 1000 vV 25301547

10 | ****FIN DEL ARCHIVO

Config-C ® HE| ] bl

Es importante recordar y senalar que_los pardmetros que puede utilizar en esta etapa son solo el de
“Partida” y “Nota” ya que el de “Precio con Intervalo de Cantidad” no se encuenfra contemplado
dentro de este manual por el momento.

A continuacioén se describe cadacolumna y la forma en que debe llenar la plantilla de carga masiva:

Headingsline: En esta‘columna debe crear la secciéon en donde deberdn ir los pardmetros que desea
cargar, esta tiene‘que ser creada con el nombre de Priceltem.

Posteriormente.por cada rengldn cree el tipo de pardmetros que quiere configurar, recuerde que los
fipos que puede utilizar son:

Nombre con el que se configura el Nombre con el que se configura en la
pardmetro en CompraNet plantilla de Excel
Partida Price
Nota Note

Referencia de item/Titulo de Nota: En esta columna cologue el nombre o niUmero de la partida que
creard.
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Comp

Descripcién de item/Detalles de Nota: Ingrese la descripcidn de la partida, ejemplo, blocks, agendas,
reglas, papel, etc.

Obligatorio (Y/N): Defina si el parédmetro serd obligatorio para el licitante o no.

Comentarios: En esta columna cologue una descripcion mds especifica de la partida que estd
capturando.

Mostrar comentarios (Y/N): Defina si la nota serd visible o no al licitante.

Unidad de Medida: Dentro de ésta columna deberd ingresar la clave de wnidad de medida del
articulo, concepto u obra que estd licitando, el archivo de unidades de medida Io puede encontrar
ingresando a Compranet en la seccién Informacién y Ayuda / U.C. FEDERALES o U.C.ESTATALES /
Descargas / UnidadMedida.xls.

Una vez descargado el archivo busque la unidad de medida deseada, por ejemplo pieza, la clave
que tiene asignada es la que deberd colocar en el renglén de la partida dentro de la columna de
unidad de medida (Unidad de Medida) del archivo de carga masiva.

X H9-®-|= UnidadMedida [Sélo lectura] [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel =
nicio | Insertar  Disefio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista a@o®n
FLE L S0 - AT W = B S Austar texto General - ﬁ g m ) | E Autosuma - ﬁ
—j By~ An %] ” = Y w £ : 2] 9( @ [@] Rellenar - éﬁ
- N - | EEE i= iz - - -
P g (NESC[E | S A | EEE[EE Ecominyenar | $ % 00| B TS O | Y I T ) o e seechonar-
POMtapap.. Fuente & Alineacién W Ntimero W Estilos Celdas Modificar
[ B340 - £ | pieza v
A =] C 1) El F G H J K T W 1} 9] P =
Clave Unidad Frzamas o
1 de Medida
3131338 Nimero de Personas
3147611 Obra
315281 Ohm
316200 Ohmio-centimetra
317201 Ohmio-metro
318505 Onza
319506 Onza de Fluido US
320283 Onza liguida EE.UU.
321287 Paleta
322285 Paquete
3231385 Paquete individual
324507 Par
325533 Partes de Volumen por Billén
326534 Partes de Volumen por Millén
327535 Partes de Volumen por
87T Borioo oo Eilen 7] Buscary reemplazar (7] = ] E
329'511 Partes por Millén m—|
330512 Partes por Trillén = =
N '286 Pascal Buscar: pieza
332509 Pascal segundo
333 .;6 Permiso
33477 Pemocta
335590 Picofaradio
336513 Picosegundo
3377824 Pié Buscar todos | | Buscar siquiente ]I [ cemar |
338425 Pi¢ Cuadrado =
339426 Pié Cibico
340131 ieza
341290 Pinta, Liquido US
342782 Pliego -
4 4 » M| WMNG MeasureUnit List %3 -~ [I«1 i ] 3

Cantidad/Precio Base: Esta columna es para indicar la cantidad de articulos que se estdn licitando en
la partida, en caso de obra publica el concepto correspondiente.

Opciones de Cantidad/Precio Base (V): Indicar si la cantidad introducida por el comprador y visible
para el licitante, serd siempre indicada con una "V”.
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Cédigo de Grupo de Materiales: Dentro de ésta columna deberd ingresar el cédigo del Grupo de
Materiales asociado al item. En algunas configuraciones de SDO esto puede ser obligatorio, el archivo
del CUCoP (Clasificador Unico de las Contrataciones PUblicas) lo puede encontrar ingresando a
Compranet en la seccién Informacién y Ayuda / U.C. FEDERALES o U.C.ESTATALES / Descargas /
CUCOP xls.

Una vez descargado el archivo busque la descripcidn deseada, por ejemplo I1dpiz, la clave que tiene
asignada es la que deberd colocar en el rengldn de la partida dentro de la columna'de Cédigo de
Grupo de Materiales del archivo de carga masiva.

Este es su nuevo archivo con las secciones y pardmetros que cargard masivamente:

H -2 0O = ResponseConfiguration - Excel
LU el INICIO INSERTAR DISERNO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

g o oo ) S
IF el eErl SRR — A s

ER Copiar ~ m Re
Pegar " . N K 5 - P My -A. - === &= E Combinary centrar ~ $ - oh o0 50 00 Forr‘rjato Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato
- Copiar farmata condicional ~ como tabla~  celda~ - - - <L Bao
Portapapeles [} Fuente [} Alineacién [} Nimero [} Estilos Celdas
ca v I NAPROXENO
A B C D E F G H 1 J
1 Version Y200 Visualice los comentarios en las celdas de Linea de titulo para instrucciones {mover el raton sobre las celdas). Las celdas grises se ignoran durante la importacion.
2 Configuracion del Parémetro de valor
3 n
L) Worksheet PARTIDAS
[[J] SectionConfig Included_in_Total Y
HeadingsLine " Referencia de ltem/Titulo de Descripcion de item/Detalles de Nots Obligatorit o io ™ Mostrar ios ™ Unidad de ™ Canti io” Opciones de ™ Cédigo de N
Mota = Medida Basze Cantidad/Precio  Grupo de
7 Base Materiales
8 |Priceitem partida 1 |MAPROXEND In N "131 1000 V "25301547
g Priceltem partida 2 Antigenos (excluye oxigeno via) (inorganica basica) N N 131 1000 vV 25100007
10  Priceltem partida 3 Boro (ll&) (inorganica basica) N N 31 1000 W 25100008
11 |Priceltem partida 4 Compuestos nitro-aromaticos (compuestos aromaticos) N N 134 1000 V 25100009
12 Priceltem partida 5 Fluoruro de sodio N N 31 1000V 25100010
13  Priceltem partida & Funcion acido (compuestos alifaticos) H N 134 1000 V 25100011
14 Priceltem partida 7 Funcion amida (compuestos alifaticos) N N 131 1000 v 251002
15  Priceltem partida 8 Funcion amina (compuestos alifaticos) N N 31 1000 W 25100013
16  Priceltem partida 9 Funcien anhidrido de acido (compuestos alifaticos) N N 31 1000 v 25100014
17 Priceltem partida 10 Funcion ester (compuestos alifaticos) N N 31 1000V 25100015
12 Priceltem partida 11 Funcion eter-oxide (compuestos alifaticos) H N 134 1000 V 25100018
13 Priceltem partida 12 Funciones nitrito & isonitrito (compuestos alifaticos) N N "131 1000 v 2510007
Priceltem partida 13 Funcienes nitrogenadas y oxinitradas (compuestos N N 31 1000 W 25100018
20 alifaticos)
21 Priceltem partida 14 Funciones oxi derivadas (c N N "131 1000 v 25100019
Priceltem partida 15 Funciones  oxihidr ic N N f31 1000 vV 25100020
2 alifaticos)
Priceltem partida 16 Glucidos, lipidos, aminoacidos-proteinas (compuestos H N 134 1000 V 25100021
23 aromaticos}
24 Priceltem partida 17 Grupo de carbeno (iva) (inorganica basica) N N 31 1000V 25100022
25 Priceltem partida 16 Grupo de nitrogeno (va) (inorganica basica) N N 31 1000V 25100023
26 Priceltem partida 19 Halogenados (compuestos aromaticos) N N "131 1000 v 25100024
27 Priceltem partida 20 Halogenos compuestos de los (via) (inorganica basica) N N f31 1000 vV 25100025
28 Priceltem partida 21 Haluros de acidos (compuestos alifaticos) N N 31 1000 W 25100026
Priceltem partida 22 Hidrecarburos aciclicos no saturados (alguenos y N N 31 1000V 25100027
28 alguinos) (compuestos alifaticos)
Priceltem partida 23 Hidrocarburos aciclicos saturados (alcanos) N N 31 1000 W 25100028
30 (compuestos alifaticos)
31 Priceltem partida 24 Hidrocarburos halogenados (compuestos alifaticos) N N "131 1000 v 25100029
32 Priceltem partida 25 Hidrogeno (inorganica basica) N N f31 1000 vV 25100030
33 Priceltem partida 26 H:'+ ologos del benceno (compuestos aromaticos) N N 31 1000 W 25100031

[ Config-C @ o

Una vez que termine su archivo para la carga masiva, regrese a modificar sus requerimientos
econdmicos.
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= Expediente : 42654 - medicina RMG

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 12/01/2015 03:30:00 PM

Configuracidn Estado: Para Publicar

Anexas Configuracion [EDuplicar | [5|Etiminar @ Publicar | | ] Publicacion DOF ¢f | (Sinforme Imprimible 7 &
0 J ]

espuesia _"i“ﬂ previa para el licitante [ aFormuhm de Respuesta del Provesdor | l{‘Emmr Configuracién !lmponn Configuracion | | f§* Descargar Plantilla

wera |

Requerimiento Técnico /Legal

2. Requerimiento Econdmico. Formulario Avanzado

= Requerimiento Econdmico Clasificacion de la del Ningtin Orden

enelp i Anexos Genéricos Permitido  No

Moneda de Respussta  MXN

Registrados: 0
Monitoreo de Licitantes

Grupo de Evaluacion 2.1 PARTIDAS

Apertura de Proposiciones Seleccionar Tipo  Seccion Precio

Fallo Total Seccion incluido en el Total  Si

T = Referencia Descripcién Grupa de Articulos Unidad de Medida Cantidad

Redefinir derechos de usuario
» \Vista Derechos Usuario Subir

\V

Elimine la seccidon que creamos con los pardmetros para ge a plantilla.

c

Expediente : 42654 - medicina RMG
Procedimiento : 37979 - medicina RMG

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 12/01/2015 03:30:00 PM
Estado: Para Publicar

[EGuardar | | §¢Cancelar

o Aiiadir Seccidn !lnunar datos |l [5Eliminar Secciones/Parimetros I m‘ﬁ“ﬂ previa para el licitante [

El sistema le mostrard una p alla indicando los pardmetros creados en la seccion, se deberd
seleccionar el porc’umet& esionar la opcién “eliminar procedimiento”.

| SJEliminar

€ cancelar

‘ wr Seleccionar todo ‘

- Cancelar Todo lo Seleccionado

Eliminar Secciones o Parametros

+ 2.1.1- Cuaderno - Cuaderno de 100 hojas [Partida / Concepto de Obra]

N\

En la siguiente pantalla presionar “Insertar”

V2.9
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Expediente : 42654 - medicina RMG

Procedimiento : 37979 - medicina RMG

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 12/01/2015 03:30-00 PM
Estado: Para Publicar

‘ [ EGuuﬂn{. [ 3¢ cancelar ‘

‘ s Afiadir Seccion ‘Insemnums| [§]Vista previa para el licitante

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionade) ;lnsemr & Descargar Plantilla Excel| | 3 Cancelar|

2. Reguerimiento Economico. Formulario Avanzado v

Posteriormente de clic en “Seleccionar archivo” para buscar el archivo con la carga masiva.

N

Expediente : 42654 - medicina RMG
Procedimiento : 37979 - medicina RMG

Fecha y hora de apertura de propasiciones: 12/01/2015 03:30:00 PM
Estado: Para Publicar

‘ [=lGuardar | | 3¢ Cancelar

| o Afadir Seccién

!Inmdmn | | [R]Previsualizar Formulario ¢

| [ seteccionar archivo Jiingin archiva seieccionsad MMinsertar | & Descargar Plantilla Excel | 3¢ Cancelar|

Localice su ubicacién y presionar “Abrir” porc@ ;e!yrchivo a CompraNet.

Q

V2.9
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= 4 L » Nueva carpeta v O Buscar en Nueva carpeta o
Organizar ~ MNueva carpeta =~ [ @
™ Equipo (n Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamz:
a Disco local (C:)
&2 Unidad de DVC
€l Red
58 Panel de control
& Papelera de recic
. carpetas
. curso

. fco lorenzana

t] ResponseConfiguration 12/01/201505:13 ...  Hoja de célculo d...

. reporte mesual

. REPORTE SEM;
. Nueva carpeta
. respaldo del cel

. .android_secur , .

MNombre: I v‘ |T|:rd|:rs los archivos

Una vez cargado el archivo presionar el botdn “Insertar”
archivo que acaba de

Expediente : 42654 - medicina RMG
Procedimiento : 37979 - medicing RMG

Abrir |v Cancelar

para insertar las secciones y las partidas del

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 12071205 03:30:00 PM
Estado; Para Publicar

[EHGuardar || 3 Cancelar

e Afadir Seccidn 'hmddm [ Previsualizas Formulario

Sebcionan ArEhVY | Responselomdiguration i | 'hwmr 4 Descarpar Plantila Excel| 3 Cancelar

A g

El sistema le indicard que la carga ha finalizado correctamente, y le pide verificar los pardmetros
infroducidos por cualquier error que haya generado desde la creacién del archivo.

V2.9
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Presionar el botdn Guardar y revise las secciones y pardmetros cargados si existe algin cambio que
deba redalizar, puede hacerlo desde el archivo y cargarlo de nuevo.

Mensaje de la pagina hitps://compranet-test.funcionpublica.gob.mx; *

Hoja Importada: Config-C
Contenide impeortado:
Secciones: 1

Parametros: 33

Aceptar

El sistema tiene una limitacion en cuanto a la clasificacion relacionada con el clasificador CUCOP,
por lo que una vez concluida la carga masiva ‘deberd relacionar de manera manual cada partida a
la clasificacidén que le corresponda.

En el manual de casos especiales se dawuna alternativa a esta carga masiva considerando la
clasificacion CUCOP.

Si la carga es correcta presionar-el botén “Guardar”, para guardar la carga masiva que acaba de
realizar.

Expediente : 42654 - medicina RMG

Procedimients : J7979 - medicina RMG
Fecha y hora de apertura de proposiciones: TH012015 03:30:00 PM
Estado: Para Publicar

xcnnc“.

15 Afadir Parimetro || | ARadir Parimetros con Plantila | | 1] Agregar nueva columna para esta seccidn [ Afadir Parimetro Nota | | [JjModificar Seccidn | g} Ordenar items

Seleccionar Hems da la Linea [35] g\filu-.!u Taodos ko Ibems da la Linea

Seleccionar Tipo  Seccion Pracio

Total Seccién incluido en el Total  Si

Helerenci Grupo de Articulos Unidad de Medida Cantidad
211 parsda 1 HAPROXEND 25301547 Fieza 1,000
212 parsda 2 Antigenos (#xchuye oxigena via) (morganica basica) 25100007 Pieza 1,000
213 parsda 3 Boro (WA) (inorganica basica) 25100008 Fieza 1,000
214 pariida 4 Compuestos nitro-aromaticas (compuestos aromaticos) 25100005 Fieza 1,000
215 parida 5 Flusomiro de sodio 25100010 Pigza 1,000
216 parsda b Funcion acklo (compuesios alifaticos) 25100011 Fieza 1,000
217 parida 7 Funcion amida jcompuestos alifaticos) 25100012 Pieza 1,000
218 parkda & Funcion amina {compuestos aldaticos) 25100013 Pieza 1.000
219 parsda 9 Funcion anhidride de acido [compuestos alifaticos) 25100014 Pieza 1,000
lon ester (compuestos alifaticos) 25100015 Fieza 1,000
V2.9 107
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Ha finalizado la carga masiva de Requerimientos Técnicos, recuerde que podrd crear todas las
secciones que requiera considerando un mdximo de 300 pardmetros por seccién y que en total no
tenga mds de 2500 pardmetros.

Configuracion
Vista Configuracion

Anexos
» Archivos Encontrados. 0

Requerimientos de Respuesta
Requerimientos (T+£)

Reguerimiento Técnico /Legal
® Requerimiento Economico

Porenciales licitantes en el Procedimiento

FRegi

Redefinir derechos de usuario
b \Vista Derechos Usuario

Ofra forma en la

Econémicos” y presi

Expediente : 42654 - medicina RMG
Procedimiento : 37979 - medicina RMG

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 12/01/2015 03:30:00 PM
[Estado: Para Publicar

'~

| EDDllplicalr | | DEIiminal ‘ | ‘Pnbliml

| [@lPublicacién DOF ¢

@lmorme Imprimible

‘ @Edim| | ExpandilTodo| ‘ [B]  Vista previa pora e itante | | &4l Formulario de | ‘ LyExportar C i6 | | !Imponalconlianacién #* Descargar Plantilla

2. Requerimiento Economico. Formulario Avanzado

Clasificacian de la Respuesta del Proveedor Ningun Orden

Anexos Genéricos Permiido  No

Moneda de Respuesta MXN

2.1 PARTIDAS

Seleccionar liems de la Linea  [351 | B visualizar Todos los Items de la Linea.
Seleccionar Tipo  Seccion Precio
Total Seccion incluido en el Total  Si
Referencia Descripcion Grupo de Articulos Unidad de Medida ‘Cantidad
211 partida 1 NAPROXENO 25301547 Fieza 1,000
212 partida 2 Antigenos (excluye oxigeno via) (inorganica basica) 25100007 Fieza 1,000
213 partida 3 Boro (lllA) (inorganica basica) 25100008 Pieza 1,000
214 partida 4 C nitro-ar 25100009 Pieza 1,000
215 partida 5 Fluoruro de sodio 25100010 Pieza 1,000
2186 partida 6 Funcion acido (compuestos alifaticos) 25100011 Pieza 1,000
217 partida 7 Funcion amida ifati 25100012 Pieza 1,000
218 partida Funcion amina 25100013 Pieza 1,000
219 partida 9 Funcion anhidrido de acido (compuestos alifaticos) 25100014 Pieza 1,000
2.1.10 partida 10 Funcion ester (compuestos alifaticos) 25100015 Pieza 1,000

que puede obfener_el archivo de Excel es ingresando a “Requerimientos
onando el botén “editar”.

Expadiente : 42654 - medicing MG
Procedimiento : 37979 - medicing RMG

Fecha y hora de apertira de proposiciones: 120172015 03:30:00 P
Estado: Para Publicar

Reguarimienis
& Requerkmiento Econdmico

Porencinles Bciantes én &l Proceoimiento
Regitrados:

Moniioreo de Licilanies
Grupo de Evaluacian

Aperiura de Pr

usidn dé Docismentos nibes

Redefini derechos di usuanio
b Vista Derechos Usars

EyDuplicar Procedimiento | | [ Eliminar Procedimiento | | {@fPublicar | | | gPublicacién DOF ¢ | | Shinforme Imprimible

L] Editar

mr de Respursta del Proveedor | L Exportar Configuracién || @flimportar Configuracién | ¥ Descargar Plantilla

2. Requerimienio Econdmico. Formulario Avanzado

Clasificacion de la Respuesta del Proveador  Ningun Oran
Angxos Gendicos Pemilide  No

Moneda de Respuesta  MXN

El Formulario no contiens Secciones

V2.9
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Posteriormente presionar el botdn “Insertar Datos”

Expedienie : 42654 - medicina RMG
Procedimiento - 37979 - medicina RMG

Fecha y hora de aperiura de proposiciones: 1201205 03:30:00 PM
Estado: Para Publicar

[EGusar | | 3§ Cancelar

e Afadir Seccidn Eﬂmllualnui Formulario

[Setectiona archive | Ninpin archive selecsenada !nsamr £ Descargar Plantilla Excel | 3{ Cancelar

“Descargar Plantilla Excel”
\\\

Expadients : 42654 - medicing RMG
Procedimiento ; 37978 - medicina RWG

) —g

Fecha y hora de apertura de proposfciones: T2002015 03:30:00 PM
Estado: Para Publicar

[ElGuardar | 3 Cancelar

—
o AR Seceidn |l Wimsenar datos | 7§ Previsualizar Formutai o

[ Seteccionar archive | ninpin arcnve seiscconasc| MInsertarll & Descargar Plantila Excel 3¢ Cancelar

El sistema descarga automdticamente el archivo. 3

Expediente : 42654 - medicina RMG
Procedimiento : 37979 - medicina RMG

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 12/01/2015 03:30:00 PM
Estado: Para Publicar

EGundar || 3¢ Cancatar

e Afagir Seccion | lllinsena dotos a?mml- Formelano ¢

|_Seleccionar archivo | Ningun arcrive wn::»ohio] Winsertar| & Descargar Plantilla Excel | 3§ Cancefar

2. Reguerimiento Econdmico. Formulario Avanzado
C on de la del F Ningun Orden
Anaxos Genaricos Permitido 'ye v

Moneda de Respuesia

El no

et 2 gob P/ wFormDetail.doTexp...

[Gﬁr response-config (1) adsx I $ Mostear todas la descargas..

Abra y Guarde el archivo.
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Ba % &0 - ResporseConfiguration (3] - Excel 7 M - &5 X
u INICID  INSERTAR  DISERODEPRAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  WISTA upcp-soportel? - H
B X Cortar

p . v o ; = .
0. L LA 1 B P 3 [ X by M
Copiar = . . h - ; - Rellenar =
Pegar - . - - EEE EeE [y - - o HE P Formaste  Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Formato Ordenary  Bus<ary
= ¥ Copiar formato .‘ i-|E- -4 £ 9% B Combinary centrae % b condicional = come tabla = celda = N - - & Borrar- fitras = seleccionar =
Portapapeles = Fuente i Alimeagibn = Mimere E Estitas Celdas Mo difical -

Al = x W k| Version -

C D E F G H ] [2]
Visualice los comentarics en las celdas de Linea de u'lubpura instrucciones (mover of rafdn sobre las celdas). Las celdas grises se ignoran duranie fa importacidn.

onfiguracidn ded Pardmetro de valor Opeite

|*+** FIN DEL ARCHIVO

T | comigr Iﬁmﬁgcl ® ' ' AL ' i ' o

V2.9
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Observe gque el archivo es el mismo que descargamos con los ejemplos de pardmetros ya cargados.
H -2 0O = ResponseConfiguration (4) - Excel T ®m - &8 X
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA upcp-soporte12 ~ H

“Dgé::” wia o KA [F== ®- B ausartet Texto - 2 B = 3x [ Zamonms - A i

%] Rellenar -
Pegar - . CA- === &=i= E .y wmn <3 0 Formate Darformato Estilosde | Insertar Efiminar Formato Ordenary  Buscary
' & Copiarformate | K 5 - E - D-A- =S €= 3= [& Combinary centrar $ - % "

00 0 T
& Borrar filtrar = seleccionar =

condicional - como tabla~  celda~ - -
Portapapeles [ Fuente ~ Alineacién 5 Niimero [ Estilos Celdas Modificar ~

Al | F || Vversion v

[¥]

A | B c D E F G H 1
9.0 Visualice los comentarios en las celdas de Linea de titulo para instrucciones (mover el ratén sobre las celdas). Las celdas grises se ignoran durante la importacién.

Version

Configuracion del Pardmetro de valor

N
N

Opcién

Worksheet PARTIDAS
SectionConfig Included_in_Total Y

**** FIN DEL ARCHIVO

B
SR IC I

SLEER

W RN RN NN N R e
EBRYBNRERREERY

Config-C @ i 4] ] [*]

il M -———+ %

La diferencia es que este viene vacié y frae una ayuda para su llenado la cual puede utilizar o seguir
el proceso antes mencionado.
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H®- - 0= respanse-config (1) - Bxcel T E - »
W8] mico | NSERTAR  DISERID DEPAGINA  FORMULAS  DATOS — REVISAR  VISTA up(p-soporte'lZ'F]

R T A - Eastriot B @ o [ T by

P EB Copior - F Dar fi Estilas d I E\ Fe REHME" Ord, B
egar i N K S~ iivc M- -l= Combinary centrar ~ $ + % o0 48 93 armato  Dar farmato Estilos de  Insertar Eliminar Formato rdenary  Buscary
~ ¥ Copiar formato A v " condicional - comotsbla~ celdar < - - Leorar- filtrar= seleccionar
Portapapeles LM Fuente ] Alineacién [F] Nimero ] Estilos Celdas Modificar ”
c4 - F N
A B c o E F <] H 1 ] K [
, Version T2.0.0
2 | InstructionsStart Se ignoraran todas fas lineas entre esta linea y la linea etiguetada InstructionsEND por el centro de importacion. Son un formato de guia y se pueden efiminar si no se requiere.
3 Para crear una nueva Seccion, introduzca el Tipo de Seccidn en fa columna A (o copiar desde un ejemplo) e mm)duzca una descripcion de fa seccion en fa columna C, después de Ia fila "Fin de la Instruccion™
r's Es necesario crear una Sec|.1w.- antes de afiadir Parametros a fa Seccion, para an«h}r un nueveo Parai icut un Tipo de Paréi Articulo tras fa fila de la Seccion
5 No se importaran fas Lineas de Titulo, contienen guia y comentarios sebre como dar formato a fos componentes de! cuestionario (pasar el raton sobre fa celda)
6 Fornzan S puede copiar un Parametre/Articuio desde un ejemplo. Copiar y Pegar I2 rmea en [a fila requerida y siga el formato del ejemplo (no serdn importadas fas celdas grises)
7 Configuracién del Parametro de valor
s )
10 Titulo de Seccidn de Parametro
HeadingsLine " Pardmetro/iota para Detalles de Descripcion/Nota Obligatorio " Opciones ™ Valores Blogueados Y Méxima Instrucciones de “Grado de ]
Proveedores de & ibnd P ié e i6
11 Paradmetros/ Ponderacio
12 Yesino Titulo de Parametro SilMo  Descripcidn del Parametro SilNo Y
SingleChoice Titulo de Lista de Opciones Descripcidn del Parametro Lista de Opciones Y ("one™"two"™ ("three”) N
13 three”) L
MultiChoice Titulo de Lista de Multi Descripcidn del Pardmetro Lista de Opciones de Y (CASBC Y (ATD) N
14 Opciones Eleccidn Miltiple D7)
15 Text Titulo de Parametro de Texto Descripcidn del Parametro Texto Y
15 Attachment Titulo de Pardmetro Anexo  Descripcidn del Pardmetro Anexo Y
17 Date Titulo de Parametro de Descripcidn del Parametro Fecha Y
15 Numeric Titulo de Parametro Descripcidn del Parametro Numérico Y
19 MNote Mota para Proveedor MNota para los Detalles del Proveedor
P2Y ProfileSection Titulo de Seccidn de Perfil
HeadingsLine  Parametro/Nota para Detalles de Descripcion/Nota Y Obiit i " Opeit “ Valores B Y Maxima Y instrucciones de “Grado de N
Proveedores untos de F ion/ F i6 F i0,
22 Puntuacion Ponderacié
ProfileQuestion SiMo Titulo de Pardmetro  Titule de Pardmetro SifNo - Descripcién del Pardmetro Y
23 de Perfil SiNo
ProfileQuestion Titulo de la Lista de Titulo de Lista de Opciones - Descripcidn del Pardmetro Y (one™two™™ (three”) 3
24 Opciones de Pardmetros de Lista de Opciones three”)
ProfileQuestion Titulo de la Lista de Multi Titulo de Lista de Multi Opciones - Descripcidn del Y CASBC Y CATDT) 3
Opcidn de Pardmetros de  Parametro Lista de Opciones de Eleccion Mltiple D7)
25 Perfil
ProfileQuestion Titulo de Parametro Perfil de Titulo de Pardmetro de Texto - Descripcidn del Y
26 Texto Pardmetro Texto

P estion Titulo de Pardmetro de Perfil Titulo de Pardmetro Anexo - Descripcidn del Pardmetro Y
Conf ® K| v

4.4 Procedimientos Restringidos

Este apartado Unicamente ‘se utilizard en los procedimientos cuyo tipo de participacion es
“Restringida”, es decir, Que Unicamente los potenciales licitantes a los que invite la UC podrdn
participar en el procedimiento de contratacidon (Invitaciéon a cuando menos fres personas) o
(Adjudicacién directa).

Una vez seleccionado en el elemento “Procedimiento” el campo Tipo de participacion la opcién
“Restringida”_ v haber configurado los requerimientos de respuesta (Técnico/Legal y Econémico)
deberd invitar a los potenciales licitantes como se describe a continuacion:

Presione en el menu sobre la opcidn “Potenciales licitantes en el Procedimiento”
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Volver a Ia Lista | Pagina Principal | Salir | Ayuda Navegaciéng? | B'E”"E”“;“’D"’:‘f’h’;'r":,‘:“é:’fJ‘;fg;”e“““"’

- Material y dtiles de oficina
2590 - Material y dtiles de oficina
Fecha y hora de apertura de proposicienes: 15/01/2014 13:00:00

Estado: Para Publicar

P Archivos Encontrados: 0

e —— |ED DupllcarPrDcedlmlEntD| ||] Eliminar Prucemmnenm| |&l;.i Publlcar‘ |L3 Publicacién DOFE? ‘ ‘@ Informe Imprimible o7 |
Requerimientos (T+E}

Requerimiento Técnico / Legal @ Modificar E Vista previa para el Licitante @ Exportar en Excel 4 Descargar Formulario Respuesta del Proveedor

® Requerimiento Econdmico

iales licitantes en el imi Estrategia de Orden de las Proposiciones Ningin Orden
\_Registradas: 0

Monitoreo de Licitantes

EPermitir Adjuntar Archivos Genéricos en la Proposicion Si
Econémica del Licitante?

‘Grupo de Evaluacion Gestion Valor TCO No

. e
_— Importe de |z Seccion Incluido en el Importe Total S
Fallo

Columna Datos Adicienales [01| [ Gestién Columna Datos Adicionales|

Difusion de Documentas a Licitantes

Parametro Economico [Partida | Concepto de Obira) Descripcion
1 Fartidz 1 Blocks 21100025 Frofesionales de cuadro chico Mo Fieza 500
Redefinir derechos de usuario Bl Partida 2 % Tinta Negra 21100026 No Pieza 3,000
b Vista Derechos Usuaric =
z Fartidz 3 % Resglas metlicas 21100185 Mo Fieza 200
a Partids 4 % CAlculzdara 21100185 Ho Pieza 200
Subir

En la siguiente pantalla presione el botén “Anadir Nuevo Licitante”.

Volver 5 la Lista | Pagina Pringipal | Salir | Avuda Navegaciénr? | B'E""E”“;”Dnri';‘:‘;‘i:aéﬁfJ‘;fg;'m“"d’"

Administracion del Procedimiento

Expediente : 34717 - Material y ttiles de oficina

Procedimiento : 32599 - Material y dtiles de oficina
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00

Configuracién Estado: Para Publicar

Vista Configuracion
Anexos
P Archives Encontrades: 0

. Duplicar Procedimiento ‘ EIiminaer(Eﬂimienm‘ | & Publicar‘ | &) Publicacion DOF P || Informe Imprimible i
Requerimientos de Respuesta B oup F) = = 7| & e &
¥ Requerimizntos [T+E)

Potenciales ficitantes en el Procedimiento I‘ | = Afiadir Nuevo Licitante
Registrados: 0

@ Descargar Listado de Licitantes

Monitoreo de Licitantes MNingiin Licitante encontrade

Grupo de Evaluacion

Apertura de Proposicianes

Fallo

Difusién de Documentos a Licitantes

Redefinir derechos de usuario
P Vista Derechas Usuario

Observe que ‘en. el campo Clasificado en la Categoria se muestra la categoria del CUCOP
“Materiales, Utiles y equipos menores de oficina” y “Materiales y Utiles de impresion y reproduccién”,
las cyal fue seleccionadas en la configuracién del Expediente, de esta forma el sistema buscard a las
empresas clasificadas en dichas categorias.

En caso de que desee eliminar la Categoria presione el botdn “Eliminar todos los Filtros de Categoria”.

Se recomienda realizar la bUsqueda avanzada presionando el botdén “Busqueda Avanzada” con
motivo de que es mds precisa porque muestra entre otros, los siguientes criterios:

RFC o Cédigo Fiscal (utilizado para el ejercicio)
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Entidad Federativa, Civdad

&[] Busqueds Completada - Salir| ||, Buscar[l| (3, Bisqueds Avanzada ||| gy Restaursr Criterios de Bisqueds

‘Busqueda Simple
Raz6n Social |--- v

Clasificado en |a Categoria | Todas las categorias [w |

réj Materiales, utiles y equipas menores de oficina

é-j y utiles de impi
Léj Materiales, utiles y equipas dela iony

[ ARadir Categoria] [ Eliminar todos los Filtros de Categaria

Ningtin Proveedor/Contratista encontrado

Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas |- ||

A continuacidon se desplegard la siguiente pantalla, presionewel ‘botdn  “Mostrar criterios
suplementarios”.

< ivs Brinci ; » Bienvenide: Martinez Garrido Jorge Alejandro —
Bégina Principal | Salir | Avuda Navegscins | Zona horaria: GMT - 6:00 4 Seleccionar Area

Biisqueda Avanzada ificacién | [ Correo Electrénico | [ Busqueda Simple |

Buscar por Datos Generales

Buscar par Parametro Diccionario

4, Restaurar Criterios de Bisqueda

| 4, Buscar Proveedor/Contratista para afiadir

Buscar por Formulario

Buscar Clasificacion Buscar proveedores/contratistas por Datos Generales

Razon Social |--- v
Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas

Biisqueda por Contrato = 5 =
Buscar proveedores/contratistas por Datos Estandar de Registro

Buscar por Area de Contratacion

Biisqueda por Evaluacion Apellide Usuario [--- v

RFC 0 Codigo Fiscal |Comienzapor V| [BcASODIlSMOF |

Filtros Actuales Cddigo Postal [--- v | |
Filtros Guardados (1) Civdad [ v
Lista de Proveedores Guardadas (0) Entidad Federativa | v

Pais |--- v e v

I ‘5 Mostrar Criterios Suplementarios |I |, Buscar Proveedor/Contratista pamaﬁamr|
¥

Ningiin Proveedor/Contratista encontrado

En el campo “RFC o Codigo Fiscal” seleccione el criterio de bUsqueda que desee (Contiene, Igual a,
Comienza por, Vacio, Valorado), digite el RFC o Cddigo Fiscal de la empresa a buscar y presione el
botén “Busear Proveedor/Contratista para anadir”.
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Buscar por Datos Generales

Buscar por Parametro Diccionario

|, Buscar Froveedor/Contratista para afiadir | ‘ 7k, Restaurar Criterios de Bisqueda ‘
Buscar por Formulario

Buscar Clasificacion ‘Buscar proveedores/contratisias por Datos Generales
) | E—

Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas |--- v

Buscar por Area de Contratacion

Biisqueda por Contrato Cuenta administrada por: |[--- v

Biisqueda por Evaluacion Estado Acceso Plataforma Proveedor/Contratista

[ pEstasiLTADO
Filtros Actuales [ recistrADO
Filtros Guardadas (1) ¥ HasiLTaDa
Lista de Proveedores Guardados (0]

Estado Secundario del Proveedor/Cantratista
O #B\uqumdu
[ & Proveedor
| & Comatista

O °Aﬂminis[radn por Unidad Compradora (No seleccionar)

ApelidoUsuario [---  ~| [ |
| Rrc o Cadigo Fiscal [ comienza por v m
Codigo Postal |--- v |
N
Entidad Federativa [ v

pais [--- v|

Ciudad |---

v]

Fecha de Registro De | | G (dd/mm/azaa) A | | @ (dd/mm/aaza)

‘ 5 Cambiar Criterios Suplementarios I| 4, Buscar Proveedor/Contratista para afiadir | I

Observe en la siguiente pantalla el resultado de la busqueda.

=T | oasincacion || Correo Electrénico | | Bisqueda simple |

Buscar Avanzada

Buscar por Datos Generales

‘

Buscar por Parametro Diccionario

| = Aﬂnarl!uulnﬂus‘ |A Restaurar Criterics de Bl | |Eeuarda- i Iz Lists de i ‘
Buscar por Formulario

Buscar Clasificacion

Buscar proveedores/contratistas por Datos Generales

Resénsodal [~ w] [ ]

Buscar por Area de Contratacion
[ — Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas [---

Biisqueda por Contrato

Biisqueda por Evalsacion Estado Acceso Plataforma Proveedor/Contratists

Cuenta administrada por: [~ ~]

[] pestasiumano

Filtros Actuales [ recistRaDe
Filtros Guardados (1) M HagiuTaDa
Lista de Proveedores Guardados (0]

Estado Secundaria del Provesdor/Contratista
(] a Bloqueado
[ & Froveedor
O & conratisa
[ @ administrado por

Buscar proveedores/contratistas por Datos Estandar de Registro

Apellido Usuario [--- ~| [ |
RFC o Cédigo Fiscal |Comienza por v | || |
Cadiga Postal |- v
Ciudad [ v
Entidad Federativa [--- v [ |
P [ ] [ v
Fecha de Registro De | | @4 {ddfmmfaaa) A [ ] @s (ddfmm/asas)

| 53 Cambiar Criterios Suplementarios

., Afinar Resultados ‘

1 CNETBCAS A deCV(f Chamichart Almanzs Betzay upcp-soportel @funGonpubiica. Zob.mx mun MEXICO
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Nota: Cuando se frata de un procedimiento de contratacién que serd desarrollado de forma

electronica debera invitar sélo a empresas que NO estén marcadas con el icono .
En procedimientos de contratacién donde las proposiciones se reciben de forma presencial deberd

invitar a empresas que tienen el icono° y en los daftos del Contacto principal aparezca Cuenta
administrada por “Nombre de la UC", lo cual indica que los registros fueron incorporados por los
operadores adscritos a la UC.

Si requiere visualizar mayor detalle de los datos del Proveedor /Contratista presione sobre la “Razén
Social del Proveedor /Contratista”.

[T el | Clasificacion || Correo Electrnico | | Bisqueda Simple |

‘Buscar por Datos Generales e
&
Buscar por Parametro Diccionaric
5 ‘ % Afinar qulﬁdos‘ ‘A Restaurar Criterios i | ‘E Guardar i Ia Lista de i :
Buscar por Formulario

T RaénSodal ---  ~| [ ]
e Buscar en i Lista de provesdores/contratistas |- |
Bisqueda por Contrato Cuents administrads por: |-- - v]

Buscar por Area de Confratacion

Busqueda por Evaluacion Estado Acceso Platafarma Proveedor/Contratista
[ peshagiLTADO
Filtros Actuales [ reGisTRADD
Filtros Guardados (1) [ HaBILTADA
Lista de Proveedores Guardados (0)
Estado Secundario del Proveedor/Contratista
O ¥ sloquese
0 & Froveedor
O & Contratizta
) @ acemis Unidsd C
Apellido Usuaria [--- 2 |
RFC o Cédigo Fiscal | Comienzapor v | | |
Cédigo Postal [--- v
Ciudad |--- e
Entidad Federativa |--- v [ |
Pais [--- ~] [ ~|
Fetha deRegistro De [ ] @5 (ddfmm/aasa) A | | By (ddfmm/azss)

|rj Camh\zrl]rimriusﬁuplsnmtanus| ‘ A nﬁmrngsunzdns|

Razdn sodial del Proveador/Contratista

CMETBCAS A dec v Charmichart Almanz seway upcp-soporte1 @ funcionpubiics.gob.mx

Se desplegard enuna nueva ventana el “Expediente del Proveedor/Contratista” como se muestra a
continuacién:
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8ienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Zona horariz: GMT - 6:00

[ ST ———" T — NET BCA S.A. de

Datos Registrados ’7
DatosEstindar de Registro

wmCerrar | Ayuda Navezacion '

ver Detales “ ) imprimir Dassier gy |§_] Expnrtaanss\!r‘

Formulario

¥ e
Informacién sobre a Clasificacian Nombre, denaminacién o razén social CNETBCAS.A. de CV

Ver Detalies -

Pais MEXICO

Parametros Diccionario

Ver Detalles Titulzridad juridica  No lagal structure defined
Hitos de Contrato RFCoCédigo Fiscal BCAS0D115MDF

b Eegi Teléfonas (Clave Pais, Ciudad + Numero) Ejem. 52 55 12345678 34345
Actividad N

b rer Direccién jusrez

CédigoPastal 3435
Estado del Proveedor/Cantratista

verDetes Municipic o Delegacién  mun

Entidad Federativa  Distrito Federal

Piginaweb

Cuenta de Usuario 463

Informacion del Usuario (Contacta en la empr:

Tratamiento Sr.

Apellides  Charnichart Almanza

Nombre Betzay

Carreo Electrénico [separar can ; pars shadir més correcs)  upcp-soported@funcionpublica. gob.mx

Teléfana de contacto 4565

Fax Administracién.

Departamenta / Funcién Otros

Idioma preferide (para visualizacicnes on-line)  Espafiol (M)

Zonahorariz  (GMT-6:00) Central Time (US & Canads), Mexico City

apelido Nombre =] Teléfono
1 chamihataimanza Batzzy upcp-soponie @funcionpubica. 20b. mx 4565
Fecha de Registro.

Fecha de Registro 24/08/2010

Para cerrar la ventana presione sobre la opcidén =g,

Para seleccionar a la empresa presione el botén “Guardar proveedores/contratistas encontrados en
la Lista de proveedores/contratistas”

Fazins Principal | Salir | Avugs snc? | B\Envamd; Ma;nnezm‘r;r::J:r;;memum
ans horaris -6

Buscar Avanzada
Buscar por Datos Generales

Buscar por Parémetro Diccionario

| 3 vmverl ‘ % AﬁnarREsultadnsl | A RestaurarCr\tErmsdEBﬁsaueda| [E Guardar proveedares/contr ados enla Listad

Buscar por Formulario

I ‘Buscar proveedores/ contratistas por Datos Generales
- RazénSacial [___ Wl ]

Buscar por Area de Contratacion
Buscar en mi Lista de proveedores/cantratistas
‘Buscar proveedoras/contratistas por Datos Estandar da Registro
Biisqueda por Evaluacion Apellido Usuario [--- V
RFCoCadigo Fiscal | comienzapor [we | |BanGTB0s518P20

Cédigo Postal | |

v
Civgad | --- v
v

Bisqueda por Cantrata

Filtros Actuales

Filtros Guardados [0}

Lista de Proveedores Guardados (0]

Entidad Federativa | ---

Fais |-

= =) (i)

o del Proveedor/Contratista

Pagina 1de1

En la siguiente pantalla presione el botdn “Seleccionar proveedores/contratistas”
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Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Pézina Principal | Salir | Ayuds Navesaciong? | Zonah GMT-6:00
ona horaria: GMT- 6

Buscar Avanzada
'Buscar por Datos Generales P
Buscar por Parametro Diccionario - — =

| e Volver I‘ ] SE\E(Unnarprmeadures](untrat\stasl‘ =, VaciarLista de H < I
Buscar por Formulario

Buscar Clasificacion

CHET-CL upcprsoporte2 @ funcienpubics. gob.m:
Buscar por Area de Cantratacion
Total:1 Paginalde1 visuzlizar: [EEJJI# Elementos
Bisqueda por Contrato

Biisqueda por Evaluacion Subi

Filtros Actuales
Filtros Guardadas |0}

Lista de Proveedores Guardados (1)

Presione sobre la casilla de verificaciédn para seleccionar a la empresa, si desea invitar a otra empresa
presione el botdn “Anadir Nuevo Licitante” y repita los pasos anteriores.

[Expediente : 34717 - Material y dtiles de oficina

Procedimiento : 32539 - Material y itiles de oficina

Fechay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
[Estado: Para Publicar

‘ o Afacir Nueva L\:\tante‘ | [ Eliminar L\:\tantes‘ |—Q Aegiztrar licitants presancizi

Proveedor 1 CHET-CL

Observe que en la siguiente pantalla se.muestra la empresa invitada a participar, si requiere modificar
el registro de potenciales licitantes presione el botdn “Modificar”.

ido: Martinez Garrido Jorge Al
Zonz horariz: GMT - 6:00

Volvera s Lista | Pagins Principal | Salir | Avuga Navesscione? |

Expediente ¥
Procedimi tarial y iitiles de oficina
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00

Administracién del Procedimiento

Configuracidn
vista configuracién

Estada: Para Publicar

Anexos
P archivos Encontrados:

[ Duplicar i H [y Eliminar i ‘ ‘L Puhh:arll ' Publicacién DOF P | ‘@ Informe Imprimible o
Y

[} Mogificar

Requerimientas de Respuesta
» & ntos [T+E)

i Descargsr Listado de Licitantas

nciales licitantes an el Procedimiento

Neomerzy Provesdor 1 CNET-CL upcp-soportez@funcionpubica. gob.mx

Total: 1

Difusién de Dacumentos a Licitantes

Redefinir derechos de usuario
P vista Derechos Usuario

De esta forma Unicamente las empresas invitadas por su UC podrdn participar en el procedimiento de
confratacion.
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4.5 Fijar el nOmero de procedimiento

El NUmero del procedimiento es la clave con la que CompraNet identifica al procedimiento de
contratacién y a todos los elementos incluidos en este, por lo que si agrega nuevos objetos al
expediente deberd volver a relacionar este nUmero para publicar o activar dependiendo la
actividad que se frate.

Es importante tener bien definida la plantilla de su expediente ya que en base a ésta se creard el
numero de identificador y no habrd forma de modificarlo por lo que enscaso.de error tendrd que
crear un nuevo expediente y perder el nUmero consecutivo asignado. CompraNet asigna un sélo
consecutivo por procedimiento de contratacion independientemente deltipo de procedimiento a
crear.

Una vez creado el Expediente y el Procedimiento con sus Requerimientos Técnicos y Econdmicos,
Fijaremos el nUmero del procedimiento, es importante senalar ‘que este paso se hace cuando
seleccionamos “NO” en el en el campo de “Publicacién Automatica” dentro del Procedimiento, en
caso de haber seleccionado “SI”, el sistema nos solicitard fijarel nUmero del procedimiento antes de
crear nuestros Requerimientos Técnicos y Econémicos.

El botén para fijar el cédigo del procedimiento. se.encuentra en el menU de opciones del Expediente
por lo que para llegar a él deberd presionar el nUmero del Expediente.

Bienvenido: Martinez Garrido large Alejandro

Volvers s Lists | Péginz Principsl | Salir | Avuds onef | anh MT- 00
nz horaria: GMT - 6

Expediente 34717 - Material y itiles de oficina

e T ————— Procedimiento : 32599 Material y itiles de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01,/2014 13:00:00
Estado: Para Publicar

Monitorea de Licitantes

Grupa de Evaluacion

Apertura de Proposiciones

Moneda MXN

Moneda de la Respuesta MXN

Procedimienta de prusba Mo

Creada por Martinez Garrido lorge Alejandro

Solicitar Firma Digitz| en las Propuestasde Si

proveedares/contratistas

En la pantalla general del expediente presione el botdén Crear el nUmero del procedimiento.
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Expediente: 34717 - Material y atiles de oficina

%

|aCamb\aerEradDr uc del ExpE-diEntE| |4l Crear |HCrEar el Nimero del Procedimiento ‘||-_-]Archivar| ‘_J Informe Imprimible ¢ |

| (& Editar

'DATOS GENERALES

Cédigo del Expedients 34717

Descripcidn del Expediente Materialy (tiles de oficina

Descripcién Detallada del Expedienta

Referenciz/ No. de Contrel Interno  SFP/2014

Cperador UC del expediente  Martinez Garrido Jorge Alejandro

Fecha de Creacion del Expediente 07/01/2014 18:58

Fecha de |z Primera Activacion del Expediente  07/01/2014

TIPO Y ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE
Tipode Expediente  O1. Licitacion Publica Nacional LAASSP

En la seccion Informacion Actual del Expediente verifique que el tipo'de expediente utilizado, Tipo de
Conftratacioén, Cardcter del Procedimiento y Afo de aplicacion de“les recursos sean correctos, podrd
crear procedimientos de mds de un ano a la vez y el sistema tendrd contadores independientes por
cada uno.

Previzualizacién del Cadigo del Frocedimiento || Fijar Cédigo de Procedimiento || Cerrar

Datos del Expediente que seran utilizados para generar el Num=r~ Aal Droradimianta
01. Licitacion Piblica Macional LAASSP

Tipoe de Procedimiento JLicitacion Publica

Tipode Expediente|

Objeto del Contrato  Adgquisiciones

Caracter del Procedimiento || Nacional

Clave de la Unidad Compradora jUCIAHVOO1

afio | 20:4 [ ]

Mumero del Procedimiento Calculado

Elementos del Expediente

Tipo Nombre Numero del Procedimiento Calculado
1 rfx Materialy Uties de oficng

Presione el botén, “Previsualizacion del Cédigo del Procedimiento”, el sistema nos muestra el nUmero
del procedimiento .calculado si la informacién es correcta presione el botén “Fijar Cédigo del
Procedimiento’.
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Pravizualizacién del Cédigo del Procedimienta || Fijar Cédigo de Procedimiante || Carrar

Datos del Expediente que seran utilizados para generar el Namero del Procedimicnto
Tipo de Expediente  01. Licit:

Tipo de Procedimiento Licit:

Objeto del Contrato Adquisiciones.

Carécter del Procedimiento Nacional

Clave de la Unidad Ct UCIAHV001

| |

| Nimero del Procedimiento Calculado [L&-UCIAHV001-N4-2014 | |

Niimero del Procedimiento Calculado

T tizterialy ities de oficina

Aparecerd un mensaje para confirmar la fijacidon del nimero, una vez aceptado ya no se podrd
modificar.

Presione aceptar si estd completamente seguro que la informacién que capturd en el Expediente y
Procedimiento, son correctas.

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mux:

IMPORTAMTE: ;Desea Confirmar la Generacién del Cédige? La operacién no puede
revertirse y el Cédigo ya no podrd ser cambiado.

Aceptar | Cancelar |

En la seccién “Elementos'del Expedientes” aparecerd asociado el niUmero oficial del Procedimiento el
cual serd utilizado parargue las Unidades Compradoras realicen el frdmite de publicacién en el Diario

Oficial de la Federacion o.en la gaceta del Estado, por Ultimo presione el botdn “Cerrar” para salir de
esta ventana.

Wolver 3 Relacienar Cadigo del Precedimiento

l Cerrar

Informacion del Numero del Procedimiento Actual

Tipo de Procedimiento Licitacion Piblica

Objeto del Contrato Adguisicicnes

Caracter del Procedimiento  Nacional

Clave de |a Unidad Compradora UCIAHVIO1

Afic 2014

Nimero del Procedimiento Calculado LA-UCIAHVO01-N4-2014

del Procedimiento Calculado
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Hemos concluido con la fijacidn del NUmero de Procedimiento, el sistema lo regresard al formulario
general del Expediente el siguiente paso serd la publicacidn de nuestro procedimiento vy
posteriormente la creacion y publicacion del Anuncio.

Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandra
Zona hararia: GMT - 6:00 DST

Expediente: 31453 - Materiales y utiles de oficina

Detalles
n Expediente

Volver 3 |a Lista | Pagina Principal | Salir | Ayuda Navegaciéng? |

&

|&Camniaraperadoruc del Eupedier\(e| ‘D;Crear‘ |@ Crear el Namera del Procedimientor] | ‘@Archivar‘ ||_=| Informe Imprimible | |

Difusién del Anuncio al publico en general
Estado: Sin Crear
Edit
Elmerts e Expedeme FE= |
P Elementos Contenidos: [1]
'DATOS GENERALES

I s Encontragos.o Codigo de Expediente 31453

Descripcion de Expadiente

Materiales y utiles de oficina

Alertas
b Veralertas

Descripeion Interna Expediente

Histdrico

Referencia de Expediente

SFP/24072013

Eventos Registrados

Operador UC del expediente

Martinez Garrido Jorze Alejandro

Equipo del Expediante

Fecha Creacion de Expediente

24/07/2013 10:32

Mizmbros Encontrados: 2

Tipo de Workflow Sin Workflow

Origen del Expedients -

4.5.1 Nomenclatura del nomero de procedimiento

A continuacién se define como estd conformado.el.niumero del procedimiento de contratacion.

Gdtacién Piblica LAASSP o LOPSRM \

I Invitacion a Cuando Menos Tres LAASSP o
LOPSRM

A: Adjudicacion Directa LAASSP o LOPSRM

0: Ofertas Subsecuentes de Descuentos LAASSP O
LOPSRM

5: Adjudicacion Directa Simplificada LAASSP o
LOPSRM

PP: Proyecto de Convocatoria de Licitacion LAASSP
o LOPSRM

E: Licitacion Piblica [Legislacion Estatal)

X: Otras contrataciones consideradas onoenla N: Nacional
LAASSP o LOPSRM

ovenia T: Tratados
V:Venta
Tipo de Caracter del Afio de la publicacion
S Clave UC - -
Procedimiento procedimiento del procedimiento
que se
\ J ) —
[ |
o< s [olololo v]olein Malalalsl

! T T T
Tipo de Clave del Clave de I? Tz Numerl_)
Contratacion sector dependencia consecutivo

Ejemplo:
A: Adguisiciones

0: Obra Piiblica [ L|[aABol1/sl/Tlojlalof/o/1 B N[1B2/0[1]5]

I: Internacional

NI,

X: Otras contrataciones
B: Bienes no Utiles

V2.9
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Este nUmero se divide en cuatro grupos explicados de la siguiente manera:
El primer bloque conformado porlas lefras “T" y “D”

Donde "“T" es el tipo del procedimiento que se contrata, los valores de las letras pueden ser cualquiera
de las siguientes dependiendo el tipo de procedimiento:

L: Licitacién publica de la LAASSP o de la LOPSRM.

I: Invitacion a Cuando menos tres personas de la LAASSP o de la LOPSRM.

A: Adjudicaciéon Directa de la LAASSP o de Ia LOPSRM.

O: Oferta Subsecuente de Descuentos de la LAASSP o de la LOPSRM.

S: Adjudicacién Directa Simplificada de la LAASSP.

P: Proyecto de Convocatoria de licitacién de la LAASSP o de la LOPSRM.

E: Licitacién Publica (Legislacién Estatal).

X: Otras Conftrataciones consideradas o no en la de la LAASSP o de la, LOPSRM.
V: Venta

El segundo cardcter "D" Corresponde al tipo de contratacién, que puede ser:

A: Adqguisiciones (Procesos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios).

O: Obra PUblica (Procedimientos de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Mismal).
X: Ofras Contrataciones.

B: Bienes No Utiles

El segundo bloque de nueve caracteres SSSDDDUUU corresponde a la clave de la unidad
compradora y se explica de la siguiente manera:

El “SSS" Es el NUmero de digitos correspondientes a la clave del sector.
“DDD" Son los digitos que corresponden a la clave de la dependencia.
“UUU" Es el NUmero dedigites correspondientes a la clave de la Unidad Compradora.

El tercer bloque de dos caracteres en el cual se expresa el cardcter del procedimiento y el nUmero
consecutivos de procedimientos (expedientes) ejemplificado con la lefra “C" y “N” donde la primera
es el cardcter del procedimiento y puede tener los siguientes valores:

N: Nacional.

| : Internacional.
T Tratados

X: Ofros
V:Venta

Y.'N" es el nUmero consecutivo del procedimiento y puede crecer a “n” nUmero de digitos,
CompraNet asigna un solo consecutivo por ano independiente del tipo de procedimientos creados.

Y el Ultimo bloque corresponde al aino de la licitacion:

“AAAA" identifica el nUmero del ano correspondiente a la publicacién del procedimiento.

V2.9
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EJEMPLOS: A continuacion se menciona el listado de los 32 todos los tipos de procedimientos con
Cddigo que CompraNet genera.

TIPO DE PROCEDIMIENTO

CODIGO DEL
PROCEDIMIENTO

01. Licitacion Pablica Nacional LAASSP

LA-B09PRUDDS-NS56-2011

Q2. Licitacion Poblica Infernacional bajo TLC LAASSP

LA-003PFRUGDS-T56-2011

03. Licitacidn Poblica Infernacicnal Abierta LAASSP

LA-B0SPRUDOS-156-2011

04. Invitacion a cuando menos fres Hocional LAASSP

1A-003PRUDD5-N56-2011

05. Invitacion a cuando menos tres Internacicnal bajo TLC LAASSP

1A-008PRUCDE-TEE-2011

Q4. Invitacién a cuando menos tres Internacicnal Abierta LAASSP

14-008PRUCD5-156-2011

07 Adjudicacion Drecta Macional Art. 42 LAASSP

AADDSPRUOD5-N56-2011

08. Adjudicacion Drecta Infernacional Abierta Arf. 42 LAASSP

AA-DDOPRUDDS-156-2011

0%_ Licitacion Publca Macional, para OS50 LAASSP

0A-DD3PRUDD5-N56-2011

10. Licitacién Poblica Infernacional Bajo TLC, para OS50 LAASSP

0A-DOIPRUODS-T2-2012

11. Licitacién Plblica Internacional Abierta, para OS50 LAASSP

0A-D0SFRUDD5-12-2012

)

2. Adjudicacion Directa Macional simplificada LAASSP

5A-009PRUDDS5-N2-2012

13. Adjudicacion Drecta Infernacional bajo TLC simplificada LAASSP

5A-008PRUGDS-T2-2012

14. Adjudicacion Drecta Infernacional Abierta simpificada LAASSP

SA-009PRUDOS-12-2012

5. Proyecto de Conwvocatoria a Licitacion PUblica LAASSP

PA-DO3PRUODS5-N2-2012

14. Licitacién Poblica MNacional LOPSREM

LC-D09PRUDDE-N2-2012

17. Licitacion Poblica Internacional bajo TLC LOPSEM

LO-003PRUCD5-T2-2012

18. Licitacion Poblica Infernacional Abierta LOPSREM

LC-009PRUCOSE-12-2012

19. Invitacién a cuando menos tres Hacional LOPSREM

10-003PRUDD5-N2-2012

20. Inwvitacion a cuando menos tres Internacicnal bajo TLC LOPSRM

10-009PRUGDS-T2-2012

21. Invitacicn a cuando menos fres Infernacional Abierta LOPSREM

10-005PRUDDS-12-2012

27 Adjudicacion Drecta Nacional Art. 43 LOPSREM

AQ-D08PRUDDS-N2-2012

23. Adjudicacion Drecta Internacicnal Abierta Art. 43 LOPSRM

AQ-D09PRUDDS-12-2012

24. Adjudicacion Drecta Macional Simplificoda LOPSREM

S0-009PRUD05-N2-2012

25. Adjudicacién Drecta Infernacional Bajo TLC Simplficada LOPSEM

50-009PRUDDS-T2-2012

26. Adjudicacion Drecta Infernacional Abierta Simplficada LOPSRM

S0-009PRUOD5-12-2012

i

27. Proyecto de convocatodia a la Licitacién Plblica LOPSREM

PC-009PRUDDE-N2-2012

T

28. Licitacion Publica Macional de Adquisiciones |Legislacion Estatal)

EA-O03PRUGDS5-N2-2012

e

2% Licitacién Plblica Internacional de Adquisicicnes (Legislacion Estatal)

EA-DOSPRUDDS-12-2012

30. Licitacion Pablica Macional de Obra Plblica |Legislacion Estatal)

EC-003PRUDDS5-N2-2012

31. Licitacién Plblica Internacional de Obra PUblica (Legislacién Estatal)

EC-D09PRUCOSE-12-2012

2. Reporte de ofras contrataciones

XX-DOFPRUDD5-¥2-2012

33. Proyecto de Asociaciones PUblico Privado LAPP

APP-DOSFRUODS-C2-2013

34 Venta de Bienes Mo Uiles

WB-UCJAHWVDD1-w58-2015

4.6 Publicacion del Procedimiento
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A continuacion se mostrard coémo publicar su procedimiento, para ello, es necesario que haya
configurado previamente los requerimientos técnicos y econdmicos.

Dentro del Expediente, seleccione el Procedimiento que desee publicar, note que en estatus dice
“Para Publicar”

Expadiente: 34717 - Material y iitiles de oficina

Administracién del Expediente p

Configuracion
var configuracién del Expadants

‘ & cambizr Operador UC del Expedlente‘ ‘ ;Crgar‘ |HCrEarE\NdmerudEIPrD[Edlm\Entun" Hﬂ.ﬂrchwsrl ‘ _| Informe Imprimible cf |

Difusidn del Anuncio al Piiblico en General
Estado: SinCrear

Elementos del Expadiente
Elementas Contenidos: {1)

sDI (o)

® Pracedimientos|1)

Filtrar par: | Todos los Procedinventos

| s Bus(arfF\Itrarpnr‘ ‘@ Exportar Lista en Exce\l

Codigo del Procedimiento

‘Operador UC

Fedia / Hora
Acto de Apartura

0sDs (0) ! ) a Martinez Garrido Jorge Alejandro

visualizar: BRI Elementos

T

Contratas 0) Pagina 1de 1

Anaxos
P Archivos Encontrados: O

Avisos de Madificacion del Expediente
P veravizos

Biticora de Modificaciones al Expediente.
Operaciones Registradas

Integrantes del Expediente
Operadores del Expediente

En el formulario general del procedimiento Presione el'botén “Publicar”.

ial y tiles de oficina

sterial y tiles de oficina
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Configuracién Estado: Para Publicar
Vista Configuracion

Administracion del Procedimienta

Anexos
P Archivos Encontrados: O

@ Publicacién DOFC? ‘ ‘@ Informe Imprimible cf |
Requerimientos de Respuesta
Requerimientos [T+E)

‘ [55) uplicar i [ Eliminzr Il& Pubh:arl
i |

=
[ Edicar
Potenciales licitantes en el Procedimiento

Regstrados: 1 'DATOS GENERALES

Codigo del Procedimiento 32539

Nombr 6 del i Materizl y itiles de ofi

Descripcion amplia del Procedimiento Compra de Material de dtiles de Gficina

Tipade participacién Abierta a cuslquierinteresado.

Plazo del Procedimiento Nacional - normal

Valor Econdmica mas alla del Valor Umbral No.

Tipo de procadimianto de contratacién Licitacién Publica

- Presupuesto asignado en pesos
Redefinir derechas de usuaria

P vista Derechos Usuario

Esconder s Valor del Prasupuesto Asignado Si

Moneda MXN

Meoneda de |z Respuests MXN

Procedimiento de prusba No

Como.la participacion es abierta a cualquier interesado, aparecerd un mensaje que indica que serd
necesario configurar un Anuncio dentro del expediente, lea el mensaje y presione “Aceptar” .
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Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx: * =

Por faver, recuerde crear y publicar el Anuncio para difusién al publico en general
desde el Expediente.

salir | Ayuds Naveszzcidnef |

Expediente : 24717 - Material y utiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y dtiles de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01,/2014 13:00:00
Estado: Para Publicar

Vista previa mail de Alerta || 3§ Cancelar

‘ | & Publicar

Publicando el Procedimienta, los Licitantes recibirdn |a invitacion a participar y podran ver los detalles del Pr su propia i . :Desea continuar?. Haga clic en Publicar para Publicar el Procedimiento o Cancelar para anular I operacion.

o
‘sw

e

Requerimiento Econdmico

Detalles de fa Publicacian
& Fecha, apertura de proposiciones [15/02/2014 @y (dd/mm/zaza) 1

# Hora aperturs

Ahora para publicar el procedimiento, presione “Publicar”.

Expediente : 24717 - Material y utiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y itiles de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estada: Para Publicar

| I | & Publicar I (58 Vista previa mail de Alerta || 3§ Cancelar |
Publicando el Procedimiento, los Licitantes recibirn la invitacion a participar y podra suprapias rvada, D inuar?. Haga clic en Publicar para Publicar el Procedimienta o Cancelar para anular la operacion.

Configuracion 1

Requerimiento Técnico o

Requerimiento Econémico s

'Detalles de la Publicacion
& Fecha, aperturs de proposiciones  [15/02/2014 & (dd/mm/aaaa)
# Hora apertura proposiciones [hh:mm] Formato de 24 horas
[13:00

Subir |

Una vez publicando™el Procedimiento su estatus cambiard de “Para Publicar” a “Vigente” y se
mostrard la “fecha.y hora del Acto de Apertura”.
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Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
6:00

Volver a la Lista | Pazina Princigal | Salir | Avuds Navezacién e | .
Zona horaris: GMT- 62
Expediente: 24717 - Matesial y tiles de oficina

Administracion del Expadiente

Canfiguracién
ver configuracién del Bxpedieme

‘ & Cambiar Operador UCdel ExpEd\EnlE‘ ‘ ;«:rear| | ts Cre=rel Nimero del Procedimientoc? Hpjm(mvar| | | Informe Imprimible ¢ |

Difusién del Anuncio al Piblica en General

Erado:sincre Fitrar por | Todas s rocadmiemes Tel

Elementos del Expediente

Elementas Conteridos: (1) | 4 BuscarﬂFl\lrarpDr‘ ‘93 Exportar Lista en E(cel‘

DI 0] =
‘cadigo del Procedimient Operador UC

= Procedimientos (1)

15/02/2014 13:00

osDs (0] Matinez Garido Jorge Algjand
Contratos (0) Pagina 1de 1 visualizar: [EJJI¥ Elementos

Anexos
P Archivos Encontrados: 0 Subir

Avisos de Madificacion del Expediente
b veravisos

Ha finalizado la publicacién del Procedimiento, a continuacién credremos |la Difusion del Anuncio al
publico en general correspondiente al Procedimiento.
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5 Creacion y Difusion del Anuncio al PUblico en General
(Difusién de Anexos)

Para crear el Anuncio del Expediente, es necesario elegir la opcién del menu “Difusiéon del Anuncio al
PUblico en General”.

Volvers Iz Lists | Pagina Principal | Salir | Ayuda sacionf | o e a‘rl\:: e Al
s horaria -6

Expediente: 24717 - Material y utiles de oficina

Administracion del Expediente

|aCammaroperadorucne\Exped.ente|| ;Crear‘ ‘ s Crear el Numero del Frocedimiento o HdAr(hwar‘ ‘ ~| Infarme Imprimible ¢f ‘

Filtrar por: | Todos os Procedimientos

‘ % BuuarfF\Itrarpﬂr‘ | &) Exportar Lista en mz\l

Codigo del Procedimient ‘Operador UC
® Procedimientos{1}

05Ds (0} 1

Contratos (0} Total: 1 Pagina1de 1

Anexas
P aschives Encontrados: 0

Avisos de Modificacion del Expediente
P veravisos

Biticora de Madificaciones al Expediente.
operacer s

Integrantes del Expadienta
Operadores de Expadient:

El estatus de este apartado serd “Sin crear”, para iniciar con la captura del anuncio, seleccione
“Crear Anuncio”.

Zonz horariz: GMT- 6:00

Expediente: 34717 - Material y tiles de oficina

Administracion del Expediente .
&

Wolvers Iz Lists | Pézins Principal | Salir | Ayuds igng? |

Configuracidn

Ver Confizuracén del Expediente aCammaer!radanCdE\Expedientel‘ = Crzar‘ ‘ lteg Crear el Nimero del Procedimientoc? HI:]Archivar‘ ‘ | Informe Imprimitle of ‘

Difusitn del Anuncio al Piblico en General

"
[ERLER]

Elementos del Expedients
P Eiementos Contenidos: (1]

No existe ningin Anuncio creado, Favor de crear el Anuncio presionando el botén "Crear Anuncia®,

Anexas
P aschives Encontrados:0

Avisos de Modificacion del Expediente
P veravises

La_siguiente pantalla muestra el tipo de anuncio, la cual contfiene dos opciones dependiendo la
plantilla que se haya elegido, para este ejemplo utilizaremos la 01
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Expediente: 492460 - ejemplo 1 LAPP

J¢ Cancelar

]
‘ = Crear

Seleccionar tipo de anuncio
Titulo

01 Anuncio publico plantillas 1ala 32

02 Anuncio Pablico Proyecto de asociacion publico-privada (Plantilla 33)

Total: 2 Paginaldel Visualizar: Elementos

El sistema lo conducird a la pantalla de configuracién del Area del Anuncio al PUblico en General, a
continuacién se describirdn las secciones y campos que deberd capturar.

Detalles del Anuncia

“Descripcion Detallada del Expediente de Contratacion”: En este campo capture la misma
descripcién que utilizd para el Expediente y Procedimiento, para homologar su publicacion.

“Notas”: Este campo permite capturar notas adicionales que le sean de utilidad a las empresas que
mostrardn interés en el procedimiento.

Expediente: 34717 - Material y tiles de oficina

Estado del Anuncio: Mo Visible a los Proveedores y/fo Contratistas

‘ E Guardar

3¢ Cancelar

% Descripcion detallada del expediente de contratacion. | pgaters y itiles de oficing

Caracteres disponibles =| 1872

Ot35 | Notas adicionszles por Defecto

Caracteres disponibles =| 1871

“Tiporde Contratacion”: Elija en este campo que tipo de contfratacién estd realizando, Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios, Obra PUblica o Servicios Relacionados con la OP.
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# Tipode Contratacion | --- >

# Entidad Federativade la UC

A Lk

Meodo de Calculo de la Fecha de Cierre =hd =

SEMICE

# Fecha Limite de Presentacion de Proposiciones | obrz pobics n

Eervicios Relacionados con la OF

“Entidad Federativa de la UC": aqui elija a que entidad pertenece la UC que estd publicando el

procedimiento.

% Entidad Federativa de la UC

L)

Aguascalientss
Bajz Calforniz
Baja Calfornia Sur
Campsche
Chizpas
Chihuahua
Coshulla

Distrite Federal

Curango
Fuanajuato

Germenn

Hidalzo

Jalizoo

MExico

Michoacan

Maorslos

Mayant

Nuevo Legn bl

“Modo de Cdlculo de la Fecha de Cierre”: Este campo permite configurar la fecha en que el Anuncio
estard visible en la seccidn “Difusidon de Procedimientos” en el portal pUblico, para el caso de una
licitacion publica debe seleccionar “Automadtico”, el sistema traerd automdaticamente la fecha y hora
que se programo en el procedimiento para la fecha limite de Presentacién de Proposiciones.

En el caso de procedimientos que solo cuenten con el Expediente deberd seleccionar “Manual” ya
que el sistema no contard con un Procedimiento para traer automdticamente la fecha y hora

configuradas en el mismo.

Modo de Calculo de la Fecha de Cierre | manus W

(W]
Automatico

“Fecha Limite de Presentacién de Proposiciones”: Como en el Modo de Cdlculo de la Fecha de Cierre
seleccionamos “Automadtico”, este campo se encontrard ya predeterminado por el sistema.
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Si hubiese seleccionado “Manual”, el sistema le solicitard la fecha y hora Limite para la Presentacion
de Proposiciones.

# Fecha Limite de Presentacion de Proposiciones  15/02/2014 13:00

“Fecha de inicio del contrato”, “Duracion del Contrato” y “Valor estimado del Contrato”: En estos
campos capture la fecha en que iniciard el contrato referente a este procedimiento, la duracion que
este tendrd y en el caso del valor estimado del contrato preferentemente no capture nada.

Fecha de inicio del contrato |1?.-fm.-f2md | @5 [ddfmmjaaaa)

Duracion del Contrato |1.aﬁo |

Valor estimado del Contrato I— |

Tipo de Anuncio”: Este campo indica los tipos de anuncio, para este ejemplo se utilizard “01 Anuncio
PuUblico plantillas 1 a la 32".

Tipo de Anuncio I 01 Anuncie piblico plantillas 12 1a 32 r

s e 01 Anuncic publico plantillas 13 la 32

Anuncie Publice Proyecto de asociacion plblico-privada [Plantilla 33)

Detalles del Procedimiento

“NUmero del Procedimiento”: En este campo aparece el nimero de la licitacidn, siempre y cuando el
mismo ya este fijo.en el.expediente, en caso de no visualizar nada elimine el Anuncio fije el cddigo del
procedimiento y cree nuevamente la Difusion del Anuncio al PUblico en General.

“Cardcter del Procedimiento”: Elija si es Nacional, Infernacional o Internacional bajo TLC. Para nuestro
ejercicio seleccionaremos “Nacional”.

“Crédito.externo”: Indique si cuenta con crédito externo o no.

“Forma de Procedimiento”: confirme la forma del procedimiento que configuro y desea publicar. En
este ejemplo se utiliza la opcidén “mixta”.

“Tipo de Procedimiento”: Seleccione que tipo de procedimiento utilizara, para este ejemplo se erigird
Licitacion Publica.
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“Confirme Fecha Publicacion”: Por Ultimo este campo le solicita la fecha de publicaciéon del Anuncio.

Niimero del Procedimiento * Estend 23l de publicar &l LA-UCIAHVDD1-N4-2014

Cardcter del Procedimiento. % Indicar el caricter del procedimients

Crédito extemao o Indicarsifiene crédito externo o no.

Forma del procedimients # Seleccionar fa forma del procedimients o= vl

Tipo de Procedimients # Seleccione tipo de procedimiento:
Confirme fecha publicacion # Confirme la facha de publicacion del Anuncio B/01/2004 By [dd/mm/zzaz

SDx Abierta a Todos

Estd seccidon sélo podrd utilizarse para enlazar el anuncio del expedientercon procedimientos de
participacién abierta a cualquier interesado, aquellos que no_.cumplen esta condicidén deberdn
publicar el anuncio sin enlazar.

Dentro de esta seccidn seleccione el botén “Enlace a Procedimiento”, el cual le permitird enlazar el
Procedimiento con tipo de participacion “Abierta a cualquier interesado” y con estatus de “Vigente”
al Expediente de Contratacion, lo que permitird a los interesados mostrar interés de manera mas agil.

&8 Enlace a Procedimiento

En el campo “Tipo Objeto Fuente” seleccione “Procedimiento de Contratacion” y presione el botdn
“Buscar”.

Expediante: 34717 - Material y itiles de oficina
Estado del Anuncia: No Visible a los Proveadores y/o Contratistas

Tipo Objeta Fuente | procedimienta de contratacian | w |

El sistema le mostrard., el procedimiento que tiene el estatus “Vigente” y que fue creado dentro del
expediente, habilite el procedimiento palomeando el recuadro y presione “Seleccionar”.

En caso. de no’encontrar ningun procedimiento verifique que el mismo tiene el estatus de vigente y
que él tipo de participacién es abierta a cualquier interesado, no debe ver mds de un procedimiento
en‘estabusqueda.
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Expediente: 34717 - Material y dtiles de oficina
Estado del Anuncio: No Visible a los Proveedores y/o Contratistas

Wisterialy ities de oficina Wiartinez Garrido Jorge Alsjandro igeme 15/02/2014 13:00

visualizar: [EJJI# Bementos

Regresard a la pantalla de configuracién del Area de Anuncio al PUblico en General’y dentro de esta
seccién podrd observar el procedimiento enlazado al expediente. También se habilitardrel botén “No
enlazar” que sirve para desenlazar el procedimiento.

Hora Limite para Expresar Interes

o
1 D s [ —— 15/02/2014 13:00 oppp———

No se deberdn enlazar los procedimientos de tipo de participacidon restringida, el sistema no lo
permite pero tampoco limita la publicacién del anuncio.

nformacion Operador (IC

Esta seccion muestra la informacién del operadordeia UC, por lo que los campos ya se encontrardn
pre configurados.

informacion Operador UC

Gestion de Operador UC |5FF-UPCP2 |

Nombre del Operador UC |I‘u'|a|'tinezGarriﬂnJDrgeAIejan:IrD |

E-mail del Operador UC |I.IDI:D-SDDDI'I:E1@fI.II'IIZiDI1DLIb|iI:E.§Db.I'I'IK |

Enlace Web

Anexos del Anuncio

Posteriormente presione “Cargar nuevo archivo”

Expediente: 24717 - Material y dtiles de oficina

Estado del Anuncio: No Visible a los Proveedores yfo Contratistas

Ruta: Raiz

” [T Ragresarl | 4 Buscar/Filtrar par m & CargarNuewArcmvn‘I B CnpiarTodﬂl | [ wg Descargartodﬂl ‘ Exportar Lista en Excel

Nomibre Archivo/Carpeta

Hingin Resultado Dispanible

Se habilitard una ventana de anexos, en el campo “Anexos” seleccione la forma en la que desea
Insertar su anexo o anexos, para nuestro ejercicio seleccionaremos “Insertar Anexos”.
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& hnexar || 3 Cancelar

* ANexos [insertzranescs |+

Insertar anexos
Insertar Anexc con Barra de Progrezidn [Java)

% Atencion, se recomienda que el tamafic de los anexos sea 0N archivo

menor a 25 Mb. Le sugerimas comorimir los archivos.

Posteriormente presione el botdn “Seleccionar Archivos” para buscar el archivo de Convocatoria, no
olvide leer la recomendacién que el sistemal le proporciona para la carga de sus archivos.

% Atencién, se recomienda que el tamafio de los anexos sea || Seleccionar archivo ||No se ha seleccionado ningun archive
menaor a 25 Mb. Le sugerimos comprimir los archivos.

Una vez seleccionado el archivo presione “Abrir”.

. % Documentos » Documentos de la UC w |+ M| Buscor Documentosde lo UC 0
Organizar - Mueva carpeta =~ I 9
¢ Favoritos — Biblioteca Documentos . ,
Organizar por:  Carpeta ~
| g Descargas Documentos de la UC
1 Bl Escritorio Nombre
i & Google Drive .
#l] Acta Constitutiva

&l sitios recientes

Convocatoria I |
E Bibliotecas econParamList

m

@ Documentos Suficiencia Presupuestal

] Imagenes techParalest

Ji Muisica

i Videos £ |
|

1% Equipo
£, Discolocal (G) ~ 4| T | -
[ Mombre: Convocatoria vI [Todus los archivos v]

| Abrir hd Cancelar ] I
e - 3
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En el campo “Descripcion Anexo” capture el nombre con el que desea que el publico general vea el
archivo de convocatoria y posteriormente presione “Anexar”.

Si desea capturar algun comentario relacionado con el archivo puede hacerlo en el campo
“Comentario”.

Finalmente presione “Anexar”.

x Cancelar

# ANExos | Insertaranexos : |
# Atencion, se recomienda gue el tamano de los anexos sea menor Convecatoria. doo:

8 25 Mb. Le sugerimos comprimir los archivos.

‘ & Anexar

Descripcion anexo | Archive de Convocatoria

Caracteres disponibles =| 1377
= —

Comentario | Este Archivo Contiens Iz Convocatona del Frocedimiento de Sort'ata{'érl

Caracteres disponibles =| 1929

Regresard a la pantalla dénde se encuentra el botén “Cargar nuevo archivo”, si desea anexar mds
documentos repita el mismo procedimiento. Una vez anexados todos los documentos deseados de

clic en “Guardar Todo”.

Expediante: 34717 - Material y iitiles de oficina

Estado del Anuncio: No Visible a los Proveedores y/o Contratistas

Ruta: Raiz

[ & Guardar Tode

4 BuscarfFiltrar por | | & Cargar Nuevo Archive \g Descargartodo | | &) Exportar Lista en Excel

Nombre Archivo/Carpeta
1 ®) Conw
Total:1 Pagina Lde 1 Visualizar: Elementos

03/01/2014 12:45:35

El sistema lo conducird nuevamente a la pantalla de configuracién del Area del Anuncio al PUblico
en'Generdadl, revise que tanto la informacién como los anexos sean correctos y presione “Guardar”.
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Expediante: 34717 - Matarial y iitiles de oficina
Estado del Anuncia: o Visible a los Proveedores y/o Contratistas

‘Detalles del Anuncio

# Descripcion detallada del expediente de contratacion. | ateray ities de oficna

Caracteres disponibles =[ 1872

Notas | otss adicionsies por Defecto

Caracteres disponibles =[1571

# Tipo de Contratacion | adguisicnes [v]

# Entidad Federativa de |s UC | pistrto Feders

Mada da Cilculode la Fecha daCierre [ sutomiticn [y |

# Fecha Limite de Presentacion de Proposiciones  15/02,/2014 13:00

Fecha de inicio del contrato  [17/04/2014 | By (dd/mm/=a33)

Duracién del Contrata |1 afio |

Valor astimada del Contrato |— |

‘Detalles del Procedimientn

Nimero del Procedimients * i d publicare! . LA-UCIAHVOO1-N4-2014

) caricter del Procedimiento. # Indicar el carcter del procedinviento

G crédtoextemo # Inicar si fene crédito externo o no.

Forma del procedinients # Seleccionar fa forma del procedimiento
Tipo de Procediniento # seleccons tpo de procegmiento [Letacinpivs ]

‘Confirme fecha pubicacién # Confirme 12 fecha de publicacin del Anuncio forovzose | B (ddfmm/asas)
'SDx Abiertaa Todos
@ Enlace = Procedimisnto

Hora Limite para Expresar Interes

1 [B) 32502 Material y ities de oficna 15/02/2014 13:00 & e enlazar SDK

Gastiénde OparadarUC fppwpcpz

Nambre del Operador UC [wartiez Garrida sorge alsjandro

E-mail del Operador UC [upcp-soporte1 @funconpubica. gob.mx
Enlace Web

‘Anexos dal Anuncio
[ombre archivo, [ escripain [ comentario [ uttima fecha de modificatn
L (| Convorsors deoy (13 k5] Archivo de Comvocatoria o cont % 2 = 09/01/2014.12:45

Una vez capturada y guardada la informacién deberd relacionar el anuncio con el procedimiento,
presionando el botén “Crear el Nomero del Procedimiento”.

Expediente: 34717 - Material y titiles de oficina
Estado del Anuncio: No Visible a los Proveedores yfo Contratistas

|&Cambiar0peradorucdel Expe-dientEH 4l Crear | i) Cre=r =l Nimer del Procadimisntor? il-:]Archivar| | | Informe Imprimible g
LY F )

|‘ & Emtar| ‘ & Pubncamnuncm| | E'} E\lmlnarPrDcEdlmlEntD‘

El sistema mostrard el anuncio creado con el Cédigo del Procedimiento Calculado en Blanco, para
relacionarla con el procedimiento presione “Volver a Relacionar Cédigo del Procedimiento”.
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Volver a Relacionar el Nimero del Procedimiento (§ Cerrar

Informacion del Numero del Procedimiento Actual

Tipo de Procedimiento Licitacion Publica

Objeto del Contrato Adquisiciones

Caracter del Procedimiento Nacional

Clave de la Unidad Compradora UCIAHVD01

Afio 2014

Numero del Procedimiento Calculado  LA-UCIAHVO01-N4-2014

Observe que el campo del Cédigo del Procedimiento Calculado aparece ya el nimero del
procedimiento al cual estamos relacionando el anuncio, presione “Cerrar” para salir del Cdlculo del
Codigo de Procedimiento CompraNet.

‘ Volver a Relacionar el Ndmero del Procedimiento | Cerrar

Informacion del Numero del Procedimiento Actual

Tipo de Procedimiento Licitacion Pablica

Objeto del Contrato  Adguisiciones

Caracter del Procedimiento Macional

Clave de la Unidad Compradora UCIAHVO01

Afio 2014

Numero del Procedimiento Calculado  LA-UCIAHVOD1-N4-2014

Mumero del Procedimiento Calculado

LA-UCIAHWD01-N4-2014
1 T 2

Material y Utiles de oficina

2 rfx Material y utiles de oficina

Ahora presione el botén “Publicar Anuncio” para difundir la informacién de su procedimiento en el
portal de CompraNet.

Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina

Estado del Anuncio: Mo Visible a los Proveedores yfo Contratistas

| & Cambiar Operador UC del ExpE-diEI'ItE‘ ‘ 3 Crear| | it Crear el Nimero del Procedimiento o ‘ ‘l-_—:]ﬁ.rchivar| | | Informe Imprimible cf

I| 1 Eliminar P‘rDEE-diI'I"IiEI'ItD|

|| @ Editar |i Publicar Anuncio

Lea el mensaje informativo y presione el botén “Aceptar”.
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Mensaje de la pagina https.//compranet.funcionpublica.gob.mx:

El Anuncio sera Visible 2 Todos.

Haga Clic en "Aceptar” para Continuar, o "Cancelar” para volver al Anuncic.

| Cancelar |

| Aceptar

A partir de este momento el Estado del Anuncio es “Visible a Todos”, por lo/que ellicitante podrd ver
la informacién del Anuncio desde el portal de CompraNet.

Expediente: 34717 - Material y itiles de oficina

[Estado del Anuncio:

Administracion del Expediente

Configuracion
Ve Configuracian del Expedients

Difusidn del Anuncio al Piblico en General
Estado: Visible a Todos

| & Cambiar Operador UCdel ExDEdiEntE| ‘ 3 Crear| | I Crearel Nimero del Procedimiento | | &% Ver Anuncio Publicadn| |:] Archi\far| | | Informe Imprimible & |

&y Deshacer s publicacian del Anum:in| | _‘L Copiar URL|

Elementos del Expediente || [ Editar
F Elementos Contenides: (1)

Detalles del Anuncio
Anexos

b Archives Encontrades: O Drescripcion detallzda del expediente de contratacion. Material y Utiles de oficina

Ao d iicacion del . Notas Notas Adicionales por Defecto
b veravizos Tipode Contratacién Adquisiciones

Biticora de Modificacionesal Expediente Entidad Federativa de la UC Distrito Federal
(Cperaciones Registradas

Modo de Calculo de |a Fecha de Cierre  Automatico

Integrantes del Expediente
Oparzdares g2 Expadients Fecha Limite de Presentacién de Proposiciones  15/02,/2014 13:00

Fecha de inicio del contrate  17/04/2014

Duracicn del Contrato 1 afio

Valor estimado del Contrate —

Atributos del Anuncio
Tipe de Anuncic 01 Anuncio publico procedimiento de contratacion

Como una opcidn para verificarla informacién publicada, copie el titulo o el cédigo del expediente
del expediente y después.presione el botédn “Salir”.
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Veolvera Ia List | P4zina Principal Ayuds Navegacién? | BiE”"E”i“; M“h’”"E’_G“‘;"i:'_‘r“::f;“'gl‘"”“’
cna horaria: GMT - 6:

Expediente: 34717 - Material y dtiles de oficina
Administracion del Expediente

Estado del Anuncio:

Configuracion
Ver Configuracidn del Expedients

Difusién del Anuncio al Piblico en General | £ cambiar Operador UC del Expediente | | @ Crear‘ | g Crear el Nimerc del Procedimiento o

&% Ver Anuncio Publi(adu| |:] Ar:hivar| ‘ 1| Informe Imprimible

Estade: visible 3 Todos

Flementos del Expediente || (&) Edicar] [ i Deshacer la publicacién del Anuncio| [ [ Copiar URL |
B Elementos Contenidos: (1}

Detalles del Anuncio
Anexos

b archivos Encontrados: 0 Diescripcion detallada del expediente de contratacion. Material y utiles de oficina
Avisos de i on del i MNotas Notas Adicionales por Defecto
P veravios

Tipede Contratacién Adquisiciones

Biticora de Medificaciones 3l Expadienta Entidad Federativa de |a UC Distrito Federal
Cperacionss Registradas

Modo de Calculode |a Fecha de Cierre Automatico
Integrantes del Expediente
Operadores del Expediente Fecha Limite de Presentacion de Proposiciones  15/02/2014 13:00

Fecha de inicio del contrato  17/04/2014

Duracitn del Contrato 1 afio

Valor estimado del Contrato —

‘Atributos del Anuncia
Tipo de Anuncio 01 Anuncio piblico precedimiento de contratacién

Dirjase a la pdagina principal del portal de CompraNet y ubiquese sobre seccion “Difusion de
Procedimientos” ingresando al apartado de “Vigentes”.

Nombre de Usuario Contrasefia

l ” H&J Registre a su empresa | ;Olvidé su Contrasefia? | Contacto | Sugerencias

www.compranet.gob.mx

Normatividad Programas Anuales Difusion de procedimientos Contratos Informacion y ayudas

l » Vigentes -

En seguimiento y
»
concluidos

DIRECTORIO DE

UNIDADES COMPRADORAS Directorio de Unidades Compradoras que
—_—_— ’ realizan procedimientos de contratacion en
CompraNet

Médulo de Informacion e Inteligencia de
Mercado para las Contrataciones Publicas.
ACCEDER AQUI

Registro Unico de Proveedores y
Contratistas (RUPC). ;Eres licitante,
proveedor o contratista? INGRESA AQUI

Proveedores y Contratistas Sancionados
con el impedimento para presentar propuestas
o celebrar contratos

Inconformidades Electronicas.
Procedimiento para que los Licitantes puedan
presentar inconformidades electronicas

Del menU de la parte izquierda seleccione la opcidn “Anuncios Vigentes” y presione el botdn
“Buscar/Filtrar por”.
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Compra\Z)

\

Anuncios Publicados

Mend 4 BuscarfFiltrar por

I | Exportar Lista en Excel

Anuncios Vigentes

Tipo de Contratacon Fecha Limite de Presentacon de Py

OONSTRUCCION DE UNIDAD DEFCRTIVA EN TURICATC, MICH. Chrz Fibica

AT s 1 SFP-UPCP-2013 027/2013-1000 10/01/2014 10:00
AHUHF\?S en SEEUH'"I_E":DDCD"E'U'“S = SFP-UPCP-2013 POLf2014 VESTUARIO FROTECCION CIVIL Adquisiciones 10/01/2014 10:00
Seguimiento de Anuncos : SFP-UPCP-2013 REQUISICION 32357 ADGUISICION DE EQUIPD DE COMPUTO Adguisiciones 10/01/2014 12:00
4 SFP-UPCF-2013 oL Senvidias 13/01/2014 00:00

5 SFP-UPCF-2013 atosapacc-04 adousicion de excritorios adquisicones 13/01/2014 08:00

En el combo de “Descripcion del expediente” elija “Igual a” o “Contiene” y dentrondel campo
“Descripcion del Expediente” copie el nombre del expediente publicado.

Después presione el botén “Buscar”.

Anuncios Publicadas

Mend “ElwmmarF\ItrD‘ ‘E:B:por[arustasn a«;\l

Anuncios Vigentes
Anuncios Vigentes

Anuncios en Seguimienta o Concluidos
‘Seguimiento de Anundias

| Descrigcicn del Expadisnts | 2z =
==

[Material y ties de oficina_| I

siglzs de 12 pradors [---

Fecha de Publicacion | ---

v
v
[ | B (og,

El sistema le arrojard resultados de la bUsqueda, presione sobre el titulo del expediente, para poder

Tipo de Contratacién | ---

=

Entidad Federativa | ---

= L]

Categorias del Expediente |-

[v] [paRadircategoria|

Tipa de Expediente | ...

[v]

Informacién Adicienal | ---

[v]

=1

ver la informacién.

Pazina de Inicio | Ayuda Navezacion ¢f

Anuncias Publicados

Zonz horariz: GMT- 6:00

4 seleccionar Ares

Meni

Anuncios Vigentes
Anuncios vigentes

Anuncios en Seguimiento o Concluidos
Seguimiento de Anuncios

| ) Ehminarruml |§: Exportar Lista en Excal

Descripeiéndel Epesiente | zaia L]

Siglas de Dependencia/Entidad-Nombre de I3 unidad compradora |-

[ ]

Fecha de Publicacién [ ---

v

Tipo de Contratacion | ---

¥

g (dd/mm/azaa)

\

Entidad Federativa | ---

v

= o

Categorias del Expedienta | ---

[v] [afadir caregoria]

Tipo de Expedienta \

6n Adicional | ---

Referenda del Expediente

SFE/2004

Pagina Lde 1

18/02/2014 13:00

Una.vez que haya revisado toda la informacidn del expediente, archivos de Convocatoria y anexos,
seleccione “Acceder a Registrarse para Participar”.
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Wolver a |a Lista | Avuds Naveescion ¢f Zona hararia: GMT - 6:00

Expediente 34717 - Material y tiles de oficina
Detalles del Expediente

Referencia del Expadiente SFP/2014

Anuncio Publicada |4 Acceder o Registrarse para Participar

vertista de Detalles

‘Datalles del Expadiante

Cédiga del Expedients 34717

Titulo del Expediente Material y itiles de oficina
Referanciz del Expedients SFP/2012
Tipo d= Expediznte 01 Licitacién Publica Nacional LAASSP

Categorias del Expediente 2110-Materiales, utiles y equipos menores de oficina

2120-Materizlesy deimpresion y

2140-Materizles, utilesy s de delz v

‘Detalles del Anuncio

Descripcion del Anuncic Materizly itiles de oficing

Notas Notas Adicionales por Defecto

Tipa de Contratacion Adquisicianes

Entidad Federativa Distrito Federal

Fecha Limite de én d i del 15/02/201413:00

Anuncio

Fecha de Iniciodel Cantrato 17/04/2014

Duracitn del Contrato 1afio

Valor Estimada del Contrate —

El sistemal lo llevard a la “Pagina de Inicio” de CompraNet.

En donde los interesados deberdn autentificarse para mostrar interés en el procedimiento.

Nombre de Usuario Contrasefia

Registre a su empresa | ;Olidé su Contrasefia? | Contacto | Sugerencias

www.compranet.gob.mx

Normatividad Programas Anuales Difusién de procedimientos Contratos Informacién y ayudas

Modulo de Informacion e Inteligencia de
Mercado para las Contrataciones Publicas.
ACCEDER AQUI

DIRECTORIO DE

UNIDADES COMPRADORAS Directorio de Unidades Compradoras que
- ' realizan procedimientos de contratacion en
CompraNet

Registro Unico de Proveedores y
Contratistas (RUPC). ;Eres licitante,
proveedor o contratista? INGRESA AQUI

Proveedores y Contratistas Sancionados
con el impedimento para presentar propuestas
o0 celebrar contratos

Inconformidades Electronicas.
Procedimiento para que los Licitantes puedan
presentar inconformidades electronicas

Hemos finalizado con la “Publicacidon del Procedimiento”.
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6 Consulla de Aclaraciones de Convocatoria Recibidas a
Través de CompraNet

A continuacién se mostrard cémo el OPERADOR de la unidad Compradora podrd consultar vy
descargar las preguntas de aclaraciones a la convocatoria recibidas a través de CompraNet.

Ingrese su nombre de usuario y contrasena, posteriormente presione el botén “Entrar”

Registre a su empresa | ;ONidé su Contrasefia? | Contacto | Sugerencias

www.compranet.gob.mx

Normatividad Programas Anuales Difusién de procedimientos Contratos Informacién y ayudas

Modulo de Informacion e Inteligencia de
Mercado para las Contrataciones Plblicas.
ACCEDER AQUI

DIRECTORIO DE

UNIDADES COMPRADORAS Directorio de Unidades Compradoras que
' realizan procedimientos de coniratacion en
CompraNet

Registro Unico de Proveedores y
Contratistas (RUPC). ;Eres licitante,
proveedor o contratista? INGRESA AQUI

Proveedores y Contratistas Sancionados
con el impedimento para presentar propuestas
o celebrar contratos

Inconformidades Electronicas.
Procedimiento para que los Licitantes puedan
presentar inconformidades electronicas

Dentro del drea de.trabgjo.de la Unidad Compradora deberd dirigirse a “Areas de Contratacién” y
de clic sobre “Procedimientos”

‘Area RUPC

Biisqueda Avanzada

casfieacén

Comeo Blectrinico

Seleccionar Idioma [sesin acal)

V2.9
Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas n



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

Dirijase al apartado “Mis Procedimientos”, puede utilizar el botdn “Buscar/Filtrar por” para buscar su
procedimiento usando el criterio de su preferencia, o bien, en la parte superior de la pantalla se
encuentra la opcién “Filtrar por”. En este ejemplo utilizaremos la segunda alternativa, seleccione de
ésta la opcidn “Sélo Mis Procedimientos”

Bigina Princips! | salir | Avuda én e fznveni i rida lorge Alejand
: : - Zona horariz: GMT-6:00 1 Selaccionar Area
i g C: 6n | [ solicitugaz a idn (SDI) \\ Ofartas Subsacuantes de Descusntos [05D) | [ Contratos |

Men g\ltrarpur [ Todes los Procedimientos #onfizurar Fittros #
- Tod FProgE : 5 |

e A BuscarfF\Itrarpﬂr‘ | 2 CrEaer(Edim\Enm‘ ‘g‘ Exportar Lists 2n Excal g

Mis Procedimientos de Contratacion

Plantilla de Procedimiento
Flanta og ProcesiEnts

erialy itles de ofic o
pateraly (les de ofcna 5DI/SDG En Curso con F v

P =01/500 £n cusocon T
-

Archivar Procedimiento
Aaschivar Procedimiento

Pagina 1de1

El sistema le arrojard un listado de los procedimientos creados por su.usuario, presione sobre la
“Descripcion Breve” del procedimiento del cudl desea consultardas dudas y aclaraciones recibidas a
través de CompraNet.

. . Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandra
Pazi P | | Sali Ayuds Nawvegacion ¢ Sl I
ssina principal | Salic | Awds c & Martines Garido Jo « salsczionarras

de én | [ solicitudas o in (sD1) \\ Ofertas Subsecuentes de Descugntos (0sD] | [ Contratas |
—_—

Filtrar por: | Todos los Procedimientos [w] 4 confizurar Filtros #

Mis Procedimientas | A Bus(arfF\ItrarpDr‘ ‘ F Crgarpmgmm.gnml |§\ ExportarLists 2n Ex(E\l
e —

Cidigo del Expediente (Dperador UC Esms ==
Flants de Frocediente
Archivar Procedimiento 1 22 =rs y ities de. 717 Martinez Garido Jorge Alejandro Vigente 15/01/201413:00

Archivar Procedinients

Pagina 1de1 Visualizar: Elementas

CompraNet le desplegard un listado de todos los licitantes que mostraron interés, asi mismo en la
parte inferior del menu de la izquierda podrd visualizar un recuadro con la opcidén  “Mensajes Unidad
Compradora/Licitantes” dé clic sobre el campo” Mensajes Sin Leer

8ienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Wolvers s Lists | Péging Principal | Salir | Avuds iongf | Zonz h GMT-6:00
o horaria: GMT - 6

Expediente : 34717 - Material y i
Pracedimienta : 32599 - Matarial y
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00

Administracion del Procedimienta
Monitoreo de Licitantes Estado: Vigente

Monitoreo del Licitante
Maonitor de Partiopacion del Lictante

Mail ‘ [E) Duplicar Proc H 3 Eliminar P ‘ | 3 mrll '@ Publicacion DOFCP ‘ |@ Informe Imprimible ¢ ‘

P vists aleras

Bitacora del Procedimiento s ARadir Nuavs Licitante | | (&) Dascargar Listado de Anaxos | | @] Descargar Listada de Licitantas

Biticora de Modificaciones 3l rocedimiento ——————————
‘Monitor de Participacion del Licitante
Licitantes Invitades 4 I

Proposiciones Recibidas O

Fecha en que el Lidtante consults o Procedimienta

1 asesorls CNFTE A decv.cf 03/01/2014 13:43 No hay Proposicin - o
B BCACNET 5.8 decV e o/01/2014 13:81 o hay Proposicién °
> @ emeemisadecv.r’ 03/01/2014 15:08 No hay Proposicién o
2 Proveedor 1 54 de v el - Mo hay Proposicn o
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Y posteriormente elija la opcidn “Mensajes Recibidos”

Difusion de Documentos a Licitantes

MWensajes Unidad Compradara / Licitantes
F Mensajes sin leer 3]

Redefinir derechos de usuario
} vista Derechos Usuario

El sistema le mostrard un listado de las empresas que enviaron sus dudas‘o algin archivo con
preguntas, asi como la fecha y hora en la que fueron enviados estos archivos.

Para iniciar con la consulta o descarga de los archivos que contienen preguntas o dudas de cada
licitante ubigquese en la columna “Asunto” y presione sobrela.descripcidon que han dado los
interesados a sus preguntas para poder consultar la informacién recibida.

Siznvanide: Martinez Garrida Jorge Alejandro
Zonz horariz: GMT - 6:00

1717 - Material y dtiles de oficina
Vie :32599 - Material y itiles de oficina
Fachay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Vigente

|Eg Duplicar

H [ Eliminar ” P Suspenderfcancelarll = ién DOF o | ‘g;‘ fe

4 Buscar/Filrarpor || [ Crear| | &) Exportar Lista enExcel | | || Lista de Mensajes || (&) Imprimir
Fecha s

Remitente o Fecha de Consulta en fa UC

05/01/2014 15:08
Asesoria CNETS.A. deC.V. ©08/01/2014 13:45
BCACNETS.A deCV 05/01/201413:43

Pagina 1de1

Podrd ver la Fecha'en'que fue enviada la consulta, el nombre de la Empresa que la envia, el asunto y
el cuerpo delkmensgje, en caso de contener “Anexos” podrd consultar el archivo adjuntado por el
intferesado.

El sistema’le mostrard el nombre y formato del archivo adjuntado por el interesado, para abrilo de
clic sobre el “Nombre Archivo/Carpeta”
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Ed Suspender/Cancelar

‘ [a] Informe Imprimiblegd

‘EQ Duplicar Procedimiento

Eﬁ Eliminar Procedimiento Li Publicacion DOFgF

|N= Regresar| |Q| Responder| ||ﬁ Reenviar| |[B] Imprimir|

Mensajes (Aclaraciones al proced ento)
Fecha .g9/01/2014 13:43
Enviado por BCA CMET S.A de CV

Asunto Aclaracion

Mensajes A quien corresponda:

A continuacién se muestran las dudas que se tienen con respecto al procedimiento del cudl mostramos

interes:

1. 5e deben presentar las propuestas Técnica y Econdmica solo via Internet?

2.5i el procedimiento es mixto se puede presentar las propuestas por Internet y presenciales?

3. Qué tipo de material requiere para las agendas? Piel o Plastico?

Agradecemos su pronta respuesta para presentar nuestra propuesta lo antes posible.

Atte: BCACNET 5.A. de C.V

Mensaje a Todos [invitados y por invitar) No

Mensajes (Aclaraciones al procedimiento)
Fecha 09/01/2014 13:45

Enviado por Asesoria CNET 5.A. de CV.7

Asunto Anexo

Mensajes Se anexa documento con dudas

Mensaje a Todos (invitados y por invitar) No

Anexos [ 1|| &Anexos”

|l4= Regresar| | 4, Buscar, rarp0r| ||E| CopiarT0d0| |[_‘ﬁ Descargartodo| ‘@ Exportar Lista en Excel‘

Nombre Archiva/Carpeta Descripcion Fecha ultima modificacion

Total:1 Paginaldel

| 4= Regresar Copiar Todo

o Buscar/Filtrar por

,ﬂ Descargar todo

@ Exportar Lista en Excel |

Nombre Archivo/Carpeta Descripcion Fecha ultima modificacion

1 M| Dudas.docx 09/01/2014 13:42:26

Total: 1 Pagina1ldel Visualizar: u Elementos

Una vez descargados los archivos adjuntados por las empresas presione el botdn “regresar”.
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La Publicacién DOFgf | ‘@ Informe Imprimiblec

Eﬂ Eliminar Procedimiento L_d Suspender/Cancelar

| Eﬂ Duplicar Procedimiento

@ Exportar Lista en Excel

ﬁ Copiar Todo| || ﬁ Descargar todo

& Buscar/Filtrar por

| = Regresar

‘.:} Propiedades

Dudas 09/01/2014 13:42:26

Visualizar: Elementos

1 E:I Dudas.docx

Total: 1 Pagina1de 1

Regresard al listado de empresas que enviaron archivos de dudas, mostrdndose la fecha y la hora en
la que el operador de la UC consultd por primera vez el mensaje de cada licitante.

|[a] Informe Imprimibles

L_d Suspender/Cancelar Lﬂ Publicacién DOF{

Eﬂ Eliminar Procedimiento

‘ ||;‘Q Duplicar Procedimiento

@ Imprimir
Fecha de Mi Consulta Fecha de Consulta en la UC
09/01,/2014 16:00 £9/01/2014 16:00
09/01/2014 15:57 09/01/2014 15:57
09/01/2014 15:52 09/01/2014 15:52

d Lista de Mensajes

@ Exportar Lista en Excel

Ed Crear

% Buscar/Filtrar por

Respuesta

Remitente

Empresa 15A de CW 09/01/2014 15:09 Cuestionamientos
Asesoria CNET 5.4 de CV. 09,/01/2014 13:45 Agendas
09/01/2014 13:43 Dudas

3 BCA CNET5.A de CV

Total: 3 Pagina 1de1

Para consultar el resto de los mensajes enviados por ofras empresas repita el mismo procedimiento.

La UC deberd documentar estas preguntas junte con las que recibié de manera presencial y otros
medios, para contestarlas e incorporarlas en.el acta del evento de Junta de Aclaraciones.

Una vez terminado el evento de Junta de Aclaraciones, deberd ingresar nuevamente a CompraNet
para buscar su Expediente de Contratacién y adjuntar el acta correspondiente.

|upcp ............

SFP_ | (88 Comw@ www.compranet.gob.mx

=t

Mombre de Usuario Contrasefis
| || Entrar | Registre a su empresa | ;Olvidd su Contrasefia? | Contacto | Sugerencias

Normatividad Programas Anuales Difusion de procedimientos Contratos Informacion y ayudas

Ingrese a “Expedientes de Contratacién”, dentro del “Area de Contratacién”.
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Comp)a@ _SFP__

8ienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Sair | v Novezacionr | Zona horaria: GMT - 6:00 | EspafialMésice [y
Bienvenido.
Expedientes de Contratacion ‘Anuncios Publicados Busqueda Avanzada
Solicitudes de Informacian [SDI) Clasificacion
Procedimientos Correc Electrénico
Ofertas Subsacuantes de Dascuentos (OSD) Basqueds Simple
Contratos
R R L ——————
Manuzles Ares da Contratacién Datos del Usuaric

‘ Foro Proveedar/Contratista

Operzder UC

Informes zdicionzles

Dstos Archivadas

‘Cambiar Idioma

Seleccionzr Idioms [Sesidn actual)

Presione el boton “Buscar/Filtrar por” para localizar el expediente.

Filtrar por: | Todos los Expedientes |z| 4 Configurar Filtros L;‘ﬁ

4 Buscar/Filtrar por |:ll Crear Expediente @ Exportar Lista en Excel

En el campo “Buscar”, seleccione “Cédigo del Expediente”, en “Criterio de busqueda” seleccione
“Contiene” y en el campo de “Valor"capture el cddigo del expediente, finalmente presione
“Buscar”.

Filtrar por: |Todos los Expedientes El 4 Configurar Filtros @@

% Cerrar Fi Itr0| |‘J Crear Expediente| |§3 Exportar Lista en Excel|

Buscar | Cédigo del Expediente

Criterio de busqueda| | Contiene

Valory (34717
Tipo de Expediente | --- lzl

Informacidn Adicional | ---

[<ll<]

Informacion Adicional | ---

% Buscar

Presione sobre la descripcién breve del Expediente para ingresar a él.
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Filtrar por: | --- - Configurar Filtros
-]

4 Eliminar Filtro

|] Crear Expediente

@ Exportar Lista en Excel

Buscar | Cadigo del Expediente lz‘

Criterio de bisqueda | Contiene

Valor (34717
Tipo de Expediente | -

Informacicn Adicional | ---

[<]l[<]

Informacion Adicional | ---

| N Buscar

Guardar filtro

n breve C . de Control Interno

Material v dtiles de oficina Martinez Garrido Jorge Alejandro 07/01/2014 18:58:57

Total: 1 Pagina1de 1

Una vez dentro dirfjase al apartado “Difusiéon del Anuncio al Publico en General” para adjuntar el acta
de la Junta de Aclaraciones.

Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina
Administracion del Expediente Estado del Anuncio:

Configuracion
Ver Configuracian del Expediente

|=] Informe Imprimiblegf

Difusién del Anuncio al Publico en General ‘ & Cambiar Operador UC del Expediente
Estade: Visible a Todos

[tgs) Crear el Namero del Procedimiento ! | |ua Ver Anuncio Publi(adn‘ ||._:j Archivar

||]. Crear

p Elementos Contenidos: (1)

Anexos DATOS GENERALES
» Archivos Encontrados: 0
Codigo del Expediente 34717

Elementos del Expediente ‘

Presione Editar para poder adjuntar el.archivo correspondiente al Acta de Junta de Aclaraciones.

Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina
Administracion del Expediente Estado del Anuncio:

Configuracién
Ver Configuracién del Expediente

Anuncio al Piblico en General |& Cambiar Operador UC del Expediente

[fgsh Crear el Namero del Procedimientord

| P VerAnun[iDPubli[adu| |@ Archivar

[ crear |55 nforme imprimibleg? |

ble a Todos

Elementos del Expediente m—
} Elementos Contenidos: (1) ‘@ Editar

]

& Deshacer |z publicacidn del Anuncio| | E‘J Copiar URL|

Dirijase alla seccion “Anexos del Anuncio” y presione el boton “Anexar”.

Anexos del Anuncio

& Anexar

[Nombre Archivo [Deseripcion [comentario [ultima fecha de modificacién

1 @ Convocatoria.docx (13 Kb) Archivo de Convocatoria Este Archivo Contiene la Convocatoria del Procedimiento de Contratacién 09/01/2014 12:45

De clic en “Cargar Nuevo Archivo”
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I ’ﬁ Descargartudu‘ |@ Exportar Lista en Excel

+ BuscarfFiltrar por || 48 Cargar Nuevo Archiva [P copiar Todo

Nombre Archivo/Carpeta Descripcion

‘ e Regresar

Descargable Fecha ultima modificacion

Archivo de Convocatoria 09/01/2014 12:45:35

Convocatoriz.docx

Elementos

1) Adjunte el archivo,
2) Capture la descripcién del documento y
3) Presione “Anexar”.

Bienvenido: Martinez Garride Jorge Alejandro
Zonz horaria: GMT - 6:00 DST

Salic \ Ayuds Navezadionrf

Expediente: 34717 - Material y atiles de oficina

Estado del Anuncio:
Ruta: Raiz
@7- & Anexar || 3 Cancelar ﬁ
Insertar Anexos

% ANexos ||| Insertarznexos

# Atencion, se recomienda que el tamafio de los anexos sea || Seleccionar archivo | Detsilz de utiles.docx

menor a 25 Mb. Le sugerimos comprimir los archivos.

Descripcion anexo [| ACTAJUNTA DE ACLARACIONES I

Caracteres disponibles =

Comentario

Caracteres disponibles =

El documento se encuentra ya anexo en procedimiento, presione “Guardar Todo", para continuar.

. . Sienvenide: Martinez Garride Jorge Alejandro
Sal Ayuda N £ - N
alic | Awda Navezaciont | Zona horaria: GMT - 6:00

Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina

Estado del Anundio:

Ruta: Raiz

‘ [| [E cuardarTode

I 3¢ cancelar Todo
¥

| °§ Buscan'FiItrarDur‘ |£ Cargar NuEvDArcnivD| |[_ig Descargartudu‘ ‘ Exportar Lista en E)(cel‘

Descripcion Descargable Fecha ultima modificacion

1 Convocatoria.docx Archivo de Convocatoria S0 4 3Propiedades
El 03/01/2014 16:31:44 “#Propiedades

Acta Junta de Aclaraciones

Visualizar: Elementos

En la siguiente pantalla guarde las modificaciones del Anuncio.
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Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina
Estado del Anu

| [&] Guardar §| 3 cancelar
Detalles del Anuncio

% Descripcion detallada del expediente de contratacion. |Materialy itiles de oficina
P
Caracteres disponibles =
Notas |Motas Adicionales por Defecto
s

Caracteres disponibles =
# Tipo de Contratacién | Adquisiciones _-
+ Entidad Federativa de la UC | Distrito Federal :I
Modo de Calculo de la Fecha de Cierre | Automatice E'

% Fecha Limite de Presentacién de Proposiciones 15/01/2014 13:00

Fecha de inicio del contrato  [17/04/2014 | % {dd/mm/aaaa)

Duracién del Contrato |1afio

Valide y confirme los cambios

[ & Confirmar I 3¢ Cancelar

@n del Anuncio al Plblice en General

Cronologia de

Area modificada Di

Descripcion Medificacion La Oportunidad ha sido guardada

Comentarios Medificacion

Caracteres disponibles = [2000]
Archivo adjuntado (0b)

| A|

Caracteres disponibles = [2000]

Descripcion accin

1 Ha sido creado el Archivo:

Archivo: Junta de Aclaraciones.docx
Fecha de Creacién: 02/01/2014 16:31:42
Descripcion: Acta Junta de Aclaraciones
Dimensién: 13 Kb

Usuario - crezdor: Jorge Alejandro Martinez Garrido
Comentrics inzertades:

1 Ha sido creado el Archivo: | Enviar e-mail =1 equipc del prayecta respecta 3 los cambios [v]

Archivo: Junta de Aclaraciones.docx
Fecha de Creacién: 02/01/2014 16:31:42
Descripcion: Acta Junta de Aclaraciones
Dimensién: 13 Kb

Usuario - creador: Jorge Alejandro Martinez Garrido
Comentarics insertados:

El sistema le enviard un mensaje preguntdndole si desea enviar un correo a los proveedores asociados
al proyecto para informarles de los cambios realizados en el Anuncio.
Presione “Aceptar” para que enviar la notificacion.
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Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx

;Desea enviar una Motificacién a los Proveedores asociados al Proyecto para informar
de los cambios realizades en la Opeortunidad?

Aceptar | Cancelar |

Ha finalizado la Consulta y publicacidon del acta de junta de Aclaracionés recibidas a través de
CompraNet.

Nota: En caso de que se tenga visita a Instalaciones ya sea para Adguisiciones u Obra, la UC debe
subir el documento resultante en el drea de “Difusién del Anuncio al PUblico en General”.

El sistema le permite monitorear cuales son las €mpresas que han mostrado interés en un
procedimiento, para el caso de las empresas invitadas por la UC, el operador puede también
consultar si algun usuario de la empresa ya consulto elprocedimiento de referencia.

Para redlizar la actividad descrita, ubique. su ‘procedimiento, después en la opcidon del menu
“Monitoreo de Licitante” seleccione la opcién “Progreso Monitor Licitante” y el sistema le mostrard la
pantalla con la informacidn de las empresds.que han visualizado y contestado el procedimiento.

Volver 5 Ia Lista | Pégina Principal | Salir | Ayuda Navesaciéned | Sienvenida: Martinez G“"‘””“;’ggme'a”“"’

Zona horaria: GMT

Expediente : 34717 - Material y titiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y itiles de oficina
Fecha y hora de apertura de propesiciones: 15/01/2014 13:00:00

Administracion del Procedimiento

Monitoreo de Licitantes Estado: Vigente

Monitoreo del Licitante
Monitor de Participacion del Licitante

Mail ‘EQ Duplicar Pmcenimienm‘ ‘D Eliminar Procenimienm‘ ||3 Suspenﬂer{cancelar| ‘ [@ Publicacién DOF T | |@ Informe Imprimiblepf ‘
B Vista Alertas

Bitdcora del Procedimiento
Bitécors de Modificaciones al Frocedimi

‘Wionitor de Participacion del Licitante

Licitantes Invitados 4

Proposiciones Recibidas 0

ue el Licitante consultd el Procedimiento Estado de Ia Proposicion

‘Difursiom de Documentos a Licitamtes 1 Asesoris CNETS.A de CV. 07 0/01/2014 13:43 No hay Propesicién
2 BCACNETS A de. ch ©09/01/201413:41 Ne hay Proposicién - o
3 ° Empresa 1 5.4, de GV, [ 09/01/2014 15:08 Na hay Propesicién ]
Mensajes Unidad Compradora / Licitantes i Proveedar1 S de €Vor T e °
b Menzsjes sin lzer (0]
Redefinir derechos de usuario _
» Vista Derechos Usuario
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7 Recepcion y aperfura de Proposiciones dentro del
Procedimiento

7.1 Flujos en el proceso del evento de recepcion y apertura de
propuestas en las distintas formas de los procedimientos de
contratacion en CompraNet

A continuacién se muestran los flujos que deben seguir las UC's en el evento de recepcion y apertura
de proposiciones presenciales, electronicas y mixtas en CompraNet.

PRESENCIAL

1. Aperturade 2. Publicar acta 3. Registro de

proposiciones de aperturade proposiciones
presenciales proposiciones presenciales

1. La UC recibe y revisa los sobres que debieren contener las propuestas de los licitantes
presenciales.

2. La UC publica el acta correspondiente al evento en al drea de Difusidén del Anuncio al Publico
en General dentro de la plataforma-CompraNet.

3. El operador de la UC~deberd registrar cada una de las propuestas recibidas en papel
conforme el procedimiento descrito en el tema 10.2 de este manual.

ELECTRONICA

1. Apertura de 2. Publicar acta

proposiciones de apertura de
electrénicas proposiciones

1. Acceder al sistema y ubicar el procedimiento, realizar la consulta de las propuestas recibidas a
tfravés de CompraNet, en caso de tener archivos adjuntos estos pueden ser descargados de
manera individual o masiva.

V2.9
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2. Una vez concluida la recepcidén y consulta de las propuestas electrénicas la UC deberd
publicar el acta correspondiente en el apartado Difusién del Anuncio al PUblico en General
dentro de CompraNet

MIXTA

2. Apertura de 3. Publicar acta

proposiciones |:> de apertura de
electrénicas proposiciones

1. Registrode

proposiciones
presenciales

1. Realizar la recepcién y apertura de las proposiciones que recibe. de manera presencial y
registrar el contenido de cada una de estas conforme el procedimiento descrito en el tema
7.2 de este manual.

2. Una vez registrada la informacién de las propuestas presenciales en CompraNet, el operador
consultard la informacién de las propuestas electrénicas.

3. Concluida la apertura de propuestas la UC deberd publicar el acta correspondiente en el
apartado de Difusién del Anuncio al PUblico en General dentro de CompraNet

7.1.1 Diferencias en la aperiura ‘de proposiciones de acuerdo a la forma del
procedimiento.

Presencial:

1) En el evento de apertura y evaluacion de las proposiciones, la UC recibe las propuestas en sobre
cerrado de todas las empresas participantes.

2) Se realiza la apertura de los documentos solicitados en la convocatoria de Ia licitacion.

3) La UC genera el Acta correspondiente al Evento de Apertura y Evaluacién de Ias Proposiciones y la
difunde en CompraNet en el apartado de “Difusiéon del Anuncio al PGblico en General”.

4) La UC deberd cargar las proposiciones de cada empresa en CompraNet.

Elecirdnico:

1) En el evento de apertura y evaluacion de las proposiciones, la UC ya ha recibido en CompraNet las
propuestas de las empresas participantes.

2) Se realiza la apertura de las propuestas electrénicas y la validacion de los documentos solicitados
en la convocatoria de la licitacidn asi como los requerimientos técnicos y econdmicos.
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3) La UC genera el Acta correspondiente al Evento de Apertura y Evaluacion de las Proposiciones y la
difunde en CompraNet en el apartado de “Difusiéon del Anuncio al PGblico en General”.

Mixto:

1) En el evento de apertura y evaluacién de las proposiciones, la UC recibe las propuestasien sobre
cerrado de todas las empresas de participacion presencial.

Con anterioridad ya ha recibido a través del sistema CompraNet las propuestas electronicas de las
empresas que mostraron interés por este medio.

2) En forma presencial se realiza la apertura de las propuestas entregadas en los sobres cerrados asi
como la validacion de los documentos solicitados en la convocatoria de lalicitacion.

3) La UC deberd registrar la informacién de las proposiciones de, cada empresa presencial en
CompraNet, antes de realizar la apertura de las propuestas electrénicas (de otra manera el sistema
NO le permitird el registro de estas posteriormente). Esto’lo debeé realizar durante el Evento de
Apertura y Evaluacién de las Proposiciones.

4) Una vez que la UC cargue en CompraNet todas las propuestas presenciales, deberd iniciar con la
apertura de las proposiciones que hubiera recibido de manera electrénica en CompraNet.

5) Una vez concluida las actividades descritas anteriormente la UC genera el Acta correspondiente al

Evento de Apertura de Proposiciones y la deberd difundir en CompraNet en el apartado de “Difusidon
del Anuncio al Piblico en General”.

7.2 Registro de Propuestas recibidas en forma presencial en los
Procedimientos-de Contratacion Mixtos o Presenciales

7.2.1 Marco Normativo

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del
Sistema Electrénico de Informacién PUblica Gubernamental denominado CompraNet.

“Acuerdo publicado el 28 de Junio de 2011 en el Diario Oficial de la Federacién”.

De'la operacion de CompraNet.

27.- La Unidad compradora que permita la recepcion de proposiciones en forma documental y por
escrito durante un procedimiento de contratacién mixto o presencial, deberd incorporar dicha

informacién a CompraNet utilizando al efecto la guia que se encuentra disponible en el propio
sistema, con objeto de analizar el comportamiento de las contrataciones publicas.
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La informacién generada por cualquier Operador y/o Administrador en CompraNet, serd
considerada documento publico en términos del Cddigo Federal de Procedimientos Civiles, por lo
que su reproducciéon a través de dicho sistema tendrd pleno valor probatorio.

7.2.2 Pasos generales para el registro

Los pasos generales que debe redlizar el operador de la Unidad Compradora para registrar las
propuestas presenciales recibidas dentro de un procedimiento de contratacién Mixte o Presencial
son:

1. La Unidad Compradora (UC), por medio del operador, deberd registrar dentro del
procedimiento de contrataciéon Mixto o Presencial con estatus “Por adjudicar” a cada uno de
los licitantes que presentaron sus propuestas de forma documential:

2. El sistema le enviard por correo electrénico al operador.de la UC el usuario y la contrasena
para cada una de las empresas que registrd y que presentaron propuestas presenciales.

3. El operador deberd acceder a CompraNet ..con el usuario y contraseia que le asignd
CompraNet para registrar las propuestas de cada licitante presencial registrado en el
procedimiento, lo anterior para poder acceder al drea de trabajo de cada licitante y asi
poder registrar la propuesta técnica-economica del licitante presencial dentro del
procedimiento.

4. En caso de un procedimiento Mixto en donde se haya solicitado firma electrénica, el operador
de la UC omitird realizar el proceso de firma electrénica a las propuestas presenciales que
integrar&d a CompraNet verificando que la propuesta presencial cargada tenga el estatus de
“Ultima propuesta enviada...”

7.2.3 Regisiro del Licitante Presencial en el Procedimiento

Ingrese a CompraNet y. capture el usuario y confrasena de operador de UC y presione el botdn
“Entrar” para poderiacceder al drea de frabajo de la UC.

Para efectos. de. nuestro ejercicio ingresaremos al ambiente de pruebas de CompraNet,
identificdndonos.con el usuario y contrasena asignados para este ambiente.

Nombre de Usuario Contrazefis
|”':°': || """""" || EriE | Registre a su empresa | ;Olvidd su Contrasefia? | Contacto | Sugerencias
SFP__ | (&8N Comw@ www.compranet.gob.mx
Normatividad Programas Anuales Difusion de procedimientos Contratos Informacion y ayudas
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Compra{\/3;

\

Para registrar una propuesta presencial en un procedimiento Mixto o Presencial primero deberd
ingresar a la seccién Area de Contratacién y presionar la opcidn “Procedimiento”.

: s Sienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Salir | Awda Navegacione? | S T g EspafiolMéxica [w]

Bienvenido.

Datos Archivagos

Seleccionar ldioma [Sesién sctuzl)

Dentro del apartado “Mis procedimientos”, deberd presionar==sobre la Descripcidon Breve del
procedimiento al cual desea registrarle propuestas presenciales mismo que debe asegurarse que
tenga el estatus de “Por adjudicar”.

Recuerde que en los procedimientos Mixto o Presencial la carga de las propuestas recibidas se debe
realizar antes de consultar el apartado de “Apertura de Propuestas”, de lo contrario el sistema no le
permitird posteriormente cargar ninguna propuesta presencial con lo que no podrd cumplir con lo
indicado en los lineamientos de uso de CompraNet.

Paeins Princinal | Salic | Ayuda Nsvesaciéng? | B"E"VE"Z"‘anna r::g;igmd‘y&;fi;;ﬂﬂ"m « Seleccionar frea

Expedientes de Contratacién | [ Solicitud de Informacion (5D1) | [ D R el | Ofertas Subsecuentes de Descuento (05D) | [ Conrratos |

Mend Filtrar por: | Todos Ios Procedimientas [+] <* configurar Filtros &

Mis Procedimicntos % Euscan’FHtrarDur‘ | [5) crear Pru:emmientu| ‘@ Exportar Lista en ExcEI‘
Mis Procedimientos de Contratacién

Plantilla de Procedimiento 2 i Descripcian Breve Codigo del Expediente r Estatus
Plantilla de Procedimiento

A
Archivar Procedimiento IMzterizles y itiles de oficing MartinezGarrid Jorge Algjzndro. Por adjudicar 3

Archivar Procedimiento

Pagina 1de 1 Visualizar: [EEJJE| Elementos

Como se/muestra en la imagen, se muestras un procedimiento mixto con dos propuestas
electrénicas.

En-el apartado “Monitoreo de Licitante” presione el botén “Anadir licitante tras la fecha de cierre”
para iniciar con el registro de las empresas que presentaron en forma documental sus propuestas, lo
anterior siempre deberd ser previo a la consulta del apartado “Apertura y Evaluacion” y posterior a la
hora de inicio del evento de apertura de proposiciones.
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Volver ala Lista | Pagina Principal | Salir | Ayuda Navezacionef |

Expediente : 34717 - Material y itil

Procedimiento : 32599 - Mat il

Fechay hora de apertura de proposiciones:15/01/2014 13:00:00
Estado: Por adjudicar

‘ By Duph(arPrD(Ed\m\Entull [y Eliminar Frocedimien| m‘ |; Susvander{Can(E\ar‘ ‘ /@ Publicacién DOF e | ‘@ Informe Imprimible ¢f

e Afizdirlicitante traz |2 facha de cierre ||| 5| Descargar Listado de Anexos | | 6| DescargarListado de Licitantes.

Monitor de Participacion del Licitante

Biticora del Procedimients
EBiticors de Modficaciones al Procedimiento

Licitantes Invitados 4

Fecha en que el Lictante consult e Procedimiento
CNET AsesolaS A de CV. 08/01/2014 13:43 No hay Froposion
08/01/2014 13:41 contestado o
o Empress 154 deC A

08/01/2014 15:08 Nohay Froposicén
Provesdor1 s decyf - Wo hay Proposicén

PSRRI
o
2
; 1
i
3

© oo o

Mansajes Unidad Compradora / Licitantas
P e o)

Tatal:4

Dentro del apartado para registrar propuestas presenciales, deberd presionar la opcidn “Registrar
licitante presencial” para incorporar al sistema los datos de cada una de las empresas que presentd
propuesta presencial.

Es importante considerar que este registro se realizard unarsola vez por empresa participante en la
unidad compradora independientemente del operador de que lo readlice, por o que si esa misma
empresa participa en mds procedimientos con la misma UC, 1os operadores deberdn omitir el registro
de la misma vy reutilizar el registro inicial, en caso de que esta misma empresa participe de forma
presencial con otra unidad compradora ésta deberd realizar su propio registro aun cuando sea de la
misma dependencia.

Expediente : 3717 - Material y utiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y (tiles de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00

e ARadir Nugvo Licitante l [} Registrarlicitante prasencial ¢f I
a chihuahua a upcp-soportel @funconpublica. gob.mx 05/01/2014 13:24

upcp-soporte1 @funcionpublica. gob.m: Registrado por el Lctame 08/01/2014 13:01
2 por 'SFR-UPCF2) - upcp-soponte1 @funcionpubiics. £ob.m: Registrado por &l Lcitame 08/01/2014 15:08

B w K] -
2

Monterrey. Proveedor 1 CNET-CL upcp-soporte2 @funconpubiica. gob.mx Invitado porla UC 03/01/2014 11:52

Total:4

En la seccion+“Datos de la empresa” capture el Nombre, denominacion o razdn social de la empresa
que le presentd en forma presencial su propuesta, el pais, la Entidad Federativa el municipio o
delegacion.y.el RFC o Cdédigo Fiscal (sin considerar espacios ni guiones), en caso de que la empresa
seq Extranjera capture el Coddigo Fiscal o equivalente del pais al que pertenezca, equivalente en su
pais de origen.

Una vez capturados los datos de la empresa presione el botdn “Guardar”.

Nota El operador de la Unidad Compradora deberd asegurarse de registrar correctamente el nombre
y los datos de la empresa, este registro permitird a la Unidad Compradora no tener que volver a

Unidad de Politica de Conirataciones Publicas



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

registrarla para futuros procedimientos Mixtos o Presenciales publicados por la misma UC, sélo tendrd
que buscar la Razédn Social con la que la dio de alta y anadirla al nuevo procedimiento, de esta
forma se evitara duplicar el registro de la misma empresa.

{8 Restablecer

+ Nombre, denominacién o razén socialf Empresa 15.4 de C.V.

# Pais| [ mexico [=]
% Entidad Federativa| | Querétaro [=]

% Municipio o Delegacion| [Corresidora ]

% RFC o Codigo Fiscal \[EDR161067 ./

Al terminar de registrar la primera empresa con participacion presencial, el sistema le confirmard que
el registro fue creado correctamente y podrd presionar el botdn “Registrar nuevo licitante” para
registrar a una segunda empresa.

Registro creado correctamente

[| [ Registrar nuevo licitante “ = Cerrar

Registre una segunda empresa que presentd su propuesta en forma documental, posteriormente
presione el boton “Guardar”.

De esta forma podrd continuar registrando las “N" empresas que presentaron en forma documental
SuUs propuestas.

[ [ cuardar I 3 cancelar

{8 Restablecer
'Datos de la empresa
+ Nombre, denominacién o razén social Empresa 25.4 de C.V.
# Pais | MEXICO [=]
# Entidad Federativa | MExiCO [=]

% Municipio o Delegacion |Ecatepec ]

% RFC o Codigo Fiscal [EROPM13077 ]

érmino del registro de todas las empresas que presentaron en forma presencial sus propuestas
Al t del tro de todas | t f I t
presione el botdén “Cerrar” para abandonar el drea de registro de empresas con participacion
presencial.
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Registro creado correctamente

=3

‘ [} Registrar nueve licitante

Recuerde que los datos antes capturados son administrados por el operador que estd dando de alta
a la empresa que presentd su propuesta presencial, esta cuenta de usuario podrd ser utilizada en
futuros procedimientos de contratacidn en donde la empresa presente propuestas demanera
presencial. Para continuar deberd presionar el botén “Anadir Nuevo Licitante”, lo cualile permitird
buscar a las empresas que acaba de registrar para anadirlas a la lista de empresassquemostraron
interés en el procedimiento.

Expediante : 34717 - Material y ttiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y dtiles de oficina

Fechay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Por adjudicar

——

‘ o Afiadir Nueva Llcltantelll [ Registrarlicitante prassncial of

1 CNETAssscizsA decov chihuzhua upcp-sopontes @funcionpubiica. z0b. mx Regivago pore Lotame 08/01/2014 13:44
2 oNETBCAS A decvd mun Registrado por el lictante ©3/01/2014 13:41
3 ° Empresa 15 cv.d Comegidora {Cuer 2 por ‘SFP-UPCRY) - por el Lictante 05/01/2014 15:08
a Proveedor 1 5A de cv f Monterrey Proveedor 1 CNET-CL Invitado porfa UG ©3/01/2014 11:52
Taral:4.

En la seccidon “Busqueda Simple” del procedimiento, deberd buscar a la(s) empresa(s) que
presentaron en forma documental sus propuwestas y que son administradas por su Unidad
Compradora.

Presione el botdon “Eliminar todos los filtros de categoria”.

Salir | Ayuda Navegscién ¢ Bignvenide: Martinez Garride Jorge Alejandre
= Zona horariz: GMT-6:00

Expediente : 34717 - Material y utiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y itiles de oficina

Fachay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Por adjudicar

-7) Bﬂwuedacnmpletada—ﬁahr” Y Bus(arl ‘ {3 Biisqueds Avanzada || = Rgstaurarcmemusneausqugna|

Busqueda Simple

RazénSocial |--- — ]

Clasificado en la Categoria | Togas ias categorias
] msterisles, utiles v equipos menores de ofidna
] Wisterislesy utils de impresian y reproduccion
] Msterales, s v enuipos i

[ Aadir Categaria| [ timinar todas los Filtros de Categoria) |

Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas =

Ningiin Proveedor/Contratista encontrado

Apdrecerd un mensaje, |éalo y presione el botén “Aceptar”.
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Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx

;Estd seguro que desea eliminar todes los filtros de Categorias?

Aceptar Cancelar

Capture en el campo de “Razén Social del Proveedor/Confratista”, ya sea seleccionando “Contiene” o
“Igual a”, “Comienza por”, el nombre de la empresa registrada con anterioridad:

Si al momento de registrar al proveedor o contrafista, lo clasifico en alguna. categoria, presione “Anadir
Categoria” para seleccionarla, de lo contrario puede localizarla en su lista de proveedores y contratistas, solo
con el nombre.

En el campo “Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas” seleccione la opcién “SI” puesto que
todas las empresas que fueron registradas por la unidad a la que pertenece ya se encuentran dentro
de dicha lista.

A través de este apartado de busqueda podrd localizar y anadir a la(s) empresa(s) que registrd
anteriormente en otros procedimientos de contratacion Mixtos o Presenciales.

Presione el botén “Buscar” para continuar.

Hﬂ Busqueda Completada - Salir‘ | A Buscar‘ ‘,,c Busqueds Avar\zada‘ | #, Restaurar Criterios de Bu’squena|

Razon Secial | lguala : Emprasa 15.4. de C.V.

Clasificado en Ia Categoria || o Afiadir Categorial |

Buscar =n mi Lista de proveedores/contratistas

=]

Ubique el nombre. de larempresa que registrd, seleccidnela dando clic en el recuadro que aparece
en la segunda columnas’Las empresas que fueron registradas para cargar su propuesta presencial son

identificadas con ellicono rojo e‘, esto significa que fue registrada por la UC como licitante presencial
y dentro de laicolumna “Contacto Principal” aparece “(Cuenta administrada por ‘Nombre de UC’)-“,
esto significa que el registro de la Razdn Social es administrada por la unidad compradora, también
aparece en-da columna “Mail” la direccién de correo electronico del operador de la UC que realizd
el registro-de la empresa.

Podrdn mostrarse registros realizados por operadores de otras unidades compradoras con las que la
empresa hubiera participado sin embargo deberd de ser muy cuidadoso de no seleccionar alguno
de estos registros.

Ahora presione el botdn “Seleccione proveedor(es) y continuar con la Busqueda” en caso de anadir
mds empresas o “Seleccione proveedor(es) y finalizar la Bisqueda”.
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8ienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Sair | wsa Navesacionc? | Zona heraria: GMT - 6:00 DST

Expediente : 31453 - Materiales y utiles de oficina
Procedimiento : 30271 - Materiales y wtiles de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 31/07/2013 16:10:00
Estado: Por adjudicar

|‘ﬂ BasquenaCDmpleraaa-Salir| ‘ A\ Bus(ar‘ ‘% Busqueds Avanzada‘ | 2, Restaurar Criterios de Bﬂ;queﬂa‘

‘Biisqueda Simple
Razon Social | lguals : Empresa15.4. de C.V.

Clasificado en |2 Categorla | o Afiadir Categoria

Buscar en mi Lists de proveedores/contratistas

E Seleccionar Proveedor(es) y Continuar la Bisqueda

E Seleccionar Proveedor(es) y Finalizar 1a Busqueda

Empress 15.4 de CV.0f upcp-soporte] @funcionpublica.gob.mx

[ s compersan-sair] [ euscr] [ iz avnvace] [, sestvrarcrerios e susquece] |

‘Biisqueda Simple
Razon Social | Igual= =| |Empress1sA deCy.

Clasificado en |2 Catezorla | o Afiadir Categoria

Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas | S [

[}, seleccionar Proveedories) y Continuar Ia Busqueda

[ seleccionar Proveedories) y Finalizar la Bisqueda

Contacto Principal

mpresa 2 CV. ] uenta administrada por SFP- b upcp-soportel @funcionpublica.gob.mx orregidors
1 E 154 deCV.] c d d= por SFP-UPCP2') pep-soportel @ publica.gob. Correzid MEXICO

Si el registro de la empresa que presentd sus propuestas en forma documental se realizd
correctamente dentro del procedimiento de contratacién, aparecerd un mensaje que indica la
incorporacién de dicha empresa deniro.del procedimiento.

Los licitantes seleccionados se han cargado correctamente. Puede anadir mas licitantes o terminar la bisqueda pulsando en el boton Salir

Continué asi agregando las'demds empresas que presentaron sus propuestas en forma presencial y
por Ultimo presione. “Seleccione proveedor(es) y finalizar la Bisqueda”.

[ mcacuece compierava sair] [ suser] [, sizauese avenzea] [ nesaurr o seosauece] |

Busqueda Simple
Razon Social Cumienzapurj Empresa 25.A deC.V.

Clasificado en |a Categoria | 4= Afiadir Cat=goria|

Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas.

I [ Seleccionar Proveedor(es) y Finalizar Ia Busqueda

‘ [ Seleccionar Proveedor(es) y Continuar la Busqueda

upcp-soportel @funcionpul

Subir
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Confirme y habilite todos los registros de las empresas que presentaron en forma presencial sus
propuestas y las cuales ya registré anteriormente dentro del procedimiento de contratacién vy
posteriormente presione el botén “Guardar”.

o Afadir Nuevo Licitante D Eliminar Licitantes @ Registrar licitante presencialpf
- n

Email da Contacto Modalidad de Participacion

upcp-soportel @funcionpublica gob mx Auto-Invitado 30/07/2013 18:36
30/07/2013 18:14

esoria CNETS.A de CV. 07 Chihuahua

BCACNETS.A de CV 7

1
2 mun

E) ° Empresa 15,4 de CV. Corrazidors

a ° Empresa 25.A de CN. Avzro Dbrezén
5

Froveedor 1 34 de CV Monterrey

upcpenet@gmail.com Invitado por el Comprador 26/07/2013 18:52

Total:5

Previo a la confirmacion del registro de las empresas que presentaron en forma presencial sus
propuestas, el sistema le mostrard la cronologia de modificaciones indicdndole que la lista de
licitantes anadidos tras la fecha de cierre para antes del comienzo-de la valoracién se ha guardado.

Presione el botén “Confirmar” para continuar.

Area medificada Potenciales licitantes en el Procedimiento

Descripcion Modificacion La Lista de Licitantes afiadidos tras |a Fecha de Cierre, pero antes del comienzo de la Valoracién, se ha guardado

Comentarios Medificacion

Caracteres dispanibles =
Archivo adjuntado |:| (0 Kb)

| |
Caracteres disponibles =

1 MuevoLicitante Afiadido: Empresa 15.A de C.V.

Muevo Licitante Afiadido: Empresa 25.A de C.V.

Ha finalizado“el registro asi como la incorporacién de las empresas que presentaron en forma
presencialsusproposiciones, a continuacion la UC deberd registrar cada una de ellas en CompraNet.

7.2.4 Registro de la Proposicion Presencial de cada Licitante dentro del Procedimiento

En elhapartado “Monitoreo del Licitante” aparecerd un listado con las empresas que mostraron interés
de participacién a través de CompraNet y las empresas que registrd la Unidad Compradora como

presenciolese'.

V2.9
Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas n




Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

Expediente : 24717 - Material y it

Administracion del Procedimienta Procedimiento : 32599 - Mat
Monitoreo de Licitantes

Monitoreo ded Licitante
Manitor de Partipacin del Litante

Mail
P stz dlertas.

Biticora del Procedimiento =
Biticora de modificacionss 3l Procedimiento e — e

CNET Asesoria S A deCV. pf chibuahua somio Mufoz Juan Carlas upcp-soported @ funconpubica. 20b.mx ezistrado por el Lictante 03/01/2014 13:44
CHETBCAS.A. deCVLf un ic upcp-soported @ funcionpublica. g0b.mx i 08/02/2014 13:41
Empresa1sa decv. i corregidora ouenta 2 por 'SFP-UPCPZ) - upcp-soponte1 @funcionpublica. sob.mx egistrad encial) 10/01/201816748
resa 154, deCV. ¢ 2 da por SFP-UPCRZ') - upcp-soported @ funconpubica. g0b.mx ;i ©8/02/2014 15:08
resa 258 decv. o waro Cbregén ouenta 2 por 'SFP-UPCPZ) - upcp-soponte1 @funcionpublica. sob.mx egistrad encial) 10/01/2018 1305

Menssjes Unidad Compradora / Licitantes
» e 0}

Al término de que la Unidad Compradora haya registrado dentro del procedimiento a las empresas
que presentaron en forma presencial sus propuestas, la unidad compradora recibird en su cuenta de
correo electrénico un mensaje indicdndole que se ha registrado @ la empresa X en su procedimiento
y dentro del contenido de ese mensaje la UC recibird el usuario y contraseia con los cuales deberd
acceder a CompraNet como la empresa registrada; el operador de la unidad deberd incorporar la
informacién que contienen la propuesta técnica-econdmica de la empresa registrada con
participacion presencial.

Dependiendo del nUmero de empresas con participacion presencial que haya registrado la Unidad
Compradora dentro del procedimiento, serd el'niUmero de correos con usuario y contraseia que
recibird.

Nota: El personal de la Unidad Compradora NUNCA debe proporcionar el usuario y contrasena
recibido por correo electrénico al personal de la empresa registrada al procedimiento, ya que este
fipo de cuentas pertenecen y son de uso exclusivo de la Unidad Compradora, por lo que la unidad
debe conservar los datos de manera confidencial.

Para efecto de nuestrosejercicio se mostrard el correo que nuestra unidad recibid con el usuario vy la
contfrasena de.ld empresa “Empresa 1, S.A. de C.V.", este mismo tipo de correo recibird la UC por
cada empresa,que registro por haber presentado sus propuestas en forma documental.
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2gistro completc”/lensaje (Texto sin formatao)

@y Ignorar x =g e EJ e i B, Reunién L#3 Movera: 7 3 @Reglas * (¥ Marcar coma no leido a’tb ] q
5 Aljefe L N]oneNote By~

- E Categorizar ~

~ Eliminar | Responder Responder Reenviar T p . _ Mover Traducir Zoom
& Correo no deseado e s &4 Correo electréni.. | = + [ Acciones * | ¥ Seguimiento v B e
Eliminar | Responder Pasos rapidos [F] Maover Etiquetas (F] Edicidn Zoom

@ Los saltos de linea adicionales de este mensaje se han eliminado.

De: prep.cnet@fundonpublica.gob.mx Erwiado el viernes 10/01/2014 02:21 p. m.
Para: upcp-soportel

cC

Asuntao: Registro completo

Estimado EmpresalS.A. de C.V.,
Bienvenido a CompraNet.
Usted ha sido registrado exitosamente para usar https://compranet .funcionpublica.zob.mx.

Su nombre de usuario emu password temporales

b

@ Ver més acerca de: prep.cnet@funcionpublica.gob.mx. ~

La UC, con el usuario y conirasena de cada una de las empresas registradas al procedimiento
deberd acceder al drea’de frabajo de licitante desde la cual deberd incorporar la informacién que
contiene las propuestas.técnica y econdmica de la empresa registrada con participacién presencial.

La UC podrd indicar dentro de la convocatoria que las empresas que participen de forma presencial
deberdn entregar.adicional a los documentos que integran su propuesta, la misma informacién pero
en formato electronico a través de algin medio de almacenamiento de archivos. La falta de los
archivos antesismencionados dentro de las propuestas no sean causa de des echamiento de las
propuestas.

La~UC deberd ingresar al portal de CompraNet www.compranet.gob.mx e ingresar el usuario y
confrasena que corresponde al registro de la empresa que presentd en forma documental sus
propuestas (informacién recibida por correo electrénico) y la cual ya registrd al procedimiento.

Nota: El personal de la Unidad Compradora NUNCA debe proporcionar el usuario y contrasena
recibido por correo electrénico al personal de la empresa registrada al procedimiento con fipo de
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participacion presencial, ya que este tipo de cuentas son de uso exclusivo para el personal de la
Unidad Compradora, por lo que debe conservar los datos de manera confidencial.

Capture el usuario y contrasena de la empresa registrada con participacion presencial dentro del
procedimiento y presione “Entrar”.

[ Mombre de Ususrio Confrasefia

|“°XC”“"’SD'XBBU’ ||"""' - | ] Registre a su empresa | ;0Olidd su Contrasefia? | Contacto | Sugerencias

__SFP__ | &8 Comya@ www.compranet.gob.mx

Mommatividad Programas Anuales Difusion de procedimientos Contratos Informacion y ayudas

Por razones de seguridad en la primera ocasién la UC deberd cambiar la contrasena y confirmar la
nueva.

Asegurese de anotar la contraseia en un lugar seguro.

Posteriormente deberd presionar el botén “Enviar”.

La Unidad Compradora al ingresar al drea de trabajo temporal del licitante presencial deberd
ubicarse en el apartado “Area de Contratacion” y elegir la opcién “Procedimiento” para ingresar a

este apartado y poder iniciar con la_captura de la propuesta técnica- econdmica del licitante que
ya fue registrado por la UC como presencial dentro del procedimiento.

8ienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Salir | Ayuds Navezaciénf
Salit | il Zona horaria: GMT - 6:00
Bienvenido.
Anincio ki
Expedientas de Contratacién Anuncias Publicados Busqueds Avanzads

Salicitudes de Informacicn (SDI) Clazificacién

Procadimientas | Corrac Electrénica

Ofertas Subsecuentes de Descuentos (0SD] Bisqueda Simple

Contratas

Mstarial da apoyo ‘Area de Consulta Parfil de Usuario
Manuzles Ares de Contratacién Datos del Usuaric

| Fors ProwsedorContratists

Operader UC

Informes adiciona les

Datos Archivados

Seleccionar dioma [Sesion actuzl)

Dentro del MenU de la parte izquierda la UC deberd ingresar al apartado “Responder a un
Procedimiento” y presionar sobre |la Descripcion Corta del procedimiento al cual se desea registrar
informacién de las propuestas del licitante que presentd en forma documental.
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Pgina Principal | Sslir | Ayugs

Bienvenido: (Cuenta administrada por 'SFR-UPCP2') -
Zona horaria: GMT - 6:00

Expedientes de Contratacién | [ Solicitud de Informacian 15D1) | [ R e el [ Ofertas Subsecuentes de Descuento (05D} | [ Contratos
-————

Mend

Responder a un Procedimiento
Wi procedimientos

Procedimiento Abierto a Tados
Procedimientos Pubicos

Presione el botén “Crear Proposicion” para dar inicio a la captura de informacion.de

Filtrar por: | To

4 Buscar/Filtrar por | | @) Exportar Lista en Excel

rocedimiento Desoipén

Paginaldel

Unidad compradora £stada de I3 Proposicidn
For 3

SFR-UPCFZ

visualizar: [EEJJIF) Elementos

Fecha mite entrega de propask

N hay Propasianss

Subir

la propuesta

técnica-econdmica de la empresa que presentd su propuesta en forma documental.

Volvera la Lists | P2gina Principal | Salir | Ayuda

Detalles procedimiento

Configuracion
Configuracién del Procedimiento

Anexos

Mensajes Unidad Compradars / Licitantes
P Mensajes sin leer 0}

Derechos de
Administra

hos de usuario

Expediente : 34717 - Material y itil
Procedimiento: 32599 - Material y
Fecha de Cierre: 15/01/2014 13:00:00

WGitima Propasicitn Enviads:

Siznvenida: [Cuenta administrada por 'SFA-UPCRZ| -
Zonz horaria: GMT - 6:00

(2 Informe Imprimible ¢

[l Crear Proposicidn

1. Propussta Técnica (7 parametros)

Lea el mensaje que aparece en la pantalla

= ion Tecnica Legal

Locales

1 certificacion

RFC e iz Empresa
Zona de Cobertura
Productos
Empieados

Creacin de 'z Emprass

B a w e

2. Propuesta Econémica (4 parametras)

& £Se encuenta cetficado en 50 50007
* iCudlestuRFC?
& Indique 12 zonz enlz que se encuentra
 Indique kos products que ped cfrecer:
Mencona auantos empleados bene Ia organizacion
Wencians 2 fachs de creacin de 's Organizacin
& Anearel AT ConsTLTVE
Esimportante que el ictante considere.

[ 2.1 Partidas |
[Referenaa  to. de contrato nterno Descripeion breve Unidad de Medida Cantidad Precio Unitario Predo |

1 ramdat Blocks Pieza 500

2 pamdaz ¢ Tinta Negra pieza 3,000

3 pamda3 # Regtas metiicas pieza 200

4 patdaa * Caluiadors pieza 00

Total Secaén []

w 2.2 Area Adicional Anexos

Ningin Anexe.

propuesta técnica.

y presione “Aceptar”

para poder iniciar la captura de la
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Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx:

A continuacién iniciard con la captura de su proposicién, haga clic en el o los botones
"Modificar Propuesta” para dar respuesta a los requerimientos solicitados por la
Unidad Compradera. Una vez completada la respuesta a todos los requerimientos
marcados come chligatorios, dar clic en "Enviar Proposicidn” para que sea enviada a
traves del sistemna,

Aceptar

Dentro del apartado Propuesta Técnica, presione el botdn “Modificar Propuesta”, para dar inicio a la
captura de la propuesta técnica de la empresa que presentd sus propuestas en forma documental.

Expediente : 34717 - Material y Gtiles de oficina
Procedimiento: 32599 - Material y Gtiles de oficina

Fecha de Cierre: 15/01,/2014 13:00:00

(Uftima Proposicicn Enviadsa:

& | Ecporta/Imparta Propuesta | | | 3 Eliminar Propesicién Infarme Imprimiblecs
E'l

& Enviar Proposicidn

1 Propussta Técnica Exizten Fard Técni £ s < {s}
2. Propuesta Econdmica Existen Pard amicos (Partida / pto de Obra) O rios il (4] Predio Total [exdluidas secciones facukativas) MXNO

'S Ver Solo Indice Proposiciones

w 1. Propuesta Técnica (7 pardmetros)

[ 1.3 Documentacién Técnica Legal - Seccién Parémetros Locales —

1 Certificacion & £Seencuentra certificado en IS0 20007

2 RFC de '3 Empresa #& iCusl estuRFC?

3 ZonadeCobertura # Indigue = 70n2 en iz que se encuentrs

a Productos % Indique los productos que puede ofrecer:

5 Empleadas Menciona cuantos empleados tiene la organizacion

5 (Creacidn de la Empresa Mencione Iz fecha de creacion de la Crganizacion

7 Acta Constitutiva 4 Anexar el Acta Constitutiva

B Consderacones Es importante que &l Licitante considers...

Dentro del apartado Propuesta Técnica capture o adjunte informacién en los campos marcados
como obligatorios. (*) configurados por la unidad compradora, posteriormente presione el botdn de
“Guardar'y regresar”.
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IE Guardar y Continuar E Guardary regrezar x Cancelar

Validar Respuesta
1. Propuesta Técnica (7 parametros)
|l..l. Documentacidn Técnica Legal - Seccidn Parametros Locales
1 Certificacién % iSe encuentra certificado en 150 50007 / i \
2 RFC de la Empresa % &Cudles tu RFC?
(Caracteres disponibles =
3 Zona de Cobertura & Indigue la zona en la que se encuentra u
4 Froductos % Indigue los productos gue puede ofrecer: ¥ Lipiz
7] Boligrafos
7] Tjeraz
[l pegamento

O cuademo
73] Agendas

Lea el mensaje que indica que estd a punto de guardar informacién de la propuesta técnica vy
presione “Aceptar”.

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx

El sisterna requiere comprobar el formato de los dates incorporados en su propuesta.

Haga clic en Aceptar para iniciar la cormproebacién y guardar los datos.

Haga clic en Cancelar para regresar a la propuesta,

MUY IMPORTAMTE:

5i acepta, se estara guardando la propuesta y faltaria enviar la propesicién dande clic al
botén Enviar Proposician. Verificar que el sistemna registre la fecha y hora del envic de
la proposicién.

Aceptar | Cancelar |

Ahora dentfro del apartado Propuesta Econdmica presione el botdn “Modificar Propuesta” para

poder capturar la informacién de la propuesta econdmica de la empresa que presentd en forma
documental su propuesta.
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= Ver Salo Indice Proposiciones

~ 1 Propuests Tecnica (7 sarémetros]
[ % 1.1 Documentacién Técnica Legal - Seccién Parimetros Locales |
1 Certificacion # ¢5e encuentra certificade en IS0 20007 =
2 RFCdels Empress # £Cul es tu RFC? SFPI107136-22
3 ZonadeCoberturz # Indique |2 70na en 2 que 5= encuentra Zona Sur
4 Productos # Indique los productos que puede ofrecer: Lapiz
Bofgrafos
Tijeras
Agendas
5 Empleados Menciona cuantos empleados tene ks organizacion 300
[ Creacidn delz Empresa Mendione Iz fecha de creacdion de la Organizacion 17/07/2005
7 ActsConsttutiva # Anexar el Acts Constitutiva (| Acts Consttutiva. doox (13 Kb)
B Consigeraciones Es importante que el Licitante considere.
2. Propuesta Econdmica [4 parametros)
[ w 2.1 partidas |
|Referencia /o, de contratointerno Descripcicn breve Unidad de Medids Cantidad Precio Unitario [predo |
1 Patidal Blocks Fieza 500
2z Famdaz # Tintz Negra Fizza 3,000
3 FaTOI 3 & Reglaz metdicas Fizza 200
4 Fatdad # Calculadora Fiea a00
Total seccion

Lea el mensaje que indica que podrd y deberd habilitar Unicamente las'casillas de las partidas en las
cuales el licitante presentd propuesta documental. Posteriormente presione “Aceptar”.

Mensaje de la pagina https://compranet.funcicnpublica.gob.mx;

itencion! El Sobre Econdmice contiene Articulos de Respuesta Opcicnal

5i no quiere ofertar para esos Articulos, no marque la casilla de |a opcign "Margue si
Oferta”, situado a continuacion de la casilla de Precio Unitario de cada Articulo,

Para los Articulos sin marcar, no sera necesaric completar su Precio, y no seran
coensiderados en la Respuesta,

IMPORTAMTE: Si el Articulo estd marcado, cualquier valor incluide (incluide 0) sera
considerado come su Precic para el Articulo; téngalo en cuenta a la hora de completar
su Respuesta,

Aceptar

En‘el apartado Propuesta Econdmica capture los precios unitarios ofertados por el licitante presencial
enicada una de las partidas de acuerdo a las entregadas por los licitantes y que presentd propuesta
en forma documental, para validar el precio final puede presionar el botén de “Actualizar.
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[ Guardary continuar |[ [&] Guardaryregrasar || 3§ Cancelar
[® Actualizar Validar Respuesta
Pracio Total (excluidas secclones facultativas) MXNO
2. Propussta Econdmica |4 pardmatros)
[2.1 Partidas |
[Referendia / no. de comtratinterna [Descripdién breve Unidad de Medida cantidad [proposicien reafizada [predo unitario Fredo |
1 Fatidzl Blocks = =00 25 ]
2 e e n L [—
2 s g e = C—
s e s e w0 C—
Total Secién of

Observe que el sistema muestra el precio por cada partida asi como la suma-de.losprecios de las
mismas. Posteriormente presione el botén de “Guardar y regresar”.

| [E Guardary Cantinuar I =] Guarnarvre;resarl ¥ cancelar
Ln 7

‘ 7 Actualizar Hvahdarﬂespues\:a

PrecioTotal (excluidas secciones facultativas) MXN 47,500

2. Propuesta Ecandmica (4 parametras]

[2.1 Partidas

|
Referenda / No. de contrato interno ‘ ipcio ! " Cantidad ‘ icio I e itari Preco
PR siocks ez s00 7] By 12,500
2 Partda2 & Tinta Negra Fieza 3,000 E 8=l . 1z,000]
3 Pamida3 & Reglas mendioas Faza 200 R a3 7,000
4 Partdad # Calcuiadora Fiezz a00 o ] ) 16,000
Total saccién a7,

Lea el mensaje que indica que estd a punto de“guardar informacién de la propuesta econdmica y
presione “Aceptar”.

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx

El sistema requiere comprebar el formate de los dates incorperades en su propuesta,

Haga clic en Aceptar para iniciar la comprobacién y guardar los datos.

Haga clic en Cancelar para regresar a la propuesta.

MUY IMPORTANTE:
5Si acepta, se estard guardande la propuesta y faltaria enviar la proposicién dande clic al

botan Enviar Propesicien, Verificar que el sistema registre la fecha y hora del envic de
la proposicién,

Aceptar | Cancelar |
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Si ya capturd y adjuntd toda la informacién de la propuesta técnica/econdmica de la empresa que
presentd su propuesta en forma documental, deberd presionar el botén “Enviar Proposicion”.

Expediente : 34717 - Material y utiles de oficina
Procedimiento: 32559 - Material y itiles de oficina
Fecha de Cierre: 15/01/2014 13:00:00

(Ultima Proposicién Enviada:

&8 Exporta/Importa Prnpuesta| ‘ B E\lmlnaerpnslclén| |@ Informe Imprimible

& Envisr Proposicicn

1 Propussts Técnica Todos los Pard Técnicos / Leg:
2 Propuesta Econdmica Todes los Pardmetros Econdmicos Contestados Predo Total [exduidas seccones facultativas) MXN 47,500
Noss han carzado Ansun:

& Ver Sola Indice Proposiciones

w 1.Propuesta Técnica [7 parémetros) i Modificar Propuesta

| w 1.1 Documentacién Técnica Legal - Seccién Parametros Locales Pl . |
1 ertificacién % i5e encuentra certificado en IS0 20007 Si
2 RFOdels Empress & £Cudl es tu RFC? SFRI107136-22
3 Zona de Cobertura & Indigue iz 1003 en |2 que 2= encuentra Zona sur
a Productos % Indigue los productos que puede ofrecer: Lapiz

Boligrafos

Tieras

Agendas
5 Empleados Menciona cuantos empleados tiene la organizacion 300
[} Creacidn de la Empresa niencions |z fecha de creacion de 1z Organizacidn 17/07/2005
7 ActsConsttutiva # Anexar &l Acts Constitutiva [¥ ] Acta Constitutiva.doct {13 Kb)
8 consderaciones Esimportante que &l Lictane considers

w 2. Propuesta Econdmica (4 pardmetros) [ Modificar Propuesta
[+ 2.1 partidas |
| Referenda / o, de contrato interno Descripaén brave Unidad de Medida Cantidad Pregio Unitario [preco |

1 Partida 1 Blocks Fieza =00 2= 12,500 }
2 Partida 2 % Tintz Negra Plaza 3,000 a 12,000
3 Fartids 3 & Reglazmetiioas Fiezz 200 35 7,000
4 Partidad * CAlculzdors Fieza a0 an 16,000
Total Seccidn 7,500

El sistema mostrard el siguiente_mensaje que no aplica para este tipo de propuestas, por lo que le
sugerimos que solo presione “Aceptar”.

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mu:

Acepto, que en caso de que los archivos electranices de las proposicienes y/o demas
informacién no puedan abrirse por contener algdn virus informatico o per cualquier
causa ajena a la dependencia o entidad, se tendrdn coma no presentada.

Aceptar | Cancelar |

En el caso de haber registrado correctamente la propuesta para una licitacion presencial, le

aparecerd un mensaje que indicard que ha registrado/presentado correctamente una propuestas
presencial ala Unidad Compradora.
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El sistema le mostrard la pantalla principal con la respuesta que dio a los requerimientos Técnico-
Econdmico que solicitd la UC. Para continuar con la captura de las demds propuestas presione “Salir”
y repita el mismo proceso pero con las claves recibidas por correo para cada empresa que participd
de forma presencial.

7.3 Apertura de Proposiciones

A continuaciéon se muestra el flujo que deben seguir las UC's en el evento de recepcion'y apertura de
proposiciones de forma mixta en CompraNet, a través de este procedimientose-podrd entender la
apertura de propuestas que se presentan de forma presencial y aquellas'gue 1o hacen de manera
electrénica.

Continuando con nuestro ejercicio, capture el usuario y contrasefia, y\presione el botdn “Entrar”, lo
anterior le permitird acceder a CompraNet como usuario de la Unidad Compradora.

Nombre de Usuaric Contrasefia
|”p':p || """""" || Entrar | Registre a su empresa | ;,Olvidé su Contrasefia? | Contacto | Sugerencias
SFP | SN CO“"BH@ www.compranet. gob.mx
Normatividad Programas Anuales Difusion de procedimientos Contratos Informacién y ayudas

Para que la Unidad Compradora puedan verificar las propuestas registradas al procedimiento, primero
deberd ubicarse en la seccion de “Area-de Contratacion” y presionar la opcién “Procedimiento”.

Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Salir | Ayuda Navezacisncf | Zona horaria: GMT - 6:00

Bienvenido.

Aninces s
Expedientas de Contratacién ‘Anuncios Publicados Blsqueds Avanzads

Salicitudes de Informacién (DI} Clasificacién

Procadimientas | Corraa Electrénica

Ofertas Subsecuentes de Descuentos (05D Bisqueda Simple

Contratas

Mzterial de apoyo ‘Area de Consulta Perfil de Usuario
Manuzles Ares de Contratacién Datos del Usuaric

| Fara Proveedor/Contratists

Operador UC

Informes adicionales

Datos Archivados

Seleccionar ldiomsa [Sesisn sctual)

Subir

Dentro del apartado “Mis procedimientos”, deberd presionar sobre la “Descripcion Breve” del
procedimiento al cual fueron registradas cada una de las propuestas entregadas por las empresas
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con tipo de participacién presencial y electréonica, este procedimiento deberd tener el estatus “Por
Adjudicar”.

ido: Martinez Garrido Jorge Alej
Zona horariz: GMT-6:00

Pésins Principsl | Salic | Ayuds

Expedientes oe Cantratarién | [ Selicitudes de Informacion (01 | [ NRUIMUEIl | Gfertas Subsecuentes de Descuentos (080) | | Cantrates |

Filtrar por: | Todos los Procedimientos. 4 Confizursr Filtros #

s iltrarpor | | |4 Crear i | portar Lista en Bxcel

Codigo del Procedimiento. Operador UG Estatus recha / Hora
lcto de Apertura
ss5 steca o2 7 artinez Garido Jorge Alejandr o is/01/2013 13:00

Pagina1del

Al ingresar al procedimiento que fue publicado por la UC en CompraNet como Presencial o Mixto, el
personal de la Unidad Compradora podrd consultar en el apartado “Monitoreo del Licitante”, el
listado de las empresas que presentaron sus propuestas en forma presencial y que la Unidad
Compradora ya registré al procedimiento (icono color rojo), asi como. también podrd ver a las
empresas que mostraron interés y enviaron propuestas a Aravés ‘de CompraNet (aplica en
procedimientos del tipo Mixto).

Bienvanido: Martinez Garrida Jorge Alejandro
Zans horariz: GMT-6:00

sterial y iitiles de oficina
Facha y hora de apertura de proposicionas: 15/01/2014 13:00:00

Mail
P vista aleras

Biticora del Procedimienta
Bitécora de Modificaciones al Procedimiento

Fechia en que el Ligtante consults el Procedimeento
08/01/2014 13:43 o hay Propasicion
SEloaiznia iz SeuEdido

10/01/201417:30 Contestado

10/01/2014 12:15 Contestado

0
2
o
08/01/2014 15:08 tohay Proposicién - 0
o
f)

5 Provesdors 5 de cv s - o hay Propasicién

=

Al ya haber quedado en el pasado la fecha y hora de inicio del evento de apertura y haber
registrado las ‘propuestas presenciales dentro del procedimiento, la Unidad Compradora podrd
ingresar al'apartado “Apertura y Evaluacion” del procedimiento y consultar el total de las propuestas
recibidas 'en forma presencial y electrénica.

Las propuestas presenciales recibidas en sobre cerrado y que fueron registradas por la Unidad
Compradora dentro del procedimiento como ya se habia mencionado con anterioridad, tienen un
icono en color rojo.
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arrido lorge Alejandro
2: GMT - 6:00

7 - Material y itiles de oficina
12599 - Material y (tiles de oficina
apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00

Monitoreo del Licianta
ticpacion del Licitante.

......

CNET Asesoria € A decv.cff 03/01/2014 13:43 No hay Proposicon 0
CMETECASA. dec ©8/01/2014 23:41 conestade ° °
Empresz1sa decvrd 10/01/2014 17:30 contamade 0 0
0
0
°

03/01/2014 15:08 No hay Proposicd

Empresa 15.A de V.

10/01/2014 14:15 contesade

Al presionar sobre el apartado “Apertura y Evaluacién”, CompraNet mostrard la siguiente
imagen

salir | Ayuda Navegscidn ¢f | Bianvanido: Martinez Garrido Jorge Alajandro
Zona horaria: GMT - 6:00

Expediente : 24717 - Material y utiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y Utiles de oficina

Facha y hora de apertura de proposiciones 15012014 13:00:00
Estado: Por adjudicar

| w# Contirmar || 3§ Anular |

o Afndirlicitante tras |3 fecha de cierre

De clic en “Confirmar” para iniciar la apertura de proposiciones electronicas

Estatus de licitantes registrados en el procedimiento.

Licitantas con aviso &

Licitantes con proposicion 1

Licitantes que han Respondido despuds da la Fecha da Ciarra O

Licitantes gué No han Respendids 3

Licitantes gue han declinads 1]

Resumen Respuesta Proveedores anadidos tras el cierre de la SDO

Registrade por la UC [Presencial) 2

Respuastas Enviadas 2

Licitantes incluidos en la apertura de proposiciones: 3

Observe que entla parte inferior de la pantalla se encuentra un aparfado denominado “Resumen
Respuesta Proveedores anadidos tras el cierre de la SDO”, en este apartado se encuentra el nUmero
total de las propuestas presenciales recibidas en sobre cerrado y las cuales ya fueron registradas por
la Unidad Compradora dentro del procedimiento.

Si la.UC ya-confirmd que el nimero de propuestas presenciales recibidas en sobre cerrado coincide
con.el nUmero de propuestas presenciales que registré dentro del procedimiento, entonces ahora el
personal de la UC podrd presionar el botdn “Confirmar” para poder iniciar con la apertura de
proposiciones.

En caso contrario el personal de la UC como Ultima oportunidad podrd presionar el botén “Anadir
licitante tras fecha de cierre” e incorporar y registrar a la empresas que presento en forma presencial
sU propuesta y posteriormente registrar su propuesta dentro del procedimiento, esta es la Ultima
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oportunidad para registrar a una empresa de lo contrario si la UC presiona el botdn “Iniciar apertura
de proposiciones”, la UC ya no podrd anadir a ninguna empresa al Procedimiento.

Si estd seguro que ya no hay empresas por registrar presione “Confirmar” para continuar con la
apertura.

Como se muestra en la siguiente imagen, ha desaparecido el botén “Anadir licitante tras fecha de
cierre” este botén no volverd a aparecer puesto que ya se ha iniciado con la_dpertura de las
proposiciones, para continuar con la consulta presione el botdn “Iniciar apertura de proposiciones”.

Bienvenide: Martinez Garrido Jorge Alejandra
Zona horaria: GMT- 6:00

Expediente : 34717 - Material y iiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y itiles de oficina
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00

Administracion del Procedimiento

Monitoreo de Licitantes Estado: Por adjudicar

Grupo de Evaluacion

Apartura de Proposicionas

& Cﬂnﬂgura:\én‘ ‘ @ Publicacién DOF ¢ ‘ ‘ -] Informe Completors? ||@ Informe Imprimible of Hm_ ExportarLists de Provesderas.

Apertura de Proposiciones

& Iniciar spertura de proposicionas

Si desea modificar el estatus de algin licitante, higalo en "Lista de operaciones” o bien oprima el botén "Reslizar fase de Pre-Evaluacion”

U @ trommisadecig o Pubicads tofos/2014 151828 Aceptad
2 Q) Empemisadecy.cd (] Futficads 10/01/2014 16:50:06 Aceptado & Rechaza
3 CNETBEASA dec o Publcads oo/01/201 17:21:82 Acestsd e

Total:2 Paginaldel

Subir

Observe que dentro del listado de propuestas, presentadas para el procedimiento de contratacion
del tipo Mixto o Presencial, aparecen todas las propuestas cargadas por la unidad compradora vy Ias
recibidas por CompraNet.

Presione el botén “Confirmar” para continuar con la consulta de propuestas.

Salir | Ayuds Navessciénf | ida: Martinez Garrido Jorge Alej
Zona hararia: GMT- 6:00

Expediente : 34717 - Material y itiles de oficina

Procedimiento: 32599 - Materialy itiles de oficina

Fechay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Por adjudicar

‘ = ‘

‘ Oprima "Confirmar” para cantinuar o "Cancelar” para regresar, ‘

Ticitantes que No continuan en el pracedimiento

N hay Propasiciones

Ticitantes que contintan en el procedimiento

Las siguientes Proposiciones han sido Aceptadas

Fecha de Proposicon

Empres3 25 A dec . cf
Emorsszisa dec o
CNETBCAS A deCvcd

10/01/2014 19:15:29
10/01/2014 18:50:08
08/01/2014 17:21:52

Nota Importante: Recuerde que el registro de la propuestas presenciales recibidas en sobre cerrado
deberdn ser registradas por la UC dentro del procedimiento antes de que la UC consulte el apartado

“Apertura y Evaluaciéon” y también antes de dar inicio a la apertura de propuestas electronicas.
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Concluidos los pasos anteriores la Unidad Compradora podrd dar inicio a la apertura de propuestas
técnicas recibidas a través de CompraNet y podrd ver las propuestas presenciales registradas al
procedimiento. Presione el botdn “Abrir Proposicidon Técnica” para iniciar con la apertura de las
propuestas Técnicas.

Bienvenide: Martinez Garrido Jarge Alejandro

Salir | Avuda Navesscion if Zons horaria: GMT - 6:00
an hararis: GMT-6:

Expediente: 24717 - Material y dtiles de oficina
Procadimiento : 33599 - Material y dtiles de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluscidn Técnica.

[‘ & Abrir Propasicion Técnica I 3 cancelar |

En este apartado observard el listado de las empresas que presentaron sus propuestas a través de
CompraNet asi como las propuestas presenciales registradas porla Unidad Compradora.

Para continuar presione el botén “Abrir Proposicidon Técnica”, note que en la Ultima columna
“Respuestas a los Requerimientos” aparecen por cada empresa dos iconos que representan los
requerimientos de respuestas técnicas /legales y econdmicas que fueron registradas en el
procedimiento por cada empresa o porla UC.

8ienvenide: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Wolvers Iz Lists | Pazins Principsl | Salir | Avuds anef | Zona hararis: GMT-6:00
ona horaria: GMT-6:

Apertura de Proposiciones

P:npuesm Recibidas T (rr—

02/01/2012 17:21:52

10/01/2014 15:50:05 a ]

10/01/2014 15:45:28 & Visuaiizar

Estatus de |a Apertura de Propuestas
¥ Estatus de 2 Apertura de Propuestas

Biticora de Aperturs de Propuestas Subir
siticora de Apertura de Propusstas

Redefinir derachos de usuario
P vista Derechos Usuanic

Al abrir la Proposicidén Técnica, el sistema le preguntard si estd seguro de querer iniciar con la apertura
del Requerimiento Técnico, presione “Aceptar”.
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Comp

-
Mensaje de la pa ina s:,l?mmp-ranet—test.ﬁ.lnc'l... u
1) g

;Esta segure de querer Abrir el Requerimiento Técnico?

k Aceptar i’ Cancelar ]

Al iniciar con la apertura, observe que se han habilitado los botones de:

“Continuar con la apertura”: Este botdn le permitird continuar con la apertura.de cada propuesta
Técnica posterior a la consulta de una, hasta terminar con todas las presentadas.en el sistema.

“Descargar todos los anexos”: Como su nombre lo indica este botdn le“permitird descargar todos los
anexos de las propuestas que las empresas hayan cargado pard dar respuesta a los requerimientos
solicitados por la UC.

“Escenario de Andlisis”: Este botdn permite hacer un andlisis comparativo entre las empresas que
registraron proposicién y le permite seleccionar a todas.las empresas para realizar el andlisis o bien las
que desee comparar selecciondndolas dando clic en el recuadro que aparece antes del nombre de
la empresa.

De esta forma podemos comparar y evaluar.a Ias empresas que dieron respuesta a los requerimientos
por la Unidad Compradora.

“Informe de Evaluacién”: Este botdn nos emite un informe creado a detalle para la evaluaciéon
Técnica y Econdmica, mostrando un.resumen del tipo de expediente y procedimiento creados, la
respuesta de las empresas con respecto.a los Requerimientos Técnicos y Econdmicos, la respuesta del
grupo de valoracion Técnicd si lo, hubiera y por Ultimo la actividad que ha tenido el grupo de
valoracién técnica por cada empresa.

La UC decide que sececiones se mostrardn en el Informe, puede seleccionar todas o las que mejor le
convengan para und mejor evaluacién de las proposiciones recibidas.

“Exportar Proposicion Técnica en Excel”: Por Ultimo este botdn permite descargar en Excel las
proposiciones Técnicas recibidas. El sistema da la opcidén de presentarlo lineal o en un segundo
formato en Excel mds sencillo.

Ademds de1os botones, visualizard el listado de las empresas que presentaron sus propuestas Técnicas
yarsea por CompraNet o en forma presencial.

Asi mismo se habilita la opcidn “Técnica” en el menU de la izquierda de la pantalla, observe que en la
columna “Estatus de las Proposiciones” aparece sélo el icono de color verde fluorescente de la
propuesta Técnica, debe presionar sobre uno de ellos para iniciar con la apertura y evaluacion de las
proposiciones técnicas.
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Alejand

Volvers Ia Lists | Pazins Principal | Salir | Avuda soef |

I
Zonz horariz: GMT - 6:00

Expediente : 24717 - Material y Gtiles de oficina
Procedimianto : 32599 - Material y itiles de oficina

Administraciin del Procedimiento

Fecha y hora de apertura de propasiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluacién Técnica.

Monitoreo de Licitantes

[ —— &
Apertura de Proposiciones |®Cﬂnﬁgura(lén‘ ‘ ') Publicacion DOF ¢f ‘ ‘ ] Infe H@' i 4 ‘ ‘Iﬂ_ ExpurtarLlstadEPrmEEdurEs‘
Propuestas Recibidas = = —

Resumen de Propasicones & Continuar con I aperturs | || 4 Descargartodos los snexos | | & EscenaricAnslisisg? | | () Informe de Evaluacién:c? | | | Exportar Propesicién Técnica en Excel o
Propuestas Mo Vlidas -_—,—,—e—
Proposicanes Rechazadas, No Enviadss y/o Decinadas

Estatus Evaluacién del Sobre  No Cangelada, 13/01/2014 11:57:40 Por Martinez Garrida Jorge Alejandra

Propuestas Técnicas
Comentarios de Evaluacion 2 nivel Sobre O [ JVer/Afiadir Notas

Estatus de la Apertura de Propuestas it Primer Acceso a la Proposicion ™ Primer ACCs0 2 ks Proposicon
P estatus dela Apertura de Propuestas

CMETBCAS.A deT v 13/01/2014 12:21:27 13/01/2014 12:21:27

Biticora de Apertura de Propuestas 2 Empresaisa decv.pd o ™ — —
Bitécors de Apertura de Propusstas

Empresszs s decv o No — —

Falla

Paginaldel

Subir

Menssjes Unidsd Compradors / Licitantes
¥ Menszjes sinieer (o)

Redefinir derechos de usuario
P stz Deveches Usuare

Dentro de cada propuesta Técnica podrd observar:

1) La razdn social de la empresa

2) La fecha de presentacion de la propuesta.

3) Sila empresa firmo electrénicamente el resumen de la propuesta técnica

4) La contestacién que dio la empresa a cada uno de los pardmetros configurados por la
Unidad Compradora.

Expediente : 34717 - Material y utiles de oficina
Procedimienta : 32599 - Material y itiles de oficina
Fechay hora de apertura de proposicianes: 15/01/2014 13:00:00

Estado: Evaluacion Técnica.

| @ Configuracion ‘ | (g Publicacian DOF ¢f | ‘ 1] Informe Complete !

‘@ Informe Imprimible |

“ = REgrEsarH Y Pmmmn>| | B Uitima L\:ltante:}‘ |

- |

| [ Editar | | 7 Histérico |

‘Proposicion tecnica Licitante - Informe Evaluacion

Ronda 0

I Fecha de Presentacion de |z Propussts 08/01/2014 17:19:02 Por Charnichart Almanza Batzay I—(_)

‘Anexo Requerimiznte tcnice Firmado Dizitalments g = - =
O =3 279305 T v.odf.p7m (42Kb) gef :

o

3

<Rechazar Propuesta del Licitante?

Meotivo del Rechazo

fnY
Notas a la Propuesta 0| JVer/Afiadir Notas N

‘Parametros Tecnicos - Seccion Parametros Locales - Documentacion Tecnica Legal

Parametro Conventarios de Evahuadon (Nivel Parametra)
i Certficacion - § S encuentra certificado en IS0 20007 si ¢ |[E)ver/afadir Notas
2 RFC de l3 Empresa - § Cudl &s tu RFC? ECHA31I548 o jverfAiad'u Notas.
o 002 de cobertura - Inigue 13 7on3 en 13 que s encuentra Zona centro o |[D)ver/afadi Notas
n Productos - Indigue los productos gue puede ofrecer. Lipiz; Bofigrafos; Tieras; Fegamento; Cuaderno; AZendas L] jvermiad’u Notas
s - Iengions cusntos tene Iz orEanacén 5,000 o |[I)ver/ahadir noras
5 Crescion dela Empresa - Mencione Is fecha de creacidn de ls Organizacin 2171071852 0 [ver/afiadir Notas
k Acts Constitutva - Anexar £l Acts Constitutive [¥] Acts Constitutive.doox (13 Kb} o ver/afiadir Notas

Para consultar los archivos adjuntados a la propuesta técnica presione sobre el nombre del archivo.
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Nived Parametra)

1 certficacdn - { Se encuentrs centficado en IS0 0007 = o DVer}Al'lad'lr Notas.
z EFCdels Emoresa - s Cudl es tu RFCT BCHAR12545 o [[E)vertahadir notas
H Zona de Cobertura - Indigue 2 zona en la gue se encuentra Zona centro o |[C)verahadi notas
a Productas - indigue ke productos gue puede ofrecer: Lipiz; Boligrafos; Tjeras; Fegaments; Cuaderno; Agendas ] Jver,'m'mﬁr Notas
5 hencions tensis izacid 5,000 o |[C)verahad notas
& Lrescidn de 13 Empress - Mencions |a fechs de crescidn de ls Organzacdn 2471071852 o DVer}Al'lad'lr Notas.
7 Ads tutvs - Anexsrel Acts ituth I [ acta constinutiva.doo {13 Kb} I o [[D)vertahadir notas

AN\\!

La descarga se realizard de manera automdtica y para este ejemplo se guar e carpeta de
descargas:

Pardmetros Tacnicos- Seccion Parsmetros Locales - Documentacion Tacnica Legal
Parimetro ‘Comentarios de Evahiadion (Nivel Parametro)
1 cenificacion - ¢ se enc i 156 20007 E o |[[Jvenatagrnoms
B RFC d8 3 Emoresa - 50k es t RFD? BCHAR1254E ° Jves/afadic Notas
3 Zans azenasnis Zona Centro o |[])ver/ahadi noras|
4 Productos: Lépiz; Boligrafos; Tieras; Pegamento; Cuademno; Azendas 0 |[)ver/afadi notas|
B Emplesdos - Mengions 2 izacid 5000 o |[[Jvenatagrnoms
5 Emoresa- mancions ' fechs = izacid 2/10/1992 ° Jves/afadic Notas
7 cts Consttutive - Anexar el Acts Consttutve ] acts constintiva.doox [13 Kb} o ([ ver/ahadi noras|
Subic
[ Acta Constitutiva docx 'I ¥ Mostrar todas las descargas... | %

Presione el botdn “Préximo” para continuar co iente propuesta hasta terminar de abrir y revisar
cada una de las propuestas Técnicas recibi

T\

Expediente ; 34717 - Material y Gtiles de oficina
Procedimiento : 32539 - Material y itiles de oficina
Fecha y hora deapertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00

Estado: Evaluacion Técnica.

|ag,0mﬁguracu‘m| ‘ ) Publicacién DOF ¢ H | Informe Completof ||@ iniorme =R ‘

= Regresar || B Préxima>

| —

BB Ultimo Licitante => ‘ ‘

Expediente : 34717 - Material y ttiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y itiles de oficina

Fechay hora de apertura de proposiciones: 15,/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluacién Técnica.

|@0unﬁgura:ian|| & Publicacian DOF g H | Informe Completac? H@ Informe Imprimible ¢f ‘

—_—
|| K Regresar| | 44 =<Frimer Licitante || 9 <Pre-:edem:e|| P Fréximo> I» U|:imoLi:i:an:p>| |
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Para regresar al listado de todas las propuestas técnicas presione “Regresar”.

Expediente : 31453 - Materiales y utiles de oficina
Procedimiento : 30271 - Materiales y dtiles de oficina
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 31/07,/2013 16:10:00

Estado: Evaluacion Técnica.

|¢g;. Conﬁguracién‘ ‘ i@ Publicacién DOF ¢ ‘ ‘ 7] Infarme Completo ||@ Informe Imprimible SDO ¢ |

“ W= Regresar| 44 == Primer Licitante || 4 KPFECEdEHtE‘ |

Procedimiento : 32599 - Material y (tiles de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15,/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluacion Técnica.

|q_ry~0nnﬂgura:mn” o Publicacian DOF ¢ || | Informe Completac? H@ informe Imprmiblegh ‘

[ resresar]| 6 <<rrimerticrante |[ 4 <precedere] |

Terminando con la apertura y evaluacion de las proposiciones Técnicas observe que en la columna
“Primer acceso a la Proposicién” verd la fecha y hora en que se consultd por primera vez cada una
de las proposiciones Técnicas y observe que en la coelumna “Estatus de las Proposiciones” |os iconos
que representan la respuesta de las proposiciones técnicas paso de ser verde fluorescente a verde
OSCUIo.

Una vez terminada la apertura y evaluacion.de Ias propuestas Técnicas presione “Continuar con la
apertura”.

Expediente : 34717 - Material y dtiles de oficina
Procedimiento : 32539 - Material y (itiles de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado : Evaluacion Técnica.

J&

‘@ Conﬁguracién| | '} Publicacion DOFg? || | Informe Completo c* ||@ Informe Imprimible ¢ HIE]__ Exportar Lista de Prcwee-dnres‘

l 4 Continuar con la apertura !|§ DEs(argarthuslusanExﬂs| | & Escenario Andlisis g ||@ Informe de Evaluacion: i | |@ Exportar Propesicion Técnica en Excel o | |

Estatus apertura técnica
Estatus Evaluacién del Sobre  Evaluada, 13/01/2014 13:57:40 Por Martinez Garrido Jorge Alejandro

Comentarios de Evaluacion s nivel Sobre 0| D\"ErfAﬁad\r Notas

Primer Acceso a la Proposicon Mi Primer Acceso a ka Proposidon

CNET BCA S.A decv il

13/01/2014 12:21:37 13/01/2014 12:21:37
13/01/2014 13:02:20

13/01/2014 13:03:43

=2 Empresa 1 5.4 dec.w. o ] Ko 13/01/2014 13:02:20

EmpresaZsa decw.rf 13/01/2014 13:03:43

Pagina 1de 1

Oprima “Confirmar” para continuar.
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lSalic | Avugs Navezscisn o5 | Biznvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Salir | Avuds Navegacién,
Zona horaria: GMT - 6:00
Expadiente : 34717 - Material y (itiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y (tiles de oficina

Fechay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluacion Técnica.

| = |
|

| Oprims "Confirmar" para continuar o "Cancelar" para regrasar. ‘

‘Apertura Economica: Licitantes exchuioos

Ho hay Propasiciones

‘Apertura Econdmica: Licitantes aceptados

1 cuETecas.a decve o8/01/2004 17:2152
2 Empesaisa decv.cd 10/01/2014 15:50.05
3 Empesazca decv.cd 10/01/2012 18:15:28

Ahora presione “Abrir Proposicidon Econdmica”, para iniciar con larapertura y evaluacion de las
propuestas Econdmicas que fueron recibidas por CompraNet y enforma, presencial.

Bienvenide: Martinez Garrido Jorze Alejandro

Salir | Ayuda Navesacién ¢ | Zonzh GMT- 6:00
ona horariz -

Expediente : 34717 - Material y dtiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y utiles de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluacion Economica.

(9 Abrir Proposicion Econémica | 3§ Cancelar

A continuacién se iniciard con la apertura de proposiciones econdmicas,

Al igual que las propuestas Técnicas el sistema habilitard la parte Econdmica en el meny de la
izquierda de la pantalla y para=continuar con la apertura deberd presionar sobre el icono verde
fluorescente de cualquier propuesta.

Expediente : 34717 - Material y utiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y itiles de oficina

Fechay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evahuscitn Econdmica.

ﬁ

[ confizuracien [ 5 Publicacién DoFer | [ ] Informe Completoc?

(5} Informe Imprimible c? ‘ | &) Expartar Lists dePrDveEdores|

” - Continuarcon | aperturs H g Descarzartodos los anexns| | 8 Escenario AnlisisgP

#1 Escenario de Anslisis Avanzadorf | () Informe de Evaluacién: e

5| Expartar Progesician Econamica en Excel o | |

[Estatus apertura Economica
Estatus Evaluacion delSobre Evaluada, 13/01/2014 14:16:01 Por Martinez Garrido Jorge Alejandro

Comentari n & ni 0|

Primer Acceso a ka Proposiaon Mi Primer Acceso a la Proposicon

CHETECAS A de Vi 13/01/2014 14:18:26 13/01/2014 14:18:26
2z Empresa1s.A. deC V. o NO 47,500 13/01/2014 14:31:22 13/01/2014 14:31:22

Empress2sa decw ff

13/01/2014 14:31:24 13/01/2014 14:31:24

Total:3 Pagina 1de 1

Revise la propuesta econdmica de la empresa y presione “Préximo” para continuar con la apertura y
evaluacién de cada una de las propuestas econdmicas recibidas.
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Recuerde que en un procedimiento en donde existan varias partidas, las empresas pueden enviar
s6lo la propuesta de las partidas en las que desee participar.

|| @ Configuracién | | g Publicacién DOF ¢ | | 7] Informe Completo | |@ Informe Imprimible of |

|| = Regresarl| Y Préximo>‘| ™ UItimoLi:itan:e>>|
—
I Histbrico |

Proposicion Economica Licitante - Informe Evaluacion

Ronda O

Fecha de Presentacién de |z Propussts 05/01/2014 17:13:02 Por Charnichart Almanzs Betzay

Anexo Requerimiento Econdmica Firmade Digitalmente g = . -
7 =3 372901 FriceEnvelopeSummary.odf.o7m (47 Kb | o

¢Rechazar Propuasta del Licitanta? No

Motivo del Rechazo

Notas a Iz Prapuesta [0][[_)Ver/ARadir Natas|

Anexos Genéricos Mingln Anexo Presents

Divisa Pracio Total

MXN 35,500

Parametros Economicos - Partidas

Parametro - ‘Comentarios de Evahacon (Nivel Parametro)
1 Partida 1 - Biocks s00 25 12,500 o [ ver/aiadir notas
2z Fartigs 2 - Tinta Nezra 3,000 5 15,000 L] vier/afiadir Motas|
3 Fartids 3- Regss metdlcas 200 10 2,000 o [ Jver/adiadir Notas|
4 Partia 4 - CAkuladors 400 15 5,000 ] [ Jver/afiadir Notas|
|secdién induida en el Total) 35,500

Expediente : 34717 - Material y itiles de oficina

Procedimiento : 32599 - Material y iitiles de oficina

Fechay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluacién Econdmica.

|¢p0nnﬁguracién| | @ Publicacién DOF ¢ H | Informe Cempletor? H@ el ode |

|| K= Kegresar| Y F‘rr:nximn>| ‘» UItimoLicitante»‘

Expediente : 24717 - Material y dtiles de oficina

Procedimiento ; 32539 - Material y itiles de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluacion Econdmica.

|90unnguracién| | @ Publicacion DOF¢f H | Infarme Completog? H@ Infarme Imprimible ¢ |

g
|| ™S REgrEsar| | @ <<Primer Limance” 4 <PrE1:E-dEntEI| Y Prﬁmmu>|| B Ultima L\citante>>|

Al finalizar con la apertura y evaluacién de todas las propuestas econdmicas, presione “Regresar”.
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Expediente : 34717 - Material y Gtiles de oficina

Procedimiento : 32539 - Material y itiles de oficina
Fechay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evahumcién Econdmica.

|ﬁg;09nﬁguracmn” ' Publicscién DOF ¢ || | Informe Completa ' ||@ e e |

| () Regresar| 44 =<<Primer Licitante ‘ ‘ 4 <PrEcEdentE‘ ‘

Una vez terminada la apertura y evaluacion de las propuestas Econdmicas presione “Continuar con la
apertura”.

Expediente : 34717 - Material y utiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y itiles de oficina
Fechay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00

Estado: Evaluacion Econdmica.

|(;. Donﬁgurac\én| ‘ & Publicacién DOF ¢ || | Informe Completor?

Z) Informe Imprimible ¢ | ‘ ) Bxportar Lists deProveEdores|

5 Escenariode Anslisis Avanzadog? | [ &) Informe de Evaluscién:of

I| &8 Continuarcon I apertura I [§ Descarzartadoslas anexos| ‘ 4 Escenario Andlisis? | Exportar Proposicién Econdmica n Bxcelc? | |

Estatus Evaluacidn del Sobre Evaluada, 13/01/2014 14:16:01 Por Martinez Garrido Jorge Alejandro

Primer Acceso aka Proposicon Mi Primer Acceso ala Proposicon

13/01/2014 14:15:26

CNETBCASA. de oV f 13/01/2014 14:18:28
2 Empresais.A de V.o o No 47,500 13/01/2014 14:31:22 13/01/2014 14:31:22
13/01/2014 14:31:24

Empressz s de G 13/01/2014 14:31:24

Pagina 1de 1

Oprima “Confirmar” para confinuar.

isalir | Avuda Navegaciénef | ge Alejal
Zana horaris: GMT-6:00

Expediente : 34717 - Material y tiles de oficina
Procedimienta : 32599 - Material y Utiles de oficina

Fechay hora de apertura de propasiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluacion Economica.

| = |

| Oprima *Confirmar” para continuar o "Cancelar” para regresar, ‘

'Apertura Economica: Licitantes excluidas

Ho hay Proposiciones

‘Apertura Economica: Licitantes aceptados

Lassiguientes Propasiciones han sida Aceptadas

Fecha de Proposidon
1 CNETBCASA decved 08/01/2014 17:20:52
2 gmommisadecwrd 10/01/2024 18:50:05
3 Empesazca decv.cd 10/01/201415:15:28

Al regresar al listado de las empresas que presentaron propuesta econdmica, observe que:

1) El Estatus del Procedimiento cambio a “Evaluacioén Final”
2) En la columna “Primer acceso a la Proposiciéon” verd la fecha y hora en que se consultd por
primera vez cada una de las proposiciones Econdmicas
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3) En la columna “Estatus de las Proposiciones” 10s iconos que representan la respuesta de las
proposiciones econdmicas paso de ser verde fluorescente a verde oscuro, esto significa que ya
ha consultado con la apertura y evaluacion de las propuestas econdmicas recibidas por lo
tanto

4) Se habilité el apartado “Fallo”, en caso de no haber consultado todas las propuestas, no se
habilitard este apartado.

Expediente : 24717 - Material y itiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y tiles de oficina

Administracién del Procadimiento
Fechay hora de apertura de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluacion Final

Monitoreo de Licitantes

Grupo de Evaluacion

T — |g Cﬂnﬂgura:\dnll & Publicacién DOF ¢ H | Infarme Completog? ||@ Informe Imprimible ¢ HE; ExpnrtarLis\:adePrweedansl

Propuestas Recibidas =
B ——— H\-ﬂ DES(argartuﬂnslusanExusH #] Escenario Andlisis H §] Escenario de Analisis Avanzado? H@ Informe de Evaluacion: H@ Exportar Propasicion Econémica en Excelcf ‘ |

‘Estatus apartura Economica

Estatus Evaluacién del Sobre  Evaluada, 13/01/2014 14:16:01 Por Martinez Garrida Jorge Alejandra

ENETEEAS.A BeCV [T 5,5 13/01/2014 14:18:26 13/01/2014 14:15:26
13/01/2014 10:31:22

ra de Propuestas 2 Empesa1s.aA decv.pd o o 47,500 13/01/201414:31:22
ura de ropuestas

Empress 358 dec v, of o Ho 38,500 13/01/2014 143224 13/01/2014 14:31:24

Bitdcora de Aperturs de Propusstas
Eitdcora de Apertura de Propuestas

Mensajes Unidsd Compradors / Licitantas
¥ nenssjessinleerfo]

Redefinir derechos de usuario
b vista Derechos Usuario

De esta forma ha concluido con la Apertura y'evaluacién de las propuestas recibidas por CompraNet
y en forma presencial.

De acuerdo a la ley debe generarse el Aeta del evento de Apertura y Evaluacién de Proposiciones,
una vez generada hay que adjuntarla en el apartado de “Difusidon del Anuncio al PUblico en General”
para su difusion en CompraNet.

Para ello dirjase al Expediente dando clic en el cddigo del Expediente ubicado en la parte superior
de la pantalla.

Expediente : 34717 - Material y itiles de oficina

de proposiciones: 15/01/2014 13:00:00

Estado: Evaluacidn Final

|(¢"-Conﬁguraci6n H /@ Publicacién DOF¢f || 7] Infarme Completop

(2} Informe Imprimible ¢f | | (@] ExportarLista de Pruveednres|

||It§ Descargar todos los anexus” &7 Escenaric Andlisis g || &7 Escenaricde Anélisis Avanzade H@ Inferme de Evaluacién: ¢ ||@ Exportar Proposicién Econémica en Excel g

Acceda al apartado “Difusion del Anuncio al Publico en General”.
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Expediente: 34717 - Material y tiles de oficina
Administracién del Expediente Estado del Anuncio:

Configuracion rd
Ver Configuraciin del Expediente:

Difusién del Anuncio al Piblico en General |a Cambiar Operador UC del ExpEd\En(El | &= CrEar‘ ‘ s Crear el Nimero del Frocedimiento i H @ Ver Anuncio Puhl\cadu‘ |:] Ar(hivar‘ ‘ -] Informe Imprimible ‘

Estado: visible a Todes

Elementos del Expedients ‘ [ Editar |

P Elememzs contenidos: (1)

'DATOS GENERALES
Anaxas
P archives encontrados: 0 Cédigo del Expedients 34717

Y presione el botdn “Editar” para ingresar al formulario general del Anuncio.

Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina

Estado del Anuncio:

ﬁ

‘ £, Cambiar Operador UCdel Expe-d\ente‘ | Bl Crear| | tsg Cresr =l Nimera del Procedimisnto o | ‘ @ Ver Anuncio Pub\i:ado| |.':] An:hivar| | | Infarme Imprimiblec? |

5
[“ (&) Edicer]|] & Deshacerla publicacion dal Anuncio | [ [ Copiar URL| |

Detalles del Anuncio

Descripcion detallada del expediente de contratacién. Material y itiles de oficina

Netas Notas Adicionales por Defecto

Tipode Contratacién Adquisicionss

Entidad Federativade Ia UC Distrito Federal

Mode de Calculo de Ia Fecha de Cierre  Automatico

Fecha Limite de Presentacion de Froposiciones 03/01/2014 159:00

Fecha de iniciodel contrate  17,/04/2014

Duracién del Contrate 1afio

Valor estimado del Contrato —

Una vez dentro ubiquese en la seccidon “Anexos del Anuncio” y presione “Anexar” para cargar el
Acta del evento de Apertura y Evaluacién.de lasProposiciones.

Mombre Archivo Descripaion Comentario Uttima fecha de modificacion
1 [ Convoratora doo (13 Kb} archive de Convocataria £xt2 avchive contiens 3 e 2 = 26/07/2013 20:42
2 [ ACTAJUNTADEACLARACIONES (13 Kb} ACTA JUNTA DE ACLARACIONES 30/07/2013 19338

Presione “Cargar Nuevo Archivo”.

Expediente: 34717 - Materialy tiles de oficina

Estado del Anuncio:

Ruta: flaiz

Ko Regresar | [ Buscar/Filtrar por | [ 4§ Carsar Nusvo Archive |w—'i1 Cnp\arTodnl | E] Descargarmdﬂ‘ | ExportarLists an Excel

Nombre Archivo/Carpeta

1 (W) convecstors doo Arcive de Convocstoria si 08/01/201412:45:35 LiPropedades|
2 ([§] Juntade daradones docx ‘Acta Junta de Adaradones si 05/01/2012 18:31:00 | Fropissades
Total:2 Pagina 1de1 visualizar: [[EJJJI® Elementos

Capture la descripcion del anexo y presione “Seleccionar Archivo” para localizar la ubicacion del
archivo con el acta del evento de apertura.
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Ruta: Raiz

Tnsertar Anexos
# Anexas | Insemaranexcs [v]
% Atencion, q 1 fio de | menor l&\mpna{aﬂ:ﬂiw lhmmmdnliglﬁlaldivn

=25 Mb. Le sugerimos comprimir los archivos.

Descripeien 2nexe | ans oe Apercs y svaacdn e p-cpos':'ang

Caractaras disponibles=

Comentario

Caracteres dispanibles =[ 2000]

Localice la ubicacién del archivo que corresponde al Acta del evento rtura y evaluacion de
las proposiciones y presione “Abrir".

’Q Abrir
6@" |, « Documentos b Documentos dela UC - | 45 Ll Buscar Documentos dela UC |
—_—— "
| Organizar » Nueva carpeta =~ I @
I ﬁ;a[v)z::;“ M E!EJ:::S:?E I?SCCUmentos QOrganizar por:  Carpeta ™
M Escritorie Mombre -

& Google Drive
] Sitios recientes

B

& Acta Conitrtu‘tiva
‘ Acta del evento de Apertura y evaluacién de proposiciones I

|4 Bibliotecas
I @ Documentas 1] Convocatoria
[ Imagenes ] Detslle de itiles
o) Misica ] Dudas
& Videos L4 econParamList
Suficiencia Presupuestal
& Equipo techParamList

| & Discolocal(c) ~ <[ m | v

Nombre: Acta del evento de Aperturay evalua = | Tedos los archivos -]

|[ Abrir |v]|[ Cancelor |

Ahora presione * \aro cargar el archivo en CompraNet.

O
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Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina
Estada del Anuncia:

Ruta: Raiz

Cancelar

% Anexas | Insenaraneos

# Atencion, se recomiends gue el tamafio de los anexos sea menor | Seleccionar archiva | Acts delevento d._roposicones doo:

225 Mb. Le sugerimos comprimir los archivos.

Descripcion anexo | ads de Apertura y evaluacn de proposicones

Caracteres dispanibles=[1954]

Comentario

Caracteres disponibles=[2000]

Presione el botén “Guardar Todo”.

Salir | Ayuda Navesacion ¢
Zana horaria: GMT-6:00

Expediente: 24717 - Matesial y itiles de oficina

Estado del Anuncio:

Ruta: Raiz

I‘ [ GuardzrTade I 3 CancelarTodo

| L aus(ar,‘mtrarpnr| ‘ & CargarNuEvuAr(hwul ‘|-‘ Dgxargartudn‘ ‘ &) Exportar Lista en Excel

+ (] Adsdel eventode aperurs v evaluacén de proposionss o Az g2 Apsture y svaluacin de propcsiconas E 13/01/2014 15:35:11 | iPropedades
2 (&) Convecstoria.dox Archiv de Convocatoria si 05/01/2014 12:45:35. Fropiadass
(] 2uma de Acsraciones oot Acta junta de acaraciones si 08/01/2014 16:31:43 {Fropiedaties

Tatal:3

Paginaldel

visuzlizzr: [EEJJJI® Elementos

Subir

Confirme que en la seccién de “Anexos del Anuncio” se encuentre el archivo que adjunté y presione
“Guardar” para continuar.

Expedienta: 34717 - Material y (itiles d oficina
Estado del Anuncia:

te para Expresar Interés

Material y ties de oficna 02/01/2014 12:00

GestiéndeOpersgorUC [sPPupciz |
Nombre del Gperador UG [Martinez Gardo sorge Alsiandro
E-mail del Operador UG |upcp-soporte1 @funconpubiica.gob. mx

EnlsceWeb [

Nombre rchivo Descripcitn
\

[1 [ | s del evento de Aperura v evaluacid... (13 Kb} Acta de Apertura y evaluacion de propasiciones
2 (W] Convocatona.docx (13 KB]

3 [l tunta de Acsrscones.dock (13 Kb}

[comentario [ Uttma fecha de modiicacon
13/01/201a1538
ST ArChiva CONbEnS 12 Convocaton Ol PrOCEamiEnto 0e Contratacen /0101 1305

Acta junta de Adarzciones 09/01/2014 16731

“Archive 0¢ Canvacatona

Y por Ultimo confirme los cambios presionando “Confirmar”.
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Cronologia de Modificacianes
Ares ifusio Anuncio a1 Pl
Descripeion on La
Comantarics Modificacién
Caracteres dispanibles =[2000]
Archiva adjuntado [oKb)
Caracteres disponibles=[2000|
dBCargart?
Descripddn acdon

1 mesdocreado sl anve,

rchivo: Apertura y evahimcd

Fecha de Creacién: 13/01/2004 18:36:12

Descripién: AE de Apertira y valiacin de propasicines
Dimensién: 13 b

Usuario - creador: Jorge Alejandro Martinez Garrdo
Comentarios mssrtadas,

Notiicaciones

i+ perdoceagos anhve [ Enwiar e-mail al equipo gl proyeato respecto = o cambios [«]

rchivo: Apertura y evahimco

Fecha de Crescién: 13/01/2014 15:38:11

Descripcién: Acta de Apertura y evaluaciin de proposiciones
Dimension: 13 kb

Usuario- creador: Jorge Alejandro Martinez Gardo
Comenarics inssntados.

U/

Ha finalizado la Recepcién y apertura de Proposicio @ fro del Procedimiento.

C.3
C‘_)

V2.9 188
Unidad de Politica de Conirataciones Publicas



Manual Operacion UC

Manual Operacion UC

Comp

8 Emision de Fallo

Como la Ley lo establece, el Fallo marca la conclusion del procedimiento de contratacién al cual
puede tener como resultado la adjudicacion parcial o total de las partidas o el concepto de obra a
contratar, o en su caso la declaracién del procedimiento desierto.

Se debe tomar en cuenta que en procedimientos de forma presencial, la notificacién del fallo se
realizard en junta publica a la que podrdn asistir los licitantes, sin perjuicio de gue elfallo pueda
notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por la Ley, en el caso de un procedimiento realizado
de forma electrénica, el acto de fallo, sélo se realizard a través de CompraNet y sinla presencia de
los licitantes en dicho acto y por Ultimo para el procedimiento realizado de'tipe. Mixto los licitantes, a
su eleccidn, podrdn participar en forma presencial o electrénica en el acto de fallo.

Por lo que una vez que la UC ha terminado la evaluacion de las propuestas deberd proceder a la
emision del fallo a través del sistema, a fin de cerrar el procedimientoicon el registro de la decisién de
adjudicacion o no de las partidas o el concepto de obra objeto de la contratacién.

A continuacion se explicardn las modalidades de Fallo que permite realizar CompraNet de acuerdo a
los casos de uso que se pueden presentar en un procedimiento’de contratacion para lo cual ubique
el procedimiento de contratacion al cual va a emitir gl Fallo y realice los siguientes pasos:

Dentro del apartado “Mis Procedimientos” busque_su Procedimiento presionando el botdn 1) “Buscar
Filtrar/por” o en la opcién 2) “Filtrar por”, seleccione “Solo mis procedimientos”.

ldentifique el procedimiento y observe que el estatus es 3) “Evaluacion Final” y presione sobre la 4)
“Descripcion Breve” del procedimiento.

Biznvenido: Martinez Garrido Jarge Alejandro 4 Seleccionar Area

Pazins Principsl | Szlir | Avuds

Zons horaria: GMT-6:00
Expedientes de ion | [ solicitudes ge on (sD1) | [ | Gfertas Subsecuentes de Descuentos (050} | [ Contratos | /@

r .y -

1
e /\J T o +]] 4 cotaurartitos #
T

[ ——— N Bus:ar."Fi\trarpDr” 2 Creaer:ed\mienm‘ |'g ExportarLista en Ex:al‘

Si el procedimiento al cual pretende redlizar la emisién del Fallo tiene un estatus distinto a “Evaluacién
Final”, no'podrd realizar la accién de emisién del fallo.

8.1 Adjudicacién a un solo ganador

Esta accidn le permitird adjudicar el concepto de obra o todo el grupo de partidas que componen el
procedimiento a un solo licitante, normalmente se usa en procedimientos de obra publica o en
contrataciones de servicios.
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Una vez dentro del

procedimiento con estatus de “Evaluacion Final”, observe que se encuentra

activa la opcién de “FALLO" y deberd realizar lo siguiente:

1. Seleccione la opcidn “Clasificacion Final de las Proposiciones” del menu Fallo.
2. De la seccién “Acciones de Adjudicacién” de clic en “Adjudicar”.

+
.

imal de las Proposiciones
Clasificacion Final de fas Proposiciones

Gestién de Propuestas Presenciales
offiine de

Terotistos © 0

Difusién de Documentos a Licitantes

Mensajes Unidod Compradora / Licitantes
P Mensajes sin leer (0)

Redefinir derechos de usuario
B Vista Derechos Usuarie

Expediente : 743218 - Materiales, itiles y equipos menores de oficina (PruebaBCHAD80115)
Procedimiento : 528613 - Materiales, ttiles y equipos menores de ofidna

Fecha y hora de apertura de proposicones: 09/01/2015 03:00:00 PM
Estado: Fvaluaddn Final

”Cﬂnﬂgumcién LiPublicacién DOF ¢ ﬂlnlonneﬁ)mpldo B “gllnfon'nelmprimilie|'_f',°l Expol‘larclasi‘ﬂfacidn Final @‘P

al’ﬁdjudicaci(m

|;1€owertirel F enotro P

dimi &Proced miento desierto

[ zAdjudcar ]

c&cawertirl’rocedim‘emo enotro Procedi miento existente [l)suspender

’Gestiéndel’ropuaﬂas Presenciales |;100wertiren 05D !Cancelar
Ogesti Exclusion de
—_—

Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra

Estrategia de Orden de las Proposiciones  Ningun Orden

Nivel Actual de Adjudicacion Total (Mejor Precio)

ﬂcambiar Modo de Adjt id ﬁ Modo de Adjudi

Comentarios de Adjudicacion O DVHfAﬁadir Notas

Anexos O & Anexos

Moneda de la Proposicion  MXN

Olasificacion | Licitante Precio Total Respuestas a los Requerimientos
1 SFP-Empresa Pruebas 03{no considerar participacion) 0 0 DComﬂ\tarius 2
2 SFP-Empresa Pruebas 02{no considerar participacion) 05 0| DCnmentarios 8

Total: 2 Paginalde 1

3. En la pantalla que aparece seleccione la empresa a la cual va a adjudicar el concepto de
obra o la totalidad de las partidas que componen el procedimiento.

Expediente : 743218 - Materiales, dtiles y equipos menores de oficina{FruebaBCHA080115)
Procedimiento : 528613 - Materiales, dtiles y equipos menores de oficina
Fecha y hora de apertura de proposiciones: 09/01/2015 03:00:00 PM

Estado: Evaluacion Final

g Confirmar | [78vista previa mail de Alerta

xmncelar

Licitante

El Procedimiento se adjudicard a:

Precio Total

1 SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 2
2 SFP-Empresa Pruebas 02(no considerar participacion) 5" 8

4. De clic en el botén “Confirmar”.
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Expediente : 743218 - Materiales, titiles y equipos menores de oficina{PruebaBCHAO80115)
Procedimiento : 528613 - Materiales, dtiles y equipos menores de oficina

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 09/01/2015 03:00:00 FM

Estado: Evaluacion Final

g Confirmar || [378Vista previa mail de Alerta 3¢ cancelar

El Procedimiento se adjudicara a:

Licitante Precio Total
1 SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacién) ¢ 2 W
2 SFP-Empresa Pruebas 02(no considerar participacién) o' 8 0O

Hecho lo anterior el procedimiento cambiard al estado de “Adjudicada”

Expediente : 743218 - Materiales, utiles y equipos menores de oficina{PruebaBCHA080115)
Procedimiento : 528613 - Materiales, ttiles y equipos menores de ofigna

Fecha v hora de avertura de proposidones: 09/01/2015 02:00:00 PM

Estado: Adjudicada

¥ configuracién | | [glPublicacion DOF ' | | |]informe Completo i | | (Z)informe imprimible i | | [EgExportar Clasificacion Final &

Acciones de Fallo
(2] Modificar Fallo [/Crear Contrato

L& Revertir Fallo

Difusién de Documentos a Licitantes

Visualizar la Clasificacién

Mensajes Unidad Compradora /Licitantes

¥ Mensajes sin leer (0) Nivel de Posicion de Respuesta  Mingdn Orden

Redefinir derechos de usuario Nivel Actual de Adjudicacién Ningin Orden

P Visto Derechos Usuario

Comentarios de Adjudicacién O || |Ver/Afiadir Notas

Anexos O | g7 Anexos,

Diviss MXN
Licitante Precio Total Respuestas a los Requerimientos
SEP-Empresa Pruebas 02(no considerar participacion) e o|[ ) comentarios 8 PR
SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacién) o 0|[) comentarios 2 P& E

Total: 2 Pagina1de 1

8.2 Adjudicar a mds de un licitante diferentes partidas

Esta accién permitird al operador de la UC, adjudicar de manera parcial o total, las partidas que
componen unprocedimiento a distintos licitantes.

Una vez en-el procedimiento con estatus de “Evaluacion Final” el cual tendrd activa la opcidn de
“FALLO” deberd realizar lo siguiente:

1. Seleccione la opcién “Clasificacion Final de las Proposiciones” del menu Fallo.

2. De la seccidon “Nivel Actual de Adjudicacion” de presionar en el icono “Cambiar Modo de

Adjudicacién” 4% Cambiar Modo de Adjudicacidn
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Expediente : 743218 - Materiales, Gtiles y equipos menores de oficina{PruebaBCHADS0115)
Procedimiento : 528613 - Materiales, itiles y equipos menores de ofidna

Fecha y hora de apertura de proposicdones: 09/01/2015 03:00:00 PM

Estado: Eveluadion Final

6n DOF 05 | | iﬂlnfonﬂetompletor_f‘ | | @In{onﬂelmpﬁmiuecﬁ' | Euponarl:lasiﬁnacién Final‘

Grupo de Evaluacién |
Apertura de Proposiciones

Final de las Propo:
Final de fas Pro,

Gestion de Propues fas Presenciales
offfline de p

D Ttratistos 1 0

ifusion de Documentos a

Mensajes Unidad Compr /Lici
¥ Mensajes sin leer (0]

Redefinir derechos de usuario
» Visto Derechos Usuario

| APr&adjudicacién | | ‘jmmemrd en otro imi | | 3Pmce:im'entnd$ieﬂn ‘
| zMju(icar | | éﬁomemr enotro existente | U}-Suspender ‘
| bGesﬁéndePropueﬂas Presenciales | | ‘lmmeﬂirmmD | | _-“Cancelar ‘
o |

izar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra

Estrategia de Orden de las Proposiciones  Mingin Orden

Mivel Actual de Adjudicacién Total (Mejor Precio)
| £ Cambiar Mado de Adj i6n | |{}

Comentarios de Adjudicacion 0 \Ver fAfiadir Notas
Anexos 0 ﬁma«:s

Moneda de la Proposicign  MXN

Modo de Adj udi

Precio Total Respuestas a los Reguerimientos

Clasificacion | Licitante

0 [ | omentarios

2 SFP-Empresa Pruebas 02(no considerar participacion) . 0 . Comentarios

Total: 2 Pagina1de 1

SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 03

3. Seleccione la opcién Partida / Concepto de Obra para redlizar la adjudicacién de cada una

de las partidas a los proveedores correspondientes y presionar “Guardar”

Expediente : 743218 - Materiales, iitiles y equipos menores de oficina (PruebaBCHAO80115)
Procedimiento : 528613 - Materiales, utiles y equipos menores de oficing

Fecha y hora de apertura de proposiciones: 09/01/2015 03:00:00 PM
Estado: Evaluacion Final

| Guardarl 3 Cancelar

Nivel de Clasificacion

Se gestionara una unica posicidn basada sobre los Totales de las Hojas de Célculo. Toda la Respuesta Econdmica serd evaluada a través de todas|
las Lineas de Articulos y Secciones de Hojas de Calculo

() Total

() Hojade Calculo  Se gestionard una posicion para cada Seccidn de la Hoja de Calculo para todos los Proveedores basada en los subtotales de la seccidn. Cada
Hoja de Calculo se evaluara independientemente.
[ (@) Partida/ Concepto de Obra Podra adjudicar por partida o concepto de obra a diversos Proveedores o Contratistas ]

47 Observe que el sistema muestra la pantalla con la Descripcidn de las partidas, el estado de

Adjudicacién y el proveedor, para adjudicar cada partida presionar sobre la descripcién de la

partida
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Expediente : 743218 - Materiales, iitiles y equipos menores de oficina(PruebaBCHA080115)
Procedimiento : 528613 - Materiales, ttiles y equipos menores de ofidna

Fecha y hora de apertura de proposidones: 09/01/2015 03:00:00 PM

Estado: Evaluadon Final

+
-.”Conﬁgulacién |iglPublicacién DOF ¢ |7l informe Completo o alnfome\mpriniblenf" E@Exportar Clasificacion Final
RN

APIE—MjudiCé[E los Mejores Proveedores ‘;Oomerlirel i enotro ol imi &Pmcedm'entodesimo
®Gestionar Exclusién de Proveedor éComem'ercediniento en otro Procedimiento existente |_|l‘5uspender
‘lmmerﬁren osD ¥ cancelar

Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
» Mensajes sin leer (0)

Visualizar Estado de la Partidals) / Concepto de Obra

RCd"f_j"i' derechos de usuario Estrategia de Orden de las Proposiciones  Ningdn Orden
» Vista Derechos Usuario

Mivel Actual de Adjudicacién Partida / Concepto de Obra (Mejor Precio)
4 Cambiar Modo de Adjudicacidn| | §% Restablecer Modo de Adjudicacién

Comentarios de Adjudicacién 0 DVHfAﬁadir Notas

Anexos O | @7 Anexos

Moneda de la Proposicion ~ MXN

Descripcion Estado de Adjudicacion Proveedor Total
211 wmiﬁ_ho}\djudicada SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 1
212 bolirafo No Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacisn) 05
213 papelbond No Adjudicada ‘_ SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 05

Precio Total

5. A continuacién aparece un listado de “las empresas que estdn participando en el
Procedimiento
6. Presionar el botdn Pre-Adjudicar Partfida / Concepto de

hPreﬁdjudicar Partida / Concepto de Obra
Obra

”Cﬂnﬁgumcién L’ﬂl’ul}licacidn DOF |_—| Informe Completo @Infﬂme Imprimible £ ‘_}:’

= Regresar hPreAdjud icar Partida / Concepto de Obra n’all:'évisualizar la proposicidn de la Partida / Concepto de Obra @Exportar Lista en Excel

No de Control Interno de la Partida/Concepto de Obra  Cuadermno

Descripcion  Cuadermno 100 hojas

Cantidad 10

Estado de Adjudicacion  Ne Adjudicada

Comentarios de Adjudicacién O D\.‘er/Aﬁadir Notas

Anexos O &Anexos

Moneda de la Proposicion  MXN

Comentarios

Clasificacion  Licitante

1 SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) ' D\J’erfﬁﬁadir MNotas
z SFP-Empresa Pruebas 02{no considerar participacion) 0" D\J’erjﬁ"‘nadi r Notas 5 T m

Total: 2 Pagina1de 1
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7. Las siguiente pantalla muestra el listado de los licitantes, seleccione la empresa a la que se le
va a adjudicar la partida y presionar Pre-Adjudicar Articulo

Expediente : 743218 - Materiales, utiles y equipos menores de oficina(PruebaBCHADS0115)
Procedimiento : 528613 - Materiales, itiles y equipos menores de oficing

Fecha y hora de apertura de propesidones: 09/01/2015 03:00:00 PM
Estado: Fvaluacion Final

[ hPreAd]micarParlida[CDncepto de Obra I R&ance\ar

No de Control Interno de la Partida/Concepto de Obra Cuademo

Descripcion  Cuadermno 100 hojas

Cantidad 10

Estado de Adjudicacion  No Adjudicada

Meoneda de la Proposician  MXN

Qlasificacion Liciante

e 1 SFP-Empresa Pruehas 03(no considerar participacion) o' 1

L2 SFP-Empresa PruEbasCE[no considerar participacion) 3 5
Total: 2 Pagina 1de 1

8. Para continuar con la adjudicacion Presionar el botdn Regresar

ﬂCmﬁgumcidn L;Puhlicacién DOF ' |_—|Inforrr'|e Completo @]Infonﬂelmpl‘imiﬁeu" \.’/P

= Regresar hl‘n’lcndiﬁoarla Pre-Adjudicacion cheshacer Pre-Adjudicacion élé Visualizar la proposicion de la Partida / Concepto de Obra

ET]Exporta r Lista en Excel

No de Control Interno de la Partida/Concepto de Obra  Cuademo

Descripcion  Cuademao 100 hojas

Cantidad 10

Estado de Adjudicacion  Adjudicada

Comentarios de Adjudicacién O D\-"erjAﬁadir MNotas

Snexos O | #7 Anexos

Moneda de la Proposicion  MXN

Comentarios Respuestas a los Requerimientos

Clasificacion | Licitante

SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) o DVerfA'ﬁadir Notas

SFP-Empresa Pruebas 02{no considerar participacion) 0 DVerfA'ﬁadir Notas 5 T m

Total: 2 Paginalde 1

9. El sistema regresa a la pantalla de las partidas en donde deberd continuar con la
adjudicacién de las siguientes partidas realizando los pasos del 4 al 8 descritos anteriormente,
recuerde que este procedimiento se repetird segun el nUmero de partidas existentes.

(=]
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Expediente : 743218 - Materiales, ttiles y equipos menores de oficina{PruebaBCHA080115)

Procedimiento : 528613 - Materiales, itiles y equipos menores de ofidna
Fecha y hora de apertura de proposidones: 09/01/2015 02:00:00 PM
Estado: Evoluadon Final- Pre adjudicada

)
|

Apertura de Proposiciones
Acciones de Fallo Siguientes Acciones

| bPr&Mjudinara los Mejores Proveedores ‘ | QCrearDoltlata | al’mcetim'entn desierto
| VFinaIizar la Fase de Pre-Adjudicacion ‘ | Qﬁomeﬂird i en otro Pry imis ‘
| @Comerlir imi enotro i existente
R ) . Qmmeﬂir en 0SD
Unidad Compr Y
» Mensajes sin ieer (0}
| gbeshac er Pre-Adjudicacion
Redefinir derechos de usuario
B Vista Derechos Usuario
Visualizar Estado de la Partida(s) / Concepto de Obra
Estrategia de Orden de las Proposiciones  Ningan Orden
Nivel Actual de Adjudicacién  Partida / Concepto de Obra (Me jor Precio)
Comentarios de Adjudicacion O DVH[A"‘nadir Notas
anexos 0| g Anexos
Moneda de la Proposicion  MXN
2.1 Utiles
Descripcion Estado de Adjudicacion Proveedor Total

211 |Cuaderno 100 hojas Adjudicada P-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion)

212 |bolirafo No Adjudicada P-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 05
213 |papel bond Mo Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 05

10. Una vez que haya terminado de adjudi las partidas se visualizard el estado de la cada una
de ellas y el nombre del proveedor al que se le adjudico, si los datos se encuentran correctos
presionar el botdn Finalizar laFase re-Adjudicacion.

el Estado de Adjudicac bmo No Adjudicado.

A\
AN

11. Las partidas que no h @ sido adjudicadas y por lo tanto quedaran desiertas mantendrdn

V2.9
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-QCmﬁgumcién @Plblica::ién DOF |:| Informe Completo ' @Infon‘ne Imprimible . | En(porlar[!lasiﬁmcién Final ‘ ‘ég’

Acciones de Fallo Siguientes Acciones

V Finalizar la Fase de Pre-Adjudicacion QCrearCortlato

gDeslﬂcer Pre-Adjudicacion

Visualizar la Clasificacion

Nivel de Posicion de Respuesta  Mingdn Orden

Mivel Actual de Adjudicacion em (Mejor Precio)

Comentarios de Adjudicacion 0O \l"ErfA'ﬁadir Notas

Divisa MXN
|Descrpc|un |Estadu de Adjudicacion |Pm|readur |Tuta|
2.1.1 [Cuaderno 100 hojas Adjudicada 1 SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 1
21.2 |bolirafo Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 02{no considerar participacicn) 25
213 Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion)

Premn Total

4

12. Presionar Confirmar

@\ﬁsla previa mail de Alerta | ‘ xfamelar

[| g Confirmar

£Estd seguro de que quiere Finalizar la fase de Pre-Adjudicacidn y finalizar el proceso de Evaluacidn?

13. Si requiere realizar alguna modificacién deberd ingresar a la partida presionando en la
descripcidn de la partida, presionar el botén Modificar la Pre-Adjudicacion

V2.9
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-p}Conﬁgumcién |_aPuhIicaci6n DOF J Informe Completo @Informe Imprimible ¢

= Regresar [ hl‘u’lodiﬂc.arla Pre-Adjudicacion ] @Deshacer Pre-Adjudicacion él% Visualizar la proposicion de la Partida / Concepto de Obra

§1|Exporta r Lista en Excel

Mo de Control Interno de la Partida/Concepto de Obra  Cuademno

Descripcidn  Cuaderno 100 hojas

Cantidad 10

Estado de Adjudicacién Adjudicada

Comentarios de Adjudicacicn O DVer/Aﬁadir Notas

Anexos O | #7 Anexos

Moneda de la Proposicion  MXN

Clasificacion | Licitante Comentarios Respuestas a los Requerimientos

SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) DVer,’A"nadir Notas

2 SFP-Empresa Pruebas 02{no considerar participacion) DVerjA"'nadir Notas 5 BT m

Total: 2 Pagina 1 de 1

14. Seleccione Nuevamente a la empresa a la'que le‘va adjudicar la partida y presionar el botdn
Modificar la Pre-Adjudicacion

hModiﬁcarIa Pre-Adjudicacion %Cancelar

Referenciadelitem boligrafo

Descripcion  bolirafo

Cantidad 5

Estado de Adjudicacion Adjudicada

Divisa MXN

Clasificacion | Licitante

¥ 1 SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 0 05

O 2 SFP-Empresa Pruebas 02{no considerar participacion) 0 25

Total: 2 Paginalde 1

15. Si requieredeshacer la adjudicacién de una partida, deberd ingresar a la partida y presionar
el botén Deshacer Pre-Adjudicacion

V2.9 197
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-R}Configumcién ;_aPuhlicacidn DOF |J_Im‘orrne Completo @Infomelmpﬁmitﬂen‘." J"

= Regresar hl‘u’lodiﬁca rla Pre-Adjudicacion @Deshacer Pre-Adjudicacion éli% Visualizar la proposicion de la Partida / Concepto de Obra

_@1|Exporta r Lista en Excel

Mo de Control Interno de la Partida/Concepto de Obra  Cuademno

Descripcidn  Cuaderno 100 hojas

Cantidad 10

Estado de Adjudicacién Adjudicada

Comentarios de Adjudicacicn O DVer/Aﬁadir Notas

Anexos O | #7 Anexos

Moneda de la Proposicion  MXN

Comentarios Respuestas a los Requerimientos

Olasificacion  Licitante

[ ver/afiadir Notas

SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion)
2 SFP-Empresa Pruebas 02{no considerar participacion) DVerjA"'nadir Notas 5 B T m

Total: 2 Pagina 1 de 1

Finalizada esta actividad podrd pasar a la carga del_acta en el apartado correspondiente y a la
configuracién de los Datos Relevantes del «Contrato, misma que se especifica en el mddulo
correspondiente.

8.3 Abastecimiento simultaneo

Conforme a lo establecido en el Articulo 39 de Ia LAASSP, las dependencias y entidades podrdn
utilizar el abastecimiento.simultdneo a efecto de distribuir entre dos 0 mds proveedores las partidas de
bienes o servicios, cuande asi lo hayan establecido en la convocatoria a la licitacién, siempre que
con ello no restrinjanrla libre participacion.

En CompraNet y.a“efectos de una adjudicaciéon de bienes o servicios en los cuales se hubiese
establecido enila convocatoria una asignacion de partidas a través de abastecimiento simultdneo, el
operadorde la,UC deberd efectuar los siguientes pasos:

14 Realizar los primeros seis pasos del tema anterior (Adjudicar a mds de un licitante diferentes
partidas).

2. Las siguiente pantalla muestra el listado de los proveedores, seleccione las empresas a las que
se le va a adjudicar la partida y presionar Pre-Adjudicar Articulo

V2.9
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Comp

hPrE—ﬁdjudicarﬁrlicu\o x{hncﬂar

Referencia del ttem Cuademo

Descripcién  Cuademno 100 hojas.

Cantidad 10

Estado de Adjudicacion  Sin definir

Divisa MXN

Olasificacion Licitante Total
¥ 1 SFP-Empresa Pruebas 03{no considerar participacion) (' 1
o 2 SFP-Empresa Pruehas 02(no considerar participacion) 5

Total: 2 Paginaldel

3. Presionar el botdn Regresar.
4. El sistema regresa a la pantalla de las partidas en donde ‘deberd contfinuar con la
adjudicacién de las siguientes partidas.

5. El monto y cantidad que se le adjudica al proveedor deberd, ratificarlo al momento de la
creacion y configuracién de los datos relevantes del contrato

Finalizada esta actividad podrd pasar a la carga del acta en el apartado correspondiente y a la
configuracién de los Datos Relevantes del Contrato, misma“que se especifica en el mddulo
correspondiente.

8.4 Declarar desierto el procedimiento

En el caso de que se pretenda declara desierto un procedimiento ya sea porgue no se presentd
ninguna propuesta al mismo, o de las que se presentaron, ninguna resulto ser solvente, el operador de
la UC deberd redlizar las siguientes actividades:

8.4.1 Procedimiento sin propuestas

En el caso de gue 'no se hubiese presentado ningun tipo de propuesta en el procedimiento
(presencial.o-electrénica) el operador de la UC deberd redlizar las siguientes actividades:

1. ~Realizar el proceso de apertura de requerimientos técnicos y econdmicos como lo establece
la seccién correspondiente en esta guia, obviamente esta accién se realizard sin propuestas
pero la intencién es activar la opcién de Fallo.

2. Seleccione la opcién “Clasificacion Final de las Proposiciones” del menu Fallo.

3. En la secciéon “Otras Acciones” hay que dar clic en “Procedimiento desierto” y especifique
brevemente un comentario sobre la emision de esta decision de fallo y de clic en “Continuar”.

V2.9
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Volvers Iz Lists | Pézing Principal | Salir | Avuds snef |

Zonz horariz: GMT-6:00

ial v (tiles de oficina
sterial y tiles de oficina
de proposicianes: 15/01/2014 13:00:00

|(& Reabrir Procedimiento

| Convertir Procedimiento en otro Procedimienta existente | B Procedimiento desierta

| R Multi-adjudicacién [ Convertir en OSD 11) Suspender

= Cancelar

| ® Gestién ds Propuestas Fressncisles

r usuario
P Vista Derechos Usuario Visualizar la Clasificacion

4. Al finalizar el estado del procedimiento serd “No adjudicada”.

Expediente : 34717 - Material y utiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y Gtiles de oficina

Fecha v hora de apertura de proposiciones: 15/01,/2014 13:00:00
Estado: No- Adjudicada

Finalizada esta actividad podrd pasar a la carga del acta en el apartado correspondiente y a la
configuracién de los Datos Relevantes del Contrato, misma que se especifica en el moddulo
correspondiente.

8.4.2 Procedimiento con propuestas pero ninguna resulté solvente

Una vez evaluadas las propuestas y tomado la decision de que ninguna cumple con las
especificaciones solicitadas el .operador deberd realizar las siguientes actividades para la emisién del
fallo correspondiente.

1. Seleccione ld opcién “Clasificacion Final de las Proposiciones” del menu Fallo.
2. De la seccién “Otras Acciones” de clic en “Procedimiento desierto” y especifique brevemente
un comentario.sobre la emision de esta decisién de fallo y de clic en “Continuar”.
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Volver a la Lists | Pagina Principal | Salir | Ayuds Navesacion ¢ | pind plidgn
onahoraris -6

717 - Material y itiles de oficina
:32599 - Material y itiles de oficina

‘anertura de propasiciones: 15/01/2014 13:00:00
Estado: Evaluacion Final

'Otras Acciones

) Reabrir Frocedimiento

L3 Frocedimiento desiero

) Adjudic:

,ﬁ Multi-adjudicacion

1) Suspendar

o Cancelar

M Gestion de Propuestas Presenciales

ef
P vistz Derechos Usuaio

503 persies
@ tmoresss s7,500] . pararas

& emoreszsa, ] [ Jcomentaris 35,500 35,500 5 petales Y4 M

Total:3 Paginaldel

3. Alfinalizar el estado del procedimiento serd “No adjudicada™

Expediente : 34717 - Material y dtiles de oficina
Procedimiento : 32599 - Material y Gtiles de oficina

Fecha v hora de apertura de proposiciones: 15/01,/2014 13:00:00

Estado: No- Adjudicada

Nota: La no solvencia de una propuesta presencial no la exime de ser registrada en CompraNet
actividad que deberd realizarse previo aila emision del fallo.

Finalizada esta actividad podrd pasar a la carga del acta en el apartado correspondiente y a la
configuracion de los Datos Relevantes del Contrato, misma que se especifica en el moddulo
correspondiente.

8.5 Cancelar o suspender el procedimiento en el fallo

El sistema tiene ofras dos opciones en la seccién “Otras Acciones” en el apartado de “Fallo” que son
las de Suspender y Cancelar un procedimiento, para realizar esta actividad, es importante
considerar las diferencias entre estas opciones.
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&Pmced miento desierto

11} Suspender

__'“Ca ncelar

Suspender: Le permite suspender temporalmente el proceso de adjudicacién manteniendo el
procedimiento en un estado de “Suspendida”, permitiéndole reactivar ‘el proceso de fallo para
continuar con el mismo.

Cancelar: Dard por terminado el procedimiento no permitiéndolessu. reactivacion, el estado del
procedimiento serd “Terminada”.

8.6 Modificacion del fallo

El sistema CompraNet permite, en caso de error, revertir la accidén de emisidn de fallo realizada, la
cual regresa al procedimiento en todos los €asos, anteriores, excepto el estado de “Suspendida”, al
estado de “Evaluacion final”, para lo cual el sistema tiene disponible en la seccién de Fallo el botdn
“Revertir Fallo”.
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Expediente : 743218 - Materiales, itiles y equipos menores de oficing
Procedimiento : 528613 - Materiales, utiles y equipos menores de ofiana
Fecha y hora de apertura de proposidones: 09/01/2015 02:00:00 PM
Estado: Adjudicada

ﬂ&mﬁgumﬂi{in EﬂPublica::ién DOF |:| Informe Completo @Infﬂmle Imprimible o | En(pnrlar(:lasif'u:acich Final |
[ Medificar Fallo [ glCrear Contrato
Y Revertir Fallo

Visualizar la Clasificacion

Nivel de Posicion de Respuesta  Ningin Orden

Nivel Actual de Adjudicacion Total (Mejor Precio)

Comentarios de Adjudicacién 0 Ver,fAﬁadir Motas
XN

Divisa M

Clasificacion Licitante Precio Total Respuestas a los Reguerimientos

SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacidn) g

2 SFP-Empresa Pruebas 02{no considerar participacidn) 0 Dtomentarios 8 T ﬂ_ E

Total: 2 Pagina1de 1

Cuando Adjudicé a mds de un licitante diferentes partidas deberd presionar el botdn “Revertir Fallo”.
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Expediente : 743218 - Materiales, utiles y equipos menores de oficina{PruebaBCHAD80115)

Procedimiento : 528613 - Materiales, utiles y equipos menores de ofidna
Fecha y hora de apertura de proposidones: 09/01/2015 02:00:00 PM
Estado: Adjudicada

-ngﬁgumcién @Plbli::acién DOF 5 @Infonnetonpleto o @Infonﬂelnprimihlen',’ ‘ Euporlarclasiﬁcacién Final ‘
| 4lCrear Contrato
& Revertir Fallo

Visualizar la Clasificacion

Nivel de Posicién de Respuesta  Mingdn Orden

Nivel Actual de Adjudicacion Item (Mejor Precio)

Comentarios de Adjudicacion O VerfA'ﬁadir Notas

Divisa MXN
|Desu"pci6n |Estadu de Adjudicacion |Prnveedur |Tuta| |
211 Cuaderno 100 hojas Adjudicada SFP-Empresa Pruehas 03{no considerar participacicn) 1
2.1.2 bolirafo Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 02(no considerar participacion) 2.5
21.3 papelbond Adjudicada SFP-Empresa Pruehas 03(no considerar participacidn 05

Global

Precio Total

.
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X Fcalgas UORCS W TrabajaEne... 3

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx: [

-

;Desea Cancelar la Decisidn de Adjudicacién? Haga clic en "Ok" para continuar,
o en "Cancelar” para volver a la Clasificacicn Final de las Respuestas,

‘ Aceptar ‘ Cancelar

‘ [E[Exportar Clasificacion Final|

Siguientes Acciones

aCrear Contrato

gneuatir Fallo

Visualizar la Clasificacion

Mivel de Posicidn de Respuesta  Mingdn Orden

Wivel Actual de Adjudicacion  ftem (Mejor Precio)

Comentarios de Adjudicacién 0 VEf_;'A'ﬁad ir Notas
Anexos O ﬁAnems

Divisa MXN
2.1 Utiles
|Desu"pci6n |Estado de Adjudicacion |Prnveadur |Tuta| |
211 Cuaderno 100 hojas Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 03{no considerar participacion) 1
212 bolirafo Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 02{no considerar participacion) 25
213 papelbond Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 03{no considerar participacion) 05

Precio Total

L

Presionar el b@écer Pre-adjudicacion
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ﬂ&:nﬁgumcién Eﬂl’l.blicadén DOF @Infonnetonpleto 3 @Infonnelnprimible P ‘ Euporlarclasiﬁcacién Final ‘
w# Finalizar la Fase de Pre-Adjudicacisn | glCrear Contrato
gDeslﬂcer Pre-Adjudicacion

Visualizar la Clasificacion

Mivel de Posicién de Respuesta  Ningdn Orden

Nivel Actual de Adjudicacion Item (Mejor Precio)

Comentarios de Adjudicacién 0O VHIAMiantas

Divisa MXN
2.1 Utiles
Descripcion Estado de Adjudicacidn Proveedor Total
2.1.1 Cwaderno 100 hojas Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 1
212 bolirafo Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 02(no considerar participacion) 25
213 papel bond Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 05

Precio Total

Lea el mensaje y presionar Aceptar

A\
AN
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x %calgas UORCS .t Trabajaknei... 3

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx;

‘ seleccionar Area ‘
;Esta seguro de que desea Deshacer la decision de Pre-Adjudicacion?

Confirmande esta accidn se perderd toda la configuracidn de Pre-Adjudicacién
(Cualquier 500 o Subasta creada durante la Pre-Evaluacian permanecerd, perco la
asociacion se perdera)

‘ Cancelar

| Aceptar

’imil:lh\er_",‘l

| Euporlar(:lasiﬁna::ién Final ‘

v’ Finalizar la Fase de Pre-Adjudicacion

[ glCrear Contrato

g Deshacer Pre-Adjudicacidn

Visualizar la Clasificacion

Nivel de Posicién de Respuesta

Mingin Orden

Nivel Actual de Adjudicacion

Item (Mejor Precio)

Comentarios de Adjudicacion

0 | Jver/Afiadir Notas

Anexos

> oo

Divisa

MWIKN

2.1 Utiles
|Destr'mci6n |Estado de Adjudicacion |Prnve€:dur |Tutal |
211 Cuaderno 100 hojas Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 03(no considerar participacion) 1
2.1.2 bolirafo Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 02{no considerar participacion) 25
213 papelbond Adjudicada SFP-Empresa Pruebas 03{no considerar participacion) 05

Global

Precio Total

8.7 Publicacion de acta de fallo

Independientemente del resultado emitido en el Fallo, el operador de la UC deberd publicar el acta
correspondiente a esta accidén en el apartado de “Difusidon del Anuncio al Piblico en General” del
expediente de contratacién de acuerdo a lo siguiente:

1. Ubigue la seccion “Difusion del Anuncio al Publico en General” del expediente de referencia,
la cual tiene el Estado “Visible a Todos”.
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2. De clic en “Editar” y luego en “Anexar”.

| Martinez Garrido Jorge Alejand
Zonz horariz: GMT - 6:00

Wolvers Iz Lista | Pazina Principsl | Sslir | Avuds ign ¢

Expediente: 24717 - Material y utiles de oficina
Estado del Anuncio:

Administraciin del Expediente

Configuracién
ver Configuraciin del Expadients

Difusién del Anuncio al Piiblico en General
Estado: visible 3 Todas

Elementos del Expediente & Deshacer |3 publicacin del Anuncio | [ [ Copiar URL

P Eiementos Contenidos: (2)

‘ £ cambiar Oparador UCdal a:pemen:eH Ecrear‘ |Hcrearelm‘|memde\ Frocadimizntoc? HWVErAnun:mPubl\:adn‘ |:]An:hivar” | Inferme Imgrimiblac?

Anexos
P aschivos Encontrados: 0 5n detallzdz dal d ign. Materialy riles de oficing

Avisosde 5n del s Notas Notas Adicionales por Defecto

¥ veravisos Tipo de Contratacion Adquisiciones.

Biticora de Modificacionesal Expediente Entidzd Federativa dels UC Distrito Faderal
Operaciones Regisvadas

Modo de Cilculo de la Fecha de Cierre Automético

3. Adjunte el archivo correspondiente al “Acta de Fallo” y capture la descripeidn del mismo.
4. Una vez adjuntado el documento de clic en “Guardar”.

Expadiente: 34717 - Material y (tiles da oficina

uardar | 3 Cancelar

‘Atributos del Anuncic

Tipode Anuncio 01 Anuncio publico procedimiento de contratacion
teimerc del Frocediniento. # E5t2 i il : LA-UCIAHVDO1-NA-2014

caricterdel Procedimiento. # Indicar &l caricrer del procedinvients

Crédito extern % Indicar si tiene crédito externo a na.
Forma del procediniento # selsccionar fa forma del proczdimienta, [wom [v]
o de Procedimiento * Seleccione tipo de procedimiento: Lictacén pibica ™

canfirme fecha publicacién # Confirme a fecha de publicacién del Anuncic By (dd/mm/azaz)

‘SDx Abierta a Todos

@ Enlace 2 Proced

Hora Limit= para Expiresar Interes
1 B 32500 Matersly ities de oficing 0/01/2014 19:00 & No enlazar <u|

Gestion de Operadar UC [sFe-urce2

Nombre del Operadar UC [ martines samao sorge Alsjancre
E-mail del Operador UC  [spcp-sopartet @funcionpubica. gob. m
Enlace Web

Anexos del Anuncio
& Anexar
[iombre Archive [ Descripcitn [comentario [ uttima fecha de modificacién |
2 ] acta de Falo.doo (13 K8} ac defale 13/01/2014 18:04 |
2 [ Acadelevento de Apertwa y evaluscd... {13 Kb) ‘acta te Aparturay evaluaciin de propasiciones 13/01/2004 1535
m‘ Convocatoria.d {13 Kb} Archivo de Convocatoria Este Archi te la ria del Ve i 08/01/2014 12:45
4 (] junta de Adsracones docx [13K5) Acta Hunta de Aciaracianes os/01/2014 1631

Con la incorporacién del Acta de Fallo se da por terminado el tema correspondiente a “Emision de
Fallo”
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9 Contratos

El Contrato es el acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a través del
cual se formalizan los actos para la adquisicién, arrendamiento de bienes muebles, la prestacién de
servicios, realizacién de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 25 del “ACUERDO por el quesse establecen las
disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del Sistema Electronico de Informacion
Publica Gubernamental denominado CompraNet” todos los procedimientos “de” contratacion
adjudicados deberdn de tener cuando menos un contrato.

“25.- Los contratos que deriven de un procedimiento de contratacion deberdn reportarse, a mds
tardar dentro de los 5 dias hdbiles posteriores al fallo, con independencia de la fecha en que se
firmen, utilizando el formulario que para el reporte de informaeidon relevante del contrato se
encuentra disponible en CompraNet.

Cualquier modificaciéon a la informacidén proporcionada, deberd reportarse dentro de los 5 dias
hadbiles siguientes a la fecha en que ésta ocurra”.

9.1 Estados de los contratos

Un contrato puede presentar 5 diferentes estados posibles:

] Terminado

1) Creado: es el estado adquirido cuando se crea el contrato; después de una adjudicacion;
mientras se encuentre en este estado no serd contabilizado como un contrato vdlido en
CompraNet, ni considerado como reportado para fines estadisticos.

2) Activo: es el estado que guardard el contrato en CompraNet durante la vigencia del mismo.

V2.9
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3)

4)

Terminado: Es el estado adquirido cuando la UC realiza alguna de las siguientes acciones: da
por terminado el confrato de manera anticipada, cancela o rescinde el mismo antes de la
fecha fin.

En este caso se debe indicar la fecha efectiva del término del contrato escribiendo los motivos
por los cuales serd terminado, silo desea podrd adjuntar algun documento que lo avale.

Expirado: Este Ultimo estado se habilitard automdticamente por el sistema cuando ha
franscurrido la vigencia del confrato.

& Nota: CompraNet considera como estados: Activado, Terminado y Expirado.

9.2 Crear contrato

A confinuacién se describe como crear un confrato en CompraNet para reportar los datos relevantes,
es importante considerar que el sistema tiene las siguientes dos opciones para crear contratos:

1.

Contratos derivados de un procedimiento:-en este caso el contfrato se crea a partir de un
procedimiento de contrataciéon (Licitacién, dnvitacién a cuando menos fres personas), es
importante verificar que el estado del procedimiento sea “Adjudicada”.

Contratos creados sin procedimiento previo: son aquellos contratos que se crean de manera
independiente en el expediente, “debido a que no se derivan de ningiun procedimiento
realizado en la plataforma (Adjudicacién directa).

9.3 Crear contrato desde el procedimiento

Ingrese a su dreavde trabajo y en el apartado “Areas de contratacién” presionar sobre
“Procedimientos”.
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Compra\Z)

\

T e
Expedientes de Contratacidn Anuncios Publicados Blsqueda Avanzada
Solicitudes de Informacion (5D1) Casificaci on
Procedimientos I Correo Electrénico
Ofertas Subsecuentes de Descuentos (05D) Incorporacion al RUPC
Contratos
T e e
Manuales Area de Contratacidn Datos del Usuario
Proveedor/Contratista
Operador UC

Informes a dicionales

Datos Archivados

‘Cambiar ldioma
seleccionar Idioma [Sesidn actual)

Dentro de la opcién del menU “Mis Procedimientos” busque el procedimiento a través de los
pardmetros de busqueda contenidos en las siguientes opciones:

(1) Presionar el botén “Buscar Filtrar/por”; o

(2) En el campo “Filtrar por” seleccionar la opciéon “Solo mis procedimientos”.

(3) Localice el procedimiento del que va a reportar el confrato, verifique que el estado del mismo sea
“Adjudicada”.

(4) Presionar sobre la Descripcién Breve del procedimiento.

Expedientes de Contratacion Solicitud es de Informacidén (SD1) Procedimientos Ofertas Subsecuentes de Desce (osD) Contratos

Filtrar por:l Todos los Procedimientos v I ﬂ Configurar Filtros
| & J

Menid

Mis Proce dimientos

Mis Procedimientos de Contratacicn [ 4/crear Procedimiento gl |Exportar Lista en Excel

-4, Buscar fFiltrar por

Codigo del Descripcion Breve

Plantilla de Procedimiento Procedimiento
Materiales, (tiles y equipos menores de
oficina

Total: 1 Paginalde1 Visualizar: .. Elementos

Plantilla de Procedimiento

Archivar Procedimiento 1 528613
Archivar Procedimiento

En el apartado de vFdllo en la seccidon Clasificaciéon Final de las Proposiciones se muestran las
empresas que participaren en el procedimiento.

Para iniciar el registro de los datos relevantes del contrato de cada una de las empresas ganadoras,
presionar el botén “Crear Contrato”.

V2.9
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Expediente : TA3218 - Materiales, itiles y equipos menores de oficing
Procedimiento : 528613 - Materiales, itiles y equipos menores de ofiona
Fecha y hora de apertura de proposidones: 09/01/2015 02:00:00 PM
Estado: Adjudicada

Administracion del Procedimiento

Monitoreo de Licitantes

Grupo de Evaluacion ”Conﬁgulacidn @Publica:ién DOF 3 ﬂlnfomemmp\ao o {a]mfonﬂalmprimihlen}’ [Eh(poﬂarclasiﬁcacién Final L};’
Apertura de Proposiciones

@"Modiﬁcar Fallo [ ‘lcrear()ontlato ]

@Rﬂrﬁlirﬁ\lo

Visualizar la Clasificacion

Nivel de Posicin de Respuesta Ningin Orden

Difusién de Documentos a Licitantes

Mensajes Unided Compradora / Licitantes
¥ Mensajes sin iser (0]

Redefinir derechos de usuario Nivel Actual de Adjudicacien Total (Mejor Precio)

¥ Vista Derechos Usuario Comentarios de Adjudicacién 0 DVen‘Aﬁadir Notas

Anexos 0 | &7 Anexos

Divisa MXN

Clasificacion Licitante Precio Total Respuestas a los Requerimientos

SFP-Empresa Pruebas 03{no considerar participacion) ' 0 DComentarios

2 SFP-Empresa Pruebas 02(no considerar participacion) ' 0 DComentarios 2

Total: 2 Paginaldel

& Nota: Para crear el contrato la empresa deberd estar registrada en CompraNet.

La siguiente pantalla muestra el formulario con los siguientes Campos:

PROVEEDOR O CONTRATISTA, es el nombre de la empresa adjudicada a la que va crear Contrato.
Codigo del Expediente, este campe es extraido automdticamente por el sistema.

Los campos Migracion Anexos Operador UC y Migracion Anexos Licitante deberdn estar marcados
con el botén de opcién ],

Seleccione el Tipo de contratacion (1. Adquisiciones, 2.Arrendamientos, 3. Servicios, 4. Obra PuUblica,
5. Servicios relacionados con la obra publica)

Cadigo del Confrato, céddigo asignado por el sistema para el elemento Conftrato.

En el campo Titulo.del contrato presionar sobre el botén Copiar el titulo del Procedimiento para que el
sistema extraigarel titulo que capturo en el procedimiento.

Escriba la/Referencia / No. de contrato interno y presionar Confirmar
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I Qy(.‘,onﬂrmarl 3¢ cancelar |

Detalles del Contrato a Crear

Proveedor o Contratistal| SFP-Empresa bas 02(no

Codige del Expediente: | 743207

Y

Migracién Anexos Operador UC|

.

Migracion Anexos Licitante

Transferir los Valores de Férmula de Columna

inio

k Tipo de Contratacién

Codigo de Contrato 670084

I-. Titulo de Contrato

| [Ficopiar titulo del pmcadim‘em.;l

Referencia / No. de contrato interno

Verifique que la(s) partida(s) que adjudicard al proveedor se encuentre(n) seleccionadaf(s) vy
presionar Confirmar.

En caso de Adjudicar a mds de un licitante diferentes partidas, deberd modificar la cantidad que se
adjudicard al proveedor.

# Confirmar ||| $€ cancelar

¢~ Seleccionar todo s~ Cancelar Todo lo Seleccionado E]Actualizar

Parémetro Cantidad Precio Unitario

Cuaderno - Cuaderno 100 hojas

boligrafo - bolirafo

papel bond - papel bond

(Seccion Incluida en el Total)
e
Precio Total
2

Lea el mensaje y presionar, Aceptar
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Compra{\/3;

\

. . . 5 x
Mensaje de la pagina https;//compranet.funcionpublica.gob.mx: .
["Volvera la Lista ﬂ Pagina Principal " salir '#A\ruda Ni seleccionar Area

iAdvertencial Puede que ne se haya afiadido al contrato el [tem de Descuento o
la Linea Genérica de [tem

Administracién del Procedimiento

Monitoreo de Licitantes

Grupo de Evaluacion ”Coﬂﬂgumcién LgPuincacidn DOF ' dlnfon‘ne Completo ' @Infomelmpl‘imihle:f‘ \)J
Apertura de Proposiciones
D n de Documentos a Licitantes

Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
» Mensajes sin leer (i)

Codigodel  Tiwlo Proveedor o Contratista Referencia f No. de Fechade |Fechadefinode |Estado del

Contrato contrato intemo Inicio expiracion contrato

Materiales, iitiles y equipos SFP-Empresa Pruebas 03(no 12/01/2015

menores de oficina considerar participacion)

Total: 1 Paginalde 1 (= B4 Elementos

Redefinir derechos de usuario
W Visto Derechos Usuario

Contratos
Contratos Asociados 1

Observe que el Estado inicial del confrato es “Creado”

Codigo del Titulo Proveedor o Contratista Referencia / No. de Fechade |Fechadefinode | Estado del
Contrato contrato intemo Inicio expiracion contrato

1 670066 Materiales, (tiles y equipos SFP-Empresa Pruebas 03(no 12/01/2015

menores de oficina considerar participacion)

Total: 1 Paginalde 1 Visualizar: .. Elementos

Para iniciar el registro de los datos relevantes de ofro confrato deberd ingresar nuevamente al
apartado de Fallo, en la seccidon Clasificacion Final de las Proposiciones presionar el botén “Crear
Contrato” y seleccione a la empresa a la que le creara él contrato.

Capture los datos del formulario verificando que sea correcto el nombre del Proveedor o Contratista
y readlice el mismo procedimiento descrito anteriormente para el primer contrato, este procedimiento
deberd redalizarlo para crear el contrato de cada proveedor, es decir iniciar desde el botén “Crear
Contrato”.

Previo a registraria informacion relativa a cada contrato se recomienda relacionar el “Cédigo del
procedimiento’” siguiendo los pasos que a continuacion se describen:

1. “Presionar sobre el nUmero del Expediente

2. La accidn realizada lo trasladard al meny “Configuracion” del Expediente, donde deberd dar
clic en el botén “Crear el Nomero del Procedimiento”.

3. Automdticamente se desplegard la pantalla del “Cdlculo del Cédigo de Procedimiento
CompraNet”, deberd volver a relacionar el cédigo presionando el botdn “Volver a Relacionar
Codigo del Procedimiento”, observe que la columna “Cédigo del Procedimiento Calculado”
se encuentra vacia en los renglones correspondientes a los contratos creados.
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4. Enlasiguiente imagen observard que el sistema relaciona los contratos creados con el cddigo
del Procedimiento, para continuar presionar el botén “Cerrar”

Cdlculo del Nimero del Procedimiento CompraNet

| e ——— | |

Informacién del Nimere del Procedimiento Actual

Tipo de Procedimiento  Licitacion Pablica

Objeto del Contrato  Adquisiciones

Caracter del Procedimiente  Nacional

Clave de la Unidad Compradera  XXX¥¥Y001

Afic 2015

Numero del Procedimiento Calculado  LA-XXXYYYOO1-N 82015

EHementos del Expediente

Nombre

Numero del Procedimiento Calculado

1 et Wateriales, Gtiles y 2quipos menores de oficing LA-KXXYVYOD1-NB-2015
2 opp Materiales, Gtiles y 2 quipos menores de oficina(PruebaBCHADBO115) LA-KXXYYYOD1-NB-2015
ER Wateriales, tiles y 2 quipos menores de oficing LA-KXKYVYODL-NB-2015
4 i Sobre tecnico obligatorio (

LA-XXXYYY001-N8-2015

Para continuar con la configuracién de los contratos de. clic en el apartado “Elementos del
Expediente”, se desplegard el menU que indica el nimero de Elementos Contenidos (SDI,
Procedimientos, OSDs, Contratos), de clic sobre “Contratos”.

9.4 Configuracién y activacién-de los datos relevantes de contrato

Para Activar un contrato se deberdn considerar principalmente tres acciones:

1. Configuracién de los datos relevantes de contrato a través de la captura del Formulario “Datos
Relevantes del Contrato”.

2. Configuracion de la Informacion adicional del contrato a través de la captura del Formulario
“Informacion Adicional”.

3. Activacion del contrato alpresionar el botén “Activar”.

9.4.1 “Datosrelevantes de contrato

Una vez que haya dado clic sobre “Contratos” regresard al listado de contratos, para ingresar a cada
uno de ellos, capturar sus datos relevantes y activarlos.
Presione sobre “Titulo” (1).
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Biznvenide: Martinez Garride Jorge Alejandro

Volvera s Lista | Pagins Principal | Salir | Ayuds Navesacione | P pysigin
onz horaria: GMT - 6

Expediente: 34717 - Materialy dtiles de oficina
Estado del Anuncio:

Administracion del Expediente

Canfiguracién
Ver Configuracion del Expediente

Difusién del Anuncio al Piblico en General
Estado: Visible 3 Todos

‘acamhlarﬂperadnruﬁde\ Expadlente” ;Crear‘ lfga) Crear el Nimero del Procedimientoc? ‘ ‘@VErAnuncluPuhhcadn‘ |:]Archwar” | Informe Imprimible

Filtrar por: | Todos los contiates v

Elementos del Expediente
Elementos Contenidos: (3)

DI (0}

‘ 4 BuscarfFiltrar pnrl ‘ i) Exportar Lists en Excel Uﬁj Exportar Fecha dECuntratu‘

Pracedimientos (1) Referenda / No. de contrate mterne é Estado del contrate

05Ds (0} = SFR-00002-012014

® Contratos (2}

Tatal:2 Pagina 1de 1

Anexos
P archivos Encontrados: 0

Avisos de Modificacidn del Expadiente Subir

¥ veravsos

Biticora de Modificacionesal Expediente
Operaciones Registradas

Integrantes del Expediente

Operadores del Expediente

Automdticamente se mostrard la siguiente pantalla que contiene el formulario”“Datos Relevantes del
Contrato”, en la que deberd capturar la informacién solicitada en los campos.
Para iniciar la captura presione el botén “Editar” (2).

Expediente : 34717 - Material y tiles de oficina

Informacién General del Contrata

Datos relevantes del Contrato
Informacin General

Fecha de finalizacitn del Contrato:
Estado del Contrato: Creado

Anexos
P Docsmentos Encontrados: 1

Informacion Adicional del Contrato £ CambiarResponsable del Contrato |L3‘3 Dupncarc:mtram| | & Ehmmarmntrsm” B ktwar(untratn‘ ‘Eg(iuardar(nmuPrD[Edlmlentnl ‘Eig(iuardar(nmuSDIH ] Infe ratoc? ‘ |@ Informe Imprimible |
Gestion de Contratos z

— . Proveadar o Contratista
Destinatarios de Email
Usts g astnatarios Razon Social Empress2SA deCV.of
Redefinir Derechos iAtencion! El Proveedor o Contratista elegido NO tiene accesoa LOS DATOS DE ESTE REGISTRG NO CUENTAN COM INFORMACION QUE PUEDA SER VERIFICADA POR EL SAT. Favor de solicitar 2 esta empresa que se registre en CompraNet y

Redefiny Derschos este Contrato debido a que |a cuenta es administrada poruna  proporcione el certificado digital emitido por el SAT.

Area de Contratacién que genera el contrato it et
Vista Progedimento Grigina

A continuacion se describen los campos establecidos en dicho formulario “Datos relevantes del
Contrato”.

& Nota: Ponga especial atencion en los campos obligatorios marcados con % .

Seccion “Proveedor o Contratista” en esta seccién observard que el formulario ya tiene asignada la
empresa a.la cual se le estd creando el contrato en el campo “*Razdén Social” (3).

Proveedor o Contratista

Empresa 2 5.A. de C.V.f

L B -
E?3E| eccionar Licitante

# Razon Social
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& Nota: En contratos derivados de un procedimiento de contratacion no deben existir errores en
la empresa a crear contrato, la Unica posibilidad de error que existe es que se haya adjudicado en el
Procedimiento seccion Fallo a una empresa no deseada, lo cual deberd corregirse en la misma
seccién y realizar los pasos anteriores.

Seccidn “Descripcion” en esta seccidn observard que el campo “Cédigo del Contrato” se mostrard
definido automdticamente por el sistema (4).

Capture los siguientes campos:

“* Titulo del contrato”: escriba el fitulo del contfrato de acuerdo a laPartida o Concepto de Obra por
la cual estd realizando el contrato (5).

Se recomienda que fenga el mismo nombre del Expediente y Procedimiento para facilitar su
buUsqueda en CompraNet.

“Descripcion”: en este campo podrd redactarila-especificacion del confrato de manera amplia
(hasta 2000 caracteres) (6).

# Titulo del Contrato fnaterisles y dtiles de Oficing ﬂ

Descripcian Compra de Material de tiles de Oficna

Caracteres disponibles =

“Tipo de Contratacion”: en este campo deberd seleccionar el tipo de contratacién del procedimiento
realizado, (1. Adquisiciones, 2.Arrendamientos, 3. Servicios, 4. Obra PUblica, 5. Servicios relacionados
con la obra publica) (7).
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# Tipo de Contratacién 1 adguisiciones n
1. Adquisiciones
2. arrendamisntos

3.Cbra Publica

“Referencia / No. de contrato interno”: capture algin concepto que le permita identificar el contrato
dentro de su drea de trabajo (8).

8§

Referencia / Mo. de contrato internc §SFP-00002-012014

“Fecha de creacion de datos relevantes de contrato” y “Hora de creacion de datos relevantes de
contrato”: estos campos muestran la fecha (9)w-hora (10) respectivamente en que estdn siendo
creados los datos relevantes del confrato, mismos que quedan fijados una vez que guardamos por
primera ocasion este formulario.

Fecha de creacion de datos relevantes del contrato I135172014 |

Hora de creacion de datos relevantes del contrato |159:03

“*Fecha de inicio del contrato” y “Hora de inicio”: estos campos corresponden al inicio de vigencia
del contrato (11) y la hora (12) respectivamente, en caso de la compra de un bien que la enfrega se
haga el mismo dia, repita la fecha en los campos “Fecha inicio del contrato” y “Fecha fin del
contrato”.
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?

# Fecha de inicio del contrato [13/01/2014 | @y ([dd/mm/azaa)

# Horade inicic [hh:mm) Formato de 24 horas

|
O

“*Fecha de fin del contrato” y “Hora de finalizacion”: estos campos corresponden al fin de vigencia
del contrato (13) y la hora (14) respectivamente.

B4l

# Fecha defindel contrato §3/02/2014 @x (dd/mm/azza)
# Hora de Finalizacion [hh:mm) Formato de 24 horas

ks:00 ||

“* Importe Total sinllVA": en este campo deberd establecer el monto total de la adjudicacién (15).

“Importe Total sin IVA (Partidas/Concepto de Obra”: este campo no es editable y confiene el
resultado /del cdlculo realizado por el sistema de acuerdo a las partidas o el concepto de obra
adjudicado (14), en caso de requerir modificacion este campo se actualizard al realizar los ajustes en
la seccion de “Partidas/Conceptos”.
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# Importetotalsin VA [36500 ]

Importe Total sin IVA (Partidas/Concepto de Obra) 7,500

& Nota: El Importe total sin IVA debe ser igual al Importe Total'sin IVA (Partidas/Concepto de
Obra).

En caso de existir alguna discrepancia deberd ajustar el campo incorrecto de la siguiente manera:
Para corregir el campo “Importe total sin IVA” de clic en elbotdn “Editar” en la pantalla de “Datos
relevantes del Contrato” y capture el importe correcto.

Expediente: 24717 - Material y tiles de oficina
2

il
definalizacion del Contrato: 13/02/2014 18:00:00
Estado del Contrato: Creado

r

‘ £, CambizrResponsable dal Ccmtratu‘ ‘EQ Dup\lcarCﬂntratu‘ ‘ [ "3 Eliminar con tratu‘ ‘ B2 P{twar(ﬂnlrstul | E%) Guardar como Procedimient ml |E|g Guardar como SDI | | ] Informe Contrato | |@ Informe Imprimible |

[&) editar
Praveador o Contratista

Destinatarios de Email
Lsta 0e Destingtarios RazénSocial Empresa2S.A deCV.of
itencién! Bl Proveedor o Contratists slegido NO tiens scceso=  LOS DATOS DE ESTEREGISTRO NO CUENTAN CON INFORMACION QUE PUEDA SER VERIFICADA POR EL SAT. Favar de solicitar = ests empresa g anx v
aste G que lz cusnta istrads poruna proporciane el carti i &l 34T,
n que genera el contrate. [iuciad Cormpraciors
2

“* Moneda”: seleccione el tipo de moneda con la que se efectuard el pago respectivo del contrato
que estd creando.(17).

Descripcion

MXN Peso Mexicano
® Moneda § MxN
EUR Euro
‘ f;s’; CAD  DélarCaradierse
cep Gap Libra Esterfina
Y
| cap wy Yen
uso Délar Amaericano

“;Se permite subcontrataciéon?”: En este campo deberd elegir en todos los casos la opcién “No” (18).
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£5¢ permite subcontratacion? || re [ 18
L

“Especificar el Importe por Partida/ Concepto de Obra”: en este campo deberd estar seleccionada la
opcién “Si” en todos los casos (19).

Especificar el Importe por Partida/Concepto de Obra 4@

“Gestionar el Documento Maestro”: en este campo deberd estar seleccionada la opcién “No” en

todos los casos (20).
Gestionar el Documento Maestro L’—@

“Creado por”: este campo muestra el nombre del operador UC asi como la fecha y hora en la que
cred el contrato (21).

Creado por IMan:ine: Garrido Jorge Alejandro EI 05/08/2013 J.I:I:S:I.:lﬂ_@

“Estado”: este campo muestrd la efapa en la que se encuentra el confrato (22).

Ectade _@

& Nota:Recuerde que CompraNet considera como estados vdlidos: Activo, Terminado y Expirado.

“Operador UC": este campo muestra el nombre del operador de la Unidad Compradora que estd
creando el contrato (23).
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operador UC (lMarsines Gomido Jorge Alcjendrd —@

Seccidn “Configuracidén Avisos” campo “Enviar Aviso Recordatorio” en este campo podrd indicar si
desea que la plataforma le envie un Aviso Recordatorio, cuando seleccione la opcidén “Si”. deberd
seleccionar los destinatarios del Aviso en el campo “* Para” (Responsable del Contrato, Operador UC
(segun indicado en Derechos de Usuario), Operador UC, Licitante principal y Gestor del Contrato) asi
como los “Dias Antes de la Fecha de Vencimiento del Contrato” (24).

| # Nimero de dias antes de la fecha de vencimiento del contrato ﬁ 13

Responsable del Contrato
giin indicado en Derechos Usuario)

En caso de seleccionar la opcién “No” no deberd llenar ningun.otfro campo en esta seccidon (24).

Enviar aviso de vencimiento del Contrato —®

En la seccién “Areas de Contratacién asociadas” observard el nombre del Expediente asociado all
conftrato (25).

Areas de Contratacion asociadas

Area de Contratacicn que genera el contrato B25599 25

Descripcidn del Area de Contratacign que ha generado el Contrato. aterial y Utiles de oficina

Por Ultimo~en la seccién “LISTA DE CATEGORIAS CUCOP”, se muestra el campo “Categoria
Seleccionada” misma que selecciond al crear el Expediente.

Categoria Seleccionada

En caso de que la categoria no corresponda deberd elegir entre las opciones “Anadir Categoria” y
“Anadir Categoria Manualmente”.
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“Anadir categoria”: deberd seleccionar la categoria del catdlogo CUCOP que corresponda a su
contratacion, en esta seccidon podrd realizar bUsquedas a través de los campos (Buscar por, Cédigo
de Categoria, Descripcion Categoria, Descripcion Interna), al presionar el botdon “Expandir Todo” se
desplegard el Arbol de Categorias Vigente como se muestra en la siguiente pantalla:

o Seleccionar || 3§ cancelar

Buscar por | Contiene j

Codigo de Categoria

Descripcién Categoria

Descripcion Interna

% Expandir Todo| |22 Minimiza

w 0-Cucop

 [] 2120 - Materiales y itiles de impresion y reproduccion

~ [ 2240- fales, itiles y equipos d ias de la informacién y comunicaciones

w [C] 2160 - Material de limpieza

- [7] 2180- iales para & registro & identificacidn de bienes y personas
» 2200 - Alimentos y utensilios
» 2300- v
» 2400- iales y articulos ion y
b 2500- limi icos y de

P 2600 - Combustibles, lubricantes y aditivos
#2700 - Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos deportivos

4

“Anadir Categoria Manualmente”: en ésta opcién la forma de agregar la categoria es tecleando la
clave de la misma, sélo se permiten cla existentes. En la pdgina principal de CompraNet podrd
descargar el Catdlogo CUCOP.

Para finalizar la captura del fo @ o “Datos relevantes del Contrato” presione el botén “Guardar”.
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Contrato : 6753 - Materiales y i
Fecha de finalizacion del Contrato: 13/02,/2014 18:00:00

Estado del Contrato: Creada

‘Proveedor o Contratista
# Razon Social Empresa2S.A deCV.of | 5/ Seleccionar Licitante)

iAtencién! El Proveedor o Contratists elegido NOtiene sccesoa  LOS DATOS DE ESTE REGISTRO NO CUENTAN CON INFORMACION QUE PUEDA SER VERIFICADA POR EL SAT. Favor de solicitar a esta empresa que se registre en CompraMet y proporcione el certificado digital emitido por el SAT.

este Contrato debido 3 que | cuents es administrada por una

Unidad Compradora

Cédigo del Contrato 6753

# Titulo del Contrato [Materizles y ties de Oficina

Descripcion | compra de Material de ities de Oficina

e e
# Tipo de Contratacion | 1. adquisicianes
Referancia / No. de contrato interno SFR-00002-012044

Fechz de crascion de datos relevantes del contrato 13/01/2014

Hora de creacion de datos relevantes del contrato 19:03

# Fecha de inicio del contrato [13/01/2014 | B (ddjmmyaaaa)
#Horadeinicio (nh:mm)Farmato de 24 horas
r—
# Fecha defin del contrato  [13/02/2015 | By [dd/mm/azaa)

+# Hors de Finalizacién  (hh:mm] Formatod 24 horss
[FE—
# Importe taalsin VA 35,500 %)
Importe Totsl sin VA [Partidas/Concepto de Obra) 7,500

9.4.2 Informacion adicional del contrato

Para continuar con la captura de la informacién relativaral contrato ingrese al apartado “Informacion
Adicional” y presione el botdn “Editar”.

Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Wolvers Iz Lists | Pézins Principal | Salir | Avuds igng? | Zonz horaria: GMT - £:00
ona horaria: GMT -6

Expadiente : 34717 - Material y titiles de oficina
Informacién General del Contrato Proveedor o Contratista: Empresa 2 S.A. de C.V.

Contrato : 6753 - Materiales y Gtiles de Oficina
[ Sy — T — Fecha de finalizacién del Contrato: 13/02/2014 18:00:00
Estado del Contrato: Creado
Informacién Adicional
Modo de Ediciin Actual: Sélo Comprador

Informacién detallada de Partidas/C:
Obra
Imparts g Fartdas/Concepts S8 Cbr

(| |

| iCammarRespunsahledelcumram||Eg Dupl\(arﬁuntratnl | & Ellmmar(nnlratul | 2 Actwar(untralu‘ ‘EgGuardarcumuPrD[Ed\m\Entul ‘Egﬁuardar(umuSDIH 4] Informe Contratoc? | ‘@ Informe Imprimible s ‘

Seccién “Coédigo«del Procedimiento”, en esta seccidn observard que se muestra el nUmero del
procedimiento al'que corresponde este contrato.

‘Codigo del Procedimeento z

Nimeno del Procedimiento # Estend 23l pubiicarel T LA-UCIAHVO01-N4-2014

Seccién “Datos del proveedor o contratista adjudicado”.

“Estratificacion del proveedor o contratista”: en este campo deberd indicar si la empresa es Micro,
Pequena, Mediana o no Mipyme.
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& Nota: Se recomienda establecer en la convocatoria que el proveedor y/o contratista
adjudicado deberd estar registrado en CompraNet a la fecha firma del contrato, lo anterior para que
la UC se encuentre en posibilidad de Activar el confrato en dicho sistema.

E Estratificacidn del proveedor o #* Indique sl la Empresa se trata de una micro, pequeila, mediana o no MIPYME
contratista

Secciéon “Datos adicionales”.

“Fecha de celebracion del contrato”: en este campo deberd capturar la fecha de celebracién del
contrato (requerido por el IFAI).

- - - —_—e———— rea——— >
(] Fecha de celebraciin del contrato Fecha de celebracidn del contrato. [requerido por IFAI} 14/02/2014 E—— 31

Seccion “Contrato plurianual”.

¢Es plurianual?: en este campo deberd indicar siel contrato es Plurianual.

“No de meses involucrados”: en caso de.haber seleccionado la opcidén “Si” en el campo anterior
deberd capturar el nUmero de meses.involucrados en dicho contrato.

E £Es plurianual? # Capture i el contrato es plerianual. Iu
E No. de meses involucrados Capture el No. de meses involucrados en el contrato plurianuzl. | _ '3

Seccidn “Convenio modificatorio”.
“Convenio-modificatorio”: en este campo deberd indicar si se trata de un convenio modificatorio.

“Monto original del contrato”: en este campo deberd capturar el monto original del contrato del que
deriva el convenio modificatorio.
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3] Convenio modificatorio # Indique si se trata de un convenio modificatorio [No [+ ]]

E Monto original del contrato Capture el monto original del contrato que dio origen al convenio modificatorio ‘3

Seccion “Contrato marco”.

¢ Este contrato deriva de un contrato marco?: en este campo deberd indicar si el contrato deriva de
un contrato marco.

Identificacion del contfrato marco”: en caso de haber seleccionado en el.campo anterior la opcidn
“Si” capture el nUmero o identificacidon del contrato marco.

(@] éEste contrato deriva deun contrate % Indique si el contrato deriva de un contrato marce.
marco?
E Identificacion del contrato marco Capture el nimero o identificacion del contrato marco

Caracteres disponibles = m‘

Secciéon “Contratacion consolidada”.

“;Este contrato deriva de una contratacion consolidada?: en este campo deberd indicar si el
contrato procede de una contratacién consolidada.

“NUmero del procedimiento”: en caso.de haber seleccionado en el campo anterior la opcidn “Si”
capture el nUmero del procedimiento del cual deriva.

(i8] éEste contrato deriva de una +# Indigue si el contrato deriva de una contratacisn consolidada. [ No [o=] 38
contratacion consolidada? -

E Nimero del procedimiento Capture el ndmero del procedimiento del cual se deriva el presente contrato ej, LA-027PRUDO1-N1-
2011

Caracteres disponibles =

& Nota: La seccion Fuente de Financiamiento Unicamente es aplicable alas UC que pertenecen a
los Gobiernos Locales (Estados y Municipios).
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Secciéon de “Fuente de Financiamiento”, las unidades compradoras en los Gobiernos Locales (Estados
y Municipios), deberdn capturar la estructura financiera senalada en el oficio de aprobacién de
metas y recursos que haya emitido la secretaria de finanzas estatal o su similar.

“Ramo”: seleccione del combo el Ramo correspondiente establecido en el Presupuesto de Egresos de
la Federacién (PEF) mismo que deberd estar senalado en el oficio de autorizaciéon de metas y recursos
emitido por la Secretaria de Finanzas o su similar (1).

& Nota: En caso de que el Ramo no se senale en el oficio de autorizacidén.acuda a la mesa de
ayuda a través del correo electronico: compranetestados@funcionpublica.gob.mx, adjuntando
dicho oficio y en su caso el convenio de coordinaciéon suscrito c¢onwuna autoridad federal
competente.

“Clave del Programa”: identifique la nomenclatura senalada en el oficio de autorizacién de metas y
recursos emitido por la Secretaria de Finanzas o su similar (2).

Una vez identificado el programa, deberd localizar la clave del mismo en el Catdlogo de claves de
Programas ubicado en la pdgina principal de CompraNet, en el apartado de Informacién y ayudas /
U.C. FEDERALES o U.C.ESTATATES/Descargas/Claves-Programas.xls

A confinuacién se muestra un ejemplo del archivo Claves-Programas.xls

A B 1]
RAMO ::"]‘;;f;; ‘ PROGRAMA

12 ugog Vigilancia epidemioldgica
12 uo12 Programa de Apoyo para Fortalecer la Calidad en los Semvicios de Salud
14 E001 Imparticion de justicia laboral
14 EQ02 Procuracidn de justicia laboral
14 EQ03 Ejecucidn a nivel nacional de los programas y acciones de |a Politica Laboral
14 E004 Capacitacidn a trabajadores
14 EQ05 Fomento de |a equidad de género vy la no discriminacion en el mercado laboral
14 E006 Asesoria en materia de sequridad v salud en el trabajo
14 E007 Asesoria y capacitacidn a sindicatos y trabajadores para impulsar la productividad, proteger el salario y mejorar su poder adquisitivo
14 E008 Conciliacion de intereses entre empleadores v sindicatos
14 E010 Coordinacién de acciones de vinculacidn entre los factores de |a produccidn para apovar el empleo
4 E011 Actualizacidn y reqistro de agrupaciones sindicales
4 K026 Otros proyectos

.14 K027 Mantenimiento de infraestructura

14 MO001 __ [Actividades de apovo administrativa

14 0001 Actividades de apoyo a la funcidn piblica v buen gobiemo
4 P001 Instrumentacidn de la politica laboral
14 POo2 Estudios econdmicos para determinar el incremento en el salario minimo f

Copie laclave del programa y péguela en el campo “Clave del Programa”.

“Aportacion Federal”: establecer el importe que corresponda al porcentaje de la aportacion federal
senalada en el oficio de autorizacion (Monto sin IVA) (3).

“Aportacion Estatal”: establecer el importe que corresponda al porcentaje de la aportacién estatal
senalada en el oficio de autorizacion (Monto sin IVA) (4).
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“Aportacion Municipal”: establecer el importe que corresponda al porcentaje de la aportacion
municipal senalada en el oficio de autorizacién (Monto sin IVA) (5).

“Generacion Interna de Caja”: establecer el importe que corresponda al porcentaje de generacion
interna de caja senalada en el oficio de autorizacidén (Monto sin IVA) (6).

“Aportacion de Beneficiarios”: establecer el importe que corresponda al porcentaje de la aportacion
de beneficiarios sefalada en el oficio de autorizacién (Monto sin IVA) (7).

& Nota: Los montos de los campos anteriores deberdn estar senalados€n.el oficio de autorizaciéon
de metas y recursos emitidos por la Secretaria de Finanzas o su similar, 'considérando que debe ser
referida al importe total del contrato.

Las UCs de las entidades federativas y sus municipios que reciben recursos federales, deberbn capturar este dato de forma obligatoria
E Ramo e refiere a los ramos sefalados en el PEF,

E Clave del Programa £l que sefala el oficio de autorizacidn de recursos de I instancia normativa. Capture 1a clave del programa de acuerdo
ol catblogo de programas.

3
a
.

E Aportacion Feceral £l que sefiala el oficio de autorizacion de recursos de 1a instancia normativa, Monto sin IVA, escriba s0lo nomaercs.
Q Aportacion Estatal El que sefiala el oficio de sutorizacién de recursos de Ia instancis normative. Monzo sin IVA, escriba sélo nimeros.
E Aportacion Municipal El que sefiala el oficio de autorizacidn de recurses de 1a instancia normativa. Monto sin IVA, escriba 36io numaeros.
E Generacidn Intarra de Caja El que sefala el oficio de Butorizacion de recursos de I3 instancis normativa, Monzo in IVA, escrida sélo numeros.
E Apartacion de Baneficiarios El que sefala el oficio de autorizacion de recurses de I3 instancia normativa. Monto sin IVA, escriba sdic nimeros.

A continuacion observard un ejemplo para determinar los montos a capturar en los campos de
aportaciones:

v' Importe aprobado de la accién $1,000,000.00
v Importe contratado de la accidén $§ 990,000.00 ( Incluye IVA)
v Importe.contratado de la accidn $ 862,068.955 (No incluye IVA).

Federal 500,000.00
Estatal 200,000.00
Municipal 200,000.00
Generacion Interna de Caja 50,000.00
Aportaciones de Beneficiarios  50,000.00
SUMAS 1.000.000.00

Estructura Financiera

431034.4828
172413.7931
172413.7931
43103.44828
43103.44828

L20LE
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Los importes que deberd capturar son los de la Estructura Financiera Contratada sin IVA.

Para finalizar la captura del formulario “Informacion Adicional” una vez capturada toda la
informacién obligatoria * presione el botdn “Guardar”.

Expadiente : 34717 - Material y (tiles de oficina
Proveedor o Contratista: Empresa 2 S.A. de C.V..
Contrato : 6753 - Materiales y itiles de Oficina

Fecha de finalizacion del Contrato: 13/02/2014 18:00:00
Estada del Contrata: Creado

I| [ Guardar

Ix Cancalar

9.5 Activar contrato

Una vez que ha creado el contrato y ha capturado la informacién de los formularios “Datos relevantes
del Contrato” e “Informacién Adicional”’, deberd Activar el contrato para que sea considerado como
un contrato vdlido.

& Nota: Recuerde que CompraNet considera’ como estados vdlidos: Activo, Terminado vy
Expirado.

No se consideran vdlidos los contratos con estado “Creado”.
Localice el contrato que va Activar con estado “Creado”.

Presione sobre el Titulo del contrato (40).

Volver s |a Lists | Pégina Principal | Salir | Avuds Naveeaciénef |

Expediente: 34717 - Material y itiles de oficina
Estado del Anuncio:

Administracion del Expediente

Elemantos del Expediente
Elementas Contenidos: (3)

sbl (o)

Pracedimientos (1] it Proveedor o Contratista Referenda / No. de contrato interno Fecha de fin 0 de expiradin Estatk del contrato

05Ds (0) 7s: = cina mpresa 25,4 de . SFP-00002-012014 13/01/2012 13/02/2014
= Contrates(z) CNETBCAS.A.de TV SFP-00001-012014 13/01/2014

nexos

Presiones sobre el apartado “Informaciéon Adicional del Contrato” (41), se desplegardn 2 secciones
presione sobre “Informacion detallada de Partidas/Concepto de Obra” (42).
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Expediente : 34717 - Material y itiles de oficina
Informacién General del Cantrate Proveedor o Contratista: Empresa 2 5.A. de C.V.

Contrato : 6753 - Materiales y dtiles de Oficina
Datos relevantes del Contrato Fecha de finalizacién del Contrato: 13/02/2014 18:00:00
Informack Estado del Contrato: Creado

Anexos

[z CammarRespunsamede\cﬂntram| |E§ Dup\l(arCﬂntratu‘ ‘ B E\lmlnar(nntratu‘ ‘ B mwvar(untratu‘ ‘Eg(iuardar(umnPrD(Ed\m\Entu‘ ‘L:QGuardarcnmuSDlll -] Informe Contrato | ‘g Infarme Imprimible g |

Informacién Adicianal
Modo de Edicion Actusl: S8l Comprador

Obra.
Imports de Partidas/concap de Obre Razén Social Empresa 25.A.de CV.0f

‘Gestion de Contratos iAtencién! El Proveedor o Contratists elezido NG tiene acceso s LGS DATOS DE ESTE REGISTRO NO CUENTAN CON INFORMACIGN QUE PUEDASER VERIFICADA POR EL SAT. Favor de solicitar 2 esta empresa que se rezistre en CompraNet y

este Contrato debido i porunz ol certi i i alSAT.
Unidad Compradars

| I —

A continuacién se mostrard la siguiente pantalla, presione el botdn “Aprobar /Rechazar/la Propuesta”
(43).

Volvers Is Lists | Pazing Principal | Salic | Ayuda snef |

Zonz horariz: GMT- 6:00

Expediente : 34717 - Material y Gtiles de oficina
[ ] — Proveedor o Contratista: Empresa 25.A. de C.V.
Contrato : 6753 - Materiales y dtiles de Oficina

Informacicn Adicional del Contrata Fecha de finalizacién del Contrata: 13/02/2014 18:00:00
Estado del Contrato: Creado

|a c:ammarnespunsahledelConnaml | By Dunh:ar&mtraml | "4 Eliminzr contrato 2 ivarcﬂntram‘ ‘Eg Guardarcama Pm:edim\enm‘ ‘IZQ Guardar:ﬂmﬂSDl‘ ‘ (4] Informe Contratar® ‘ ‘B Informa Imprimible o ‘

wepto de

e de Part 2 :;
[ e — |4 Eliminar |2 Versién | |[i] Editar | |3 Presentar |z Propuests Interna I B Anmbarﬂ{echazarlaPmnuestaI ) Exportar Lista en Excel
Lista de Precios de la Ultima Version

Destinatarios de Email Versién de |2 Propuests de |a Lista de Pracios 1
Lists de Destinatarios

Estado de |a Versién de |a Lista de Precios B Ho es Negociable
Redefinir Derechas

Redefinic Derechas Creadoel 13/01/2014 13:03:21 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Area de Contratacion que genera el contrate Fechs de Ia Ultima Modificacién 13/01/2014 19:03:21 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandra
Vista Progedimiento Origina

Fecha Efectiva de |2 Modificacion  13/01/2014 19:03

L pamdEl socks Frofesionsles ge cusdro chice Fazz 500 15 7,500
7,500

Precio total:7,500

En la siguiente pantalla podrd-capturar algin comentario en el campo “Aprobacion Comentario”
(44), posteriormente presione el botén “Aprobar la Propuesta de” (45).
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Informacion General del Contrato
Informacion Adicional del Contrato

Informac ional
Moo de Edicién Actuzl Séio Comprador

Informacion detallada de Partidas/Concepto de

Obra |aCamh\arRespunsah\edelcuntratu‘ ‘@ Dupll(arCﬂntratu‘ | B E\lmmar(nntratu“ P ktlvar(nntratnllEgGuardarcnmqucEd\m\Entu‘ ‘L:Q(iuardar(umnSD\H || Informe Contratoc® | ‘3 Informe Imprimible &
imparte de Fa 0 de Obra

Gestion de Contratos | B Ehm\nar\a\lars\én‘ “g Eclltarl ‘ [ Presentarla Propuesta \ntemal |4 Aprobar/Rechazar la Propuests | | | Exportar Lists en Excel
5 T 44
® |

Destinatarios de Email
Lists de Destinatarios

Redefinir Derechos
Redefinir Derechos y

Area de Contratacién que genera el contrato
Caracteres disponibles=[433]

ista Procedimiento Origina!
45 S [p—

ista de Pracios de 2 Ultima Varsian
Versién de |2 Propuesta de |a Lista de Precios 1

Estsdo de Is Versisn de Is Lists 8= Pracics BM“., Negociable

Craadoel 13/01/2014 13:03:21 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandro.

Fecha de Iz (itima Modificacion  13/01/2014 19:03:21 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Fecha Eectiva de la Modificacion  13/01/2014 19:03

L Parbdal Blocks. Profesionales de cuadro chico =) 500 15

Precio total:7,500

A continuacién observard el siguiente mensaje, presionar el botén. “Aceptar”.

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx;

;Estd seguro que desea Aceptar la Version Propuesta de la Lista de Precios?

| Cancelar |

| Aceptar

Observe la siguiente pantalla'que se mostrard, el campo Estado de la Versidon de la Lista de Precios
cambid de “No es Negociable” a “Aprobado”.
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Informacién General del Contrato

Informacion Adicional del Contrata

Informacién detallada de Partidas/Concepto de
Obra

Imparte de Paridas/Concepto de.

Dastinatarios de Email
Destinatarios

Area de Contratacién que genera el contrato
vists Frecediiente Origna

Informacidn General del Contrato

Informacitn detallada de Partidas/Concepta de:
Obra
Importe de Partida:

Area de Contratacién que genera el contrate.
vists Procedimiento Origing

A contfinuacién se desplegard

“Aceptar”.

iente : 34717 - Material y Utiles de oficina

Proveedor o Contratista: Emprasa 2 5.A. de C.V.

Fecha de finalizacidn del Contrata: 13/02/2014 18:00:00
Estado del Contrato: Creado

|a CammarRespunsahledelmmram| | By Dupl\(arﬁuntratnl | B Ellmmar(nnlratul | B! Actwar(untralu‘ ‘EgGuardarcumuPrD[Ed\m\Entul ‘EQ Guardar coma SDI H _| Informe Contratoc? | ‘@ Informe Imprimiblecs

H (4 Crear Nueva Lista dEPrE(\nsl | &) Exportar Lista en Excel | ‘

Wersion de |a Propuesta de la Lista de Precios 1 -Propuesta Valida Actual

[ Extado de |2 Versién da la Lista de Pracios

Creadoel 13/01/2014 19:03:21 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandra

Fecha de la Ultima Modificacion  13/01/2014 15:03:21 For: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Enviado el 14/01/2014 19:46:34 Por: Martinez Garride Jorge Algjandra

Comentarios de |a Yersion de |a Propuesta de la Lista de Precios

Aprobado el 14/01/2014 13:46:34 Por: Martinez Garrido Jorge Alsjandra

Aprobacién del Comentario Aprobar Respuesta

Facha Efectiva de la Modificacién  13/01/2014 19:03

1 PamoEl
7,500

Precio total:7,500

iente : 24717 - Material y utiles de oficina
Proveedor o Contratista: Empresa 2 5.A. de C.V.
Contrato : 6753 - Materiales y itiles de Oficina
Fecha de finalizacidn del Contrata: 13/02/2014 18:00:00
Estado del Contrato: Creado

|a CammarRespunsahledeltmnmm| | ) Dupl\(ar&m(ra(ﬂl | [ Eliminar contraro [ [} Activar contrata m Egauardarmmuprmmmmnm| ‘EQ Guardar camo DI H =] Infarme Contrato ‘@ Informe Imprimiblers

|4 CrearMueva Lists de Pracios Exportar Lista en Excel

Versién da |a Propussta de la Lista de Pracios 1 -Propuesta Vilida Actuzl

Estado de |z Versién de Ia Lista de Precios P Aprobado

Creadoel 13/01/2014 19:03:21 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandra
Fecha de Ia Ultima Modificacién  13/01/2014 15:03:21 Por: Martinez Garride Jorze Alejandro
Enviado el 14/01/2014 18:46:34 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Comentarios de | Yersion de |a Propuesta de la Lista de Precios

Aprobado el 14/01/2014 13:46:34 Por: Martinez Garrido Jarge Alsjandra

Aprobacién del Comentario Aprobar Respuesta

Facha Efectiva de la Modificacion  13/01/2014 19:03

L cuadro chico

Pracic total:7,500

el siguiente mensaje solicitando su confirmacién presione el botdn

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx

Por

favor, ;confirma que desea activar el Contrato?

Cancelar

Aceptar
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El sistemna mostrard en la siguiente pantalla la cronologia de las modificaciones, observe que en el

campo “Descripciéon Modificaciéon” describe que el contrato ha sido activado, verifique los cambios
realizados y presione el botdn “Confirmar”.

Salir | Avuds Navessciéncs | "

Zonz horaria: GMT-6:00
Expadiente : 34717 - Material y iitiles de oficina

Proveedor o Contratista: Empresa 2 S.A. de C.V.

Contrato: 6753 - Materiales y iitiles de Oficina

Fecha de finalizacidn del Contrata: 13/02/2015 18:00:00

Estada del Contrato: Creado

Arez medificadz

Descripcion Modificacion IE\ contrato ha sido activada I

Comentarios Madificacién

Caracteres disponibles=[2000]
Archivo adjuntado [0 kb)

| )

Caracteres disponibles =[2000]
& Cargared

1 El contrato ha sido activado

Observe que el estado del contrato ha cambiado de “Creado” a “Activo”.

En caso de que desee activar el resto de los contratos repita el mismo procedimiento para cada
contrato.

Volvers Iz Lists | Pazina Principal | Salir | Ayuda

Zanz horariz: GMT- 6:00

Expediente: 24717 - Material y tiles de oficina

Administracitn del Expediente Estada del Anuncio:

Configuracién
ver configuracién del Expedients

Difusidn del Anuncia sl Piblica-an General [8 camisisr oparador U dlExpacianta | [ 5 crasr] [l Crasr i N
it i ate s Toaes

‘ ‘ & Var ‘ ‘:]Archivar“ | Informe Imprimible cf

Elementos del Bxpediente

Filtrar por: | Teges ks contratcs v
Elementos contenidos: 3)

i) & Buscar/Filtrarpor | | &) ExportarLista en Excel | | &) Exportar Facha de Contrato.

Frocedimientos (1)

05Ds (0 1

Referencia [ No. te contrato nterno

Fecha de fin 0 de expiracion

Estado del contrato

SFP-D0002-012014 13/01/2004

13/02/2025
= Contratos (2] 2 e CNETBCAS.A deCY sre-00001-012018 /0172014

Total:2 Paginaldal
Anexos

P aschives Encontrados: 0

Avisos de Modificacion del Expediente
P veravisos

A contfinuacidn deberd difundir el documento

“Informe Datos relevantes del contrato”, ingrese al
confrato presionando sobre el Titulo del mismo.
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8iznvanide: Martinez Garrido Jorge Alejandra

Wolvers Iz Lists | Pézins Principal | Salir | Ayuds igng? | Zons horaria: GMT- 6:00
onz hararis: GMT-6:

Expediente: 34717 - Material y tiles de oficina
Estado del Anuncio:

Administracién del Expediente

Configuracidn
ver configuracion del Expetients.

|atamh\ar0paradnrucda\ Expadian[e” ;Craarl ‘ (g Crear el NG ‘ ‘ & Var i i ‘ ‘:]Archi\tar“ _| Infarma Imprimible

Filtrar par: | Todos ks contratos v

Difusién del Anuncio al Piblice en General
Estado: visible 3 Todos

Elementos del Expediente
Elementos Conteridos: [3)

sifo)

Procedimientos (1)

‘ R Bus(ar,‘mtrarpur| | &) Exportar Lista en Ex(E\l |@ ExpnrtarFE(hadECuntratnl

13/01/2014
SFP-DO001-012014 13/01/2014 Crezdo

13/02/2015

03Ds (0}

® Contratos (2}

Total:2

Anexos

P archives Encontrades: 0
Avisos de Modificacién del Expadients Subir
P veravisos
Biticora de Madificacionesal Expediente
Operacones Registradas
Integrantes del Expediente

Operadorss dl Expetients

j Informe Contrato

Una vez dentro del contrato presione el botdn

Expediente : 34717 - Material y dtiles de oficina
Proveedor o Contratista: Empresa 2 S.A. de C.V.
Contrato : 6753 - Materiales y Gtiles de Oficina.

Fecha de finalizacion del Contrato: 13/02/2015 18:00:00
Estado del Contrato: Activo.

P Socumentos Encantradas: £ &

‘ & cambiar Responsable uoloummo‘ | E%) Duplicar Cnn:mu‘ | P Elimmlrcumrum‘ I a llmmn\:vmu:ul |@Guudurcumolf«cdimwnlol ‘ B3 Guardar como SDI‘ I || Informe Contrato m @ Informe Imprimible ¢!

Gestion de Contratos =
[ Editar
Proveedor o Contratista

Mensajes Unidad Compradara f Licitantes -

P nensaps 50 wer (0] Razén Social Emprezs2SA deCV.¢f
Destinatarios de Email iAzencién! El PFroveedor o Contratista elegido NO tiene scceso s LOSDATOS DEESTE FUEDA SER' POR ELSAT. Favor de solicitar 2 €353 empresa que 38 regisire en CompraNety
Lat o Dastratane este Contrata debido a que la cusnta ini poruna i i i it el SAT.
Redefinir Derechos Unidsd Compraders

Redafir Derechos

En la siguiente pantalla seleccione através.del botdn de opciones el formato en que desea obtener
el Informe “Datos relevantes del contrato”.

Debido a que el documento serd publicado para el publico en general se recomienda formato (PDF).

g’ Confirmar

Presione el botdn

w? Confirmar (| 3 Cancelar

Hiija el Formato del Informe Datos Relevantes del Contrato

HTML

Formato (PDF) I

Formato [RTF)

Microsoft Word 2007 Formato del archivo ([DOCX)

Abriren Formate [ODF)

Abriren Formateo [ODS)

Formato Microsoft Excel [xls)

o|o|o|o|o|o|e]e

Formate Micresaft Excel 2007 [xlsx)

Observe que la descarga del archivo es automdtica y para este ejemplo se guarda en la carpeta de
descargas:
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Abralo y seleccione la ubicacién donde guardard el informe y si desea cambie el nombre.

como ——
Guardar como
Guardaren: [ Documentos - O o
& Nombre
aup
Sitios recientes
f
| .
Escritorio
Bibliotecas |
I i |
|
A
Equipe
| Red ———)
Mombre: | EcmRepor. 6032 ~| | Guardar
Tio [Archives Adbe PDF (pd) =] [ Cancolr

Cierre la ventana presionando sobre | Cerrar

N\

| Imprimir | | Descargar POF ||| Cerrar |

N~
Ingrese al Expediente presionando sobre el'numero

)

Expediente : 34717 - Material y (tiles de oficina
Proveedor o Contratista: Empresa 2 5.A. de C.V.

Contrato : 6753 - Materiales y dtiles de Oficina
Fecha de finalizacion del Contrato: 13,02 /2015 18:00:00
Estado del Contrato: Activo

Una vez dentro \;edien’re dirijase a la seccién “Difusion del Anuncio al Publico en General” y
presione el “Editar” (47).

Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina
Administracin del Expedienta Estado del Anuncic:

Configuracién
ver Configuracin del Expadiente
el Anuncio al Publico en General ‘a‘:“‘"‘

isible 3 Todos z

Il ] Edltar‘l & Deshacerla pubhcaméndemnuncml ‘,: Copiar URL

wparadar UC del B:pediem:e” F Crear‘ |Q Crazr el Numero del Procedimisnta s ‘ ‘m Ver Anuncic Pubh:aanl ‘5 Archivar‘ ‘ | Inferme Imprimitlec?

Elementos del Expediente
b elamentas comendas (3}

Detalles del Anuncio

Anexos
P _archivos Encontrades: 0

Descripcién detallada del de contratacion. Materialy iitiles de oficina

En la seccidn “Anexos del Anuncio” y presione el botén “Anexar” (48).
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Anexos del Anuncio -
& Anexar ——Rat']

[riombre arctivo

[ | Acta de Fallo.doox (13 Kb}

[ | Acta del de Apertura y evaluads... (13 Kb)
[ | Convocatoria doo: (13 Kb}

[ | Junta de Adiaraciones. doo: (13 Kb}

oW e

Adjunte el archivo que contenga el “informe datos relevantes del contrato” y presione el botdn
“Guardar todo” (49).

A9

Ruta: Raiz

-

I = GuardarTDdDI 3 cancelarTodo

'y Buscar,'mcrarpnrl | & CargarNuewArchivo| |\tg Des:argartodﬂ‘ ‘ | Exportar Lista en Excel

Nombre Archivo/Carpeta

1 M) Aczdersiodons acE defala sl 13/01/2014 15:04:25 Lieropiedades|
: M 5 i acta g Aperturay svaluacion de propesicines sl 13/01/2014 15:38:21 LiPropiedades|
E | contracsummsary.pdf ] Cates Relevantes del Contrato s 15/01/2014 15:14:31 - iPropiedades

2 Archivo e s 08/01/2014 12:45:35. Lieropiedades|

a ™) co
- A E 08/01/2014 18:31:40 LiPropiedades]

visualizar: [EJJJI® Elementos

Presione el botén “Guardar Todo” (50).

La siguiente pantalla que se desplegard es el fermulario del Anuncio, presione el boton “Guardar”.

Expediente: 34717 - Material y utiles de oficina

Estado del Anuncio:

@7 | E Guardar x Cancelar
Detalles del Anuncio

+# Descripcion detallada del expediente de contratacion. | nqsters  Uities de oficing

Caracteres disponibles =[ 1972

Hemos. finalizado la creacién y activacién del contrato derivado de un procedimiento de
contratacion, silo desea salga de su sesion.

Nota: Si realiza alguna modificacién a los datos relevantes del contrato, deberd generar nuevamente
el reporte “Informe datos relevantes del contrato” y difundirlo en el apartado antes mencionado.
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9.5.1 Crear contirato sin procedimiento previo.

Este tipo de contratos son aplicables Unicamente para los procedimientos de adjudicacion directa
simplificada *, en estos casos la UC deberd crear el expediente, crear y activar el contrato a reportar,
y difundir los documentos pUblicos que les obligue la normatividad en la seccién “Difusion del Anuncio
al PUblico en General”, ubicada dentro del Expediente de Contratacion.

Se consideran adjudicaciones directas simplificadas aquellas que derivan de lo establecido en
alguna de las fracciones del articulo 41 de la LAASSP o 42 de la LOPSRM.

Para el caso de contfrataciones que deriven de un contrato marco (Art. 41 fraccion XX) deberd

consultar las guias de usuario del contrato marco correspondiente, ubicadas en la siguiente direccién
electrénica:

http://www.funcionpublica.gob.mx/index.php/ua/sracp/upcp/contratos-marco.htmi

Ingrese a su drea de trabajo y en el apartado “Areas de contratacién™ presione sobre “Expedientes
de Contratacién”.

Comwﬁﬁ

- PP Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
salir | Ayuda Navesacionc? | S T 5‘50 h

Bienvenido.

Expediantes de Contratacién Anuncios Publicados

Solicitudes de Informacion [SDI)

Frocedimientos

Carreo Electrénica

Ofertas Subsecusntes de Descuentos (0SD)

Bisqueda Simple

Contratos.

Material de apoyo Area de Consulta

Ares de Contratacién

Provesdar/Contratista

Operzder UC

Informes adicionales

Dstos Archivadas

e seni [« stciomien |
Zona horaria: GMT - 6:00 4 Seleccionar Area

| [oters de (cs0] | [ contrates

Filtrar por: | Todos los Expedientes

4 Buscar/Filrar por l 3 Crearzxpemenzel ) Exportar Lists en Excel

IaterEly gficng SFP(2014
180484

3 33957 Equipo de Comput SFR/2013
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En la siguiente pantalla capture la informaciéon que a continuacion se describe solicitada en el
formulario:

“* Descripcion Expediente”: en este campo deberd describir brevemente el procedimiento (2).

“Referencia / No. de contrato interno”: capture algun concepto que le permita identificar el contrato
dentro de su drea de trabajo (3).

“Tipo de Workflow”: en este campo siempre deberd estar seleccionada la opcién “Sin Workflow” (4).

“Tipo de Expediente”: Seleccione la plantilla que corresponda con el fipo de procedimiento a realizar

(5).

& Nota: recuerde que las plantillas que debe utilizar en este caso son las de Adjudicacion directa
Simplificada (plantillas 12, 13, 14, 24, 25, 26 y 32 en caso de Contratacion Consolidadas cuando las UC
no fue la responsable de redlizar el procedimiento de contratacion )

12. Adjudicacién Directa Nacional Simplificada LAASSP

13. Adjudicacién Directa Internacional Bajo TLC Simplificada LAASSP

14. Adjudicacion Directa Internacional Abierta Simplificada LAASSP

24. Adjudicacion Directa Nacional Simplificada LOPSRM

25. Adjudicacion Directa Internacional Bajo TLC Simplificada LOPSRM

26. Adjudicacion Directa Internacional Abierta Simplificada LOPSRM

32. Reporte de otras contrataciones y contrataciones con crédito externo

Presione el boton “Crear” (4).

Nuevo Expediente
e—[ [ Crear ] 3¢ Cancelar
MNuevo Expediente
Codigo del Expediente 34813 %
% Descripcion del Expediente [[Adquisicidn de Papeleria II/ 9
Referencia/ No. de Control Interno  [5FP142014 |/
Tipo de Workflow  |Sin Workflow ~ d
+ Tipo de Expediente |12. Adjudicacion Directa Nacional Simplificada LAASSF ~

A continuacién se mostrard el siguiente mensaje:

De clic en “Aceptar” para capturar la informacién del expediente.
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Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx

El Tipo de Expediente seleccionado requiere pardmetros obligatorios que tienen que ser
insertados en la pagina Configuracién,

Aceptar

Expediente: 534696 - Adquisicion de Papeleria

Cancelar

DATOS GENERALES

Cédigo del Expedients

# Descriprion del Expedients

Descripcion Detallada del Expedients

6o

Caracteres disponibles =

Referencia/ No. de Control Interno  [sFP142014

Operador UC ¢ rido. i
Fecha de Creacion del Expediente 15/01/2014 15:49
Tipo de Workflow Sin Workflow

Origen del Expedients -

Fecha de Ia Primera Activacion del Expedients  15/01/2014

0 05 D D
Tipo de Expediente | 12. Adjudicacién Directa Nacional Simplificada LAASSP v Q
05 DEL PROCED 0
Nombre del Procedimiento Nombre del Procedimiento
Carécter del procedimienta Indicar el carécter del procedimienta
Obijeta del contrato Objeto del contrato
Ejercicio prasupuestal Ejercicio presupuestal
Sector Sector
&} Dependencia Dependencia
Unidad compradora Unidad compradara

Niimero del Procedimiento Este nimera 52 generaré al momento de publicar &l Procedimiento.

TIPO DE CONTRATACION PARA ADQUISICIONES

19

Tipa de Contratacién % Elegir el Tipo de Contratacién
MIPYMES

& Procedimiento exclusiva para MIPYMES % Defina si sk icipacion el que los licit ser una micro, pequefia o mediana empresa. 11
FUNDAMENTO LEGAL

&} Articulo f fraccidn # Articula / fraccidn de la LAASSF -12
CONDICIONES ESPECIFICAS .

&G #nticipo % Anticipa = 13

m Porcentaje del anticipo Parcentaje del anticipo 19-

'LISTA DE CATEGORIAS CUCoP

+# Categoria Seleccionada 4] Eliminar Procedimiento

| | e Aacic categoria 7 | | ofs AR categoria manuaimente |

& Nota: no olvide seleccionar la categoria del Clasificador Unico de las Contrataciones PUblicas
(CUCOP)
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A

contfinuacién se muestra la pantalla de Cronologia de modificaciones presione el botdn

“Confirmar” (16).

Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria

‘!3_' # Confirmar I 3¢ cancalar

Cronologia de Modificaciones

Area modificads  Canfiguracién

on El

Descripcion ast:

Comentarios Medificacién

Caracteres dispanibles =[2000]

w ] W ]

@

Archivo adjuntado (0 K8}

| )

Caracteres disponibles =[2000]
& Cargarf

Descripion acaon

El campo Proyecto de Convocatoria (siino) ha cambiado @ Abri Detalies ¢f
El ampo Abastecimiento simultaneo ha cambiado g Abrir Deslies
El campo Tipo de Contratacion Adguisidones ha cambiado & Abrir Demalles of
Elcampa Mipymes ha cambiade @ Abri Detalies ¢f
El campo Articulo / fraccion [Adquisiciones) 2 ha cambizdo g Abrir Detalies ¢f
El campo Anticipo [Adquisiciones) ha cambiado g Abrir Deslies

Ls Categor's 2010 con descripodn ha o afadica

i

1

pigins

én, campo modicado:
Fign: i, camp modfieata:
rigina 560, campo modificado: Tipo
Pigina Configuracion, campo modificado: Mipymes:

Pigina Configuracion, campo modicado: Articulo / fraceién [Adquisiciones) 2
piging <40, campe modficado: ATECy e

pignz én, campe 2

in (si/nc}

Enviar s-mail 2l equipo dl proyscts respecto & los cambios

ion Adquisicones:

o

o "2120"

Una vez que ha creado el expediente dirjase al menuU de la parte izquierda y presione sobre
“Elementos del Expediente” presione sobre laopcién “Elementos Contenidos”.

Se

desplegardn las opciones SDI, Procedimientos, OSDs y Contratos, presione sobre la opcidn

“Contratos”.

Administracion del Expediente

Configuracién
‘Ver Configuracion del Expediente:

Difusién del Anuncio al Piblice en General
Estado: in Crear

Elementos del Expediente
w Elementos Contenidos: [0}

=

‘ & Cambizr Operadar UC del B:pediem:e‘ ‘ J‘,Crear‘ |H0rearemumemnel Procedimientors HL;* EI\mmarExped\enﬂ‘ |_—]Ar:muar|| “| Informe Imprimible |

[&) Edicar

'DATOS GENERALES

SDI (0] Coign del Expediente 34813
Procadimizntes (0] B apeleria
0sDs (0) Dascripcién Datsllsda dal Expadisnts
Contratas [0) ! :@ Referenciz/ No. de Control Intaro  SFR142014
Amenos Operador UC del i

P archivos Encontrados: 0

Avisas de Madificacién del Expediente
P veravios

Biticora de Modificaciones al Expediente.
Ooeracionss RErvadas

Fecha de Creacion del Expediente  15/01/2014 15:53

Fechz de Iz Primara Activacién del Expediente  15/01/2014
TIPO Y ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de Expedisnts 12, Adjudicacidn Directs Nacional Simplificada LAASSP.

En la.siguiente pantalla observamos la leyenda “No se ha encontrado ningun contrato”, para que
cree un nuevo contrato presione el botén “Crear” (18).
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Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria

18 )
Configuracidn

ver Configuracin del Expediente |aCamh\arOpEradDrquE\E:pediemz‘ 4 Crear Idcrearel ; P H 34 Eliminar i H:]Anhiuar” .| Infarme Imprimible ¢ |

Difusién del Anuncio al Piiblico en General

Extaco: 5in Crear Filtrar por: | Todos os Contratos. v

{ 4 Buscar/Filtrar por

501 (0)

Procedimientos (0} l o se ha encontrado ningln contrato I

©5Ds (0)

= Contratos (0)

En la seccidn “Crear Contrato” presione sobre “Crear Nuevo Contrato” (19).

Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria

Cresr Nugva DI

Copiar desde una SDI Existente
Copiar desde Plantilla SDI
Copiar desde $DI Archivads

‘Crear procedimienta
Crear Nuevo Procedimiento

Copiar desde un Procedimiento Existente
Copiar desde una Plantills Procedimiento
Copiar desde un Procedimients Archivado

‘Crear 05D
Crasr Nueva OSD Pracio Unico
Cresr Nueva OSD Multi Lote
Copiar desds uns 05D Existente
Copiar desde uns Plantills GSD
Copiar desde un GSD Archivsda

‘Crear Contrato -
Copiar desde un Contrate Existente
Copiar desde una Plantilla Contrata
Copiar desde un Contrato Archivado

A continuacién se desplegard el siguiente formulario, observe que los campos “*Cédigo del
Expediente” y “*Tipo de Contrato™se muestran definidos.

Capture los campos solicitados:
“": escriba el titulo del centrato (20).

“Referencia / No. de contrato interno”: capture algin concepto que le permita identificar el contrato
dentro de su drea de frabajo (21).

“Proveedor o Confratista”: presione el botdn “Seleccionar Licitante” (22).

Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria

)

Codigo del Contrato 6761

# Titulo [adouisiién ds rapseria

# Codigo del Expediente 52513
Proveedor o Contratista [ g%elecc.unammanm'—e’

# Tipode Contrate | 1 sdquisicones [l
Referencia / No. de contrato interno
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Busque al Licitante por “Razén Social” (23) y presione el botdn “Buscar” (24).

Expediente: 34813 - Adquisicin de Papelaria

” a] Bl]squeda[;ﬂmpletadarsahrl ‘ 4 Bus(arl ‘ (3, Busqueda Avanzada | | = REstaurarCntErmsdEBﬁsqueda‘ ‘

Razon Social mpresa 1 2

Ciasificado en |2 Categoria | sjaAfisair Categaria

Buscar en miLists de provesdores/contratistas.

[y —;;

Proveedor/Contratista

{Cuenta administrada por 'SFF-UPCF-2013') - upcp-soporte2 @funcionpubiica gob.mx coiima MEXICE

o
P g—

{cuenta administrada por ‘SFP-UPCP-2015) - upcp-soporte2 @funcionpublica. gob.mx CUERNAVACA. MEXICO

° Empress 1.0 [cusnts admnstrads por SFR-PRU 20187 - upcp-sopanez@funcionpublica. gob.mx. Aqued MEXICO
& cmemesasc? (cuenta administrads por 'SFF- FRU 2011') - upcp-sopontezefuncionpubiica. gob.mx QUERETARG MEXICT
o empresa 1 {Cuenta administrada por SFP-UPCEZ) - upcp-soporteld@funconpublica.zob.mx puebla MEXICO
o empresa 168 {Cuenta administada por SFP-UPCFZ) - upcp-soportel@funconpublica gob.mx Ahvaro Obregén MEXICO
[cuanta sdminsrads por SFF- PRU 2012) - upcp-sopontsz@funcionpubiica. gob.my ensensda MEXICO

UICITANTES, .8 DECV.CF* (cuenta administrads por 'SFF- FRU 2011') - upcp-soportsz@funcionpublica. gob.mx ACOLMAN MEXICO

{cuenta adminisada por SFP-UPCFZ) - upcp-soporte1a@funconpublica.zob.mx FUEBLA MEXICO

{Cuenta administrada por SFP- PRU 2011} - upcp-soporte2 @funconpublica gob.mx ENSENADA MEXICO

{cuenta administrada por SFP- PRU 2011°) - upcp-soporte2 @funcionpubiica. gob.mx TuUANE MEXICO

{cuenta administrads por ‘SFE-UFCE-2013') - upcp-soportsz@funcionpublica. gob.mx SANLUIS POTOSI MEXICO

[cuanta seminisrads por SFF- PRU 2012) - upcp-sopontsz@funcionpubiic. gob.my Oaca de hudrez MEXICO

{Cuenta administrada por SFP- PRU 2011} - upcp-soporte2 @funconpublica gob.mx XICOTEPEC MEXICO

{Cuenta administrada por FLZ) - upcp-soportel @funcionpublica gob.mx conegidora MEXICO

{cuenta administrada por Fiz)- upcp-soporte1 @funcionpublica. gob.mx coregidors MEXICO

[cuanta sdminisads por Fiz) - upcp-soporte1 @funcionpubiica. gob.my comegidors MEXICO

[Cusnts adminetrads por SFP-UFCF-2013) - Upep-sapanza @funcionpubics by omvaca dejuarer MEXICO

o EMPRESA 1 58 DE v ' {cuenta administrada por ‘SFP- PRU 2011') - upcp-soporte2 @funcionpublica. zob.mx JAZMIN MEXICO
o empresa 1 sadecv {Cuenta administrada por ‘SFP-UPCF-2013') - upcp-soporte2 @funconpublica gob.mx menda MEXICO

Pagina 1de2 Visualizar Elementas 1]

Una vez que observe el resultado de la busqueda presione el botén de opcidn que corresponda al
proveedor o contratista al que va asignar el contrato (25) y presione el botdn “Anadir Licitante” (24)

En la siguiente tabla se muestran los posibles “estados” que podrdn tener un Proveedor o Contratista
en CompraNet previo al asignarle un, contrato en relacidon con la forma del procedimiento de
contratacion.

EHrroaE fErEE © Forma del Procedimiento

Contratista Adjudicado en
CompraNet

"Habilitadc” £

1 é 1 é 1

"Mo debera seleccionarse al crear o actualizar contrato”

"Registrada”

"No deberd seleccionarse al crear o actualizar contrato”

£ ] 4

"5C5"[—] o "Bloguesada”

Registrada al incorporar las
proposicionss presencicles =)

En la cual los licitanfes, a su eleccion podran parficipar en forma presencial o
electrénica en la o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacién y
apenura de proposiciones y el acto de fallo.
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En la cual exclusivamente se permitird la participacién de los licitantes a fravés
de CompraNet, se ufilizardn medios de identificacion electrénica.

En la cual los licitantes, exclusivamente podrdn presentar sus proposiciones en
forma documental y por escrifo, en sobre cemado, durante el acto de
presentacion y aperfura de proposiciones, o bien, si asi se prevé en la
convocatoria a lalicitacion, mediante el uso del servicio postal o de mensagjeria.
Presencial La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacién y aperiura de
proposiciones y el acto de fdllo, se redlizaran de manera presencial, a los cuales
podran asistir los licitantes, sin perjuicio de que el falo pueda nofificarse por
eschto.

“Habilitada™ Es el estado adquirido por la empresa cuando ha sido registrado en CompraNet.
“Registrada™ Es el estado adquirido por la empresa cuando estd en proceso de completar su
regisiro y aun estd pendiente el cotejo gque redliza Ia UPC para confimar.

“SCs”(---) o Estado concedido por el sistema que indica que el Proveedor o Contratista no
“Bloqueada” capturd los datos marcados como obligatorios denfro del formulario de registro
de CompraNet.

Registrado por | Estcdo del Froveedor o Contrafista crecdo por log Unidad Compradora al
IIC° momento  de  incomporar o  CompraMNet los  proposiciones recibida
presencialmente. La cuenta es administrada por la Unidad Compradora.

Otra forma de buscar al proveedor o contratista es a fravés de la Busqueda avanzada por el campo
“RFC.0 codigo fiscal”, presione el botén “Busqueda Avanzada” (27).
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Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria

ﬂ Bisqueda Completada - Salir & Buscar (f gy Blsqueds Avanzada = REstaurar-CritErinsdEBlisque—da|

Busqueda Simple

Razén Social | --- il I
Clasificado en |a Categoriz | spAfiadir Categoria |
Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas | --- .

En la siguiente pantalla deberd seleccionar en el campo “RFC o Cédigo. Fiscal” el criterio de
busqueda que desee (Contiene, Igual a, Comienza por,) (28), digite el. RFC ‘o Cddigo Fiscal del
Proveedor o contratista a asignar contrato (29) y presione el botdén “Buscar-Proveedor/Contratista
para anadir” (30).

Buscar Avanzada

| K= Volvar| | 4 Buscar Proveedor/Contratista para aﬁad\r| |A Restaurar Criterios de Busqueda ‘

Buscar proveedores/contratistas por Datos Generales

Razon Social ]

Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas | ...

Apellide Usuarie | ---

v
RFCo Codigo Fiscal [ igusia ¥ kFDELD'-BB—g
Cédizo Postal | --- E|
Ciudad |-
Entidad Federativa | --- [v] )
e [ ][ m

1
E Mmrarcmerinssuplementarins|l , Buscar Provesder/Contratista pars aﬁadirl

Mingun Proveedor/Contratista encontrado

En la siguiente pantalla‘se muestra el resultado de la busqueda, verifigue que sea el proveedor o
contratista deseado_para asignar contrato y presione el botdn “Guardar proveedores/contratistas
enconirados en la Lista-de proveedores/contratistas” (31).
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Comyaﬁ@'

Buscar Avanzada

%

| = Volver ‘ | =, Afinar REsu\tadus| | 4, Restaurar Criterios de Bisqueda |I =] Guardar proveedores/contratistas encontrados en la Lista de pr es,fcuntratiscas: @

Buscar proveedoresfcontratistas por Datos Generales

Razén Social |___ E' [

Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas =

Buscar proveedores/contratistas por Datos Estandar de Registro

RFCo Codigo Fiscal | izusls

[v]
CédigoPostal |[---
Ciudad | --- El

Entidad Federativa | --- ]

Pais [---  [w] [--- [v]

Cuenta administrada por FLZ) - upcg-soparisL @funcionpubica. gob.mx carrerid

Toral: 1 Pagina1de 1 Visualizar: Elementos

Seleccione al proveedor o contratista a asignar contrato con el botdn de opcidn (32) y presione el
botdn “Seleccionar proveedores/contratistas” (33).

33 #

[Cuenta sdministrada por FLZ) - upcp-sopartel @funcionpubiica. gob. mx ) Efiminar Procedimiento
visualizar: [[EJJI¥ Elementos

Observe que el campo “Proveedor o Confiratista” muestra al proveedor o contratista seleccionado,
presione el botdn “Crear” para finalizar la creacion del contrato (34).

Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria

@—[‘ [ Crear I ¥ cancelar

# Titulo fadguisicon de Papeieria ]
# Cédigodel Expadiente [asiz |
Proveedor o Contratista_Emprasa 154 de CV.f [ o Selaccionar Licitante|

* Tip to |1 adguisicenes M |

Referencia / No. de contrato interna [SFP-0003-2014-

Cédigo del Contrata 6762

9.5.2 Datos relevantes del contrato

Una vez que ha creado el contrato ubique la seccidn del menu izquierdo “Datos relevantes del
Contrato” y presione el botdn “Editar” (35).
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Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 15.A. de C.V.

Contrato : 6762 - Adquis
Fecha de finalizacio e

..
ncontrados: g
Informacién Adicianal del Contrata [ 8 camisir Razpansatle dal contrasa) [ Duplicar contrato | [ [ Siminar contraa| [ () Activar cancrato) [ Guardar cama Procsdimienta | [3 Guardar came sDi | [ 1] Infarme Cantrasar? | [ &) Informa Imprimitlac? |
‘Gestion da Contratos
| & aesr

Capture la informacion solicitada en el formulario “Datos relevantes del contrato”.

& Nota: ponga especial atencidn en los campos obligatorios marcados con#

Proveedor o Contratista

% Razén Social [Empresa 15.4 de CV. o || & 'Seleccionar Licitante|

Descripcion
Codigo del Contrata 6762

# Titulo del Contrato [tdgqusicén

de Papsieria
Descripcion [ =
Caracteres dispanibles =[2000]
# Tipode Contratacién {1 adquisicones M, IO
Refarancia/ No. de contrato interna [fstr-0003-2014 q

Facha de creacién de datas relevantes del contrate 15/01/2014

Hors de craacién de datos relevantes del cantrato 18:02

# Fecha de inicia dal contrato [s/oL/201 0]

# Horade inicio [hh:mm) Formatade 24 haras
C—— 1 ] o

# Fecha de fin del cantrato r‘(m 2018 e

# Hora de Finalizacion  [hh:mm) Formato de 24 horas

= (43)
e -
# Imparte total sin VA 1,000 m—@
Importe Total sin IVA (Partidas/Concepta de Obra) O

* Maneda || x| a 4]

5 pe on? ff no [y

Especificar sl Importe por Partids/Concepto de Obrs | =

Gestionar el Dacumenta Maestre | o ¥

Cresdopor Martinez Garrida Jorge Alejandro El 15/01/2014 18:02:27
Estado Creada

Operador UC Martinez Garrido Jorge Alejzndro

Seccién “Proveedor o Contratista”, verifigue que la razén social del proveedor o contratista
adjudicado que 'se muestra en el campo  “*Razén Social” sea la correcta, de lo contrario podrd
oprimir el botén “Seleccionar Licitante” para modificar dicha informacion.

Seccion “Descripcion” en esta seccidn observard que el campo “Codigo del Contrato” se mostrard
definido automdticamente por el sistema.

Capture los siguientes campos:

“* Titulo del contrato”: Escriba el titulo del contrato de acuerdo a la Partida o Concepto de Obra por
la cual estd realizando el contrato (38).
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Se recomienda que tenga el mismo nombre del Expediente y Procedimiento para facilitar su
buUsqueda en CompraNet.

“Descripcion”: en este campo podrd redactar la especificacion del contrato de manera amplia
(hasta 2000 caracteres) (37).

“Tipo de Contratacion”: en este campo deberd seleccionar el tipo de contratacion del procedimiento
realizado, (1. Adquisiciones, 2.Arrendamientos, 3. Servicios, 4. Obra PUblica, 5. Servicios relacionados
con la obra publica) (38).

“Referencia / No. de conirato interno”: Capture algin concepto que le permita.identificar el contfrato
dentro de su drea de trabajo (39).

“Fecha de creacién de datos relevantes de contrato” y “Hora de creacion de datos relevantes de
contrato”: estos campos muestran la fecha y hora respectivamente en que.estdn siendo creados los
datos relevantes del contfrato, mismos que quedan fijados una vez que guardamos por primera
ocasion este formulario.

“*Fecha de inicio del contrato” y “Hora de inicio”: estos campos corresponden al inicio de vigencia
del contrato (40) y la hora (41) respectivamente, en caso de la compra de un bien que la enfrega se
haga el mismo dia, repita la fecha en los campos_“Fecha“inicio del contrato” y “Fecha fin del
contrato”.

“*Fecha de fin del contrato” y “Hora de finalizaciéon”: estos campos corresponden al fin de vigencia
del contrato (42) y la hora (43) respectivamente.

“* Importe Total sin IVA": en este campo deberd establecer el monto total de la adjudicacién (44).

& Nota: el importe total sin IVA debe ser igual al Importe Total sin IVA (Partidas/ concepto de
Obra).

En caso de existir alguna.discrepancia deberd ajustar el campo incorrecto de la siguiente manera:
Para corregir el campo “Importe total sin IVA” de clic en el botén “Editar” en la pantalla de “Datos
relevantes del Contrato” y capture el importe correcto.

“* Moneda": seleccione el tipo de moneda con la que se efectuard el pago respectivo del contrato
que estd creando (45).

V2.9 247
Unidad de Politica de Conirataciones PUblicas



N Manual Operacién UC
Comp}g@ L vemelGsgnle

Manual Operacion UC

MXMN Peso Mexiano
EUR Euro

CAD Délar Canadiense
GBP Libra Esterlina
I1PY Yen

usp Dalar Americano

“;Se permite subcontratacion?”: En este campo deberd elegir en todos los casos la opeion “No” (46).

“Especificar el importe por Partida / Concepto de Obra”: en este campo deberd estar seleccionada
la opcidn “Si” en todos los casos porque de lo contrario no se le habilitard el campo “Importe Total sin
IVA (Partidas/Concepto de Obra)”, este campo desglosard los montos.individuales de las partidas o
el importe del concepto de obra contratado. (47).

“Gestionar el Documento Maestro”: en este campo deberd estar. seleccionada la opcién “No” en
todos los casos (48).

& Nota: si selecciona alguna de las opciones:“Si”. o “Si, con el archivo Firmado Digitalmente”, no
podrd Activar el contrato.

Seccién “Configuracion Avisos” campo “Enviar Aviso de vencimiento del Contrato” en este campo
podrd indicar si desea que la plataformale envie un Aviso Recordatorio, cuando seleccione la
opcién “Si” deberd seleccionar los'destinatarios del Aviso en el campo “* Para” (Responsable del
Contrato, Operador UC (segUn indicado en Derechos de Usuario), Operador UC, Licitante principal y
Gestor del Contrato) asi como/los “Dias Antes de la Fecha de Vencimiento del Contrato” (49).

Enviar aviso de vencimiento del Contrato I = VI I | # PR linzung

X Ninguno
Responsable del Contrato

Operador UC, Liditante principal y Gestor del Contrato

En'casode seleccionar la opcién “No” no deberd llenar ningun otro campo en esta seccién.

Por Gltimo en la seccién “LISTA DE CATEGORIAS CUCOP”, se muestra el campo “Categoria
Seleccionada” misma que selecciond al crear el Expediente (50).
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D

Categoria Seleccinnadal 2110 | [rateriales, utiles y equipos | | ] Eliminar Procedimiento

| =I=An"adir€atzgurl'ad’| apEARadir categoria manualmente|

<

En caso de que la categoria no corresponda deberd elegir entre las opciones “Anadir L?g\oé"

“Afadir Categoria Manualmente”. \

“Anadir categoria”: deberd seleccionar la categoria del catdlogo CUCOP @
contratacién, en esta seccidn podrd realizar bUsquedas a través de los cam @
de Categoria, Descripcién Categoria, Descripcion Interna), al presionar e
desplegard el Arbol de Categorias Vigente como se muestra en la siguiente pantalla:

corresponda a su
Buscar por, Cédigo
xpandir Todo” se

Arbol de Categorias Vigente

|
Biecarporll coene  [ea]
Cédigo da Catagaria
Descripcion Categoria
Descripeidn Interna
&% ExpandirTodo }: Minimiza
¥ 0-CUCOP

« [ 2120- iz e

w [l 2230- itilesy equipos d i iny

w ] 2160 Material de limpieza

w [ 2130- i registro e identificacio e

» 2200-Alimentos y utensilios

\V

almente”: en esta opcidn la forma de agregar la categoria es tecleando la

} 2400

» 2500

“Anadir Categor

clave de la a,'solo se permiten claves existentes. En la pdgina principal de CompraNet podrd
descarga dlogo CUCORP.

Para li captura del formulario “Datos relevantes del Contrato” presione el botén “Guardar”
(5
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Expediente : 34313 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 .A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicion de Papeleria
Fecha de finalizacion del Contrato:

[Estado del Contrato: Creado

@ Guardar || 3§ Cancelar

Proveedor o Contratista

# Razon Socizl Empress1S.A deCW.pf !QSHECEiDnEI' Licitante

9.5.3 Detlalle de precios del Concepto de obra o de las Partidas 'que componen el
contrato.

Dirljase a la seccidn “Informacion Adicional del Contrato”, esta seccién se habilita cuando en el
campo “Especificar el importe por Partida / Concepto de Obra” del formulario datos relevantes del
contrato seleccionamos “SI”, en caso de no visualizarla verifique la.configuracion de este campo.

¥ oesumanies encenradano #

Informacién Adicianal del Contrato [ 8 camsisrRazpansabla dsl camvrato| [ Duplicar Cantrata) [ [ Biminar cantrato| [ ) Activar canerata | [ ) Guardar come Pracedimianca | [ Guardar coma 01 [ L] Informa anratec? | [ Informa Imprimitiac? |

Informacién Adicianzl
Modo de Edicién Actual: Séio Comprador | [ Editar ‘

i detallada de Partidas/ P! ] ‘Proveedor o Contratista
l Impens g8 Fattdss/cencants de Obrs RazénSocial Empresa 15,4 de CV.GP

Presione sobre la opcién “Precios” para cargar la(s) partida(s) correspondientes al contrato.

Observe en la siguiente pantalla la“leyenda “No hay Lista de Precios” y presione el botén “Crear
nueva Lista de Precios” para iniciar con-la carga de las Partidas o Concepto de Obra (52).

| Contrato: 20/12 /2016 10:00:00
Estada del Contrato: Creado

| & cambiar Raspansabla dal Contrato [ 5 Duplicar Contrata | [ [5) Bliminar contrata ] [ [5) Activar camtrata [ Guardar coma Procedimianca | [ 3 Guardar cama 501 [ ] informe Cantraa? | [ ) Infarms Imprimisiac? |
Gestion de Contratos | |4 Cresr Nusva Lista de Pracics % ‘

En la seccién.*“Validez Lista Precios” capture los campos:
“*Fecha Efectiva de la Modificacién”: formato (dd/mm/aaaa) (53).
“*Cambios Efectivos desde”: formato (hh:mm) (54).

Presione el boton “Modificar” (55).
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¥ cancalar

| o Guardar

= N
| Actuslizar

B2 Modificar

&y (dd/mmy/zz2a)

# Cambias Efectivos dasde  (hh:mm)Formato de 24 haras

10:00

Precio total : 0

Presione el boton “Anadir Seccion” para realizar la carga de la(s) partida(s) (56).
Expediente : 24813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicién de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00

Estado del Contrato: Creado

5§ | Guardary Volver a Iz Seccién Precio H 9 cancelar

| s AfiadirSeccion I‘ & Elwmmar\nsParématrnssg\e{clnnadns‘ |§ Insartar datos

l No se ha encontrado ninguna Seccion I

Capture el campo “*Nombre Seccion” (57) y presione el botén “Guardar” (58).

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicion de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12 /2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

# Mombre Seccién |jpartida 1

Presione el botdn “Anadir ParametroEconomico” (59).

Expediente : 34813 - Adquisicidn de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicidn de Papeleria

Fecha de finalizacidn del Contrato: 20122016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

| Guardar y Volver a la Seccion Precio || 3¢ cancelar

| * AﬁadirSEﬂ:ién| |% RE-DrdEnarsEcciDnEs| | 1 EliminarInsParémEtrnssElEcciDnadns| | g Insertardatns|

Ig Modificar Seccion 1 Eliminar Seccion

5DI de PRE Cualificacion

Descripcion Seccion partida 1

| Columna Adicional [D]litGEstiénCnlumnaAdiciDnall

En‘la seccion “Anadir Pardmetro Econémico” seleccione el campo “Tipo de Parametro” (60).

A continuacién se describen los fipos de pardmetros Econdmicos existentes, recuerde que estos
siempre van dentro de las secciones que se decidan crear.

Partidas/Concepto de obra: este pardmetro permite especificar un precio por partida o concepto de
obra unitario sin IVA.
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Producto con Intervalo de Cantidad: este pardmetro permite especificar precios para diferentes
intervalos de cantidad, este pardmetro NO debe ser utilizando ya que la negociacion no se
encuentra contemplada en la normatividad de compras gubernamentales.

Presione el botdén “Crear” (61).

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.

Contrato : 6762 - Adquisicién de Papeleria
Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12//2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

Anadir Parametro Economico

Tipo de Pardmetro

Partidas/Concepto de obra
\ Producto con intervalos de cantidad 4

Capture la informacién solicitada en la seccidn “Detalle de Pardmetro econémico”.

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicion de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20122016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

Guardar * Cancelsr

Detalle Parametro economico

Tipo

Referencia / No. de contrato interno

# Partida/Renglon o concepte foysdemos

M 4

‘Caracteres dizponibles =

Nota E reguieren 500 cuademnos profesionales cuadno chioo

Y P

Maostrar nota

# Clave CUCOP QEIEgirCI ave CUCOP
I d

Descripcion del CUCOP

+# Obligatorio

# Unidad de medida

% Cantidad

Precic Unitario Iao ! !ls

# Mastrar Cantidad ls' v ! @
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“Tipo”: seleccione “Partida/Concepto de Obra” (62).
“Referencia /No. de contrato interno”: capture alguna referencia (63).
“*Partida/Renglén o concepto”: capture el nombre de la partida, rengldn o concepto (64).

“Nota”: si requiere capturar alguna nota referente a la partida o concepto de la obra, escribalo en
este campo (65).

“Mostrar nota”: defina si quiere que la nota capturada en el campo anterior sea visible o no al
proveedor o contratista (66).

“*Clave CUCOP": deberd seleccionar la categoria del catdlogo CUCOP gue Corresponda a su
contratacién (67).

“*Obligatorio™: elegir la opcién “Si” debido a que el pardmetro fue obligatorio para su adjudicacion
(68).

“*Unidad de medida”: seleccione la unidad de medida de la Partida o Concepto de Obra que estd
adjudicando (69).

“*Cantidad”: capture la cantidad (70).

“Precio Unitario”: capture el precio unitario (71).

“*Mostrar Cantidad”: seleccione la opcion“Si” (72).

Una vez capturado el formulario presione elbotédn “Guardar”.

En caso de requerir la creacion de mds pardmetros a este contrato, presione el botén “Anadir
ParGmetro Econdmico” y realizar los pasos anteriores.

Cuando la cantidad de pardmetros sea considerable podrd cargarlos de forma masiva presionando
el botén “Insertar datos”.

‘Expediente : 34813 - Adquisicién de Papelaria

Contrato: 6762 - i6n de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12,/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creada

[E Guzrdaryvolveraz seccién Precio | 3§ Cancelar

ificar Seccion | [ [ 5 fiadir . metr
SDI de PRE Cualificacion
Descripcién Seccién partida 1

Columna Adicional [0]| [ Gestién Calumna Adicional

Partida/Renglin o concepto Descripdon del CUCOP
1 [=] SFP-003-2014 Cusdemos e requisren 500 cuademos profesionales cuadro chice Cusdemos Fieza 500

De lo contrario, presione el botdn “Guardar y Volver a la Seccidn Precio” (73).
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En caso de que desee realizar una carga masiva podrd obtener la plantilla de Excel presionando el
botdn “Exportar Lista en Excel”.

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveador o Contratista: 15A.deCV.
Contrato : 6762 - Adquisici Papeleria

Fecha de finalizacitn del Contrato: 20/12,/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creada

@ Exportar Lista en Excel

B3 Modificar
Validez Lista Precios

# Fecha Efectiva de |2 Modificacion  [20/02/2014 &y (ddfmm/aaaa)

|| Actuzlizacion Masiva

% Cambios Efs dasd

1 24 haras

10:00

Referendia / No. tle contrato interno Partida/Renglon o concepto

1 SFP-D03-2014 cuzdamos

‘eren 500 cuademos profesionales cuadro chico Flezz s00 ’3 15,000

Precia total : 15,000

Elija la ubicaciéon donde desea “Guardar” el archivo para complementar las partidas que desea
cargar al contrato.

Capture todas las partidas o concepto de obra en el archivo de Excel y gudrdelo para insertarlo en su
conftrato.

[ 4]

1

2

3

4 Group Partidas

5 PriceQuantity CustomMaterial SFP-070813-2 Cuadernos Se requie No 21100079
6 | PriceQuantity CustomMaterial SFP-070813-3 Perforadora Se requie Mo 21100155
7 PriceQuantity CustomMaterial SFP-070813-4 lapices Se requie No 21100121
G |PriceQuantity CustomMaterial SFP-070813-5 plumas Se requie Mo 21100026

& Nota: recuerde \que. el pardmetro a utilizar en esta etapa serd Unicamente el de “Producto”
debido a que el de “Producto con Intervalo de Cantidad” se refiere a negociar un precio lo cual no se
encuentra establecido en la normatividad de contrataciones publicas.

A continuacién se describe cada columna y la forma en que debe llenar la plantila de Excel carga
masiva:
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Campo D ipcién
T i En esta columna debe crear la secc en donde deberdn irlos pardametros que|
ype: desea cargar, esta fiene que ser creada con el nombre de Group.
Reference: En esta columna cologue la Referencic o No. de contrato internc.
Degcripﬁon: Ingrese la descripcién de la Partida, Renglén o concepto de Obra.
Note: Capture una nota referente a la Partida, Renglén o concepto de Obra.

DiscloseltemNote:

Defina si desea que lo nota sea visible o no al licitante.

Goods(;roup: Defina lo clave CUCOP referente a la Partida o concepto de Obra.
Mandatory: Defina si el pardmetro serd obligatoric para el licitante o no.
. . En este campe defina si lo cantidad del cbjete de la portida deberd ser|
Discl luanhty. Mostrada (Yes) o no (No).
DefavltQuantity: Aqui capture lo contidad solicitada del objete del parametre.
Dentre de ésta columna deberd ingresar la clove de unidad de medida del
. articulo, concepto u obra gue estd licitande, &l archive de unidades de medida
UnitOfMeasure: . - -
le puede encontrar ingresando a Compranet en la seccién Informacién y Ayuda
[ Unidades Compradoras / Descargas [ UnidodMedida xls.
Price: Por Gltime capture el precio unitaric de la Partida, Renglén o concepto de Obra

que estd capturando.

En la pdgina principal de CompraNet podrd descargar elCatdlogo de Unidades de medida vy
Moneda.

Una vez descargado el archivo busque la unidad de medida deseada, por ejemplo pieza, la clave
que tiene asignada es la que deberd colocar en el renglén de la partida dentro de la columna de
unidad de medida (Unit of measure) del archivo de carga masiva.

E 9= UnidadMedida [Sélo lectura] [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel =
Inicio | Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista a@o®@ =
. i | = . =, - e I Aut -
U % :;. Arial S0 AT A = :% B S Ajustartexto General - ﬁ @ - Q'( @ 3 R:”:::':'i’ ﬂ [ﬁ
Pegar N X § - - = Combi itrar -y <o oo Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buseary
- 7 = S $ - % 00| %@ 5 condicional = como tabla~ celda * - - - ¢2Bomar~  yfitrar - seleccionar *
Portapap... Fuente 5 Alineacion 5 Nimero & Estilos Celdas Modificar
[ B340 - £ | pieza v
) B T D E F G H 3 K T W ] O P =
Clave Unidad b L
1 de Medida peion
313338 Nimero de Personas
314611 Obra
315281 Ohm
316200 Ohmio-centimetra
3177201 Ohmio-metro
318505 Onza
319506 Onza de Fluido US'
320283 Onza liguida EE UU.
321287 Paleta
322285 Paquete
3231385 Paquete indvidual
324507 Par
325533 Partes de Valumen por Billén
326/534 Partes de Volumen por Millén
327535 Partes de Valumen poff [? = |
328510 Partes por Billsn Eoany reemplagar E
329511 Partes par Milln e | poenpiezar |
3301512 Partes por Trillén N =
33 :288 Pascal Buscar: [ =
3321509 Pascal sequndo
33376 Permiso
33477 Pernocta -
jones >>
335590 Picofaradio
336/513 Picosegundo
1377128 Fig Buscar todos lBusmr siuiente I Cerrar
338/425 Pi¢ Cuadrado
339126 Pié Cubico |
3400131 Pieza
341290 Pinta. Liquido US
342782 Pliego -
M 4 » M| WMNG Measurelnit List -~ ¥ [« i ] 3
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Nombre con el que se configura el pardmetro en Nombre con el que se configura en la plantilla de

CompraNet Excel

tipo Type

Referencia / No. de contrato interno Reference
Partida/Renglén o concepto Description

Nota Note

Mostrar nota DiscloseltemNote
Clave CUCOP GoodsGroup
Obligatorio Mandatory
Mostrar Cantidad DiscloseQuantity
Cantidad DefaultQuantity
Unidad de medida UnitOfMeasure
Precio Unitario Price

Una vez capturados los pardmetros en el archivo de carga masiva, guarde los cambios.

Regrese al contrato al cual le redlizard la carga masiva de pardmetros econdmicos presionando

sobre el “Titulo”.

&

[ & cambiar Operador UC del Expedientz | [ [ Crear| g Crear el Nimero el Procedimientors

=3 #rchiver] [ ] informe Imprimible c? |

Filtrar por: | Todos kos contretos [v]

| 4 BuscarfFiltrar por | | i | Exportar Lista en Excel | | & Exportar Fecha de Contrato

Empresa 1 5.4, de GV,

Pagina 1de 1

SFP-0003-2014

15/01/2014

20/12/2015

Presione sobre el apartado del menuy “Informacién Adicional del Contrato”, presione sobre la seccién
“Informacion detallada de Partidas / Concepto de Obra”.

Expediente s 34315 - Ad de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A.de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicitn de Papeleria

Informacidn General del Contrata

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

&

rcontrados
Informacion Adicional del Contrato | aCamh\arREspunsabIEdEIDDntratD‘ ‘L’;l Dup\l(arCDntratul ‘ 4 Eliminar con tratnll _',pmuarmntraml|E;]Euamarmmnnmammmnm‘ ‘L—;‘Euardar(umuSDlll “] Informe Contratorf ‘ |gg Informe Imprimible ¢ ‘

Infarmacién Adicianal

Modo de Edicin Actual: S6io Compradar

[Icr;;:rmamnn detallada de Partidas/Concepto de Provecdor o Contrations

|mpatte oe Fatigas/Concert e 0O

Razén Social Empresa15.4.deCV.of

[ Editar
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A continuacién se desplegard la siguiente pantalla presione el botdn “Editar”

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V..

Contrato: 6762 - Adquisicion de Papeleria

Informacion General del Contrato

Fecha de finalizacidn del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

Informacicn Adicional del Contrato

Informaci ional
oo de Edicién Acwal: 56k Comprado

Informacicn detallada de Partidas/Concepto de. = =
Obra ‘ & Cambisr Responsable del Contrato ‘EQ Dup\l(arCﬂntratu‘ | & E\lmmarcnnlratull B ktwarcnntratnl |Lj‘3GuardarcnmnPrDcEd\m\Entul ‘L_‘g(iuardar(umusm‘ ‘ 4] Informe Contratogf | ‘@ Infarme Imprimible ¢ ‘

Importe de P ncepto de Obra

[ — |3 Eliminar Ia Versién |4 Prasentarls Propuests Intarna | | | Aprobar/Rechazarla Propuesta | | i | Exportar Lists 2n Excel

Destinatarios de Email Versién de |2 Propuests de |z Lista de Precios 1

Lista de Destnatarios :
Estado de la Versién de | Lista de Precios BMDES Negpcibie

Redefinir Derachas
Redefin Derachas Creadoel 15/01/2014 19:35:17 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Fecha de Iz Uitima Modificacion 15/01/2014 19:35:17 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Fecha Efectiva de |a Modificacion  20/02/2014 10:00

1 SFP-003-2014 Cuademas e requisren 500 cuademos profiesionsies ciado chico Fiezz 500 30 15,000
15,000

Precio totali15,000

Presione el botdn “Modificar” con ello modificard la partida o concepto de obra para insertar las
secciones y pardmetros en forma masiva.

Expediente : 34313 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratists: Empresa 1 S.A. de C.V..

Contrato : 6762 - Adquisicion de Papeleria
Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

& Actuzlizar

3 Cancelar || 5

| [V o

B Moﬂiﬁcar‘l ] Actualizacién Masiva | ‘ B | Exportar Lista en Excal |

Validez Lista Precios
% Fecha Efectiva de |3 Modificacion [z?/nz/znm & ([dd/mm/aaaa)

# Cambios Efectivos desde  (hh:mm)Formata de 24 horas.

Referenca / No. de contrato interno Partida/Renghon o concepto

1 SFP-003-2014 cuadernaos S requisren 500 cuademas profesionales cuadro chico Flazz 500 CI '3 15,000

Precio total : 15,000

Presione el botén “Insertar.datos”.

Expedienta: 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 S.A. de C.V..
Contrato : 6762 - Adquisicion de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrata: Creado

| [E Guardary Volver a I Seccion Precio H 3 cancelar

‘ 4 Aﬁad\rsa(cldnl|®Rmrdenarse((\nnes| ‘ P E\lmmarIusParémEtrnssE\E(clnnadns‘Ii \nsertardatusl

Ne—
[£] Modificar seccién | | [} Eliminar Seccién | | ffs Afiadir Parametro Econsmico | | & Ordenar Fardmetros

'SDI de PRE Cualificacion
Descripcion Seccion partida 1

Columna Adicionzl [0]] [ Gestién Columna Adicional

Descripoion del CUCOP

] SFR-003-2014 cusdemos ‘e requisren 500 cuademas profesionales cusdro chico cuzdemos = s00

Se habilitard la seccién para adjuntar el archivo de Excel, presione el botdn “Seleccionar archivo”.
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Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proaador o Contratista: Empresa 1 S.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicion de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrata: Creado

| GuardaryVelver 3 |z Saccién Pracio ” 3¢ cancelar

‘ & Aﬁadeeccidnl|r3,nenrdenarsecmnes| ‘ @ E\iminarIﬂsParémetmss!\ecciﬂnadns‘ g \nsenardams‘

[ 12 52 hz szlsasienada ningin 2rchive ‘1Insen¢ar| “Des:argarmédu\n‘ ‘ —Cerrarl I

—_—
[£] Modificar Seccion| | [} EliminarSeccion | | Afiadir Parametro Econémico | | %% Ordenar Pardmetros

'SDI de PRE Cualificacion

Descripcién Seccién partids 1

Columna Adicional [0]| [l Gestién Columna Adicional

Partida/Rengion o concepto

] SFR-003-2014 cuadsmas ‘& requisren 500 cuademos profesionales cusdna chico cusdemas

Locdalice la ubicacion del archivo de Excel (Price.xls), para la carga masiva seleccidénelo y presione el
botdn “Abrir”.

(€ air = o — ——

@@4 ) « Documentos » Documentos dela UC ~ [ 42| Buscar Documentos detalc 0|
Organizar » Mueva carpeta =~ [ 0
¢ Favoritos — Biblioteca Documentos I por. Carpeta ~

{8 Descargas Documentos de la UC
B Escritorio Nombre - ~
k. Google Drive =4 | Acta Lonstitutiva
) Sitios recientes 1 Acta de Fallo B

Acta del evento de Apertura y evaluacion de proposiciones

m

{4 Biblictecas Convocatoria
@ Documentos Detalle de dtiles
il [=] Imdgenes Dudas =
I &) Musica econParamlList
¥ videos — Price
Suficiencia Presupuestal I
8 Equipo techParamlList =]
ﬁ Disco local (C:) = ¢ | (1] » |
Nombre: Price + [Todos los archivos -]
l Abrir Ivl l Cancelar ] I
V== = E— A

Una vez seleccionado el archivo deberd cargarlo presionando el botén “Insertar”.

Expediente : 34313 - Adquisicion de Papeleria

Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicién de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

‘ Guardary Velver 3 12 Szccién Precio ” 3¢ cancelar

‘ L Aﬁadirsaﬂ:\énl|%Reordenirseccinnes‘ ‘ @ EliminarIﬂsParémetmsse\ec:mnadﬂs| |§ Insertardam«s‘
archivo | Price.is I llg\nsertar‘ll & Descarsar médulo] [ == Carrar|

“Q Medificar Seccién | | = EI\mmarSEcmén‘ |+ Afiadir Pardmetro. Ecnnému:nl | -] DrdenarParémetmsl ‘

'SDi de PRE.

= =00

1@ SFP-003-2014 Cuzdemos Se requieren 500 cuademos profesionales cuzdro chico Cuademos
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Sila carga se efectud correctamente el sistema le mostrard el siguiente mensaje, presione “Aceptar”
para continuar.

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx:
El archive ha side importadeo correctamente, (Lineas importadas: 5)

Lineas procesadas con éxito: 3

Aceptar

En la siguiente pantalla observard que se muestra la nueva seccidn, partidas que fueron insertadas
masivamente a través del archivo de Excel.

Presione el botén “Guardar y Volver a la Seccién Precio”.

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria

Proveedor o Cantratista: Empresa 1 S.A. de C.V.

Fecha definalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estada del Contrata: Creado

I| [E GuardaryVolverz Ia seccisn Precio I ¥ Cancelar |

| 4 Aﬁad\rﬁe(cl&n‘ ‘@'_, Reordenar secciones | | [y Eliminarios Parémetmssele(clunadns‘ ‘ g \nsertardatusl

[ Modificarseccién | | [} Eliminar Seccion | | g Afadir Pardmetro Econdmico | | £ Ordenar Pardmetros

Descripcién Seccién partida 1

Calumnz Adicicnal [0]| [l Gestién Columna Adicicnal

Partida/renghn o concepto Descripcion del CUCOP
1 (=] SFP-D03-2014. Cuademnos Se requieren 500 cuadernos profesionates cuadro chico Cuademas Peza 00

”Q{ ModmcarsEccu‘m‘ ‘ & E\.mmarieccu‘m| H: AfzdirPard G ‘ ‘@, Ordenar Pard ‘ |

Referenda / No. de contrato interno C Descripcion del CUCOP

=] sFPOT0BIZ2 Cusdemos = requieren 300 cuademas profesionsles Cuademos Pieza 200
[m] SFE07DE133 Perforadora n 300 cuademnes profesionales perforadora Fieza
o SFE-O705134 ipices e requisren 300 cuademos profesionzles Lapices pisza 300
o] SFP-070813-5 plumas 52 requisren 300 cuademas prafesionsies Boiigrafos Pz

Valide las secciones y pardmetros cargados manualmente o masivamente y verifique que la
Cantidad y.el Precio Unitario sean correctos, de lo contrario aqui podrd modificarlo.

Una vez'gue la informacién sea correcta presione el botén “Guardar”.
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Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.

Contrato : 6762 -Adquisicion de Papeleria

Facha de finalizaciin del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

=
|5 Actualizar

‘ w# Guardar I # cancelar
|
————4

| [ Mod\ﬂ:ar‘ | ‘J Actualizacién Masiva ‘ | Expartar Lista en a:cell

Validez Lista Precios

# Fecha Efectiva de |z Modificacién @umum Ry (dd/mm/aaaa)

% Cambios Efectivasdesde (hh:mm) Formato de 24 horas.

Partida/Rengln o concepto
& Cuademos e requieren 300 cuademos profesionales

 Perforadora e requisren 300 cusdemos profesionales

SFR-070B13-4 & ldpices. Se requieren 300 cuaderncs profesionales Fieza 3 IC' 3 5,000
SFP070BLES & plomas 5 requizren 300 cuademes profesionaies Fisza “tzl 13 )

Precio total : 51,000

Ha finalizado el detalle de la seccién Importe de Partidas/Concepto de Obra que compone el
confrato.
Si requiere realizar alguna modificaciéon presione el botén “Modificar”.

A continuacidon se mostrard la siguiente pantalla, presione el botén “Aprobar /Rechazar la Propuesta”
(74):

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Informacion General del Contrata Praveedor o Contrat Empresa 1 5.A. de C.V.

Contrato: 6762 -Adquisicion de Papeleria
Informacién Adicional del Contrata Fecha de finalizacidn del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estada del Contrato: Creado

Inforr
iodo de Edicén Actusl: Séio Comprader A &

Informacidn detallada de Partidas/Concepto de
Obra
Importe de Pax Obra

Gestion de Contratas " Eliminarlz Versién | | [] Editar | | [ Presentaris Propuesta Interna Il | ) Aprobar/Rechazar s Propussta fl| 8 | Exportar Lists en Excel

Lista de Pracios de la Ultima Version

‘ &CammarRespnnsamede\amraml ||g; Dup\icarContram‘ | & E\iminar:ontram‘ ‘ ["J Activgpontrato ‘E;']Guardarcnmanced\m\enm‘ ‘L:QGuardar:nmnSDlH 4] Informe Contrato | ‘@ Informe Imprimible |

Destinatarios de Email Version de la Propuesta de |a Lista de Precios 1

Lista de Destinatarios. . -
Estzdo de |2 Versién de |a Lista de Precios. B Mo esNegaciable

Redefinir Derechos
Redefinir Derechos Creadoel 15/01/2014 19:35:17 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Fecha de Iz Ultima Modificacion 15/01/2014

Fecha Efectiva de I Modificacion  20/02/2014 10:00

Partida/Renglin o concepto. | Nota Preco Unitario
1 SFP0DI-20L0 Cuademnes. ‘Se requieren 500 cuademes profesionales cuadro chico Pieza 00 30 15,000

Partula/Renghn 0 concepto

1 sFro7osizz Cuademos e requieren 300 cuzdernos profesionaies = 200 ) 2,000
2 sFRo7oss paforadons e requizren 300 cuzdemos profesionsies Faz 300 30 5,000
5 seeoTosisa tapices Se requieren 300 cuzdernos profesionaies == 00 0 2,000
4 sreovoRizs plumas 52 requieren 300 cuzdemnos profesionales Fieza 00 0 2,000
36,000

Pracio total:51,000

En la siguiente pantalla podrd capturar algin comentario en el campo “Aprobacion Comentario”
(75). posteriormente presione el botén “Aprobar la Propuesta de” (74).
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Informacion General del Contrato

Informacion Adicional del Contrato

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Praveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.

Cantrato: 6762 - Adquisicién de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estada del Contrato: Creado

Informacian Adicional
iodo de Edicin Acal: Séio Comprador

Informacién detallada de Partidas/Concepta de

Obra
Importe de Part

Gestion da Contratos

epto de Obra

Destinatarios de Email
Lista de Destinatarios
Redefinir Derechos
Redefin Derscha:

ambiar Responsable del Contrato uplicar Contrato | | [ 3} Eliminar contrate | | [ J Activar contrato uardar como Frocedimiento uardar como nforme Contrato nforme Imprimible o
Cambiar s ble del Cor Duplicar Cor Pl [ Acti Guard: Procedi Guard: spi| | ] Informe Cor £ Informe | blegd

| |34 Bliminar Iz Version | | & Edltarl ‘ | 4 Presentar |z Propuesta Interna | | | Aprobar/Rechazarla Propuesta | | & | Exportar Lista en Bxcel
Aprabacién Comentario. ey
Caracteres disponibles |

qt! [4 Aprobar Propuesta l 3¢ cancelar
Versién de |z Propuests de la Lista de Precics 1

Estado de |3 Version de la Lista de Precios. B No es Negociable

'Lista de Pracios de fa Utima Version

Cresdoel 15/01/201419:35:17 Por: Martinez Garrido Jarge Alejandra

Fecha de Ia (itima Modificacion  15/01/2014 19:45:50 Por: Martinez Garrido Jorze Alejandro

Fecha Efectiva de la Modificacion  20/02/2014 10:00

Referenca / No. te contrato interno
1 sFR0032014 cuzdemos ‘¢ requisren 500 cuademos profesionsles cusdro chico Fiezz s00 30 15,000

Partda/Rengho 0 concepto

1 sProTOsiz: Cuademos Se requieren 300 cuaderns prafesionaies pieza 200 =0 2,000

2 sPPO7OR perforadors 5 requieren 300 cusdemncs profesonaies Fiazs 300 30 5,000

3 SFR-070513-4 tépices ‘S requisren 300 cuademas profesionaies Fieza 300 0 5,000/

4 seeorosizs plumas e requieren 300 cuaderns prafesionales pieza 300 0 2,000
36,000

Precio total:51,000

A continuacién observard el siguiente mensaje, presionar.el botén “Aceptar”.

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx

;Estd seguro que desea Aceptar la Versién Propuesta de |a Lista de Precios?

Aceptar | Cancelar |

Observe la siguiente pantalla que se mostrard, el campo Estado de la Versidn de la Lista de Precios
cambié de™Ne es Negociable” a “Aprobado”.
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Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Praveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.

Cantrata: 6762 - Adquisicién de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

Adicional
icién Actual: 56k Comprador

detallada de Partidas/Concepta de

‘ aCamh\arRespunsah\eda\cuntratu‘|Eg Dupl\(ar[}untrstul ‘ B E\lmmar(nntratu‘ ‘ B Actwar(untratnl |LT‘3Guardar(umu?rucemm.entu| ‘L_‘g(iuardar(umuSDl‘ ‘ -] Informe Contrato ‘ |@ Informe Imprimible g |

Imposte de Partid pio de Obra

Gestion de Contratos |4l Crear Nueva List de Precios | | & Exportar Lista en Excel

Destinatarios de Email
Lista de Destinatarios

Versitn de |a Propuesta de la Lista de Precios  1-Propuesta Vilida Actual

Estzdo de |z Version de la Lista de Frecios
Redefinir Derechos | B roronose

Redefint Descha:

Creadoel 15/01/2014 19:35:17 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Fecha delz Ultima 6n 15/01/2014 i ida Jorgs Alzjzndre.
Enviado sl 15/01/2014 19:53:35 Par: Martinez Garrido Jorgs Alsjandra

Comentarios de |a Version de |a Propuesta de la Lista de Precios

Aprobado el 15/01/2014 13:53:25 Par: Martinez Garrida Jorge Aljandra

Aprobacion del Comentario

Facha Efectiva de la Modificacion  20/02/2014 10:00

Referenda / No. e contrato interno o 2 Precio Unitario
L sFP0D3-2014 cuademos se requisren 500 cuademcs profesionales cuadro chico = 500 30 15,000/

Referenca / No. te contrato interno Partida/Renghon o concepto e = Precio Unitario

L sPROTOELZ cuagenas Serequeren 300 cuzdenos profesanaies = 300 0 2,000
2 sFRo7OsLsa Farforadors e requizren 300 cuzdemos profesionales Pz 300 0 2,000
3 sProTOsIzd dipices Se requieren 300 cuzdernos prafesionales pieza 200 Y 2,000,
4 seeo7osiss plumas e requieren 300 cuzdernos prafesionales pieza 300 20 5,000

36,000

Precio total:51,000

Una vez readlizado lo anterior, dirjase a la secciéon del-menu “Informacién Adicional” ubicado en el
menu de la parte izquierda de la pantalla, pard llenar el formulario informacién adicional del
contrato.

Informacidn General del Contrato

Informacion Adicional del Contrata

Informacién Adicional
ioto S Edicidn Actul: 56/ Comprador

Informacitn detallada de Partidas/Concepta de:

|acEmmarRespnnsahledelc,an:ram||Eg Duphcartnncram| ‘ & Ehmmarmnmm” P Actwarcuntratn‘ ‘@Guardarcﬂma?m:edlm\enm‘ ‘I:";]Guamarmmnsm‘ ‘ "] Informe Contratac? ‘ |@ Informe Imprimible ¢ ‘

|4 Crear Nusva Lista de Precios | | & | Exporcar Lists en Excal

Destinatarios de Email
Lista de Destinatarios

Estado de |2 Version de |a Lista de Precios P Aprobado

Redefinir Derechas

9.5.4 Informacion adicional del contrato

Para continuar'eon la captura de la informacién relativa al contrato ingrese al apartado “Informacién
Adicional” y redlice los pasos especificados en el punto 9.4.2 de este Manual.

Una vez que capturo el formulario “Informacién Adicional” presione sobre el nUmero del expediente
(77).
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Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Informacion Genaral del Contrato FIOVES00T O LONTAKiSTa: EMPIesa 1 3.A. 08 L.V..
Contrato: 6762 - Adquisicion de Papeleria
Datos relevantes del Contrato Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Informaciin General Estado del Contrato: Creado
Anexos
P Documentos Encontrados: 0

Informacion Adicional del Contrata |aCammarkespnnsamedewCamam‘|@ Duuhcarcnntratn‘ | R E\lmmarcnntratn‘ ‘ B mwarcnntratnl‘@Guardarcumqucemm\Entnl ‘@Guamarmmnsml‘ 1] Informe Cantratoc? ‘ ‘@ Inferme Imprimible cf

&

‘Proveedor o Contratista
Destinatarios de Email
Lista de Destinatarios RazénSocial Empresa 15.A de CV.of

Contra

ar

A continuacién se desplegard la pantalla de configuracién del expediente, presione el botdn “Crear
el NUmero del Procedimiento” (78).

Administracion del Expedienta

Canfiguracidn
Ver Configuracion del Expediente ‘acamhlarﬂperadnruﬁde\ Expadlente” ;Crear‘l s Crear el Nimero del Procedimientocf ”@Arcmuar| ‘ =] Informe Imprimible ¢f* ‘

Difusién del Anuncio al PUblico 2n General
Estado: Sin Crear

Elementos del Expadienta

P Elzmentos Contenides: (1] 'DATOS GEMERALES

Anexos Cédigo del Expediante 34813
P archivos Encontrades: 0

Descripcion del Expediente Adquisicion de Papeleria

Avisos de Modificacion del Expediente

Descripcian Detslizada del Expedients
¥ veravisos

Referencia/ No. de Control Interno SFF142014

‘Operaciones Registradas Operador UC el expediente Martinez Garrida Jorze Alejandro
Integrantes del Expediente Fecha de Creacién del Expediente 15/01/2014 1553
Operadores del Expedente Facha de I Primara Activacidn del Expediente  15/01/2018

TIPO ¥ ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de Expediente 12 Adjudicacién Directa Nacional Simplificada LAASSP

Presione el botén “Fijar Cédigo de Procedimiento™ (79).

Previ: izacion del NU del Proc i [Fijarel“' del Proc i ICErrar

'Datos del Expediente que seran ulilizados para generar el Numero del Procedimienta

Tipo de Expedients  12. Adjudicacion Directs Nacional Simplificads LAASSP 79
Tipo de Procedimiento Adjudicacion Directa Federal

Objeto del Contrato Adquisiciones.

Caracter del Procedimiento Nacional

Clave de |3 Unidad Compradors  UCIAHVO01

‘ Afio | 2014 :I

‘ Numero del Procedimiento Calculado

‘Bxpediente

Nombre Numero del Procedimiento Calculado

Se mostrard el.siguiente mensaje, presione “Aceptar” (80).
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Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx:

IMPORTAMTE: ;Desea Confirmar la Generacién del Cédigo? La operacién no puede
revertirse y el Cadige ya ne podra ser cambiade.

®— | Aceptar | | Cancelar |

Observe que se ha calculado el cédigo del contrato, presione el botdn “Cerrar™ (81).

)

‘ Volver 3 i el Nomere del Procedimi nmI Carrar

Informacion del Numero del Procedimiento Actual
Tipo de Procedimiento  Adjudicacion Directa Federal

Objeto del Contrato  Adquisiciones.

Carécter del Procedimiento Nacional

Clave de Iz Unidad Compradora  UCIAHVOO01
Afic 2014
Numere del Precedimiento Calculade  SA-UCJIAHVD01-NS-2014

‘Hlementos del Expediente
Tipo Nombre Nimero del Procedimiento Caloulado

1ot adquisicdn oz Papeletz SA-UCIAKVODL-NG-2014

9.5.5 Activar Contrato

Dirijase a la seccion “Elementos del Expediente” y presione sobre “Contratos”.

Administracién dal Expadienta

&£

|aCamh\aerEradDrUCdelE(ped\em:e‘| 3Crear| | s Cre=r el Numera del Procedimiento o ||L—]Arch\var| | | Informe Imprimiblecd ‘

| [ Editar |
"DATOS GENERALES

Codigo del Expediente 34813

Descripcién del Expadients Adquisicin de Papeleria

Descripcion Detallada del Expediente
Referancia/ No. de Control Interna SFP142014
Operador UC del
Facha de Creacién del Expediente 15/01/2014 15:53

Observe que el estado del contfrato es “Creado”, presione sobre el titulo del contrato (82).
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Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria
Administracién del Expediante &
Canfigurscién
Ver Configuracién del Expediente |acamhiarﬂparadnr ucdal Expamanmll ;Craarl isd Crear el Nimera dal Procadimianto o Hdm:nivar‘ |J Informa Imprimible ‘
Difusion del Anuncio al Publico en General =
Estado: Sin Crear Filtrar por: | Todos los contratas [l
Elementos del Expediente

Elementos Contenidos: {1}

spifo)

Tiuko rovesdor o Contratista Referenda / No. de contrato interno Fecha de inico Fecha de fino de expiraciin Estado del contrato

Frocedimientas (0) | dauisicién de Papeleria npresa 158 decv. SFP-0003-2014 16/01/2014 20/12/2016

0sDs (0)

Pagina 1de1

® Contratos (1)

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicicn de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
[Estado del Contrato: Creado

‘ & Cambiar REspnnsabIEdelCDntratn‘ ||_3‘;] DuplicarCDntratD| | B} E\iminarcnntratn|| [ 4 Activar contrato || (5 Guardar como Procedimiento‘ |I_TQ GuardarcDmDSDI” | Informe Contratocd | |@ Informe Imprimible o |
| Q Editar

Proveedor o Contratista
Razen Social EmpresalS.A de CV.0f

En el siguiente mensaje presione el botdn “Aceptar” (84).

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx :

Por favor, jconfirma que desea activar el Contrato?

| Aceptar | | Cancelar |

En la seccidn “Cronologia de Modificaciones” presione el botdn “Confirmar” (85)
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cpediente : 34813 - Adg

isicion de Papelaeria
roveedor o Contratista: Empresa 15.A. de C.V.

Contrato : 6762 - Adquisicidn de Papeleria
Fecha de finalizacidn del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Creado

W‘ w? Confirmar | 3§ Cancelar

Cronologia de Modificaciones

Ares modificads

Descripcign Modificacion  El contrato ha sido activado

Comentarios Modificacion

Caracteres disponibles =
Archive adjuntado [ Kb)

| )

Caracteres dizponiblez =
& Cargare?

=

Observe que el “estado” pasé de “Creado” a “Activo”.

&#

| & cambiar Dparador UC dal Expemgntg| | = Crear| | ) Crear el Nimero del Procedimiento g

I:'.]Arcniuar| | ~| Informe Imprimible cf |

Filtrar por: | Todos los contratos

| 4 Buscar/Filtrar por |

9| Exportar Lista en Excel |

&9 Exportar Fecha dECuntratu|

Proveedor o Contratista Referenda / No. de contrato interno nicH Fecha de fin o de expiracon Estado del contrato

Empresa 154 gecw P 2ori2/2018

Pagina 1de 1

A continuacién deberd difundir el documento Informe “Datos relevantes del contrato”, ingrese al
contrato presionando sobre el Titulo del mismo.

'a

| B Cambiar Operador UC del E.'.pEdiEntE| | 3 Crear| | s Crear el Nimero del Procedimiento o

I-_—ﬂArcnivar| ‘ “| Informe Imprimible cf |

Filtrar por: | Todas os contratos

B8] Exportar Lista en Excal

4 BuscarjFiltrar por

Coddizo del Contrate r 0 Contratista Referenda f No. de contrate interno Fedha de fin o de expiradon Estado del contrato
5762

{9 Exportar Facha de Contrato

1 SFP-D003-2014 15/01/2014 20/12/2016

isic c
Total:1 aldel

. . =| Informe Contrato o'
Una vez denfro del contrato presione el botdn “:I =
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Expediente ; 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 15.A. de C.V.
Contrate : 6762 - Adquisicidn de Papeleria
Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Active

#

|aCamuiarRespunsabledelCunnam| |I@ Dup\icarCuntratu| ‘ E'} Eliminarcuntratu” = TErminarCﬂntram| ||_?QGuardarcumqucEdimiEnm‘ ||:QGuardarcumoSDlI \-4] Informe Contrato I@ Informe Imprimible ¢ |
| [ Editar |

Proveedor o Contratista
Razon Socizl Empress 15.A de CW.of

En la siguiente pantalla seleccione a través del botén de opciones el formatoen que-desea obtener
el Informe “Datos relevantes del contrato”.

Debido a que el documento serd publicado para el publico en general se recomienda formato (PDF).

&g’ Confirmar

Presione el botdn

| w? Confirmar | 3§ Cancelar
Elija el Formato del Informe Datos Relevantes del Contrato

HTML
|

Formato [PDF) I

Formato [RTF)

Microsoft Word 2007 Formato del archivo [DOCX)

Abrir en Formato [ODF)

Abrir en Formato (ODS)

Farmato Microsoft Excel [x1s)

clyelielielielfe] [C] (€]

Formato Microsoft Excel 2007 [xlsx)

Observe la descarga correcta'y cierre la ventana presionando sobre &

V2.9 267
Unidad de Politica de Conirataciones Publicas



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

Elija el Formato del Informe Datos Relevantes del Contrato

HTML

Formato [FOF) /

Formato [RTF)

Microsoft Word 2007 Formato del archive (DOCK)

Abrir 2n Formato [ODF)

Abrir en Formato (005)

Formate Microsaft Bxcel [xIs)

Q|0|0|0c|c|o|®| e

Formato Microsoft Excel 2007 [xlsx)

[ @ EcrmReport.6043.pdf '] B Mostrar todes las descargas... %

\J

Seleccione la ubicacién donde guardaré.el informe y si desea cambie el nombre.

E Guardar como E

Guardar en: _L. Documentos de la UC - e a [ '
= MNombre ‘

e

“‘-’.'9 Minguln elemento coincide con el criterie de basqueda.

< Sitios recientes

Escritorio

Bibliotecas

F |5

@ ,

Red
[Nombre: EcmReport.6043 v] [ Guargar ]
Tipo: [Archivos Adabe PDF ("pd) -] [ Cancelr |
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Ingrese al Expediente presionando sobre el niUmero.

Expediente 34813 Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adguisicion de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20122016 10:00:00
Estado del Contrato: Active

Una vez dentro del Expediente didjase a la seccién “Difusidon del Anuncio al PUblico en General” y
presione el botén “Editar”.

Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria
Estado del Anuncio:

|aCammaanera¢nrucde\ a:penien:eH }aearl ‘ i Crear el Numero del Frocedimiento ‘ ‘\:]Arcmvarl ‘_4 Informe Imprimible cf

m@ Editarll & PuhlicarAnun:m‘ | [ 3 Eliminar Pmtadim\enm‘

| rombre Archivo

1 | Acta de Apertura de proposiciones. pdf (58 Kb
2 P-| Acta de Junta de Adaradiones. pdf (58 Kb)
3 | convocatoria. pdf (58 Kb}

Adjunte el archivo que contenga el “Informe de los datos relevantes del contrato” presione el botén
“Guardar todo”.

Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria

Estado del Anuncio:
Ruta: Raiz

l B suardarTodo I 3 CancelarTodo

% Bus:au‘FiI(rarpnr| | & CargarNuEvDAr:hivn| || 4 Descargartndn| | ) Exportar Lista en Excel |

Nombre Archivo/Carpeta

1 | Acts de Apertura de proposiciones. pdf 5 07/08/2013 19:07:51 jspropiedades
2 Ji| Acta de junts de aclaraciones. pdf 5 07/0B/2013 13:08:08 - LaPropiedades|
3 J5| contrato de Papeleria. odf si 07/05/2013 15:11:04 LPropiedades|
4 Ji| convocatoria. pdf si 07/08/2013 12:08:21 ~LrPropiedades
Total:4 Pagina 1de 1 visualizar: [EEJJ B Elementos

La siguiente pantalla que se desplegard es el formulario del Anuncio, presione el botén “Guardar”.

V2.9
Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas m



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

Expediente: 31813 - Adquisicion de Papeleria
Estado del Anuncio:

‘ E Guardar x Cancelar

Dealles del Anuncio

# Descripcion detallada del expediente de contratacion. | adouisicidn de Papeleria

Caracteres disponiblez =| 1876

Notas | Notas Adicionales por Defecto

Caracteres disponibles =| 1871

Ha finalizado la creaciéon y activacion del contrato.

9.6 Convenio modificatorio

Para que la Unidad Compradora se“encuentre en posibilidad de realizar uno o mds convenios
modificatorios derivados del contrato reportado, dicho contrato deberd tener el estado de “Activo” o
“Expirado”, el operador de la UC deberd realizar las acciones que a continuacién se especifican con
la finalidad de actualizar los datos relevantes del contrato en CompraNet.

& Nota: cuando del contrato deriven convenios modificatorios por plazo, monto, ambos u ofra
modificacién deberé editar el contrato original y no crear un nuevo contrato.

A continuacién se describen las secciones que se deberdn modificar en el contrato reportado en
CompraNet-en caso de fener un convenio modificatorio.
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Contrato Expediente

Descripcidén Informacién Adicional del Contfrato Detalles

Informacién detallada de Partidas Difusién del Anuncio

Datos relevantes del Contrato Informacién Adicional /Concepto de Obra e

Tipo de Convenio Fecha y hora fin del . Convenio Monto original del . . S s
Modificatorio: contrato Importe Total sin IVA Modifi io Contrato Cantidad Precio Unitario Anexos del Anuncio

Por Fecha

Por Monto &
Fecha y Monte $ $

Otras medificaciones

O 0| O] 9
(N RENRSNRCN

$ Este icono indica los campos del contrato del que deriva el convenio modificatorio que deberan ser
editados o capturados.

El precio unitario podri modificarse considerando lo establecido en los Articulos 44 LAASSP y 59
=~ LOPSRM.

Descripcion de los campos Convenio Modificatorio

Es la seccion del MenuU del Contrato, fiene dos aparfados: Dates relevantes del Contrate v Anexos.

Es el apartado del mend Descripeidn que contiene un formulario con los campos: Razdn Social, Codigo Contrato, Titulo del Contrata,
Descripcion, Tipo de contratacién, Referencia / No confrato interno, Fecha de creacién de datos relevantes de contrato, Hora de
creacion de datos relevantes de confrato, Fecha de inicio del confrato, Hora de inicio, Fecha de fin del contrate, Hora de finalizacién,
Importe total sin IVA, Importe Total sin IVA (Partidas/Concepto de Obra). Moneda, :Fermite subconfratacion?, Gesfion Defalle Precios,
Gestionar el Documento Modelo, Creado por, Estado, Operador UC, Enviar Aviso Recordatorio y Categoria Seleccionada.

Datos relevantes del
Confrato

Indica que se deberdn maodificar los campos: Fecha de fin del contrato v Hora de finalizacién.

Indica que se deberd modificar el campo: Importe total sin IVA (deberd incluir el importe del confrato mas el importe del convenio
modificatorio).

Importe Tolal sin IVA

i o Es la seccidn del Menu del confrato, tiene dos apartados: Informacién Adicional € Informacién detallada de Partidas /Concepto de Obra .
Adicional del Confrato
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Es el apartado del menu Informacién Adicional del Contrato que contfiene un formulario con los campos: Numero del Procedimiento,
Estratificacién del proveedor o contratista, RFC (sélo se deberd capturar en caso de que el proveedor o confrafista no este registrado en
CompraNet], Razén Secial (sélo se deberd capturar en caso de que el proveedor o confratista no este registrado en CompraNet), Fecha
de celebracion del confrafo. [requerido por IFAI], 3Es plurianualg, No. de meses involucrados, Convenio medificatorio, Mente original del
contrato, :Este confrato deriva de un contrato marco?, |dentificacién del contrato marco, zEste confrato deriva de una confratacidn
consolidada?, Nomere del procedimiento. entre ofros campos para entidades federativas y sus municipios que reciben recurses federales.

Informacién Adicional

Conven

Indica que deberd seleccionar si es o no un: Cenvenio modificatorio.
Modificatorio 4

e eneen b Indica que se deberd capturar el campo: Monto original del contrato, s decir, el monfo del confrato del que derive el convenio
Contrato modificatorio.

ettt S I =l Es el aparfado del mend Informacién Adicional del Contrato que confiene las Partidas/Concepto de Obra con cantidades vy precio
de Parlidas /Concepto [Wlgiifslis)

Indica que se deberd medificar el campo: Cantidad. ‘

Precio Unitario Indica que se deberd modificar el campo: Precio Unitario. ‘

Es la seccidn del Menu del Expediente. tiene los apartados: Configuracién, Difusidn del Anuncio al publico en general. Elementos del

e Expediente, Anexos, Alerfas, Histérico y Equipo del Expediente.

Es el apartado del meny Detalles que contiene el formulario del Anuncio o fravés de la cual se difunde al piblico en general el
procedimiento de confratacion v los documentes relacionades con el mismeo establecidos en la normafividad aplicable: (Convocateoria,
DT R R e =n 8 ~cta(s) de juntals) de aclaracionss, Acta de wvisita a instalaciones, Acta de apertura de proposiciones, Acta de fallo, Datos relevantes del
publico en general confrato, Infermaci el convenio Modificatorio], estos Ulfimos documentos lo podrd obtener una vez activado el confrato al presionar el
[Z] Informe Contrat . con ello se propicia la fransparencia en las confrafaciones plblicas, por lo anferior TODOS los expedientes
deberdn tener "Anuncio"” con estado Visible a Todos.

que contenga las

| Indica que se deberd anexar el "Informe Datos Relevantes del Contrato™ obtenido al presionar el boton |5 nforme Contratoc? |
Anexos del Anuncio . . . . . . P
medificaciones al confrato que derivaron en el convenio modificaterio en el campeo: Anexos del Anuncio.

9.6.1 Convenio Modificatorio por Plazo

Cuando el convenio derive de la vigencia del contrato, el operador deberd actudlizar la fecha final
del contrato registrando la nueva fecha del mismo.

Ingrese al contrato con estado “Activo”, en caso de que el contrato se encuentre con estado
“Expirado” deberd reactivarlo.
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Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria

Administracién del Expediente Estado del Anuncio: No Visible a los Proveedores y/o Contratistas

Configuracion
Ver Configuracidn del Expedente

Difusion del Anuncio al Piblico en General ‘ & cambiar Operador UCdel ExpEdiEm:EH ;Crear‘ |HCrEarE\NumErudel Procedimientorf ‘ ‘L-]Arcnivar‘ | -] Informe Imprimible cf ‘

Estada No ViEbie 3 los Frovesdarer

Hementos del Bxpediente Filtrar por: | Todas os Contratos. .
4 Buscar/Filtrar por | | (| Expartar Lists en Excel | | ) Exportar Facha da Contrata

Procadimientos (0} Godigo del Gontratn i Referenda / No. de contrato interno Fecha de fin o de expiracion Estada del contrato

Elementos Contenidos 1)

DI (o)

0sDs (0) = Empresz 15 4 del V. 16/01/2014 Activo

¥ Contratas|1} Pagina 1de 1

Expediente : 24812 - Adquisicion de Papeleria
Informacién General del Contrato Proveedar o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicion de Papeleria

Datos relevantes del Contrato Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Informacidn Genersl Estado del Contrata: Activo

Anexos
P Documentos Encontrados: 0

Informacion Adicional del Contrato |ac:ammarRespunsahlade\ﬁmtram ‘EQ Duplicar Contrato ‘ |4 Hliminar contrato | ['g Terminar Contrato |E3(iuardar(nmnPrDcEd|m|Entu |L:‘g(iuardar(umuSDl‘ | “| Informe Contratocf | |@ Informe Imprimible ¢
P — 7
Gestion de Contratas
Editar

Modifiqgue el campo “Fecha de fin del contrato”/y en su caso si requiere el campo “Hora de
Finalizacién” y presione el botén “Guardar”.

Confirme que el contrato continUe con estado “Activo”.
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Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria

Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.

Cantrato : 6762 - Adquisicién de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 201272016 10:00:00
Estado del Contrato: Activo

| E Guardar * Cancelar
Proveedor o Contratista
# RazénSocial Empresa1S.A deCV. o
Descripcion

Codigo del Contrato 6762

# Titulo del Contrato lﬂdqu's'c'én oz Fapelera |

Descripcion

Caracteres disponibl Es:

# Tipo de Contratacion | 1. Adquisiciones

Referencia / No. de contrato interno lSF F-0003-2014

Fecha de creacion de datos relevantes del contrato  15/01/2014

Hora de creacion de datos relevantes del contrato 18:02

+# Fecha de inicio del contrato  [L5/01/2014 B (dd/mm/azaa)

% Hora deinicio  [hh:mm)Fermatode 24 horas
10:00
# Fecha de fin del contrato I@LL’ZOLS By [dd/mm/azaa)

+# Hora de Finalizacian l[hh:mmJ Formatode 24 horas

Presione sobre la seccidon del menu “Informacion Adicional del Contrato”, se desplegardn dos
opciones presione sobre “Informacion adicional”, una vez que se encuentre en dicho formulario
presione el botén “Editar”.

Informacion General del Contrato

Informacion Adicional del Contrata

Informacion Adicional
Moo de ko Comprador

Inforr
Obra ratog? ‘ |@‘ i |
Impants de Partdas/concenta de Cbra

E— [E==] |
Codigo del Procedimiento

Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
P Menszjes sinleer (0} Nimero del Procedimiento * 6 3 L SA-UCIAKVODI-NS-2014

|aCammarkespunsauledelcﬂntram||E§ Duph(ar[}untrstﬂl ‘ & Ehmmarmntram” R TErmmarCﬂntratnl‘Eg(iuardarcumu?rutedlmlentn‘ |Eg(iuardar(nmn8[ﬂ” =] Inf

En la seccidn “Convenio modificatorio” en el campo “Convenio modificatorio” seleccione la opcidn
“Si"y en el campo “Monto original del contrato” capture el monto original del confrato que dio origen
al convenio modificatorio, en este caso deberd ser el mismo del contrato.

[] convenio modificatoria # Indique si se trata de un convenio modificatons

(] Monto origina! del contrat capureel
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Dirfjase a la seccién de “Difusion del Anuncio al PUblico en General” para anexar el Informe “Datos
Relevantes del Contrato” del convenio modificatorio, mismo que podrd obtener presionando en el
|=] Informe Contrato o

contrato el botéon | , una vez descargado el archivo en la seccidon “Anexos del

Anuncio” presione el botén “Guardar”.

|Norrbre Archive

| Acta de Apertura de proposiciones. pdf (58 Kb}
| Acta de Junta de Adaraciones. pdf (58 Kb)

| contrato de Papeleria pdf (58 Kb}

Convocatoria pdf (58 Kb}

i
2
3
4
5

Para finalizar en la seccion “Cronologia de modificaciones” presione el botdn “Confirmar”.

9.6.2 Convenio modificatorio por Monto

Cuando el convenio modificatorio sea por monto deberd realizar lo siguiente:

Ingrese al confrato con estado “Activo”, en caso de que el confrato se encuentre con estado
“Expirado” deberd reactivarlo.

Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria

Administracion del Expediente Estado del Anuncio: No Visible a los Proveedores y/o Contratistas

‘ & Cambiar Operador UCdel ExpEdlEntEH j,c:mar‘ |HCrEarE\NﬁmErudel Frocedimientor Hﬂ.ﬂrchwsr‘ ‘ ~| Informe Imprimible cf ‘

Filtrar par: | Todos bos contrates v

4, Buscar/Filerar por | | | Exportar Lists en Excel | | &) Exportar Fecha de Contrato

EMPrEsE 154, DR 0. SFF-0003-2014 16/04/2084 201202016

Referencia / No. de contrato mterno

Estado del Contrato: Activo

Anexos
P Documentos Encontradas: 0

‘ &CamhiarRespnnsah\ede\Cﬂntram‘ ‘E:l Dup\icarCﬂn[ratu‘ ‘ [ Eliminar com tra[n‘ ‘ = Termmartmnam||Eg<;uamar | |EQ sm” 1] infe stor | |Q Inf primible |

T
l ] Editar I |
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Modifigue el campo “Importe total sin IVA” (deberd incluir el importe del contrato mds el importe del
convenio modificatorio), presione el botén “Guardar”.

Expadienta : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Praveedor o Contratista: Empresa 15.A. de C.V..

Contrato : 6762 - Adquisicitn de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrata: Activo

Proveedor o Contratista
# Razén Social Empresa15.A.deCV.of |4 ionar Licitants|
iAtencién! El Proveedor o Cantratista elegido NOtiena acceso s LOS DATOS DE ESTE REGISTRO NO CUENTAN CON INFORMACION QUE PUEDA SER VERIFICADA POR EL SAT. Favar da salicitar a esta empresa que s ragistra an CampraNety props | igi &l 34T,
aste C debido s que |z cugnts es admini poruna

Unidad Compradara

Y

Codigo del Contrato 6762

# Titulo del Contrate  |Adquisicén de Papeleria |

Descripeién

Caracteres disponibles =[7550]

# Tipo de Contratacién | 1. adquisicones

Referencia / No. de contrato interno  [SFP-0003-2014.

Fecha de crescién de datos relevantes del contrato 15/01/2014

Hors de crescién de datos relevantes del contrate 18:02

# Fecha de inicio del contrato  [15/01/2014 | B (dd/mm/aaaa)

# Hora deinicio  [hh:mm)Formato de 24 haras

10:00

% Fecha defin del contrato  [20/12/2015 | By (ddjmm/aaaa)

% Hors de Finalizacion (nh:mm) Formato de 24 horas
1000
| % mporte total sin VA 140,000 B |

Importe Total sin IVA [Partidas/Concepto de Obra) 51,000

Para el caso de la actualizacion a nivel de partida o concepto de obra, se deberdn realizar los ajustes
necesarios en las partidas o el concepto que tuvieran las actualizaciones el en importe a nivel del
precio unitario para partidas o el importe total del concepto de obra.

Dirfjase a la opcién del menu “Informacion detallada de Partidas / Concepto de Obra” y presione el
botdn “Crear nueva Lista de Precios”.
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Expediente : 34812 - Adquisicion de Papeleria

[ S—— - — T — Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicidn de Papeleria

Fecha de finalizacitn del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrata: Activo

e Edicion Actual: Sk Comprador

Informacion detallada de Partidas/Concepto de = —
Obra ‘a Cambisr Responsable del CDrmaml ||§; Dupl\:arCnntraml ‘ B Elwmmar:ﬂntram‘ ‘ B TerminarCﬂntram‘ ‘I@ Guardarcnmn?mced\mienml |EQ Guardar:ﬂmﬂSDl‘ ‘ | Informe Cantratac? ‘ |@ Informe Imgrimicle s |

Importe de Partidas/Concepto de
(4 CrearNueva Lists de Precios || &) Exportar Lists en Excel

ista de Precios de fa Ultima Version

Gestion de Contratos

Mensajes Unidad Compradora / Licitantes
P Mensajes sinbeer (0]

Versitn de |a Propuesta de |a Lista de Precios 1- Propuesta Vilida Actual

Estadode |a Versién de |a Lista de Pracios
Destinatarios de Email
Lista de Destinatarios. Creadoel 15/01/2014 19:35:17 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Redefinir Derechos Fachs da Iz Uitim=
Redefinir Derechas

15/01/2014 Jorge Alejsndra

Enviadoel 15/01/201419:53:25 Por: Martinez Garrido arge Alejandro

o iosdal tnde s Pr da s Lists de Pracios

Aprobzdo el 15/01/2014 18:53:25 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandra

Aprobacién del Comentario

Fecha Efectiva de Ia Modificacién  20/02/2014 10:00

T
“Referencia/ No. de contratoimterno _ Parida/Renglino concepto
L SFRD0I0LL cuzdemos S& reauienen 500 cusdemas prafesons es cusdra nie Pz 500 0 15,000
15,000
Partidas
Referencia/ No. de contratomierno. | Parisla/Renghmoconcepto. | Nota |Unilod de medida | Cantadadd
1 SFROTOBIS2 Cuademos ‘Se requieren 300 cuademos profesionaies = 300 30 2,000
2 sFPOTOBLE Perforadora ‘S requieren 300 cuademos profesionaies pieza 300 E 2,000
3 sFRO70ELA tipices S8 requienen 300 cuademas profesonzies Pz 300 0 2,000
4 sFPO70BISS piumas Se requieren 300 cuademos profesionzies piera 300 E 2,000

En la siguiente pantalla presione el boton “Modificar”.

Expediente : 31813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicion de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Active

2 Actuslizar

‘ o Guardar B

3 cancelar

‘E Modificar

{| Actuzlizacién Masiva | ‘ | Exportar Lista en Excal |

# Fecha Efectiva de |a Medificacion @umm By (dd/mm/azaa)

# Cambios Efectives desde  [hh:mm) Farmate da 24 haras.

Referenda / No. de contrato mterno Partida/Rengiin 0 concepto Precio Unitario
1 SFRODI-2014 cuzdemos ‘S8 requieren 500 cusdemas profesionales cuadro chica == | ] 15,000
15,000

Referenca/No.decontratoitemo | Partida/Renghon o concepto
1 seooBL # Cuademos S requieren 300 cuademos profesionaies Fieza wofp X 2,000
2 sFPo7ORIEE # Perforzdons 52 requieren 300 cuademas profesionaies Fam W ] e 2,000
3 SFPO7OBLI4 ® lEpicer 58 reauieren 300 cuademas profesionaies Fam W ] 3 2,000
4 SFP-070B13-5 * plumas ‘S& requieren 300 cuademos profesionales Fezz 300 C 3 8,000

36,000

Precio total : 51,000

Presione sobre el campo “Partida/Rengléon o concepto” a modificar.
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Expediente : 24813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 S.A. de C.V.
Cantrata : 6762 - Adquisicion de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrata: Activo

| B suardary Volver a 12 Seccién Precio H 3 cancelar

‘ & Aﬁad\rsa(cldnl|%.Rmrdenarse((\nnes| ‘ P E\lmmarlusParémetrnsse\e(clnnadns‘ F \nsertardatusl

“Q] MuﬂlﬁcarSE(cl&nH & E\lmmarﬁe((l&n‘ Ha Aﬁamr?arémetru&unémmul|@ DrdEnarParémEtms‘ ‘

SDI de PRE Cualificacion
Descripcién Seccién partida 1

Calumna Adicional [0]| [ Gestién Calumna Adicional

1@ SFP-003-2014 Cuzdemos e requieren 500 cuademos profesionales cuzdro chico Cuademnos Fiezz 500

[] Modificar seccion | | [} Eliminar Seccion| | ffs Afiadir Parametro Econdmica | | 4% Ordenar Pardmetros

Columna Adicionzl [0]] [ Gestion Columna Adicional

Referentia / No. de contrato interna Partida/Renghon o concepto Nota

1@ SFR-070BL3-Z reguizren 300 cusdemes profesiong e cuzdemas

2 0O SFR-070BL33 FEmTReen 'S rzauizren 300 cuademos profesionaies perforadona ez 300
s @ SFP-07OB13-4 Hpices Se requieren 300 cuademos profesionaies Lapices Fiezz 300
a0 SFP-07OB13-5 pumas Se requieren 300 cusdemos profesionales Boligrafos Fiezz 300

Modifique el campo “Cantidad” y/o “Precio Unitario” en Ias Partidas o Concepto de obra que tenga
asignados el contrato y presione el botén “Guardar”.

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrate : 6762 - Adquisicion de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20,/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Active

D Eliminar Procedimiento

Eﬁuardar IECDF”E" ‘ xCancEIar

Tipo | rartida/concepto de Obra
Referencia / No. de contrato interno EF P-OT0EL3-2 |

% Partida/Renglén o concepto | cugderncs

A

Caracterez dizponibles =

Nota | ze requicren 300 cuademnos profesionales

e

Caracteres disponibles=

Meostrar nota
# Clave CUCOP  [21100072 | | 4 Elegir Clave CUCOP

Descripcicn del CUCOP |Cuade"nos |

+# Obligatorio

# Unidad de medida Pieza :I
# Cantidad Em I 7

Precio Unitario Iao I lg

+# Maostrar Cantidad
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En la siguiente pantalla presione el botdn “Guardar y Volver a la Seccién Precio”.

Expediente : 34813 - Adquisicin de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicitn de Papel

Fecha de finalizacidn del Contrata: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Activo

e
| B suardaryvelvera \as“m‘mprecml 3 cancelar

“Q Mogifiar Saccién | [ [} Eliminar Saceién | [4f Afadir Paramesra Ecenémice | [ Ordsnar Parametras] ‘

‘SDI de PRE Cualificacion
Descripeién Seccién partida 1

Columna Adicional [0]| [, Gestién Columna Adicional

‘ & Aﬁanlrseﬂ:\énl|€-“,Renmenirsecclnnes‘ ‘ @ EllmmarlﬂsParémetmsse\ec:mnauﬂsl g Insertardam«s‘

Referencia / No. de contratn interno

=] SFP003-2014 cusdemos ‘& requisren 500 cuademas profesionales cusdro chico cuzdemos == s00

[ Modificar Seccién | | [ Eliminar Seccién | | == Afiadir Paramatro Econémico | | £% Ordenar Parametras
SDI de PRE Cualiicacion
Descripcién Seccién Partidas

Columns Adicional [0]| [ Gestién Columns Adicional

Referenda / No. de contrato interno Partida/Rengiin 0 concepto

1 @ SFRO7OBLEZ cusgernas 58 r2auizren 300 cuademes profesonzes cusdemas = 300
2 O SFPO7OBLI3 Barioradors 58 reauizren 300 cuademes profesionzes Farforadors Faz 300
P sFRoTOBIEL tpices e requieren 300 cuademos profesionales Lapices =5 200
s O sFroTOBIEE pumzs e requieren 300 cuademos profesionales Boiigrafos. =5 300

Observe en la siguiente pantalla que se ha actualizado el campo “Precio total” del contrato, de
acuerdo a la informacién capturada del convenio modificatorio,oresione el botén “Guardar”.

=
[ Actualizar

‘ ‘ o Guardar [§ 3 cancelar

’E Mndmcarl | ) Actuslizacién Masiva ‘ | &9 ExpartarLista en Excel ‘

# Cambios Efectivos desde  [hh:mm) 4haras

Validez Lista Precios
+# Fecha Efectiva de [z Modificacién [:0/02/200 By, [dd/mm/z=z3)

Referenda / No. te contrato interno Partida/Renglon o concepto G
1 SFP-D03-2014 Cuademos. ‘Se requieren 500 cuadernos profesionales cuadro chico Fieza 500 Cl ’3 15,000
15,000

[Referenda/No. decontratoimemo | Parida/Rengkin o concepto
SFP-070BLE-Z # cusdernas 58 r2auiEren 300 cudemes profesonzes Fam W =l 2,000
SFR-OT0BL33 * Perforaders ‘S8 requisren 300 cuadernes profesionales Fezz 300 C & 8,000
sFroT0BLTa ¢ tpices e requieren 300 cuademos profesionales Fieza o ] = 2,000
SFP-O70BL3-5 #* plumas e regquieren 300 cusdernes profesionales Fez 300 C 13 8,000

Eowow e

Precio total : 51,000

Apruebe | los precios presionando los botones “Aprobar / Rechazar la Propuesta”, y “Aprobar
propuesta de”:
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Expadiente : 34813 - Adquisicion de Papaleria

Informacion General del Contrata Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C.V.
Contrato: 6762 - Adquisicién de Papeleria
Informacién Adicional del Contrata Fecha de finalizacidn del Contrato: 20/12/2016 10:00:00

Estado del Contrato: Activo
Informaci licional
iodo de Edicién Actusl: Séio Comprader

Informacidn detallada de Partidas/Concepto de

Obra ‘ aCammarnespnnsamene\Cnrmaml|Eg Dup\icarContram‘ | [ "4 Eliminar contrata | | ¢ Terminar Cantrato ‘EgGuardar:nman:edimienm‘ ||_T|gGuardarmmnSD\‘ ‘ (4] Informe Contratac® ‘ ‘B Informe Imprimible e ‘

Importe de Partidas/Concepto de Obra
[ — ” ", Eliminar [z Varsién | ||Q Edu:ar‘ | T3 Presamtarla Propussta Intarna ‘I [J Aprobar/Rechazar| Propussta I@ ExpartarLista =n a::ewl

Lista de Pracios de ka Ultima Version

Anteriaras Listas de Pracios ‘

Mensajes Unidad Compradora / Licitantes Version de la Propuesta de |z Lista de Precios 2

[T a——
ensas snser (o] Estado de |s Versién de |z Lista de Pracios Bmﬁm_me

Destinatarios de Email
Lista de Destinatarios Creadoel 16/01/2014 13:54:22 Por: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Redefinir Derechos Fecha de Iz Ultima Modificacién  16/01/2014 13:54:22 Par: Martinez Garrido Jorge Algjandro.
Redefinir Derechos

Fecha Efectiva de I3 Modificacion  20/02/2014 10:00

1 SFP0D3-2014 Cuademas Se requisren 500 cuademos profesionales cuadro chico Fiezz 500 30 15,000

Partida/Renglon o concepto

Se requieren 300 cuzdernos profesionaies
e requieren 300 cuzdemos profesionsies Faz 300 30 8,000
Se requieren 300 cuzdernos profesionsies = 200 30 5,000

(SRR

Se requieren 300 cuademos profesionales (=5 300 30 2,000

Precio total:51,000

En el apartado del meny “Informacion Adicional” presione el botdn-“Editar” para modificar la plantilla
general de Informacién Adicional.

En la seccién “Convenio modificatorio” en el campo ™ Convenio modificatorio” seleccione la opcién
“Si” y en el campo “Monto original del contrato” deberd establecer el importe original del contrato
qgue dio origen al convenio modificatorio.

Presione el botéon “Guardar”

G} Mimero del Procedimisnto publicar el SA-UCIAHVOO1-NS-2014
Datos del proveedor o contratista adjudicade

7] Estratficacion del proveedor o contratista # Indique il Empresa se 1r3ta de una micro, peguefiz, mediana o o MIPYME [Feaueia  [w]

E RFC Capture &l RFC de! provesdor tists solo 5 este no esti reg pr [zin espacioz y =i R —

Caracteres disponibles

(@] razénsocal Capture Iz razen social 55 provesdor tstz adjudicado no esté registrado en Compralet Empress 15 AdeC W

Caracteres disponibies =[1850]

:| Fecha de celebracion del contrato Fecha de celebracion del contrato. {requerido por IFAI) Eg,wzcm @ (dd/mm/azaz)
(@] éEsplurianial # Capture i el contrato ex plurianual

E No. de meses involucrados Capture & No. de meses involucrados en & contrato plurianual,

(@] convenio medificatoria * i se trata de:

] Momo original del comrato Caprureel o % : g 140,000 1
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Por Ultimo dirijase al expediente presionando sobre el nUmero del Expediente y presione sobre la
opcién del menu “Difusion del Anuncio al PUblico en General”, presione el botén “Editar” para cargar
el “Informe Datos Relevantes del Contrato” mismo que podrd obtener en el contrato al presionar el
‘|_=| Informe Contrato

botdn una vez descargado dicho informe dirfjase a la seccién “Anexos del
Anuncio”, anexe el informey presione el botén “"Guardar”.

Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria
[Estado del Anuncio:

Elementos del
} Elementos Cor

Anexos
P Archivos Encantrados: Descripeisn detsllzds dal de - isicién de Papaleria

9.6.3 Convenio modificatorio por Plazo y por Monto

Para este caso deberd realizar a la par las actividades indicadas en'los puntos anteriores: 9.6.1 y
9.6.2.

9.6.4 Convenio modificatorio por otras modificaciones

Para realizar un convenio modificatorio por motivos diferentes a fecha, monto o ambos, ingrese al
confrato con estado “Activo”, en caso de que el conirato se encuenifre con estado “Expirado”
deberd reactivarlo.

Localice el contrato a reportar convenio modificatorio y presione sobre el “Titulo” del contrato.

P o] fCommmrrie #
A EI\minarFi\[ru‘ | 2] Craarcun(ratnl |g\ Exportar Lizta an Excel | | ) Exportar Fachs de Contrato
Buscar | casgessicoman ]
Criterio de busquedz | comene |
valor [s7e2 |
Estadodel contrato |[--- [w]
Estado de la Ultima Propuesta de Documento Maestro | --- [w]
Estado de Ia Ultima Propuesta de la Lista de Precios | -.. El
Informacién Adicional | ---

20/12/2015

Pagina Ldel visuziizar: [EEJJI® Elementos

En la'siguiente pantalla en la seccion “Datos relevantes del Contrato”, presione sobre el apartado
“Informacion Adicional del Contrato”
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Expediente : 34813 - Adquisicion da Papeleria

e e — Proveedor o Contratista: Empresa 1 5.A. de C-V..

Contrato: 6762 - Adquisicidn de Papeleria

Datos relevantes del Contrata Fecha de finalizacion del Contrato: 20/12,/2016 10:00:00
Informacitn General Estado del Contrato: ACtivo

Anexos
P Documentes Encontrades: 0

I del Cantrato

|aCammarResWnsablede\Cnntram‘ ‘Eg Dun\icirOnntraml ‘ E) Ehminarmn:ram” P T!rmmarCﬂntraml|E;Guardarcnmn?m:edimwenm‘ ‘E:]GuardarmmnSDlll ] Informe Cantrator? ‘ |a Informa Imprimible |

H@ Edmarl |

Presione sobre la opcidn “Informacién Adicional”.

& Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria
Proveedor o Contratista: Empresa 15.A. de C.V.
Contrato : 6762 - Adquisicion de Papeleria
Datos relevantes del Contrata Facha de finalizacién del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estada del Contrato: Activa
Anexas
P Cecumentos Encontrades:0 &

[ 8 camsisr Raspansabla dsi cantrata) [ Duplicar cansrata| [ 54 Eliminar contrata | [ g Terminar Coneraa| [ Guardar cama Precadimisnto] [ Guardar come 501 [ L] Infarme Contratar? | [ Informa Imprimisiacs |

Informacién Adicional

Moo de Edicién Actual: 56k Compradar | [ Editar |

Informacicon — o
Obra
Importe de Partidas/Concepto de Obra Razon Socizl Empresa 15 A deCV.cf

Una vez dentro del formulario “Informacion Adicional” presione el botdn “Editar”.

Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria

Contrato: 6762 - Adqui
Fecha definalizacion del Contrato: 20/12/2016 10:00:00
Estado del Contrato: Activa

Importe de Partidas/Conceptode Gbra

Gestion de Contratos ‘

En la seccion “Convenio modificatorio”, en el campo “Convenio modificatorio” seleccione la opcion
“Si”, y en el campo “Monto original del contrato”, capture el monto original del contrato que dio
origen al convenio modificatorio.

El ‘Convenio modificatorio * i 52 trata de. L rX

() Mo original del contrato capture el g i i Z 130,000 - i

Presione el botdn “Guardar”.

En la seccion “Cronologia de Modificaciones” podrd realizar comentarios a la modificacién y adjuntar
algun documento soporte (este documento no serd visible al publico en general).

Presione el boton “Confirmar”.
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Expediente : 34813 - Adquisicion de Papeleria

Proveedor o Contratista: Empresa 15.A. de C.V.

Contrato : 6762 - Adquisicién de Papeleria

Fecha de finalizacion del Contrato: 20{12/2016 10:00:00
Estado del Contratos Activo

w? Confirmar | 3§ Cancelar

Cronologia de Modificaciones

Area medificada Informacicn Afiadida

Descripcion Modificacién El contrato se ha guardado correctamente

‘Comentarios Modificacion

Caracteres disponibles =
Archivo adjuntado (oKb)

| )

alacieres dizponibles=[2000]

1 El Pardmetro 247 - C'ave del programa ha sido modficado EfAbﬁrDetach?

Por Ultimo dirljase al expediente presionando sobre el nUmero’del Expediente y presione sobre la
opcién del menu “Difusidon del Anuncio al PUblico en General”, presione el botdn “Editar” para cargar
un archivo con la breve descripcion de las modificaciones que derivaron el convenio modificatorio en

la seccidn “Anexos del Anuncio”, presione el botén “Guardar”.

9.7 Obtener listado de contratos

Con la finalidad de apoyar la administracién de la informacion reportada en CompraNet, a
continuacién observard los pasos @ seguir para obtener un archivo en formato Excel, el listado de
todos los contratos reportados en CompraNet por su Unidad Compradora, con el estado
correspondiente a cadano de estos y los cuales pueden ser: Creado, Activo, Expirado y Terminado.

Ingrese al sistema con'su hombre de usuario y contrasefia, en el Area de frabajo seleccione la opcién
“Contratos”.

En esta seccidnobservard el listado de todos los contratos reportados por la UC independientemente
del estado de estos, para exportarlos a un archivo de formato Excel sélo dar clic en el botén “Exportar
lista en Excel”.
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Area de Contratacon ‘Anuncios Publcados

contratacién Anuncias Pubicados

nformacisn (SDI}

Blisgueds smpe

Perfi de Usuario
Datos del Usuzrio

Dates archivadas

seiecconar IGoma [Sesion actual)

Subir
Filtrar por: | Todos los contratos [w] %#ConfizurarFiltros &

| 4 Buscar/Filtrar por | | | 3} CrEarCcmtratD| ‘ &9’ Exportar Lists en Excel | 9 Exportar Fecha de Cnntratu|

I S T L e

1 6762 Ad Fapelsrs Empresa 1 5.4 de L.V SFP-0003-2014 16/01/2014 20/12/2016 Activo

2 e Materales y itles de Oficng Empresa 25.A. de L.V, SFP-00002-012014 13/01/2014 13/02/2015 Active

3 6752 mMaterae y ities de oficing CNETBCAS A deCV SFP-00001-012014 13/01/2014 Creado

a 6751 compra de sutomdviles 2 Proveedor 1 5A de OV 435 13/01/2014 13/02/2014 Actvo

5 6750 compra de automdniles 1 CONTRATISTA L5.A. deC.W. 123 13/01/2014 13f02/2014 Active

& emam comors de automdviles Froveedor 1 SAde CV 123 13/01/2014 13/02/2014 Active

7 s compra de equipo de cémputo 2 Froveedor 254080V 258 08/01/2014 08/02/2014 Activo

B 675 compra de equipo de compute 1 Froveedor 1 5Ade CV 123 08/01/2014 08/02/2014 Actve

s &7 01-5-0d-2014 CNETIAHV S A deC.V. 08(01/2014 creado

0 6T compra de equipo de cdmputo 2 Froveedor 2 54 de OV ass 03/01/2014 07022014 Activo

i1 &7 compra de equipo de cimputo 1 Proveedor LSAde TV 123 03/01/2014 creado

12 &1 Enuipo de cmputo 2 Proveedor 1 54 68 CV ass 28/12/2013 26/01/2014 Active

13 6710 Eguipo de computo CONTRATISTA L5.4. de .. 123 26/12/2013 25/01/2014 Active

14 eso1 masstris en tecnoion’s de '3 informacion Proveedor 154 de CV 28/12/2013 26/01/2014 Active

15 5658 Articules de psoslers Froveedor L5408 0V 10/12/2013 20/12/2013 Expirado

16 86657 Enuipo de computo 3 Proveedor 2 SA de OV 08/12/2013 20/12/2013 Expirado

17 5656 Eouipo de computo 1 Froveedor LA de OV 08/12/2013 20/12/2013 Exgirado

18 8627 Enuipo de computo Empresa 15,4, de C.V. 12/11/2013 2313f2013 Creado

15 6600 articuios de papeiera Frovesdor 1 54 de OV 22/11/2013 23/11/2013 Expirado

ELt) iipo de b Empresa 15.A. de C.V. 12/11/2013 22/12/2013 Exgirado

Total-320 Elementos

El sistema descargard un archivo en formato Excel con el listado de los contratos reportados con los
campos que se muestran en la imagen, a este archivo le podrd aplicar filtros, férmulas y demds
funcionalidades que le permite-Excel:

A B C D E F G
1 Mis Contratos
2
3 6043 Adqui de Papeleria Empresa 1 S A de CV. SFP/060813-1 07/08/2013  26/08/2014 Activo
4 5032 Adquisicidn de Papeleria Empresa2 SA de CV. SFP-1722-2013 02/08/2013  27/08/2014 Activo
5 [6031 Adquisicidn de Papeleria Empresa 1 S A de CV. SFP-1721-2013 02/08/2013  05/08/2014 Creado
6 5767 CONSTRUCCION DE BOCA DE TEmpresa CNET11 DOPT-FOPADEP-003-2013 16/07/2013  21/07/2013 Expirado
7 5766 Red de Drenaje Sanitario CAPUFE-Subdelegacidn Técnica en Jalisco DOPT-069 19/06/2013  20/06/2013 Expirado
8 (5760 PAVIMENTACION ZONA ORIENT Empresa CNET66 OPG-FOPEDEP-PAV-AD-C07-043-13 30/07/2013  30/09/2013 Activo
9 [5758 Contrato 25 "BC-TIJUANA-""PROMOTORA PARA EL DESARROLLO DE LAS C 17/06/2013  20/06/2013 Expirado
10 (5765 Material de oficina mayor R&P Asesores Coorporativos MT/RP-1243 14/06/2013  15/07/2013 Expirado
11 (5761 MANTENIMIENTO A INMUEBLE PROVVEDOR 20 18/06/2013  20/06/2013 Creado
12 (5763 Adquisiciones 4 Praveedor 10 S A de CV 14/06/2013  15/07/2013 Expirado
13 (6746 AGUA POTABLE CAPUFE-Subdelegacidn Técnica en Jalisco DOPT-009 14/06/2013  28/06/2013 Expirado
14 5759 Adquisicién de patrullas para segiProveedor 1 SA de CV AD-053-2013 14/06/2013  21/06/2013 Expirado
15 6762 PAVIMENTACION CALLE HIDAL{ "BC-TIJUANA-"PROMOTORA PARA EL DESARROLLO DE LAS C 18/06/2013  21/06/2013 Creado
16 5750 Produccion de piezas de musicali CAMP-CAMPECHE-AUDITORIA SUPERIOR 30/06/2013  28/07/2013 Expirado
17 (6753 COMTRATO DE ADJUDICACION EMPRESA 1 LICITANTE1, SA . DECV. 14/06/2013  25/07/2013 Expirado
18 5756 DESAZOLVE DE ARROYO LOM/ COORDINACION GEMERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE APC DOPT/002/RP/2013 14/06/2013  21/06/2013 Expirado
19 6752 COMNTRATO ADJ DIRECTA Empresa CNET43 14/06/2013  21/06/2013 Expirado
20 5755 AVENIDA GOMEZ MORIN Creado
21 (5748 COSNTRATO DE ADJUDICACIOI ECOSUR-Direccién de Administracién 14/06/2013  21/06/2013 Expirado
22 5744 SERVICIO Empresa Jalisco sa de cv 1212 14/06/2013 Creado
23 5742 LINEA DE CONDUCCION DE AG Proveedor prueba 6, S.A. de C.V. 14/06/2013  28/06/2013 Expirado
24 5741 LINEA DE CONDUCCION DE AG Proveedor prueba 6, S.A. de C.V. 14/06/2013  28/06/2013 Expirado
25 5740 Contrato Empresa Jalisco sa de cv OPG-FOPEDEP-PAV-CI-C07-13 14/06/2013  30/08/2013 Activo
26 5726 LINEA DE CONDUCCION DE AG Proveedor prueba 6, S.A. de C.V. 14/06/2013  28/06/2013 Expirado
27 5739 Rehabilitacidn del puente histéricc Empresa Jalisco sa de cv MT-DOPT-CONACULTA/20/2013 14/06/2013  14/08/2013 Activo
28 5728 PAVIMENTACION Empresa Jalisco sa de cv OPM-PAV 1-3 14/06/2013  28/06/2013 Expirado
29 5738 OBRA Empresa Jalisco sa de cv 333 14/06/2013  28/06/2013 Expirado
30 5720 Pavimento con concreto hidraulicc Empresa Jalisco sa de cv DOPT-003 14/06/2013  14/07/2013 Expirado
L’SBE Rescate de espacio publico parquEmpresa Jalisco sa de cv OPG-RP-001 14/06/2013  05/09/2013 Activo
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Otra manera de consultar la informacién previa a la exportacion es utilizando la opcidn de Filtrar por:
Todos los contratos, Contratos vistos recientemente, Todos los Contratos Activos, Contratos Finalizados
y Contratos Préxima Finalizacién, seleccione la opcidn deseada para el resultado del filtro.

Filtrar por:ff Todos los Contratas {/ Configurar Filtros &
Todos los ontrates
‘ 4 Buscar/Filtrar pur| | @ Crearc:nn:ra:u| |E\ Exportar Lists en Ex:EI| ‘ B5| Exportar Fecll Contratos vistos Recientemente
Todos los Contratos Activas
Asouscense Faosers ' ::‘:;‘;’L e 16/01/2004 30/12/2016 Activo
Materisles y te: de oficna Empresa 2 tratos con Propuestas Pe: 13/01/2014 13/02/2015 Active
Materizesy iitiles de Cficina CMET BCA 5.4 TELT 14 13/01/2014 Creado
compra de sutomiviles 2 Proveedor 1 SA de CV ass 13/01/2014 13/02/2014 Activo
compra de automdiles 1 CONTRATISTA 1S A deC.V. 123 13/01/2014 13/02/2014 Active
compra de sutomiviles Proveedor 1 5A de OV 123 13/01/2014 13/02/2014 Active
comprs de equipo de cimputo 2 Frovesdor 2 54 de OV 4385 03/01/2014 05/02/2014 Activo
compra de equipo de computo 1 Frovesdor 1 SA de CV 123 08/01/2014 08/02/2014 Active
01-5-01- 2014 CNETJAKV 5.4, de C.V. 05/01/2014 reado
‘compra de equipo de computo 3 Frovesdor 254 de CV 4s8 03/01/2014 07/02/2014 Active
compra de equipo de cimputo 1 Frovesdor 1 54 de OV 123 03/01/2014 reado
Equipo de cmputo 2 Provesdor 1 SA de CV 456 25/12/2013 26/01/2014 Active
Equipo de computo CONTRATISTA 15.A. de C.V. 123 26/12/2013 28/01/2014 Active
maestris en tecnolos’s de 13 informacién Froveedor 1 54 de CV 26/12/2013 25/01/2014 Activo
Atcuczdepapsers Provesdor 1SA D2 OV 10/12/2013 20/12/2013 Expirado
Eguipo de computo 2 Froveedor 2 SA de CV 08/12/2013 20/12/2013 Expirado
17 8856 Equipo de cémputo 1 Provesdor 1 SA de OV 08/13/2013 20/12/2013 Expirado
18 5827 ‘Eguips de cdmputo Empresa 15.A. de C.V. 12/11/2043 22/12/2013 creado
1= 6600 articy ioz de papelera Provesdor 1 SA de CV 22/11/2013 2z/11/2013 Expirado
20 6518 ipo de b Empresa 154, de C.V. 12/11/2013 22/12/2013 Expirado

Total: 320 Pagina 1de 16 Visualizar: Elementos. 1]

A continuacion se muestra un ejemplo del resultado del filtro al seleccionar la opcidén “Todos los
contratos Activos”, presione el botén “Exportar Lista en Excel”.

Adousicén de Papslens . SFP-DD03-2014 16/01/2014 20/12/2018 VG
IMaterales y ities de Oficing Empresa 25.4. de C.V. SFR-DD002-012014 13/01/2014 13/02/2015 Active
IMaterales y Utles de Cficing CNET BCAS.A. de .V SFR-D00D1-012014 13/01/2014 creado
comprs de sutomdviles 2 Frovesdor 1 SAde CV ass 13/01/2014 13/02/2014 Active
compra de automdviles 1 CONTRATISTA L5.A. deC.V. 123 13/01/2014 13/02/2014 Activo
comprs de automdviles Proveedor 1 SA de CV 123 13/01/2014 13/02/2014 Actvo
compra de equipo & e cdmputo 2 Provesdor 2 SA de CV ass 08/01/2014 08/02/2014 Activo
compra de equipo de computo 1 Proveedor 1 SA de OV 123 05/01/2014 0%/02/2014 Activo
01-5-01-2014 CNET JAHV 5.4, deC.V. 08/01/2014
compra de equipo de computo 2 Proveedor 2 SAde OV 456 03/01/2014 07/02/2014 Active
comors de eguipo de computo 1 Froveedor 1 508 CV 123 03/01/2014 creado
Equipo de computo 2 Proveedor 1 SA de CV 45§ 26/12/2013 25/01/2014 Active
Equipo de computo CONTRATISTA L5.A. de V. 123 26/12/2013 25/01/2014 Actve
maestris en tecnoloa’s de ia informacidn Provesdor 1 54 de CV 26/12/2013 26/01/2014 Adtive
Articulos de papeleria Provesdor 1 SA de OV 10/12/2013 20/13/2013 Expirado
Equipo de computo 2 Proveedor 2 SA de OV 08/12/2013 20/12/2013 Expirado
Equipo de computo L Provesdor 1A g2 TV 09/12/2013 20/12/2013 Expirado
Eouipo de computo Empresa 15.A. de C.V. 12/11/2013 22/12/2013 Creado
srticuios de papeera Froveedor 1S58 TV 23/11/2013 23/11/2013 Expirado
de co Empresa 1 5.A. de C.V. 12/11/2013 22/12/2013 Expirado

Total: 320 : i Elementos

El sistema descargard un archivo en formato Excel con el listado de sus contratos segun la seleccidn
del filtro anterior.
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10 Archivar Expedientes en CompraNet

10.1 Archivar el expediente de contratacion con todos sus
elementos

Los operadores del sistema CompraNet en las Unidades Compradoras, podrdn, archivar sus
expedientes de contratacion cuando los elementos del mismo se encuentren concluides, es decir,
que los elementos del expediente no estén en algin estado considerado como activo.

En el siguiente esquema general se muestran los estados que deben de tener los elementos del
expediente de contratacion para poder ser archivados.

Estado para archivar
' Transformada en procedimiento|
Solicitud de Suspendida
Informc-::|or1 5D1)
Adjudicada
y - Mo Adjudicada
L S - FI“ODEﬂIII'IIEII‘hl Terminada
ﬁ - 4..":. —— uspendida/Cancelada
Elementos del B Ol‘enqs Adjudicada
co t:ierte- on del Expediente ., Subsecuentesde Terminada
Expe ... Descuentos (OSD) Novilida
:-Il 1
|
|::’__,_,-'—
%4’ Expirado
"< Terminado
Contrato(s)

Elemento obligatorio dependiendo de la fase y el tipo del procedimiento

& Nota: no se deberdn archivar Expedientes vacios, es decir que no contengan elementos
(Solicitud de informacién SDI, Procedimiento, Oferta Subsecuente de Descuento, Contrato) o que el
estatus del Contrato se encuentre Activo.

A continuacioén se indica el proceso que debe seguir el operador UC para archivar sus expedientes.
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Ingrese al sistema con su Nombre de usuario y contrasena y en la seccion Areas de Contratacién
presione sobre “Expedientes de Contratacion”.

Area RUPC

ntratacin ‘Anuncios Pubicadas Blsgueds avinzzds

= Informacion (501) clasfiescién

Correo Electronico

Cfertas Subsecuentes de Descuentos (OSD) Bisqueds Simpie
L —————————
Manuaies A Contr: i Datos del Usuanio
[Fos e

seisccionar Idioms [sesion actusl)

La siguiente pantalla le mostrard el listado de sus expedientes’de contratacién, presione sobre la
opcién del MenU “Archivar Expediente”

d sn1301) || Pr i ][ oter de D tas (03D] | [ Cantratos

Expedientes de Contratacién

| 7 BuscarfFiItrarporl ‘ 2 CrEarB:pEdiEm:El |g\ ExpartarLists 2n B:(E\l

Referenca / No. de Control Intemo

15/01/201415:53:56
07/01/2014 18:58:57
06/01/2014 17:07:08
13/11/2013 18:03:00
11/13/2013 13:27:48
05/11/201314:38:33
05/11/2013 14:14:20
18/10/2013 11:33:45
08/08/2013 15:40:10
24/07/201310:32:37

SFF142014.
SFR/2014
180484
SFR/2013

051013

051113
PUE-125/2013
=FE/0S0513-01
SFR/24072013

Total: 10 Pagina 1de 1 visuzlizar: [ Elementos

Una vez que se encuentre dentro de la seccion “Archivar Expediente” observe la leyenda “No hay
ninguna Licitacion archivada presente”.

Para crear la carpeta deralmacenamiento personalizada presione sobre el botén “Crear Carpeta
Archivo”.

el | Solicitudes e Informacién (SDI) || Procedimi | [ otertas ubsecuentes de Descuentos (05D) | [ Contratos

Expedientes de Contratacién ‘ % Bustar]Filtrarpnrm [ Crear Carpeta Archiva |I
Expediente de Contratacion

Plantillas de Expedientes Estéen el Archivo_ Todos
Plantillas d2 Expedientes Seleccionar Carpeta | Todes v/ ‘["@AbrirAr:hiw
Archivar Expediente
Archivos de Expediems [ No hay ninguna Licitacién archivada presente I

Subir

Personalice su carpeta de archivo capturando el campo “Nombre Carpeta Archivo”, dicha
informacién deberd estar relacionada con el tipo de expedientes que desea archivar.
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Presione el boton “Crear”.

Crear Mueva Carpeta de Archivo

¥ Ccancelar

Mueva Carpeta de Archivos

Verifique la creacion de la carpeta de archivo presionando sobre el campo “Seleccionar Carpeta”.

Para dirigirse al expediente de contratacidon que desea archivar presione sobre-la.opcidon del MenU
“Expedientes de Contratacion”.

[ T el | sclicitudes d= Informacicn (5DI) | [ Procedimiantos || Ofertas Subsacusntas de Descuentos [05D) | [ Contrates

Expedientes de Contratacidn 4 Buscar/Filtrar por | | o Crear Carpeta Archivo

Expedients de Contratacidn

Esta en el Archive Todos

Seleccionar Carpers [l Tedo: [ Ligabrir archiva]

Archive Automatico Licitacidn archivada presente
2010
Procedimiento SFF 2013
Procegimientos 2014
=

A través de los criterios de buUsqueda localice.el expediente de confratacidn que desea archivar y
presione sobre la descripcidn breve del mismo.

n (501 || i |[[otere: G Dezcuantos (08D} | [ Contratos |
v T #
4 Eliminar F\I(m‘ ‘ P Crearsxpmenml |@ ExportarLista en Exce\‘
Buscar fCodiz0 del Expesiem= [ne] B

Criterio de bisqueda [ contiene ||

Valor 32813 |

Tipode Expedienta [ -

Informacién Adicianal [ --- [ae]

én Adicianal e

Unarvez dentro del expediente presione sobre el botdn “Archivar”.
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Expediente: 34313 - Adquisicidn de Papeleria
Administracion del Expediente Estado del Anuncio:

Configuracion
Wer Configuracion del Expediente

Difusién del Anuncio al Piblico en General | a Cambiar Operador UC del ExpE-diEntE| | } Crear| | M Crear el Nimero del Procedimiento [ A Archivar| | Informe Imprimible ¢f |
Estado: Mo Wisible 2 los Provesd y/o Contratista

Elementos del Expediente | Ig Editar

P Elementos Contenidos: [1)

DATOS GENERALES
Anexos
B archives Encontrados: 0 Codigo del Expediente 34813
Avisos de Modificacidn del Expediente Descripcion del Expediente  Adquisicion de Papeleria
P veravisos

Drescripcicn Detallzda del Expediente

Biticora de Madificaciones al Expediente

Referenciaf Mo. de Control Internoc  SFP142014
‘Operacionss Registradas

Operador UC del i MartinezGarrido Jorge Alej
Integrantes del Expediente

‘Cperadores de Expedisnts Fecha de Creacién del Expediente  15/01/2014 15:53

Fecha de |a Primera Activacion del Expediente 15/01/2014

TIPO Y ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE
Tipo de Expediente  12. Adjudicacion Directa Nacienal Simplificada LAASSP

Presione sobre el botdn de opcidn de la carpeta donde desea dimacenar el expediente y su
contenido.

Observe que se muestra la carpeta que previamente creamos.
Presione el botdn “Guardar”.

Expadiente: 31729 - Adquisicidn de Papeleria

Estado del Anuncio:

Seleccionar Archiva
@) Archivo Automatico

@ 2010

l @  Procedimiento SFF 2013 |
Expediente: 34813 - Adquisicion de Papeleria

Estado del Anuncio: No Visible a los Proveedores yfo Contratistas

I Guardar I 3 cancelar

Seleccionar Archivo

' Archivo Automatico

O 2010

) Procedimiento SFP 2013
™ Procedimientos 2014

A continuacién se desplegard el siguiente mensaje, indicando que se archivard el expediente y sus
elementos,«(SBI, Procedimiento, OSD, Contrato).
Presione-el-boton “Aceptar”.
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| Mensaje de la pagina https://compranet .funcionpublica.gob.mux:

El Expedientes y todas sus Areas de Contratacién serd archivado, Desea continuar?

Aceptar | Cancelar |

Para comprobar que el expediente se encuentra debidamente archivado’presione sobre la opcidn
del menuU “Archivar Expediente”.

Observe el expediente archivado.

[ el | Solicicud d= Informacion (501) | [ Procedimisntos | [ Ofertas Subsecuentes de Descuenta 05D) | | Cantrates |

Expedientes de Contratacio ‘ ‘!ul:affii\llermH dcrnrcurptum:hivu”-[- Mnm”-.‘ luuuln.r”a bpo-urulucnbull
pedientes de Contratacion

Expedients de Contratsciin

Estd an ol Archivo Todos |

[
Seleccionar Carpata | Todos [w ] [ Lgabrir Archivo|
-

Plantillas de Expedientes
Flantias de Expedientes

Archivar Bxpediente

Archivos de Expediente

ementos

En este ejemplo el expediente contiene Procedimiento y Contrato, a continuacién comprobaremos
de igual manera que dichos elementos del expediente se encuentran archivados.

Presione sobre la pestana “Procedimiento”.

L el [ solicitud de Informacién (SBI) | Frocedimientos || Ofertas Subsecusntes de Descuenta [05D) | [ Contratas |

‘ 4 Buscar/Filtsar por ‘ | o CrearCarpets mmu| ‘-i- Mam” - nmnmnr”'a Exportar Lista &n mal]

Expedientes de Contratacidn
Expedients ds Contratacién

Esti en ol Archive Todos |

[
SeleccionarCarpata | Todes [w ] [ Lgabric archivo|
=

Plantillas de Expedientes
Flantias de Expedientes

Archivar Expediente
Archivos de Expediente

ementos

A continuacién observard el listado de sus procedimientos de contratacion.

Presione sobre la opcién del menu “Archivar Procedimiento”.
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Fézins Principsl | Salic | Avuds i6ncf Bienvanida: Martinez Garrido Jorge Alejandra
= Zons horaris: GMT -5:00

Expedientes ge Cantratarion | [ Selicitudes de Informacion (01 | [ RSRUMISSS | Grertas Subsecuentes oe Destventos (05D) | | Gontratos |
—_—

j Confizursr Filtros 7

Meand Filtrar por: | Totos los Procedimientos

Mis Procedimientos i wr‘ ‘ 4 Crear ‘ ‘E:‘ Exportar Lista en Excel‘

Mis Procedimien

Plantilla de Procedimianto.
Flants ge procedmiznto.

Archivar Procedimiento
Aschivar Procedimiento

Acto de Apertura

I » = Muit-adjudicada 08/01/2014 15:00

Pagina1del

Observe el Procedimiento archivado.

e Contratocién | [ Solicituges oe Informacion (501) | [[ReRRReegl | Ofertas Subsecventes o Descuentos (0D] | | Cantratos
—_—

Mis Pracedimientos 'y Bus(ar[FHtrarpDr‘ ‘ o CrEarAr(hwnSDO‘ ‘{- Mqur‘ | el Restable(erl |‘ Exportar Lista en Ex(EI‘
s Frocegimientos g Contratcin
Abrir Carpeta Plantillas Vigente Todas|as Carpetas |

Procedimiento

Seleccionar Carpeta | Togas as carpetas [ ] [Ligabrir archival

Archivar Procadimiento —
Archivar Procedimiento

Procedimiento

Total: 1 Pagina 1 de 1 Visualizar: Elementos

Subir
Presione sobre la pestana “Contratos”.
de Contratarién | [ Solicituges oe Informacion (501) | [[ERERIRRRgl | Ofertas Subsetuentes de Descuentos (0D || Cantratos ||
| |
&

Mis Pracedimientas [ 4 BuscarfFitrar por] [ g Crear Archivo s00)] [ 4 Mover | [ i) Restablecer] [ ] Exportar Lista en excel |
eis rocedimentas de Contatacién
Abrir Carpeta Plantillas Vigente Todas las Carpetas |

Plantilla de Pracedimienta
Piantilla de Procedimiento Seleccionar Carpeta | Tooas rpetas. [we]

iAbrir Archivo] ‘

Aschivar Procedimiento
Archivar Procedimiento

15/01/2014 15:53:36

Pagina Lde 1 Visuzlizar: Elementos

A contfinuaciéon observard el listado de sus contratos.

Presione sobre la opcion.del meny “Archivar Contratos”.
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[ iantes de Contratacién | [ Selicitudes da Informacién (sD1] | [ Pr

| [ofers

Mand Filtrar par: | Todos s Contratos w| 4 Configurar Fittros &#
Mis Contratos \_“BuuarfFi\trar por ‘ ‘ 3 Crear Contrato | | | Exportar Lists en Excal ‘ ‘ 1| Exportar Fachs de Contrata |
Mis Contratos
Plantila Contratas Sy i i e et
Fartils comaizs 1 on sdovscin de sapsers 18/01/2018 20/12/2015 =
Archivar Contratos 2 €753 Materiales v itiles de Oficing Empresa2S.A. deC.V. SFP-DD002-012014 13/01/2014 13/02/2015 Activo
Ceontrates Archvadas 3 6752 Materiales y itiles de Oficina CNETBCAS.A deC.V SFP-0D001-012014 13/01/2014 Creado
s e comers de suomévies 2 Provesdor 1 5adecy 35 13/01/2018 s3/02/208 acivo
5 6750 ‘compra de automoviles 1 CONTRATISTA 1 S.A deC. V. 123 13/01/2014 13/02/2014 Activo
R comers de suomévies Provesdor 1 5adecy 1 /0172018 13/02/208 acivo
a7 oo de covcoce computo® Provesdor 2 S de Cv 238 os/ovagia oo/02/2014 actvo
E 6745 compra de equipo de cdmputo 1 Proveedor 1 SA de Cv 123 0s/01/2014 09/02/2014 Activo
o736 CNET 1AHV 5., de C.. os/01/2014 creado
1w e Provesdor 2 58 decv S os/o1/2012 o7/0a/2018 e
11 6730 Proveedor 15A de CV 123 03/01/2014 Creado
12 6711 Proveedor 1 SA de CV 456 26/12/2013 26/01/2014 Activo
13 6710 CONTRATISTA1S.A deC V. 123 26/12/2013 26/01/2014 Active
14 6891 Proveedor 15Ade CV 28/12/2013 26/01/2014 Activo
15 ssse Provesdor 1 5A de v 1071272013 20/12/2013 Eeprado
5 ess7 Provesdor2sadecy os/12/2013 20/12/2003 Bt
17 ssss Provesdor 1 5A de v o5/12/2013 20/12/2013 Eeprado
15 ez Empresz1sa deC v 12/11/2013 23/12/2013 crzade
15 s Provesdor L 5Ade Y 227117201 2241172018 i
20 esio Empresz15a dec v, 12/11/2013 22/12/2013 Expirado
Total:320 Pagina 1de 16 visuslizar: [EJJIFl| Elementos TR EEE

Observe el Contrato archivado.

[ Expedientes de Contratacion | [ Salicitud de Informscién S01) | [ procedimientos | Grertss Subsecuentes de Descuentos (050) | [

Mis Contratos

| % Bus(ar,’FiI(rarpnr‘ ‘ = CrEarCarpE(adEAr(mvu| ||;|' Mudiﬁ(arCarpE(a| | & Eliminar Carpets | | % Muver‘ |t7 Restahlecer‘ ‘ &) Exportar Lista en Excel | |g Expur:arFEchadeCDntram|
Mis Contratas.

Archivo Carpatas Abierto. Procedimisnto SFF 2013
[=] [ igbrir Archiva]

Referencs intema

Plantilla Contratos
Plantilz Contratos

Seleccionar Carpeta | Todas fas Carpetas

Archivar Contratos —
Contratos Archivados

Codigo de Referenca

Facha fin / Fecha expiracion

1 €043 Empresa15.A. SFP/DS0B13-1 07/0Bf2013 26/08/2014 Terminado
2 5032 Empresa2S.A deC.V. SFP-1722-2013 02/08/2015 27f08/2014 Terminado
Toral:2 Fagina Lde 1 visualizar: [EJJI® Elementos

En caso de que su expediente contenga Selicitud de Informacion (SDI) y/o Ofertas Subsecuentes de
Descuento (OSD), deberd realizar los'mismos pasos que se redlizaron para comprobar el archivo del
Procedimiento y Conftrato.

10.2 Restablecer expedientes de contratacion

En caso de requerir redlizar alguna modificacién a un expediente que ya se encuentre archivado,
podrd restablecerlo, 'es decir, sacarlo del drea de archivo para modificarlo.

En el drea de trabajo en la secciéon Areas de Contratacién presione sobre “Expedientes de
Contratacion”.
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Comw@ _SFP__

8ienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Sair | v Novezacionr | Zona horaria: GMT - 6:00 | EspafialMésice [y
Bienvenido.

Expedientes de Contratacion ‘Anuncios Publicados Busqueda Avanzada
Solicitudes de Informacian [SDI) Clasificacion
Procedimientos Correc Electrénico
Ofertas Subsacuantes de Dascuentos (OSD) Basqueds Simple
Contratos

R R L ——————
Manuzles Ares da Contratacién Datos del Usuaric

‘ Faro Proveedor/Contratista

Operzder UC

Informes zdicionzles

Dstos Archivadas

‘Cambiar Idioma
Seleccionzr Idioms [Sesidn actual)

Una vez dentro del drea de Expedientes de Contratacion presione sobre la opcién del menu
“Archivar Expediente”.

Seleccione mediante la casilla de verificacidn el Expediente que’desea restablecer.
Presione el botdn “Restablecer”.

| Expediontes de contratacian | ISR 6n (501 | Procesi IE de Descuentas (05D} | [ Contratas

4 Bu;{arfFi\[rarpor‘ ‘ g Crear Carpata Ar(hmol |-ﬁ- Mﬂ\tarll o= Rsstab\a(ar‘l B8 ExportarLista EnEx(EIl

Estd en el Archive Tedes ‘
Seleccionar Carpeta | Teds [v] [ igaeri archivo) ‘

Protocolo Expediente.

Archivos de Expedients

SFR142014 i janan 15/01/2014 15:53:56

Pagina 1de 1 visualizar: [EJJI®] Elementos

Subir

Para comprobar que. el. Expediente ha sido restablecido presione sobre la opcidn del meny
“Expedientes de Contratacion” y busque a través de los criterios de buUsqueda el expediente
restablecido.

B . Bienvenido: Martinez Garride Jorge Alejandro
Pagina Principal | $alir | Ayuda Navegacion
eal | ‘ I Zana horariz: GMT-6:00 A Seleccionar Area
el | sclicitudes de n (s01) | [ Pr i [ orer: de Dy os (05D} | [ Contratos |
—_—

— e fr— ’

Expadientes de Contratacion R Enmmarmml ‘ F CrEarExpEd\EntEl |g‘ ExportarListz en Ex(E\‘
Expediente de Contratacion

Archivar Expediente Buscar | oodigo del Expediente
Aarchivos de Expediente Criterio de blsqueda | conrens
Valor [3as13 |
Tipo de Expediente |-

Informacion Adicional | ---

Informacién Adicional |-

Pagina 1del i Elementos

Subir
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& Nota: al restablecer el Expediente no se restablecen sus elementos (Solicitud de informacidn SDI,
Procedimiento, Oferta Subsecuente de Descuento, Contrato).

Por tal motivo dichos elementos se deberdn restablecer individualmente.

Ingrese al expediente presionando sobre la descripcidn breve del Expediente.
Presione sobre la opcién “Elementos del Expediente”.

Observe que en Elementos Contenidos hay (0), por tal motivo debemos restablecer individualmente
el contenido.

Expediente: 34513 - Adquisicion de Papeleria
Estado del Anuncia:

Administracién del Expedienta

Configuracidn

‘&Cambiarﬂperadnrucde\ B:pediem:e‘ ‘ }Crear‘ ‘ (g Crearel Nu del i -2 ‘ ‘ & Ver i ‘:]Arcmuarll | Infarme Imprimible o ‘

[ editar
DATOS GENERALES

Codigo del Expediente 34813

Procedimizntos (0)

05Ds 0}

dePapaleriz

Descripcion Detallzda del Expediente
Referencia/ No. de Control Interna SFP142014

T

Anexos Operador UC del expediente Martinez Garrido Jorge Alejandro
P archives Encontrados: 0

Fecha da Creacion del Expediente  15/01/2014 15:53

Avisos d i6n del
P veravisos Facha de Ia Primera Activacion del Expediente  15/01/2014
B\n[udeMDdlﬁ(anunEsz\Expedlente BUTOS DEL EXPEDIE

Tipo de Expediente 12 Adjudicacion Directs Nacional Simplificada LAASSP

"ATRIBUTOS DEL PROGEDIMIENTO

A contfinuacién localizaremaos el procedimiento y contrato contenidos en el expediente para
restablecerlos.
Presione sobre la opcidén “Procedimientos”.

Expedientes: 34813 - Adquisicién de Papeleria
Administracién del Expediente

Estado del Anuncia:

enGeneral
5 /e Cantratistes

Difusién del Anuncioal
Estador No Visbie g fos P

[ B cambiar Opsradar UC dal Expadiant| [ 5 craar] Iy Crear sl Nimera dal fantacs | [ @0 Var Anuncia Publicada | [ archivar] [ L] Informa Imprimisiac? |
Elementos del Expadiente

[ editar
¥ Elsmantes Contniaess (0]
soifo) 'DATOS GENERALES

Codigo del Expediente 34813

Fracedimizntes () |

05Ds [0}

dePapleriz

Cantrates (o) Descripcion Detzllzda del Expediente

Referencia/ No. de Control Interna SFP142014

Anexos

Operador UC del expediente  Martinez Garrido Jorge Alejandro
P archivos Encontrades: 0

- Fecha de Creacién del Expediente  15/01/201415:53
Avisos d del
P overavior Fecha de Ia Primera Activacion del Expediente  15/01/2014

caciones al Expediente TIPO ¥ ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE

oz Tipo de Expediente  12. Adjudicacion Directa Nacional Simplificada LAASSF
Integrantes del Expediante e e
Cperadore: del Bxpediente SRS

Observe que nos indica que no hay ningun procedimiento en el expediente, para observar el
procedimiento presione el botén “Ver elementos Archivados”.
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Configuracién
Ver configuracikin del Expedients.

Difusién del Anunciozl Piblico en General
Extaso: Na Visbie 3 oz /o convatinas
Elementos del Expediente
Flementos Gontenidos: (1)
DI [0)

Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

‘ & cambizrOperador UCdel Expmentel ‘ E Crearl | iy Crear &l NG

| = veretementos archivacos || = veranuncia Punuc:dnl ‘:] Ar:mvar‘ ‘ | Informe Imprimiblec?’

Filtrar por: | Todos los Procatimientos [v]

‘ R Bus(ar,‘mtrarpnr| ‘ i) Exportar Lista en Ex(el‘

® Procedimientos (0}

0sDs (o)

Contratos (1]

Anexos
P archivos Encontrados: 0

Avisos de Modificacién del Expediente
P veravises

Bitdcora de Modificacionesal Expediente
Operaciones Reg;

Integ

Opera

En la siguiente pantalla observe que se

Procedimientos (1

) y Contratos (1).

Observe el procedimiento archivado.

Administracion del Expediente

Configuracién
Ver Configuracin del B

Difusién del Anuncio 2| Pdblico en General
Extater Visbie 3 Todes
Elementos del Expediente
Elementas Conteridos: {3)

DI (0]

® Procedimientos() |

0sDs [0}

Contratos (1]

Anexos

P archives Encontrados: 0
Avisos de Madificacién del Expediente

P veravisos

Bitdcora de Modificaciones 3l Expediente.
Cperzcens: Regrmadas

Integrantes del Expediente
Gperadores del Expediente

Ha hay ningiin Procedimianto

muestran los elementos contenidos en el expediente,

‘ aCEmh\aerEradnrUCdEIExpedlentE‘ ‘ :,Creir‘ ‘ |fh Cre=r=I Nimera del Pracedimienta H varAnuncmPubncadql ‘:]Arm.ar“ | Informe Imprimible ¢

Filtrar por: | Todos los Procedinientas [v]

s Bus(ar,‘FHtrarpnr‘ ‘E_} Exportar Lista en Exce\l

Codigo del Procedimiento

Paginaldel

‘Operador UC

™ Elementos

Para observar el«contrate archivado, presione sobre la opcién “Contratos”.
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Administracion del Expediente

Configuracién
ver Configuracién del Expe

enz

[ & combiar Operador UC del Expadiante | [ Craar] [l Crearal Numera dl Procedimisntar?

Difusién del Anuncio 3l Piblico en General ‘ & Ver Anuncio Publicadﬂl ‘:] Ar:hivarH | Informe Imprimible

Estado: vis

Filtrar por: | Todos kes Proce@imientes

Elemantos del Expediente
Elementas Contenidos: (3)

<010} 4 Buscar/Filtrar por | | &) Exportar Lista en Excel

® Pracedimientas (1) R ol Procedmicnto G Ted ffora
05Ds 0] Aco de Aperuira

" couscén de Fapeier Martinez Gamido Jorge Algjandro Aduicada 15/01/2012 15 53 55
tomratos (1) | dauiscin de Papsiera v

Pagina1de1 visuztizar: [EJJ[FY Elementos

Anexos
P archivos Encontrades: 0

Avisos de Modificacin del Expediente
B veravisos

Biticora de Modificaciones al Expediente
Gperaciones Registradas

Integrantes del Expediente
Gperadores del Expediente

Presione sobre “Pagina Principal”.

Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Pazinz
Zona horaria: GMT - 6:00

ci

slir | Avuds Navegaciénef

[ ol | sclicitudes de Informacién (s01) | | [ otert de D tas (050} | [ cantratas
—_—

Expedienta: 34813 - Adquisicion de Papeleria
Estado del Anunci

Administracion del Expediente

Configuracién
ver configuracién del Expe

pente

‘ & cambiar Oparador UC del Expedien[e‘ ‘ 3 Crear‘ ‘ (g Crear el Nimero del Pracedimienta o

Difusion del Anuncia al Piblico en General ‘ @ Ver Anuncio Puhlicadul ‘:] Ar:hivar“ | Informe Imprimible g

Estado: Visible a Todos

Elamantos del Expediante Filtrar por: | Todos los Procegimientos

Elementos Contenidos: (3)

4, Buscar/Filtrar por| | ] Exportar Lista an Excel

DI (o)
¥ Procedimientos (1} Codigo del Procedimiento ‘Operador UC Fedha / Hora
0s0= (0] Acto de apertura

; Martinez Garrido.Jorge Algj 15/01/2014 15:53:55
Contratos (1) I - L

Paginaldel Visualizar: Elementos

Anexos
P rchivos Encant

Avisos de Modificacién del Expediente Subir

P veravisos
Bitdcora de Modificaciones 3l Expediente.
Cperzcens: Regvazas
Integrantes del Expadiente

cpenza: e

rex gl Exps

En el drea de trabajo presione sobre “Procedimiento”.

8ienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro

Salir | Ayuda Navegacisn Zona h GMT-6:00
ona horaria -6

Bienvenida.

‘Area de Contratacon ‘Amumnoos Publicados ‘Area RUPC
Expedientes de Contratacén Anuncos Publicados. Bisqueda Avanzada
Solicitudes Informacién [SDI) Clasificacion

s
prme— ] T
Ofertas Subsecusntes de Descuentos [OSD) Bisqueds Simpie
pr—

et o P Ustano
Manuales Area de Contratacion Datos del Usuano

Informes adicionales
Datos Archivados
‘Cambiar idioma

‘seiecconar Iioma (sesién actual)

Subir
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Presione sobre la opcidén del menUy “Archivar Procedimiento”, observe el procedimiento archivado,
seleccidnelo a través de la casilla de verificacidn y presione el botdn “Restablecer”.

[Expediontes o= Contratacian | [[solicitudes s Informacién (01 | || NSRRI | Ofertas Subsecuentes de Descuentos (05D | [ Cantrstos |

'y Bus(arfFi\(rarpDr‘ ‘ o CrEarAr(hivnSDOl ‘-{. Muver‘l = REs(abIE(ErlI 8| Exportar Lista en Ex(el‘

igante Todss =s Carperss |

Abrir Carpeta Plantil

Selec = |

Toral: 1 Pagina lde 1 visuzlizar: [ERJJI®] Elementos

De esta forma se ha restablecido el procedimiento, ahora restableceremos el contrato.
Presione sobre la pestana “Contratos”.

Expedientes de Contratacion Solicitudes de Informacidn [SD1) Procedimientos Ofertas Subsecuentes de Descuentos (D50 Contratos

Mis Procedimientos

) | 4 Buscar,."FiItrarpur| | o CrEarArchivuSDO|
Mis Procedimientos de Contratacion

Plantilla de Procedimiento Abrir Carpeta Flantillaz Vigente Todas las Carpetas

Flantilla de Procedimiento

Seleccionar Carpeta | Todas lasCarpetas EI | _“AbrirArchivD|

Archivar Procedimiento
Archivar Procedimiento

No se han Encontrado Licitaciones/Concursos Archivadas

Una vez dentro del drea de contratos presione sobre la opcidén de meny “Archivar Contratos”,
observe el contrato archivado, selecciénelo a'través de la casilla de verificacion y presione el botén
“Restablecer”.

Expedientes de Contratacién | | Solicitud de Informacién (S01] || Proc | [ cfertas Subsscusntes de Descusntos (050) | I

Meni &

— %
Mis Contratos | A aumr;:ilmrporH o Craar Carpata dlAr:hiv5| ‘Q ModmurcvpmH 3 Eliminlrtlrpl!|| [-I; Mmr|| &) Restablecer Iu Expertar Lista en Eull‘ [u Expertar Facha dlDﬂn!rlm‘

Wi Contrates
— 1
Plantilla Contratos. Archive Carpetas Abierto Procedimiento SFP 2013 |

Flantila Contrates Seleccionar Carpeta ‘Tocas a5 Carpetas EI | "Abwircmw‘
Archivar Contratos —
Gontratos Archivados ol Lictante Frincpal

Fecha fin / Fecha expracion

Empresz 154 0eCV SFR/0SDB13-1 07/0B/2013 26/08/2014

Hemos restablecido el Expediente de contratacién y sus elementos: Procedimiento y Contrato.

En casoide.que su expediente contenga Solicitud de Informacién (SDI) y/o Ofertas Subsecuentes de
Descuento. (OSD) deberd redlizar los mismos pasos que se redlizaron para restablecer el
Procedimiento y Contrato.

Para comprobar que se ha restablecido correctamente el Expediente y sus elementos dirijase all
listado de expedientes de confratacion presionando sobre la pestafia “Expedientes de Contratacion”.
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I Expedientss de Contratacidn 'HSuli:itunzsdelnlurmauén sD1) | [ Procedimientos | [ Ofertas Subsecuentes de Descusntos (05D

Mis Contratos '} Bu;carfFiI(rarpnr| | =] Crearcarpmaden’-\rchivﬂ‘ ||;»[ Mnd\ﬁcarcarpeta‘ ‘ B} EIiminarCarpEta| |.t] Rastahlecer| | {6 Exportar Fecha de Contrsto
Mis Contratos
Plantilla Contratas Archivo Carpetas Abierto Procedimiento SFP 2013 |
plantila Contratos SeleccionarCarpeta | procefimento 5P 2013 ] || fgAbrir Archiva) |
Archivar Contratos
Oontratos Archivados Mo Encontrade Ningtin Contrato Archivado
Subir

Busque el expediente a través de los criterios de busqueda y presione sobre la descripcién breve del
Expediente.

e | sclicitudes de Informacion [sD1) | [ Procedimientos | [ Ofertas Subsecuentes de Descuentos (05D} | [ Contratos |
—_—

- R i [, #

Expedientas de Contratacion % E\lmmarF\Itm‘ ‘ B CrEarExpEd\EntEl |@ ExportarListaen E:(E\‘

Expediente de Contratacion

Archivar Expediente Buscar

Critericde bisqueda [contene  [w|

Valor 38813 |

Tipode Expediente | ...

Informacién Adicional | ---

Informacién Adicianal |-

4 Buscar| | [5] Guardarfiltro

SFP142014

Paginalde 1 visuzlizar: [ERJJE®] Elementos

Subic

Una vez denfro del expediente presione «sobre “Elementos del Expediente” y observe que los
elementos del expediente: Procedimiento y Contrato se restablecieron correctamente.

Administracién del Expediente

Configuracién
ver Configuracion del Expediente

Difusi6n del Anuncioal Pliblico en General ‘ & cambizr Operadar UCdel F_wemencell R Crearl ‘ {fg Crear el NG
Estado: Visible 3 Todos

fElementos del Expediente ™
v ziementos Contenior (2]
@

Procedimientos (1} Codige del Expediente 34813
0sDs [0} Descripeién del Expediants Adquisicién da Papeleriz
Cantrates (1) Descripcion Detallada del Expediante
Referencia/MNo. de Cantrol Interna SFP14201¢
Anexos
¥ Acchives Encontrades Operador UCdel expediznts Martinez Garrido Jorge Alejzndro.
vicoedt i del Facha de Creacion del Expadiente 15/01/2014 15:53
¥ veravises Facha da |z Primera Activacién dal Expadiente 15/01/2014
Biticora de Modificaciones al Expediente TIPO ¥ ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE
Operacones as

12 6 Directa Naci LAASSP
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11 Inscripcién de proveedores y contratistas al Registro Unico
de Proveedores y Contratistas (RUPC).

11.1 Contexto normativo del RUPC.

El Articulo 56 Bis de la Ley de Adquisiciones y el Articulo 74 Bis de la Ley de‘Obras, precisan que el
sistema integral de informacién (CompraNet) contard con un registro Unico de proveedores y un
registro Unico de contratistas, respectivamente; el cual los clasificard entre otros aspectos, por su
actividad, datos generales, nacionalidad e historial en materia de confrataciones y su cumplimiento.

En el ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se'deberdn observar para la utilizacion
del Sistema Electrénico de Informacién PUblica Gubernamental ' denominado CompraNet, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2011, se define al RUPC como el mddulo de
CompraNet en el que se contfienen el Registro Unico de Proveedores y el Registro Unico de
Conftratistas. Los numerales 18 a 23 del citado ACUERDO, senalan las condiciones que deberdn
atender las Unidades Compradoras para inscribir a sus proveedores y contratistas al Registro Unico de
Proveedores y Confratistas (RUPC).

En este tema del manual se indican los pasos ‘que’debe seguir el operador UC designado por la
Unidad Compradora para atender las solicitudes de inscripcion al RUPC de sus proveedores vy
contratistas. La UPCP se encargard de generar el folio y la constancia de inscripcidén de todos aquellos
proveedores y contratistas inscritos _por. el operador de la UC y publicard en la pdgina Web de
CompraNet un listado de los proveedores y contratistas inscritos. Esta inscripciéon es Unica y las
Unidades Compradoras no deberdn modificar el estatus de inscripcion del proveedor o contratista
una vez que ya se encuentre inscrito.

11.2Consulta{del expediente y la actividad de las empresas
registradas‘en CompraNet

Los operadores de.CompraNet cuentan con diversos criterios de bUsqueda que permiten detectar si
una empresa estd.registrada en CompraNet. Los criterios de bUsqueda mds utilizados son el RFC o
Razdn Social dé |la Empresa. A continuacién se muestran las principales opciones que estdn
disponibles a los operadores de CompraNet una vez que se encontrd y se selecciond una empresa.
e Datos generales de la Empresa. Muestra la informacién de la empresa y los datos del
responsable de la cuenta de usuario.
e, Formularios
o Datos adicionales de la Empresa. Muestra si la empresa es un proveedor, confratista o
ambos, su estratificacion, el sector y giro.
o Datos aplicables para el RUPC/RUD. Permite verificar si la empresa forma parte del
RUPC o del RUD
e Clasificacién CUCOP. Muestra las claves CUCOP que la empresa considera reflejan el giro de
la misma.
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¢ Contratos registrados. Permite obtener un listado de los contratos que ha celebrado el
Proveedor o Contratista con algin ente publico del Gobierno Federal o de los Gobiernos
Locales.

o Contratos registrados con mi UC. En este apartado muestra el total de contratos que la
UC del operador con sesidon activa en CompraNet ha reportado en CompraNet.

o Contratos registrados con otras UC. Cuando una empresa ha celebrado contratos con
otros entes publicos, es posible consultar el total de contratos, el identificador,
descripcidén y estatus del contrato.

e Acftividad

o Actividad con mi UC. En un cuadro resumen es posible obsemvar el ‘niUmero de
procedimientos de contratacién en donde ha participado la empresa de forma
electrénica en los procedimientos de contratacion con la UC del operador con sesiéon
activa en el sistema. Este cuadro muestra el nUmero .de expedientes, SDI,
procedimientos, OSD y los contratos registrados en CompraNet.

o Actividad con otfras UCs. En un cuadro resumen es posible observar el nimero de
procedimientos de contratacién en donde ha participado la empresa de forma
electronica en procedimientos realizados por otras UCs. Este cuadro muestra el nUmero

de expedientes, SDI, procedimientos, OSD y los contratos registrados en CompraNet.
Expedientes de Contratacion

MNumero de expedientes donde el Proveedor/Contratista ha participado 1,007

Numero Rechazos Por sNumero de Numero de Propuestas rechazadas por [Numero de SDI convertidas en
Proveedor/Contratista Propuestas el Operador UC Procedimiento

Numero Rechazos Por Numero de Numero de PProposiciones rechazadas Numero de procedimiento Numero de
Proveedor/Contratista Proposiciones por el Dperador UC convertidas en O5Ds Procedimiento
adjudicadios

Numero O5Ds Con Numero de Numero de 050s adjudicadas
Propuestafs Propuestas emitidas

Total Contrates Activos Total Contratos Total Contratos terminados
Expirados

244 a2 747 55

e Estado del proveedor o Conftratista. Permite visualizar si la empresa estd "HABILITADA”,
“REGISTRADA" 0 "BLOQUEADA" en el sistema CompraNet, asi como el estatus de llenado de
los formularios.

Estado del Proveedor fContratsta

Estado Secundario del Proveedor/Contra: sta

Estado Acceso Plataforma Proveedor/Contratista  HABILITADS

proveedores/contr at istas
Incluido en M & proveedores/contratizas No

Estado del Formulario
Estado Datos de Registro Suplementarios @ Estado Completo

Estado del Formularic Detos Complementarios G Estado Neutro

Estado de Cualificacion Global

Estado Proceso Interno
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11.3Requerimientos para la inscripcion del proveedor o contratista al

RUPC.

Los requerimientos para que el operador UC pueda inscribir al proveedor o contratista al RUPC, son los
siguientes:

1.

3. Ampliar los criterios de bUsqueda dando clic en

El proveedor o conirafista debe estar previamente registrado en CompraNet'y haber
formalizado al menos un contrato en la version actual del sistema.

El proveedor o confratista solicita a la UC la inscripcion al RUPC, o bien;.cuando la UC advierta
que el proveedor o conftratista no estd inscrito y que tiene incorporada en CompraNet al
menos la informaciéon que se establece en el Articulo 105 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, para el caso de proveedor, o el Articulo 43 del Reglamento de la Ley de Obras,
para el caso de confratista.

Validar que el proveedor o contratista tenga los siguientes datos incorporados en CompraNet
(si no estdn completos debe solicitar al proveedor o contratista que complemente y que
solicite  nuevamente la inscripcién). En algunos casos hay datos que no aplican,
especialmente cuando se frata de personas fisicas, asi que es necesario valorar la
aplicabilidad de cada caso:

. Nombre o razdn social, nacionalidad y domigilio.

Ingresar a CompraNet con cuenta de operador UC.

Ir ala seccidén de Busqueda Avanzada ;

Busqueda Avanzada

Clasificaci dn

Correo Electronico

Incorporacion al RUPC

I‘g Mostrar Criterios Suplementarios
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‘ —, Buscar Proveedor /Contratista para afiadir

Buscar proveedores/contratistas por Datos Generales

Razén Social |___ | |

44, Restaurar Criterios de Busgueda ‘

Buscaren miLista de proveedores/contratistas EI

Buscar proveedores/contratistas por Datos Estandar de Registro

Pais |,,, | |,,

RFC o Codigo Fiscal [--- v |
Cédigo Postal |___ v| | |
Municipio o Delegacion |- v |
Entidad Federativa |- - v |
Apellidos |___ v| | |

[ §Mcstlar€riherios§uplemertarios I‘ _J, Buscar Proveedor/Contratista para afiadir

Ningtin P dor/Contratista trad

., Buscar proveed oresfcontratistas por Datos Generales , .
4 En la seccion de enconfraré una fista de

Buscaren mi Lista de proveedores/contratistas E'

valores con las siguientes opciones:

Razdn Social |___ 1r| |

Buscaren mi Lista de proveedores/contratistas

Estado Acceso Plataforma Proveedor/ Contratista

No. Listard empresas.que por si mismas se han registrado en CompraNet y que ya fueron
habilitadas porla.UPCP (elegir esta opcidn para buscar al proveedor o contratista).

Si. Listard. empresas presenciales (offline) creadas por las UC, representadas con el logo@
(no.debe elegir esta opcidn).

5. ~Seleccionar la opcidén No, asegurarse que el Estado Acceso Plataforma Proveedor/Contratista SOl0 esté
verificada la opcién de HABILITADA y ninguna en Estado Secundario del Proveedor/Contratista:
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_4, Buscar Proveedor/Contratista para afiadir i, Restaurar Criterios de Bisqueda

Buscar proveed ores/contratistas por Datos Generales

Razdn Sacial |___ v| |

Buscar en miLista de proveedores/contratistas

Estado Acceso Plataforma Proveedor/ Contratista

[ DESHABILITADO
| REGISTRADD
#| HABILITADA

Estado Secundaric del Proveeder/ Contratista

r'lil °ndminiﬂ:mdo por Unidad Compradora (No seleccionar)
O % Bloqueado
] & Proveedor
[] @ contratist
\ & ontratista

6. Buscar al proveedor o contratista preferentemente por el RFC/(no utilizar guiones o espacios),
ingresar RFC o parte de éste con el operador deseado (Contiene, Comienza por, Igual a) y dar

. Buscar Proveedor/Contratista para afadir . . , -
clic en i) ° Si el proveedor o confrafista estd habilitado en

CompraNet aparecerd listado, dar clic en el nombre para que abra la ficha que contiene los
datos capturados:
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Buscar provee doresf contratistas por Datos Generales

Razdn Social ‘___ v| |

Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas

Estado Acceso Plataforma Proveedor/Contrat sta
[ pEsHABILTADD
) REGISTRADO
I HABILITADA

Estado Secundario del Proveedor/Contrat sta

] # Bloqueado

] & Provesdor
O & Contratiza

] ° Administrado por Unidad Compradora (No seleccionar)

Buscar provee dores/ contratistas por Datos Estandar de Registro

Pis . v| |-

RFCoCodgoFucal | izuals v | [srerRUZBASDL

Codigo Posal ‘___ v| |

Municipio o Delegacion

]

Entidad Federativa ‘___ ¥ | |

]

Apellidos

Fecha de Regstro De [

(dd/mm/zaza)

ﬁ (dd/mm/azaa) A ﬁ

é(ambia r Criterios Suplementarios

Contacto Mail
Principal

Razdn Social del Proveedor/Contratista

&

Prushag 01

—4, Afinar Resultados

EFP-Empresa Pruebas 01(no considerar participacion) (i) SFP- Empress  mroman@funcionpublica gob. mx; upcp-

sanartaf@funrinnnublica snh my

Ciudad Pais

Alvaro MEXICO | (] Eliminar Procedimiento
Ohrasdn

En caso de que no aparezca listado el proveedor o contratista, intente con la opcién Contiene y

escriba una parte del RFC:

RFC o Codigo Fiscal |C::|ntiene 1lr| |5FF"

Si aun asi no logra, ubicarlo, trate de localizarlo por la Razén Social. En caso de no encontrar al
proveedor o_contratista, es posible que no esté registrado en CompraNet y deberd indicdrselo
para que procedan con el registro de acuerdo al procedimiento establecido por la UPCP v,
una vez habilitados, se continle con el proceso de inscripcién al RUPC.

Datos Generales de la Empresa
En la ventana de la ficha dar clic enBREIE=EE1ES , se mostrard la informacién

bdsicadel proveedor o contratista.
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Expediente de la Empresa: SFP-Empresa Pruebas 01 {no considerar participacion)

(Syimprimir Expediente Emprasa [

Formulario
M Elegir

Ciasificaddn CUCOP
Ver Detalles

Pardmetros Diccionario
Ver Datalies

Nombre, denominacion o razon social

[ |Exportar Expediente de I Empresa

SFP-Empresa Pruebas 01{no consider a participacion)

&

Datos de B empresa

Pais

MEXICO

Tituleridad juridica

1.1.- Sociedad Andnima de Capital Varidble | 5.A. de CV.)

RFC o Codigo Fiscal

SFPPRUEBASOL

Teléfonos (Clave Pais, Ciudad + Ndmero) Ejem. 5255 12345678

5520003000

C;m;r.au.)s Registrados Dreccion  Insurgentes Sur N° 1735, Col Guadsupe Inn
iegir
CodigoPostal 16300

Actividad oo e

b Flegir Municipio o Delegacion  Alaro Obregan
Estado de_l Proveedor/Contratista Entidad Federative  Distrito Federal

Ver Detalies

Pagnaweb WEB
Gestion de laCuenta  Proveedor / Contratista

Verificar los datos que capturd el proveedor o contratista.como Razdn Social (campos: Nombre,
denominacién o razén social), domicilio (campos: Direccién, Cédigo Postal, Municipio o Delegacion, Entidad
Federativa) y nacionalidad (campo: Pais).

Expediente de la Empresa: SFP-Empresa Prue bas M {no considerar participacion)

&

@Imprimil Expediente Empresa @Expurlar Expediente de la Empresa

Nombre, denominacidn o razdn social | SFP-Empresa Pruebas 01(no considerar participacion)

Pais § MEXICO

Titularidad juridica  1.1.- Sociedad Andnima de Capital Varidole | 5.A. de C V)

RFC o Codigo Fiscal

SFPPRUEBASOL

Telefonos (Clave Pais, Ciudad + NOmero) Ejem. 525512 345678

5520003000

Direccion

rlnsurgerrta Sur N* 1735, Col Guadalupe Inn

Codigo Postal

16300

Municipio o Delegacion | Alaro Obregon

Entidad Federativa LDiStritD Federal y

Pacinawebh WEB

Gestion de laCuerta  Proveedor f Contratista

Si falta un dato, o no coincide con la informacién documental, debe solicitarle al proveedor o
contratista que la actualice para poder continuar con la validacién.

IIl. Informacién relativa al nUmero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripcion
en el Registro PUblico correspondiente.

a) Dar clic en el apartado Formulario.
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Ver Detalles

-ormulario
¥ Eiegir

Clasificadon CUCOP
Ver Detalies

Pardmetros Dicciona rio
Ver Detalles

Contratos Registrodos
¥ Eiegir
Actividad
¥ Eiegir

Estado del Proveedor/Contratista
Ver Detalles

Se expandird:

Expediente de la Empresa: SFP-Empresa Prue bas 0 {no considerar participacion)

@Imprimil Expediente Empresa 0§ @Exponar Expediente de la Empresa é}’

Datos de la empresa

Nombre, denominacion o razon social

SFP-Empresa Pruebzs 01{no consider ar participacion)

Pais

MEXICO

Titularidad juridica

1.1.- Sociedad Andnima de Capital Variabke [ S.A. de CV.)

RFC o Codigo Fiscal

SFPPRUEBAS0L

Teléfonos [Clave Pais, Ciudad + Nimero) Ejem. 5255 12345678

5520003000

Dreccion

Insurgentes Sur N° 1735, Col Guadalupe Inn

Codigo Posal

16300

M unicipio o Delegacidon

Alaro Obregon

Entidad Federativa

Distrito Federal

Pagnaweb

WEB

Gestion de laCuenta

Formulario
w Elegir

Datos Adicionales de la Empresa

Proveedor [ Contratsta

Datos Aplicabies ai RUPC/RLUD

b) Dar clic en Datos Aplicables al RUPC/RUD:

En esta pantalla en la columna Proveedor/Contratista el sistema muestra el Porcentaje de
avance de pardmetros contestados por formulario, cabe mencionar que la no acumulacion
del 100% en un formularic no implica que la empresa estd incumpliendo con algun requisito,
por lo cudl este valor no es un factor de evaluacion.

El porcentaje quese observa en la columna Operador UC quedard completado al 100% en el
momento en.que.el'Operador registre al proveedor en el RUPC.
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Expediente de la Empresa: SFP-Empresa Prue bas 01 {no considerar participacion)

(S)imprimir Expediente Emprasa ¢

] |Exportar Expediente de I3 Emprasa

Datos Generales de lo Empresa
Ver Detalles e ———— =
éstad cumplimentacion Datos #stado cumplimentacion ™, Fecha de Vencmiento del Documents  Ultima Fecha | Orden Presentacion
Proveedor/Contratista Operador UC (Primero en Vencer) Modificacion  (Praveedor/Contratista)
Obligatario Opcional Obligatoria  Opeional
Datos Adicionales de la Empresa . —
Datos de la Escritura Constitutiva 2% 10/12/2010 1
W Daros Aplicables ol RUPC/RUD (Personas Morales)
Historial de Contratos 39% 14/11/2014 2
Clasfficaddn CUCOP Principales Socios 39% 13/12/2012 3
Ver Detalles
Capacidad Técnica 100% 13/12/2012 4
- Informacion sobre los 78% 13/12/2012 H
par Diccionar Representantes
ardmetros Diccionario T
er Desales Persanal Técnico 8a% 13/12/2012 3
. Capacidad Econémica y Financiera 52% 13/12/2012 7
Contratos Registrados
Elegir Estados Financieros 76% 13/12/2012 S
Actividad Razones Financieras 55% 13/12/2012 B
» Elegir Ingresos Brutos por Ao 50% 13/12/2012 10
Estado del Proveedor/Contratista Sucursales 100% 13/12/2012 u
Ver Detalles Registros Especificos. 100% 16/04/2012 12
RUPC - Registro Unico de 0% 13/01/2015 13
Proveedores y Contratistas
14

Estado cumplimentacion Datos
Proveedor/Contratista

Estado cumplimentacion  Fecha de Vencimiento del Documento
Operador UC

Uttima Fecha
Modificacion

Drden Presentacion

(Primero en Vencer) [Proveedor/Contratista)

Dbligatario Opcianal Obligatorio | Opcional

Datos de |a Escritura Constitutiva 42%
(Personas Morales)

10/12/2010

Historial de Contratos 39% 14/11/2014 2

Principales Socios 89% 13/12/2012 3

d) Campos que conforman el formulario, darclic.en el campo de interés para poder visualizarlo.

K= Regresar

Para regresar al menU Datos Aplicables-al RUPC/RUD, presionar el botén para

E Siguiente
poder continuar con las secciones'del formulario presionar

Aquellos campos que incluyan anexos deben ser preferentemente archivos PDF y nombrados
de acuerdo a la descripcion del apartado.

= Regresar

|p siguiente

Nombre Formulario: Datos de la Escritura Constitutiva (Personas Morales)

Descripcion Formulario  NOmero de Escritura Constitutiva
Fechade expedicion

Lugar de expedicion

Nombre del fedataric que autor za el instrumento

Numero de Notaria o Correduria Publica

Primer Testimonio o Reforma

Reformas (describir objeto de las mismas)

Anexar archivo PDF de laescrituraconstitutivay sus reformas

Datas de la escritura constitutiva (personas morales)

Etiqueta

Anexar archivo PDF de la escritura constitutiva y sus reformas  Anexar archivo PDF de |a escritura constitutiva y sus reformas | propuests proveedorL.pdf (53 &)

2 Mumero de Escritura Constitutiva Numera de Escritura Constitutiva GBNGBNGBNGBNGBNGBNGBNGBN
E Fecha de expedicion Fecha de expedicion 08/08/2008

l Lugar de expedicion Lugar de expedicion ESTADQ DE MEXICO

H Hombre del fedatario que autoriza el instrumento Nombre del fedatario que autoriza el instrumento FEDATARIO ¥

3 Hiimero de Notaria o Correduria Pilblica HNimero de Notaria o Correduria Pblica

7 Primer Testimonio o Reforma Brimer Testimanio o Reforma Primer Testimonic

2 Reformas (describir objeto de las mismas) Deseribir objeto de las mismas

Acta de Nacimiento
(En caso de que el licitante sea persona fisica)

Etiqueta

Acta de Nacimiento

Anexe su acta de nacimiento en caso de ser persana fisica. [sin archivo adjunto)
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lll. Relacién de socios, conforme a lo dispuesto en los articulos 50 fraccion VII de la Ley de
Adquisiciones o 51 fraccion VI de la Ley de Obras, segin corresponda, y el articulo 73 de la Ley
General de Sociedades Mercantiles.

= Regresar
a) Pararegresar al menU Datos Aplicables al RUPC/RUD, presionar el botdn , presionar

en Principales Socios.

Estado cumplimentacion Datos Estado cumplimentacion | Fecha de Vencimiento del Documento | Ultima Fecha Orden Presentacidn
Proveedor/Contratista DOperador UC [Primero en Vencer) Maodificadion [Proveedor [Contratista)
Dbligatorio Dpcional Dbligatorio Opcional

Datos de la Escritura Constitutiva A42% 10/12/2010 1

{Parsanas Morales)

Historial de Contratos 329% 14f11/2014 2

[Principa les Socios I 89% 13/12/2012 3
Capacidad Técnica 100% 13f12/2012 4

b) Campos que conforman el formulario, dar clic en el campo-de interés para poder visualizarlo.
Es posible que el proveedor o contratista capture los datos de hasta cinco socios. En caso de
que tenga mds socios deberd incorporar los datos de“los mds importantes o los de mayor
participacion de capital.

Informacién sobre los Accionistas de la empresa, incluyenda histérico

Socio 1
Etiqueta Deseripcidn
1 Personalidad Juridica Personalidad Juridica, indicando si se trata fisica o moral Fisica
2 Nombre, denominacisn o razén social Aplica sélo en caso de tratarse de persona moral Plantilla 2
{modificado 13-DIC-2012)
El Nombrefs) Mombra(s) Plantilla 2

{medificade 13-DIC-2012)

a Primer apellido Primer apellido Plantilla 2
{modificade 13-DIC-2012)
H Segundo apellido Segundo apellide Plantilla 2
{modificade 13-DIC-2012)
g RFC RFC Plantilla 2
{modificade 13-DIC-2012)
7 Porcentaje de participacién en la empresa  Porcentzje de participacion en |2 emprasz Plzntilla 2
{modificade 13-DIC-2012)
H Tipe de documente de identificacién Indique el tipo de identificacidn que anexa en 2l archivo, que contenga fatografia y firma Credencial para votar expedida IFE)
s Identificacion digitalizada dentificacién digitalizada {sin archiva adjunto)
10 Desde Indique desde cuando esffue socio 01/10/2008

11 Hasta ndique hasta cuando fue socio [si aplica)

Informacin sobre los Accionistas de Ia empresa, incluyenda histérico

Socio 2
Etiqueta Desaipcidn
1 Personalidad Juridica Personalidad Juridics, indicando si se trata fisica o moral Fisica
2 Nombre, denominacisn o razén social Aplica sélo &n czsa de tratarse de persona moral Plantilla 2.2
{modificado 13-DIC-2012)
El Nombrefs) Mombra(s) Plantilla 2.2

{medificade 13-DIC-2012)
4 Primer apellido Primer apellido Plantilla 2.2
{medificade 13-DIC-2012)

IV. Nombre de los representantes legales del proveedor o contratista, asi como la informacién
relativa a los documentos publicos que los acrediten como tales y sus datos de inscripcién en el
Registro PUblico de Comercio.

= Regresar
a) Pararegresar al menu Datos Aplicables al RUPC/RUD, presionar el botdn , presionar

en Informacién sobre los Representantes.
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Estado cumplimentacion Datos

Proveedor/Contratista
Opcional

Obligatorio

Manual Operacion UC

Estado cumplimentacion Fecha de Vendmiento del Documento  Ultima Fecha
Dperador UC [Primero en Vencer) Modificacion

Obligatorio  Opcional

Manual Operacion UC

Orden Presentacion
(Proveedor/Contratista)

Dates de la Escritura Constitutiva 42% 10/12/2010 1

{Personas Morales)

Historial de Contratos 39% 14/11/2014 =

Principales Socios 89% 13/12/2012 3

Capacidad Técnica 100% 13f12/3012 3
78% 13/12/2012 5

[nfolmacidn sobre los ]

a) Campos que conforman el formulario, dar clic en el campo de interés para poder visualizarlo.
Es posible que el proveedor o confratista capture los datos de hasta cincorepresentantes. En
caso de que tenga mds representantes deberd incorporar los datos de los mds importantes.

Informacién sobre los Representantes Legales de la empresa, incluyenda histérico
Representante 1

Etiqueta

Nombrels)

Descripcion

Nombra(s)

Rlantilla 3
|modificade 13-DIC-2012)

2 Primer apellide Erimer apellido Plantilla 3

{medificado 13-DIC-2012)
E Segundo apellido Segundo apellide Plantilla 3

|modificade 13-BIC-2012)
4 Mombre, denominacién o razén social Aplica sdlo en czso de tratarse de persona moral Plantilla 3

|modificade 13-DIC-2012)

RFC RFC Plantilla 3

(medificado 13-DIC-2012)
3 Porcentaje de participacién en la empresa Porcentaje de participacién en la empresa Plantilla 3

{modificado 13-DIC-2012)
7 Desde ndique desde cuando cuenta con pader 22/12/2010
2 Hasta Indique hasta cuando tuvo poder (si aplica) 22/12/2010
E POF del poder natarial PDF del poder notarial [sin archive adjunte)
10 Tipe de documenta de identificacion Indique el tipo de identificacian que anexa en el archiva, que contenga fotografia y firma Pasaporte vigente SRE]

11 Anexar archive PDF del Documento de Identificacién

Anexar archiva PDF del Documento de Identificacidn

[sin archiva adjunto)

V. Especialidad del proveedor o

segun el caso lo acrediten.

contratista y la informacién relativa a los contratos que

= Regresar

a) Pararegresar al menu Datos Aplicables al RUPC/RUD, presiona el botdn .Y dar clic

en Historial de Contratos:

Estado cumplimentacion Datos
Proveedor/Contratista

Estado cumplimentacion |Fecha de Vencimiento del Documento  |Ultima Fecha
Dperador UC (Primero en Vencer) Modificadon

Orden Presentacion
(ProveedorfContratista)

Dbligatorio Dbligatorio | Opcional

Datos de la Escritura Constitutiva A2% 10/12/2010 1
|Personas Morales)

[Historial de Contratos I 39% 14/11/2014 2
Principales Socios 89% 13/12/2012 3

El propdsitorde esta seccion es poder clasificar a los proveedores o confratistas por su especialidad y
experiencia de acuerdo a los contratos que ellos mismos seleccionen como evidencia. Es posible que
el proveedor.© contratista actualice regularmente los datos contenidos en esta seccién ya que
solamenite _puede capturar los datos de cuafro confratos (no es obligatorio que tenga cuatro
contratos registrados).

a) Campos que conforman el formulario, dar clic en el campo de interés para poder visualizarlo.
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HISTORIAL DE CONTRATOS - Contrato 1

Etiqueta
1 Sector Gobierno indigue el sector gubernamental con el que ha celebrado el contrato referenciado GOBIZRNG DEL DISTAITO FEDERAL
2 Dependencia Dependencia {modificada 13-DIC-2012)

E Hiimero de contrato Nimero de contrato {modificado 13-DIC-2012)

4 Anexar archivo PDF del Contrato Anexar archiva PDF del Contrato (sin archivo adjunto)

H Descripcién del objeto principal del contrato  Descripcidn del abjeto principal del contrato (medificad 13-DIC-2012)

3 Afio de inicio del contrato (aaaa) ARo de inicio del contrato (aaza) {modificado 13-DIC-2012)

7 Tipo de moneda Tipo de moneda MXN

8 Procedimiento de Contratacién Indique el Pracedimiento de Contratacién referido Licitacién Péblica

3 Tipo de Contratacién ndigue el Tipo de Contratacién referido Adquisiciones

10 Fundamento Legal Fundamento Legal de la LAASP o LOPSRM LAASP Art. 1

11 Plurianualidad Pluriznuzlidad No

12 Maonto Contratado Monte Contratade {modificado 13-DIC-2012)

13 Area de Especialidad indigue el drea de especialidad del contrato de acuerdo al catdlogo correspondiente 1 Sector Energia

14 Fotografia Si va a adjuntar dos o més archivos, favor de adjuntarios como zip. )] aviso_publica.jpg (10 KB)

Periodo Contratado - Contrato 1

Etiqueta

Desde (contrato) 13/12/2012
2 Hasta (contrato) Hasta {contrata) 13/12/2012
3 Monto Real Monto Real {modificado 13-DIC-2012)

Desde [contrato)

VI. Informacidn referente a la capacidad técnica, econdmica. y financiera del proveedor o
confratista.

K= Regresar
a) Para regresar al menU Datos Aplicables al RUPC/RUD, presionar el botdn ., dar clic

Capacidad Técnica y Capacidad Econdmica‘y Financiera.

Estado cumplimentacion Datos Estado cumplimentacion |Fecha de Vendmiento del Documento  |Ulima Fecha DOrden Presentacidn
Proveedor/Contratista Dperador UC [Primero en Vencer) Modificadian [Proveedor/Contratista)
Dbligatorio Dpcional Dbligatorio  Opcional
Datos de |a Escritura Constitutiva 42% 10/12/2010 1
{Parsonas Morales)
Historial de Contratos 39% 14/11/2014 2
Principales Socios 89% 13/12/2012 3
[:apacidad Técnica I 100% 13/12/2012 4
Informacién sobre los 7B 13/12/2012 5
Representantes
Personal Técnico B4% 13f12/2012 [
[Capac'ldad Econdmica y Financiera I 52% 13/12/2012 7
Estados Financieros F65 13f12/2012 -

a) Campos que conforman la seccion de Capacidad Técnica, dar clic en el campo de interés
para poder visualizarlo.

Nombre Formulario: Capacidad Técnica

Descripcion Formular io

CAPACIDAD TECNICA - Experiencia (curriculum)
Experiencia {curriculum)

Etiqueta Descripcidn

1 Anexar archivo PDF del Curriculum  Anexar archive PDF del Curriculum || pDF del curriculum (F4).vxt (0 k)| {medificado 13-01C-2012)

2 Afio de elaboracion del Curriculum  Afio de elaborzcion del Curriculum  CAPACIDAD TECNICA - Experiencia (curriculum) - Experiencia [curriculum) - Afio de elaboracién del
(aaaa) (zaza) Curriculum (aaaa)

|madificado 13-DIC-2012)

Relacién Maquinaria y equipo propiedad del contratista

Equipo 1
Etiqueta Descripcidn
1 Mombre maquinaria o equipe Nombre maguinaria o equipe PLANTILLAS.1
{modificado 13-DIC-2012)
2 Mimero de serie Mimero de serie PLANTILLAS.1
{medificade 13-DIC-2012)
3 Marca Mareca PLANTILLAS 1

{modificade 13-DIC-2012)
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b) Campos que conforman la seccidn de Capacidad Econémica y Financiera, dar clic en el
campo de interés para poder visualizarlo.

Mombre Formulario: Capacidad Econdmica y Financiera

Descripcion Formulario  Declaraciones de los dltimos 4 afios

Capacidad Econdmica y Finandiera

Etiqueta
Cuenta con informacién del afiec inmediato anterior Cuenta con informacién del afie inmediato anterior

Anual de I5R ejerdcio inmediato anterior

Etiqueta Descripcidn Propuesta

ARo del ejercicio fiscal declarado (ISR) Afo del ejercicio fiscal declarado [15R) PLANTILLA T
{modificade 13-DIC-2012)

2 Anexar archivo PDF del Anual de ISR Anexar archivo POF del Anual de ISR (sin archivo adjunto)

Anual de IVA ejercicio inmediato anterior

Etiqueta Descripcidn Propuesta
1 Afo del ejercicio fiscal declarado {IVA] AR del ejercicio fiscal declarado [IVA) PLANTILLA 7
{medificado 13-DIC-2012)
2 Anexar archivo PDF del Anual de IVA Anexar archivo PDF del Anual de IVA {sin archivo adjunto)

Si resultado de la validacién el operador UC encuentra que.faltan datos, solicitard al proveedor o
conftratista que los incorpore en la seccidon correspondiente.

Cuando el operador UC determine que el proveedor.o contratista cargd en CompraNet toda la
informacién necesaria de acuerdo a los pasos anteriores y que cumple con las disposiciones, lo
inscribird en el RUPC dentro de los dos dias hdbiles posteriores a que se haya completado el
formulario. En el siguiente subtema se explica comorrealizar la inscripcion en CompraNet.

La UPCP generard la constancia de inscripcion al RUPC dentro de los 5 dias hdbiles posteriores a la
inscripcion y la cargard en la seccidn correspondiente para consulta de Unidades Compradoras y del
propio proveedor o contratista. Cabe senadlar que no es necesario que la Unidad Compradora dé
aviso a la UPCP de las inscripciones-que readlice, ya que la UPCP monitorea directamente desde
CompraNet las nuevas inscripciones de.tfoda la Administracion PUblica Federal.

11.4Inscripcién.al RUPC en CompraNet.

Pasos a seguir para, inscribir al RUPC al proveedor o contratista (el operador UC debié validar la
informacién que €l proveedor o contratista incorporé en CompraNet de acuerdo a lo indicado en el
subtema anterior):

1.7 Ingresar a CompraNet con cuenta de operador UC.

2. Doar clic en “Incorporacion al RUPC” ubicada en el | AreaRUPC |

Busqueda Avanzada

Clasificacion

Correo Electranico

Incorporacién al RUPC I
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3. Buscar al proveedor o contratista al que se inscribird y que DEBE estar habilitado en
CompraNet (si validé la informacidn como se indicd en el subtema anterior, seguramente

L, Anadir proveedoresfcontratistas a Gestionar

aparecerd listado en la siguiente bUsqueda Dar clic en

Correo Electrdni ‘ Incorporacion al RUPC

_, Ahadir p dares/contratistas a

‘ Bisqueda Avanzada

Mingiin Proveedor/Contratista encontrado

a) En primer instancia puede buscar al proveedor o contratista utilizando alguna palabra clave
en la razén social, para ello elegir Contiene en el campo Razén Social, ingresar la palabra clave,
puede ser una palabra o un conjunto de palabras, no considerar acentos (en este ejemplo se
ingresd la palabra clave SFP- ya que corresponde con parte dela Razén Social “SFP-Empresa
prueba”, que serd el proveedor que se utilizard para ejemplificarla inscripcidén al RUPC). Elegir

en el campo Cuenta administrada por: la opcién Proveedor /-Contratista y dar clic en :

Busqueda Simp le

Razén Social |Cor'tiene '| |sfp |

Clesificado en la Caegoria =i Afiadir Categoria

Buscar en milista de proveedores/contratistas EI

Cuenta administrada por: | Proveedor [ Contratista ¥ |

— Buscar

Como resultado de la buUsqueda del.ejemplo anterior se tienen varios registros, ubicar al proveedor o
confratista que se inscribird  al ./RUPC vy verificar la casilla, luego dar clic en
‘ E Seleccionar Proveedor(es) v Finalizar la Blsqueda

Bisqueda Simple

RazénSocid [ contiens V| [sfp |

Clasificado en laCategoria i Afiadir Categaria

Buscr &n miLista de provesdorss/contratistas

MEXICO

MEXICO
MEXICO

Paginal del Visualizar: [EJJRd Elemertos

), Blsgueda Avanzada |,

a) Siprefiere buscar al proveedor o contratista utilizando el RFC, dé clic en

ﬂﬂu’squeda Completada - Salir —, Buscar ok Busqueada Avanzada &, Restaurar Criterios de Basqueda
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. . . . . Mostrar Criterios Suplementarios
Se mostrard un motor de busqueda como el siguiente. Dar clic en |§ °

Buscar proveedor esf coniratistas por Datos Generales

Raénsocal |... v |

Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas E

Buscar proveedor esf conratistas por Datos Estandar de Registro

[ .
)
)

[
[ |
[ |
Municipio o Delegacion |,,, v | ‘ |
[ |
[ |

Pas |...

RFCoCodgoFiscal (...

CodgoPosal [...

Ertidad Federativa |- v
|

§Momar Criterios Suplementarios "}, Buscar Proveedor/Contratista para afiadir

Apelidos

La ventana se ampliard con otros campos:

En el campo Buscar en mi Lista de proveedores/contratistas: elegir-NO. vy seleccionar la opcién
HABILITADA (verificar la casilla), en el campo RFC o Cédigo Fiscal elegir uno.de los operadores (Contiene,
Comienza por o Igual a) e ingresar en el campo el RFC del proveedor o contratista. Considerar que el
RFC de una persona fisica nacional es de 13 caracteres y el-de una-persona moral nacional es de 12
caracteres. No utilizar espacios o simbolos, ya que salvo algunas excepciones, no forman parte del
RFC.

Es posible que utilice uno o mds criterios de busqueda, esto ayuda cuando no se dispone con
exactitud de la razén social o del RFC (cosa que no debe ocurrir ya que debid validarse primero la
informacién conforme a los pasos indicados en el subtema anterior), por ejemplo, con proveedores o
contratistas extranjeros.

Dar clic en ‘ 4 Buscar Proveedor/Contratista para aﬁadir|

Buscar proveedor esf contratistas por Datos Generales

Razon Social |,,, v| | ‘

r
Buscar en mi Lista de provesdores/contratistas 1

Estado Acceso Plataforma Proveedor/Contra ta

[ DESHABILITADD
[ REGISTRADO
| HABILITADA

Estado Secundario del Proveedor/Contrat sta
(] ° Administrado por Unidad Compradora (Mo seleccionar)

(] % Blogqueado
O & Proveedor
(] & Contratista

Buscar proveedor esf contratistas por Datos Estandar de Registro

Pas | v‘ | vl

Codigo Postal | vl |

\
Municipio 0 Delegacion | ___ v |
\

Entidad Federativa | .. v

Apellidos |,,, v| | ‘

(dd/mm/zz=a)

(g Cambiar Criterios Suplementarios [ _|, Buscar Proveedor /Contratista para afiadir ]
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En caso de que se listen mds de dos registros, eliminar del listado aquellos registros no deseados
dando clic en el botén (iElimin=| (esta accidén no elimina a un proveedor o contratista de CompraNet,
sélo los quita del listado que resulté de la busqueda que hizo):

Ranen o asll desd Proressdios [Contratints.

o [ T

1 SALTUERAL CUXACA KELRIL DEL PILAR & pis ity i d8m s AICAPCTIALCD MENCT RECTENire]
H BI040 FI3tay b o Abeaces Garcia Lucia lutia @ datzerotfp com. ma BENPTO JusRED Mt [ Bisinar]

ipiscipilc@hoimail com;mromardifuncionps blica. gob me. Alvseo Sorapin MEDCD | 5

siinie® 1R Emprena Prosbes

Teaal: 3 Paging 1 de 1 visuatizer: [ Erementos

Cuando sélo quede listado el proveedor o contratista que desea inscribir al RUPC, dé clic en
‘ E Guardar proveedores/contratistas encontrados en la Lista de proveedores/contratistas

= Volver 7, Afinar Resultados J#, Restaurar Criterios de Bisqueda [ Eauardar proveedores/contratistas encontrados en la Lista de proveedelesfcuntratistas]

Estado &cceso Plataforma Proveedor/Contratsta
| DESHABILITADO
[ REGISTRADO
¥ HABILITADA,
Estado Secundario del Proveedor/Contratsta
L ° Administrado por Unidad Compradora (Mo seleccionar)
(] g Bloqueado
O & Proveedor
L & conatisa
Buscar proveedor esf contratistas por Datos Estandar de Registro
Pais [_. v |- v
RFCoCodgoFscal [contiene ¥ | [sFPPRUEBASOL |
CédgoPostal |... v| |
Municipio o Delegacién |- v |
Entidad Federativa [ v |
Apeliidos | vl \ |
Fechade Regstro  De [ T (dd/mm/az=z] A ?]
(dd/mm/aaas)
(S5Cambiar Criterios i _, Afinar
Razén Social del Proveedor/Contratista Contacto Mail Ciudad  Pais
Principal
1 & SFP-Empresa Pruebas 01[no considerar participacion) i SFP- Emprasa  mroman@funcionpublica.gob.mx; upep- Alvare  MEXICO | (] Eliminar Procedimiento
Prugbas0l  soport=8@funcionpublica.gob.mx Obregén

, . Seleccil edores/contratist
En la pantalla que aparece dé clic en | ! Seleccionar proveedores/con rE“ME|'

= Volver [ @ Seleccionar proveedoresfcontratistas ] @, Vaciar Lista de proveedo resfcontratistas w Afinar Resultados @5}’
Razdn Social del Proveedorf/Contratista Contacto Mail Ciudad Pais
Principal

1 & SFP-Empresa Pruebas 01{no considerar participacidn) ' 5FP- Empresa  mroman@funcionpublica.gob.mx; upcp- Alvaro MEXICO .{JjEIirninal Procedimiento
Pruebas 01 soported @funcionpublica.gob. mx Obregén

Totat 1 Pagnaldel viualizar: [EEJIEl Bememos
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En la siguiente pantalla puede visualizar los botones de | £#Abrir Dassier del Proveedor (' | g| cyql al

presionarlo muestrd la ficha del proveedor o contratista y el botén |G Eiminar| o cyal elimina al
proveedor que anadio con anterioridad.

Presione sobre la razdn Social del Proveedor o Confratista.

st e el et Gocopoe ot ot s Jeomserge

| SFP-Empresa Pruebas 01(no considerar LFE- Emprasa mroman@funcionpublicz gob.mx; upcp- Alvara MEXICO 22/10/2010 04:44:52 | % Abrir Dossier del Proveedorr' | (] Eliminar
| participacién) Pruebas 01 soporte8 @funcionpublica.gob.mx Obregén PM

Paginal del viualizar: [EEJER Elemertos

Se visualizard la siguiente pantalla:

Nombre de la Sociedad: SFP-Empresa Pruebas 01{no considerar participacién)

Datos de Registra

ver Detailss del Registro Estado del Proveedor/Contratista
Estado Acceso Plataforma Prowsedor/Contratista HABILITADA
Ver Detailes del Formult 5
L i e Estado Secundario del Proveedor/Contratista & - Contratista

Informacion sobre la Clasificacién

Ver Detoilss de i Cotsgaria Mata del Estado Secundario del Proveedar

5

Estade Proveedor/Coniratista Accesa al Modulo de SDx

ver Detalles del estado

Aceeso al Madulo de Subastas Si

Histérico de Modificaciones
Verel Histérico de Modificacianes Acceso al Médulo de Gestién Documental  No.

proveedores/contratistas
Incluida en Mis proveedares/contratistas  No

Estado Datos de Registro Suplementarios \E, Estado Completo

Estado del Formulario Datos Complementarios [ | Estado Neutro

Estado Datos de Clasificacion

Estado de Cualificacion Global

Estado Proceso Interno

o= L= ]

Mo hay informacion para Mostrar Mo hay informacién para Mostrar

En el apartado del meny ubicado a la izquierda, dar clic en Formulario para expandir las opciones en
el apartado y luego dar clic en Datos Aplicables al RUPC/RUD
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Nombre de Ja Saciedad: SFP-Empresa Pruebas 01{no considerar participacion)
Inciuido en Mis proveedares/cantratistas: No

Datos de Registro .
ver Detalles del fegistro
Formulario Estado del Proveedor/Contratista
w Ver Detalles del Formulario
| s Estado Acezsa Platatorms Provesdor/Contratista HABILITADA
[‘ Datos Aplicables ol RUPC/AUD I Estado Secundaria del Proveedor/Contratista ‘ - Contratista
- » Nota del Estado Secundario del Proveedor
Informacion sabre la Clasificacién
ver Detalles e o Cotegoria ‘Accesoal Mdulode SDx |81
E o LIy Accaso al Mdduio de Subastas 51
ver Detatles del st
Mistiico de Modificaciones Accesc sl Méduls de Gestin Documental Ne

Verel histarico de Modficociones
proveedoresjcontratistas
Incluido en Mis proveedores/contratistas Ne.

Estadg del Formulario

Estado Datos de Registro Suplementarios :2, Estado Completo

Estado del Formulario Datos Complementarios | § Estado Neutra

Estada Cualificacion

Estado Datos de Clasificacion

Estado de Cualificacion Global

Estado Proceso Interno

N

No hay informacién para Mostrar Mo hay informacion para Mostrar

Dar clic en RUPC- Registro Unico de Proveedores y Contratistas.

Nombre de fa Sociedad: SFP-Empresa Pruebas 01{no considerar participacién]
Incluida e Mis proveedares/contratistas: No

Estado cumplimentacion Datos Estado cumplimentacion Fecha de Vencimiento del Documento Orden Presentacion
Proveedor/Contratista Operader UC [Primero en Vencer) (Proveedar/Contratista)

Obligatoria Opcional Obligatorio  |Opcional

Datos de |a Escritura Constitutiva 42% 10/12/2010 1
(Personas Morales)

Historial de Contratos 39% 14/11/2014 z
erincipales Socios a8% 13112/2012 3
capacidad Técnica 100% 13/12/2012 2
Informacion sobre los Representantes 78% 13/13/2012 5
Personal Técnico 84% 13/12/2012 6
capacidad Econdmica y Financiera 52% 1311272012 7
Estados Financieras 76% 13/12/2012 8
Razones Financieras 55% 13/12/2012 ]
Ingresos Brutos por ARo 50% 13/12/2012 10
sucursales 100% 13/12/2012 11
Registros Especificos 100% 18/04/2012 12
RUFC - Registro Unico de Provesdores y ] II' 13/01/2015 13

|L‘Dnlrit’\ms
RUD - Registro Unico de Desarrolladores II' 0% 12

Total: 14 Paginaldel

Se abrird el-detalle de la seccidon RUPC del formulario del proveedor o contratista que inscribird el
operadorucC.

Para.continuar con la inscripcion verifique que el campo “Propuesta’ esté vacio y de clic en Editar.
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b= Regresar 4§ Atrds ¥ avanzar @Implimil

Nombre Formulario: RUPC - Registro Unico de Proveedores y Contratistas

Descripcién Formulario  Formulario que contiene el dato que permitira identificar a los proveedores y contratistas gue forman parte del RUPC, este dato es
capturada paor Iz UC.

Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC)

Etiqueta Descripaan

Inscrito en &l RUPC # Este dato indica =i &l usuario forma parte del Registro Unico de Provesdores y Contratistas (RUPC).

Ingrese = la siguiente direccidn para consultar los datos de inscripcicn al RUPE:

@l

http:/fcnet funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaRUPLT. jsf

Pantalla con opcién a editar el campo de Inscrito en el RUPC.

1 Inscrito en el RUPC # Este dato indica si el usuario forma parte del Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC). v
© Ingrese & |a siguiente direccién para consultar los datos de inscripcion al RUPC:
http://enet funcionpublica. gab.mx/servicios/consultzRUPC.jsf
rio

. . . . . Guardar
Seleccionar de la lista del campo Inscrito en el RUPC el valor Siy dar clic en :

| [Ecuarda-] 3 cancelar

Nombre Formulario: RUPC - Registro Unico de Proveedores y Contratistas

Descripién Farmulario Formularia que contiene el dato que permitira identificar a los proveedores y contratistas que farman parte del RUPC, este dato es capturado por la UC.

Registro Unico de Proveedores y Contratistas [RUPC)

Etiqueta Descripeidn

Inscrito 2n el AUPG # Este dato indica i of usuario forma parte del Registro Unico de Proveedores y Contratistas (AUPC)
Ingrese a |a siguiente direccion para consultar los datos de inscripcion al RUPC:

el

Después de guardar el cambio para la inscripcién al RUPC, CompraNet mostrard esta pantalla:

= Regresar 4 atras | avanzar @Editar @Implimil

Nombre Formulario: RUPC - Ileg'slrol:kil:ode Proveedores y Contratistas

Descripeidn Formulario  Formulario que contiene el dato que permitira identificar a los proveedores y contratistas que forman parte del RUPC, este dato es
capturado por la UC.

Registro Unico de Proveedores y Contratistas [RUPC)

Etiqueta Descripcian
1 Inscrito en &l AUPC # Este dato indica si el usuzrio forma parts del Registro Unico de Provesdores y Contratistas (RUPC). si
T3 Ingrese a la siguiente dirsccion para consultar los datos de inscripeidn al RUPC:

http:/fcnet. funcionpublica.gob.myy/'servicios/consultaRUPC. jsf

Con el proceso anterior se da por concluida la inscripcidn del proveedor o confratista al RUPC por
parte del operador UC. En mdximo 5 dias naturales, contados a partir de la fecha de inscripcién del
proveedor o contratista, el operador de la UC podrd ingresar a la siguiente direccidon y consultar la
constancia de inscripcién al RUPC, proporcionando el RFC o la razén social de la empresa:

http://cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaRUPC.jsf

11.5Consulta de la constancia de inscripcion al RUPC.

Para consultar la constancia de inscripcion al RUPC de un proveedor o contratista realizar lo siguiente:
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a) Ingresar a CompraNet en la seccién “Registro Unico de Proveedores y Contratistas” o
directamente en la siguiente direccion:

http://cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaRUPC.jsf

b) Ingresar en el campo de RFC o Cdédigo Fiscal, el RFC del proveedor o confratista a localizar (no
utilizar guiones o espacios) o puede buscar por la Razdn Social o el Folio RUPC.

Consulta de folio de Inscripcion al Registro Unico de Proveedores y de Contratistas (RUPC)

RFC o Codigo Fiscal:

Razdn Social:

Folio RUPC:

Buscar

c) Se mostrard una pantalla como la siguiente:

Consulta de folio de Inscripcion al Registro Unico de Proveedores y de Contratistas (RUPC)

RFC o Codigo Fiscal:

Razén Social: Promotor
Folio RUPC:
Buscar

0a Be

Folio RUPC Razon Social Titularidad juridica Entidad Federativa Pais Responsable de la cuenta de usuario Ver

1.1.- Sociedad Andnima de
3842 PROMOTORA MEXICANASADECY  capia) variable ( S.A. de Distrito Federal México  Rocio Saucedo Ruiz £

CV)

EVENTOS Y SERVICIOS SA DE CV e A e (e

3020 Gapital Variable ( S A. de Distrito Federal México CARLOS LIZARDI MIRANDA P
cv)
5796 PROMOTORAN SERVICIOS SADECY 4 _gorieqad Anénima (SA)  Morelos México  EZEQUIEL MIRANDA o

. \ L , . .
d) Al dar clic en elicono se mostrard en la parte inferior de la pantalla, el detalle de los
datos del Proveedor o Conftratista. Por ejemplo:
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Datos de Inscripcion al Registro Unico de Proveedores y de Contratistas (RUPC)

Folio RUPC:

Razon Social:

Pais:

Titularidad juridica:
Responsable de la cuenta de usuario:
Estratificacion de la empresa:
Tipo de usuario:

Sector:

Giro:

Contratos:

Sitio web:

Fecha de inscripcion en el RUPC:

Aceptar

e) Al dar clic en & Imprimir Constancia

406

PROMOTORA SA DE CV

Mexico

1.1.- Sociedad Andnima de Capital Variable { S.A. de C.V.)
Patricia Rios Rios

Micro

Proveedor

Comercio

Venta de Escaleras de Aluminio y Fibra de Vidrio

4

2211/2012

& Imprimir Constancia

el sistema generard un archivo en formato PDF con los

datos de la empresa que se encuentra inscrita'en el RUPC.

La Fecha de inscripcion en el RUPC se asigna al momento en que el operador de alguna UC inscribe

al Proveedor o Contratista a dicho Registro.
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12 Proyectos de asociaciones publico privadas

En esta seccidn se describen las funcionalidades en CompraNet para el desarrollo de procedimientos
de confratacién regulados por la Ley de Asociaciones PUblico Privadas y su Reglamento.

El operador de Unidad Compradora podrd crear, modificar, y publicar informacién. de los
procedimientos de contratacidon que realice en el sistema sobre proyectos de asociacionées publico-
privadas.

12.1 Definiciones

Desarrollador: Sociedad mercantil mexicana, con objeto exclusivo de'desarrollar un determinado
proyecto de asociacién publico-privada, con quien se celebre el contratorrespectivo y a quien se
otorguen, en su caso, las autorizaciones para desarrollar el proyecios

12.2 Acrénimos

LAPP: Ley de Asociaciones PUblico Privadas.

APP: Asociaciones PUblico Privadas.

12.3Marco Normativo

e Ley de Asociaciones.PUblico Privadas (DOF 16-01-2012).
e Reglamento de ld Ley de Asociaciones PUblico Privadas (DOF 05-11-2012).

12.4Flujodel Procedimiento de asociaciones publico privadas en
CompraNet

En las siguientes imdgenes se muestran los flujos que se deberdn seguir para la publicacion de un
Procedimiento de asociaciones publico privadas (APP) en CompraNet, a continuacién se ird
describiendo a detalle cada paso que usted como operador de una UC deberd redlizar para
publicar de forma correcta un Procedimiento de APP, debe considerar que el flujo es general y
deberd considerarse de conformidad con el tipo de procedimiento de contfratacidon que realice.
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12.4.1 FASE 1 Configuracion del procedimiento

En la configuracion del Procedimiento el operador deberd crear y capturar la informacion de un
Expediente bajo el esquema de contratacidn de APP, Crear y capturar la informacion del
Procedimiento de APP, Crear los Requerimientos Técnicos y Econdmicos dentro del Procedimiento de
APP, Fijar el nUmero oficial del Procedimiento de APP, Crear el Anuncio en el Expediente, C:NZ de

Informaciéon en el apartado “Difusién del Anuncio al PUblico en General” en el cual debe

archivos de la Convocatoria, Resumen de la Convocatoria y anexos. \Q

rlos

Configuracion del procedimiento

APP Crear y Capturar
P S informacion del
Expediente de APP

(Plantilla 33. Proyecto de
| Asociacion Publico Privada LAPP) |

Anexar archivos de
Convocatoria,
Resumen de
convocatoria y
anexos.

Crear y Capturar
informacion del
Procedimiento de
APP.

Capturar informacion
en el apartado
“Difusion del anuncio
al publico en general.

Crear requerimientos
técnicos y economicos
dentro del
procedimiento de APP.

Fijar el nimero oficial |
del Procedimiento de
APP.

12.4.2 FASE 2 Publicacién y seguimiento del Procedimiento
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Continuaremos con la segunda eftapa, seguimiento del procedimiento, en la que el operador de la
UC comenzard a dar seguimiento al procedimiento de contratacion APP configurado en la etapa
anterior, cumpliendo en tiempo y forma con las fechas indicadas por la normatividad aplicable para
los eventos de: junta de aclaraciones, visita a Instalaciones (si existiera), recepcién y apertura de
proposiciones como resultado de dichos eventos se deberd adjuntar las respectivas actas en el
apartado “Difusidon del Anuncio al PUblico en General”.

En esta etapa se deberdn considerar los pasos a seguir para las distintas formas de participacion:
mixta, presencial y electronica.

Publicaciéon y seguimiento del Procedimiento
APP

Publicacién del
Procedimiento de APP
y del Anuncio

Adjuntar el acta de
apertura de
proposiciones dentro
del apartado “Difusién
del anuncio al publico
en general”

Junta de Aclaraciones

- - Adjuntar acta de la
Subir al 5|st¢ima las junta de aclaraciones
PEOpUES Ias q dentro del apartado
presenciales “Difusién de la
oportunidad al publico
en general”

Recepcion y apertura
de proposiciones, a
través, del apartado

“Apertura y
Evaluacion”

12.4.3 _FASE 3 Conclusion del Procedimiento APP

Concluiremos~<con la Ultima fase denominada Conclusion del Procedimiento APP en donde el
operador.de la UC define a que desarrollador adjudicard sus partidas o concepto de obra, segin
corresponda.

Dentro de esta fase deberd adjuntar el acta del fallo en el apartado “Difusion del Anuncio al Piblico
en General”, “Anexos del Anuncio”.
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Una vez creado y activado el contrato deberd difundir el informe de los datos relevantes del contrato
mismo que obtendrd en el contrato a través del botdn “Informe Contrato” en el apartado “Difusion

del Anuncio al PUblico en General”, “Anexos del Anuncio”.

12.5Creacién de un Expediente APP

Ingresar a la siguiente direccién: https://compranet.funcionpublica.gob.mx

Capture el Nombre de usuario y Contrasena y presione el botdon “Entrar”,\para acceder al drea de

frabajo de la Unidad Compradora en CompraNet,

Nombre de Usuario Contrasefia

| ” | Entrar

Com

Programas Anuales

Difusion de procedimientos

Registre a su empresa | ;Olvidé su Contrasefia? | Contacto | Sugerencias

www.compranet.gob.mx

Contratos Informacién y ayudas

~—~

AVANCES ENLACES

Contratos Marco Capacitacion de CompraNet
Compras Consolidadas MANUALES

Ccucor

Resoluciones que han causado estado MAAG en Materia de Obras Piblicas

Testigos Sociales

DIRECTORIO DE
UNIDADES COMPR

MAS ENLACES
Organos de Vigilancia y Control

Sistema de Ejecucion de Planes de

MAAG en Materia de Adquisiciones

Médulo de Informacion e Inteligencia de
Mercado para las Contrataciones Publicas.
ACCEDER AQUI

Directorio de Unidades Compradoras que
realizan procedimientos de contratacion en
CompraNet

Registro Unico de Proveedores y
Contratistas (RUPC). ;Eres licitante.
proveedor o contratista? INGRESA AQUI

Proveedores y Contratistas Sancionados
con el impedimento para presentar propuestas
o celebrar contratos

Inconformidades Electronicas
Procedimiento para que los Licitantes puedan
presentar inconformidades electronicas

LFACP LEY FEDERAL ANTICORRUPCION
EN CONTRATACIONES PUBLICAS

SIGUENOS A TRAVES DE

000
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La primera pantalla que observard al ingresar es el Area de trabajo del operador de la UC.

Para crear un expediente de contratacion APP, deberd ubicar el apartado Areas de Contratacién y
presionar la opcién “Expedientes de Contratacion”.

Compraii (2 _ SFP__

- i Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandra
Salir | Avuda Navegaciénc? : —
! 7 Zona horaria: GMT - 6:00 EspaiiolMéico [y |
Bienvenido.
Expadientes de Contratacion Anuncios Publicadas Bizqueds Avanzda

Solicitudes de Informacion [SDI) Clasificacion

Frocedimientos Carreo Electrénica

Ofertas Subsecusntes de Descuentos (0SD) Bisqueda Simple

Contratos.

Material de spayo ‘Area de Consulta Perfil de Usuario
Manuzles Ares de Contratacién Datos del Usuario

Provesdar/Contratista

=

Operzder UC

Informes adicionales

Dstos Archivadas

‘Cambiar Idioma.

Seleccionzr Idioms [Sesidn actual)

Dentro de la opcién “Expedientes de Contratacion’;presione el botdn “Crear Expediente”.

- - . o Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Pagina Principal | Salir | Ayuda Navegacionpf lecci
= pal | | 2 Zacene Zona horaria: GMT - 6:00 DST 4 seleccionar drea

Expedientes de Contratacion ‘ Solicitudes de Informacién (SDI) || Procedimientos | | Ofertas Subsecuentes de Descuentos (0SD) | | Contratos |
Menii Filtrar por: | Todos los Expedientes [=] % Configurar Filtros &
P ——
Expedientes de Conratacion 4 Buscar/Filtrar por || [5) Crear Expediente||[&) Exportar Lista en Exce
Expediente de Contratacién =
—_—

Plantillas de Expedientes
Plantillas de Expadientes

Archivar Expediente No se ha cargado ningun Expediente
Archives de Expedients

Ahora presione. “Crear Nuevo Expediente” para iniciar la captura de informacion.

Pazina Principsl | Salir | Avuda Naveescioncf | E"E"VE';";:E ’:;;'E?EEN:?W;&ES:T‘EJE"WD

| suscador Expediente |

Crear Nuevo i

| Copiar desde Plantilla Expediente

‘Nuevo Expediente

Subir
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El sistema le muestra una seccidén previa del Expediente con los siguientes campos: “Codigo del
Expediente”, “Descripcion del Expediente”, “Referencia / N° de Control Interno”, “Tipo de Workflow” vy
“Tipo de Expediente”.

El campo “Cédigo del Expediente”, es un identificador Unico que el sistema asigna de forma
automdtica a cada objeto que se crea, el valor es Unico, por lo tanto se recomienda considerarlo
como un valor de referencia para localizacién del expediente.

En el campo “Descripcion del Expediente”, capture el titulo del Expediente de Contratacion, el cual
deberd ser alusivo al proyecto APP que desea publicar.

En el campo “Referencia / N° de Conirol Interno” capture algin concepto que le permita identificar
dentro de su drea de trabagjo el expediente creado.

En el campo “Tipo de Workflow”, elija siempre la opcién “Sin Workflow™.

En el campo “Tipo de Expediente” seleccione la opcidén nimero’33. Proyecto de Asociacion Publico
Privada LAPP.

Nota: Los campos marcados con asterisco rojo #* son Obligatorios, en caso de no llenarlos el sistema
no le permitird continuar.

Una vez capturada la informacion presione el boton.“Crear”.

‘ ,;, Crear

Codigo del Expediente 348589

¥ Cancelar

+ Descripcion del Expediente |P'oy.=cto LAFF |

Referencia/ No. de Contral Interno ISFP_."L?EDM |

Tipo de Workflow | sin Workflow vl
+# Tipo de Expediente | 33. Proyecto de Asodacion Pubfico Privada LAPP W
16. Licitacion PUblica Nacional LOFSRM A~

17. Licitacion Publica Internacional Bajo TLC LOFSRM
1E. Lictacidn Flbiics Intermacions| Atierta LOFSRM
18, Invitacion & cuando menos tres Naconal LOFSRM
20. Invitacion & cuando menos tres Internacional Bajo TLE LOFSRM
21. Inwitacion 2 cuando menos tres Internaciona) Abisrts LOFSRM
22, Adjudicacion Directa Nacional Art. 43 LOPSRM
23. adjudicacion Directa Internacionz] Abierta Art. 43 LOPSRM
. Adjudiczcion Directa Nacional Simpificada LOFSRM
25. Adjudicacian Directa Internacional Baje TLC Simplificada LOPSRM
26. adjedicacion Directa Internaciona] Abierta Simplificada LOFSRM
27. Froyecto de Convocatoria @ b Lictacion Fiblica LOFSRM
2E. Licitacion Piblica Nadional de adguisiciones [Legislacian Estatal)
28, Lictacion Fublica Intemacional de Adguisicionss [Legislacion Estatal)
30. Licitacion Piblica Nacional de Cbra Piblica [Legislacion Estatal)
31. Licitacion Publica Intemacional de Obra Publica (Legislacion Estatal)
32. Reporte de Olras CONrataciones y CONTratacionss con Crédito xterms

33. Proyecto de Asodacion Publico Privada LAPP
35. Venta Bienes no Uties FEMEX
1. PEMEX-Venta de Bienes Muebles & inmuebles no Utiles i

El sistema creard el Expediente notificdndole que requiere capturar pardmetros obligatorios, presione
el botén “Crear” para continuar con la captura.
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Expediente: 34859 - Proyecto LAPP

DATOS GENERALES

Codigo del Expadients 34859

# Descripcion del Expediente  |Proyecto LAFF |

Descripcign Detallada del Expediente 1

Mensaje de |a pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx

El Tipo de Expediente seleccionado requiere parametros obligatorios que tienen que ser
insertados en la pagina Configuracién,

Caracteres disponibles =[2000]

Referencia/ No. de Control Interne  [SFR/172014

Oparader UCdel Martin =z Garride lorge

Fecha de Creacion del Expediente  17/01/2014 15:24

Fecha de |z Primera Activacion del Expediente  17/01/2014

Tipo de Expediente

ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE

Ejercicio presupuestal Ejercicio presupuestal

Sector Sector

Dependenca Dependenca

unidad compradora unidad compradora

Mimero del Procedimiento Este nis 23l de publicarel

[——

Una vez presionado el botdn “Aceptar” se desplegard el Formulario General del Expediente, capture
toda la informacion del Expediente de Contratacion.

A continuacion se describirdin los campos de.cada seccion.

Nota: Las primeras tres secciones aplican para todos los tipos de expedientes que permite crear
CompraNet, las secciones adicionales-varian de acuerdo al tipo de plantilla utilizada.

DATOS GENERALES

“Cédigo del Expediente”, este campo muestra el cbédigo asignado al Expediente de forma
automdtica por el'sistema desde el momento de su creacion.

“Descripcion del’Expediente”, en este campo deberd capturar el nombre del Expediente, recuerde
que este /debe ser completamente alusivo al proyecto APP, ya que esto facilitard a cualquier
interesado la bUsqueda del procedimiento en CompraNet.

“Descripcion Detallada del Expediente”, este campo permite capturar hasta 2000 caracteres en los
que podrd definir a detalle la descripcion de su Expediente, capturando informacion complementaria
y especifica alusiva al proyecto APP.

“Referencia / No de Control Interno”, este campo es opcional y le permitird capturar un niUmero de
identificacién para su drea administrativa internamente.

“Operador UC del Expediente”, este es un campo predeterminado por el sistema, indica el nombre
del operador de la UC a la que pertenece el Expediente.
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“Fecha Creacion de Expediente”, campo predeterminado por el sistema con la fecha y hora de
creacién del Expediente.

“Tipo de Workfow”, este campo fue seleccionado desde la creacion del expediente, por lo tanto
aparece como predeterminado.

“Origen del Expediente”, este campo se mostrard siempre vacio y deshabilitado.

“Fecha Primera Activacion Expediente”, este es un campo predeterminado, contiene la fecha de
creacion y activaciéon del Expediente.

[=] Guardar || 3§ Cancelar
DATOS GENERALES

Codigo del Expediente 33853

# Descripcion del Expediente  [Proyecto LAPP |

Descripcion Detallada del Expediente

Caracteres disponibles = I 2000 I
Referencia/ No. de Control Interno  [SFP/172014

Operador UC del expediente  Chamichart Almanza Zulema Betzay

Fecha de Creacion del Expediente 17/01/2014 16:12
Tipo de Workflow 5in Workflow

Origen del Expediente -

Fecha de la Primera Activacién del Expediente 17/01/2014

TIPO'Y ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE

“Tipo de Expediente”, este campo muestra el tipo de Expediente configurado.

Deberd verificar que sea ‘el correcto (plantilla 33), de lo contrario aqui podrd modificarlo siempre y
cuando no hubiera.generado el cddigo del procedimiento.

Tipo de Expediente | 33. Froyecto de Asocacon Flblco Privads LARF EI

ATRIBUTOS DEL PROCEDIMIENTO

Dentro de esta seccidn se muestran los campos que describen la informacién general del
Procedimiento, por el momento se muestran vacios hasta que se cree el Procedimiento de
Conftratacion.
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ATRIBUTOS DEL EXPEDIENTE
m Ejercicio presupuestal Ejercicio presupuestal
(& sector sector
m Dependencia Dependencia
Unidad compradora Unidad compradara
.m Nismero del Procedimients Este nimero s2 generard 3l momento de publicar 2l Procedimiento.

Dentro de la seccién crédito externo Unicamente se encuentra como obligatorio el primer campo
“Indicar si tiene crédito externo o no"”, la informacién de dicha seccidén~deberd capturar la
informacién que le sea aplicable.

Crédito extemne. # Indicar si tiene crédito extemo @ no. l:m
Nimero de préstamo Indicar el nimero de préstama
4
‘caracteres disponibies =[2000 |
Nombre del Proyects Indicar el nombre del proyects del préstame
4
Caractares disponibies = [2000 |
Nimero de edicion Indicar el nimero de edicin
4
caracteres disponibies =[ 2000 |
Fecha de Iz edicin Seleccionar iz fechs ds Iz edican [ | Susmeyaan)
E Agente Financiero Nombre del Organisme que funge como Agente Financiero: ] BANCBRAS
Banco Nacional de Obras y Servicios Plblicos [BANGBRAS), [ NAFINSA

Nacional Financiera [NAFINSAJ,
Banco Naciona de Comercio Exterior [BANCOMEXT],

[ ancomexr

Banco del Ahorra Nacional y Servicies Finandieros [BANSEFI], L eanserl
Sociedad Hipotecara Federal [SHF) O sur
‘condicion del crédito Seleccionar lz condicidin del crédito l:m
bre del erganizmo finandero i 2 bre del organisma financiere i 2 [ Banco imeramericana de pesamolio

([ 6. 1. de Reconstreccién y Fomento
[ 6. de Desarmolio de América del Norte
[ of. int.del Trabajo Acierdo Bilsteral

Nombre del contrato Ingrese &l nombre del contrato

)

caraeres disponibles =[2000 |

LISTA DE CATEGORIAS CUCP
2 Afiadir Categoria of | | qpARadir categoris manuaiments

“LISTA DE CATEGORIAS CUCOP”, al finalizar la captura del Formulario General del Expediente de APP,
se enconfrard con esta Ultima seccidn, en donde deberd redlizar la clasificacion en CUCOP.

EI"CUCOP es el Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas y se utiliza en CompraNet para
clasificar su estructura correlaciona en forma precisa con el Clasificador por Objeto del Gasto (COG).

El CUCOP se utiliza en CompraNet para clasificar las contrataciones publicas y no con fines
presupuestales, es decir, no se considera el origen de los recursos, sino el bien o servicio especifico a
adquirir o confratar.
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Seleccionar “Anadir Categoria” o “Ainadir Categoria Manualmente”.

“Anadir categoria”: deberd seleccionar la categoria que corresponda a su contratacién del catdlogo
CUCORP.

“Anadir Categoria Manualmente”: en esta opcidn la forma de agregar la categoria es tecleando la
clave de la misma, sdlo se permiten claves existentes.

Si no se encuentra familiarizado con las claves existentes en el CUCOP, le recomen os dar clic al
botén: “Anadir Categoria”.

/@)

TISTADE CATEGORIAS CUCOP

‘ +Aﬁadir€ateguriam‘ +Aﬁadircateguria manualmente

\v
Se desplegard el apartado de busqueda vy el listado general de | @- orias del CUCOP.
En la opcién “Buscar por”, elija alguno de los criterios predeterminados. Por ejemplo, realizaremos

nuestra buUsqueda utilizando la opcidn “contiene” y dentro del campo “Descripcion de la Categoria”
capturaremos alguna palabra clave que esté asocia :; al bien, servicio o concepto de obra con el

cual se desea clasificar al expediente, una vez redli esta accién, presione el botdon “Buscar”, el
resultado de la bUsqueda contendrd informacidénde erdo a los criterios utilizados.

. Bienvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandra
Ayuds Navee 7 "
e Zona horaria: GMT - 6:00 DST
Arbol de Categorias Vigente
‘Buscar
Buscar por | contiene
Codigo de Categoria | ]
Descripcion Categoria [Materiaies ]
Descripcion Interna
I.« Buscarl
&% Expandir Todo | | 3% Minimiza

» 0-cucor

110 - Materiales, itiles y equipos menares de oficina

» 2120 - Materiales y itiles de impresion y reproduccién

» [T] 2140 - Materiales, itiles y equipos menares de ias de la i

=

» 2160 - Material de limpieza

170 - Materiales y iitiles de ensefianza

» [l 2180- iales para el registro e identificacidn de bienes y personas

b 2200 - Alimentos y utensilios
¥ 2300 - Materias primas y

Oftra opcidn recomendable, es utilizar el listado general del CUCOP, el cual estd compuesto por los
capitulos 2000-Materiales y suministros, 3000-Servicios generales, 5000-Bienes muebles, inmuebles e
intangibles y 6000-Inversidn publica.
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Arbol de Categorias Vigente

o Seleccionar || 3§ Cancelar

Buscarpor [contiene [
CodigodeCategoria | |
Descripcion Categorfa [ |
Descripcien Interna ,—‘

|2: ExpandirTodo| ‘E{ Minimiza|

w 0-CUCOP

» 3000 - Servicios generales

\Y%

Dichos capitulos los podrd ir desagregando capitulo a capitulo 0. dir Todo” para realizar la
buUsqueda correspondiente.

Finalizada la seleccién presione el botén “Seleccionar”.

J

Arbol de Categorias Vigente

l # Seleccionar I 3¢ cancelar

Buscar

Buscarpor [cantiene  [w]
Codigode Categoria | |
Descripcion Categoria | |
Descripcion Interna ||

Ex ExpandirTudo‘ |== Minimiza

w 0- CUCOP

- [¥] 2120-

- 2140 - Materiales, (tiles y equipos menores de tecnologias de la informacidn y comunicaciones
w [C] 2160 - Material de limpieza

~ [ 2180- i istro e identificacio jienes y personas

K\

El siste egresard al Formulario General del Expediente, en el camp Categoria Seleccionada
obs 4 la clasificacién realizada.
IJSTA DE CATEGORIAS CUCoP

Categoria Seleccionada [|2110 Materiales, itilesy equipas | | (] Eliminar

Categaria Seleccionada | 2120 || [Msterisiesy itle de impre| | Eliminar]

Categoria Seleccionada 12140 | |Matena\esjtilasyeqmpns| @ﬂEliminarJ

‘ o Afiadir Categaria

+Aﬁadircategaria manualmente|
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La otra forma para anadir la categoria CUCOP al expediente es haciéndolo manualmente,
presionando el botén “Anadir Categoria Manualmente”, el sistema le mostrard los campos para
capturar la clave de la categoria correspondiente.

LISTA DE CATEGORIAS CUCoP

Categoria Seleccionada ﬂzu:) IMaterizles, itiles y equipos .{]j Eliminar,

Categoria Seleccionada [2120 |Materiales y itiles de impre| | (] Eliminar]

Categoria Seleccionada |[2140 | Materiales, itiles y equipas | | (] Eliminar

Categoria Seleccionada [ i Eliminar

|$Aﬁadir€ategoﬂ'a|j‘ ‘ l%AﬁadircatEgDn’a manualmente‘ I

Finalmente presione al botén “Guardar”

[&] Guardar || $§ Cancelar
DATOS GENERALES

Cadigo del Expediente 34853

% Descripcion del Expediente |Prntyecto LAFF |

Descripcion Detallada del Expedienta

Caracteres disponibles =

Referencia/ No. de Control Interno  [SFF/172014

Operador UC del expediente  Chamichart Almanza Zulema Betzay

Fecha de Creacion del Expediente  17/01,/2014 16:12

Tipo de Workflow Sin Workflow

Origen del Expediente -

Fecha de la Primera Activacion del Expediente  17/01/2014

El sistema desplegardila “Cronologia de las Modificaciones” efectuadas durante la captura de la
informacién del Expediente.

Dentro de esta cronologia, es importante destacar el apartado de “Notificaciones”, donde se
muestrasun.combo con las opciones de: Enviar e-mail al equipo del proyecto respecto a los cambios,
No enviar._e-mail al equipo del proyecto sobre los cambios y Enviar e-mail al equipo del proyecto
sobre los cambios en un futuro, lo anterior es para informar al equipo de frabajo sobre las
modificaciones que sufrié el Expediente en su creacion.

“Comentarios sobre los campos”, por Ultimo si usted lo desea en este apartado podrd escribir un
comentario relacionado a los cambios senalados por el sistema en el campo.

Una vez revisados los cambios, presione “Confirmar”.
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o Conforae || 3 Cancer

Cranologi de Modhcecones
fms magtoas Confgusein

Descripeion Modificacién £l Expediente esta Guardado

Comentaries MesFeain

Cracrers fisponibes (7500
oo — el

\ A

Cracrers fisponibes = [2500]

Ha finalizado la creacién del Expediente, en este-momento el sistema le muestra una pantalla final
con la informacién capturada.

En caso de requerir realizar alguna modificacién, presione el botdn “Editar” para abrir el Expediente y
poder realizar las modificaciones deseaddas.

Nota: prdcticamente podrd realizar modificaciones al expediente en su totalidad siempre y cuando
no hubiese creado el nUmero del procedimiento.

Para la creacién del Procedimiento deberd consultar los siguientes puntos de la presente guia:

Procedimiento

e Creacion del Procedimiento
Configuracién del Procedimiento
Requerimientos del Procedimiento
Procedimientos Restringidos
Fijar el nUmero de procedimiento
Publicacién del Procedimiento
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12.6 Creacion de la Difusion del Anuncio APP al publico en general
en el Expediente y Anexos del Anuncio

Una vez Publicado el Procedimiento crearemos el Anuncio del Expediente, en el menu izquierdo de la
pantalla elija “Difusién del Anuncio al PUblico en General”.

Bignvenido: Martinez Garrido Jorge Alejandro
Zona horariz: GMT - 6:00

Expediente: 34717 - Material y Gtiles de oficina

Volvera s Lists | Pasins Principsl | Salic | Avuds sof |

Administracion del Expediente f
Configuracion
Ner Confizuracén dol Bpediente [ & combiar Opsrador UC dal Expacienta| [ [ Crear] [ Crearal Nimero dal Prozsdimientoc? | [ =) arcnivar] [ ] Informe Imprimisi= 7 |
[leusu:'m del Anuncio al Piblico en General I
oo Filrarpor: | edes s rowdmiemas
Blementos del Expediente
Elementos Contenidos: {1) 4, BuscarfFiltrar por | | | Exportar Lista en Excel
sDI (0} L T T —
‘Cidiga del Procedimienta [y ‘Operador UC Estatus Fecha/Hora
# procedimientos|(1] Acto de Apertura
osps (o) 1 32508 Mzters y it es o= oficns IMartner 3o jorze Asjandr [re— 15/02/2014 13:00
Cantratos 0) Total:1 Pagina 1de 1 visualizar: [EJJ®] Elementos
Anexos
¥ Archivos Encontrados: 0 Subic
Avisos de Medificacién del Expediente
b veravisos
Biticora de Modificacionesal Expediente

El estatus de este apartado serd
“Crear Anuncio”.

“Sin crear”; paratiniciar con la captura del anuncio, seleccione

Biznvenide: Martinez Garride Jorge Alejandro
Zona horaria: GMT-6:00

Expediente: 34717 - Matesial y itiles de oficina

Volvera la Lista | Pazina Principal | Salir | Avuda Navezacionf |

Administracion del Expadiente &
guracian de Expedients ‘ & Cambiar Opersdor UC del ExpEd\EntE‘ ‘ 3 CrEarl | |t Crear el Nimero del Pracedimiento Hdﬁ«r(hwarl | | Informe Imprimible |
Difusicn del Anuncio al Piiblico en General .
;o o [[ 4 Crear Anuncio I

Elementos del Expediente
P clementos Conteridas: (1)

Anexos

| Ha existe ningin Anuncio creado. Favor de crear el Anuncio presionando el botdn *Crear Anuncio”,

P Archivos Encantrados: 0

Avisas de Madificacion del Expediente
b veravisos

En la siguiente pantalla deberd seleccionar la opcidn *02 Proyecto de asociacién publico-privada.

3 Cancelar

‘ GJCl'ear

Seleccionar tpo de anuncio
Titulo

01 Anuncio pdblico plantillas 1 a la 32

02 Anuncio Piblice Proyecto de asociacion plblico-privada (Plantilla 33)

Visualizar: Elementos

Pagina 1 de 1
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El sistema lo conducird a la pantalla de configuracién del Area del Anuncio al PUblico en General, a
continuacién se describirdn las secciones y campos que deberd capturar.

Detalles del Anuncia

“Descripcion Detallada del expediente de Contratacion”: En este campo capture. la ‘misma
descripcion que utilizo para el Expediente y Procedimiento de Contrataciéon APP, para homologar su

publicacién.

“Notas”: Este campo permite capturar notas adicionales que le sean de utilidad, aulas-empresas que
mostrardn interés en el procedimiento.

Detalles del Anuncio
% Descripcion detallada del expediente de contratacion. |

Caracteres disponibles = Eﬂ

Notas [f

otas Adicionales por Defecto

Caracteres disponibles = I 1971 I

“Tipo de Contratacion”: Elija en este campo que tipo de contrataciéon estd realizando, para proyectos
APP seleccione “Obra Publica”

% Tipo de Contratacion [

Adquisicionas
% Entidad Federativa de la UC | arrendamientos

Servicios

Modo de Calculo de la Fecha de Cierre
ra Fublica
# Fecha Limite de Presentacion de Proposiciones |5Er‘~f'h:ii="5 Relacionados con la OF m,agaa)

“Entidad _Federativa de la UC": aqui elija a que entidad pertenece la UC que estd publicando el
procedimiento.
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% Entidad Federativa de la UC

Aguascalientes ™y
Baja California

Baja California Sur
Campeche

Chiapas

Chihuahua

Coshuila

Guanajuato
Guerrero
Hidalgo

Jalisco

México
Michoacan
Morelos
Mayarit

Nuevo Ledn
Daxaca

Pusbla
Cueretaro
Quintana Roo
San Luis Potosi
Sinaloa
Sonora
Tabasco
Tamaulipas L'
Tlaxcala

“Modo de Cdalculo de la Fecha de Cienre”: Este campo permite configurar la fecha en que el Anuncio
estard visible en la seccidon “Difusion.de Procedimientos” en el portal publico, para el caso de
proyectos APP debe seleccionar “Automadatico”, el sistema traerd automadticamente la fecha y hora
que se programo en el procedimiento para la fecha limite de Presentacién de Proposiciones.

En el caso de procedimientos que solo cuenten con el Expediente deberd seleccionar “Manual” ya
que el sistema no.contard” con un Procedimiento para traer automdticamente la fecha y hora
configuradas en_elmismo.

Modo de Calculo de la Fecha de Cierre | Automatico | -

% Fecha Limite de Presentacion de Proposiciones _ME'””E' i :
Automatico

“Fecha Limite de Presentacion de Proposiciones”: Como en el Modo de Cdlculo de la Fecha de Cierre
seleccionamos “Automatico”, este campo se encontrard ya predeterminado por el sistema.

Si hubiese seleccionado “Manual”, el sistema le solicitard la fecha y hora Limite para la Presentacién
de Proposiciones.
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# Fecha Limite de Presentacion de Proposiciones 15/02/2014 13:00

“Fecha de inicio del contrato”, “Duracion del Contrato” y “Valor estimado del Contrato”s En estos
campos capture la fecha en que iniciard el contrato referente a este procedimiento APP, la duracion
que este tendrd y en el caso del valor estimado del contrato preferentemente no capture nada.

Fecha de inicio del contrato |1.?,-fm,-fzm.4 | @B [dd/mm/aaaa)

Duracion del Contrato |1 3fie |

Walor estimado del Contrato I— |

Atmibutos del Anuncio

Tipo de Anuncio”: Este campo indica los fipos de anuncio, para este ejemplo se utilizara “Informe
Publico”.

Atributos del Anuncio

Tipo de Anuncio |D2 Anuncio Plblico Proyecto de asociacion puklico-privada (Plantilla 23) ‘V|

TIPO DE PROYECTO DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA

m Miumere del Procedimiento Ezte numero se generars al momento de publicar el Procedimienta.
Tipo de proyecto de APP # Elegirel Tipo de proyecto |:EI

“NUmero del Procedimiento™ En este campo aparece el niUmero del procedimiento, siempre vy
cuando el mismo ya este'fijo en el expediente, en caso de no visualizar nada elimine el Anuncio fije el
codigo del procedimientowy cree nuevamente la Difusion del Anuncio al PUblico en General.

“Tipo de proyecto deAPP": Indique si es proyecto “Solicitado” o "No Solicitado”

'DEL PROYECTO APP
Tipo de Contratacion APP # Elegir el tipo de contratacidn l:g

Tipo de Procedimiento APP # Elesir el tipo de procedimiento APP [ =
Forma del procedimients % Seleccionar la forma del procedimiento l:g

“Tipo de Contratacién APP": Seleccione el tipo de confratacidn APP, “Prestacién de servicios”,
“Ejecuciéon de obra”, “Ambos”, y “Otros”.

“Tipo de Procedimiento APP”: Seleccione que fipo de procedimiento utilizara, “Concurso APP”,
“Invitacién a cuando menos tres APP", y “Adjudicacién directa APP".
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“Forma del Procedimiento”: Seleccione la forma del procedimiento, “Electrénica”, “Mixta”, vy

“Presencial”.

Fecha junta de aclaraciones

Hora y lugar de junta de aclaraciones

Fechz visita 2 instalzciones

Hora y lugar de visita a instalaciones

Ubicacion de |3 obra o los servicios

Fecha delactodefallo

Hors y lugar del acto de fallo

Fecha estimads del inicio de |5 obra o los servicios

Fecha de fin de Is obrs o los servicios.
Plazo de ejecucién en dias naturales
Crédito externg

Confirme fecha publicacién

Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

Fecha para la celebracién de |a junta de aclaracionas

Hera y lugar en el que se realizar |a junts de aclaraciones

Fechz de visita = lugar de |as instzlaciones

Hora y lugar donde se realizara |a visita a las instalaciones

Capture todos los datos de |2 ubicacion de |la obra o servicios

*

Fechs para |z celebracion del acto defallo

Hora y lugar pars la celebracion del acto de fallo

*

Capture Ia fecha estimada del inicio de |2 obra o los servicios
Capture Ia fecha de fin de Iz obra o los servicios
Capture el plazo de ejecucién de 13 obra o los servicios

% Indicar si tiene crédito externo o no.

% Confirme la fecha de publicacion del Anuncio

— N

Caracteres disponibles < [2000]
.Y

Corecteras disponibles[2000]

Carscteres disponibles =
Y T

Caracteres disponibles = [2000]
—TT
—
123
%
E—TT

“Fecha junta de aclaraciones”: Seleccione la fecha para la celebracién de la junta de aclaraciones.

“Hora y lugar de junta de aclaraciones”: indique la hora y lugar en e que se llevard la junta de
aclaraciones.

“Fecha visita a instalacienes”: indique la fecha de visita al lugar de las instalaciones en caso de
aplicar.

“Hora y lugar de visita-a instalaciones”: indique la hora y lugar donde se readlizard la visita a las
instalaciones.

“Ubicacidn de la obra o los servicios”: capture todos los datos de la ubicacion de la obra o servicios.
“Fechadel acto de fallo”: Indique la fecha para la celebracién del acto de fallo.
“Hora y lugar del acto de fallo”: Indique la hora y lugar para la celebracién del acto de fallo.

“Fecha estimada del inicio de la obra o los servicios”: capture la fecha estimada del inicio de la obra
o los servicios.

“Fecha de fin de la obra o los servicios”: Capture la fecha de fin de la obra o servicios.
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“Plazo de ejecucion en dias naturales”: Capture el plazo de ejecucion de la obra o servicios.
“Crédito externo”: Indicar si tiene crédito externo o no.

“Confirme fecha publicacion”: Confirme la fecha de publicacion del Anuncio.

DATOS DEL LUGAR DE CONSULTA DE LA CONVOCATORIA Y ADQUISICION DE BASES

Direccién del lugar de consults de convocatorfa # Indigue Iz direccién donde se encuentra disponible la convocatoria para su consulta y adquisicién

Caracteras dispenibl Es:

Horario de consulta de convocatoria en instalaciones % Horario de consulta de consulta de bases en instalaciones de Ia dependencia o entidad

Caracteras dispenibl Es:
Costo de bases % Costode las bases sin [VAy menads nacienal l:l 13

“Direcciéon del lugar de consulta de convocatoria™: Indique/la direccidbn donde se encuentra
disponible la convocatoria para su consulta y adquisicion.,

“Horario de consulta de convocatoria en instalaciones”: Indique la hora de consulta de las bases en
instalaciones de la dependencia o entidad.

“Costo de bases”: Indique el costo de Ias bases sin IVA en moneda nacional.

SDx Abierta a Todos

Estd seccidon sélo podrd . dtilizarse”para enlazar el anuncio del expediente con procedimientos de
participacién abierta a ‘cualquier interesado, aquellos que no cumplen esta condicidén deberdn
publicar el anuncio sin.enlazar.

Dentro de esta seccidnsseleccione el botén “Enlace a Procedimiento”, el cual le permitird enlazar el
Procedimiento.con'ipo de participacion “Abierta a cualquier interesado” y con estatus de “Vigente”
al Expedienterde.Contratacion, lo que permitird a los interesados mostrar interés de manera mds agil.

&8 Enlace a Procedimiento

En el campo “Tipo Objeto Fuente” seleccione “Procedimiento” y presione el botén “Buscar”.
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Comyaﬁ@'

‘ "X Buscar

x Cancelar

Seleccionar Objeto

Tipo Objeto Fuente | Procedimiento de Contratacién W

El sistema le mostrard el procedimiento que tiene el estatus “Vigente” y que fue creado dentro del
expediente, habilite el procedimiento palomeando el recuadro y presione “Seleccionar”.

En caso de no encontrar ningun procedimiento verifique que el mismo tiene el estatuside vigente y

que el tipo de participacién es abierta a cualquier interesado, no debe ver mds de un procedimiento
en esta busqueda, en caso de hacerlo verifique que su expediente contenga une solo.

Expediente: 535772 - Prayecto LAPP
Estado del Anuncia: No Visible a los Proveedores y/o Contratistas

taterialy ities de oficina o d igente 15/02/2014 13:00

Visualizar: Elementos

Regresard a la pantalla de configuraciéon del Area de Anuncio al PUblico en General y dentro de esta
seccion podrd observar el procedimiento enlazado_al expediente. También se habilitard el botdn “No
enlazar” que sirve para desenlazar el procedimiento.

Hora Limite para Expresar Interes

1 Q 32589 Material y ities de oficina 15/02/2014 13:00 &3 No enlazar SDx

No se deberdn enlazar los procedimientos de tipo de participacion restringida, el sistema no lo
permite pero tampoco limita la publicacién del anuncio.

nformacion Operador (IC

Esta seccion muestra la informacion del operador de la UC, por lo que los campos ya se encontrardn
pre configurados.

informacion Operador UC

Gestion de Operador UC |5FP-UFCP2 |

Nombre del Operador UC |I'u'|artinezGarridnJDrgEAIEjaner |

E-mail del Operador UC |upcp-seportel @funcionpublica.gob.mx
Enlace Web

Anexos del Anuncio

Posteriormente presione “Cargar nuevo archivo”
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Expediente: 535772 - Proyecto LAPP
Estado del Anuncio: No Visible a los Proveedores y/o Contratistas

Ruta: Raiz

K= Regresar | | (-}, Buscar/Filtrar por I & Cargar NuzvuArd\ivuI Copiar Todo| | [ Descargar todo | | | Exportar Lista en Excel
escri

Nombre Archivo/Carpeta D

ipcion

Hingiin Resultado Disponible

Se habilitard una ventana de anexos, en el campo “Anexos” seleccione la forma en la que desea
Insertar su anexo o anexos, para nuestro ejercicio seleccionaremos “Insertar Anexos”.

& Anexar || 3€ Cancelar

* Anexos finserzranescs [+

Insertar anexos
Insertar Anexc con Barra de Progresion [Java)

# Atencion, se recomienda que el tamafo de los anexos sea

menor a 25 Mb. Le sugerimas comorimir los archivos.

Posteriormente presione el botdn “Seleccionar Archivos” para buscar el archivo de Convocatoria, no
olvide leer la recomendacién que el sistema le proporciona para la carga de sus archivos.

# Atencidn, se recomienda que el tamafio de los anexos sea Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionade ningln archive

menar & 25 Mb. Le sugerimos comprimir los archivos.

Una vez seleccionado el archivo presione “Abrir”.

V2.9
Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas n



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

. % Documentos » Documentos de la UC w | ¥4 M| Buscar Documentos de lo UC 0
Organizar * Mueva carpeta = - 0O @
¢ Favoritos — Biblioteca Documentos -
rganizar por:  Carpeta =
| @ Descargas Documentos de la UC
1 B Escritorio Nombre -
| b Google Drive ) |
%ﬂ Sitios recientes ] Acta Constitutiva
- Convocatoria I l
= Bibliotecas econParamlList
@ Documentos Suficiencia Presupuestal
=] Imégenes techParamList
JF Musica
B videos — |
|
1% Equipo
&, Discolocal (G) ~ 4| i ] »
[ Mombre: Convocatoria vl [Tndus los archivos v]
| Abrir |v Cancelar i
L a3d |}

En el campo “Descripcion Anexo” capture el nombre con el que desea que el publico general vea el
archivo de convocatoria y posteriormente presione “Anexar”.

Si desea capturar algin comentario relacionado con el archivo puede hacerlo en el campo
“Comentario”.

Finalmente presione “Anexar”.
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& Anexar || 3§ Cancelar
® Anexos | Insertar anexos EI

# Atencion, se recomienda que el tamafio de los anexos sea | Seleccionar archive | Convocatoria.docx

menar a 25 Mb. Le sugerimas comprimir los archivos.
Descripcion anexo rm:hi\ru de Convocatoria l

Caracteres disponibles =

—
Ezte archivo contiene |z Convocatoria del Procedimiento de Contratacion I

Comentario

Caracteres disponibles =| 1929

Regresard a la pantalla dénde se encuentra el botén “Cargar nuevo archivo”, si desea anexar mds
documentos repita el mismo procedimiento. Una vez anexados todos los documentos deseados de

clic en “Guardar Todo”.

Expediente: 535772 - Proyecto LAPP
Estado del Anuncio: No Visible a los Proveedores y/o Contratistas

Ruta: Raiz

[ B Guardar Todo
)

| N / Far ‘ ‘ & Cargar i ‘ |\'g Descargartodn‘ ‘ &) Exportar Lista an Ex:e\‘

09/01/2014 12:45:35

atora
visuslizar: [EJJJI¥ eementos

Tatal:1 Paginaldel

El sistema lo conducird nuevamente a la pantalla de configuracién del Area del Anuncio al PUblico
en Generdal, revise que tanto la informacién como los anexos sean correctos y presione “Guardar”.
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I [ Guardar | 3¢ Cancelar

Detalles del Anuncio

% Descripcion detallada del expediente de contratacion. |Proyecto Lapp

Caracteres disponibles =

Notas |Motas Adicionales por Defecto

Caracteres disponibles =

% Tipo de Contratacién |Adquisiclur|es ~ |

# Entidad Federativa de la UC [ Distrito Federal v
Modo de Cilculo de la Fecha de Cierre [ Automitico w
# Fecha Limite da Presentacion de Proposicionas

Fecha de inicio del contrato  [15/02/2014 @B (dd/mm/aaaa)

Duracién del Contrato [18 meses ]

Valor estimado del Contrato [ X

Atributos del Anuncio

Una vez capturada y guardada la informacién deberd relacionar el anuncio con el procedimiento,
presionando el botén “Crear el NOmero del Procedimiento”.

Expediente: 535772 - Proyecto LAPP .
Estado del Anuncio: No Visible a los Proveedores yfo Contratistas

& Cambiar Operador UC del Expediente| | D Crear| E Crear el Namero del Procedimientod

||J_:ﬂArchivar| ||j Informe Imprimible

“@ Editar| |:§* PublicarAnuncio| |D Eliminar| |

El sistema mostrard el anuncio creado con el Cédigo del Procedimiento Calculado en Blanco, para
relacionarla con el procedimiento presione “Volver a Relacionar Cédigo del Procedimiento”.

Cerrar

Volver a Relacionar el Numero del Prooedimiemo]

Informacion del Numero del Procedimiento Actual

Tipo de Procedimiento Licitacion Plblica

Objeto del Contrato  Adguisiciones

Cardcrer del Procedimientc  Nacional

Clave de la Unidad Compradora XXXYYY001

Afio 2014

Namero del Procedimiento Calculado  XX-XXXYYY0D1-X2-2014

Observe que el campo del Cdédigo del Procedimiento Calculado aparece ya el nimero del
procedimiento al cual estamos relacionando el anuncio, presione “Cerrar” para salir del Cdlculo del
Cédigo de Procedimiento CompraNet.

V2.9
Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas ‘



Manual Operacién UC

Manual Operacion UC

Wolver a Relacionar el Nimero del Procedimiento Cerrar

Informacion del Mumero del Procedimiento Actual

Tipo de Procedimiento  Licitacion Publica

Objeto del Contrato  Adquisiciones

Caracter del Procedimiento Nacional

Clave de la Unidad Compradora XXXYYYO001

Afio 2014

Mimero del Procedimiento Calculado  MX-XO0YYO01-X2-2014

Elementos del Expediente

Nombre Nimero del Procedimiento Calculado

1 opp Proyecto Lapp PH-MMNYYYOO01-X2-2014

Ahora presione el botén “Publicar Anuncio” para difundir la informacién de su procedimiento en el
portal de CompraNet.

“& Cambiar Operador UC del Expediente| | D Crear| | E Crear el Namero del Procedimiento '

| D Eliminar E)(pedienne| ||B An:hivar| | |j Informe Imprimible

“ Q‘ Editar |I &b Publicar Anuncio I| D Eliminar Pmoedimiento|
=

Lea el mensaje informativo y presione elbotdén “Aceptar”.

Mensaje de la pagina https://compranet.funcionpublica.gob.mx:

El Anuncio sera Visible 2 Todos.

Haga Clic en "Aceptar” para Continuar, o "Cancelar” para velver al Anuncio.

Aceptar | Cancelar |

A partir de este momento el Estado del Anuncio es “Visible a Todos”, por lo que el licitante podrd ver
la informacién del Anuncio desde el portal de CompraNet.
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Expediente: 53577:

Administracion del Bxpediente Estado del Anun

Configuracidn
wier configuracion del Expetients

Difusion del Anuncio al Piblico en General | a Cambiar Operador UCdel ExpE-diEntE| | ; Crear| | ﬂ Crearel Nomero del Procedimiento | | & Ver Anuncio Publicadn| ||£.] An:hivar| ‘ J Informe Imprimible ‘
Estado: Visible a Todos

& Deshacer la publicacién deIAnum:iu| |.: Onp\arURL|

Elementos del Expediente || [ Editar
} Elementos Contenidos: (1)

Detalles del Anuncio

Anexos
b Archives Encontrados: O Diescripcion detallada del expediente de contratacion. Material y Utiles de oficing
Avisos de Modificacidn del Expediente Motas Motas Adicionales por Defecto
P veravisos

Tipode Contratacien Adquisiciones

Bitdcora de Modificaciones al Expediente

Entidad Federativa de s UC Distrito Federal
Operaciones kegistradas

Modo de Calculo de |a Fecha de Cierre  Automatico
Integrantes del Expediente

Cperadores de Expedients Fecha Limite de Presentacion de Proposiciones  15/02/2014 13:.00

Fecha deinicio del contrato  17/04/2014

Duracion del Contrate 1 afie

Valor estimado del Contrate —

Como una opcién para verificar la informacién publicada, copie el titulo codigo del expediente
del expediente y después presione el botén “Salir”.
-0

¥olvers a Lista lumzmm!@ Avuds Novegasigaof | Blenvenico: Marviass Garrido Joige Alajendro
Zone horarin: GMT - 6100

pers

Addrrinitty 3oon Sl Dpedoomn

Configuracion
1EICEn To LipeT ety

DNsidn it Adunchs of IO o Guamantd [ & combins Cparnter i set Expesionte] [T crane] [ G cronr ot Nimera dui Procedimiantocs | [ ww var Amuncio Pusiicada | [ 23 arcniene] [ 1] mntorme imprimitiect |

Extack be s

Flemertol del Eapediente ‘,mn ‘hm.vummkulw! ) Copuar URL

P tiomermos Comeniaos it

Anewcs

P anhvan taceerades & O ol e contratacida. Materisl y tiles de oficies
Aviscs de Modificacidn del Expediente Notas Notas Adicionales por Defecte
LT

Twwo de Cantratatedn ASQuisiciones

Bricors de ModSicaciones ol Expedtents Ersigad Faserative e s UC  Distrite Federst
Cpascomes Bagetadat

Modc de Calculo dw |a Fecha da Clarre  Agtomitico
letegrantes Sel Dapedens
CoedTows Te Dipedanty Focha Limite de Prasentacidn de Progosiciones 1502720141300
Focra de iritic del contrpte 17042014
Ouracién cal Contrate 10fc
Valor a11m 800 Ja! CIAIN0 =
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Secretaria de la Funcién Publica \/
Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Piblicas ?\

Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas

Av. Insurgentes Sur 1735, Col Guadalupe Inn. < ’

Delegacién Alvaro Obregén,
México, Distrito Federal. C.P. 01020
Teléfono (55) 2000 4400

compranet@funcionpublica.gob.mx
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