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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 9-'\[
DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA

EJERCICIO 2022 \
En Oaxaca de Juérez, Oaxaca, siendo las 12:00 horas del dia quince de junio del afio dos mil veintidés, estando
constituidos, previa convocatoria, a través de la plataforma digital ZOOM: reunidos los ciudadanos: Lic.
Reynaldo Cuauhtémoc Hernéandez Cuevas, Director General de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado |
de Oaxaca; C.P. Ral Josafat Cortés Agiiero, Jefe de la Unidad Administrativa y Coordinador de Archivos Q\J
quien se acredita mediante oficio de designacion nimero SAPAO/DG/SIA/0249/2022: Mtro. Ricardo Ruiz
Zaragoza, Director Juridico y Responsable del Archivo Histérico quien se acredita mediante oficio de designacion
nimero SAPAO/DG/SIA/0257/2022; C. Irene Aragon Santiago, Responsable del archivo de tramite de la
Direccion General acreditandose con memorandum de designacion nimero SAPAO/DG/0001/2022
identificandose en el presente acto con credencial para votar con nimero de foli (< oedida por
el Instituto Nacional Electoral, expedida por el Instituto Nacional Electoral: C. Elena Gonzélez Cervantes
Responsable del archivo de tramite del Departamento de Comunicacién Social segln oficio de ratificacion
nimero SAPAO/DG/DCS/001/2022; C. Georgina Aquino Santiago responsable del archivo de tramite de
Departamento de Tecnologias de la Informacién; C. Ulises Gaspar Salas responsable del archivo de tramite
del Departamento de Cultura del Agua y Atencién Comunitaria segun memorandum de designacién namero
SAPAQ/DG/DCA/035/2022, identificandose en el presente acto con credencial para votar con namero de folio
expedida por el Instituto Federal Electoral; C. Isai Diaz Antonio responsable del archivo de
tramite de la Direccion Juridica; C. llda Xochilt Velasco Alavez responsable del archivo de tramite del
Departamento Consultivo segin oficio de ratificacion nimero SAPAO/DJ/DC/010/2022 identificandose en el
presente acto con credencial para votar con niimero de folit-expedida por el Instituto Nacional
Electorgk—~C. Luis Alberto Guzman Olvera responsable del archivo de tramite del Departamento de lo

> b

Rdentificandose eh, el presente acto con credencial para votar con nimero de folio—, expedida por
Nel Instituto Naciongl Electoral; C. Armando Genaro Aguilar Méndez responsable del archivo de tramite del

arrefio Vasquez responsable del archivo de tramite de la Unidad Administrativa: C. Ysaura Vega
I/ Abrego responsable del archivo de tramite del Departamento de Recursos Humanos segun memorandum de |

/ designacion nimero SAPAO/UA/DRH/262/2022; C. José Angel Aquino Chavez responsable del archivo de
1/ tramite del Departamento de Recursos Financieros, segin memorandum de designacién nimero
SAPAQIUA/RF/105/2022 identificandose en el presente acto con credencial para votar con nimero de folio
expedida por el Instituto Nacional Electoral; C. Misael Ramirez Juarez responsable del archivo
de tramite del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales acreditandose con memorandum
Q} de designacion nimero SAPAO/UA/DRMSG/0316/2022 identificandose en el presente acto con credencial para

votar con nlmero de foli ? expedida por el Instituto Nacional Electoral; C. Angela Epifania
Velasco Diaz responsable del archivo de tramite de la Direccion de Planeacién y Comercializacion; C. Marco
Antonio Mendoza Ortiz responsable del archivo de tramite del Departamento de Programacién y
Presupuesto; C. Claudia Nydia Garcia Bohérquez responsable del archivo de tramite del Departamento de
Comerc%g{[iz cién; C. Columba Ariadna Jarquin Loaiza responsable del archivo de tramite del Departamento

de Estu Q%Proyectos; C. Alan Giovanni Marin Alejo responsable del archivo de tramite déf Departamente/
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de Padrén de Usuarios segin memorandum de designacion nimero SAPAO/DPU/103/2022 identificandose en
el presente acto con credencial para votar con nimero de foiio— expedida por el Instituto
Nacional Electoral; C. Angel Gustavo Fabian Aragén responsable del archivo de tramite del Departamento de
Licitacion y Precios Unitarios segin memorandum de designacion nimero SAPAOQ/DLPU/040/2022
identificandose en el presente acto con credencial para votar con nimero de folio- expedida por
el Instituto Nacional Electoral; C. Arturo Jonatan Cruz Vasquez responsable del archivo de tramite de la
Direccion Técnica; C. Juan José Santos Luna responsable del archivo de tramite del Departamento de
Supervision de Obra; C. Jennifer Zamitiz Ferron responsable del archivo de tramite del Departamento de
Médulos de Servicios, C. Eric Fulgencio Véasquez Arellanes responsable del archivo de tramite del
Departamento de Control de Calidad del Agua segin memorandum de ratificacion numero
SAPAO/DT/DCC/138/2022 identificandose en el presente acto con credencial para votar con nimero de folio
, expedida por el Instituto Nacional ~Electoral; C. Maria del Pilar Robles Solorzano,
Responsable del archivo de tramite del Departamento de Operacion y Mantenimiento, segln memorandum de
ratificacion nimero DT/DOM/0468/2022; C. Eusebio Gilberto Nufiez Sanchez, Responsable del Archivo de
Concentracion quien se acredita mediante oficio de designacion niimero SAPAO/DG/SIA/0258/2022: y C. Clara
Liyi Espino Estrada, Responsable del Area de Correspondencia quien se acredita mediante oficio
designacion numero SAPAO/DG/SIA/0259/2022; acreditaciones e identificaciones que se anexan a la presente
y’ ~ en copia para los tramites administrativos correspondientes tal cual fueron presentados por cada uno, --------

Una vez acreditadas las personalidades que ostentan y de conformidad con lo establecido por los articulos 20 y
21 la Ley General de Archivos del Estado de Oaxaca, se encuentran reunidos con el objeto de llevar a cabo la
f

{

&

Segunda Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado de Oaxaca; bajo el siguiente; - = ===« === o e oo oma i iiiiiiiciiecnan.
----------------------------------- ORDEN DEL Bl v omss scosmomisimscmmimon s momemmsssucssssl o S
|.- Pase de lista de asistencia y acreditacion de los nuevos integrantes del SIA. - == === == <« = - e ccecccmnan
Il.- Declaracion del quorum e instalacin de 1a Sesion, - - - - < - = == <« =« ewem e emeee i
lll.- Aprobacion del orden del dia. « = - = = = == = == cm o e m oo
IV.- Avances de la integracién del CADIDO, = -« = cesccsumnsmsnnmaamasmsnesinssnnsasboranenasnn
V.- ASUNtOS generales. - = - = = = == = x s m s e e el Ths
VI.- Revision y ratificacion de acuerdos tomados en la Sesion, - - - - - = ==« ==« <o e e e ool
VIl.- Clausura de la $esion. - - - - = - < - - < - c e m e e ool

..................................................................................

Reunidos los presentes en uso de la voz, el C.P. Ral Josafat Cortés Agiiero, Coordinador de archivos, realiza el
pase de lista (anexo I) de todas las personas convocadas verificando su acreditacion de cada una de ellas, acto
seguido, informa al Lic. Reynaldo Cuauhtémoc Hernandez Cuevas, Director General, que se encuentr
presentes en su totalidad los servidores piblicos designados como integrantes del Sistema Institucional Ee%
Archivos, en seguida el Titular de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca, les informa que es

i indible su presencia de todos y cada uno de los integrantes a todas las sesiones del/Sistema por lo que
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Il.- Declaracién del quorum e instalacion de la sesion. - - - - - -~ - - -« oo LoLLL oo A 8\[[
Continuando con el orden del dia y una vez validada la presencia de todos los integrantes el Lic. Reynaldo
Cuauhtémoc Hemandez Cuevas, Director General de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca .
manifiesta que existe Quérum legal para declarar formalmente instalada la Segunda Sesién Ordinaria del QJR\

Sistema Institucional de Archivos correspondiente al ejercicio 2022, = = = === === === = oo e cmmmeaacccaaaann

.................................................................................

..................................................................................

Acto seguido el C.P. Raul Josafat Cortés Agiiero, Coordinador de archivos, somete a consideracién de los
presentes el contenido del orden del dia, solicitando a los presentes se sirvan levantar la mano en caso
afirmativo, una vez verificada la votacion de todos, informa que es aprobado por unanimidad de votos. - - - - - - - -

..................................................................................

Acto seguido y continuando con el siguiente punto del orden del dia el C.P. Ral Josafat Cortés Agliero,
Coordinador de archivos, informa a todos los presentes que derivado del envié via correo electronico de las
cedulas de valoracion al area responsable del AGEO para su revision en archivo digital, en el cual se

determinaron observaciones, mismas que se anexan a la presente acta para mayor referencia (anexo I), asi
mismo se les enviara a cada una de las areas observadas para que las subsanen, por lo que se les solicita a f;\g /

todos los responsables de archivo de tramite analizar nuevamente las cedulas de valoracion con cada uno de los
titulares de sus areas con respecto al periodo de resguardo que se estan estableciendo tanto para archivo de
framite como de concentracion, asi mismo se les informa que aquellas funciones que son sustantivas se les
considerara histéricas, mientras tanto el Grupo Interdisciplinario no haya realizado una valoracién para su baja
documental, la respecto se anexa a la presente acta las observaciones determinadas, mismas que deberan ser
enviadas en un plazo no mayor de tres dia habiles para estar en condiciones de realizar él envio a la segunda
revision por parte del AGEQ. - = - === === =smaumiamic et imice i cmcmccccmmeaeeecmeaoe i
Asi mismo se informa que en seguimiento al ACUERDO No. SAPAO/SIA/1ORD/001/2022: En el cual se acordé
Q% que el Coordinador de Archivos, dara seguimiento a la revision de las cedulas de valoracion de series y sub
series para la integracion del CADIDO: se les informa que tal como se manifiesta en esta presente sesion se

3 estan implementando acciones para el seguimiento de la integracion del “Catalogo de Disposicion Documental”,
dando por cumplido'diche ACUBIID, ===« =rsemsvmuuses wmmmm i s S e s S - S e e e e e

/ V.- ASUN{os generales. - - - -~ == ~cwe e sissovisissimis v s b e SR R S Ve S S e e nn m e e ¥

Continuando con el orden del dia, el C.P. Ralil Josafat Cortés Agiiero, Coordinador de archivos, manifiesta q
como asuntos generales tenemos los siguientes puntos a tratar: - - - -« - - - - < < oo oo ool
1.- Curso “Cumplimiento a la Ley General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca para el
6)/ proceso de entrega-recepcion”.- respecto a este punto se les informa que el dia 10 de junio del presente afio el

AGEO llevo a cabo dicha platica en el cual se precisaron los siguientes puntos para la entrega-recepcion de la
Administracion Publica, en especifico el anexo 36 que nos corresponde a nosotros integrar en nuestras areas, su
llenadogsera de la siguiente manera: se enviara un anexo por archivo de tramite, un ane por archivo de

DE OAXACA, DE FECHA 15 DE JUNIO DE 2022. -
Manue ino Crespo #509,

O ColonigCentro Oaxaca de Juarez, Oaxaca CP 68000
' g Tel. Conmutador (951)5015930




Oayaca [] s

coordinaran con la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental para determinar si se utilizaran__
los formatos establecidos en el acta entrega o los formatos existentes en los Lineamientos publicados en el 2015,
independientemente del formato a utilizar debemos considerar clasificar dentro de nuestra areas los expedientes
con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, por lo que el area Coordinadora de Archivos se pone a la
disposicion de cada una de las areas para cualquier duda o aclaracion para realizar este proceso, - - - == --- - - -
Por lo que una vez superado el tema antes mencionado, se pregunta a los presentes si tienen alglin otro punto a
tratar, manifestando todos que no hay asunto que tratar, por lo que, se procede a continuar con el orden del dia.
VIII.- Revision y ratificacién de acuerdos tomados en la Sesion. - - - - === -------commmommmana s
En uso de la palabra el C.P. Raul Josafat Cortés Agtiero, Coordinador de archivos, da lectura a los acuerdos
tomados en esta Sesion Ordinaria: - = = = =« == ==« s mmm e
ACUERDO No. SAPAQ/SIA/20RD/001/2022: Se acuerda que el Coordinador de Archivos, enviara a todas las
areas con observaciones sus cedulas de valoracion documental para subsanarlas para estar en condiciones de
enviarlas a validacion al AGEQ. - - = = = = === = e e e e e
IX.- Clausura de la sesion, - - ---------cveemmmmann.. T T
No habiendo ofro asunto que tratar, el Lic. Reynaldo Cuauhtémoc Hernandez Cuevas, Director General de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca, da por clausurada la Segunda Sesién Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca, siendo las 13
horas con 11 minutos del mismo dia de su inicio, cerrandose la presente acta, previa lectura de la misma,
firmando al margen y calce quienes en ella intervinieron para los efectos legales a que haya lugar.-----------

..................................................................................

POR EL TITULAR

Lic. Reﬁnald uhtémoc Hernandez Cuevas
Director General de los Servicios de
Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca.

POR EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LOS SERVICIOS DE AGUA
ALCANTARILLADO DE OAXACA

//—. - /. vt =
C.P. Rall Josafat Cortés Agiiero C. Eusebio Gifberto Nifiez Sahchez
Jefe de la Unidad Administrativa y Coordinador de Responsable del Archi entracion del
Arqggos del Sistema Institucional de Archivos. Sistema Institucional de Archivos.

i
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C. Irgﬁe’ﬁagbn Santiago C. Elend Gonzalez Cervantes

Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite del
Direccion General Departamento de Comunicacion Social

" C.Qlara Liyi Espino Estrada MtroARicatdo Ruiz Zaragoza.
Responsable del area de Correspondencia del Director Juridico y Responsable del Archivo
Sistema Institucional de Archivos Histérico del Sistema Institucional de Archivos.

< Dow ﬁ @
C. Ulises Gaspar Salas

C. Geprgina Aquino Santiago
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento  Responsable de Archivo de Tramite del Departamento
de Tecnologias de la lnformacic de Cultura del Agua y Atencion Comunitaria

Direccion Juridica

9

C. Luis Alberto Gizman Olvera
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de lo Contencioso y Administrativo.

s

C. Carlos Carrefio Vasquez C. Ysaur, ’\ﬁga Abrego
f Responsable de Archivo de Tramite de Responsable de Archivo de Tramite del
la Unidad Administrativa. Departamento de Recursos Humanos. ‘

C. José Angel Aquino Chavez C. MisaeIRamirez Juérez :
% Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archivo de Tramite Del Departamento
| Departamento de Recursos Financieros. de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Al
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W CREAR«CONSTRUIR «CRECER Coviapro ol Eftaz
C. Angela Epifania Velasco-Diaz C. Marco Antohio Mendoza Ortiz

Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite del
Direccion de Planeacion y Comercializacion. Departamento de Programacion y Presupuesto.
= @
C. Clau ia Garcia Bohorquez C. Columba Ariadna Jarquin Loaiza
Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archivg de Tramite del

Departamento de Comercializacion. Departamento de &5

C. Alan Giovanni Marin Alejo
7 Responsable de Archivo de Tramite del
: ,{ ) Departamento de Padron de Usuarios.

C. Arturo Jonatan Cruz Vasquez-
k Responsable de archivo de tramite de la

an Aragon
e Tramite del

Direccion Técnica. Departamento de Supervisiort de Obra.

>
C. Maria del F’Hé Robles Solorzano C. ifer Zamitiz Ferrén
Responsable de Archivo de Tramite del Respensable de Archivo de Tramite del
Departamento de Operacion y Mantenimiento. artamento de Modulos de Servicios.
C. Eric FulgeRci ez Arellanes ' &\
Responsable Tramite del

Departamento de Cagirol de Calidad del Agua.

L
Aﬁ@/
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CREAR«CONSTRUIR »CRECER GoMigmoiy Exess |
2022, ARO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANC DE OAXACA™"
AREA: DIRECCION GENERAL

OFICIO No.: SAPAO/DG/SIA/0249/2022. ()
Asunto: Designacion de Coordinador (}1
de Archivos.

Oaxaca de Juarez, Oax., 02 de junio de 2022.

C.P. Rail Josafat Cortés Agiiero
Jefe de la Unidad administrativa.
Presente.

El que suscribe Licenciado Reynaldo Cuauhtémoc Herndndez Cuevas, en mi caracter de Director
General de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca (SAPAO), y con fundamento
en lo establecido en los articulos 20, 21 fraccién [ y 27 de la Ley General de Archivos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, y entrada en vigor el 15 de junio del 2019,
articulos 19, 20 fraccion [ y 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada el 15 de
febrero de 2020, por medio de la presente tengo a bien designarlo como:

COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LOS SERVICIOS
DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA.

Lo anterior para ejecutar la aplicacion y seguimiento del sistema de Control Interno Institucional de
este Organismo Operador de conformidad con las disposiciones que se emitan en materia de
Control Interno, asi mismo se le Instruye para que realice el cargo con responsabilidad y eficiencia.

ATENTAMENTE :

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION.
“EL RESPETO AL DERECHGAJENOES LA PAZ”

A
EL DIRECTOR GENER .¢ SSERY
POTABLE Y ALCANTARYLT:ADO D

/%

4 . =
::ém & s ok

¥ ALCANTARILLADO CE
OAXACA
NIRECCION GENERAL \
Manuel Sabino Cregpo #509,

Tel Conmutadar (9515015930

Sin otro particular le envi6 un cordial saludo.
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CREAR « COMSTRUIR «CRECER
w9022, ARO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLIICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

. L e AREA: DIRECCION GENERAL
\eciVt 041 _ ., ,OFICIO No.: SAPAO/DG/SIA/0257/2022.
F,.) 20288

|0 de_yriw Asunto: Designacion.
[H:f}l

Gadlpma o | Eyiade

Oaxaca de Juarez, Oax., 10 de junio de 2022.

Mtro. Ricardo Ruiz Zaragoza.
Director Juridico.
Presente.

El que suscribe Licenciado Reynaldo Cuauhtémoc Hernandez Cuevas, en mi caracter de Director
General de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca (SAPAO), y con fundamento
en lo establecido en los articulos 20, 21 fraccion II inciso d) de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, y entrada en vigor el 15 de
junio del 2019, articulos 19, 20 fraccién I inciso d) de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020, por medio de la presente tengo a bien designarlo como:

RESPONéABLE DEL ARCHIVO HISTORICO DE LOS SERVICIOS
DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA.

Lo anterior para ejecutar la aplicacion y seguimiento del sistema de Control Interno Institucional de
este Organismo Operador de conformidad con las disposiciones que se emitan en materia de
Control Interno, asi mismo se le Instruye para que realice el cargo con responsabilidad y eficiencia.

Sin otro particular le envi6 un cordial saludo. -

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION.

¥ ANGANTARILLADO O
OAXACA
DIRECCION GENERAL

=

Manuyel Sabino Crgspo
Colania Centro Oaxaca de Jdarez, Oaxaca |/ 68000
Tel. Conmutador (9SUSOE

3




SAPAO

Servicios de Agua Potable y
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CREAR « CONSTRUIR sCRECER  opipmocn Estado

wa" 72022, ARIO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”
/}V MEMORANDUM NO. SAPAO/DG/0001/2022.
N 74
F Y 62 'f'jrs LB, ASUNTO: designacion de responsable de archivo de tramite.

Oaxaca de Judrez Oax., a 10 de junio de 2022,

CP. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Y COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA.
PRESENTE.

’/{/ Derivado de la circular SAPAO/UA/SIA/0010/2022, de fecha 09 de junio del afio en curso, al
respecto se designa como responsable de archivo de tramite de la Direccién General:

Q Nombre: Irene Aragdn Santiago.
Cargo: auxiliar,

No. telefonico!
correo electronico:

Sin otro particular le saludo.

RAL. .
DIRECCION GENERAL
C.cp. -Expediente minutario.
MAMM 'ias.

r

CP 68000
04 (951)5015930
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“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

SAPAO/DG/DCS/001/2022
ASUNTO: Respuesta a circular.
Oaxaca de Juarez, Oax. a 15 de junio del 2022

C.P. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO.
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRESENTE

En atencion a la circular de nimero SAPAO/UA/010/2022, en la que solicita designar al responsable
de archivo de tramite le hago de su conocimiento que sigue designada la C. Elena Gonzales Cervantes.
/g( Por lo cual los datos de la asignara seran los mismos que se tenian anterior mente.

){( Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

Minutario/lntemo

@ Sabino Crespo #509,
m Centro Oaxa arez, Daxaca (P 68000
el\ Conmutador (951)5015930



e, . ¢
N\-‘/ﬂ' +2022, ARIO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA™ ...
Y MEMORANDUM

i

¢ SAPAO/DG/DCA/035/2022

ASUNTO: RESPUESTA AL MEMO SAPAO/UA/SIA/0010/2022
Oaxaca de Juarez, Oax. a 15 de junio del 2022 @’q

C.P. RAUL JOSAFAT CORTEZ AGUERO
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
Y COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA. \f\

En atencién a la circular SAPAO/UA/SIA/0010/2022 en la que se solicita al departamento,
designar a un responsable de archivo, me permito informarle que el C_uUlises Gaspar Salas,
adscrito como personal auxiliar administrativo con numero de celula correo
culturadelagua_sapao@outlook seré el enlace para realizar los tramites correspondientes.
Se anexa copia de la credencial.

Sin otro particular, me encuentro a sus ordenes.

| 5 jl. 2022
IS :ys hig —22-

ATENTAMENTE ]
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

LIC. ANA- A GRIS GONZALEZ
JEFA nggEPABIA ENTO DE CULTURA
DEL AGUA Y ATENCION COMUNITARIA.

A

“>__’_,_ anuel Sabino Crespo #509,
Colonia Centro Oaxac rez, Daxaca CP 68000

. Conmutador (?51)5015930

Minutario/interno
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2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADC LIBRE ¥ SOBERANO DE DAXACA"

OFICIO NUM: SAPAO/DJ/DC/010/2022
AREA: DEPARTAMENTO CONSULTIVO
ASUNTO: SE RATIFICA

Oaxaca de Juarez, Oaxaca; 13 de Junio de 2022

C.P. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRESENTE.

Por medio del presente hago de su conocimiento que ratifico como Responsable de Archivo de
Tramite de este Departamento Consultivo, a la Lic. lida Xochilt Velasco Alavez, personal de lista

de raya, con numero telefénico—y correo electrénico consultivoO4@hotmail.com,
anexo al presente copia de su identificacion oficial y Gafete Institucional para que forme parte del

Sistema Institucional de Archivo (SIA).

Sin mas por el momento aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

C.c.p-- Lic. Reynaldo Cuauhtémoc Hernandez Cuevas .- Director General.- Para su superior conocimiento
Mtro.- Ricardo Ruiz Zaragoza.- Director Juridico.- Para su conocimiento

1

> Q\
7 O{\%’m
° €

Eﬁ@

bino Crespo #509,
Oaxaca CP 68000
Tel Conmutador (951)5015930

p—
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ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION (3 my 2022

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ" 1025 f,‘,b; 6

LIC. ANXISABEL RAZO ZARAGOIA e
JEFA DEL DEPARTAMENTO CONSULTIVO. :
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L 2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA” )

[

MEMORANDUM: SAPAO/DJ/DCA/59/2022
ASUNTO: Se designa responsable de archivo

Oaxaca de Juarez, Oaxaca a 13 de junio del 2022

C.P RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO i ‘l} ’hr_@

JEFE DE LAUNIDAD ADMINISTRATIVA ; :
Y COORDINADOR DE ARCHIVOS DE SAPAO @
PRESENTE.

En atencidn a su similar nimero SAPAO/UA/SIA/0010/2022 de fecha 09 de junio de
2022, por medio del cual, solicita lo siguiente:
“...le solicito designar a su responsable de archivo de tramite siempre y cuando

po

el personal anteriormente designado ya no se encuentre en el drea administrativa ‘é

% de acuerdo al listado anexo...”

En ese sentido, y en cumplimiento a lo requerido, me permito designar al siguiente “
servidor publico:

Nombre: Luis Alberto Guzman Olvera \

Cargo: Auxiliar Juridico adscrito al Departamento Contencioso y Administrativo \ ,

Numero telefonico (EGED

Correo: contencioso.sapao@oaxaca.gob.mx

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo

ATENTAMENTE:

LIC. DONAJI GAMBOA ZARAGOZA

JEFA DEL DEPARTAMENTO CONTE OSO Y ADMINISTRATIVO
R - ARCHIVO Y MINUTARIO.

abino Crespo #5089,
ez, Daxaca CP 68000
utador (751)5015930
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL |
CREDENGIALPRRAVOTAR

M FEGHA DE HAGIMIENTC
GUZMAN 18/05/1994
OLVERA sexo H
LUIS ALBERTO L e
DOMICILID
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“2022, Afio del Centenario de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.”

MEMORAMDUM, i
AREA: | DIRECCION JURIDICA/ QUEJAS Y
DENUNCIAS 5
MEMO: | SAPAO/DJ/QD/068/2022.

ASUNTO: | SE DESIGNA RESPONSABLE DE ARCHIVO

OAXACA DE JUAREZ, OAXACA A 14 DE JUNIO DEL 2022. )/
CP. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO. %‘1

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE SAPAO Y

COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA. .
PRESENTE. .
En atencién a su memorandum nimero SAPAO/UA/SIA/0010/2022, de fecha 09 de junio de 2022, por el que A
solicita se realice la designacion del responsable de archivo de tramite del departamento de quejas y denuncias : N

siempre y cuando el personal anteriormente designado ya no se encuentre en el drea administrativa, por lo
anterior a continuacién se proporcionan los datos del responsable de archivo de tramite para los efectos legales

a que haya lugar.

Nombre: Armando Genaro Aguilar Méndez.
Cargo: Responsable de archivo de tramite.

Ndamero 1elef6nicc-

Correo electrénico institucional: guejasydenuncias.sapao@oaxaca.gob.mx

No habiendo otro asunto que tratar, le envio un cordial saludo. ‘Q

i i 2022
ATENTAMENTE 165 NLW@
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
“EL RESPETO L DER

uarez, Daxaca C.P 68000
Tel Conmutador (951)5015930

lonia Centro



“2022, Afio del Centenario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

MEMORANDUM

C.P. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Y COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA.
PRESENTE.

En atencién a la Circular SAPAO/UA/SIA/0010/2022 de fecha 09 de junio del presente, me permito comunicarle
gue La persona designada como Responsable de Archivo de Tramite sera:

NUMERO: SAPAO/UA/DRH/262/2022
ASUNTO: Designacion de responsable
FECHA: 14 de Junio del 2022
%

Nombre: Ysaura Vega Abrego
Cargo: Jefe de Oficina

Numero telefénico:

Correo Institucional: —

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

>—

; [Eﬁ Man ﬁ
)/ Colonig'Centro Oaxaca de-Juikez, Daxaca CP 68000
_Zeftmutador (951)5015930

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS (%

Con copia para:
Minutario =
ALBM/agr .




C.P. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO.
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

% :'--". Servicios de Agua Potabley
Alcantarillado de Oaxaca

Oaitaca
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Ggblyrno -+ Estado

MEMORANDUM: No. SAPAO/UA/RF/105/2022.
ASUNTO: Designacién de la persona encargada™
del archivo de framite. |

Oaxaca de Judrez, Oaxaca, 12 de junio de 2022.

Y COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA.

PRESENTE.

Dando cumplimiento a su circular nimero SAPAO/UA/SIA/0010/2022, por el cual solicita la

designacién de una persona responsable y/o encargado del archivo de trdmite del
Departamento de Recursos Financieros, con la finalidad de que forme parte del Sistema
Institucional de Archivo (SIA) y se acredite la personalidad en la sesion ordinaria del SIA proxima
a redlizarse. Por este medio le informo que ha sido designado el Lic. Jose Angel Aquino Chavez,
personal de lista de raya de este organismo, con numero telefénico: (i coreo
Institucional: recursosfinancieros.sapao@ocaxaca.gob.mx , anexo copia de identificacion oficial.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION 15 1N 2092
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MEMORANDUM: SAPAO/UA/DRMSG/0316/2022.

ASUNTO: DESIGNACION DE RESPONSABLE DE TRAMITE
13 DE JUNIO DE 2022.

C.P. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

responsable de archivo de trdmite siempre y cuando el personal designado no se encuentre

PRESENTE
Con respecto a su circular: SAPAO/UA/SIA/0010/2022, donde solicita designar a un \%/ 9(«{
en el drea administrativa de acuerdo al anexo.

Por medio de la presente se le informa que la C. Isidora LOPEZ BAURITA, responsable de O/ |
archivo de tramite del DPTO. De Recursos Materiales y Servicios Generales. No se '
encuentra laborando por el momento debido a la suspensién de personal de base, por la
contingencia de LA COVID-19. Hasta el dia de hoy no se ha levantado dicha suspension.
_ Motivo por el que se designa de manera eventual al L.I.C. Misael Ramirez Juarez, como
/J\ . responsable de archivo de trdamite del DPTO. De Recursos Materiales y Servicios Generales. &/

Datos del personal designado: ;
Nombre: Misael Ramirez Juarez \n\

Cargo: Responsable de archivo de trémite del DPTO. De Recursos Materiales y Servicios

Generales
Numero de teléfono- ——
Correo electrénico: rm.sapao{@hotmail.com J(
Sin otro particular, me despido - ; F
ATENTAMENTE \ ' | %

RTA RIALES '

S
ANDOVAL MENDICUTI.
RSOS MATE

AN [/

Manuel Sabino Crespo #50
ntro Oaxaca de Juarez, Oaxaca CP 680
Tel. Conmutador (951)50L

Coloni
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2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

MEMORANDUM NO. SAPAO/DPU/103/2022
ASUNTO: Designacion de responsable de Archiv

Oaxaca de Juarez Oax. A 13 de Junio del 2022.

L,

C.P. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

EDIFICIO.

En relacion al memorandim SAPAO/UA/SIA/0010/2022 hago de su conocimiento del cambio de
responsable de archivo de tramite del Departamento a mi cargo:

Nombre: Alan Giovanni Marin Alejo
Cargo: Auxiliar Administrativo
Numero telefonico: P
Correo electronico: padron.usuarios.sapaoc@gmail.com
Asimismo anexo copia de su Identifacién Oficial.
L J } Vilve
M8 he .
Lo anterior para su tramite correspondiente.

c@

<6

ATENTAMENTE

1 EELECCION
“EL RESPET HO AJENO ES LA PAZ” /#(
LE. CARL US FERIA AVILA - o
0. DE PADRON DE USUARIOS %

Tel. Conrnutadnr{‘? 501 930




INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

- MEXICO

CGREDENCIAL PARAVOTAH g
NOMBRE FECHA DE NACIMIENTD
MARIN 10/10/1998
ALEJO sexo H

ALAN GIOVANNI
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“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

MEMORANDUM NUMERO:  SAPAO/DLPU/040/2022 ke

ASUNTO: Se designa nuevo responsable de
archivo de tramite.

Oaxaca de Judrez Oax., a 13 de junio de 2022.
C.P. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA @,’
PRESENTE. -

En atencién a su circular SAPAO/UA/SIA/0010/2022 de fecha 09 de junio de 2022, mediante el
cual solicita designar responsable de archivo de framite siempre y cuando el personal
designado ya no se encuentre en el drea adminisirativa, me permito informarle que la.C.
Maria de Jesus Gémez Aragon, dejo de laborar en este Departamento, por lo cual se nombra

§ como nuevo responsable al servidor publico que se enuncia a continuacion:

Nombre: Angel Gustavo Fabidn Aragén

Cargo: Auxiliar administrativo

13 ."!,'E N J
Numero telefénico: (i EGPD Y -yf h%%

Correo: licitacienypu.sapao@gmail.com

Se anexa copia de identificacion oficial.

4 Sin otro particular por el momento, aprovecho el medio para enviarle un cordial saludo.

//
ING. A RERA HERNANDEZ
AMENTO DE LICITACION .
\ L E Ajﬁ
SCuauhtémok Herndndez Cuevas. - Director General. -Para su imiento. =
A

| ol
_ Qacto
M Manuel Sabi 509, W\Og\mﬂ

_&‘ Colonia Centro Oa%aca de Juarez, C.P 68000
Tel. Conm 51)5015930
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C.c.p. Expediente/Minutario.
> cGs/efva
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MEMORANDUM NO.: SAPAO/DT/DCC/138/2022
ASUNTO: El que se indica

QOaxaca de Juarez a 13 de Junio del 2022.

15:10 hes &

C.P. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRESENTE.

Por medio del presente y en atencién a la circular SAPAO/UA/SIA/0010/2022 con fecha 09 de Junio de
2022 donde me solicita la designacién del responsable de archivo de tramite de este departamento a mi

cargo; le informo que he designado para esta actividad a la siguiente persona:

Nombre : Eric Fulgencio Vasquez Arellanes
Cargo: Auxiliar administrativo
Numero telefonico
Correo electrénico:

Adjunto a este memorandum copia de identificacion oficial del personal designado

Si mas por el momento reciba un cordial saludo.

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION.
“EL RESPETOALD RECHO AJENO ES LA PAZ"

ING. CARLOS GONZALEZ SANTIAGO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL
CALIDAD DEL AGUA
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V7 'Q . “2022, Afio del Centenario de la Constitucién Politica del Estado Libre y soberano de Oaxaca”
MEMORANDUM.
—— No. DT/DOM/0468/2022.
y } ‘~:t uh Jula: Asunto: Se ratifica Enlace de Archivo de Tramite .
0 A Junio 13, de 2022.

C.P. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO. }{ %
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA. )
PRESENTE.

En atencion a la Circular SAPAO/UA/SIA/0010/2022 del 09 de junio de 2022, en el cual solicita la designacion

del responsable de Archivo de Tramite. v‘/

Se hace mencion que ya se cuenta con un responsable de Archivo de Tramite en este departamento a mi
% cargo, por lo que se ratifica a la C. Maria del Pilar Robles Solorzano.

Lo anterior para lo procedente en lo correspondiente al Sistema Institucional de Archivo (SIA)

Por su atencion a la presente, reciba un cordial saludo. y

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION.
“EL RESPETO AL DEREE#O AJENO ES LA PAZ”




Y ALCANTAR WA T O CREAPCCONSIRIIR ot REFCER
20’2*2 ARG BEL CENTENARIO DE LA CONSTITUC@;\F'POLITICA [DIEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE OAXACA"
D N 2082 ) . AREA: DIRECCION GENERAL
o 16 JUN D% \Xj OFICIO No.: SAPAO/DG/SIA/0258/2022.
PR Voo TR Asunto: Designacion.
o b e 4 \ n/
4 b Lokt - 4 B & o b\-‘ . . )
S PRI SENETN Oaxaca de Juarez, Oax., 10 de junio de 2022.
C.P. Eusebio Gilberto Nuiiez Sanchez. A
Personal Administrativo, Adscrito
a la Unidad Administrativa. ’

+..Oagtaca (i sero

Presente.

El que suscribe Licenciado Reynaldo Cuauhtémoc Hernindez Cuevas, en mi caracter de Director
General de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca (SAPAO), y con fundamento
en lo establecido en los articulos 20, 21 fraccién II inciso c) de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, y entrada en vigor el 15 de
junio del 2019, articulos 19, 20 fraccion I inciso c) de la Ley de Archivos para el Estado d
Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020, por medio de la presente tengo a bien designarlo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LOS SERVICIOS
DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA.

Lo anterior para ejecutar la aplicacion y seguimiento del sistema de Control Interno Institucional de
este Organismo Operador de conformidad con las disposiciones que se emitan en materia de
Control Interno, asi mismo se le Instruye para que realice el cargo con responsabilidad y eficiencia. \

Sin otro particular le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE 09
W4

: SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION.
?% ig

Manuel Sabino Crespo 50
Coloma Centro ODaxaca de Juérez Oaxaca g
Tel Conmatage: (953 5930
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“2022, ANO DEL CENTEMARIO DE LA CDNSTI'I'UCI(‘)N POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No.: SAPAO/DG/SIA/0259/2022.
Asunto: Designacion. r
Oaxaca de Judrez, Oax., 10 de junio de 2022. )
C. Clara Liyi Espino Estrada.
Personal Administrativo, adscrita a la Recior OPL(AO 9, f ka [ /’tG{
Direccion General.

Presente.

General de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca (SAPAO), y con fundamento 81
en lo establecido en los articulos 20, 21 fraccion II inciso a) y articulo 29 de la Ley General de
Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, y entrada en vigor )
el 15 de junio del 2019, articulos 19, 20 fraccion II inciso a) de la Ley de Archivos para el Estado

de Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020, por medio de la presente tengo a bien designarlo

como:

RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA DE LOS SERVICIOS (
DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA.

En sustitucién de la C. Rosario Guadalupe Herndndez Herndndez, asi mismo se le instruye
para que redlice el cargo con responsabilidad y eficiencia, en las actividades propias del
Sistema Institucional de Archivo de los Servicios de Agua Potable y Alcantarilado de
Oaxaca.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE '
SUFRAGIO EFECTIVO, ! NO REELECCION i

': LH!'BE Bgrmukez Cuevas.

v A Arman_u«no V3
DIRECCIOH GEHEF\AL

Manuel Sabino Cr
Colonia Cefitro Oaxaca de Juarez, Oaxaca |
Tel Conmustador (95k
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SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

LISTA DE ASISTENCIA  2DA. SESION ORDINARIA
No. NOMBRE i CARGO SIA ASIST.
1 It-“.ll‘jii\Rfi:NALDO CUAUHTEMOC HERNANDEZ DIRECTOR GENERAL DE SAPAD

L)

C.P. RAUL JOSAFAT CORTES AGUERO

COORDINADOR DE ARCHIVOS

[¥5]

CP. EUSEBIO NUNEZ SANCHEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

F-3

C. CLARA LIYI ESPINO ESTRADA

RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA

wun

MTRO. RICARDO RUIZ ZARAGOZA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO

[=2]

C. IRENE ARAGON SANTIAGO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DIRECCION
GENERAL

~J

C. ELENA GONZALEZ CERVANTES

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DPTO. DE
COMUNICACION SOCIAL

oo

C. GEORGINA AQUINO SANTIAGO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DPTO. DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

o

C. ULISES GASPAR SALAS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DPTO. DE
CULTURA DEL AGUA Y ATENCION COMUNITARIA

10

C. ISA[ DIAZ ANTONIO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION JURIDICA (

11

LIC. ILDA XOCHILT VELASCO ALAVEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL ?4.
CONSULTIVO /

12

C. LUIS ALBERTO GUZMAN OLVERA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE LO CONTENCIOSO Y ADMINISTRATIVO

13

C. ARMANDO GENARO AGUILAR MENDEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE QUEIAS Y DENUNCIAS

14

C. CARLOS CARRENO VASQUEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

15

C. YSAURA VEGA ABREGO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO,
DE RECURSOS HUMANOS




SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
LISTA DE ASISTENCIA _ 2DA. SESION ORDINARIA

No. NOMBRE

CARGO SIA

16|C. JOSE ANGEL AQUINO CHAVEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE RECURSOS FINANCIEROS

17|C. MISAEL RAMIREZ JUAREZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

18 |C. ANGELA EPIFANIA VELASCO DIAZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE PLANEACION Y COMERCIALIZACION

19|C. MARCO ANTONIO MENDOZA ORTIZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO.

20|C. CLAUDIA NYDIA GARCIA BOHORQUEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE COMERCIALIZACION

21|C. COLUMBA ARIADNA JARQUIN LOAIZA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

.

22 |C. ALAN GIOVANNI MARIN ALEJO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE PADRON DE USUARIOS

23|C. ANGEL GUSTAVO FABIAN ARAGON

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE LICITACION Y PRECIOS UNITARIOS

2]

24|C. ARTURO JONATAN CRUZ VAZQUEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPT{-(
DE LA DIRECCION TECNICA

25|C. JUAN JOSE SANTOS LUNA

RESPONSABLE DE ARCHIVQ DE TRAMITE DEL DPTO.
DE SUPERVISION DE OBRA

26|C. MARIA DEL PILAR ROBLES SOLORZANO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE OPERACION Y MANTENIMIENTO

27|C. JENNIFER ZAMITIZ FERRON

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO.
DE MODULOS DE SERVICIOS

2

[+-]

C. ERIC FULGENCIO VASQUEZ ARELLANES

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DELCDPTO.
DE CONTROL DE CALIDAD DEL AGUA

L}
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ANEXO II



Observaciones a Cedulas de Valoracion - SAPAO

SECCION 1S -Técnica

1S.1 - Proyectos
Técnicos de
Infraestructura
Hidraulica, Sanitaria y
Pluvial

Por considerarse una Funcion Sustantiva se sugiere
analizar nuevamente el valor historico de esta Serie

1S.2 — Estudios y
Proyectos Ejecutivos
para Mejorar los
Sistemas de Agua
Potable y
Alcantarillado

Por considerarse una Funcion Sustantiva se sugiere
analizar nuevamente el valor historico de esta Serie

1S.4 - EXPEDIENTES
DE OBRAS PUBLICAS

Esta funcidn se esta clasificando como una Funcidn
Sustantiva, por lo que se debe analizar nuevamente el
valor Historico.

1S.5 — ATENCION Y
SEGUIMIENTO A
SOLICITUDES POR AGUA
POTABLE Y
ALCANTARILLADO.

En la Normatividad dnicamente especificar los articulos
y fracciones que refiere a la funcion de las Solicitudes
de agua potable y Alcantarillado

Por considerarse una Funcion Sustantiva se sugiere
analizar nuevamente el valor histérico de esta Serie

1S.6 — Control del
Monitoreo de la
Calidad de Agua

Por considerarse una Funcion Sustantiva se sugiere
analizar nuevamente el valor historico de esta Serie,

1S.7 - CONTROL DE
SERVICIOS
REALIZADOS POR
CAMIONES TIPO
CISTERNA

y fracciones que refiere a la funcion de las Solicitudes
de agua potable y Alcantarillado

Por considerarse una Funcion Sustantiva se sugiere
analizar nuevamente el valor histérico de esta Serie

, 0 e o, i
En la Normatividad unicamente especificar los artlculo/

SECCION 1C - Directiva y Gestién

1C.1 - Consejo de
Administracion

Analizar nuevamente el valor histérico, ya que por no
ser una Funcion Sustantiva de SAPAO, no se sugiere
determinarle un valor histdrico.

1C.4 —Procesos de
Entrega - Recepcion

Agregar el texto correspondiente a los articulos.

1C.5 — Subcomité de
Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

Especificar los articulos y fracciones de la normatividad
aplicable asi como el texto correspondiente.




1C.6 - Control de

Especificar los articulos y fracciones de la normatividad

Correspondencia aplicable asi como el texto correspondiente.
SECCION 2C - Asuntos Juridicos
2C.1- e Analizar nuevamente el valor historico, ya que por no

NORMATIVIDAD

ser una Funcidn Sustantiva de SAPAO, no se sugiere
determinarle un valor histérico.

2C.2 —Contratos y
Convenios

En la Cédula de Valoracién en el apartado de
“Clasificacion”, toda informacion se debera considerar
como Publica, considerando lo establecido en la
normatividad en materia de Archivos. ( Ley General de
Archivos Art. 6 Toda la informacién contenida en los
documentos de archivo producidos, obtenidos,
adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos
obligados, sera publica y accesible a cualquier persona
en los términos y condiciones que establece la
legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica y de proteccion de datos
personales.). Dentro del recuadro de Observaciones se
puede especificar que esta informacion estara sujeto a
la normatividad en materia de transparencia y acceso a
la informacién publica y proteccion de datos personales
en caso de una solicitud de informacion.

Analizar nuevamente el valor histdrico, ya que por no
ser una Funcién Sustantiva de SAPAO, no se sugiere
determinarle un valor historico.

2C.3 —Bienes
Inmuebles

Analizar nuevamente la Vigencia Documental, tomando
como base que en normatividad de archivos ningun
plazo de conservacion podra exceder los 25 afios y

sobre todo tratandose de una Funcién Comun. (
General de Archivos, Articulo 37- El sujeto obligado
deberd asegurar que se cumplan los plazos de
conservacion establecidos en el catalogo de disposiciorn
documental y que los mismos no excedan el tiempo
que la normatividad especifica que rija las funciones y
atribuciones del sujeto obligado disponga, o0 en su caso,
del uso, consulta y utilidad que tenga su informacion.
En ningun caso el plazo podra exceder de 25 afios.
+Analizar nuevamente el valor historico, ya que por no
ser una Funcion Sustantiva de SAPAO, no se sugiere
determinarle un valor histérico.

2C.4 - Asignacion de

En la Cédula de Valoracion en el apartado de




Pozos(Concesiones)

“Clasificacién”, toda informacidn se debera considerar
como Publica, considerando lo establecido en la
normatividad en materia de Archivos. ( Ley General de
Archivos Art. 6 Toda la informacién contenida en los
documentos de archivo producidos, obtenidos,
adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos
obligados, serd publica y accesible a cualquier persona
en los términos y condiciones que establece la
legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica y de proteccion de datos
personales.). Dentro del recuadro de Observaciones se
puede especificar que esta informacion estara sujeto a
la normatividad en materia de transparencia y acceso a
la informacion publica y proteccion de datos personales
en caso de una solicitud de informacion.

Analizar nuevamente la Vigencia Documental, tomando
como base que en normatividad de archivos ningtn
plazo de conservacion podra exceder los 25 afios y
sobre todo tratandose de una Funcion Comun. (Ley
General de Archivos, Articulo 37- El sujeto obligado
debera asegurar que se cumplan los plazos de
conservacion establecidos en el catdlogo de disposicion
documental y que los mismos no excedan el tiempo
que la normatividad especifica que rija las funciones y
atribuciones del sujeto obligado disponga, o en su caso,
del uso, consulta y utilidad que tenga su informacion.
En ningun caso el plazo podra exceder de 25 afios.
Analizar nuevamente el valor histdrico, ya que por no
ser una Funcion Sustantiva de SAPAO, no se sugiere
determinarle un valor histérico.

—

2C.5 —Consejo
Ciudadano del Agua

Analizar nuevamente el valor histérico, ya que por no
ser una Funcion Sustantiva de SAPAO, no se sugiere
determinarle un valor histérico.

2C.6 — Procesos
Juridicos

Analizar nuevamente el valor histérico, ya que por no\
ser una Funcidn Sustantiva de SAPAQ, no se sugiere
determinarle un valor histérico.

2C.7 —Quejas y
Denuncias

Analizar nuevamente el valor historico, ya que por n?/
ser una Funcion Sustantiva de SAPAQ, no se sugiere °
determinarle un valor historico.

2C.8 —Procedimientos
Administrativos por
Irregularidades

Analizar nuevamente el valor historico, ya que por no
ser una Funcion Sustantiva de SAPAQ, no se sugiere
determinarle un valor historico.
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2C.9 —Mejora
Regulatoria

Analizar nuevamente el valor histdrico, ya que por no
ser una Funcion Sustantiva de SAPAO, no se sugiere
determinarle un valor histdrico.

2C.10 — Factibilidades

Analizar nuevamente el valor histérico, ya que por no
ser una Funcion Sustantiva de SAPAOQ, no se sugiere
determinarle un valor histérico.

SECCION 4C - Recursos Humanos

4C.1- Nomina

En la Cédula de Valoracion en el apartado de
“Clasificacién”, toda informacion se debera considerar
como Publica, considerando lo establecido en la
normatividad en materia de Archivos. ( Ley General de
Archivos Art. 6 Toda la informacién contenida en los
documentos de archivo producidos, obtenidos,
adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos
obligados, sera publica y accesible a cualquier persona
en los términos y condiciones que establece la
legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica y de proteccion de datos
personales). Dentro del recuadro de Observaciones se
puede especificar que esta informacion estara sujeto a
la normatividad en materia de transparencia y acceso a
la informacion publica y proteccion de datos personales
en caso de una solicitud de informacion.

4C.2 — Expedientes de
Personal

En la Cédula de Valoracidn en el apartado de
“Clasificacion”, toda informacion se debera considerar
como Publica, considerando lo establecido en la
normatividad en materia de Archivos. ( Ley General de
Archivos Art. 6 Toda la informacion contenida en los
documentos de archivo producidos, obtenidos,
adquiridos, transformados o en posesion de los suj
obligados, sera publica y accesible a cualquier persona
en los términos y condiciones que establece la
legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica y de proteccién de datos
personales). Dentro del recuadro de Observaciones s
puede especificar que esta informacién estara sujetola
la normatividad en materia de transparencia y acceso a
la informacion publica y proteccién de datos personalg/
en caso de una solicitud de informacion.
Analizar nuevamente la Vigencia Documental, tomando
como base que en normatividad de archivos ningun
plazo de conservacién podra exceder los 25 afios y
sobre todo tratandose de una Funcion Comun. (Ley




General de Archivos, Articulo 37- El sujeto obligado
deberd asegurar que se cumplan los plazos de
conservacion establecidos en el catalogo de disposicion
documental y que los mismos no excedan el tiempo
que la normatividad especifica que rija las funciones y
atribuciones del sujeto obligado disponga, o en su caso,
del uso, consulta y utilidad que tenga su informacion.
En ningun caso el plazo podra exceder de 25 afos.

4C.4 — Movimientos
de Personal

e Enla Cédula de Valoracion en el apartado de

“Clasificacién”, toda informacion se debera considerar
como Publica, considerando lo establecido en la
normatividad en materia de Archivos. ( Ley General de
Archivos Art. 6 Toda la informacién contenida en los
documentos de archivo producidos, obtenidos,
adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos
obligados, serd publica y accesible a cualquier persona
en los términos y condiciones que establece la
legislacién en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica y de proteccion de datos
personales). Dentro del recuadro de Observaciones se
puede especificar que esta informacion estara sujeto a
la normatividad en materia de transparencia y acceso a
la informacion publica y proteccion de datos personales
en caso de una solicitud de informacion.

4C.5 — Lista de Raya

e Enla Cédula de Valoracion en el apartado de

“Clasificacion”, toda informacion se debera considerar
como Publica, considerando lo establecido en la
normatividad en materia de Archivos. ( Ley General de
Archivos Art. 6 Toda la informacidn contenida en los
documentos de archivo producidos, obtenidos
adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos
obligados, serd publica y accesible a cualquier pers
en los términos y condiciones que establece la
legislacién en materia de transparencia y acceso a
informacidén puablica y de proteccion de datos
personales). Dentro del recuadro de Observaciones se
puede especificar que esta informacion estara sujeto a
la normatividad en materia de transparencia y acceso a

la informacion publica y proteccion de datos personales/

en caso de una solicitud de informacion.

SECCION 5C - Recursos Financieros

5C.2 - CONTROL

e . Hacer un dltimo analisis para confirmar que esta serie
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PRESUPUESTAL ] no tiene una valor “Contable”.
SECCION 7C— Administracién del Archivo
7C.1 - Sistema e Especificar los articulos y fracciones de la normatividad
Institucional de aplicable asi como el texto correspondiente.
Archivos
7C.2 = Grupo o Especificar los articulos y fracciones de la normatividad

Interdisciplinario

aplicable asi como el texto correspondiente.

7C.3 —Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico

Especificar los articulos y fracciones de la normatividad
aplicable asi como el texto correspondiente.

7C.4 — Instrumento de
Control y Consulta

Especificar los articulos y fracciones de la normatividad
aplicable asf como el texto correspondiente.

7C.5 —Transferencias
Documentales

Especificar los articulos y fracciones de la normatividad
aplicable asi como el texto correspondiente.

7C.6 — Baja » Especificar los articulos y fracciones de Ia normatividad
Documental aplicable asi como el texto correspondiente.
7C.7 - Control de e Especificar los articulos y fracciones de la normatividad
Préstamos aplicable asi como el texto correspondiente.

SECCION 8C - Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

8C.1 - Comité de
Transparencia

Pendiente agregar el Cédigo en el recuadro
correspondiente.

Considerar también la normatividad interna de SAPAO.
Analizar nuevamente el valor, ya que por no ser una
funcién Sustantiva de SAPAO, no se debe considerar
tener un valor historico.

8C.2 —Solicitudes de

Pendiente agregar el Codigo en el recuadro

Acceso a la correspondiente.
Informacién e Considerar también la normatividad interna de SAPAO.

e Analizar nuevamente el valor, ya que por no ser una
funcién Sustantiva de SAPAQ, no se debe considerar
tener un valor histérico. AL

8C.3 — Datos e Pendiente agregar el Cédigo en el recuadro
Personales correspondiente.

Considerar también la normatividad interna de SAPAO.
Analizar nuevamente el valor, ya que por no ser un
funcion Sustantiva de SAPAO, no se debe considerar
tener un valor historico.

8C.4 — Recursos de
Revision

_tener un valor histérico.

Pendiente agregar el Codigo en el recuadro
correspondiente.

Considerar también la normatividad interna de SAPAO.
Analizar nuevamente el valor, ya que por no ser una
funcién Sustantiva de SAPAO, no se debe considerar
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- - Informes

En el caso de “Informes”, se debera realizar una cedula de
valoracién por cada una de las Series que se determinaron en
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (8C.5 Informes
IAIP y 5C.6 Informes Contraloria)

| BEH - CARGA DE

INFORMACION
(PLATAFORMA
NACIONAL DE
TRANSPARENCIA)
(SIPOT)

e Corregir el cddigo de la Serie y agregar en el recuadro
correspondiente.

e Considerar también la normatividad interna de SAPAQ.

e Analizar nuevamente el valor, ya que por no ser una
funcién Sustantiva de SAPAO, no se debe considerar
tener un valor historico.

SECCION 9C - Comunicacién Social

9C.1 — Campafias
Publicitarias

9C.2 - Boletines
Informativos

9C.3 — Seguimiento
Estadistico
9C.4—Memoria y
Galeria Fotogréfica

e Describir las funciones que se mencionan en el Manual
de Organizacion.

SECCIO

N 10C - Planeacién, Programacién y Presupuestacion

10C.5 — Padron de
Contratistas

e Hacer un ultimo analisis en la vigencia de 1 afio. ¢Esta
informacion no requiere consultarse después de 1 afio?
En caso de si consultarse, considerar aunque sea 1 afio
mas en el archivo de concentracion.




