SAPAO

os de Agu. Ptabl
AI lallddO

Oaitaca

CREAR «CONSTRUIR «CRECER ;0 qoiEstaco

SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO

DE O SAPAO).

JAL CUMPLIMIENTO
DEL PA 2021.

Manuel Sabino Crespo #509,
Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Oaxaca CP 68000
Tel. Conmutador (951)5015930



Oastaca

CREAR « CONSTRUIR «CRECER

|SAPAO

Servicios de Agua Potabley
Alcantarillado de Oaxaca

seeoe

Gobierna del Estado

INTRODUCCION

El presente Informe Anual muestra las actividades en materia de organizacion de archivos, procesos
de valoracion y disposicion documental desarrolladas conjuntamente por los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca, durante el
ejercicio 2021, estas actividades incluyen los trabajos de planeacion programacion y evaluacion para
el desarrollo de los archivos con un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos
humanos y otros derechos que de ellos derivan, como el acceso a la informacién, la rendicion de
cuentas y la transparencia, asi como de apertura incluyente, proactiva y propositiva de la
informacion.

Asi como acciones de gestion documental y administracion de archivos, considerando los recursos
econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles en el organismo, los programas de organizacion y
capacitacion en gestién documental y administracién de archivos que incluyen mecanismos para su
consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generaciéon, administracién, uso,
control y preservacién digital de largo plazo de los documentos.

Cada ano el PADA se somete a la aprobacion de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos del AGEO, como fue el caso durante la Primera Sesion Ordinaria, efectuada el pasado 25
de febrero de 2021.

Debido a la pandemia generada por el virus COVID-19 se realizaron reuniones via zoom para
intercambiar ideas y actualizar el CGCA y el dar seguimiento a la integracion del CADIDO; se
efectuaron también capacitaciones virtuales en la plataforma zoom y una asesoria presencial en las
instalaciones de la Direccion General, con el tema “elaboracion del CGCA”, en el que hubo mucho
interés y se resolvieron diversas inquietudes.

Durante el afio 2021, se detectaron algunas limitaciones como rotacion de personal responsable de
los archivos de tramite, el carecer de conocimientos y funciones basicas de gestién documental, falta
de conocimiento y preparacién en el manejo de los instrumentos de control y consulta, por lo que es
necesario realizar un seguimiento a las capacitaciones impartidas destacando la instrumentacién de
talleres para la resolucién de casos practicos.
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En cumplimiento con el Capitulo V, de la planeacién de materia archivistica, articulo 26 de la Ley
General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 15 de junio de 2018: “Los
sujetos obligados deberan elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal electronico a mas tardar el ultimo dia del mes de
enero del siguiente ano de la ejecuciéon de dicho programa”; y al articulo 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020, en ese contexto se emite el
siguiente Informe Anual, en el cual se presenta el resumen de las actividades desarrolladas en los
Servicios de Agua Potable y Alcantarilado de Oaxaca, en materia de organizacién de archivos,
durante el ejercicio 2021.

SESIONES REALIZADAS FECHA
DURANTE EL EJERCICIO 2021
12, Sesion Ordinaria del Sistema 25/02/2021
Institucional de Archivos.
2da. Sesion Ordinaria del Sistema 27/05/2021
Institucional de Archivos.
3ra. Sesion Ordinaria del Sistema 27/08/2021
Institucional de Archivos.
4ta. Sesion Ordinaria del Sistema 25/11/2021
Institucional de Archivos.

ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2021.

ACTIVIDAD

Sesiones ordinarias del Sistema Institucional de Archivos

Designacion e instalacion del Grupo Interdisciplinario

Capacitaciones y asesorias archivisticas

Elaboracion o actualizacion de los instrumentos de Control y Consulta

Transferencias primarias

Procedimiento de baja documental

Administracién de riesgos.
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> ACTIVIDAD N. 1.- SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

1.- Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, ejercicio 2021 de fecha 25 de
febrero de 2021; a la cual se convocé mediante Oficio No. SAPAO/UA/SIA/0044/2021 de fecha
18 de febrero de 2021, suscrito por el Coordinador de archivos, el cual se llevé a cabo la sesién
de manera remota, via plataforma Zoom. El acta de primera sesion se encuentra publicada en la
siguiente  liga: https://www.oaxaca.gob.mx/sapao/wp-content/uploads/sites/39/2022/03/1ra.-
sesion-2021.pdf, en la cual se llevaron a cabo las siguientes actividades:

e Presentacion y aprobacion del calendario de sesiones ordinarias 2021.

e Presentacion y aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021.

o Revision y seguimiento de acuerdos tomados en la sesion.
ACUERDO No. SAPAO/SIA/10RD/001/2021: “Se acuerda que para dar cumplimiento a la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de acuerdo al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico el area Coordinadora de Archivos establecera un calendario para las mesas
de trabajo a realizar con las areas y dar cumplimiento a dicha actividad en tiempo y forma.”

2.- Segunda Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, ejercicio 2021 de fecha 27 de
mayo del 2021; a la cual se convocd mediante Memorandum No. SAPAO/UA/SIA/0072/2021 de
fecha 03 de mayo de 2021, suscrito por el Coordinador de archivos, el cual se llevé a cabo la
sesion de manera remota, via plataforma Zoom. El acta de segunda sesion se encuentra
publicada en la siguiente liga: https://www.oaxaca.gob.mx/sapao/wp-
content/uploads/sites/39/2022/03/2DA.-sesion-2021.pdf, en la cual se llevaron a cabo las
siguientes actividades:

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Se presento el calendario de las mesas de trabajo a realizar con las areas administrativas.
e Revision y seguimiento de acuerdos tomados en la sesion.
ACUERDO No. SAPAO/SIA/20RD/001/2021: Se acuerda que para dar cumplimiento a la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de acuerdo al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico el area Coordinadora de Archivos derivado de las mesas de trabajo a realizar
con las areas se levantaran las respectivas minutas, para la evidencia correspondiente

3.- Tercera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, ejercicio 2021 de fecha 27 de
agosto del 2021; a la cual se convocé mediante oficio No. SAPAO/UA/SIA/0218/2021 de fecha 18
de agosto de 2021, suscrito por el Coordinador de archivos, el cual se llevd a cabo la sesion de
manera remota, via plataforma Zoom. El acta de la tercera sesion se encuentra publicada en la
siguiente  liga:  https://www.oaxaca.gob.mx/sapao/wp-content/uploads/sites/39/2022/03/3ra.-
sesion-2021.pdf, en la cual se llevaron a cabo las siguientes actividades:

o Cuadro General de Clasificacion Archivistica:
se trabajaron con 12 areas de acuerdo al calendario presentado en la sesién anterior, y
con fecha 20 de julio del presente afo, se llevé a cabo una asesoria de forma presencial
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por parte del AGEO, en el cual se establecieron dos bloques para ser atendidos de forma
especifica y concreta de acuerdo a las funciones de sus areas, por lo anterior se llevaron
a cabo reuniones con las demas areas, para poder establecer el cuadro de clasificacion
archivistica y enviarla a revision del AGEO, por lo que con fecha 27 de julio via correo
electrénico se envié a revisién el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)
del Organismo, una vez recibida las observaciones, se envio para su respectiva validaciéon
el dia de hoy 27 de agosto de 2021 mediante el oficio numero SAPAO/UA/0224/2021, una
vez que quede validado el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) solicitara
la programacion de la capacitacion para el siguiente modulo y empezar con las
actividades de la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), una vez
obtenida una respuesta favorable, se les notificara para su asistencia a la capacitaciéon

e Revision y seguimiento de acuerdos tomados en la sesion.
ACUERDO No. SAPAOQ/SIA/30RD/001/2021: Se acuerda que el coordinador de archivos estara al
pendiente de la validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica para su respectiva
difusion a todo el Organismo y publicacion en la pagina Institucional

4.- Cuarta Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, ejercicio 2021 de fecha 25 de
noviembre del 2021; a la cual se convocé mediante Oficio No.: SAPAO/UA/SIA/0300/2021 de
fecha 18 de noviembre de 2021, suscrito por el Coordinador de archivos, el cual se llevé a cabo
la sesidon de manera remota, via plataforma Zoom. El acta de la tercera sesién se encuentra
publicada en la siguiente liga: https://www.oaxaca.gob.mx/sapao/wp-
content/uploads/sites/39/2022/03/4ta.-sesion-2021.pdf, en la cual se llevaron a cabo las
siguientes actividades:
e Cuadro General de Clasificacion Archivistica:
En funcién de las actividades realizadas para la elaboracion del cuadro general de clasificacion
archivistica se envid al AGEO, el cual, mediante el oficio  numero
SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/016/08/2021, de fecha 30 de agosto de 2021, quedo validado el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica (CGCA), continuando asi con la siguiente actividad que es la
elaboracion del Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO), por lo que, se les envi6 a cada uno
de los responsables de archivo de tramite el formato de cedula de valoracion documental para su
llenado de acuerdo a las series establecidas en el CGCA, mismo que una vez que terminen deberan
enviarlo al Coordinador de Archivos en archivo digital para que sean enviadas al AGEO para su
revision y validacion, y asi estar en condiciones de integrar el CADIDO.
e Asuntos Generales:
se presenta el calendario de sesiones para el ejercicio 2022 :

PRIMERA SESION ORDINARIA 14 DE MARZO DE 2022 12:00 HRS.
SEGUNDA SESION ORDINARIA 13 DE JUNIO DE 2022 12:00 HRS.
TERCERA SESION ORDINARIA 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022 12:00 HRS.
CUARTA SESION ORDINARIA 12 DE DICIEMBRE DE 2022 12:00 HRS.

e Revision y seguimiento de acuerdos tomados en la sesion.
En seguimiento al ACUERDO No. SAPAO/SIA/30RD/001/2021: En el cual se acordd que el
coordinador de archivos estara al pendiente de la validacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica para su respectiva difusion a todo el Organismo y publicacion en la pagina Institucional,
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su difusion se realizd en el portal Institucional bajo el  siguiente  link:
https://www.oaxaca.qgob.mx/sapao/wp-content/uploads/sites/39/2021/09/CGCA-2021-Validado.pdf,
dando por cumplido dicho acuerdo.

ACUERDO No. SAPAO/SIA/40RD/001/2021: Se acuerda que el Coordinador de Archivos, solicitara
al AGEO la siguiente capacitacion del siguiente modulo, para estar en condiciones de integrar el
CADIDO.

> ACTIVIDAD N. 2.- Designacion e instalacion del Grupo Interdisciplinario.

Se realizé la Instalacion del grupo Interdisciplinario el 30 de abril del afo 2021. El acta de
instalacion se encuentra publicada en el portal institucional de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado de Oaxaca en la siguiente liga: https://www.oaxaca.gob.mx/sapao/wp-
content/uploads/sites/39/2021/07/ACTA-INSTALACION-GI.pdf.

El cual quedo integrado de acuerdo a la Normatividad de la siguiente manera:

I. Juridica: Mtro. Ricardo Ruiz Zaragoza, Director Juridico

Il. Planeacién y/o mejora continua: Arq. Jorge Alberto Lépez Gopar, Director de Planeacién
y Comercializacion

lll. Coordinacién de archivos: C.P. Joaquin Garcia Torres, Jefe de la Unidad Administrativa y
Coordinador de Archivos.

IV. Tecnologias de la informacion: Lic. Jaime Lépez Contreras, Jefe del Departamento de
Tecnologias de la Informacion.

V. Unidad de Transparencia: Mtro. Ricardo Ruiz Zaragoza, Titular de Unidad de
Transparencia.

VI. Organo Interno de Control: Licenciado Ricardo Pérez Basilio, Servidor Publico Adscrito a
la Direccién de Auditoria “A” de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental.

VIl.Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion: todos los
responsables de archivo de tramite de cada una de las Direcciones y
Departamentos de este Organismo Operador

» ACTIVIDAD N. 3.- Capacitaciones y Asesoria Archivistica.

Se llevaron a cabo las capacitaciones las siguientes capacitaciones:
CAPACITACION: Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica.
Fecha: 29/06/2021.

IMPARTIO: AGEO.

CAPACITACION: Valoracion Documental.
Fecha: 21/09/2021.
IMPARTIO: AGEO.

CAPACITACION: Gestion Documental y Administracion de Archivos.
Fecha: 12/10/2021
IMPARTIO: IAIP Oaxaca.
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CAPACITACION: Gestion Documental y Administracion de Archivos.
Fecha: 13/10/2021
IMPARTIO: IAIP Oaxaca.

ANEXO I.

» Se anexa evidencias fotograficas y material obtenido en capacitacion, asi como
los oficios con los que se solicité la programacion de las capacitaciones
contendiendo 54 fojas de evidencia documental.

> ACTIVIDAD N. 4.- Elaboracion o actualizacion de los instrumentos de Control y
Consulta.

Esta actividad se tenia programada para dar cumplimiento en el primer semestre del ejercicio
2021, pero debido a la situacién Sanitaria que se vive actualmente y considerando que los
avances se van realizando conforme el AGEO brinda la capacitacion y asesoria de acuerdo a los
modulos trabajados, se elaboré el Cuadro general de Clasificacion Archivistica, quedando
validado mediante oficio emitido por el AGEO con ndmero
SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/016/08/2021 de fecha 30 de agosto de 2021, mismo que se
encuentra  publicado en el portal institucional mediante la  siguiente liga:
https://www.oaxaca.gob.mx/sapao/wp-content/uploads/sites/39/2021/09/CGCA-2021-

Validado.pdf.

» ACTIVIDAD N. 5.- Transferencias primarias.

Debido a la validacion del CGCA en el mes de agosto de 2021, y a los trabajos que se
comenzaron a realizar para la elaboracion e integracion del CADIDO, este organismo operador
aun no se encuentra en condiciones para realizar las transferencias primarias de acuerdo como
lo marca la Normatividad Vigente, pues aun se encuentran en proceso de elaboracién de todos
los instrumentos archivisticos, sin embargo consciente de la importancia de contar con todos los
Instrumentos archivisticos, continua trabajando para dar cumplimiento a la Normatividad en la
Materia.

» ACTIVIDAD N. 6.- Procedimiento de baja documental.

Debido a la validacién del CGCA en el mes de agosto de 2021, y a los trabajos que se
comenzaron a realizar para la elaboracion e integracion del CADIDO, este organismo operador
aun no se encuentra en condiciones para realizar los procedimientos de bajas Documentales de
acuerdo como lo marca la Normatividad Vigente, pues aun se encuentran en proceso de
elaboracion de todos los instrumentos archivisticos. Sin embargo consciente de la importancia de
contar con todos los Instrumentos archivisticos, continua trabajando para dar cumplimiento a la
Normatividad en la Materia.
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» ACTIVIDAD N. 7.- Administracion de riesgos

El area Coordinadora de Archivos, informa que el principal riesgo que afecto a este organismo
Operador, fue la pandemia declarada por la Organizaciéon Mundial de la Salud derivado del brote
de Coronavirus o COVID-19, anunciada el 19 de marzo de 2020 por el Consejo de Salubridad del
Gobierno Federal como una “enfermedad grave de atencion prioritaria”, un evento de caso
fortuito o fuerza mayor en México, aunque esta instancia gubernamental tomo las medidas
sanitarias necesarias, y que al ser un organismo Operativo continuo con sus actividades
primordiales, si se retrasaron varias actividades, al no considerarse como actividades prioritarias
tales fueron las diversas acciones establecidas en el PADA 2021. Quedando el andlisis de su

cumplimiento como sigue:

N. ACTIVIDAD PADA 2020 % RIESGO DETECTADO
1 | Sesiones ordinarias del Sistema | 100 % | Concluido.
Institucional de Archivos
2 | Designacion e instalacién del 100% | Concluido.
Grupo Interdisciplinario
3 | Capacitaciones y asesorias 100% | Se cumpliod con las capacitaciones y asesorias solicitadas.
archivisticas
4 | Elaboracidn o actualizacién de 50% | Se cumplié con la validacion y publicacion del CGCA, quedando pendiente
los instrumentos de Control y la integracién del CADIDO.
Consulta
5 | Transferencias primarias 0% No se cumplid la actividad debido no contar con todos los instrumentos
de Control y Consulta archivistica.
6 | Procedimiento de baja 0% No se cumplid la actividad debido no contar con todos los instrumentos

documental

de Control y Consulta archivistica.

Este organismo adquiere el compromiso de dar seguimiento y dar cumplimiento en tiempo y forma a
las actividades programadas en el PADA.

Oaxaca de Juarez, Oaxaca a 25 de enero de 2022.
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

Oficio No.: SAPAO/UA/0031/2021.
Asunto: Se solicita capacitacion en materia archivistica.
Oaxaca de Juarez, Oax., 27 de enero de 2021

LIC. JULIO LEON ZARATE.

DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO GENERAL DE OAXACA.
PRESENTE.

En seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, al Programa anual de
Capacitaciones y Actualizaciones 202 1, asi como, al Programa Anual de Control Interno 2072 1.

Por medio de la presente y de la manera mas atenta le solicito programe a este organismo operador en
las capacitaciones en materia de archivo que otorga el Archivo General del Estado de Oaxaca.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO
“EL RESPETO AL DERECH

C.P. JOAQUIN GARCIA TO A POTAR
JEFE DE LA UNIDAD ADMI Pk g
Y COORDINADOR DE ARCHIAYS/DRDISUATAA 1

COP.ING LAURA VIGNON CARRERD. - DIRECTORA GENERAL DE SAPAO - PARA 5U CONOCIMIENTO.
CCP EXPEDIENTE ¥ MINUTARIO.
JGT msvp.
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“2021, ARO DEL RECONCCIMIENTO AL FERSOMAL DE SALUD. POR LA L“CH:! CONTRA EL VIRUS SARE-CoV2, COVID-1¥"

Oficio No.: SAPAO/UA/MI52/2021.
Asunto: Se 5:::![{:11& capacitacion en materia archivistica,
Oaxaca de Judrez, Oax., 11 de junio de 2021,

LIC. JULIO LEON ZARATE.

DIRECTOR DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO GENERAL DE OAXACA.
PRESENTE.

En alcance al oficio nimero SAPAQ/UA/0031/2021 de fecha 27 de enero de 2021 vy en seguimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, al Programa anual de Capacitaciones vy
Actualizaciones 2021, asi como, al Programa Anual de Control Interno 2021,

Por medio de la presente y de la manera mas atenta nuevamente le solicito programe a este organismo
operador en las capacitaciones en materia de archivo que otorga el Archivo General del Estado de
Oaxaca, esto debido a gue estamos en proceso de actualizacion de nuestros instrumentos archivisticos, v
se requiere de la capacitacion correspondiente para conllevar a las actividades correctas del mismo.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION.
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"

CP. JDAQUIN GARC
JEFE DE LA UNIDAD ADMINJST}MTWA
Y COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA.

CLEF EXFRINENT ¥ MINLTARI
WiT*ma
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Oficio No.: SA/AGEO/DG/DCA/015/06/2021
Asunto: Programacion de Capacitacion.
Santa Lucia del Camino, Oax., 14 de junio de 2021.

CONOCUMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoVe, COVID-19”

C.P. Joaquin Garcia Torres

Jefe de la Unidad Administrativa y
Coordinador de Archivos del SIA
Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado de Oaxaca
PRESENTE

En atencién a su Oficio: SAPAO/UA/0152/2021 de fecha 11 de junio de 2021 y recibido en 12 de junio via
correo electrénico, con fundamento en los articulos 99 de la Ley General de Archivos, 46 fraccién XVIII de la
Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, 94 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, 5
fraccion VI del Decreto que Crea el Archivo General del Estado de Oaxaca, 6, 7 y 26 fraccion VII del
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, 15 fraccién V y 17 fraccién Il del
Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca, numeral 4.4 de los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, me
permito hacer de su conocimiento que se ha programado la capacitacidon: “Cuadro General de Clasificacion
Archivistica”, para el dia 29 de junio del afio en curso, horario de 10:00 a 12:00 horas, en la Plataforma
Virtual que designe para tal efecto y llevar a cabo la capacitacién en comento, asi mismo solicito a usted
listado de participantes.

Nota: Los participantes Unicamente seran los que integran el Sistema Institucional de Archivos del ente
publico, de conformidad con los articulos 2 fraccién Il, 4 fraccién LI, 11 fraccién 1I, 20, 21, 22, 27, 28, 29, 30,
31y 32 de la Ley General de Archivos y 2 fraccién Il, 4 fraccidon XLVI, 11 fraccién 11, 19, 20, 21, 26, 27, 28, 29,
30y 31 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ARCHIVO GENERAL
'NEL ESTADO DE OAXACA

A DIRECCION OE
ificacion de AnolsisosCION DE ARCHIVOS

al del Estado de Oaxaca

Director de Cla
Archivo Gen

Con copia de conocimiento para:

Lic. Jorge Alvarez Fuentes.- Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca.
Expediente.

nz/jiz*

Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccion General / Direccién de Clasificacion de Archivos 951 .518 .65.98
Direccidn Archivo Histdrico 951.132. 71 .44




SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

LISTA DE ASISTENCIA

No. NOMBRE CARGO SIA ASIST.
1|ARQ. MIGUEL ANGEL MORALES Y MORALES ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL DE SAPAO
2|CP. JOAQUIN GARCIA TORRES COORDINADOR DE ARCHIVOS
3|C.P. MARGARITA SABINA VASQUEZ PEREZ AUXILIAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
4|CP. EUSEBIO NUNEZ SANCHEZ RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
5/C. ROSARIO GUADALUPE HERNANDEZ HERNANDEZ RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA
6|MTRO. RICARDO RUIZ ZARAGOZA RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO
7|C. LILIANA FERNANDEZ LUIS RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DIRECCION GENERAL
8|C. ELENA GONZALEZ CERVANTES RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DPTO. DE COMUNICACION SOCIAL
9|C. GEORGINA AQUINO SANTIAGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DPTO. DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
10[C. MAYRA PACHECO CRUZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DPTO. DE CULTURA DEL AGUA Y ATENCION COMUNITARIA
11|C. ISAI DIAZ ANTONIO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION JURIDICA
12(LIC. ILDA XOCHILT VELASCO ALAVEZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. CONSULTIVO
13|LIC. MARIA DE LOS ANGELES RUIZ HILARION RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE LO CONTENCIOSO Y ADMINISTRATIVO
14[LIC. JOSE RICARDO SERRANO ARRAZOLA RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE QUEJAS Y DENUNCIAS
15|C. CARLOS CARRENO VASQUEZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
16[C. ALFONSO LIGORIO BAUTISTA MORALES RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE RECURSOS HUMANOS
17|C. GEMMA SUGEY BAUTISTA RAMIREZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE RECURSOS FINANCIEROS
18|C. ISIDORA LOPEZ BAUTISTA RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
19|C. ANGELA EPIFANIA VELASCO DIAZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y COMERCIALIZACION
20|C. MARCO ANTONIO MENDOZA ORTIZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO.
21|C. CLAUDIA NYDIA GARCIA BOHORQUEZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE COMERCIALIZACION
22|C. COLUMBA ARIADNA JARQUIN LOAIZA RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
23|C. GUADALUPE ALVAREZ LOPEZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE PADRON DE USUARIOS
24|C. MARIA DE JESUS GOMEZ ARAGON RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE LICITACION Y PRECIOS UNITARIOS
25|C. ARTURO JONATAN CRUZ VASQUEZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE LA DIRECCION TECNICA
26|C. JUAN JOSE SANTOS LUNA RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE SUPERVISION DE OBRA
27|C. MARIA DEL PILAR ROBLES SOLORZANO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE OPERACION Y MANTENIMIENTO
28|C. JENNIFER ZAMITIZ FERRON RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE MODULOS DE SERVICIOS
29|C. ERIC FULGENCIO VASQUEZ ARELLANES RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DPTO. DE CONTROL DE CALIDAD DEL AGUA




Oaitaca

CREAR -CONSTRUIR -CRECER

MODULO 1I:
CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION

ARCHIVISTICA
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OBJETIVO GENERAL:

Conocer e integrar el instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con base en las
funciones y actividades de cada drea
administrativa de los Sujetos Productores para
facilitar la identificacién, el acceso y la consulta de
sus archivos.

)
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* Jerarquizar las actividades para definir secciones y series
del Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la
Institucion.

* Coadyuvar en la elaboracién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Ente publico con la finalidad
de integrar una codificacién adecuada en la estructura
archivistica institucional e incentivar una correcta
administracion de archivos.

29/04/2022
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DIRIGIDO A:

Coordinador de archivos, responsable del area de
correspondencia, responsables de los archivos de
tramite, concentracion e  histérico de las
Dependencias y Entidades de la Administracidn
Plblica Estatal de Oaxaca.

&
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OBJETIVOS
ESPECIFICOS:

* Establecer el concepto de organizacién documental para
comprender la importancia de crear y utilizar los
instrumentos archivisticos.

* Apoyar en el andlisis del marco normativo del Ente
Publico con el objetivo de identificar las actividades que
rigen su razoén de ser.

Oagaca [ =
CONTENIDO Trmmmm—

<

ardoFeT 1 CO:

“*ORGANIZAR
“*Definicién
“*Ventajas vy desventajas de la
organizacién

«»*CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA
“»Definicién
“*Objetivos

“*Elaboracién del CGCA
“Identificacién
“»Jerarquizacién
“*Codificacién
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MARCO LEGAL

AGEO

Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca

Articulo 13.- Los Sujetos Obligados deberdn contar con
los instrumentos de control y de consulta archivisticos
conforme a sus atribuciones y  funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles, y contaran al
menos con los siguientes:

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Oaj2aca

CREAR+ CONSTRUIR + CRECER

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Proteccion

de Datos Personales, por el %ue se aprueban los Lineamientos

para la Organizacion onservacion de los Archivos.

SECCION CUARTA
De los Instrumentos de control y consulta archivisticos
Décimo tercero. Los Sujetos obligados, a través de sus areas
coordinadoras de archivos, deberdn elaborar los Instrumentos de
control y consulta archivisticos vinculandolos con los procesos
institucionales, derivados de las atribuciones y funciones,
manteniéndolos  actualizados y disponibles, que propicien
la administracion y gestion documental de sus archivos, por lo que
deberan contar, al menos, con los siguientes instrumentos:

I Cuadro general de clasificacion archivistica;

AGEO
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Ley de Archivos para el Estado de

Oaxaca

Articulo 7.- Los Sujetos Obligados deberdn producir,
registrar, organizar y conservar los documentos de
archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones de acuerdo con las
disposiciones normativas correspondientes.

&
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Ley de Archivos para el Estado de

Oaxaca

Articulo 27.- El area coordinadora de archivos tendra las
siguientes atribuciones:

1. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de
los archivos de tramite, de concentracién y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico,
previstos en esta Ley, la Ley General y demds normativa
aplicable.

AGEO
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Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se
contemplard que los sujetos obligados pongan a disposicion del
publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones,
funciones u objeto social, seglin corresponda, la informacién, por
lo menos, de los temas, documentos y politicas que a
continuacion se sefialan:

XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental.




2
Oajgaca [ =2

o
¢

ORGANIZACION
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VENTAJAS Y DESVENTAJAS

* Ventajas: * Desventajas:

* Rapidez y acceso inmediato. * Pérdida de tiempo.

* Acceso instantdneo a toda la  « Documentos duplicados.

documentacién. .
i . * Alto consumo de material de
* Reduccién de tiempo de oficina.

consultas y tareas de archivo.

e Control  total sobre la
documentacion e informacion.
* Informacién compartida entre

diferentes usuarios.

2
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Cuadro General de Clasificacion

Archivistica (CGCA)

Art. 4 fraccion XVIII LAEO:

Al instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las
atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado.

29/04/2022
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ORGANIZACION.

Es un proceso técnico archivistico que consiste en el
desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a
clasificar, ordenar y signar los documentos de cada
institucion. En esta etapa se debe alcanzar a identificar las
respectivas series y/o subseries documentales.

Clasificacion:

Consiste en decidir o separar un conjunto de elementos
estableciendo clases o series, de tal manera que dichos
rupos queden formando parte de la estructura de un todo
?desde los mas amplios hasta los mas especificos,
estableciendo una jerarquizacién entre los mismos).

aca B =
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Cuadro General de
Clasificaciédn
Archivistica

Punto de partida para la
administracidén documental

2
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= Facilitar el acceso y la consulta de la
documentacion desde su creacién en las areas
administrativas hasta su recepcion y resguardo en
los archivos de tramite.

* |dentificar los documentos y expedientes con un
codigo y un titulo precisos que derivan de las
funciones y actividades especificas del Sujeto
Productor.
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DESARROLLO DEL CGCA

Identificacion » Jerarquizacion » Codificacion

29/04/2022
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dentificaciédn

= - Disposiciones legales == Ley Organica
- Normas relativas a la

a los
cambios estructurales
de la dependencia o

entidad

Decreto de
creacion

Informacién
Institucional
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IDENTIFICACION

(hwmarﬁiﬁﬁ

CREAR+ CONSTRUIR » CRECER

€
] Reglament
B o Interno
que L
regulan
las Ogiz
competen ién

Manual de
Funciones
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Ubicar la
procedencia
jinstitucional de
los documentos
Entrevistar a los
productores de
los documentos

Caracterizar a
los documentos
en relacién con

sus soportes
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Resultados de la Identificacién

Conocer la Identificar las Identificar Conocer
evoluciéon funciones del series tramites y
del sujeto organismo y de documentales procedimientos
productor cada una de
unidades

administrativas

productoras de

los documentos

29/04/2022
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Componentes del CGCA

FONDO: NOMBRE SUJETOS OBLIGADOS

SECCION: FUNCIONES COMUNES Y SUSTANTIVAS

SERIES: ACTIVIDADES Y/O PROCEDIMIENTOS

€,
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JERARQUIZACION

AGE
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Cada una de las divisiones
del fondo, basada en las

Asuntos
juridicos
atribuciones de cada
dependencia o entidad.

Recursos

RECURSOS ADMINISTRAR LOS
FINANCIEROS RECURSOS
FINANCIEROS

@,

CREAR+ CONSTRUIR +CRECER  tmm - toem

Conjunto de documentos producidos
organicamente por los sujetos obligados, con
cuyo nombre se identifican.

FONDO ARCHIVO GENERAL DEL

ESTADO DE OAXACA

Oagaca gﬁ%

CREAR+ CONSTRUIR » CRECER

Es la division de una
seccion.

Esta compuesta por un
grupo de expedientes que
se refieren a una misma
competencia regulada por
una norma juridica o de
procedimiento.

AGE
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1S ORGANIZACION

25 CONSERVACION

ACCIONES  ADMINISTRATIVAS 35 DIFUSION
QUE CONSTITUYEN LA RAZON
DE SER DEL ORGANISMO. as

5S
6S
7S

*H ac AGEO
ChtaRCoe - CHECER
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO:
FUNCIONES
COMUNES:
e AASIFICACON FUNCION ACTVIDAD
scan 1c ac DIRECTIVA Y GESTION
SERE 1C1 PLANES Y PROGRAMAS
SEE 12 AGENDA DETRABAIO
SERE 103 EXPEDIENTES DE REUNIONES
SEE 1C4
SERE 1C5 COMITE DE CONTROL INTERNO
SEE 1C6 CONTROL DE CORRESPONDENCIA (documentos de entrada yde salids)
scon 2 2 ASUNTOS URIDICOS
SiE 2c1 INSTRUMENTOS JURIDICOS
SEE 202 ACUERDOS, CONVENIOS Y CONTRATOS.
SeE 203 INSTRUMENTOS NORMATIVOS (RELATIVOS A LA INSTITUCION)
SERE 204 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
scan 3¢ 3c INFORMACION
SERE 3C1 PUBLICACIONES DE LA PAGINA OFICIALY REDES SOCIALES
seE 32
SERE 33 ECTIVO DEL
SEE 34 DISEROY DESARROLLO DE SOFTWARE
sccaon 4c 4c RECURSOS HUMANOS
SERE dct EXPEDIENTES DE PERSONAL
SERIE 4c2 PLANTILLAS O PERSONAL
SEE 4c3 EXPEDIENTES DE ALTAS Y BAIAS DE PERSONAL
SERIE 4c4 ‘CONTROL DE ASISTENCIA INCIDENCIAS
SEE 4CS NOMINAS
SEE 4C6 CAPACITACION AL PERSONAL

29/04/2022
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AGEO

INDICE DE FUNCIONES COMUNES

1C DIRECTIVA Y GESTION

2C ASUNTOS JURIDICOS

3c iAs Y LA
ACCIONES ADMINISTRATIVAS QUE
SIRVEN DE APOYO PARA EL

4C RECURSOS HUMANOS

EJERCICIO DE LAS COMPETENCIAS
PARA LAS QUE HA SIDO CREADO EL 5 pecursos FINANCIEROS
ORGANISMO.

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

8C TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION

Ca |

CREAR+ CONSTRUIR +CRECER  tmm - toem

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica se elaborara
y codificara de acuerdo a las funciones sustantivas y
comunes de la entidad, utilizando las letras “S” y “C”

respectivamente.

FUNCIONES
SUSTANTIVAS

*ac AGEO
CREAR GO AR s CRECER
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO:
funciones
Comunes
P TR =
e M ot
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Elaboracién, revisidén y
actualizacién de los

EES
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'www.oaxaca.gob.mx/ageo,
Contacto: Lic. Julio Ledn Zarate
Director de Clasificacién de Archivos
Archivo General del Estado de Oaxaca

julio.leon@oaxaca.gob.mx
Tel. 951 518 65 98
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

OFICIO No.: SAPAO/UA/G1/0241/2021.
Asunto: Se informa capacitacion de “Valoracion Documental”.
Oaxaca de Juarez, Oax., 3 de septiembre de 2021.

MTRO. JOSE ANGEL DIAZ NAVARRO.

SECRETARIO DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL

PRESENTE.

En seguimiento a las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, asi como
a los trabajos a realizar para la elaboracion del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) y
derivado del Oficio N. SCTG/OS/128/2021 de fecha 04 de febrero de 2021, en el cual designo al
Licenciado Ricardo Pérez Basilio, Servidor Publico Adscrito a la Direccion de Auditoria “A” de la
Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, para que formara parte del Grupo
Interdisciplinario de este Organismo Operador.

Por lo anterior, me permito convocar al servidor publico antes mencionado para participar en la
capacitacion denominada “Valoracién Documental” dirigida a todos los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de este Organismo Operador que impartira el Archivo General de Estado de Oaxaca el
dia 21 de septiembre del afio en curso en un horario de 10:00 a 12:00 hrs en la plataforma zoom con el
siguiente enlace:

Tema: VALORACION DOCUMENTAL
Hora: 21 sept. 2021 10:00 a. m. Ciudad de México

Unirse a la reunién Zoom
https://usO4web. zootn.us/i/754357459197pwd=a0Fi VEImQUoxTzJsQkVvenFiOE8zdz09

D de reunion: 754 3574 5919
Cédigo de acceso: mHCL18

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION.
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

JEFE DE LA UNIDAD ADMINLSTRATIVA
Y COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA.

C.C.P. EXPEDIENTE
JGT*msvp
)

Manuel Sabino Crespo #5089,
Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Oaxaca CP 68000
Tel. Conmutador (51)5015930
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ORGANISMO OPERADOR PUBLICO DENOMINADO
“SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA (S.A.P.A.0.)".
NOMBRE Y CARGO

MTRO. RICARDO RUIZ ZARAGOZA.
DIRECTOR JURIDICO Y TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

ARQ. JORGE ALBERTO LOPEZ GOPAR.

DIRECTOR DE PLANEACION Y COMERCIALIZACION.

C.P. JOAQUIN GARCIA TORRES

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y COORDINADOR DE ARCHIVOS.

LIC. JAIME LOPEZ CONTRERAS

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

LICENCIADO RICARDO PEREZ BASILIO.

SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL.

N. NOMBRE Y CARGO

1 | C. LILIANA FERNANDEZ LUIS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL

2 | C. ELENA GONZALEZ CERVANTES

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE COMUNICACION
SOCIAL

3 | C. GEORGINA AQUINO SANTIAGO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION.

4 | C. MIGUEL ANGEL MARTINEZ PERALTA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE CULTURA DE AGUA Y
ATENCION COMUNITARIA.

5 | C.ISAi DIAZ ANTONIO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION JURIDICA.

6 | C.ILDA XOCHITL VELASCO ALAVEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO CONSULTIVO.

7 | C. MARIA DE LOS ANGELES RUIZ HILARION

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO Y
ADMINISTRATIVO.

8 | C.JOSE RICARDO SERRANO ARRAZOLA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE QUEJAS Y DENUNCIAS.
9 | C. CARLOS CARRENO VASQUEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

10 | C. ALFONSO LIGORIO BAUTISTA MORALES

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.
11 | C. GEMMA SUGEY BAUTISTA RAMIREZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS.

12 | C.ISIDORA LOPEZ BAUTISTA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

13 | C. ANGELA EPIFANIA VELASCO DiAZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y
COMERCIALIZACION.

14 | C. MARCO ANTONIO MENDOZA ORTIZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO.
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C. CLAUDIA NYDIA GARCIA BOHORQUEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION.

16

C. COLUMBA ARIADNA JARQUIN LOAIZA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS.

17

C. GUADALUPE ALVAREZ LOPEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE PADRON DE
USUARIOS.

18

C. MARIA DE JESUS GOMEZ ARAGON ]
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE LICITACION Y PRECIOS
UNITARIOS.

19

C. ARTURO JONATAN CRUZ VASQUEZ o
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION TECNICA.

20

C. JUAN JOSE SANTOS LUNA , ,
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE
OBRA.

21

C. MARIA DEL PILAR ROBLES SOLORZANO .
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE OPERACION Y
MANTENIMIENTO.

22

C. JENNIFER ZAMITIZ FERRON
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE MODULOS DE
SERVICIOS.

23

C. ERIC FULGENCIO VASQUEZ ARELLANES
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE CALIDAD
DEL AGUA.
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MODULO II:

VALORACION
DOCUMENTAL

€,

CREAR+CONSTRUIR-CRECER oo e

DIRIGIDO A:

Grupo Interdisciplinario de las Dependencias vy
Entidades de la Administracion Publica Estatal de
Oaxaca.

&
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OBJETIVO GENERAL.

Identificar y responder a las necesidades presentes
y futuras de la actividad de valoracién; cumplir con
las exigencias legales para garantizar que se ha
documentado, entendido e implementado el marco
juridico y normativo aplicable a la gestion de
documentos para las actividades del organismo y
responder a las necesidades presentes y futuras de
los interesados tanto internos como externos.

&,
Oagtaca & =
OBJETIVOS
ESPECIFICOS:

* Implementar por parte de los Sujetos Obligados en las
dreas administrativas productoras de los documentos.

* Ejecutar el sistema de valoracion que debera finalizar en
una doble toma de decisiones: qué se conserva y qué se
elimina y, en el caso de eliminar, la fecha de su
ejecucion.

=
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CONTENIDO TEMATICO:
#MARCO LEGAL
“CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

“VALORACION DOCUMENTAL
“*Definicién
% :Qué es valorar?
“¢;Quién debe valorar?
“*Valores Documentales
“<*Grupo Interdisciplinario

“*VIGENCIA DOCUMENTAL
«Definicién

+TALLER

Oagaca

CREAR - CONSTRUIR -CRECER

¢

MARCO LEGAL

AGEO

Oaizaca

CREAR+ CONSTRUIR +CRECER

Para los efectos de esta Ley se entendera por:

LXI. Valoraciéon documental: A la actividad que consiste en el andlisis e
identificacién de los valores documentales; es decir, el estudio de la
condicion de los documentos que les confiere caracteristicas especificas
en los archivos de tramite o concentracidn, o evidenciales, testimoniales
e informativos para los documentos histéricos, con la finalidad de
establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de
conservacion, asi como para la disposicién documental.

Oagaca

CREAR - CONSTRUIR -CRECER

Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

LIV. Valoracion documental: A la actividad que consiste en el andlisis e
identificacion de los valores documentales; es decir, el estudio de la
condicion de los documentos que les confiere caracteristicas especificas
en los archivos de tramite o concentracidn, o evidenciales, testimoniales
e informativos para los documentos histéricos, con la finalidad de
establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de
conservacion, asi como para la disposicién documental.

01:37
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Los sujetos obligados deberan mantener los documentos

contenidos en sus archivos en el orden original en que fueron
producidos, conforme a los procesos de gestion documental que
incluyen la produccién, organizacién, acceso, consulta, valoracion
documental, disposicién documental y conservacion, en los términos
que establezcan el Consejo Nacional, el Consejo Local y demas
normativas aplicables.
Los drganos internos de control, contralorias o equivalentes de los
Sujetos Obligados, vigilaran el estricto cumplimiento de la presente Ley,
de acuerdo con sus competencias e integrardn auditorias archivisticas en
sus programas anuales de trabajo.

Oajaca [ A=

€,

CREAR - CONSTRUIR -CRECER

Los sujetos obligados deberan mantener los documentos

contenidos en sus archivos en el orden original en que fueron
producidos, conforme a los procesos de gestion documental que
incluyen la producciéon, organizacién, acceso, consulta, valoracién
documental, disposicién documental y conservacién, en los términos
que establezcan el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas
aplicables.
Los 6rganos internos de control y sus homdlogos en la federacion vy las
entidades federativas, vigilaran el estricto cumplimiento de la presente
Ley, de acuerdo con sus competencias e integraran auditorias
archivisticas en sus programas anuales de trabajo.

CREAR+ CONSTRUIR +CRECER

Reglamento de los Archivos del
Poder Ejecutivo del Estado de

Oaxaca

Articulo 30. Para la valoracién y declaracion del caracter histérico de los
documentos y archivos, el Archivo General realizard los estudios y consultas que
resulten necesarios para determinar la utilidad actual y futura de los mismos,
ponderando su importancia testimonial respecto a la trayectoria y actividades de
las Dependencias o Entidades y personas que los hayan generado, su valor
respecto a los derechos y obligaciones del Estado y los particulares, y su potencial
informativo para la investigacion y conocimiento de los acontecimientos y
circunstancias relevantes de la vida estatal, nacional e internacional.

La declaracién de caracter histérico de los documentos y archivos por parte del
Archivo General, serd suficiente para hacer obligatoria su conservacién y custodia
permanente y especial, en los términos de la legislacion en la materia y sobre
proteccion del patrimonio cultural del pais.

Oagaca B ‘=

Oagaca

CREAR - CONSTRUIR -CRECER

Reglamento de los Archivos del
Poder Ejecutivo del Estado de

Oaxaca

Articulo 31. Para los efectos del articulo anterior, el
Archivo General establecerd los instrumentos vy
mecanismos adecuados para dictaminar en forma
rigurosa y expedita sobre el caracter histérico de los
documentos y archivos producidos por la
Administracion Publica Estatal. Los documentos no
podran ser dados de baja o transferidos al archivo
histérico, si no se cuenta previamente con la
autorizacién formal y expresa del Archivo General.

01:37
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Reglamento de los Archivos del

Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca

Articulo 33. El Archivo General podra incorporar a sus acervos,
previa valoracién correspondiente, los documentos y archivos
histéricos producidos o conservados por los particulares,
instituciones y organizaciones ajenas al Gobierno del Estado. La
incorporacién por medio de donacién o depdsito, se sujetara a las
formalidades y condiciones que convengan las partes,
correspondiendo al Archivo General actuar en representacion del
Ejecutivo Estatal. Cuando los medios de incorporacién o
adquisicién de los documentos y archivos mencionados deban ser
distintos a los anteriores, el Archivo General promovera ante las
instancias pertinentes el procedimiento que corresponda.

€,

CREAR - CONSTRUIR -CRECER

CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

Oaizaca
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO:
FUNCIONES
‘COMUNES:
4l
NIVEL CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD
i
SERIE  1C.5 COMITE DE CONTROL INTERNO
SECCION 2 2 'ASUNTOS JURIDICOS
SERIE  2C.1 INSTRUMENTOS JURIDICOS
SERIE  2C.4. CERTIFICACION DE DOCUMENTOS
“TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
SECCION 3C 3C INFORMACIOT
SERIE  3C.4. DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE
SECCION ac ac "RECURSOS HUMANOS
SERIE  4C.5 NOMINAS
SERIE  4C.6 'CAPACITACION AL PERSONAL

Oaglaca:
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¢ 9

VALORACION
DOCUMENTAL

01:37
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Procedimiento que  permite
determinar el calendario de

@ %giﬁiﬁ conservaciéon de los documentos
%gﬁ de archivo. (ISAD(G) 2000)
Ot
1| B3 | |
Analiza y determina valores
Valoracién primarios y secundarios de la

documentacion, para fijar sus
plazos de acceso, transferencia o
eliminacién. (AGN 2010)

B,
Oagtaca: [ ==
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Valores
Primarios

Nos ofrecen pardmetros de
utilidad de la documentacién
gubernamental y, con ello, la
facilidad en la identificacion de
los plazos de retencién de los
documentos de archivo, con
base en las necesidades
institucionales.

&
Oagtaca [y 22
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Administra

Valor que tienen los dBC]UMQntOS de archivo para la
administracion que los ha producido, relacionado al
tramite o asunto que motivé su creacién. Este valor
se encuentra en todos los documentos de archivo
producidos o recibidos en cualquier dependencia o
entidad para responder a una necesidad
administrativa mientras dure su tramite, y son
importantes por su utilidad referencial para la
planeacion y la toma de decisiones.

B,
Oagtaca: [ ==
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Legal Fiscal Contabl
Valor que tienen  Valor qu.% tienen
Valor que los documentos  los documentos

puedan tener

que pueden que pueden servir
los documentos

‘ servir como de explicacién o
para servir prueba del justificacion de
comoprueba ¢, plimiento operacion
antelaley. 4o opligaciones  destinadas al

tributarias. control
presupuestario.
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Formato de
Valoracion
de series
documental

es (Archivos
Administrati
VOs)

Dazmcaﬂg

CREAR.CONSTRUIR +CRECER  came

Valores
Secundarios

Nos ofrecen identificar con
precision aquella
documentacién de valor
permanente que sera objeto de
transferencia  secundaria vy
definitiva al archivo histoérico.

e
\ 4

=

—

i
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Informativ

ValorCque sirve de referencia para la

elaboracion o reconstruccion de las

actividades de la administracion.
Testimonila

Cuangio los documentos dan cuenta de @
aspectos de la evolucion de la institucion
que los produjo.

Evidencial
Valor permanente en virtud de derechos

y obligaciones imprescriptibles que
contienen los documentos.

Dazmcaﬂg

CREAR.CONSTRUIR +CRECER  came

AGEQ

[

Formato de

Valoracion de

series

documentales

susceptibles

de ser

Historicas

01:37
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Criterios a

considerar
Son mads valiosos los

documentos que proceden de
una institucion o seccién de
rango superior en la jerarquia
administrativa.

Los documentos de unidades
administrativas de rango inferior
son importantes cuando reflejan
su propia actividad irrepetible.

€,

CREAR+CONSTRUIR-CRECER oo e

Mejor conservar la misma
informacion comprimida
que extendida (ej.:
informes anuales y no
mensuales)

Contenido

Diplomatico

&
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Preferible conservar un
original que una copia.

2

Oagtaca [ &

CREAR+CONSTRUIR-CRECER oo e

Fecha determinada por
cada dependencia o
entidad a partir de la cual
no se puede realizar
ninguna eliminacién.

Cronoloégico

AGED!

01:37
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Conjunto de personas que deberd estar integrado
por el titular del drea coordinadora de archivos; la
unidad de transparencia; los titulares de las dreas
de planeacidon estratégica, juridica, mejora
continua, odrganos internos de control o sus
equivalentes; las dreas responsables de la
informacion, asi como el responsable del archivo
histérico, con la finalidad de coadyuvar en la
valoracién documental.

Oaglaca:

CREAR - CONSTRUIR -CRECER

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Los sujetos obligados deberdn:

Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracion
documental.

Integrado por los titulares de:

1. Juridica;

II. Planeacién y/o mejora continua;
1. Coordinacidn de archivos;

IV. Tecnologias de la informacién;
V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacion.

AGEQ

Oaizaca

CREAR+ CONSTRUIR +CRECER

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

El grupo interdisciplinario, en el dmbito de sus atribuciones, coadyuvara en
el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a
la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental,
con el fin de colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras
de la documentacion en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental durante el
proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie
documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicion
documental.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la
naturaleza y objeto social del sujeto obligado.

El sujeto obligado podra realizar convenios de colaboraciéon con
instituciones de educacidén superior o de investigacion para efectos de
garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

AGEO

Oaglaca:
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO

El responsable del area coordinadora de archivos propiciard la
integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a
las reuniones de trabajo y fungird como moderador en las mismas,
por lo que serd el encargado de llevar el registro y seguimiento de
los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las
constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracion del catdlogo de disposicion
documental debera:

|. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas
técnicas de valoracién documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las &reas productoras de la
documentacion para el levantamiento de informacién, y

b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

01:37
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Il. Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como
son, entre otras, bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de
informacién, formato de ficha técnica de valoracion documental,
normatividad de la institucion, manuales de organizaciéon, manuales
de procedimientos y manuales de gestion de calidad;

IIl. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras
de la documentacién, para el levantamiento de la informacién y
elaborar las fichas técnicas de valoracion documental, verificando
que exista correspondencia entre las funciones que dichas areas
realizan y las series documentales identificadas, y

IV. Integrar el catdlogo de disposicién documental.

e,

CREAR+CONSTRUIR-CRECER oo e

e ¢éQué valores documentales
primarios tienen los documentos
que produces?

* ¢Operas alguna funcion en la que
identificaste un valor secundario?
Resultados
* ¢Qué concluiste con tu ficha de
valoracion?éestas de acuerdo con
las vigencias? ¢El destino final te
parece légico?

AGEY)

Oailaca
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Yo
VIGENCIA
DOCUMENTAL

Oajtaca: [ 2=

CREAR+CONSTRUIR-CRECER oo e

Periodo durante el cual un documento e
informacion de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales, contables o
historicos, de conformidad con las disposiciones
juridicas vigentes y aplicables.

01:37
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a: ] a Oagaca [ =
é¢Quién Determina las
Vigencias Totales?
Tiene Los servidores publicos que
dos IRV generan, recepcionan, tramitan y

] total organizan los documentos vy
expedientes de archivo como
producto de sus actividades.

tiempo ‘
S El
precaucional

a [ s Oastaca: b =
éCuando se determina la
vigencia total? , o o
Disposicidn :
a documental

Después de concluido el Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica (CGCA) de |la
Institucidon y antes de conformar
el Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO).

Criterio o justificacion
administrativa por el cual debe
conservarse o eliminarse la
documentacion.

10
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Elaboracién, revisidén y
actualizacién de los
instrumentos de consulta y

Cuadro General de Clasificacién Anual Ultimo dia habil del mes de enero.

Catslogo de Disposicién Documental Anual Gltimo dia habil del mes de febrero.

Guia Documental de Archivo Anual Uttimo dia habil del mes de marzo. https://www.oaxaca.gob.mx/ageo/
Anual Ultimo dia habil del afio. Contacto: Lic. Julio Le6n Zarate

Inventarios de Transferencia Anual Ot dia ibildel o Director de Clasificacion de Archivos

Archivo General del Estado de Oaxaca
julio.leon@oaxaca.gob.mx
Tel. 951 518 65 98

Inventario de Baja Documental Anual Ultimo dia habil del afio.
Inventario de Archivo de Tramite Anual Ultimo dia habil del afio.

Inventario de Archivo de Concentracién Anual Ultimo dia habil del afio.

11
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Gestion Documental y Administracion de
Archivos

€ C @ es-lafacebookcom/IAIPOaxaca/videos/2:

2. Principios éticos y buenas practicas

Comentarios A continuacién

infernacionales desarrollados por ICA para el acceso
a los archivos

Alfonso Esteban Buen dia, confimo
asistencia, Alfonso E. Vasquez Blanco, oro

Cédigo de Etica Profesional

© et une et LG o0

Ivan Eduardo Rodriguez Martinez lbuen dia
reporto mi asistenxia Ivan Eduardo Rodriguez
Martinez jefe departamento de desarrollo
regional de la SE

6. Los archiveros promoverdn el acceso .
mds amplio posible a los archivos y
proporcionardn un servicio imparcial a
todos los usuarios.

Elaborar documentos de o
descripcién. ]
v Espiritu de servicio.

Jose Hernandez Confirmo asistencia GEDE
152

Marilu Vani Mart Gro Buen dia LULU 13.46

0 Yady Cruz Buen dia, Yadira Cruz Regino del
EEA

7. Los archiveros respetardn tanto el v Velar por la proteccién de la

acceso como la privacidad, privacidad y la seguridad nacional. e —
actuando dentro de los limites

impuestos por la legisiac

Respetar el derecho a la intimidad .
de los individuos. O e e e

Yaslin Lune Ya

B vises Gutorez Buenos as

Ignacio Judrez Si

114 m
0

oleado A 7 T )
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Gestion Documental y Administracion de
Archivos

2. Principios éticos y buenas practicas :

internacionales desarrollados por ICA para el acceso I
@& Omar Bia O Bautita - OCIF =

a los archivos

a America Santillan América Santilén Pérez
nube03 5

€ esvonciendo s kement
< KaRen Cervantes Discuipa donde la pusdo

DECLARACION

: ity
NIVERSAI Reconoce:
ARCHIVOS El cqrécfer esencial de los archivos para garantizar una (¥ T
o gestion eficaz, responsable y transparente, para proteger los
derechos de los ciudadanos, asegurar la memoria individual Coros Gorci S ABCD 1257 105¢
y colectiva y para comprender el pasado, documentar el
presente para preparar el futuro. @ o Miongos Santos o ks janos

Compromiso a frabajar conjuntamente para que:
€ iy Gorcia i Garia Rosriguez xeA
; ; 200

Los archivos sean accesibles a todos, respetando las
leyes sobre esta materia y las relativas a los B iguel CF Miguel Angel Castro Franca Tribunal
derechos de las personas; de los creadores, de los Pl e il Fifida e Oenc
propietarios y de los usuarios;

@ e o v oo iz 0

@ Aisteo Garcia Buen dia, confimo asistencia
lamentablemente, no ubicé mi clave: nombre de
registro Avisteo Garcia Gonzalez

@ o 0o H @M~ damE RGO 9 ~ @ 25C Soeaco ~ & 8D T B
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2. Principios éticos y buenas practicas
infernacionales desarrollados por ICA para el acceso
a los archivos

Principios de Acceso a los Archivos

" Elacceso:

v Une los archivos al ptblico

v Facilita la informacién a los usuarios sobre la )
institucién y sobre lo que ésta custodia =

v Tiene una repercusién sobre la confianza que el
publico deposita en quienes custodian los archivos y
los servicios que ofrecen

"Los archiveros son los pilares de una cy,
accesibilidad”

2. Principios éticos y buenas practicas
internacionales desarrollados por ICA para el acceso
a los archivos

Principios de Acceso a los Archivos

1. El publico tiene derecho de acceso a los archivos de los organismos pblicos. Tanto las entidades publicas
como las privadas deberfan abrir ampliamente sus archivos en la medida de lo posible.

Archivos publicos. CPEUM (Art. 6, apartado A), LGTAIP, LFTAIP, y demds ordenamientos.
Archivos privados: LGA

2. Las instituciones que custodiar archivos deberdn dar a conocer la existencia de los mismos, incluso
informando de la existencia de documentos no accesibles, y han de informar sobre la existencia de
restricciones que afectan al acceso a los archivos.

CPEUM (Art, 6, apartado A), LGTAIP (Art. 70 frac. XLV)
Lineamientos Técl s Generales para la publicaciéon, homolog
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV ¢
obligados en los portales de Internet y en la PNT

(Ultima Reforma DOF 28/12/2020)

1 y estandarizacién de la informacién de las
el articulo 31 de la LGTAIP, que deben-difuridirlos sbjefas

* 5@

Gestion Documental y Administracion de
Archivos

Comentarios

@& Omar Bta Omar Bautista - IOCIFED -

A continuacién

nube09:50

/antes Disculpa donde Ia puedo
encontrar?

° Magui MK &
codigo VAL

‘ JCarlos Garcia Silva ABCD 02:57 JOSE
CARLOS GARCIA SILVA

a Sabina Vasquez Perez

' Flor E Mijangos Santos Flor Eloisa Mijangos
S

@ i ot i rosier 1A

200

&% miguel CF Miguel Angel Castro Franco Tribunal
N Superior de Justicia del Estado de Oaxaca,
para efectos de asistencia

3 | Altavoces (High Definition Audio Device)

Gestion Documental y Administracion de
Archivos

IAIP Oaxaca

Gestion Documentaly Ad

Comentarios A continuacion
@&  Omar Bta Omar Bautista - IOCIFED -

a America Santillan América Santilén Pérez
nube03 5

<

culpa donde la puedo

encontrar?

o Magui MK Margarta Sabina Vasquesz Perez

codigo VAPM 05.27

JCarlos Garcia Silva ABCD 0257 JOSE
CARLOS GARCIA SILVA

W@ Flor E Miangos Santos Flo Eisa Mjangos
° Emily Garcla Emilia Garcia Rodriguez. EAEA
200

Miguel CF Miguel Angel Castro Franco Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Oaxaca,
para efectos de asistencia

@ e o v oo iz 0

@ Aisteo Garcia Buen dia, confimo asistencia
lamentablemente, no ubicé mi clave: nombre de
registro Avisteo Garcia Gonzalez

@ 25°C Soleado



M Recibidos (2) - bablemagy

<

M Recibidos (2) - bablemagui@gm X

<«

X @ e

C @ eslafacebookcom/IAIPOaxaca,

2. Principios éticos y buenas practicas
internacionales desarrollados por ICA para el acceso
a los archivos

Principios de Acceso a los Archivos

3. Lasinstituciones que custodian archivos deben adoptar iniciativas sobre el acceso.

je los archivos histéricos de los sujetos obligados, adoptardn me:
umentos con valor histérico que forman parte del patrimonio docur

s para fomentar la preservacion y
tal (LGA. Art. 40)

Los respons
difusién de

4. Las instituciones que custodia archivos garantizan que las restricciones de acceso son claras y tienen una
duracién determinada basadas en la legislacion pertinente y en consonancia con el derecho a la privacidad
y el respeto a los derechos de los propietarios de los documentos privados.

Archivos publicos: LGTAIP, LFTAIP y demds ordenamiento aplicable (Clasificacién y desclasificacién de la informacién)

5. Los archivos son accesibles en términos iguales e imparciales.

0 e

C @ eslafacebookcom/IAIP:

2. Principios éticos y buenas practicas
internacionales desarrollados por ICA para el acceso
a los archivos

Principios de Acceso a los Archivos

6. Las instituciones que conservan archivos garantizan que las victimas de graves crimenes del derecho
internacional tengan acceso a los archivos que contienen la evidencia necesaria para hacer valer los
derechos humanos y para documentar las violaciones de los mismos, incluso cuando esos archivos no son
accesibles para el publico en general.

No podra clasificarse como reservada aquella informacién que esté relacionada con violaciones graves a derechos
humanos tos de lesa humanidad, de conformidad con el derecho nacional o los tratados internacionales de los que el

Estado mexicano sea parte. (LGTAIP, art. 5,113 frac. llly 115 frac. 1)

conservar y preservar los archivos relativos a violaciones graves de de
jarantizar € 10 de acceso a los mismos, de conformidad con las disposiciones
informacién pu y proteccién de datos personales, siempre que no hayan sido declc
caso, su consulta serd irestricta. (LGA, art. 12 Ultimo parrafo)

Los S.0. deberd

s humanos, asf como respetar y
55 en materia de acceso a la
ados como histéricos, en cuyo

a

raves. g derechos

ada aquella informacién que esté relacionada con violaciones
idad. (LGA, art. 36)

No podr@ clasificarse como re
humanos o delitos de lesa hum

Gestion Documental y Administracion de
Archivos

Comentarios

@& Omar Bta Omar Bautista - IOCIFED -

A continuacién

nube09:50

< KaRen Cervantes Disculpa donde la pusdo
encontrar?

‘ JCarlos Garcia Silva ABCD 02:57 JOSE
CARLOS GARCIA SILVA

@ Flor E Mijangos Santos Fior Eloisa Miangos
Santos
© i o i Rociges En6n
200

&% miguel CF Miguel Angel Castro Franco Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Oaxaca,
para efectos de asistencia

b | Auriculares (High Definition Audio Device)

Gestion Documental y Administracion de

Archivos

1AIP Oaxaca
utos - @

Gestion Documentaly Adm

Comentarios

@&  Omar Bta Omar Bautista - IOCIFED -

A continuacion

a America Santillan América Santilén Pérez
nube03 5

<7 KaRen Cervantes Disculpa donde la puedo

o Magui MK Margarta Sabina Vasquesz Perez

codigo VAPM 052

‘. JCarlos Garcia Silva ABCD 02'57 JOSE
CARLOS GARCIA SILVA

W@ Flor E Miangos Santos Flo Eisa Mjangos
° Emily Garcla Emilia Garcia Rodriguez. EAEA
200

Miguel CF Miguel Angel Castro Franco Tribunal
Superior de Js Estado de Oaxaca,
para efectos de asistencia

@ e o v oo iz 0

@ Aisteo Garcia Buen dia, confimo asistencia
lamentablemente, no ubicé mi clave: nombre de
registro Avisteo Garcia Gonzalez

@ 25°C Soleado
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2. Principios éticos y buenas prdcticas
infernacionales desarrollados por ICA para el acceso
a los archivos

Principios de Acceso a los Archivos

7. Los usuarios tienen derecho de reclamar una denegacién de acceso.
Recurso de revisiéon

2 la informacién,

e inexistencia de informacion

lll. La dec i tencia por el sujeto obligado:
IV. La entrega de informaciéon incompleta
V. La entrega de
VI. La falta de respuesta a una solicitud di
VII. La nofificacién, entrega o puesta a di
VIIl. La entrega o puesta a disposiciér
IX. Los costos o tiempos de entrega
X. La falta de trémite a una solicitud
Xi. La nega i

onda con lo solicitado;

directa de ia informacion:
e la fundamentacién y/o motiva

ecffico.

6n en la respuesta, o

Xlll. La orientacién a un trdmite e

M Recibidos (2) - bablemagui@gm X

<€ c

0 e

@ es-lafacebook.com/IAIP

2. Principios éticos y buenas practicas
internacionales desarrollados por ICA para el acceso
a los archivos

Principios de Acceso a los Archivos

8. Las instituciones que custodian archivos garantizan que las
limitaciones derivadas del funcionamiento no impidan el acceso a los
archivos.

9. Los archiveros tienen acceso a todos los archivos cerrados y
realizaran todo el trabajo archivistico necesario en ellos.

10. Los archiveros participan en los proceso de toma de decisiones sobre
el acceso.
Transparencia
proactiva

Datos abiertos

eso a la informacién dentro de los plazos establecidos en la ley;
posicién de informacién en una modalidad o formato distinto al solicitado;
5n en un formato incomprensible y/o no accesible para el solicitante

Meh

Gestion Documental y Administracion de
Archivos

Comentarios A continuacién

Ignacio Judrez Si

BeatrizZj Si, s ve bien

Santiago Palacios Confirmo asistencia
Santiago Palacios Astudillo Codigo SAPA15:00

German Cuevas German Cuevas Cruz GERM

ria Cruz Garcia Rosalinda Ramirez
RAGR 11:1

Tito Di Santi Alberto Di

g0 CJEO
CODIGO DE ACCESO: tito15:10

KaRen Cervantes Mi codigo de acceso no lo
recuerdo....y no lo encuentro

Shaula Flores Buen dia, confirmo asistencia
solo que no encuentro mi clave de confirm,
se registro: Shaula Ismael Flores Or
gracias

Klement Diaz Es necesario que manden la
clave de registro por favor.

Milton Alvarez Para efectos de contar con
asistencia. Miton Alberto Alvarez Cruz, clave
‘maac10.0)

* 5@

Gestion Documental y Administracion de
Archivos

Gestion Documentaly A

&

IAIP Oaxaca

Comentarios A continuacion
generaron en su registro, en caso de no 2
recordarla, poner su nombre completo

Maritza Rodriguez Maritza Rodriguez
Contreras, Poder Judicial del Estado de
Oaxaca

Ing. Ivén Roman Lopez Flores, H.
miento de San Andrés Huayapam. IRLF.

cemos confimacion. Saludol

Fabiola Solis Galdames No pude accesar
podria inscribirme

IngComp Unistmo Francisco Aguilar
FCOA13.07

Yaslin Lune Confimo asistencia Yasnely
selene rivero yafiez

Ami Salinas Amitai Ariadna Salinas Santiago
Pac014:46

Re: o
Fabiola Solis Galdames Fabiola solis
galdames servicios de salud de oaxaca

Alba Mar Phta Tampoco pude inscribime. Dra
alba M. Pérez Huerta Mtz, Servicios de Salud
de Oaxaca.

25°C Muy soleado
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4. El acceso y consulta a los archivos en la Ley
General de Archivos

Art. 6

El derecho a la informacién
serG garantizado por el Estado.”

2014

CPEUM LFTAIPG » LEA
CPEUM CPEUM

1917 2002
Sl il ifai
Art. 60. Reglamento

Derecho a la Capitulo VII. Organizacién
libertad de de archivos.
expression.

Adm 4 X ) Comitédeética-Senviciosde A- X | +

M Comparto GUAOFICALADE? X @) Gest

€ C @ es-lafacebook.com/IAIP

4. El acceso y consulta a los archivos en la Ley
General de Archivos

Garantizar el acceso

ONSERVACION
e —

por los que a la consulta de los

se regirdn los ——— archivos de acuerdo

S.0. "con esta Ley y las

disposiciones

Principios

juridicas aplicables

5. ACCESIBILIDAD

Gestion Documental y Administracion de
Archivos

Comentarios A continuacién

Y —

Guadalupe Sénchez Moreno Pame13.23

@L:  sandy Hitton Busn dia _mi Cocigo de
no lo encuentro . Sandra Judrez Haro A}
1058

@ Meme Bracomontes MCCB 1334

Emilia Maria Cruz Garcia Emilia Maria Garcia
Cruz SSTO 949

« T

e America Santillan América Santilén Pérez
nube0950

Respondiendo a Kiemen
KaRen Cervantes Disculpa donde Ia puedo
encontrar

Magui MK Margarita Sabina Vasquez Perez
codigo VAPM 05:27

JCarlos Garcia Silva ABCD 02.57 JOSE
CARLOS GARCIA SILVA

a 6 @

Flor E Mijangos Santos Flor Eloisa Mijangos
Santos

@ 25°C Muysoleado ~

* 5@

Gestion Documental y Administracion de
Archivos

IAIP Oaxaca

Gestion Documentaly A

Comentarios A continuacion

Angel Barrientos Ortiz ANBO 11:11

Zaria Fuentes Zaria Fuentes Sanchez clave
zari 10:00

Carlos Eduardo Lavida CELD 11.00

Naye Alcalé Nayel Alcald Aguilar AAAN

330 @

David DeDios David de Dios Calvo
Clave: DDDC 16:26

-

Arelii Garlia Araceli Garcia Ruiz GARA 1445

Respondiendo a Klemer
Almita Ordaz Porfavor. s tengo mi captura de
registro_ pero no recuerdo la clave .. confirmo

mi asistencia Alma Delia Pérez Ordaz.. ICAPET

@ soei Pérez Lopez Josl Pérez Lopez, secretara
de economia PELJ 06.51

0 Gaby LC Ya no alcance registro pero aqui

estoy muy presente

@ vteivocue i 51

lise Anabel Martinez Roque

20 m gy

@ 25°C Muysoleado ~ @ & ), n0 B
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Gestion Documental y Administracion de
Archivos

entalyAdm 4 X Comité de éica-Senvicosde A X | °

M Comparto GUIAFICALADE? X €9 Geston Do

€ C @ es-lafacebook.com/IAIPOaxaca/videos

ocumental y

4. El acceso y consulta a los archivos en la Ley sowo | assan
General de Archivos

Angel Barrientos Ortiz ANBO 11:11

Zaria Fuentes Zaria Fuentes Sénchez clave
zari 10:0

Acceso

Carlos Eduardo Lavida CELD 11.00

Naye Alcala Nayel Alcalé Aguilar AAAN

PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y DATOS PERSONALES

David DeDios David e Dios Calvo
Clave: DDDC 16:26

330 @

Toda la informacién contenida en los documentos de archivo producidos, Fuentes de acceso publico
obtenidos, adquiridos, transformados o en posesion de los S.O. ser@ publica y (Art. 3¢)
accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que establece la , Arelii Garlia Araceli Garcia Ruiz GARA 1445
legislacién en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y de Programas de difusién de los
proteccion de datos personales. (Art. 6) documentos histéricos a través de ® - o

medios digitales para favorecer el el plasrivm sy sl
Los S.0. deberan garantizar el derecho de acceso a los archivos relativos a acceso libre y gratuito e el b el
violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa humanidad, la cual no

nodrd clacifinarea ~ama racancade [Ark 11 Gillimans nfmefe o 220 R e VI e e
SCarG Ciasilicarse Come reservaaa. (Arl. 11 Gilime panaic y 3§) Joet Pérez Lopez Josi Pérez Lopez, seciiana

de economia PELJ 0651

(A.29)

Procedimiento art. 38 de la LGA.
Documentos con valor histérico que
contengan datos personales sensibles

Gaby LC Ya no alcance registro pero aqui
estoy muy presente

Anabel Roque IAMR 1531

® ©

lise Anabel Martinez Roque

M Comparto GUIA OFICIALIA DE 7 X € X ) Comittde ética-Seniciosde A X | @ Anexo memo DER243FTCLpSt X | + °
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Gestion Documental y Administracion de
Archivos

4. El acceso y consulta a los archivos en la Ley
General de Archivos

Angel Barrientos Ortiz ANBO 11:11

Zaria Fuentes Zaria Fuentes Sanchez clave
00

zari 10.

- Politica de Gestién Documental del ¥ Servicio de consulta del AC estard a

servicio de las UA productoras de lainf.
Procesos de transformacién tales como
fusién, extincién o cambio de

Naye Alcalé Nayel Alcald Aguilar AAAN

a Carlos Eduardo Lavida CELD 11.00
INAI y «
o

David DeDios David de Dios Calvo
Clave: DDDC 16:26

- Lineamientos para la produccién, adscripcién de la UA productora de la

¥ .z ‘2 inf. z P

organizacion, consultq, volo‘rguon, P —— @ el Goro Al Garcia R GaRA 18

disposicién y conservacion v Solicitudes de consulta al AC por

documental expediente y no por documentos. o o s s ook
v No se pueden extraer documentos de i ssstancia Alna Del Pérez Ordaz. ICAPET

los expedientes. @ —
5 ; ool Pérez Lopes ool Pérez Lipaz, secretaria

v El plazo de préstamo de exp. bajo e economia FEL 0651

resguardo del AC de 15 dias hdbiles
0 Gaby LC Ya no alcance registro pero aqui
oy vy presecta

@

@ vteivocue i 51

lise Anabel Martinez Roque

@ 26°C Muy soleado
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Gestion Documental y Administracion de
Archivos

IAIP Oaxaca

inqi tﬁ

Los sujetos obligados deberdn

v Regirse por el principio de conservacién para lo cual deberdan adoptar las medidas de
indole técnica, administrativa, ambiental y tecnolégica, para la adecuada
preservacién de los documentos de archivo. (Art. 5 fraccion 1)

Comentarios A continuacién

Sxcluso el Tap =

32 Gatell Sol Grac

excelente ponencia

Ley General .
v Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos, asi \’\\ de Archivos d = d::il s ot

como promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestion
documental y administracion de los mismos. (Art. 11, fracciones Vil y VIII)
Graciela Alejandra Aragon Torres Muchas
gracias
v Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y conservaciéon de los
documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio para su Q Sairus Ignix Francisco Andrés Lopez Martinez
almacenamiento. (Art. 11, fraccion XI. e

v La responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo, tanto == o ey
fisicamente como en su contenido, asi como la organizacién, conservacién y el buen ' fematcom
funcionamiento del sistema institucional, recaerd en la méxima autoridad de cada Qm
sujeto obligado. (Art. 16) 2 Rl Coleys

P
por favor

v El Area Coordinadora tiene entre sus funciones la de coordinar con las dreas o -
unidades administrativas la conservacién de los archivos. (Art. 28 fraccion VIl

Anel Celaya Departamento de seguimiento de
politcas educativas, en o

poliicaseducativas:

en est

gracias, atte. An

ymail.com, y tambien
si son tan amables,
laya

& Vercedes Matdonado Bravo me registe y no
me llego el enlace de acceso a mi correo
electrénico

@ 26°C Muysc

M Comparto GUIA OFICIALA DE . X aly Ad S © - o x
€ C @ eslafacebookcom/IAIPOaxaca/videos/2912 r [ ]
Gestion Documental y Administracion de

Archivos

IAIP Oaxaca
Q

i}nqi;_rg%

Gestién Documental y Administrac

sEdificio nuevo o adaptado?

Comentarios A continuacién

Sxcluso del 3B B

Conservacion de archivos:

= Conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar 2% Gatell Sol Gracias, excelente ponencia
la prevencién de alteraciones fisicas de los documentos en
papel y la preservacién de los documentos digitales a largo
plazo (Art. 4 f. XVIIl de la LGA)

£ Bela Hernandez Isabel henad
direccion de plas
desarroliolyol

= Acciones directas e indirectas que tienen por objeto garantizar
la transmision del documento en el mismo aspecto -forma,
contenido- en que este ha llega da nosotros, evitando la
alteracién de sus materiales y su funcién. Se trata de medidas
para disminuir y retardar el deterioro en los acervos
documentales. (NMX-R-100-SCFI-2018)

Preservacién:

= Acciones y consideraciones administrativas, financieras y de
conservacién, incluyendo estipulaciones sobre politicas,
recursos humanos, instalaciones, almacenamiento, técnicas y
métodos tendientes a garantizar la permanencia fisica de los
acervos documentales y la informacién contenidos en ellos. La
preservacion, entendida de esta manera constituye la gestion
de la conservacién de dichos acervos. (NMX-R-100-SCFI-2018)

exc
por favor

Anel Celaya Departamento de seguimiento de
politicas educativas, en el comreo de
polticaseducativas2019@gmail. com, y tambien
en este correo, por favor si son tan amables,
gracias, atte. Anel Celaya

& Mercedes Maldonado Bravo me regisie y no
me llego el enlace de acceso a mi correo
electrénico

6°C Muysoleado A % & ) B8

12/10/2021
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Gestion Documental y Administracion de
Archivos

€ C @ es-lafacebook.com/IAIPOaxaca/videos

Comentarios A continuacién

Es necesario ftomar en < . e
cuenta que:

Gatell Sol Gracias, excelente ponencia

\ 78 @R  Bela Homindez Isabel hemadez gaytan:
Elinmueble que resguarde documentos se encuentre lejos d . } il
>ptibles a hundimientos, terremotos, deslaves o
aciones, sitios anos al mar, zonas pantanosas, rfos s N
; I » 2 raciela Alejandra Aragon Torres Muchas
Iquier area q nifique proximidad a grandes ki
menes de agua superficial o subterrdnea. 4 ]
Zonas de riesgo de incendio, explosiones, exposicion a / » @ Sairus Ignix Francisco Andrés Lépez Martinez
productos quimicos o en sitios adyacentes FALM 12:00
Regiones de vientos salinos o con residuos arenosos.
. " . 4 ! & Belatem [ rmadez G:
Zonas con instalaciones estratégicas que pudieran ser un - . ekt g
objetivo en conflictos armados. % hotmail.com
Zonas donde el aire esté especialmente contaminado,
cerca de vertederos de basura y de instalaciones que Anel Celaya Anel Austreberta Castellanos
emitan gases, humo, polvo o sustancias nocivas. Celaya, CGEMSYSCyT ,13celaya@gmail com,
excelente ponencia sila comparten en el correo
Zonas con actividades que atraigan fauna nociva. = e
ona TTUIdO EXCESIVO © Vibraciones noc
terminales de trafico aéreo o terrestre. Anel Celaya Departamento e seguimiento de

politicas educativas, en el correo de
politicaseducativas2019@gmail com, y tambien
en este cormeo, por favor si son tan amables,
gracias, atte. Anel Celaya

‘ Mercedes Maldonado Bravo me registré y no
me llego el enlace ds acceso & mi correo
slsctronico

o
@ 26°C Muysoleado ~ & B ) O

M Comparo GUAGRCALADE . X Sl 0 %
€ C @ es-lafacebook.com/IAIPOaxaca,
Gestion Documental y Administracion de
Archivos
. . [g[e]] Eé »
Es necesario fomar en cuenta que: == -
» Para la construccién del inmueble: e z

v Se debe realizar una evaluaciéon de riesgos de la zona | ;.
y tomar las medidas necesarias al momento de la

Gatell Sol Gracias, excelente ponencia

construccién del edificio par protegerio de los peligros | & Pl
detectados. desarmalolyootzin06@hotmail com

v Se recomienda ubicarlo cerca de los principales I SR
servicios de emergencia como politica, bomberos,
etc. ® St gt Francaco Axs LpesMarines

v El edificio debe estar orientado de tal manera que las
. g . @ ok Homincaz sabel Homadez Gaytan
dreas de depdsito de los documentos reciban la Dirccion de planecion 550 olotzin06@

menor insolacién posible. —
v Si el recinto se localizara en una zona costera debe Cotm CREUSSOOT T3enya@amaicom
situarse tan lejos del litoral como sea posible. i [ S e ensieenee
v Si el edificio se encuentra en una zona que pueda ser ‘Anel Colaya Departamento de seguinionto de
afectas por ciclones, la construccion debe soportar ol Goma o, arin
vientos potenciales d hasta 300 km/h. T gracias, ate Anel Celaya

& Vercedes Maldonado Bravo me registre y no
me llego el enlace de acceso ami correo
electrénico

oospm gy

. @ 26°C Muysoleado ~ @ & ), n0 B
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Proyeccion del inmueble:

Cubrir las necesidades de almacenamiento.
Se recomienda ubicar los depdsitos en la planta baja.
Se debe evitar amacenar documentos en sétanos.

No deben sembrarse drboles a menos de 5 m del
edificio, las plantas y pastos deben estar al menos a 45
cm del inmueble y recibir mantenimiento constante.

El drea de estacionamiento debe ubicarse lo mas
alejada posible de los depdsitos y se recomienda evitar

M Comparto GUAOFICALADE? X @) Ge

“ X @ AnexomemoDER24IPTCIpST X | +

o C @ es-lafacebook.com/IAIPOaxaca/videos/2!

Areas del inmueble:

> /\rt;us reservadas:

« Depositos documentales.

« Zonas de trabajo: dreas de recepcion de fondos documentales,
dareas de limpieza, cuarentena y fumigacién, areas de descripcion,
inventario y catalogaci dareas de restauracién, conservacion
montaje y embalaje, drea de reprografia, entre ofras.

« Almacenes de materiales

» Areas restringidas

= Administracién, direccién, subdirecciones, oficinas, salas de juntas,
almacén de material de oficina

« Cuartos de instalaciones: sistemas de aire acondicionado,

calefaccién, filtracién de aire, c. confrol de las instalaciones
eléctricas e hidraulicas, control de sistemas de seguridad, alarmas y
supresion de incendios.

» Areas publicas
« Estacionamiento
= Areas de recepcioén, informacién y guardarropa.

= Areas de referencia, lectura y consulta, de acuerdo a la politica
institucional

« Salas de exposicion
« Areas de descanso, auditorios, cafeterias, tienda, servicios sanitarios

€

Gestid

(-] = o
* 5@

Gestion Documental y Administracion de
Archivos

umentaly Ad

Comentarios A continuacién

Sxciuso Gel T2
Gatell Sol Gracias, excelente ponencia

Bela Hernandez Isabel hemadez gaytan
direccion de planeacion y
desamollolyolotzin06@h:

Graciela Alejandra Aragon Torres Muchas
acias
Sairus Ignix Francisco Andrés Lopez Martinez

FALM 12

Bela Hernandez

Anel Celaya Anel Austr
Celaya, CGEMSySCyT ,13celaya@gmail.com,
ponencia sila comparten en el correo

Anel Celaya Departamento
politcas educativas, en el correo de
poliicaseducativas2019@gmail com, y tambien
en este corro, por favor si son tan amables,
gracias, atte. Anel Calaya

uimiento de

Mercedes Maldonado Bravo me registré y no
me llego el enlace de acceso a mi correo
electrénico

Gestion Documental y Administracion de
Archivos

Gestion Documentaly Administracion de

S
@ 26°C Muysoleado ~ G @)

IAIP Oaxaca

Comentarios A continuacion

Sxciuso el Talp
Gatell Sol Gracias, excelente ponencia

Bela Hernéndez Isabel hermadez gaytan
dirsccion de planeacion y

desarrollolyolotzin06@hotmail com

Graciela Alejandra Aragon Torres Muchas
gracias

Sairus Ignix Francisco Andrés Lépez Martinez
FALM 1200

Bela Hernandez Isabel Hemadez Gaytan
Direccion de planecion ss0 yolotzin06@

hotma

Anel Celaya Anel Austreberta Castellanos
Celaya, CGEMSySCyT 13celaya@gmail.com,
excelente ponencia si la comparten en el correo
por favor

Anel Celaya Departamento de seguimiento de
politicas educativas, en el cor
politicaseducativas m, y tambien
en este correo, por favor si son tan amables,
gracias, atte. Anel Celaya

Mercedes Maldonado Bravo me registrs y no
me llego el enlace de acceso ami correo
electrénico

107
12/10/2021
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Gestion Documental y Administracion de
Archivos

Compartimentacion (120
m2y 200 m2)

Materiales de construccion

Cimientos y estructuras (4
horas de resistencia al
fuego)

Ventanas (Proteccion rayos
UV, luz solar, robo, insectos)

Accesos
Pisos
Techos y cubiertas

Acabados

Distribucion de la carga
1,500 kg/m?2,

Gestion Documentaly Administracion de Ar

Comentarios A continuacién

SXciuso el Talp
Gatell Sol Gracias, excelente ponencia

Bela Hernandez Isabel headez gaytan
direccion de planeacion
desarrollolyolotzin06@hotmail com

Graciela Alejandra Aragon Torres Muchas
acias

Sairus Ignix Francisco Andrés Lopez Martinez
FALM 12:00

Bela Hernandez Isabel Hernadez Gaytan
Direccion de planecion sso yolotzin06@
hotmail com

Anel Celaya Anel Austreberta Castellanos
Celaya, CGEMSySCyT ,13celaya@gmail.com,
excelente ponencia si la comparten en el correo
por favor

Anel Celaya Departamento de seguimiento de
politicas educativas, en el correo de
poliicaseducativas2019@gmail com, y tambien
en este comeo, por favor si son tan amables.
gracias, atte. Anel Celaya

Mercedes Maldonado Bravo me registré y no
me llego el enlace de acceso a mi correo
electrénico
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Gestion Documental y Administracion de
Archivos

IAIP Oaxaca

inai

Instalacion hidrdulica 14

s T T
No debe haber drengje innecesario, pero si debe considerar una
salida réapida y controlada para el agua en caso de ser £2- GatellSol Gracas, excelente ponencia

necesario.

£\ Bela Herandez Isabel hera
direccion de plank

. .7 -
lluminaciéon

Luz fluorescente (areas de depdsito y consultq)
Luz incandescente (Distancia de

» Tipos de iluminaciéon — Fuentes de 1uz 7 pio

Gracila Alejandra Aragon Torres Muchs
50 cm de objeto) gracias

nisores de luz LED
Luz de ica (Norma ISO 11799:2015) @ s anix FranciscoAncs Lopez artinez
FALM 12:00
En las areas de depodsito colocar en los pasillos y no
sobr s estantes &\ Bela Hemandez Isabel Hernadez
sob se e ) Direccion de pla
La distancia recomendada de 50 cm entre la lampara y hotmail.c
v < los documentos
Si se i estanterias mayviles, colocarlas en forma Anel Celaya
I Celaya, CGEN
icular nte pon
1 iluminacion de emergencia e
O e a8, I Anel Celaya Departamento de seguimiento de

enel

com, y tambien
i son tan amables,

» Interruptoresde luz 7 |, 4 . SR T lacidn N

& Vercedes Matdonado Bravo me registe y no
me llego el enlace de acceso a mi correo
electrénico

@ 25°C Muysoleado ~
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Gestion Documental y Administracion de
Archivos

€ C @ es-lafacebookcom/l

Ventilacién y calidad del aire inai

» Sistema de aireacidn permanente, preferentemente Comentarios A continuacion
naturai. - - ' s G z
» Si se cuenta con un sistema de climatizacion, filtrado y 2% Gatell Sol Gracias, excelente ponencia

renovacién de aire deben estar sellados herméticamente. -

£\ Bela Hemandez Isabel he:

» Se sugiere colocar filtros y mallas en ventanas que puedan
abrirse.

Tolerancia de contaminantes
en el aire

» Sistemas de filtrado de aire y monitoreo de particulas en
el ambiente.

direccion d
desarroliolyol

Graciela Alejandra Aragon Torres Muchas

£\ Bela Herandez Isabel Hemadsz Gayt

» Extractores de aire.

Sistema de seguridad =

» Contar con guardia de seguridad las 24 x 7.

Anel Celaya Departamento de seguimiento de

» Sistema de monitoreo y vigilancia de circuito cerrado de TV en todas las dreas y alarma de oM cassiatr o oGk om.y st
intrusiéon perimetral conectados a una central policial o agencia de seguridad activadalas 24 7 e i

@

& Mercedes Maldonado Bravo me regisie y no
o el enlace de acceso a mi coreo

T . & G g IR
@ 25°C Muysoleado ~ @ B ) Tne™ gy
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#) Presentacién de PowerPoint - Organziacién - Solo lectura - Po...

inai

Criterios para la Clasificacion y Ordenacién de Documentos

Institucién

€ o

Mendaza Ruben M

Atribuciones /

Seccién ; -
Funciones ) COPEVAL

Abma Luna Alma Luna

Carlos Lopez Eduardo Barcelos IOCIFEC

‘ Serie ‘ Actividades

Diapositiva 10 de 19

* %@
W © 1o Gestion Documental y Administracion de

- .. i e Archivos
PP® Presentacion de PowerPoint - Organziacién - Solo lectura - Po...

IAIP Oaxaca

e + Q
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Organizacién : Ordenacién

Hiana Chavez AICB

Liliana Bonilla SLRB 1325

* Alfabético: sigue el orden secuencial de las

* Métodos letrasAaZ 0 Estrada Rober
Se utilizan diversos criterios y la R b ke '°-'“|°'°'?"’ °°f‘,°'a °;:§:
combinacién de estos facilita la expediente KB heth SRS
busqueda y favorece el uso :
« Cronologico: se refiere a las fechas contenidas en Beatriz Zj si. s¢ ascucha

eﬁca_z de lecnologl_a para X ,Ia los expedientes, tanto la inicial (o de spertura) como
localizacién de la informacién Ia de cierre

por.tmullllplgsbe_ntradzs campos * Geografico: se usa en caso de que los
0 criterios de busqueda expedientes se refieran a lugares especificos

Nallely Vasquez OEEN 13

®® S 068

Cromatico: una diferenciacion en la
colocacion de los expedientes mediante el uso
de distintos colores para cada tema.

Cynthia Perez Cynthia Pamela P
SE

MeMo Galicia MEM

Diapositiva 12 de 19

e ¢

Esther Escobedo Gonzalex EEGZ 1133

i m B B4 N0 . 25°C Muy soleada A

x
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&

Presentacion de PowerPoint - Organziaciéon - Solo lectura - Po...

Ordenacién: Condiciones Wiano Chivez A

Liliana Bonilla SLRB 13.25

t Mercado Mercado Estraca Robart

Karla AvMe UEEK17 15
Los i3 ordenscion Debe facilitarse
debera ser Beatriz Zj s, se sscucha

expedientes sancilla
deberin estar (omprenn{ﬂe los
previamente instrumentos
clasificados \”r‘usﬁ:lig"*' \ de descripcion
N

SU registro en

Nallely Vasquez OEEN 13

®® S 68

~

-
-

Diapositiva 14 de 19

Esther Escobedo Gonzalex £

s g 2Mpm
® My soleado A i @& & Q0 b0 B

® e pesaia X O cen ety Ao @ x| °
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Gestion Documental y Administracion de
Archivos

#) Presentacion de PowerPoint - Organziacién - Solo lectura - Po...

Organizacion : Descripcion

Hiana Chavez AICB

Liliana Bonilla SLRB 1325

o expediente para obtene
contexto, contenido y localizacion fisica.

~ ES una consecuencia del proceso de organizacion que tiene Karla Avile UEEK17:15
como fin poner los documentos en sérvicio
v Facilita el acceso a la informacion contenida en los documentos Beatriz Zjsi

y expedientes
Proporciona datos para saber donde esta fisicamente un
documento o expediente .

Nalloly Vasquez OF

®® S 068

realizar bisquedas

documentos que se requieren,

Cynthia Perez Cynthia Pamela Pérez
SE

MeMo Galicia M

Diapositiva 15 de 19

e ¢

Esther Escobedo Gonzalez £

sy
@ 25°C Myswiesds ~ & el
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Miana Chévez AIC8

Organizacion del AT: Descripcion

Anélisis de los documentos

Litiana Bonills SURE 1325

= Comprende el estudio integral del d i de su soporte (papel
audiovisual, electronico, etc.)

Externo Interno

(analisis de la forma o soporte) (andlisis del contenido)

. Descripcion: Actis sobre el soporte 'y Indizacion: se seleccionsn palabras o
K—j corresponde al proceso de descripoion ) términos para representar el contenido o el
~ fisica 0 externa de un documento. " tema (asunto) del que trats un documento.

Karla AvMs UEEK17.15

Beatriz 2]l se &

Nellely Vasquez O

®P& 8 S 96 €

Identificacion: Permite la identificacion Resumen (descripcion): andlisis  del
(T inequiveca del documento a fravés de los /™ contenido que permite conocer el asunto
L/ dstes extemos proporcionando una \_) sobre el que trsta un documento

identificacion individual. (representscion abrevisds).

Cynthia Perez Cyrthia
SE

Diapositiva 16 de 19
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P® Presentacion de PowerPoint - Organziacién - Solo lectura - Po...

AIP Oaxaca

o : Q
inai )

Herramientas para la descripcion archivistica: Norma i

internacional de Descripcion Documental: ISAD-G

Liliana Bonilla SLRB 13.25

< Propésito : Descripcion de fondos y documentos de archivos

< Esta compuesta por 26 elementos de descripcion, agrupados en 7 areas. Robert Mercado Marcado Esada Robrt
Areas de descripcién SAD-G E_Seﬂciale.s en toda
‘kscn Karla AvMe UEEK17 15
1. Area da identificacdn " .
Cédigo de referencia
Beatriz Zj si. se escucha

2. Area de contento »
Titulo

3, Acea de contenidoy
estructurs ‘ Fechas
4. Area de acceso y utilizacidn

Nivel de descripcion

Nallely Vasquez O

®
®
4]
0
[
&
J

Mendoza Sebastian
Vasquez Martinaz - S

S. Area de documentacidn "
asociada Volumen y soporte de la unidad de
6. Aces de notas descripcién

7. Area de control de la
descripodn

Yesica Cruz Santi

Nombre del productor

=

Diapositiva 17 de 19 88 1




Gestién Documental y Administracion de
A .. — Archivos
P?® Presentacion de PowerPoint - Organziacion - Solo lectura - Po...

Organizacion de archivos

L

* Clasificacién
Es un prooceso ntelectual que agrupa jerdrquicamente los documentos de un fondo mediante
clases, desde los mas amplios a los mds espacificos y concluye con Ia sistematzacion de las
series dentro de un cuadro de clasificacidn, respetando ios principios de procedenca y del orden
original (Cruz Mundet. 2001)

* Ordenacion

Es la operacion manual consistente en instalar fisicamente los documentos en los estantes, cajas,
carpetas, &fc. siguiendo un criterio preestablecido, en este sentido, se puede decir que ordenar un
expediente no es mas que colocario en un crden alfabético, sstematico, cronologico © NUMEnCo.

e 0 &

* Descripcion
Proceso que comprende el analisis del documento o expediente para obtensr sus datos de
identificacion, contexto, contenido y localizacion fisica

Lo

Isaac Carbajal ISCM

Ignacio Jusrer
saria docum

I ot Wt s P e
Diapositiva 18 de - a8

3 Luis Calderon

o » @

BiREciD| © 164

lnoi <‘| 1AIP Oaxaca
ey
o
-
Informacion general

¢ Qué hago con los documentos de mi archivo? & mmicm

Para los que nos registramos y
nos llego el finl
enviaran las presentaciones ?

Yolanda Garcia

¢ Los guardo o los puedo eliminar? v

Y
b

Si los guardo, jpor cudnto tiempo? B

s del curso
estaran disponibles en en la

ctronica del IAIP, en
e micrositio de archivos.

Me gus




Q
— . inaiy
El Ciclo vital de los documentos en el Sistema de
Archivos

@ roriemins
Noc Hermande? de. Subde

gobierno Oux sakidos buen dia

Kloment Diz
Las diapositivas del curso
tarén disponibles en en la
pégina electrinica del IAIP, en
o micrositio de archivos.
-

w

Segunidad pablica municpal

Propiciar la correcta circulacion de la informacion archivistica
dentro de un SIA, estableciendo proceso claros para las
transferencias documentales.

Identificar y seleccionar la memoria historico-documental de las
instituciones.

Promover la eliminacion razonada de los documentos que no
posean valores historicos

Diferenciar los usos de gestion de ka informacion archivistica, de los
de conservacion precautoria ¢ historicos.

Generar el Catilogo Disposicion Documental y los
instrumentos de control de los procesos de valoracion.

Subde
boen dia

Kloment Dz
2 Ghaposativas ded cur

30 drporsbics en en b
pégina clectronica del IAP, en

2o

Rojs
Fablo Rojas Romsn ayax 09

Marys Castoreno
Fondo: Ayuntamen




Pegar

Insertar

¥ Copiar formato

Portapapeles %

Pagina 1 de 5

1600 palabras

Univia

N K S -abex x

2

los valores
primarios y
secundarios

documentos

Disefio  Formato  Referencias  Correspondenci

Proligh~ |11~

Fuente

Espaiol (México)

A A Aa-

Mtro. Jos

Secretarid descarga?, felicitaciones a los

G expositores y a los
franspates * Legal/juridico = Testimonial Pr——
PRESENTE

Con funda

Estatal de e mx

de Oaxaca,

el 05 de 3
hacerle 11 MUCHAS GRACIA

ejercicio

Accion intelectual

1. Analizar, juzgar

Valoraciéon documental

2. Fijar, decidir o
establecer plazos |3 Seleccionar. Q) woeo

de conservacion, | ransferir o s Gapositas el

asociados a los estarin disponibles en en la

eliminar parcial o Pigina slecisteica del AP, en
totalmente las e micrositio de archivos.

series R e
documentales

[

Pablo Rogas
Pablo Rojas Roman ayax 0957

Maryhs Castoreno
Fondo: Ayuntamiento
municipal de Toluca. AMT
Secoon: {nombre de la unidad
admmnistrativa

gundad pobl

IAIP O:
a:(aca

Informacién general

uM’E PUE[‘)E DAR EL NUMERO
Establecer los valores de los documentos DE LALIC. MARIA TANIVET
'YDE SU OFICINA Y CORREO
POR FAVOR

USOsS VALORES Me gusta - Responder -3 mir

Ricardo Carrasco
* AT * Informativg coienibles pot e o
estaran ya Husponmles las
= Fiscal = Evidencial presentaciones para su

Me gusta - Respon
4 Respondiendo a Byron
. ME PUEDE DAR EL NUMERO
Presentes y futu ros { DE LA LIC. MARIA TANIVET...
Klement Diaz
5151190 ext. 214,
tanivet.ramos@iaipoaxaca.org.

Me gusta - Ver conversacién - 1 min

Byron Starship

Me gusta - Responder - 1 mi

Byron Starship
GRACIAS

Me gusta - Responder - 1 min



H -0 &

= o X
archivo RN nsertor Formato  Referencios’ (GonespondenciaRevisar| = « x o ° —
- e € C @ facebook.com/IAIPOaxaca/vid * [~
L T LI e 2 O Y- A~
Fortaps 5 Fuente “
pd ——— s
B Mtre. Jos arios 17 ve ompartida
A Secretarid N
b Transpareq - .
] PRESENTE S o Me gusta - Responder - 7 min
M Accién normativa: establecer los plazos de
g . _ Ricardo Carrasco
1 conservacion y el destino final de las series Excelente curso muy
o entendible, a partir de cuando
estaran ya disponibles las
7 Valores documentales. El phazo de presentaciones para su
N Con funda o T B descarga?, felicitaciones a los
N Estatal de podra exceder de lej:p:::;:;eﬂs{g: los
de Oaxaca, La normatividad especifica que rija las funciones y 25 afios 3 -
B &1 05 der 3 . 8 : . LGA, art.37 Me gusta - Responder - 7 min
N o atribuciones del sujeto obligado. - & Remaondienio s Byrbe stars
N acerle
cjercicio ME PUEDE DAR EL NUMERO
W o i o DE LA LIC. MARIA TANIVET...
i Control In Uso, consulta y utilidad que tenga la informacion
5 5 o Klement Diaz
N el objeti contendida en los documentos. 5151190 ext. 214,
| mejora tanivet.ramos@iaipoaxaca.org.
seguimientd - X UL
5 del PTCT El plazo en AT no debe sobrepasar 5 afios (valor referencial) [P —
q reporte abg o Byron Starship
B MUCHAS GRACIA
J En ese 1 Me gusta - Responder - 4 min
reportado.
a : : Byron Starship
Sin mas po. GRACIAS
Mo gueta - Rusponder . i
Klement Diaz
De nadal!!
P Me gusta-Re
M cribe un coment...
o) de5 1610 paisbras [ Espafiol (México) 0

H -6 @& 0O -

Archivo [MUCENM Insettar  Disefio  Formato Iniciar sesién £, Compartir

< 0. a caid ; = : O Buscar +
r Univia ProBoc (10~ @ facebook.com/IAIP a/vi 0 ¢ Cci AaBbCcDC i o
- 2 Reemplazar

Pegar N K S -aex x o del L. TParrafo.. <

¥ Copiar formato [} Seleccionar~

X f BIREETS) o 150

Portapapeles Fuente 5 Edicién -

Informacién general

. 2)
inQicy e ———

i Byron Starship
] Establecer los plazos de conservacion Breom sy 5
Expediente clinico minimo de 5 afos, contados a NORMA Oficial Mexicana Me gusta - Responder - 10 min
partir de la fecha del ultimo acto  NOM-004-SSA3-2012, Del

médico expediente clinico iyt

RACIAS
Informacién fiscal 5 afios a partir de lafechaenla  Cédigo Fiscal de la Federacion
que debieron presentarse las Articulo 30
declaraciones con ella Klement Diaz
relacionadas. De nada!
* Documentos que tienen efectos
fiscales que se prolongan en el

Me gusta - Responder

Me gusta - Responder - 6 min

tiempo, y ¢ MaguimMK
Mientras subsista la sociedad o VAPM 05:27
o contrato de que se trate.

[ —
- Informacién comercial El comerciante deberd Cédigo de Comercio, articulo
conservar...por un plazo
inimo de diez afos

Emilia Maria Cruz Garcia

EXISTEN formularios que sirvan
de base para establecer el
resultado del anslisis
documental, su organizacion y

] === clasificacién correspondientes?

Me gusta - Responder

] R 558 aguinre

Pregunta.

Las vigendia y valores
- relacionados con los

expedientes de personal. Se
ajustan al criterio del art 372

Me gusta - Responder - 1 min

Pégina2de5 1610 palabra Espafiol (México)




g -6 & 0 -

Archivo NUTICMM Insertar  Disefio  Formato Iniciar sesién £, Compartir

P Buscar ~

™ Univia Pro Boc - 10 Cei AsBboeDc [ |
38 Reemplazar
SR S, K S - a6 x, X o del L. TPérafo... |<| |\ o, .
: ophrformata x f e © 155 > Seleccioniar
Portapay 5 Fuente 5 Edidén N
I Informacion general
] % )
i ) . ) inai [ﬁ] me gusta - ver conversacion
b Los é6rganos productores (unidades administrativas)
N Byron Starship
MUCHAS GRACIA
K 1ah 3 Me gusta - Responder
| Colaborar con el ACA en la de instr de control ] ? 2
| (LGA, articulo 30, fraccion VI). ! =~ Byron Starship
R - oo R GRACIAS
g Me gusta - Responder
Tomar decisiones respecto a las series que reflejan las 0 g
5 actividades de la unidad administrativa. De nadal!!
Me gusta - Responder
Establecer los valores documentales. ¢ Maguimk
B Establecer los plazos de conservacion. NARM 2T
- . s A Me gusta - Responder - 4 min
A Determinar el destino de las series documentales. = o
Determinar los procedimientos de eliminacién que se aplicaran Emlf Maeis Crux (omria
& P q P EXISTEN formularios que sirvan
| en cada caso. de base para establecer el
resultado del andlisis
documental, su organizacion y
‘] dlasificacin correspondientes?
M Me gusta - Responder - 4 min
] O sssé Aguire
Pregunta.
ki Las vigendia y valores
] relacionados con los
a expedientes de personal. Se
B ajustan al criterio del art 377
N Me gusta - Responder - 1 min
Pigina2de5 1610palabras [IX  Espafiol (México) B = 1 +
01:10
13/10/2021
H -6 @& 0O - REPO
Archivo [MUTICMM Insettar  Disefio  Formato @0+) k “ Iniciar sesién £, Compartir
< N = : O Buscar ~
T T & facebook.com)/IAIPOaxaca /i ! £
0 UniviaProBoc ~[10  + A" A c facebook.com Cor masbceox g
25 Reemplazar
e XS e x: o dell.. Pérmafo.. [] | Iy Seleccionar~
E, P f DIRECTO| © 145
Portapapeles 5 Fuente 5 Edicén ~
m Oaxaca e
ransmitiendo en
N mpartida
s Informacion general >
. .z Me gusta - ver conversacion
. El Archivo de Concentracién inal [%
N Byron Starship
g MUCHAS GRACIA
Promover las transferencias secundaria y las baja documental e
e gusta - Responder
El Archivo de Concentracion es la unidad responsable de revisar y seleccionar en la IR
B documentacién que resguarda, aquellas series con valores primarios y secundarios GRACIAS

que han cumplido los plazos de conservacion establecidos en el Catilogo de
disposicion documental, a fin de r su_tr: ia st

eliminacién en conjunto con las unidades o areas administrativas productoras.

o

] | LGA Articulo 31,
i Fraccion V1. Baja
i

Catilogo de disposicion documental

Calendario de caducidades

Me gusta - Responder
Klement Diaz

De nadall!

Me gusta - Responder ¢

Magui MK

VAPM 05:27

Me gusta -Responder -6 min

Emilia Maria Cruz Garcia

EXISTEN formularios que sirvan
de base para establecer el
resultado del anslisis
documental, su organizacion y
dlasificacién correspondientes?

Me gusta - Responder

R 558 aguinre

Pregunta.
Las vigendia y valores
relacionados con los
expedientes de personal. Se
ajustan al criterio del art 372

Me gusta - Responder

B B8

Pigina2de5 1610 palabras Espafiol (México)

Muy soleado
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Archivo [MUTSCMM Insertar  Disefio  Formato Iniciar sesién £, Compartir
P Buscar ~

| 2 Reemplazar

=3 : Oaxac
™ UniviaProBoc ~[10 ~| A A 6 facebook.com/IAIPOaxaca BbCci AaBbCcDC

Pegar N K S -aex, X o del ... TParrafo... <
v ¥ Copiar formato = X f BREESl © 147 % Seleccionar =
Portapapeles 5 Fuente 5 Edidén N
I Informacion general
N % )
inai [fg [rpS—
N Byron Starship
La valoracién documental requiere del respaldo de un ot
i . .z . .z Me gusta - Responder
sistema de valoracién para su instrumentacion ? ”
0 Kiement Diaz
2 Requisitos: De nadall!
g N Me gusta - Responder - 1
Adaptable a la organizacion en el que esta enmarcado. > ¥ G
i Con una autoridad archivistica con facultades y responsabilidad VAPM 05:27
M (Comité o comision) Me gusta - Responder - 9
Con una norma regulatoria (reglamento de operacion, lineamientos . Emilia Maria Cruz Garcia
etc). EXISTEN formularios que sirvan
E i de base para establecer el
Controlar la aplicacion de los acuerdos que emita la autoridad resultado del analisis
archivistica, (seguimiento y evaluacion). documental, su organizacion y
& ~, X clasificacion correspondientes?
Documentar el proceso de valoracion y las consecuencias de esta: T
g e : e gusta - Responder -9 mir
seleccion, eliminacion, muestreo, transferencias.
OB Jast aguine
] == Pregunt.
) Las vigendia y valores
B relacionados con los
- expedientes de personal. Se
: ajustan al criterio del art 372
Me gusta - Responder
B Azucena Martinez
=) Azuc14:57
N Me gusta - Responder - 1 min
Pigina2de5 1610palabras [IX  Espafiol (México) B B - 1 +

13/10/2021

H -6 @& 0O -
Archivo [UCEEM Insettar  Disefio  Formato R Iniciar sesién £, Compartir

£ Buscar -

Calibri (Cuerpt [11 -+ | A" A AlPOaxaca/v
Calibri (Cuerpc + |1 KK & facebook.com, e AaBbCCDC 4y
2R Reemplazar

N K S -aex, X R rencia... Titulo dell... ~

Pegar 7
5 Seleccionar -

¥ Copiar formato X f B o1
Portapapeles 5 Fuente = Edicion ~
. Oaxaca esta

nitiendo en

Informacién general
o inai [é [ —
N Elementos normativos y funcionales del sistema de Byon sty
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA CAPACITACION “VALORACION DOCUMENTAL”.
FECHA: 21/09/2021.
DIRIGIDO AL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE SAPAO.

© Zoom Reunién - o X

Participantes (25)

%
CONSULTIVO 3 l A Juan Jose Miguel Angel Cu...

marco antonio... Eric Vasquez Sandra Luz Pach... Margarita sabin... Isidora Lopez Ba...
ARQ. MARIA Angela Velasco ... Gina Aquino [ Y] Livier Martinez...

Columba Jarquin P T depto. contenci...

JENNIFER ZAMI... Padron de Usuar... Arturo Cruz Ricardo Basilio S... Stella Camargo

16886 00DGOG0BANO0B0B00E

i m E moa ™ £ Muy nublado

-] unin 20 minutos

Participantes (27)

Miguel Angel Cu... XOCHILT DPTO....

i P~

B

marco antonio... Sandra Luz Pach... t ARQ. MARIA

ARQ. MARIA

Gina Aquino Claudia G

JENNIFER ZAML... Padron de Usuar... Ricardo Basilio S... Stella Camargo

o000 0DOBOB00EG

Eric Vasquez Isidora Lépez Ba... Angela Velasco S...

866006

& 18°C Muynublade A 7 ]



© Zoom Reunién 20 minutos = & K

Participantes (28)

Miguel Angel Cu... XOCHILT DPT(

marco antonio... Sandra Luz Pach...

Gina Aquino Claudia G

JENNIFER ZAML... Padron de Usuar... Stella Camargo

Eric Vasquez Angela Velasco S...

166850000080 NOBGB00E

Shenciae & todos

=ED
e i & B : 2 mynibato ~ & 5 90 D2

VD - PowerPoint

Transiciones  Animaciones  Presentacion con diapositivas  Revisar  Vista  Grabacion  Ayuda  NitroPro10  Q  ;Qué desea hacer?

] Disefio ~ 7 5
] Restablecer LS . a
Pegar Nueva " { y ~ = Organizar
diapositiva Seccion ¢ =
Portapapeles = Diapositivas Fuente Pérmafo Dibujo

AGEO

2
Oagaca [

MODULO Il:

L MODULO II:

VALORACION DOCUMENTAL

Depto-Ti

Stella Camargo

Osxsca

OBJETIVO GENERAL
PATRICIA

Haga clic para agregar notas




Participantes (29)

Stella Camargo PATRICIA @

®

Oagaca [

DIRIGIDO A:

Grupo Interdisciplinario de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal de
Oaxaca.

EREN-N-N-N-N-NoN-N-N=NcN-N-N:N:N-N-N-N.3

Altavoces (High Definition Audio Device)

P
Y

am e ™ amPE ma

2 0 a
» Oagaca T 2 .
m ge
o -
e G A
OBJETIVOS ESPECIFICOS: -
<]
Implementar por parte de los Sujetos Obligados en las -
dreas administrativas productoras de los documentos. ot

Ejecutar el sistema de valoracion que debera finalizar en
una doble toma de decisiones: qué se conserva y qué se
elimina y, en el caso de eliminar, la fecha de su
ejecucion.

B m e ™ umPE m a0 = 20°C Muynublado A & B Q) oot




- - o x

Participantes (29)

8- -
) LR
. iPhone ysaura A m
Oagtaca [ =2 o -
m ,
® -
Procedimiento  que  permite o
determinar el calendario de (o)
conservacion de los documentos (o J
de archivo. (ISAD(G) 2000) .
Analiza y determina valores o
3 primarios y secundarios de la v
Valoracion documentacién, para fijar sus Padron de Usua
plazos de acceso, transferencia o = fiia s ks oo
eliminacion. (AGN 2010) Sealla Carnargo s ek
W 2°C Muyynublado ~ @& & W ’K"‘, =]
= o 4

. JENNIFER ZAMI

Oagtaca [

Valores Primarios

600606006

Nos ofrecen parametros de
utilidad de la documentacion
gubernamental y, con ello, la crat
facilidad en la identificacion de ot e €

los plazos de retenciéon de los
documentos de archivo, con
base en las necesidades
institucionales. stella Camargo aca et 0l

el 10l de hospedsd

Migi rura

Padron de Usua.

adr

i m E m owa - € Moy nublado "




==

CEDULA DE VALDRACION DE SERIES Y/0 SUBSERIES DOCUMENTALES.

FEGHA (1)

Caciga: (3

Padron de Usua Depto-TI

e B

Padr a5 a

Formato de

Claudia G ARQ. MARIA

Valoracién = e | [ s

Vatores documereaies de ia serie, y/o subserie: (8)
Loget | | comavie | | Fsem | ] r : ]

de series ' _

.documental
es (Arch ivos i R iPhone ysaura A
Administrati e —

_— Sandra Luz Pach

2

Gemma Miguel Angel C...

Angela Velaseo. JENNIFER ZAMI

AGED

Oagtaca [
Informativo o
Valor que sirve de referencia para la
elaboracion o reconstruccion de las
actividades de la administracion.

aspectos de la evolucion de la institucion
que los produjo.

Padron de Usua..

Testimonial
Cuando los documentos dan cuenta de '
w

padron de

Evidencial owear
Valor permanente en virtud de derechos o

y obligaciones imprescriptibles que
contienen los documentos.

Claudia G

006000008000 HABB00E

ARQ. MARIA

5IEQB

i m E ® ¢ o - 2'C Nublsdo A ¢




[ 2 pe
0 a
2 o
y AGEO ’
Oagtaca [ o -
s s bt o
B =
(c)
0:]
B oons
B -
) Padron de Usua.. a sioa
Padron de Usuarios o -
Depto-TI o
o
0 o
Claudia G
0 -
ARQ. MARIA @
ARG MARIA @ o
O -
itae R Rech I de hospednd
Nublado & 5]

AGEO

Oagaca [

éQué valores documentales
primarios tienen los documentos
que produces?

ARQ. MARIA iPhone ysaura A

Miguel Angel C

éOperas alguna funcién en la que P e M s T
identificaste un valor secundario? .

JENNIFER ZAMI..
Resultados i ) 2 i TR ZAMTEZ
* ¢Qué concluiste con tu ficha de

XOCHILT AUXIL

valoracion?¢estas de acuerdo con
las vigencias? ¢El destino final te
parece légico?

(OCHLT AUXILIAR J

Angela Velasco.

Sandra Luz Pach.




© Zoom Reunién £ minutos - o x

Participantes (22)

[ —_—
0 o '
m o o
© o
Gina Aquino @ e
© -
@ covmom
@ o
. @ wtoce ysaus e
Sandra Luz Pach... ARQ. MARIA Angela Velasco ... : Miguel Angel Cu... o -
0 -
m ENNIFER
marco antonio... JENNIFER ZAMI... XOCHILT AUXILI.. Juan Jose @ = "
m .
0 -
O oo ussosc
alfonso bautista... @ -
[ pe—
@ -
-




