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\ ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
N\ DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA
" - EJERCICIO 2021 , - }
‘3 | T .1 __________________________________________________________________________ ‘4 i \¥, i

_ En Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las 13:00 horas del dia Veintisiete de agosto del afio dos mil vemff“uuef
. estando constituidos, previa convocatoria, a través de la plataforma digital ZOOM; reunidos los ciudadanos:
Arquitecto Miguel Angel Morales y Morales, encargado del Despacho de la Direccion General de los Servicios de 5
3 Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca; C.P. Joaquin Garcia Torres, Jefe de la Unidad Administrativa y ;
y Coordinador de Archivos; Mtro. Ricardo Ruiz Zaragoza, Director Juridico y Responsable del Archivo Historico; '
@ C. Liliana Fernandez Luis, Responsable del archivo de tramite de la Direccién General; C. Elena Gonzalez <
Cervantes Responsable del archivo de tramite del Departamento de Comunicacién Social; C. Georgina
/ Aquino Santiago responsable del archivo de tramite del Departamento de Tecnologias de la Informacion; C.
Miguel Angel Martinez Peralta responsable del archivo de tramite del Departamento de Cultura del Agua y
Atencion Comunitaria, en sustitucion de la C. Mayra Pacheco Cruz, segin oficio numero N f‘
SAPAO/DG/DCA/061/2021 de fecha 23 de agosto de 2021, se anexa oficio; C. Isai Diaz Antonio responsable e
del archivo de tramite de la Direccién Juridica; C. lida Xochilt Velasco Alavez responsable del archivo de
tramite del Departamento Consultivo; C. Maria de los Angeles Ruiz Hilarién responsable del archivo de
tramite del Departamento de lo Contencioso y Administrativo en sustitucion del C. Salvador Ortiz Sosa,
/ segln oficio nimero DJ/321/2021 de fecha 05 de junio de 2021, se anexa oficio e INE; C. José Ricardo Serrano
Arrazola responsable del archivo de tramite del Departamento de Quejas y Denuncias en sustitucion de Ia C.
Sandra Luz Marin, segln oficio nimero SAPAQ/DJ/086/2021 de fecha 20 de junio de 2021, se anexa oficie; C.
Carlos Carrefio Vasquez responsable del archivo de tramite de la Unidad Administrativa; C. Alfonso Ligorio
\\ / Bautista Morales responsable del archivo de tramite del Departamento de Recursos Humanos; C. Gemma
Sugey Bautista Ramirez responsable del archivo de tramite del Departamento de Recursos Financieros; C.
S Isidora Lopez Bautista responsable del archivo de tramite del Departamento de Recursos Materiales y A
£ lf\ Servicios Generales; C. Angela Epifania Velasco Diaz responsable del archivo de tramite de la Direccion de '\~ ”‘
/‘\»’X\ Planeacion y Comercializacion; C. Marco Antonio Mendoza Ortiz responsable del archivo de tramite del \
| Departamento de Programacion y Presupuesto; C. Claudia Nydia Garcia Bohorquez responsable delt("
// - archivo de tramite del Departamento de Comercializacion: C. Columba Ariadna Jarquin Loaiza responsable >\
// /| _ delarchivo de tramite del Departamento de Estudios y Proyectos; C. Guadalupe Alvarez Lopez responsable
/" ./)’/ del archivo de tramite del Departamento de Padron de Usuarios; C. Maria de Jesis Gomez Aragon
responsable del archivo de tramite del Departamento de Licitacion y Precios Unitarios; C. Arturo Jonatan
: Cruz Vasquez responsable del archivo de tramite de la Direccion Técnica en sustitucion de la C. Sharon Giselle
‘ Cuevas Afias, segin memorandum numero SAPAO/DT/322/2021 de fecha 10 de junio de 2021, se anexa oficio; |
‘% C. Juan José Santos Luna responsable del archivo de tramite del Departamento de Supervision de Obra; C. = |
i Jennifer Zamitiz Ferron responsable del archivo de tramite del Departamento de Modulos de Servicios, 6"
Eric Fulgencio Vasquez Arellanes responsable del archivo de tramite del Departamento de Control de
w\ Calidad del Agua; C. Maria del Pilar Robles Solorzano, Responsable del archivo de tramite del Departamento X

~

|
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de Operacion y Mantenimiento; C.P. Eusebio Nufiez Sanchez, Responsable del Archivo de Concentracion;
yC. Rosano Guadalupe Hernandez Hernandez, Responsable del Area de Correspondencia; - - - - - bl
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« |
/ 21 la Ley General de Archivos del Estado de Oaxaca, se encuentran reunidos con el objeto de llevar a cah(p Ia 4 %\
Tercera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de los Servicios de Agua Potable™ y ) 1(

= Alcantarillado de Oaxaca; bajo el sngmente ------------------------------------------------- B
---------------------------------- ORDEN DEL DIA - - - <= - - ommmm e me e e \
\/ L?\\ ! |- Pase de lista de aSiSteNGia - - - - = = == === == = == === == m e Z
, v ||.- Declaracion del quorum e instalacion de la sesion. - === - === ==------scrmmn o ; i
L O HIL- Aprobacion del orden del dia. - = - - = = == =« = s s e r e oo S %E ‘
\ X IV.- Cuadro General de Clasificacion Archivistica. - - == === -=-=-=-c-cmcncnmnnnn- 5
\ V.- ASUNLOS gENEFalES. - = - = - = = = = == === = = = x o m e =i JF

VI.- Revision y ratificacion de acuerdos tomados en la Sesion. - - - === --------mmmmrmmmmnonaam oo
VII.- Clausura de la sesi0n. == - == === === cmmomm e mmec e cmme i m e e iR i

g

|.- Pase de lista de asistencia. - ---------------cmm e

Reunidos los presentes en uso de la voz, el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de archivos, realiza el pase ‘

de lista (anexo 1) de todas las personas convocadas, acto seguido, informa al Arquitecto Miguel Angel Morales y |
f; Morales, encargado del Despacho de la Direccion General que se encuentran presentes en su totalidad los \
77>/ servidores publicos designados como integrantes del Sistema Institucional de Archivos, en seguida el encargado
de despacho de la Direccioén General de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca, les informa |
que es imprescindible su presencia de todos y cada uno de los integrantes a todas las sesiones del Sistema, por ;
lo que agradece su asistencia de todos y les da la bienvenida. -------------------coominiinnnoonn s

II.- Declaracion del quorum e instalacion de la sesion, - ---------------o-coiiiiii s

ontinuando con el orden del dia y una vez validada la presencia de todos los integrantes Arquitecto Miguel
Angel Morales y Morales, encargado del Despacho de la Direccion General de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado de Oaxaca manifiesta que existe Quorum legal para declarar formalmente instalada la Tercera
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos correspondiente al ejercicio 2021, - - - --------------

“lIl.- Aprobacion del orden del dia. - - - - - - - - ---------emmmmie e s
Acto sequido el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de archivos, somete a consideracion de los presentes
el contenido del orden del dia, solicitando a los presentes se sirvan levantar la mano en caso afirmativo, una vez i
verificada la votacion de todos, informa que es aprobado por unanimidad de votos. - - == == ----------------

IV.- Cuadro General de Clasificacion Archivistica. - - - -------------ommmmmmmmmaiee oo

Acto seguido y continuando con el siguiente punto del orden del dia el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador—
) de archivos, en funcidén de las actividades realizadas para la elaboracion del cuadro general de clasificacion

/' archivistica se trabajaron con 12 &reas de acuerdo al calendario presentado en la sesion anterior, y con fecha 20

| de julio del presente afio, se llevo a cabo una asesoria de forma presencial por parte del AGEO, en el cual se

;” establecieron dos bloques para ser atendidos de forma especifica y concreta de acuerdo a las funciones de sus
1 areas, por lo anterior se llevaron a cabo reuniones con las demas areas, para poder establecer el cuadro de

i 3n archivistica y enviarla a revision del AGEO, por lo que con fecha 27 de julio via correo electrgnico se
ion el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) del Organismo, una vez rec" ida las -




nimero SAPAO/UA/0224/2021, una vez que quede validado el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA) solicitara la programacion de la capacitacion para el siguiente modulo y empezar con las actividades de
' |a elaboracion del Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), una vez obtenida una respuesta favorable, se
s notificard para ey asistencia @ |a CaPRCHALION, = = -~ rmmmmma e o e mb s S i 6 g

V.- Asuntos generales. - - - - - - - == - - s i eee e x
Continuando con el orden del dia, el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de archivos, manifiesta a los

~presentes si tienen algin otro punto a tratar, en asuntos generales, manifestando los presentes que no hay

asunto que tratar, se procede a continuar con el orden deldia. -----------------cccmccmmnonoonn

VIII.- Revision y ratificacion de acuerdos tomados en la Sesion. - - - --------------omcoiacnn s
En uso de la palabra el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de archivos, da lectura a los acuerdos tomados

/ 'en esta SesiOn OrdiNaria: - = - = = == = = === = == m oo s s e oo

ACUERDO No. SAPAOQ/SIA/30RD/001/2021: Se acuerda que el coordinador de archivos estara al pendlente de
la validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica para su respectiva difusion a todo el Organismo y
publicacién en la pagina Institucional. - --=--------cccmcmm e

IX.- Clausura de 12 SeSION. - - = - = = = == = <= <@ oo e ol
No habiendo otro asunto que tratar, el Arquitecto Miguel Angel Morales y Morales, encargado del Despacho de la
Direccion General de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca da por clausurada la Tercera
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de
Oaxaca, siendo las 13:50 horas del dia de su inicio, cerrandose la presente acta, previa lectura de la misma,
firmando al margen y calce quienes en ella intervinieron para los efectos legales a que haya lugar.- - - - - e

--------------------------------------------------- O
) . POREL TITULAR / /;

j i
~.,ARQ. MIGUEL/fANGEL MORALES Y MORALES
Encarga \de’rﬁes’ acho de la Dlreqmon General de los Servicios de

gua Potable y Alcantarillado ¢le Oaxaca.

2 Tel. Conmutador (951)5015930
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C.P. Joaquin Garcia Torres
Jefe de la Unidad Administrativa y Coordinador de
Archivos del Sistema Institucional de Archivos.

C. Rosario Guadalupe Hernandez Hernandez
Responsable del area de Correspondencia del
Sistema Institucional de Archivos

/C. Liliana Fernandez Luis
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccion General

< /ﬁbu/ =

C. Georgina Aqumo Santlago
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento
de Tecnologias de la Informacion.

e tsa{D%z Antomo
ponsable de Archivo de Tramite de la
Direccion Juridica

C. Maria %’ios Angeles Ruiz Hilarion

Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de lo Contencioso y Administrativo.

P

g .~

PPzl

C. Carlos Carrefio Vasquez
ponsable de Archivo de Tramite de
la Unidad Administrativa.

X

Sistema Institucionadl de Ar |vos

C.P. Euseb Nunez Sanchez _
Responsable del Aﬁvo e ConCent;aclon del

/ db sz Zaragoza
ico y Responsable del Archivo
H|stouco del Sistema Institucional de Archivos.

I~

C. ElenaGonzalez Cervantes
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Comunicacion Social

C. Mlguel Angel Martmez Peralta ,
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento
de Cultura del Agua y Atencion Comunitaria

C. lda Xochitl Velasco Alavez
Responsable de Archivo de Frémite del
Departa erﬁoﬁﬁﬁsultwo

Departa de Quejas Y Denqnmas

Manuel Sabino Crespo #509,
Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Oaxaca C.P 68000
Tel. Conmutador (951)5015930 <~




\ C. Gemma Su eil Bautista Ramirez
Responsable de Archivo de Tramite del .
Departamento de Recursos Financieros.

Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccion de Planeacion y Comercializacion.

C. Claudia NYdia Garcia Bohérquez
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Copercializacion.

)

C. Guadaluge Alvarez Lopez
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Padrén de Usuarios.

‘ C. Arturo Jonatan Cruz Vasquez
/; Responsable de archivo de tramite de la
\ | ~ Direccion Técnica.

Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Operacion y Mantenimiento.

/ C.pl\éa(a del Pilar Robles Solorzano

7

C. Isp&ra‘ Lc’)pez Bautista

Responsable de Archivo de Tramite Del Departamento

de Recursos Materiales y Servicios Generales.

7 /‘k'/,z-"

C. Marco Antonio Mendoza Ortiz

Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Programacion y Presupuesto.. /

C. Columba Ariadna Jarquin Loaiza
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Estudios y Proyectos.

]
C. Marfa De Jesus Gomez Aragén
Responsable de Archivo de Tramite del

Departamento de Licitacioh y Precios Unitarios.

~ =C~J s&'S 6_3 Luna
= Responsable de Archivo §e Tramite del

Departamento de Supervigjon de Obra.

3 3 ////,
C. Jennifer Zamitiz Ferron
Respo le de Archivo de Tramite del
" Departamento de Modulos de Servicios.

W\

- C. Eric Fu!gewfﬁ?éshuez Arellanes /]
Responsable de Archivo de Tramite del 1 /’

Departamento de

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTE :
S DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA, DE FECHA 27 DE AGOSTO DEL 2021.- - - - - g/~ /o' f - v e mm

% ( /"/,/\7\/// |
: / Manuel Sabino Crespo #509,

Control de Calidad del Agua. ]
' 1 [ | 5~

Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Oaxaca C.P 68000
Tel. Conmutador (951)5015930
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SAPAO :

Sarwicion e S Potable
Ncantarifiado de Daxacy

. Oagtaca

CREAR « CONSTRUIR » CRECER

Gobieven d Extade

2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LIJCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID19” - -
- '"MEMORANDUM |
A p] “7“}/
\§ SAPAO/DG/DCA/061/2021
ASUNTO: SE MODIFICA RESPONSABLE DE ACHIVO DE TRAMITE
Oaxaca de Juarez, Oax. a 23 de agosto del 2021
C.P. JOAQUIN GARCIA TORRES ’ /
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y N |
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA. ( . ,J/
‘\ PRESENTE. Yo

Por medio del presente hago de su conocimiento que a partir de esta fecha designo como
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Cultura del Agua y Atencién Comunitaria, \

' al C. Miguel Angel Martinez Peralta, personal de lista de raya adscrito a este departamento, con

numero telefonico 9516451300 y correo electronico miguel.martinez.peralta@hotmail.com, en /

sustitucion de la C. Mayra Pacheco Cruz, toda vez que esta ultima es personal de base y no se /

encuentra laborando en este momento.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

sen 201
{ /

25 ABY, Ludl

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION N\
“EL RESPETO AL DERECHO !

ez

g
,// MIGUEL ANGEL SERNAS RUIZ
J/EFE DEL DEPARTAMENTO DE CULTURA
_~DEL AGUA'Y ATENCION COMUNITARIA.,

-

N

)

,ﬁ/[/ C i i
\;/ = Mﬁy/el Sabino Crespo #509, ég
" — Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Daxaca C P 68000 )
% /// Tel. Conmutador (951)5015930 ‘
)
\ /

//

“—t’ Minutario/Interno
(“\ L MASR/mamp




s/
42021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

, [ 1
MEMORANDUM No.: SAPAO/DT/0322/2021 | / [ ’ 7
Asunto: Se modifica Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion Técnica. ; i (/jj '

Oaxaca de Juarez, Oax., 10 de junio de 2021. &é.a

C.P. JOAQUIN GARCIA TORRES.

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA'Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA.
PRESENTE.

\
Por medio de la presente hago de su conocimiento que a partir de esta fecha design ( “
Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién Técnica al C. Arturo Jonatan\Cruz
~Vasquez, personal de lista de raya adscrito a esta Direccion Téenica, con namero telefonico
9512500570 'y correo electronico institucional =~ direcci ontecnica.sapao/@gmail.com, en
sustitucién de la C. Sharon Giselle Cuevas Afias; toda vez que esta ultima es personal de base y |
no se encuentra laborando en este momento.

Organismo Operador. _

Sin otro particular le envié un cordial saludo.

4 %Pi\ Lo anterior para que dicho personal forme parte del Sistema Institucional de Archivo de este
{

e =~

TAME! LA I .

SK RAGIO EFECT\\"@\N 0 BEEI!E cm}N :
“EL RESPETO AL DERECH0) 4 ' ) ES LAP \Z”
I ,

*
4‘.”.- /
ks i fi
SeE AT A/
2

I 5 L{ 3
e !
! ‘ & T NAYA

A | A T i R A —-==’—</
_ARQ.M L ANGEL MOT S ORALES.
DIRECTOR TECNICO. ‘

Tk yiive
(630 @A~

MAMM*msvp. .

( P
Manuel Sabino Crespo #509, 2(

Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Oaxaca C P 68000

Tel. Conmutador (951)5015930 “ %
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oo s SAPAO |
Q \
. . E Servicios de Agua Potable y \ \\.l‘
- Alcamaritado de Daxacs \ X}
CREAR « CONSTRUIR «CRECER Gobierna o' Estade \\.“:

“2021, Afio del reconocimiento af personal de salud, por la iucha-contra el virus SARS-C Ov2, COVID-15"

" AREA:  DIRECCION JURIDICA/DEPTO, %
DE QUEJAS Y DENUNCIAS.
OFICIO:  SAPAO/DJ/086/2021,

ASUNTO: SE DESIGNA.

OAXACA DE JUAREZ, OAXACA A 20 DE JUNIO DEL 2

C.P. JOAQUIN GARCIA TORRES

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y
COORDINADOR DE ARCHIVO DE TRAMITE.
PRESENTE.

f 3
P

Por medio del presente, hago de su conocimiento la desngnacnén como RESPONSABLE DE
ARCHIVO DE TRAMITE del Departamento de Quejas y Denunmas al LIC. JOSE RICARDO
SERRANO ARRAZOLA, personal de lista de raya, can,numero telefonico 951 2770333 y correo
electronico lic.ricardo.arrazola@gmail. com; sustatuyendo ala C. SANDRA LUZ MARIN. i

sé"

Sin otro particular al respecto, aprovecho la ocasi6n para enviarle un cordial saludo.

S—
———
s /g N

ATENTAMEN
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REFLECCION.
“EL RESPETO AL, DERECHO/AJENO ES LA PAZ”.

AGAM/IRSA

E \,/"'\\

G ,
Manuel Sabino respo #509

Colonia Centro Oaxaca de Juérez, Oaxaca CP 68000
Tel. Conmutadc;r (9515015930 f1

Mol




SAPAO

Servicios de Agua Potable y
Alvantarifiado de Oaxaca
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“2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

o OFICIO No: DJ/321/2021 - %
ASUNTO: Se modifica responsable 2
de archivo de tramite /( /
Oaxaca de Juarez, Oaxaca; 05 de junio de@ ,/;«'/
N_- . A/N/
C.P. JOAQUIN GARCIA TORRES

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y F
COORDINADOR DE ARCHIVO DE TRAMITE. ; [
PRESENTE.

Por medio del presente hago de su conocimiento que nombro como RESPONSABLE

DE ARCHIVO DE TRAMITE del Departamento de lo Contencioso y Administrativo, a la

Lic. Maria de los Angeles Ruiz Hilarién, personal de lista de raya, con numero telefénico

951 2244950 y correo electrénico contencioso.sapao@gmail.com anexo al presente

o copia de su identificacion oficial para que forme parte del Sistema Institucional de
/ , Archivo (SIA); sustituyendo al Lic. Salvador Ortiz Sosa.

Sin otro particular_al respecto, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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- Arq. Migﬁel Angel Morales y Morales.- Encargdd
Mtro.- Ricardo Ruiz Zaragoza.- Director Juridico.

e Despacho.- Para su superior conocimiento
ar nocimiento.
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