N ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS | L0\
\4) DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA L a |
\ * - .EJERCICIO 2021 }}
\\ ________________________________________________________________________________ / — '

| estando constituidos, previa convocatoria, a través de la plataforma digital ZOOM:; reunidos los ciudadands: ‘,
\ Arquitecto Miguel Angel Morales y Morales, encargado del Despacho de la Direccién General de los Servicios de t
Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca; C.P. Joaquin Garcia Torres, Jefe de la Unidad Administrativa y
\E Coordinador de Archivos; Mtro. Ricardo Ruiz Zaragoza, Director Juridico y Responsable del Archivo Historico; \’\\%\
\\ ) \‘ C. Liliana Fernandez Luis, Responsable del archivo de tramite de la Direccion General; C. Elena Gonzalez ‘Qj
| Cervantes Responsable del archivo de tramite del Departamento de Comunicacién Social; C. Georgina
Aqumo Santiago responsable del archivo de tramite del Departamento de Tecnologias de la Informacion; C. \

_ Mayra Pacheco Cruz responsable del archivo de tramite del Departamento de Cultura del Agua y Atencion
* Comunitaria; C. Isai Diaz Antonio responsable del archivo de tramite de la Direccién Juridica; C. llda Xochilt
/" \\Velasco Alavez responsable del archivo de tramite del Departamento Consultivo en sustitucion de la C. N
Nizarindani Martinez Martinez, segun oficio nimero DJ/DC/006/2021 de fecha 25 de mayo de 2021, se anexa
oficio e INE; C. Salvador Ortiz Sosa responsable del archivo de tramite del Departamento de lo Contencioso y |
Administrativo; C. Sandra Luz Marin responsable del archivo de tramite del Departamento de Quejas y
Denuncias; C. Carlos Carrefio Vasquez responsable del archivo de tramite de la Unidad Administrativa; C.
Alfonso Ligorio Bautista Morales responsable del archivo de tramite del Departamento de Recursos
Humanos; C. Gemma Sugey Bautista Ramirez responsable del archivo de tramite del Departamento de
Recursos Financieros; C. Isidora Lopez Bautista responsable del archivo de tramite del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales; C. Angela Epifania Velasco Diaz responsable del archivo de \
tramite de la Direccién de Planeacion y Comercializacion; C. Marco Antonio Mendoza Ortiz responsable del \
archivo de tramite del Departamento de Programacion y Presupuesto; C. Claudia Nydia Garcia Bohor

responsable del archivo de tramite del Departamento de Comercializacién en sustitucion de la C. Lau
Sodelva Luis Reyes, segin memorandum niimero SAPAO/DPC/DC/0084/2021 de fecha 01 de marzo de 2021,
se anexa oficio; C. Columba Ariadna Jarqum Loaiza responsable del archivo de tramite del Departamento de
Estudios y Proyectos; C. Guadalupe Alvarez Lopez responsable del archivo de tramite del Departamento de
Padron de Usuarios; C. Maria de Jesiis Gomez Aragon responsable del archivo de tramite del Departamento
de Licitacion y Precios Unitarios; C. Sharon Giselle Cuevas Afas responsable del archivo de tramite de la
Direccion Técnica; C. Juan José Santos Luna responsable del archivo de tramite del Departamento de
Supervision de Obra; C. Jennifer Zamitiz Ferron responsable del archivo de tramite del Departamento de
Modulos de Servicios, C. Eric Fulgencio Vasquez Arellanes responsable del archivo de tramite del
Departamento de Control de Calidad del Agua; C. Maria del Pilar Robles Solorzano, Responsable del
archivo de tramite del Departamento de Operacion y Mantenimiento; C.P. Eusebio Nifez Sanchez,
Responsable del Archivo de Concentracion; y C. Rosario Guadalupe Hernandez Hernandez, Responsable
del Area de COITeSPONAENCia; - - - -« - = = == = <=« <= = o wm e e e e oo ( \‘
Una vez acreditadas las personalidades que ostentan y de conformidad con lo establecido por los artn%os 20y @

21 la Ley General de Archivos del Estado de Oaxaca, se encuentran reunidos con el objeto de llevar’a/cabo la
Segunda Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de los Servicios de Agua ble y
Alcantarillado de Oaxaca; bajo el siguiente: - - - - = - - - - - - - - v L ;-x--

------ s asgneness setguasssnsiesens ORDEN DEKDIA




" el contenido del orden del dia, solicitando a los presentes se sirvan levantar la mano en caso afirmativo, una vez

V.- Asuntos generales.
VI.- Revision y ratificacion de acuerdos tomados en la Sesion.
VII.- Clausura de la sesion.

.- Pase de lista de asistencia. - - - ---------------omio i e
Reunidos los presentes en uso de la voz, el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de archivos, realiza el pase
de lista (anexo ) de todas las personas convocadas, acto seguido, informa al Arquitecto Miguel Angel Moralgs y
Morales, encargado del Despacho de la Direccion General que se encuentran presentes en su totalidad Tos
servidores publicos designados como integrantes del Sistema Institucional de Archivos, en seguida el encarg o\ \
de despacho de la Direccion General de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca, les informa

que es imprescindible su presencia de todos y cada uno de los integrantes a todas las sesiones del Slstema por
lo que agradece su asistencia de todos y les da la bienvenida. -----------------c---iiiiini
Il.- Declaracion del quorum e instalacion de la sesion. - - ---------------coooociie s EEEE

Continuando con el orden del dia y una vez validada la presencia de todos los integrantes Arquitecto Miguel
Angel Morales y Morales, encargado del Despacho de la Direccion General de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado de Oaxaca manifiesta que existe Quorum legal para declarar formalmente instalada la Segunda
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos correspondiente al ejercicio 2021. - - - - ------=-=----
IIl.- Aprobacion del orden del dia. - - - === - === = - oo mm e

Acto seguido el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de archivos, somete a consideracion de los presentes

verificada la votacion de todos, informa que es aprobado por unanimidad de votos. - - - - - == ---=------nmn-
V.- Cuadro General de Clasificacion Archivistica. - - - - - - ---------cmmmmmm e
Acto seguido y continuando con el siguiente punto del orden del dia el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordlnador
de archivos, presenta al Sistema Institucional de Archivos el calendario para las mesas de trabajo
correspondiente a las actividades a realizar por la actuallzamon deI Cuadro General de Clasmcamon Archivistica:

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ~ 28/05/2021

‘—/V"‘\\\‘
\ Manuel Sabino 0f
== Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Oaxa ca
Q/ Tel. Conmyss

1
2 | DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO 02/06/2021
3 | DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL 03/06/2021
4 | DIRECCION JURIDICA 07/06/2021
5 | DEPARTAMENTO CONSULTIVO 07/06/2021
6 | DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO Y ADMINISTRATIVO 07/06/2021
7 | DEPARTAMENTO DE QUEJAS Y DENUNCIAS 07/06/2021
8 | DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 10/06/2021
9 | DEPARTAMENTO DE PADRON DE USUARIOS 11/06/2021
10 | DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y PRECIOS UNITARIOS 11/06/2021
11 | DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION 14/07/2021
= 12 | DEPARTAMENTO DE MODULOS DE SERVICIOS 14/07/2021




©
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\2\ ’f

13 | UNIDAD ADMINISTRATIVA i, 15/07/2021 | “— |
14 | DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 15/07/2021 ™~ |
15 | DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 15/07/2021 | }y
16 | DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 15/07/2021 i N
17 | DIRECCION TECNICA 16/07/2021 | ==
18 | DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRAS 16/07/2021 ’l 5
19 | DEPARTAMENTO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO 16/07/2021 %
20 | DEPARTAMENTO DE CONTROL DE CALIDAD DEL AGUA 16/07/2021 §
21 DIRECCION DE PLANEACION Y COMERCIALIZACION 19/07/2021 |
22 | DIRECCION GENERAL 19/07/2021

\ LN 23 | DEPARTAMENTO DE CULTURA DEL AGUA Y ATENCION COMUNITARIA 19/07/2021

L La presente programacion esta sujeta a cambios, de acuerdo a las actividades de las areas. - - - - ---------

El objetivo de las mesas de trabajo sera el estudio y analisis de cada una de las funciones descritas en eI Manual
de Organizacion para la determinar las actividades a plasmar en el CGCA, Una vez informados a todos las
fechas de las mesas de trabajo se continua con el orden del di@. - - - - === == ----mcmmmmmmmam
V.- Asuntos generales. - - - - - - - - - s - m e oo oo
Continuando con el orden del dia, el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de archivos, manlﬂesta a\Jos -
presentes si tienen algin otro punto a tratar, en asuntos generales, manifestando los presentes que no h
asunto que tratar, se procede a continuar con el orden del dia. -------------c--cmcommanannn o sl 3
VIIl.- Revision y ratificacion de acuerdos tomados en la Sesion. - - - - - - - - - - - ---omi oo
En uso de la palabra el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de archivos, da lectura a los acuerdos tomados ;
. 0688 DEBI0N CIRINGTIER v == me o o o 2 e o gm0 o e v i Mg e
ACUERDO No. SAPAO/SIA/20RD/001/2021: Se acuerda que para dar cumplimiento a la actualizacion del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica de acuerdo al Programa Anual de Desarrollo Archivistico el area
"Coordinadora de Archivos derivado de las mesas de trabajo a realizar con las areas se levantaran las respectlvas
minutas, para la eV|denC|a correspondiente, - - - - -m e i n s e T P
= Clamiur 48 R gugilin, === === smoxswones s o R f=smis snan s 8 s sad e R s
, -No habiendo otro asunto que tratar, el Arquitecto Miguel Angel Morales y Mbrales encargado del Despacho de la
Direccion General de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oiaxaca da por clausurada la Segunda
_ / Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de los Servuuos; de Agua Potable y Alcantarillado de
7\ Oaxaca, siendo las 13:50 horas del dia de su inicio, cerrandose la preséente acta, previa lectura de la misma,
.~ firmando al margen y calce quienes en ella intervinieron para Ios{ efectos Iégales aque hayalugar.- - ----=----

....................................

RALES
Encargado del De ireccion G de los Servicios de
Agua Potable y Alcantarillad Aca.

P.68000

; Manuel Sabino L dspo
/ Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Qaxac
// Tel. Conmdtader(951

)5015930
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POR EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LOS SERVICIOS DE/ AGU
ALCANTARILLADO DE OAXACA

C.P. Joaquin Garcia Torres—
Jefe de la Unidad Administrativa y Coordinador de
Archivos del Sistema Instituciclnife Archivos.
\ j*

C. Rosario Guadalupe Hemandez Hernandez
Responsable del area de Correspondencia del
Sistema Institucional de Archivos

st

C. tilfana Fernandez Luis C. Elend Gohzalez Cervantes |
Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite del /
\ 1] Direccion General Departamento de Comunicacion Social -
\/ ;*‘\ . A -
\ [~ S,
\x ~C. éeoralna Aqumo Santlago ayra Pacheco Cruz
7 W X Responsable de Archivo de Tramite del Departamento  Responsable de Archlvo de Tramite del Departamento
\[ / i\ de Tecnologias de la Informacion. de Cultura del Agua y Atencion Comunitaria \ _
e C Isai Dlaz Antonio @*&1\2

} /
\‘"‘“"‘fé

--/ " Responsable de Archivo de Tramite de la
/ Direccifn Juridica

C Sa%iz Sosa P s =
Responsable de Archivo de Tramite del il :
Departamento de lo éontencnoso y Admlnustratlvo. Depa

biede Afehlvo ramite del

‘ ento de Quejas y Denuncias.
tist orales

ivo dé Tramite del

Ursos Humanos.

Manuel Sabino Crespo #509,
A Colonia Centro Oaxaca de Juarez, Oaxaca (P 68000
/7/ Tel. Conmutador (951)5015930

C. Carlos Carrefio Vasquez
Responsable de Archivo de Tramite de
la Unidad Administrativa.

T -



- - T47  SAPAO
R ' / S
C. Gemma Subléy Bautista Ramirez ) C. |sidor%&/ z/ tlsta
Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archive’de ite Del Departamento
Departamento de Recursos Financieros. de Recursos Matenales“,deemmos Generales.
b
[ V. :
; C. Angela | pifanmelasco Diaz C. Marco Antonio Mendoza Ortiz
Responsable de Archivo de Tramite de la Responsable de Archivo de Tramite del
4 Direccion de Planeacion y Comercializacion. Departamento de Programacion y Presupuesto.
:: \?\ g ~—<t =
\:\ [\ , \“}t‘\

C. Columba Ariadna Jarquin Loaiza

LS Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archivo de Tramite del 4
"f\’ o 7 Departamento de Comercializacion. Departamento de Estudios y Proyectos. '/
N £ / 1 [4 N ,
C. Guadalups/Alvarez Lopez C. Maria De Jesﬁéié()mez Aragén ,
Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archivo de Tramite del

Departamento de Padron de Usuarios.

C. Sharon G‘isehé Cuevas Afas
Responsable de archivo de tramite de la
Dlrecmon Tecmca

S

) e 4
/4 »' w//
//’

—

G Méﬂa PiTar Robles Solorzano C. Jen amitiz Ferron "
Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archivo de Tramite del - -
Departamento de Operacion y Mantenimiento. Départamento de Modulos de Servicios.

Y

‘ ) ‘ C. Eric Fulgefgio Viésquez Arellanes |
\ § Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Control de Calidad del Agua. / 7 /

TEMI‘INS TUCIONALDE W

U

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL Sl
LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEQAXACA DE FECHA 27 DE MAYO DEL 2021 ------- /f el

Vs Colonia Centro Oax
/ _ i 7

le Juarez, Oaxaca C.P 68000
Tel. Conmutador (951)5015930




C. Gemma Sugey Bautista Ramirez
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Recursos Financieros.

=
C. Angela Epifania Velasco Diaz
Responsable de Archivo de Tramite de la

Direccion de Planeacion y Comercializacion.

Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Padron de Usuarios.

C. Sharon Giselé Cuévas Afas
Responsable de archivo de tramite de la
Dlrecmon Tecnlca

e

o

Pifar Robles Solorzano
Responsable de Archivo de Tramite del

! |sidor?¢/ jz/ tista
Responsable de Archivé’de ite Del Departamento

de Recursos Materiales, x‘gerwmos Generales.

. M/co Antonio Mendoza Ortiz
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Programacion y Presupuesto.

N\ - gl

] ‘:\;\ " ‘\\" ( @/ u \7\\\\2\‘
\ /& . Claudia Nydia Garcia Bohérquez C. Columba Ariadna Jarquin Loaiza ' / v
: /Tr\\ N Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archivo de Tramite del Vi
;’“' ’:,/\ \ Departamento de Comercializacion. Departamento de Estudios y Proyectos. ~ ~
I L d / | | / ’/f\ i
\ i L ’}g “\' l/./] -

C. Guadalups/Alvarez Lopez C. Maria De Jesy’fér’éémez Aragén

Responsable de Archivo de Tramite del

Obra. .
/ ’

Departamento de Super\ision de

Departamento de Operacion y Mantenimiento.

Y

\‘g‘ V| o C. Eric Fulgefgio Vésquez Arellanes |
‘ Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Control de Calidad del Agua. / ., r

TEMA{le TUCIONALDE CH SD}\

Départamento de Modulos de Servicios.

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL Sl
LOS SE_RVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEQAXACA DE FECHA 27 DE MAYO DEL 2021.-

’/ Colonia Centro Oax3ac
/ 7/ U AL

..............

Wanuel Sabino Crespo #509,
eJuarez Oaxaca CP 68000
Tel. Conmutador (951)5015930 [
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“2021, ANO DEL RECONOQCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Covz, COVID-19"

OFICIO No: DJ/DC/006/2021
ASUNTO: Se modifica responsable
de archivo de tramite

Oaxaca de Juarez, Oaxaca; 25 de Mayo de 2021

C.P. JOAQUIN GARCIA TORRES

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y
COORDINADOR DE ARCHIVO DE TRAMITE.
PRESENTE.

Por medio del presente hago de su conocimiento que nombro como RESPONSABLE
DE ARCHIVO DE TRAMITE de este Departamento Consultivo, a la Lic. llda Xochilt

Velasco Alavez, personal de lista de raya, con numero telefénico 951 204 34 64 y correo ‘
, electrénico consultivoO4@hotmail.com, anexo al presente copia de su identificacion L\

oficial y Gafete Institucional para que forme parte del Sistema Institucional de Archivo
(SIA); sustituyendo a la Lic. Nizarindani Martinez Martinez, toda vez que esta ultima es
personal de base y por la pandemia no se encuentra laborando en este momento.

Sin otro particular al respecto, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

//f‘

o
o ATENTAMENTE i
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION

q
“EL RESPETO AL DERECHO /AJENO ES LA PAZ" T 7k
o, R Buders \

LIC. ANA ISABEL RAZO ZARAGOIZA
JEFA DEL DEPARTAMENTO CONSULTIVO.

, \
,A/ anuel Sabin #509, /
3Xaca de Judrez, Oaxaca C.P H8000 i
- Tel. Conmutador (951)5015930
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ALAVEZ
ILDA XOCHILT

DOMICILIO 2
2DA PRIV DE RIO HONDO COND-3 CASA

- FRACC REAL DEL VALLE 71313

- VILLA DE ZAACHILA, OAX.

. CLAVEDEELECTOR VLALIL87012820M400  *

CURP ANODEREGISTRO
VEAI870128MOCLLLO5 2005 03
FECHADENACIMIENTO  SECCION _VIGENCIA Qs .
. 28/01/1987 2426 - 2020- 2030 %m e

~~

wIﬂMEX20?9898944<<2426071145966
3—;‘8701‘5“ 88M3012316MEX<03<<O35‘ 5<8
VELASCO<ALAVEZ<<ILDA<XOCHILT<<

&




Oa Laca SAPAC
CREAR - r.nucn RUIR « C
2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUGHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19 ( f
=
/4 : ' MEMORANDUM NO. SAPAQO/DPC/DC/0084/2021
y /A ; o e
// ; ASUNTO: Se envia designacion.

Oaxaca de Juarez Oax., a 01 de Marzo de 2021.

C.P. JOAQUIN GARCIA TORRES
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
PRESENTE.

Por medio del presente y derivado de los cambios de personal realizados en este Departamento, me
permito enviar los Datos del personal que sustituira a la C. Laura Sodelva Luis Reyes, quien fungia
como enlace de archivo de tramite.

~ Nombre ‘ Extencion |  Teléfono : E-mail
Garcia Boho6quez Claudia 303 951 177 40 07 o '
Nydia. comercializacion.dp@gmail.com
=
Lo anterior para los tramites correspondientes y sin otro partiicular, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION /

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

ey

7

p I

ARQ. MIGUEL ANGEL VILLACANA ZAMITIZ \
JEFE DEL DEPTO. DE/COMERCIALIZACION

,‘ ‘/’

s

C.c.p. Arg.\Jarge Alberto Lépez Gopar.- Director de planeacion y Comercializacion.- Conocimiento.
Archivo/minutario

MAVZ/




