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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ORGANISMO i
OPERADOR PUBLICO DENOMINADO “SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y i\
ALCANTARILLADO DE OAXACA (SAPAOQ).”
30 abril de 2021 L,
En la ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las diez horas del dia treinta de abril dg}afio
dos mil veintiuno, reunidos mediante videoconferencia, a través de la plataforma zoohc'_-j _
términos de lo establecido por el articulo 50 de la Ley General de Archivos y Articulo 48 de la Ley '
de Archivos del Estado de Oaxaca y demas normatividad aplicable, el Arg. Miguel Angel Morales "T\_{"ff
y Morales Encargado del Despacho de la Direccion General, convoco a los siguientes |
participantes: Mtro. Ricardo Ruiz Zaragoza, Director Juridico y Titular de la Unidad de |
Transparencia; Arq. Jorge Alberto Lopez Gopar, Director de Planeacion y Comercializacion; CP. | |
~ Joaquin Garcia Torres, Jefe de la Unidad Administrativa y Coordinador de Archivos del Sistema | JI 9
", |Institucional de Archivos; Lic. Jaime Lopez Contreras, Jefe del Departamento de Tecnologias de . Ill
la Informacién; Responsables de archivo de tramite de las Direcciones y Departamentos de este L
"\ Organismo Operador y Licenciado Ricardo Pérez Basilio, Servidor Publico Adscrito a la Direccion | 4y
“. de Auditoria “A" de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, designado
. mediante oficio SCTG/OS/128/2021, signado por el Maestro José Angel Diaz Navarro, Secretario
de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, reunidos con el objeto de celebrar la
Instalacién del Grupo Interdisciplinario del Organismo Operador Publico denominado \ A\l
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca, la cual se llevara a cabo conforme al \
~siguiente: - ORDEN DEL DIA &7\
1.- Declaracion del quorum legal e inicio de la sesion. ~
2 - Integrantes, atribuciones y actividades del Grupo Interdisciplinario.
3.- Integracion e Instalacion del Grupo Interdisciplinario.
4 - Asuntos generales.
5.- Clausura de la sesion, -----

DESARROLLO DE LA SESION
1.- Declaracién del quérum legal e inicio de la sesion. - Acto seguido el Arg. Miguel Angel \
Morales y Morales, Encargado del Despacho de la Direccion General, en uso de la palabra
saluda y da la bienvenida a todos los participantes, para dar inicio a la presente sesion, toda vez

que solicita al C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de Archivos que proceda con el l
desahogo de la presente sesion, por lo que acto seguido y en uso de la palabra, manifiesta que
se encuentra verificado el quérum legal establecido, luego de haber realizado el conteo de los
asistentes. - -

: 2.- Integrantes, atribuciones y actividades del Grupo Interdisciplinario.
) Acto seguido C.P. Joaguin Garcia Torres, Coordinador de Archivos, manifiesta que de acuerdo a
‘é\ la Ley General de Archivos publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018,
/ y entrada en vigor el 15 de junio de 2019 gue a la letra dice:

“Articulo 50. En cada sujeto obligads debers existir un grupo Interdisciplinanio, que es un equipo de profesionales de
la misma institucidn, integrada por los (Hanes (e, ————me———————— e manm e
1. Juridica; e RE——
M. Flaneacion y/o MEJoTa GONMIILE, —mmms e s

1, Coordinacion 08 BICHIVOE, - o e g e

IV. Tecnologias @ 13, infammaGion; == et e oot —\— *




V. Unidad de Transparencia,
Vi. Organo intermo de Control,
Vil. Las dreas o unidades adminisfrativas producforas de la dncumentacr&n -
El grupo interdisciplinario, en e &mbito de sus alribuciones, coadyuvard en el analisis de los proce.
procedimientos instifucionales que dan origen a la documentacidn que integran los expedientes de cada
documentsl, can el fin de colaborar con las dreas 0 unidades administrativas productoras de la documentacion en e
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante e
proceso de elaboracidn de las fichas téenicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunta, conforman el
caldlogo de disposicion documental.
El grupo interdisciplinario podré recibir la asesorfa de un especialista en la naturaleza y objeto social del sujeto
abligado,
El sujeto obligada podré realizar convenios de colaboracion con instituciones de educacion superior o de investigacion
para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior,
Articulo 51. El responsable del drea coordinadara de archivos propiciara la inlegracion y formalizacion del grupo
interdisciplinario, convocard a las reuniones de trabajo y fungird como moderador en las mismas, por lo que serad el
rencargado de llevar el registro y seguimienfo de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las
constancias respectivas. ...

- Articula 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes;
I. Formular opiniones, referencias lécnicas sobre valores documentales, pautas de compo.rfamferrro ¥
recomendacionas sobre la disposicidn documental de las senes documenfales;
Il. Considerar, en la formulacidn de referencias técnicas para la deferminacion de valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental de las series, la planeacidn estratégica y normatividad, asf como los
siguientes criferios! “eeee
a) Procedencia. Considerar que el valor de los documeritos depende del nivel jerdrquico que ocupa el productor, pof lo
que se debe estudiar la produccion documental de las unidades administrativas productoras de la documentacidn en el

~ gjercicio de sus funciones, desde el mas afto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una complela

identificacidn de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b} Orden orginal. Garantizar gue las secciones y las series no se mezclen enlre si. Dentro de cada sere debe

respetarse el orden en gue la documentacion fue producida; .

) Diplomético. Analizar la eslructura, contexto y conlenido de los documenfos que integran la serie, consideranda que

los documentos originales, terminados ¥ formalizados, tienen mayor valor que las copias, 8 menos que éslas obren

como oniginales dentro de los expedientes,

d) Contexto. Considerar la imporfancia y tendencias sociogconomicas, programas y aclividades que inciden de

manera direcla e indirecta en las funciones del productor de la documentacion, =

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para reconstruir la actuacion del

sufelo obligado, de un acontecimiento, de un periodo concrelo, de un territorio o de las personas, considerando para

ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la informacion solamente se confiene an ese documenfo o se

contiene en ofro, asf corno los documenlos con informacion resumida, y

j f) Utilizacion, Considerar los decumentas que han sido objeto de demanda frecuente por parte ﬂ'EI' argang productor,
Ny investigadores o ciudadanos en general, as/ como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando
'_." corresponda, se alienda af programa de gestidn de riesgos instifucional © los procesos de cerificacion a que haya
| lugar.

| Hl. Sugernir que lo establecido en las fichas técricas de valoracion documental esté alineado a la operacion funcional,

/ misional y objetivos estrategicos del sujeto obligada;

/' IV, Advertir gue en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya v se respete el marco normalivo que regula
la gestion instilucional,
V. Recomendar que s€ realicen procesos de automatizacidn en apego a lo establecido para la gestion documental y
administracion de archivos, y ——-
Vi. Las demas gue se definan en olras QiSDOSICIONEE. c e
Articulo 53, Las dreas productoras de la documentacidn, con independencia de parficipar en las reuniones del Grupo

1 Interdisciplinario, les corresponde:

\ I. Brindar al responsable del drea coordinadora de archivos las facilidades necesarias para la erabnmcadn de las fichas

técnicas de valoracion documental

H. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series como evidencia y registro del

desarrollo- de sus funciones, reconociendo el uso, acceso, consulla y wliidad institucional, con base en el marco

ot normativo que los faculta, e

. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus procesos de trabajo, y --------- -

IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion documental de las series

documentales que produce. —

Articulo 54. El Grupo Interdisciplinano para su funcionamiento emilird sus reglas de operacion. De la Ley General de

Archivos” e
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Y la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicado en el periddico -::nﬁci‘aﬂ del-

Estado el 15 de febrero de 2020, que a la letra dice: I
‘Articulo 48. En cada sujeto obliigado deberd existir un grupo inferdisciplinaric, que es un equipa de pmfssan}i‘afas'ﬁ'fe
la misma institucicn, integrado por los llulares de:
I Juridica; ; “ee
. Planeacion y/b mefora confinia;
il Coordinacidn de archivos;

V. Tecnologlas de la informacion; o

V. Unidad de Transparencia,
VI, Grgano Intemo de Control, y

Vil Las éreas o unidades administrafivas productoras de la documentacion.
El grupo interdiscipinario, en el Ambito de sus atribuciones, coadyuvard en el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales gque dan origen a la documentacion que infegran los expedientes de cada serle
documental, can el fin de colaborar con las dreas o unidades adminisiralivas productoras de fa documentacion en el
gstablecimiento de los valores documeniales, vigencias, plazos de conservacidn y disposicidn documental durante el

\ proceso de elaboracién de fas fichas técnicas de valoracion de la serie docurmental y gue, en conjunto, conforman ol

catdlogo de disposicidn documental,

ah - El grupo interdisciplinano podrd recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y abjelo social del sujeto

R
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.. El sujeto obligado podrd realizar convenios de colaboracion can institucionss de educacitn superior o de invesligacion

s . .
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~"Articulo 50. Son actividades del Grupo Interdisciphinano, las siguentes:

para efecios de garantizar lo dispuesto en el parrale antenor.
Articulo 48. El responsable del drea coordinadora de archivos prapiciara la integracion y formalizacidn del grupo
interdisciplinario, convocard a las reuniones de trabajo y fungird como moderador an las mismas, por lo gue serd &f
encargado de llevar el regisiro y seguimiento de los acuerdos y compromisos eslablecidos, conservando las
constancias respectivas.

L Formular opinfones, referencias  lécnicas sobre valores documentales, paulas de comporamienfo y
recomendaciones sobre la disposicion documental de las seres documentales.
. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental de las senes, la planeacion eslralégica y normalividad, asl como los
siguientes criferios
a) Procedencia. Considerar gue el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ccupa ef productor, porlo
gue se debe estudiar [a produccitn documentsal de las unidades adminisirativas productoras de la documentacion en el
glercicio de sus funciones, desde el mdas alio nivel jerdrquico, hasta el operalivo, realizando una completa
identificacidn de fos procesos institucionales hasta legar a nivel de procedimiento;
b) Orden origing. Garantizar que las seccionas y las series no se mezclen enire si. Dentro de cada serie debe
respetarse el orden en gue la documantacion fue producida;
¢} Diplomatico, Analizar la estructura, contextc y contenido de jos documantos que infegran |8 serne, consideranda gue
los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos gue éslas obren
come originales dentro de los expedientes, =

d) Contexlo. Considerar. la importancia y tendencias socioeconomicas, programas y aclividades que inciden de
manera directa e indirecta en las funciones del productor de la documentacidn, -
e) Confenido. Privilegiar fos documentos gue contisnen informacion fundamental para reconstruir fa actuacion del
sujeto obiigado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un termitono o de las personas, cansiderandn para
ollo la exclusividad de los documentos, es decir, & la infarmacion solamenfe se configne en ese documanio o se
conliene en otro, asi camo los documerntos con informacian resumida, ¥
f) Ulilizacion. Considerar los documentos que han sido ohjeto de demanda frecuente por parte del drgano productor,
invesligadores o ciudadancs en general, asi como e estado de conservacidn de Jos mismos. Sugenr, cuando
corresponda, se alienda al programa de gestion de fesgos institucional o los procesos de cerificacion a gue haya
lugar,
. Sugerr que lo establecido en las fichas Mcnicas de valoracion docurmental esté alineado a la operacion funcional,
misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado; e

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracidn documental se incluya y e respele el marco normativo que regula
fa geslion instifucional; e
V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacidn en apego a lo establecido para la gestion documental y
administracian de archivas, y — e
Vl. Las demas que se definan en olras disposicicnes
Articulo 51. Las dreas productoras de Ja documentacidn, con independencia de parficipar en las reuniones del Grupo
Interdisciplinano, deberan; B

I, Brindar al responsable del drea cmrdrnadﬂra de archivos las facilidades necesarias para la eIabo.rachn de las fichas
récmr:axda valtracion documental ———
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. ~Integrado por los titulares de”:
- |. Juridica: Mtro. Ricardo Ruiz Zaragoza. Director Juridico.
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Il \denlificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman fas seres comg evidencia ymgpéf/r;_ m
desarrolio de sus funciones, reconociendo ef uso, acceso, consulfa y utiidad institucional, con base en &urw

normativo que los faculta; = :
Ill. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus procesos de frabajo, y —-————--

. IV, Determinar ios valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion documental de las senes

documentales gue produce. = ki
Articulo 52. Ef Grupo .fm‘em'.'smphnarrn para su funcionamiento emilirad sus reglas de operacion.”

una vez informado a tudos las atnhucmnes y actividades gue debera desarrollar el Grupo

Interdisciplinario y no habiendo intervencién o comentario alguno, se continua con el orden del
dia

3.- Integracion e Instalacion del Grupo Interdisciplinario. - En uso de la palabra el C.P.
Joaquin Garcia Torres, Coordinador de Archivos, manifiesta que para dar cumplimiento al
articulo 50 y 48 de la Ley General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca,
respectivamente, el Grupo Interdisciplinario queda integrado como sigue:

Il. Planeacion y/o mejora continua: Arg. Jorge Alberto Lopez Gopar, Director de Planeacién y
Comercializacion.

__MI. Coordinacion de archivos: C.P. Joaquin Garcia Torres, Jefe de la Unidad Administrativa y

Coordinador de Archivos. e

IV. Tecnologias de la informacion: Lic. Jaime Lépez Contreras, Jefe del Departamento de
Tecnologias de la Informacion, -
V. Unidad de Transparencia: Miro Ricardo Ruiz Zaragoza, Titular de Unidad de Transparencia.

Vi, ﬁrganﬂ Interno de Control: Licenciado Ricardo Pérez Basilio, Servidor Publico Adscrito a la

Direccion de Auditoria "A" de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, -—
VIl. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion: todos los

responsables de archivo de tramite de cada una de las Direcciones y Departamentos de este
Organismo Cperador. - -

Una vez integrade el Grupo Interdisciplinario el C.P. Joaguin Garcia Torres, Coordinador de
Archivos, le otorga el uso de la voz al Arg. Miguel Angel Morales y Morales, Encargado del
Despacho de la Direccién General para que proceda a la instalacion formal de dicho grupo, por
lo que manifiesta lo siguiente: “Una vez informado a todos y cada uno de los participantes, y
enterados de que forman parte del Grupo Interdisciplinario, no teniendo objecién para
ello, a partir de este momento se declara formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario
del Organismo Operador publico denominado Servicios de Agua Potable y Alcantarillado
de Oaxaca, acatiandose a las Normatividades aplicables, y reiterando a todos y cada uno
de los integrantes la responsabilidad que esto conlleva, y dando cumplimiento a la
Normatividad Vigente, lo anterior para los tramites administrativos correspondientes.” —--

4.- Asuntos Generales. - En uso de la palabra el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de
Archivos, manifiesta a los presentes si tiene algun punto a tratar, manifestando los presentes que
no hay asuntos gue tratar por lo que se procede a continuar con el orden del dia

5.- Clausura de la sesidon. - Acto seguido, no habiendo otro asunto que tratar v al haber agotado
los puntu\s contemplados en el orden del dia, el C.P. Joaquin Garcia Torres, Coordinador de
Archivos, |le otorga el uso de la voz al Arg. Miguel Angel Morales y Morales, Encargado del

a,
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Despacho de la Direccion General, por lo que proceda a la clausura de la presente sesion de

Instalacién siendo las 10 horas con 20 minutos, del rrrismc dia de su inicio, firmando al calce y
margen los gue en ella intervinieron. 1- J

¢

EL %RGAN!SMD.
| e

[N ARQ. MIGUEL ANGEL MORALES Y MORALES
' ) ENCARGADO DEL DESPACHO DE |LA DIRECCION GENERAL n

|

N \ "
(;\5‘"\ POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO 'DEL | ORGANISMO OPERADOR PUBLICO \
DENOMINADO “SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE OAXACA
(S.A.P.A.0.)".

“NOMBRE Y CARGO

A

MTRO. RICARDO RUIZ ZARAGOZA.
DIRECTOR JURIDICO ¥ TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

ARQ. JORGE ALBERTO LOPEZ GOPAR.
DIRECTOR DE PLANEACION Y COMERCIALIZACION.

C.P. JOAQUIN GARCIA TORRES
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y COORDINADOR
DE ARCHIVOS

sid LIC. JAIME LOPEZ CONTRERAS
| JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION.

SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO DE LA SECRETARIA
DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL.

LICENCIADO RICARDO PEREZ BASILIO,
E}




1| C. LILIANA FERNANDEZ LUIS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION GENERAL

C. ELENA GONZALEZ CERVANTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL

C. GEORGINA AQUINO SANTIAGO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL |

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE LAc

INFORMACION.

C. MAYRA PACHECO CRUZ )
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE CULTURA DE AGUA Y
ATENCION COMUNITARIA.

C. ISAl DIAZ ANTONIO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA |

DIRECCION JURIDICA.

"C_ NIZARINDANI MARTINEZ MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO CONSULTIVO.

C. BALVADOR ORTIZ SO5A

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO Y
ADMINISTRATIVG.

C. SANDRA LUZ MARIN
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE QUEJAS Y DENUNCIAS.

e [y Lot Vel Anil oot Mot Tl

' C. CARLOS CARRENO VASQUEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA.

| C. GEMMA SUGEY BAUTISTA RAMIREZ

C. ALFONSO LIGORIO BAUTISTA MORALES
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSO0S HUMANOS,

-

RESPONSABLE .DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPAHTNUIENTO DE RECURSOS FINANCIEROS.

C. ISIDORA LOPEZ BAUTISTA )
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEFARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES.

[ 13

C. ANGELA EPIFANIA VELASCO DIAZ
RESFONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE PLANEACION Y COMERCIALIZACION,

14

C. MARCO ANTONIO MENDOZA ORTIZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTQO DE PROGRAMACION ¥
PRESUPUESTO.

15

C. CLAUDIA NYDIA GARCIA BOHORQUEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION,

16

C. COLUMBA ARIADNA JARQUIN LOAIZA -
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL

e




DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS.

17

C. GUADALUPE ALVAREZ LOPEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DEPARTAMENTO DE PADRON DE USUARIOS.

DEL

18

C. MARI;A DE JESUS GOMEZ ARAGON
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DEPARTAMENTO DE
UNITARIOS.

189

C. SHARON GISELLE CUEVAS ANAS

DEL

LICITACION ¥ PRECIOS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION TECNICA

C. JUAN JOSE SANTOS LUNA ;
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL |
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA.“
C. MARIA DEL PILAR ROBLES SDLDRZAND
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE OPERACION ¥
MANTENIMIENTO.
C. JENNIFER ZAMITIZ FERRON
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE MODULOS DE SERVICIOS.

C. ERIC FULGENCIO VASQUEZ ARELLANES
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE CALIDAD DEL
AGUA

20
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LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO =
INTERDISCIPLINARIO DEL ORGANISMO OPERADOR PUBLICO DENOMINADO SERVICIOS DE AGUA POTABLEY |
ALCANTARILLADO DE OAXACA, (SAPAD) DE FECHA 30 DE ABRIL DE 2021,

|

¥




